PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRO
CEP: 39.150-000 — SERRO - MINAS GERAIS
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ANEXO X
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N°: 019/2025
PROCESSO LICITATORIO N°: 066/2025
TIPO: MENOR PREGO

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Pessoa Juridica com estudio para prestacéo de servi¢os de gravacao e edicdo de
spots padronizados de contetdos e ac¢des administrativas institucionais da Prefeitura Municipal de
Serro/MG, para divulgacao por meio da Assessoria de Comunicacao, sob demandas das Secretarias
e do Gabinete do Prefeito do Municipio de Serro/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento e no Estudo Técnico Preliminar.

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

Contratacdo de estudio de gravacgao e
edicdo de spots com formatos
padronizados de conteudos e acdes
01 administrativas institucionais da UNIDADE 720
Prefeitura para divulgagdo pela
Assessoria de Comunicagdo para
atender as demandas das Secretérias e
Gabinete.

Duracé&o de 60 segundos.

1.2. A empresa contratada devera ofertar de servigo/produto dentro do melhor padréo de qualidade, de
acordo com as especificagdes dispostas em contrato e no presente Termo de Referéncia,;

1.3. O critério de julgamento adotado sera o0 menor prego por item, observadas as exigéncias contidas
neste instrumento, no Edital e seus anexos quanto as especificacdes do objeto;

1.4. O referido objeto ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal n°
212/2023. Sendo, portanto, considerado de natureza comum por manter padrédo de desempenho e
gqualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, e por conter especificacbes usuais de
mercado;

1.5. O prazo de vigéncia da contratacéo € de 1 (um) ano, contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogavel, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A solicitacdo da presente contratagdo se justifica pela necessidade de melhorar a infraestrutura de
comunicacdo das organiza¢des do mundo atual, visto que ha uma enorme e crescente demanda de
difusédo de conteudos em diferentes formatos e midias, trazendo consigo novas possibilidades de
divulgacao e publicidade institucional, utilidade publica, campanhas educativas e outras a¢des junto a
Comunidade Serrana, visitantes e turistas, entre outros.

Visando alavancar a qualidade dos servicos prestados e solucionar problemas enfrentados, a
Assessoria de Comunicacao, por meio da Secretaria de Administracdo, Fazenda e Planejamento e do
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Gabinete do Prefeito, vem buscando ampliar o acesso a um conjunto de ferramentas, técnicas e
principios, criando uma base para transmitir com qualidade e eficacia as informagbes do Poder
Executivo Municipal aos municipes, visitantes e cidaddos em geral.

A Prefeitura de Serro necessita de equipamentos e servicos que ampliem a qualidade e as
possibilidades de seus servicos, com novas tecnologias e inovacao. Isso beneficiara a ASCOM e as
Secretarias que também usardo os recursos adquiridos, visto que o Municipio ndo conta com um
estudio préprio, equipamentos ou profissionais qualificados para o trabalho especificado.

Essa futura contratacdo € uma forma de melhorar a infraestrutura de comunicacéo, permitindo que a
Assessoria faca seus servigos de forma adequada e eficiente, uma vez que as gravacdes podem ser
utilizadas para veiculacdo em radios, carros de som, eventos e em diferentes midias digitais,
complementando o trabalho realizado atualmente.

Uma comunicagéo eficiente € fundamental em se tratando da Comunicag&o Institucional Publica, como
€ o caso da Prefeitura Municipal de Serro, que precisa transmitir de forma clara, agil e em acordo com
0s principios da transparéncia publica dos atos institucionais a populagdo e oOrgaos
reguladoresf/fiscalizadores.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Com base na necessidade apresentada neste documento, a solugdo encontrada é a contratacdo de
uma empresa com estudio para prestacao de servigcos de gravacado e edi¢cdo de spots padronizados de
conteudos e a¢Bes administrativas institucionais da Prefeitura Municipal de Serro/MG, para divulgacao
por meio da Assessoria de Comunicacao da Prefeitura.

Considerando que esse servico ndo faz parte do rol das atividades precipuas da Administracao Publica,
mas sim, um suporte para a consolidagdo da eficiéncia dos atos administrativos e o municipio ndo
disponibiliza de equipamentos e pessoal para esta finalidade, faz-se necessario a contratagdo de
terceiros para sua execucao. Isso permitird maior profissionalismo no cumprimento dos objetivos da
administragdo publica e reduzira os custos internos com transporte, telefonia e horas extras dos
funcionérios.

A Assessoria de Comunicagdo, apos a contratacdo de empresa especializada, realizara pedidos de
gravacgéao e edicdo de spots de 15 a 60 segundos, feitos por locucdo simples ou mista (com duas ou
mais vozes), com ou sem efeitos sonoros e musica de fundo, trazendo informagdes institucionais e
assuntos de amplo interesse publico que fazem parte da transparéncia, servicos, campanhas e
informacdes diversas da administracéo publica rotineiramente.

E importante mencionar que, no ano de 2024, a ASCOM contou com a execuc¢io do servigo, tendo
utilizado 600 (seiscentos) spots durante o ano, com a utilizagdo interrompida no periodo eleitoral.
Assim, pretende-se dar continuidade ao servico ja executado, contratando 60 (sessenta) spots
mensais, totalizando uma estimativa de 720 (setecentos e vinte) spots anuais. As guantias néo
utilizadas em um més poderao ser prorrogadas para 0s meses subsequentes.

Tendo em vista a natureza do servico e possibilidade de execugcéo das demandas de forma online, foi
realizado levantamento de mercado, onde se constatou que existem diversas empresas que fornecem
0 servico. Em face a este levantamento, a modalidade de contratacdo se dara por meio de Pregao
Eletrénico, prevista no art. 28, | da Lei Federal n® 14.133/2021, pois possibilita ampla concorréncia,
devendo ser contratada a empresa que, atendendo a todos os requisitos constantes neste documento,
oferte 0 menor preco.

Para a prestacdo do servico, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os documentos exigidos
neste Termo de Referéncia, bem como no Edital de Licitagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Conforme Estudos Preliminares, 0s requisitos para contratacdo abrangem o seguinte:
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4.1. A Administracdo possui uma série de necessidade com relagdo aos principios da prestacédo do
servico publico e de sua gestdo, como principio da eficiéncia, da continuidade, disponibilidade,
seguranca, regularidade, universalidade, qualidade, e a produtividade e bem-estar das pessoas.
Nesse sentido, para o bom atendimento do objeto desta contratacdo, a Contratada devera observar e
cumprir as normas técnicas pertinentes ao objeto da contratagdo, assegurando que o servi¢o atenda
os padrdes e necessidades especificas, respeitando rigorosamente o0s prazos estabelecidos;

4.2. Considerando que o objeto desta contratacéo € de natureza ndo continua, a Contratada deve
disponibilizar pessoal qualificado para a prestacao do servi¢o, garantindo boa qualidade e excelente
aceitacdo no mercado, em conformidade com as normas técnicas vigentes e a legislagéo aplicavel.
4.2.1. O preco dos servigos deverd incluir todos os impostos, taxas, emolumentos e custos de
transporte.

4.2.1.1. A contratada sera responsavel pelos salarios, encargos sociais, previdenciarios e quaisquer
outros encargos que incidam sobre a execucao do objeto.

4.3. Os materiais obtidos deverao ter formatos que se adaptam em Carro de Som, Som de Eventos e
Radios e Plataformas/Midias Digitais, com locu¢do da empresa e entrega pronta para veiculagéo ou
em casos excepcionais, locucdo sugerida pela administracao;

4.3.1. Os arquivos gerados deverdo ter taxa de compressdo de 192kbps ou superior, taxa de
amostragem (sample rate) 44.1khz e bitdepht 24 bits;

4.4, DA SUBCONTRATACAO

4.1. Diante da natureza do servi¢o a ser contratado, sera admitida subcontratagéo do objeto contratual
nas seguintes condigdes:

4.1.1. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante 0 CONTRATANTE pelo rigoroso
cumprimento das obriga¢cfes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

5. DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATADA

Sao obrigagbes do Contratada:

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢do do objeto, observando, ainda, as obrigagfes a seguir dispostas:

b) Comunicar, imediatamente por escrito, a contratante, a ocorréncia de qualquer impedimento na
execucéao do objeto;

c) Refazer sem 6nus adicionais, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da notificagdo
da contratada, o servico recusado;

d) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgé&o por eles
solicitados;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execuc¢éo ou dos materiais empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢do contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
g) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdenciérias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;
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h) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualguer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifiqgue no local da execucdo do objeto contratual,

i) Paralisar, por determinacéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

j) Manter, durante toda a execugéo, compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes
de habilitacdo e qualificacao técnica exigidas, devendo comunicar o setor requisitante, imediatamente,
qualquer alteragédo que possa comprometer a manutencéo da contratagao.

k) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pela contratada, seus empregados, ou prepostos a contratante, ou a
terceiros.

[) Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades, cabendo-lhe
inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

m) Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista

em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

n) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

0) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

p) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

q) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

r) Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato as notas fiscais/faturas, para fins de
pagamento, com descricdo completa dos servigos, juntamente com os seguintes documentos:

| - comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;

Il - comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal;

lIl - comprovante da regularidade para com o0 FGTS;

IV - comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagbes da Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
e seus anexos;

b) Encaminhar os textos para gravacao via e-mail da Assessoria de Comunicacdo a Contratada,
mantendo uma comunicacao formal e registro dos atos entre as partes;

¢) Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

d) Designar formalmente um servidor qualificado para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos
Servicos;

e) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

f) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

g) Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
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de 2021;

h) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicbes estabelecidos no presente Termo de Referéncia e no Contrato;

i) Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

j) Cientificar o 6rgao de representacao judicial do Municipio para adogéo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obriga¢fes pelo Contratado;

k) Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucédo do ajuste;

[) A Administracdo ter4 o prazo de até 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

m) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de até 30 dias;

n) A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

0) A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber o objeto contratual em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, na Proposta oferecida pela CONTRATADA, no
Contrato e tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes, podendo
rescindir a contratacdo, sem prejuizo das demais sang¢des previstas, conforme a gravidade do caso.

7. DA EXECUCAO

7.1. PRAZO, LOCAL, HORARIO DA ENTREGA / EXECUCAO:

7.1.2. Ap6s emissdo de Ordem de Servico, o recebimento do servico sera de forma parcelada;

7.1.3. A execucado/entrega dos servigos solicitados devera ocorrer em um prazo de até 24 (vinte e
guatro) horas apés a solicitacdo da Contratante e aceite da Contratada, devendo ocorrer via pen-drive
ou e-mail, de acordo com a demanda diaria da Assessoria de Comunicagdo e disponibilidade dos
locutores escolhidos;

7.1.4. Em virtude das especificidades técnicas envolvidas no objeto, os servicos deverdo ser
executados preferencialmente nas dependéncias da contratada;

7.1.5. Os servigcos de gravacgao e suporte técnico deverao estar disponiveis aos técnicos (servidores)
da Prefeitura Municipal de Serro / MG, por telefone ou correio eletrénico, de segunda a sexta-feira,
em horario comercial, e em casos emergenciais, a depender da situacdo, aos sabados e domingos;
7.1.6. Nao serédo aceitos servicos em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia, quando por erros de gravacao provenientes do Locutor ou Editor (pronuncia errada de
palavras, trilha sonora fora do contexto ou n&o condizentes com o tema do texto).

8. DA EXECUGAO E DA GESTAO CONTRATUAL

a) Se o licitante vencedor ndo comparecer dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apés
regularmente convocado para assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, sujeitara
as penalidades legalmente estabelecidas;

a.1) Nao assinando o licitante vencedor a nota de empenho, contrato ou documento equivalente no
prazo estabelecido no item anterior, reservar-se-4 ao Municipio de Serro o direito de convocar o0s
licitantes remanescentes, aplicando-se o disposto no artigo 90 da Lei n.° 14.133/2021,

b) Fica nomeado(a) para exercer o cargo de fiscal do contrato o Sr. Silvestre Natalicio dos Santos,
matricula: 01835-5, o qual podera designar servidor(a) da respectiva area, sob sua supervisdo, para
exercer a fungéo de fiscal contratual;

b.1) A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto;
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c) Caberéd ao fiscal do contrato:

c.1) Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagfes pertinentes as suas
competéncias;

c.2) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;

c¢.3) Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢éo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

c.4) Fiscalizar a execucao do contrato para que sejam cumpridas as condicdes estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentacgdes exigidas para o pagamento e, apos o teste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

c.5) Auxiliar o gestor do contrato com as informagfes necessérias, na elaboragdo do documento
comprobat6rio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado;

c.6) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar deciséo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
c.7) ldentificada qualquer inexatidéo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

c.8) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

c.9) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual;
¢.10) O fiscal do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo;

c.11) O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao;

d) Cabera ao gestor do contrato:

d.1) Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo dos atos preparatorios a instru¢éo processual
e ao encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo de
procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacdo de sancdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

d.2) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

d.3) Acompanhar a manutencé&o das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

d.4) Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter os registros formais da execucgéo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alterac6es e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo;

d.5) Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
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fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela Comissdo de Processo Administrativo.

9. DA GARANTIA A EXECUCAO

9.1. Conforme art. 96 da lei n° 14.133/21, a possibilidade de exigéncia de garantia a ser fornecida pelo
contratado € uma prerrogativa da Administracdo, que busca assegurar a adequada execugcdo do
contrato. Tal exigéncia objetiva reduzir o risco de mé execuc¢éo do contrato, ou, na hipétese de essa
verificar-se, assegura uma rapida composicao das perdas sofridas em decorréncia da inexecucéo ou
execucao irregular.

Neste sentido, para a presente contratacdo nédo havera exigéncia de garantia contratual da execucao,
considerando o baixo risco de descumprimento das obrigacdes por parte da Contratada

10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar e nem receber qualquer servigo
prestado em desacordo com o0 previsto neste Termo de Referéncia, na proposta oferecida pela
CONTRATADA, no contrato e tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes, podendo rescindir a contratagdo, sem prejuizo das demais sanc¢fes previstas, conforme
a gravidade do caso.

10.2. O pagamento sera efetuado até o 20° (vigésimo) dia posterior a data de apresentacao das
Faturas/Notas Fiscais, em consonéncia com a Ordem de Fornecimento, requisicdo ou documento
equivalente, efetuados pelo Departamento competente, sendo atestado pelo 6rgdo competente o
cumprimento das obrigagBes devidas por parte da empresa fornecedora apresentando respectiva
medigao.

10.3. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigcbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovacéo, a fim de evitar a retencéo na fonte dos tributos
e contribui¢cdes, conforme legislagéo em vigor.

10.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta sera
devolvida a Contratada e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a regulariza¢édo da situagao ou
reapresentagdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. Nao sera realizado pagamento antecipado.

11. DA FORMA E CRITERIOS PARA SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacao de Pregédo Eletrénico, com fundamento
na Lei N°14.133/2021, que culminard com a sele¢éo da proposta mais vantajosa para a Administracao.
11.2. Das exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, habilitacdo econdmico-financeira
e qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor:

11.2.1. DA HABILITACAO JURIDICA:

a) No caso de empreséario individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
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do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

f) Decreto de autoriza¢céo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no
Pais;

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971;

h) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da consolidacéo
respectiva.

11.2.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaracdo da Fazenda;

h) Alvara de localizacéo e funcionamento da empresa.

11.2.3. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou em recuperacao judicial expedida pelo Distribuidor da Sede da
Comarca da Licitante, com data de emissao anterior a data da entrega das propostas de no maximo
60 dias;

a.l.) Para empresas que estejam em processo de recuperacgdo judicial, estas deverdo apresentar o
Plano de Recuperagdo ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do
atendimento a todos os requisitos de habilitagcdo econémico-financeira estabelecidos neste documento
e no edital;

b) Balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios socialis;

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitac@o e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

d) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

e) Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da Ultima
auditoria contébil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma
declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

11.2.4. DA QUALIFICACAO TECNICA:

a) Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor referem-se a comprovacao de
aptiddo para o fornecimento de objetos similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
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apresentacao de atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado para os quais o licitante

ja tenha prestado o objeto desta licitacdo.

11.2.5. OUTRAS DECLARACOES

Declaracéo conjunta abrangendo as seguintes informacodes:

a) Declaragdo que a proponente cumpre 0s requisitos de habilitagéo;

b) Declaragdo da licitante que ndo possui no seu quadro de funcionarios, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na condicéo
de aprendiz, a partir dos 14 anos, conforme preceitua o inciso XXXIlII, artigo 7° da Constituicdo Federal
c/c a Lei Federal n° 14.133/2021 de licitacdes;

c¢) Declaracao da licitante assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com
a Administracéo Publica de qualquer esfera do Governo;

d) Declaracao da licitante de conhecimento das informacgdes e que aceita todas as condi¢cdes do Edital,
para cumprimento das obrigacdes do objeto da licitacéo;

e) Indicacdo do responséavel que assinara o Contrato, com a qualificacdo completa e cargo que ocupa ou
ocupam na empresa, n°® do CPF e, se procurador o instrumento de mandato.

f) Esta declaragéo deve ser assinada (de forma digital ou n&o).

12. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O valor estimado para o certame tem carater sigiloso e serd disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno, conforme Artigo 24 da Lei Federal n®
14.133/2021.

12.2. Os valores médios foram obtidos através de pesquisa de precos com fornecedores locais e
através de Atas adjudicadas em outros municipios, constante nos autos deste processo licitatorio.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas com a presente licitacao correrdo a conta das seguintes Dota¢gfes Orgcamentarias:
07 01 001 12 122 00005 2027 33903300

13.2. As dotacdes or¢camentéarias também serdo informadas por ocasido da emissdo da Nota de
Empenho.

Serro, 02 de julho de 2025.

Ana Paula dos Santos Soares
Responsavel pela realizacdo do Termo de Referéncia

Silvestre Natalicio dos Santos
Assessor de Comunicacao
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