
PREFEITURA MUNICIPAL DO SERRO 
       CEP 39.150-000 - SERRO - MINAS GERAIS 
 

 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta 

os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo 

especificada. 

O objetivo principal é ESTUDAR DETALHADAMENTE a necessidade e identificar 

no mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios 

que regem a Administração Pública. 

Diante disso, o presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo concretizar uma 

análise no qual subsidiará a abertura do processo de registro de preço e contratação de estúdio de 

gravação e edição de spots com formatos padronizados de conteúdos e ações administrativas 

institucionais da Prefeitura Municipal de Serro para divulgação pela Assessoria de Comunicação, 

no atendimento às demandas e solicitações das Secretarias e Gabinete do Prefeito do Município 

de Serro. 

1 - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO  

A necessidade de melhorar a infraestrutura de comunicação das organizações é evidente no 

mundo atual, sendo que é enorme e crescente demanda de difusão de conteúdos em diferentes 

formatos e mídias, trazendo consigo novas possibilidades de divulgação e de publicidade 

institucional, de utilidade pública, campanhas educativas e outras ações como um todo. 

Uma comunicação eficaz é vital em se tratando da Comunicação Institucional Pública, como é 

o caso da Prefeitura Municipal de Serro, que precisa transmitir de forma clara, ágil e em acordo 

com os princípios da transparência pública dos atos institucionais para à população e órgãos 

reguladores/fiscalizadores. 

Visando alavancar a qualidade dos serviços prestados e solucionar problemas enfrentados, a 

Assessoria de Comunicação, por meio da Secretaria de Administração, Fazenda e Planejamento 

e Gabinete do Prefeito, vem buscando ampliar o acesso a um conjunto de ferramentas, técnicas 

e princípios, criando uma base para transmitir com qualidade e eficácia as informações do Poder 

Executivo Municipal aos munícipes, visitantes e cidadãos no geral. 

A Prefeitura de Serro necessita de equipamentos e serviços que ampliem a qualidade e as 

possibilidades de seus serviços, com novas tecnologias e inovação. Isso beneficiará a ASCOM 

e as Secretarias que também usarão os recursos adquiridos, visto que o Município não conta com 

um estúdio próprio, equipamentos ou profissionais qualificados para o trabalho especificado. 

Essa futura contratação é uma forma de melhorar a infraestrutura de comunicação, permitindo 

que a Assessoria de Comunicação faça seus serviços de forma adequada e eficiente, visto que 

as gravações podem ser utilizadas para veiculação em rádios, carros de som, eventos e em 

diferentes mídias digitais, complementando o trabalho realizado atualmente. 
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Outro fator de grande relevância é a contratação de empresa especializada, propiciando mais 

profissionalismo no cumprimento do objetivo da administração pública, reduzindo os custos 

internos da administração com transporte, telefonia e horas extras de funcionários 

2 - DEMONSTRAÇÃO DA PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE 

CONTRATAÇÕES ANUAL 

A Administração Municipal de Serro/MG dispõe de recursos financeiros para a aquisição do 

serviço solicitado com previsão orçamentária para o exercício fiscal de 2025, garantindo assim 

a continuidade e a qualidade dos serviços prestados. 

3 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Os requisitos da contratação abrangem os seguintes critérios: 

1. Do prazo de execução: 

a) O fornecimento dos spots deverá ser realizado no prazo máximo de 24 horas após a 

solicitação e aceite da contratada. 

b) Em virtude das especificidades técnicas envolvidas no objeto, os serviços deverão ser 

executados, preferencialmente, nas dependências da contratada. 

c) Horário: Os serviços de suporte técnico deverão estar disponíveis aos técnicos do 

município por telefone ou correio eletrônico: de segunda a sexta-feira, em horário 

comercial. 

d) Da natureza continuada ou não dos serviços: Em virtude de os serviços solicitados serem 

de natureza não-contínua, deverão ter execução inicialmente prevista para 12(doze) 

meses, podendo ser prorrogados a critério da Administração Municipal, na forma do Art. 

106 e Art. 107 da Lei 14.133/2021. 

4 - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAÇÃO, 

No ano de 2024, a Assessoria de Comunicação da Prefeitura Municipal de Serro, contou com a 

execução do serviço, tendo utilizado 600 spots durante o ano de 2024, sendo interrompida a 

utilização durante o período eleitoral. 

Com isso, pretende-se, dando continuidade ao serviço já executado, a contratação da quantidade 

de 60 spots mensais, estimando-se a contratação de 720 spots anuais, sendo que as quantias não 

utilizadas em um mês serão prorrogadas para os meses subsequentes. 

Item Descrição Quantidade 

Contratação de estúdio de 

gravação e edição de spots.  com formatos padronizados 

de conteúdos e ações 

administrativas 

720 spots 
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institucionais da Prefeitura 

para divulgação pela 

Assessoria de Comunicação 

para atender as demandas 

das Secretárias e Gabinete.  

Duração de 60 segundos. 

 

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO,  

Tendo em vista a natureza do serviço e possibilidade de execução das demandas de forma online, 

são diversas as empresas que fornecem o serviço, com preços variados. 

No quadro foram listadas algumas soluções encontradas, dando uma visão dos preços praticados. 

A consulta foi feita no dia 24 de março de 2025. 

Quadro 1 – Soluções de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes e outros) que atendem aos 

requisitos especificados. 

 
Produtos Fornecedores Preço Acesso às informações 

Spots De Até 40 

Segundos Point 

Gravações 

R$ 75,00 
Informações Disponíveis Em Site Próprio: 

https://www.pointgravacoes.com.br/precos Spots De Até 60 

Segundos 
R$ 90,00 

Spot Simples 

Gt Studio 

A Partir De 

R$199,00 Https://Www.Gtstudio.Com.Br/Spot-Para-

Radio-Gravacao-De-Spots-Comerciais.Html 
Spot Especial 

A Partir De 

R$299,00 

Spot Comercial Até 70 

Palavras 

Pro Estúdio 

R$ 30,00 

Https://Proestudio.Com.Br/Precos/ 
Vinheta P/ Rádio (Até 

70 Palavras) R$ 30,00 
R$ 40,00 

Chamada P/ Evento (Até 

70 Palavras) R$ 40,00 
R$ 40,00 

Spots de 60” 
Saturno Som E 

Informática 
R$ 58,14 

Contrato 000115 / 2024 Da Prefeitura 

Municipal De Serro 

Gravação De Áudio 

(Spot) Em Estúdio, Feita 

Por Locução Simples Ou 

Mista (Duas Ou Mais 

Vozes), Com Ou Sem 

Efeitos Sonoros E 

Música De Fundo. 

Duração Média: 1 

Minuto. Marca/Modelo: 

Studio Próprio. 

Ks Eventos E 

Show Ltda 
R$ 336,00 

Contrato Administrativo 380/2023 Pac 

538/2022 Sead – Pe 185/2022 Sead - Ata 

090/2023 Sead – Prefeitura De Contagem 

Spots Simples (Voz e 

Trilha) até 40 segundos 

avulso Magazine da 

Voz 

R$ 35,00 
https://magazinedavoz.com.br/ (os preços 

variam de acordo com a quantidade 

contratada: 10, 20, 30, 40 ou 50. 
Spots Especiais (Voz, 

Trilha e efeitos sonoros) 

até 40 segundos avulso 

R$ 65,00 

 

 

https://magazinedavoz.com.br/
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6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Os valores estimados para a contratação variam de acordo com o prestador de serviço ou estúdio, 

a quantidade de vozes, tempo e efeitos utilizados nos spots solicitados. 

No ano de 2024, por meio do contrato 224/2022, o valor unitário dos spots de 60” era de R$ 

58,14, sendo 600 anuais, com preço total para os 600 spots em R$ 34.884,00. 

Para 2025, estima-se a contratação com valor anual de R$ 41.860,80. 

Item Descrição Quantidade 

Valor 

Unitário 

Estimado 

Valor Total 

Contratação de 

estúdio de 

gravação e edição 

de spots. 

Formatos 

padronizados de 

conteúdos e ações 

administrativas 

institucionais da 

Prefeitura para 

divulgação pela 

Assessoria de 

Comunicação para 

atender as 

demandas das 

Secretárias e 

Gabinete. 

Duração de 60 

segundos. 

720 spots R$ 58,14 R$ 41.860,80 

 

7 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO  

Considerando que esse serviço não faz parte do rol das atividades precípuas da Administração 

Pública, mas sim, um suporte para a consolidação da eficiência dos atos administrativos e o 

município, não disponibiliza de equipamentos e pessoal para esta finalidade, faz-se necessário a 

contratação de terceiros para sua execução, propiciando mais profissionalismo no cumprimento 

do objetivo da administração pública. 

A Assessoria de Comunicação da Prefeitura Municipal de Serro, diante da contratação do 

Empresa Especializada, realizará pedidos de gravação e edição de Spots de 15” a 60” (quinze a 

sessenta segundos), feita por locução simples ou mista (duas ou mais vozes), com ou sem efeitos 

sonoros e música de fundo, trazendo informações institucionais e assuntos de amplo interesse 

público que fazem parte da transparência, serviços, campanhas e informações diversas da 

administração pública rotineiramente.  
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Os materiais obtidos deverão ter formatos que se adaptam em Carro de Som, Som de eventos e 

Rádios e Plataformas/Mídias Digitais, com locução da empresa e entrega pronta para veiculação 

ou em casos excepcionais locução sugerida pela administração em situações excepcionais.   

8 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO; 

(Art.40, V, “b” c/c Art.47, II) 

Tendo em vista a natureza do serviço, não é viável o parcelamento da contratação, visto o mesmo ser 

uma prestação de serviço específica em atendimento ao objeto. 

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS  

Com a presente contratação, a Administração Municipal obterá: 

• Qualidade de som excepcional nas gravações, pois o estúdio dispõe de equipamentos e 

softwares adequados, além de profissionais capacitados. 

• Otimização de tempo, pois o estúdio oferece uma estrutura e uma equipe que facilitam a 

produção do conteúdo, evitando retrabalho e imprevistos. 

• Produtividade, pois durante as gravações os profissionais da Assessoria de Comunicação 

podem dar continuidade ao atendimento de outras demandas. 

• Grande gama de opções para gravar áudios, pois o estúdio oferta profissionais, efeitos e 

formatos para atender às necessidades de cada projeto da Administração Municipal. 

• Redução de custos internos da administração com transporte, telefonia e horas extras de 

funcionários 

10 - PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO 

PREVIAMENTE À CELEBRAÇÃO DO CONTRATO 

Não há nenhuma necessidade de adaptação do ambiente do órgão resultante do 

produto/equipamento a ser adquirido. 

11 - CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES; 

Não se faz necessária a realização de contratações correlatas e/ou interdependentes para a 

viabilidade e contratação desta demanda. 

12 - DESCRIÇÃO DE POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS 

MEDIDAS MITIGADORAS, INCLUÍDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE 

ENERGIA E DE OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGÍSTICA REVERSA PARA 

DESFAZIMENTO E RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICÁVEL; 

Não foram encontrados durante a elaboração do presente estudo nenhum impacto ambiental ou 

necessidade de medidas mitigadoras por parte da Administração Municipal. 
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13 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAÇÃO DA 

CONTRATAÇÃO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE 

DESTINA. 

Diante de todas as informações colhidas nas etapas de elaboração do ETP, conclui-se que a 

contratação de empresa para o fornecimento dos spots, por meio de pregão eletrônico é viável, 

pois é suficiente para atender a demanda a que se destina. 

 

 

 

 

 

 


