PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRO

CEP: 39.150-000 — SERRO — MINAS GERAIS

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

Processo n°® 016/2025
Dispensa Eletrénica n° 010/2025

1. OBJETO

Contratacdo de Pessoa Juridica para fornecimento de Diario de Classe para a Educacao Infantil e Educacgéo
Fisica, em atendimento a Secretaria Municipal de Educacéo de Serro / MG, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

LOTE DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNID. DE QUANTIDADE
AQUISICAO
01 Diario de classe educacdo infantil. Unidade 150
Modelo 206P.
01 Diario de classe infantil especifico para a 100
disciplina de Ed. Fisica. Unidade
Modelo 37.

1.1. O critério de julgamento adotado serd 0 menor preco por lote, observadas as exigéncias contidas neste
instrumento, no Edital e seus anexos quanto as especificacdes do objeto;

1.2. O referido objeto ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal n° 212/2023.
Sendo, portanto, considerado de natureza comum por manter padrdo de desempenho e qualidade
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, e por conter especificagfes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisicdo do diario de classe para a area da Educacdo Infantil na Rede Municipal de Ensino, se faz
necessario, uma vez que ele é um documento de escrituracdo escolar e uma importante ferramenta para a
tomada de decisbes, sendo possivel através dele, ajustar as rotas de ensino e realizar novas politicas
pedagdgicas, caso seja preciso.

O diario de classe é essencial para registrar informacdes sobre as turmas e disciplinas, como aulas,
frequéncias, avaliagdes, notas e célculos de médias. Ele serve de base para decis6es sobre o progresso dos
alunos e para a melhoria dos planejamentos de aula, propostas curriculares e metodologias de ensino,
funcionando como um repositério de memdarias seletivas e intencionais, refletindo a pratica educativa.

Nesse sentido, a aquisicdo do material € de suma importancia, uma vez que 0 mesmo servira como
instrumento de estudo e pesquisa no ambito escolar, além de auxiliar nas préaticas pedagdgicas, permitindo
observar, registrar e avaliar os avancos e dificuldades dos alunos no processo de aprendizagem.

3. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO E JUSTIFICATIVA PARA NAO REALIZAGAO DO
PROCEDIMENTO LICITATORIO

A contratagdo ocorrerd por meio da dispensa de licitagdo, conforme inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021,
sendo o valor da contratagdo inferior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme estimativa de despesa.
Salienta-se ainda que, a Lei 14.133/2021, em paralelo com o decreto 89/2023, garante ao Municipio a
possibilidade de contratacédo por dispensa, ou seja, sem realizacao de licitacdo, no caso em analise, uma vez
gue o investimento esta dentro do valor previsto na referida lei e Decreto.
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Justifica-se ainda a néo realizagdo do procedimento licitatério, devido a urgéncia do prazo para fornecimento
dos diarios, uma vez que os mesmos serdo adquiridos para serem distribuidos aos professores/educadores
e utilizados a partir do inicio do ano letivo de 2025.

Nesse sentido, por estar de acordo com a previséo legal e em virtude do principio da eficiéncia, que visa tornar
as compras publicas mais céleres, verifica-se a oportunidade e conveniéncia do uso da dispensa eletrdnica
em razao do valor, caso em que se verifica o preco referenciado de R$2.255,00 (dois mil, duzentos e cinquenta
e cinco reais)

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Com base na necessidade apresentada neste documento, a solu¢do encontrada é a contratacdo de empresa
especializada para a efetiva consecucao do objeto pretendido, j& que o diério de classe da educacao infantil
€ amplamente utilizado na Rede Municipal de Ensino, uma vez que o diario digital ainda néo é utilizado em
diversos municipios, principalmente no Estado de Minas Gerais.

O diario de classe infantil é utilizado para fazer o acompanhamento dos alunos das turmas de bercgario,
maternal |, maternal Il e maternal Ill das creches e 1° e 2° das escolas. O material é fundamental para
preencher as informacdes relacionadas as turmas/disciplinas, quanto as aulas ministradas, frequéncias,
avaliag@es aplicadas, notas obtidas, calculo de médias e impressdes de documentos.

Importante mencionar que a Rede Municipal possui 26 unidades escolares, contando com as escolas e
creches. A quantidade do material a ser adquirida foi definida foram baseados conforme a necessidade de
cada uma, de acordo com o niUmero de turmas.

A aquisicdo é planejada para 2025, com a possibilidade de aumento no niumero de turmas. Para evitar a falta
de diarios de classe caso isso ocorra, foi estimado a compra de 250 unidades. Caso o material ndo seja
totalmente utilizado, sera guardado no estoque de papelaria até o final do ano e podera ser utilizado no ano
seguinte.

Para o fornecimento do material, os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os documentos exigidos neste
Termo de Referéncia. Apds os tramites da dispensa eletrénica e assinatura contratual sera encaminhada ao
vencedor do certame autorizagdo para o fornecimento do produto, os quais serao fornecidos de forma Unica.
Diante da necessidade de contratagdo de empresa especializada para o fornecimento Diario de Classe para
a Educacéo Infantil e Educacéo Fisica, foi feita pesquisa de pre¢cos com fornecedores especializadas no ramo
do atendimento do objeto em questdo. Em face deste levantamento, considerando a urgéncia e a necessidade
do produto, a contratacdo devera ser realizada por meio da dispensa de licitagdo, prevista no art. 75, inciso Il,
da Lei Federal n® 14.133/2021, com critério de julgamento de menor prego por lote.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A Administracdo possui uma série de necessidade com relacdo aos principios da prestacao do servico
publico e de sua gestdo, como principio da eficiéncia, da continuidade, disponibilidade, seguranca,
regularidade, universalidade, qualidade, e a produtividade e bem-estar das pessoas.

Nesse sentido, para atendimento desta licitagdo, a Contratada devera observar e cumprir as normas técnicas
pertinentes ao objeto da contratacdo, assegurando que o servico atenda os padrfes e necessidades
especificas, respeitando rigorosamente os prazos estabelecidos.

5.2. A contratada devera enviar por e-mail, foto do modelo do diario para aprovagao;

5.3. A Contratada devera ofertar produtos dentro do melhor padrdo de qualidade, de acordo com as
especificacbes dispostas em contrato e no presente termo de referéncia,

5.3.1. Todos os produtos deverdo ser considerados como produtos de primeira qualidade, material duravel
apresentando caracteristicas adequadas a utilizacéo;

5.4. Contratada deve arcar com todos os 6nus necessarios ao completo fornecimento do objeto licitado,
incluindo taxas, inclusive administrativa, € emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e trabalhistas,
transportes, despesas administrativas, bem como quaisquer despesas referentes ao fornecimento do objeto
contratado.

5.5. DA SUBCONTRATACAO

5.5.1. Nao sera admitida a subcontratagdo, devendo permanecer a responsabilidade integral da contratada

pela perfeita_execucgdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao de todas as atividades,
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bem como responder perante o municipio pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais
correspondentes ao objeto desta contratacao.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢dao total ou
parcial;

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila;

¢) As comunicacgdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade;

d) O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo, para representa-lo na execucado do
contrato;

e) A indicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade;

f) O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em razao
da execucdo do contrato, e ndo excluirh nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante;

0) A inadimpléncia do contratado em relagé&o aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato;

h) Apos assinatura do contrato, o 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias através de reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangfes aplicaveis, dentre outros;

i) A empresa vencedora devera comunicar & Administracdo toda e qualquer alteracdo nos dados cadastrais,
para atualizagéo, devendo manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

6.1. LOCAL, HORARIO E PRAZO DA ENTREGA / EXECUCAO:

a) Apo6s emissao de ordem de servigo/fornecimento, a Contratada devera fornecer os produtos no prazo de
10 (dez) dias, de segunda a sexta-feira (com excecdo em dias considerados pontos facultativos no municipio,
feriado municipal ou feriado nacional) no horario de 07h a 16 horas, na Secretaria Municipal de Educacéo,
situada a Rua Luiz Advincula Reis, n° 142, Centro, Serro/MG, CEP 39.150-000;

b) Os produtos seréo fornecidos de forma Unica, devendo estar de acordo com a quantidade solicitada na
Nota de Empenho;

¢) A contratada sera responsavel pelo fornecimento dos produtos, carga, transporte e a descarga do mesmo,
devendo ser tomadas todas as providéncias necessarias para que 0s itens solicitados sejam entregues em
perfeito estado de conservacao e aptos para o uso. No local para entrega dos itens ndo dispde de ajudantes
para realizagdo da entrega, qualquer despesa com tal servico, ficara a cargo da empresa vencedora;

6.2. QUANTO AS CONDIGOES DE RECEBIMENTO:

Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7. DA HABILITACAO

7.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
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c) No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;
g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 1971,

h) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

7.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o0 caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nhos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda;

h) Alvara de localizacdo e funcionamento da empresa.

7.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

7.4. QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA LICITANTE:

a) Comprovacao de aptiddo para a prestacao dos servigcos em caracteristicas, compativeis com o objeto desta
dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

b) Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

c) O fornecedor disponibilizara todas as informag¢Bes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servicos.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

8.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;
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8.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

8.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢éo do objeto, de acordo com o Cdadigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao
ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da execucdo
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.6. Entregar a mercadoria acompanhada da Nota Fiscal para fins de pagamento;

8.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagBes trabalhistas, previdenciérias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifigue no local da execucéo do objeto contratual;

8.9. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

8.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicOes exigidas para habilitacdo na licitacéo;

8.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista

em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,

bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14,133, de 2021);

8.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133, de 2021);

8.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

8.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

8.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

Contrato;

8.16. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, 0s seguintes documentos:

| - comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;

Il - comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal;

Il - comprovante da regularidade para com o0 FGTS;

IV - comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

9.2. Receber 0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

9.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o0 cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

9.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto,
guanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condlgoes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referenua
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9.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial do Municipio para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacfes pelo Contratado;

9.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste;

9.10. A Administracao tera o prazo de até 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

9.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de até 30 dias;

9.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

9.13. ACONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber o objeto contratual em desacordo
com o previsto neste Termo de Referéncia, na Proposta oferecida pela CONTRATADA, no Contrato e
tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes, podendo rescindir a
contratacdo, sem prejuizo das demais sancdes previstas, conforme a gravidade do caso.

10. DA GESTAO CONTRATUAL

Para a presente contratacdo ndo sera formalizado Contrato, motivo pelo qual a minuta contratual nao
acompanha o respectivo Edital.

Com base na interpretacdo do artigo 95, | da lei 14.133/2021 para os casos de dispensa de licitacdo em razdo
do valor, admite a substituicdo do instrumento de contrato por outro instrumento habil, como carta-contrato,
nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucdo de servi¢o. Vejamos:

Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatério, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administrac&o podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico:

| - dispensa de licitagdo em razéo de valor;

Assim, para a atual contratagdo, como as obriga¢gfes se aperfeicoam com a entrega imediata por parte do
fornecedor, seguido do pagamento pelo ente publico sera utilizado como documento a Autorizagao de
Compra.

Contudo, para assegurar os melhores resultados para a Administragdo Publica, identificada qualquer
inexatiddo ou irregularidade na entrega, a CONTRATANTE emitira a CONTRATADA notificagédo para a
corregao do objeto deste instrumento, determinando prazo de 03 dias uteis, para a correcao.

As comunicacgdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA poderao ser realizadas por escrito, admitindo
nesse caso, o uso de mensagem eletrbnica.

11. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

a) A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da Sra. Aline Flavia Miranda, matricula: 7611-8, a qual podera
designar servidor(a) da respectiva area, sob sua superviséo, exercer a fungao de fiscal contratual;

b) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogag¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao;

b.1.) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucido do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

b.2.) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangodes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;
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b.3.) O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucgéo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragio.

¢) A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo
substituto;

c.1) Cabera ao fiscal técnico do contrato prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes a suas competéncias;

¢.2) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato,
com a descrigao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

c.3) Emitir notificacdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a definicao de prazo para a corregao;

c.4) Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
¢.5) Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucgao do contrato nas datas estabelecidas;

c.6) Fiscalizar a execug¢ao do contrato para que sejam cumpridas as condigbes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica recebimento provisério, encaminhar
ao gestor de contrato para ratificacao;

c.7) Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

d) Cabera ao fiscal administrativo do contrato, prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com
a realizacao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacéo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

d.1) Verificar a manutengao das condi¢gbes de habilitagdo da contratada, com a solicitacado dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

d.2) Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hipétese de descumprimento, reportar ao 6rgéo para a tomada de providéncias;

d.3) Atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar sua competéncia;

d.4) Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagado realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado.

12. DA GARANTIA A EXECUCAO

12.1. Conforme art. 96 da lei n° 14.133/21, a possibilidade de exigéncia de garantia a ser fornecida pelo
contratado € uma prerrogativa da Administragéo, que busca assegurar a adequada execucao do contrato. Tal
exigéncia objetiva reduzir o risco de mé execucao do contrato, ou, na hipétese de essa verificar-se, assegura
uma rapida composicéo das perdas sofridas em decorréncia da inexecu¢do ou execucgao irregular.

Neste sentido, para a presente contratacdo ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo,
considerando o baixo risco de descumprimento das obrigagfes por parte da Contratada.

13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucdo do objeto do presente contrato correrdo a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

07.01.003.12.365.00007.2038.33903000

06.01.004.12.361.00006.2033.33903000

E seré suportada pela(s) Nota(s) de Empenho correspondente(s) emitida(s) pela autoridade competente.

14. DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor - ‘. ntratacdo serd R$2.255,00 (dois mil, duzentos e cinquenta e cinco reais). Cujos valores foram
ole in

S ’0’5

o
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obtidos de cotagdo com fornecedores e ARP adjudicada em outros municipios, conforme mapa de cotagéo e
preco médio apresentados em anexo.

15. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, considerando-se a proposta mais vantajosa
aquela de menor preco, a ser obtida em cotacao eletronica.

Para fins de selegado da proposta havera as seguintes condicoes:

A descricao do objeto deve atender a todas as caracteristicas exigidas nestes Termo de Referéncia;

A proposta deve indicar a validade minima de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
apresentacao.

16. DO PRAZO PARA VIGENCIA
O fornecimento sera realizado de forma imediata.

17. DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado de forma Unica, em até o 20° (vigésimo) dia a partir da apresentacéo da nota
fiscal ao Setor de Compras e Licitagdes;

a.l. A nota fiscal devera ser apresentada juntamente com o relatério da prestacdo do servi¢co, assinada pelo
servidor responsavel.

b) Serdo pagas as quantidades efetivamente entregues e atestadas, apos a competente liquidagao;

c) A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal sem rasuras em nome da Prefeitura Municipal de Serro/MG,
somente quando solicitada pela Divisdo de Contratos, oportunidade em que devera indicar, na nota fiscal, o
codigo de servigo adequado ao servigo prestado, bem como ao objeto da contratagéo;

d) A CONTRATADA devera realizar as devidas reten¢des na Nota Fiscal, no que couber;

e) Caso a fornecedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal,
a devida comprovacédo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuigées, conforme legislagédo
em vigor;

f) Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta sera devolvida a
fornecedora e o pagamento ficar4 pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a regularizacdo da situacdo ou reapresentacao do
documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Serro/MG.

Serro, 18 de fevereiro de 2025.
Ana Paula dos Santos Soares

Responsavel pela realizacao do Termo de Referéncia

Aline Flavia Miranda
Vice-Diretora das Escolas Municipais
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