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ANEXO 1lI

PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRO

CEP: 39.150-000 — SERRO — MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 007/2026
Dispensa Eletronica n° 003/2026
TIPO: MENOR PRECO

1. OBJETO
1.1. Contratacido de empresa especializada para o fornecimento de materiais de papelaria e informatica, que
restaram fracassados no Processo n° 079/2025, para atender as demandas das secretarias municipais da
Prefeitura Municipal de Serro/MG, conforme as condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRIGAO/ ESPECIFICAGAO

UNIDADE

QUANTIDADE

01

Adaptador HDMI para VGA audio

Cabo P2, Plug and play; n&do requer alimentacao
externa, comprimento do cabo com entradas P2 &
de um metro; condutor de cobre de alta dureza;
Entrada HDMI 1.0. Ndo necessita de fonte de
energia. Plug & Pay. Resolugao até 720p 1080i.
1080p. Saida de audio estéreo P2 (2.5). Saida de
video VGA. Entrada: HDMI.

UNIDADE

15

02

Adaptador wireless USB 300Mbps

UNIDADE

70

03

Antena Digital para TV UHD, RT 3003, para uso
interno e externo

Base com ima para fixacdo da antena. Frequéncia
de operacgbes: UHF 470-890, Mhz impedancia:
750hm, Ganho: 3dBi, Captagao de sinais: UHF E
DTV a prova d’agua.

Sim a base aderente, sim 360° de cerepcgao, sim
incluso cabo coaxil de 5 metros.

UNIDADE

05

04

Aparelho teleféonico com fio, com as seguintes
especificagdes e caracteristicas técnicas minimas:
identificador de chamadas DTMF e FSK, viva voz,
modos de discagem tom e pulso, com regulagem
do volume da campanhia, com pelo menos 2
memorias de numeros de discagem de toque
unico e/ou de 2 toques, fungbes pausa e mudo,
tecla de acesso flash (para funcionalidade PABX),
rediscagem de ultima chamada, alimentagdo a
pilhas.

UNIDADE

05

05

Aparelho telefénico sem fio, 1 monofone, 1
base, 1 bateria recarregavel, 1 cabo de linha
telefénica, 1 adaptador tensao

UNIDADE

05

Balanca digital portatil, leve e resistente, com
alta sensibilidade, designer moderno, capacidade
para pesagem de até 180kg. Funcido de auto
desligamento e acionamento automatico.

UNIDADE

05

Bateria da camera LP-E8 7.2V 1120mah

UNIDADE

05

Bateria de Nobreak 12V 7,0AH

UNIDADE

30
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09 Bateria para Nobreak 12V 5Ah UNIDADE 100
10 Cabeca _dt_a impressao - Impressora Epson UNIDADE 01
L365. (original)
11 Cabo de rede para computador. METRO 4.000
12 Cabo de rede para computador. (CAT 05-E) METRO 1.500
Caixinha de som para computador, conexao
USB e 30,0000 31,0000 1,0000 auxiliar.
13 Especificacbes técnicas: frequéncia 100HZ-20 UNIDADE 50
KHz plug p2, alimentacao :USB/DC 5v.
14 Carimbo automatico, N 302, impressao UNIDADE 100
14x38cm.
15 Carimbo_ tipo chancela, marca dagua UNIDADE 05
personalizado.
PACOTE 100
16 Conector macho RJ45 CATS6. UNIDADES 50
17 Estabilizador, 110v com min 6 saidas. UNIDADE 30
18 Estadi6me’tr_o antopémetro digital medidor de UNIDADE 10
altura, portatil preferencialmente.
Estadidmetro em ag¢o carbono, pintura poliéster
na cor branca, régua em aluminio polido e
19 anodizado com escala graduada litografada, UNIDADE 10
campo de uso de 20cm até 2,00m, resolugado em
milimetros (5mm), intervalor de 5cm.
EMBALAGEM
20 Etiquetas Adesivas, redonda com bolinha 12mm. 1.000 15
UNIDADES
Extensao 10m, espaco para 3 tomadas, unidades
21 50 em angulo 450, cabo plano- 3x0,75mm 23p UNIDADE 115
bivolt didmetro do pino 4MM.
Extensao 20 metros, condutor pararelo poténcia
maxima de 127-127W, poténcia maxima em 220v-
22 2200W. Tensdo Maxima 10v. produto bivolt, UNIDADE 95
funciona tomadas 110/127v ou 220v. modelo 03
pinos.
23 Filtro de linha com 5 tomadas e entradas USB. UNIDADE 25
24 Fontes Gamer 500w 80 plus ATX. UNIDADE 50
25 Fusi_vel: devera ser de 10A, 250 V para o UNIDADE 150
funcionamento de nobreaks.
Fusivel: devera ser de 3A, 250 V para o
26 funcionamento de contador de células e UNIDADE 50
microscopio.
27 Gabinete comum ATX. UNIDADE 50
Grafite para lapiseira 0.5, 0.7 e 0.9, Caixa
28 contendo 14 tubos com 24 grafites. UNIDADE 70
29 HD externo 5TB. UNIDADE 30
30 Livro conta corrente. UNIDADE 30
Livro de registro de expedi¢ao - 100 folhas,
contendo na 1° pagina Termo de Abertura e na
31 OI’Firna Npégina Termo de Encerramgnto. Para UNIDADE 10
utilizacdto em protocolo de retirada de
declaragoes, historicos, diplomas e certificados,
| dentre outros. Espago para preenchimento:
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namero do registro, ano de concluséo,
ensino/nivel ou habilitagdo, nome do aluno, data
de nascimento, naturalidade, nacionalidade,
carteira de identidade- numero e orgao expedidor,
nome do pai, nhome da mae, assinatura de
recebimento.
Megafone profissional, recarregavel, microfone
32 sirene USB SD, gravador led 30w mp3. UNIDADE 10
Microfone sem fio duplo profissional,
recarregavel alcance 50m, em metal de alta
qualidade. Plug and play, facil de usar. Conexao
automatica e amplamente compativel com audio,
amplificador, multimidia e audio mével, Duplo méo
33 sem fio. Bateria recarregavel, poténcia de PAR 10
transmissao: 20mw, faixa de frequéncia 200MHZ-
270MHZ. Inclui 01 par de microfones dinamicos,
01 receptor de microfones, 01 adaptador de P10
para P203, pilhas, 01 par de abafador, 01 cabo
USB e manual.
34 Nobreak minimo 5kva 6 bornes. UNIDADE 05
Papel Kraft, vulgo papel sem fim, na cor vegetal,
35 em rolo, tamanho da bobina mim. 60cm x 140. ROLO 60
36 Pgsta em papel Krlaft 24cn:nx33cm, plastificada UNIDADE 50
sO de um lado, sem impressao.
37 Pasta individual do aluno, em papel Kraft pardo. UNIDADE 500
. . - EMBALAGEM
38 Pilha 393, bateria com éxido de prata 1,55v. 10 UNIDADES 10
. . a . PACOTE 04
39 Pilha AA, pacote 04 unidades, de 1? qualidade UNIDADES 500
40 Pilha AAA, pequena, pacote com 04 unidades, PACOTE 04 500
de 12 qualidade recarregavel. UNIDADES
41 Placa de rede cpi-Express 10/100/1000m dp-02 UNIDADE 25
42 Plat’:a mae + processador comp_ativeis minimo UNIDADE 100
6 nucleos e 12 threads ou superior.
43 Placa Mae MB A50M-HVS AM4 DDR4 AMD. UNIDADE 10
44 Plastico Bolha, 1,30X100 metros. ROLO 05
45 Processador 5500. UNIDADE 10
Projetor 3.400 Lumens E20 XGA com
46 conectividade HDMI, USB, VGA e entrada de UNIDADE 03
audio.
47 Quadro branco 120 X 150cm UNIDADE 50
48 Radio de comunicagao, alcance até 35km. CAIXA 02 05
’ UNIDADES
49 Repetidor de Wifi, fornece até 1800 mpbs. UNIDADE 70
50 Roletes tinta para calculadora. UNIDADE 50
Rolo Pressor para Brother DCP, 8152, 8157,
51 8512, 8912, 8112, 5452, 8155DN. UNIDADE 03
52 cR;ci);iador com 3 antenas e 300Mbps/portas Lan UNIDADE 80
53 SSD 256GB UNIDADE 50
54 Tesoura em ag¢o inox, 31cm. UNIDADE 05
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55 Tinta para_lmp_ressora Epson, modelo: L355. Frasco 01 litro 28
Cores das tintas: preta, magenta, yellow e cyan
Trena Antopométrica 1,5m com retracéo

56 automatica botdo acionador e mecanismo com UNIDADE 10
trava.

1.2. As descri¢coes de todos os itens, com quantidades estdo disponiveis no arquivo denominado
Descricao itens, disponivel em: https://www.serro.mg.gov.br/portal/editais/1 e https://comprasbr.com.br/.
1.3. A empresa contratada devera ofertar de produtos dentro do melhor padrao de qualidade, de acordo com
as especificacdes dispostas em contrato e no presente Termo de Referéncia;

1.4. O critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, observadas as exigéncias contidas neste
instrumento, no Edital e seus anexos quanto as especificagbes do objeto;

1.5. O referido objeto ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal n® 212/2023.
Sendo, portanto, considerado de natureza comum por manter padrdo de desempenho e qualidade
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, e por conter especificacbes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contratacdo para aquisicado de materiais de papelaria e equipamentos eletrénicos destinados a Prefeitura
Municipal e a seus respectivos setores justifica-se em razdo do fracasso de parte dos itens previstos no
processo licitatorio anterior (Processo n® 079/2025).

A falta desses insumos compromete a eficiéncia dos servigos publicos, uma vez que s&o essenciais ao
adequado funcionamento das atividades administrativas, educacionais e operacionais.

Os materiais de papelaria asseguram a continuidade das rotinas de trabalho e a correta execu¢ao dos
procedimentos internos, enquanto os equipamentos eletrénicos contribuem para a modernizagéo da gestéo,
a agilidade dos processos e a eficacia da comunicagao institucional. A disponibilidade de equipamentos e
de pecas de reposicao é fundamental para evitar interrupgdes nas atividades.

Dessa forma, a presente contratacao € indispensavel para garantir a qualidade, a regularidade e a eficiéncia
dos servigos prestados pela Administracéo Publica.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA PARA NAO REALIZAGAO DO
PROCEDIMENTO LICITATORIO

A presente contratagdo esta prevista por Lei conforme disposto no art.75, inciso lll, alinea “a”, da lei
n.14.133/2021, conforme descrito abaixo:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

lll - para contratagao que mantenha todas as condigdes definidas em edital de
licitagao realizada ha menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela
licitagao:

a) nao surgiram licitantes interessados ou nao foram apresentadas propostas
validas;

Justifica-se a nao realizacdo de processo licitatério, tendo em vista que os itens objeto do presente
instrumento restaram fracassados no Processo Licitatério n° 079/2025, ndo sendo possivel a contratagao
por meio do certame anteriormente realizado. Diante disso, torna-se necessaria a adogdo de novo
procedimento para suprir a necessidade da Administracdo, observadas as mesmas condigdes do edital
anterior.

Dessa forma, encontra-se plenamente caracterizada a hipétese de contratacao direta, sendo a dispensa de
licitacdo o instrumento juridico adequado para viabilizar a aquisicdo dos materiais, assegurando a
regularidade do fornecimento e a continuidade das atividades administrativas, sem prejuizo da observancia
dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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Considerando a necessidade crescente de materiais essenciais para as atividades administrativas e
operacionais do Municipio, € imprescindivel a contratagdo de uma empresa especializada para fornecer
materiais de papelaria e equipamentos de informatica. Essa contratacdo atendera demandas imediatas e
melhorara a organizacéo e a otimizagao dos recursos, beneficiando servidores e colaboradores em suas
rotinas diarias. Assim, a aquisi¢ao e distribuicdo dos materiais contribuirdo para a melhoria da gestao publica,
promovendo uma atuagao mais eficaz e alinhada aos objetivos institucionais da Prefeitura, além de favorecer
o0 bom andamento dos servigos prestados a populacao.

A estimativa de aquisicdo desses produtos foi baseada nas demandas especificas da Prefeitura Municipal e
de suas secretarias, visando ao atendimento das atividades administrativas, operacionais e pedagogicas.
Nesse contexto, os materiais abrangem desde itens basicos de papelaria, como papel, pastas e envelopes,
até equipamentos de informatica de uso continuo, como impressoras, computadores e outros dispositivos
tecnoldgicos, essenciais para a execugéao eficiente das tarefas cotidianas. Em relagéo ao valor estimado, a
contratacdo esta compativel com os valores praticados pelo mercado e baseia-se em pregos obtidos no
mapa de cotagdes de precos constante no Processo n° 079/2025.

Em razdo da necessidade da mercadoria, a aquisicdo se dara mediante dispensa de licitagdo com base no
art. 75, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, com critério de julgamento menor pre¢o por item.

Para o fornecimento do objeto pretendido, os eventuais interessados deverao comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os documentos exigidos
neste instrumento.

Apods os tramites da dispensa eletrbnica e a assinatura do contrato, sera enviada ao vencedor do certame

uma ordem de servico para o fornecimento dos itens, que ocorrera de forma gradativa, conforme as
prioridades estabelecidas pelos setores da rede municipal.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A Administragao possui uma série de necessidade com relagcao aos principios da prestacéo do servico
publico e de sua gestdo, como principio da eficiéncia, da continuidade, disponibilidade, seguranca,
regularidade, universalidade, qualidade, e a produtividade e bem-estar das pessoas. Nesse sentido, para o
bom atendimento do objeto desta contratacdo, a Contratada devera observar e cumprir as normas técnicas
pertinentes ao objeto da contratacdo, assegurando que o servico atenda os padrbes e necessidades
especificas, respeitando rigorosamente os requisitos abaixo:

5.2. A contratada deve arcar com todos os 6nus necessarios ao completo fornecimento do objeto licitado,
incluindo taxas (incluindo as administrativas), emolumentos, seguros, impostos, encargos sociais e
trabalhistas, transporte, tributos, fretes, embalagem, e quaisquer outras despesas referentes ao
fornecimento do objeto contratado.

5.3. A Contratada deve garantir a qualidade dos produtos fornecidos, observar e cumprir as normas técnicas
pertinentes ao objeto da contratagédo, assegurando que o fornecimento atenda os padrdes e necessidades
especificas, respeitando rigorosamente os prazos estabelecidos;

5.4. A contratada devera fornecer produto novo, sem uso, de alta qualidade e confiabilidade, em perfeito
estado, apresentando caracteristicas adequadas ao consumo/utilizagdo, sem qualquer dano fisico ou
estrutural visivel, como rachaduras, quebras, ou deformagdes que possam comprometer sua integridade ou
seguranga. Os produtos devem estar de acordo com as especificagdes dispostas em contrato e no presente
Termo de Referéncia.

5.5. Todos os produtos devem atender as normas técnicas brasileiras (ABNT, INMETRO) e aos padroes de
qualidade exigidos;

5.5.1. A Contratada deve garantir um prazo de validade adequado para os produtos aplicaveis, como tintas
e cartuchos;

5.5.1.1. Para cartuchos e toners: devem ser compativeis com os equipamentos da instituicio;
preferencialmente originais ou homologados;

5.5.1.2. Para pendrives e HDs externos: devem atender a capacidade minima especificada neste documento,
garantindo funcionamento adequado;

5.5.1.3. Para fones de ouvido e microfones: qualidade sonora e durabilidade.
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5.5.1.4. Para cabos de rede e conectores: devem seguir o padrdao CAT5 e ou superior, compativeis com a
infraestrutura existente. ]

5.6. DA GARANTIA DOS EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

5.6.1. O produto deve ter certificado de garantia de 12 (doze) meses, decorrentes de defeitos oriundos da
fabricagéo, a contar da data da efetiva entrega a administragdo municipal,

5.6.2. A garantia do produto, consiste na prestacdo, pela CONTRATADA, de todas as obrigagdes
estabelecidas nos artigos 12, 13, 18 e 26 do Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078/1990;

5.6.3. Durante o periodo de garantia, a empresa fornecedora sera responsavel pela substituicdo/troca do
produto, caso apresentem vicios, defeitos, incorregbes, avarias ou incompatibilidade com as especificagoes
deste Termo de Referéncia. Nesse mesmo periodo, a Contratada devera prestar, sempre que solicitada
pela Administracdo, os servicos de manutengdo, assisténcia e suporte técnico necessarios a adequada
utilizacao e ao pleno funcionamento dos produtos fornecidos.

5.6.4. A garantia sera prestada contra qualquer defeito de fabricacdo que o produto venha a apresentar,
incluindo avarias no transporte até o local de entrega, vicio de qualidade, etc., mesmo depois de ocorrida
sua aceitacao, sem 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7. DA SUBCONTRATAGCAO

5.7.1. Nao sera admitida a subcontratagdo, devendo permanecer a responsabilidade integral da contratada
pela perfeita execucéo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao de todas as atividades,
bem como responder perante o municipio pelo rigoroso cumprimento das obrigacbes contratuais
correspondentes ao objeto desta contratagao.

6. DA EXECUGAO

6.1. PRAZO, LOCAL, HORARIO DA ENTREGA / EXECUGCAO:

6.1.1. Apds emissao de Ordem de servigo/fornecimento, a Contratada devera fornecer os produtos no prazo
de 07 (sete) dias uteis, de segunda a sexta-feira (com exce¢ao em dias considerados pontos facultativos no
municipio, feriado municipal ou feriado nacional) no horario de 07h as 15h, no Almoxarifado Central, situado
na Rua Coronel Jodo Lemos, n® 146, Morro de Areia, Serro/MG, CEP 39.150-000.

6.1.2. Os produtos serao fornecidos de forma parcelada, devendo estar de acordo com a quantidade
solicitada na Nota de Empenho.

6.1.3. A contratada sera responsavel pelo fornecimento de todos os itens, carga, transporte e a descarga
dos mesmos, devendo ser tomadas todas as providéncias necessarias para que os itens solicitados sejam
entregues em perfeito estado de conservagao e aptos para o uso. No local para entrega dos itens n&o dispde
de ajudantes para realizacdo das entregas, qualquer despesa com tal servico, ficara a cargo da empresa
vencedora.

6.1.4. Em caso de defeito, vencimento, ou em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, o produto devera ser substituido no prazo de 07 (sete) dias uteis, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagado das penalidades.

O recebimento definitivo do objeto ndo desobriga a Contratada, a substitui-los, se for constado,
posteriormente, ma qualidade, vicios ou defeitos, ficando esta sujeita a aplicacao das penalidades previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagédo aplicavel vigente.

7. DA GESTAO CONTRATUAL

7.1. A execugao e fiscalizagdo do contrato serao realizadas pela Secretaria Municipal de Administragao,
Fazenda e Planejamento, a fim de que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no instrumento de
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

7.2. Se o licitante vencedor ndo comparecer dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds
regularmente convocado para assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas;

7.2.1. Nao assinando o licitante vencedor a nota de empenho, contrato ou documento equivalente no prazo
estabelecido no item anterior, reservar-se-a ao Municipio de Serro o direito de convocar os licitantes
remanescentes, aplicando-se o disposto no artigo 90 da Lei n.° 14.133/2021;
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7.3. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, a CONTRATANTE emitira a CONTRATADA
notificagdo para a corregcdo da execugéo do contrato, determinando prazo de 07 (sete) dias uteis, para a
corregao.

As comunicagdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA serao realizadas por escrito, admitindo nesse
caso, 0 uso de mensagem eletrénica.

08. DA MEDIGCAO E DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera realizado de forma parcelada e efetuado até o 20° (vigésimo) dia partir da apresentagao
da nota fiscal ao Setor de Compras e Licitagoes;

a.1) A nota fiscal devera ser devidamente atestada pelo setor responsavel pelo recebimento.

a.2) Serao pagas as quantidades efetivamente entregues e atestadas, apds a competente liquidacao;

a.3) Nao sera realizado pagamento antecipado.

b) A CONTRATADA devera realizar as devidas reten¢des na Nota Fiscal, no que couber;

c) Caso a fornecedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribui¢cdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal, a devida comprovacéao, a fim de evitar a retengao na fonte dos tributos e contribuicbes, conforme
legislacdo em vigor;

d) Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta sera devolvida a
fornecedora e o pagamento ficard pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do
documento fiscal ndo acarretando qualquer énus para a Prefeitura Municipal de Serro/MG.

9. DA FORMA E CRITERIO DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta, considerando-se a proposta mais vantajosa
aquela de menor preco, a ser obtida em cotacgéo eletronica.

Para fins de selegado da proposta havera as seguintes condigbes:

A descricao do objeto deve atender a todas as caracteristicas exigidas nestes Termo de Referéncia;

A proposta deve indicar a validade minima de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua
apresentacgao.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa de valor da presente contratacao foi elaborada em conformidade com o art. 23 da Lei Federal
n° 14.133/2021, que estabelece que o valor previamente estimado deve ser compativel com os pregos
praticados pelo mercado, considerados bancos de dados publicos, contratagdes similares e pesquisas junto
a fornecedores.

O valor médio da contratacdo sera R$ 630.174,14 (seiscentos e trinta mil, cento e setenta e quatro reais e
quatorze centavos). Cujos valores foram obtidos de cotagdo com fornecedores, bem como precos adjudicados
em outros municipios, conforme mapa de cotacao e preco médio apresentados em anexo.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da execugcdo do objeto do presente contrato correrdo a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

02.01.001.04.122.00002.2007.33903000

02.01.001.04.122.00002.2007.44905200

02.05.001.04.122.00003.2017.33903000

02.05.001.04.122.00003.2017.44905200

02.08.001.15.122.00021.2055.33903000

02.08.001.15.122.00021.2055.44905200

E serdo suportadas pela(s) Nota(s) de Empenho correspondente(s) emitida(s) pela autoridade competente.

12. DA HABILITAGAO
12.1. HABILITAGAO JURIDICA:
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a) No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

f) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;
g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

h) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

12.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacido de declaragdo da Fazenda;

12.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

b) Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais;

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

d) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

e) Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da ultima auditoria
contabil-financeira, conforme dispbe o artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaragéo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

12.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Os critérios de habilitagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor referem-se a comprovagéao de
aptidao para o fornecimento de objetos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagcao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado para os quais o licitante ja tenha prestado o objeto desta
licitacdo.
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b) Todos os produtos devem atender as normas técnicas brasileiras (ABNT, INMETRO) e aos padroes de
qualidade exigidos;

12.5. Declaragao conjunta abrangendo as seguintes informagoes:

a) Declaracao que a proponente cumpre os requisitos de habilitacao;

b) Declaracao da licitante que nao possui no seu quadro de funcionarios, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na condigédo de
aprendiz, a partir dos 14 anos, conforme preceitua o inciso XXXIIl, artigo 7° da Constituicao Federal c/c a Lei
Federal n° 14.133/2021 de licitacdes;

c) Declaragéo da licitante assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administragcao Publica de qualquer esfera do Governo;

d) Declaracao da licitante de conhecimento das informacdes e que aceita todas as condigdes do Edital, para
cumprimento das obrigacées do objeto da licitacao;

e) Indicacao do responsavel que assinara o Contrato, com a qualificagdo completa e cargo que ocupa ou
ocupam na empresa, n° do CPF e, se procurador o instrumento de mandato.

Esta declaracao deve ser assinada (de forma digital ou nao).

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagbes da Contratada:

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcao do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des a seguir dispostas:

b) Comunicar a Administracédo, no prazo minimo de 1 (um) dia de antecedéncia ao prazo maximo da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

c) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1l, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles solicitados;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, de acordo com o Coédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragcao
ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou ao acompanhamento da execugao
contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

f) Os precgos propostos serdao considerados completos e suficientes para o fornecimento e a garantia do
objeto, sendo desconsiderada qualquer reivindicagdo de pagamento adicional devido a erro ou ma
interpretacao de parte da CONTRATADA.

g) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

h) Fornecer os materiais e equipamentos conforme as necessidades da Secretaria requisitante, no local
indicado na respectiva requisicado de compra, acompanhados da correspondente Nota Fiscal.

h.1) Responder pela qualidade, quantidade, validade, seguranca e demais caracteristicas do produto, bem
como as observacdes as normas técnicas.

h.2) A devolugao de materiais em desacordo com a ordem de fornecimento devera ocorrer sem custo
adicional para a Contratante;

i) A Contratada devera informar qualquer mudancga de endereco, telefone, e-mail ou outros.

j) Paralisar, por determinacado do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

k) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigbes exigidas para habilitagao na licitagao;

[) Cumprir, durante todo o periodo de execugéao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
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m) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133, de 2021);

n) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

0) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
segurancga do Contratante;

p) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

q) Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

| - comprovante da regularidade para com a Fazenda Federal;

Il - comprovante da regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal;

lIl - comprovante da regularidade para com o FGTS;

IV - comprovante da regularidade para com a Justica do Trabalho.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagdes da Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

b) Emitir a Ordem de Servigo para inicio dos servigos, 0s quais ndo poderao ser iniciados, em nenhuma
hipdtese e, antes de receber tal documento;

c) Proporcionar a empresa CONTRATADA as condicdes necessarias e fornecer as informacoes
indispensaveis para a execug¢ao dos servigos ora contratados;

d) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

e) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

f) Controlar e fiscalizar a entrega dentro da amplitude necessaria a salvaguarda de seus interesses, anotando
em registro préprio, todas as ocorréncias verificadas;

g) Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto,
quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

h) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicOes estabelecidos no presente Termo de Referéncia e no Contrato;

i) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

j) Cientificar o 6érgao de representagao judicial do Municipio para adog¢ao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

k) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugéo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execuc¢ao do ajuste;

1) A Administragao tera o prazo de até 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogac&o motivada, por igual periodo.

m) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de até 30 dias;

n) A Administragcao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

0) A CONTRATANTE reserva para si o direito de nao aceitar nem receber o objeto contratual em desacordo
com o previsto neste Termo de Referéncia, na Proposta oferecida pela CONTRATADA, no Contrato e
tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes, podendo rescindir a
contratacao,.sem prejuizo das demais sangdes previstas, conforme a gravidade do caso.

o 6’«3
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15. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

a) A fiscalizagdo do contrato ficara a cargo da Sra. Rubia Mara Nunes Souza, matricula: 07720-7, a qual
podera designar servidor(a) da respectiva area, sob sua supervisdo, exercer a fungéo de fiscal contratual.
b) O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

b.1.) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

b.2.) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

b.3.) O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucgao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

c) A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo respectivo
substituto;

c.1) Cabera ao fiscal técnico do contrato prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacdes pertinentes a suas competéncias;

c.2) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

c.3) Emitir notificacbes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada,
com a definicdo de prazo para a correc¢ao;

c.4) Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
c.5) Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucao do contrato nas datas estabelecidas;

c.6) Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apés o ateste, que certifica recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;

c.7) Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacgao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

d) Cabera ao fiscal administrativo do contrato, prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com
a realizagao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

d.1) Verificar a manutengao das condigbes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario;

d.2) Examinar a regularidade no recolhimento das contribuigbes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na
hipétese de descumprimento, reportar ao 6rgao para a tomada de providéncias;

d.3) Atuar tempestivamente na solugao de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar sua competéncia;

d.4) Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do documento
comprobatoério da avaliagado realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado.

16. DA GARANTIA A EXECU(}AO
16.1. Conforme art. 96 da lei n° 14.133/21, a possibilidade de exigéncia de garantia a ser fornecida pelo

contrata -e ’ ma prerrogativa da Administragdo, que busca assegurar a adequada execug¢ao do contrato.
xpole ”fe-
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Tal exigéncia objetiva reduzir o risco de ma execucao do contrato, ou, na hipétese de essa verificar-se,
assegura uma rapida composic¢ao das perdas sofridas em decorréncia da inexecugao ou execucao irregular.
Neste sentido, para a presente contratacdo n&o havera exigéncia de garantia contratual da execucgao,
considerando o baixo risco de descumprimento das obrigacdes por parte da Contratada.

17. DO PRAZO PARA VIGENCIA
17.1. O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, podendo

ser prorrogado por igual periodo, nos termos da lei n°® 14.133/2021.
Serro, 27 de janeiro de 2026.

\m/ Documento assinado digitalmente
\ V/ANA PAULA DOS SANTOS SOARES
3 \6 Data : 27/01/2026 16:26:42
o CPF*** ***. 616-89
Ana Paula dos Santos Soares
Responsavel pela realizagdo do Termo de Referéncia

NX

&S

Ruidiely Héverton de Figueiredo Santos
Secretario Municipal de Administracao, Fazenda e Planejamento
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