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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRO

ANEXO X
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N°: 034/2026
PROCESSO LICITATORIO N°: 099/2026
TIPO: MENOR PRECO POR LOTE

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Pessoa Juridica para prestacdo de servigos graficos, sonorizacdo volante,
veiculagdo em radio FM e servicos de gravacao e edi¢ao de spots padronizados de conteudos e agdes
administrativas institucionais da Prefeitura Municipal de Serro/MG, para divulgagdo por meio da
Assessoria de Comunicagao, sob demandas das Secretarias e do Gabinete do Prefeito do Municipio
de Serro/MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento e no Estudo Técnico Preliminar.

CEP: 39.150-000 — SERRO - MINAS GERAIS

LOTE 001
MATERIAIS GRAFICOS IMPRESSOS

ESTIMATIVA PARA O LOTE

padrao 9,00m x3,00m ou proporcional),
impressao digital em lona frontlit

ITEM
DESCRIGAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
01 Adesivo em vinil (A4) Unidade 200
02 Banner em lona (1,4m (altura) x 0,8m | Unidade 120
(largura))
03 Faixa em lona 3mt x 0,70cm Unidade 60
04 Panfleto/Flyer (A5 — milheiro) Milheiro 10
LOTE 002
OUTDOOR
ESTIMATIVA PARA O LOTE
ITEM
DESCRIGAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
Outdoor- Servigo de veiculagao publicitaria
em painéis de outdoor, incluindolocagao de
01 espago em estrutura metdlica (formato Unidade 12
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(gramaturaminima 440g/m?, resolugéo
minima 720 dpi), fixagcao,
manutencaodurante o periodo de exibi¢cao
(reparos de fixagcdo ou substituicdo
emcaso de danos) e desinstalagao.

LOTE 003
GRAVAGAO E EDIGAO DE SPOTS INSTITUCIONAIS

ESTIMATIVA PARA O LOTE

ITEM
DESCRIGAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
01 Gravacao e edicao de spots (até 60"). Unidade 720

LOTE 004
SONORIZAGAO VOLANTE (CARRO OU MOTO DE SOM)

ESTIMATIVA PARA O LOTE

ITEM
DESCRIGAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
01 Sonorizagao volante — carro/moto de som Hora 192

LOTE 005

ESTIMATIVA PARA O LOTE
VEICULACAO EM RADIO

ITEM
DESCRIGAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
01 Veiculagao em radio FM — por inser¢ao (até Unidade 360
30")

1.2. As descrigdes dos itens e quantidades estdo disponiveis no arquivo denominado Descrig&o itens,
disponivel em: https://lwww.serro.mg.gov.br/portal/editais/1 e https://comprasbr.com.br/;

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco por LOTE, observadas as exigéncias contidas
neste instrumento, no Edital e seus anexos quanto as especificagdes do objeto;

1.4. A estrutura em lotes separados garante que empresas especializadas em cada servico possam
participar, ampliando a competitividade.
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1.5. O referido objeto ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto Municipal n°
212/2023. Sendo, portanto, considerado de natureza comum por manter padrido de desempenho e
qualidade objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, e por conter especifica¢cdes usuais de
mercado;

1.6. O prazo de vigéncia da contratacao é de 1 (um) ano, contados a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogavel, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A solicitacao se justifica pela crescente e continua demanda de difusdo de conteudos institucionais
em diferentes formatos e midias como radio, carro de som, eventos publicos e plataformas digitais, de
forma a trazer novas possibilidades de divulgacdo e publicidade institucional, de utilidade publica,
campanhas educativas e outras agcbes de comunicagao junto a comunidade serrana, visitantes e
turistas.

A Assessoria de Comunicagao da Prefeitura Municipal de Serro necessita de servigos integrados de
divulgagao institucional para cumprir sua missao de comunicar com eficiéncia os atos, servicos,
campanhas e programas do Poder Executivo Municipal a toda a populagao serrana, em observancia
aos principios de publicidade e transparéncia previstos no Art. 37 da Constituicdo Federal.

A ampliacao do escopo da contratacado decorre da necessidade de alcancar multiplos publicos e canais
comunicacionais: o radio € essencial para comunidades rurais e populacdes de maior faixa etaria; a
sonorizagdo volante é indispensavel para campanhas de urgéncia e divulgagdo em bairros e
localidades isoladas; e os materiais graficos garantem a presencga visual institucional em pontos
estratégicos do municipio, regido ou ainda em outros municipios.

O Municipio nao dispde de estrutura prépria, equipamentos ou pessoal qualificado para nenhum dos
servigos ora solicitados, tornando imprescindivel a terceirizagdo especializada.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Com base na necessidade apresentada neste documento, a solugdo encontrada € a contratagao de
empresa (as) para fornecimento de itens para divulgagao de atos, servigos, campanhas, programas e
demais acbes do Poder Executivo Municipal por intermédio da Assessoria de Comunicacdo da
Prefeitura, em cumprimento aos principios de publicidade e transparéncia.

Considerando que esse servigo nao faz parte do rol das atividades precipuas da Administragao Publica,
mas sim, um suporte para a consolidagdo da eficiéncia dos atos administrativos, e ainda que o
municipio nao dispde de equipamentos e pessoal para esta finalidade, faz-se necessario a contratagao
de terceiros para sua execugao. Isso permitira maior profissionalismo no cumprimento dos objetivos da
administracdo publica e reduzira os custos internos com transporte, telefonia e horas extras dos
funcionarios.

Em face do levantamento de mercado, foram identificados promitentes fornecedores, razéo pela qual
a modalidade de contratacdo se dara por meio de Pregao Eletrénico, prevista no art. 28, | da Lei Federal
n° 14.133/2021, pois possibilita ampla concorréncia, devendo ser contratada a empresa que,
atendendo a todos os requisitos constantes neste documento, oferte 0 menor prego por lote.

Para a prestagao do servigco, os eventuais interessados deverao comprovar que atuam em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar todos os documentos exigidos
neste Termo de Referéncia, bem como no Edital de Licitag&o.
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Apds a contratagdo, a Assessoria de Comunicagdo, realizara os pedidos atravées Ordens de
Compras/Servigos, conforme demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacao devera observar os seguintes requisitos técnicos e operacionais:

4.1. Lote 01 — Materiais Graficos Impressos:

A arte sera fornecida pela ASCOM em arquivo digital (PDF ou Al);

Prazo maximo de entrega: 5 (cinco) dias uteis apds aprovagao da Arte;

A contratada sera responsavel pela confecgao e entrega dos itens, confome especificagcdes abaixo:
Adesivo em Vinil:

Formato A4 (210x297mm); impressao digital 4x4 cores em vinil autoadesivo com lamina¢ao fosca ou
brilhante.

Banner em Lona:

Dimensao padrao: 1,4m (altura) x 0,8m (largura) ou proporcionais conforme demanda; impressao
digital em lona vinilica de alta resolugao (minimo 720 dpi), acabamento 4x4 cores. llhds metalicos nas
quatro extremidades para fixacao; bordas reforcadas com dobra e costura.

Faixa em Lona:

Dimenséo padrao: 0,70m (altura) x 3,00m (comprimento); impresséao digital 4x4 cores em lona vinilica;
ilhés nas extremidades.

Panfleto / Flyer

Formato A5 (148x210mm), impressao frente e verso (4x4 cores), papel couché brilho ou matte minimo
115g/m?. Fornecimento por milheiro (1.000 unidades).

4.2. Lote 02 — Outdoor:

A arte sera fornecida pela ASCOM em arquivo digital (PDF ou Al);

Prazo maximo de impressao e instalagéo: 5 (cinco) dias Uteis apds aprovagao da Arte;

Outdoor: Servico de veiculacido publicitaria em painéis de outdoor, incluindo locacao de espago em
estrutura metalica (formato padrao 9,00m x 3,00m ou proporcional), impressao digital em lona frontlit
(gramatura minima 440g/m?, resolugdo minima 720 dpi), fixagdo, manutengédo durante o periodo de
exibi¢ao (reparos de fixagao ou substituicdo em caso de danos) e desinstalagao.

4.2.1. A contratada é responsavel pela integridade da estrutura e da lona durante toda a vigéncia da
insercao, devendo sanar quaisquer defeitos (instabilidade, rasgos ou desbotamento excessivo) em até
24 horas ap06s notificacdo formal da ASCOM.

4.2.2. O prestador devera comprovar a regularidade dos pontos de exibigdo perante o Municipio
(autorizagbes urbanisticas e posturas municipais), conforme exige o Art. 48 da Lei n® 14.133/2021
quanto a execugao por terceiros de atividades instrumentais.

4.3. Lote 03 — Gravacao e Edicao de Spots Institucionais:

Prazo maximo de entrega: 24 horas apds o recebimento do texto e confirmacdo do aceite pela
contratada.

Gravacgao de spots de até 60 (sessenta) segundos em estudio profissional, por locugdo simples ou
mista, com trilha sonora, efeitos sonoros e edi¢ao final pronta para veiculagao.

Entrega em arquivo digital: taxa de compressdo minima 192 kbps, sample rate 44,1 kHz, bit depth 24
bits, formato MP3 ou WAV.

Compativel com radio AM/FM, carro de som, eventos e plataformas digitais.
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Refacgdes por erro do locutor/editor realizadas gratuitamente em até 24 horas.

4.3.1. Dos Direitos Autorais e Direitos Conexos
Fundamento legal: Lei n°® 9.610/1998 (Lei de Direitos Autorais), Arts. 28, 29,49 e
89 a 93; Lei n® 14.133/2021, Art. 92, XIil.

4.3.1.1. As obras produzidas no ambito do Lote 03 — spots institucionais gravados com locugao
profissional, trilha sonora, efeitos sonoros e edigdo — constituem obras intelectuais protegidas pela
Lei n° 9.610/1998, gerando direitos autorais (do roteirista/produtor) e direitos conexos (do
intérprete/locutor e do produtor fonografico). Para assegurar a plena utilizagao do material produzido
pela Administracdo Municipal, o instrumento contratual devera contemplar as seguintes disposigdes,
que desde ja integram os requisitos da contratacao:

a) Cessao de Direitos Patrimoniais: A contratada devera ceder, em carater total, irrevogavel, nao
exclusivo e por prazo indeterminado, todos os direitos patrimoniais de autor e direitos conexos sobre
as obras produzidas em execug¢do do contrato, incluindo os direitos de reproducao, distribuicao,
comunicagao ao publico, veiculagao, transmissao, retransmissao, execugao publica e adaptagéo, em
conformidade com o Art. 29 da Lei n°® 9.610/1998.

b) Abrangéncia da Cessao: A cessao abrangera todas as formas de utilizacdo conhecidas e futuras,
incluindo, mas nao se limitando a: veiculacido em emissoras de radio AM e FM; sonorizacdo em carros
e motos de som; execugdo em eventos publicos municipais; publicagdo em plataformas de streaming
de audio; divulgacdo em redes sociais e sites institucionais do Municipio; e arquivamento no acervo
da Assessoria de Comunicacao para reutilizacao futura.

¢) Remuneragao Incluida no Pre¢o: O valor contratado remunera integralmente o servigo de
producao e a cessao de todos os direitos descritos nesta clausula, ndo cabendo a contratada qualquer
remuneracao adicional, a qualquer titulo, pelo uso do material produzido dentro das finalidades
institucionais do Municipio de Serro/MG.

d) Responsabilidade da Contratada perante os Locutores: A contratada é integralmente
responsavel por obter, previamente a entrega de cada spot, a cessao formal dos direitos conexos dos
locutores, intérpretes e demais artistas que participarem da produgédo, arcando com todos os custos e
obrigagdes decorrentes, sem 6nus adicional a Administracdo. A contratada devera manter
documentagao comprobatoria desta cesséo pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, disponibilizando-a
ao Municipio sempre que solicitado.

e) Vedagdo de Uso por Terceiros: E expressamente vedado & contratada ceder, sublicenciar,
disponibilizar ou autorizar o uso dos spots produzidos para o Municipio a terceiros, a qualquer titulo,
sem prévia e expressa autorizagao escrita da Administracdo Municipal.

f) Autoria e Crédito: O Municipio de Serro/MG podera veicular os spots sem qualquer indicagao de
crédito a contratada ou aos locutores, salvo disposicao diversa expressamente acordada. A auséncia
de indicacao de crédito ndo implicara violagao de direitos morais, em conformidade com o Art. 27 da
Lei n°® 9.610/1998, que veda a renuncia a direitos morais, devendo tais condi¢gdes ser negociadas no
instrumento contratual.

g) Trilhas Sonoras e Efeitos: A contratada é integralmente responsavel por utilizar, nas produgdes,
apenas trilhas sonoras e efeitos sonoros livres de direitos autorais de terceiros (royalty-free) ou para
0s quais possua licenga regular de uso, isentando a Administragdo Municipal de quaisquer
reclamacdes do ECAD ou de detentores de direitos sobre o material utilizado nas produgdes.
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4.4. Lote 04 — Sonorizagao Volante (Carro ou Moto de Som)

Prestacdo de servicos de divulgacdo volante por meio de veiculo equipado com sistema de
sonorizagao (carro de som ou moto de som), percorrendo as vias publicas do Municipio de Serro/MG.
O veiculo devera estar em perfeitas condigbes de funcionamento, com equipamento de som com
poténcia minima de 300W RMS e cobertura sonora adequada para areas urbanas e rurais.

O condutor/operador devera possuir habilitagdo valida compativel com o veiculo.

O texto/audio para veiculagao sera fornecido pela ASCOM ou produzido pela contratada do Lote 03,
conforme orientagdo da Administracao.

A empresa contratada devera apresentar autorizagdo municipal para circulagdo de carro/moto de som,
quando exigida pela legislagéo local.

O servigco devera atender ao horario geral das 07h as 18h.

4.5. Lote 05 — Veiculagao em Radio

Veiculacao de spots e mensagens institucionais em emissoras de radio FM com cobertura no territério
do Municipio de Serro/MG e regiao.

Cada insercao corresponde a veiculagao de um spot de até 30 (trinta) segundos, em horario rotativo
ao longo da programacéo da emissora, de segunda a sabado.

A cobranca sera feita por insercio unitaria permitindo a distribuicdo das insercbes conforme a
conveniéncia e a disponibilidade de cobertura em diferentes localidades do Municipio.

A emissora contratada devera comprovar outorga regular junto a ANATEL e cobertura efetiva na sede
€ nas principais localidades rurais do Municipio de Serro/MG.

Os audios para veiculacao serao fornecidos pela ASCOM ou produzidos pela contratada do Lote 03,
conforme indicagao da Administracao.

A contratada devera fornecer relatério mensal de veiculagédo (log de insergcbes) como comprovante
para ateste e pagamento.

4.6. DA SUBCONTRATAGAO

4.6.1. Diante da natureza do servigo a ser contratado, serd admitida subcontratagdo do objeto
contratual, nas seguintes condicdes:

4.6.1.1. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante 0 CONTRATANTE pelo rigoroso
cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

4.7. DA APRESENTAGAO DE CATALOGO

4.7.1. Para os itens graficos (LOTE 01) a contratada devera apresentar catalogo ou portfélio de
trabalhos similares para validagdo da capacidade técnica de impressao.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Termo de Referéncia e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

a) A empresa contratada devera ofertar de servigo/produto dentro do melhor padrao de qualidade, de
acordo com as especificagcoes dispostas em contrato e no presente Termo de Referéncia

b) Comunicar, imediatamente por escrito, a contratante, a ocorréncia de qualquer impedimento na
execucao do objeto;
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c) Refazer, corrigir, reconstruir ou substituir sem 6nus adicionais, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, o servigo recusado ou a mercadoris nas quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugcédo ou dos materiais empregados;
d) Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il, da Lei n® 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles
solicitados;

e) Entregar cada spot em até 24 horas, refazendo gratuitamente em caso de erro do produtor;

f) Apresentar relatorio mensal de veiculagdo, cumprindo o pacote minimo contratado;

g) Para o servico de sonorizagdo volante, a contratada deve manter o veiculo e equipamentos em
perfeitas condigdes;

h) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
i) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

j) Paralisar, por determinagédo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros;

k) Manter, durante toda a execugdo, compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condicbes de habilitacao e qualificacdo técnica exigidas, devendo comunicar o setor requisitante,
imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manutencéo da contratacao.

I) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos,
materiais ou pessoais causados pela contratada, seus empregados, ou prepostos a contratante, ou a
terceiros.

m) Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades, cabendo-
Ihe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

n) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

0) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

b) Fornecer textos, artes e orientagcbes com antecedéncia para cumprimento dos prazos, via e-mail
institucional da Assessoria de Comunicagdo, mantendo uma comunicagao formal e registro dos atos
entre as partes;

c) Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execug¢ao do servigo por meio de servidor formalmente designado;
d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos entregues em desacordo com as especificagdes;
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e) Atestar na nota fiscal/fatura a efetiva realizagdo do servico e o seu aceite;

f) Notificar o Contratado, formalmente, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

g) Efetuar o pagamento nas condi¢des e prazos estabelecidos no contrato;

h) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.

i) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

j) Cientificar o 6érgao de representacgao judicial do Municipio para ado¢ao das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

k) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

I) A Administragdo tera o prazo de até 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

m) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de até 30 dias;

n) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

0) A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber o objeto contratual em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, na Proposta oferecida pela CONTRATADA, no
Contrato e tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes, podendo
rescindir a contratagao, sem prejuizo das demais sangdes previstas, conforme a gravidade do caso.

7. PRAZO, LOCAL, HORARIO DA ENTREGA / EXECUGAO:

7.1. Apds emissao de Ordem de Servigo, o recebimento do servigo sera de forma parcelada, conforme
as seguintes especificagdes:

a) Para os servigos de gravacgao de spots, devera efetuar a entrega digital de forma remota (online),
via e-mail institucional da ASCOM ou link de download disponibilizado pela contratada, em horario
comercial (segunda a sexta-feira, das 08h as 18h), conforme a demanda diaria da Assessoria de
Comunicacgao e a disponibilidade dos locutores escolhidos.

b) para os servigos de veiculagao em radio, a execugao e veiculagdo devera ocorrer na emissora
contratada, mediante entrega do relatério de veiculacéo via e-mail institucional da ASCOM ou link de
download disponibilizado pela contratada, em horario comercial (segunda a sexta-feira, das 08h as
18h).

C) para os servigcos de sonorizagao volante, a execugao ocorrera nas vias publicas do Municipio de
Serro/MG e distritos, conforme roteiro da ASCOM, entre as 07h e 18h do dia, com a entrega do relatério
de rota em copia fisica para a Assessoria de Comunicacao, na Sede da Prefeitura de Serro, Praga Dr.
Joao Pinheiro, 154, Centro ou via e-mail institucional da ASCOM ou link de download disponibilizado
pela contratada, em horario comercial (segunda a sexta-feira, das 08h as 17h).

d) Para os servigos graficos, a entrega sera na Sede da Prefeitura de Serro, Praca Dr. Joao Pinheiro,
154, Centro, para a Assessoria de Comunicagao.
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e) Para o outdoor, sera alinhado junto a empresa a execugao/entrega dos servigos e materiais.

7.2. Os servigos objeto desta contratacdo, em casos emergenciais, a depender da situacao, deverao
ser prestados aos sabados e domingos;

7.3. Nao serao aceitos servicos em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia, quando por erros de gravagao provenientes do Locutor ou Editor (pronuncia errada de
palavras, trilha sonora fora do contexto ou ndo condizentes com o tema do texto).

8. DA EXECUGAO E DA GESTAO CONTRATUAL

a) Se o licitante vencedor ndo comparecer dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, apds
regularmente convocado para assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, sujeitara
as penalidades legalmente estabelecidas;

a.1) Nao assinando o licitante vencedor a nota de empenho, contrato ou documento equivalente no
prazo estabelecido no item anterior, reservar-se-a ao Municipio de Serro o direito de convocar os
licitantes remanescentes, aplicando-se o disposto no artigo 90 da Lei n.° 14.133/2021;

b) Fica nomeado(a) para exercer o cargo de fiscal do contrato o Sr. Silvestre Natalicio dos Santos,
matricula: 1835-5, o qual podera designar servidor(a) da respectiva area, sob sua supervisao, para
exercer a fungao de fiscal contratual;

b.1) A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelo
respectivo substituto;

c) Cabera ao fiscal do contrato:

c.1) Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

c.2) Anotar no histérico de gerenciamento do contrato as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

¢.3) Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

c.4) Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢oes estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o teste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

c.5) Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatério da avaliagao realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado;

c.6) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;
c.7) ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

c.8) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

c.9) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;
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c.10) O fiscal do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

c.11) O fiscal do contrato devera elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracio;

d) Cabera ao gestor do contrato:

d.1) Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo dos atos preparatérios a instrugao processual
e ao encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcao de
procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteragcéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual
aplicacéo de sancoes e a extincdo dos contratos, entre outros;

d.2) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

d.3) Acompanhar a manutencao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

d.4) Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas
a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao;

d.5) Tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela Comissédo de Processo Administrativo.

9. DA GARANTIA A EXECUGAO

9.1. Conforme art. 96 da lei n° 14.133/21, a possibilidade de exigéncia de garantia a ser fornecida pelo
contratado é uma prerrogativa da Administracdo, que busca assegurar a adequada execugao do
contrato. Tal exigéncia objetiva reduzir o risco de ma execug¢ao do contrato, ou, na hipétese de essa
verificar-se, assegura uma rapida composigcao das perdas sofridas em decorréncia da inexecugao ou
execucao irregular.

Neste sentido, para a presente contratagdo ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugéo,
considerando o baixo risco de descumprimento das obrigagdes por parte da Contratada.

10. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

10.1. A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar e nem receber qualquer servigo
prestado em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, na proposta oferecida pela
CONTRATADA, no contrato e tampouco em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes, podendo rescindir a contratagdo, sem prejuizo das demais sangdes previstas, conforme
a gravidade do caso.
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10.2. O pagamento sera efetuado até o 20° (vigésimo) dia posterior a data de apresentagdo das
Faturas/Notas Fiscais, em consonancia com a Ordem de Fornecimento, requisicdo ou documento
equivalente, efetuados pelo Departamento competente, sendo atestado pelo 6érgdo competente o
cumprimento das obrigacdes devidas por parte da empresa fornecedora apresentando respectiva
medicao.

10.3. Caso a Contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengéo na fonte dos tributos
e contribuicbes, conforme legislagdo em vigor.

10.4. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta sera
devolvida a Contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagao da situagcéo ou
reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.5. Nao sera realizado pagamento antecipado.

11. DA FORMA E CRITERIOS PARA SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de Pregao Eletrénico, com fundamento
na Lei N° 14.133/2021, que culminara com a selegéo da proposta mais vantajosa para a Administracao.
11.2. Das exigéncias de habilitagio juridica, fiscal, social, trabalhista, habilitagdo econdmico-financeira
e qualificacao técnica a serem atendidos pelo fornecedor:

11.2.1. DA HABILITAGAO JURIDICA:

a) No caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

d) Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

f) Decreto de autorizagao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no
Pais;

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971;

h) Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

11.2.2. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
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conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidéo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracido da Fazenda;
11.2.3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou em recuperagao judicial expedida pelo Distribuidor da Sede da
Comarca da Licitante, com data de emissao anterior a data da entrega das propostas de no maximo
60 dias;

a.1.) Para empresas que estejam em processo de recuperagdo judicial, estas deverao apresentar o
Plano de Recuperacido ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, sem prejuizo do
atendimento a todos os requisitos de habilitagdo econémico-financeira estabelecidos neste documento
e no edital;

b) Balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

c) As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao atender a todas as exigéncias
da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura;

d) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

e) Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou de uma
declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria no foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

11.2.4. DA QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Os critérios de habilitagcao técnica a serem atendidos pelo fornecedor referem-se a comprovagao de
aptiddo para o fornecimento de objetos similares de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, para o Lote pertinente, por meio da
apresentacdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA , fornecido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado para os quais o licitante ja tenha prestado o objeto desta licitacao.

11.2.5. OUTRAS DECLARAGOES

Declaragao conjunta abrangendo as seguintes informagdes:

a) Declaragao que a proponente cumpre os requisitos de habilitacao;

b) Declaragao da licitante que nao possui no seu quadro de funcionarios, menores de 18 anos em trabalho
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noturno, perigoso ou insalubre, e menores de 16 anos em qualquer tipo de trabalho, salvo na condigcao
de aprendiz, a partir dos 14 anos, conforme preceitua o inciso XXXIlIl, artigo 7° da Constituicdo Federal
c/c a Lei Federal n® 14.133/2021 de licitagdes;

c) Declaragao da licitante assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com
a Administragédo Publica de qualquer esfera do Governo;

d) Declaracao da licitante de conhecimento das informagdes e que aceita todas as condi¢cbes do Edital,
para cumprimento das obrigagdes do objeto da licitagao;

e) Indicacao do responsavel que assinara o Contrato, com a qualificagdo completa e cargo que ocupa ou
ocupam na empresa, n° do CPF e, se procurador o instrumento de mandato.

f) Esta declaracao deve ser assinada (de forma digital ou n&o).

12. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O valor estimado para o certame tem carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno, conforme Artigo 24 da Lei Federal n°
14.133/2021.

12.2. Os valores médios foram obtidos através de pesquisa de precos com fornecedores locais e
através de Atas adjudicadas em outros municipios, constante nos autos deste processo licitatério.

12.3. JUSTIFICATIVA PARA A ADOGAO DE ORGAMENTO SIGILOSO

12.3.1. Esta justificativa visa demonstrar a fundamentacao legal, os beneficios e as consideragdes de
transparéncia relacionadas a adogao do orgcamento sigiloso, assegurando sua conformidade com a Lei
Federal n° 14.133/2021, bem como a garantia da seguranga, privacidade e eficiéncia na administragéao
publica, considerando a relevancia do sigilo para a protecao de informagdes estratégicas e sensiveis.
12.3.2. Considerando que o orcamento sigiloso é admitido, desde que devidamente justificado, conforme
estabelece o art. 24 da Lei n°® 14.133/2021:

Art. 24. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e
das demais informagoes necessarias para a elaboragao das propostas, e, nesse
caso:
| - o sigilo ndo prevalecera para os 6rgaos de controle interno e externo.

Assim, considerando que, na fase de planejamento, a contratagdo deve contemplar a andlise da

conveniéncia e oportunidade quanto a adogédo ou ndo do orgamento sigiloso, no presente processo a
Administragdo optou por manter os precos estimados da contratagdo em sigilo, para instrugéo processual,
até o encerramento da fase de lances e julgamento da proposta.

12.3.3. O orcamento estimado para a presente licitagcao sera elaborado com base em dados provenientes
de fontes de precos seguras e confiaveis. Esse critério proporciona uma base realista e fundamentada
para a estimativa de custos, assegurando que os recursos publicos sejam utilizados de maneira eficiente
e vantajosa.

12.3.4. O orcamento sigiloso, previsto na Lei Federal n® 14.133/2021, apresenta-se como um instituto de
carater relativo, uma vez que os 6rgaos de controle tém acesso a essas informagdes, e temporario, pois
geralmente é divulgado apds a etapa competitiva. Esse sigilo tem a fungéo de omitir dos licitantes o valor
maximo que a Administracdo esta disposta a pagar. A ideia subjacente é que o sigilo incentive a
apresentagao de propostas com valores mais proximos aos pregos que os fornecedores consideram
justos e praticaveis no mercado, considerando seus custos internos, em vez de propostas baseadas no
teto estipulado pela Administracéo.
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12.3.5. Sob uma perspectiva econdmica, o carater sigiloso do or¢camento visa induzir a apresentagao de
propostas mais vantajosas, alinhadas aos principios da competitividade, eficiéncia e economicidade,
evitando que o precgo estimado pela Administragao influencie as propostas. Busca-se, assim, a revelagao
dos pregos de reserva das empresas, proporcionando uma base mais realista e fundamentada.

12.3.6. A adocao do orgcamento sigiloso garante segurancga juridica, ao proteger informagdes sensiveis
relacionadas a execucao do objeto, bem como promove eficiéncia administrativa, na medida em que torna
0 processo mais agil e alinhado as necessidades da Administragao Publica.

12.3.7. Nao se vislumbram impactos negativos para a transparéncia e a integridade do processo
decorrentes da adogcdo do orgamento sigiloso, haja vista que o orcamento constara do processo
administrativo (fase interna) e sera disponibilizado apés o julgamento das propostas, sem prejuizo da
analise pelos 6rgaos de controle a qualguer momento.

Por fim, ressalta-se que a estimativa de custos foi baseada nas normas que regem as contratagdes
publicas.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas com a presente licitagcao correrdao a conta das seguintes Dotagdes Orcamentarias:
02 03 001 04 131 00003 2015 33903000

02 03 001 04 131 00003 2015 33903900

13.2. As dotagdes orcamentarias também serdo informadas por ocasido da emissdo da Nota de
Empenho.

Serro, 11 de setembro de 2026.
Eliane dos Santos Franca

Responsavel pela realizagdo do Termo de Referéncia

Silvestre Natalicio dos Santos
Assessor de Comunicacao



