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PREFEITURA MUNICIPAL DO SERRO

CEP 39.150-000 - SERRO - MINAS GERAIS

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA N° 001/2026
Conforme artigo 12, VII, da Lei 14.133/2021.

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA:

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Setor de Protocolos

Autoridade Requisitante Flavia Simodes Rocha

Matricula: 1041-3 Cargo/Funcgao
Coordenadoria de Protocolos

E-mail: protocolos@serro.mg.gov.br Telefone: 38 3541-1369

Data da Solicitacao: 06/082026

1. OBJETO

Aquisicdo de pasta em papel duplex medindo 55x35cm, com uma dobra,
impressao cor preta na parte frontal, gramatura papel 300g, 02 furos em 5mm
(cor-branca).

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

A de presente contratacao tem por objetivo fundamentar a contratagao direta, por
meio de dispensa de licitagao, para a aquisi¢ao de 1000 (Mil) pastas em papel duplex,
destinadas a elaboracao de capas processos., nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
n° 14.133/2021, em razao do valor estimado da contratagao.

As capas de processo sdo essenciais para a organizagdo, identificacdo e
padronizagao dos processos fisicos, bem como a sua conservacdo durante a
tramitacdo entre os setores. Ressalta-se que, a quantidade solicitada foi estimada
com base na demanda atual, considerando que a utilizacao de processos fisicos sera
descontinuada de forma progressiva, devido a implantagao do sistema de processos
digitais.

Portanto, tal compra é necessaria para atender as demandas do Setor de Protocolos,
mantendo a correta identificacdo e padronizacdo dos processos licitatérios até que
todos sejam digitalizados/virtualizados.

Diante do exposto, e considerando que o valor da aquisicdo esta dentro dos limites
do art. 75, Il da Lei n°® 14.133/2021, justifica-se a contratagao direta como meio mais
adequado, econbmico e eficiente para atender a presente necessidade da
Administracéo.
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3. DADOS GERAIS DA LICITAGAO

3.1 Forma de Contratagao

) Credenciamento/Procedimentos Auxiliares

) Pregéo

) Pregao para Registro de Preco

) Concorréncia

) Concorréncia Para Registro de Precos

x ) Contratagdo Direta (Dispensa/Inexigibilidade) — observar item 7
) Adesdo a Ata de Registro de Precos

(
(
(
(
(
(
(
( ) Outra:

3.2 Critério de Julgamento

x ) Menor Prego

Maior Desconto

Melhor Técnica ou Conteudo Artistico
Técnica e Prego

(
(
(
(
() Outro:

)
)
)
)

3.3 Subcontratagao

( ) Sera admitida (detalhar os termos)
( x ) Nao sera admitida

3.4. Vistoria
( ) Vistoria obrigatoria
( ) Vistoria facultativa
( x ) Nao sera exigida vistoria
3.5 Marca/Modelo

Havera indicacdo de marca ou modelo?

(x ) Sim, detalhada no ETP.

( )Nao

Como forma de padronizagdo, em anexo, sera disponibilizado o modelo utilizado
atualmente. A vencedora da Dispensa devera enviar arte para aprovacao anterior a
confeccao.

3.6 Amostra e Catalogo

Sera exigido amostra e/ou apresentacao de catalogo?
() Sim. Justificada no ETP.
( x) Nao.

3.7. Manutencgao e Assisténcia Técnica

Sera exigido manutengao ou assisténcia técnica?

( ) Sim, especificar o item e as condi¢des relativas a manutencao e assisténcia
técnica no ETP.

(x)Nao

4. ENTREGA/EXECUGCAO

4.1 Forma
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( x) Unica.
() Parcelada.

4.2. Cuidados em Relagcao ao Bem ou Servigo e Condi¢gdes para Recebimento

As pastas deverdo ser entregues em perfeitas condicdes de uso, embaladas
adequadamente e devidamente organizados e protegidos contra avarias durante o
transporte.

Os itens devem estar conformes com as especificacdes descritas na proposta
vencedora e no termo de referéncia, sem defeitos ou divergéncias de cor, tamanho,
conteudo ou acabamento. Caso haja constatagao de itens danificados, faltantes ou em
desacordo com o que foi contratado, a empresa devera realizar a substituicdo em (02)
dois dias uteis dos produtos as suas expensas.

E vedado o fornecimento de produtos usados, reaproveitados ou com sinais de uso
anterior.

4.3 Local e Horario

O fornecimento se dara no Aimoxarifado, situado a Rua Coronel Jodo Lemos, n° 146,
Morro de Areia, Serro/MG, de segunda a sexta-feira (com exceg¢ao em dias
considerados pontos facultativos no Municipio, feriado municipal ou feriado nacional),
nos horarios de 07:30 as 15:30 horas.

5. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1 Sera apresentado relatério de medigcao?
() Sim (x ) Nao

6. GESTAO CONTRATUAL

6.1 VIGENCIA E PRAZO DE EXECUGAO

Em decorréncia do baixo valor da contratagdo, bem como da entrega imediata e
auséncia de obrigacdes futuras, ndo sera realizado contrato. Sendo a Nota de
Empenho o instrumento habil para vincular as partes ao cumprimento dos
compromissos assumidos em prol do cumprimento do objeto contratado, conforme
previsdo do artigo 7° §1° da Lei 14.133/2021.

O prazo para execugao/entrega das pastas sera de 15 dias corridos apds emisséo da
ordem de servico/Nota de Empenho.

6.2 GARANTIA

() Sim, especificar a modalidade e forma.
(x ) Nao.

7. CONTRATAGAO DIRETA

Trata-se de contratagao direta com dispensa de ETP?
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( x) Sim — Preencher item 7 deste DFD.
() Nao — Suprimir item 7 deste DFD e seguir com a elaboracao do ETP.

7.1 Justificativa pela néo realizagdao do Processo Licitatorio

A nao realizagao do procedimento licitatério para a contratacdo de empresa para
fornecimento de pastas em papel duplex na cor branca, se justifica em raz&o do valor
inferior ao limite de R$ 62.000,00, estabelecido pelo artigo 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021 (com a devida correcdo dos valores), que prevé a possibilidade de
dispensa de licitagdo para servicos e compras de baixo valor. Nos termos do artigo
72 da referida lei, a licitacdo é classificada como dispensavel. A op¢ao pela dispensa
de licitacao, nesta hipotese, fundamenta-se pelos seguintes motivos:

1. Celeridade na execug¢dao do servigo: As pastas serdo utilizadas para
elaboracdo de capas de processo, essenciais para a organizagao,
identificagdo e padronizacdo dos processos fisicos, bem como a sua
conservacao durante a tramitacédo entre os setores.

2. Valor reduzido da contratagdao: O montante estimado para o servigo esta
significativamente abaixo do teto previsto na legislacdo. Esse valor, aliado a
especificidade do servigo, reduz a probabilidade de obtencdo de vantagens
econdmicas significativas por meio de um processo licitatorio, tornando-o
desproporcional ao custo administrativo envolvido.

3. Especificidade do objeto: A contratacdo de empresa para fornecimento de
pastas brancas. A contratacao direta permite selecionar um fornecedor com
experiéncia comprovada na prestacao de servigcos semelhantes, assegurando
a qualidade e a conformidade técnica do resultado, além de evitar os riscos
de atrasos ou adaptag¢des que poderiam surgir em um certame licitatorio.

7.2 Estimativa Valores e Quantidades — Art. 23 da Lei 14.133/21

Item Produtos Quantidade Preco médio
Aquisicdo de pasta em | 1000
1 papel duplex medindo R$ 4323,34

55x35 cm, com uma dobra,
impressdo cor preta na
parte frontal, gramatura
papel 300g, 02 furos em
5mm (cor branca).

7.3 Justificativa do Pre¢o encontrado:
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( ) Portal Nacional de Contrata¢des Publicas

( ) Contratacao similares realizadas pela Administracao Publica

( ) Utilizagao de dados de pesquisa publicada em midia especializada
( x ) Pesquisa com no minimo 03 (trés) fornecedores

( ) Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénica;

Considerando que a ultima contratacédo para essa finalidade foi realizada em 2021.
Para essa estimativa foi enviado solicitagdo de orcamento para varios fornecedores,
no entanto apenas trés empresas responderam, sendo elas:

Licitante Descrigdo do item Quant. Valor Valor total
unitario
Gréfica Pasta em papel duplex medindo | 1000 R$5,60 | R$
Iguacu 55x35cm, com uma dobra, | unidades 5.600,00
impressdo cor preta na parte
frontal, gramatura papel 300g, 02
furos em 5mm (cor branca).
Adriano Pasta em papel duplex medindo | 1000 R$1,87 | R$
Alves dos | 55x35cm, com uma dobra, | unidades 1.870,00
Santos impressdo cor preta na parte
Pinto frontal, gramatura papel 300g, 02
LTDA furos em 5mm (cor branca).
Saturno Pasta em papel duplex medindo | 1000 R$5,50 | R$
Som e | 55x35cm, com uma dobra, | unidades 5.500,00
Informatica | impressdo cor preta na parte
LTDA frontal, gramatura papel 300g, 02
furos em 5mm (cor branca).
7.4 Dotagdo Orgcamentaria
Ficha:
Fonte:

7.5 Razao da Escolha do Contratado

A escolha do contratado sera pelo MENOR PRECO.

7.6 Justificativa da Dispensa do ETP

Conforme disposto no art. 99, |, do Decreto municipal n° 085/2023, é dispensada a
elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) nas hipoteses de dispensa de
licitagdo previstas nos incisos Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, desde que
apresentados os documentos comprobatorios que evidenciem a situacdo descrita
nesses dispositivos.

Decreto Municipal n°® 085/2023:

Art. 9° Em ambito municipal, a elaboracido do Estudo Técnico Preliminar
sera obrigatéria, podendo ser dispensado nos seguintes casos:

| - contratagao de obras, servigos, compras e locagoes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei no 14.133, de
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10 de abril de 2021, independentemente da forma de contratacao, desde
que seja instruido, o Documento de Formalizagcio de Demanda, com
todos os elementos de convicgao para a efetiva contratagao.

No caso em questdo, a contratacdo para aquisicdo de pastas em papel duplex se
enquadra na hipétese prevista no art. 75, Il, da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza a
dispensa de licitagdo para compras cujo valor seja inferior a R$ 62.000,00 (sessenta
e dois mil reais).

Trata-se, portanto, de uma contratacdo de pequeno valor, com o objetivo de atender
a uma necessidade especifica e pontual, cujo objeto e escopo estdo claramente
definidos. Em razao disso, a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar ndo se revela
necessaria, além disso, estdo presentes os documentos comprobatérios que
comprovem a estimativa de custos e a adequacgao da solucédo adotada.

Portanto, a dispensa da elaboracdo do ETP esta em conformidade com o Decreto n°
085/2023, nao prejudicando a regularidade do processo, mas garantindo a celeridade
necessaria a execugao do servico, em consondncia com o0s principios da
economicidade e da eficiéncia administrativa.

8. INFORMAGOES COMPLEMENTARES (Obrigagées e Requisitos)

S&o Obrigacdes do Contratado:

1) Fornecer o objeto de acordo com as especificacbes, quantidade e prazos
previstos no Aviso de Dispensa e termo de referéncia, bem como nos termos da sua
proposta;

2) Sera exigido da licitante Atestado de Capacidade Técnica, na fase da
habilitacdo no processo licitatorio, devendo ser comprovado que a empresa possui
capacidade técnica, mediante comprovacao de fornecimento de bens similares com
o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

3) Efetuar a entrega do produto em perfeitas condigbes, conforme
especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal;

4) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

5) Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, em 02 (dois) dias uteis, a
prestacao do servigo defeituoso;

6) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

07)  Executar as obrigagcées/compromissos assumidos no presente documento por
seus proéprios meios.

Obrigagdes da Contratante:

1) Efetuar o devido pagamento a contratada, nos termos do presente
instrumento;

2) Dar a contratada as condigdes necessarias a regular execugao do contrato;
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3) Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do servigo
nao observar a forma estipulada no Aviso de Dispensa e no Termo de Referéncia,
sem prejuizo da aplicacdo das sancgdes cabiveis, quando for o caso.

9. RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS - FASE DO PLANEJAMENTO
LICITATORIO

9.1 SERVIDOR DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Flavia Simoes Rocha
Matricula 1041-3

10. FISCAL DO CONTRATO: Nao se aplica

10.1 RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO CONTRATO

11. AUTORIZAGAO

Submeto para analise e decisao quanto a inclusdo da demanda de contratagcao.

Serro, 06 de Agosto de 2026

Flavia Simdes Rocha / Matricula 1041-3
Coordenadoria de Protocolos

Tel.: (38) 3541-1368 — Ramal 1001
Declaro que, apds analise da demanda apresentada e das informacdes contidas neste
Documento de Formalizagdo da Demanda, AUTORIZO o prosseguimento das etapas

subsequentes do planejamento da contratacéo.

Serro, 06 de Agosto de 2026.

Ruidiely H. Figueiredo Santos
Secretario Municipal de Administragdo, Fazenda e Planejamento
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