PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARAIBA

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Prestagdo de servigos para assessoria e consultoria em Administragéo Publica
direcionados aos servigos de controle interno € planejamento da gestéo municipal (implantagéo
de normativos: rotinas, fluxogramas, treinamentos, elaboragao de editais, minutas de contrato,
supervisdo dos procedimentos licitatérios, convénios, prestagédo de contas). E ainda
assessoramento técnico ao gabinete do prefeito e secretarias nas areas de compras, licitagbes
e controladoria, conforme quantitativos € especificagdes estabelecidas no Termo de
Referéncia. conforme relagéo discriminada abaixo:

Descricoes e quantidades

ITEM

QUANT \ UNID \

EEEe | e

_ MENSAL

TOTAL J

01

02

12

Més

Prestagédo de servigos para assessoria e consultoria
em Administragdo Publica direcionados aos servigos
de controle interno, planejamento da gestao municipal
(implantagao de normativos: rotinas, fluxogramas,
treinamentos, elaboragao de editais, minutas de
contrato, convénios, prestacéo de contas). E ainda
assessoramento técnico ao gabinete do prefeito e
secretarias nas areas de compras e controladoria. A
prestagéo de servico sera executada de forma remota
através de telefone, whatsapp, email e in loco através
de uma visita técnica mensal de no minimo 8 (oito)
horas presenciais. Discriminagdo  do Objeto:
Contratagéo de empresa para prestagéo de SEervigos
tacnicos especializados de Consultoria em Controle
Interno com foco em Auditoria de Acompanhamento
de Gestao, compreendendo: Treinamento €
capacitagéo a equipe de Controle  Interno
Assessoramento técnico nas atividades de Controle
Interno. Diagnostico das atividades de Controladoria.
Implantagdo de normas e rotinas de Controle.
Auditoria de acompanhamento de gestao. Auditoria
nas notas de empenho. Assessoria ao Controle
Interno na emissdo de pareceres técnicos. Assessoria
na execugdo das atividades  contratuais das
secretarias administrativas. Assessoramento  as
atividades de controle no setor patrimonial.
Assessoramento as atividades de controle no setor
administrativo. Assessoramento nas atividades em
Sintonia ao Controle Externo Assessoramento ao
Planejamento das Contrata des Publicas
Prestacéo de servigos para assessoria e consultoria
em Administragéo Publica direcionados aos servigos
de controle interno em superviséo dos procedimentos
licitatérios. A prestacao de servigo sera executada de
forma remota atraves de telefone, whatsapp, email e
in loco através de uma visita técnica mensal de no
minimo 8  (oito) horas presenciais.E ainda
assessoramento técnico ao gabinete do prefeito e
secretarias na area de licitagbes. Discriminagéo do
Objeto: Contratagdo de empresa para prestagdo de
servicos técnicos especializados de Consultoria em
Controle Interno e Licitagdo com foco em Auditoria de
Acompanhamento de Gestao, compreendendo:
Assessoramento na elaboragéo de estudos técnicos
preliminares, termos de referéncia € demais
rocedimentos_proprios da fase interna de licitacdes. il

R$ 3.800,00 | R$ 45.600,00

R$ 3.533,33 | R$42.399,96
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Elaboracdo de minutas padrdes de documentos
relacionados as areas de planejamento  Analise
técnica nas decisdes administrativas das tomadas de
decisdes referente aos processos licitatério.
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4 - PRAZO E CONDIGCOES DA ENTREGA

5 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7 — DA ENTREGA DO OBJETO

8 - GESTAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

10 — PENALIDADES

11 - ESTIMATIVA DE CUSTO

12 - DA ORIGEM DO RECURSO E DOTAGAO ORGAMENTARIA
13 — CONDIGOES DE PAGAMENTO

1. OBJETO

1.1, Prestacéo de servicos para assessoria e consultoria em Administragéo Publica de forma
presencial e remota, direcionados aos servigos de controle interno e planejamento da
gestao municipal (implantagéo de normativos: rotinas, fluxogramas, treinamentos,
elaboracéo de editais, minutas de contrato, supervisao dos procedimentos licitatorios,
convénios, prestagcéo de contas). E ainda assessoramento técnico ao gabinete do
prefeito e secretarias nas areas de compras, licitagdes e controladoria.

L. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO E DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.4. A administragdo publica municipal enfrenta desafios significativos na gestdo dos
processos internos relacionados ao controle interno, planejamento da gestdo municipal
e licitagbes. A contratacdo de servigos especializados de assessoria e consultoria é
necessaria para sanar essas deficiéncias e implementar melhorias que assegurem uma
gestdo publica mais eficiente e alinhada as novas diretrizes legais. A justificativa para
esta aquisicdo & baseada na necessidade premente de qualificar 0s Pprocessos,
capacitar 0s servidores municipais e garantir conformidade com a legislagdo vigente,
conforme estabelecido pela Lei n°® 14.133/2021.

2.2, - Da Fundamentagao legal

221 -A contratagdo do servigo esta fundamentada no artigo 74, incisos llI, alineas "a", "c"e
" da Lei Federal n° 14.133/2021

1. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

3.1. O recebimento dos servicos contratados seré conduzido de maneira rigorosa €
detalhada, garantindo a total conformidade com as especificagdes estabelecidas no
contrato. Para isso, a administragdo publica municipal contara com uma comissao
técnica especialmente designada, que sera responsavel por avaliar e validar a
qualidade dos servicos prestados. Devido a complexidade do servigo técnico
especializado, a Prefeitura Municipal n&o tem servidores das respectivas areas com
expertise necessaria.

Critérios de Recebimento: @é

3.2. Verificagao de Conformidade:




a)

b)

3.3.

a)

b)

3.4.

a)

b)

3.5.

a)

b)

V.

41.

Prazos:
4.2.

421.

43.

4.31.

4.4,

441.
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O objeto contratado sera considerado recebido apenas apds uma verificag&o minuciosa
de que todos os servicos foram entregues conforme especificado no Termo de
Referéncia. Esta verificagado incluira a analise de relatérios, pareceres, treinamentos
realizados, auditorias e visitas técnicas.

Sera realizada uma andlise critica para confirmar que os servigos atendem aos
padrdes de qualidade estabelecidos e as expectativas da administragdo publica.

Inspegéo In loco:

Para garantir a qualidade e conformidade, serdo realizadas inspegdes in loco
periédicas, conforme 0O cronograma estabelecido. Essas inspegdes permitirdo avaliar
se os servicos estdo sendo executados adequadamente e conforme as normas
contratuais.

A equipe técnica da administrag&o publica realizara a inspegéo in loco, verificando se
todas as atividades acordadas foram implementadas conforme 0 previsto.

Documentacao:

A empresa contratada devera apresentar toda a documentagdo comprobatoria das
atividades realizadas, incluindo relatorios detalhados, resultados de treinamentos,
pareceres emitidos e outros documentos que evidenciem a plena execugao do objeto
contratado.

Caso necessario, serdo exigidos ajustes e corregdes para atender as conformidades
especificadas no contrato.

Recebimento Provisério e Definitivo:

Apbs a conclus@o dos servicos e verificacao dos documentos apresentados, sera
realizado um recebimento provisorio. Durante este periodo, poderao ser identificadas
pendéncias que necessitem de correcdo antes do recebimento definitivo.

O recebimento definitivo ocorrera apenas apos a correcéo de todas as pendéncias
identificadas e a aceitagéo final pela comissao técnica da administragéo publica.

CONDICOES DA ENTREGA E PRAZO

A entrega dos servicos sera executada de acordo com um cronograma previamente
definido, que considera a urgéncia e as especificidades dos servigos requeridos pela
administrag@o publica municipal.

Inspecao Mensal no Controle Interno:

Para a area de controle interno, as visitas serdo realizadas mensalmente, com carga
horaria minima de 08 horas mensais. Estas visitas permitiréo a auditoria nas notas de
empenho com a emiss3o de relatorios detalhados sobre as observacdes apuradas.

Execugao dos Servigos:

Os servicos contratados serdo executados em conformidade com o cronograma
estabelecido e de acordo com as necessidades especificas da administragéo publica
municipal. A consultoria devera estar alinhada aos prazos definidos para a entrega dos
resultados esperados.

Documentacao e Relatorios:

A empresa contratada devera apresentar relatorios periodicos, incluindo o cronograma
de execugao, resultados alcangados e recomendacdes para melhorias, conforme O
cronograma acordado. Esses relatorios serao submetidos a avaliagdo da comisséao

técnica responsavel pelo recebimento do objeto. oW
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4.5. Responsabilidade pela Correcao de Deficiéncias:

451. Caso haja necessidade de ajustes ou corregoes ap6s o recebimento provisorio, a
empresa contratada sera responsavel pelos custos adicionais associados as corregbes
necessarias para atender aos padroes estabelecidos no contrato.

452. A estrutura de recebimento e a definicio de prazos visam garantir a entrega adequada
e eficiente dos servigos contratados, alinhando-se as expectativas da administragéo
publica municipal e assegurando a qualidade e conformidade necessarias.

V. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5: 15 Manter, durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condigdes de habilitagao exigidas na licitagao, devendo
comunicar 8 CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteragéo que possa
comprometer a manutengéo deste contrato.

5:2. Assumir toda e qualquer responsabilidade, civil, penal, previdenciaria, trabalhista, fiscal
e comercial com os profissionais empregados na prestagéo dos servicos, objeto deste
contrato.

52.1. A inadimpléncia da CONTRATADA com relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento,
nem onera o objeto do contrato.

5.3. Prestar o servico, objeto do presente contrato, nos prazos e nas especificagbes
constantes neste edital € seus anexos.

5.4. Garantir a boa qualidade dos servigos ofertados, efetuando as corregdes dos servicos
que ndo atenderem as determinagdes do presente edital e seus anexos.

5.5. Arcar com as responsabilidades fiscais, trabalhistas, tributarias e demais encargos qué
vierem a incidir sobre a prestagéo dos servicos objeto deste contrato.

5.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as condigbes de habilitagcéo e
qualificagéo assumidas pela modalidade.

5.7. Prover assessoria sera executada de forma remota através de telefone, whatsapp,
email e in loco através de uma visita técnica mensal de no minimo 8 (oito) horas
presenciais.

Vi. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execugéo do
contrato, fixando-lhe, quando néo pactuado, prazo para corrigi-la;

6.2. Emitir a Ordem de Fornecimento;

6.3. Receber os produtos no prazo € condigbes estabelecidas neste termo de referéncia e
seus anexos;

6.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos prestados com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitagao e recebimento definitivo;

6.5. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas nos servigcos prestados, para que seja corrigido;

6.6. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestagdo do servico em desacordo com o previsto
neste Termo de Referéncia; L



6.9.

VIl

Tl

VIIL.

8.1.

8.2.

94.

9.2.

10.1.
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Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
empregado ou comisséo especialmente designados;

Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente & prestagéo dos servicos,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

A Prefeitura Municipal de Japaraiba/MG n&o respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugéo da ordem
de compras, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

DA ENTREGA DO OBJETO

Apos a assinatura do contrato entre a empresa contratada e a Prefeitura Municipal a
prestac&o dos servigos devera ocorrer rotineiramente nos locais indicados e de acordo
com os termos constantes do contrato;

GESTAO E VIGENCIA DO CONTRATO

A gestdo da prestagdo dos servicos sera realizada pelo Secretario Municipal de
Administracdo, Governo e Controle Interno Sr. Helder Carvalho Reis, Telefone:
(37)3354-1112 - E-mail: administracdo@japaraiba.mg.gov.br.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura.

DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

A execucéo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelos Servidores: Edilene
Rocha, do Setor Contabil Municipal e José Augusto dos Reis do Setor de Licitacdes, os
quis realizardo o acompanhamento e fiscalizagao da execugdo do objeto,
simultaneamente com o Gestor de contratos, nos termos do art. 117, da Lei Federal n°
14133, de 01 de abril de 2021, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario & regularizagéo de
falhas ou defeitos observados;

O representante da Prefeitura Municipal anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao para prestagdo dos servicos, indicando dia e
horario, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizagéo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.

PENALIDADES

O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentagao exigida no Edital, apresentar documentacao
falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, nao mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execugéo do contrato, comportar- se de modo inidéneo, fizer
declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara sujeitas as sangdes previstas no art.
90 e art. 155 da Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021.

ESTIMATIVA DE CUSTO

O valor médio total do processo: R$ 87.999,96 (oitenta e sete mil novecentos e
noventa e nove reais e noventa e seis centavos).

O detalhamento da pesquisa de precos conta relacionado no item 13 do Estudo
Técnico Preliminar, anexo a este Termo de Referéncia.

DA ORIGEM DO RECURSO E DOTAGAO ORGAMENTARIA (ﬁ)

PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARAIBA



PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPARAIBA

ESTADO DE MINAS GERAIS

12.1. A presente licitagdo sera custeada com recursos da Prefeitura Municipal de
Japaraiba/MG. Dotag&o orgamentaria:

UNIDADE CLASSIFICACAO/DOTAGAO FONTE FICHA ELEMENTO
02.03.01 04.122.0004-2010-3.3.90.35 1.500 100 | Serv. Consultoria
02.12.01 04.124.0004-2007-3.3.90.35 1.500 936 | Serv. Consultoria

Xll. CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento seréa efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias apos a prestagéo dos
servicos, com a apresentagéo de nota Fiscal discriminada de acordo com a Ordem de
compras e acompanhada de documentacéo comprobatoria de entrega assinada pelo
responsavel de fiscalizagéo do contrato.

13.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria,
contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o
nome, nimero da agéncia e o nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o
crédito.

13.3. A Nota fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Japaraiba/MG -
CNPJ: - 18.306.654/0001-03, enderego: Rua Nossa Senhora do Rosario, n° 29, Centro,
CEP: 35.580-00, Japaraiba/MG;

134. Ocorrendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, a mesma sera devolvida ao
fornecedor para retificagéo, ficando estabelecido que o pagamento sera efetuado apos
a apresentagdo da nova Nota Fiscal devidamente retificada;

13.5. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se a mesma nado estiver em
dia com suas regularidades fiscais e trabalhistas.

Japaraiba, 14 de Abril de 2025.




