Prefeitura Municipal de Arcos

Estado de Minas Gerais
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CGC: 18.306.662/0001-50 - Email: arcosprefeitura@arcos.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Da: Secretaria Municipal de Planejamento.

Para: Departamento de Licitagao

Encaminhamento: Pregoeira Ou Presidente Da Comissdo Permanente Da

Licitacéo.

1 - Assunto: Curso online: A Nova Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos — Lei n° 14.133/21 e seus impactos pela AMM Associacao

Mineira de Municipios.

2 - Objeto: Formalizacdo de Inexigibilidade de Licitagéo, para Curso online: A
Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos — Lei n° 14.133/21 e

seus impactos pela AMM Associacao Mineira de Municipios, para capacitacao.

2.1 - O evento estd programado para acontecer nos dia 27 e 28 de julho de

2023, tendo uma carga horéria de 16 (dezesseis) horas.

3 - Justificativa:

3.1 — Devida a importancia do setor publico se manter atualizado quanto as
mudancas legislativas que possam afetar o trabalho desempenhado,
entendendo que a legislacédo é dinamica e passivel de alteracdes constantes, e
a falta de conhecimento das atualizagbes pode gerar prejuizos para
organizacdo, a prefeitura de Arcos-MG propde a capacitacdo de Vvossos

colaboradores perante a lei 14.133/21
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A atualizacao dos colaboradores em relacdo a legislacéo vigente pode contribuir

para 0 aumento da eficiéncia e eficacia dos processos, bem como para a
prevencdo de infragbes do marco regulamentario, evitando possiveis
penalidades e impedimentos.

Neste caso com a insercdo da lei 14.133/21 trara mudancas significativas no
modo de execucao de tarefas e no relacionamento com entidades e organizacao
publica. Logo, a atualizagdo constante dos funcionarios pode ser vista como
uma forma de assegurar um trabalho de qualidade.

Tratando-se da modalidade do curso, modo eletrénico ao - vivo, este pode
oferecer vantagens, como a possibilidade de interagdo com colegas de
diferentes localidades e a facilidade de acesso a materiais complementares.

Por essas razdes, o fornecimento do curso de planejamento com base na Nova
Lei de LicitacOes - Lei 14.133/2021 para os Gestores publicos e demais agentes
pode ser uma forma de investir na melhoria continua do desempenho da
Prefeitura, na qualificagcdo dos colaboradores e na garantia de conformidade

com as leis em vigor.

4 - Da Especificagdo Do Objeto:

Data da Qtd. De | Valor Valor
item Descrigcado do Servigo Realizagcdo | Vagas | Unitario Total
do Evento
Curso online 23-113 :
A NOVA LEI DE
LICITAGOES E
CONTRATOS
1 ADMINISTRATIVOS - 2Te28de 8 (oito) R$ 500,00 | R$4.000,00

LEI N° 14.133/21 E Julho de 2023

SEUS IMPACTOS a ser
realizado de modo

online nos dias 27 E

28 de julho de 2023
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pela AMM Associag¢ao

Mineira de Municipios

Metodologia: A metodologia
utilizada no curso sera interativa e
participativa. (@) contetdo

programatico é desenvolvido por
intermédio de contato expositivo,
utilizando-se recurso visual.

Carga horaria: 16 horas online
divididas em quatro moédulos de 04
horas.

Programacéo:
Primeiro dia: 27/07/2023
8:00 h: Médulo |

- Visdo sistémica da nova lei de
licitagbes e contratagdes.

- Regulamentos.

- Os principios.

- As micro e pequenas empresas e a
nova lei de licitagbes e contratacdes.
- Fase preparatoria.

12:00 h - 13:00 h: Intervalo para
almoco

13:00 h — M6dulo 1l

- Plano de Contratagdes Anual —
PCA.

- Estudo Técnico Preliminar — ETP.
- Modalidades.

- Instrumentos auxiliares (foco nas
alteracdes impostas ao Sistema de
Registro de Preco e
credenciamento.

- Prazos de divulgacéo.

17:00: Encerramento do primeiro
dia

Segundo dia: 28/07/2023
08:00: Médulo 1l

- Regimes de execucéo.

- Publicidade.

- Agente de contratacdo e o Agente
Publico.

- Portal Nacional de Contratacdes
Publicas — PNCP.

- Contratacdo direta (foco na
dispensa de pequeno valor Artigo 75
lell.

12:00 h - 13:00 h: Intervalo para
almoco

13:00 h — Médulo IV
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- Orgamento sigiloso.

- Modo de disputa.

- Duracéao e prorrogacao do contrato.
- Sancao.

17:00 — Encerramento do curso.

Professora: Fatima Moreira da Silva,
administradora, Especialista em
Gerenciamento de  Projeto. E
Consultora em Politicas Publicas de
Desenvolvimento  Econbmico e
Consultora de Politicas Publicas
Credenciada ao SEBRAE Minas.

Local:
Transmitido pela plataforma
ZOOM

5- Do Valor Do Evento:

5.1 - O investimento para a capacitacdo dos colaboradores do municipio de
Arcos/MG tera um custo total de R$ 4.000,00 (Quatro Mil Reais).

6- Contratada Obriga-Se A:

6.1 - Manter as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a
vigéncia do Contrato, informando ao contratante a ocorréncia de quaisquer
alteracdes nas referidas condicoes;

6.2 - Executar todos os servicos com mao de obra qualificada, devendo o
contratado respeitar as normas técnicas aplicaveis ao objeto contratado;

6.3 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracao;
6.4 - Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia.

6.5 - Emitir nota fiscal do servico.

7- Responsabilidades Do Contratante:

7.1 - Comunicar prontamente ao contratado, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, caso nado esteja de acordo com as especificacoes e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.2 - Notificar previamente o contratado a aplicagéo de penalidades;
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7.3 - Efetuar o pagamento ao contratado, quando couber, de acordo com os

prazos e condi¢des estabelecidos no Contrato.

8- Fiscalizacdo do Contrato:

O CONTROLE, AVALIACAO, VISTORIA E FISCALIZACAO, ficara a cargo do
fiscal do contrato:

Responsavel: Contato: MASP

Marcelo Heitor de Sousa Andrade | (37) 3359-7900 M-165.384-9

A mesma deverd fiscalizar se os servigcos acima foram executados conforme
solicitado, sendo assim se responsabilizara junto a contratada pelo bom

andamento do servi¢o durante o periodo que estiver sendo realizado o evento.

9- Fundamentagéo Legal:

9.1 - A inexigibilidade de licitacdo contempla fundamento no artigo 74 da Lei n°
14.133 de 01 de abril de 2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavela
competicdo, em especial.

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

10 - Documentos para Habilitacao:

10.1 - Habilitacdo Juridica:

10.1.1 - Cédula de identidade e/ou registro comercial;
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10.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresérias, e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo e posse de seus
administradores; (art.983 do Cadigo Civil);

10.1.3 - Inscricéo do contrato social no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no
caso de sociedades simples, com indicagédo das pessoas naturais incumbidas da
administracao da sociedade, seus poderes e atribuigdes;

10.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

10.2 - Regularidade Fiscal:

10.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
prazo de validade 90 dias;

10.2.2 - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou do Distrito
Federal ou Municipal, se houver relativo a sede da licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel como objeto desta licitacdo. Esta inscricdo
podera estar no CND estadual, municipal ou alvard de localizacdao e
funcionamento;

10.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, Estadual e
Municipal, ou o Distrito Federal, compreendendo os seguintes documentos;
10.2.4 - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria -
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede da licitante;

10.2.5 - Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou Certiddo Positiva com efeito
negativo, expedida pela Fazenda Estadual, da sede da licitante ou Certidao de
N&ao Contribuinte; 10.2.6 - Certiddo Negativa de Tributos Municipais ou Certiddo
Positiva com efeito negativo, expedida pela Fazenda Municipal, da sede da
licitante, ou Certiddo de Nao Contribuinte;
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10.2.7 - Certificado de Regularidade de Situacdo do Fundo de Garantia do

Tempo de Servico — CRF, da sede da licitante.

10.3 - Regularidade Trabalhista:

10.3.1 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou Certiddo Positiva de
Débitos com efeito negativo, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (TST).

10.4 - Documentos Complementares:

10.4.1 Atestado de Capacidade Técnica

11 - Forma de Pagamento:

11.1 - O CONTRATANTE realizarda o pagamento no prazo de 3 (tres) dias,
anterior ao evento, ou seja, até dia 24 de julho de 2023, conforme vencimento
dos boletos gerados pela AMM que seguem anexados ao processo.

11.2 - Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de
descumprimento das condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

11.3 - E vedada a realizacdo de pagamento antes da execuc&o do servico ou se
0 mesmo nao estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento;

11.4 - Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentagdo das
seguintes comprovacbes dos documentos: Documentacdo relativa a
regularidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e
Municipal e Certiddo Negativa do Contribuinte Municipal.

12 - Condig¢Oes Gerais:

E de total responsabilidade da empresa vencedora, durante a execucéo do

contrato, informar com antecedéncia a administracéo publica qualquer alteragcéo
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na situacdo cadastral (mudanca de CNPJ e/ou alteracdo na Razédo Social) da
empresa, sob pena de suspensdo dos créditos devidos até a regularizacdo dos
dados cadastrais.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

Esta Secretaria assume a responsabilidade exclusiva pelas especificagbes dos
servicos, nao sendo atribuida a CPL, Pregoeiro, Equipe de apoio ao

Departamento de LicitagBes, quaisquer culpabilidades nesse sentido.

Concordanciacom o Termo de Referéncia

Arcos, 05 de Julho de 2023.

Klédson Luiz de Souza

Secretario de Planejamento

Assinado de forma
MUNICIPIO gigital por
DE MUNICIPIO DE
ARCO0S:183066620

ARCOS1 830 00150
66620001 50 Dados: 2023.07.20

13:31:34-03'00
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TERMO DE REFERENCIA

Da: Secretaria Municipal de Planejamento.

Para: Departamento de Licitagao

Encaminhamento: Pregoeira Ou Presidente Da Comissdo Permanente Da

Licitacéo.

1 — Assunto: Curso online: Pregdo e formacao de pregoeiros, incluindo
as alteracbes contidas no Decreto Federal 10.024/2019 pela AMM

Associacdo Mineira de Municipios.

2 - Objeto: Formalizacéo de Inexigibilidade de Licitacdo, para Curso online:
Pregdo e formacdo de pregoeiros, incluindo as alteragcfes contidas no
Decreto Federal 10.024/2019 pela AMM Associacdo Mineira de Municipios,

para Capacitacao.

2.1 - O evento estd programado para acontecer nos dia 25 e 26 de julho de

2023, tendo uma carga horaria de 16 (dezesseis) horas.

3 - Justificativa:

3.1 — Devida a importancia do setor publico se manter atualizado quanto as
mudancas legislativas que possam afetar o trabalho desempenhado,
entendendo que a legislacéo é dinamica e passivel de alteracdes constantes, e
a falta de conhecimento das atualizacbes pode gerar prejuizos para
organizacdo, a prefeitura de Arcos-MG prop0e a capacitar 0os agentes da

administracéo publica para o exercicio da atividade de Pregoeiro.
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4 - Da Especificacado Do Objeto:

item

Descrigdo do Servigo

Data da
Realizacdo

do Evento

Qtd. De

Vagas

Valor

Unitario

Valor
Total

Curso online: Pregdo e
formacdo de pregoeiros,
incluindo as alteracdes
contidas no Decreto Federal
10.024/2019

Objetivo: Atender ao normativo
disposto no § 3°, inciso I, artigo
16 do decreto 10.024/2019, e,
capacitar o0s agentes da
administragdo publica para o
exercicio da atividade de
Pregoeiro e equipes de apoio.
Tal formacdo deve incluir,
dentre outros contetdos, o
conhecimento dos normativos e
a efetiva instrugdo do respectivo
processo licitatério de Pregéo.

Metodologia: Contextualizagéo
tedrica do tema no ambiente
publico, com insercdo de
nuances praticas voltadas a
casos concretos. Utilizacdo de
recurso visual e interacdo dos
alunos com um dos enderecos
eletrénicos onde séo realizadas
as licitagbes da modalidade de
Pregdo no ambito do Governo
Federal.

Carga Horéaria: 16 horas
divididas em 4 mddulos de 4
horas (Presencial e online)

Primeiro dia - 25/07/2023
8:00 h Maédulo I:

Topico 1:

- Introducéo ao tema licitacdes:
historico, principios,
aplicabilidade, dentre outros.

- Contetido normativo aplicado
ao Pregao.

Topico 2:
- Introducéo a fase interna.
- Fase interna: Planejamento,

25 e 26 de
Julho de 2023

2 (dois)

R$ 500,00

R$1.000,00
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termo de referéncia e definicao
dos requisitos de habilitacdo e
do futuro contrato.

- Fase interna: Elaboracéo do
edital e do aviso da licitacéo.

12:00 — 13:00 - Intervalo para
o almogo.

13:00 horas — Médulo I
Topico 3:

- Fase externa: Credenciamento
e abertura da sessdo publica.
Apresentacao e classificacédo
das propostas.

Topico 4:

- Fase externa: Etapa de
lances. Modos de disputa, tipos
de lances e encerramento da

etapa. Julgamento das
propostas e habilitacdo. Fase
recursal, adjudicacéo,

homologacéo e ata.

17:00 h — Encerramento do
primeiro dia

Segundo dia - 26/07/2023
8:00 h - Mdadulo I
Topico 5:

- Estudos de casos e
comentarios sobre a ampla
jurisprudéncia formada em torno
do assunto Pregao

12:00 — 13:00 - Intervalo para
o almocgo.

13:00h - Médulo IV:

Topico 6:

- Responsabilidade dos agentes
publicos no Pregéo.

- Aspectos polémicos no
Pregéo.

17h Encerramento do Curso

Professores:
Zacarias Monteiro dos
Santos: Graduado em

Administracao e Ciéncias
Sociais. Po6s Graduado em
Administracdo Publica — Gestao
de Transportes e  Obras
Publicas pela Fundagdo Jodo
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Pinheiro. Consultor e
especialista em licitacOes
publicas e Presidente da CPL
do DEER/MG desde 2015.

Paulo Sérgio de Queiroz
Casseéte: Procurador do Estado
de Minas Gerais. Chefe da
Coordenacdo de Contratos de
Convénios de Infraestrutura da
Procuradoria do DEER/MG.
Advogado e Consultor de
Direito Publico

Local:
Transmitido pela plataforma
ZOOM

5- Do Valor Do Evento:

5.1 - O investimento para a capacitacdo dos colaboradores do municipio de
Arcos/MG tera um custo total de R$ 1.000,00 (Um Mil Reais).

6- Contratada Obriga-Se A:

6.1 - Manter as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a
vigéncia do Contrato, informando ao contratante a ocorréncia de quaisquer
alteracdes nas referidas condicoes;

6.2 - Executar todos os servicos com mao de obra qualificada, devendo o
contratado respeitar as normas técnicas aplicaveis ao objeto contratado;

6.3 - Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracao;
6.4 - Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia.

6.5 - Emitir nota fiscal do servigo.

7- Responsabilidades Do Contratante:

7.1 - Comunicar prontamente ao contratado, qualquer anormalidade no objeto do
Contrato, caso nado esteja de acordo com as especificacdes e condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia,

7.2 - Notificar previamente o contratado a aplicacéo de penalidades;
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7.3 - Efetuar o pagamento ao contratado, quando couber, de acordo com os

prazos e condi¢des estabelecidos no Contrato.

8- Fiscalizacdo do Contrato:

O CONTROLE, AVALIACAO, VISTORIA E FISCALIZACAO, ficara a cargo do
fiscal do contrato:

Responsavel: Contato: MASP

Marcelo Heitor de Sousa Andrade | (37) 3359-7900 M-165.384-9

A mesma deverd fiscalizar se os servigcos acima foram executados conforme
solicitado, sendo assim se responsabilizard junto a contratada pelo bom

andamento do servi¢o durante o periodo que estiver sendo realizado o evento.

9- Fundamentagéo Legal:

9.1 - A inexigibilidade de licitacdo contempla fundamento no artigo 74 da Lei n°
14.133 de 01 de abril de 2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando inviavela
competicdo, em especial.

Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializacéo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

10 - Documentos para Habilitacao:

10.1 - Habilitacdo Juridica:

10.1.1 - Cédula de identidade e/ou registro comercial;
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10.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresérias, e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo e posse de seus
administradores; (art.983 do Cadigo Civil);

10.1.3 - Inscricéo do contrato social no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no
caso de sociedades simples, com indicagédo das pessoas naturais incumbidas da
administracao da sociedade, seus poderes e atribuigdes;

10.1.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento, expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o

exigir.

10.2 - Regularidade Fiscal:

10.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
prazo de validade 90 dias;

10.2.2 - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou do Distrito
Federal ou Municipal, se houver relativo a sede da licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel como objeto desta licitacdo. Esta inscri¢cdo
podera estar no CND estadual, municipal ou alvard de localizacdao e
funcionamento;

10.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Nacional, Estadual e
Municipal, ou o Distrito Federal, compreendendo os seguintes documentos;
10.2.4 - Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria -
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede da licitante;

10.2.5 - Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou Certiddo Positiva com efeito
negativo, expedida pela Fazenda Estadual, da sede da licitante ou Certidao de
N&ao Contribuinte; 10.2.6 - Certiddo Negativa de Tributos Municipais ou Certidao
Positiva com efeito negativo, expedida pela Fazenda Municipal, da sede da
licitante, ou Certiddo de Nao Contribuinte;
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10.2.7 - Certificado de Regularidade de Situacdo do Fundo de Garantia do

Tempo de Servico — CRF, da sede da licitante.

10.3 - Regularidade Trabalhista:

10.3.1 - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou Certiddo Positiva de
Débitos com efeito negativo, expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (TST).

10.4 - Documentos Complementares:

10.4.1 Atestado de Capacidade Técnica

11 - Forma de Pagamento:

11.1 - O CONTRATANTE realizara o pagamento no prazo de 4 (quatro) dias,
anterior ao evento, ou seja, até dia 21 de julho de 2023, conforme vencimento
dos boletos gerados pela AMM que seguem anexados ao processo.

11.2 - Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de
descumprimento das condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

11.3 - E vedada a realizacdo de pagamento antes da execuc&o do servico ou se
0 mesmo nao estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento;

11.4 - Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentagdo das
seguintes comprovacbes dos documentos: Documentacdo relativa a
regularidade para com a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), Trabalhista e Fazendas Federal, Estadual e
Municipal e Certiddo Negativa do Contribuinte Municipal.

12 - Condig¢Oes Gerais:

E de total responsabilidade da empresa vencedora, durante a execucéo do

contrato, informar com antecedéncia a administracao publica qualquer alteracao
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na situacdo cadastral (mudanca de CNPJ e/ou alteracdo na Razédo Social) da

empresa, sob pena de suspensdo dos créditos devidos até a regularizacdo dos
dados cadastrais.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

Esta Secretaria assume a responsabilidade exclusiva pelas especificagbes dos
servicos, nao sendo atribuida a CPL, Pregoeiro, Equipe de apoio ao

Departamento de Licitagdes, quaisquer culpabilidades nesse sentido.

Concordanciacom o Termo de Referéncia

Arcos, 06 de Julho de 2023.

Kledson Luiz de Souza

Secretario de Planejamento
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