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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAGAO N° 020/2024
MUNICiPIO DE ARCOS/MG

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

11. Formalizagdo de Processo Licitatério na Modalidade Dispensa para
contratacdo de Pessoal Juridica especializado na prestagao de servigos de
manutencéo preventiva e corretiva “in loco” nos equipamentos retransmissores de
sinais de televisdo no municipio de Arcos, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO UNIE: - QUANT VALOR e s
" | UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
Prestacdo de Servicos mensal
1 de Manutengédo de Torre de Meses 12 R$ R$
TV.

12. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo de luxo
conforme Decreto Municipal n° 6535/2023

13. O objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns,

conformeonforme valor de aquisi¢ao.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo & de 12 (doze) meses contados

do(a) assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

15. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relagéo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO

21. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual
de 2024. Os servicos a serem contratados enquadram-se em Servigos Técnicos de
Profissionais.

Prefeitura Municipal de Arcos &(0204 (Jf
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

31. A presente contratagdo se faz necessaria para a prestagao de servigcos
de manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos retransmissores de sinais
de televisdo, com fornecimento de pegas, em virtude de que a Prefeitura nao dispde
de técnicos e mao de obra especializada para prestar este servico e a necessidade
de manter todos os equipamentos em perfeito estado de funcionamento, para
proporcionar & populagéo que nao recebe os sinais de televisao via satélite, ou seja,
ndo possui antena parabdlica, bem como, estes equipamentos estarem em
operagdo e apresentarem desgaste significativo pelo tempo de uso e necessitarem
constantemente de reparos e substituicdo de pegas. Todos os equipamentos sdo
imprescindiveis para manter o funcionamento das torres na retransmissao dos sinais
de televisao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratagcao
41. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Da Prestacao de Servigo

51. A contratada devera apresentar a Secretaria Municipal de Cultura,
Esporte, Lazer e Turismo do Municipio de Arcos, gratuitamente, previamente a
execugédo do servigo, orgamento detalhado, no prazo maximo e nado superior a 02
(dois) dias, contado a partir da ordem de servigos:

51.1. Tempo a ser gasto na prestagéo dos servigos;

512 Clausula de garantia dos servicos prestados, que n&o podera ser
inferior a 90 (noventa) dias, apds a entrega do mesmo em perfeito funcionamento,
conforme prevé o Cédigo de Defesa do Consumidor.

52. Os servicos realizados na Torre de TV do Municipio de Arcos,
mediante autorizagdo da Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo.

53. Os servicos deverdo ser realizados por técnicos treinados para
atuarem nesta area especifica.
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54. A contratada devera prestar os servigos de manutengéo corretiva e
preventiva nos equipamentos, seguindo as normas e exigéncias descritas abaixo e
aquelas exigidas pelos fabricantes:

541. Entende-se por manutengdo preventiva as revisbes de carater
preventivo com finalidade de avaliar as condi¢bes para perfeito funcionamento dos
equipamentos, além de detectar possiveis desgastes em pegas, acessorios e outros
elementos, objetivando manter em perfeito estado de uso e prolongar sua vida util,
que devera ser prestada uma vez por més, de acordo com 0s manuais e normas
especificas, incluindo as trocas autorizadas de pegas que se fizerem necessarias ao
seu bom funcionamento.

542 Entende-se por manutengdo corretiva a remogéo dos defeitos
apresentados nos equipamentos sem uma causa prevista, visando o bom
funcionamento dos equipamentos. Os servigos a serem executados pela contratada
serdo prestados mediante a corregéo e reparo dos defeitos, incluindo a substituicdo
de pecas defeituosas gastas ou quebradas, devendo a contratada atender os
chamados para este caso, em no maximo 02 (duas) horas da comunicagao.

55. Todas as pecas substituidas serdo fornecidas pela contratante,
devendo a mesma arcar com todos os custos referentes a este fornecimento.

56. Garantir, no minimo 90 (noventa) dias os servigos.

57. Os servicos seréo realizados “in loco” e caso a contratada tenha que
realizar a manutencgéo corretiva em outro local, devera colocar outro equipamento
por sua conta e risco enquanto durar o reparo, para nao prejudicar a retransmissao
dos sinais de televisao.

Da Substituicao de Pecas

58. [Em caso de necessidade de substituicdo de pega ou componente, a
contratada devera providenciar, o mais breve possivel, a execugéo dos servigos de
retirada e reposi¢do, observando-se a especificagdo completa das pecas elou
componentes sendo que as configuragdes e a qualidade dos mesmos devera ser
igual ou superior aos substituidos, seguindo as orientagdes técnicas dos manuais do
equipamento e enviar a Secretaria requisitante para que possa efetuar a compra.

59. O contratante devera disponibilizar uma relagdo de pegas mais
passiveis de reposicdo para que a administragéo possa fazer um registro de precos.
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Do atendimento Técnico

5.10. A contratada devera cumprir atendimento técnico nos equipamentos e
efetuar eventual troca de pecas, componentes eletronicos, ajustes e reparos
necessarios, mediante chamada pela Secretaria Municipal de Cultura, Esporte,
Lazer e Turismo.

5.11. O inicio do atendimento ndo podera ultrapassar o prazo de 02 (duas)
horas, contados a partir da solicitagdo efetuada pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
ARCOS, entendendo-se por inicio do atendimento a hora de chegada do técnico ao
local onde esta instalado o equipamento.

512. Caso os servicos de manutengéo ndo possam ser executados no local
e os equipamentos tiverem que ser deslocados para conserto, devera a contratante
autorizar e a contratada, substituir o equipamento que esta sendo retirado para que
ndo haja prejuizo na retransmissdo dos sinais de televisdo, ficando todas as
despesas as expensas da contratada.

5.13. Na autorizacéo, a que se refere o item anterior, deveréo estar descritos
o estado em que se encontra o equipamento a ser deslocado, o servico a ser
executado e o nimero de patriménio do equipamento, bem como determinado o
prazo de sua conclusdo e as razdes da impossibilidade do conserto “in loco”,
documento esse a ser assinado pelo representante da Prefeitura e pela contratada.

5.14. A prestacdo de servicos de manutencdo de torre e TV devera ser
preventiva e corretiva, em horario comercial, inclusive em regime de plantéo sendo
que os chamados fora deste periodo (servigo emergencial), independentemente de
ser feriado, sabado ou domingo, serdo sem custo adicional para o municipio. O
transporte sera por conta do contratante.

Do Registro dos Servigos Executados

5.15. Os servigos prestados pela contratada deverdo ser registrados em
documento préprio que indique a hora do inicio e do término dos servigos, as
interrupgdes, bem como a identificagdo do equipamento, a descri¢éo das atividades
e/ou reparos, pegas ou componentes substituidos, causas — ou possiveis causas —
do defeito e as pertinentes recomendagdes aos operadores.

5.16. O documento de que trata o item anterior devera ser assinado pelo
servidor executor do contrato e pela contratada.



Prefeitura Muanicipal de Arcos

Estado de Minas Genais

Rua Getulio Vargas, 228 -Centro - Cep 35588-000 Fone (37) 3359-7900
CGC: 18.306.662/0001-50 - Email: arcosprefeitura@arcos.mg.gov.br

Condigoes de Execugao

517. O servico devera ser realizado de modo continuo para o periodo
contratado.

5.18. E obrigatorio entregar a nota fiscal onde foi prestado o servigo. Nao
serdo aceitas notas fiscais enviadas por e-mail para fim de recebimento.

519. O horario para prestagdo de servigo sera de acordo com cronograma
pré-estabelecido da Secretaria de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, porém devera
atender a qualquer momento, caso haja alguma alteragao na transmisséo.

520. Os servigcos serdo executados de acordo com a demanda da Secretaria
Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo, informado na ordem de execugao de
Servico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/EMPENHO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

62. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensé@o do
contrato, o cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

64. O Municipio podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; Municipio
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
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66. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, caput), sendo indicado para a presente contratagéo o servidor Rogério Luiz
Rosa MASP: 9026/3 para atuar como fiscal do contrato e o servidor Paulo Henrique
Miranda MASP: 109243/0 para atuar como gestor do contrato.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢éo do que
for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificagdes para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva
ou a prorrogagéo contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.
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69. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.9.1.0 gestor do contrato acompanharéd a manutengéo das condigbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangées, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

71 Os bens serdo recebidos de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

72. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

73 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimens&o, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
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pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagao e
pagamento.

74, O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

75. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

76. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

77. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
regularize sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

78. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

79. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado n&o regularize sua situagéo.
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Prazo de pagamento

7.41. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados
da finalizagéo da liquidagéo da despesa.

Forma de pagamento

712. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

713. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

714. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagédo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

745. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

81 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de LICITACAO, na modalidade DISPENSA de licitagao embasada no art. 75, inciso I
da lei 14.133/21, considerando o valor em meméria de calculo do servigo prestado
no PL 041/2023 (R$30.360,00), que diz:

E dispensavel a licitagéo:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras.
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Exigéncias de habilitacao

82  Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes
requisitos:

Habilitagao juridica

83 Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

84. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

8.5  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

86 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

87 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

89. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
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810. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

811. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

812. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

813 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagado de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

8.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.15. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1)}

Qualificagdo Técnica

8.16. Comprovagdo de aptidédo para o fornecimento de bens/servigos
similares de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratagao, ou com 0 item pertinente, por meio da apresentagao de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

817. Sera admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.
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818. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

Documentos Complementares

8.19. Comprovagéo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com 0 objeto da licitagao,
mediante a apresentagdo de pelo menos 01(um) atestado fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em nome da empresa ou de seus responsaveis
técnicos, demonstrando conhecimento na area do objeto licitado.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

91 O custo estimado total da contratagdo esta na tabela encaminhada pelo
departamento de Suprimentos em anexo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

Arcos/MG, de 18 de Janeiro de 2024

Paulo Henrique Miranda
Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo
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