Estado de Minas Genais
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TERMO DE REFERENCIA N° 272/2024
INEXIGIBILIDADE
MUNICIPIO DE ARCOS/MG

@ Prefeitura Municipal de Arcos
\=/

1- OBJETO

1.1-O presente Termo de Referéncia trata-se Contratagdo de Empresa
especializada em prestagdo de Servigos de Capacitagao Profissional dos Servidores
Publicos Municipais, destinadas a capacitagao de 03 (tres) servidores da Prefeitura

Municipal de Arcos-MG setor de Planejamento.

2- 2.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1-A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2- O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual de 2024.

3- DETALHAMENTO DO SERVIGO DE CAPACITACAO

3.1- O prazo de vigéncia da contratagdo é de 03 (Trés) meses contados do(a)
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
3.2- Publico-alvo: Servidores lotados na Secretaria de Planejamento.

Formato: Online

3.3- Conteudo:

3.4- O Plano de Contratagdes Anual (PCA), instrumento de governancga, e o estudo
técnico preliminar (ETP), documento da fase preparatéria, s@o duas novidades
previstas na nova Lei de Licitagdes. O primeiro oferece uma viséo mais coordenada
e estratégica das contratagbes; e o segundo permite mais assertividade nas

escolhas do planejamento.)

4- ESTRUTURA DA CAPACITAGAO:
4.1- Realizagéo 02 a 04 de setembro 2024,

4.2- Agenda Carga Horaria Horarios 14h as 18h 12 horas;
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7.2- Microempreendedor  Individual - MEIl: Certificado da Condngé@@/ f

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condmona%a» h‘
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

7.3- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

7.4- Sociedéde simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatc’;rio'de seus
~administradores; |

7§55 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista
7.6- Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
“de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
7.7-Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
7.8- Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
7.9- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,
7.10- Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e Compativel com o objeto

contratual;
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7.11- Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou

| vicon [
g A

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
7.12- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

7.13- O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econéomico-Financeira

7.14- Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao técnica

7.15- Proposta do contratado

7.16- Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de servicos similares de
complexidade tecnol6gica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo de certidoes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.17- Apresentar 03 Notas Fiscais de no maximo 24 meses, de servigos prestados
pelo CONTRATADO semelhantes a proposta apresentada ao municipio de Arcos -
M.G.

8- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fundamentagio: Providéncias a serem adotadas pela administrag&o previamente
a celebragao do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagéo e gestéo contratual ou adequagéo do ambiente da
organizagéo; (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21) ou justificar que nao
serao necessarias providéncias prévias.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrat ,\p =

cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo temp}‘

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

O Municipio podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; Municipio podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagéo, que contera informagbes acerca das
obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
-execucdo do objeto, do plano gomplementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros. :

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput),

sendo indicado para a presente contratagéo os servidores Helen Cristina Batista
MASP 117369/ 3 para atuar como fiscal do contrato e o servidor Kledson Luiz de
Souza MASP 6918/ 3 para atuarem para atuar como gestor do contrato.

O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragéo.

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°®
14.133, de 2021, art. 117, §1°.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira

notificagcdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagcéo
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas

Vg T

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

O fiscal do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragéo.

O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigoes de habilitacao

da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacédo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9- FORMA DE PAGAMENTO
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de até 30 (trinta) dias, a par r da data de apresentagdo da Nota Fiscal, desde que o

documento de cobranga esteja em condigdes de liquidacao e pagamento.

10- ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1- As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

Arcos/MG, 27 de agosto de 2024.

O

Kledson Luiz Souza

Secretario Municipal de Planejamento @ Desenvolvimento Sustentavel

MUNICIPIO

D E Assinado de forma digital por
MUNICIPIO DE

ARCOS:18306 bados20240604 161131 a300
662000150
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