Prefeitura Municipal de Arcos

Estado de Minas Gerais

Rua Getulio Vargas, 228 -Centro - Cep 35588-000 Fone (37) 3359-7900
CGC: 18.306.662/0001-50 - Email: arcosprefeitura@arcos.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO N° 0110/2023
MUNICIPIO DE ARCOS/MG

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de servi¢co de consulta a banco de dados de localizacdo e confirmacéo

de dados cadastrais com telefones fixos e moveis de pessoas fisicas e juridicas para

Item Descricao Qtd Un'\i/lci?j(ijgade Valor Unit. Valor Total
Servico de consulta a banco
de dados de localizacdo e
confirmacdo  de dados
cadastrais com telefones
01 fixos e moveis de pessoas 8.000 Consulta R$25,70 R$4.163,40

fisicas e juridicas para a
policia  militar, incluindo
licenga de uso e ativacao.
Acesso para no minimo 8
USUArios.

a policia militar, incluindo licenca de uso e ativacao.

1.1. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de luxo
conforme Decreto Municipal n° 6535/2023

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como
comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrataces Anual de
2024. Os itens a serem adquiridos enquadram-se em Equipamentos de
Processamento de Dados
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacéao
4.1. N&o € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de inicio da prestacdo do servico sera apds assinatura do
contrato

Garantia, manutencdao e assisténcia técnica

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

Condicbes de Servigcos e Horario de Funcionamento

5.3. O prazo de execucgdo do servico é de 12 (doze) meses, contados da
data prevista na ordem de servico.

5.4. O suporte devera ser em horario comercial de segunda a sexta-feira.

5.5. Os acessos deverdo estar disponiveis no site para acesso sempre que
necessario.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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5.6. Devera haver acesso para no minimo 8 usuarios e até 8.000 consultas.

5.7. Devem ser permitidos:
a) Acesso on-line por via web e dispositivo movel;
b) Facilidade de uso e navegacéao;
c) Atualizacéo permanente (durante a vigéncia do contrato);
d) Ferramenta de busca inteligente.

5.8. E obrigatério entregar a Nota Fiscal onde foi prestado o servico. N&o
seréo aceitas Notas Fiscais por email para fim de recebimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/EMPENHO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Municipio podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; Municipio
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢Bes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput), sendo indicado para a presente contratacdo a servidora Raissa Pérsia
de Moreira, MASP 66605/2 para atuar como fiscal do contrato e o servidor

Sr.Kledson Luiz de Souza MASP: 6918/30 para atuar como gestor do contrato.

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que
for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81°.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva
ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
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6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do

contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagédo de sanc¢des, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1. Os servicos serdo executados juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da
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notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.3.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que
pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

74. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

75. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidagé&o

76. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela
fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art68
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7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado néo regularize sua situacao.

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 trinta dias, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

Forma de pagamento

7.12. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéaria para pagamento.

7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, seréo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos

impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.16. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.17. 8.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade DISPENSA de licitacdo embasada no
art. 75, inciso 1l da lei 14.133/21:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras;

7.18. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de LICITACAO, na modalidade Dispensa, com adoc&o do critério de julgamento sera
por item, o0 preco maximo admitido para aquisicdo serd 0 menor preco.

Exigéncias de habilitacéo

7.19. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica

7.20. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

7.21. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

7.22. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no Registro onde tem
sede a matriz

7.23. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas
as alteragbes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.27.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

7.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.29. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.30. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

7.31. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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7.32. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

7.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11).

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratacdo se dara conforme custos
unitarios apostos na tabela de cotacéo.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

Arcos/MG, de 11 de Dezembro de 2023

Kledson Luiz de Souza

Secretéario Municipal de Governo,

MUNICIPIO Assinado de forma

digital por MUNICIPIO
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