PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES

Praca Neria Coelho Guimaraes, n° 100 - Centro - Guanhaes.
Site: www.guanhaes.mg.gov.br - E-mail: licitacoes @ guanhaes.mg.gov.br
Tel: (33) 3421-1501 - Guanhées - Minas Gerais

PROCESSO LICITATORIO N° 025/2025
PREGAO ELETRONICO N° 011/2025

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEl COMPLEMENTAR n° 123/06 E DECRETOS
MUNICIPAIS n° 5.081 de 16 de janeiro de 2025; n° 5.080 de 16 de janeiro de 2025 e n°
5.074 de 16 de janeiro de 2025

OBJETO: A Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico para o
fornecimento de Software para Registro do Ponto Eletrénico e Software de Tratamento
de Registro de Ponto para o controle diario da frequéncia, desenvolvido para atender as
normas da Portaria N° 671 do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), em atendimento
a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos do Municipio de
Guanhaes/MG.

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO RECURSOS
HUMANOS

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: « 26/03/2025»

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS « 08:29hrs»

ABERTURA DAS PROPOSTAS: « 08:30rhs»

REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.licitardigital.com.br

ATO N° 033/2025 PORTARIA»: Pregoeira Oficial. Ane Cristiny Ramos Miranda

VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATACAOQO: R$ SIGILOSO NOS TERMOS
ART? 24 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021

TIPO: MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA:ABERTO

ESCLARECIMENTOS:
Diretamente pela plataforma de licitacdes — www.licitardigital.com.br > edital PE
011/2025.



http://www.licitardigital.com.br/
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EDITAL DE LICITACAO — NORMAS
PROCESSO LICITATORIO N° 025/2025
PREGAO ELETRONICO N° 011/2025
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

1 - PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES-MG, por intermédio do setor de
licitacOes realizara a Licitagdo na Modalidade Pregéo, na Forma Eletronica, em sesséo
publica a ser realizada na Plataforma de Licitacbes Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br) a qual, conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sra. Ane Cristiny Ramos Miranda Pregoeira
oficial e pela Equipe de Apoio, designada pelo Ato n° 0033/2025 anexado aos autos bem
como pelos Decretos Municipais n° 5.081/2025 que Regulamenta a NLLC e 5.074/2025
que regulamenta o tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e,
subsidiariamente pelo pelos demais 6rgdos, demais normas pertinentes e pelas
condicBes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no sitio eletrénico oficial
da Prefeitura Municipal de Guanhdes, através do endereco eletrbnico
https://api.conectbr.com.br/Licitacao/Busca/?token=UE47 _ np5SMYOvQVVUWZXivA==
na Plataforma de Licitagcbes Licitar Digital, através do endereco eletrbnico
www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura Municipal de Guanhées,
em dias e horéarios de expediente, a partir da data de sua publicacao.

1.4 - Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata,
adendo, suspensdo ou revogacédo, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no
endereco eletrdnico www.licitardigital.com.br, bem como, no sitio eletrénico oficial da
Prefeitura Municipal de Guanhaes,
https://api.conectbr.com.br/Licitacao/Busca/?token=UE47 _ np5MYOvQVVUWZXivA==

1.5 - A Administracdo nao se responsabilizar4 caso o pretenso licitante ndo acesse o
endereco eletronico www.licitardigital.com.br ou nédo visualize a alteracdo no sitio
eletrbnico oficial supracitado, consequentemente desconhecendo o teor dos Avisos
publicados.

2- OBJETO


http://www.licitardigital.com.br/
https://docs.google.com/document/d/1IxyajT6RWyPyhGa9l3BOzpDbux6att8c/edit#heading=h.4d34og8
https://api.conectbr.com.br/Licitacao/Busca/?token=UE47___np5MYOvQVvuWZXivA==
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
https://api.conectbr.com.br/Licitacao/Busca/?token=UE47___np5MYOvQVvuWZXivA==
http://www.licitardigital.com.br/
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2.1. Constitui objeto da presente licitacdo: Registro de Precos de futura e eventual
contratacdo de empresa para o fornecimento de lanches para atender as demandas das
diversas Secretarias do Municipio de Guanhdes/MG.

3 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderao participar deste Pregdo as empresas ou pessoas juridicas, legalmente
constituidas e que comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos
neste Edital e seus Anexos.

3.2 — N&o poderéo participar do presente certame a empresa:

3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o
Municipio, durante o prazo da sancao aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida
sua reabilitagéo;

3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da
sancao aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art.
72,8 8° V, daLein.°9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n.° 8.429/1992;

3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 9°, 81°, art
14° da Lei n.° 14.133/2021;

3.2.6.1 - Entende-se por “participacdo indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participagao no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando 0 seu conhecimento
técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuacao no processo licitatorio.

3.2.7 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregéo;

3.2.8 - Empresa que se encontre em processo de dissolucao ou faléncia;

3.2.9 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas
gue tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnologicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que nao agem
representando interesse econémico em comum,;

3.2.10 - Consoércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao.

3.3 — Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagbes, o
qual poderé ser realizado em www.licitardigital.com.br.
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3.4 - A observancia das vedacgdes supra € de inteira responsabilidade da licitante que,
pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato
Convocatoério deste Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site
www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do processo licitatério em analise -
cabendo a PREGOEIRA decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, limitado
ao Ultimo dia uatil anterior a data da abertura do certame.
4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacéao contra o Ato Convocatorio, sera designada nova
data para a realizacdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades,
0 proponente/licitante que nédo o fizer até o terceiro dia Util que anteceder a data de
realizacdo da sessao publica do Pregédo, hipétese em que tal comunicagéo néo teréa efeito
de recurso.

4.3 - A impugnacdao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do Certame.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAQAO
5.1 - O Pregao Eletrbénico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condi¢cOes de seguranca (criptografia e autenticacéo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacdo do Pregédo
Eletrénico deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas através do sitio da Plataforma de Licitagbes da Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).

5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso
em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio de Guanhaes, ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitacdo, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrdnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de
capacidade técnica para a realizacdo das transacgdes inerentes ao pregao eletrénico.
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5.5 - A participacdo no Pregéo Eletronico se dara por meio da digitacdo da senha pessoal
do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horario
limite estabelecido.

5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagéo previstas neste Edital.

5.7 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

( ) Declaro que nédo incorro nas condi¢des impeditivas do art. 14 e art 9° § 1° da Lei Federal
n°® 14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63, inciso
I, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo esta em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63,
81°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢cbes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n® 14.133/21,

() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que nao
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal/88.
() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso
do art. 5° da Constituicao Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sanc¢des e multas previstas neste
ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n° 123/2006, ndo contrariando o disposto no art 4° 8§ 2° da Lei
14.133/2021. cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer
o direito de preferéncia.
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() Sim, ME () Sim, EPP () N&o, outros enquadramentos.

5.8 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢édo sujeitara o licitante
as sancoOes previstas em lei e neste Edital.

6 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagéo exigidos no edital, proposta com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura
da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacéo.

6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao

6.5 - Até a abertura da sesséao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,;

6.6 - N@o seré estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds a realizacdo dos procedimentos
de negociacgao e julgamento da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo da Pregoeira e para acesso
publico apds o encerramento do envio de lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo
encaminhados pelo licitante melhor classificado ap6s o encerramento do envio de lances
no prazo definido pela pregoeira, de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo
ser prorrogado.
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6.9 - Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacédo original ou a copia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da
solicitacdo da pregoeira, via sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
agueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traduc¢ao para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

6.13 - Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por néo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbnico, dos seguintes campos:

7.1.1 - Valor unitério e total dos itens;

7.1.2 - Marca dos produtos ofertados.

7.1.3 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacdes similares a especificacao
do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.

7.2 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.
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7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacéo.

7.6 - Os licitantes devem respeitar 0os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.

7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante
na plataforma do Pregéo Eletrénico, devera ser considerado o descritivo do Edital.

7.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO dever&o ser anexados no sistema
juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessao publica e sua auséncia
ensejara em desclassificacéo.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Os licitantes vencedores terdo o prazo de até 2 (duas) horas para encaminhar, a
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, caso no o tenha feito ANTES DA ABERTURA
DA SESSAO PUBLICA, a seguir informada:

8.1 - Como condigdo prévia ao exame da documentacédo de habilitagdo do interessado
detentor da proposta classificada e para os fins de habilitacdo, o eventual descumprimento
das condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de algum dos
impedimentos referidos neste Termo, sera verificado pela Pregoeira, mediante consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

c) Cadastro de Inabilitados e de Licitantes Inidéneos do Tribunal de Contas da Uniéao
(TCU);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
(CNIA);

€) outros sistemas cadastrais pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a
disposicéo para consulta, conforme o caso.

8.1.1.1. As consultas aos cadastros mencionados anteriormente poderdo ser
substituidas pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da
Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), conforme o caso.
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8.1.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do fornecedor interessado
e, também, de seu sbcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429/1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.2 - DA HABILITACAO JURIDICA

8.2.1 - Registro comercial no caso de firma individual;

8.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracéo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por acées, acompanhados de documentos
gue comprovem a eleicdo de seus administradores;

8.2.3 - Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢do da diretoria em exercicio;

8.2.4 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3 - DA REGULARIDADE FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA (conforme art. 68 da Lei
14.133/21)

8.3.1. inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

8.3.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.3.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.4. Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

8.3.5. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.3.6. - 0 cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.(
Que devera ser comprovado conforme clausula 5.7 deste Edital.

8.4 DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
(conforme art. 69 da Lei 14.113/21):

8.4.1. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugédo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

8.5 DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA (conforme art. 67 da Lei
14.113/21):
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8.5.1. Certiddes ou atestados, que demonstrem capacidade operacional na execucao de
servicos similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior,
bem como documentos comprobatorios emitidos na forma do 8§ 3° do art. 88 da Lei
14.133/21

Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios eletrdnicos oficiais de 6rgédos
e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-do como validas
por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 03 — Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas da Uni&o),
no Acérdéo n°® 1211/2021:

“Acorddao 1211/2021 Plenario (Representagédo, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) Licitacao.
Habilitagéo de licitante. Documentac¢@o. Documento novo. Vedacéo. Definicdo. A vedacdo a inclusao de
novo documento, prevista no art. 43, 8§ 3° da Lei 14.133/2021 (nova Lei de Licitagbes), ndo alcanca
documento ausente, comprobatério de condi¢cdo atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta,
que ndo foi juntado com os demais comprovantes de habilitacdo e da proposta, por equivoco ou falha, o
qual devera ser solicitado e avaliado pela Pregoeira”.

9 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAC;AO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

9.1 - A abertura da presente licitagcdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 - A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aguelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
que contenham vicios insanaveis ou que ndo apresentem as especificacbes técnicas
exigidas no Termo de Referéncia.

9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5 - A nado desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participaréo da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e
do valor consignado no registro.
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9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo.

9.9 - Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 0,50 (cinquenta centavos).

9.12 - Ser& adotado para o envio de lances no pregédo eletrdnico o modo de disputa
“aberto”.

9.13 — Do modo de disputa aberto seguira a seguinte ordem de etapas:

9.13.1 - Sera adotado para o envio de lances no pregédo eletrénico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

9.13 - A etapa de lances da sessao publica terd duracéo de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da sesséao publica.

9.14 - A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a4 automaticamente.

9.15.1 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema,
podera a Pregoeira, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da sesséao publica de lances, em prol da consecuc¢éo do melhor preco.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com 0s subitens anteriores
deveréo ser desconsiderados pela Pregoeira.
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9.18 - Nao seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.20 - No caso de desconexao com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcéo
dos lances.

9.21 - Quando a desconexao do sistema eletrbnico para a Pregoeira persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apoés
decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pela Pregoeira aos participantes,
no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.

9.22 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
9.23 - Em relacao a itens ndo exclusivos para participacao de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123,
de 2006.

9.24 - Nessas condicfes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.

9.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacdo automatica para tanto.

9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

9.28 - A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagcdo, de maneira que sé poderd haver empate entre propostas iguais (ndo
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e
fechado.
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9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos:

9.29.1 - Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deveréo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento
de obrigacdes previstos nesta Lei;

9.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de a¢gbes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes
dos érgéos de controle.

9.29.4 - Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo
ou entidade da Administracao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se
localize;

9.29.5 - Empresas brasileiras;

9.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
9.29.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, a Pregoeira devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacédo em condi¢cdes
diferentes das previstas neste Edital.

9.32 - A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.33 — Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessao de disputa
automaticamente atualizard a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No
entanto quando se tratar de mais de um item por lote a Pregoeira solicitara ao licitante
mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacgéo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.34 - Apds a negociacédo do preco, a Pregoeira iniciara a fase de aceitacdo e julgamento
da proposta.

10 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1 - Encerrada a etapa de negociacéo, a Pregoeira examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacéo
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ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no Decreto Municipal n° 5.074 de 16 de janeiro de 2025.

10.2 - Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

10.3 - A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das
propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada na forma da Lei Federal
14.133/2021.

10.4 - Na hipotese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

10.5 - A Pregoeira podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

10.6 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pela Pregoeira por solicitacdo escrita
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pela
Pregoeira.

10.7 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pela Pregoeira, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de
catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, no prazo indicado
pela Pregoeira, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de
nao aceitacdo da proposta.

10.7.1. A PROPONENTE provisoriamente classificada em primeiro lugar podera ser
convocada para, em até 2 (duas) horas contados da convocacéo, apresentar o catélogo
técnico dos produtos ofertados.

10.7.2. Desde que devidamente justificada, a PROPONENTE podera solicitar a
prorrogacdo do prazo acima por no maximo 2 (duas) horas, ficando a critério do
MUNICIPIO a concess&o excepcional da prorrogacao.

10.8 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, a Pregoeira examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
10.8.1 - Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um Unico item do lote implicara na
desclassificacédo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se
atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote
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10.9 - Havendo necessidade, a Pregoeira suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horario para a sua continuidade.

10.10 - A Pregoeira devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengao de
melhor preco, vedada a negociacao em condigdes diversas das previstas neste Edital.

10.11 - Também nas hip6teses em que a Pregoeira ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.12 - A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes pelo “chat”.

11 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

11.1 - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO, observados o valor
maximo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros
minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢cGes definidas neste Edital.

11.2 - A Pregoeira anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/
maior vantajosidade imediatamente apds a fase de aceitacdo das propostas ou, quando
for o caso, apdés negociacdo e decisao pela Pregoeira acerca da aceitacdo do lance de
menor valor/ mais vantajoso.

11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade néo for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, a pregoeira poderd examinar a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificacdo das condi¢gbes
habilitatérias do proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e sucessivamente, até
a apuracao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

11.4 - No caso de discordancia entre valores numericos e por extenso, prevalecerao estes
altimos e, entre precos unitarios e totais, os primeiros.

11.5 - Seréo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou
da legislagéo em vigor.

11.6 - Serdo também desclassificadas as propostas que:
11.6.1 - Sejam incompletas, isto €, ndo conterem informacéo(des) suficiente(s) que
permita(m) a perfeita identificacdo do material licitado;
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11.6.2 - Contiverem qualquer limitacéo ou condi¢cdo substancialmente contrastante com o
presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo da Pregoeira.

11.7 - Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor preco e valor estimado para a aquisicao do bem.

11.8 - Apés a habilitacdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com
a capacidade juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista qualificacdo econémico-
financeira, qualificagéo técnica e/ou inidoneidade, em raz&do de fatos supervenientes ou
somente conhecidos apds o julgamento.

11.9 - Da sesséo, o0 sistema gerara ata circunstanciada, na qual estarao registrados todos
0s atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)

12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor serd atualizada
automaticamente pelo sistema de pregao eletrénico.

12.1.1. A proposta somente ndo sera atualizada automaticamente quando houver mais de
um item dentro do lote, cabendo ao fornecedor a atualizacdo dos valores de sua proposta
no prazo de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado por igual periodo desde que
aprovado pela administracao.

12.2 - Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail:
licitacao@guanhaes.mg.gov.br a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia, para
fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);

13 - DO RECURSO

13.1. A Pregoeira declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagdo
fiscal, social e Trabalhista de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, se for o caso, concederda o prazo de (10) dez minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual
(is) deciséo(bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

13.2 - A falta de manifestacéo imediata e motivada da intencéo de interpor recurso, no
momento da sessao publica deste Pregédo, implica decadéncia desse direito.

13.3 - Havendo quem se manifeste, cabera a Pregoeira verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso,
fundamentadamente.
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13.3.1 - Nesse momento a Pregoeira ndo adentrard no meérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

13.3.2 - A falta de apresentacdo das razdes de recurso, em campo proprio do sistema,
também importard a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a
adjudicacdo do objeto da licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razées do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais
LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazées, também via sistema, em
igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

14 DA HOMOLOGACAO E AJUDICACAO

14.1 - O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, pro ato da
autoridade competente caso ndo haja interposicao de recurso, ou apos a regular decisao
dos recursos apresentados.

14.2 - ApoOs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

15. DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 - Findo o processo licitatério, a empresa vencedora sera convocada via sistema
eletrbnico e e-mail a assinar a o contrato, que obedecera ao modelo anexo, no prazo de
5 (cinco) dias uteis contados da convocacgdo emitida pelo Setor, sob pena de decair do
direito a contratacao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da
autoridade competente que ndo a homologacdo do processo licitatério ou outra for sua
decisao.

15.3 - Caso a licitante vencedora néo atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a
aplicacao das sanc¢des estabelecidas no item sanc¢des administrativas deste instrumento,
reservando-se o CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas
pela primeira classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitagéo,
independentemente das sanc¢des previstas para a licitante vencedora neste instrumento.
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16. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

16.1 - O prazo de validade do contrato ndo sera superior a doze meses, podendo ser
prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde a autoridade
competente ateste que as condicdes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administracéo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo contratual sem
onus para qualquer das partes, conforme artigo Art.107 da Lei 14.133/21.

16.2 - O pedido de prorrogacdo de prazo para realizacdo dos servicos somente sera
conhecido pelo CONTRATANTE caso o mesmo seja devidamente fundamentado e
entregue no Setor de Licitacdo, antes de expirar o prazo inicialmente estabelecido

16.3 - Se a empresa vencedora deixar de executar 0os servigos dentro das especificacdes
estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizacdo do servico
rejeitado e o tempo despendido poderd ser computado para aplicacdo das penalidades
previstas neste instrumento.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1 - Além das obrigacfes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante
o periodo de vigéncia do contrato/servi¢o, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente
e operacional, para executar os contatos oficiais com 0 CONTRATANTE, para realizacao
de contratos, adendos, renovacfes, notificacbes, oficios e todos demais atos
administrativos.

17.1.2 - Assinar o contrato no prazo estabelecido no item das CONDICOES PARA
ASSINATURA DO CONTRATO.

17.1.3 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

17.1.4 - Manter durante a execucéo deste contrato todas as condi¢cbes de habilitacao e
qualificagcéo exigidas na licitacao.

17.1.5 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer a¢ées, demandas, custos
e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por
forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

17.1.6 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

17.1.17 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracgéo.

18 — DO CONTRATO.
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18.1 - Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da empresa cuja
proposta foi declarada vencedora sera convocado via sistema eletrbnico e e-mail para
firmar/assinar o contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (ll), no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da convocacao emitida pelo Setor Responsavel,
sob pena de decair do direito a contratacao.

18.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situagdo regular no ato de assinatura do
contrato ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacao para celebrar o contrato.

18.2 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos do
Art. 137 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteracdes posteriores, sem direito a qualquer
indenizacao.

19. DAS OBRIGAC}()ES DA CONTRATANTE
19.1- O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do
Art.104 da Lei n°® 14.133/21

19.2- Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 105 da Lei
n.° 14.133/21, as especificadas no Edital.

19.3- Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servicos do objeto deste Contrato;

19.4- Emitir as ordens de servicos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

19.5- Prestar as informacgdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;

19.6- Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual,

19.7- Cumprir com as demais obrigacbes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato.

20. DA FISCALIZACAO

20.1- A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serao
fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio da(o) chefe do setor de transportes, que
acompanhard a entrega da prestacdo do servico, de acordo com o determinado,
controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentacédo de fatura,
notificando a empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamacdes ou solicitacdes
havidas.
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20.2. - Resguardada a disposicao do subitem precedente, a fiscalizacéo representara o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicdes:

a)Definir o objeto desta licitacdo, caracterizado por especificacbes e referéncias
necessérias ao perfeito entendimento pelos licitantes;

b) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

c) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigagbes assumidas;

d) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condicOes previstas neste instrumento;

e) Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante
ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento;

f) Solicitar a aplicacédo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora,
g) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento
de multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;

h) No exercicio de suas atribuicBes fica assegurado a fiscalizacdo, sem restricbes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes relacionados
com o objeto deste instrumento, pelo mesmo julgados necessarios.

21. DO PAGAMENTO

21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o
30° (trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da
Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento
do mesmo, juntamente com as comprovacgoes de regularidade junto a Fazenda Federal,
Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, FGTS e Justi¢ga do Trabalho.

21.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realizacdo dos
servicos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA,
todas as condi¢bes pactuadas.

21.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, s0 iniciar-se-a4 apés a
aceitacado dos servicos prestados pela fiscalizacdo dA Prefeitura Municipal de Guanhéaes
e cumprimento pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.

21.1.3 - Para execugdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome dA Prefeitura
Municipal de Guanhées, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia bancéria,
bem como o niumero da Ordem de Compra.

21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacao da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que
0 mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento
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iniciar-se-a apos a regularizacéo da situacéo ou reapresentacao do documento fiscal, ndo
acarretando quaisquer 6nus A Prefeitura Municipal de Guanhaes.

21.2 - A critério da Administracao poderédo ser descontados dos pagamentos devidos, 0s
valores para cobrir despesas com multas, indenizacdes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

21.3 — A Prefeitura Municipal de Guanhdes podera sustar todo e qualquer pagamento do
preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso
verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem
direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacfes exaradas pelo 6rgdo
fiscalizador da Prefeitura Municipal de Guanhaes.

b) Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara
retido até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execucdao do servico ou paralise os
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades da Prefeitura Municipal de
Guanhaes.

d) Débito da CONTRATADA para com a Prefeitura Municipal de Guanhaes quer
proveniente da execucdo deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as
demais clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

21.4- Respeitadas as condicfes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso
no pagamento por culpa da Camara de Sardoa, os valores devidos seréo acrescidos de
encargos financeiros de acordo com o indice de variacado do INPC/IBGE do més anterior
ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha Ihe substituir, desde
gue a CONTRATADA néao tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

21.5 - As despesas para contratagdo deste objeto correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias:

XXXXX XXX X XXX X XXX X XXX XXXXXXKXXXXXXXX

NOTA 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento podera ser feito através do
envio dos documentos para o email: compraslicitacao@yahoo.com

22 - SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
22.1 - Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas nesta Lei
as seguintes sancoes:
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| - adverténcia;

[l - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8 1° Na aplicagéo das sangdes seréo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

22.2 - As penalidades acima relacionadas ndo sao exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacao por analogia e de acordo com
a Lein°® 14.133/21, em especial as penalidades dos crimes previstos no Capitulo II-B.

22.3 - As sanc¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis

EXTENSAO DAS PENALIDADES

22.4- A sancao de suspenséo de participar em licitagcéo e contratar com o CONTRATANTE
podera ser também, aplicada, sem prejuizo das san¢des penais e civis, aqueles que:
22.4.1.1- Retardarem a execucéo do pregao;

22.4.1.2 — Demonstrar em nao possuir idoneidade para contratar com a Administracéo e;
22.4.1.3 - Fizerem declaracéo falsa ou cometerem fraude fiscal.

23. DO REAJUSTAMENTO

23.1 - Conforme as normas financeiras vigentes a partir de 1° de julho de 1994, nao
haver& reajustamento de precos, no prazo inferior a 01 (um) ano. ApGs esse prazo o
contrato podera ser reajustado com base na aplicacdo do indice mais benéfico para o
Executivo.

24. DA AMPLIACAO E/OU REDUCAO
24.1- E possivel efetuar acréscimos e supressées nos quantitativos fixados pelo Contrato,
conforme trata o art. 125 da Lei n°® 14.133/21.

25. DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DO CONTRATO
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25.1 - Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as
seguintes situacoes:

25.1.1 ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificacdes, de projetos ou de prazos;

25.1.2. desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;

25.1.3. alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

25.1.4 decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugcdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

25.1.5 caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao
do contrato;

25.1.6 atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacao ou a
servidao administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

25.1.7 razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade méxima do érgdo ou da
entidade contratante;

25.1.8 ndo cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz.

26- DISPOSICOES GERAIS
26.1 — Homologada a licitacdo o adjudicatario recebera ordem de servigcos ou instrumento
equivalente.

26.2 — Caso o adjudicatario ndo preste o servico objeto do certame, de acordo com a sua
proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificagao, para execucgéo do servico.

26.3 - E facultado a Pregoeira ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboracao
de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes.

26.4 — Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para execugao dos servigos,
decorrentes desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do
prazo para tal e devidamente fundamentada.
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26.5 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar 0s servicos,
dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas

26.6 — Na hipotese acima referida serd convocado novo adjudicatério, observada a ordem
de classificagéao nesta licitagao.

26.7 — Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos
agueles listados pela Lei 14.133/21, no artigo 137.

26.8 — A AUTORIDADE COMPETENTE podera nas mesmas condi¢cdes contratuais,
realizar acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme estabelecido no artigo 125 da Lei 14.133/21.

26.9 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais
como dos documentos de habilitagcdo apresentados na sesséao.

26.10 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem
autorizacdo expressa da Administracao.

26.11 - A presente Licitacdo somente podera ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo
ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente comprovado.

26.12 - A PREGOEIRA, no interesse da Administracdo, poderd relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem
a legislagéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo possivel a promoc¢ao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

26.13. — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sess&o
do pregéo.

26.14 - Informagbes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a
presente Licitacdo seréo prestadas pela Pregoeira de forma exclusiva pela plataforma de
licitacdes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).

26.15 - Integram o Presente Edital:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;
b)  Anexo Il - Minuta do Contrato
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26.16 - Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do arquivo
atraves do Portal Eletrénico http://www.licitardigital.com.br ou
https://api.conectbr.com.br/Licitacao/Busca/?token=UE47 _ npSMYOvVQVVUWZXivA==.

26.17 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e
seus anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de
licitacdo utilizado, submete-a a aceitacao incondicional de seus termos, independente de
transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em licitac&do e a observancia
dos preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacédo de
desconhecimento de qualquer pormenor.

26.18 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitacdo e seus anexos,
prevalecerao as disposi¢oes do primeiro.

26.19 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracao.

26.20 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
qualquer época ou oportunidade, a apresentacdo de outros documentos ou informacdes
complementares que se fizerem necessarios, a fim de completar a instru¢éo do processo,
conforme faculta o Art. 59, § 2° e Art. 64, ambos da Lei Federal n°® 14.133/21

26.21 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatorio
mediante a utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatérios, sujeitando-se o
autor as sangfes legais e administrativas previstas no art. 156, da Lei Federal n°
14.133/21.

26.22 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitagcdo por razdes
de interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como
prorrogar 0 prazo para recebimento das propostas e/ou sessao de lances, desqualificar
qualquer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato
que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere
direito a indenizacdo ou ressarcimento de qualquer natureza.

26.23 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
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26.24 — O Instrumento Convocatério é parte integrante do Contrato.

26.25 - Informac0@es sobre o andamento da licitagcdo poderdo ser obtidas junto a Comissao
de Licitacdes, nos dias Uteis, das 08h00 as 11h00 e 12hs as 18hs ou pelo telefone (33)
3296-1181 e e-mail: cmsardoa@gmail.com. Ainda, poderédo ser acompanhadas as fases
atraveés do Portal Eletrdnico http://www.licitardigital.com.br.

Guanhaes/MG, 13 de marco de 2025

ANE CRISTINY RAMOS MIRADA
Agente de contratagéo
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TERMO DE REFERENCIA

I. DO OBJETO

1.1. A Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servigco para o fornecimento de
Software para Registro do Ponto Eletrénico e Software de Tratamento de Registro de Ponto para
o controle didrio da frequéncia, desenvolvido para atender as normas da Portaria N° 671 do
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), em atendimento a Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos do Municipio de Guanhdes/MG.

1.2. DEFINICAO DO OBJETO

ITEM | QTDE UND DESCRICAO

Contratacdo de Sistema de Gestdo Integrada de Jornada de
Trabalho para Servidores Publicos Municipais, com capacidade
minima para 3.000 usudrios, incluindo Médulos de Registro
Eletronico de Ponto, integracdo automatizada com demais
sistemas Gestdo Administrativa da Prefeitura, emissdo de
01 12 Servico | relatdrios personalizdveis (PDF/Excel) e armazenamento em
nuvem com auditoria segura. A solugdo devera oferecer
licenga, suporte técnico especializado e garantia de
conformidade com a legislacdo, priorizando escalabilidade e
interface intuitiva para otimizar processos da Administracdo
do Municipio de Guanhdes/MG.

(meses)

Il. DA NATUREZA DO OBIJETO

2.1. A Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servico para o fornecimento de
software para registro do Ponto Eletrénico e software de tratamento de registro de ponto
licenga de softwares, se justifica visando modernizar a forma de tratamento do ponto dos
servidores para verificar o efetivo cumprimento de carga horaria dos agentes publicos; realizar
pagamento dos agentes publicos com base na frequéncia automatizada; ampliar os mecanismos
de gestdo, evitando acordos informais; transparéncia, racionalizacdo administrativa (menos
papel, economicidade); fidedignidade dos registros, ndo havendo qualquer dispositivo que
permita a alteragdo dos dados registrados pelos agentes publicos; disponibilizacdo aos agentes
publicos e seus gestores das marcac¢Ges diarias do ponto.

lll. DO PRAZO DO CONTRATO

3.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 meses, podendo ser prorrogando conforme
legislacao vigente.
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IV. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. A Contratacao de empresa especializada em prestacdo de servigo para o fornecimento de
software para registro do Ponto Eletronico e Software de Tratamento de Registro de Ponto visa
justificar a necessidade de garantir o funcionamento adequado do sistema de ponto eletrénico
utilizado por todas as secretarias da Prefeitura Municipal de Guanhdes/MG. O objetivo é
assegurar a eficiéncia do sistema, por meio do fornecimento, configuracdo, manutencao e
assisténcia técnica do software de tratamento de ponto. Atualmente, o sistema de ponto
eletrénico em uso carece de um novo contrato pelo término da vigéncia do mesmo. Os atuais
dispositivos de coleta de ponto eletrénico também estdo apresentando sinais de desgaste,
incluindo falhas no leitor biométrico e problemas na fonte de alimentacdo. A auséncia de
contrato de manutencdo ou garantia impede a substituicdo dos aparelhos com problemas,
comprometendo o registro de ponto dos servidores. Portanto, a Secretaria de Administracao e
Recurso Humanos justifica a contratacdo com base na necessidade de cumprir as obriga¢oes
legais e garantir a eficiéncia do controle de ponto eletronico. Essa acdo permitird a modernizacao
e um novo sistema de afericdo de ponto dos servidores, a verificagdo da carga horaria
efetivamente cumprida, o pagamento automatizado com base na frequéncia, o aprimoramento
da gestdo e a promocdo da transparéncia. Para assegurar a continuidade do sistema de controle
de acesso de funcionarios, é imperativo a contratagdo de uma empresa que possa fornecer e
prestar servigos de assisténcia e suporte. A Contratagdo de empresa especializada em prestagao
de servico para o fornecimento de software para registro do Ponto Eletronico e software de
tratamento de registro de ponto, é justificada por diversos fatores prementes. Além das razées
anteriormente mencionadas, acrescentam-se os seguintes argumentos:

4.2. Melhoria da Eficiéncia Operacional: A implementag¢do de um sistema de ponto eletronico
moderno e eficaz otimizard o registro de horas trabalhadas pelos servidores de todas as
secretarias do Municipio de Guanh3es/MG. Isso reduzird a necessidade de processos manuais
demorados e propensos a erros, melhorando a eficiéncia operacional e a produtividade.

4.3. Cumprimento de Regulamentagdes: A contrata¢cdo de uma empresa especializada ajudara
a garantir o cumprimento das regulamentacdes legais em relacdao ao registro de ponto, uma
obrigacdao essencial para qualquer 6rgdo publico. Isso evitard possiveis problemas juridicos e
san¢des relacionados a gestdo de recursos humano.

4.4. Controle de Custos: Um sistema moderno de ponto eletrénico, permitird uma analise mais
precisa das horas trabalhadas. Isso ajudara a Secretaria de Administragdo e Recursos Humanos
a controlar os custos com maior eficacia, pois podera calcular com precisdo as horas extras, faltas
e licengas dos funcionarios.
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4.5. Transparéncia e Prestacdo de Contas: A implementacdo de um sistema de ponto eletrénico
eficiente promoverd a transparéncia na gestdao de recursos humanos. Isso permitird que os
gestores e os proprios servidores tenham acesso a informagGes precisas sobre o registro de
ponto, o que é fundamental para a prestacdo de contas e a confianca dos funciondrios no
sistema.

4.6. Suporte a Tomada de DecisGes: O novo sistema permitira que a Secretaria de Administragdo
e Recursos Humanos tome decisGes baseadas em dados sélidos. Por meio do software de
gerenciamento, a administracdo poderd analisar tendéncias de presenca e auséncia, identificar
areas com alta demanda de pessoal e planejar de maneira mais eficaz a alocacao de recursos.

4.7. Seguranca de Dados: A seguranca dos dados dos servidores é uma prioridade. A contratacao
de uma empresa especializada garantird que os dados biométricos e de registro de ponto sejam
protegidos contra ameacas cibernéticas. Em resumo, a contratacdo de uma empresa para o
controle de ponto eletrénico, é essencial para aprimorar a eficiéncia, cumprir regulamentacdes,
controlar custos, promover a transparéncia, tomar decisdes embasadas em dados e garantir a
seguranca dos dados dos servidores. Essas medidas contribuirdo significativamente para a
gestdo eficaz da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos.

V- DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. A solucgdo proposta é a contratacdo de empresa especializada em Programa (Software) de
gerenciamento de marcagOes de registro de ponto eletrénico dos funciondrios da Prefeitura
Municipal de Guanh&des/MG, conforme portaria n® 671/2021 do Ministério Trabalho e Emprego.

5.2. O objetivo da contratacdo é verificar o efetivo cumprimento de carga hordria dos
funcionarios; realizar pagamento dos funciondrios com base na frequéncia automatizada;
ampliar os mecanismos de gestdo, evitando acordos informais; transparéncia, racionalizacdo
administrativa (menos papel, economicidade) e fidedignidade dos registros.

VI - REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. E de inteira responsabilidade da contratada a substituicdo dos servicos executados em

desacordo com as especificacOes exigidas.

6.2. A secretaria de Administracdo e Recursos Humanos reserva-se o direito de nao aceitar
servigos que sejam executados fora do padrdo, qualidade e descri¢des solicitadas.

6.3. O prazo de entrega do servico a Secretaria de Administra¢do e Recursos Humanos é de até
15 (quinze) dias, contados da emissdo da nota de empenho ao vencedor.

6.4. Na falta de energia elétrica (e apds o prazo de 2 horas acima), devem permitir as marcagoes
de ponto por no minimo 02 (duas) horas em modo off-line, com descarga automatica ao Sistema
de Gerenciamento de Ponto assim que a energia for reestabelecida.
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6.5. Devem possuir capacidade de armazenar as marcacdes em memoria quando em modo off-
line.

6.6. Deve possuir alerta via e-mail de ocorréncia de queda de rede ou de energia.
comprovada para o tipo de fornecimento/servico, seja para empresas publicas ou privadas;

6.7. No procedimento de contratagdo serd necessdrio que a futura contratada apresente a
seguinte documentacgdo:

6.8. HABILITACAO JURIDICA

a) No caso de empresdario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada do documento comprobatério de seus
administradores;

c) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local da sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

d) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a
condicdo de Registro Empresarial e Integragao —DREI;

e) Em se tratando de microempreendedor individual- MEI: Certificado de condicdo de
microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br; 4 / 10

f) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

g) Os documentos citados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Ges ou da
consolidacao respectiva.

6.9. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
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d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) a regularidade perante a Justica do Trabalho;

6.10. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo em certames
licitatdrios, deverdo apresentar toda a documentacgao exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

6.11. Verificada a existéncia de restricdo relativa a regularidade fiscal de microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa que tenha apresentado melhor proposta,
sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento
do débito, emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

6.12. QUALIFICAGCAO TECNICA: Comprovacdo, através de atestado ou declaracdo de capacidade
técnica emitido por empresa publica ou privada em papel timbrado, constando todos os dados
da empresa emitente, periodo em que a licitante participante forneceu o objeto semelhante ao
licitado, numeracgdo do contrato que originou a determinada capacidade técnica, quantidades e
prazo, que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento e se foi satisfatério seu
cumprimento. Serd admitido atestado que contenha comprovacdo de atendimento de no
minimo 1.500 funcionarios ativos (50% do objeto da licitagdo), sendo permitida a apresentagdo
de mais de um atestado que somados resultem no quantitativo minimo exigido. A empresa
devera garantir a seguranca dos dados dos Servidores através de comprovacao de Certificacdo
ISSO/IEC 27001.

6.13 QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA: Prova de negativa de faléncia ou recuperacdo
judicial, através da Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor do Tribunal de Justica da sede da pessoa juridica, com data de expedicdo ndo
superior a 60 (sessenta) dias, quando ndo houver prazo de validade expresso no documento.

VII. REQUISITOS FUNCIONAIS — CARACTERISTICAS DO SOFTWARE
VII.1. Autenticacao e Registro de Ponto

7.1.1 Métodos de autenticagao:
e Biometria facial e QR Code individual, com registro fotografico da face a cada
marcacao.
e Confirmacdo visual e sonora das operacgoes.
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e Osistema deve ser compativel com o registro simultdneo de multiplos servidores
em um mesmo equipamento coletor, garantindo autenticagdo individualizada e
registro imutdvel para cada usudrio, sem limite de usudrios por dispositivo.

7.1.2. Geolocalizagao:
e Registro do local da marca¢do com raio de atuacdo pré-definido.
e Bloqueio de marcagdes fora do raio autorizado.

7.1.3. Funcionalidades off-line:
7.1.4. Operacgdo sem internet, com armazenamento local de até 300.000 registros.
e Sincronizacdo automatica ao retornar a conexdo, via métodos seguros (SSL,
criptografia).
¢ Transferéncia Alternativa em Contingenciamento. O sistema devera oferecer
métodos seguros de transferéncia para os registros armazenados em modo off-
line, tais como:
- Conexdo USB criptografada;
- Sincronizagdo via rede local (Wi-Fi/Bluetooth);
- Exportacdo para dispositivos externos (ex.: pendrive).
Paragrafo unico: A transferéncia manual deve preservar a integridade, autenticidade e
rastreabilidade dos dados, conforme a LGPD e a Portaria 671/2021.

7.1.5. Notificacdao de Falhas em Tempo Real:
e O sistema deverd emitir alertas visuais (ex.: mensagem na tela) e/ou sonoros
sempre que:
- A autenticacdo biométrica ou por QR Code falhar;
- A geolocalizacdo estiver fora do raio permitido;
- Oregistro ndo for concluido por falha técnica (ex.: conexado instavel).
7.1.6. Paragrafo unico: Os alertas devem permitir que o servidor repita o procedimento

imediatamente, garantindo a precisao dos registros.

7.1.7. Gestdo Automatica de Horarios

O sistema devera atualizar automaticamente ajustes de hordrio (ex.: horario de verado, virada de
dia/més), sem perda das configuracdes prévias, garantindo precisdo nos registros.

7.1.8. Capacidade de Registro Simultaneo em um Unico Equipamento
O sistema deve permitir que um Unico dispositivo coletor registre o ponto de multiplos
servidores, garantindo:

¢ Autenticacdo individualizada: Cada servidor deve ser autenticado
separadamente (biometria facial ou QR Code), mesmo em uso compartilhado do
equipamento;



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES

Praca Neria Coelho Guimaraes, n° 100 - Centro - Guanhaes.
Site: www.guanhaes.mg.gov.br - E-mail: licitacoes @ guanhaes.mg.gov.br
Tel: (33) 3421-1501 - Guanhées - Minas Gerais

¢ Registro independente: As marcacdes ndao podem ser sobrepostas ou
conflitantes;

e Gestdo de filas: Interface intuitiva para evitar congestionamentos (ex.:
sinalizacdo visual/sonora para proximo usudrio);

¢ Performance: Tempo mdaximo de 5 segundos por autenticacdo, mesmo com alta
demanda simultanea.

8. CONFORMIDADE LEGAL E SEGURANCA
8.1. Alinhamento a normas:

e Atendimento ao Decreto 10.854/2021 e Portaria 671/2021 (REP-P).
e Auditoria de registros com rastreabilidade de autoria e histdrico imutdvel.

e O sistema deve registrar e distinguir marcac¢des originais (realizadas no
dispositivo) de marcagbes ajustadas (ex.: corre¢ées pelo RH), incluindo
metadados como identificacdo do dispositivo coletor, geolocalizagdo no
momento da marcagdo, data/hora exata (UTC).

e Apbs o fechamento do ciclo de apuracdo (ex.: mensal), o sistema bloqueard
automaticamente alteracbes nos registros de ponto e cadastros de
ocorréncias, garantindo a imutabilidade dos dados para fins de auditoria e
conformidade com a Portaria 671/2021.

8.2. Protegao de dados (LGPD):

e Criptografia de dados biométricos e pessoais (ex.: CPF, matricula).
e Acesso restrito por hierarquia (gestores sé visualizam suas equipes).

8.3. Backup e disponibilidade:
e Backup automatico em nuvem e armazenamento por 5 anos.

8.4. Infraestrutura e Hospedagem

e O sistema serda hospedado em plataforma WebService, em data center
terceirizado com certificagdo ISO/IEC 27001, garantindo:
- Disponibilidade minima de 99,9% (SLA);
- Criptografia de dados em transito (TLS 1.2+) e em repouso (AES-256);
- Backup diario em localidade geograficamente distinta;
- A contratada deverd comprovar anualmente a validade da certificacdo

ISO 27001.

8.5. Capacidade Técnica e Escalabilidade
O sistema devera suportar, no minimo:

e 3.000 (trés mil) servidores ativos simultaneamente;
e 20.000 (vinte mil) servidores inativos (histérico de registros).
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Paragrafo unico: A base de dados deve ser dimensionavel para expansdo futura, sem custos
adicionais para a Administragao Municipal.

8.6. Controle de Terceirizados

O sistema devera manter base de dados separada e restrita para terceirizados, com

acesso

limitado a gestores autorizados, garantindo conformidade com a Lei

13.429/2017 e a LGPD.

8.7. Monitoramento em Tempo Real:

e O sistema deverd permitir o monitoramento remoto das condi¢bes
operacionais dos dispositivos (ex.: status de conexdo, tentativas de fraude),
emitindo alertas automaticos para os administradores em caso de falhas ou
inconsisténcias.

e O sistema deve gerar alertas para tentativas suspeitas, como mais de 4
marcacOes diarias ou geolocalizacdes inconsistentes

9. INTEGRAGAO COM SISTEMAS DE GESTAO ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
9.1. Sincronizagdo automatica:

Integracdo bidirecional com o sistema de folha de pagamento da Prefeitura,
automatizando a sincroniza¢ao de dados como férias, horas extras, descontos e
banco de horas, para eliminar retrabalho manual e garantir consisténcia nas
informacdes.

Exportacao de dados para o sistema de Gestdao Administrativa da Prefeitura,
especialmente os que impactam na folha de pagamento, como horas extras,
faltas, banco de horas, adicionais noturnos, plantdes, etc.

Importacado de cadastros de servidores (matricula, cargo, jornada).

O sistema permitird importar/exportar dados de frequéncia em formatos
compativeis com sistemas de gestdo (ex.: XML, JSON, CSV), garantindo
interoperabilidade com ferramentas externas.

9.2. Calculos automaticos:

Apuracdo de horas trabalhadas, DSR, adicional noturno e horas extras.
Compatibilidade com regimes de trabalho multiplos (ex.: dois vinculos).

Os calculos de horas trabalhadas, extras e adicionais devem ser parametrizaveis
conforme a legislagdo municipal (ex.: Lei n2 2.248/2007 e regulamentac¢des
especificas de Guanhaes).

9.3. Gestdo de Jornadas e Escalas

O sistema permitira a criacdo de jornadas de trabalho com as seguintes configuragoes;
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9.4. Tipos de jornada:

e Plantdo com escala definida (ex.: 12x36);

¢ Plantdo sem escala definida;

e Horario comercial fixo (ex.: 8h as 17h);

e Horista (horario livre com carga didria definida).

9.5. Cargas horarias pré-configuradas:

e 6h,12h, 16h, 20h, 25h, 30h, 40h e 44h semanais;
e Cargas especificas para categorias profissionais (ex.: magistério com 96h ou 110h
mensais).

9.6. Hordrios esporadicos:

e Configuracdo de jornadas irregulares para servicos eventuais (ex.: eventos
municipais, atividades extras).

9.7. Jornadas para Magistério
O sistema permitira:
- Definir cargas hordrias especificas para professores (ex.: 96h, 110h mensais);
- Controlar horas-aula, com registro de inicio e término de cada aula;
- Integrar automaticamente horas-aula ao cdlculo de banco de horas e folha de
pagamento.

9.8. Flexibilidade de configuragao:
e Jornadas fixas, flexiveis e escalas complexas (12x36, plantdes).
¢ (Cadastro de feriados municipais e nacionais.

9.9. Estrutura de Dados Flexivel

e O sistema permitird a criacdo de bases de dados segmentadas por setor (ex.:
saude, educacdo) ou unificacdo em uma unica base, conforme decisdo da
Administracao Municipal.

e sistema permitird a criacdo de perfis de marcacdo vinculados a grupos de
dispositivos, restringindo servidores a equipamentos pré-autorizados (ex.:
somente o coletor do setor de saude).

9.10. Controle de férias e afastamentos:

¢ Bloqueio automatico de marcagdes durante férias/licencas.

e Registro de afastamentos com intervalos personalizados.

e Apurar, calcular e discriminar, no minimo: horas trabalhadas normais, diarias e
mensais; horas faltosas (atrasos e saidas antecipadas); dias de faltas, inclusive
com o cdlculo do DSR (descanso semanal remunerado) sobre faltas;
afastamentos, licengas, férias e feriados; horas extras (didrias e mensais);
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adicional noturno; horas compensadas e a compensar diarias e mensais (banco
de horas).

10. AUTOATENDIMENTO E TRANSPARENCIA

10.1. Gestdo Centralizada/Distribuida: O sistema devera permitir configurac8es flexiveis para
gestdao administrativa, possibilitando a escolha entre uma estrutura centralizada ou distribuida
hierarquicamente, de acordo com as necessidades e preferéncias da Administragdo Municipal.

10.2. Portal Web para Gestores.
Destinado a gestores de alto nivel (ex.: Diretoria de RH, Secretario de Administracao,

Diretoria Administrativa), o portal web tera as seguintes funcionalidades:

10.3. Controle de perfis e permissoes:

O Portal Web permitira, de forma remota e em tempo real;

10.4.

10.5.

e Coleta automatizada de registros de ponto;

¢ Inclusdo, exclusao e edicao de colaboradores e hierarquias;

e Supervisdo do status de dispositivos (ex.: bateria, conexao);

e Execucdo de comandos administrativos (ex.: bloqueio de dispositivos,
sincronizacdo forcada).

¢ Bloqueio/desbloqueio remoto de usuarios.

Aprovacao de solicitagoes:

Justificativas de faltas, atrasos, banco de horas e afastamentos.

Visualizacdo detalhada de documentos anexados (ex.: atestados médicos em
alta resolucdo).

O sistema permitira abonos e justificativas coletivas (ex.: paralisacao de setor).
O sistema permitird abonos parciais (ex.: 2 horas de falta justificada), com ajuste
proporcional no banco de horas.

Auditoria e relatérios:

Histérico completo de todas as ac¢Oes realizadas no sistema (quem aprovou,
quando e com qual justificativa).

Os relatérios serdo gerados em formatos adequados para impressao (ex.: layout
A4, cabecalhos personalizados) e exportacdo compativeis com auditorias
externas (PDF, XLSX, CSV), mantendo a legibilidade e estrutura dos dados.
Todas as atividades de administradores (ex.: exclusdo de usuarios, ajustes de
registros) serdo rastreadas em logs imutdveis, com detalhes de autoria, horario
e dispositivo utilizado.
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Relatérios de auditoria devem detalhar todas as correcées de apuracdo e abonos
realizados, incluindo: Responsavel pela a¢do; data/hora do ajuste; justificativa
documentada.
O sistema exibira gréficos comparativos da evolucdo mensal de horas
trabalhadas, extras e faltas, permitindo andlise histérica.
O sistema gerara relatdrios gerenciais como: Absenteismo por setor; custos com
horas extras; tendéncias de faltas por periodo sazonal.
O sistema gerard automaticamente um espelho de ponto contendo:
- Identificacdo do servidor: Matricula, CPF, nome, cargo, setor,
departamento e data de admissao.
- Periodo de apuragdo: Data inicial/final e data de geracdo do documento.
- Detalhamento de ocorréncias: Horas trabalhadas, extras, faltas, atrasos
e DSR.
- Banco de horas: Saldo anterior, saldo do periodo e saldo atual.

Compatibilidade de navegadores:

O Portal Web devera ser compativel com navegadores modernos (ex.: Firefox,
Chrome, Internet Explorer/Edge) com suporte a HTML5 e CSS3, garantindo
acesso seguro e responsivo.

11. APLICATIVO MOBILE PARA SERVIDORES
Disponivel na Google Play Store (Android) e Apple App Store (iOS), o aplicativo permitira:

11.1. Para Servidores;

11.3.

Visualizacdo do espelho de ponto em tempo real, com detalhamento de horas
trabalhadas, extras e faltas.

Envio de justificativas de irregularidades (ex.: atestados, licengas) com upload
de documentos (formatos: PDF, JPEG, PNG).

Consulta ao saldo de banco de horas, plantdes, adicionais noturnos e histdrico
de solicitacOes.

Para Supervisores:

Todas as opgdes disponiveis para Servidores.

Aprovacao simplificada de justificativas via mobile, com notificagdes em tempo
real.

Visualizacdo basica de documentos anexados e registro de decisdes
(aprovado/reprovado).

Sincroniza¢do automatica com o portal web para garantir consisténcia dos
dados.

NotificagOes:
Alertas em tempo real para gestores sobre faltas, atrasos e horas extras.
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12. SUPORTE E CAPACITACZ\O
12.1. Treinamento:

Capacitagdo de servidores, gestores e equipe de Tl.
Suporte técnico remoto em horario comercial.

12.2. Customizagao:

Adaptacdo do sistema as necessidades do municipio (ex.: relatorios especificos).
A contratada devera discutir com a Administracdo a viabilidade técnica, prazos e
impactos de customizacGes solicitadas, garantindo que alteracbes ndo
comprometam funcionalidades existentes. Novos relatdrios ou ajustes serao
desenvolvidos conforme demanda, dentro do escopo de servicos continuados.

12.3. Atualizag6es Remotas

A contratada devera fornecer atualizagdes de software e base de dados remotamente,

sem interrupcao das operagdes, garantindo conformidade com mudancas legais e

corregOes de seguranca.

12.4. Implantagao e Configuracao Inicial

A Contratada sera responsavel por:

Preparar, configurar e parametrizar a base de dados e ambiente virtual do
sistema, conforme diretrizes do Setor de RH;

Realizar o input de dados cadastrais (funcionarios, jornadas, gestores, postos de
trabalho);

Configurar e ativar equipamentos coletores, garantindo compatibilidade com a
infraestrutura municipal;

Executar testes de validacdo operacional em todas as unidades;

Fornecer treinamento operacional especifico para:

- Gestores: Utilizacdo do sistema em nuvem;
- TI Municipal: Conectividade e aspectos técnicos dos dispositivos;

12.5.

Servigos Técnicos Continuos
A Contratada devera fornecer:
Suporte técnico remoto em hordario comercial, com resposta imediata a falhas
criticas;
AtualizacOes periddicas de software e firmware, sem custo adicional;
Hospedagem em nuvem (cloud) por 5 anos, garantindo alta disponibilidade (SLA
99,9%);
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e Customizacgdo do sistema (ex.: modificacdo de telas, criacdo de relatdrios, ajuste
de féormulas), conforme demanda do RH;
e Treinamentos adicionais para novos gestores ou atualiza¢Ges de processos.

13. ESPECIFICAGOES TECNICAS DOS DISPOSITIVOS COLETORES

13.1. Os dispositivos mdveis fornecidos pela Administracdo Municipal deverdo atender, no
minimo, aos seguintes requisitos técnicos;

13.2. Hardware:
e Sistema operacional: Android 8 ou superior ou iOS 12 ou superior;
* Processador: 2 GB de RAM;
e Armazenamento interno: 32 GB;
e Bateria: Capacidade minima para 8 horas de operag¢ao continua;
¢ Fonte de alimentacdo: Conversor de energia compativel com tensao de 100V a
240V (50/60 Hz).

13.3. Funcionalidades obrigatérias:
¢ Tela sensivel ao toque e camera frontal para captura facial;
e Interfaces de comunicagdo: Wi-Fi, 3G/4G e USB (para operacdo off-line);
e Conexdo segura: Protocolos SSL/TLS para transmissdo de dados;
e Configuracdao de rede: Suporte a DHCP, sem necessidade de configuragao
manual de portas TCP/IP;
¢ Homologacao: Certificacdo Anatel para operacao em territério nacional.

13.4. Acessoérios:
Suporte de fixagcdo para instalagdo em ambientes internos ou externos, conforme
necessidade.

14. REQUISITOS GERAIS:
14.1. Linguagem:

O software, suas interfaces, manuais, documentagbes e todas as mensagens exibidas aos
usudrios deverdo ser integralmente desenvolvidos em portugués do Brasil.

XV. GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGO

15.1. A execuc¢do do objeto sera acompanhada pela Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos, que devera zelar pela conformidade com as especificagdes técnicas e prazos
de execucao.

XVI- EXECUGAO DO OBJETO
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16.1. O prazo de entrega e instalacao do programa de software devera ser apds o recebimento
do empenho, com prazo de execucdao maximo de 15 dias, em razao da necessidade de um
controle eficaz do cumprimento da carga horaria dos funcionarios de forma automatizada e
ampliar os mecanismos de gestao.

XVII - AMOSTRA / PROVA DE CONCEITO
17.1. DA EXIGENCIA DA PROVA DE CONCEITOS:
17.2. Da prerrogativa legal;

Por se tratar de sistemas grandes e que envolvem diversos aspectos sensiveis a administracao,
como registro de presenca dos funcionarios/ colaboradores, processos internos e externos e
andamento, prestacdes de contas, contabilidade publica, entre outros tantos nucleos, bem
como de todo o banco de dados e histérico de informacdes relacionadas, é necessdrio dar
seguranca minima a contratacdo, por meio de avaliacdo de conformidade, também chamada de
Prova de Conceito, como ha muito ja indica a Nota Técnica n2 04/2008 do Tribunal de Contas da
Uniao.

A realizacdo de prova de conceito ou a apresentacdo de amostra deve ocorrer na fase externa
da licitagao e apenas em relagdo ao licitante classificado em primeiro lugar, conforme determina
o Tribunal de Contas da Uniao:

"A prova de conceito, meio para avaliacdo dos produtos ofertados pelas licitantes, pode ser
exigida do vencedor do certame, mas ndo pode ser exigida como condi¢do para habilitacdo, por
inexisténcia de previsdo legal. Acérddo 2763/2013 - TCU

17.3. Dos critérios da realizacdo da POC e/ou anélise de amostras
Acdrdao 1168/2009 TCU - Plenario e Acdrdao 394/2009 TCU — Plenario:

O TCU estabeleceu a obrigagdo dos editais de fazer a devida previsdo completa de como serd
realizada eventual prova de conceito ou analise de amostra conforme abaixo:

"Adote em editais de pregdo critérios objetivos, detalhadamente especificados, para avaliagdo
de amostras que entender necessarias a apresentacdo. Somente as exija do licitante classificado
provisoriamente em primeiro lugar no certame". (Acérddo 1168/2009 TCU — Plenario).

"Impbe-se o detalhamento dos testes de aderéncia previstos no edital, com vistas a atestar a
adequacao das propostas e das ofertas aos requisitos de qualidade pretendidos, na medida
necessaria para subsidiar a decisdo da Administragdo

prescindindo-se a descri¢do das mintcias de realizagdo dos referidos testes" (Acérddo 394/2009
TCU — Plenario).

17.4. A exigéncias relativas as Caracteristicas Técnicas e Funcionalidades previstas na Prova de
Conceito constam informadas na tabela no ANEXO B constante no item PROVA DE CONCEITO -
CARACTERISTICAS TECNICAS E FUNCIONALIDADES;

17.5. Cada licitante tera o prazo de até 2 (dois) dias da convocagdo para apresentacdo de seu
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Sistema, que tera duracao maxima de até 5 (cinco) horas, com tolerancia 15 (quinze) minutos
adicionais;

17.6. O atendimento aos requisitos relacionados as Caracteristicas Técnicas e Funcionalidades,
serdo comprovados através de demonstracdo/ amostra dos produtos, de modo que a licitante
gue ndo as demonstrar tera sua Proposta desclassificada;

17.7. Sera desclassificada também, a licitante que apresentar solu¢cdes formadas por conjuntos
de Softwares que se utilizem de Bases de Dados fracionadas, ou que realizem a apresentacdo
das caracteristicas e funcionalidades se utilizando de Softwares distintos, bem como nao serdo
consideradas as funcionalidades apresentadas de forma parcial ou com problemas em sua
execucgao;

17.8. Os equipamentos necessdrios a demonstracdo sdo de responsabilidade de cada empresa
proponente, sendo colocado a sua disposicdo, ponto de acesso a Internet Banda Larga;

17.9. No caso da empresa que apresentar o menor preco e que tenha cumprido os requisitos
constantes da Proposta de Precos e ndo cumprir os requisitos técnicos constantes nas
funcionalidades e caracteristicas minimas obrigatdrias para o Sistema, a Comissdo convocara a
empresa que restou qualificada em segundo lugar, e assim sucessivamente, até comprovar os
requisitos minimos obrigatdrios do Sistema para prosseguir com o certame;

17.10. A avaliagdo técnica para verificagdo do atendimento ou ndo dos requisitos minimos do
Sistema ofertado sera processada por corpo técnico indicado pela Administracdo;

17.11. Todos os itens desejdveis que ndo apresentados na prova de conceito deverdo ser
desenvolvidos pela licitante em um prazo maximo de 90 (noventa) dias a partir da assinatura do
contrato.

XVIII. DISPOSICOES GERAIS DA PROVA DE CONCEITO (PoC)

18.1. Todas as licengas e infraestrutura necessarias para a demonstracdo do projeto
piloto/amostra serdo de responsabilidade da licitante;

18.2. Nao haverd prorrogagao dos prazos estabelecidos no procedimento da Prova de Conceito,
salvo por motivo devidamente justificado e aprovados pela Secretaria de administragdo e
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Guanhdes/MG.

18.3. A Prova de Conceito (PoC) devera ser integralmente realizada no prazo maximo de até 2
(dois) dias uteis. A prorrogacdo somente sera permitida por motivo devidamente justificado e
aprovado pela Secretaria de administracdo e Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de
Guanh3es/MG.

XIX. LOCAL DE ENTREGA DA REALIZACAO DOS SERVICOS/ PRAZO DE ENTREGA OU PRAZO DE
EXECUCAO
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19.1. Entrega e instalagdo:

19.2. A entrega moddula de gestdo (softwares) e instalacdo dos mesmos devera ocorrer de
acordo com o CRONOGRAMA DE EXECUCAO/FORNECIMENTO definido pela Secretaria de
Administracao, a contar da expedicao da Ordem de Servicos, que ocorrera a partir da assinatura
do Contrato.

19.3. A emissdo da Ordem de Servico, sua retificacdo ou cancelamento, total ou parcial, sera
igualmente autorizada pela Secretaria de Administracdo do municipio.

19.4. Os servicos deverdo estar em conformidade com o pedido e deverdo ser entregues no
endereco constante da ordem de servico, acompanhado das respectivas notas fiscais.

19.5. Os produtos deverdo ser entregues acondicionados adequadamente, de forma a permitir
completa seguranga durante o transporte.

XX. GARANTIA DOS SERVICOS

20.1. A CONTRATADA devera efetuar os atendimentos quanto a garantia, ndo sendo permitido
a interface de terceiros com a CONTRATANTE;

20.2. Deverd ser apresentada, juntamente com a proposta comercial, declaracdo da
CONTRATADA comprometendo-se a prestar a garantia solicitada neste edital. 20.4.A
CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da prestagdo do servico de, no
minimo 12 meses, a contar da data de seu recebimento definitivo.

20.3. Na hipdtese da Contratada oferecer garantia por tempo superior, esta prevalecera.

20.4. A CONTRATADA, deverd, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato da
conclusdo do servico, o qual podera constar também na Nota Fiscal.

XXI. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A) DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

21.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos fornecidos, nos termos da
legislacdo vigente.

21.2. Responsabilizar-se pelo efetivo fornecimento dos servicos e devera efetua-lo de
acordo com as especificagGes constantes do edital da licitacdo, da Proposta de Precos,
da Ata de Registro de Pregos/Contrato e da Autorizagdo de Fornecimento.

21.3. Responsabilizar-se integralmente pelas despesas referentes ao servico solicitado,
de natureza direta e indireta decorrentes do cumprimento de suas obriga¢des, sem
qgualquer 6nus para o Municipio de Guanhaes.

21.4. Fornecer especificamente os materiais solicitados na Autorizacdo de
Fornecimento, sendo vedada a substituicao por similares e de qualidade inferior.

21.5. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de
Guanhaes ou a terceiros, em razao de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de
seus prepostos, funcionarios/subordinados, independentemente de outras cominagdes
contratuais e/ou legais a que estiver sujeita.
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21.6. Responsabilizar-se por possiveis indenizacdes relacionadas aos servicos ou por
atos de prepostos ou funcionarios/subordinados seus, desde que relacionados a Ata de
Registro de Precos/Contrato.

21.7. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela Secretaria
Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, referentes aos servicos fornecidos,
guantitativos e especificacdes.

21.8. Manter durante a vigéncia do registro de precos/contratagdo, todas as condigdes
de habilitagao exigidas pela legislagao vigente.

21.9. Responsabilizar-se pela substituicdo dos servicos que apresentarem quaisquer
defeitos/avarias, sem 6nus para o Municipio de Guanh3es.

21.10. Entregar os servigos no local indicado.

21.11. Garantir o pleno atendimento a todas as normas relativas a seguranca e sigilo
de dados dos servidores municipais, durante todo o periodo de vigéncia contratual.
21.12. Disponibilizar profissionais qualificados para a implantagdo, suporte,
assisténcia técnica e manutencdo dos servicos constantes do escopo contratado.
21.13. Remover, reparar, corrigir ou substituir, conforme determinado pela
Contratante, as suas expensas, o servico de instalagdo ou parte dele que ndo atenda
as especificacdes exigidas, em que se verifiquem ndo conformidades técnicas ou
defeitos, no prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados do recebimento da notificacdo
emitida pelo Municipio;

21.14. Responsabilizar pelo comportamento e condutas dos seus empregados e por
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo durante a execucdo dos servicos,
autorizando a Contratante a abater o valor correspondente aos prejuizos causados;
21.15. Formalizar a indicagdo de preposto da empresa e substituto eventual para a
interlocu¢cdo com o Municipio de Guanhdes e para a coordenacdo dos servicos e
gestdo administrativa do contrato.

21.16. Manter equipe técnica qualificada para atendimento ao Municipio de
Guanhaes durante a vigéncia contratual, para garantir a adequada execucdo dos
servigos contratados.

B) DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE GUANHAES/CONTRATANTE

21.17 Proporcionar a Contratada todas as condi¢des necessarias ao pleno cumprimento
das obrigacdes decorrentes do Contrato.

21.18. Fiscalizar a execugdo do objeto, verificando se a especificacdo, a qualidade e a quantidade
estdo de acordo com o previsto na Autorizacdo de Fornecimento e se atendem as exigéncias do
edital da licitacdo, da Proposta de Precos e da Ata de Registro de Precos/Contrato.

21.19. Notificar por escrito a Contratada na ocorréncia de eventuais falhas no curso de execucédo
do Contrato, aplicando, se for o caso, as penalidades cabiveis.

21.20. Fiscalizar o cumprimento das obriga¢des pactuadas.
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21.21. Efetuar, nos prazos indicados, os pagamentos devidos ao Fornecedor/
Contratada. 21.22.
Notificar a vencedora, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas na execucdo do contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.
21.23. A Prefeitura Municipal de Guanhaes serd responsavel por fornecer a infraestrutura
necessaria a operacao do sistema de ponto eletrénico, incluindo:
¢ Dispositivos mdveis: Tablets ou smartphones em quantidade suficiente para
atender a demanda, com sistema operacional Android (versdo 8.0 ou superior)
ou iOS (versao 12.0 ou superior), compativeis com o aplicativo de registro de
ponto;
e Recursos de conectividade: Acesso a internet via Wi-Fi ou 3G/4G (com chip de
operadora de telefonia, se necessario);
e Estrutura fisica: Locais adequados, pontos de energia e suportes de fixacdo para
instalagao dos dispositivos.
Observagoes: A definicdo dos locais de instalagdo sera de responsabilidade exclusiva da
Administracdo, podendo ser alterada durante a vigéncia do contrato, desde que dentro do
municipio de Guanhaes e seus distritos.

C) DAS PENALIDADES

21.24. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pelo
Fornecedor/Contratada, sem justificativa aceita pela Administracdo Municipal de
Guanhdes/MG, resguardada os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar nas
seguintes sangdes:

a) Multa de 10% (dez por cento) sob o valor do Contrato quando houver recusa
injustificada em retirar a Nota de Empenho dentro do prazo estabelecido ou der causa
ao seu cancelamento.

b) A suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
o Municipio de Guanhaes, pelo prazo de até dois anos.

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio de Guanhaes
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacao perante a autoridade que aplicou a penalidade.

d) Adverténcia escrita. O atraso injustificado na entrega dos materiais apds o prazo
estabelecido no Termo de Referéncia e no Contrato sujeitara o Fornecedor/Contratada
a multa, na forma a seguir exposta:

e) Multa correspondente a 1% (um por cento) por dia de atraso no fornecimento dos
materiais, até 15 (quinze) dias, calculada sobre o valor total do Contrato.

f) Multa correspondente a 2% (dois por cento) por dia de atraso no fornecimento dos
materiais, em atrasos de 16 (dezesseis) a 30 (trinta) dias, calculada sobre o valor total
do Contrato.
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21.25. O atraso injustificado no fornecimento dos servicos apds 30 (trinta) dias estipulados na
caracterizard a inexecucdo total do Contrato, o que poderd resultar em suspensdo ou
cancelamento do registro/rescisdo contratual por ato unilateral do Municipio de Guanhdes/MG,
além de outras sancdes legalmente estabelecidas e/ou determinadas no Contrato.

XXII. DO PLANO DE FISCALIZAGAO/GESTAO DO CONTRATO

22.1. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021, e no decreto Municipal 5.075 de 16
janeira/2025 art 109, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢do do
objeto da contratacdo, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas, e
determinando o que for necessario a regulariza¢do de falhas ou defeitos observados.

A secretaria de Administragdo e Recurso Humanos indicard servidores para atuarem como
gestor e fiscal do contrato, providenciando a capacitacdo dos servidores que desempenham os
papéis de fiscais de contrato de modo que a equipe possa ter mais confiancga juridica em seus
atos.

e INDICAGCAO GESTOR:
¢ Maria das Neves de Souza Santos

e INDICACAO FISCAL:
e Daniel Paes Coelho

XXIIl. CRITERIOS PARA O PAGAMENTO

23.1. Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA, de forma parcelada (mensalmente) a
partir da emissdo de aceite provisério quanto a instalagdo da solugdo pela Comissdo de
Fiscalizacdo do CONTRATANTE e, apds a regular liquidacdo da despesa e as condigdes de
pagamentos conforme abaixo discriminado:

23.2. O pagamento a CONTRATADA, no periodo de implantacdo, serd conforme necessidade da
Administracdo em razao da efetiva execug¢do dos servigos e aceite, sem que a CONTRATANTE
esteja obrigado (a) a pagar o valor total do contrato caso o quantitativo do objeto previsto neste
Termo de Referéncia ndo tenha sido regularmente prestado e aceito;

23.3.0 pagamento do objeto desta prestacdo de servico serd efetuado até o 30° dia do més
subseqliente da aquisicdo do objeto através de crédito em conta corrente da empresa
contratada, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura em original.

23.4. No texto da Nota Fiscal/Fatura deverdo constar as seguintes referéncias:
Nome do Banco, nimero e nome da Agéncia, e nimero da conta corrente da contratada.

23.5. Considera-se data do pagamento o dia do depdsito em conta com a respectiva emissao da
ordem bancdria;

23.5. A Prefeitura Municipal de Guanhdes ndo efetivara o pagamento se, no ato do recebimento,
ficar comprovada a entrega do servico diferente das especificacbes e quantidades Prefeitura
Municipal de Guanh&es- CEP 39.740-000 — MG constantes na Ordem de Fornecimento/Nota de
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empenho e neste Termo de Referéncia;

23.6.0 MUNICIPIO pagarad ao FORNECEDOR o valor correspondente ao quantitativo dos servicos
efetivamente entregues, nas condi¢Oes estipuladas no Edital, seus anexos e neste Termo de
Referéncia, de acordo com os precos que serdo registrados, condicionado a atestacdo expedida
pela Gestdo do MUNICIPIO.

23.7. Havendo erro na Nota Fiscal de Venda ou Nota Fiscal de Venda/Fatura ou outra
circunstancia que desautorize a liquidagdo da despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento
sustado até que a adjudicatdria tome as medidas saneadoras necessarias, ndo cabendo correc¢ado
do valor pactuado;

23.8. O pagamento ndo sera efetuado, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacao
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a alteracdo de
precos, correcao monetaria ou compensacao financeira.

23.9. O pagamento somente serd liberado se, no ato da apresentacdo do comprovante de
entrega da prestacdo efetiva do servico, forem apresentados os atestados de regularidade
referentes a Seguridade Social — INSS, Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS e Imposto
sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN. Conforme Decreto n2 5.079, de 16 de janeirode
2025 constantes na Ordem de Fornecimento/Nota de empenho e neste Termo de Referéncia;

23.10. O MUNICIPIO pagard ao FORNECEDOR o valor correspondente ao quantitativo de
produtos efetivamente entregues, nas condi¢Oes estipuladas no Edital, seus anexos e neste
Termo de Referéncia, de acordo com os prec¢os que serdo registrados, condicionado a atestacdo
expedida pela Gestdo do MUNICIPIO.

23.11. O pagamento nao sera efetuado, enquanto pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo
financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a alteragao de
precos, correcdo monetdria ou compensacdo financeira.

XXIV. CRITERIO DA SELECAO DO FORNECEDOR

24.1. A sele¢do do fornecedor serd realizada por meio de processo licitatério, de acordo com a
legislacao vigente.

XXV. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

25.1. Precos unitarios referenciais e memdrias de calculo simplificados encontram- se no Anexo
B deste Termo de Referéncia, baseados em valores praticados no mercado, para garantir a
viabilidade econ6mica da contratagao.

25.2. Nos termos do art. 117 da Lei n2? 14.133/2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do objeto da contratagao, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados.
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25.3. Para a contratacao pretendida havera necessidade de providéncias prévias no ambito da
administracdo, o gestor e fiscal do contrato devem ter ciéncia do que aborda a decreto municipal
Conforme Decreto n2 5.079, de 16 de janeirode 2025. A secretaria de Administracdo e Recurso
Humanos indicard servidores para atuarem como gestor e fiscal do contrato, providenciando a
capacitacdo dos servidores que desempenham os papéis de fiscais de contrato de modo que a
equipe possa ter mais confianga juridica em seus atos.

XXVI. CRITERIOS PARA O PAGAMENTO

26.1. Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, através de depdsito
bancario em que o fornecedor mantenha conta corrente, ate 30(trinta) dias apds o fornecimento
dos servicos, mediante entrega de Nota Fiscal e das Certiddoes Negativas relativas a Seguralidade
Social(CND INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF FGTS).

XXVII. MODALIDADE DE LICITACAO

27.1. A aquisicdo para contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico para o
fornecimento de Software para Registro do Ponto Eletrénico e Software de Tratamento de
Registro de Ponto devera ocorrer obrigatoriamente por meio de licitacdo, na modalidade
Pregdo, o critério de julgamento serd o de menor preco, modo de disputa aberto/fechado,
representado pelo menor preco global por lote, na forma eletronica, por se tratar de bem
comum, com base no inciso XLI do art.6 e art 176, inciso Il da Lei Federal 14.133/2021. As
especificagdes contidas nos itens propostos estdo enquadradas nas categorias de qualidade
comum, que ndo contrariam o disposto no Decreto Federal n2. 10.818/2021, aplicado na forma
do art. 187 da Lei 14.133/2021.

XXVIII. ANALISE DE MATRIZ DE RISCO

28.1. A analise de matriz de risco para aquisicdo contratacdo de empresa especializada em
prestacdo de servico para o fornecimento de software para registro do ponto eletronico e
software de tratamento de registro de ponto destaca-se conforme ANEXO C.

XXIX. DAS DOTACOES ORGAMENTARIAS

29.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotacao
orcamentdria:

22.2. Os recursos para contratagdo destes servigos sdo provenientes de fundos préprios da
Prefeitura Municipal de Guanhdes, garatindo total transparéncia e conformidade com o
orcamento municipal, assegurando que contratacdao seja feita de acordo com as normas e
diretrizes estabelecidas pela administragdo publica conforme especificada no quadro abaixo.

Fungdo Programatica Elemento Ficha Fonte
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24402.0412204132.076 33903900000 | 418 15000000000

29.3. Projeto/Atividade: Gestdo e Manutencdo das Atividades da Secretaria Municipal de
Administracao e Recursos Humanos.

Guanhaes, 14 de fevereiro de 2025.
Fiscal do Contrato/Ata Requisitante
Daniel Paes Coelho Maria da Neves de Souza Santos

Diretor de Departamento Administrativo Secretdria Municipal de Admininstracao
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ANEXO A

TERMO DE REFERENCIA

DA DESCRIGAO E DAS QUANTIDADES DO OBJETO

ITEM

QTDE

UND

DESCRICAO

01

12
(meses)

Servigo

Contratacdo de Sistema de Gestdo Integrada de Jornada de Trabalho
para Servidores Publicos Municipais, com capacidade minima para
3.000 usuarios, incluindo Mddulos de Registro Eletrénico de Ponto,
integragdo automatizada com demais sistemas Gestao Administrativa
da Prefeitura, emissdo de relatérios personalizaveis (PDF/Excel) e
armazenamento em nuvem com auditoria segura. A solucdo deverd
oferecer licenga, suporte técnico especializado e garantia de
conformidade com a legislacdo, priorizando escalabilidade e interface
intuitiva para otimizar processos da Administracdo do Municipio de
Guanh3es/MG.
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Autenticacdo e Registro de Ponto Atende
Métodos de autenticagdo: Si N3
m |o

Biometria facial e QR Code individual, com registro fotografico da face a cada
marcagao.

Confirmagao visual e sonora das operacgdes.

O sistema deve ser compativel com o registro simultaneo de multiplos servidores
em um mesmo equipamento coletor, garantindo autenticacao individualizada e
registro imutavel para cada usudrio, sem limite de usuarios por dispositivo.

Geolocalizagao:

Registro do local da marcagdo com raio de atuacgdo pré-definido.

Bloqueio de marcagdes fora do raio autorizado.

Funcionalidades off-line:

Operagdo sem internet, com armazenamento local de até 300.000 registros.

Sincronizacdo automatica ao retornar a conexao, via métodos seguros (SSL,
criptografia).

Transferéncia Alternativa em Contingenciamento. O sistema devera oferecer
métodos seguros de transferéncia para os registros armazenados em modo off-
line, tais como:

Conexdo USB criptografada;

Sincronizacg3o via rede local (Wi-Fi/Bluetooth);

Exportagdo para dispositivos externos (ex.: pendrive).

Paragrafo unico: A transferéncia manual deve preservar a integridade,
autenticidade e rastreabilidade dos dados, conforme a LGPD e a Portaria
671/2021.

Notificacao de Falhas em Tempo Real:

O sistema devera emitir alertas visuais (ex.: mensagem na tela) e/ou sonoros
sempre que:

A autenticacdo biométrica ou por QR Code falhar;
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A geolocalizagdo estiver fora do raio permitido;

O registro ndo for concluido por falha técnica (ex.: conexao instavel).

Paragrafo Unico: Os alertas devem permitir que o servidor repita o
procedimento imediatamente, garantindo a precisao dos registros.

Gestao Automatica de Horarios

O sistema devera atualizar automaticamente ajustes de horario (ex.: hordrio de
verdo, virada de dia/més), sem perda das configuracbes prévias, garantindo
precisdao nos registros.

Capacidade de Registro Simultineo em um Unico Equipamento

O sistema deve permitir que um Unico dispositivo coletor registre o ponto de
multiplos servidores, garantindo:

Autenticacdo individualizada: Cada servidor deve ser autenticado
separadamente (biometria facial ou QR Code), mesmo em uso compartilhado do
equipamento;

Registro independente: As marcacées ndo podem ser sobrepostas ou
conflitantes;

Gestao de filas: Interface intuitiva para evitar congestionamentos (ex.:
sinalizagdo visual/sonora para préximo usuario);

Performance: Tempo maximo de 5 segundos por autenticagdo, mesmo com alta
demanda simultanea.

Conformidade Legal e Seguranca

Atende

Alinhamento a normas:

Sim

Nao

Atendimento ao Decreto 10.854/2021 e Portaria 671/2021 (REP-P).

Auditoria de registros com rastreabilidade de autoria e historico imutavel.

O sistema deve registrar e distinguir marcagGes originais (realizadas no
dispositivo) de marcacGes ajustadas (ex.: corre¢des pelo RH), incluindo
metadados como identificagdo do dispositivo coletor, geolocalizagdo no momento
da marcacdo, data/hora exata (UTC).

Apds o fechamento do ciclo de apuragdo (ex.: mensal), o sistema bloqueara
automaticamente alteragdes nos registros de ponto e cadastros de ocorréncias,
garantindo a imutabilidade dos dados para fins de auditoria e conformidade com
a Portaria 671/2021.
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Protecdo de dados (LGPD):

Criptografia de dados biométricos e pessoais (ex.: CPF, matricula).

Acesso restrito por hierarquia (gestores sé visualizam suas equipes).

Backup e disponibilidade:

Backup automatico em nuvem e armazenamento por 5 anos.

Infraestrutura e Hospedagem

O sistema serd hospedado em plataforma WebService, em data center
terceirizado com certificagdo ISO/IEC 27001, garantindo:

Disponibilidade minima de 99,9% (SLA);

Criptografia de dados em transito (TLS 1.2+) e em repouso (AES-256);

Backup diario em localidade geograficamente distinta;

A contratada deverad comprovar anualmente a validade da certificagdao 1ISO 27001.

Capacidade Técnica e Escalabilidade

O sistema deverd suportar, no minimo:

3.000 (trés mil) servidores ativos simultaneamente;

20.000 (vinte mil) servidores inativos (histérico de registros).

Paragrafo Unico: A base de dados deve ser dimensiondvel para expansao futura,
sem custos adicionais para a Administragdo Municipal.

Controle de Terceirizados

O sistema devera manter base de dados separada e restrita para terceirizados,
com acesso limitado a gestores autorizados, garantindo conformidade com a Lei
13.429/2017 e a LGPD.

Monitoramento em Tempo Real:

O sistema devera permitir o monitoramento remoto das condi¢des operacionais
dos dispositivos (ex.: status de conexdo, tentativas de fraude), emitindo alertas
automaticos para os administradores em caso de falhas ou inconsisténcias. de
falhas ou inconsisténcias.

O sistema deve gerar alertas para tentativas suspeitas, como mais de 4 marcacdes
diarias ou geolocaliza¢Ges inconsistentes
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Integracdo com Sistemas de Gestao Administrativa da Prefeitura Atende

Sincronizagdo automatica: Sim | Nao

Integracdo bidirecional com o sistema de folha de pagamento da Prefeitura,
automatizando a sincronizacao de dados como férias, horas extras, descontos e
banco de horas, para eliminar retrabalho manual e garantir consisténcia nas
informacdes.

Exportacdo de dados para o sistema de Gestdo Administrativa da Prefeitura,
especialmente os que impactam na folha de pagamento, como horas extras,
faltas, banco de horas, adicionais noturnos, plantdes, etc.

Importac¢do de cadastros de servidores (matricula, cargo, jornada).

O sistema permitird importar/exportar dados de frequéncia em formatos
compativeis com sistemas de gestdo (ex.: XML, JSON, CSV), garantindo
interoperabilidade com ferramentas externas.

Calculos automaticos:

Apuracgao de horas trabalhadas, DSR, adicional noturno e horas extras.

Compatibilidade com regimes de trabalho multiplos (ex.: dois vinculos).

Os célculos de horas trabalhadas, extras e adicionais devem ser parametrizaveis
conforme a legislacgdo municipal (ex.: Lei n? 2.248/2007 e regulamentacbes
especificas de Guanhaes).

Gestao de Jornadas e Escalas Atende

Sim | Nao

O sistema permitird a criacdo de jornadas de trabalho com as seguintes
configuragodes;

Tipos de jornada:

Plantdo com escala definida (ex.: 12x36);

Plantdo sem escala definida;

Horario comercial fixo (ex.: 8h as 17h);

Horista (hordrio livre com carga diaria definida).

Cargas horarias pré-configuradas:

6h, 12h, 16h, 20h, 25h, 30h, 40h e 44h semanais;




PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES

Tel: (33) 3421-1501 - Guanhées - Minas Gerais

Praca Néria Coelho Guimaraes, n° 100 - Centro - Guanhaes.
Site: www.guanhaes.mg.gov.br - E-mail: licitacoes @ guanhaes.mg.gov.br

Cargas especificas para categorias profissionais (ex.: magistério com 96h ou 110h
mensais).

Horarios esporadicos:

Configuracdo de jornadas irregulares para servicos eventuais (ex.: eventos
municipais, atividades extras).

Jornadas para Magistério

O sistema permitira:

Definir cargas hordrias especificas para professores (ex.: 96h, 110h mensais);

Controlar horas-aula, com registro de inicio e término de cada aula;

Integrar automaticamente horas-aula ao cdlculo de banco de horas e folha de
pagamento.

Flexibilidade de configuracio:

Jornadas fixas, flexiveis e escalas complexas (12x36, plantGes).

Cadastro de feriados municipais e nacionais.

Estrutura de Dados Flexivel

O sistema permitird a criacdo de bases de dados segmentadas por setor (ex.:
salde, educagdo) ou unificagdo em uma Unica base, conforme decisdo da
Administracdo Municipal.

O sistema permitird a criacdao de perfis de marcag¢do vinculados a grupos de
dispositivos, restringindo servidores a equipamentos pré-autorizados (ex.:
somente o coletor do setor de salde).

Controle de férias e afastamentos:

Bloqueio automatico de marcagdes durante férias/licencas.

Registro de afastamentos com intervalos personalizados.

Apurar, calcular e discriminar, no minimo: horas trabalhadas normais, didrias e
mensais; horas faltosas (atrasos e saidas antecipadas); dias de faltas, inclusive com
o célculo do DSR (descanso semanal remunerado) sobre faltas; afastamentos,
licengas, férias e feriados; horas extras (didrias e mensais); adicional noturno;
horas compensadas e a compensar didrias e mensais (banco de horas).

Autoatendimento e Transparéncia

Atende
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Gest3o Centralizada/Distribuida: Sim

O sistema deverd permitir configuracGes flexiveis para gestdo administrativa,
possibilitando a escolha entre uma estrutura centralizada ou distribuida
hierarquicamente, de acordo com as necessidades e preferéncias da
Administracao Municipal.

7.17.2. Portal Web para Gestores

7.17.3. Destinado a gestores de alto nivel (ex.: Diretoria de RH, Secretdrio de
Administracdo, Diretoria Administrativa), o portal web terd as seguintes
funcionalidades:

Controle de perfis e permissoes:

O Portal Web permitird, de forma remota e em tempo real;

Coleta automatizada de registros de ponto;

Inclusdo, exclusdo e edi¢cdo de colaboradores e hierarquias;

Supervisdo do status de dispositivos (ex.: bateria, conexao);

Execu¢do de comandos administrativos (ex.: bloqueio de dispositivos,
sincronizagao forcada).

Bloqueio/desbloqueio remoto de usudrios.

Aprovacao de solicitagoes:

Justificativas de faltas, atrasos, banco de horas e afastamentos.

Visualizacdo detalhada de documentos anexados (ex.: atestados médicos em alta
resolugao).

O sistema permitird abonos e justificativas coletivas (ex.: paralisacdo de setor).

O sistema permitird abonos parciais (ex.: 2 horas de falta justificada), com ajuste
proporcional no banco de horas.

Auditoria e relatdrios:

Historico completo de todas as acgGes realizadas no sistema (quem aprovou,
qguando e com qual justificativa).

Os relatdrios serdo gerados em formatos adequados para impressdo (ex.: layout
A4, cabecgalhos personalizados) e exportacdo compativeis com auditorias externas
(PDF, XLSX, CSV), mantendo a legibilidade e estrutura dos dados.
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Todas as atividades de administradores (ex.: exclusdo de usuarios, ajustes de
registros) serdo rastreadas em logs imutaveis, com detalhes de autoria, horario e
dispositivo utilizado.

Relatérios de auditoria devem detalhar todas as corre¢des de apuragao e abonos
realizados, incluindo: Responsavel pela acdo; data/hora do ajuste; justificativa
documentada.

O sistema exibira graficos comparativos da evolucdao mensal de horas trabalhadas,
extras e faltas, permitindo andlise histdrica.

O sistema gerarad relatdrios gerenciais como: Absenteismo por setor; custos com
horas extras; tendéncias de faltas por periodo sazonal.

O sistema gerard automaticamente um espelho de ponto contendo:

Identificagdo do servidor: Matricula, CPF, nome, cargo, setor, departamento e
data de admissdo.

Periodo de apuragdo: Data inicial/final e data de geragdo do documento.

Detalhamento de ocorréncias: Horas trabalhadas, extras, faltas, atrasos e DSR.

Banco de horas: Saldo anterior, saldo do periodo e saldo atual.

Compatibilidade de navegadores:

O Portal Web devera ser compativel com navegadores modernos (ex.: Firefox,
Chrome, Internet Explorer/Edge) com suporte a HTMLS5 e CSS3, garantindo acesso
Seguro e responsivo.

Aplicativo Mobile para Servidores

Disponivel na Google Play Store (Android) e Apple App Store (iOS), o aplicativo
permitira:

Para Servidores:

Visualizagdo do espelho de ponto em tempo real, com detalhamento de horas
trabalhadas, extras e faltas.

Envio de justificativas de irregularidades (ex.: atestados, licengas) com upload de
documentos (formatos: PDF, JPEG, PNG).

Consulta ao saldo de banco de horas, plantdes, adicionais noturnos e histérico de
solicitacdes.

Para Supervisores:

Todas as op¢es disponiveis para Servidores.
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Aprovacao simplificada de justificativas via mobile, com notificagbes em tempo
real.

Visualizagdo basica de documentos anexados e registro de decises
(aprovado/reprovado).

Sincroniza¢do automatica com o portal web para garantir consisténcia dos dados.

Notifica¢Oes:

Alertas em tempo real para gestores sobre faltas, atrasos e horas extras.

Suporte e Capacitagao

Atende

Treinamento:

Sim

Nao

Capacitacdo de servidores, gestores e equipe de Tl.

Suporte técnico remoto em horario comercial.

Customizagao:

Adaptacdo do sistema as necessidades do municipio (ex.: relatérios especificos).

A contratada devera discutir com a Administracdo a viabilidade técnica, prazos e
impactos de customizagbes solicitadas, garantindo que alteragbes nao
comprometam funcionalidades existentes. Novos relatérios ou ajustes serdo
desenvolvidos conforme demanda, dentro do escopo de servigos continuados.

Atualizagcbes Remotas

A contratada deverd fornecer atualizagGes de software e base de dados
remotamente, sem interrup¢do das operagdes, garantindo conformidade com
mudancas legais e corre¢des de seguranca.

Implantagao e Configuragao Inicial

A Contratada sera responsavel por:

Preparar, configurar e parametrizar a base de dados e ambiente virtual do
sistema, conforme diretrizes do Setor de RH;

Realizar o input de dados cadastrais (funcionarios, jornadas, gestores, postos de
trabalho);
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Configurar e ativar equipamentos coletores, garantindo compatibilidade com a
infraestrutura municipal;

Executar testes de validacdo operacional em todas as unidades;

Fornecer treinamento operacional especifico para:

Gestores: Utilizacdo do sistema em nuvem;

Tl Municipal: Conectividade e aspectos técnicos dos dispositivos;

Servicos Técnicos Continuos

A Contratada devera fornecer:

Suporte técnico remoto em hordrio comercial, com resposta imediata a falhas
criticas;

Atualizacbes periddicas de software e firmware, sem custo adicional;

Hospedagem em nuvem (cloud) por 5 anos, garantindo alta disponibilidade (SLA
99,9%);

Customizacgdo do sistema (ex.: modificacdo de telas, criacdo de relatérios, ajuste
de féormulas), conforme demanda do RH;

Treinamentos adicionais para novos gestores ou atualiza¢Ges de processos.

Requisitos Gerais:

Atende

Linguagem:

Sim

Nao

O software, suas interfaces, manuais, documentagdes e todas as mensagens
exibidas aos usudrios deverdo ser integralmente desenvolvidos em portugués do
Brasil.
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ANEXO Il
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

PARTES:
ORGAO GERENCIADOR:
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES/MG, com sede na Praca Néria Coelho
Guimaraes, N° 100 - Centro, na cidade de Guanhaes/MG, CEP 39740-000, inscrita no
CNPJ sob 0 n° 18.307.439/0001-27, neste ato representado pelo Secretaria Municipal de
Administragdo Recurso Humanos, Sra. Maria das Neves de Souza Santos, doravante
denominada CONTRATANTE.

FORNECEDOR REGISTRADO:

, com sede na

, n° — Bairro , ha cidade

de , CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N.
XX XXX XXXIXXXK-XX, neste ato representada pelo seu
, senhor

, portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-

XX, E-MAIL INSTITUCIONAL.:

Pela presente Ata de Registro de Precos entre as partes acima qualificadas, é firmada e
ajustada, a aquisicdo constante no objeto do PREGAO ELETRONICO n° 011/2025 -
Processo Administrativo n° 025/2025, mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e
alteracdes posteriores, em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA DOCUMENTACAO

1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Precos, independente de
transcricdo, o Edital, seus anexos e todos os demais documentos referentes ao objeto do
referido Processo supracitado, que néo contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Constitui 0 objeto do presente instrumento: A Contratacdo de empresa especializada
em prestacdo de servico para o fornecimento de Software para Registro do Ponto
Eletronico e Software de Tratamento de Registro de Ponto para o controle diario da
frequéncia, desenvolvido para atender as normas da Portaria N° 671 do Ministério do
Trabalho e Emprego (MTE), em atendimento a Secretaria Municipal de Administracdo e
Recursos Humanos do Municipio de Guanhaes/MG.
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2.2 — A entrega de objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de
referéncia, anexo do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento,
independente de transcricao.

2.2.1. O registro de precos nao obrigara a Administracdo a contratar em sua totalidade,
sendo que as contratacdes se dardo de acordo com a demanda do municipio, ou seja, de
forma parcelada.

PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteragio no objeto somente podera ser efetivada
mediante prévia e expressa autorizacao por escrito do Municipio de Guanhdes/MG

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO REGISTRADO

3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame, o valor para o
fornecimento do objeto da presente ata de registro de precos ocorrera conforme o valor
unitario abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um ano:

VALOR VALOR

ITEM | DESCRICAO | MARCA | ONT | UNID UNITARIO TOTAL

1

3.2 - No preco registrado estao incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas
gue venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais,
instalacdo, perdas, mado de obra, equipamento, encargos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a completa execucao dos servicos.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
4.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por conta
do recurso indicado na ordem de compra.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO E DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO
5.1 - Todas as condi¢des de entrega estdo dispostas no Termo de Referéncia do referido
processo, que faz parte deste instrumento.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo nos termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/21.

6.1.1 - Avigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida
nos instrumentos convocatérios, observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133/21.
6.1.2 - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado dentro
do prazo de validade da ata de registro de precos.

6.2 - Se o0 Fornecedor Registrado deixar de realizar o fornecimento dentro das
especificacdes estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou troca do
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objeto rejeitado e o tempo despendido podera ser computado para aplicacdo das
penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

7.1 - Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa vencedora/contratada manter
durante o periodo de vigéncia do contrato/servi¢o, e-mail institucional, oficial, atualizado,
vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o Municipio de Guanhées,
para realizacdo de contratos, adendos, renovacoes, notificacdes, oficios e todos demais
atos administrativos.

7.2 - Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item DAS CONDICOES
PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS constante do Edital.

7.3 - Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a
emissao da ordem de compra, em conformidade com o que trata o termo de referéncia.
7.3.1 - O recebimento dos materiais sera provisorio para posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacées do Pregédo e da proposta.

7.3.2 - O pedido de prorrogacao de prazo para entrega dos objetos somente sera conhecido
pelo Municipio de Guanhées, caso o0 mesmo seja devidamente fundamentado e entregue
no Setor de Licitacbes do Municipio Guanhdes antes de expirar o prazo contratual
inicialmente estabelecido.

7.4 - Garantir os materiais contra defeitos de fabricacdo e também, contra vicios, defeitos
ou incorregdes, resultantes da entrega.

7.4.1 - Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento,
durabilidade e praticidade.

7.5 - Arcar com todos os 6nus necessarios a completa entrega, considerando-se como tal
a disponibilizacdo, nos locais indicados pelo Municipio Guanhaes, conforme quantitativos
dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras
incidéncias, se ocorrerem.

7.6 - Substituir, no prazo estipulado no Termo de Referéncia, os produtos que, no ato da
entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificagéo ilegivel e em
desacordo com as condi¢cOes necessarias estabelecidas neste instrumento.

7.7 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricacéo.

7.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetua-la de
acordo com as especificagdes e instrugcdes deste Instrumento e seus anexos, sendo que 0
transporte até o(s) local(is) de entrega correra exclusivamente por conta do fornecedor
registrado, bem como pelo que o método de embalagem devera ser adequado a protecao
efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.
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7.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes,
resultantes da entrega do(s) produto(s), nhum prazo estipulado no Termo de Referéncia,
salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o
tempo extra despendido podera ser computado para aplicacdo das penalidades previstas
neste instrumento.

7.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.11 - Manter durante a execucao deste contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagcéo exigidas na licitacao.

7.12 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acdes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualguer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por
forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

7.13 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente ao Municipio de Guanhaes, ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.
7.14 - Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

7.15 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administracao.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADRO

8.1 - O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.
104 da Lei n° 14.133/21.

8.2 - Constituem obrigacdes do ORGAO GERENCIADOR, além da constante do Art. 115
da Lei n.° 14.133/21, as especificadas no Edital.

8.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucao do objeto deste Contrato/Ata de registro
de preco;

8.4 - Emitir as ordens de Fornecimento ao Fornecedor Registrado, de acordo com as
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos;

8.5 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Fornecedor Registrado;

8.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e neste Instrumento;

8.7 - Cumprir com as demais obrigacOes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato/ ata de registro de preco.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO

9.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serao
fiscalizados pelo ORGAO GERENCIADOR, por intermédio da(o) Daniel Paes Coelho, que
acompanhara a entrega do produto, de acordo com o determinado, controlando os prazos
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estabelecidos para entrega do mesmo e apresentacdo de documentos fiscais, notificando
a empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamacgdes ou solicitacdes havidas.

9.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representara o
ORGAO GERENCIADOR e tera as seguintes atribuicdes:

a) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificagoes estabelecidas
e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o
caso), etc.

b) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da entrega
da mercadoria;

c) Agir e decidir em nome do ORGAO GERENCIADOR, inclusive, para rejeitar a(s)
mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificacdes exigidas;

d) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizacédo de analise;
e) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicdo na entrega do(s)
produto(s), devidamente motivado e justificado;

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apOds a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado;

g) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obriga¢cdes assumidas;

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora, de
condicBes previstas neste instrumento;

i) Transmitir ordens e instru¢des, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao
fiel cumprimento do disposto neste instrumento;

j) Solicitar a aplicacdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;
k) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do ORGAO GERENCIADOR;

I) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a fiscalizacdo, sem restricbes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes relacionados
com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até
0 30° (trigésimo) dia ap0s a apresentacdo documentos fiscais, a EMPRESA
REGISTRADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo,
observando-se ainda a ordem cronologica de pagamentos, nos termos do art. 141 da Lei
n°® 14.133/21.

10.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela EMPRESA REGISTRADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestara o recebimento e
liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela EMPRESA REGISTRADA,

todas as condicdes pactuadas.
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10.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos a
aceitacdo e liquidacdo do objeto pela fiscalizacdo do Municipio de Guanhées, e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢cdes pactuadas.

10.1.3 - Para execucéo do pagamento, EMPRESA REGISTRADA devera fazer constar na
Nota Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do
Municipio de Guanhaes, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria,
bem como o numero da Ordem de Compra.

10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da
despesa, aquela serd devolvida a EMPRESA REGISTRADA e o pagamento ficara
pendente até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apos a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de Guanhaes.

10.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, 0s
valores para cobrir despesas com multas, indenizagbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da EMPRESA REGISTRADA.

10.3 — O Municipio de Guanhdes, podera sustar todo e qualquer pagamento do pre¢o ou
suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela EMPRESA REGISTRADA caso
verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito
a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A EMPRESA REGISTRADA deixe de acatar quaisquer determinacfes exaradas pelo
orgao fiscalizador do Municipio de Guanhaes.

b) N&do cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido
até que a EMPRESA REGISTRADA atenda a clausula infringida.

c) A EMPRESA REGISTRADA retarde indevidamente a execug&o do objeto ou paralise 0s
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Guanhaes

d) Débito da EMPRESA REGISTRADA para com o Municipio de Guanhdes quer
proveniente da execucgéo deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais
clausulas e obrigagbes estabelecidas neste instrumento.

10.4 - A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta das dota¢des do ano corrente
e dos anos vindouros.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO RECEBIMENTO

11.1 - O recebimento do objeto se dara da seguinte forma:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel pela fiscaliza¢do, com verificacdo
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO REAJUSTAMENTO

12.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de prec¢os, no
prazo inferior a 01 (um) ano, podendo apds o 13° més o preco ser reajustado atraves do
indice IGPM publicado pela FGV.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO ACRESCIMO E SUPRESSAO
13.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de
Precos, inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA ALTERAGAO OU ATUALIZACAO DOS PREGOS
REGISTRADOS

14.1 - Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducado dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
nas seguintes situacgoes:

a) em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢éo
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

b) em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cfes legais, com comprovada repercussdo sobre 0Ss precos
registrados;

14.2 - A solicitagcdo de alteracdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e
justificado, devendo ainda o Fornecedor Registrado comprovar o0 aumento ou reducao dos
precos.

14.2.1 - A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
sera de 30 dias uteis ap0s seu protocolo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
5.1 - Das infragBes e sang¢fes aplicaveis aos contratados quando:

a) Dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

| — Adverténcia,

b) Dar causa a inexecucdo parcial da ARP que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

c) Dar causa a inexecucéo total da ARP;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art124iid
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d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

| - Multa no percentual de 20% do valor contratado;

Il - Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos

e) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
f) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
g) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

| - Multa no percentual de 30% do valor contratado;

Il - Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

16.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

16.1.1 - Descumprir as condi¢Oes da ata de Registro de Precos;

16.1.2 - Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

16.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior
agueles praticados no mercado e estiverem presentes razfes de interesse publico.
16.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipbéteses previstas, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente
do Orgdo Gerenciador.

16.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo contratual,
decorrentes de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS
OMISSOS

17.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposi¢cdes expressas regida pela
Lei n® 14.133/21, Decreto Municipal n® 5.081 de 16 de janeiro de 2025, ainda, aplicando-
Ihe supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito
privado.

17.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteracdes, recorrendo-
se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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18.1 - Fica eleito o foro da cidade de Guanh&es para dirimir as questdes decorrentes deste
instrumento ou de sua execugdo, com renuncia expressa de qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

18.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente
instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus
juridicos efeitos.

Guanhaes, xx de Xxxxxxxxx de 2025

Maria das Neves de Souza Santos
Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos

Representante Legal do Fornecedor

TESTEMUNHAS:

NOME:
CPF:

NOME:
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ANEXO Il
MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO
CONTRATO N° /2025

PARTES:

CONTRATANTE:

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES/MG, com sede na Praca Néria Coelho
Guimarées, N° 100 - Centro, na cidade de Guanhdes/MG, CEP 39740-000, inscrita no
CNPJ sob 0 n°®18.307.439/0001-14, neste ato representada pela Secretaria Municipal
de Administracdo Recursos Humanos, Sra. Maria das Neves de Souza Santos,
doravante denominada CONTRATANTE

CONTRATADA:
, com sede na
, N°® — Bairro , ha cidade
de , CEP XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N.
XX XXX XXXIXXXXK-XX, neste ato representada pelo seu
, senhor
, portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-
XX, E-MAIL INSTITUCIONAL:
, doravante denominada

CONTRATADA,

Tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente
autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente do
PREGAO ELETRONICO n° 011/2025 Processo Administrativo n°® 025/2025 e pelas
condi¢bes que estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO.

A Contratacdo de empresa especializada em prestacéo de servigo para o fornecimento de
Software para Registro do Ponto Eletronico e Software de Tratamento de Registro de
Ponto para o controle diario da frequéncia, desenvolvido para atender as normas da
Portaria N° 671 do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), em atendimento a Secretaria
Municipal de Administragdo e Recursos Humanos do Municipio de Guanhaes/MG.

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos
os fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condi¢cdes do PREGAO
ELETRONICO n° 011/2025 Processo Administrativo n°® 025/2025 bem como a ata de
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registro de precos n° /2025 e demais anexos que formam o Processo Licitatério,
independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO

2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$ , sendo de R$
, correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA, de
acordo com os valores e quantitativos abaixo relacionados, que sera adquirido de forma
parcelada:

Item | Unid | Quant | Descri¢ao | Valor unit | Valor Total

2.2 - O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os limites
legais, conforme art 125 da Lei Federal 14./133/2021.

2.3 - Seréo incorporados ao contrato, mediante Aditamento todas e quaisquer modificacdes,
gue venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteracdes unilaterais do
CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA
3.1 - O presente instrumento tera vigéncia até , contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n® 14.133/21

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO/RECEBIMENTO/
4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado conforme
0 gque estabelece a Ata de Registro de Precos n° xxx/2025.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO
5.1 — As condic¢des de reajustamento constam na Ata de Registro de Pregos n® ___ /2025.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Além de observar todas as normas e condicdes previstas no Edital do PREGAO
ELETRONICO n° 011/2025 e seus anexos, incumbe a Contratada manter durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes por ela assumidas, as
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condicBes de qualificacéo e habilitacéo exigida na licitacdo a qual este se encontra vinculado,
bem como, executar, com eficiéncia, pontualidade e qualidade, o objeto contratual; arcar com
todas e quaisquer despesas decorrentes do fornecimento do objeto contratual.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 - A Contratante compete as obriga¢des constante na ARP n°®__ /2025, bem como efetuar
0 pagamento de acordo com o estabelecido no Edital e na ARP, e ainda acompanhar a
execucgao contratual.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO
9.1 - O contrato celebrado podera ser rescindido conforme estabelecido na Ata de Registro
de Precos n° __ /2025.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANC}@ES ADMINISTRATIVAS
10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagbes assumidas pela CONTRATADA
serdo aplicadas as sancdes constantes na ARP n°__ /2025.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO

11.1 - A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizacdo expressa
da Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

12.1 - O presente contrato é regido pela Lei n® 14.133/21, Decreto Municipal n°® 5.081 de 16
de janeiro de 2025, bem como pelas clausulas e condicdes constantes do PREGAO
ELETRONICO n° 011/2025, Processo Administrativo n® 025/2025

12.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se
a analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERACAO DO CONTRATO

13.1 - O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

| - Unilateralmente pela Administracéo:

a) quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes, para melhor adequacéo
técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il - por acordo entre as partes:

a) quando necesséria a modificacdo do modo de fornecimento, em face de verificagdo
técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;
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b) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicao de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em
relacdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestacdo de
fornecimento dos bens;

c) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢a
maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no
contrato.

A solicitacdo de alteracdo de precos visando o restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro, devera ser formalizado por escrito e devidamente motivado e justificado, devendo
ainda o Fornecedor Registrado comprovar o aumento ou reducao dos precos.

A resposta para o pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro sera de xx
dias uteis apOs seu protocolo.

13.2 - O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos
ou supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA GESTAO DE CONTRATO

14.1 - A gestéo dos contratos sera desenvolvida pelo Secretario Municipal responsavel pela
demanda de contratacdo e/ou adstrito a unidade gestora do contrato, admitida a delegacao
conforme estabelecer ato proprio e especifico, para exercicio das funces estabelecidas,
conforme Decreto Municipal n°® 5.081 de 16 de janeiro de 2025.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO DO CONTRATO
15.1. A Administracdo podera optar pela extingdo do contrato nos casos previstos na Lei
Federal 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 - As questbes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que nado possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de
Guanhées - Minas Gerais, com exclusédo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.
E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que
surtam um so6 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das
partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Guanhaes, xx de xxxxxx de 2025.

Maria das Neves de Souza Santos
Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos
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Representante Legal do Fornecedor

TESTEMUNHAS

NOME:
CPF:

NOME:
CPF:



