PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULISTAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.307.447/0001-73
Rua Bias Fortes, N° 30 — Paulistas — Minas Gerais
Fones: (33) 3413 11 83

PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULISTAS -MG
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 014/2025
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 038/2025

Torna-se publico para conhecimento dos interessados, que o Municipio de
Paulistas, Estado de Minas Gerais, por meio do Setor de realizara Dispensa Eletronica,
com critério de julgamento menor preco por Item, na hipdtese do art. 75, inciso II, nos
termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei Complementar n° 123/06 e demais
legislacao aplicavel.

Data da sessdo: 29 de abril de 2025 as 08hs10min.

Link: www.licitardigital.com.br
Horario da Fase de Lances:08hs00min as 14hs10min

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao
por dispensa de licitacao para Contratacao de empresa especializada para a prestagao
de servigos de consultoria e assessoria de Comunicacao para a Prefeitura de Paulistas
com objetivo de gerenciar e monitorar as midias sociais digitais institucionais da
Prefeitura, publicar noticias no site oficial, bem como servicos de captacdo de imagens,
producao de artes, producao, armazenamento e publicacdo de material audiovisual, de
interesse da Prefeitura

11. , conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de

Contratacao Direta e seus anexos.
1.2. A contratacao sera julgada por menor preco item
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de
Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras Eletronica, disponivel no

endereco eletronico: www licitardigital.com.br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do
Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras, para acesso ao sistema
e operacionalizagao.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou
por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do
Sistema ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo
autorizados.


http://www.licitardigital.com.br/
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2.2.  Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. Que ndo atendam as condicbes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagdo versar sobre o fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar
sobre o fornecimento de bens a ela necessarios;

C) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgado ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fun¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou
por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

"

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

2.24. Organizaces da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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23. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem

demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticao de receitas e despesas
entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n°® 14.133/21.

2.3.1. Serdo estendidas as participantes do subitem 2.3 (cooperativas) os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem
ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta
com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, e o preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

3.21. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4.  Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia
e/ou Estudo Técnico Preliminar, assumindo o proponente o compromisso de executar os
servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
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ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores poderao retira-la,
substitui-la ou modifica-la, desde que obedeca as diretrizes legais de prazos e execugdes,
nao ultrapassando o limite de encerramento de recebimento das propostas;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar
“sim” ou "ndo0” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49.

Nota Explicativa: a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
fornecedor ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

3.9.3. Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacdo
Direta e seus anexos;

3.94. Que assume a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no

sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.9.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir data estabelecida neste Aviso de Contratacao Direta, a sessdao publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso do mesmo dia.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que

esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Aviso de Contratacao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a
melhor oferta é de 0,01 (um centavo).

44. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido
e registrado primeiro no sistema.

4.5.  Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema,
em ordem crescente de classificacao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente
no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo
aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

51. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do
preco em relacao ao estipulado para a contratacao.

52. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negociacdao de condi¢des mais vantajosas.

5.21. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apéds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco
maximo definido para a contratagao.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacao, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica.

5.3.  Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario,
de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

54. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.5.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULISTAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.307.447/0001-73
¥ Rua Bias Fortes, N° 30 — Paulistas — Minas Gerais
T Fones: (33) 3413 11 83
5.5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.5.2. N&o obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratagao;

554. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

5.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel.

5.6.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

57. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.

5.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.7.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacdo
de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

5.8.  Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da
area especializada no objeto.

59. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.10. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

5.11. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitagcdo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

6. HABILITACAO

6.1.  Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO I -
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGCAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos documentos de habilitagdo exigidos neste edital inclusos na plataforma
eletronica dentro do prazo limite previsto neste edital, bem como consulta no:
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “b", “c” e "d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao

6.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

6.3.  Caso atendidas as condic¢bes de participacao, a habilitagdo dos fornecedores sera
verificada por meio dos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar as documentacdes para que estejam vigentes na
data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

6.4.  Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relacdo a integridade do documento digital.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentacao do balan¢o patrimonial e das demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a

sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.
6.7. Os documentos que compdem a proposta do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apés
o encerramento do envio de lances.

6.8.  Os documentos complementares a proposta, os documentos de habilitacdo, e os
documentos necessarios a confirmacdo daqueles exigidos no edital, ou por solicitacdo
do Agente de Contratacdo, se houver, serdao encaminhados pelo licitante mais bem
classificado ap6s o encerramento do envio de lances no prazo definido pelo agente de
contratagao, prazo maximo de 30 minutos ndo prorrogavel, sob pena de inabilitacao.
6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
6rgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto
e as condi¢oes de habilitacao

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado

7. CONTRATACAO

7.1.  Apds a homologacdo e adjudicacao, caso se conclua pela contratagdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Aviso de Contratacdo
Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar
da data de seu recebimento.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:
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7.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios

ali estabelecida as disposi¢oes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

7.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdao sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos
nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacao seguira o instrumento de contrato.

7.5.  Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a
comprovacao das condices de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES

81. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

8.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletronica ou a execu¢do do contrato;

8.19. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

8.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.
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8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 1 % (um por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12, Nos
termos do art. 156, §3° da Lei n® 14.133/21

Q) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagado Direta, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave;

8.3.  Na aplicagao das sancdes serao considerados:

8.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

84. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.5.  Aaplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5
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8.7.  Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de pratica de

infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacao — PAR.

88. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

89. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacao de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

8.11. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas nos

anexos a este Aviso.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS

91. O procedimento sera divulgado no site eletrobnico www.jose
raydan.mg.gov.com.br e www.licitardigital.com.br, e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema, por mensagem eletronica,
na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracao podera:

9.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. Valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

9.2.2.1.No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentacao
de habilitagéo, conforme o caso.
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9.3.  As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo

houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento
deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagcdo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva
notificacao.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

9.7.  Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio
de lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e
registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.8.  No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagédo e classificagao.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdao Direta serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao.

9.10. Osfornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo de contratagao.

9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de
seus anexos ou demais pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletrdénico.

9.13. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
9.13.1. ANEXO I - Documentacao exigida para Habilitacao

9.13.2. ANEXOII - Termo de Referéncia;
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9.13.3. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato;

Paulistas-MG, 17 de abril de 2025

Vera Lucia Gongalves
Secretaria Municipal de Saude
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1 Habilitacao juridica:

1.1 No caso de empresario individual, inscricdto no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELIL: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

1.3 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou
agéncia;

14 No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus

administradores;

1.5 Decreto de autorizacdao, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais;

1.6 No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

1.7 Microempreendedor Individual-MEIL Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
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2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

24 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5452, de 1° de maio de 1943;

2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

2.6  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lej;

3 Qualificacao Economico-Financeira:

31 Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

4 - COMPROVACAO DE APTIDAO PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS -
QUALIFICAGCAO TECNICA

4.1. A qualificagdo técnica da empresa licitante devera ser comprovada mediante a
apresentacao de, no minimo, 02 (dois) atestados ou declaraces de capacidade técnica,
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que atestem, de forma clara
e objetiva, a aptiddo da empresa para a execucao de servicos compativeis com o objeto
ora contratada.

4.1.1. Os documentos apresentados deverdo descrever, de forma objetiva, a execucdo
de servigos técnicos compativeis com o objeto deste certame, evidenciando a
experiéncia da licitante na realizagdo de atividades correlatas e pertinentes a natureza
da contratagdo, ainda que nao idénticas, desde que guardem similaridade de
complexidade, finalidade e resultado esperado.

4.1.2. Para fins de comprovacao da qualificacdo técnica individual, a empresa devera
indicar profissional responsavel com certificagdo compativel com os servigos
contratados, admitindo-se como requisito minimo a conclusdo de curso técnico,
profissionalizante ou livre relacionado a area de comunicacdo, producao ou gestao de
conteudos institucionais.

Serdo aceitos, para esse fim, cursos presenciais ou a distancia que tratem de temas
como, por exemplo:
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— produgdo de midias digitais;
— gerenciamento de redes sociais;
— redacao oficial ou institucional;
— técnicas de oratdria e comunicacdo publica;
— produgao e edicao de video ou audio;
— design grafico e identidade visual institucional.

A comprovagao devera ser feita por meio de certificado emitido por instituicdo publica
ou privada de ensino, escola de governo, entidade de representagdo municipalista ou
plataforma de capacitagdo reconhecida, contendo, no minimo, a carga horaria, a
identificacdo do aluno e do curso concluido.

4.1.3. Para a comprovacao do vinculo entre o profissional e a empresa licitante,
poderao ser apresentados, alternativamente:

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), com registro de vinculo
empregaticio ativo; ou

« Contrato de prestacao de servicos firmado entre o profissional e a empresa, com
assinatura digital valida ou autenticado em cartorio de Registro de Titulos e
Documentos.

Paulistas-MG, 17 de abril de 2025

Secretaria Municipal de Administragdo
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdao de empresa especializada para a prestacdo de servicos de consultoria e
assessoria de Comunicacdo para a Prefeitura de Paulistas com objetivo de gerenciar e
monitorar as midias sociais digitais institucionais da Prefeitura, publicar noticias no site
oficial, bem como servicos de captacao de imagens, producao de artes, producao,
armazenamento e publicacdo de material audiovisual, de interesse da Prefeitura,

conforme especificagdes abaixo:

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO UNID. Qtd

Contratacao de empresa especializada para a
prestacao de servicos de consultoria e assessoria de
Comunicacao para a Prefeitura de Paulistas com
objetivo de gerenciar e monitorar as midias sociais
01 digitais institucionais da Prefeitura, publicar noticias | serv/Mas | 12
no site oficial, bem como servicos de captacao de
imagens, producdao de artes, producao,
armazenamento e publicagdo de  material

audiovisual, de interesse da Prefeitura

2. DO PRAZO CONTRATO
Nos termos desse dispositivo legal o contrato tera sua vigéncia até 12 meses

podendo ser prorrogado de acordo com a Lei Federal 14.133/2021

3. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratagdo ora proposta fundamenta-se na necessidade institucional da Prefeitura
Municipal de Paulistas-MG em dispor de servicos técnicos especializados para execucdo
continua, estratégica e profissional de atividades de comunicacdo institucional digital.

Diante da crescente demanda por transparéncia publica, acesso a informagdo e
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fortalecimento dos canais oficiais de divulgacdo, torna-se indispensavel contar com

estrutura qualificada para gerir e executar agdes que envolvam midias sociais, portal

institucional, contetdo informativo e audiovisual.

A Administracdo ndo dispde, em seu quadro permanente de pessoal, de equipe
capacitada, com formacao especifica e experiéncia comprovada nas areas de jornalismo
institucional, gestdo de midias digitais, design grafico, producdo audiovisual e assessoria
estratégica de comunicacdo, o que comprometeria a regularidade, a padronizagéo e a
efetividade das informagdes veiculadas pelo Municipio. A auséncia de estrutura
especializada interna justifica, portanto, a contratacdo de empresa com expertise
comprovada, habilitada a atuar com linguagem técnica apropriada ao setor publico,

padrdes de identidade institucional e capacidade de entrega em escala continua.

Além disso, a comunicacdo governamental deve ser tratada como ferramenta de
governanga e instrumento de aproximacao entre o Poder Executivo e a populacdo. A
gestdo das redes sociais, a producdo de noticias institucionais, a criacdo de pecas graficas
e o registro audiovisual das ac¢des administrativas sdo atividades que exigem
planejamento integrado, equipe multidisciplinar e dominio técnico de plataformas e

narrativas adequadas ao contexto publico.

A contratacdo atende ainda ao interesse publico primario, pois garantird maior
profissionalismo na divulgacdo de informagbes oficiais, respeitara as normas de
acessibilidade digital, permitira a rastreabilidade dos conteddos publicados, assegurara
periodicidade de entregas e proporcionara melhor controle dos resultados
comunicacionais por meio de relatérios analiticos mensais. Tais beneficios ndo seriam
alcancados com estrutura propria limitada ou com contratacbes pontuais e

desintegradas.

Por fim, destaca-se que a presente contratagdo observa integralmente os critérios de
necessidade, oportunidade, legalidade, economicidade e eficiéncia previstos na Lei n°

14.133/2021, estando devidamente justificada no Estudo Técnico Preliminar e
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acompanhada da documentacao exigida pela legislagdo vigente, configurando-se como

medida legitima, vantajosa e alinhada a boa gestao publica.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo devera observar os requisitos minimos de qualificagdo
técnica e administrativa necessarios a adequada execuc¢do do objeto, de modo a garantir
seguranca, regularidade, rastreabilidade e padronizacao dos servicos a serem prestados.
Nesse sentido, a empresa contratada deverad atender, cumulativamente, as exigéncias
previstas na legislacdo vigente, nas normas aplicaveis a area de comunicagdo publica e

nos critérios especificos definidos neste Termo de Referéncia.

Do ponto de vista legal, o contratado deverd comprovar sua regularidade fiscal,
trabalhista, previdenciaria e juridico-tributaria, nos termos dos arts. 67 a 70 da Lei n°
14.133/2021, apresentando todos os documentos exigidos para habilitacdo em certames
publicos, conforme modelo de contratagdo a ser adotado. A empresa devera também
apresentar declaragdo de que nao incorre nas hipoéteses de impedimento previstas nos

arts. 9° e 11 da mencionada lei.

Do ponto de vista técnico, sera exigida da empresa a demonstracdo de experiéncia
anterior compativel com o objeto ora licitado, mediante apresentacdo de pelo menos
um atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando a execugao satisfatoria de servigos similares aos aqui pretendidos.
Esse requisito visa assegurar que a contratada detenha efetiva aptiddo para atuacdo
especializada na area de comunicacao institucional digital, com dominio de linguagem
técnica, conhecimento do setor publico e fluéncia em padrdes de acessibilidade,

usabilidade e identidade governamental.

Serd ainda exigido que a empresa possua estrutura minima de atendimento, composta
por profissionais das areas de jornalismo, publicidade e propaganda, design grafico,
audiovisual ou correlatas, com formacao superior comprovada. Essa exigéncia justifica-

se pela complexidade multidisciplinar dos servicos, que envolvem redacdo oficial, edicdo
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grafica, captacao de imagens, edicao de video, monitoramento de redes sociais e gestdao

integrada de comunicacao digital.

Adicionalmente, sera requerido que a contratada disponha de ambiente digital seguro
para armazenamento de conteludo, softwares licenciados de edicdo e producdo, e
capacidade de entregar relatérios técnicos mensais que demonstrem a conformidade, a
eficacia e os indicadores de desempenho pactuados com a Administragdo. Tais
exigéncias serdo especificadas no edital e integradas ao contrato como clausulas de

desempenho obrigatdrio.

Assim, os requisitos da presente contratagdo ndo apenas asseguram o cumprimento
legal e a vantajosidade da proposta, como também garantem a qualidade, a
padronizagdo e a rastreabilidade de todos os conteldos produzidos, em conformidade

com o principio da eficiéncia e com a finalidade publica da comunicagao institucional.

4 DESCRICAO DA SOLUCAO COM UM TODO

A presente contratacao devera observar os requisitos minimos de qualificacao técnica e
administrativa necessarios a adequada execu¢do do objeto, de modo a garantir
seguranca, regularidade, rastreabilidade e padronizacao dos servicos a serem prestados.
Nesse sentido, a empresa contratada devera atender, cumulativamente, as exigéncias
previstas na legislacdo vigente, nas normas aplicaveis a area de comunicagdo publica e

nos critérios especificos definidos neste Termo de Referéncia.

Do ponto de vista legal, o contratado devera comprovar sua regularidade fiscal,
trabalhista, previdenciaria e juridico-tributaria, nos termos dos arts. 67 a 70 da Lei n°®
14.133/2021, apresentando todos os documentos exigidos para habilitacdo em certames
publicos, conforme modelo de contratagdo a ser adotado. A empresa devera também
apresentar declaracdo de que ndo incorre nas hipéteses de impedimento previstas nos

arts. 9° e 11 da mencionada lei.

Do ponto de vista técnico, sera exigida da empresa a demonstracdo de experiéncia

anterior compativel com o objeto ora licitado, mediante apresentacdo de pelo menos
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um atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou

privado, comprovando a execucdo satisfatéria de servicos similares aos aqui pretendidos.
Esse requisito visa assegurar que a contratada detenha efetiva aptiddo para atuacdo
especializada na area de comunicagao institucional digital, com dominio de linguagem
técnica, conhecimento do setor publico e fluéncia em padroes de acessibilidade,

usabilidade e identidade governamental.

Serd ainda exigido que a empresa possua estrutura minima de atendimento, composta
por profissionais das areas de jornalismo, publicidade e propaganda, design grafico,
audiovisual ou correlatas, com formagdo superior comprovada. Essa exigéncia justifica-
se pela complexidade multidisciplinar dos servigos, que envolvem redacao oficial, edicdo
grafica, captacdo de imagens, edicdo de video, monitoramento de redes sociais e gestao

integrada de comunicacao digital.

Adicionalmente, sera requerido que a contratada disponha de ambiente digital seguro
para armazenamento de conteldo, softwares licenciados de edicdo e producdo, e
capacidade de entregar relatérios técnicos mensais que demonstrem a conformidade, a
eficacia e os indicadores de desempenho pactuados com a Administragdo. Tais
exigéncias serdo especificadas no edital e integradas ao contrato como clausulas de

desempenho obrigatorio.

Assim, os requisitos da presente contratagdo ndo apenas asseguram o cumprimento
legal e a vantajosidade da proposta, como também garantem a qualidade, a
padronizagdo e a rastreabilidade de todos os conteldos produzidos, em conformidade

com o principio da eficiéncia e com a finalidade publica da comunicagao institucional.
5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao adotada pela Administragdo Publica consiste na contratacdo continua e
integrada de empresa especializada em comunicacdo institucional digital, com
capacidade técnica e operacional para executar um conjunto sistematico de atividades

voltadas a gestdo da imagem publica, divulgacao de acdes administrativas e manutencdo
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da identidade oficial da Prefeitura Municipal de Paulistas-MG nos ambientes digitais e

plataformas publicas de informacao.

A prestacao dos servicos ocorrera de forma mensal e ininterrupta, sendo estruturada
com base em programacao de rotina previamente aprovada pela Secretaria Municipal
de Administracdo, com cronograma de producdo de conteldos, relatérios de

desempenho e visitas técnicas presenciais.

A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, equipe de profissionais

capacitados para as seguintes atividades:

e Monitoramento e gestdo das midias sociais digitais da Prefeitura, com atualizacéo
continua de conteudos institucionais, informativos e de utilidade publica;

e Redagdo, edicdo e publicagdo de matérias jornalisticas no site oficial do
Municipio, com linguagem apropriada ao servico publico e aos principios da
publicidade e clareza da informacao;

e Producdo de artes digitais e pecas graficas, observando padrdes técnicos de
identidade institucional, acessibilidade e compatibilidade visual entre os canais;

e Captacao de imagens (fotografia e video) em eventos oficiais, entregas publicas,
campanhas e demais situagdes de interesse da municipalidade;

e Edicdo e entrega de videos institucionais curtos, com roteiro aprovado pela
Administracao;

e Organizagdo, armazenamento e disponibilizacdo periddica do acervo digital em
ambiente seguro e compativel com os requisitos de backup, integridade e
rastreabilidade;

o Elaboracdo e entrega de relatérios técnicos mensais, contendo os registros de
execucao, métricas de alcance, planejamento de pauta e avaliacdo de

desempenho.

A programacao de rotina sera acordada entre a Administracao e a contratada, devendo

prever, obrigatoriamente:
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e Ao menos 01 (uma) visita técnica presencial por més, realizada por profissional

'“ﬁrﬁ‘
qualificado da equipe contratada, para fins de alinhamento estratégico, cobertura
de eventos e atualizagdo do banco de imagens;

e Producdo de conteudo com periodicidade minima semanal para redes sociais,
respeitando a agenda institucional da Prefeitura;

e Entrega formal de relatorio técnico até o 5° (quinto) dia util do més subsequente,
detalhando as atividades realizadas, com links ativos, registros fotograficos,
pautas atendidas e justificativas operacionais;

e Comunicacdo constante com a equipe interna da Prefeitura, via e-malil
institucional e grupo de gestao técnica, com retorno no prazo maximo de 24h

Uteis.

A contratada devera observar todas as diretrizes fixadas pela Administracdo Municipal,
bem como alinhar previamente os conteddos de divulgagdo com o setor responsavel,
respeitando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e

eficiéncia.

A adocdo desta solucdo visa assegurar a execucao profissionalizada da comunicagdo
publica, com atuagdo técnica continua, rastreavel, padronizada e mensuravel,
fortalecendo a presenca institucional do Municipio de Paulistas nas plataformas digitais

e promovendo maior transparéncia na divulgacdo dos atos e agdes governamentais.
6 MODELO EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo do objeto contratual ocorrera de forma continua, com base em entregas
mensais e monitoramento técnico permanente, devendo a contratada manter sua
atuacdo em conformidade com o planejamento previamente aprovado, as orientagdes
da Secretaria Municipal de Administracdo e as clausulas pactuadas no instrumento

contratual.

O modelo de execucdo adotado segue a logica de contratagdo por escopo funcional

continuo, com foco em resultados mensuraveis, atividades entregues com regularidade
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e atuagdo técnica especializada, nos moldes da prestacdo de servicos intelectuais ndo

padronizaveis, porém essenciais a governanga institucional.

A contratada devera organizar sua rotina de trabalho da seguinte maneira:

e Prestacdo de servicos em regime remoto e presencial combinado, com
acompanhamento por meio de reunies virtuais e visitas presenciais mensais
obrigatérias para coleta de pautas, registros audiovisuais e reunides de
alinhamento estratégico;

e Manutencdo de equipe técnica dedicada ao contrato, com profissionais
capacitados nas areas de jornalismo, midias sociais, design grafico e audiovisual,
conforme previamente qualificados na fase de selecao;

e Atendimento a demandas institucionais da Prefeitura de Paulistas-MG, com
producdo de conteldo textual e audiovisual voltado a comunicacdo publica,
transparéncia, prestacao de contas e valorizacao de a¢des de governo;

e Adocao de fluxo sistematico de aprovagdo prévia, sendo toda publicagdo
submetida a validacdo da unidade de comunicacdo da Prefeitura antes de sua
veiculacdo em redes sociais e canais institucionais;

e Entrega mensal de relatorio técnico de execugdo, contendo descricao detalhada
das atividades realizadas, links de acesso aos conteudos publicados, imagens
produzidas, materiais editados, campanhas atendidas e cronograma de proximas
acoes;

e Armazenamento seguro e disponibilizacdo continua do acervo digital de
comunicacdo, com backup estruturado e arquivos organizados por tipo, data e

evento.

O acompanhamento da execugao sera realizado por fiscal designado formalmente pela
Administracao, o qual atuara como responsavel pela verificacao da conformidade técnica
dos servicos, validagdo das entregas, avaliacdo do desempenho contratual e aplicacao

de eventuais penalidades ou notifica¢des.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULISTAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.307.447/0001-73
' Rua Bias Fortes, N° 30 — Paulistas — Minas Gerais
T Fones: (33) 3413 11 83
O modelo de execucdo adotado contempla ainda a observancia de critérios de

desempenho minimo, devendo a contratada apresentar resposta as demandas da
Administracao em até 24 (vinte e quatro) horas Uteis, bem como respeitar os prazos para

entrega de conteldos, materiais graficos e videos conforme programacao aprovada.

A regularidade na execucao do contrato sera condicdo essencial para o processamento
de pagamentos, sendo vedado o pagamento de faturas mensais sem o atesto formal do
relatdrio técnico de execugdo. A gestao do contrato observara os principios da eficiéncia,
da economicidade, da motivacdo dos atos administrativos e da rastreabilidade

documental.

da continuidade do servico publico e da dignidade no atendimento ao cidadao.
7 MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

7.1. A execucdo contratual seguird o modelo de prestagdo continua com entregas
mensais vinculadas a metas, qualidade e relatérios técnicos, sob acompanhamento
direto da Secretaria Municipal de Administragdo, com fundamento nos artigos 117 a 124

da Lei n°® 14.133/2021.

7.2. Apos a assinatura do contrato, sera emitida portaria de designacao do Fiscal do
Contrato, responsavel pelo acompanhamento técnico, atesto das entregas, registro das
ocorréncias e controle do cumprimento das obriga¢des pactuadas. Quando necessario,
podera ser designado também Gestor do Contrato, com atribuicdes de apoio

operacional.

7.3. As entregas ocorrerao em periodicidade mensal, conforme cronograma definido
pela contratada em alinhamento com a Administracdo, devendo contemplar todas as
atividades descritas no Termo de Referéncia, inclusive a entrega de relatérios técnicos

de conformidade.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULISTAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 18.307.447/0001-73
Rua Bias Fortes, N° 30 — Paulistas — Minas Gerais
‘ Fones: (33) 3413 11 83
74.Eo0 brlgatorla a validacdo prévia dos conteldos (textuais, graficos, audiovisuais) junto

a unidade de comunicagao institucional da Prefeitura, antes de qualquer veiculagdo nas

redes sociais ou no portal oficial.

7.5. A empresa contratada devera manter estrutura minima de equipe e equipamentos
conforme proposto, bem como armazenar e organizar todo o acervo digital produzido,
entregando cépia segura a Administracdo, de forma mensal, estruturada por data, tipo

de conteldo e assunto.

7.6. O relatério técnico de execucdo mensal, elaborado pela contratada, servira de base
para o atesto formal da prestacdo dos servicos, e sera condicdo indispensavel para o

processamento de cada fatura mensal.

7.7. Todas as comunicagbes administrativas, solicitagdes, aprovagdes e notificacdes
deverao ser formalizadas por escrito, em e-mail institucional da contratada ou por
sistema indicado pela Administragdo, com prazo de resposta maximo de 24 (vinte e

quatro) horas Uteis.

7.8. Em caso de inadimplemento, atraso ou descumprimento parcial injustificado das
obrigacbes contratuais, a contratada podera ser notificada e, conforme o caso, sujeitar-
se as penalidades previstas nos arts. 156 a 162 da Lei n°® 14.133/2021 e no proprio

contrato.

7.9. O contrato podera ser prorrogado, alterado, suspenso ou rescindido por razdes de
interesse publico ou conveniéncia administrativa, nos termos da legislagdo vigente,

mediante decisdo formal e motivada da autoridade competente.

7.10. A Administragdo aplicara, durante a execugdo contratual, o modelo de gestao por
resultados, considerando como critérios de conformidade: a qualidade dos servicos, o
cumprimento de prazos, a eficiéncia operacional da contratada e a contribuicdo da

comunicagao institucional para os objetivos estratégicos do Municipio.

8 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
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seguintes infra¢des:

'*’*ra
I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;
Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
1] - dar causa a inexecucao total do contrato;
v - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
\Y, - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitagio sem motivo
justificado;
VI - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou

prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugdo do contrato;

X - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; XI -
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sanc¢des:

| - adverténcia;

[ - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

+ Na aplicagdo das san¢bes serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida; II - as peculiaridades do caso concreto;
I - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgados de controle.
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8.2. A sancgdo prevista no inciso I do item 7.2, sera aplicada exclusivamente pela infracdo

administrativa prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.1. A sancao prevista no inciso II do item 7.2, calculada na forma do contrato,
nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato celebrado e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021.

8.2.2. A sancao prevista no inciso III do item 7.2 deste termo serad aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, II, IV, V, VI e VII do
caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, quando néo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta da Prefeitura Municipal de Sdo Thomé das Letras-MG, pelo
maximo de 3 (trés) anos.

8.2.3. A sangdo prevista no inciso IV do item 17.2. deste termo sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do
caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infracdes administrativas previstas
nos incisos II, II, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave que a sangao referida no item 7.2.4, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

8.24. A sangao estabelecida no inciso IV do item 7.2 deste termo sera precedida
de analise juridica e observara as seguintes regras:

I - quando aplicada por érgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva
do prefeito municipal.

8.2.5. As sangdes previstas nos incisos I, IIl e IV do item 7.2. deste termo, poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso I do mesmo item.

8.2.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.2.7. A aplicacdo das sangdes previstas no item 7.2 ndo exclui, em hipotese alguma, a
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obrigacao de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.2.8. Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso Il do item 7.2. deste termo, sera facultada
a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.2.9. A aplicacdo das san¢des previstas nos incisos Il e IV do item 7.2. requerera a
instauragdo de processo de responsabilizacao, a ser conduzido por comissao composta
de 2 (dois) ou mais servidores, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara
o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9. DA GARANTIA DE CONTRATUAL

9.1. Nado havera exigéncia de garantia de execu¢do para a presente contratacao.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias apos entrega dos produtos.

10.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

10.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

10.4. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.5. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada a contratada a ampla defesa.
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10.6. Além do disposto no subitem acima, podera a autoridade competente, na forma

do art. 9° da Medida Proviséria no 1.047/21, dispensar a apresentacdo de documentagdo
de regularidade fiscal ou trabalhista (salvo a comprobatéria de regularidade com a
Seguridade Social), de forma excepcional e justificada, no caso de haver restricdo de
fornecedores ou prestadores de servicos.

10.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

10.8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar no 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

111 A presente contratacdo sera realizada através de dispensa eletronica com
fundamento no inciso I, art. 75 da Lei 14.133/2021.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. Apods encontrar a melhor solugdo para resolver o problema existente, os
valores foram estipulados com base na disponibilidade orcamentaria e financeira
Art. 75. E dispensavel a licitacao:
Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e
compras.
Conforme Decreto n°® 12.343 de 31 de dezembro de 2024
Art.75 Dispensa de Licitacao:
Inciso II: Outros servicos e compras, antes abaixo de R$50.000,00,
agora com limite de R$62.725,59.
12.2. O valor estimado dessa contratacdo é SIGILOSO nos termos do Art 24 da Lei
14.133/21.
Art. 24. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacdo podera ter carater

sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
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informacgdes necessarias para a elaboracao das propostas, €, nesse caso:

I - o sigilo ndo prevalecera para os érgaos de controle interno e externo;

Justifica-se a manutencdo do carater sigiloso até a abertura das propostas mais
vantajosas. O detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para
elaboracdo das propostas sdo de conhecimento publico..

13. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da execugdo do contrato correrdo a conta dos
Recursos orcamentarios oriundos do Orcamento de 2025, conforme rubricas abaixo
13.2. Unidade Orcamentaria: Programa: 04.122.0006.2012 — Manutencdo da
Secretaria de Administracao Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte: 84

14. DO REAJUSTAMENTO

14.1. Os precos contratados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze)
meses a partir da data do orcamento estimado.

14.2. O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, porém poderad ser corrigido
anualmente mediante requerimento da contratada, apds o interregno minimo de um
ano, contado a partir da data limite do orcamento estimado, pela variagcao do IPCA.
14.3. - A periodicidade do reajuste é anual, aplicado somente aos pagamentos de
valores referentes a eventos fisicos realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente
subsequente ao término do 12° (décimo segundo) més e, assim, sucessivamente,
contado desde a data da apresentacdo da proposta e de acordo com a vigéncia do
contrato.

14 4. - Ap0s a aplicacao do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da
parcela ou saldo contratual tera vigéncia e passara a ser praticado, pelo préximo periodo
de 01 (um) ano, sem reajuste adicional e, assim, sucessivamente, durante a existéncia
juridica do contrato.

135. Ocorrendo o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, podera ser
restabelecida a relacdo que as partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 124,
Inciso I, Alinea d, da Lei 14.133/2021, mediante comprovacdao documental e

requerimento expresso do Contratado.
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13.6. O reequilibrio econdmico devera ser precedido de pesquisa de precos prévia no

mercado, banco de dados, indices ou tabelas oficiais e/ou outros meios disponiveis que
assegurem o levantamento adequado das condi¢bes de mercado, envolvendo todos os
elementos produtos para fins de guardar a justa remuneracao do objeto contratado e

no embasamento da decisdo de deferir ou rejeitar o pedido.

Paulistas-MG 16 de abril de 2025

Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO III - MIINUTA CONTRATO ADMINISTRATIVO /2025.

DISPENSA DE LICITAGAO N° 014/2025- PROCESSO LICITATORIO N° 038/2025

O MUNICIPIO DE PAULISTAS- MG, pessoa juridica de direito publico, situada na

, n° , Centro, PAULISTAS, Minas Gerias, CEP:
inscrita sob o n°® do CNPJ --, através da Secretaria Municipal de
, neste ato representado pelo, Sra. -, portado do
CPF sob o n.° , a seguir denominada CONTRATANTE, e a
, pessoa juridica de direito privado, situada
na , cidade , inscrita no CNPJ sob o
n° , neste ato representada por Sr.
, inscrito no CPF n.° , a

seguir denominada CONTRATADA, acordam e ajustam firmar o presente Contrato, nos
termos da Lei n® 14.133/271e demais legislacGes pertinentes, assim como pelas clausulas
a seguir expressas, definidoras dos direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes:

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - PRESSUPOSTOS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS

1.1. O presente contrato decorre de procedimento licitatério n® 038/2025, Dispensa n.°
014/2025, julgado em de de 2025 e homologadoem _____de
de 2025, regido pelo disposto na Lei n® 14.133/21 e demais
legislagbes pertinentes.

2 - CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 — O presente Contrato tem por objeto a contratagcdo por dispensa de licitagdo para
Contratacdao de empresa especializada para a prestacdo de servicos de consultoria e
assessoria de Comunicacdo para a Prefeitura de Paulistas com objetivo de gerenciar e
monitorar as midias sociais digitais institucionais da Prefeitura, publicar noticias no site
oficial, bem como servicos de captacdo de imagens, producdo de artes, producao,
armazenamento e publicagdo de material audiovisual, de interesse da Prefeitura

3 - CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRECOS

3.1 Pelos servigos prestados a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor conforme
descrito na planilha abaixo, originada do valor final ofertado pelo contratada.

ITEM | UNID | QTD DESCRICAO MARCA | VL. UNIT | VL. TOTAL
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4 - CLAUSULA QUARTA - DOS PAGAMENTOS

4.1 O pagamento sera feito até o dia 30 (trinta) dias do més subsequente a entrega, de
acordo com a Lei 14.133/21, mediante apresentacdo da Nota Fiscal fatura.

4.2. Os valores da proposta nado sofrerdo qualquer reajuste, somente podera ser alterado
com a condi¢cdo de reestabelecer o equilibrio econdmico-financeiro do contrato do,
mediante requerimento do CONTRATADO e com comprovagao documental, os
quais serao analisados de acordo com o que estabelece o art. 124,d da Lei
14.133//21.

4.3 O beneficiario, em funcao da dinamica do mercado, podera solicitar o equilibrio
econOmico dos precos vigentes através de solicitacdo formal, desde que acompanhado
de documentos que comprovem a procedéncia do pedido. Até a decisao final da
Administracdo, a qual devera ser prolatada em até 15(quinze) dias a contar da entrega
completa da documentacdo comprobatéria, o fornecimento do produto quando
solicitado pela Administracdo, deverd ocorrer normalmente, pelo prego registrado em
vigor.

4.4 A atualizacdo ndo podera ultrapassar o preco praticado no mercado e devera
manter a diferenca percentual apurada entre o preco originalmente constante da
proposta e o preco de mercado vigente a época.

4.5 O preco final, quando ocorrer, podera, na vigéncia do contrato, sofrer a reducdo do
preco, garantida a prévia defesa do beneficiario, e de conformidade com os parametros
de pesquisa de mercado realizada ou quando alteracbes conjunturais provocarem a
reducdo dos precos praticados no mercado nacional, sendo que o preco fixado
sera valido a partir da publicacdo no diario de grande circulacdo.

5 - CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO

5.1. O presente contrato sera executado em regime de prestagao continua, com escopo
funcional definido e entregas mensais vinculadas a planejamento prévio, conforme
detalhado no Termo de Referéncia que o integra para todos os fins legais.

5.2. A CONTRATADA devera iniciar a execucao do objeto no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis a contar do recebimento da Ordem de Inicio emitida pela CONTRATANTE, devendo
observar rigorosamente o0s prazos, metas, especificacdes técnicas e diretrizes
operacionais estabelecidas pela Administracdo Publica.

5.3. Os servicos deverdo ser prestados de forma ininterrupta, com periodicidade mensal
e observancia de planejamento e cronograma definidos de comum acordo com a
Secretaria Municipal de Administracdo, garantindo regularidade nas entregas,
disponibilidade da equipe técnica e atualizagdo dos conteldos conforme demanda
institucional.

5.4. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia contratual, equipe
técnica compativel com as exigéncias do objeto, devendo observar integralmente os
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requisitos de qualificacdo apresentados na fase de habilitagdo e na proposta final
adjudicada.

5.5. Sera obrigatéria a validagdo prévia de conteldos e materiais produzidos, mediante
aprovacao da equipe técnica da CONTRATANTE, antes da publicacdo ou divulgacao
institucional.

5.6. A CONTRATADA devera disponibilizar relatorios técnicos mensais de execugao, com
descricdo detalhada das atividades realizadas, conteldos produzidos, indicadores de
desempenho, banco de dados atualizado e copias digitais dos materiais entregues.

5.7. A fiscalizacdo do contrato sera exercida por servidor ou comissao especialmente
designada para tal finalidade, conforme previséo do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, com
poderes para acompanhar, atestar, solicitar esclarecimentos, exigir corre¢es e aplicar
sangdes nos limites legais.

5.8. A CONTRATADA obriga-se a cumeprir, fielmente, todas as orientacdes e
determinacbes emanadas da fiscalizagdo, bem como prestar os esclarecimentos
necessarios sempre que solicitada, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no
presente instrumento.

5.9. Eventuais falhas, omissdes, atrasos ou interrupgdes nos servi¢os contratados deverao
ser imediatamente informados a CONTRATANTE, com a devida justificativa e
cronograma de correcao aprovado previamente pela fiscalizagao.

5.10. As obrigagdes aqui pactuadas sdo de execucao direta e intransferivel, sendo vedada
a subcontratacao total ou parcial do objeto sem autorizacdo expressa da CONTRATANTE,
nos termos do art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

6 - CLAUSULA SEXTA - ENCARGOS

6.1. Os encargos decorrentes da execu¢ao do presente contrato sao de inteira e exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA, nos limites legais e contratuais, ndo podendo a
mesma, em hipotese alguma, repassar a CONTRATANTE qualquer encargo de natureza
trabalhista, previdenciaria, tributaria, securitaria ou decorrente de obrigagdes civis
relativas a sua organizagdo, equipe técnica, estrutura operacional ou fornecedores.

6.2. A CONTRATADA respondera integralmente por todas as despesas diretas e indiretas
necessarias a fiel execucdao do objeto contratual, inclusive aquelas relacionadas a
remuneracao de sua equipe, encargos sociais, tributos incidentes, transporte,
hospedagem (quando for o caso), aquisicdio ou licenciamento de softwares,
equipamentos e demais insumos utilizados na prestacao dos servigos contratados.

6.3. Fica estabelecido que a CONTRATADA sera Unica e exclusiva responsavel por seus
empregados, prepostos ou subcontratados autorizados, respondendo civil e
trabalhisticamente por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados a Administragdo
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ou a terceiros, em decorréncia de agdes ou omissdes praticadas durante a execucao do
objeto.

6.4. E vedado &8 CONTRATANTE assumir, ainda que subsidiariamente, qualquer encargo
decorrente de vinculos empregaticios entre a CONTRATADA e seus colaboradores, nos
termos do art. 121, §1°, da Lei n® 14.133/2021, sendo obrigatdrio a empresa contratada
manter atualizados os registros de regularidade junto aos 6rgaos competentes.

6.5. A CONTRATADA sera igualmente responsavel pela obtencdo, custeio e regularidade
de todas as licencas, autorizagdes, registros e certiddes necessarias a execucao do objeto,
inclusive junto aos 6rgdos de classe, quando exigido, devendo manter tais documentos
atualizados durante toda a vigéncia contratual.

6.6. Caso a CONTRATADA venha a utilizar imagens, trilhas sonoras, fontes, softwares ou
quaisquer outros elementos protegidos por direitos autorais, assume integral
responsabilidade pela legalidade do uso e pelos encargos decorrentes, isentando a
CONTRATANTE de quaisquer reivindicagdes, processos ou 6nus relacionados.

6.7. A CONTRATADA devera manter, durante a execucao do contrato, todos os encargos
fiscais, trabalhistas, comerciais e previdenciarios devidamente quitados, apresentando,
sempre que solicitado, documentacdo comprobatoria que ateste a sua regularidade fiscal
e juridica perante os 6rgaos competentes.

7 - CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES:

7.1 - OBRIGAGOES DA ADJUDICATARIA:

7.1. Comunicar ao Municipio qualquer ocorréncia que impeca o fornecimento dos itens;
7.2. Manter durante o periodo contratual as mesmas condicdes de habilitacao;

7.3. Arcar com o pagamento de todos os tributos e encargos que incidam sobre o
item fornecido, bem como o seu transporte até o local determinado para sua
entrega e descarga e instalacdo no local apropriado.

8 - OBRIGAGCOES DO MUNICIPIO:

8.1 Prestar a Adjudicataria todos os esclarecimentos necessarios a execu¢do da Contrato
administrativo;

8.2. Promover o apontamento do recebimento dos itens, bem como efetuar os
pagamentos devidos, nos prazos determinados;

8.3. Manter atualizada a listagem de precos que contemple a relacdo dos itens, para os
fins previstos neste contrato.

9. CLAUSULA OITAVA- DAS DOTAGCOES ORCAMENTARIAS:
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9.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correram na seguinte dotacdo or¢camentaria
materiais de consumo conforme lei orcamentaria anual.

10 - CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS

10.1 - O descumprimento, total ou parcial, das obrigagdes assumidas, caracterizara
inadimpléncia, sujeitando a CONTRATADA as sanc¢des enumeradas nos Art. 155, 156 da
Lei 14.133/21 e as multas previstas neste instrumento.

10.2 - Multa compensatéria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato, pela recusa em assina-lo no prazo maximo de 03 (trés)
dias apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes
previstas no art. 155 da Lei n.° 14.133/21

10.3 - Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento) calculada
sobre o valor total estimado do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 02
(dois) dias Uteis, na entrega total do objeto deste, caracterizando a inexecucdo parcial;

104 - Multa compensatoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total estimado do contrato pela inadimpléncia além do prazo de 02 (dois) dias Uteis,

caracterizando a inexecucgao parcial do mesmo.

10.5 - No caso de negligéncia, a multa sera, no maximo, de 3% (trés por cento) sobre o
valor do contrato.

10.6 - No caso do contrato se conduzir dolosamente durante o fornecimento, a multa
sera de 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato.

10.7 — No caso de abandono dos servicos, além de outras combinagdes legais, a multa
sera de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato.

10.8 — As multas serdo automaticamente descontaveis de quaisquer créditos, devendo
ser aplicadas por representacao da administracao e aprovagao do Ordenador de despesa

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO

11.1 - A Contratada é vedada a transferéncia no todo ou em parte deste contrato.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA NULIDADE DO CONTRATO

12.1 - A inexecugao, total ou parcial, do contrato ensejara sua nulidade nos termos do
artigo137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos

nos artigos 137 a 139 da mesma Lei da Lei 14.1333.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - PUBLICACAO
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13.1 - A eficacia do presente instrumento estd vinculada a publicagdo do extrato na
Imprensa Oficial do Municipio, sendo esta de responsabilidade do contratante.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESPONSABILIDADE

14.1.1 — A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado ao Municipio,
aos seus servidores ou a terceiros, decorrente de atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade, ndo podendo tal responsabilidade ser excluida ou atenuada em razao
da existéncia de fiscalizacdo ou do acompanhamento exercido pela CONTRATANTE. A
CONTRATADA obriga-se, em qualquer hipdtese, a ressarcir integralmente os prejuizos
eventualmente causados, sem prejuizo das multas e demais penalidades previstas neste
Contrato.

14.1.2 — Para os fins desta clausula, considera-se como dano todo e qualquer 6nus,
despesa, custo, obrigacdo ou prejuizo suportado pelo Municipio em decorréncia do
inadimplemento total ou parcial das obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, seja por
inexecugdo, execugao inadequada ou retardada, incluindo, mas ndo se limitando a:
pagamentos a terceiros, indenizacbes, multas, penalidades administrativas,
emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios advocaticios e quaisquer
outras despesas correlatas.

14.1.3 — Caso qualquer reclamacgéo, notificacdo ou demanda relacionada a danos ou
descumprimentos atribuidos a CONTRATADA venha a ser apresentada ao Municipio,
este comunicara formalmente a CONTRATADA para que adote as providéncias cabiveis.
A CONTRATADA ficara obrigada a comprovar ao Municipio, dentro do prazo assinalado,
a solucdo do caso mediante apresentacdo de acordo, pagamento, medida judicial ou
outra providéncia eficaz, sem que isso exclua sua responsabilidade integral perante a
Administracao.

14.1.4 — Eventuais valores devidos pela CONTRATADA em razdo desta clausula poderdo
ser objeto de compensacdo com créditos existentes em seu favor ou cobranca judicial
apropriada, a critério exclusivo do Municipio de Paulistas/MG, sem prejuizo da aplicacao
de san¢des administrativas cabiveis, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

14.2 - Da Protecao de Dados Pessoais

14.2.1 — As partes se obrigam a cumprir integralmente as disposicées da Lei Federal n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), bem como demais
normas regulamentares correlatas, no que couber, durante a execucao do presente
contrato.

1422 — A CONTRATADA compromete-se a adotar todas as medidas técnicas e
administrativas necessarias para assegurar a confidencialidade, integridade, seguranca e
prevencdo de danos aos dados pessoais eventualmente acessados, tratados ou
compartilhados no desempenho dos servicos contratados, especialmente dados de
usuarios, servidores, associagdes comunitarias e demais pessoas fisicas envolvidas na
execugao do objeto.

14.2.3 — A CONTRATADA sera integralmente responsavel por qualquer incidente de
seguranca que envolva tratamento indevido ou vazamento de dados pessoais sob sua
guarda ou sob responsabilidade de seus prepostos, respondendo por perdas e danos,
inclusive perante terceiros, sem prejuizo das sanc¢des previstas na LGPD e na Lei n°
14.133/2021.
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14.2.4 — A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, em até 48 (quarenta e
oito) horas, qualquer ocorréncia que comprometa a seguranca de dados pessoais
relacionados a execugao contratual, possibilitando a adogao imediata de providéncias de
contencdo e mitigacao de danos.
14.2.5 — Apds o encerramento do contrato, a CONTRATADA devera garantir a eliminagao,
descarte seguro ou devolucdo a Administragdo de todo e qualquer dado pessoal obtido
em razdo do vinculo contratual, salvo se houver previsdo legal especifica que autorize a
retencao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n.° 14.133/21 e alteragdes, respondendo cada
uma pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

15.2 - O contrato vincula-se as suas préprias clausulas, ao Edital, as normas e principios
de Direito Publico, as regras da Lei n.° 14.133/21 e altera¢des e subsidiariamente as
normas de Direito Civil.

15.3 - O regime juridico deste contrato administrativo é instituido pela Lei n.° 14.133/21.

15.4 - Fica eleito o foro da Comarca da sede da contratante, para dirimir quaisquer
davidas decorrentes do presente contrato, renunciando desde ja a qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

15.5 - E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento, em
03 (trés) vias de igual teor e forma, depois de lido e conferido pelas testemunhas abaixo.

PAULISTAS/MG, de de 2025.

MUNICIPIO DE PAULISTAS/MG
CONTRATANTE

CNPJ N°

CONTRATADO
Testemunhas:



