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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
O presente instrumento foi formalizado com base nos levantamentos efetivados no Projeto 
básico, utilizando como parâmetro o relatório onde constam as justificativas para as presentes 
inserções e a materialização do planejamento. Somado às presentes exigências, deverão ser 
observados pelos interessados em formalizar propostas, todas as exigências que estarão 
contidas no Edital.  
 
1. DO OBJETO 
1.1. Contratação de empresa com Fornecimento e instalação de divisórias e portas para 
adequação dos espaços físicos do Centro de Convivência e Cultura.  

1.1.1. Definição/Detalhamento do objeto, conforme especificações técnicas, 
condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, estão conforme 
documento anexo referência valor médio. 
1.2. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo bem de luxo, conforme 
Decreto Municipal nº 1635/23 

1.2.1. Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme 
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.  
1.3. Critério de julgamento adotado será “por global” do tipo: 
X  Menor Preço; 
☐ Melhor Técnica ou Conteúdo Artístico; 
☐ Técnica e Preço; 
☐ Maior Retorno Econômico; 
☐ Maior Desconto. 
1.4. Deverá ser observado o valor máximo aceitável elaborado com base em pesquisa de 
preços, constante do processo administrativo. 
 
2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAÇÃO 
2.1. A contratação abrangerá o fornecimento e instalação de aproximadamente 80 m² de 
divisórias em MDF, do piso ao teto, incluindo portas acessíveis com dimensões adequadas e 
ferragens compatíveis com as normas de acessibilidade vigentes. 

As divisórias deverão apresentar características de isolamento acústico, resistência mecânica 
e acabamento de qualidade, compatíveis com o ambiente de uso público da Secretaria de 
Saúde. 

O serviço deverá ser executado por empresa especializada, com fornecimento de todos os 
materiais, mão de obra, ferramentas e equipamentos necessários à completa instalação. 

Objetivo demonstrar a necessidade da aquisição e instalação de divisórias para adequação 
dos espaços físicos do Centro de Convivência e Cultura visando proporcionar melhor 
aproveitamento do ambiente, conforto acústico, privacidade e organização das atividades 
administrativas.  



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SABINÓPOLIS 
Praça Monsenhor Amantino n.º 13 - Centro 

Telefax: (33) 3423-1166 / 1161 – E-mail: compras@sabinopolis.mg.gov.br 
CEP: 39750-000 - SABINÓPOLIS - MG 

 
 

 
A atual configuração dos ambientes não atende de forma satisfatória às demandas 
operacionais, dificultando a concentração e o atendimento ao público, além de comprometer a 
ergonomia e o fluxo de trabalho. 

 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO 
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAÇÃO DO PRODUTO 

A solução proposta consiste na aquisição e instalação de divisórias Naval para reorganização e 
melhor aproveitamento dos espaços físicos.  

A escolha pelas divisórias, em detrimento da construção de paredes fixas em alvenaria, 
justifica-se por aspectos técnicos e econômicos, uma vez que as divisórias oferecem menor 
custo, rápida execução, ausência de resíduos significativos e a possibilidade de remoção. 

A solução foi definida com base nos seguintes fatores:  

Complexidade técnica das instalações de divisórias para compartimentação do ambiente, 
administrativos e de apoio, garantindo organização, privacidade, controle de fluxo e conforto 
dos usuários e profissionais;  

Inexistência de equipe técnica interna com expertise e disponibilidade para execução dos 
serviços;  

 Adequação dos espaços Centro Convivência e Cultura  

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO, DO REGIME DE EXECUÇÃO OU DA 
FORMA DE FORNECIMENTO: 

Descrição dos requisitos necessários e suficientes à escolha da solução, conforme inciso III do 
§ 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021. 

A Contratada deverá cumprir todas as obrigações constantes prevista no Edital de Licitação, 
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas 
decorrentes da boa e perfeita execução do objeto.  
Entendemos, portanto, que a contratação do objeto nos presentes termos, atende aos requisitos 
exigidos na Legislação em vigor, bem como atende às necessidades da Secretaria Municipal de 
Saúde no que tange às exigências.  
Ademais, a contratação do serviço deverá obedecer no que couber ao disposto na Lei nº 14.133 
de 01 de abril de 2021.  

São obrigações exclusiva conta e responsabilidade da CONTRATADA, além do fornecimento 
da mão - de obra, das ferramentas, equipamentos e utensílios necessários para a perfeita 
execução dos serviços deste instrumento contratual, independentemente de transcrição, afora 
outras não previstas e que por lei lhe couberem, as seguintes: 

a. Responder por todos os ônus e obrigações concernentes à legislação fiscal, social e 
tributária,bem como pelos danos e prejuízos que causar à Contratante e/ou a terceiros, em 
decorrência do objeto desta licitação, respondendo por si e seus sucessores;  



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SABINÓPOLIS 
Praça Monsenhor Amantino n.º 13 - Centro 

Telefax: (33) 3423-1166 / 1161 – E-mail: compras@sabinopolis.mg.gov.br 
CEP: 39750-000 - SABINÓPOLIS - MG 

 
 

 
b. Responsabilizar-se pela correta aplicação das Normas de Segurança no Trabalho, expedidas 
pelo Ministério do Trabalho, sendo que o seu eventual descumprimento sujeitará a Contratada 
às penalidades previstas nesta contratação, podendo até implicar na rescisão do contrato; 

c. Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais ocasionados à 
Contratante e/ou terceiros, por seus empregados, dolosa ou culposamente, nos locais de 
trabalho;  

d. Responsabilizar-se por eventuais multas e outras quaisquer penalidades ou despesas 
decorrentes da infração de leis e posturas que se relacionarem com a prestação do serviço 
contratado, de forma que, em hipótese alguma, tais responsabilidades poderão ser atribuídas à 
Contratante;  

e. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, impostos, 
contribuições previdenciárias e quaisquer outras que forem devidas referentes aos serviços 
executados por seus empregados, uma vez que os mesmos não têm nenhum vínculo 
empregatício com a Contratante;  

f. Utilizar somente mão-de-obra especializada, na execução dos serviços, objeto deste 
contrato,responsabilizando-se integralmente pela qualidade dos mesmos; 

g. Os empregados em serviço possuirão vínculo empregatício exclusivamente com a 
Contratada,sendo esta responsável pelo pagamento de salários e demais vantagens e 
recolhimento de todas as obrigações e tributos pertinentes, bem assim por quaisquer acidentes 
de que possam ser vítimas, quando em serviço, na forma como a expressão é considerada nos 
artigos 30 e 60 do Regulamento do Seguro de Acidentes de Trabalho, aprovado pelo Decreto 
nº 61.784, de 20 de novembro de 1987;  

h. Prestar todos os esclarecimentos e atender prontamente todas as reclamações pertinentes que 
porventura surjam durante a execução do serviço; 

 Requisitos Obrigatórios:  

 O acabamento final deverá ser lavável, com pintura lisa e sem porosidade, garantindo a 
facilidade de limpeza e higienização, conforme as exigências da ANVISA, RDC nº 50/2002 e 
demais normas sanitárias aplicáveis;  

 Todos os materiais utilizados deverão possuir certificação conforme normas da ABNT 
(NBR 15.758 e correlatas);  

 A mão de obra empregada deve ser qualificada e com experiência comprovada em 
montagem de divisórias em ambientes de saúde. 

Condições de Execução:  

 O serviço deverá ser executado dentro do prazo e condições estabelecidos pela contratante;  
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 A empresa contratada deverá garantir o perfeito nivelamento e esquadro das divisórias;  

 É de responsabilidade de a contratada realizar as adequações necessárias para 
compatibilização com instalações pré-existentes (elétricas hidráulicas); 

Medição:   

 A medição será feita com base na área efetivamente executada em m², mediante conferência 
in loco e aceite da fiscalização da contratante. 

DEMAIS REQUISITOS NECESSÁRIOS 

A contratação deverá contemplar: 

 Fornecimento e instalação de divisórias e portas em MDF do piso ao teto, com 
isolamento acústico; 

 Inclusão de portas acessíveis, com dimensões e ferragens adequadas; 

 Execução do serviço em até 15 dias corridos a partir da assinatura do contrato e 
recebimento da NAF; 

 Garantia mínima de 12 meses sobre materiais e instalação; 

 Mão de obra qualificada e responsável técnico habilitado; 

 Retirada e destinação adequada de eventuais resíduos gerados. 

 Prazo de entrega/execução: 15 dias após a NAF - Nota de Autorização Fornecimento 

 Local (is) e horário(s) de entrega/execução: Centro de convivência e cultura na Rua Vigário 
Marcelino 933 – centro – Sabinópolis – MG /Segunda a Sexta 08h00min as 11h00min e 
13h00min às 15h30min 

 

______ 
4.1. Utilização do Catálogo Eletrônico1: 
Os produtos ou serviços (total ou parcialmente) não estão contidos no catálogo de 
padronização em razão do instrumento encontrar-se em processo de formalização pelo 
município, e, portanto, ainda não se encontra contemplado dentre os objetos já padronizados. 

 
5. DO PLANO DE FISCALIZAÇÃO/GESTÃO DO CONTRATO 
5.1. Nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021, será designado representante para 
acompanhar e fiscalizar a execução do objeto da contratação, anotando em registro próprio 
todas as ocorrências relacionadas, e determinando o que for necessário à regularização de 
falhas ou defeitos observados. 
                                            
1 Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021 – art. 19, I, II, IV, §§ 1º e 2º 
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5.2. O fiscal de contrato desenvolverá as suas atribuições na conformidade do Plano de 
Fiscalização e para facilitação da fiscalização e a gestão do contrato, o município desenvolveu 
o Plano Básico de Fiscalização, inserindo as ações a serem adotadas pela equipe de 
fiscalização, visando inibir a incidência dos riscos comuns a todo objeto, devidamente inserido 
no item “gerenciamento de riscos” do relatório do estudo técnico.  
INDICAÇÃO GESTOR: Maria Geralda Martins Silva  
INDICAÇÃO FISCAL: Natália de Lima Lucas Andrade 
5.3. Do Recebimento Provisório/Definitivo do Produto/Serviço 

5.3.1. O objeto será recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante 
assinatura no verso do documento fiscal respectivo atestando o recebimento provisório (e 
anuência no relatório mensal de prestação de contas2 fornecido pelo contratado), que após 
verificação da sua conformidade encaminhará os documentos para o recebimento definitivo 
pelo gestor do contrato, com os dizeres: “verificada a conformidade, ao gestor para o 
recebimento definitivo”. 

5.3.2. Se o objeto for de fácil conferência e sem complexidade de verificação para fins 
de recebimento, o fiscal poderá formalizar o atesto aduzindo no verso do documento fiscal: 
“Recebido e conferido em ato único”, ao gestor para o recebimento definitivo. 

5.3.3. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 
as especificações e quantidades constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo 
ser substituídos pela Contratada no prazo estipulado, contados da data de recebimento da 
notificação, às suas custas, sem prejuízo da aplicação de penalidades.  

5.3.4. Até que seja sanada a situação prevista no item anterior, ficará interrompido o 
prazo de recebimento definitivo e o prazo para pagamento ficará suspenso. 

5.3.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade 
da Contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

 
6. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 
6.1. São Obrigações do Contratante: 
6.1.1. Efetuar o pagamento ajustado; 
6.1.2. Dar à  CONTRATADA as condições necessárias à regular execução do contrato; 
6.1.3. Prestar à CONTRATADA todos os esclarecimentos necessários para a entrega dos 

serviços; 
6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos serviços; 

 
7. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
7.1. São Obrigações da Contratada:  

7.1.1. A manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas 
neste Termo de Referência e demais anexos. 

 
8. DA SUBCONTRATAÇÃO 

                                            
2 Incluir se for o caso de prestação de serviços. 



 

PREFEITURA MUNICIPAL DE SABINÓPOLIS 
Praça Monsenhor Amantino n.º 13 - Centro 

Telefax: (33) 3423-1166 / 1161 – E-mail: compras@sabinopolis.mg.gov.br 
CEP: 39750-000 - SABINÓPOLIS - MG 

 
 

 
8.1. Até regulamentação interna que estabelecerá os casos e percentuais de subcontratação, 
não será admitida a subcontratação do objeto. 
 
9. DA VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 
9.1. A presente contratação terá vigência de 12 (doze) meses podendo ser prorrogada nos 
termos da Lei nº 14.133/2021. 
9.2. Poderão ser realizados acréscimo ou supressões nos termos do artigo 125 da Lei nº 
14.133/2021. 
 
10. DO PAGAMENTO 

10.1. O pagamento será realizado até o 10º (décimo) dia do mês subseqüente 
contados do atesto da nota fiscal, mediante transferência bancária na conta informada, sempre 
em favor da contratada. 

10.2. A nota fiscal deverá constar as seguintes informações:  
10.2.1. número do contrato ou número do empenho  
10.2.2. número do processo  
10.2.3. número da licitação 
10.2.4. informações de acordo com artigo 126 da Instrução Normativa RFB N.º 2110/2022, 

quando tratar de prestação de serviços 
10.2.5. demais informações ou retenções pertinentes da contratação 
10.3. Havendo atraso no pagamento, considerados atrasos aqueles que ocorrerem 

entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento, o valor será atualizado 
monetariamente pelo IPCA. 

 
11. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
11.1. Comete infração administrativa o fornecedor que infringir as disposições 
previstas no art. 155 da Lei nº 14.133/2021, quais sejam: 

11.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato; 
11.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, 

ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
11.1.3. dar causa à inexecução total do contrato; 
11.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
11.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 
11.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
11.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado; 
11.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 
11.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
11.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
11.1.11. considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto 
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às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o 
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da disputa, mesmo após o 
encerramento da fase de lances. 

11.1.12. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitação; 
11.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infrações discriminas nos subitens 
anteriores, em processo de aplicação de penalidade, estará sujeito, sem prejuízo da 
responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 
a) Advertência pela falta do subitem 11.1.1, quando não se justificar a imposição de 

penalidade mais grave; 
b) Multa de 10% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do 

fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 11.1.1 a 11.1.12; 
c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 

do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos 
casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7, quando não se justificar a imposição de penalidade 
mais grave; 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedirá o responsável de licitar 
ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes 
municipais, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos casos dos 
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposição da 
penalidade mais grave; 

11.3. Na aplicação das sanções serão considerados: 
11.3.1. a natureza e a gravidade da infração cometida; 
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto; 
11.3.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
11.3.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública; 
11.3.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas 

e orientações dos órgãos de controle. 
11.4. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento 
eventualmente devido pela Administração ao contratado, além da perda desse valor, a 
diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 
11.5. A aplicação das sanções previstas neste Termo não exclui, em hipótese alguma, a 
obrigação de reparação integral do dano causado à Administração Pública. 
11.6. Na aplicação da sanção prevista na alínea “b” do item 11.2 deste Termo, será facultada 
a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 
11.7. Para aplicação das sanções previstas nas alíneas “c” e “d” do item 11.2 deste Termo 
será instaurado processo de responsabilização, a ser conduzido por comissão composta de 2 
(dois) ou mais servidores estáveis, que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o 
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 
intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir. 
11.8. Quando o quadro funcional não dispor de servidores estatutários, a comissão a que se 
refere o item anterior será composta de 2 (dois) ou mais empregados públicos pertencentes aos 
seus quadros permanentes, preferencialmente com, no mínimo, 3 (três) anos de tempo de 
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serviço no órgão ou entidade.  
11.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanções. 
11.10. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatário, 
observando-se os demais procedimentos previstos na Lei nº 14.133/2021. 
 
12. DA ESTIMATIVA DE PREÇOS 
12.1. O valor total estimado da contratação é R$ 14.784,33(quatorze mil setecentos e oitenta 
e quatro reais e trinta e três centavos ), conforme valor unitário referencial discriminado no 
item 1.2 deste instrumento, cujo valor foi apurado pelo valor médio apurado em pesquisa de 
mercado. 
 
13. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 
13.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta da seguinte dotação 
orçamentária: 

Recurso: Municipal/Estadual/Federal  
Dotação: 02.10.03 10.301.0017.2062 3.3.90.39.00 
Ficha: 530 

 
Sabinópolis, 07 de janeiro de 2026. 

 
Elaborado por: 
________________ 
Ivôni Aparecida Lopes  



Folha: 1

COTAÇÕES DE PREÇOS
REFERÊNCIA VALOR MÉDIO

UF:

Município:

Entidade:

MG
SABINOPOLIS
PREFEITURA MUNICIPAL

Número da Cotação:

Data de Início: Tipo de Apuração:06/01/2026 Menor Preço - Global

000001 - 2026 Elaborada por: NATASHA 

Data da Apuração: 06/01/2026

Objeto: 239057 - CONTRATAÇÃO DE EMPRESA COM FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO DE DIVISÓRIAS E PORTAS PARA ADEQUAÇÃO DOS ESPAÇOS 
FÍSICOS DO CENTRO DE CONVIVÊNCIA E CULTURA.

Item Código Descrição do Produto Propostas

Valor Médio

Quantidade

Valor Médio

Unitário Total

Unidade

de Medida

0001 246892 FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO DE DIVISÓRIA NAVAL COM ESPESSURA DE 30MM, PAINEL 
CEGO, ESTRUTURA CELULAR INTERNA EM COLMÉIA, COM FERRAGENS, PERFILADO EM AÇO 
GALVANIZADO COM PINTURA EPÓXI. GARANTIA DE 12 MESES DA DATA DE INSTALAÇÃO.

3 80,0000 13.433,3360167,9167M²

Especificação:

0002 246893 FORNECIMENTO E INSTALAÇÃO DE PORTAS NAVAL NO MÍNIMO 0,80 CM, COM ESPESSURA DE 
30MM, PAINEL CEGO, ESTRUTURA CELULAR INTERNA EM COLMÉIA, COM FERRAGENS, 
PERFILADO EM AÇO GALVANIZADO COM PINTURA EPÓXI E ACESSO A CADEIRANTE. GARANTIA 
DE 12 MESES DA DATA DE INSTALAÇÃO.

3 3,0000 1.350,9999450,3333UND

Especificação:

Observações:

Total Geral: 14.784,3359618,2500


