PREFEITURA MUNICIPAL DE SABINOPOLIS
Praca Monsenhor Amantino n.° 13 - Centro
Telefax: (33) 3423-1166 / 1161 — E-mail: compras@sabinopolis.mg.gov.br
CEP: 39750-000 - SABINOPOLIS - MG

TERMO DE REFERENCIA

O presente instrumento foi formalizado com base nos levantamentos efetivados no Projeto
basico, utilizando como parametro o relatério onde constam as justificativas para as presentes
insercoes e a materializacdo do planejamento. Somado as presentes exigéncias, deverdo ser
observados pelos interessados em formalizar propostas, todas as exigéncias que estardo
contidas no Edital.

1. DO OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa que confeccione placas para inauguragdo de obras e de
identificagao de prédios publicos p/ 0 Municipio de Sabinopolis/MG.

1.1.1. Definigao/Detalhamento do objeto, conforme especificacdes técnicas,
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, estdo conforme
documento anexo referéncia valor médio.

1.1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 1635/23
1.1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.  Critério de julgamento adotado sera “por item” do tipo:
X Menor Preco;

[ Melhor Técnica ou Conteudo Artistico;

[J Técnica e Preco;

[J Maior Retorno Econdémico;

L1 Maior Desconto.
1.3. Devera ser observado o valor maximo aceitavel elaborado com base em pesquisa de
precos, constante do processo administrativo.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por finalidade o fornecimento de placas de inauguracio
de obras e de identificacdo de prédios publicos municipais, visando atender as necessidades
das diversas secretarias da administracdo.

A demanda se justifica pela necessidade de identificar adequadamente os proprios
publicos municipais, bem como de registrar, de forma oficial e permanente, a
inauguracio de obras e servicos executados pela Prefeitura, em cumprimento aos principios
da publicidade e da transparéncia da gestdo publica.

As placas de identificacdo tém a fun¢do de orientar os cidaddaos quanto a localizag¢do e ao uso
dos prédios publicos, garantindo facil reconhecimento das unidades administrativas, escolares,
de satde e demais reparticdes. Ja as placas de inauguracio representam o registro
institucional e historico das agdes de governo, assegurando visibilidade as obras concluidas e
promovendo o reconhecimento publico dos investimentos realizados pelo Municipio.

Considerando que tais itens requerem materiais e acabamentos especificos, resistentes as
intempéries € com padrdo estético compativel com o uso institucional como aluminio, ago
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inoxidavel, acrilico ou bronze, torna-se necessaria a contratacio de empresa especializada
no fornecimento e confeccdo desse tipo de material, garantindo qualidade, durabilidade e
padronizacdo visual.

Dessa forma, a presente aquisicdo mostra-se imprescindivel para o atendimento das
demandas de comunicacio institucional e identificacio do patrimonio publico municipal.

Assim, considerando que a Secretaria de Infraestrutura e Meio Ambiente tem por finalidade
basica planejar e executar politicas na Gestdo Publica. O material acima solicitado sera para
suprir as demandas desta Secretaria e atender as requisigdes do municipio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A presente contratagdo sera realizada por meio de processo licitatorio na modalidade
Registro de Precos, conforme previsto no art. 82 da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista a
necessidade de garantir 8 Administracao Publica a aquisicao futura e parcelada de bens e/ou
servicos, de forma planejada, econdomica e eficiente.

O Sistema de Registro de Precos (SRP) se apresenta como a solu¢cio mais adequada para
atender as demandas deste 6rgdo, uma vez que possibilita a contratacio conforme a real
necessidade, evitando a formacdo de estoques desnecessarios e otimizando a aplicagdao dos
recursos publicos.

Por meio do SRP, sera possivel registrar fornecedores habilitados e precos previamente
definidos, assegurando maior agilidade nas contratacdes futuras, dentro do prazo de
vigéncia da ata, sem a necessidade de repeticao de todo o procedimento licitatorio.

A adocao desta solucao atende aos principios da economicidade, eficiéncia, transparéncia e
planejamento, além de possibilitar a padroniza¢ido dos itens e o atendimento simultineo de
diversas secretarias ou unidades administrativas, caso haja interesse em adesao ao registro.
Assim, o processo licitatorio por Registro de Preco constitui-se na alternativa técnica e
administrativa mais vantajosa, garantindo a Administracdo flexibilidade na aquisiciao e
continuidade na prestacdo dos servicos publicos, conforme a demanda e disponibilidade
orcamentaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO, DO REGIME DE EXECUCAO OU DA
FORMA DE FORNECIMENTO:

O licitante deve proporcionar entrega desses itens para atender as necessidades da Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Meio Ambiente, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e
estimativas a serem estabelecidas neste instrumento e também estabelecidas no Termo de
Referéncia.

Os produtos deverdo ser entregues, em sua totalidade, na Garagem da Municipal, localizada na
Praga Monsenhor Amantino, n° 13, Bairro Centro, municipio de Sabindpolis/MG, CEP:
39.750-000, no horario de 08h00min as 11h0Omin e 13h00min as 16h00min, de segunda a
sexta-feira, nos dias uteis, ou entregues no local pré-definido por esta secretaria, sendo no local
da obra em execugao.

'] Condicoes de entrega:
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As placas deverdo ser entregues prontas para instalacdo, devidamente acompanhadas de
suportes, fixadores e embalagens protetoras. Cada item devera estar em perfeitas condi¢des de
acabamento, sem arranhdes, amassados, falhas de pintura ou gravagdo. As dimensodes,
materiais e layout deverdo obedecer as especificacdes definidas pela Fiscalizagdo, conforme
modelo aprovado previamente. As placas deverdo ser confeccionadas em materiais duraveis e
de boa qualidade, resistentes a intempéries ¢ a exposi¢ao solar (como ago inox, aluminio
escovado, latdo ou acrilico de alta densidade). As gravagdes deverdo ser feitas por processo de
corrosao, gravagao a laser ou impressao UV, garantindo legibilidade e durabilidade. As placas
de identificacdo deverdo apresentar fonte legivel, cor institucional e padrao visual conforme
orientagdes da Prefeitura. A CONTRATADA deverd entregar o objeto deste contrato nas
condigdes e padrdes previstos no instrumento convocatorio, seus anexos e valores definidos,
observando as orientagdes recebidas da CONTRATANTE, permitindo o acompanhamento e
fiscalizagdo da mesma. Nos casos em que forem constatadas avarias, manchas, porosidades,
trincas, fraturas, desprendimentos parcial de material, perda de integridade estrutural ou outros
problemas e, ainda, que ndo forem entregues em perfeito estado de funcionamento, durante a
utilizacdo dos produtos licitados, o fornecedor fica obrigado a substituir o produto que
comprovadamente tenha sido entregue em madas condigdes, por item equivalente, assim
considerado aquele que apresentar propriedades iguais ou superiores aos substituidos, no prazo
maximo de 07 (sete) dias tteis.

A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

Naéo obstante, a CONTRATADA também devera manter, durante toda a execucgdo do contrato,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licita¢do.

O licitante devera encaminhar proposta de precos com a descricdo do objeto e do prego,
apresentando o valor unitério e global do item conforme determinado no Termo de Referéncia.
Deve estar ainda expresso na proposta que o pre¢o ofertado inclui tributos, fretes, tarifas e
todas as despesas decorrentes da execucdo contratual, ou que nos valores propostos estardo
inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.
Nao deverdo ser aceitas ofertas de objeto com especificagdes diferentes do Termo de
Referéncia.

Aprovacgio Prévia:
o Antes da confeccdo final, a empresa devera apresentar amostras ou layout digital para
aprovacao da Administracao;
e A producdo e entrega s6 podera ocorrer ap6s a validacao do modelo.
Recebimento e Conferéncia:
e O recebimento sera feito mediante verificacao de conformidade com as especificagdes,
podendo ser rejeitadas as pecas que nao atenderem as exigéncias técnicas ou
apresentarem defeitos.
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Critério de Julgamento
O critério de julgamento das propostas deverd ser o menor valor por item.
Para fornecimento dos materiais pretendidos, os eventuais interessados deverdao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacao, bem
como apresentar os seguintes documentos a titulo de habilitagdo, nos termos dos art. 62
e 66 da Lei n® 14.133/2021.

4.1. Utilizacdo do Catalogo Eletronico':

Os produtos ou servigos (total ou parcialmente) ndo estdo contidos no catdlogo de
padronizacdo em razdo do instrumento encontrar-se em processo de formalizagdo pelo
municipio, e, portanto, ainda ndo se encontra contemplado dentre os objetos ja padronizados.

5. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

5.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto da contratagcdo, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados.

5.2. O fiscal de contrato desenvolvera as suas atribui¢des na conformidade do Plano de
Fiscalizagdo e para facilitagcdo da fiscalizacdo e a gestdo do contrato, o municipio desenvolveu
o Plano Basico de Fiscalizagdo, inserindo as agdes a serem adotadas pela equipe de
fiscalizacdo, visando inibir a incidéncia dos riscos comuns a todo objeto, devidamente inserido
no item “gerenciamento de riscos” do relatorio do estudo técnico.

INDICACAO GESTOR: Moisés Campelo

INDICACAO FISCAL: Marcos José Gongalves

5.3. Do Recebimento Provisorio/Definitivo do Produto/Servico

5.3.1. O objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante
assinatura no verso do documento fiscal respectivo atestando o recebimento provisorio (e
anuéncia no relatorio mensal de prestacdo de contas’ fornecido pelo contratado), que apos
verificagdo da sua conformidade encaminhara os documentos para o recebimento definitivo
pelo gestor do contrato, com os dizeres: “verificada a conformidade, ao gestor para o
recebimento definitivo”.

5.3.2. Se o objeto for de facil conferéncia e sem complexidade de verificacao para fins
de recebimento, o fiscal podera formalizar o atesto aduzindo no verso do documento fiscal:
“Recebido e conferido em ato tinico”, ao gestor para o recebimento definitivo.

5.3.3. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes e quantidades constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos pela Contratada no prazo estipulado, contados da data de recebimento da
notificacdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

5.3.4. Até que seja sanada a situag@o prevista no item anterior, ficard interrompido o
prazo de recebimento definitivo e o prazo para pagamento ficara suspenso.

1Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 — art. 19, I, II, IV, §§ 1° e 2°
2 Incluir se for o caso de prestacao de servicos.
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5.3.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. Sao Obrigacoées do Contratante:

6.1.1. Efetuar o pagamento ajustado;

6.1.2. Dara CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execugao do contrato;

6.1.3. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios para a entrega dos
Servigos;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a entrega dos servicos;

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1.  Sao Obrigacoées da Contratada:
7.1.1. A manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢does de habilitagdo e qualificagdo exigidas
neste Termo de Referéncia e demais anexos.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1.  Até regulamentacdo interna que estabelecera os casos e percentuais de subcontratacao,
nao serd admitida a subcontratagdo do objeto.

9. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO
9.1. A presente contratagdo terd vigéncia de 12 (doze) meses podendo ser prorrogada nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

10. DO PAGAMENTO
10.1. O pagamento sera realizado at¢ o 10° (décimo) dia do més subseqiiente
contados do atesto da nota fiscal, mediante transferéncia bancaria na conta informada, sempre
em favor da contratada.
10.2. A nota fiscal devera constar as seguintes informacoes:
10.2.1. nimero do contrato ou nimero do empenho
10.2.2. nimero do processo
10.2.3. niimero da licitagdo
10.2.4. informacgdes de acordo com artigo 126 da Instrugdo Normativa RFB N.° 2110/2022,
quando tratar de prestagdo de servicos
10.2.5. demais informagdes ou retengdes pertinentes da contratacao
10.3. Havendo atraso no pagamento, considerados atrasos aqueles que ocorrerem
entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento, o valor serd atualizado
monetariamente pelo IPCA.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que infringir as disposi¢coes
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, quais sejam:
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11.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracao falsa quanto
as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da disputa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

11.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitacdo;

11.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5°da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 201 3.

11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminas nos subitens
anteriores, em processo de aplicacio de penalidade, estara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a)

b)

<)

d)

Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

Multa de 10% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 11.1.1a 11.1.12;

Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta ¢ indireta de todos os entes
municipais, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da
penalidade mais grave;

11.3. Na aplicacido das sanc¢des serdo considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
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e orientacoes dos orgaos de controle.
11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
11.5. A aplicagcdo das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragao Publica.
11.6. Na aplicacdo da sangdo prevista na alinea “b” do item 11.2 deste Termo, sera facultada
a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
11.7. Para aplicacdo das sangdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 11.2 deste Termo
serd instaurado processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao composta de 2
(dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
11.8. Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutarios, a comissao a que se
refere o item anterior serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos
seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de
servico no 6rgao ou entidade.
11.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.
11.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se os demais procedimentos previstos na Lei n® 14.133/2021.

12. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

12.1. O valor total estimado da contratacdio ¢ R$ 51.519,80 (cinqiienta e um mil
quinhentos e dezenove reais e oitenta centavos), conforme valor unitdrio referencial
discriminado no item 1.2 deste instrumento, cujo valor foi apurado pelo valor médio apurado
em pesquisa de mercado.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo por conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

Recurso: Municipal

Dotacao: 02.08.01 15.122.0024.3048 3.3.90.39.00

Ficha: 345

Sabinopolis, 29 de dezembro de 2025.

Elaborado por:

Ivoni Aparecida Lopes



UF: MG

iy Municipio: SABINOPOLIS Folha: 1
Entidade: PREFEITURA MUNICIPAL
COTACOES DE PREGOS
REFERENCIA VALOR MEDIO

Numero da Cotagao: 000160 - 2025 Elaborada por: NATASHA

Data de Inicio: 12/12/2025 Tipo de Apuragédo:Menor Preco - ltem Data da Apuragao: 22/12/2025

Objeto: 239054 - CONTRATAQA,O DE EMPRESA QUE CONFECCIONE PLACAS PARA INAUGURACAO DE OBRAS E DE IDENTIFICAGAO DE PREDIOS

PUBLICOS P/ O MUNICIPIO DE SABINOPOLIS/MG.

Unidade Valor Médio Valor Médio
ltem Cédigo Descri¢ao do Produto de Medida Propostas Unitdrio Quantidade Total
0001 243301 PLACA DE INAUGURAGAO EM ALUMINIO FUNDIDO 60X40, FUNDO PRETO E LETRAS EM RELEUND 3 813,6867 50,0000 40.684,3350

ESCOVADO, BRASAO E LOGO GRAVADO EM BAIXO RELEVO
Especificagao:
0002 238745 PLACAS DE IDENTIFICAGAO INOX 100X40 UND 3 541,7733 20,0000 10.835,4660
Especificagao:
Total Geral: 1.355,4600 51.519,8010

Observagobes:




