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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

 

INTRODUÇÃO 
 
O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e 
apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à 
necessidade de aquisição de materiais de expediente. O objetivo principal é estudar 
detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solução para supri-
la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a Administração 
Pública. 

 
1 - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 
 
A futura aquisição de material de expedienteé necessária, pois o estoque está em 
baixa, e já necessitando de um novo processo para compra dos mesmos. Os materiais 
aqui elencados foram selecionados pelas Secretarias Municipais de Sabinópolis/MG, 
visto que os itens que compõem essa contratação são indispensáveis à 
operacionalização e a não interrupção das atividades de atendimento ao público, tais 
como projetos municipais, rede de ensino municipal, instituto de acolhimento e às 
atividades internas dos servidores, sendo essenciais para a execução dos serviços 
desempenhados nas dependências das referidas unidades que constam com estoque 
comprometido. 
Assim, considerando que as secretarias têm por finalidade básica planejar e executar 
políticas na Gestão Pública com especial atenção aos seus setores vinculados, 
visando o bem comum de interesse social. 
 

2 – PREVISÕES NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

 

Fundamentação: Por se tratar de aquisição necessária ao desenvolvimento de 
atividades visando à melhoria dos procedimentos inerentes a esta instituição, 
considera-se a presente requisição em conformidade com o planejamento das 
Secretarias Municipais, porém o município não possui um Plano de Contratação Anual 
instituído, considerando, que consiste em um artefato de planejamento não obrigatório, 
conforme previsto no art. 18, caput, da lei nº 14.133-2021, in verbis: 
 
A fase preparatória é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o 
plano de contratações anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 dessa Lei, 
sempre que elaborado, e com as leis orçamentárias, bem como abordar todas as 
considerações técnicas, mercadológicas e de gestão que podem interferir na 
contratação. 
Apesar de não ser uma exigência, e de acordo com a demanda da Secretaria de 
Governo, faz-se necessário a busca por uma solução para o problema a ser resolvido. 
Salientamos, ainda, que o presenteeventual e futura aquisição dos materiais de 
expedienteencontram-se alinhadas com o orçamento municipal, dispondo de dotação 
específica para o seu custeio. 
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3 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

O fornecedor deve proporcionar a entrega dos materiais de expediente para atender 
necessidades administrativas das Secretariassolicitantes, conforme condições, 
quantidades, exigências e estimativas a serem estabelecidas neste instrumento e 
também estabelecidas no Termo de Referência. 

Os produtos deverão ser entregues, em sua totalidade, no almoxarifado da Prefeitura 
Municipal de Sabinópolis, localizada na Praça Monsenhor Amantino, nº 13, Bairro 
Centro para todas as secretarias e quando solicitado pela Secretaria Municipal de 
Saúde e Vigilância Sanitáriano almoxarifado da mesma, situado na Rua Eva Amaral 
Fagundes, nº 160, Bairro Centro, município de Sabinópolis/MG, CEP: 39.750-000, ou 
também no local pré definido pelo solicitante na nota de autorização de fornecimento 
no horário de 8 às 11:00hs e 13 às 16:00hs, de segunda a sexta feira em dias úteis.  

Todos os produtos devem ser novos, sem uso, originais dos fabricantes, em linha de 
produção, não recondicionados, de primeiro uso e não deverão conter avarias, 
manchas, amassados, arranhões ou outros problemas e, ainda, serem entregues em 
perfeito estado de funcionamento. 

Os produtos entregues serão submetidos a uma avaliação visual e sensorial de 
qualidade, e também quantitativamente conforme Autorização de Fornecimento e 
condições do Termo de Referência e seus apêndices, que será realizada da seguinte 
forma: caso sejam aprovados, de acordo com as condições expressas acima, os 
produtos serão denominados em conformidade. Estando fora dos padrões acima 
descritos, os produtos serão considerados em desconformidade.  

a) O prazo de entrega do objeto licitado deverá ser de até 05 (cinco) dias úteis, 
após a emissão da Nota de Autorização de Fornecimento (NAF). 

b) Os produtos deverão ser entregues, conforme a necessidade da Secretaria 
requisitante, no endereço estipulado pelas mesmas na Nota de Autorização de 
Fornecimento. 

c) Para a perfeita execução do objetodo contrato, aplica-se, no que couber, o 
Código de Defesa do Consumidor – Lei Nº 8.078/1990. 

Durante a utilização dos produtos a serem adquiridos, o fornecedor fica obrigado a 
substituir o produto que comprovadamente tenha sido entregue em más condições, 
por item equivalente, assim considerando aquele que apresentar propriedades iguais 
ou superiores aos substituídos, no prazo máximo de 07 (sete) dias úteis. 

 

4–ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

 

Fundamentação: A estimativa abaixo se refere à previsão de aquisição de materiais 
de expedientepara o ano de 2026 baseando-se nas quantidades de materiais 
utilizados no ano de 2025 pelo Processo Licitatório de nº 24/2025, por pesquisas de 
preços na Licitar Digital e por meio de pesquisas na internet. 
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DESCRIÇÃO DO ITEM UND DE 
MEDIDA 

QNT. 

VALOR 
UNITÁRI

O 

VALOR 
TOTAL 

1.  AGULHA COSTURA - MATERIAL: AÇO 
NIQUELADO./ NÚMERO AGULHAS: 02./ 

CARTELA COM 20 UNIDADES 
CARTELA 3 

 
R$ 3,90 

 
R$ 11,70 

2.  AGULHA COSTURA - MATERIAL: AÇO 
NIQUELADO. / NÚMERO AGULHAS: 01. / 

CARTELA COM 20 UNIDADES 
CARTELA 3 

 
R$ 3,57 

 
R$ 10,71 

3.  AGULHA COSTURA - MATERIAL: AÇO 
NIQUELADO. / NÚMERO AGULHAS: 03. / 

CARTELA COM 20 UNIDADES 
CARTELA 3 

 
R$ 3,78 

 
R$ 11.34 

4.  AGULHA CROCHÊ - MATERIAL: AÇO 
NIQUELADO. / TIPO AGULHA: 4 

UNIDADE 35 
 

R$ 3,60 
 

R$ 126,00 
5.  AGULHA CROCHÊ - MATERIAL: 

AÇONIQUELADO. / TIPO AGULHA: 2 
UNIDADE 35 

 
R$ 3,10 

 
R$ 108,50 

6.  AGULHA TRICÔ - MATERIAL: ALUMÍNIO 
ANODIZADO. / TIPO: VARIADOS. / 

FORMATO: RETO. / TAMANHO: NÃO 
APLICÁVEL CM 

UNIDADE 15 

 
R$ 3,49 

 
R$ 52,35 

7.  ALFINETE MAPA - MATERIAL: AÇO./ 
MATERIAL CABEÇA: PLÁSTICO./ FORMATO 

CABEÇA: REDONDO./ COR: VARIADA./ 
CAIXA COM 50 UNIDADES 

CAIXA 38 

 
R$ 2,60 

 
R$ 98,80 

8.  ALMOFADA CARIMBO - MATERIAL CAIXA: 
PLÁSTICO. / MATERIAL ALMOFADA: 

ESPONJA ABSORVENTE REVESTIDA DE 
TECIDO. / COR: PRETA. / TIPO: 

ENTINTADA. / COMPRIMENTO: 12CM. / 
LARGURA: 9CM 

UNIDADE 221 

 
 

R$ 4,30 

 
 

R$ 950,30 

9.  APAGADOR QUADRO BRANCO - 
MATERIAL BASE: FELTRO./ MATERIAL 
CORPO: PLÁSTICO./ COMPRIMENTO: 

15CM./ LARGURA: 6CM 

UNDADE 50 

 
R$ 3,25 

 
R$ 162,50 

10.  APAGADOR QUADRO NEGRO - 
MATERIAL: MADEIRA./ COMPRIMENTO: 
150MM./ LARGURA: 60MM./ ALTURA: 

35MM./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
CAIXA DE MADEIRA LIXADA PARA 

ACONDICIONAR GIZ 

UNDADE 100 

 
 

R$ 4,40 

 
 
 R$ 440,00 

11.  APONTADOR LÁPIS - MATERIAL: 
PLÁSTICO./ TIPO: ESCOLAR./ COR: 

VARIADA./ QUANTIDADE FUROS: 1./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: SEM 

DEPÓSITO, LÂMINA AÇO TEMPERADO 
INCLINADA./ CAIXA 24 UN 

CAIXA 141 

 
 

R$ 4,15 

 
 

R$ 585,15 

12.  APONTADOR LÁPIS - MATERIAL: 
PLÁSTICO./ TIPO: ESCOLAR./ TAMANHO: 

MÉDIO./ QUANTIDADE FUROS: 2./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: SEM 

DEPÓSITO 

UNIDADE 20 

 
 

R$ 0,90 

 
 

R$ 18,00 

13.  BALÃO FESTA - MATERIAL: BORRACHA 
NATURAL LÁTEX. / COR: LISO. / C/ COR 

VARIADA. / TAMANHO: Nº 9/ 
EMBALAGEM 50 UN 

EMBALAGEM 200 

 
R$ 6,20 

 
R$ 1.240,00 

14.  BALÃO FESTA - MATERIAL: BORRACHA 
NATURAL, LÁTEX. / COR: LISO. / C/ COR 

EMBALAGEM 200 
 

R$ 5,35 
 

R$ 1.070,00 
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VARIADA. / TAMANHO: Nº 7. / 
EMBALAGEM 50 UN 

15.  BALÃO FESTA - MATERIAL: BORRACHA./ 
COR: AMARELA Nº7./ EMBALAGEM COM 

50 UN 
EMBALAGEM 66 

 
R$ 5,35 

 
R$ 353,10 

16.  BALÃO FESTA - MATERIAL: BORRACHA./ 
COR: AZUL Nº7./ EMBALAGEM COM 50 

UN 
EMBALAGEM 54 

 
R$ 5,35 

 
R$ 288,90 

17.  BALÃO FESTA - MATERIAL: BORRACHA./ 
COR: BRANCA Nº7./ EMBALAGEM COM 50 

UN 
EMBALAGEM 81 

 
R$ 5,35 

 
R$ 433,35 

18.  BALÃO FESTA - MATERIAL: BORRACHA./ 
COR: PRATEADA E DOURADA. Nº 9./ 

EMBALAGEM COM 50 UN 
EMBALAGEM 54 

 
R$ 16,99 

 
R$ 917,46 

19.  BALÃO FESTA - MATERIAL: BORRACHA./ 
COR: ROSA Nº7./  EMBALAGEM COM 50 

UN 
EMBALAGEM 54 

 
R$ 5,35 

 
R$ 288,90 

20.  BALÃO FESTA - MATERIAL: BORRACHA./ 
COR: VERMELHO Nº7./ EMBALAGEM COM 

50 UN 
EMBALAGEM 74 

 
R$ 5,35 

 
R$ 395,90 

21.  BARBANTE - MATERIAL: JUTA. / COR: 
NATURAL. / ROLO 250 GRAMAS 

METRO 50 
 

R$ 7,20 
 

R$ 360,00 
22.  BARBANTE ALGODÃO - QUANTIDADE 

FIOS: 6 UN./ ACABAMENTO SUPERFICIAL: 
CRÚ. / COR: VARIADA. / ROLO 100 

METROS 

ROLO 662 

 
R$ 2,68 

 
R$ 1.774,16 

23.  BASE FITA ADESIVA - MATERIAL: METAL./ 
TAMANHO: GRANDE. / COR: PRETA 

UNDADE 50 
 

R$ 14,80 
 

R$ 740,00 
24.  BATERIA NÃO RECARREGÁVEL - TIPO: 

BUTTON CELL, SISTEMA ELETROQUÍMICO: 
LITHIUM, TENSÃO NOMINAL: 3V, 

MODELO: CR-2032./  EMBALAGEM C/ 5 
UN 

EMBALAGEM 42 

 
 

R$ 4,45 

 
 

R$ 186,90 

25.  BLOCO RECADO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL ACRÍLICA COM ADESIVO./ COR: 

AMARELA./ LARGURA: 76MM./ 
COMPRIMENTO: 76MM./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: AUTO-
ADESIVO/GRAMATURA 90 G/M2./ 

QUANTIDADE FOLHAS: 100UN 

BLOCO 265 

 
 
 

R$ 2,00 

 
 
 

R$ 530,00 

26.  BLOCO RECADO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL ACRÍLICA COM ADESIVO./ COR: 

AZUL./ LARGURA: 76MM./ 
COMPRIMENTO: 76MM./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: AUTO-
ADESIVO/GRAMATURA 90 G/M2./ 

QUANTIDADE FOLHAS: 100UN 

BLOCO 219 

 
 
 

R$ 2,15 

 
 
 

R$ 470,85 

27.  BLOCO RECADO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL ACRÍLICA COM ADESIVO./ COR: 

ROSA./ LARGURA: 76MM./ 
COMPRIMENTO: 76MM./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: AUTO-
ADESIVO/GRAMATURA 90 G/M2./ 

QUANTIDADE FOLHAS: 100UN 

BLOCO 239 

 
 
 

R$ 2,15 

 
 
 

R$ 513,85 

28.  BLOCO RECADO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL ACRÍLICA COM ADESIVO./ COR: 

VERDE./ LARGURA: 76MM./ 
COMPRIMENTO: 76MM./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: AUTO-

BLOCO 139 

 
 

R$ 2,15 

 
 

R$ 298,85 
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ADESIVO/GRAMATURA 90 G/M2./ 
QUANTIDADE FOLHAS: 100UN 

29.  BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 10 CM. / 
APLICAÇÃO: ARTES./ COR: BRANCA. 

UNIDADE 10 
 

R$ 0,40 
 

R$ 4,00 
30.  BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 15CM./ 

APLICAÇÃO: ARTES./ COR: BRANCA 
UNIDADE 100 

 
R$ 5,80 

 
R$ 580,00 

31.  BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 2,50CM./ 
APLICAÇÃO: ARTES./ COR: BRANCA 

UNIDADE 50 
 

R$ 0,30 
 

R$ 15,00 
32.  BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 20 CM./ 

APLICAÇÃO: ARTES./ COR: BRANCA. 
UNIDADE 10 

 
R$ 1,20 

 
R$ 12,00 

33.  BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 3,50 CM./ 
APLICAÇÃO: ARTES 

UNIDADE 50 
 

R$ 0,23 
 

R$ 11,50 
34.  BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 50 MM./ 

PACOTE COM 50 UNIDADES 
PACOTE 10 

 
R$ 22,90 

 
R$ 229,00 

35.  
BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 60MM UNIDADE 50 

 
R$ 1,20 

 
R$ 60,00 

36.  BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 7,50CM./ 
APLICAÇÃO: ARTES 

UNIDADE 50 
 

R$ 1,50 
 

R$ 75,00 
37.  

BOLA ISOPOR - DIÂMETRO: 7CM UNIDADE 50 
 

R$ 1.60 
 

R$ 80,00 
38.  BORRACHA APAGADORA ESCRITA - 

MATERIAL: BORRACHA./ COMPRIMENTO: 
35MM./ LARGURA: 22MM./ ALTURA: 
5MM./ COR: BRANCA./ TIPO: MACIA./ 

APLICAÇÃO: PARA LÁPIS./ CAIXA COM 40 
UNIDADES 

CAIXA 300 

 
 

R$ 10,00 

 
 

R$ 3.000,00 

39.  CADERNO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. / COMPRIMENTO: 275MM./ 

LARGURA: 200MM./ QUANTIDADE 
FOLHAS: 96FL./ CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: FOLHAS PAUTADAS E CAPA 
DURA 

UNIDADE 250 

 
 

R$ 6,53 

 
 

R$ 1.632,50 

40.  CADERNO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL./ MATERIAL CAPA: CAPA DURA./ 

COMPRIMENTO: 205MM./ LARGURA: 
145MM./ QUANTIDADE FOLHAS: 50FL./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
PLASTIFICADO/BROCHURA 

UNIDADE 259 

 
 

R$ 3,45 

 
 

R$ 893,55 

41.  CADERNO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL./ MATERIAL CAPA: CAPA DURA./ 
COMPRIMENTO: 210 MM./ LARGURA: 149 

MM./ QUANTIDADE FOLHAS: 48FL./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: FOLHAS 

PAUTADAS, COSTURADO ¼ 

UNIDADE 486 

 
 

R$ 2,90 
 

 
 

R$ 1.409,40 

42.  CADERNO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL./ MATERIAL CAPA: CAPA DURA./ 
COMPRIMENTO: 280 MM./ LARGURA: 210 

MM./ QUANTIDADE FOLHAS 96 

UNIDADE 235 

 
R$ 6,53 

 
R$ 1.534,55 

43.  CADERNO - MATERIAL: PAPEL OFF-SET 
56G/M2./BRANCO./ MATERIAL CAPA: 
PAPEL CARTÃO DUPLEX 250 G/M2./ 

COMPRIMENTO: 200MM./ LARGURA: 
275MM./ QUANTIDADE FOLHAS: 80FL./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
BROCHURA, PAUTADO, MARGEADO, 

GRAMPEADO 

UNIDADE 3.000 

 
 
 

R$ 3,87 

 
 
 

R$ 
11.610,00 

44.  CADERNO - MATERIAL: PAPEL OFF-SET 
63G/M2, BRANCO. / MATERIAL CAPA: 

UNIDADE 127 
 

R$ 4,52 
 

R$ 574,04 
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PAPEL CARTÃO DUPLEX 230 G/M2. / 
COMPRIMENTO: 200 MM. / LARGURA: 

275 MM. / QUANTIDADE FOLHAS: 200 FL. 
/ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

DESENHO, ESPIRAL, ARAME 
GALVANIZADO 

45.  CADERNO - MATERIAL: PAPEL OFSETE. / 
MATERIAL CAPA: PAPEL CARTÃO. / 

COMPRIMENTO: 270 MM LARGURA: 200 
MM./ QUANTIDADE FOLHAS: 200 FL./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 10. / 
MATERIAS/ESPIRAL REVESTIDO EM 

NYLON/PLASTIFICADO 

UNIDADE 100 

 
 
 

R$ 11,80 

 
 
 

R$ 1.180,00 

46.  CADERNO - MATERIAL: PAPEL OFSETE. / 
MATERIAL CAPA:PAPEL OFSETE. / 

COMPRIMENTO:275MM./ 
LARGURA:200MM./ QUANTIDADE DE 

FOLHAS:96FL./ CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: CAPA FLEXÍVEL 

UNIDADE 250 

 
 

R$ 10,90 

 
 

R$ 2.725,00 

47.  CADERNO - TIPO: 1/4 CAPA DURA AZUL./ 
MATERIAL: PAPEL OFF-SET./ GRAMATURA 

CAPA: 697G/M2./ MATERIAL CAPA: 
PAPELÃO./ COMPRIMENTO: 210MM./ 

LARGURA: 148MM./ QUANTIDADE 
FOLHAS: 96FL/ APRESENTAÇÃO: 
BROCHURA./ CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: BROCHURA,COLADO ENTRE 
AS FOLHAS INTERNAS,CORESDIV./ 

APLICAÇÃO: ANOTAÇÕES 

UNIDADE 1.000 

 
 
 
 

R$ 4,65 

 
 
 
 

R$ 4.650,00 

48.  CADERNO - TIPO: HORIZONTAL SEM 
PAUTA. / MATERIAL: CELULOSE VEGETAL. 

/GRAMATURA FOLHAS: 56 G/M2. 
/GRAMATURA CAPA: 63 G/M2. 

/MATERIAL CAPA: PAPELÃO. 
/COMPRIMENTO: 275 MM. /LARGURA: 
200 MM. /QUANTIDADE FOLHAS: 96 FL. 

/CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
BROCHURA, CAPA DURA COM 

LAMINAÇÃO BRILHO 

UNIDADE 100 

 
 
 
 

R$ 7,10 

 
 
 
 

R$ 710,00 

49.  CADERNO - TIPO: SEM PAUTA./ 
MATERIAL: CELULOSE VEGETAL./ 
GRAMATURA FOLHAS: 56G/M2./ 

GRAMATURA CAPA: 63G/M2./ MATERIAL 
CAPA: PAPELÃO./ COMPRIMENTO: 

275MM./ LARGURA: 200MM./ 
QUANTIDADE FOLHAS: 60FL./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
BROCHURA, CAPA DURA 

UNIDADE 1.000 

 
 
 
 

R$ 4,52 

 
 
 
 

R$ 4.520,00 

50.  CAIXA ARQUIVO - MATERIAL: PLÁSTICO 
CORRUGADO./ DIMENSÃO (C X L X A): 

38,0 X 17,0 X 29,0CM./ COR: COLORIDO./ 
IMPRESSÃO: PADRÃO./ CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: COM TRAVA 

UNIDADE 600 

 
 

R$8,50 

 
 

R$ 5.100,00 

51.  CAIXA ARQUIVO - MATERIAL: PLASTICO 
POLIONDA./ DIMENSÃO (C X L X A): 360 X 

135 X 248MM./ COR: VARIADA, 
IMPRESSÃO: CONFORME MODELO./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
ESPESSURA 2,6 MM 

UNIDADE 600 

 
 

R$ 3,90 

 
 

R$ 2.340,00 
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52.  CAIXA ARQUIVO - MATERIAL: 
POLIPROPILENO, DIMENSÃO (C X L X A): 

350 X 130 X 250 MM./ COR: AZUL./ 
IMPRESSÃO: PADRÃO 

UNIDADE 1.265 

 
R$ 3,90 

 
R$ 4.933,50 

53.  CAIXA CORRESPONDÊNCIA - MATERIAL: 
POLIETILENO./ COR: INCOLOR./ TIPO: 
TRIPLA./ COMPRIMENTO: 370MM./ 

LARGURA: 260MM./ ALTURA: 50MM./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 

INCLINAÇÃO ENTRE AS BANDEJAS 

UNIDADE 158 

 
 

R$ 34,37 

 
 

R$ 5.430,46 

54.  CALCULADORA ELETRÔNICA - NÚMERO 
DÍGITOS: 12UN./  TIPO: MESA (4 
OPERAÇÕES BÁSICAS)./ FONTE 

ALIMENTAÇÃO: PILHA AA./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: VISOR LCD 

COM INCLINAÇÃO, CÁLCULO DE 
PORCENTAGEM 

UNIDADE 365 

 
 
 

R$ 12,90 

 
 
 

R$ 4.708,50 

55.  CANETA ESFEROGRÁFICA (AZUL) - 
MATERIAL: PLÁSTICO./ QUANTIDADE 

CARGAS: 1UN./ MATERIAL PONTA: 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO./ TIPO ESCRITA: 
MÉDIA./ COR TINTA: AZUL./ CAIXA C/50 

UN 

CAIXA 471 

 
 

R$ 29,40 

 
 

R$ 
13.847,40 

56.  CANETA ESFEROGRÁFICA (PRETA) - 
MATERIAL: PLÁSTICO. / QUANTIDADE 

CARGAS: 1UN./ MATERIAL PONTA: 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO. / TIPO ESCRITA: 
MÉDIA. / COR TINTA: PRETA. / CAIXA C/50 

UN 

CAIXA 133 

 
 

R$ 29,00 

 
 

R$ 3.857,00 

57.  CANETA ESFEROGRÁFICA (VERMELHA) - 
MATERIAL: PLÁSTICO. / QUANTIDADE 

CARGAS: 1UN./ MATERIAL PONTA: 
ESFERA DE TUNGSTÊNIO. / TIPO ESCRITA: 
MÉDIA. / COR TINTA: VERMELHA. / CAIXA 

C/50 UN 

CAIXA 106 

 
 

R$ 29,00 

 
 

R$ 3.074,00 

58.  CANETA HIDROGRÁFICA - MATERIAL: 
PLÁSTICO. /COR CARGA: PRETA. / 

APLICAÇÃO: RETROPROJETOR 
UNIDADE 600 

 
R$ 3,19 

 
R$ 1.914,00 

59.  CANETA HIDROGRÁFICA - MATERIAL: 
RESINA TERMOPLÁSTICA. / MATERIAL 

PONTA: POLIÉSTER. / ESPESSURA ESCRITA: 
FINA. / COR CARGA: VARIADA. / 

EMBALAGEM COM 12 UNIDADES. 

EMBALAGEM 200 

 
R$ 4,99 

 
R$ 998,00 

60.  CANETA HIDROGRÁFICA - MATERIAL: 
RESINA TERMOPLÁSTICA./ MATERIAL 

PONTA: POLIÉSTER./ ESPESSURA ESCRITA: 
GROSSA./ COR CARGA: VARIADA./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: TINTA 
ATÓXICA À BASE DE ÀGUA./ EMBALAGEM 

06 UNIDADES 

EMBALAGEM 600 

 
 
 

R$ 5,95 

 
 
 

R$ 3.570,00 

61.  CANETA MARCA-TEXTO - MATERIAL: 
PLÁSTICO. / TIPO PONTA: FLUORESCENTE. 

/ COR: LARANJA. / CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: TRAÇO 5 MM 

UNIDADE 195 

 
R$ 0,66 

 
R$ 128,70 

62.  CANETA MARCA-TEXTO - MATERIAL: 
PLÁSTICO./ TIPO PONTA: CHANFRADA./ 
COR: FLUORESCENTE AMARELA./ TIPO: 

BASE ÁGUA./ CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: SECAGEM RÁPIDA 

UNIDADE 1.465 

 
R$ 0,66 

 
R$ 966,90 
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63.  CANETA PERMANENTE - MATERIAL 
CORPO: PLÁSTICO./ MATERIAL PONTA: 

PLÁSTICO./ FORMATO: CILÍNDRICO./ TIPO 
ESCRITA: FINA./ COR TINTA: PRETA./ 

APLICAÇÃO: IDENTIFICAÇÃO EM 
PLÁSTICOS DE LABORATÓRIO./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: TINTA 
PERMANENTE E RESISTENTE A 

AUTOCLAVE, ÁGUA,ÁL- 

UNIDADE 302 

 
 
 

R$ 1,30 

 
 
 

R$ 392,60 

64.  CARTOLINA - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. / GRAMATURA: 150G/M2. / 
COMPRIMENTO: 660MM./ LARGURA: 

500MM./ COR: VARIADA 

FOLHA 8.020 

 
R$ 0,63 

 
R$ 5.052,60 

65.  CARTOLINA - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. / GRAMATURA: 150G/M2. / 
COMPRIMENTO: 660MM./ LARGURA: 

550MM./ COR: BRANCA 

FOLHA 2.620 

 
R$ 0,54 

 
R$ 1.414,80 

66.  CINTA ELÁSTICA - MATERIAL: 
LÁTEX./TAMANHO: 18./COR: 

AMARELA./APLICAÇÃO: ORGANIZAÇÃO 
MATERIAL EXPEDIENTE./ PACOTE COM 

1.200 UNIDADES 

PACOTE 26 

 
 

R$ 18,25 

 
 

R$ 474,50 

67.  CLIPE - TRATAMENTO SUPERFICIAL: 
CROMADO. / APLICAÇÃO: MATERIAL DE 

EXPEDIENTE. / TAMANHO: 4/0. / 
MATERIAL: METAL./ CAIXA COM 50 

UNIDADES 

CAIXA 310 

 
 

R$ 8,55 

 
 

R$ 2.650,50 

68.  CLIPE - TRATAMENTO SUPERFICIAL: 
NIQUELADO./ APLICAÇÃO: MATERIAL DE 
EXPEDIENTE./ TAMANHO: 1, MATERIAL: 
AÇO CARBONO./ FORMATO: PARALELO./ 

CAIXA COM 500 G. 

CAIXA 219 

 
 

R$ 11,00 

 
 

R$ 2.409,00 

69.  CLIPE - TRATAMENTO SUPERFICIAL: 
NIQUELADO./ TAMANHO: 0./ MATERIAL: 

AÇO INOX./ CAIXA 500 UN 
CAIXA 44 

 
R$ 10,00 

 
R$ 440,00 

70.  CLIPE (TAMANHO 3/0) - TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: GALVANIZADO. / 

APLICAÇÃO: MATERIAL DE EXPEDIENTE. / 
TAMANHO: 3/0. / MATERIAL: ARAME DE 

AÇO. / FORMATO: PARALELO. / CAIXA 
COM 50 UNIDADES 

CAIXA 249 

 
 

R$ 9,10 

 
 

R$ 2.265,90 

71.  CLIPE (TAMANHO 6/0) -TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: GALVANIZADO. / 

APLICAÇÃO: MATERIAL DE EXPEDIENTE. / 
TAMANHO: 6/0. / MATERIAL: ARAME DE 

AÇO. / FORMATO: PARALELO. / CAIXA 
COM 50 UNIDADES 

CAIXA 275 

 
 

R$ 8,50 

 
 

R$ 2.337,50 

72.  COLA - COMPOSIÇÃO: BASE ÁGUA./ COR: 
BRANCA./ APLICAÇÃO: PAPEL./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: VALIDADE 
MÍNIMA 12 MESES C/SELO DO INMETRO./ 

TIPO: LÍQUIDO./ APRESENTAÇÃO: 90G./ 
CAIXA C/12 UN 

CAIXA 1.100 

 
 

R$ 15,00 

 
 

R$ 
16.500,00 

73.  COLA - COMPOSIÇÃO: CIANIACRILATO./ 
COR: INCOLOR./ APLICAÇÃO: VIDRO, 
BORRACHA, PLÁSTICO, PVC, METAL, 

ACRÍLICO, NÁILON. / CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: GEL. / TIPO: INSTANTÂNEA. / 

APRESENTAÇÃO: EMBALAGEM 20G 

EMBALAGEM 40 

 
 

R$ 4,29 

 
 

R$ 171,60 
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74.  COLA - COMPOSIÇÃO: POLÍMERO DE 
ACETATO DE POLIVINILA E ADITIVOS./ 
COR: VARIADA./ APLICAÇÃO: PINTURA 

TERAPIA OCUPACIONAL./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 

APLICADOR, NÃO TÓXICA, SOLÚVEL EM 
ÁGUA./ TIPO: GLITTER./ TUBO 20G 

UNIDADE 1.000 

 
 
 

R$ 1,21 

 
 
 

R$ 1.210,00 

75.  COLA - COMPOSIÇÃO: POLIVINIL ACETATO 
– PVA. / COR: VARIADA. / APLICAÇÃO: 

PAPEL. / CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
ATÓXICA, COM GLITER E BICO APLICADOR. 

/ TIPO: LÍQUIDO. 

UNIDADE 300 

 
 

R$ 4,74 

 
 

R$ 1.422,00 

76.  COLA - COMPOSIÇÃO: POLIVINIL ACETATO 
– PVA./ COR: BRANCA./ APLICAÇÃO: 

ESCOLAR./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
LAVÁVEL, NÃO TÓXICA./ VALIDADE 

MÍNIMA 18 MESES./ TIPO: LÍQUIDO./ 
FRASCO 900 ML 

FRASCO 500 

 
 

R$ 7,46 

 
 

R$ 3.730,00 

77.  COLA - COMPOSIÇÃO: POLIVINIL ACETATO 
– PVA./ COR: INCOLOR./ APLICAÇÃO: 

ISOPOR./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
LAVÁVEL, NÃO TÓXICA./ TIPO: LÍQUIDO. / 

CAIXA COM 12 UNIDADES 

CAIXA 204 

 
 

R$ 59,90 

 
R$ 

12.219,60 

78.  COLA - COMPOSIÇÃO: SILICONE. / 
APLICAÇÃO: PISTOLA QUENTE. / 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 11 
MM DE DIÂMETRO E 30 CM DE 

COMPRIMENTO. / TIPO: BASTÃO 

UNIDADE 3.540 

 
 

R$ 0,69 

 
 

R$ 2.442,60 

79.  COLA - COMPOSIÇÃO: SILICONE. / 
APLICAÇÃO: PISTOLA QUENTE. / 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 
7,5MM DE DIÂMETRO E 30 CM DE 
COMPRIMENTO. / TIPO: BASTÃO 

UNIDADE 2.940 

 
 

R$ 0,40 

 
 

R$ 1.176,00 

80.  COLA - COMPOSIÇÃO: SILICONE. / COR: 
INCOLOR. / CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: FRASCO 100ML. / TIPO: 
LÍQUIDO 

FRASCO 100 

 
R$ 6,99 

 
R$ 699,00 

81.  CORRETIVO - LÍQUIDO MATERIAL: BASE 
D'ÁGUA - SECAGEM RÁPIDA./ 

APRESENTAÇÃO: FRASCO./ APLICAÇÃO: 
PAPEL COMUM VOLUME: 18 ML./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 
DILUENTE 

FRASCO 425 

 
 

R$ 1,40 

 
 

R$ 595,00 

82.  DIÁRIO CLASSE - MATERIAL: PAPEL 
APERGAMINHADO./ COR: BRANCA, COR 
IMPRESSÃO: PRETA./ NÚMERO VIAS: 1./ 

GRAMATURA: 75G/M2./ COMPRIMENTO: 
320MM./ LARGURA: 209MM./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 1ª FOLHA 
DIMENSÕES 320 X 150 MM 

UNIDADE 300 

 
 
 

R$ 10,50 

 
 
 

R$ 3.150,00 

83.  ENVELOPE - MATERIAL: KRAFT./ MODELO: 
SACO PADRÃO./ TAMANHO (C X L): 176 X 

250MM./ COR: PARDA./ GRAMATURA: 
80G/M2./ CAIXA COM 250 UNIDADES 

CAIXA 5 

 
R$ 39,39 

 
R$ 196,95 

84.  ENVELOPE - MATERIAL: KRAFT./ MODELO: 
SACO PADRÃO./ TAMANHO (C X L): 229 X 

324MM./ COR: PARDA./ GRAMATURA: 
80G/M2./ CAIXA COM 250 UNIDADES 

CAIXA 20 

 
R$ 49,01 

 
R$ 980,20 
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85.  ENVELOPE - MATERIAL: KRAFT./ MODELO: 
SACO PADRÃO./ TAMANHO (C X L): 240 

MM X 340 MM./ COR: PARDA./ 
GRAMATURA: 80G/M2. 

UNIDADE 28.636 

 
R$ 0,23 

 
R$ 6.586,28 

86.  ENVELOPE - MATERIAL: KRAFT./ MODELO: 
SACO PADRÃO./ TAMANHO (C X L): 310 X 

410MM./ COR: PARDA./ GRAMATURA: 
80G/M2 

UNIDADE 3.700 

 
R$ 0,52 

 
R$ 1.924,00 

87.  ENVELOPE - MATERIAL: OFFSET./ 
MODELO: SACO COMUM./ TAMANHO (C 

X L): 370 X 470MM./ COR: BRANCO./ 
GRAMATURA: 90G/M2 

UNIDADE 500 

 
R$ 0,91 

 
R$ 455,00 

88.  ENVELOPE PARA CONVITE - MATERIAL: 
PAPEL KRAFT./ GRAMATURA: 90G/M2./ 

COMPRIMENTO: 220MM./ ALTURA: 
160MM./ COR: BRANCA./ APLICAÇÃO: 

ESCRITÓRIO 

UNIDADE 900 

 
 

R$0,61 

 
 

R$ 549,00 

89.  ENVELOPE PLÁSTICO - TIPO PLÁSTICO: 
LISO./ COMPRIMENTO: 325MM./ 

LARGURA: 240MM./ CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: COM 4 FUROS./ TIPO: SACO./ 

GRAMATURA: 0,15G/M2./ 
TRANSMITÂNCIA: TRANSPARENTE 

PACOTE 100 UN 

PACOTE 301 

 
 
 

R$ 15,00 

 
 

 
 R$ 4.515,00 

90.  ESTILETE - TIPO: COM TRAVA./ 
ESPESSURA: 18MM./ MATERIAL CORPO: 

POLIPROPILENO./ CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: LÂMINA DE AÇO CARBONO./ 

CAIXA C/12 UN 

CAIXA 85 

 
 

R$ 16,00 

 
 

R$ 1.360,00 

91.  ETIQUETA ADESIVA - MATERIAL: PAPEL. / 
COR: BRANCA. / LARGURA: 19 MM. / 

APLICAÇÃO: IDENTIFICAÇÃO. / 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: AUTO-

ADESIVA. / ALTURA: 29 MM. / ROLO COM 
500 ETIQUETAS 

ROLO 52 

 
 

R$ 40,70 

 
 

R$ 2.116,40 

92.  EXTRATOR GRAMPO - MATERIAL: AÇO 
INOXIDÁVEL./ TIPO: ESPÁTULA./ 

TRATAMENTO SUPERFICIAL: CROMADO, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 150X15 

MM, TAMANHO: 26/6 

UNIDADE 311 

 
 

R$ 1,30 

 
 

R$ 404,30 

93.  FELTRO - MATERIAL: FELTRO. / 
COMPRIMENTO: 1 M./ LARGURA: 1,40 

M./ COR: VARIADA 
METRO 300 

 
R$ 12,90 

 
R$ 3.870,00 

94.  FIO DE MALHA - 1KG ECOLÓGICO 
RESIDUAL – 140M PARA CROCHÊ, TEAR E 

ARTESANATO  COMPOSIÇÃO: 94% 
POLIÉSTER/ 6% ELASTANO. / ESPESSURA 

DE CORTE: 25 MM 

KG 20 

 
 

R$ 30,30 

 
 

R$ 606,00 

95.  FITA ADESIVA - MATERIAL: ACETATO 
CELULOSE./ TIPO: AUTO-ADESIVA./ 

LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 
10M./ COR: TRANSPARENTE 

UNIDADE 355 

 
R$ 0,34 

 
R$ 120,70 

96.  FITA ADESIVA - MATERIAL: CREPE./ TIPO: 
MONOFACE./ LARGURA: 19MM./ 

COMPRIMENTO: 50M./ COR: BRANCA, 
APLICAÇÃO: MULTIUSO 

UNIDADE 1.835 

 
R$ 1.98 

 
R$ 3.633,30 

97.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO TRANSPARENTE./ TIPO: 

MONOFACE./ LARGURA: 12MM./ 
UNIDADE 1.000 

 
R$ 1,80 

 
R$ 1.800,00 
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COMPRIMENTO: 50M./ COR: INCOLOR 

98.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO TRANSPARENTE./ TIPO: 

MONOFACE./ LARGURA: 19MM./ 
COMPRIMENTO: 50M./ COR: INCOLOR./ 

PLICAÇÃO: MULTIUSO 

UNIDADE 1.010 

 
 

R$ 3,80 

 
 

R$ 3.838,00 

99.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO. / TIPO: MONOFACE. / 

LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 
10M./ COR: VERMELHA. / APLICAÇÃO: 

MULTIUSO 

UNIDADE 200 

 
 

R$ 0,40 

 
 

R$ 80,00 

100.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO. / TIPO: MONOFACE. / 

LARGURA: 45 MM./ COMPRIMENTO: 40 
M./ COR: INCOLOR. 

UNIDADE 1.705 

 
R$ 2,50 

 
R$ 4.262,50 

101.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: DUPLA FACE./ 

LARGURA: 19MM./ COMPRIMENTO: 30M 
UNIDADE 1.478 

 
R$ 6,60 

 
R$ 9.754,80 

102.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: MONOFACE./ 

LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 10M 
UNIDADE 200 

 
R$ 0,40 

 
R$ 80,00 

103.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: MONOFACE./ 
LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 
10M./ COR: AMARELA./ APLICAÇÃO: 

MULTIUSO 

UNIDADE 200 

 
 

R$ 0,40 

 
 

R$ 80,00 

104.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: MONOFACE./ 
LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 

10M./ COR: AZUL./ APLICAÇÃO: 
MULTIUSO 

UNIDADE 200 

 
 

R$ 0,40 

 
 

R$ 80,00 

105.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: MONOFACE./ 
LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 
10M./ COR: BRANCA./ APLICAÇÃO: 

MULTIUSO 

UNIDADE 200 

 
 

R$ 0,40 

 
 

R$ 80,00 

106.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: MONOFACE./ 
LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 
10M./ COR: LARANJA./ APLICAÇÃO: 

MULTIUSO 

UNIDADE 200 

 
 

R$ 0,40 

 
 

R$ 80,00 

107.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: MONOFACE./ 
LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 

10M./ COR: PRETA./ APLICAÇÃO: 
MULTIUSO 

UNIDADE 200 

 
 

R$ 0,40 

 
 

R$ 80,00 

108.  FITA ADESIVA - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: MONOFACE./ 
LARGURA: 12MM./ COMPRIMENTO: 

10M./ COR: VERDE./ APLICAÇÃO: 
MULTIUSO 

UNIDADE 200 

 
 

R$ 0,40 

 
 

R$ 80,00 

109.  FITA ADESIVA - MATERIAL: VINIL. / TIPO: 
AUTO-ADESIVA. / LARGURA: 9 MM. / 

COMPRIMENTO: 3 M. / COR: VARIADA. / 
APLICAÇÃO: ROTULADOR BRAILLE 

UNIDADE 30 

 
R$ 29,90 

 
R$ 897,00 

110.  FITA CETIM -  MATERIAL: CETIM./ 
LARGURA: 10MM./ COR: AZUL, BRANCA, 
PRETA, VERDE, VERMELHA./ ROLO 10M 

ROLO 81 
 

R$ 3,40 
 

R$ 275,40 
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111.  FOLHA ISOPOR - COMPRIMENTO: 1M./ 
LARGURA: 0,50M./ ESPESSURA: 15MM 

UNIDADE 470 
 

R$ 4,70 
 

R$ 2.209,00 
112.  FOLHA ISOPOR - COMPRIMENTO: 1M./ 

LARGURA: 0,50M./ ESPESSURA: 40MM 
UNIDADE 250 

 
R$ 10,93 

 
R$ 2.732,50 

113.  GIZ - MATERIAL: SULFATO DE CÁLCIO. / 
TIPO: BASTONETE. / COR: BRANCA. / 

COMPRIMENTO: 81MM./ DIÂMETRO: 
10MM./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
PLASTIFICADO E ANTIALÉRGICO. / CAIXA 

COM 64 UNIDADES 

CAIXA 500 

 
 

R$ 4,50 

 
 

R$ 2.250,00 

114.  GIZ - MATERIAL: SULFATO DE CÁLCIO. / 
TIPO: BASTONETE. / COR: VARIADA. / 

CAIXA COM 64 UNIDADES 
CAIXA 300 

 
R$ 4,15 

 
R$ 1.245,00 

115.  GIZ CERA - MATERIAL: CERA PLÁSTICA 
COM CORANTE ATÓXICO. / COR: 

VARIADAS. / TAMANHO: GRANDE. / 
ESPESSURA: GROSSA. / CAIXA COM 12 

UNIDADES 

CAIXA 2.000 

 
 

R$ 2,20 

 
 

R$ 4.400,00 

116.  GIZ CERA - MATERIAL: CERA PLÁSTICA 
COM CORANTE ATÓXICO. / COR: 

VARIADAS. / TAMANHO: PEQUENO. / 
ESPESSURA: FINA. / CAIXA COM 12 

UNIDADES 

CAIXA 1.071 

 
 

R$ 2,42 

 
 

R$ 2.591,82 

117.  GRAMPEADOR - MATERIAL: METAL./ 
TIPO: PROFISSIONAL. / CAPACIDADE: 

100FL./ TAMANHO GRAMPO: 23/6, 23/8, 
23/10, E 23/13. / CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: AJUSTE DE 
PROFUNDIDADE/BASE EMBORRACHADA 

UNIDADE 115 

 
 

R$ 48,60 

 
 

R$ 5.589,00 

118.  GRAMPEADOR - TRATAMENTO 
SUPERFICIAL: PINTADO./ MATERIAL: 

METAL E PLÁSTICO./ TIPO: MESA, 
CAPACIDADE: ATÉ 20FL./ TAMANHO 
GRAMPO: 26/6./ CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: PRETO OU CINZA./ 
DIMENSÕES 12,50 X 3,30 X 5,50 CM 

UNIDADE 347 

 
 
 

R$ 7,10 

 
 
 

R$ 2463,70 

119.  GRAMPO GRAMPEADOR - MATERIAL: 
METAL./ TRATAMENTO SUPERFICIAL: 
GALVANIZADO. / TAMANHO: 23/6. / 

CAIXA COM 5.000 GRAMPOS 

CAIXA 229 

 
R$ 10,50 

 
R$ 2.404,50 

120.  GRAMPO GRAMPEADOR - MATERIAL: 
METAL./ TRATAMENTO SUPERFICIAL: 

GALVANIZADO./ TAMANHO: 26/6./ CAIXA 
5000 UM 

CAIXA 1.259 

 
R$ 2,47 

 
R$ 3.109,73 

121.  GRAMPO PASTA - MATERIAL: AÇO 
ESTANHADO. / APRESENTAÇÃO: TRILHO. / 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
CAPACIDADE 300 FL PAPEL 

750/M2/COMPRIM. HASTE 50MM./ CAIXA 
COM 50 UNIDADES 

CAIXA 100 

 
 

R$ 8,18 

 
 

R$ 818,00 

122.  GRAMPO TRILHO (ROMEU E JULIETA) DE 
PLÁSTICO - MATERIAL: INJETADO EM 

PLÁSTICO POLIPROPILENO./ CAPACIDADE 
PARA ARMAZENAR APROXIMADAMENTE 

600 FOLHAS./ HASTES LONGAS./ 
DIMENSÕES: 300 MM X 9 MM X 112 

MM./ COR: BRANCO./PACOTE COM 50 
UNIDADES. 

PACOTE 127 

 
R$ 15,00 

 
R$ 1.905,00 
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123.  GUILHOTINA - MATERIAL: AÇO./ TIPO: 
PORTÁTIL./ COMPRIMENTO LÂMINA: 

30CM./ FUNCIONAMENTO: MANUAL./ 
CAPACIDADE CORTE: 20 FOLHAS FL./ 

APLICAÇÃO: CORTE DE PAPEL 

UNIDADE 26 

 
 

R$ 204,90 

 
 

R$ 5.327,40 

124.  KIT DE CANETA ESFEROGRÁFICA 
COLORIDA - MATERIAL: PLÁSTICO 

CRISTAL./ TIPO: ESFEROGRÁFICA PONTA 
FINA, CORPO SEXTAVADO. / KIT COM 04 

UNIDADES NAS CORES ROSA, ROXO, AZUL 
CLARO E VERDE CLARO. / EMBALAGEM 4 

UN 

EMBALAGEM 225 

 
 
 

R$ 1,76 

 
 
 

R$ 396,00 

125.  LAÇO PRONTO PARA PRESENTE - 
MEDIDA: 30X480MM./ CORES: A 

EMPRESA DEVERÁ TER DISPONÍVEL 
MINIMAMENTE AS CORES  AZUL, 

BRANCO, PRATA, VERMELHO, DOURADO, 
ROSA CLARO OU PINK./ COMPOSIÇÃO: 

PLÁSTICO, EMBALAGEM 10 UN 

EMBALAGEM 160 

 
 
 

R$ 2,97 

 
 
 

R$ 475,20 

126.  LÁPIS DE COR - MATERIAL: MADEIRA. / 
COR: DIVERSAS. / CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: TAMANHO GRANDE COM 12 
CORES. / CAIXA 12 UM 

CAIXA 2.632 

 
R$ 3,00 

 
R$ 7.896,00 

127.  LÁPIS PRETO - MATERIAL CORPO: 
MADEIRA./ DUREZA CARGA: HB./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: Nº 2./ 
MATERIAL CARGA: GRAFITE CAIXA 144 UN 

CAIXA 238 

 
R$ 30,40 

 
R$ 7.235,20 

128.  LINHA COSTURA - MATERIAL: 100% 
POLIÉSTER./ COR: BRANCA./ NÚMERO: 

01./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
ENCERADA, TEXTURIZADA.  

UNIDADE 120 

 
 

R$ 2,40 

 
 

R$ 288,00 

129.  LINHA CROCHÊ - MATERIAL: ALGODÃO./ 
COMPRIMENTO: 240M./ COR: VARIADA 

UNIDADE 170 
 

R$ 10,00 
 

R$ 1.700,00 
130.  LINHA TRICÔ - MATERIAL: 70% ACRÍLICO E 

30% LÃ./ COMPRIMENTO: 167 M./ COR: 
VARIADA./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

FIO NE 3/5./ NOVELO, PESO 90G 

UNIDADE 80 

 
R$ 14,01 

 
R$ 1.120,80 

131.  LINHA TRICÔ - MATERIAL: ACRÍLICO./ 
COMPRIMENTO: 200 M./ COR: DIVERSAS./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: NOVELO 
100G 

UNIDADE 80 

 
R$ 15,40 

 
R$ 1.232,00 

132.  LIVRO ATA - MATERIAL: PAPEL OFF-SET./ 
QUANTIDADE FOLHAS: 200UN./ 

GRAMATURA: 56G/M2./ COMPRIMENTO: 
300MM./ LARGURA: 205MM./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: CAPA DE 
PAPELÃO PLASTIFICADO 700 G/M2 PRETA 

UNIDADE 287 

 
 

R$ 10,90 

 
 

R$ 3.128,30 

133.  LIVRO PROTOCOLO - QUANTIDADE 
FOLHAS: 100UN./ COMPRIMENTO: 

210MM./ LARGURA: 150MM./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

NUMERADAS SEQUENCIALMENTE. / 
MATERIAL CAPA: PAPEL RECICLADO. / 

GRAMATURA FOLHAS: 56G/M2. / 
MATERIAL FOLHAS: PAPEL RECICLADO 

UNIDADE 133 

 
 

R$ 8,90 

 
 

R$ 1.183,70 

134.  MASSA CERÂMICA FRIA - COR: BRANCA. / 
SECAGEM AO AR. / TEXTURA: MACIA E 
MOLDÁVEL IDEAL PARA: PROJETOS DE 

ARTESANATO, ESCULTURA E DECORAÇÃO. 

UNIDADE 6 

 
 
 

R$ 22,90 

 
 
 

R$ 137,40 
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/ APLICAÇÕES: DETALHES E 
PERSONALIZAÇÕES EM DIVERSAS 

SUPERFÍCIES. / EMBALAGEM: 500G 
135.  MASSA MODELAR - COMPOSIÇÃO 

BÁSICA: ÁGUA/CARBOIDRATOS DE 
CEREAIS E CLORETO SÓDIO./ 

APRESENTAÇÃO: 12 BASTÕES./ 
QUANTIDADE CORES: 12 UM./ COR: 

SORTIDA./ CARACTERÍSTICAS OPCIONAIS: 
SEM MOLDES./ PRAZO VALIDADE: 4 

ANOS./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
ATÓXICA 

UNIDADE 2.072 

 
 
 
 

R$ 2,67 

 
 
 
 

R$ 5.532,24 

136.  MOLHA-DEDOS - MATERIAL BASE: 
PLÁSTICO./ MATERIAL TAMPA: PLÁSTICO./ 

MATERIAL CARGA: CREME ATÓXICO./ 
TAMANHO: 12./ CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: NÃO CONTÉM GLICERINA E 
NÃO MANCHA EMBALAGEM 12 G 

EMBALAGEM 81 

 
 

R$ 1,35 

 
 

R$ 109,35 

137.  PALITO - MATERIAL: MADEIRA. / 
COMPRIMENTO: 10CM. / APLICAÇÃO: 

PICOLÉ. / CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
CERTIFICAÇÃO AMBIENTAL. / TIPO: 

PONTAS REDONDAS. / PACOTE COM 100 
UNIDADES 

PACOTE 1.015 

 
 

R$ 4,90 

 
 

R$ 4.973,50 

138.  PALITO - MATERIAL: MADEIRA. / 
COMPRIMENTO: 25CM. / APLICAÇÃO: 

CHURRASCO. / PACOTE COM 100 
UNIDADES 

PACOTE 1.000 

 
R$ 2,70 

 
R$ 2.700,00 

139.  PAPEL A4 - MATERIAL: PAPEL ALCALINO./ 
GRAMATURA: 75 G/M2./ COR: BRANCA./ 
CAIXA COM 10 RESMAS DE 500 FOLHAS. 

CAIXA 678 
 

R$ 234,51 
 

R$ 
158.997,78 

140.  PAPEL AUTO-ADESIVO - MATERIAL: 
PLÁSTICO./ COR: MARRON/BRANCO./ 

COMPRIMENTO: 1M./ LARGURA: 
450MM./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

TIPO/CONTACT./ ACABAMENTO 
SUPERFICIAL: BRILHANTE ROLO 10M 

ROLO 20 

 
 

R$ 43,00 

 
 

R$ 860,00 

141.  PAPEL AUTO-ADESIVO - MATERIAL: 
PLÁSTICO./ COR: TRANSPARENTE./ 
COMPRIMENTO: 25M./ LARGURA: 

450MM./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
TIPO/CONTACT./ ACABAMENTO 

SUPERFICIAL: BRILHANTE ROLO 25M 

ROLO 575 

 
 

R$ 46,20 

 
 

R$ 
26.565,00 

142.  PAPEL AUTO-ADESIVO - MATERIAL: 
PLÁSTICO./ COR: VERMELHO/BRANCO./ 
LARGURA: 1.000MM./ CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS: TIPO/CONTACT./ 
ACABAMENTO SUPERFICIAL: BRILHANTE 

ROLO 10M 

ROLO 60 

 
 

R$ 43,00 

 
 

R$ 2.580,00 

143.  PAPEL CAMURÇA - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL./ GRAMATURA: 60G/M2./ 

COMPRIMENTO: 60CM./ LARGURA 40 CM 
UNIDADE 2.855 

 
R$ 0,88 

 
R$ 2.512,40 

144.  PAPEL CARBONO - MATERIAL: PAPEL./ 
APLICAÇÃO: ESCRITA MANUAL./ TIPO: 

MONOFACE./ COMPRIMENTO: 297MM./ 
LARGURA: 210MM./ COR: PRETA CAIXA 

100 UM 

CAIXA 17 

 
 

R$ 45,00 

 
 

R$ 765,00 

145.  PAPEL CARBONO - MATERIAL: PELÍCULA 
POLIÉSTER./ APLICAÇÃO: ESCRITA 

CAIXA 5 
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MANUAL./ TIPO: DUPLA FACE./ 
COMPRIMENTO: 297MM./ LARGURA: 

210MM./ COR: AZUL./ CAIXA COM 100 
UNIDADES 

R$ 45,00 R$ 225,00 

146.  PAPEL CARTÃO - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL./ GRAMATURA: 240G/M2./ 

LARGURA: 50CM./ COR: VARIADA, 
COMPRIMENTO: 70CM 

UNIDADE 6.500 

 
R$ 0,77 

 
R$ 5.005,00 

147.  PAPEL CELOFANE - COMPRIMENTO: 
100CM./ LARGURA: 85CM./ COR: 

VARIADA./ APLICAÇÃO: TRABALHOS 
EDUCATIVOS./ GRAMATURA: 18G/M2 

UNIDADE 1.000 

 
R$ 0,61 

 
R$ 610,00 

148.  PAPEL COLOR SET - COR: VARIADA./ 
COMPRIMENTO: 66CM./ LARGURA: 

48CM./ GRAMATURA: 110G/M2 
FOLHA 5.000 

 
R$ 0,69 

 
R$ 3.450,00 

149.  PAPEL CREPOM - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. / GRAMATURA: 18G/M2. / 

COMPRIMENTO: 2M./ LARGURA: 48CM. / 
COR: VARIADA 

UNIDADE 3.010 

 
R$ 0,95 

 
R$ 2859,50 

150.  PAPEL EMBORRACHADO - MATERIAL: 
BORRACHA EVA./ COMPRIMENTO: 60 

CM./ LARGURA: 40 CM./ ESPESSURA: 2 
MM./ PADRÃO: LISO./ COR: VARIADA 

UNIDADE 7.000 

 
R$ 1,30 

 
R$ 9.100,00 

151.  PAPEL EMBORRACHADO - MATERIAL: 
BORRACHA EVA./ COMPRIMENTO: 

60CM./ LARGURA: 40CM./ ESPESSURA: 
2MM./ PADRÃO: GLITTERIZADO./ COR: 

VARIADA. 

UNIDADE 900 

 
 

R$ 1,42 

 
 

R$ 1.278,00 

152.  PAPEL FANTASIA - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL./ GRAMATURA: 75G/M2./ 
COMPRIMENTO: 65CM./ LARGURA: 

45CM./ COR: VARIADA 

UNIDADE 5.000 

 
R$ 0,44 

 
R$ 2.200,00 

153.  PAPEL FOTOGRÁFICO - TIPO: GLOSSY 
BRILHANTE./LARGURA: 210 MM./ 

COMPRIMENTO: 297 MM./ GRAMATURA: 
180 G/M2./COMPATIBILIDADE: 

IMPRESSORA JATO DE TINTA / LASER./ 
PACOTE COM 50 FOLHAS 

PACOTE 363 

 
 

R$ 13,00 

 
 

R$ 4.719,00 

154.  PAPEL LAMINADO - COR: VARIADA./ 
COMPRIMENTO: 60CM./ LARGURA: 50CM 

UNIDADE 2.000 
 

R$ 0,69 
 

R$ 1.380,00 
155.  PAPEL PARA IMPRESSÃO FORMATADO - 

TIPO: SULFITE/APERGAMINHADO/OFÍCIO. 
/ TAMANHO (C X L): 297 X 210MM./ 

GRAMATURA: 75G/M2. / COR: COLORIDO. 
/ EMBALAGEM 500 FOLHAS 

EMBALAGEM 500 

 
 

R$ 43,20 

 
 

R$ 
21.600,00 

156.  PAPEL RECADO AUTO-ADESIVO - 
MATERIAL: CELULOSE VEGETAL ACRÍLICA 
COM ADESIVO./ GRAMATURA: 90G/M2./ 

COMPRIMENTO: 76MM./ LARGURA: 
102MM./ COR: AMARELO./ BLOCO COM 

100 FOLHAS 

BLOCO 100 

 
 

R$ 2,75 

 
 

R$ 275,00 

157.  PAPEL SEDA - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL./ COMPRIMENTO: 60CM./ 
LARGURA: 48CM./ COR: VARIADA./ 

GRAMATURA: 18G/M2./ PACOTE COM 
100 UNIDADES 

PACOTE 500 

 
 

R$ 16,51 

 
 

R$ 8.255,00 

158.  PAPEL VERGÊ - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. / COR: BEGE. / GRAMATURA: 
180G/M2. / DIMENSÕES: 210X297MM./ 

PACOTE 170 
 

R$ 8,94 
 

R$ 1.519,80 
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PACOTE C/50 FL 

159.  PAPEL VERGÊ - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. / COR: BRANCA. / GRAMATURA: 
180G/M2. / DIMENSÕES: 210X297MM./ 

PACOTE C/50 FL 

PACOTE 384 

 
R$ 10,80 

 
R$ 4.147,20 

160.  PAPEL VERGÊ - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. /COR: CINZA . /GRAMATURA: 85 

G/M2. /COMPRIMENTO: 297 MM. 
/LARGURA: 210 MM. /FORMATO: A4. / 

PACOTE COM 50 FOLHAS. 

PACOTE 55 

 
 

R$ 10,80 

 
 

R$ 594,00 

161.  PAPEL VERGÊ - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. /COR: PALHA . /GRAMATURA: 

85 G/M2. /COMPRIMENTO: 297 MM. 
/LARGURA: 210 MM. /FORMATO: A4. / 

PACOTE COM 50 FOLHAS. 

PACOTE 10 

 
 

R$ 10,80 

 
 

R$ 108,00 

162.  PAPEL VERGÊ - MATERIAL: CELULOSE 
VEGETAL. /COR: SALMÃO . /GRAMATURA: 

85 G/M2. /COMPRIMENTO: 297 MM. 
/LARGURA: 210 MM. /FORMATO: A4. / 

PACOTE COM 50 FOLHAS. 

PACOTE 10 

 
 

R$ 10,80 

 
 

R$ 108,00 

163.  PASTA ARQUIVO - MATERIAL: CARTÃO 
MARMORIZADO PLASTIFICADO. / TIPO: 

SUSPENSA. / LARGURA: 240 MM./ 
ALTURA: 360 MM./ CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS 2: HASTES E GRAMPOS 
PLÁSTICOS, COM VISOR E ETIQUETAS.  

UNIDADE 7.200 

 
 
 

R$ 1,82 

 
 
 

R$ 
13.104,00 

164.  PASTA ARQUIVO - MATERIAL: 
CARTOLINA./ TIPO: SIMPLES./ LARGURA: 

240MM./ ALTURA: 340MM./ COR: 
VARIADA./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

COM CLIPE PLÁSTICO 

UNIDADE 1.000 

 
 

R$ 1,30 

 
 

R$ 1.300,00 

165.  PASTA ARQUIVO - MATERIAL: PAPELÃO 
RECICLADO./ TIPO: CLASSIFICADOR AZ./ 
LARGURA: 350MM./ ALTURA: 280MM./ 
LOMBADA: 80MM./ CARACTERÍSTICAS 

ADICIONAIS 3: COM 02 FUROS, FORMATO 
OFÍCIO 

UNIDADE 300 

 
 

R$ 10,76 

 
 

R$ 3.228,00 

166.  PASTA ARQUIVO - MATERIAL: PAPELÃO 
REVESTIDO DE PVC./ TIPO: CATÁLOGO./ 
LARGURA: 255MM./ ALTURA: 330MM./ 

COR: PRETA./ CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: COM PLÁSTICOS, 

PRENDEDOR INTERNO COLCHETES./ 
TAMANHO: OFÍCIO./ CAPACIDADE: 100FL 

UNIDADE 774 

 
 
 

R$ 13,98 

 
 
 

R$ 
10.820,52 

167.  PASTA ARQUIVO - MATERIAL: PLÁSTICO 
CORRUGADO FLEXÍVEL./ TIPO: ABAS E 

ELÁSTICO./ LARGURA: 250MM./ ALTURA: 
350MM./ LOMBADA: 55MM./ COR: 

VARIADA 

UNIDADE 1.482 

 
 

R$ 3,75 

 
 

R$ 5.557,50 

168.  PASTA ARQUIVO - MATERIAL: PLÁSTICO 
CORRUGADO. / LARGURA: 235 MM. / 

ALTURA: 350 MM. / LOMBADA: 4 CM. / 
COR: VARIADA. / CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: COM ABA E ELÁSTICO 

UNIDADE 2.000 

 
 

R$ 2,25 

 
 

R$ 4.500,00 

169.  PASTA ARQUIVO - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ LARGURA: 240 MM./ 

ALTURA: 330 MM./ COR: INCOLOR./ 
PRENDEDOR INTERNO: GRAMPO TRILHO 

UNIDADE 510 

 
R$ 1,86 

 
R$ 948,60 
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170.  PASTA ARQUIVO - MATERIAL: 
POLIPROPILENO./ TIPO: SANFONADA./ 
COR: INCOLOR./ TAMANHO: 330 X 240 

MM./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 1: 12 
DIVISÕES, FECHAMENTO COM ELÁSTICO 

UNIDADE 267 

 
 

R$ 14,30 

 
 

R$ 3.818,10 

171.  PERCEVEJO - MATERIAL: METAL./ 
TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO./ 

TAMANHO: 10MM./ CAIXA COM 100 
UNIDADES 

CAIXA 50 

 
R$ 2,29 

 
R$ 114,50 

172.  PERFURADOR PAPEL - MATERIAL: FERRO 
FUNDIDO. /TIPO: MESA. /CAPACIDADE 

PERFURAÇÃO: 100 FL. 
/FUNCIONAMENTO: MANUAL. 

/CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: FURO 
REDONDO, MARGEADOR, REGULAGEM DE 
PROFUNDIDADE. /QUANTIDADE FUROS: 2 

UN 

UND 5 

 
 

  
R$ 116,22 

 
 
 

R$ 581,10 

173.  PERFURADOR PAPEL - MATERIAL: METAL 
E PLÁSTICO. / TIPO: MÉDIO. / 

TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO. 
/ CAPACIDADE PERFURAÇÃO: 20FL./ 

FUNCIONAMENTO: MANUAL 

UNIDADE 214 

 
 

R$ 14,90 

 
 

R$ 3.188,60 

174.  PILHA - TAMANHO: MÉDIA. / MODELO: 
AA./ SISTEMA ELETROQUÍMICO: 

ALCALINA. / TENSÃO NOMINAL: 1,5 V./ 
EMBALAGEM COM 4 UNIDADES 

EMBALAGEM 462 

 
R$ 3,60 

 
R$ 1.663,20 

175.  PILHA - TAMANHO: PALITO. /MODELO: 
AAA. /CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

NÃO RECARREGÁVEL. / SISTEMA 
ELETROQUÍMICO: ALCALINA TENSÃO 

NOMINAL: 1,5 V. / EMBALAGEM COM 4 
UNIDADES 

EMBALAGEM 744 

 
 

R$ 3,75 

 
 

R$ 2.790,00 

176.  PINCEL ARTE PLÁSTICA - MATERIAL 
CERDA: PÊLO SINTÉTICO./ TAMANHO: 2./ 
FORMATO: REDONDO./ MATERIAL CABO: 

ACRÍLICO TRANSPARENTE 

UNIDADE 30 

 
R$ 1,45 

 
R$ 43,50 

177.  PINCEL ARTE PLÁSTICA - MATERIAL 
CERDA: PÊLO SINTÉTICO./ TAMANHO: 6./ 

FORMATO: CHATO./ MATERIAL CABO: 
ACRÍLICO TRANSPARENTE 

UNIDADE 30 

 
R$ 1,56 

 
R$ 46,80 

178.  PINCEL ARTE PLÁSTICA - MATERIAL 
CERDA: PÊLO SINTÉTICO./ TIPO CABO: 
LONGO./ TAMANHO: 12./ FORMATO: 

REDONDO./ MATERIAL CABO: MADEIRA 

UNIDADE 30 

 
R$ 1,80 

 
R$ 54,00 

179.  PINCEL ARTE PLÁSTICA - MATERIAL 
CERDA: PONEY./ TIPO CABO: LONGO./ 
TAMANHO: 0./ FORMATO: REDONDO 

UNIDADE 30 
 

R$ 2,09 
 

R$ 62,70 

180.  PINCEL ARTE PLÁSTICA - MATERIAL 
CERDA: PONEY./ TIPO CABO: LONGO./ 
TAMANHO: 10./ FORMATO: REDONDO 

UNIDADE 30 
 

R$ 1,94 
 

R$ 58,20 

181.  PINCEL ARTE PLÁSTICA - MATERIAL 
CERDA: PONEY./ TIPO CABO: LONGO./ 
TAMANHO: 14./ FORMATO: REDONDO 

UNIDADE 30 
 

R$ 3,52 
 

R$ 105,60 

182.  PINCEL ARTE PLÁSTICA - MATERIAL 
CERDA: PONEY./ TIPO CABO: LONGO./ 
TAMANHO: 20./ FORMATO: REDONDO 

UNIDADE 30 
 

R$ 3,85 
 

R$ 115,50 

183.  PINCEL ATÔMICO - MATERIAL: PLÁSTICO 
RÍGIDO. / TIPO PONTA: FELTRO. / TIPO 
CARGA: RECARREGÁVEL. / COR TINTA: 

UNIDADE 328 
 
 

R$ 1,62 

 
 

R$ 531,36 
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AZUL. / CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
PONTA GROSSA RETANGULAR 

CHANFRADA 
184.  PINCEL ATÔMICO - MATERIAL: PLÁSTICO 

RÍGIDO. / TIPO PONTA: FELTRO. / TIPO 
CARGA: RECARREGÁVEL. /COR TINTA: 

PRETA. / CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
PONTA GROSSA RETANGULAR 

CHANFRADA 

UNIDADE 200 

 
 

R$ 1,62 

 
 

R$ 324,00 

185.  PINCEL ATÔMICO - MATERIAL: PLÁSTICO. 
/ TIPO PONTA: CHANFRADA. / TIPO 

CARGA: DESCARTÁVEL. / COR TINTA: 
VERMELHA 

UNIDADE 312 

 
R$ 1,62 

 
R$ 505,44 

186.  PINCEL ATÔMICO - MATERIAL: PLÁSTICO./ 
TIPO PONTA: CHANFRADA./ TIPO CARGA: 
RECARREGÁVEL./ COR TINTA: AMARELO 

UNIDADE 50 
 

R$ 1,62 
 

R$ 81,00 

187.  PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO 
- MATERIAL: PLÁSTICO RECICLADO./ 

MATERIAL PONTA: FELTRO./ TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL./ COR: AZUL./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
CILÍNDRICO 

UNIDADE 500 

 
 

R$ 1,00 

 
 

R$ 500,00 

188.  PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO 
- MATERIAL: PLÁSTICO RECICLADO./ 

MATERIAL PONTA: FELTRO./ TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL./ COR: PRETA./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
CILÍNDRICO 

UNIDADE 500 

 
 

R$ 1,00 

 
 

R$ 500,00 

189.  PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO 
- MATERIAL: PLÁSTICO RECICLADO./ 

MATERIAL PONTA: FELTRO./ TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL./ COR: VERDE./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

CILÍNDRICO 

UNIDADE 100 

 
 

R$ 1,00 

 
 

R$100,00 

190.  PINCEL QUADRO BRANCO / MAGNÉTICO 
- MATERIAL: PLÁSTICO RECICLADO./ 

MATERIAL PONTA: FELTRO./ TIPO CARGA: 
DESCARTÁVEL./ COR: VERMELHA./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
CILÍNDRICO 

UNIDADE 300 

 
 

R$ 1,00 

 
 

R$300,00 

191.  PISTOLA - APLICADORA TENSÃO 
ALIMENTAÇÃO: 110/220V./ POTÊNCIA: 

10W./ APLICAÇÃO: COLAGEM. / 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

PROFISSIONAL. / COMPATÍVEL BASTÃO 
SILICONE DIÂMETRO ENTRADA BASTÃO 

7MM 

UNIDADE 578 

 
 
 

R$ 10,50 

 
 
 

R$ 6.069,00 

192.  PISTOLA - APLICADORA TENSÃO 
ALIMENTAÇÃO: BIVOLT. / POTÊNCIA: 

40W./ TEMPERATURA TRABALHO: 120 - 
193°C./ APLICAÇÃO: COLAGEM. / 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

DIÂMETRO ENTRADA BASTÃO 11,3MM 

UNIDADE 581 

 
R$ 14,30 

 
R$ 8.308,30 

193.  PORTA-CANETA - MATERIAL: ACRÍLICO. 
/LARGURA: 230 MM. /ALTURA: 100 MM. 

/APLICAÇÃO: ESCRITÓRIO. / 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 3 

DIVISÕES 

UND 10 

 
 

R$ 11,30 

 
 

R$ 113,00 
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194.  PRANCHETA PORTÁTIL - MATERIAL: 
ACRÍLICO./ COMPRIMENTO: 340MM./ 
LARGURA: 260MM./ COR: INCOLOR./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: COM 

PEGADOR METÁLICO 

UNIDADE 169 

 
 

R$ 10,00 

 
 

R$ 1.690,00 

195.  PRENDEDOR PAPEL - MATERIAL: METAL./ 
TIPO: GRAMPOMOL./ CAPACIDADE: 

230FL./ COMPRIMENTO: 5CM./ LARGURA: 
3CM./ CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 

TAMANHO GRANDE, PONTA AÇO INOX./ 
COR: PRETA./ CAIXA COM 12 UNIDADES 

CAIXA 100 

 
 

R$ 13,26 

 
 

R$ 1.326,00 

196.  RÉGUA ESCRITÓRIO - MATERIAL: 
ACRÍLICO./ COMPRIMENTO: 30CM./ 

GRADUAÇÃO: CENTÍMETRO/MILÍMETRO./ 
TIPO MATERIAL: RÍGIDO./ COR: CRISTAL./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
TRANSPARENTE/LARGURA DE 3,5 CM 

UNIDADE 1.282 

 
 
 

R$ 0,70 

 
 
 

R$ 897,40 

197.  SACO - MATERIAL: CELOFANE./ ALTURA: 
20CM./ LARGURA: 11CM./ COR: 
INCOLOR./ EMBALAGEM 100 UN 

EMBALAGEM 47 
 

R$ 4,08 
 

R$ 191,76 

198.  SACO DOCUMENTO - MATERIAL: 
PLÁSTICO TRANSPARENTE./ CAPACIDADE 

FOLHAS: 10FL./ COMPRIMENTO: 
330MM./ LARGURA: 240MM./ NÚMERO 

FUROS: 4./ APLICAÇÃO: 
ACONDIONAMEMTO DE DOCUMENTOS. / 

PACOTE COM 50 UNIDADES 

PACOTE 500 

 
 
 

R$ 5,00 

 
 
 

R$ 2.500,00 

199.  SACOLA PAPEL KRAFT PARDO - 
GRAMATURA DO PAPEL: 120G/M²./ 

MEDIDAS: 25X21X10 CM./ PESO 
SUPORTADO: MÍNIMO 3 KG. / 

EMBALAGEM COM 100 UNIDADES 

EMBALAGEM 27 

 
 

R$ 79,90 

 
 

R$ 2.157,30 

200.  TECIDO DE FIBRA NATURAL - TIPO 
TECIDO: JUTA. / LARGURA: 1 M./ COR: 

NATURAL. / CARACTERÍSTICAS 
ADICIONAIS: OURELAS LATERAIS. / ROLO 

10 METROS 

ROLO 20 

 
 

R$ 104,78 

 
 

R$ 2.095,60 

201.  TECIDO ORGANZA - MATERIAL: 100% 
POLIÉSTER. / COR: BRANCA. / LARGURA: 

3M. / CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: 
TRANSPARENTE 

METRO 70 

 
R$ 7,50 

 
R$ 525,00 

202.  TELA DE PINTURA - MATERIAL: TECIDO 
ALGODÃO. / COR: BRANCA. / 

COMPRIMENTO: 100 CM. / LARGURA: 80 
CM 

UNIDADE 50 

 
R$ 74,90 

 
R$ 3.745,00 

203.  TELA DE PINTURA - MATERIAL: TECIDO 
ALGODÃO./ COMPRIMENTO: 50 CM./ 
LARGURA: 50 CM./ USO: ARTÍSTICO./ 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: MOLDURA 
EM MADEIRA 

UNIDADE 100 

 
 

R$ 21,30 

 
 

R$ 2.130,00 

204.  TELA DE PINTURA - MATERIAL: TECIDO 
ALGODÃO./ COR: BRANCA./ 

COMPRIMENTO: 30 CM./ LARGURA: 20 
CM./ USO: ARTÍSTICO 

UNIDADE 100 

 
R$ 6,31 

 
R$ 631,00 

205.  TESOURA - MATERIAL: AÇO INOXIDÁVEL./ 
MATERIAL CABO: PLÁSTICO./ 

COMPRIMENTO: 21CM 
UNIDADE 473 

 
R$ 4,38 

 
R$ 2.071,74 

206.  TESOURA - MATERIAL: AÇO INOXIDÁVEL./ 
MATERIAL CABO: 

UNIDADE 3.187 
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POLIPROPILENO./COMPRIMENTO: 13CM./ 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS: SEM 

PONTA 

R$ 1,27 R$ 4.047,49 

207.  TINTA ARTÍSTICA - COMPOSIÇÃO: A BASE 
DE RESINA ACRÍLICA./ TIPO 

ACABAMENTO: FOSCO./ COR: VARIADA./ 
APLICAÇÃO: ARTESANATOS./ 

ROUPAS/TECIDOS, ARRANJOS FLORES 
SECAS./ FRASCO 250 ML 

FRASCO 150 

 
 

R$ 18,50 

 
 

R$ 2.775,00 

208.  TINTA ARTÍSTICA - COMPOSIÇÃO: A BASE 
DE RESINA ACRÍLICA./ TIPO: GLITTER./ 
TIPO ACABAMENTO: TRANSLÚCIDO./ 

COR: VARIADA./ APLICAÇÃO: 
ARTESANATOS, ROUPAS/TECIDOS, 

ARRANJOS FLORES SECAS./ 
APRESENTAÇÃO: SPRAY./ FRASCO 100 ML 

FRASCO 50 

 
 
 

R$ 18,50 

 
 
 

R$ 925,00 

209.  TINTA ARTÍSTICA - COMPOSIÇÃO: A BASE 
DE RESINA ACRÍLICA./ TIPO: TINTA PARA 
VIDRO./ TIPO ACABAMENTO: FOSCO./ 

COR: VARIADA./ APLICAÇÃO: GARRAFAS, 
VASOS, ESPELHOS, JANELAS, ARANDELAS 

E OB./ FRASCO 250 ML 

FRASCO 60 

 
 

R$ 38,38 

 
 

R$ 2.302,80 

210.  TINTA GUACHE - COMPOSIÇÃO: RESINA 
VINÍCULA/ÁGUA/PIGMENTO/CARGAS E 

CONSERVANTE./ COR: DIVERSAS./ 
APLICAÇÃO: PINTURA A PINCEL EM 

PAPEL/CARTÃO E CARTOLINA./ FRASCO 
250 ML 

FRASCO 3.000 

 
 

R$ 3,07 

 
 

R$ 9.210,00 

211.  TINTA PARA CARIMBO - COR: AZUL. / 
COMPONENTES: GLICÓIS, CORANTES 

ORGÂNICOS E ÁGUA. / ASPECTO FÍSICO: 
LÍQUIDO. / APLICAÇÃO: AUTO-

ENTINTADO. / CAPACIDADE FRASCO: 
40ML. 

FRASCO 162 

 
 

R$ 2,89 

 
 

R$ 468,18 

212.  TINTA PARA CARIMBO - COR: PRETA. / 
COMPONENTES: GLICÓIS, CORANTES 

ORGÂNICOS E ÁGUA. / ASPECTO FÍSICO: 
LÍQUIDO. / APLICAÇÃO: AUTO-

ENTINTADO. / CAPACIDADE FRASCO: 
40ML. 

FRASCO 123 

 
 

R$ 2,89 

 
 

R$ 355,47 

213.  TINTA PINTURA FACIAL - COR: VARIADA./ 
APLICAÇÃO: ARTÍSTICO./ POTE 25 ML 

POTE 50 
 

R$ 6,85 
 

R$ 342,50 
214.  

TNT - GRAMATURA: 50G/M2./ COR: 
VARIADA./ ROLO C/50 METROS 

ROLO 675 
 

R$ 50,90 
 

R$ 
34.357,50 

 
VALOR TOTAL UNITÁRIO: 

R$ 2630,39 

 
VALOR TOTAL: 
R$687.382,50 

 

Acrescente-se que as quantidades informadas neste ETP, possuem caráter 
generalista, pois partimos da máxima que fica a livre escolha da Administração, a 
necessidade conforme as demandas. As quantidades são suficientes para atender as 
demandas das secretarias no ano de 2026. Pontue-se que o quantitativo estimado 
nessa aquisição implicará ganho de escala, porque quanto maior as quantidades de 
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itens a serem cotados, melhor será o seu valor final, beneficiando a Administração 
Pública. 

 

5– LEVANTAMENTO DE MERCADO 

O levantamento de mercado, nos termos da Lei nº 14.133/2021, consiste na 
identificação das alternativas disponíveis para atendimento da necessidade 
administrativa, avaliando os meios possíveis de aquisição dos materiais de 
expediente, bem como suas vantagens e desvantagens, com o objetivo de selecionar 
a solução mais vantajosa para a Administração Pública. 

5.1. ALTERNATIVAS IDENTIFICADAS 

Foram identificados os seguintes meios para aquisição dos materiais de expediente: 

 

I – Aquisição por meio de licitação própria 

Realização de procedimento licitatório pelo Município para aquisição dos materiais. 

Vantagens: 

 Maior autonomia da Administração na definição dos itens;  

 Possibilidade de adequação exata às necessidades das Secretarias;  

 Maior controle sobre prazos e condições de fornecimento;  

 Estímulo à competitividade, especialmente com julgamento por item.  

Desvantagens: 

 Maior tempo para conclusão do processo;  

 Custo administrativo para condução da licitação;  

 Necessidade de estrutura técnica para gestão do processo.  

 

II – Sistema de Registro de Preços (SRP) 

Realização de licitação pelo sistema de registro de preços, permitindo contratações 
futuras conforme necessidade. 

Vantagens: 

 Flexibilidade na aquisição (compra sob demanda);  

 Evita formação de estoques desnecessários;  

 Reduz risco de desabastecimento;  

 Adequado para demandas frequentes e variáveis;  

 Possibilidade de economia de escala.  
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Desvantagens: 

 Necessidade de planejamento adequado dos quantitativos;  

 Possível variação de preços ao longo da vigência da ata;  

 Exige gestão contínua da ata de registro de preços.  

 

III – Adesão a Ata de Registro de Preços (carona) 

Utilização de ata de registro de preços vigente de outro órgão público. 

Vantagens: 

 Maior rapidez na contratação;  

 Redução de custos operacionais com licitação;  

 Processo simplificado.  

Desvantagens: 

 Limitação às condições já estabelecidas na ata;  

 Nem sempre os itens atendem plenamente às necessidades do Município;  

 Dependência de autorização do órgão gerenciador;  

 Risco de preços não refletirem a realidade local.  

 

IV – Dispensa de licitação em razão do valor 

Contratação direta nos casos em que o valor esteja dentro dos limites legais. 

Vantagens: 

 Maior celeridade no atendimento da demanda;  

 Menor burocracia;  

 Adequado para aquisições pontuais e de pequeno valor.  

Desvantagens: 

 Limitação de valores;  

 Não atende demandas contínuas ou de grande volume;  

 Menor competitividade;  

 Risco de fracionamento indevido da despesa.  

 

V – Compra direta com entrega imediata (pronto fornecimento) 
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Aquisição pontual conforme necessidade imediata. 

Vantagens: 

 Rapidez no atendimento;  

 Simplicidade operacional.  

Desvantagens: 

 Geralmente preços mais elevados;  

 Falta de planejamento;  

 Risco de descontinuidade no fornecimento;  

 Não recomendado para demandas recorrentes.  

 

5.2. ANÁLISE COMPARATIVA 

Considerando que os materiais de expediente possuem: 

 Consumo contínuo e previsível;  

 Baixa complexidade técnica;  

 Ampla disponibilidade no mercado;  

Verifica-se que soluções baseadas em contratações pontuais ou dispensas não são 
adequadas para atendimento integral da demanda. 

A adesão a atas de terceiros, embora mais célere, apresenta limitações quanto à 
adequação dos itens e à autonomia administrativa. 

 

5.3. SOLUÇÃO MAIS ADEQUADA 

Diante das alternativas analisadas, verifica-se que a solução mais vantajosa para a 
Administração é: 

Realização de licitação própria pelo Sistema de Registro de Preços, com 
julgamento por item. 

Essa solução se mostra mais adequada por: 

 Atender à natureza contínua da demanda;  

 Permitir aquisições parceladas;  

 Garantir maior competitividade;  

 Proporcionar melhor gestão dos recursos públicos;  

 Reduzir riscos de desabastecimento.  
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5.4. CONCLUSÃO 

O levantamento de mercado demonstrou que existem diferentes meios para aquisição 
dos materiais de expediente, sendo o Sistema de Registro de Preços o instrumento 
mais eficiente e econômico para atender às necessidades das Secretarias Municipais 
de Sabinópolis/MG. 

 

6 – ESTIMATIVA DO PREÇO DA AQUISIÇÃO 

Fundamentação: A partir do quantitativo estudado em atendimento as unidades 
demandantes e os parâmetros obtidos através das pesquisas de preços realizadas por 
meio de cotações com empresas participantes do processo licitatório nº 24/2025, por 
meio de pesquisa na plataforma Licitar Digital e por pesquisas na internet, seguem 
estimativa de valor da aquisição conforme tabela abaixo: 
 

ITEM DESCRIÇÃO VALOR TOTAL ESTIMADO 

 

1 a 215 

 

Materiais de expediente 

 

R$ R$ 687.382,50 

 

 

 

 

7 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A presente solução consiste na aquisição de materiais de expediente, com o objetivo 
de garantir o pleno funcionamento das atividades administrativas das Secretarias 
Municipais de Sabinópolis/MG. 

Os materiais de expediente são insumos essenciais e de uso contínuo, indispensáveis 
para a execução de rotinas administrativas, tais como elaboração de documentos, 
organização de arquivos, atendimento ao público, controle interno de processos e 
suporte às atividades técnicas desenvolvidas pelos diversos setores da Administração 
Municipal. 

A ausência ou insuficiência desses materiais compromete diretamente a prestação dos 
serviços públicos, podendo ocasionar descontinuidade de atividades, retrabalho, 
atrasos em procedimentos administrativos e prejuízos ao atendimento da população. 

Nesse contexto, a solução proposta visa assegurar o fornecimento regular e adequado 
desses materiais, de forma a manter a continuidade dos serviços públicos e garantir 
condições mínimas de trabalho aos servidores municipais. 

A aquisição permitirá a reposição dos estoques de forma planejada, evitando 
contratações emergenciais e assegurando maior eficiência na gestão dos recursos 
públicos. Além disso, possibilitará a padronização dos materiais utilizados pelas 
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Secretarias, contribuindo para a organização administrativa e melhor controle de 
consumo. 

Ressalta-se que os materiais a serem adquiridos possuem características comuns de 
mercado, ampla disponibilidade de fornecedores e baixa complexidade técnica, o que 
favorece a competitividade e a obtenção de propostas mais vantajosas para a 
Administração. 

Dessa forma, a solução apresentada mostra-se indispensável para o adequado 
funcionamento da máquina pública municipal, garantindo suporte às atividades 
administrativas e contribuindo para a eficiência, continuidade e qualidade dos serviços 
prestados à população de Sabinópolis/MG. 

 

8 – JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

O objetivo deste Estudo consiste em viabilizar a aquisição/compra de materiais de 
expediente. Contudo, a aquisição será de forma parcelada, vez que o fracionamento 
não acarretaria um aumento global no custo do objeto.  

Como regra geral, exige-se o parcelamento do objeto sempre que isso se mostre 
técnica e economicamente viável.  

A divisibilidade é pressuposto técnico do parcelamento, sendo o aspecto econômico 
representado pelas vantagens obtidas com a divisão do objeto em itens, cuja 
economicidade é proporcionada pela redução de custos e despesas para a 
Administração contratante. A divisão do objeto por itens ou lotes, com a possível 
ampliação da quantidade de contratos, revela-se administrativa e economicamente 
interessante, vez que propicia a ampliação da concorrência ampla entre os 
fornecedores, contribuindo para preços mais baixos. 

 

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

A presente contratação tem como objetivo alcançar resultados que assegurem maior 
eficiência administrativa, economicidade e continuidade na prestação dos serviços 
públicos pelas Secretarias Municipais de Sabinópolis/MG. 

Com a aquisição dos materiais de expediente, pretende-se atingir os seguintes 
resultados: 

9.1. GARANTIA DA CONTINUIDADE DOS SERVIÇOS PÚBLICOS 

Assegurar o fornecimento contínuo de materiais de expediente, evitando a interrupção 
das atividades administrativas essenciais ao funcionamento das Secretarias 
Municipais. 

9.2. MELHORIA DA EFICIÊNCIA ADMINISTRATIVA 

Proporcionar melhores condições de trabalho aos servidores, permitindo a execução 
adequada de atividades como elaboração de documentos, organização de processos, 
atendimento ao público e rotinas internas, resultando em maior produtividade e 
agilidade. 
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9.3. REDUÇÃO DE COMPRAS EMERGENCIAIS 

Evitar aquisições realizadas de forma emergencial ou não planejada, que geralmente 
resultam em custos mais elevados e menor vantajosidade para a Administração. 

9.4. ECONOMICIDADE E MELHOR APLICAÇÃO DOS RECURSOS PÚBLICOS 

Possibilitar a obtenção de preços mais vantajosos por meio de contratação planejada 
e competitiva, contribuindo para o uso racional dos recursos públicos. 

9.5. PADRONIZAÇÃO DOS MATERIAIS 

Promover a padronização dos materiais de expediente utilizados pelas Secretarias, 
facilitando o controle de consumo, a gestão de estoques e a racionalização das 
aquisições. 

9.6. MELHORIA NO CONTROLE E NA GESTÃO DE ESTOQUES 

Permitir melhor planejamento das aquisições e controle dos materiais, evitando 
desperdícios, excessos ou falta de insumos essenciais. 

9.7. ATENDIMENTO ADEQUADO ÀS DEMANDAS DAS SECRETARIAS 

Garantir que todas as Secretarias Municipais sejam atendidas de forma eficiente e 
tempestiva, conforme suas necessidades operacionais. 

9.8. APOIO À QUALIDADE DOS SERVIÇOS PRESTADOS À POPULAÇÃO 

Contribuir indiretamente para a melhoria da qualidade dos serviços públicos, uma vez 
que o adequado funcionamento administrativo impacta diretamente no atendimento ao 
cidadão. 

9.9. RESULTADOS ESPERADOS EM TERMOS GERAIS 

Ao final da implementação da solução, espera-se: 

Regularidade no abastecimento de materiais;  

Redução de falhas operacionais por falta de insumos;  

Maior organização administrativa;  

Otimização dos processos internos;  

Maior eficiência na gestão pública municipal. 

 

10 – PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

Fundamentação: Para a contratação pretendida haverá necessidade de providências 
no âmbito da administração, o gestor e fiscal do contrato devem ter ciência do que 
aborda o Processo Licitatório. A secretaria requisitante indicará servidores para 
atuarem como gestor e fiscal do contrato, providenciando a capacitação dos 
servidores que desempenham os papéis de fiscais de contrato de modo que a equipe 
possa ter mais confiança jurídica em seus atos. 
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E GESTÃO ESCOLAR:  
INDICAÇÃO GESTOR:Diego Alves de Almeida Santos 
INDICAÇÃO FISCAL: Ana Cláudia Souza 
 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE E VIGILÂNCIA SANITÁRIA:  
INDICAÇÃO FISCAL: Jucemar Pereira Silva 
 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL:  
INDICAÇÃO FISCAL: Thayla Queiroz Barroso 
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUÁRIA:  
INDICAÇÃO FISCAL: Edmar Carlos Tavares 
 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E RECURSOS HUMANOS:  
INDICAÇÃO FISCAL: Anderson de Souza Costa 
 
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE, LAZER E TURISMO: 
INDICAÇÃO FISCAL:Filipe Augusto Martins Berto 

 

 

11 – CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 

11.1. Para esta solução não há contratações que guardam 
relação/afinidade/dependência com o objeto da compra/contratação pretendida, sejam 
elas já realizadas ou contratações futuras.  

11.2. Também não há necessidade de ajustes nas instalações do órgão ou 
fornecimento de serviço adicional para que a contratação surta seus efeitos. 

 

12 – DECLARAÇÃO DA VIABILIDADE OU NÃO DA AQUISIÇÃO 

Com base nos estudos realizados ao longo do presente Estudo Técnico Preliminar, 
conclui-se que a contratação para aquisição de materiais de expediente destinados ao 
atendimento das demandas das Secretarias Municipais de Sabinópolis/MG mostra-se 
plenamente viável, sob os aspectos técnico, operacional e econômico. 

A análise do levantamento de mercado evidenciou a existência de ampla oferta de 
fornecedores, bem como a disponibilidade dos itens pretendidos, não havendo 
restrições que possam comprometer a competitividade do certame. 

Do ponto de vista técnico, os materiais de expediente possuem características 
padronizadas, baixa complexidade e ampla aceitação no mercado, o que facilita a 
definição das especificações e a adequada execução contratual. 

Sob o aspecto operacional, a solução proposta é compatível com a estrutura 
administrativa do Município, sendo de fácil implementação e gestão, além de atender 
de forma eficiente às necessidades contínuas das Secretarias Municipais. 
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No que se refere ao aspecto econômico, a adoção de procedimento licitatório, 
preferencialmente pelo Sistema de Registro de Preços, possibilita a obtenção de 
propostas mais vantajosas, promovendo a economicidade e o uso racional dos 
recursos públicos. 

Adicionalmente, a contratação é indispensável para garantir a continuidade das 
atividades administrativas, evitando prejuízos ao funcionamento da Administração 
Pública e à prestação dos serviços à população. 

Dessa forma, declara-se viável a realização da contratação, recomendando-se o 
prosseguimento do feito com a elaboração do Termo de Referência e a adoção das 
providências necessárias para a realização do processo licitatório, nos termos da 
legislação vigente. 

 

13 – IMPACTOS AMBIENTAIS 

A aquisição de materiais de expediente para uma prefeitura municipal pode ter 
diversos impactos ambientais. Aqui estão alguns pontos a serem considerados: 

1. Consumo de Recursos Naturais: A produção de papel, canetas, pastas e 
outros materiais de expediente geralmente envolve o uso de recursos naturais, 
como madeira, água e minerais. A extração e processamento desses recursos 
podem causar desmatamento, poluição da água e degradação do solo. 

2. Emissões de Gases de Efeito Estufa: A fabricação e o transporte de 
materiais de expediente podem gerar emissões significativas de gases de 
efeito estufa, contribuindo para as mudanças climáticas. Isso inclui as 
emissões provenientes da produção de energia, transporte de matérias-primas 
e produtos acabados. 

3. Geração de Resíduos: O uso de materiais de expediente resulta na geração 
de resíduos sólidos, como papel usado, embalagens e produtos descartados. A 
gestão inadequada desses resíduos pode levar à poluição do solo e da água, 
além de ocupar espaço em aterros sanitários. 

4. Impacto na Biodiversidade: A extração de recursos naturais e a poluição 
associada à produção de materiais de expediente podem afetar negativamente 
a biodiversidade, destruindo habitats naturais e ameaçando espécies de 
plantas e animais. 

5. Consumo de Energia: A produção de materiais de expediente requer energia, 
que muitas vezes é gerada a partir de fontes não renováveis, como 
combustíveis fósseis. Isso pode aumentar a pegada de carbono da prefeitura e 
contribuir para a degradação ambiental. 

Para mitigar esses impactos, a prefeitura pode adotar práticas sustentáveis, como: 

 Compra de Materiais Reciclados: Optar por materiais de expediente feitos a 
partir de materiais reciclados pode reduzir a demanda por recursos naturais e 
diminuir a quantidade de resíduos gerados. 

 Uso de Materiais Sustentáveis: Escolher produtos feitos de materiais 
sustentáveis, como papel certificado pelo FSC (Forest StewardshipCouncil), 
pode ajudar a garantir que os recursos sejam extraídos de maneira 
responsável. 
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 Redução do Consumo: Implementar políticas de redução do consumo de 
materiais de expediente, como a digitalização de documentos e a reutilização 
de materiais, pode diminuir a quantidade de recursos utilizados e resíduos 
gerados. 

 Gestão Adequada de Resíduos: Estabelecer programas de reciclagem e 
compostagem para os resíduos gerados pode ajudar a minimizar o impacto 
ambiental. 

Essas práticas podem contribuir para uma gestão mais sustentável dos materiais de 
expediente e reduzir os impactos ambientais associados à sua aquisição e uso. 

 
14– VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 
 
Com base nas informações levantadas ao longo do estudo preliminar, bem como nos 
registros dos contratos anteriores no processo licitatório nº 24/2025, foi verificada a 
viabilidade da contratação, levando-se em conta as questões orçamentárias e de 
disponibilidade de empresas consolidadas no ramo da venda de materiais de 
expedientepara a Administração Pública Municipal, visando a garantia do fornecimento 
e eventual e futura aquisição dos materiais solicitados neste documento. 
 

 

Sabinópolis/MG, 04 de maio de 2026 

 

 

 

_____________________________ 

Raquel Sanny Rodrigues Alves 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO DO ETP 

 

 
 

 

 

 

 

 


