PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GERALDO DA PIEDADE
Rua Ul~isses Passos — 25 — Centro — CNPJ 18.307.470/0001-68
SAO GERALDO DA PIEDADE — MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
(Inciso XXIII do caput do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021)

1. INTRODUCAO:

Normas aplicaveis:

Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021
Conceito:

Termo de Referéncia é o documento da fase interna do processo em que o
demandante descreve com detalhes o objeto que pretende contratar, com elementos
necessarios e suficientes da justificativa para a sua contratacdo, a verificacdo da
compatibilidade da despesa com a disponibilidade orcamentaria, ao julgamento e
classificacdo das propostas, a definicdo: do prazo de execucdo do contrato, da
estratégia de suprimento, dos métodos de fornecimento ou de execugéo do servico.

2. IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Orgéo:

Prefeitura Municipal de Sado Geraldo da Piedade
Responsavel pela Demanda: Secretarias Municipais
Responsavel pela Demanda: Agda Mirella Flor Moura

3. OBJETO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n® 14.133/2021).

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de impressao digital, confeccdo de materiais graficos e
fornecimento de produtos personalizados e demais materiais de comunicacao visual,
destinados ao atendimento das necessidades das diversas secretarias, 6rgaos e
setores pertencentes ao Poder Executivo Municipal, conforme descricdes constantes
neste Termo de Referéncia.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso (art. 84, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021).

3.1. Relac&o dos Requisitos Técnicos Obrigatdrios ao Vencedor (Entrega):

3.1.1. Os materiais gréaficos e impressos fornecidos deverdo ser novos, originais de
producdo, confeccionados com matéria-prima de primeira qualidade, observando
rigorosamente as especificacfes técnicas e de acabamento descritas no Termo de
Referéncia e no Anexo de Itens. Nao serdo admitidos produtos com defeitos de
impressdo, manchas, falhas de corte, desalinhamento, cores divergentes, papéis de
gramatura inferior ou quaisquer caracteristicas diferentes daquelas previamente
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aprovadas. A impressao devera ser realizada em equipamentos profissionais de alta
resolucdo, garantindo nitidez, fidelidade de cores e acabamento uniforme, observadas
as normas da ABNT aplicaveis a producéao gréfica.

3.1.3. A Administracao poderda, a qualquer tempo, exigir amostras fisicas ou provas de
impresséo, a fim de verificar a qualidade do material, a conformidade de cores, o
acabamento e o tipo de papel utilizado. As amostras deverdo ser idénticas ao material
final, servindo como padrédo de referéncia (prova de cor e de acabamento) para o
recebimento definitivo. Em caso de divergéncia entre o material entregue e o aprovado,
a contratada seré obrigada a substituicdo imediata dos itens, sem 6nus adicional para a
Administracao.

3.1.3. Todos os materiais graficos deverdo ser produzidos de acordo com as
caracteristicas especificadas no Termo de Referéncia, observando: tipo e gramatura do
papel; formato e dimensdes indicadas; niumero de cores (frente e verso, 4x0, 4x4 etc.);
tipo de verniz, laminacdo ou acabamento; encadernagdo, dobra, colagem, ilhés,
bastdio, suporte ou demais complementos previstos. E vedada a substituicio de
materiais por similares sem autorizagcéo prévia e expressa da Administracao.

3.1.4. Os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados, protegidos e
identificados, em condi¢des que evitem amassados, rasgos, deformacdes, manchas ou
desbotamento das impressdes. As embalagens deverdo garantir a integridade e a
conservacao dos materiais durante o transporte e 0 manuseio, sendo identificadas, no
minimo, com as seguintes informacdes: nome do fornecedor e CNPJ; descri¢cao do item
e quantidade contida; nimero da Ata de Registro de Precos e do processo licitatorio; e
indicacéo de fragilidade ou orientacdo de manuseio, quando necessario.

3.1.5. Nos casos em que houver uso de logomarcas institucionais, brasdes, slogans,
simbolos oficiais ou identidade visual da Administracdo, a contratada devera respeitar
rigorosamente 0s manuais e arquivos digitais oficiais fornecidos, sendo vedada
gualquer alteracdo de proporcdes, cores ou tipografia. A arte final devera ser
previamente submetida a aprovacdo da Administracdo, que podera solicitar ajustes
antes da impressao definitiva.

3.1.6. A empresa contratada sera responsavel pela fidelidade, exatidao e qualidade do
material produzido, devendo corrigir, sem 6nus para a Administracdo, quaisquer
defeitos ou desconformidades verificadas até a entrega definitiva. A contratada
respondera por danos decorrentes de ma execucao, falhas técnicas de impresséo,
defeitos no acabamento ou uso de material inadequado, nos termos do art. 42 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e do Cédigo de Defesa do Consumidor.

3.1.7. A entrega dos materiais devera ocorrer nos locais e prazos definidos pela
Administragcéo, de forma integral ou parcelada, conforme cronograma estabelecido em
cada requisicao. A Administracdo podera rejeitar total ou parcialmente os materiais que
ndo atenderem as especificagcbes técnicas, exigindo a substituicdo imediata, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

3.1.8. Cada entrega devera estar acompanhada de nota fiscal, termo de entrega ou
relatério de fornecimento, contendo a descricdo detalhada dos itens, quantidades,
datas e referéncia a Ata de Registro de Precos, possibilitando o controle e
rastreabilidade dos materiais entregues.
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3.3. Registro de Precos

O Sistema de Registro de Precos € o conjunto de procedimentos para registro formal
de precos relativos a prestacdo de servigos e aquisicdo de bens, para contratacdes
futuras. E um tipo de procedimento de licitacdo onde os ganhadores nio efetivam
imediatamente apés a adjudicacdo e homologagcdo do certame a entrega de seus
produtos/servicos nem recebem os empenhos assim que forem declarados aptos a
negociarem com o 0rgéo licitante.

Eles apenas comparecem ao certame para informar que estédo dispostos a vender e/ou
prestar 0s servicos ao municipio por um preco determinado e valido por um periodo de
até 12 (doze) meses.

No registro de precos a administragdo tem uma garantia de fornecimento certo a preco
previamente declarado, nas outras modalidades licitatérias corre-se frequentemente o
risco de os certames fracassarem por auséncia de licitantes, variacdo nos precos,
auséncia de pronta entrega/atendimento.

Os obijetivos principais do Sistema de Registro de Precos séo:

* Reducéo de custos;

« Otimizacao dos procedimentos licitatérios;

» Garantia de fornecimento sempre ao menor preco praticado pelo mercado;

» Aceleracdo dos prazos legais exigidos para a formalizacdo dos atos administrativos
inerentes a licitacao;

* Dispensa da obrigatoriedade de manutencéo de estoques nas dependéncias do 6rgao
(o produto fica com o licitante vencedor, no seu armazém, e por sua conta);

* Facilidade na distribuicédo (o produto segue uma linha reta entre fornecedor usuario).

O prazo de validade da Ata de Registro de Precos ndo podera ser superior a um ano,
computadas neste as eventuais prorrogacdes. Os contratos decorrentes do SRP terdo
sua vigéncia conforme as disposi¢cGes contidas nos instrumentos convocatérios e
respectivos contratos.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art.
6°, inciso XXIlIl, alinea ‘b’ da Lei Federal n° 14.133/2021)

A presente demanda refere-se ao Registro de Precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada na confeccdo e fornecimento de materiais
graficos, impressos e personalizados, tais como adesivos, lonas, panfletos, folders,
convites, cartazes, pastas, revistas, blocos, papéis timbrados, crachas, canecas e
demais itens correlatos, destinados ao atendimento das necessidades administrativas,
institucionais e de comunicacdo das diversas Secretarias, 0Orgaos e setores
pertencentes ao Poder Executivo Municipal.

A aquisicdo dos materiais graficos mostra-se indispensavel ao adequado
funcionamento da Administracdo Publica Municipal, uma vez que esses materiais sdo
utiizados em ag¢bes administrativas, campanhas institucionais, eventos publicos,
programas de governo, comunicacfes oficiais, sinalizacdes internas e externas, e
atividades educativas e informativas voltadas a populagéo.
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Tais materiais sdo essenciais para garantir a padronizacdo da identidade visual do
Municipio, promover a transparéncia e a publicidade dos atos administrativos, bem
como assegurar a continuidade das atividades de comunicacdo e atendimento ao
publico, nos diversos 6rgdos da Administracéo Direta e Indireta.

A contratacdo proposta visa também a otimizar os processos de aquisicdo e garantir o
suprimento regular e planejado dos materiais graficos de consumo, considerando a
variacdo das demandas entre os 0rgdos municipais, evitando interrup¢cdes nas
atividades, desperdicios de recursos e contratacoes emergenciais.

A adocdao do Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se pela natureza variavel e
imprevisivel do consumo desses materiais, bem como pela necessidade de atender
solicitacdes de diversos setores em periodos distintos, permitindo que as aquisicoes
sejam realizadas somente quando efetivamente necessérias, conforme as demandas
especificas de cada unidade administrativa.

A utilizacdo do SRP também assegura maior eficiéncia, economicidade e transparéncia
ao processo de aquisi¢cao, padronizando a contratacdo de bens graficos, possibilitando
0 planejamento orcamentario, a centralizacdo da licitacdo e a execucao
descentralizada do fornecimento, de forma a atender as necessidades da
Administracdo de maneira agil e racional.

Todos os materiais deverdo observar as normas técnicas aplicaveis da ABNT
(Associacédo Brasileira de Normas Técnicas) e os padrées de identidade visual oficiais
do Municipio, garantindo qualidade, durabilidade, fidelidade de cores, acabamento e
adequacao ao uso institucional.

A contratacdo contard com a prioridade de contratacdo de Microempresas (ME) e
Empresas de Pequeno Porte (EPP) sediadas na microrregido de Governador
Valadares-MG, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123/2006 e,
subsidiariamente, do Decreto Municipal n° 148/2021, incentivando a competitividade,
fortalecendo a economia regional e promovendo o desenvolvimento sustentavel do
comeércio regional.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

A presente solucdo contempla o fornecimento de materiais graficos, impressos e
personalizados destinados ao uso das diversas Secretarias, 6rgaos e setores do Poder
Executivo Municipal, com o objetivo de atender as demandas administrativas,
institucionais, de comunicacdo e divulgacdo de programas, campanhas e eventos
publicos, garantindo a uniformidade da identidade visual do Municipio e a adequada
comunicacgdo com a populacao.

Trata-se de medida essencial para assegurar a eficiéncia, a transparéncia e a
publicidade dos atos administrativos, bem como para garantir o apoio operacional e
informativo as acfes governamentais nas areas de saude, educacado, assisténcia
social, administracdo, cultura, esportes, meio ambiente e demais atividades publicas
gue demandam a producéo de materiais graficos e promocionais.

O fornecimento desses materiais contribui diretamente para o aperfeicoamento da
comunicagdo institucional, a padronizagdo visual das unidades administrativas e o
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fortalecimento da imagem publica municipal, assegurando clareza e profissionalismo na
divulgacéo das informagdes oficiais.

Durante o ciclo de vida da contratagdo, compreendem-se as seguintes etapas:

e Planejamento: levantamento das necessidades especificas de cada Secretaria,
definicdo das especificacdes técnicas e artisticas dos materiais graficos
(dimens@es, gramatura, acabamento, impressao e identidade visual), com base
em critérios de qualidade, durabilidade, fidelidade de cores e economicidade;

e Contratacdo: selecdo de fornecedores especializados por meio de processo
licitatério, observando o0s principios da legalidade, impessoalidade,
economicidade, eficiéncia e competitividade;

e Execucédo: confeccdo e fornecimento dos materiais conforme as especificacdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, garantindo qualidade de impresséo,
acabamento, padronizacdo e observancia as normas da ABNT e aos manuais
de identidade visual fornecidos pela Administracéo;

e Fiscalizacdo: acompanhamento continuo do cumprimento das especificacdes
técnicas e da qualidade dos produtos entregues, mediante conferéncia fisica,
documental e comparativa com as amostras aprovadas, assegurando a
conformidade total com o objeto contratado;

e Reposicdo e correcao: substituicdo imediata dos materiais que apresentem
falhas de impresséo, acabamento inadequado, divergéncia de cores, dimensdes
ou qualquer outro defeito que comprometa a qualidade e o uso dos itens
fornecidos;

e Encerramento: verificacdo da regularidade da execucado contratual, emissao de
atestados de recebimento e aceite definitivo, garantindo a plena satisfacdo da
Administracdo Publica quanto a qualidade e utilidade dos materiais entregues.

Ao assegurar que as Secretarias Municipais disponham continuamente de materiais
gréficos adequados e padronizados, esta contratacdo contribui diretamente para:

e a melhoria da comunicacéo institucional e da transparéncia publica;

e 0 fortalecimento da identidade visual do Municipio;

e a racionalizacdo dos gastos publicos mediante planejamento centralizado e
contratacdes sob demanda;

e e 0 atendimento eficiente as acdes administrativas e sociais, promovendo a
divulgacdo adequada das politicas publicas e o bom atendimento a populacéo.

6. REQUISITOS DE CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei Federal n°
14.133/21)

A contratada deverd cumprir integralmente todas as obrigacbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta apresentada, assumindo como exclusivamente
seus o0s riscos e encargos decorrentes da fiel execugdo do objeto, abrangendo o
fornecimento dos materiais graficos, impressos e personalizados discriminados, em
estrita observancia as especificagfes técnicas e de identidade visual definidas pela
Administracao.

Poderdo participar da licitacdo apenas pessoas juridicas cuja atividade econdmica
esteja diretamente relacionada a prestagcdo de servicos gréficos, editoriais, de
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impressdo digital, offset ou comunicacdo visual, desde que atendam a todas as
exigéncias técnicas, legais, fiscais e ambientais estabelecidas no edital e em seus
anexos.

A contratada devera estar regularmente habilitada nos termos do art. 68 da Lei Federal
n° 14.133/2021, incluindo habilitagdo fiscal, social, trabalhista, econémico-financeira e
técnica, devendo manter todas essas condi¢cfes durante toda a vigéncia contratual.

A entrega dos materiais devera ocorrer nos prazos, locais e condi¢cfes estabelecidos
neste Termo de Referéncia e nas ordens de fornecimento expedidas pela
Administracdo, acompanhada da respectiva nota fiscal, que devera conter, no minimo:

Descricao detalhada do objeto;

Tipo de material (papel, PVC, lona, acrilico, porcelana etc.);
Especificacdo técnica e quantidade fornecida;

Valor unitério e total;

NUmero da Ata de Registro de Precos e do processo licitatorio;
Identificacdo da contratada e CNPJ.

As entregas deverao ocorrer em dias Uteis, no horario das 08h00 as 16h00, nos locais
indicados pela Administracao.

A contratacdo observara os seguintes requisitos minimos:

e Fornecimento de materiais novos, originais, de primeira qualidade,
confeccionados com insumos adequados e em conformidade com as normas
técnicas da ABNT aplicaveis ao setor grafico;

e Atendimento rigoroso as especificacbes técnicas e visuais constantes deste
Termo de Referéncia e seus anexos, especialmente quanto a fidelidade de
cores, acabamento, dimensdes e qualidade de impresséo;

e Entrega de forma parcelada, conforme a necessidade do Municipio, de modo a
atender as demandas especificas de cada Secretaria;

e Apresentacdo de amostras, quando solicitado, para afericdo da qualidade, do
tipo de papel, gramatura, impressédo, acabamento e conformidade com a arte
aprovada;

e Emisséo de nota fiscal compativel com o local de entrega e CNPJ da unidade
fornecedora;

e Aceitacdo integral das condi¢des contratuais, de fiscalizagao, prazos e aplicacéo
de sancdes administrativas.

A contratada devera responder integralmente pela qualidade, regularidade e
conformidade técnica dos materiais fornecidos, observando a legislacdo aplicavel,
especialmente as normas consumeristas, ambientais, trabalhistas e de propriedade
intelectual, quando envolver reproducao de marcas, logotipos ou obras protegidas.

E vedada a subcontratacdo de qualquer parte do objeto, salvo autorizagdo expressa e
formal da Administracdo, em casos devidamente justificados e desde que nao alterem a
natureza do contrato.

A contratada responderd por vicios, defeitos e danos decorrentes do fornecimento, nos
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termos dos arts. 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/1990), bem como por eventuais prejuizos causados a Administracdo em razéao de
ma execucao do objeto.

Todos os custos diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento, incluindo tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, logisticos e ambientais, deverdo estar
integralmente contemplados nos precos propostos, ndo sendo admitida qualquer
cobranca adicional apds a assinatura do contrato.

A contratada devera realizar, as suas expensas, a substituicdo imediata de qualquer
item com defeito, avaria, desconformidade técnica, divergéncia de cor ou acabamento,
bem como comunicar previamente qualquer impossibilidade de cumprimento de prazos,
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, mediante justificativa formal.

A manutencdo da regularidade de habilitacdo serd exigida durante toda a execucéo
contratual, podendo a Administracdo, a qualquer tempo, realizar consultas aos érgaos
de controle para verificacdo da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
contratada.

N&o sera exigida garantia contratual, em razdo da natureza do objeto e do baixo risco
da execucao, conforme previsto nos arts. 96 a 98 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Além das exigéncias legais, deverdo ser observados os requisitos de sustentabilidade,
em conformidade com o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, o Decreto
Federal n® 7.746/2012 e demais normas correlatas, especialmente:

e Priorizar, sempre que possivel, a utilizacdo de materiais reciclaveis, papéis
certificados e tintas de baixo impacto ambiental;

e Cumprir integralmente as normas técnicas, ambientais e de seguranca do
trabalho aplicaveis ao processo de impresséo e acabamento;

e N&o possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalho em condicdo analoga a de escravo (Portaria Interministerial
MTP/MMIRDH n° 4/2016);

e Nao ter sido condenada, a empresa ou seus dirigentes, por violagdo as normas
de combate a discriminacéo, ao trabalho infantil ou escravo, em desrespeito a
Constituicdo Federal, ao Cédigo Penal, ao Protocolo de Palermo (Decreto n°
5.017/2004) e as Convencdes n° 29 e n° 105 da OIT.

7. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)

A execucao contratual observara o prazo de vigéncia de até 12 (doze) meses, contados
a partir da assinatura do contrato, admitida prorrogagao nos termos legais e de acordo
com o interesse da Administracdo Publica, conforme os limites previstos no art. 106 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

A entrega dos materiais graficos e impressos contratados ocorrera de forma parcelada,
mediante ordens formais de fornecimento expedidas pelas Secretarias Municipais ou
setores demandantes, de acordo com suas necessidades e disponibilidade
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orcamentaria. Cada ordem contera a descri¢éo do item solicitado, quantidade, formato,
acabamento, local de entrega, data limite de fornecimento e eventuais particularidades
operacionais.

A contratada devera manter estrutura técnica, operacional e logistica compativel com o
volume e a diversidade dos materiais, garantindo capacidade de producdo e entrega
dentro dos prazos estipulados, inclusive em situacbes emergenciais ou de alta
demanda, assegurando a fidelidade de impressao, acabamento e qualidade final dos
produtos.

A execucado devera observar rigorosamente 0s prazos de entrega, as especificacdes
técnicas, a identidade visual e os padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de
Referéncia, assegurando a nitidez das impressdes, a precisdo de corte e dobra, a
integridade dos acabamentos e a resisténcia dos materiais utilizados.

As ordens de fornecimento emitidas deverdo ser cumpridas integralmente e dentro do
prazo estipulado, sendo vedada a recusa imotivada. Qualquer impedimento técnico ou
operacional devera ser comunicado formalmente com antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, acompanhado de justificativa documentada, sujeita a analise e
aprovacao da Administracao.

A contratada devera designar um responsavel técnico ou operacional com autoridade
para responder pela execucdo contratual, mantendo canal de comunicacdo direto e
permanente com o setor de fiscalizacdo do contrato, a fim de facilitar ajustes,
esclarecimentos e acompanhamento das entregas.

A Administracao podera realizar vistorias técnicas, inspecfes ou auditorias in loco, com
ou sem aviso prévio, para verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais, a
conformidade dos materiais entregues, a regularidade dos processos de producao e a
observancia dos padrbes de qualidade exigidos.

No caso de descumprimento contratual, a Administracdo podera aplicar as sancoes
previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, observados o contraditério e a ampla defesa,
incluindo:

e adverténcia;

e multa;

e suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao; ou

e declaracao de inidoneidade.

Na hipétese de interrupgcdo da produgdo ou da entrega dos materiais por motivo de
forca maior ou caso fortuito, a contratada devera comunicar a Administracdo no prazo
méaximo de 2 (duas) horas uteis, contadas da ocorréncia do evento, apresentando
documentacédo comprobatoria e previsao de regularizacéo.

Todos os materiais entregues deverdo estar adequadamente embalados e protegidos,

de forma a evitar danos, amassados, arranhdes, desbotamentos ou deformacoes,
mantendo-se integros até o recebimento definitivo pela Administracao.
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A Administracéo reserva-se o direito de rejeitar total ou parcialmente os materiais que
apresentem divergéncia de cores, falhas de impressao, acabamento irregular, erro de
diagramacao, papel inadequado, dimensdes incorretas ou qualquer desconformidade
em relacdo as amostras aprovadas ou as especificacdes constantes deste Termo de
Referéncia, devendo a contratada substituir os itens rejeitados sem 6nus adicional.

O prazo maximo de entrega do objeto licitado sera de até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do primeiro dia Gtil subsequente ao recebimento da Ordem de
Fornecimento ou da Autorizacdo de Impressdo emitida pela Administracdo, salvo
prazos diferenciados devidamente justificados em razdo da complexidade do material
solicitado.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”)
8.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei Federal n°
14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei Federal n®
14.133/2021, art. 115, 85°).

8.1.3 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

8.1.3.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei Federal n°® 14.133/2021, art.
117, 819).

8.1.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei Federal n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.4 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracéo no local da obra
ou do servico para representa-lo na execucao do contrato. (Lei Federal n° 14.133/2021,
art. 118).

8.1.4.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

8.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 119).
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8.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razédo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante
(Lei Federal n° 14.133/2021, art. 120).

8.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei Federal
n° 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

8.1.9. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacao fiscal e trabalhista da empresa.

8.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Pregéo,
com fundamento na hipotese do art. 68 e 69 da Lei Federal n.° 14.133/2021

O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratacao.

Caso atendidas as condi¢cbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio dos documentos exigidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo e encaminhar,
guando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacao atualizada.

N&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.
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Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitacao:

Habilitagdo Juridica:

Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

ou

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

ou

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°®5.452, de 1° de maio de 1943.
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" Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

" Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal, mediante
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos, ou positiva com efeitos de negativa,
expedida pela autoridade fiscal competente do Municipio da sede da licitante, bem
como da Fazenda Publica interessada, em conformidade com o disposto no inciso lll
do caput do art. 68 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas
aplicaveis e art. 193 da Lei n. 5.127/66 (Codigo Tributario Nacional);

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio
de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagéo de regéncia.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

» certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
(Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

QUALIFICACAO TECNICA

e Apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica emitidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execuc¢ao satisfatéria de
objeto de natureza e complexidade equivalentes ou semelhantes ao da presente
licitacdo, vedada a emissao de atestados pela prépria licitante ou por empresa
pertencente a0 mesmo grupo econdmico.

O(s) atestado(s) devera(ao) conter, no minimo, as seguintes informacdes:

I.  Nome, CNPJ e endereco completo da entidade emitente;
II. Descrigao detalhada do servigo executado ou do produto fornecido;
lll.  Nome da empresa executora (licitante);
IV. Data de emisséo; e
V. Assinatura e identificacdo do signatario, com indicagdo do nome completo e do
cargo ou funcado exercida junto a entidade emitente.

Em caso de davida quanto a veracidade ou autenticidade das informacdes
apresentadas, a Administragdo podera, a seu critério, realizar diligéncias destinadas a
comprovagdo da capacidade técnica declarada, podendo exigir a apresentacdo de
notas fiscais correspondentes, copias de contratos, ordens de fornecimento ou
quaisquer outros documentos que se mostrem necessarios a verificacdo da efetiva
execucao do objeto.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Nos termos do inciso Il, do art. 16, da Lei Complementar 101, a presente acéo
governamental tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orgcamentaria

Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigentes.
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As despesas deste processo correrdo por contada dotacdo orcamentéaria vigente, as
guais serdo apontadas pelo setor de Contabilidade no ato que antecede cada
aquisicao, conforme dispde o Decreto n° 11.462/23.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

A indicacdo da disponibilidade de dotacdo orcamentaria € dispensada no caso de
registro de precos, sendo exigida somente para a formalizacdo do contrato ou de outro
instrumento habil.

As despesas decorrentes da execucdo do presente correrdo por conta das dotacdes
orcamentarias especificas para o ano em exercicio. Nos exercicios subsequentes, as
despesas correrdo por conta da dotacao que for prevista para atender as obrigacfes de
mesma natureza. No caso de Registro de Precos, as dotagdes serdo discriminadas nas
respectivas Notas de Autorizacdes de Fornecimentos - NAF.

11 - DAS CONDICOES GERAIS

O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar produtos em desacordo com o
previsto neste Termo de Referéncia, bem como aqueles em desconformidade com as
normas legais, sanitarias ou técnicas pertinentes ao objeto, podendo rescindir a
contratacao nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das
obrigacbes assumidas pela contratada, ndo importara em alteracdo contratual,
novacao, transacao ou perdao, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢cdes do
ajuste e podendo o Municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A presente contratacdo ndo estabelece vinculo empregaticio ou de responsabilidade
entre o Municipio e 0s agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela contratada para a execugao do objeto contratual, sendo a contratada a
Unica responsavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relacbes de
trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria
vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

A contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados,
assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou
indiretamente, ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia
da execucgédo do objeto ou da omissdo em executé-lo, resguardando-se ao Municipio o
direito de regresso na hipotese de ser compelido a responder por tais danos ou
prejuizos.

A contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informagdes ou documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razdo da
execucao contratual, sendo vedada qualquer reprodugcdo ou divulgagdo, durante a
vigéncia do ajuste e mesmo apds 0 seu término, sem prévia autorizacdo expressa do
Municipio.
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Todas as informacdes, relatorios, registros e documentos obtidos ou elaborados pela
contratada durante a execugdo do contrato serdo de exclusiva propriedade do
Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados para
qualquer fim sem autorizacdo expressa da Administracdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

A contratacdo sera formalizada mediante emissdo de autorizacdo de compra ou
instrumento contratual, nos termos do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

A Administracdo podera, a seu critério, realizar aquisicdo especifica mediante nova
licitacdo, ainda que exista contrato em vigor, desde que devidamente motivada, nos
termos do art. 83 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12 - DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS

No que diz respeito a JUSTIFICATIVA DE PRECOS, em atendimento ao que preconiza
0 artigo o artigo 72, VIl da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Para elaboracéo do custo e estimativa de despesa, fora realizada pesquisa de precos
obtida diretamente com fornecedores, na forma estabelecida no artigo 23 da Lei
Federal n® 14.133/2021, conforme documento proprio.

13 - DA FISCALIZACAO E DA GERENCIA

O gerenciamento das contratacdes decorrentes deste Termo de Referéncia cabera as
Secretarias emitentes de cada ordem de servico ou emissdao de empenho, que
determinara o que for necessario para regularizar faltas ou defeitos, nos termos do
Artigo 117 c/c Artigo 7° da Lei Federal n.° 14.133/2021 e, na sua falta ou impedimento,
pelo seu substituto legal.

O fiscal titular designado pela Secretéaria da pasta sera responsavel pela fiscalizacdo do
fornecimento realizado. Na auséncia ou impossibilidade de atuacdo do fiscal titular
descritos no paragrafo anterior, o fiscal suplente assumird a fungdo até retorno do
titular.

Competira ao responsavel pela fiscalizacdo acompanhar a execugdo conforme
prescritos neste Contrato, inclusive com observancia a qualidade, e verificando
possiveis desacordos com as especificacdes do edital.

Fica reservado a fiscalizacdo, o direito e a autoridade para resolver todo e qualquer
caso singular, omisso ou duvidoso nao previsto no Edital e tudo o mais que se
relacione com o fornecimento licitado, desde que ndo acarrete 6nus para o Municipio
ou modificacdo na contratagao.

As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato, deverdo ser
solicitadas formalmente pela CONTRATADA, a autoridade administrativa
imediatamente superior ao fiscal, em tempo habil para a adocdo de medidas
convenientes.

A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspecao,
verificagdo e controle a serem adotados pela fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer-lhe
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todos os dados, elementos, explicacdes, esclarecimento, solu¢cdes e comunicacdes de
gue esta necessitar e que forem julgados necessarios ao cumprimento do objeto deste
Contrato.

A existéncia e a atuacao da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade unica,
integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da respectiva
contratacdo, as implicacbes proximas e remotas perante o Municipio ou perante
terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidade decorrentes da execucao
contratual ndo implica em corresponsabilidade do Municipio ou de seus prepostos,
devendo, ainda, o fornecedor, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao
ressarcimento imediato dos prejuizos apurados e imputados as falhas em suas
atividades.

14 - CONSIDERACOES FINAIS

Deverd ser exigida prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
licitante, que seja pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia 0til subsequente, no mesmo horario e local anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do Agente de Contratacdo em
contrério.

E facultada ao Agente de Contratacdo ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucao
do processo, vedada a incluséo posterior de documento ou informagéo que deveria
constar no ato da sesséao publica.

No Credenciamento e no julgamento da habilitacdo e das propostas, o Agente de
Contratacdo podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas,
dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao,
classificagao e ampliar a competitividade entre os participantes.

Os licitantes assumem todos o0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducédo ou do resultado do processo licitatério.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
da isonomia e do interesse publico, sendo o pregoeiro autoridade competente para
julgar esses atos.

A Contratada ndo podera alegar desconhecer as dificuldades, as caracteristicas ou os
obstaculos, como justificativas para acréscimos de preco e prazo;

O Edital objeto desta licitagdo devera ser divulgado para os possiveis interessados na
PLATAFORMA LICITAR DIGITAL (Portal: www.licitardigital.com.br).
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Em caso de divergéncia entre disposi¢do do Edital e das demais pecas que compdem
0 processo, prevalece a previsao do Edital.

15 - DO FORO
Para a solucao de qualquer litigio emergente desta relacdo contratual fica eleito o Foro
da Comarca de Governador Valadares, Estado de Minas Gerais, renunciando as partes

expressamente a qualquer outro, ainda que privilegiado.

Prefeitura Municipal de S&o Geraldo da Piedade, 10 de outubro de 2025.

AGDA MIRELLA FLOR MOURA
Secretaria Municipal de Finangas e Or¢camento
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