PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GERALDO DA PIEDADE
Rua Uljsses Passos — 25 — Centro — CNPJ 18.307.470/0001-68
SAO GERALDO DA PIEDADE — MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto nortear o processo administrativo
de credenciamento, tendo como objeto o “CREDENCIAMENTO DE INSTITUICAO
FINANCEIRA AUTORIZADA PELO BANCO CENTRAL DO BRASIL, PARA
CENTRALIZAR E PROCESSAR OS CREDITOS DE FOLHA DE PAGAMENTO DE
TODOS OS SERVIDORES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA, SEM
ONUS PARA A CONTRATANTE, PELO PERIODO DE SESSENTA (60) MESES™.

1.2. Os pagamentos referem-se as folhas salariais liquidas, jA descontados impostos de
renda, obrigacfes patronais, outras transferéncias a terceiros, dentre outros.

1.3. Os pagamentos serdo efetuados de acordo com calendario definido pelo Municipio,
gue serd oportunamente repassado a instituicdo financeira, que devera estar preparada
para executar os pagamentos, considerando a totalidade dos Servidores — ativos.

1.4. A instituicdo financeira contratada deve assegurar, sem 6nus para 0 contratante, seus
servidores — ativos a faculdade de transferéncia, com disponibilidade no mesmo dia, dos
créditos para conta de depodsitos de titularidade dos beneficiarios, por eles livremente
abertas em outras instituicoes financeiras, em conformidade com a Resolucdo 3.402/2006
e a Resolucéo 3.424/2006 do Banco Central do Brasil.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1. Contratar, por meio de regular credenciamento, a prestacdo de servicos de
centralizacdo e processamento de folha de pagamento de Servidores — ativos do Municipio
de Séo Geraldo da Piedade/MG, de forma a assegurar o adequado processamento dessas
operag0Oes, alcancando-se o objetivo pretendido pela Administracao.

2.2. O que justifica a realizacdo de credenciamento publico é o interesse publico de obter o
maior numero possivel de particulares realizando a prestacdo, tendo em vista que a
necessidade da Administracdo ndo restard atendida com a contratacdo de apenas um
particular ou de um numero limitado destes.

2.3. Como explica Joel de Menezes Niebhur, "todos os credenciados celebram, sob as
mesmas condi¢cles, contrato administrativo, haja vista que, pela natureza do servi¢o, ndo
h& relacdo de exclusédo, isto é, o servico a ser contratado ndo precisa ser prestado com
exclusividade por um ou por outro, mas € prestado por todos".

2.4. Some-se a isso que o Tribunal de Contas da Unido reconheceu que, dentre as
vantagens auferidas com o credenciamento, pode-se mencionar a melhor qualidade dos
servicos e 0 menor preco obtido, conforme se infere do julgado abaixo citado: “.. no
sistema de credenciamento, quando realizado com a devida cautela, assegurado
tratamento isondmico aos interessados na prestacdo dos servicos e negociando-se as
condicdes de atendimento, obtém-se uma melhor qualidade dos servigos além do menor
preco, podendo ser adotado sem licitagdo, amparado no art. 25 da Lei 8.666/93.” (Decisdo

104/95 — Plenario).

2.5. Destaque-se ainda que foi feita tentativa de realizagdo de certame licitatorio visando a
venda da folha a instituicdo financeira interessada, a qual, por oportunidade, ndo acudiu



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GERALDO DA PIEDADE
Rua Uljsses Passos — 25 — Centro — CNPJ 18.307.470/0001-68
SAO GERALDO DA PIEDADE — MINAS GERAIS

interessados, o0 que torna imprescindivel a realizacdo do presente processo administrativo
de credenciamento.

3 - VALORES GASTOS E CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1. A instituicdo financeira NAO RECEBERA qualquer remuneracéo direta oriunda dos

cofres publicos municipais por este servico ou por quaisquer prestacfes de servigcos
correlatos.

3.2. Atendidas as disposigdes contidas neste Termo de Referéncia e no Edital, a instituicao
financeira sera habilitada e credenciada, podendo ser posteriormente contratada.

3.3. Uma vez formalizada a contratacdo, cada servidor escolhera dentre as instituicdes
financeiras credenciadas qual pretende receber seus vencimentos.

4 - INFORMACOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

4.1. As informacdes apresentadas a seguir podem sofrer variacdes quando da efetiva
implementacéo dos servicos.

4.2. Composicdo do Quadro de Pessoal do Municipio de Sdo Geraldo da Piedade/MG —

2026:

PIRAMIDE SALARIAL POR FAIXAS DE RENDA BRUTA E LIQUIDA
SERVIDORES ATIVOS (DADOS REFERENTES A MARCO/2026)
. Rendimentos Rendimentos
Faixa de Renda Qtde Brutos Liquidos
Até R$ 800,00 5 2.812,64 2.272,30
De R$ 800,01 a R$ 1.000,00 2 1.897,14
De R$ 1.000,00 a R$ 1.500,00 6 8.263,40 86.284,05
De R$ 1.500,01 a R$ 1.800,00 63 103.422,44 65.827,86
De R$ 1.800,01 a R$ 2.000,00 23 44.699,23 66.309,75
De R$ 2.000,01 a R$ 2.500,00 101 204.556,37 225.331,70
De R$ 2.500,01 a R$ 3.000,00 56 150.314,20 90.293,44
Acima de 3.000,00 97 405.403,34 269.256,19
Soma de Ativos 919.471,62 807.472,43
ESCALA DE PAGAMENTO DA FOLHA
MES VALOR BRUTO | VALOR LIQUIDO
03/2025 R$ 838.362,02 R$ 736.974,77
04/2025 R$ 865.987,61 R$ 761.666,88
05/2025 R$ 901.447,56 R$ 788.392,80
06/2025 R$ 878.449,82 R$ 773.022,43
07/2025 R$ 900.884,30 R$ 787.545,61
08/2025 R$ 882.914,56 R$ 772.808,50
09/2025 R$ 881.601,15 R$ 769.387,12
10/2025 R$ 897.616,70 R$ 786.639,58
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11/2025 R$ 907.291,47 R$ 793.580,34
12/2025 R$ 784.119,37 R$ 681.178,60
01/2026 R$ 811.132,93 R$ 711.554,88
02/2026 R$ 940.392,40 R$ 829.751,94
03/2026 R$ 947.988,67 R$ 835.517,46
VALOR ANUAL | R$11.438.188,56 | R$ 10.028.020,91

4.3. O Quadro de funcionarios ativos (efetivos e estaveis) pode variar 10% para mais ou
para menos, ou outro percentual quando em atendimento a legislacédo da despesa publica.

4.4. Na remuneracdo dos servidores contidas nos quadros incluem-se Salario Base, hora
extra, adicional noturno, adicional de insalubridade, Gratificaces, Salario Familia, e outras
vantagens contidas na Lei Municipal — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de
Sé&o Geraldo da Piedade/MG, e respectivas alteracoes.

4.5. Os créditos referentes a Folha de Pagamento séo efetuados até o 10° dia util de cada
mes.

4.6. Férias: o pagamento de férias é efetuado juntamente com o pagamento dos salarios;
13° Salério: pagos em duas parcelas, podendo ser liberado até 80% a tempo e critério da
contratante.

4.7. Periodicidade do pagamento: Os créditos relativos as folhas de pagamento sao
mensais, podendo, entretanto, ocorrerem outros, em quaisquer periodos, conforme
conveniéncia administrativa do Municipio de S&o Geraldo da Piedade.

5 - ESTRUTURA DE ATENDIMENTO AO MUNICIPIO

5.1. Atualmente, a folha de pagamento dos servidores que compdem nosso quadro
funcional é executada pelo Banco Bradesco.

5.2. As instituicbes credenciadas neste certame deverdo apresentar ao Municipio de Sao
Geraldo da Piedade, em até 02 (dois) dias apds a assinatura do Contrato Administrativo,
relacdo de todas as suas agéncias, postos de atendimento (PAB’s) e caixas eletrdnicos e
respectivas localiza¢cées no Municipio de S&o Geraldo da Piedade/MG.

5.2.1. A instituicdo devera ter sistema informatizado compativel com o do Municipio, para
gue todas as operacdes sejam processadas por meio eletrénico e online.

5.2.2. A instituicdo financeira deve apoiar e inovar sempre 0s produtos e servigcos
oferecidos aos servidores municipais.

5.2.3. A instituicdo financeira deve possuir agéncia fisica, com geréncia presente, no
Municipio de Séo Geraldo da Piedade, bem como, devera possuir ao menos 01 caixa de
autoatendimento, devendo possuir a funcdo “reciclador”, ou proceder com a sua
instalacdo, nos termos previstos neste instrumento.

5.2.4 Como forma de incentivar o desenvolvimento do Municipio, a instituicdo financeira
credenciada devera realizar um investimento anual de, no minimo, R$ 20.000,00 (vinte mil
reais) em atividades culturais, sociais, educacionais etc. revestidos ao Municipio de Séo
Geraldo da Piedade.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GERALDO DA PIEDADE
Rua Uljsses Passos — 25 — Centro — CNPJ 18.307.470/0001-68
SAO GERALDO DA PIEDADE — MINAS GERAIS

5.3. Das CondicOes de Instalagdes:

5.3.1. Toda a estrutura e montagem, quando for o caso, destinada a instalacdo da Agéncia
e do Posto de Atendimento Bancério ocorreréo por conta da Licitante Credenciado.

5.3.2. Em caso de constatagéo de irregularidades na execucgao das estruturas, a Licitante
Credenciada se obriga a sana-las imediatamente.

5.3.3. Nao sera permitida nenhuma atividade distinta ou estranha ao objeto desta licitacéo,
no local destinado ao funcionamento da Agéncia, sendo vedada a sua cessao ou
transferéncia sem autorizacao expressa da Administracdo Municipal.

5.3.4. No caso de os equipamentos de atendimento eletrénico instalados apresentarem
defeito ou mau funcionamento, devera a contratada conserta-los no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo formal. Os equipamentos instalados deverao
estar em perfeito estado de funcionamento, no minimo, 95% do periodo em que sua
disponibilizacao for exigida.

5.3.5. Os servicos de vigilancia e de limpeza da Agéncia, bem como seguros de qualquer
natureza relativo aos espacos publicos em que estardo instalados, serdo de inteira
responsabilidade da licitante credenciada.

5.3.6. O prazo para a exploracéo de servicos bancarios sera de 60 (sessenta) meses.

5.3.7. A Licitante credenciada que nao possuir agéncia situada no municipio de Sé&o
Geraldo da Piedade/MG, deverd instalar uma agéncia ou um posto de atendimento que
possa desenvolver todas as transacfes de uma agéncia, e iniciar as operacfes de uma
agéncia/posto de atendimento em até 60 (sessenta) dias corridos contados a partir da
assinatura do contrato.

5.3.8. A CONTRATADA devera manter funcionarios suficientes para atender a demanda
dos funcionarios, os quais ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com o Municipio de
Sao Geraldo da Piedade/MG.

6. DADOS CADASTRAIS

6.1. Apds a assinatura do contrato o Municipio repassara ao banco, por meio de arquivo
eletronico, as seguintes informagodes relativas aos beneficiarios que optarem por utilizar
cada instituicdo credenciada:

a) Nome;

b) CPF;

c) Data de nascimento;

d) Renda bruta;

e) Cargo;

f) Matricula.

6.2. Caberd ao banco responsabilizar-se pela obtencdo de eventuais informacdes
cadastrais dos beneficiarios, ndo previstas neste Termo de Referéncia.

6.3. A contratada devera observar integralmente a Lei Federal n°® 13.709/2018 (LGPD),
responsabilizando-se pela confidencialidade, integridade e seguranca dos dados pessoais
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compartilhados pelo Municipio, utilizando-os exclusivamente para execucdo do objeto
contratual.

7. ABERTURA DAS CONTAS

7.1. A instituicdo financeira credenciada devera, imediatamente ap0s a assinatura do
contrato, iniciar o procedimento de abertura de contas salario, que deverdo ter como
titulares, os beneficiarios do objeto deste certame, observando o seguinte:

a) Devera ser realizado cruzamento dos CPF’s informados pelo Municipio com os de seus
correntistas a fim de evitar duplicidade de contas;

b) Devera encaminhar para a Divisdo de Pessoal — Setor de Folha de Pagamento deste
Municipio, impreterivelmente em até 60 (sessenta) dias apds a assinatura do contrato,
listagem eletrénica — em formato Excel — informando: Matricula, nome e o numero da
conta salario e agéncia para créditos dos proventos dos beneficiarios;

c) Todos os procedimentos necessarios para a formalizacdo de abertura das contas
salario, tais como, preenchimento de fichas (cartbes) cadastrais e de assinaturas, entrega
de cartbes magnéticos, taldes de cheque, cadastramento de senha, implantacdo de
cheques especiais etc., deverdo ser informados aos beneficiarios do contrato.

7.2. Até que se regularizem todos os procedimentos relativos a abertura das contas
salario, a instituicdo financeira devera providenciar o repasse dos créditos, SEM _ONUS,
para as contas ja existentes em outras instituicées, cujos dados necessarios serao
devidamente informados pelo Municipio, através de arquivo eletronico.

7.3. Nos casos de PENSAO ALIMENTI’CI@\, cabera a instituicdo financeira responsavel,
providenciar o repasse dos valores, SEM ONUS, para a instituicdo indicada na sentenca
judicial.

7.4. Para os pensionistas, que tém seus proventos pagos pelo Municipio, a instituicao
devera efetuar, SEM ONUS, os créditos nas contas indicadas na listagem fornecida pelo
Municipio.

7.5. As contas-salario deverdo ser abertas nas agéncias bancarias ou PAB’s do Municipio.

7.6. O banco devera informar aos beneficiarios os procedimentos necessarios para a
formalizacdo da abertura das contas salario e recebimento do cartdo magnético.

7.7. Os beneficiarios poderdo, a qualquer momento, solicitar a mudanca de agéncia ou
PAB, no qual sera creditado seu pagamento.

7.8. Quaisquer beneficiarios que tenham dificuldade de locomocdo poderdo solicitar
atendimento domiciliar para abertura de suas contas salario.

8. FLUXO FINANCEIRO E PRAZQOS

8.1. Para cada pagamento o Municipio encaminhara ao banco arquivo eletrénico contendo,
no minimo, as seguintes informacdes:

a) Numero da conta do Municipio;
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b) Valor total da folha de pagamento;

¢) Quantidade total e nomes dos beneficiarios;

d) Valor dos créditos, por beneficiario, e

e) Data do crédito.

8.2. Os prazos para processamento do crédito serdo os seguintes:
8.2.1. Creédito na conta salario dos beneficiarios = Dia util;

8.2.2. Crédito na conta salario dos beneficiarios, nos casos de pagamentos rejeitados,
devolvidos e excluidos = Dia util;

8.2.3. Encaminhamento pelo Municipio do arquivo eletrénico contendo as informacdes
relativas a folha de pagamento = 2 Dias uteis;

8.2.4. Solicitacdo de eventuais retencdes em créditos constantes dos arquivos eletronicos
encaminhados = Dia util;

8.2.5. Débito na conta do Municipio dos recursos financeiros para pagamento da folha
salarial= Dia util (autorizado via oficio encaminhado pelo CONTRATANTE);

8.2.6. Envio por parte do banco, ao Municipio, de arquivo eletrénico confirmando os
pagamentos realizados e o valor efetivamente debitado no Municipio de Sdo Geraldo da
Piedade = 5 Dias uteis;

8.2.7. Envio por parte do Banco, ao Municipio, de todos eventuais registros eventualmente
recusados = 2 Dias Uteis.

8.3. Eventuais indisponibilidades de recursos ou problemas técnicos com 0s arquivos
enviados que determinem o descumprimento dos prazos acima adiardo, na mesma
proporcédo, a data do pagamento aos beneficiarios, cabendo ao Municipio informar a nova
data do pagamento.

8.4. A Instituicdo Financeira, na qualidade de simples prestadora de servicos, fica isenta
de responsabilidades, inclusive perante terceiros, por erro, omissao ou inexatiddo dos
dados consignados no arquivo eletrdnico apresentado, limitando-se a recebé-lo e a
processa-lo, conforme estabelecido neste Termo de Referéncia, Edital e Minuta de
Contrato.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada devera:

9.1.1. Designar agéncia bancéria localizada em Sado Geraldo da Piedade como estrutura
organizacional responsavel para realizar o atendimento ao Municipio, bem como articular o

efetivo cumprimento das obriga¢des assumidas pelo Banco.

9.1.2. Informar aos beneficiarios do contrato, para fins de abertura de conta salario, todos
0os procedimentos necessarios para a sua formalizacdo, tais como, preenchimento de
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fichas (cartdes) cadastrais e de assinaturas, entrega de cartdes magnéticos, taldes de
cheque, cadastramento de senha, implantacdo de cheques especiais, etc.

9.1.2.1. Até que se regularizem todos os procedimentos relativos a abertura das contas
salario, a instituicdo financeira devera providenciar o repasse dos créditos, SEM ONUS,
para as contas j4 existentes em outras instituicdes, cujos dados necessarios serdo
devidamente informados pelo Municipio, através de arquivo eletrénico.

9.1.3. Informar ao municipio, por meio eletrénico, os dados da conta salario e da agéncia
bancaria em que cada beneficiério tenha tido sua conta salério aberta.

9.1.4. Informar aos beneficiarios os procedimentos necessarios para a formalizacdo da
abertura das contas salario e recebimento do cartdo magnético.

9.1.5. Realizar cruzamento dos CPF’s informados pelo Municipio com os de seus
correntistas para verificacdo daqueles cujo beneficiario jA € seu correntista, situacdo em
gue ndo devera ser aberta nova conta.

9.1.6. Efetuar mensalmente os créditos nas contas dos servidores - ativos, com base na
folha de pagamento repassada pelo Municipio, no prazo de 01 (um) dia util, contado do
recebimento do crédito.

9.1.7. Providenciar o crédito do pagamento em qualquer instituicdo bancaria indicada por
beneficiario que estiver lotado em municipio em que ndo haja atendimento bancario pela
contratada, sem qualquer cobranca de tarifa.

9.1.8. Efetuar os créditos relativos a verbas indenizatdrias e pagamento de estagiarios
conforme comando do Municipio.

9.1.9. Comunicar ao Municipio, até o 1° (primeiro) dia subsequente ao pagamento, 0s
créditos eventualmente devolvidos por inconsisténcias nas informacfes bancarias, para
fins de regularizacao.

9.1.10. Comunicar ao Municipio, ap6s o processamento do arquivo de remessa de crédito
aqueles eventualmente rejeitados e excluidos por inconsisténcias nas informacdes
bancarias, para fins de regularizagéo.

9.1.11. Isentar o Municipio de todas e quaisquer tarifas bancarias ou qualquer outro tipo de
remuneracao pelos servigos prestados objeto do contrato.

9.1.12. O Municipio, seus Servidores, bem como os demais beneficiarios da folha de
pagamento, serdao “Clientes Preferenciais” da instituicado financeira a que for adjudicado o
objeto desta licitacdo e estard sujeita as regras sobre tarifas estabelecidas na Resolucao
CMN 3.402, de 2006, modificada pela Resolucdo CMN 3.424, de 2006, do Conselho
Monetario Nacional. A contratada devera isentar os beneficiarios da folha de pagamento
de, no minimo:

a) Fornecimento de cartdo magnético, a ndo ser nos casos de pedidos de reposicéo
decorrentes de perda, roubo, danificagcdo e outros motivos ndo imputaveis a instituicdo
financeira;

b) Realizacéo de até 05 (cinco) saques, por evento de credito;


https://www3.bcb.gov.br/normativo/detalharNormativo.do?N=106277050&method=detalharNormativo
https://www3.bcb.gov.br/normativo/detalharNormativo.do?N=106277050&method=detalharNormativo
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c) Acesso a numero ilimitado de consultas mensais ao saldo nos terminais de
autoatendimento ou diretamente no guiché de caixa;

d) Fornecimento, por meio dos terminais de autoatendimento ou diretamente no guiché de
caixa, de pelo menos dois extratos contendo toda a movimentacdo da conta nos ultimos
trinta dias;

e) Manutencao da conta, inclusive no caso de ndo haver movimentacao;
f) Pagamentos com o uso de cartdo magnético com funcéo de débito;

g) Liquidacdo de contas, faturas ou quaisquer outros documentos representativos de
dividas, inclusive mediante débito automético;

h) Transferéncias dos recursos para outra instituicdo financeira, para crédito a conta de
depdsito de titularidade do beneficiario, conjunta ou ndo, desde que esses valores sejam
transferidos pelo valor total creditado, admitida a deducdo de parcelas de empréstimo, de
financiamento ou de arrendamento mercantil, contratados na "conta-salario".

9.1.12.1. Quaisquer outros servigos nao previstos neste subitem, ndo poderédo ser tarifados
em valor superior aos praticados para os demais correntistas da Instituicdo Financeira.

9.1.13. Aceitar solicitagcdes dos beneficiarios de mudanca de agéncia ou PAB do préprio
Banco nos quais serao creditados seus pagamentos.

9.1.14. Responsabilizar-se pela obtencdo de eventuais informagcdes cadastrais dos
beneficiarios, ndo previstas neste Termo de Referéncia.

9.1.15. Oferecer aos beneficiarios do contrato as mesmas condi¢des de servi¢cos ofertadas
aos demais correntistas, ressalvadas as condicdes de isencdo de taxas previstas neste
Termo de Referéncia.

9.1.16. Responsabilizar-se pela guarda e sigilo dos arquivos repassados pelo Municipio
para o atendimento do objeto deste contrato.

9.1.17. Corrigir quaisquer irregularidades e/ou omissbes na execucdo dos servigos,
guando de sua responsabilidade, arcando com todos os 6nus decorrentes.

9.1.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, agéncias ou postos de atendimento
bancério instaladas.

9.1.18.1. Disponibilizar agéncias e PAB’s com toda a infraestrutura necessaria ao perfeito
cumprimento do objeto do contrato, inclusive quanto a méao-de-obra especializada,
equipamentos, seguranca e tecnologia.

9.1.18.2. Responsabilizar-se por eventuais danos ou prejuizos causados diretamente ao
Municipio ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na inexecugcdo ou execucao
inadequada dos servicos objeto do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Municipio.
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9.1.19. Comunicar ao Municipio, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias,
guaisquer intencbes de mudanca na forma de atendimento bancario, apresentando
proposta alternativa de atendimento a ser avaliada e aprovada pelo Municipio.

9.1.20. Disponibilizar pagina na internet para acesso e movimentacdo da conta salario e
demais servicos e aplicativo para acesso via “smartphones” e similares.

9.1.21. Disponibilizar nimero de telefone para ligagdo gratuita para esclarecimentos de
duvidas quanto a prestacao dos servi¢cos objeto do contrato.

9.1.22. Garantir, manter e melhorar a qualidade dos servigcos prestados ao Municipio, de
maneira competitiva no mercado.

9.1.23. Manter, permanentemente atualizado para efeito de pagamento, cadastro dos
servidores - ativos e inativos, pensionistas e estagiarios, que sdo o objeto do pagamento
de pessoal, bem como seus representantes legais, de acordo com 0s arquivos
disponibilizados pelo Municipio.

9.1.24. Manter a regularidade juridica, econdémico-financeira e fiscal, bem como sua
qualificacdo técnica, durante toda execuc¢do do contrato.

9.1.25. Transferir, sem custo e no mesmo dia, o0 salério do servidor que apresentar op¢ao
de portabilidade, para a instituicdo bancaria e conta informadas previamente, conforme
Resolucdes BACEN 3.402/2006 e 3.424/2006.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. Informar, no ato da contratacdo, as informac¢es imprescindiveis a formalizacdo do
procedimento de processamento da folha de pagamento.

10.2. Repassar ao Banco os dados da folha mensal de pagamento, por meio de arquivo
eletrdnico, no prazo de 02 (dois) dias Uteis imediatamente anteriores a data prevista para
liberacdo do pagamento.

10.3. Repassar ao Banco, no dia Gtil imediatamente anterior a data de liberacdo do
pagamento, o valor total descrito na folha mencionada no item anterior para que se
proceda ao depdsito nas contas dos beneficiarios.

10.4. Formalizar os pedidos de estorno/reversao de créditos indevidos aos beneficiarios,
no prazo maximo de 01 (um) dia util anterior ao depdsito nas contas dos beneficiarios.

10.5. Comunicar ao Banco, assim que disponivel a informacédo, os casos de afastamento
e/ou morte de servidor.

10.6. Encaminhar oficio de solicitacdo de reversdo de valores creditados posteriores a
eventual Obito de beneficiarios, discriminados por data e remessa, juntamente com a
certiddo de 6bito. No caso de ndo ser possivel a apresentacdo da certiddo de o6bito, o
oficio devera constar a assuncdo de responsabilidade e compromisso do Municipio de
devolucao de valores em caso de reclamagao.

10.7. Regularizar, no prazo de 10 (dez) dias, as inconsisténcias porventura indicadas pelo
Banco credenciado.
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10.8. Manter atualizadas junto ao banco as informacgdes constantes dos dados cadastrais
constantes deste Termo de Referéncia, relativas ao pagamento da folha salarial.

10.9. Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do Contrato, nos termos da Lei Federal n°
14.133/21;

10.10. Notificar por escrito a contratada a ocorréncia de eventuais imperfeicbes na
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

10.11. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos;

10.12. Caso seja convencionado entre as partes, o contratante cedera em carater de
exclusividade com a contratada, durante a vigéncia do contrato, espaco para estrutura de
atendimento;

10.13. Garantir que os bancos credenciados no certame poderdo realizar propaganda e
comercializacdo de servicos/produtos nas dependéncias da Prefeitura, durante a vigéncia
do contrato.

11. UNIVERSO DOS LICITANTES

11.1. SO poderdo participar instituicbes financeiras publicas e privadas legalmente
autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil.

12. NECESSIDADE DE CONTRATO

12.1. Para a execucdo do objeto deste Termo de Referéncia serd necessario a
formalizacdo de Contrato Administrativo.

13. VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. O Contrato Administrativo tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados a partir da
data de sua assinatura e apés o término da vigéncia do contrato atual com a instituicao
financeira que atualmente executa 0s servicos.

14. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS
14.1. A fiscalizacao seré feita pelo fiscal do contrato a ser indicado pelo Municipio;

14.2. A existéncia da fiscalizagdo de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade da
licitante credenciada na prestacéo dos servigcos a serem executados;

14.3. A licitante credenciada devera manter preposto, aceito pela CONTRATANTE,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for necessario;

15. RESCISAO

15.1. O contrato oriundo do processo de credenciamento podera ser rescindido por
gualquer uma das partes em razdo do descumprimento de quaisquer das obrigacdes ou
condicbes nele pactuadas, bem como pela superveniéncia de norma legal ou fato
administrativo que torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral,
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mediante comunicacdo prévia da CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 180
(cento e oitenta) dias, mantidas inalteradas, nesse prazo, as atribuicbes de ambos os
contratantes.

16. DAS PENALIDADES

16.1. O licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar documento exigido ou apresentar documentagéo
falsa para o certame, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo iniddneo ou
cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo Publica
Municipal, pelo prazo legal, sem prejuizo da aplicagdo da multa prevista no item seguinte.

16.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, retirar ou assinar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas, de acordo com o edital de licitac&o.

16.3. Pela inexecucao total ou parcial da prestacdo dos servigcos objeto do Contrato, a
Administracdo Podera aplicar penalidades a contratada, garantida a prévia defesa.

16.4. A Administracao, para imposicao das sancdes, analisara as circunstancias do caso e
as justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditério.

17. MODALIDADE DO PROCEDIMENTO ADOTADO

17.1. Este procedimento sera realizado sob a forma de credenciamento, procedimento
auxiliar dos processos licitatérios, nos termos do artigo 79, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/21.

18. OUTRAS INFORMACOES

18.1. Fazem parte desse Termo de Referéncia os anexos |, DFD (Documento de
Formalizacdo da Demanda) e ETP (Estudo Técnico Preliminar).

Prefeitura Municipal de Sao Geraldo da Piedade, 30 de abril de 2026.

AGDA MIRELLA FLOR MOURA
Secretaria Municipal de Financas e Orgamento



