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TERMO DE REFERENCIA
Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Administracao
Responséavel: Rafael Bruno Moraes
Cargo: Secretario Municipal de Administracdo

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para
elaborar o ato convocatério e a formalizacdo do processo administrativo de licitacdo, bem
como a atuacdo dos demais agentes publicos que manifestardo nos autos processuais. O
atendimento aos requisitos estabelecidos no termo de referéncia evitara equivocos nas
compras e contratacdes futuras. Apos a formalizagdo do Edital, o Termo de Referéncia
devera ser considerado um de seus anexos integrando os documentos que serdo
fornecidos aos interessados pela licitagao.

O Termo de Referéncia dispOe sobre questdes relacionadas com as formalizacbes e
controles dos procedimentos, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretenséao.

1-OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de leiloeiros para
prestacdes de servicos de alienacdo de bens moveis, imoveis e inserviveis de propriedade
do Municipio de Sardoa/MG, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
documento.

1.2. Especificacao do Objeto:

PORCENTAGEM DE

DESCRICAO UNIDADE | QUANT. REEERENCIA

Preparacdo, Organizacdo e Conducéo de
Leildes Publicos para Alienacdo de Bens
Moveis Inserviveis e Imoveis, de
Propriedade do Municipio de Sardoa/MG.

5% (CINCO POR

Servigos 01 CENTO)

1.3. Os servicos compreenderdo todas as etapas necessarias a realizacao dos leildes
publicos, incluindo o assessoramento técnico, organizacdo documental, elaboracdo dos
editais especificos dos leildes, cadastramento dos lotes, producao fotografica, divulgacao,
administragao da plataforma eletronica, realizagéo dos leildes presenciais e/ou eletrénicos,
processamento dos lances, emissdo das atas, relatorios, autos de arrematacdo e demais
documentos necessarios a conclusédo do procedimento.

1.4. O credenciamento permitira que diversos profissionais habilitados integrem o cadastro
da Administracéo Publica Municipal, sendo convocados mediante sorteio publico, conforme
a necessidade da Administracdo e em conformidade com os principios da impessoalidade,
isonomia e transparéncia.

2 - DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo decorre da necessidade permanente da Administracdo Publica
Municipal em promover adequada gestdo patrimonial, mediante alienacdo dos bens
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publicos que perderam sua finalidade administrativa, tornaram-se antiecondmicos,
inserviveis ou cuja manutencdo ndo mais atende ao interesse publico.

A permanéncia desses bens nos depositos municipais acarreta elevados custos indiretos,
tais como:

despesas com armazenamento;

custos de vigilancia;

deterioracéo acelerada;

perda de valor econémico;

ocupacao de espacos publicos;

riscos patrimoniais;

aumento das despesas de manutencao;

responsabilizacdo dos gestores pela manutencao de patriménio ocioso.

Além disso, diversos bens imdveis pertencentes ao Municipio poderdo futuramente ser
desafetados e autorizados por lei para alienacdo, exigindo profissional especializado para
conducéo dos procedimentos de venda publica.

Conforme demonstrado no Documento de Formalizacdo da Demanda e no Estudo Técnico
Preliminar, o Municipio ndo possui, em seu quadro funcional, servidor legalmente habilitado
para exercer a fungcdo de Leiloeiro Oficial, profissdo regulamentada e condicionada ao
registro perante a Junta Comercial do Estado.

A contratacao de profissionais especializados proporciona:

maior competitividade;

transparéncia;

publicidade;

maximizacéo da arrecadacao;

seguranca juridica;

economicidade;

observancia aos principios da Administragdo Publica;

profissionalizagao da alienag&o patrimonial.
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3 - DA FUNDAMENTACAO JURIDICA DA ESCOLHA DO CREDENCIAMENTO

A adocdo do credenciamento como instrumento para a selecdo de Leiloeiros Oficiais
mostra-se juridicamente adequada e plenamente compativel com o regime instituido pela
Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de hipotese em que a Administragdo Publica
pretende credenciar todos os profissionais que atendam as condicdes previamente
estabelecidas no edital, sem limitacdo de vagas e sem competicdo para a escolha de um
Unico contratado.

Nessa sistematica, inexiste disputa entre o0s interessados, razdo pela qual o
credenciamento constitui procedimento auxiliar proprio, disciplinado pelo art. 79 da Lei
Federal n° 14.133/2021, distinguindo-se da inexigibilidade tradicional prevista no art. 74 da
mesma Lei.

No caso especifico da contratacdo de Leiloeiros Oficiais, a op¢do pelo credenciamento
encontra respaldo expresso no Decreto Federal n® 11.461, de 31 de marco de 2023, que
regulamenta a modalidade leildo para alienacdo de bens pela Administracdo Publica e
estabelece que, quando a realizacdo do leildo ocorrer por intermédio de Leiloeiro Oficial,
sua selecdo devera ocorrer mediante credenciamento.

O referido decreto também fixa que a remuneracdo do leiloeiro serd suportada
exclusivamente pelo arrematante, limitada ao percentual maximo de 5% (cinco por cento)
sobre o valor do bem arrematado, sendo vedada qualquer remuneracdo direta pela
Administracdo Publica.

Ademais, a atividade de Leiloeiro Oficial possui disciplina normativa prépria, estando
regulamentada pelo Decreto Federal n° 21.981, de 19 de outubro de 1932, que dispde
sobre o exercicio da profissdo, seus requisitos, prerrogativas, deveres e responsabilidades,
bem como pela Instrugdo Normativa DREI n°® 52, de 29 de julho de 2022, que consolida as

normas relativas ao registro publico de empresas mercantis e a atuacdo dos Leiloeiros
Oficiais perante as Juntas Comerciais.

Nesse contexto, a adocdo do credenciamento revela-se a solugcdo mais eficiente,
ison6mica, transparente e juridicamente segura para a formacao de cadastro de Leiloeiros
Oficiais aptos a execucao dos futuros leildes publicos promovidos pelo Municipio,
assegurando ampla participagdo dos profissionais habilitados, observancia aos principios
da impessoalidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, bem como conformidade
com o regime juridico estabelecido pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pela legislacédo
especifica que rege a atividade de leiloeiro oficial.

Portanto, o credenciamento encontra respaldo juridico no art. 79 da Lei Federal n°
14.133/2021, por se tratar de hipétese em que a Administracdo pretende credenciar todos
0os interessados que preencham o0s requisitos estabelecidos no edital, inexistindo
competicdo entre eles para selecao de um Unico contratado.

A distribuicdo das futuras demandas ocorrera mediante sorteio publico entre os
credenciados aptos, através de Editais Complementares, assegurando tratamento
isonGmico e impessoal.
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4 - DO INTERESSE PUBLICO

A alienacdo de bens inserviveis representa importante mecanismo de racionalizacdo
administrativa, permitindo que ativos improdutivos sejam convertidos em receitas publicas
destinadas ao financiamento das politicas publicas municipais.

A contratacdo de leiloeiros oficiais especializados permite que os leildes sejam conduzidos
segundo técnicas mercadoldgicas capazes de ampliar a competitividade entre os licitantes,
aumentar o nimero de participantes e maximizar os valores arrecadados.

Além disso, reduz significativamente os riscos operacionais identificados na Matriz de
Riscos, especialmente aqueles relacionados a baixa competitividade, falhas tecnolégicas,
avaliacdo inadequada dos bens e questionamentos pelos érgdos de controle.

5 - DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO CREDENCIAMENTO

Apés estudo das alternativas disponiveis, concluiu-se que o credenciamento constitui o
modelo mais adequado para atendimento da necessidade administrativa.

Entre as alternativas analisadas destacaram-se:
« realizacao dos leildes por servidor publico;
e contratacdo de empresa especializada,;
e contratacdo individual mediante licitacao;
o credenciamento de leiloeiros oficiais.

A primeira alternativa mostrou-se inviavel pela inexisténcia de servidor legalmente
habilitado.

A segunda limitaria a competitividade.
A terceira obrigaria a repeticdo de sucessivos procedimentos licitatérios.

Ja4 o credenciamento permite que todos os profissionais aptos sejam contratados,
mantendo cadastro permanente e convocacédo mediante sorteio, proporcionando:

maior eficiéncia administrativa;

e reducéo do tempo de contratacao;
e ampla competitividade;

e impessoalidade;

e economicidade;

« flexibilidade operacional;

e continuidade da prestacao dos servicos.
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Além disso, o Decreto Federal n°® 11.461/2023 estabelece expressamente que, quando a
Administracdo optar pela utilizacdo de Leiloeiro Oficial, sua selecdo ocorrera mediante
credenciamento, fixando como comissdo maxima o percentual de 5% sobre o valor do bem
arrematado, suportado exclusivamente pelo arrematante, sendo vedada qualquer
remuneracao pelo ente publico.

6 - DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS

Os servicos objeto deste credenciamento compreendem a execucdo integral dos
procedimentos necessarios a alienacdo de bens publicos pertencentes ao Municipio de
Sardoa/MG, abrangendo bens moéveis inserviveis, ociosos, antiecondmicos, recuperaveis,
sucatas, veiculos, maquinas, equipamentos, materiais diversos e bens imoveis
regularmente autorizados para alienacao, conforme legislagao vigente.

A necessidade da contratacdo e 0s requisitos minimos encontram respaldo no DFD e no
ETP.

A prestacéo dos servicos compreendera, no minimo:

6.1 Planejamento do Leilédo

a) reunido técnica com a Administracao;

b) andlise dos bens disponiveis;

c) elaboracao do cronograma executivo;

d) definicdo da modalidade do leildo (eletrénico, presencial ou hibrido);
e) orientacdo quanto a organizagéo dos lotes;

f) auxilio na definicdo dos lances minimos, utilizando como base os laudos de avaliacdo
fornecidos pela Administragéo.

6.2 Organizacgao dos Lotes
O leiloeiro devera:
« cadastrar todos os bens;
e organizar os lotes conforme orientacédo da Administracao;
e produzir descri¢éo técnica detalhada;
« fotografar os bens;
« disponibilizar imagens em alta resolucéao;
o elaborar catalogo digital;

o disponibilizar catalogo eletrénico.
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6.3 Divulgacao
A divulgacéo devera ser ampla, utilizando simultaneamente:
o plataforma eletrdnica propria;
e sitio eletronico do leiloeiro;
e mailing nacional;
e redes sociais;

e canais especializados;

demais meios capazes de ampliar a competitividade.

A Administracéo realizara as publicacdes obrigatorias no PNCP e demais veiculos oficiais,
permanecendo sob responsabilidade do leiloeiro toda divulgacdo complementar destinada
a ampliacdo do numero de interessados, conforme previsto no ETP.

6.4 Plataforma Eletronica

A plataforma devera possuir, no minimo:

ambiente criptografado;
« certificacdo de seguranca;
« funcionamento ininterrupto;
« registro automéatico dos lances;
« identificacdo dos participantes;
e auditoria completa dos acessos;
e emissdo automéatica de relatorios;
e registro cronolégico de todos os eventos;
e armazenamento dos dados pelo prazo minimo legal;
e compatibilidade com dispositivos moveis.
6.5 Sessao Publica
O leiloeiro devera conduzir integralmente a sesséao publica, incluindo:
e abertura da sesséo;

o identificacdo dos participantes;
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e conducéo dos lances;

e encerramento dos lotes;

e declaracédo dos arrematantes;
e emissao das atas;

e lavratura dos autos;

assinatura dos documentos necessarios.

6.6 Pds-Leildo
Apds o encerramento, cabera ao leiloeiro:
e emitir relatério final;
e emitir mapa de arrematagao;
« elaborar ata circunstanciada;
e encaminhar documentacao ao Municipio;
e controlar os pagamentos efetuados pelos arrematantes;
e acompanhar a retirada dos bens;
e comunicar eventuais inadimplementos.
7 - DOS CRITERIOS DE DISTRIBUIQAO DAS DEMANDAS

Nos termos do art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021, todos os interessados que atenderem
as exigéncias do edital serdo credenciados.

A distribuicdo das demandas observara obrigatoriamente os principios da isonomia,
impessoalidade, transparéncia e igualdade entre os credenciados.

Para cada leildo sera realizado sorteio publico, observado o seguinte procedimento:
I) participacéo de todos os credenciados aptos;

II) registro em ata do sorteio;

[11) convocacéo formal do profissional sorteado;

IV) prazo para manifestacéo de aceite;

V) em caso de recusa ou impedimento, realizacdo de novo sorteio;

V1) apds a conclusao do servico, o profissional retornara ao final da lista de convocacao.
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8 - DOS RESULTADOS ESPERADOS

A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a adequada gestdo do patrimonio
publico municipal, mediante a constituicdo de cadastro de Leiloeiros Oficiais habilitados
para a prestacdo de servicos especializados de preparacdo, organizacao, divulgacdo e
conducéo de leildes publicos destinados a alienagdo de bens méveis inserviveis, bens
moveis 0ciosos, antiecondmicos, recuperaveis e bens imdveis pertencentes ao Municipio
de Sardod/MG.

A adocdo do credenciamento como procedimento auxiliar de contratacdo busca
proporcionar maior eficiéncia administrativa, flexibilidade operacional e observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
interesse publico, permitindo que a Administracdo disponha, de forma permanente, de
profissionais tecnicamente qualificados para atendimento de suas demandas, sem a
necessidade de instauracédo de novo procedimento licitatorio a cada leildo.

Com a implementacdo da solucdo ora proposta, espera-se alcancar 0s seguintes
resultados:

I) promover a alienagdo dos bens publicos de forma célere, eficiente, transparente e em
conformidade com a legislacao vigente;

Il) assegurar ampla competitividade entre os interessados na aquisicdo dos bens,
favorecendo a obtencao das propostas mais vantajosas para a Administracao;

[II) maximizar a arrecadacao decorrente da alienagédo patrimonial, mediante utilizacdo de
técnicas especializadas de divulgacéo e conducao dos leildes;

IV) reduzir os custos indiretos decorrentes da guarda, conservacao, vigilancia, manutencéo
e depreciacdo de bens publicos inserviveis ou 0ciosos;

V) otimizar a gestao patrimonial do Municipio, promovendo a renovacado do acervo de bens
publicos e a racionalizacdo dos espacos destinados ao armazenamento de materiais
inserviveis;

V1) conferir maior seguranca juridica aos procedimentos de alienacdo patrimonial, mediante
atuacdo de profissionais legalmente habilitados e regularmente matriculados perante a
Junta Comercial competente;

VII) assegurar maior transparéncia e publicidade aos procedimentos de leildo, ampliando o
universo de participantes e fortalecendo o controle social sobre os atos da Administracao
Publica;

VIII) proporcionar maior agilidade na realizacéo dos leildes, reduzindo o tempo necessario
entre a identificacdo dos bens disponiveis para alienacdo e a efetiva conclusédo do
procedimento;
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IX) eliminar a necessidade de manutencao de estrutura administrativa especializada para
execucdo direta dos leildes, transferindo ao Leiloeiro Oficial a responsabilidade pela
organizacao operacional dos certames, sem gerar custos diretos ao Municipio;

X) garantir que todas as etapas do procedimento sejam executadas em conformidade com
a Lei Federal n® 14.133/2021, o Decreto Federal n° 11.461/2023, o Decreto n°® 21.981/1932
e a Instrucdo Normativa DREI n°® 52/2022;

XI) fortalecer as praticas de governanca publica, gestdo patrimonial, transparéncia
administrativa, integridade institucional e prestacdo de contas, mediante acompanhamento
permanente da execucdo contratual e fiscalizagdo das atividades desenvolvidas pelos
Leiloeiros Oficiais credenciados;

XIl) promover maior eficiéncia na administracdo dos recursos publicos, permitindo que os
valores arrecadados com a alienacdo dos bens sejam revertidos para investimentos em
politicas publicas e no atendimento das necessidades da coletividade.

Dessa forma, a contratacdo pretendida revela-se plenamente alinhada aos objetivos
estratégicos da Administracdo Publica Municipal, contribuindo para a modernizacdo da
gestdo patrimonial, a melhoria da eficiéncia administrativa, a otimizacdo dos recursos
publicos e o fortalecimento da governanca institucional, mediante a ado¢do de
procedimento transparente, isonémico, competitivo e juridicamente seguro.

9 - DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DOS LEILOEIROS OFICIAIS

A selecdo dos Leiloeiros Oficiais sera realizada por meio de Credenciamento,
procedimento auxiliar previsto no art. 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021, destinado a
formacdo de cadastro de profissionais habilitados para a prestacdo dos servicos objeto
desta contratacdo, observados os principios da legalidade, impessoalidade, isonomia,
moralidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia.

Poderdo participar do credenciamento todos os Leiloeiros Oficiais que atenderem
integralmente as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no respectivo
Edital de Credenciamento, mediante apresentacdo da documentagcdo exigida para
comprovacdo da habilitacdo juridica, regularidade fiscal, trabalhista, qualificac@o técnica e
demais requisitos previstos na legislacédo aplicavel.

O credenciamento permanecera aberto durante o periodo de vigéncia estabelecido no
Edital, permitindo o ingresso de novos interessados que venham a preencher os requisitos
exigidos, observadas as condi¢des e 0s prazos previstos no instrumento convocatorio.

A habilitacdo dos interessados ndo implicara direito subjetivo a contratacdo, constituindo
apenas condicdo para integrar o cadastro de Leiloeiros Oficiais credenciados da
Administra¢cdo Municipal.

A convocacdo para execucdo dos servigcos ocorrerd de forma objetiva, isondmica e
impessoal, mediante sorteio publico, sempre que houver necessidade de realizacdo de
leildo, assegurando igualdade de oportunidades entre todos os credenciados aptos.

O sorteio observara, no minimo, as seguintes diretrizes:
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) participacdo de todos os Leiloeiros Oficiais regularmente credenciados e aptos a data da
realizacdo do sorteio;

Il) realizagéo em sessé&o publica, com registro em ata circunstanciada,
[II) ampla publicidade do ato, garantindo transparéncia e controle social;

IV) convocacao formal do Leiloeiro Oficial sorteado para manifestacdo quanto ao aceite da
demanda;

V) em caso de recusa justificada, impedimento legal, renincia ou impossibilidade de
execucao dos servicos, sera realizado novo sorteio entre os demais credenciados aptos,
sem aplicacao de penalidade quando a justificativa for aceita pela Administragao;

VI) concluida a execucéo do leildo, o Leiloeiro Oficial retornard ao final da ordem de
convocacao, preservando-se o sistema de rodizio e a distribuicdo equitativa das futuras
demandas.

O procedimento de sorteio sera disciplinado detalhadamente no Edital de Credenciamento,
podendo ser realizado por meio eletrénico ou presencial, desde que assegurada sua
publicidade, rastreabilidade, auditabilidade e transparéncia.

A selecdo por credenciamento mostra-se a solu¢cdo mais adequada ao interesse publico,
uma vez que permite a Administracao Publica manter cadastro permanente de profissionais
habilitados, garantindo maior flexibilidade operacional, celeridade na contratacao,
ampliacdo da competitividade e observancia dos principios da isonomia e da
impessoalidade, sem restringir a participacdo de novos interessados durante a vigéncia do
credenciamento.

A remuneracdo do Leiloeiro Oficial observard o disposto no Decreto Federal n°
11.461/2023, sendo de responsabilidade exclusiva do arrematante, limitada ao percentual
maximo de 5% (cinco por cento) sobre o valor do bem arrematado, vedada qualquer
remuneracdo direta pelo Municipio, razdo pela qual o presente credenciamento nédo
acarretard despesas diretas para a Administracdo Publica.

10 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

Considerando que a presente contratacdo serd realizada mediante Credenciamento, ndo
havera disputa competitiva entre os interessados.

Serao considerados habilitados todos os profissionais que:
« atenderem integralmente as exigéncias do Edital,
e apresentarem toda a documentacéao exigida;
e comprovarem habilitacao profissional,
o demonstrarem capacidade técnica;

e permanecerem regulares durante toda a vigéncia do credenciamento.
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N&o havera classificagdo por preco, técnica ou maior desconto.

Todos os credenciados integrardo cadastro Unico da Administragao.

11 - DO MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos decorrentes do presente credenciamento ocorrerd de forma
indireta, sob demanda, mediante a convocacdo de Leiloeiro Oficial previamente
credenciado, observadas as necessidades da Administragdo Publica Municipal e as
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de Credenciamento e na
legislacdo aplicavel.

O credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratacdo, tampouco estabelece obrigacéo
da Administracdo em realizar numero minimo de leildes, constituindo apenas cadastro
permanente de profissionais habilitados para futura convocagéo, conforme conveniéncia e
oportunidade administrativa.

A distribuicdo das demandas observara critérios objetivos, isonébmicos e impessoais, sendo
realizada mediante sorteio publico entre todos os Leiloeiros Oficiais regularmente
credenciados e aptos a execucao dos servicos, assegurando igualdade de oportunidades,
transparéncia e observancia aos principios que regem a Administragéo Publica.

A execucdo dos servicos compreenderd todas as atividades necessarias a preparacao,
organizacado, divulgacdo, realizacdo e conclusdo dos leildes publicos, abrangendo, no
minimo, as seguintes etapas:

11.1. Planejamento e Preparacéo

O Leiloeiro Oficial convocado devera, em conjunto com a Administragdo Municipal:

) participar de reunido técnica de alinhamento para definicdo das diretrizes do leil&o;

II) analisar a relacéo dos bens disponibilizados para alienagao;

lll) organizar os bens em lotes, quando necessario;

IVV) auxiliar na elaboracdo do cronograma de execucao;

V) orientar tecnicamente a Administracdo quanto as melhores praticas para realizacdo do
certame;

V1) receber da Administrac&o os laudos de avaliacdo, documentos de propriedade e demais
informacdes necessarias a execucao dos servicos.

11.2. Organizacéo dos Bens
Compete ao Leiloeiro Oficial:
) realizar o cadastramento completo dos lotes em sua plataforma eletrénica;

II) elaborar descricdo detalhada dos bens;
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lIl) produzir registro fotogréafico e, quando necessério, audiovisual dos lotes;

IV) organizar catalogo eletrénico contendo todas as informacdes necesséarias aos
interessados;

V) disponibilizar previamente todas as informacdes relativas aos bens que serdo alienados.
11.3. Divulgacéo do Leildo

O Leiloeiro Oficial devera promover ampla divulgacdo do leildo, utilizando meios de
comunicacado capazes de ampliar a competitividade e assegurar a maior participacao
possivel de interessados, incluindo, no minimo:

) divulgacao em seu sitio eletrénico oficial;

II) disponibilizacdo do catalogo eletrénico;

[) utilizac&o de plataforma eletrbnica especializada;

IV) envio de comunicacdo para cadastro de clientes (mailing);

V) divulgacdo em redes sociais e demais canais de publicidade disponiveis.

A Administracdo permanecera responsavel pelas publicacdes obrigatérias previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021, no Portal Nacional de Contratagcbes Publicas — PNCP e nos
demais meios oficiais.

11.4. Plataforma Eletronica

O Leiloeiro Oficial devera disponibilizar plataforma eletrénica prépria, compativel com a
legislacédo vigente, que possua, no minimo:

I) ambiente seguro, estavel e auditavel,

I) registro cronoldgico de todos os lances;

[) identificac&o dos participantes;

IV) histérico completo das operacdes realizadas;

V) disponibilidade continua durante todo o periodo do certame;

VI) mecanismos de autenticacdo dos usuarios;

VII) emissdo automatica de atas, relatérios e mapas de arrematacao;
VIII) compatibilidade com dispositivos moveis;

IX) mecanismos de seguranca da informacéo capazes de garantir a integridade dos dados
e das operacdes realizadas.
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O Leiloeiro Oficial serd responséavel pela conducgéo integral da sessdo publica de leildo,
competindo-Ihe:

11.5. Realizagdo da Sessao Publica

) realizar a abertura da sessao;

II) conduzir a disputa de lances;

[Il) declarar os arrematantes;

IV) registrar todas as ocorréncias em ata;

V) lavrar os autos de arrematacao;

VI) emitir os documentos necessarios a formalizacdo das vendas;
VII) prestar esclarecimentos aos participantes durante toda a sesséo.

Os leildes poderao ser realizados na forma eletrénica, presencial ou hibrida, conforme
definido pela Administracdo para cada procedimento especifico.

11.6. Procedimentos Pés-Leildo

Encerrada a sessao publica, o Leiloeiro Oficial devera:

1) emitir relatdrio circunstanciado da execucgao dos servicos;

II) encaminhar & Administracéo a relacdo completa dos arrematantes;

lIl) apresentar mapa de arrematagao contendo os valores obtidos;

IVV) emitir as atas e demais documentos comprobatérios da realizacéo do leilao;

V) acompanhar os procedimentos de pagamento pelos arrematantes;

VI) comunicar imediatamente quaisquer inadimplementos ou irregularidades constatadas;
VII) prestar todas as informac¢des necessarias a conclusao do procedimento administrativo.
11.7. Ordem de Servico

Cada leildo sera precedido da emissdo de Ordem de Servico, expedida pela autoridade
competente, contendo, no minimo:

) identificac&o do Leiloeiro Oficial convocado;
II) objeto do leildo;

lIl) relac&o dos bens a serem alienados;
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I\VV) cronograma de execucao;

V) prazos para realizacéo das atividades;

VI) demais condi¢des especificas do procedimento.
11.8. Fiscalizagdo da Execucao

A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021, competindo ao Fiscal e
ao Gestor do Credenciamento verificar o cumprimento das obrigagbes contratuais, registrar
ocorréncias, solicitar correcdes quando necessarias e atestar a adequada execucao dos
Servigos.

11.9. Padrao de Qualidade

Os servigcos deverdo ser executados em estrita observancia as disposi¢des deste Termo de
Referéncia, do Edital de Credenciamento, da Lei Federal n°® 14.133/2021, do Decreto
Federal n° 11.461/2023, do Decreto n° 21.981/1932 e da Instru¢do Normativa DREI n°
52/2022, observando elevados padrdes de eficiéncia, transparéncia, seguranca juridica,
publicidade e governanca, visando assegurar a obtencéo da proposta mais vantajosa para
a Administracdo Publica e a maximizacdo dos resultados decorrentes da alienacdo dos
bens publicos.

12 - GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas desta Lei, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores
e fiscais do contrato, representantes da Administracao especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execugédo do
contrato, o fiscal do contrato dard ciéncia ao Contratado, por escrito, para adoc¢ao das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para a
correcao.

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacédo das faltas
ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n°. 14.133, de
2021.

Caberdo ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil
para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
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providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n°.
14.133, de 2021.

A fiscalizacdo de que trata esta clausula n&o exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas provenientes
de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes deste termo de referéncia, do
instrumento convocatorio e de seus anexos, e da proposta comercial do Contratado.
Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser
observadas as disposi¢cdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n°. 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

As comunicacfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

13 - DA FORMA DE REMUNERAC}AO

O Leiloeiro Oficial fara jus exclusivamente a comisséo paga pelo arrematante.

A comissao observara os seguintes critérios:

) percentual maximo de 5% (cinco por cento);

I) incidéncia sobre o valor da arrematagao;

lIl) pagamento diretamente pelo arrematante;

IV) vedacgédo de qualquer pagamento pelo Municipio;

V) vedacéo ao reembolso de despesas;

VI) vedacéo a cobranga de taxas adicionais.

As despesas relativas a divulgacdo, pessoal, equipamentos, plataforma eletrénica,
deslocamentos, hospedagens, tributos, seguros e demais encargos serao integralmente

suportadas pelo Leiloeiro Oficial.

N&o sera devido ao CONTRATADO nenhum outro pagamento além da comisséo referida
nesta clausula.

Fica expressamente estabelecido que no pre¢co acima estdo incluidos todos os custos
diretos e indiretos requeridos para a execucao do objeto especificado na clausula primeira
deste instrumento, constituindo-se na Unica remuneracgdo devida.

As despesas com a execucdo dos leildes correrdo Unica e exclusivamente por conta dos
Leiloeiros Oficiais credenciados.
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N&o cabe a Prefeitura Municipal de Sardoa qualquer responsabilidade pela cobranca da
comissao devida pelos arrematantes, nem pelos gastos despendidos pelo Leiloeiro Oficial
para recebé-la.

O Leiloeiro Oficial sera o responsavel pelo recolhimento de impostos, taxas, contribui¢cdes a
Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro, emolumentos, demais
despesas diretas ou indiretas, e quaisquer outros 6nus que se fizerem necessarios a
execucao dos servigcos contratados.

14 - OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
14.1. Do Contratante:
a) Acompanhar e fiscalizar a execucéo do presente contrato;

b) Emitir as Autorizacbes para EXECUCAO do servico, devidamente preenchida e
assinada pela autoridade responséavel juntamente;

c) Notificar a CONTRATADA, por escrito, acerca da ocorréncia de eventuais imperfeicdes
no curso da execucao dos servicos, fixando o prazo para sua correcao;

d) Notificar o CONTRATADO, quando da inexecucdo das clausulas constantes do
presente contrato, aplicando no caso as penalidades cabiveis;

e) Observar para que durante toda a vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas
todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo da CONTRATADA exigivel na Licitacédo
em que este se encontra vinculado;

f) Isentar o (s) arrematante (s) e o leiloeiro oficial de qualquer responsabilidade por
eventuais despesas com multa, taxas, impostos, dentre outros, devidos até a data da
realizagéo do leildo e entrega dos bens;

g) Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitado pelo
leiloeiro oficial, pertinentes ao objeto do presente certame;

h) Responsabilizar-se pela idoneidade e seguranca dos bens colocados a venda através
do leildo;

i) Disponibilizar os bens a visitacdo em local adequado para o recebimento dos licitantes;

J) Autorizar o leiloeiro oficial utilizar o nome da Contratante para realizar toda e qualquer
divulgacao dos leildes, inclusive convites e apresentacgoes.

14.2. Do Contratado:

a) Assinar Contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias, prorrogaveis por igual periodo,
sob pena de decair do direito de contratacdo e incidir na multa de 10% (dez por cento) do
valor da proposta, além de sujeitar-se a outras sanc¢des previstas no artigo 156 da Lei
Federal n® 14.133/21;
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b) Assumir integralmente a responsabilidade pelas despesas diretas e indiretas, tributos
incidentes, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, frete, e quaisquer
outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto da presente licitagao;

‘\“\\.

c) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA em decorréncia dos
Servigos;

d) Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagOes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacédo exigidas no processo que deu
origem a este instrumento;

e) Atender as ordens de servicos expedidas pela Prefeitura Municipal, assumindo
inteiramente as responsabilidades sobre os servicos executados atentando para as
especificacdes técnicas exigiveis;

f) Elaborar a matriz do catalogo oficial do leildo com antecedéncia minima de 15 dias da
data da realizacéo do leildo;

g) Afixar no lote fichas ou faixas de identificacdo para facilitar a localizacdo e o exame por
parte dos interessados;

h) Distribuir os catalogos através de mala direta pelo correio e e-mail para diversos
clientes cadastrados em todo territério nacional;

i) Atendimento em seu escritorio, pessoalmente, por telefone ou e-mail, para maiores
esclarecimentos sobre o leildo;

J) Lavrar notas, recibos ou atos de arrematacao para cada comprador;

14.3. Fornecer ao Contratante suporte técnico no que se refere a:

a) Avaliagéo dos bens a serem leiloados,

b) Laudo técnico de avaliacdo, constando as caracteristicas e o estado de conservacao;
c) Loteamento dos bens,

d) Elaboracédo da minuta do edital do leildo, com os procedimentos necessarios ao melhor
andamento e realizacao do certame,

e) Emissado da nota de venda em leil&do.

f) Organizacdo de documentacdo dos veiculos/imoOveis para realizar as vistorias e
pesquisas necessarias para atualizacdo de toda a documentacdo referente aos itens a
serem leiloados.

14.4. Efetuar prestacdo de contas ao Contratante e promover o repasse dos valores
apurados em leildo no prazo maximo de 05 (cinco) dias ap0s a sua realizacdo, na conta
bancéria indicada pelo Contratante.



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARDOA
RUA PADRE SADY RABELO, 121, CENTRO, SARDOA-MG
CNPJ:18.307.496/0001-06

SARDOA

14.5. Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos oferecidos atentando para as
especificacdes técnicas exigiveis.

14.6. Observar rigorosamente as normas de seguranca do trabalho.

14.7. Fornecer informacdes, documentos e materiais nos prazos e formas que Ihe forem
solicitados em face do andamento dos servigos que foram contratados.

14.8. Nao transferir ou ceder suas obrigacdes, no todo ou em parte, a terceiros.
15 - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

O recebimento ocorrera em duas etapas.

15.1. Recebimento Provisorio

Ocorrerd imediatamente apds o encerramento do leildo, mediante conferéncia preliminar
dos documentos produzidos.

15.2. Recebimento Definitivo
Sera formalizado apos:
« conferéncia dos autos;
o validacdo das arrematacoes;
e entrega dos relatorios;
e comprovacgao dos pagamentos;
e inexisténcia de pendéncias.

Constatada qualquer irregularidade, o Leiloeiro sera notificado para saneamento no prazo
estabelecido pela fiscalizagéo.

16 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei Federal n°. 14.133, de
2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢fes dispostas
no seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da
mesma Lei.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execucao
contratual que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a natureza e
a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.
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N&o serdo aplicadas san¢Bes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, for¢ca maior
ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

A aplicagdo de sang¢bes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do Contratado
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros, que
poderéo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

17 - DO DESCREDENCIAMENTO

O descredenciamento do Leiloeiro Oficial podera ocorrer a qualquer tempo, observado o
contraditério e a ampla defesa, nas hipoteses previstas neste Termo de Referéncia, no
Edital de Credenciamento, na legislacdo aplicavel e nos principios que regem a
Administragdo Publica.

O descredenciamento poderéa ocorrer a pedido do credenciado ou por iniciativa da
Administracdo, conforme as hipoteses abaixo.

13.1. Descredenciamento a Pedido

O Leiloeiro Oficial podera solicitar seu descredenciamento a qualquer momento, mediante
requerimento formal dirigido & Administracdo Municipal, permanecendo, contudo,
responsavel pela conclusdo dos servicos para 0s quais ja tenha sido regularmente
convocado e aceitado, salvo dispensa expressa da Administracéo.

O pedido de descredenciamento ndo desobriga o credenciado do cumprimento das
obrigacBes assumidas até a data de sua efetiva homologacéo pela autoridade competente.

13.2. Descredenciamento por Iniciativa da Administracéo

A Administracdo podera promover o descredenciamento do Leiloeiro Oficial nas seguintes
hipéteses:

I) perda dos requisitos de habilitagdo exigidos para o credenciamento;

Il) suspensdo, cancelamento ou cassacdo da matricula perante a Junta Comercial
competente;

lll) aplicacdo de sanc&o administrativa que impeca a contratagdo com a Administracéo
Publica;

IV) descumprimento das obrigacOes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital ou no
Termo de Credenciamento;

V) apresentacao de documentos falsos ou prestacao de informacdes inveridicas;

VI) pratica de atos que comprometam a lisura, a transparéncia, a legalidade ou a
credibilidade dos leildes publicos;

VII) recusa injustificada em aceitar Ordem de Servico ou em executar 0S Servicos para 0s
quais tenha sido regularmente convocado, conforme os critérios estabelecidos no Edital;
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VIII) execucado dos servicos com negligéncia, impericia, imprudéncia ou em desacordo com
as normas legais e contratuais;

IX) atraso injustificado que comprometa o cronograma de realizac&o dos leilGes;

X) condenacdo por ato de improbidade administrativa, crimes contra a Administracao
Publica ou outras infrac6es que comprometam a idoneidade profissional;

XI) decretacéo de faléncia, insolvéncia civil ou extingdo da atividade profissional, quando
aplicavel;

XIl) demais hipoteses previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Federal n°
11.461/2023, no Decreto n° 21.981/1932, na Instrucdo Normativa DREI n° 52/2022 e nas
demais normas pertinentes.

13.3. Procedimento Administrativo

O descredenciamento por iniciativa da Administracdo sera precedido de regular processo
administrativo, assegurando ao credenciado o exercicio do contraditério e da ampla defesa,
nos termos do art. 5°, inciso LV, da Constituicdo Federal, bem como das disposicfes da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Constatada qualquer irregularidade, o credenciado sera formalmente notificado para
apresentar defesa e documentos que entender pertinentes, no prazo estabelecido pela
Administracdo, antes da deciséo final da autoridade competente.

A decisdo de descredenciamento devera ser devidamente motivada e serd comunicada
formalmente ao interessado.

13.4. Efeitos do Descredenciamento

O descredenciamento produzira efeitos a partir da publicacdo ou da ciéncia da decisdo
administrativa, conforme o caso, implicando:

I) excluséo do cadastro de Leiloeiros Oficiais credenciados;

II) impedimento de novas convocacgdes enquanto perdurarem as causas que motivaram o
descredenciamento;

[II) manutencdo das responsabilidades decorrentes dos servicos j4 executados ou em
andamento;

IV) obrigacdo de entregar a Administracdo todos os documentos, relatérios, registros e
informacdes relacionados aos leildes sob sua responsabilidade;

V) responsabilizacdo por eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, sem
prejuizo da aplicacéo das sancdes administrativas, civis e penais cabiveis.

O descredenciamento nédo afasta a possibilidade de aplicacdo das penalidades previstas na
Lei Federal n° 14.133/2021, quando a conduta do credenciado configurar infracao
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administrativa, nem prejudica o dever de reparagcao integral dos danos eventualmente
causados ao patrimonio publico.

Caso cessem as causas que ensejaram o descredenciamento e inexistindo impedimento
legal, o interessado podera requerer novo credenciamento, sujeitando-se integralmente as
condicbes e exigéncias estabelecidas no novo procedimento de credenciamento
eventualmente vigente.

14 - DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Em observéancia ao disposto no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como ao
Decreto Federal n° 11.461/2023, registra-se que a presente contratacdo nao acarretara
desembolso financeiro direto por parte do Municipio de Sardoa/MG.

A remuneracdo do Leiloeiro Oficial serad constituida exclusivamente pela comisséo
incidente sobre o valor dos bens efetivamente arrematados, observando-se o percentual
méximo de 5% (cinco por cento), a ser suportado integralmente pelo arrematante, vedada
gualquer cobranca da Administracéo Publica.

Assim:

N&o haverd empenho para remuneracao do leiloeiro;
o Na&o havera pagamento de honorarios pelo Municipio;
o Na&o haveré ressarcimento de despesas operacionais;

o Todas as despesas inerentes a execucao dos servicos correrdo por conta exclusiva
do Leiloeiro Oficial.

A solucdo demonstra elevada economicidade, uma vez que possibilita a alienacédo de bens
publicos sem geracao de despesa direta para o erario, conforme também evidenciado no
DFD e no ETP.

15 - DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

O presente Credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de
publicacdo do Edital de Credenciamento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas —
PNCP, nos termos do art. 79, paragrafo unico, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021,
permanecendo aberto durante todo o periodo de sua vigéncia para o ingresso de novos
interessados que preencham os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio.

Durante o periodo de vigéncia, o Municipio podera realizar, sempre que houver
necessidade, a convocacédo dos Leiloeiros Oficiais regularmente credenciados para
execucao dos servi¢os objeto deste Termo de Referéncia, observados os critérios objetivos
de distribuicdo das demandas previstos no Edital e neste Termo de Referéncia.

A permanéncia do Leiloeiro Oficial no cadastro de credenciados ficara condicionada a
manutencao de todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento
de credenciamento, bem como ao cumprimento das obrigacdes legais, regulamentares e
contratuais, podendo a Administracdo, a qualquer tempo, solicitar a atualizacdo da
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documentacdo apresentada, realizar diligéncias para verificacdo da regularidade do
credenciado e promover a fiscalizacdo de sua atuacéo.

A\“\\.

O credenciamento ndo gera direito adquirido a convocacao, a contratacdo ou a realizacao
de quantidade minima de leildes, constituindo apenas condi¢do para integrar o cadastro de
profissionais aptos a futura prestacéo dos servicos, conforme a conveniéncia, oportunidade
e necessidade da Administracdo Publica.

Os Termos de Credenciamento firmados com os Leiloeiros Oficiais permanecerao vigentes
enquanto perdurar a vigéncia do Credenciamento, ressalvadas as hipoteses de
descredenciamento, renudncia, rescisdo, perda dos requisitos de habilitacdo ou demais
situacdes previstas na legislacdo e no Edital.

Ao término da vigéncia do Credenciamento, a Administracdo podera promover novo
procedimento de credenciamento, caso permaneca caracterizada a necessidade
administrativa, assegurando-se ampla publicidade, observancia aos principios da isonomia,
impessoalidade e transparéncia, bem como o direito de participagdo de todos os
interessados que atendam as condi¢des estabelecidas no novo instrumento convocatorio.

A vigéncia do Credenciamento ndo impede que a Administracdo realize, durante sua
execucdo, revisdes, atualizacdes ou adequacbes do Edital e dos procedimentos
operacionais, desde que preservada a igualdade de condicdes entre todos o0s
credenciados, respeitados os direitos adquiridos, a legislacédo vigente e os principios que
regem as contratacdes publicas.

16 - DA SUSTENTABILIDADE

Nos termos do art. 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021, a presente contratacdo observara os
principios do desenvolvimento nacional sustentavel, buscando conciliar eficiéncia
administrativa, economicidade e responsabilidade ambiental.

A alienacdo de bens moveis inserviveis e antiecondmicos contribui diretamente para a
implementacédo de préaticas sustentaveis na Administragédo Publica, promovendo:

) a destinacdo ambientalmente adequada de bens publicos que ndo mais atendam ao
interesse da Administracao;

II) o reaproveitamento de bens por terceiros, prolongando seu ciclo de vida util;
lIl) a reducéo do descarte irregular de materiais;
I\V) o incentivo a economia circular;

V) a reducdo dos custos ambientais decorrentes do armazenamento prolongado de
materiais inserviveis;

VI) a racionalizacdo da utilizacdo dos espacos publicos destinados ao armazenamento de
bens patrimoniais.

Sempre que possivel, os editais de leildo deverdo incentivar praticas ambientalmente
responsaveis, observando a legislacdo ambiental vigente.
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17 - DA GESTAO DOS RISCOS DA CONTRATACAO

A gestdo dos riscos observard integralmente a Matriz de Riscos elaborada durante a fase
de planejamento da contratac&o, constituindo instrumento obrigatorio de gestéo contratual.

Foram identificados como riscos criticos da contratacéo:

e baixa competitividade dos leildes;

e subavaliacédo dos bens;

e superavaliacédo dos bens;

« falhas da plataforma eletrénica;

« irregularidades documentais dos bens;

e questionamentos dos 6rgaos de controle.
Também foram identificados riscos moderados relacionados a execucao contratual,
inadimplemento dos arrematantes, abandono de lotes, falhas de publicidade e
responsabilizacdo civil, todos acompanhados das respectivas medidas preventivas e

mitigadoras.

Durante toda a execugdo contratual deverdo ser observadas as medidas previstas na
Matriz de Riscos, especialmente:

e planejamento prévio;

« conferéncia documental;

o validacdo das avaliacoes;

« fiscalizac&o continua;

e registros formais de ocorréncias;
« utilizacédo de plataforma segura;

e publicidade integral dos atos;

atuacgao conjunta do Gestor, Fiscal, Comissao de Contratacéo e Controle Interno.
18 - DA MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

18.1. Administragdo Municipal

Compete:

e inventariar os bens;
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providenciar avaliacdes;

autorizar a alienagéo;

publicar os atos oficiais;

realizar os sorteios dos credenciados;
fiscalizar os servigos;

homologar os resultados;

emitir autorizagdes para retirada dos bens.

18.2. Leiloeiro Oficial

Compete:

organizar o leil&o;

produzir catélogo;

fotografar os bens;

divulgar o evento;

disponibilizar plataforma eletronica;
conduzir a sesséo publica;

emitir atas;

controlar pagamentos;

elaborar relatoério final;

prestar contas da execucgéo.

18.3. Gestor do Contrato

Compete:

coordenar a execucao;
acompanhar o cronograma,;
decidir questdes administrativas;

supervisionar a fiscalizacao.

RUA PADRE SADY RABELO, 121, CENTRO, SARDOA-MG

SARDOA



PREFEITURA MUNICIPAL DE SARDOA
RUA PADRE SADY RABELO, 121, CENTRO, SARDOA-MG
CNPJ:18.307.496/0001-06

SARDOA

18.4. Fiscal do Contrato

Compete:

acompanhar diariamente os servigos;
registrar ocorréncias;

emitir relatorios;

propor sangoes;

atestar a execugao.

19 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

As partes comprometem-se a observar integralmente a Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei
Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD).

O Leiloeiro devera:

utilizar os dados exclusivamente para execucao contratual,
adotar mecanismos de seguranca da informacao;

impedir acessos nao autorizados;

comunicar imediatamente qualquer incidente de seguranca;

manter sigilo sobre todas as informagdes obtidas.

Os dados pessoais eventualmente coletados durante os leildes deverdo ser tratados
exclusivamente para atendimento das finalidades legais do procedimento administrativo.

20 - DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

Todos os procedimentos observardo integralmente os principios da publicidade e da
transparéncia.

Além das publicagBes obrigatorias previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, deverdo ser
disponibilizados:

Edital do Leilao;

Catalogo dos bens;
Fotografias;

Relacédo dos lotes;

Datas de visitagao;

Atas das sessoes;
Resultado final;

Relacéo dos arrematantes;
Relatérios finais.
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As publicacdes obrigatorias serdo realizadas no:
o Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP;
o Portal da Transparéncia do Municipio;
o Diério Oficial utilizado pelo Municipio;
e demais meios previstos na legislagéo.

21 - DO CONTROLE INTERNO

O Controle Interno podera acompanhar todas as fases da contratacéo, realizando
auditorias preventivas e posteriores, especialmente quanto:

e aregularidade documental;

e apublicidade dos atos;

« alegalidade do credenciamento;

e adistribuicdo das demandas;

« afiscalizacdo da execucéao;

e aprestacao de contas do Leiloeiro.

Sempre que necessario poderao ser expedidas recomendacdes visando o aperfeicoamento
da execucgao contratual.

22 - DAS DISPOSICOES GERAIS

O credenciamento ndo estabelece qualquer vinculo empregaticio entre o Municipio e o
Leiloeiro Oficial.

O credenciamento ndo assegura quantidade minima de leilbes.

A Administracdo podera revogar ou alterar o procedimento sempre que presentes razdes
de interesse publico devidamente motivadas.

O Leiloeiro respondera integralmente pelos atos praticados durante a execucdo dos
Servigos.

As omissdes serdo resolvidas a luz:
o da Lei Federal n® 14.133/2021;
e do Decreto Federal n® 11.461/2023;
e do Decreto n®21.981/1932;
e das normas expedidas pela Junta Comercial competente;
e dos principios gerais do Direito Administrativo.

23 - DA CONCLUSAO

Diante dos estudos técnicos realizados, das justificativas apresentadas no Documento de
Formalizacdo da Demanda — DFD, das conclusdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar — ETP e da Matriz de Gerenciamento de Riscos, verifica-se que o
credenciamento de Leiloeiros Oficiais constitui a solugdo mais adequada para atender
as necessidades da Administracdo Publica Municipal, revelando-se compativel com o
interesse publico, com os principios da eficiéncia, economicidade, impessoalidade,
transparéncia, isonomia e seguranca juridica, bem como com as disposi¢cdes da Lei
Federal n® 14.133/2021.
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A adocdo do credenciamento permitird ao Municipio manter cadastro permanente de
profissionais legalmente habilitados para a conducédo de leildes publicos destinados a
alienacdo de bens moveis e imdveis, conferindo maior celeridade, flexibilidade e eficiéncia
a gestdo patrimonial, sem restringir a participacdo de interessados que preencham os
requisitos estabelecidos no Edital.

Ressalta-se, ainda, que a presente contratacdo ndo acarretard despesas diretas ao
Municipio, uma vez que a remuneracao do Leiloeiro Oficial sera suportada exclusivamente
pelo arrematante dos bens alienados, na forma estabelecida pelo Decreto Federal n°
11.461/2023 e pelo Decreto n° 21.981/1932, observados os limites legalmente fixados.

A solucdo proposta encontra respaldo no art. 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021, que
disciplina o credenciamento como procedimento auxiliar destinado a contratacdo de todos
0s interessados que preencham o0s requisitos previamente estabelecidos pela
Administracéo, assegurando igualdade de condi¢cdes, ampla concorréncia, publicidade e
transparéncia na formacéao do cadastro de credenciados.

Conclui-se, portanto, que a contratacdo pretendida atende aos pressupostos da
necessidade administrativa, da viabilidade técnica, da adequacdo juridica e da
vantajosidade para a Administracdo Publica, estando devidamente alinhada aos objetivos
estratégicos de aprimoramento da gestdo patrimonial, racionalizacdo dos recursos publicos
e fortalecimento da governanca administrativa.

Dessa forma, considerando a conformidade da solugcdo com a legislacdo vigente, a
demonstracdo do interesse publico envolvido, a compatibilidade com os instrumentos de
planejamento da Administracdo e a inexisténcia de dbices técnicos ou juridicos para sua
implementagdo, opina-se pela aprovacdo do presente Termo de Referéncia,
autorizando-se o prosseguimento do procedimento de Credenciamento de Leiloeiros
Oficiais, com a elaboracdo e publicacdo do respectivo Edital, observadas todas as
disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto Federal n® 11.461/2023, do Decreto
n°® 21.981/1932, da Instru¢do Normativa DREI n° 52/2022 e demais normas aplicaveis a
matéria.

Prefeitura Municipal de Sardoa/MG, 06 de julho de 2026.

RAFAEL BRUNO MORAES
Secretario Municipal de Administracao



