PREFEITURA MUNICIPAL DE VIRGINOPOLIS

Co,

ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

INEXIGIBILIDADE N°: 024/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 046/2025

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para ministrar Curso de capacitacdo aos
servidores publicos sobre administragdo publica, Orgamento publicos,
planejamento financeiro, Leis PPA, LDO e LOA. Definicbes de Receitas e
Despesas publicas.

1.2. Definigao/Detalhamento do objeto, conforme especificagbes técnicas,
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo
discriminadas:

i . Un. De
Item |Descrigdo do produto/servigo Medida Qtde
Curso de capacitacdo aos servidores publicos sobre
1 administracao publica, Orcamento publicos, planejamento i 01
financeiro, Leis PPA, LDO e LOA. Definicbes de Receitas '
e Despesas publicas’.

1.2.1. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo.

1.2.2. Os servigos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns.

1.3.  Critério de julgamento adotado sera por item, do tipo menor prego.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

2.1. O planejamento orgamentario e financeiro esta ligado diretamente com o
desenvolvimento das acdes e programas a serem desenvolvidos pela administragdo
municipal. Deste modo, o treinamento sera fundamental para os secretarios e diretores
compreenderem o processo de gestdo para realizagdo das atividades de planejamento,
execugao e controle dos programas municipais.

2.2. A demanda é advinda da Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda de
Virgindpolis, que tem recebido dos secretérios solicitagbes de capacitacdo e
aperfeicoamento no assunto.

2.3. Apds a posse do novo governo, encontramos inumeros desafios para a
continuidade da administracédo, tendo em vista a inexisténcia do correto processo de
transicdo que pudesse garantir a continuidade do servigco publico, o que impactou, em
muito, a normalidade do servigco publico, tendo em vista a decretacao da situacdo de
emergéncia em nosso municipio.

2.4. Por isso, identificamos uma dificuldade dos servidores, especialmente os
ocupantes de cargo de chefia, em lidar com situacdes rotineiras da administracéo, o que
demonstra a necessidade de capacitacdo de todos, o que facilita com a oferta da
capacitagéo no estilo “in company” (ou "treinamento in company"), que refere-se a um
modelo de aprendizado e desenvolvimento de habilidades que é realizado dentro da
propria empresa, ou seja, "em companhia”, em vez de em um local externo. E uma forma
de capacitacdo personalizada, onde o conteudo e a abordagem do treinamento sao
adaptados as necessidades especificas da empresa e de seus colaboradores.

3. Diante do exposto, fica evidente que o curso visa capacitar o dos secretarios e
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diretores do municipio de Virginépolis, atendendo a expectativa do érgéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO, DO REGIME DE EXECUGAO OU DA
FORMA DE FORNECIMENTO:

4.1. Da forma de requisicdo do bem/servigo: Os servicos serdo prestados no dia 09 de
maio do corrente ano de 2025, conforme cronograma do curso, anexo a este documento.
4.2. O curso sera realizado no Municipio de Virginépolis, na sede da prefeitura municipal
de Virginopolis/MG.

4.3. Todos os equipamentos necessarios para a realizacdo do curso, tais como:
computador; projetor; microfone; caixas de som; cabos; dentre outros necessarios a
perfeita execucdo do objeto, serdo de responsabilidade da Contratada.

5. DO PLANO DE FISCALIZAGAO/GESTAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto da contratagcdo, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

Deixa-se de emitir contrato com fulcro no art. 95 da Lei 14.133/2021, sendo substituido
pela Nota de empenho, tendo em vista a natureza da contratagéo e sua pronta entrega.
5.1. Do Recebimento Provisério/Definitivo do Produto/Servigo

5.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante
assinatura no verso do documento fiscal respectivo atestando a execucéo dos servicos,
que apos verificagdo da sua conformidade encaminhard os documentos para o
recebimento definitivo pelo gestor do contrato, com os dizeres: “verificada a conformidade,
ao gestor para o recebimento definitivo”.

5.1.2. Se o objeto for de facil conferéncia e sem complexidade de verificagdo para fins de
recebimento, o fiscal podera formalizar o atesto aduzindo no verso do documento fiscal:
“Recebido e conferido em ato Unico”, ao gestor para o recebimento definitivo.

5.1.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nZo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. Até regulamentacdo interna que estabelecerd os casos e percentuais de
subcontratagdo, ndo sera admitida a subcontratagéo do objeto.

T« DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias contados do atesto da nota fiscal,
mediante transferéncia bancaria na conta informada, sempre em favor da contratada.
7.2. A nota fiscal devera constar as seguintes informagdes:

a) numero do empenho
b) numero do processo
c) numero da licitagcao

d) informagdes de acordo com artigo 126 da Instrugdo Normativa RFB N.° 2110/2022,
quando tratar de prestacdo de servicos

e) demais informacgdes ou retencdes pertinentes da contratacéo

7.3. Havendo atraso no pagamento, considerados atrasos aqueles que ocorrerem entre
a data do vencimento e a do efetivo pagamento, o valor sera atualizado monetariamente
pelo IPCA-E.

8. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que infringir as disposigcdes
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, quais sejam:
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8.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

8.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitagdo ou a execucdo do contrato;

8.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execuc&o do contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.11. considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as
condi¢cdes de participacédo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apoés o encerramento da
fase de lances.

8.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta licitacdo;

8.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. O prestador de servigco que cometer qualquer das infragdes discriminas nos
subitens anteriores, em processo de aplicagao de penalidade, estara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1, quando n&o se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

8.2.2. Multa de 10% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragées dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7, quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.4. Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impediréa o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes municipais, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da
penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagao das san¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracéo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacéo de reparacgéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

8.6. Na aplicacdo da sancgéo prevista na alinea “b” do item 8.2 deste Termo, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacao.

8.7. Paraaplicagédo das sancgdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 8.2 deste Termo
sera instaurado processo de responsabilizacédo, a ser conduzido por comissdo composta
de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

8.8. Quando o quadro funcional ndo dispor de servidores estatutarios, a comissado a
que se refere o item anterior serd composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés)
anos de tempo de servigo no 6rgédo ou entidade.

8.9. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se os demais procedimentos previstos na Lei n°
14.133/2021.

9. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

9.1. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos
reais), conforme valor unitario referencial discriminado no item 1.2 deste instrumento, cujo
valor foi apurado pelo valor médio apurado em pesquisa de mercado.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte
dotagao orgcamentaria:

Recurso: RECURSO PROPRIO

MANUT. SEC.
ADMINISTRAGAO E FAZENDA

02.02.01.04.121.0104.2005.3.3.90.39.00 1.500.000.0000

Virginopaoli 0 de abril de 2025.

Elaborado por:

unes Rezenae
Secretaria Municipal de Administragao e Fazenda

Aprovado por: Josué Arruda dos Santos

Prefeito Municipal
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