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ESTADO DE MINAS GERAIS

ETP – ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

1. DO OBJETO
Este Estudo Técnico Preliminar corresponde à análise da viabilidade técnica da demanda relacionada para a prestação de serviços de publicidade, propaganda e comunicação integrada, compreendendo os serviços de design gráfico, de materiais informativos, criação de conteúdos informativos e gerenciamento das redes sociais, alimentação do portal institucional, gestão de tráfego pago e cobertura fotográfica/audiovisual de eventos oficiais, com suporte técnico presencial para o atendimento das demandas das Secretarias e Departamentos do Município. 
1.1. Detalhamento do objeto:
1.1. 1. Serviço: Identidade Visual e Design Gráfico (Branding e Layout)
a) Criação de Materiais Impressos e Digitais: Criação, diagramação e arte-finalização de flyers, folders, cartilhas educativas, convites e afins.
b) Identidade Visual de Eventos: Criação de layouts para banners, faixas, backdrops, praguinhas e plotagens.
1.2.1. Serviço: Gestão de Conteúdo Digital (Site e Redes Sociais)
a) Alimentação do Portal Institucional e Redes Sociais Oficiais: Atualização diária do site e Redes Sociais com notícias e comunicados de utilidade pública, planejamento estratégico de conteúdos digitais, monitoramento e interação com público em plataformas digitais institucionais, direcionando possíveis demandas para as secretarias competentes.
b) Gerenciamento de Banners: Criação de carrosséis de imagens e artes de destaque para as campanhas sazonais no portal.
c) Otimização de Transparência: Organização visual das informações para facilitar o acesso do cidadão aos atos públicos.
d) Cobertura de Eventos (festas tradicionais, reuniões, inaugurações e demais eventos oficiais): Presença física para registro fotográfico e produção de vídeos (incluindo roteirização, captação, edição e utilização de imagens aéreas por meio de drone, quando necessário).
e) Clipping (Monitoramento): Acompanhamento diário do que é publicado sobre o município na mídia regional.
f) Criação de Cards e Vídeos Curtos: Produção de conteúdo específico para Instagram, Facebook e WhatsApp.
g) Campanhas de Tráfego: Configuração de anúncios para que informações de utilidade pública (ex: vacinação) cheguem a mais moradores.
h) Banco de Imagens: Organização e manutenção de um acervo fotográfico atualizado do município e seus equipamentos públicos.
1.2.2. Serviço: Suporte Técnico e Operacional
a) Visitas Técnicas: Realização de, no mínimo, 02 (duas) visitas semanais para imersão, coleta de dados "in loco" e atendimento direto aos secretários.
b) Consultoria em Comunicação: Apoio estratégico para crises de imagem e planejamento de campanhas de conscientização (IPTU, combate à dengue etc.).
c) Relatórios Mensais: Entrega de relatório de atividades contendo as artes produzidas, matérias publicadas e métricas de alcance.
1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 
A Administração Municipal necessita profissionalizar sua comunicação institucional para garantir a transparência dos atos administrativos, ampliar a divulgação de campanhas de utilidade pública nas áreas de saúde, educação, assistência social, tributação e demais ações governamentais, por meio da contratação de empresa especializada na prestação de serviços de publicidade, propaganda e comunicação integrada, compreendendo design gráfico de materiais informativos, gestão e alimentação de conteúdos informativos no portal institucional, produção de conteúdo jornalístico e cobertura fotográfica/audiovisual de eventos oficiais, com suporte técnico presencial para o atendimento das demandas das Secretarias e Departamentos do Município.
Por este motivo faz-se necessária a contratação dos serviços técnicos profissionais de publicidade, propaganda e comunicação integrada com suporte técnico presencial, visando o atendimento das demandas das Secretarias e Departamentos do Município.
1. ÁREA REQUISITANTE: 
Secretaria Municipal de Administração e Fazenda.
1. PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÃO: 
O Município ainda não elaborou o Plano Anual de Contratações. Entretanto, a presente contratação encontra-se prevista na Lei Orçamentária Anual, sendo necessária para o atendimento das demandas da Administração.
1. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
[bookmark: _Hlk192158662]Poderão participar pessoas jurídicas exerçam atividades compatíveis com o objeto da contratação, que satisfaçam as exigências de habilitação e de qualificação técnica.
Presencialidade: Realização de no mínimo 02 visitas técnicas semanais.
Equipamentos: Câmeras profissionais, ilhas de edição e softwares.
Comprovação de experiência: Atestado ou certificado de capacidade técnica.
1. LEVANTAMENTO DE MERCADO 
	Identificou-se que o mercado de comunicação integrada para órgãos públicos é consolidado e que a contratação de empresa especializada é mais vantajosa do que a criação de um departamento próprio, devido ao custo de equipamentos de alta performance e à diversidade de competências exigidas (vídeo, design, redação).
1. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
Dentro do escopo da gestão eficiente e econômica dos recursos públicos, a Prefeitura Municipal de Virginópolis/MG, por meio da Secretaria Municipal de Administração e Fazenda, identificou que a solução que melhor atende à demanda apresentada consiste na contratação de empresa especializada na prestação de serviços de publicidade, propaganda e comunicação integrada, compreendendo design gráfico, produção de materiais informativos, gestão de conteúdo digital, gerenciamento das redes sociais, alimentação do portal institucional, gestão de tráfego pago, assessoria de imprensa, cobertura fotográfica e audiovisual de eventos oficiais e suporte técnico operacional presencial.
Recomenda-se que seja adotado o critério de menor preço para o julgamento.
1. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Com base no levantamento de valores de mercado realizado pela Administração Pública, o valor mensal estimado para a contratação é de R$ 5.822,50 (cinco mil, oitocentos e vinte e dois reais e cinquenta centavos), mensais, valor Global R$ 34.935,00 (trinta e quatro mil, e novecentos e trinta e cinco reais). 
Foram realizadas consultas nas seguintes fontes:
· Contratação similar de outro órgão Público (obtidas por meio de banco de preços)
· Cotações com empresas do ramo.
1. DESCRIÇÃO SINTÉTICA DOS SERVIÇOS, QUANTIDADE E VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATAÇÃO (06 MESES)
	ITEM
	DESCRIÇÃO
	QUANT.
	UNID.

	01
	Prestação de serviços de publicidade, propaganda e comunicação integrada, compreendendo os serviços de design gráfico, de materiais informativos, criação de conteúdos informativos e gerenciamento das redes sociais, alimentação do portal institucional, gestão de tráfego pago e cobertura fotográfica/audiovisual de eventos oficiais, com suporte técnico presencial para o atendimento das demandas das Secretarias e Departamentos do Município.
	06
	MÊS


Obs.: O prazo inicialmente previsto poderá ser prorrogado de acordo entre as partes, conforme previsão na legislação pertinente
1. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO
Apesar de tratar-se de serviços comuns, o parcelamento, neste caso, é inviável por ser evidente a perda da economia de escala que divisão dos serviços em vários itens poderia se dar.
A fragmentação entre empresas diferentes comprometeria a eficiência e a harmonia das campanhas institucionais.
Dessa forma, recomenda-se a contratação por lote único, pois a comunicação integrada exige unidade de identidade visual e discurso. 
1. RESULTADOS PRETENDIDOS
Os resultados pretendidos com a presente contratação são:
- Aumento do engajamento e alcance das informações de utilidade pública;
- Modernização da identidade visual do município;
- Garantia da transparência e cumprimento dos prazos legais de publicidade.
- Maior alcance das campanhas institucionais nas redes sociais;
- Padronização da identidade visual dos materiais produzidos pela Administração.
1. PROVIDÊNCIAS A SEREM TOMADAS
Os serviços serão acompanhados por um fiscal de contrato designado pela secretaria demandante, com liberação de acessos administrativos aos portais e perfis oficiais de redes sociais para a contratada. A Administração providenciará, quando necessário, o acesso aos sistemas institucionais, portal eletrônico, redes sociais oficiais e demais informações indispensáveis para a execução dos serviços.
1. CONTRATAÇÕES CORRELATAS
[bookmark: _GoBack]Para esta solução não há contratações que guardem relação/afinidade/dependência com o objeto da compra/contratação pretendida, sejam elas já realizadas ou contratações futuras.
Entretanto, poderá haver necessidade de contratação de serviços de impressão gráfica para os casos que envolverem grandes volumes de impressões.
1. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS 
A contratada deverá priorizar a comunicação digital para reduzir o uso de papel. Materiais impressos, quando necessários, deverão seguir orientações de descarte consciente e, se possível, uso de papel reciclado.
1. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA CONTRATAÇÃO.
Os estudos preliminares evidenciaram que a contratação dos serviços se mostra possível, técnica e fundamentadamente necessária, visto que a prefeitura municipal não dispõe de corpo técnico e equipamentos próprios suficientes para atender às demandas de comunicação moderna e multiplataforma exigida pela sociedade atual.
Diante do exposto, declara-se ser viável a contratação do ponto de vista técnico e gerencial, sendo necessária análise de viabilidade econômico-financeira e jurídica pelas autoridades competentes para que ela possa tomar ciência do ato e as providências cabíveis.


Virginópolis/MG, 02 de junho de 2026.




Hélio Nunes Rezende
Secretário Municipal de Administração e Fazenda
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