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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO
E ORCAMENTO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacao de servicos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | pMID-DE | quant. | YALOR
Contratagao de curso de
1 capacitagao para 17663 UN 60 R$47.947,00
servidores da Prefeitura
de Itabirito

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao sera até dia 31 de maio de 2024, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3.0 custo estimado total da contratagdo é de R$ 47.947,00 (quarenta e sete mil,

novecentos e quarenta e sete reis), conforme custos apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.Considerando a necessidade de nivelar o conhecimento de todos os servidores da
Prefeitura de Itabirito, uma nova contratagdo se faz imperativa. A primeira contratagao foi
realizada como uma avaliacdo inicial para verificar o nivel de conhecimento dos
funcionarios, e ficou evidente a necessidade de capacitagdo abrangente para alinhar os
conhecimentos de toda a equipe. A escolha da Orzil para ministrar o curso é respaldada
pela sua expertise comprovada e pela capacidade de oferecer uma abordagem de ensino
que estabelece conexdes diretas entre as normas legais e as praticas operacionais do

governo.

2.2. Desde o inicio, ja tinhamos conhecimento da qualidade do ensino proporcionado pela
Orzil. No entanto, a realizagdo do primeiro curso evidenciou areas que necessitam de

aprimoramento e identificou oportunidades para melhorias. Com isso, fica claro que uma
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segunda contratacao é essencial ndo apenas para nivelar o conhecimento da equipe, mas

também para elevar o padrao de exceléncia em nosso campo de atuagéo.

2.3.Porém, retirar todo o quadro de funcionarios para capacitacdio em massa
interromperia o funcionamento regular dos servicos publicos. Portanto, uma nova
contratacdo se torna fundamental para permitir a capacitagdo de uma nova turma,
garantindo assim a continuidade das operagbes municipais. Este ciclo de capacitagao
continua é essencial para assegurar que todo o quadro de servidores esteja devidamente

atualizado e qualificado, promovendo uma administragcao publica eficiente e eficaz.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1.De acordo com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que institui normas
gerais para licitacdo e contratagdo pela administragdo publica, a recontratagdo de servigos
dentro de um periodo de 12 (Doze) meses pode ser justificada mediante a apresentacao

de motivos fundamentados no Termo de Referéncia.

3.2.Neste contexto, apresentamos a seguir os motivos que justificam a necessidade de
contratagido dos servigos do Grupo Orzil pela segunda vez consecutiva dentro do referido

periodo:

3.3. Teste Inicial e Avaliagdo de Desempenho: A contratacao inicial do Grupo Orzil para
capacitar uma parcela dos servidores foi conduzida como um teste piloto, visando avaliar
o0 desempenho da empresa e o aproveitamento do treinamento por parte dos
participantes. A experiéncia foi altamente satisfatdria, demonstrando a exceléncia e a

eficacia dos métodos de capacitacao oferecidos pelo Grupo Orzil.

3.4. Exceléncia Reconhecida: O Grupo Orzil é reconhecido por sua exceléncia na
prestacdo de servicos de capacitacdo e treinamento. Sua reputagao e histérico de
sucesso garantem a qualidade e a eficacia dos programas de treinamento oferecidos,

proporcionando um ambiente propicio para o desenvolvimento profissional dos servidores.

3.5. Aprimoramento Continuo e Aproveitamento Maximo: A recontratacao do Grupo Orzil
permitira o aprimoramento continuo dos programas de capacitagao, a fim de maximizar o
aproveitamento e os beneficios para os servidores desta instituicdo. A partir da

experiéncia anterior, serdo identificadas e ajustadas eventuais falhas ou lacunas,
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garantindo uma abordagem ainda mais eficaz e personalizada para atender as

necessidades especificas de capacitagao.

3.6. Garantia de Resultados: A continuidade da parceria com o Grupo Orzil assegura a
obtengao de resultados consistentes e de alta qualidade no processo de capacitagao dos
servidores. A expertise da empresa e sua capacidade de adaptacdo as demandas
especificas desta instituicdo garantem a efetividade e a relevancia dos treinamentos

oferecidos.

3.7. A modalidade de inexigibilidade é aplicavel quando ha inviabilidade de competigcdo,
geralmente devido a singularidade do objeto ou a notéria especializacdo do fornecedor.
Nesse caso especifico, a contratagdo do servico do Grupo Orzil se enquadra nesses
critérios, uma vez que a empresa demonstrou sua expertise e especializacido

comprovadas na capacitacao de servidores, conforme atestado pela contratagao anterior.

3.8. Adicionalmente, a repeticdo da contratagdo do mesmo servigo dentro de um curto
periodo de tempo reforca a notéria especializagdo do Grupo Orzil para atender as

necessidades especificas desta instituicdo, o que justifica a inexigibilidade de licitagao.

3.9. Portanto, com base na inviabilidade de competicdo devido a notdria especializagdo do
fornecedor e na repeticdo da contratacdo do mesmo servigo, dentro de um periodo de 12
(doze) meses e a modalidade de inexigibilidade de licitagao, justificamos a dispensa da

elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para esta contratacao.

3.10. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Diretrizes Orgamentarias,
conforme o art.18. da Lei 14.133/2021.

3.11. Acerca da inviabilidade de competicéo (ou auséncia de mercado concorrencial), que
embora possam existir diferentes alternativas para a satisfacdo do interesse sob tutela
estatal, ndo se configura um mercado na acepgao de conjunto de fornecedores em

disputa permanente pela contratagao.

3.12. Em outras palavras, a inviabilidade de competicido ndo é causada pela auséncia de
fornecedores, mas sim em razdo da impossibilidade de se definir critérios objetivos de
cotejo da solugdo mais vantajosa para a satisfagdo do interesse publico, em razdo das
caracteristicas préprias que revestem o servico, bem como, das competéncias notério

especializadas de seu prestador. Ou seja, sendo inviavel a competicdo para a prestagéo

itabirito.mg.gov.br Avenida Queiroz Junior, 635 « CEP: 35450-228 | Itabirito « MG



! X ! PREFEITURA
IFA] 1TABIRITO

de um servico técnico profissional especializado, deve a Administragdo Publica contratar

diretamente ndao qualquer um, mas aquele que detenha notéria especializagéo.

3.13.Nesse mesmo sentido, sdo indiscutivelmente proprias as metodologias e a forma de
trabalho proposta, como se vé da proposta da contratada que delimita o método de
trabalho e a forma de atuacao para a realizagao dos servicos pretendidos. Se vé, a mais,
que a Administragao pretende contratualizar, na realidade, € mais que o servico, mas sim a
prépria metodologia proposta e expertise insita a contratada e somente a ela e ndo a
nenhum outro e, neste caso, parece, portanto, atingido o conceito que, aprioristicamente,
justificaria a contratagao direta por inexigibilidade de licitagdo, no espirito das explanagdes

anteriores.

3.14. Ao optar pela inexigibilidade de licitagdo para a contratacdo de servigos técnicos
especializados com uma empresa de reconhecida expertise, a escolha do prestador
baseia-se na confianga, caracterizada por um grau de subjetividade que ndo pode ser

avaliado pelos critérios objetivos de qualificacao tipicos de um processo trivial.

3.15. Além disso, é importante destacar que a trajetéria da empresa na prestacdo de
servicos para diferentes municipios e instituicdes, demonstra resultados favoraveis que
impulsionaram melhorias no treinamento e capacitagdo de servidores municipais. Os
objetivos pretendidos com essa contratagdo sdo de grande valor, culminando em uma
otimizagao administrativa genuina e uma constante modernizagdo da gestao , com foco na

eficacia e eficiéncia administrativas, aspectos estes inquestionaveis.

4. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
4.1. A previsdo da demanda esta contemplada no Plano de Contrata¢cdes Anual de 2024,
alinhada ao planejamento da Administracdo Municipal. Esta previsdo estd devidamente

documentada, conforme os dados a seguir:

PREVISAO DAS APLICAGOES DE RECURSOS - 2024

CO v | Unidat ¥|Projeto v| Dotagio + Elemento de despesa X Objeto FR2024 «
' 1738] 97 | 041204206142 3380390000 | Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Jurldica Cursos & lnscrigdes 1500

=

5. ANALISES DE RISCOS
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5.1. Nao foram identificados riscos substanciais, além dos comuns a toda contratagao
semelhante. Estes incluem a possibilidade de rescisdo total ou parcial do acordo
estabelecido, o ndo cumprimento de obrigagbes, especificacbes e prazos, bem como a

ocorréncia de casos fortuitos ou de for¢ga maior.

5.2. E compreendido que as medidas necessarias para mitigar os riscos identificados, de
responsabilidade da Administragao, ja estdo contempladas nos normativos que embasam a
contratacdo do servico em questdo. Tais medidas sdo representadas pelas sangdes
administrativas a serem estabelecidas, levando em consideracdo os aspectos e

caracteristicas do objeto contratual.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade

6.1.1. Sugere-se que o material didatico seja impresso em papel que detenha certificagdo

e/ou selo de producado baseada em fontes sustentaveis e/ou ambientalmente responsaveis.

6.2. Subcontratacao
6.2.1.Nao é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.
6.3. Garantia da contratacao

6.3.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6.4. Vistoria

6.4.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugao dos

Servigos.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Condigoes de execugao

itabirito.mg.gov.br Avenida Queiroz Junior, 635 « CEP: 35450-228 | Itabirito « MG



PREFEITURA

TABIRITO

.

I — Consideracgoées Iniciais

A obrigatoriedade do planejamento da contratacdo; legislagao e
jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido — TCU

O planejamento da contratacao estabelecido na Lei 14.133/2021
Informagdes minimas exigidas pelo Decreto 10.947, de 22/01/2022 que dispde
sobre o

Plano Anual de Contratagdes

O rito de planejamento na IN 05/2017

Etapas do planejamento na IN 05/2017

Possibilidade de supressao de etapa

Providéncias iniciais

Documento de formalizacdo da demanda

Indicagdo e nomeacgao da equipe de planejamento

Atribuicbes da equipe de planejamento

Il — Estudos Técnicos Preliminares - ETP e Termo de Referéncia - TR

A INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N° 58, DE 8 DE AGOSTO DE 2022
Objeto e ambito de aplicagéo

Sistema ETP Digital

Elaboracao do ETP

Excecgdes a elaboragao do ETP

Regras Especificas

A nova INSTRUCAO NORMATIVA CGNOR/ME N° 81, DE 25 DE
NOVEMBRO DE 2022

Objeto e ambito de aplicagao

Elaboracdo do TR

Sistema TR Digital

Excegdes a elaboragao do TR

Obrigatoriedade da realizacio de estudos preliminares

Conteudo minimo dos relatérios que materializam os estudos técnicos
preliminares, conforme a IN 58, de 08/08/2022

Inicio dos estudos preliminares: identificacao da necessidade e
levantamento de mercado

Identificacdo da necessidade; pesquisa de mercado para identificacao da
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melhor solugdo existente

Definigdo do objeto como solugéo apta a prover a necessidade da Administragao
Portaria SEGES/ME 938, 02/02/2022 - catalogo eletrénico de padronizagao
Dimensionamento da demanda; estimativa da quantidade de servigos a contratar
e do custo correspondente (a obrigatoriedade do orgamento estimado nas
contratagdes)

Andlise e gerenciamento de riscos da contratacéo

O que é analise de riscos e qual a sua finalidade nas contratagdes publicas?
Atividades a serem desenvolvidas na analise de riscos
Mapa de riscos

Atualizacdo do mapa de riscos

Il — Diretrizes para elaboragdao do Termo de Referéncia e Projeto Basico.

Elementos de Informagao conforme a nova lei de licitagbées e contratos, Anexo V

da IN 05/2017, em cotejo com a Jurisprudéncia do TCU

Termo de Referéncia X Projeto Basico

A Instrucdo Normativa CGNOR/ME N° 81, de 25 de novembro de 2022 (Objeto e
ambito de aplicagdo, Elaboragdo do TR, Sistema TR Digital, Exceg¢des a
elaboragéo do TR)

O termo de referéncia na legislagéo do Pregéo

Obrigatoriedade de elaboragao do termo de referéncia ao licitar bens e servigos
comuns

Quem deve elaborar o termo de referéncia? Quando? Como a nova lei de
licitagbes e contratos — Lei 14.133/2021 e a IN 05/2017 disciplinam a matéria
Diferenga entre Termo de Referéncia e Projeto Basico. Quando adotar um ou outro?
O Projeto Basico ou o Termo de Referéncia devem ser elaborados nos casos de
dispensa ou inexigibilidade? Quem é responsavel pela elaboragao? Quem é o
responsavel pela aprovagdo? O que informa a Nova Lei de Licitagdes e Contratos?
Os requisitos estabelecidos pela Lei 14.133/2021 para elaboragdo do Projeto
Basico e o Projeto Executivo

Os principais cuidados na elaboragao do Projeto Basico e do Termo de Referéncia
Particularidades do Projeto Basico

A previsao da Sumula 261 do TCU,;

Anotagao de Responsabilidade Técnica — ART;

Responsabilidade do Gestor Publico e demais agentes quanto a deficiéncia do

Projeto Basico;
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o Elementos de motivagdo da proposta de contratagéo

- Referéncia aos estudos técnicos preliminares
- Conexao entre a contratacao pretendida e o planejamento estratégico do
6rgao ou entidade contratante
o Elementos basicos da definicao do objeto
- Qualificagdo como servico comum
o A descri¢ado detalhada dos servigos objeto da contratagéo
- Conceito de servigos: servico comum, especial, continuos, mao de obra exclusiva
e de servigos
- A descrigao detalhada dos servigos objeto da contratagéo
- Modelo de execugao do objeto: rotinas de execugéo dos servigos
- Modelo de gestao do contrato; critérios de medicdo e pagamento
- Meétricas adotadas: postos ou horas de servigo x resultados; “paradoxo

lucro incompeténcia”; entendimento do TCU

IV — Metodologia de avaliagao de qualidade — Instrumento de Medi¢cao de Resultado
(IMR)

- Planilha de custos e formagao de pregos

- Acompanhamento e fiscalizacdo da execucgédo

- Gestao e fiscalizagédo de contratos x Segregacgao das fungdes

- Informagdes adicionais a constar do termo de referéncia; diretrizes da nova
lei de licitagbes e contratos e IN 05/2017 em cotejo com a jurisprudéncia do
TCU

— Agrupamentos dos itens em grupos ou lotes

- Possibilidade de indicagdo de marca

- Exigéncia de vistoria ou visita técnica

- Regimes de Execucéo

- Empreitada por prego global

- Empreitada por preco unitario

- Empreitada integral

- Contratagao integrada
- Contratagao semi-integrada
- Critérios de sustentabilidade ambiental na contratacao

— Estudos de Casos e Exercicios Praticos
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7.2. Local e Horario da prestacao dos servigos

7.2.1.0s servigos serao prestados no seguinte endereco:

Faculdade Alis

Endereco: Rua Matozinhos, 293, Matozinhos , Itabirito — MG

7.2.2.0s servigos serao prestados no seguinte horario:

Serao 16 horas distribuidos em 2 dias.

De 8:00 as 16:00 Hs.

7.3. Materiais a serem disponibilizados

7.3.1. Para a perfeita execugcao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas

e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

a) — Professores renomados — Metodologia Orzil — Curso exclusivo — Apostila digitais —

MiniKit Orzil completo — Certificacao criptografada.

7.4. Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta

7.4.1.A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

a) Contratagado de curso de aperfeicoamento no tema "Elaboracédo do ETP, do Termo de
Referéncia e do Projeto Basico;
b) Curso com ementa adequada a bibliografia e a jurisprudéncia atuais na matéria;

c) Curso, no formato in company, para 60 servidores municipais.

7.5. Procedimentos de Transicao e Finalizagcdao do Contrato

7.5.1. Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido

as caracteristicas do objeto.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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™ 8.1. Rotinas de Fiscalizago

8.1.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas, as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e dos Decretos Municipais n° 14201, de
2022, e n° 14757, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucgao total ou parcial.

8.1.2. As atividades de gestao e fiscalizacdo serao regulamentadas pelo disposto no
Decreto Municipal n° 14.201, de 03 de fevereiro de 2022, e as disposicbes previstas neste

Termo de Referéncia nao excluem o disposto no referido decreto.

8.1.3. A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante

ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.1.4. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administragéo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.5. As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

8.1.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.1.7.Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigao

dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.1.8. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
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prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagado a

execucao do objeto contratado.

8.1.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipdétese em que a Contratada designara outro para

0 exercicio da atividade.

8.1.10.0 ¢rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocio de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.2. Obrigacodes do Fiscal do Contrato

8.2.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.2.2. Acompanhar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao, nos termos do disposto nos artigos 22 e 25 do Decreto Municipal n°® 14.201,
de 2022.

8.2.3. Conhecer o termo de contrato e todos os seus Anexos, especialmente o presente

Termo de Referéncia (ou Projeto Basico).

8.2.4. Registrar, em meio fisico ou informatizado, as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, bem como as faltas verificadas, com a descrigdo das providéncias exigidas, as
recomendacgdes efetuadas e as solugbes adotadas pela contratadas. (art. 22, inc. Il e lll, do
Decreto Municipal n°® 14.201, de 2022)

8.2.5. Abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢ao do
objeto do contrato. (art. 22, inc. IV, do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022)

8.2.6. Certificar que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigacbes
assumidas pela contratada. (art. 22, inc. VI, do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022)

8.2.7. Certificar que a contratada esta cumprindo todas as obrigag¢des previstas no Edital,

no Instrumento de Contrato e nos respetivos Anexos;

8.2.8. Certificar que a contratada mantém, durante toda a execugado do contrato, as

condicOes de habilitagdo e qualificagdo exigida na licitagdo e/ou na contratagao, solicitando
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os documentos necessarios para esta constatacao;

8.2.9. Verificar se estao sendo atendidas as especificagdes contidas nos planos, projetos,
planilhas, memoriais descritivos, especificacdes técnicas, projeto basico, termo de
referéncia, assim como os prazos de execucdo e de conclusdo, devendo solicitar ao
preposto da contratada a corregcdo de eventuais imperfeicbes e/ou irregularidades

detectadas;

8.2.10. Verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonancia com o oferecido

na proposta e especificado pela Administragao e se foram cumpridos os prazos de entrega;

8.2.11. Comunicar a contratada, quando o fornecimento seja de sua obrigagao, a escassez

de material cuja falta esteja dificultando a execucao dos servigos;

8.2.12. Esclarecer as duvidas da contratada que estiverem sob sua algada,

encaminhando, as areas competentes, os fatos que extrapolarem a sua competéncia;

8.2.13. Fazer-se presente no local da execucéo do contrato;

8.2.14. Antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagao contratual;

8.2.15. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagbes
para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.2.16. Proceder as medigcbes e o recebimento provisério mediante termo circunstanciado

assinado pelas partes contratantes;

8.2.17. Receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizagao
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratadas, para fins de pagamento das

faturas correspondentes;

8.2.18. Confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os

estabelecidos no contrato;

8.2.19. Indicar ao gestor do contrato, quando for o caso, sobre eventuais glosas, emitindo

relatério circunstanciado com a devida justificativa e o calculo do valor a ser descontado;

8.2.20. Recusar servigo ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condi¢des
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previstas no Edital, na proposta, no Instrumento de Contrato e nos respectivos Anexos;

8.2.21. Constatar se a execucao do objeto contratado estd sendo prestada no local e
horario estipulado no contrato e com a correta utilizacdo dos materiais e equipamentos

contratados pela Administragao Publica;

8.2.22. Certificar a auséncia de cessao, transferéncia ou subcontratacbes fora das

hipéteses e procedimentos legais e contratuais;

8.2.23. Receber reclamagdes relacionadas a qualidade do servigo prestado ou do material

entregue, adotando as providéncias cabiveis;

8.2.24. Assegurar que o numero de funcionarios alocados pela contratada é suficiente

para o bom desempenho dos servigos e conclusao no prazo previsto no contrato;

8.2.25. Certificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada,
inclusive no que se refere a utilizagdo dos equipamentos de protecao individual — EPI —
exigidos pela legislacao pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos,
terceiros e funcionarios da contratada e, na hipdtese de descumprimento adotar as

providéncias cabiveis;

8.2.26. Verificar se a contratada procedendo os corretos calculos e recolhimentos das

obrigagdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias decorrentes do contrato, buscando,
caso necessarios, auxilio junto ao setor de contabilidade ou outros setores da

Administragédo para conferéncia;

8.2.27. Comunicar, por escrito, a contratada os danos porventura causados por seus

empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

8.2.28. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidacdo da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal e, apds conferéncia,

encaminha-los ao gestor do contrato para adogao das medidas cabiveis para pagamento;

8.2.29. Informar o gestor do contrato, em tempo habil, situagdes que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.2.30. Comunicar, por escrito, ao gestor do contrato qualquer falta cometida pela
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contratada, formando dossié das providéncias adotadas para fins de materializacdo dos

fatos que poderao levar a aplicagdo de sangéo ou a rescisdo contratual, a ser juntado no

processo administrativo.

8.2.31. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a necessidade de se realizar
acréscimo ou supressdes no objeto do contrato, com vista a economicidade e a eficiéncia
na execugcdo contratual, bem como quanto ao término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogag¢ao contratual.

8.2.32. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.2.33. Apresentar ao gestor de contratos, ao término do contrato ou quando solicitado,

relatério acerca da execucgao do objeto do contrato;

8.2.34. Comunicar ao gestor do contrato, formalmente e com antecedéncia, o seu
afastamento das atividades de fiscalizacdo para que, caso necessario, seja designado um

substituto;

8.3. Atribuicdes do Gestor do Contrato

8.3.1. Caberao ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato, bem como as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que
compdem o processo de contratacdo, conforme previsto no art. 17 do Decreto Municipal n°
14.201, de 2022.

8.3.2. Acompanhar a celebragdo dos contratos e termos aditivos, com a coleta das
assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicagdo do

extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;

8.3.3. O gestor devera manter controle individualizado de cada contrato;

8.3.4. Deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo ao adimplemento do objeto contratado a

serem executados pelo fiscal do contrato.

8.3.5. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, mantendo

um controle individualizado de cada contrato.
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8.3.6. Coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do

contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das alteragdes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade

de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

8.3.7. Analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto,

controlando os respectivos limites e encaminhar a autoridade competente para decisao;

8.3.8. Receber as notas fiscais atestadas pelos fiscais do contrato, adotando as

providéncias cabiveis para liquidagao e pagamento.

8.3.9. Encaminhar ao setor competente a documentagcao pertinente para a formalizagcao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e

gestdo nos termos do contrato.

8.3.10. Acompanhar os empenhos, os pagamentos, as glosas e a disponibilidade

orcamentaria inerente ao contrato;

8.3.11. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica;

8.3.12. Anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da

despesa no relatorio de riscos eventuais.

8.3.13. Supervisionar o fiscal na realizacdo das atividades necessarias a liquidacdo da

despesa, especialmente no tocante ao cumprimento dos prazos;

8.3.14. Deliberar sobre o pedido de substituicdo do responsavel técnico, desde que este
detenha experiéncia e qualificagdo equivalente ou superior ao substituido, a ser verificada

de acordo com as regras do edital da licitagdo que deu origem a contratagéo;

8.3.15. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento

de obrigagdes.

itabirito.mg.gov.br Avenida Queiroz Junior, 635 « CEP: 35450-228 | Itabirito « MG



l X ! PREFEITURA
PA} iTaBIRITO

8.3.16. Adotar as providéncias cabiveis para a formalizagao de processo administrativo de

responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (art. 17, incisos XXIIl e XXIV, do Decreto Municipal
n° 14.201/22)

8.3.17. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao
ser observadas as disposicoes dos art. 155 a 163 da Lei n® 14.133, de 2021, a fim de

apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancoes.

8.3.18.Sem prejuizo das atribuigcbes do(s) fiscal(is) do contrato, notificar a contratada,
estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que dé
inicio a correcao dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratacao,
constatados durante a sua execugéo ou apds o recebimento provisério, bem como informar
a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdao do

objeto;

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Da Medicgao

9.1.1. A afericdo da execucao do objetivo para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:
a) Execucao das atividades contratadas, conforme a ementa especificada;

b) Utilizacdo dos materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico.

9.1.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.1.1. Na&o produzir os resultados acordados.

9.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

9.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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9.2. Do recebimento

9.2.1. Os servigos serao recebidos definitivamente no ato de execugao pelo gestor do
contrato designado, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes
procedimentos, conforme disposto no § 2° do Art. 39, do Decreto Municipal n° 14.201, de
2022:

9.2.1.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, quando
houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu
desempenho na execugéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacgdes.

9.2.1.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito,

as respectivas corregdes;

9.2.1.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagdo.

9.2.1.4. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e

gestao.

9.2.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,

qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.2.1.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de

cobranga.

9.2.1.7. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
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contrato.

9.3. Liquidagao

9.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
20 (vinte) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do artigo 7°, § 2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.3.2.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos

valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

9.3.3.Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a compatibilidade da natureza da operacéo;

c) a data da emissao;

d) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

e) o periodo respectivo de execugao do contrato;

f) o valor a pagar;

g) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;

h) emissdo de declaragdo de Simples nacional para efeito de concessido de beneficios

fiscais antes da emissao do documento fiscal

(https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21).

9.3.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liqguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagado da regularizagcao da

situagao, sem 6nus

a contratante;

9.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos

oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

itabirito.mg.gov.br Avenida Queiroz Junior, 635 « CEP: 35450-228 | Itabirito « MG



! X ! PREFEITURA
IFA] 1TABIRITO

9.3.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao

das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacao em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018).

9.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.3.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

9.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

9.3.10.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.4. Prazo de pagamento

9.4.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, observadas a disponibilidade de caixa e fonte de
recurso conforme segéo anterior, nos termos da Instru¢gdo normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

9.4.2. Incidira corregdo monetaria sobre o débito vencido adotando o IPCA que ¢é o indice
oficial de inflacdo salvo em caso fortuito ou motivo de for¢ca maior que decorrera publicagao
da postergagédo dos vencimentos na forma da Lei e comunicagdo ao Controle Interno da

Instituicdo Publica bem como para o Tribunal de Contas do Estado.

9.5. Forma de pagamento
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9.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado

9.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao

aplicavel.

9.54. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagao vigente.

9.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar no ato da entrega da

documentacgao para liquidacao a Secretaria Municipal de Fazenda.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
10.1. Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade
de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n°
14.133/2021.

10.2. Exigéncias de habilitagao
10.2.1. Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
I. Habilitagdo Juridica (art. 131, do Decreto Municipal n°® 14.754, de 2023).

10.2.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
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comprobatorio de seus administradores;

10.2.3. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto, que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional, do

representante da empresa licitante e do procurador, se houver;

10.2.4. Procuracao valida, se for o caso.

10.2.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacéo respectiva.

Il. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.2.6. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CPF) ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas (CNPJ), conforme o caso;

10.2.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

10.2.8. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante
em divida ativa (inciso lll, do art. 132, do Decreto Municipal 14.754/2023).

10.2.9. Prova de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quando a débitos inscritos em divida ativa (inciso IV, do art. 132, do Decreto
Municipal 14.754/2023).

10.2.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

10.2.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

10.2.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
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contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.2.13. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

lll. Qualificagao Econémico-Financeira

10.2.14. Certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il e inciso |
do art. 133, do Decreto Municipal n® 14.754, de 2023);

10.2.15. Caso a certidao exigida no item 8.3.14 seja emitida na forma positiva para
recuperacgao judicial, a qualificacdo podera ser comprovada pela apresentacao de certidao
judicial que indique que o plano de recuperagao foi aprovado em assembleia geral de
credores e homologado pelo juiz, demonstrando que a empresa esta apta econdémica e
financeiramente a participar de procedimento licitatério (§ 2° do art. 133, do Decreto
Municipal n°® 14.757, de 2023).

IV. Qualificagao Técnica

10.2.16. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

10.2.17. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Oferta de curso de aperfeicoamento para membros do poder publico, com carga

horaria igual ou superior a 16 horas/aula.

10.2.18. Sera admitida, para fins de comprovagéao de quantitativo minimo, a apresentagao

e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

10.2.19. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
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matriz ou da filial do fornecedor.

10.2.20. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia
do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que

foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

V. Declaragées — art. 135, do Decreto Municipal 14.754/2023
10.2.21. Serao exigidas do fornecedor, ainda, as seguintes declaragbes:

10.2.22. De que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais

para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

10.2.23. De que tende plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no processo

licitatério ou contratagdo direta, sob pena das sangdes cabiveis;

10.2.24.De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e

para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

10.2.25. De que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengodes coletivas de trabalho e nos termos de

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

10.2.26. De que nao possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do
Poder Executivo Municipal nas fun¢des de geréncia ou administragcao, ou servidor do 6rgao
ou entidade contratante em qualquer fungéo, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021;

10.2.27. De que nao ha sangdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou

contratar com o 6rgédo ou entidade contratante.

11. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES (art. 42, XIV, do Decreto
Municipal 14.754, 2023)

11.1. Do Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus anexos;
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11.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em

parte, as suas expensas.

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, e atestar nas notas

fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

11.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as
especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta

comercial do Contratado.

11.1.6. Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando
houver controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢ado, a remogao ou a substituigdo dos materiais em que

se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

11.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente instrumento.

11.1.9.  Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo

Contratado.
11.1.10. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

11.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios

por meio dos documentos pertinentes.

11.1.12. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

11.2. Do Contratado:

11.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢gbes pactuadas, assumindo exclusivamente

seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
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observando, ainda, as obriga¢cdes a seguir dispostas:

11.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078, de 1990;

11.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

11.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo

esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao contratual e/ou fornecimento do objeto

e/ou dos materiais empregados;

11.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.2.7. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e

pagamento;

11.2.8. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padroes adequados de qualidade, seguranga,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida

neste termo de referéncia;

11.2.9. Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibiidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na

contratacéo;

11.2.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja

inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do
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contrato;

11.2.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

11.2.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros;

11.2.13. Guardar sigilo sobre todas as informacbes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

11.2.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do Contratante;

11.2.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e

tecnologia deverédo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.2.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,
de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso

por forca da execucao deste contrato;

11.2.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o

local de execucgao do objeto e nas melhores condigbes de segurancga, higiene e disciplina;

11.2.19. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial

descritivo ou instrumento congénere;

11.2.20. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
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exceto na condigcdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre.

11.2.21. Fornecer certificado individual aos inscritos.
12. SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 42, XV, do Decreto Municipal 14.754, 2023)

12.1. O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n® 14.133, de

2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes dispostas
no seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da

mesma Lei.

12.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo incidental ao processo de contratagdo ou ao processo de execucao

contratual que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

12.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragao a
natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracao,

observado o principio da proporcionalidade.

12.4. Nao serao aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca

maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

12.5. A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a

terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatoério.

12.6. Durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n° 12.846, de 2013, e pelo Decreto
Estadual n® 46.782, de 2015, como ato lesivo a administragcdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade do Contratado deverao ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR,

observadas ainda as disposi¢des contidas no art. 159 da Lei n° 14.133, de 2021.
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13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 47.947,00 (quarenta e sete mil,
novecentos e quarenta e sete reis), conforme custos unitarios apresentados na tabela do

item

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

14.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

02 — Prefeitura Municipal
037 — Sec.Mun. Planej. e Orgamento

001 — Sec. Mun. Planej. e Orgcamento

04.121.0421.6142 — Manut. Ativ. Mun. Planej. e Orgamento
33.90.39.00.00 — Outros Servicos de Terceiros-Pessoa Juridica
33.90.39.34.00 — Servicos de selecao e Treinamento

Ficha: 963

Fonte: 1500

Solicitagdo de Compra: N° 2381/2024

Itabirito, 07 de Maio de 2024

Documento assinado digitalmente

“b DAYANE CRISTINA DA SILVA SOTERO
g Data: 21/05/2024 10:01:44-0300

verifique em https://validar.iti.gov.br

Dayane Cristina da Silva Sotero

Gerente |l
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