ITABIRITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacé@o de servigcos de cursos de capacitacao, contemplando cursos de Técnico
em Seguranca do Trabalho, Técnico em Administracdo, Qualificacdo Assistente
Administrativo, Aperfeicoamento Informatica e Aplicativos de Escritrio, Aperfeicoamento
Qualidade Atendimento do Cliente, Aperfeicoamento Power Bl - Modulo |,
Aperfeicoamento Power Bl - Modulo Il, Iniciagdo e Aperfeicoamento em Panificacdo
(CEPEP/Telecentro), Iniciagdo e Aperfeicoamento em Confeitaria (CEPEP/Telecentro),
Iniciagdo em Boas Préticas e Manipulagdo de Alimentos (CEPEP/Telecentro), Iniciacdo e
Aperfeicoamento em Panificacdo (Agua Limpa), Iniciacdo e Aperfeicoamento em
Confeitaria (Agua Limpa), Iniciacdo em Boas Praticas e Manipulacdo de Alimentos (Agua
Limpa), Aperfeicoamento Construcdo e Operacdo de Impressora 3D - Centro 4.0,
Aperfeicoamento Programacdo em Arduino - Centro 4.0, Aperfeicoamento Planilhas
Eletrbnicas em Excel, Qualificacdo Soldador MIG/MAG, Aperfeicoamento Trilhas de
Formagdo - Liderancas, Aperfeicoamento de Saude e Seguranga do Trabalho,
Aperfeicoamento Eletricista Predial, Iniciagdo e Aperfeicoamento em Construgdo em
Alvenaria, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM UNIDADE
ESPECIFICAQAO CATSER DE QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
MEDIDA
Técnico em
1 Seguranca do 21172 unidade 1 R$ 284.972,49 R$ 284.972,49
Trabalho
2 Tecnico em 21172 unidade 1 R$  243.467,02 | R$243.467,02
Administracéo
Qualificagao
3 Assistente 21172 unidade 1 R$ 45.644,39 R$ 45.644,39

Administrativo

Aperfeicoamento
4 Informatica e 21172 unidade 1 R$ 5.129,62 R$ 5.129,62
Aplicativos de

Escritorio

Aperfeicoamento
Qualidade

5 ) 21172 unidade 1 R$ 3.265,07 R$ 3.265,07
Atendimento do
Cliente
Aperfeicoamento .
6 21172 unidade 1 R$ 5.015,60 R$ 5.015,60
Power BI -Modulo |
Aperfeicoamento )
7 21172 unidade 1 R$ 8.239,83 R$ 8.239,83

Power Bl -Modulo I
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Iniciacéo e
Aperfeicoamento em
Panificacé@o
(CEPEP/Telecentro)

21172 unidade 2 R$ 23.759,26 R$ 47.518,52

Iniciagéo e
Aperfeicoamento em
Confeitaria
(CEPEP/Telecentro)

21172 unidade 2 R$ 26.073,55 R$ 52.147,10

Iniciacdo em Boas
Préticas e
10 Manipulagéo de 21172 unidade 2 R$ 2.322,70 R$ 4.645,40
Alimentos
(CEPEP/Telecentro)

Iniciagdo e
Aperfeicoamento em
Panificacdo (Agua
Limpa)

11 21172 unidade 2 R$ 23.791,86 R$ 47.583,72

Iniciagdo e
Aperfeicoamento em
Confeitaria (Agua
Limpa)

12 21172 unidade 2 R$ 26.106,15 R$ 52.212,30

Iniciacdo em Boas
Praticas e

13 Manipulagdo de 21172 unidade 2 R$ 2.610,30 R$ 5.220,60

Alimentos (Agua
Limpa)

Aperfeicoamento
Construgéo e
14 Operacao de 21172 unidade 1 R$ 15.942,86 R$ 15.942,86
Impressora 3D -
Centro 4.0

Aperfeicoamento
15 Programacéo em 21172 unidade 1 R$ 12.857,14 R$ 12.857,14
Arduino - Centro 4.0

Aperfeicoamento

16 Planilhas Eletrdnicas 21172 unidade 1 R$ 4.461,97 R$ 4.461,97
em Excel
17 Qualificagdo 21172 unidade 1 R$ 34.92938 | R$34.929,38

Soldador MIG/MAG

Aperfeicoamento
18 Trilhas de Formagéo 21172 unidade 1 R$ 23.856,15 R$ 23.856,15
- Liderancas

Aperfeicoamento de

19 Salide e Seguranga 21172 unidade 1 R$ 6.340,08 R$ 6.340,08
do Trabalho
Aperfeicoamento .
20 - A 21172 unidade 1 R$ 17.961,31 R$ 17.961,31
Eletricista Predial
Iniciacéo e
g1 | Aperfeicoamentoem | ), unidade 2 R$ 24.985,69 | R$49.971,38
Construgéo em
Alvenaria
Total R$ 971.381,93
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 36 (trinta e seis) meses contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. DOS LOTES

2.1. Do agrupamento de itens em lotes: Tendo em vista que 0 processo é uma
dispensa, o agrupamento por lotes ndo se faz necessario.

2.2. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte: Nao se aplica
3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacédo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares e no Documento de Oficializacéo
da Demanda, apéndices deste Termo de Referéncia.

3.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025,
conforme consta das informacdes bésicas deste termo de referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

4.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade: Tendo em vista que se trata de cursos, ndo ha impacto ambiental.
5.1. Indicagdo de Marcas ou Modelos: N&o se aplica.

5.2. Da vedacdo de utilizacdo de marca/produto na execuc¢édo do servigo

5.2.1.  N&o havera vedacao de marca/modelo na presente contratacéo.

5.3. Da exigéncia de carta de solidariedade

5.3.1. N&o serd exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente
contratacéo.

5.4. Subcontratacéo
5.4.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
5.5. Garantia da contratacéo

5.5.1. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da
Lein®14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5.6. Vistoria — N&o se aplica

5.6.1. N&o ha necessidade de realizagdo de avaliagédo prévia do local de execuc¢éo dos
servicos.
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5.6.2. A vistoria pode ser substituida por declaracdo formal do fornecedor, assinada por
seu responsavel técnico, de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes locais e
peculiaridades da contratacao.

5.6.3. A ndo realizagdo da vistoria prévia pelo fornecedor interessado ou a nédo
apresentacdo da declaracdo formal constante no subitem anterior, acarretara a sua
inabilitacéo.

5.6.4. Alegac0Oes posteriores relacionadas com o desconhecimento de condi¢des locais
ou de projetos porventura disponibilizados, se for o caso, ndo serdo consideradas para
reclamacdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execugéo.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Condi¢cdes de execucdo

6.1.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

6.1.2.  Inicio da execuc¢édo do objeto: até 30 (trinta) dias da assinatura do contrato.

6.1.3. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho: Sera de inteira responsabilidade da
empresa contratada, cabendo exclusivamente a fim de evitar a descontinuidade na
prestacédo dos servigos.

6.1.4. Cronograma de realizagdo dos servicos: A ser definido pela empresa contratada
para a execucéo do objeto.

6.2. Local e Horério da prestacédo dos servigos

6.2.1. Os servicos de alguns cursos serdo prestados no SENAI de lItabirito, CNPJ:
03.773.700/0089-49, no enderec¢o: Rua Jodo Pinheiro, 895 - Santa Efigénia, Itabirito - MG,
35455-060 e outros na escola moével.

6.2.2.  Os servicos serdo prestados no seguinte horario: a depender da definicdo do
SENAL.

6.3. Materiais a serem disponibilizados

6.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

6.4. Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

6.4.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas: Tendo em
vista que é uma dispensa, a empresa contratada possui toda infraestrutura e insumos para
a execucdo do objeto.
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6.5. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n° 14.133, de
2021) — Nao se aplica

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. Rotinas de Fiscalizagdo

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas, as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e dos Decretos Municipais n°
14201, de 2022, e n® 14757, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

7.1.2.  As atividades de gestdo e fiscalizagdo serdo regulamentadas pelo disposto no
Decreto Municipal n°® 14.201, de 03 de fevereiro de 2022, e as disposi¢des previstas neste
Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no referido decreto.

7.1.3.  Afiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

7.1.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133, de 2021, ou pelos
respectivos substitutos, conforme art. 117, da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.5.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

7.1.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.7.  Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poder4d convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericédo
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.8. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execuc¢do do objeto contratado.

7.1.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designaré outro para
0 exercicio da atividade.
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7.1.10. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.2. Obrigagdes do Fiscal do Contrato

7.2.1. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.2.2. Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, nos termos do disposto nos artigos 22 e 25 do Decreto Municipal n°
14.201, de 2022.

7.2.3. Conhecer o termo de contrato e todos 0s seus Anexos, especialmente o presente
Termo de Referéncia.

7.2.4. Registrar, em meio fisico ou informatizado, as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, bem como as faltas verificadas, com a descricdo das providéncias
exigidas, as recomendacdes efetuadas e as solu¢cbes adotadas pela contratadas. (art. 22,
inc. Il e lll, do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022)

7.2.5. Abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalizacdo da execucéo do
objeto do contrato. (art. 22, inc. IV, do Decreto Municipal n°® 14.201, de 2022)

7.2.6. Certificar que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigacdes
assumidas pela contratada. (art. 22, inc. VI, do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022)

7.2.7. Certificar que a contratada esta cumprindo todas as obrigacdes previstas no Edital,
no Instrumento de Contrato e nos respectivos Anexos;

7.2.8. Certificar que a contratada mantém, durante toda a execucdo do contrato, as
condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigida na licitagdo e/ou na contratacdo, solicitando
0s documentos necessérios para esta constatacao;

7.2.9. Verificar se estdo sendo atendidas as especificacdes contidas nos planos, projetos,
planilhas, memoriais descritivos, especificacdes técnicas, projeto basico, termo de
referéncia, assim como o0s prazos de execucdo e de conclusdo, devendo solicitar ao
preposto da contratada a correcdo de eventuais imperfeicdes e/ou irregularidades
detectadas;

7.2.10. Verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonéncia com o oferecido
na proposta e especificado pela Administracdo e se foram cumpridos os prazos de
entrega;

7.2.11. Comunicar a contratada, quando o fornecimento seja de sua obrigacdo, a escassez
de material cuja falta esteja dificultando a execuc¢do dos servicos;

7.2.12. Esclarecer as duvidas da contratada que estiverem sob sua alcada,
encaminhando, as areas competentes, os fatos que extrapolarem a sua competéncia,

7.2.13. Fazer-se presente no local da execugéo do contrato;

7.2.14. Antecipar-se a solucionar problemas que possam afetar a relagao contratual,
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7.2.15. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagcbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

7.2.16. Proceder as medi¢Oes e o recebimento provisério mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes contratantes;

7.2.17. Receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizacao
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratadas, para fins de pagamento das
faturas correspondentes;

7.2.18. Confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos
no contrato;

7.2.19. Indicar ao gestor do contrato, quando for o caso, sobre eventuais glosas, emitindo
relatorio circunstanciado com a devida justificativa e o célculo do valor a ser descontado;

7.2.20. Recusar servigco ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condi¢gfes
previstas no Edital, na proposta, no Instrumento de Contrato e nos respectivos Anexos;

7.2.21. Constatar se a execucdo do objeto contratado esta sendo prestada no local e
horario estipulado no contrato e com a correta utilizagdo dos materiais e equipamentos
contratados pela Administragdo Publica;

7.2.22. Certificar a auséncia de cesséo, transferéncia ou subcontratacdes fora das
hipéteses e procedimentos legais e contratuais;

7.2.23. Receber reclamacdes relacionadas a qualidade do servigco prestado ou do material
entregue, adotando as providéncias cabiveis;

7

7.2.24. Assegurar que o numero de funcionarios alocados pela contratada é suficiente
para o bom desempenho dos servicos e conclusédo no prazo previsto no contrato;

7.2.25. Certificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive
no que se refere a utilizagdo dos equipamentos de protecdo individual — EPI — exigidos
pela legislacdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes administrativos, terceiros
e funcionarios da contratada e, na hipotese de descumprimento adotar as providéncias
cabiveis;

7.2.26. Verificar se a contratada procedendo os corretos calculos e recolhimentos das
obrigacdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias decorrentes do contrato, buscando,
caso necessarios, auxilio junto ao setor de contabilidade ou outros setores da
Administracdo para conferéncia;

7.2.27. Assegurar que a contratada mantém um responsavel técnico acompanhando as
obras e servicos, quando assim determinar o contrato;

7.2.28. Exigir a contratada a utilizagcdo de cracha e de uniforme pelos funcionarios, bem
como conduta compativel com o servigo publico, pautado pela ética e urbanidade;

a

7.2.29. Comunicar, por escrito, a contratada os danos porventura causados por seus
empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

Pagina 7 de 22

itabirito.mg.gov.br Avenida Queiroz Junior, 635 « CEP: 35450-228 | Itabirito « MG




ITABIRITO

7.2.30. Solicitar ao preposto da contratada a imediata retirada do local, bem como a
situacdo de empregado da contratada que embaracar ou dificultar a sua fiscalizacdo, ou
cuja permanéncia na area da instituicdo reputar, justificadamente, inconveniente;

7.2.31. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidacdo da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal e, ap6s conferéncia,
encaminha-los ao gestor do contrato para ado¢éo das medidas cabiveis para pagamento;

7.2.32. Informar o gestor do contrato, em tempo habil, situa¢cdes que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso.

7.2.33. Comunicar, por escrito, ao gestor do contrato qualquer falta cometida pela
contratada, formando dossié das providéncias adotadas para fins de materializacdo dos
fatos que poderdo levar a aplicacdo de sancdo ou a rescisdo contratual, a ser juntado no
processo administrativo.

7.2.34. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a necessidade de se realizar
acréscimo ou supressdes no objeto do contrato, com vista a economicidade e a eficiéncia
na execucao contratual, bem como quanto ao término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagao ou a prorrogagéo contratual.

7.2.35. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.2.36. Apresentar ao gestor de contratos, ao término do contrato ou quando solicitado,
relatério acerca da execucado do objeto do contrato;

7.2.37. Comunicar ao gestor do contrato, formalmente e com antecedéncia, 0 seu
afastamento das atividades de fiscalizagcdo para que, caso necessario, seja designado um
substituto;

7.3. Atribuicdes do Gestor do Contrato

7.3.1. Caberdo ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato, bem como as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que
compdem o processo de contratacdo, conforme previsto no art. 17 do Decreto Municipal n°
14.201, de 2022.

7.3.2.  Acompanhar a celebragdo dos contratos e termos aditivos, com a coleta das
assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicacéo
do extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;

7.3.3. O gestor devera manter controle individualizado de cada contrato;

7.3.4. Deflagrar os procedimentos de fiscalizagio ao adimplemento do objeto
contratado a serem executados pelo fiscal do contrato.

7.3.5. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, mantendo
um controle individualizado de cada contrato.
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7.3.6. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogagBes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

7.3.7. Verificar e acompanhar a validade da garantia prestada no momento da
assinatura, examinando, se for necessario, a possibilidade da sua substituicdo nos casos
em que for permitido.

7.3.8.  Propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da garantia contratual
em favor da contratada nos prazos regulamentares;

7.3.9. Controlar os prazos de vencimentos dos contratos, comunicando, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da vigéncia, a autoridade
competente, a proximidade do término do prazo do contrato, instruido o processo, quando
admitida a prorrogacao, com os documentos constantes do inciso IX do art. 17, do Decreto
Municipal n° 14.201, de 2022.

7.3.10. Controlar os prazos de vencimentos dos contratos dos servicos de carater
continuado, sugerindo a autoridade superior o aditamento do ajuste ou a abertura de nova
licitacdo, apOs a oitiva do fiscal, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do
término da vigéncia;

7.3.11. Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais
atrasos e os pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e de execucéo do objeto;

7.3.12. Elaborar ou solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragéo
unilateral do contrato pela Administracéo;

7.3.13. Encaminhar o requerimento da contratada de prorrogacao do prazo de execugao
do objeto ou da vigéncia do contrato a autoridade competente, instruindo o processo com
manifestacdo conclusiva e dados que comprovem o impedimento do cumprimento do
prazo pela contratada;

7.3.14. Analisar ou formular os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro, conforme o
caso, instruindo o processo com as informag¢des e dados necessarios, submetendo-os a
autoridade superior;

7.3.15. Analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto,
controlando os respectivos limites e encaminhar a autoridade competente para deciséo;

7.3.16. Realizar pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisa a vantajosidade
da prorrogacéo e de aditivo, tendo por base o Projeto Béasico ou o Termo de Referéncia
relativo ao contrato em vigor.

7.3.17. Cuidar para que qualquer alteragéo contratual seja promovida por Termo Aditivo
ou por Termo de Apostilamento, conforme o caso, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

7.3.18. Receber as notas fiscais atestadas pelos fiscais do contrato, adotando as
providéncias cabiveis para liquidacdo e pagamento.
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7.3.19. Encaminhar ao setor competente a documentacdo pertinente para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestéo nos termos do contrato.

7.3.20. Acompanhar os empenhos, os pagamentos, as glosas e a disponibilidade
orcamentaria inerente ao contrato;

7.3.21. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica;

7.3.22. Anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

7.3.23. Supervisionar o fiscal na realizacdo das atividades necessarias a liquidacdo da
despesa, especialmente no tocante ao cumprimento dos prazos;

7.3.24. Deliberar sobre o pedido de substituicdo do responsével técnico, desde que este
detenha experiéncia e qualificacdo equivalente ou superior ao substituido, a ser verificada
de acordo com as regras do edital da licitacdo que deu origem a contrataco;

7.3.25. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagGes.

7.3.26. Adotar as providéncias cabiveis para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (art. 17, incisos XXIIl e XXIV, do Decreto Municipal
n°® 14.201/22)

7.3.27. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, dever&o
ser observadas as disposicdes dos art. 155 a 163 da Lei n°® 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

7.3.28. Elaborar relatério final com informac8es sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagcdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (art. 19 do Decreto Municipal n°
14.201/22).

7.3.29. Sem prejuizo das atribuicdes do(s) fiscal(is) do contrato, notificar a contratada,
estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais ou para que dé
inicio & correcdo dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratacéo,
constatados durante a sua execucdo ou apOs o recebimento provisério, bem como

informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a
concluséo do objeto;

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. Da Medicéo

8.1.1. A avaliagdo da execucéo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢éo fornecido
pela contratada reverentes aos servicos realizados, como os pertinentes a frequéncias dos

Pagina 10 de 22

itabirito.mg.gov.br Avenida Queiroz Junior, 635 « CEP: 35450-228 | Itabirito « MG



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158

ITABIRITO

alunos e ao desenvolvimentos dos cursos, bem como, a verificacdo dos documentos que
comprovem o cumprimento dos encargos e obrigagfes contratuais.

8.1.2.  Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.2.1. Na&o produzir os resultados acordados,

8.1.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.1.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.1.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliagdo da prestacdo dos servicos.

8.1.4. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerarq os
seguintes critérios:

a) Medic&o conforme execucdo de cada curso;
8.2. Do recebimento

8.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 36 (trinta e seis)
meses, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a
da Lein®14.133 e Art. 39, § 1°, do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022).

8.2.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobrancga oriunda do contratado com a comprovagéo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

8.2.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo.

8.2.4.  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagfes da execucado do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

8.2.4.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.2.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a Ultima e/ou Unica medicédo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
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8.2.4.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medic&o de servigcos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.2.4.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

8.2.4.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicagédo das penalidades.

8.2.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucédo do
contrato, em relacdo & fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

8.2.6.  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez)meses, contados
do recebimento provisorio, pelo gestor do contrato designada, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos, conforme disposto no § 2° do Art. 39, do Decreto
Municipal n° 14.201, de 2022:

8.2.6.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, quando
houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

8.2.6.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

8.2.6.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

8.2.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.2.6.5. Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagédo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

8.2.7. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a
parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

8.2.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.
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8.2.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execuc¢do do contrato.

8.3. Liquidagéao

8.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de 20(vinte) dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do artigo 7°, 8 2° da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.3.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagfes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021

8.3.3. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a compatibilidade da natureza da operacao;

c) adata da emisséo;

d) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

e) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

f) o valor a pagar;

g) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;

h) emiss@o de declaracdo de Simples nacional para efeito de concessdo de beneficios
fiscais antes da emissao do documento fiscal
(https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21).

8.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficarda sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem dnus a contratante;

8.35. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo
gque impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucéo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

8.3.7.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
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regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.3.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverda comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

8.3.9.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.4. Prazo de pagamento

8.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da
finalizac@o da liguidagdo da despesa, observadas a disponibilidade de caixa e fonte de
recurso conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢do normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

8.4.2. Incidira correcdo monetaria sobre o débito vencido adotando o IPCA que é o
indice oficial de inflacdo salvo em caso fortuito ou motivo de forca maior que decorrera
publicacédo da postergacdo dos vencimentos na forma da Lei e comunicagdo ao Controle
Interno da Instituicdo Publica bem como para o Tribunal de Contas do Estado.

8.5. Forma de pagamento

8.5.1. O pagamento serd realizado através de apresentacdo da nota fiscal pela
contratada.

8.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.5.3.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislacéo
aplicvel.

8.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

8.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar no ato da entrega
da documentacao para liquidagdo a Secretaria Municipal de Fazenda.
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8.6. Antecipacédo de pagamento

Nao se aplica.

8.7. Cessdo de crédito — Ndo se aplica

8.7.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com o0s procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

8.7.2.  As cessbes de crédito nao fiduciarias ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

8.7.3. A efichcia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo & Administracéo, esta condicionada
a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.7.4.  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de
gue o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.7.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo( Instrucéo
Normativa n° 53, de 8 de julho de 2020 e anexos).

8.7.6. A cessdo de crédito ndo afetard a execucao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso XV da Lei n°
14.133/2021.

9.1.2. Regime de Execucéo
9.1.3. Na&o se aplica por se tratar de contratacdo direta por dispensa de licitagao.

9.2. Exigéncias de habilitacao
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9.2.1.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
I. Habilitacdo Juridica (art. 131, do Decreto Municipal n° 14.754, de 2023).

9.2.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto,
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.2.3. Empresério individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.4. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.25. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.2.6. Sociedade empresaria estrangeira; portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seri
considerada como sua sede.

9.2.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.2.8.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.

9.29. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.2.10. Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto Federal n® 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

9.2.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove
a qualificagcdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

9.2.12. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto, que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional, do
representante da empresa licitante e do procurador, se houver;

9.2.13. Procuracéo valida, se for o caso.
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9.2.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracfes ou da consolidacao respectiva.

Il. Habilitago fiscal, social e trabalhista

9.2.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CPF) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CNPJ), conforme o caso;

9.2.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

9.2.17. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante
em divida ativa (inciso lll, do art. 132, do Decreto Municipal 14.754/2023).

9.2.18. Prova de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quando a débitos inscritos em divida ativa (inciso IV, do art. 132, do Decreto
Municipal 14.754/2023).

9.2.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.2.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

9.2.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.2.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

lll. Qualificagdo Econdémico-Financeira

9.2.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na
licitacdo, ou de sociedade simples;

9.2.24. Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il e inciso |
do art. 133, do Decreto Municipal n® 14.754, de 2023);
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9.2.25. Caso a certiddo néo contiver indicacdo de data de validade, devera ser expedida
até 60 (sessenta) dias antes da data de abertura da licitacdo (8 1° do art. 133, do Decreto
Municipal n° 14.757, de 2023).

9.2.26. Caso a certiddo exigida no item 9.3.24 e 9.3.25 seja emitida na forma positiva
para recuperagdo judicial, a qualificacdo podera ser comprovada pela apresentacdo de
certiddo judicial que indique que o plano de recuperacgéo foi aprovado em assembleia geral
de credores e homologado pelo juiz, demonstrando que a empresa esta apta econémica e
financeiramente a participar de procedimento licitatério (8 2° do art. 133, do Decreto
Municipal n° 14.757, de 2023).

9.2.27. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacdo. As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 81°).

IV.Qualificacdo Técnica

N&o se aplica.

9.2.28. Declaragbes — art. 135, do Decreto Municipal 14.754/2023
9.2.29. Sera exigida do fornecedor, ainda, as seguintes declaracdes:

9.2.29.1. De que tomou conhecimento de todas as informa¢des e das condi¢Bes locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao;

9.2.29.2.De que tende plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no processo
licitatorio ou contratacao direta, sob pena das sancdes cabiveis;

9.2.29.3. De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

9.2.29.4.De que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

9.2.29.5. De que nédo possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do
Poder Executivo Municipal nas funcgBes de geréncia ou administracdo, ou servidor do
6rgado ou entidade contratante em qualquer fungéo, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

9.2.29.6.De que ndo ha sancgbes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou
contratar com o 6rgéo ou entidade contratante.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES (art. 42, XIV, do Decreto Municipal
14.754, 2023)

10.1. Do Contratante:
10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus anexos;
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10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢fes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
total ou em parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢cdo do contrato, e atestar nas notas
fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as
especificacfes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢do, a remo¢ao ou a substituicdo dos materiais em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢fes estabelecidos no presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informagfes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

10.1.10. Aplicar ao Contratado as sanc¢des legais e regulamentares.

10.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
por meio dos documentos pertinentes.

10.1.12. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢fes pactuadas, assumindo exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

10.2.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuério, com uma versdo em
portugués, e da relacé@o da rede de assisténcia técnica autorizada;

10.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cdédigo de Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078, de 1990;

10.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

10.2.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo
esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
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10.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢Bes resultantes da execucédo contratual e/ou fornecimento do objeto
e/ou dos materiais empregados;

10.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento;

10.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padres adequados de qualidade,
segurancga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na
forma exigida neste termo de referéncia;

10.2.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratacéao;

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacOes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do
contrato;

10.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto
contratual;

10.2.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

10.2.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
conforme art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
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ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei n°® 14.133, de
2021.

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendacg8es de boa técnica e a legislacao de regéncia;

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709,
de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execuc¢édo deste contrato;

10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacfes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local de execucao do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacéo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

10.2.23. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigcdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 42, XV, do Decreto Municipal 14.754, 2023)

11.1. O Contratado que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei n® 14.133, de
2021, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sancdes
dispostas no seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts.
157 a 163 da mesma Lei.

11.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execucdo
contratual que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

11.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracao a
natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

11.4. N&o seréo aplicadas sancdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

11.5. A aplicacdo de sang¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragdo ou a
terceiros, que poderdo ser apurados ho mesmo processo administrativo sancionatério.

11.6. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de prética de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto
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Estadual n° 46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuracdo da
responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR,
observadas ainda as disposi¢des contidas no art. 159 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacao é de R$ 971.381,93 (Novecentos e setenta e um
mil, trezentos e oitenta e um reais e noventa e trés centavos).

12.1. Conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

13.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

[) Gestado/Unidade: 02.032.001- Prefeitura Municipal/ Sec. Mun.Desenv.Econémico;

II) Fonte de Recursos: Fonte de Recursos: 1501- Outros Recursos nao vinculados;

1) Programa de Trabalho: 23.691.2391.6134— Manut. Ativ. Sec.Mun.Desenv.Econémico;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00.00- Outros Serv. Terceiros — Pessoa Juridica;

V) Plano Interno: 3.3.90.39.34.00.00- Servico de Selecao e Treinamento.

Itabirito, 24 de Fevereiro de 2025.

MARCELO LIMA DE Assinado de forma digital por
CARVALHO MARCELO LIMA DE CARVALHO

SOUZA:91366194691

SOUZA:91366194691 Dados: 2025.02.25 08:18:50 -03'00'

Marcelo Lima de Carvalho Souza
Diretor de Departamento
Matricula: 45.956

Péagina 22 de 22

itabirito.mg.gov.br Avenida Queiroz Junior, 635 « CEP: 35450-228 | Itabirito « MG



		2025-02-25T08:18:50-0300
	MARCELO LIMA DE CARVALHO SOUZA:91366194691




