ITABIRITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO
GABINETE DE GOVERNO MUNICIPAL
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicao de pulpitos e mesas de apoio para uso em eventos e cerimébnias oficiais promovidas
pelo governo municipal, com o objetivo de garantir a adequada estruturacdo e padronizagao dos
atos institucionais, solenidades, reunides, conferéncias e demais eventos de representagao, nos

termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. UNIDADE DE L VALOR
ITEM ESPECIFICAGCAO CATMAT QUANTIDADE VALOR UNITARIO
MEDIDA TOTAL
603220
1 Pulpito portatil ago escovado UN 01 R$ 3.300,00 R$ 3.300,00
com iluminagéo
603220
2 Pdlpito portatil acrilico UN 01 R$ 1.970,00 R$ 1.970,00
3 ) 150208 UN 02 R$ 586,00 R$ 1.172,00
Mesa apoio

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme arts. 31 e
32 do Decreto Municipal n® 14.754, de 2023.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante neste Termo de Referéncia.

1.4. O Estudo Técnico Preliminar — ETP ndo é necessario para aquisicoes imediatas, conforme

orientado pela Secretaria Municipal de Planejamento.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagado € de 3 (irés) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serédo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

2. DOS LOTES

2.1. Do agrupamento de itens em lotes:
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2.1.1. Na presente contratagcdo ndo havera agrupamento de item distintos em lotes.

2.2. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:

Nao aplicagao da regra, de acordo com as hipé6teses previstas nos incisos I, lll e 1V, do art. 49, da
Lei Complementar Federal n® 123/2006.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos decorre dos seguintes fatores:

3.1.1. O equipamento atualmente em uso apresenta desgaste excessivo, tendo sido submetido a
multiplas manutengdes sem sucesso, ndo oferecendo mais condicdes adequadas de
utilizacao.

3.1.2. A indisponibilidade de um pulpito apropriado a cada evento compromete a imagem
institucional e a adequada realizagdo de eventos oficiais.

3.1.3. A aquisicdo imediata se faz necessaria para garantir a continuidade das atividades
cerimoniais do governo, evitando prejuizos na organizagdo e na condugao dos eventos
oficiais.

3.2. O objeto da contratagédo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme

detalhamento a seguir:

cob Unidade Projeto Dotagdo E'g:’::;:ade Objeto oo T(;f);’ef:
Aquisicao de
Bens e
Equipamentos Equipamentos
01 | 21— GABINETE DE GOVERNO MUNICIPAL | 04.125.0425.5101 | 4.490.52.00.00 | e Material | pal"’? o | 1500 | PRODUTO
Permanente esenvolvimento
das atividades
do Cerimonial
de Governo
3.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Diretrizes Orgamentarias, conforme o art.
18. da Lei 14.133/2021.
3.4. O preco estimado baseia-se em cotacOes realizadas conforme decreto 14754/2023,
correspondendo ao MENOR valor encontrado, como descrito no relatério de cotagdes.
4. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO
41. A presente solugdo visa a aquisi¢ao de pulpitos e mesa de apoio com o objetivo de suprir a

necessidade de mobiliario adequado para as atividades do cerimonial de governo, proporcionando

melhor organizagao, ergonomia e profissionalismo aos eventos oficiais.
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Os itens a serem adquiridos deverao atender aos requisitos técnicos de durabilidade, funcionalidade
e design compativel com os espagos onde serdo utilizados. A escolha dos modelos sera feita

priorizando modelos que atendam tanto a estética institucional quanto a praticidade no uso diario.

Desta forma, a proposta contempla a compra dos itens fabricados em materiais resistentes e

acabamento de qualidade, sendo:

Pulpito portatil acrilico (Material: acrilico; Espessura do tampo: 10 mm; Altura:130 cm;

Profundidade:40 cm; Largura: 60 cm; Caracteristicas adicionais: conforme modelo do érgao);

Pulpito portatil ago escovado com iluminagao (Material Principal: Acrilico virgem, Cor: Escovado,
Porta Microfone: 2 Porta Microfones, Com Rodizios, lluminagdo: Spot Direcionavel Cor Fria,
Prateleira: Com Prateleira, 01 (um) Porta Copo, Estrutura Reforgada por tubos de aluminio de 2",
Altura: 1,13m, Largura: 0,80m, Profundidade: 0,47m, Espessura do Acrilico: 10mm, Devera conter:

Pulpito, Cabo de Alimentagao, Manual de Montagem, Kit de Parafusos para Montagem, Cor: Preto);

Mesinha Mesa Porta Copos De Acrilico Palestras Pulpito (Altura: 73cm, Didmetro: 33 cm,

Espessura: 10 mm).

Além da aquisi¢ao, a solugao prevé o transporte, entrega no local, garantindo que os equipamentos
estejam prontos para utilizagdo, sem necessidade de agdes complementares por parte da

instituigdo. A entrega devera seguir os prazos previamente estipulados.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1 Sustentabilidade
5.1.1. Critérios Gerais de Sustentabilidade

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, conforme diretrizes do Guia Nacional de Contratagbes
Sustentaveis, garantindo que a aquisicdo dos pulpitos de acrilico atenda a padrdes ambientais,

sociais e econdmicos sustentaveis:

a) Eficiéncia no Uso de Recursos
e Priorizar pulpitos fabricados com materiais reciclaveis ou provenientes de fontes renovaveis.

e Reduzir a utilizagdo de substancias toxicas ou perigosas no processo de fabricagdo do

acrilico.
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¢ Incentivar fornecedores que adotem praticas sustentaveis na produgédo, como a redugao de

emissdes de carbono e o uso eficiente de agua e energia.

b) Gestao de Residuos
e Exigir que os fornecedores adotem praticas de logistica reversa, garantindo a destinagao

ambientalmente adequada dos residuos gerados na produgao e descarte dos pulpitos.

e Priorizar materiais reciclaveis e de facil reutilizagao ao final da vida Gtil do produto.

c) Responsabilidade Social e Ambiental dos Fornecedores
e Dar preferéncia a fornecedores que possuam certificacbes ambientais, tais como ISO 14001

ou selos equivalentes.
e Exigir comprovacéao de boas praticas trabalhistas e respeito as normas ambientais vigentes.

¢ Incentivar a contratacdo de micro e pequenas empresas que adotem praticas sustentaveis.

d) Durabilidade e Qualidade do Produto
e Assegurar que os pulpitos tenham alta durabilidade e resisténcia, reduzindo a necessidade

de substituicdes frequentes e, consequentemente, o impacto ambiental.
e Considerar aspectos ergondmicos e de acessibilidade no design do produto, visando maior

inclusdo e conforto para os usuarios.

e) Redugao de Impactos no Transporte
e Preferir fornecedores locais ou regionais, visando a redugdo da pegada de carbono

associada ao transporte.
¢ Incentivar o uso de embalagens sustentaveis e biodegradaveis para minimizar o impacto

ambiental no descarte.

A adocgédo desses critérios visa garantir que a contratacdo esteja alinhada com os principios da
sustentabilidade, conforme preconizado na Lei n° 14.133/2021 e no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis, promovendo a responsabilidade ambiental e social na administragao

publica.
5.2 Indicagao e Vedagoes de Marcas ou Modelos
Nao havera vedagao de marca/modelo na presente contratacao.

5.3 Da exigéncia de Amostra

N&o sera exigida a apresentagdo de amostra nessa contratagao.

5.4 Garantia da contratagao

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Condicoes de Entrega

6.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da

Ordem de Fornecimento, em remessa Unica.

6.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao

de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
6.1.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderec¢o no Aimoxarifado Central da Prefeitura,
situado na Avenida Queiroz Junior, n°® 635, Bairro Praia, Itabirito — MG, CEP 35.450.228, sob

supervisdo de um servidor lotado na equipe de Cerimonial de Governo.

6.1.4. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 07 (sete) dias,

pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta.

6.1.5. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagao das penalidades.

6.1.6. O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a

mao de obra necessaria.

6.1.7. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitacdo mediante termo detalhado.

6.1.8. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.
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6.1.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.1.10. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

6.1.11. O recebimento provisério ou definitivo dos produtos pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos ou
disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a

Administragéo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078, de 1990.

6.2. Condigoes, da manutencgao e assisténcia técnica:

Sera aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida Lei n® 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Rotinas de Fiscalizacao

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas, as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e dos Decretos Municipais n°® 14201, de 2022, e
n® 14757, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.1.2. As atividades de gestao e fiscalizagdo serao regulamentadas pelo disposto no Decreto
Municipal n°® 14.201, de 03 de fevereiro de 2022, e as disposi¢cdes previstas neste Termo de
Referéncia ndo excluem o disposto no referido decreto.

7.1.3. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.
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7.1.4. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores
e fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
conforme art. 117, da Lei n° 14.133, de 2021.

7.1.5. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.1.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.1.7. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagéo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagao, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar de execucgéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

7.1.8. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

7.1.9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7.1.10. O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8. Fiscal do Contrato

8.1.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.1.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
nos termos do disposto nos artigos 22 e 25 do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022.
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8.1.3. O fiscal do contratar registrara, em meio fisico ou informatizado, as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados. (art. 22, inc. Il e lll, do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022)

8.1.4. O fiscal devera abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalizagao da execugao
do objeto do contrato. (art. 22, inc. IV, do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022)

8.1.5. O fiscal devera certificar que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigagdes
assumidas pela contratada. (art. 22, inc. VI, do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022)

8.1.6. O fiscal do contrato verificara, durante toda execugao do contrato, se a contratada mantém todas
as condicoes de habilitagdo e qualificagao exigidas na licitagdo e/ou na contratagdo, solicitando os
documentos necessarios a esta constatagao;

8.1.7. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.1.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.1.9. O fiscal devera comunicar, por escrito, ao gestor do contrato qualquer falta cometida pela
contratada, formando dossié das providéncias adotadas para fins de materializacdo dos fatos que
poderao levar a aplicagdo de sangao ou a rescisao contratual, a ser juntado no processo administrativo.

8.1.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.1.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a necessidade de se
realizar acréscimo ou supressdes no objeto do contrato, com vista a economicidade e a eficiéncia na
execugao contratual, bem como quanto ao término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

8.2. Gestor do Contrato

8.2.1. Caberdo ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento
do contrato, bem como as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compdem o processo de

contratagao, conforme previsto no art. 17 do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022.
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8.2.2. Acompanhar a celebracdo dos contratos e termos aditivos, com a coleta das assinaturas,
providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicagdo do extrato e
encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;

8.2.3. O gestor devera manter controle individualizado de cada contrato;

8.2.4. Compete ao gestor deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo ao adimplemento do objeto
contratado a serem executados pelo fiscal do contrato.

8.2.5. 0O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, mantendo um controle
individualizado de cada contrato.

8.2.6. Cabera ao gestor do contrato acompanhar o empenho, o pagamento, disponibilidade
orcamentaria, as garantias, as glosas e a formalizagdo do apostilamento e termo aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario, conforme previsto no art. 17 do
Decreto Municipal n® 14.201, de 2022.

8.2.7. O gestor do contrato devera controlar os prazos de vencimentos dos contratos, comunicando,
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da vigéncia, a autoridade competente, a
proximidade do término do prazo do contrato, instruido o processo, quando admitida a prorrogagéo, com
os documentos constantes do inciso IX do art. 17, do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022.

8.2.8. Realizar pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisa a vantajosidade da prorrogagéo
e de aditivo, tendo por base o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia relativo ao contrato em vigor.

8.2.9. 0O gestor do contrato devera verificar e acompanhar a validade da garantia prestada no momento
da assinatura, examinando, se for necessario, a possibilidade da sua substituigdo nos casos em que for
permitido.

8.2.10. Compete ao gestor propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da garantia
contratual em favor da contratada nos prazos regulamentares;

8.2.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
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a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.2.12. O gestor do contrato anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.2.13. Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos e os
pedidos de prorrogagéo dos prazos de entrega e de execugao do objeto;

8.2.14. Receber as notas fiscais atestadas pelos fiscais do contrato, adotando as providéncias cabiveis
para liquidagéo e pagamento.

8.2.15. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.2.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangoées, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso
(art. 17, incisos XXIll e XXIV, do Decreto Municipal n°® 14.201/22)

8.2.17. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (art. 19 do Decreto Municipal n°® 14.201/22).

8.2.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao nos termos do contrato.

8.2.19. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser observadas
as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. Recebimento
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9.1.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagédo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.3. O descarregado do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a méao de
obra necessaria.

9.1.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragcéo, apos a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

9.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

9.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.1.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugcdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.1.8. O recebimento provisério ou definitivo dos produtos pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos ou disparidades
com as especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administracdo as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078, de 1990.

9.2. Liquidacao
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9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 20 (vinte)
dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
artigo 7°, § 3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente deveré verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a compatibilidade da natureza da operagao

c) adata daemissao;

d) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

e) o periodo respectivo de execugao do contrato;

f)  ovalor a pagar; e

g) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

h) emissdo de declaragio de Simples nacional para efeito de concesséao de beneficios fiscais antes da
emisséo do documento fiscal

(https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21).

9.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacgéao da regularizagao da situagédo, sem O6nus ao contratante;

9.2.4. Anotafiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.5. A Administragéo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade,
que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrugéo Normativa n° 03, de 26 de abril de 2018).

9.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagédo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.
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9.2.7. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.2.9. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

9.3. Prazo de pagamento

9.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, observadas a disponibilidade de caixa e fonte de recurso conforme secao
anterior, nos termos da Instrugdo normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.3.2. Incidira corregcdo monetaria sobre o débito vencido adotando o IPCA que é o indice oficial de
inflagdo salvo em caso fortuito ou motivo de forga maior que decorrera publicagcado da postergacéo dos
vencimentos na forma da Lei e comunicagao ao Controle Interno da Instituigdo Publica bem como para
o Tribunal de Contas do Estado.

9.4. Forma de pagamento

9.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

9.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
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de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar, no ato da entrega da documentagao para liquidagdo a Secretaria Municipal de Fazenda.

9.4.5. Fica o contratado obrigado a devolver, com corregdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipétese de inexecugao do objeto.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento do artigo 75, inciso |l, da Lei Federal 14.133, de 2021.

10.2. Forma de Fornecimento
10.2.1. O fornecimento do objeto sera INTEGRAL.
10.3. Exigéncias de Habilitagao

10.3.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragcao verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeg¢a, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

10.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder
Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

10.3.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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10.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

10.3.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratag&o.

10.3.6. Caso atendidas as condig¢bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagédo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagéo atualizada.

10.3.8. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.3.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.3.10. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigbes.

10.3.11. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

I. Habilitagao juridica (art. 131, do Decreto Municipal n° 14.754, de 2023).

10.3.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

10.3.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.3.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
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constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.3.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

10.3.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.3.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

10.3.18. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro
1971.

10.3.19.

10.3.20. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
consolidagao respectiva.

10.3.21. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto, que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional, do representante da empresa
licitante e do procurador, se houver;

10.3.22. Procuragao valida, se for o caso.

Il. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

10.3.23. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CPF) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CNPJ), conforme o caso;

10.3.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
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Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.3.25. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante em divida
ativa (inciso lll, do art. 132, do Decreto Municipal 14.754/2023).

10.3.26. Prova de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quando a débitos inscritos em divida ativa (inciso IV, do art. 132, do Decreto Municipal
14.754/2023).

10.3.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.3.28. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.3.29. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigcao;

10.3.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.3.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

lll. Qualificagdo Econémico-Financeira

10.3.32. Caso admitida a participagcao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

10.3.32.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que
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estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI,
21, inciso | e 42, §8§2° a 6° da Lei n° 5.764, de 1971;

10.3.32.2. A declaragéo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

10.3.32.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagao do servigo;

10.3.32.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.3.32.5. A comprovacéao de integracéo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executarao o contrato; e

10.3.32.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;

d) editais de convocagéao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e

f) ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

10.3.32.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
n° 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

IV. Declaragbées — art. 135, do Decreto Municipal 14.754/2023

10.3.33. Sera exigida do fornecedor, ainda, as seguintes declaragoes:

10.3.33.1. De que atende plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos no processo licitatorio
ou contratagdo direta, sob pena das sangdes cabiveis;
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10.3.33.2. De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

10.3.33.3. De que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas;

10.3.33.4. De que ndo ha sangdes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou contratar com
0 6rgao ou entidade contratante.

11. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES (art. 42, XIV, do Decreto Municipal 14.754, 2023)

11.1. Do Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

11.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

11.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

11.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execucgao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021.
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11.1.7. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogao ou a substituicido dos materiais em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes.

11.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento.

11.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
11.1.10. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

11.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por
meio dos documentos pertinentes.

11.1.12. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

11.2. Do Contratado:

11.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir
dispostas:

11.2.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da
relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor, Lei n° 8.078, de 1990;

11.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

11.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou
informacé&o por eles solicitados;
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11.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugédo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados;

11.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugado contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

11.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

11.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

11.2.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagcao exigidas na contratacéo;

11.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia
nao transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato;

11.2.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual;

11.2.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

11.2.14. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista

em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n° 14.133, de
2021;

11.2.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo unico, art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;
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11.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
11.2.17. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do Contratante;

11.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes
de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

11.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de
2018, adotando medidas eficazes para protegao de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da
execugao deste contrato;

11.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo do
objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

11.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagéo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere;

11.2.23. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 42, XV, do Decreto Municipal 14.754, 2023)

12.1. O Contratado que cometer qualquer das infragées, previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as san¢des dispostas no seu art. 156, sendo

observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.
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12.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execugdo contratual que assegurara o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

12.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideragdo a natureza e a
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou

atenuantes, bem como o dano causado a Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

12.4. Nao serdo aplicadas sang¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forgca maior ou

razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

12.5. A aplicagdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do Contratado de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderao ser

apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

12.6. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n® 46.782, de 2015,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade do Contratado deverao ser remetidas a Controladoria-Geral
do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR, observadas ainda as
disposi¢cdes contidas no art. 159 da Lei n° 14.133, de 2021.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.442,00 (seis mil quatrocentos e quarenta e
dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima (item 1.1).

14. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢gamento Geral do Municipio de Itabirito.

14.2. A contratagado sera atendida pela seguinte dotagéo:
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I) Gestdo/Unidade: 21 — GABINETE DE GOVERNO MUNICIPAL

Il) Fonte de Recursos: 1500 —- RECURSOS NAO VINCULADOS

IlI) Programa de Trabalho: 04.125.0425.5101 — DES. CAP. GABINETE DE GOVERNO MUNICIPAL
IV) Elemento de Despesa: 4.4.90.52.00.00 — EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE

V) Plano Interno: 4.4.90.52.24.00 — MOBILIARIO EM GERAL

Prefeitura Municipal de Itabirito, 06 de maio de 2025.

MARIA TEREZA Assinado de forma
digital por MARIA

BATISTA TEREZA BATISTA

PINHEIRO:05815 PINHEIRO:05815582603
Dados: 2025.05.06

582603 16:40:53 -03'00'

Maria Tereza Batista Pinheiro

Superintendente I
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ANEXO |
Matriz de Alocacgao de Riscos para Dispensa de Licitagao

1. Introducido

Este documento estabelece a matriz de alocagdo de riscos conforme a Lei n® 14.133/2021 para a
aquisicao de dois pulpitos e duas mesas de apoio, destinados ao uso do cerimonial de governo, por meio

de dispensa de licitagéo.

2. Identificagdo dos Riscos e Alocacgao

A matriz de riscos visa definir as responsabilidades e medidas mitigatérias para evitar impactos
negativos na aquisigéo.

Tipo de Risco

Risco de
Conformidade

Risco Orgamentario

Risco de Qualidade

Risco Logistico

Risco de
Superfaturamento

Descrigao

Inobservancia de normas e
requisitos legais para a
dispensa de licitagao

Orgao
Requisitante

Falta de previsdao orcamentaria « . _. .
Previs: ¢ Orgéo Financeiro
para a aquisicao

Produto nao atende aos

L P Fornecedor
requisitos técnicos

Atraso na entrega dos pulpitos Fornecedor

Preco acima do praticado no

Orgao Contratante
mercado

Responsabilidade Medidas de Mitigagao

Analise juridica prévia e
conferéncia documental

Verificagcdo de dotagao
orcamentaria antes da
contratagao

Especificacdo detalhada e
analise de conformidade

Definicao clara de prazos
no contrato

Pesquisa de mercado
prévia e justificativa de
prego

3. Consideragdes Finais

A aplicacdo desta matriz visa garantir a aquisi¢gdo eficiente, econbmica e em conformidade com a
legislagéo vigente, minimizando riscos e garantindo a transparéncia do processo.
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