ITABIRITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, de material pedagogico
complementar para o programa Génios Socioemocional, para a rede de ensino municipal de
Itabirito/MG, em atendimento & Secretaria Municipal de Educacado, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncia estabelecidas neste instrumento.

PROGRAMA GENIOS SOCIOEMOCIONAL
) VALOR
ITEM DESCRICAO CATMAT | QUANT | UNITARIO | VALOR TOTAL
GENIOS
SOCIOEMOCIONAL
1 |-04 ANOS 464241 148 | R$ 300,00 R$ 44.400,00
GENIOS
SOCIOEMOCIONAL
2 |-05ANOS 464241 146 | R$ 300,00 R$ 43.800,00
GENIOS
SOCIOEMOCIONAL
3 |-1°ANO 464248 179 | R$ 300,00 R$ 53.700,00
GENIOS
SOCIOEMOCIONAL
4 |-2°ANO 464248 158 | R$ 300,00 R$ 47.400,00
GENIOS
SOCIOEMOCIONAL
5 |-3°ANO 464248 148 | R$ 300,00 R$ 44.400,00
GENIOS
SOCIOEMOCIONAL
6 |-4°ANO 464248 120 | R$ 300,00 R$ 36.000,00
GENIOS
SOCIOEMOCIONAL
7 |-5°ANO 464248 101 | R$ 300,00 R$ 30.300,00
TOTAL GERAL R$ 300.000,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é 31/12/2025.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacédo
a vigéncia da contratacao.
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2. DOS LOTES

2.1. Do agrupamento de itens em lotes:

2.1.1. Na presente contratac@o ndo havera agrupamento de itens em lotes.
2.2. Lotes exclusivos pra microempresa e empresas de pequeno porte:
2.2.1. Na presente contratacdo ndo havera agrupamento de item em lote.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Toépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo
de Referéncia.

3.2. Ainviabilidade de competicdo nesta contratacdo justifica-se pela exclusividade do
material pedagogico complementar, fornecido unicamente pela Editora Génios Educacional
- Unica detentora dos direitos do material Génios Socioemocional. A necessidade da
contratacdo esta devidamente fundamentada no Estudo Técnico Preliminar. Diante disso,
conclui-se que nao é aplicavel o Sistema de Registro de Precos (SRP) neste caso.

3.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025,
conforme consta das informacgfes basicas desse Termo de Referéncia e no estudo Técnico
Preliminar.

3.4. Com base na legislacdo pertinente — art. 74, inciso | da Lei Federal 14.133/2021,
permite-se a contratacdo direta de fornecedor exclusivo considerado Unico para fornecer o
material. O valor proposto esta alinhado com as referéncias de mercado para fornecedores
de alta qualificacdo, cujos materiais oferecem beneficios significativos para a éarea
educacional, incluindo a promog¢éo e desenvolvimento socio-pedagdgico de docentes e
discentes como um todo.

4. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1. Os critérios de sustentabilidade encontram-se pormenorizados em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.3. Subcontratacdo
N&o sera admitida a subcontratacéo parcial ou total do objeto contratual.
4.4. Indicacdo de marcas ou modelos

4.4.1. Na presente contratacdo serd indicada a seguinte marca, conforme permitido pelo
inciso |, art. 41, da Lei 14.133/2021, considerando a exclusividade da marca para a
contratacdo:

a) Programa Génios Socioemocional — Material Socioemocional de Apoio para criancas
de 4 e 5 anos, e do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental | — MULTIFOCAL RP
DISTRIBUICAO DE LIVROS E CURSOS LTDA — EDITORA GENIOS EDUCACIONAL.
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4.5. Da vedacdao de utilizacdo de marca/produto

4.5.1. Em razdo da exclusividade do material, ndo serdo permitidas marcas distintas.
4.6. Da exigéncia de Amostra

4.6.1. NAao seréa exigida a apresentacdo de amostra nessa contratacao.

4.7. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.7.1. Na&o serd exigida apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratagao.
4.8. Garantia da Contratacao

4.8.1. Na&o se aplica.

4.9. Condic0es e especificagdes da garantia do produto (fabricante, garantia legal ou
garantia convencional), da manutencao e da assisténcia técnica:

4.9.1. Serd aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Condic¢des de entrega

O prazo de entrega dos produtos ocorrerd em um prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da data do envio a CONTRATADA da nota de empenho ou documento
equivalente, em remessa parcelada conforme necessidade da secretaria.

N&o sendo possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacao seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.2 Local e horario da entrega
Os bens deveréo ser entregues nos seguintes enderecos:

CMEI Agua Limpa
Rua Henrigue Michel, n°® 30 — Boa Viagem

CMEI Celina Salomé de Oliveira
Rua Belo Horizonte, n® 998 — Lourdes

Escola Municipal Déria Alves da Silva Couto
Alameda Jacarandas, n° 581 - Portdes

Escola Municipal V6 Dote
Rua Aimorés, n° 245 - Munu

Centro de Referéncia das Escolas Rurais
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Rua Henrigue Michel, n® 30 — Boa Viagem

Polo Administrativo da SEMED
Rua Henrigue Michel, n® 30 — Boa Viagem

Horario de recebimento nas unidades: 2° a 6° feira, de 08:00h as 16:00h.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 Rotinas de Fiscalizacdo

7.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas, as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e dos Decretos Municipais n°® 14201, de
2022,en° 14757, de 2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

7.1.2 As atividades de gestdo e fiscalizacdo serdo regulamentadas pelo disposto no
Decreto Municipal n°® 14.201, de 03 de fevereiro de 2022, e as disposi¢des previstas neste
Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no referido decreto.

7.1.3 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.1.4 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117, da Lei n° 14.133, de 2021.

7.1.5 As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.1.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.7 Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do
plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.8 A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.
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7.1.9 A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para
0 exercicio da atividade.

7.1.10 O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.2 Fiscal do Contrato

7.2.1 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.2.2 O fiscal do contrato acompanharqd a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢fes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, nos termos do disposto nos artigos 22 e 25 do Decreto
Municipal n® 14.201, de 2022.

7.2.3 O fiscal do contrato deve registrar, em meio fisico ou informatizado, as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

7.2.4 O fiscal devera abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalizagéo
da execucao do objeto do contrato;

7.2.5 Certificar que o0 preposto da empresa contratada esta ciente das obrigacdes
assumidas pela contratada;

7.2.6 Certificar, durante toda execugdo do contrato, se a contratada mantém todas as
condic¢des de habilitacédo e qualificagdo exigidas na licitagdo e/ou na contratagéo, solicitando
os documentos necessarios a esta constatagao;

7.2.7 Receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizacéo
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratadas, para pagamento das faturas
correspondentes;

7.2.8 lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao;

7.2.9 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacédo que demandar decisao ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

7.2.10 O fiscal devera comunicar, por escrito, ao gestor do contrato qualquer falta cometida
pela contratada, formando dossié das providéncias adotadas para fins de materializacdo dos
fatos que poderao levar a aplicacdo de sancéo ou a rescisdo contratual, a ser juntado no
processo administrativo;

7.2.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

7.2.12 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
necessidade de se realizar acréscimo ou supressdes no objeto do contrato, com vista a
economicidade e a eficiéncia na execucdo contratual, bem como quanto ao término do
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contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual;

7.2.13 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as demais atividades
gue Ihe competem, regidas pelo Decreto Municipal 14.201/2022.

7.3 Gestor do Contrato

7.3.1 Caberdo ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato, bem como as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que
compdem o processo de contratac@o, conforme previsto no art. 17 do Decreto Municipal n°
14.201, de 2022.

7.3.2 Acompanhar a celebracdo dos contratos e termos aditivos, com a coleta das
assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicacdo do
extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;

7.3.3 O gestor devera manter controle individualizado de cada contrato;

7.3.4 Compete ao gestor deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo ao adimplemento do
objeto contratado a serem executados pelo fiscal do contrato;

7.3.5 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,

informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, mantendo um controle individualizado de cada contrato;

7.3.6 Cabera ao gestor do contrato acompanhar o empenho, o pagamento, disponibilidade
orcamentaria, as garantias, as glosas e a formalizacdo do apostilamento e termo aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario, conforme
previsto no art. 17 do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022;

7.3.7 O gestor do contrato devera controlar os prazos de vencimentos dos contratos,
comunicando, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da vigéncia, a
autoridade competente, a proximidade do término do prazo do contrato, instruido o
processo, quando admitida a prorrogacdo, com os documentos constantes do inciso 1X do
art. 17, do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022;

7.3.8 Realizar pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da
prorrogacao e de aditivo, tendo por base o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia relativo
ao contrato em vigor;

7.3.9 O gestor do contrato devera verificar e acompanhar a validade da garantia prestada
no momento da assinatura, examinando, se for necessario, a possibilidade da sua
substituicdo nos casos em que for permitido;

7.3.10 Compete ao gestor propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da
garantia contratual em favor da contratada nos prazos regulamentares;

7.3.11 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das

6
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alteracdes e das prorrogacgfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

7.3.12 O gestor do contrato anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

a

7.3.13 Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse 0s eventuais
atrasos e os pedidos de prorrogac¢do dos prazos de entrega e de execugao do objeto;

7.3.14 Receber as notas fiscais atestadas pelos fiscais do contrato, adotando as
providéncias cabiveis para liquidacdo e pagamento;

7.3.15 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacgdes;

7.3.16 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso (art. 17, incisos XXl e XXIV, do Decreto
Municipal n° 14.201/22);

7.3.17 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo. (art. 19 do Decreto
Municipal n° 14.201/22).

7.3.18 O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato;

7.3.19 Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deveréao
ser observadas as disposi¢cdes dos art. 155 a 163 da Lei n® 14.133, de 2021, a fim de apurar
a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancoes;

7.3.20 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as demais atividades
gue Ihe competem, regidas pelo Decreto Municipal 14.201/2022.

8 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1 Das condic¢des de recebimento do objeto

8.1.1 Os bhens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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8.1.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.1.3 O descarregado do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada
a mao de obra necessaria.

8.1.4 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés
a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado.

8.1.5 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 15 (quinze) dias Uteis.

8.1.6 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.7 No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e gquantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

8.1.8 O prazo para a solugédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracéo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo ser4 computado
para os fins do recebimento definitivo.

8.1.9 O recebimento provisorio ou definitivo dos produtos pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos ou
disparidades com as especificagcbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-
se a Administracéo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n°® 8.078, de 1990.

8.2 Liquidacédo

8.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
até 20 (vinte) dias para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do artigo 7°, 8 3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2.1.1 O prazo de que se trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021,

8.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a compatibilidade da natureza da operacao

c) a data da emissao;

d) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

e) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

f) ovalor a pagar; e

g) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

h) emissao de declaracdo de Simples nacional para efeito de concessao de beneficios
fiscais antes da emissao do documento fiscal
(https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21).

8.2.3 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
Onus ao contratante;

8.2.4 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

8.2.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgéo das condi¢gbes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo Normativa n° 03, de 26 de abril de 2018).

8.2.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.2.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.2.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situacéo junto ao SICAF.

8.3 Prazo de pagamento
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8.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, observadas a disponibilidade de caixa e fonte de
recurso conforme segéo anterior, nos termos da Instru¢do normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

8.3.2 Incidir4 corre¢cdo monetéria sobre o débito vencido adotando o IPCA que é o indice
oficial de inflagdo salvo em caso fortuito ou motivo de for¢ca maior que decorrera publicagédo
da postergacdo dos vencimentos na forma da Lei e comunicagdo ao Controle Interno da
Instituicdo Publica bem como para o Tribunal de Contas do Estado.

8.4 Forma de pagamento

8.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

8.4.3.1 Independente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

8.4.3.2.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencédo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar, no ato da entrega da
documentacéo para liquidacdo a Secretaria Municipal de Fazenda.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso | da Lei
Federal 14.133/2021.

9.1.2. Dados da Contratada

9.1.2.1.Razéo Social: MULTIFOCAL RP DISTRIBUICAO DE LIVROS E CURSOS LTDA
9.1.2.2.CNPJ: 22.132.177/0001-84

9.1.2.3.Municipio: Ribeirdo Preto

9.1.2.4.UF. SP
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9.1.2.5.Telefone: (48) 99121-8886

9.1.2.6.E-mail: scheila.schmitt@geniosedu.com.br

9.1.2.7.Representante Legal: Bruno Alves Oliveira
9.1.2.8.CPF: 091.239.127-82

9.2. Forma de fornecimento

O fornecimento do objeto sera integral, conforme Ordens de Fornecimento.

9.3. Exigéncias de Habilitacdo

9.3.1. Previamente & celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja sdcio majoritario.

9.3.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relat6rio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.3.5. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

9.3.6. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.
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9.3.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigcdes.

9.3.8. Parafins de habilitacéo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
I. Habilitacdo Juridica

9.3.9. Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.11. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

9.3.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede;

9.3.13. Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.3.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

9.3.15. Sociedade Corporativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro 1971,

9.3.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou consolidacéo respectiva;

9.3.17. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto, que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional, do
representante da empresa licitante e do procurador, se houver;

9.3.18. Procuracéo valida, se for o caso.

Il. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
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9.3.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.3.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.3.21. Prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante em
divida ativa (inciso lll, do art. 132, do Decreto Municipal 14.754/2023);

9.3.22. Prova de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do licitante,
inclusive quando a débitos inscritos em divida ativa (inciso 1V, do art. 132, do Decreto
Municipal 14.754/2023);

9.3.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.3.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

lll. Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.3.27. Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo
Cartorio de Distribuicao da sede da licitante (Lei n°® 14.133/21, art. 69, caput, inciso Il e inciso
I do art. 133, do Decreto Municipal n°® 14.754/23).

IV.Qualificacdo Técnica

9.3.28. Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com
o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado;
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9.3.29. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

V. Declaragdes — art. 135, do Decreto Municipal 14.754/2023
9.3.30. Serao exigidas do fornecedor, ainda, as seguintes declaracbes:

9.3.30.1.1.De que atende plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no processo
licitatorio ou contratacao direta, sob pena das san¢des cabiveis;

9.3.30.1.2.De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

9.3.30.1.3.De que as propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

9.3.30.1.4.De que ndo possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do
Poder Executivo Municipal nas funcdes de geréncia ou administracéo, ou servidor do érgéo
ou entidade contratante em qualquer fungéo, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021;

9.3.30.1.5.De que ndo ha sanc¢bes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou
contratar com o 6rgdo ou entidade contratante.

10. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES (art. 42, XIV, do Decreto Municipal
14.754/2023)

10.1. Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com 0 contrato e seus anexos;

10.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas
o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as
especificagbes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta
comercial do Contratado.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
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controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
gquantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a corre¢éo, a remocao ou a substituicdo dos materiais em gque se
verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento.

10.1.9. Prestar as informacgBes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

10.1.10. Aplicar ao Contratado as sancdes legais e regulamentares.

10.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributérios, trabalhistas e
previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.

10.1.12. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

10.2. Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente seus
0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

10.2.2. Entregar o0 objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

10.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cabdigo de Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078, de 1990;

10.2.4. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao;

10.2.5. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

10.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucédo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou
dos materiais empregados;

10.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracéo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento;
15
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10.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranca,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida
neste termo de referéncia;

10.2.10. Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
contratacao;

10.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagfes trabalhistas,
previdenciérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do
contrato;

10.2.12. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto
contratual;

10.2.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros;

10.2.14. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
conforme art. 116 da Lei n° 14.133/2021;

10.2.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei n°® 14.133/2021;

10.2.16. Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.2.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacédo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei n® 14.133/2021;

10.2.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

10.2.19. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacfes de boa técnica e a legislacédo de regéncia;

10.2.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei
13.709/2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forca da execucado deste contrato;
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10.2.21. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o
local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina;

10.2.22. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do
memorial descritivo ou instrumento congénere;

10.2.23. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O Contratado que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei n°® 14.133/2021,
ficar4 sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes dispostas no seu
art. 156, sendo observados ainda, qguando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma
Lei.

11.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental ao processo de contratagdo ou ao processo de execugédo contratual
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.

11.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levarda em consideragdo a
natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

11.4. Nao serao aplicadas san¢fes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

11.5. A aplicacdo de sancdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a
terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

11.6. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n°® 12.846, de 2013, e pelo Decreto
Estadual n° 46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade
do Contratado deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR, observadas ainda as

disposic¢des contidas no art. 159 da Lei n® 14.133/2021.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 300.000,00 (Trezentos mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.
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13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio de Itabirito.

13.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:
I) Gestdo/Unidade: 02.026.001 — Secretaria Municipal de Educacéo
II) Fonte de Recursos: 2569 0 0000 — Escola Tempo Integral

Il) Programas de Trabalho: 12.361.1261.6114 — Manut. Ativ. Ensino Fundamental
12.365.1265.6116 — Manut. Ativ. Ens. Infantil Pré

IV) Elementos de Despesa: Material de Consumo:
3.3.90.30.14.00 — Material Educativo e Esportivo

13.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Atenciosamente,

Documento assinado digitalmente

“b ANA HELISE SARDINHA CECCONELLO
g Data: 30/04/2025 11:08:14-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ana Helise Sardinha Cecconello
Secretaria Municipal de Educacéao
Gestora do Contrato
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