PREFEITURA

ITABIRITO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRITO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo curso de libras aos servidores do setor
CMAEE Secretaria de Educagéo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item | Céd. Com | Produto | Descrigao Observacao UM |Qtde| Preco Total
pras Net . Unit.
001 17663 028.14.0001| CURSOSDE | PRESTAGAO DE SERVIGO | UN | 15 [R$950,0000| R$ 14.250,0000

CAPACITACAO DE ENSINO DA LINGUA
BRASILEIRA DE
SINAIS(LIBRAS)

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 09 (nove) meses de acordo com a necessidade para

realizagao do evento e o cumprimento das obrigagdes.

1.3. O Estudo Técnico Preliminar — ETP ndo €& necessario para aquisigdes imediatas, conforme
orientado pela Secretaria Municipal de Planejamento, de acordo com o Decreto Municipal, art 38 inciso
| alinea a, e incisos | e Il do art. 75 da 14.133.
Decreto n° 14754, de 10 de fevereiro de 2023
Artigo 38 — A Elaboragéo do ETP:

| — sera dispensada:
a) contratagéo de obras, servicos, compras e locagbes cujos valores se enquadrem nos limites dos
incisos | e Il do art.75 da Lei Federal n° 14.133/2023
Lei 14.133/2023
Artigo 75 incisos | e Il

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

| - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais), no caso de
obras e servigos de engenharia ou de servigos de manutengédo de veiculos automotores; ide
Deereto-n®10-922-de202H)—(Vigéneiay -(VideDeereton> 11317 -de2622)—Vigéneia (Vide
Decreto n°® 11.871, de 2023)  Vigéncia
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Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso

de outros servicos e compras; HideDeereten®>10:922 de202h—Higéneiay  -MideDeereto
A>1H-317 de 2022y —Vigéneia  (Vide Decreto n® 11.871, de 2023)  Vigéncia

Diante dos fundamentos apresentados, fica justificada a dispensa do Estudo Técnico Preliminar (ETP)
para a contratacdo de do profissional para ministrar curso de Libras. Contratagao direta, por
inexigibilidade de licitagdo, é respaldada pela Lei Federal n° 14.133/2021 e pelo Decreto Municipal n°

14.754, garantindo a realizagdo do curso com profissionais de reconhecida competéncia e experiéncia.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serao aplicadas em relagcao a vigéncia da contratagéo.

2, DOS LOTES

2.1. Do agrupamento de itens em lotes:

21.1. Na presente contratagdo ndo havera agrupamento de item distintos em lotes.
2.2, Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:
2.2.1. Na presente contratagdo ndo havera agrupamento de item em lote

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
neste Termo de Referéncia.
3.2. A contratagdo do profissional de libras para ministrar o curso para os servidores da educagao

(CMAEE), garantindo uma capacitagédo, proporcionando a equipe uma compreensao sobre, visando a
inclusao e acessibilidade no atendimento as pessoas com deficiéncia auditiva.

3.3. existe uma necessidade do uso de Libras (Lingua Brasileira de sinais), para atendimento a
alunos e/ou pais surdos, no cotidiano e nas reunides pedagogicas escolares.

Considerando a necessidade de atendimento ao PDI (Plano de Desenvolvimento Individual do aluno)

3.4. A Lei n° 10.436/2002 reconhece a Libras como meio legal de comunicacdo e expressao das
pessoas surdas no Brasil, garantindo o direito de acessibilidade em diversos servicos publicos e
privados. Ademais, em atendimento a Lei Brasileira de Inclusédo Lei 13.146, de 6 de julho de 2015 e da
Resolucdo n°® 4256 de 2020 da Secretaria de Estado da Educacdo de Minas Gerais estabelece
diretrizes para a inclusao da Libras na formagao de profissionais que atuam no atendimento ao publico,

reforgando a necessidade de capacitagao dos servidores da CMAEE.
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3.5. A CMAEE presta atendimento a um publico diversificado, incluindo pessoas com deficiéncia
auditiva. Atualmente, a auséncia de profissionais capacitados em Libras compromete a qualidade do
atendimento, dificultando a comunicagéo e o acesso pleno aos servigos oferecidos. A capacitagéo dos
servidores permitira uma interacdo mais eficiente e humanizada, promovendo a inclusdo social e a
equidade no atendimento.

3.6. A implementagao do curso de Libras trara beneficios significativos para a instituicdo e para o

publico atendido, como:

- Melhor qualidade no atendimento ao cidaddo com deficiéncia auditiva;
- Reducéo de barreiras na comunicacéo;
- Valorizagao e capacitagédo dos servidores;

- Cumprimento da legislagao vigente de acessibilidade e incluséo.

3.7. Anviabilidade de competicdo no caso, justificamos que, € pela necessidade de assegurar um
especialista com expertise especifica, cuja reputagdo e credibilidade sdo essenciais para o impacto e
sucesso do curso. A selegao direta permite garantir a disponibilidade e o alinhamento com os valores
da organizagdo, objetivos estratégicos e a qualidade desejada, fatores que um processo competitivo

poderia comprometer.

3.8. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual da Secretaria Municipal
de Educacgao para o ano de 2025, estando devidamente incluido nos gastos planejados como cursos e
inscricbes dos servidores. O plano completo esta disponivel para consulta no seguinte link:

https://transparencia.itabirito.mg.gov.br/Pagina/Index/1742

COES DE RECURSOS - 2025
cod [~ Unidade [~ Projeto [~ ||Dotagso [~ | Elemento de despesa = Objeto [7|Fonte (2025) [~ N°DFD  [~||Ficha (20~ )\ suior anval [~

26 - SECRETARIA MUNIGIPAL EDUGAGAD | 1212212226113 |3.3.90.39.00.00 | Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica | J2P2ciiagdo de Senvidores 1500 1001 5592024 201 R$ 30.000,00

263 (Diversos)

3.8. Justificamos que, baseia-se no regulamento pertinente, que permite a contratagdo direta de
profissionais com notério saber e reconhecimento publico em sua area de atuagado. O valor proposto
esta alinhado com as referéncias de mercado para especialista de alta qualificagdo, oferecem

beneficios significativos.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E OS REQUISITOS DA CONTRATACAO

41. Descricado da Solucgao:
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4.1.1. A solugdo como um todo devera dispor a contratante o seguinte:

4.1.1.1 Data: de abril a dezembro.

4.1.1.2 Conteudo Programatico: Anexo

4.1.1.3 Local: Rua Henrique Michel, n. 30

4.2. Sustentabilidade:

4.2.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis:

4211, Espera-se que a empresa contratada adote medidas em observancia a legislagao
ambiental, ou seja, que atenda aos critérios de sustentabilidade e que possuam medidas mitigadoras
de poluentes, sendo responsavel pelo descarte, limpeza e conservacdo do local da prestagdo do
curso, tendo cuidado para preservagdo e controle de agentes, que possam geral qualquer risco ao

meio ambiente.

4.3. Da Subcontratagao:

4.3.1. N&o sera admitida a subcontratagdo parcial ou total do objeto contratual.

4.4. Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inc. |, da Lei n° 14.133, de 2021):
4.4.1. N&o sera exigida marcar ou modelos para a contratacao.

4.5. Da exigéncia de amostra:

4.5.1. Na&o sera exigida a apresentagdo de amostra nessa contratagéo

4.6. Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.6.1. N&o sera exigida a apresentagao de carta de solidariedade na presente contratagéo.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condicoes de Entrega

5.1.1. O prazo de execugao € de 2 (dois) dias, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento,
em remessa unica.
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5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 Rotinas de Fiscalizagao

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas,
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e dos Decretos Municipais n° 14201, de 2022, e n® 14757, de
2023, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.1.2 As atividades de gestdo e fiscalizagdo serdo regulamentadas pelo disposto no Decreto
Municipal n® 14.201, de 03 de fevereiro de 2022, e as disposi¢cdes previstas neste Termo de
Referéncia ndo excluem o disposto no referido decreto.

6.1.3 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
€, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e
fiscais, de conformidade.

6.1.4 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, da
Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.5 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.1.7 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.1.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.1.9 O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.2 Fiscal do Contrato

6.2.1 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.2.2 O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragéo, nos termos do disposto nos artigos 22 e 25 do Decreto Municipal n°® 14.201, de 2022.

6.2.3 O fiscal do contratar registrara, em meio fisico ou informatizado, as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (art. 22, inc. Il e lll, do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022)

6.2.4 O fiscal devera abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalizagcdo da
execugao do objeto do contrato. (art. 22, inc. IV, do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022)

6.2.5 O fiscal devera certificar que o preposto da empresa contratada esta ciente das obrigagdes
assumidas pela contratada. (art. 22, inc. VI, do Decreto Municipal n® 14.201, de 2022)

6.2.6 O fiscal do contrato verificara, durante toda execucédo do contrato, se a contratada mantém
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo e/ou na contratagdo, solicitando
os documentos necessarios a esta constatacao;

6.2.7 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes para
a corre¢ao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.2.8 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.2.9 O fiscal devera comunicar, por escrito, ao gestor do contrato qualquer falta cometida pela
contratada, formando dossié das providéncias adotadas para fins de materializagdo dos fatos que
poderdo levar a aplicagdo de sangao ou a rescisdo contratual, a ser juntado no processo
administrativo.

6.2.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.2.11 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a necessidade de se
realizar acréscimo ou supressdes no objeto do contrato, com vista a economicidade e a eficiéncia na
execucgao contratual, bem como quanto ao término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a

tempestiva renovacgéao ou a prorrogagao contratual.

6.3 Gestor do Contrato
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6.3.1 Caberéo ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento
do contrato, bem como as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que compdem o processo de
contratacdo, conforme previsto no art. 17 do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022.

6.3.2 Acompanhar a celebragdo dos contratos e termos aditivos, com a coleta das assinaturas,
providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de publicacdo do extrato e
encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o caso;

6.3.3 O gestor devera manter controle individualizado de cada contrato;

6.3.4 Compete ao gestor deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo ao adimplemento do objeto
contratado a serem executados pelo fiscal do contrato.

6.3.5 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, mantendo um controle
individualizado de cada contrato.

6.3.6 Cabera ao gestor do contrato acompanhar o empenho, o pagamento, disponibilidade
orgamentaria, as garantias, as glosas e a formalizagado do apostilamento e termo aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario, conforme previsto no art. 17 do
Decreto Municipal n° 14.201, de 2022.

6.3.7 O gestor do contrato devera controlar os prazos de vencimentos dos contratos, comunicando,
com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da vigéncia, a autoridade competente, a
proximidade do término do prazo do contrato, instruido o processo, quando admitida a prorrogagao,
com os documentos constantes do inciso IX do art. 17, do Decreto Municipal n° 14.201, de 2022.

6.3.8 Realizar pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisa a vantajosidade da prorrogagao
e de aditivo, tendo por base o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia relativo ao contrato em vigor.

6.3.9 O gestor do contrato devera verificar e acompanhar a validade da garantia prestada no
momento da assinatura, examinando, se for necessario, a possibilidade da sua substituicdo nos casos
em que for permitido.

6.3.10 Compete ao gestor propor, formalmente, a autoridade competente, a liberagdo da garantia
contratual em favor da contratada nos prazos regulamentares;

6.3.11 O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagobes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
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6.3.12 O gestor do contrato anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.3.13 Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos e os
pedidos de prorrogacao dos prazos de entrega e de execug¢ao do objeto;

6.3.14 Receber as notas fiscais atestadas pelos fiscais do contrato, adotando as providéncias cabiveis
para liquidagao e pagamento.

6.3.15 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.3.16 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (art. 17, incisos XXIll e XXIV, do Decreto Municipal n® 14.201/22)

6.3.17 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (art. 19 do Decreto Municipal n® 14.201/22).

6.3.18 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestéo nos termos do contrato.

Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas as
disposicdes dos art. 155 a 163 da Lei n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

711 Os servigos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou
execugao do servigo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens ou servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no 2(dois), a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 1(um) dia util, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 1(um) dia util.

7.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais

7.1.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execugao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.8 O recebimento provisério ou definitivo dos produtos pelo Contratante n&o exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos ou
disparidades com as especificagbes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a
Administracéo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078, de 1990.

7.2 Liquidagao

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 20 (vinte)
dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
artigo 7°, § 3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.3 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

a) o prazo de validade;

b) a compatibilidade da natureza da operagao

c) adata da emissao;

d) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
e) o periodo respectivo de execugao do contrato;

f) ovalor a pagar; e
g) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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h) emissdo de declaragcdo de Simples nacional para efeito de concessado de beneficios fiscais antes
da emissao do documento fiscal
(https://lwww8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21).

7.2.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.3 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, observadas a disponibilidade de caixa e fonte de recurso conforme secao
anterior, nos termos da Instrucdo normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.3.2 Incidira corregdo monetaria sobre o débito vencido adotando o IPCA que é o indice oficial de
inflagdo salvo em caso fortuito ou motivo de forga maior que decorrera publicagao da postergagao dos
vencimentos na forma da Lei e comunicagdo ao Controle Interno da Instituicdo Publica bem como para
o Tribunal de Contas do Estado.

7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.4.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.4.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar, no ato da entrega da documentacdo para liquidagdo a Secretaria Municipal de
Fazenda.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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8.1 Forma de Sele¢ao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, 1ll, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

8.1.2 Dados da Contratada

Razao Social: Jodo Paulo Cunha Barbosa 06394836664
CNPJ: 34.851.560/0001-71

Municipio: Itabirito

UF: MG

Telefone: (31) 98516 — 5745

E-mail: hannahsenra@yahoo.com.br

Representante Jodo Paulo Cunha Barbosa

CPF: 063.948.366-64

8.2 Forma de Fornecimento
O fornecimento do objeto sera integral
8.3 Exigéncias de Habilitagao

8.3.1 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que a impecga,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Uniado (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.3.3 Caso conste na Consulta de Situagado do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no

Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.3.5 O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
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8.3.6 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.7 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢des.

8.3.8 Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

. Habilitagao juridica (art. 131, do Decreto Municipal n° 14.754, de 2023).

8.3.9 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.10 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.

8.3.11 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.12 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.13 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.3.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou
consolidagao respectiva.

8.3.15 Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto, que, por for¢ca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional, do representante da empresa

licitante e do procurador, se houver;

8.3.16 Procuragao valida, se for o caso.

Pagina 12 de 19

AVENIDA QUEIROZ JUNIOR, 635 + CEP: 35450-228 - ITABIRITO * MG ITABIRITO.MG.GOV.BR



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107

111 ITABIRITO

Il. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

8.3.17 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CPF) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CNPJ), conforme o caso;

8.3.18 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.19 Prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do licitante em divida ativa
(inciso I, do art. 132, do Decreto Municipal 14.754/2023).

8.3.20 Prova de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do licitante, inclusive
quando a débitos inscritos em divida ativa (inciso IV, do art. 132, do Decreto Municipal 14.754/2023).

8.3.21 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.22 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.23 declaragado de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

8.3.24 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.3.25 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

lll. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.3.26 Certidao negativa de faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da

sede do fornecedor (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il e inciso | do art. 133, do Decreto
Municipal n°® 14.754, de 2023);
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IV. Qualificagdo Técnica

8.3.28 Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagado, ou com o item pertinente, por

meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9 OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES (art. 42, XIV, do Decreto Municipal 14.754, 2023)
9.1 Do Contratante:

9.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

9.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
9.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas.

9.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

9.1.5 Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

9.1.6 Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre
a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.7 Solicitar o reparo, a corregéo, a remogao ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregbes.

9.1.8 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente instrumento.

9.1.9 Prestar as informagoes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
9.1.10 Aplicar ao Contratado as sangbes legais e regulamentares.

9.1.11 Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.

9.1.12 Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.
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9.2 Do Contratado:

9.2.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condicbes pactuadas, assumindo exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a
seguir dispostas:

9.2.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em portugués, e da
relagao da rede de assisténcia técnica autorizada;

9.2.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078, de 1990;

9.2.4 Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.2.5 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso Il, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou
informacgao por eles solicitados;

9.2.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugao contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados;

9.2.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos

9.2.8 Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

9.2.9 Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos
itens solicitados, dentro dos padrbes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

9.2.10 Manter, durante toda a execug¢do do objeto, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagao e qualificagado exigidas na contratacao;

9.2.11 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias,

fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato;
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9.2.12 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

9.2.13 Paralisar, por determinagdao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros;

9.2.14 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei n® 14.133, de
2021;

9.2.15 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo unico, art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.16 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.2.17 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nado seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso |l,
alinea d, art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.18 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

9.2.19 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagbes
de boa técnica e a legislagédo de regéncia;

9.2.20 Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execuc¢ao deste contrato;

9.2.21 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢do do objeto e nas
melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina;

9.2.22 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento

congénere;

9.2.23 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigcao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
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dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
10 SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 42, XV, do Decreto Municipal 14.754, 2023)

10.1 O Contratado que cometer qualquer das infragbes, previstas na Lei n® 14.133, de 2021, ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes dispostas no seu art. 156, sendo
observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

10.2 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
incidental ao processo de contratagdo ou ao processo de execugao contratual que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

10.3 A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em consideragdo a natureza e a
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
atenuantes, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

10.4 Nao serao aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca maior ou
razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

10.5 A aplicagdo de sangdes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do Contratado de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros, que poderédo ser
apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

10.6 Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto Estadual n° 46.782, de
2015, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a
Controladoria-Geral do Estado, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdao — PAR,
observadas ainda as disposi¢cdes contidas no art. 159 da Lei n° 14.133, de 2021.

11 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$14.250,00 (quatorze mil e duzentos e cinquenta
reais) conforme custos unitarios apostos na tabela acima e em anexo.

11.1.1 Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n® 14.133,
de 2021;

11.1.2 Em caso de criagédo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre os pregos registrados;
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12 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Itabirito.

12.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: 02 Secretaria de Educagéo

Il) Fonte de Recursos: 1500 Recursos nao vinculados

Ill) Programa de Trabalho: Manut. Ativ. Educagao Especial

IV) Elemento de Despesa: Outros Servigos de Terceiros -Pessoa Juridica
V) Plano Interno: Servigo de terceiro - pessoa juridica

12.3 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Itabirito, 28 de margo de 2025

Documento assinado digitalmente

“b LARISSE MARIA GONCALVES PEDROSA
g Data: 27/03/2025 15:33:55-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Larisse Pedrosa

Gerente |l
ANEXO 1
MATRIZ DE ALOCACAO DE
RISCOS
Risco Probabilidade Impacto Classificagao Estratégia de Mitigacao
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Falta de interesse

Campanhas de

. Média Alto conscientizacao e | Falta de interesse dos servidores
dos servidores : -
incentivo
Qualidade Selecgao criteriosa
inadequada do Baixa Alto de fornecedor Qualidade inadequada do curso
curso especializado

Dificuldade de
aplicacao do Média Médio
aprendizado

Acompanhamento Dificuldade de aplicagdo do
e reforgo continuo aprendizado

Implementagao
de reciclagens | Descontinuidade da capacitagao
periddicas

Descontinuidade

o Baixa Alto
da capacitagao
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