PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIO

4 Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA

DFD 001/2024/SMP

1-OBIJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de publicacdo de atos oficiais e afins,
promovidos pela Prefeitura Municipal de Claudio, em jornal didrio de grande circulacdo, no ambito do
Estado de Minas Gerais, conforme condicGes e especificacdes contidas neste termo de referéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizacdo, em consonancia com o disposto
no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3 - DA NATUREZA DO OBIJETO
3.1 - Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

4 - DESCRIGAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

Iltem Descricao Unid. Quant. Vir. Unit. VIr. Total
Estimado Estimado
01 Publicagdo dos avisos de Licitaggo em Centimetro x 1860 RS 30,59 RS 56.897,40
jornal diario de grande circulagdo no coluna

Estado de Minas Gerais.
(cm/col)

4.1. Para fins deste termo de referéncia, entende-se por “jornal de grande circulacdo” como sendo aquele
gue possua circulacdo, durante todos os dias da semana, de edicdo paga impressa somada com a edicao
paga digital com média total diaria igual ou superior a 10.000 (dez mil) exemplares, considerando a venda
avulsa e a venda de assinaturas, além de ndo ser de publico restrito.

5 - PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 meses, contados a partir da emissdo do empenho nos
termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIlI,
ALINEA "B", DA LEI N2 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico do documento de formalizacdo da demanda.

7 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO A ESPECIFICAGAO DO SERVIGO (ART. 62,
INCISO XXIII, ALINEA "C", E ART. 40, §12, INCISO |, DA LEI N2 14.133, DE 2021)

7.1 - As especificacGes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao detalhamento,
requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacdo, foram definidos por este(s) setor(es)
demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos, para a melhor consecucdo do interesse
publico, do qual esta identificado no final e aprova o presente instrumento e seus anexos.
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8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
8.1 - Sustentabilidade

8.1.1 - Com relacdo aos critérios de sustentabilidade, os servicos deverao respeitar as normas e os
principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente,
utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais ecologicamente corretos, bem
como promovendo a racionalizacdo de recursos naturais.

9 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
9.1 - A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

9.1.1- A publicacdo deve ser realizada, obrigatoriamente, em jornais didrios de grande circulacao
disponiveis em plataformas digitais e pela via impressa.

9.1.2- Prazo para publicacdo: as matérias enviadas até as 17h (dezessete horas) deverdo ser publicadas
no dia seguinte;

9.1.3- As publicacbes deverdo apresentar boa qualidade de impressdo, ser legiveis e os textos ndo
poderdo conter erros em relacdo ao original encaminhado;

9.1.4- A CONTRATADA efetuara imediatamente a confirmacdo do recebimento do e-mail contendo a
solicitacdo da Prefeitura de Claudio;

9.1.5- Até as 10h (dez horas) do mesmo dia em que a matéria for publicada no jornal, a empresa
Contratada devera enviar por e-mail, através do endereco licitacao@claudio.mg.gov.br, ou

disponibilizar de forma online através de link, a comprovacdo da cépia digitalizada ou versao digital da
pagina inteira em que consta a publicacao;

9.1.6- Enviar mensalmente, juntamente com a nota fiscal para pagamento, a pagina do caderno,
contendo a data e nome do jornal onde ocorreu a publicagao;

9.1.6- O servigo sera solicitado de acordo com a necessidade e conveniéncia do setor de Licitagdes do
municipio de Claudio, gradativamente, ao longo do periodo de vigéncia do Contrato.

9.1.7- Os servigos prestados deverdo ser cobrados por centimetro de coluna, levando em consideragao
as matérias publicadas no jornal de grande circulacdo estadual;

9.1.8- Os servigos deverdo estar disponiveis imediatamente apds a assinatura do contrato.

9.1.9- Ndo serd admitida, em hipdtese alguma, a publicacdo de matéria em data posterior a solicitada
pela Prefeitura Municipal de Claudio, salvo na hipétese de necessidade de republicacdo da matéria em
caso de erros que nao sejam da responsabilidade da Prefeitura, mediante solicitacdo da Administracao,
sem Onus para ela.

9.1.10- Os servicos prestados serdo cobrados pelo preco unitario por centimetro/coluna (cm/col), a ser
cotado com apenas duas casas decimais, levando-se em consideracdo a publicacdo a ser feita em preto
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e branco no caderno de “classificados”, ou “noticiario” ou em espaco especifico do jornal para
divulgacado desse tipo de matéria.

9.1.11- Para efeito de publicacdo, a CONTRATADA devera observar, rigorosamente, as caracteristicas
do documento encaminhado pela Prefeitura Municipal de Claudio.

9.1.12- Caso a CONTRATADA altere a formatacao original enviada pela Prefeitura Municipal de Claudio
para um tamanho de maior custo, ndo podera haver 6nus adicionais para esta ultima.

9.1.13- A CONTRATADA ndo poderd, em hipdtese alguma, alterar o contelddo dos textos enviados.

9.1.14- No prego proposto pela CONTRATADA ja deverdo estar incluidos todos os custos necessarios
para o cumprimento do objeto, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os
servigos contratados.

9.1.15- Para fins de atendimento ao disposto neste termo de referéncia, ndo serdo aceitas publicacdes
feitas pela CONTRATADA em Didrios Oficiais de Municipios, Estados ou da Unido.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso Ill, da Lei n? 14.133, de 2021)

9.2 - O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

10 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

10.1 - A contratacdo sera formalizada pelo Municipio de Claudio por intermédio de instrumento contratual,
ou emissao de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme
o art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.1.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da Lei n2 14.133,
de 2021, a minuta do contrato serd parte integrante destes instrumentos para fins de observancia
dos requisitos previstos no art. 92 nova lei.

10.2 - A execucdo da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) nomeados, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

10.3 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

11.1 - DO RECEBIMENTO

11.1 - Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, pelos fiscal(is), mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140,
l,a,dalein?14.133).
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11.1.1 - O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

11.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.

11.2.1 - A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
(Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

11.3 - Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do recebimento provisério,
pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

11.4 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que é pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

11.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

11.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

11.7 - Quando a fiscalizacdo e a gestdo do contrato justificadamente forem exercida por um unico servidor,
caberd a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisdrio e definitivo do objeto.

11.8 - O recebimento provisério e definitivo poderd ser substituido por recibo ou outra forma simples,
guando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.
12 - LIQUIDAGCAO

12.1 - A liquidacgao sera realizada em conformidade com a avaliacdo (medicdo) realizada pelos agentes de
fiscalizacdo do Municipio e com base na Nota Fiscal (ou documento de cobranga equivalente) referente ao
valor dos servicos submetidos a medicao.

12.1.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura de Claudio, CNPJ n2
18.308.775/0001-94, Av. Presidente Tancredo Neves,152 — Bairro: Centro, Cladudio — MG - CEP: 35530-000.

12.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.
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12.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n2 14.133/2021.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 dias, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa.

13.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensac¢do financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) 1=(6/100) 1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

14.2.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

14.2.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado.
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15.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do INPC acumulado dos ultimos doze meses,
exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, aplicando as
regras previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

15.3 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
16.1 - Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de
Licitagdo pelo Valor, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO - item Unico

16.2 - Exigéncias de habilitacao
16.2.1 - Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

16.3 - Habilitagao juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragGes ou da consolidagdo respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.3.3 - Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

16.3.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021;
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16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
16.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

16.4.5 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

16.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

16.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

16.5 - Qualificagao Econémico-Financeira
16.5.2 - Sera exigido Qualificacdo Econémico-Financeira, conforme abaixo:

16.5.2.1 - certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

16.5.2.2 - em caso de certiddo positiva de faléncia, admite-se a participacdo de licitantes
em recuperacdo judicial, desde que amparadas em certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada esta apta econOmica e financeiramente a
participar de procedimento licitatério.

16.6 - Qualificagao Técnica
16.6.1 - Sera exigido Qualificacdo Técnica, conforme abaixo:

16.6.1.1 - Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
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direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no ANEXO | deste Termo de Referéncia,
tendo sido juntado no processo os precos unitdrios referenciais, das memodrias de cdlculo e dos
documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para os
respectivos cdlculos.

18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do(a) Municipio de Claudio.

18.1.1 - A indicacdo da dotagdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou seu instrumento substituto.

19 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2 - Toda a documentacgdo apresentada neste procedimento e seus anexos sdo complementares entre si,
de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera considerado
especificado e valido.

Claudio, 18 de janeiro de 2024.

Gabriela Santos Fonseca

Secretaria Municipal de Gestao, Planejamento e Administracao

Av. Presidente Tancredo Neves, 152 - Centro - Claudio -MG - CEP 35530-000 - Fone: (037) 3381- 4800 - Fax: 3381- 4802.

Site: www.claudio.mg.gov.br — CNPJ: 18.308.775/0001-94



	Condições de execução
	Especificação da garantia do serviço (

