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TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - Contratagéo de empresa para a realizagdo da palestra cénico-literaria, apresentada pelo ator
Odilon Esteves, durante a 12 Feira Literaria de Claudio — FLICLA, que ocorrera no dia 27 de
novembro de 2025.

2 - DA PADRONIZACAO
2.1 - A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizacdo, em consonancia com o
disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3 - DA ADEQUAGAO DA MODALIDADE DE CONTRATAGCAO ELEITA

3.1 - Considerando as caracteristicas do servigo a ser contratado, o objeto desta contratagéo foi
caracterizado como hipo6tese de inexigibilidade prevista no art. 74, inciso Il, da Lei 14.133/2021,
para a contratagdo de profissional do setor artistico, consagrado seja pela critica especializada ou
pela opinido publica.

4 - DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ltem Descrigao ' Quant.
1 Contratagéo de empresa para a realizacao da palestra cénico-literaria, 1
apresentada pelo ator Odilon Esteves, durante a 12 Feira Literaria de
Claudio — FLICLA

5 - PRAZO DE VIGENCIA
5.1 - O prazo de vigéncia da contratacao sera até 01 de dezembro de 2025, na forma do art. 105

da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (ART.
6°, INCISO XXIiI, ALINEA "B", DA LEI N° 14,133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

7 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO XXIil, ALINEA "C", E ART.
40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

8 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
8.1 - Os requisitos da contratacéo relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade
encontra-se pormenorizado em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste

Termo de Referéncia.
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8.2 - Subcontratagao

8.2.1 - NAO sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
8.7 - Garantia da contratacao

8.7.1 - NAO HAVERA exigéncia de garantia contratual da execugéo.
9 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugao
9.1 - A execucao do servigo seguira a seguinte dinamica:

9.1.1 - Inicio da execucdo do objeto: Dia 27 de novembro de 2025.

Local e horario da prestagdo dos servigos

9.2 - A palestra acontecera no seguinte enderego: Centro Cultural Claudio Nogueira de Azevedo
9.2.1 - A palestra acontecera no seguinte horario: 19h30

10 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

101 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

10.2 - A responsabilidade pela gestdo do contrato caberd ao(a) servidor(a) ou comissao
designados, conforme item 10.4 deste termo, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicdes
definidas no Decreto Municipal n® 357/2023.

10.3 - A responsabilidade pela fiscalizagdo do contrato cabera ao(a) servidor(a) ou comissao
designados, conforme item 10.4 deste TR, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicbes definidas
no Decreto Municipal n® 357/2023.

10.4 - Os responsaveis pela gestdo e fiscalizacao do contrato serdo designados por ato
administrativo proprio do Contratante.

10.5 - A gestéo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que realizara a
fiscalizagdo, o controle e a avaliagdo dos bens fornecidos, bem como aplicara as penalidades,
apos o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigagdes contratadas.

11- CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
11.1 - A avaliacdo da execugéo do objeto utilizara o disposto neste item.

11.1.1 - Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.1.1 - N&o produzir os resultados acordados;

11.1.1.2 - Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
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11.1.1.3 - Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

12 - DO RECEBIMENTO

12.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 dias, pelos fiscal(is), mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133).

12.1.1 - O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacéo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

12.1.2 - O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

12.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

12.2.1 - A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

12.2.2 - Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

12.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 dias, contados do recebimento
provisorio, pelo gestor do contrato, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

12.3.1 - Realizar a analise de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

12.3.2 - Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nas documentagdes apresentadas, quando for o caso;

12.3.3 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag&o.

12.3.4 - Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

12.4 - No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que é pertinente a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.
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12.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

12.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

13 - LIQUIDAGAO

13.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

13.2 - os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a:

Razio Social: Prefeitura Municipal de Claudio

Enderego: Av. Presidente Tancredo Neves,152 - Bairro: Centro
Cidade: Claudio - MG CEP: 35530-000

CNPJ: 18.308.775/0001-94

13.2.1 - Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante; d) o
periodo respectivo de execugéo do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de
retencdes tributarias cabiveis.

13.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagdo da situagéo, sem 6nus a
contratante;

13.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

13.5 - A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengéo das condigdes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razédo que impeca a contratagdo, no ambito do
Municipio de Claudio, proibicdo de contratar com 0 Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

13.6 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

13.7 - Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.
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13.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias & rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

13.9 - Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
que se decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

14 - PRAZO DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da finalizacao
da liquidagédo da despesa, conforme segéo anterior.

14.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nZo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, € calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX)1=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

15 - FORMA DE PAGAMENTO

15.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

15.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

15.3 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

15.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

15.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15.3.2 - O pagamento devera ser feito da seguinte maneira:

100% apds a prestacéo do servico
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16 - REAJUSTE

16.1 - Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado.

16.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, do IPCA acumulado dos ultimos
doze meses, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

16.3 - A data-base do reajuste sera vinculada & data do orgamento estimado.

16.4 - O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme dispde o art. 136 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

16.5 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir do ultimo reajuste.

17 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
17.1 - Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

17.1.1 — A contratacdo sera por inexigibilidade de licitagdo com fundamento no inc. Il, do art. 74,
Lei Federal n® 14.133/2021.

17.2 - Exigéncias de habilitagao

17.2.1. Como condicdo prévia ao exame da documentagao de habilitacdo do interessado, sera
verificado o eventual descumprimento das condi¢des de participag@o, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impega a participagéo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

17.2.1.1 - Consultar no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certidoes negativas de inidoneidade e de impedimento.

Nota explicativa: Caso n&o esteja disponivel no PNCP a consulta prevista no item 6.2.1, podera
ser realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU, a qual abrange também o
cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP
do Portal da Transparéncia (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

17.2.1.1. Constatada a existéncia de sang&o, o interessado n&o podera ser contratado.

17.2.2 - Para fins de habilitagdo, devera o futuro contratado comprovar os seguintes
requisitos:

17.3- Habilitagao juridica (Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidagéo respectiva)

17.3.1 - Empresario individual: inscrigéo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
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17.3.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

17.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricido do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Pdblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

17.3.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

17.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

17.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

17.4 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista
17.4.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas:

17.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

17.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

17.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de

maio de 1943;

1745 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

17.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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17.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacéo de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

17.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17.5 — Declaragdes previstas na lei 14.133/2021

17.5.1 — Que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no termo de referéncia e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagéo definidos;

17.5.2 - Que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

17.5.3 - Que n3o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal,

18 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

18.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se detalhado no ANEXO “ESTIMATIVA DE
DESPESA E JUSTIFICATIVA DE PREGCO”

19 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

19.1 - As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Claudio.

19.1.1 - A contratagdo seréa atendida pela seguinte dotacao:

Valor estimado: R$ 6.940,00

Estas despesas deverao ocorrer, pela seguinte dotagdo orgamentaria:

Org&o: 09 - ASSESSORIA DE CULTURA E TURISMO

- Acgao: 13392.0042.4044 - GESTAO E DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DAS BIBLIOTECAS

Elemento: | 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

‘Ficha: 1188 Recurso: 1500
. Detalhamento: 0000 Cdd. de Acompanhamento: 0000
Conta Bancaria: - N° de Convénio: -

Resolugao: -
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20 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

20.1 - As empresas s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacées prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informagdes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das
sangGes administrativas, civis e penais cabiveis.

20.2 - Toda a documentagéo apresentada neste procedimento e seus anexos s&o complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

Claudio, 28 de outubro de 2025

Documento assinado digitalmente

¢ ﬁgb/ BRUNO DAVID ADAMY GUIMARAES
Welnd  Data: 30/10/2025 17:01:36-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Bruno David Adamy Guimaraes
Assessor de Cultura e Turismo

Setor requisitante

DESPACHO

Aprovo o Termo de referéncia, considerando a importancia da contratacdo, em face das
justificativas técnica apresentadas.

Claudio, 28 de outubro de 2025

JOSE RODRIGUES Assinado de forma digital por

BARROSO DE JOSE RODRIGUES BARROSO

DE ARAUJO:64627454872
ARAUJO:64627454  Dados: 2025.1031 08:54:49
872 -03'00'

José Rodrigues Barroso de Aratjo
Titular do Setor Demandante

Prefeito do Municipio






