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TERMO DE REFERENCIA

. 1-0BJETO

1.1 — Contratagao de empresa de consultoria para a prestagéo de servicos administrativos especializados na area
cultural, abrangendo atividades de planejamento, execugéo, acompanhamento e prestagéo de contas de projetos
e acbes culturais do municipio, visando atender as necessidades da Assessoria de Cultura.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

21 - A Justificativa da necessidade encontra-se pormenorizada em topico especifico do documento de
formalizacdo da demanda

3 - DA NATUREZA DO OBJETO.

3.1 - Os servicos objeto desta contratagdo sd@o caracterizados como técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a assessorias ou consultorias técnicas
e auditorias financeiras ou tributarias (Art. 74, lll, ‘c’ da Lei n.° 14.133/21).

4 - DESCRICAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO.

Item Descricéo Unid. Quant.

01 Contratagdo de empresa de consultoria para a prestagdo de servicos UN 01
administrativos especializados na area cultural, abrangendo atividades de
planejamento, execugdo, acompanhamento e prestacdo de contas de
projetos e agdes culturais do municipio, visando atender as necessidades
da Assessoria de Cultura.

5 - PRAZO DE VIGENCIA.

5.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo seréa 12 (doze) meses, contados a partir da emissdo do empenho ou da
assinatura do contrato, nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 6°, INCISO
XXII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)”

6.1 - A descricdo da necessidade e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
documento de formalizag&o da demanda.

7 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO A ESPECIFICAGAO DO SERVICO
(ART. 6°, INCISO XXIiI, ALINEA "C", E ART. 40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021).

7.1 - Contratacdo de prestacdo de servicos administrativos especializados na drea cultural, abrangendo
atividades de planejamento, execugéo, acompanhamento e prestacéo de contas de projetos e agdes culturais do
Municipio de Claudio-MG, bem como apoio técnico a Assessoria Especial de Cultura em iniciativas voltadas a
valorizagéo do patrimoénio, incentivo as artes e fortalecimento das politicas culturais locais, artistas, gestores e

produtores.

8 - DOS REQUISITOS ESPECIFICOS PARA A CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE.

8.1 - Demonstracio de que se trata de servicos técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual.
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P HiNAS BERSGERAIS §
8.1.1 - A base legal da contratag&o direta ¢ o inciso lll, alinea “c” do art. 74, combinado com o art. 6°, todos da Lei
n° 14.133/21, que prevé a inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual.

8.1.2 - Referidos dispositivos estabelecem que a licitaggo € inexigivel quando a competicéo é inviavel,
especialmente para contratagées de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
realizados por profissionais ou empresas de notoria especializagdo. No caso, os servigos de assessoria
juridica especializada requeridos sdo de natureza altamente especializada e intelectual, abrangendo
auditorias financeiras e analises complexas que demandam um elevado nivel de conhecimento técnico e
experiéncia especifica no setor publico.

8.2 - Justificativa da inviabilidade de competicao:

8.2.1 - Um servico especializado nunca sera igual a outro. Nem o mesmo autor consegue produzir a mesma
informacdo do mesmo modo. Logo, esses servigos nunca poderdo ser comparados e selecionados por meio de
um critério objetivo (como prego e/ou técnica).

8.2.2 - No tema contratacdo publica, as assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias\
n&o s&o de natureza comum, tampouco padronizadas, portanto, ndo sdo presumidamente detidas por quaisquer
profissionais habilitados. Pelo contrario, trata-se de temas bastantes especificos, com interconexao, muitas vezes,
com varios outros assuntos.

8.2.3 - Todos esses aspectos s&o preponderantemente subjetivos, inviabilizando a especificagéo e, por
consequéncia, a licitagéo.

8.2.5 - Assim, a contratacéo direta de assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias,
com fundamento no art. 74, lll, “c’, da Lei n.° 14.133, de 2021, é possivel quando demonstrada a notoria
especializagdo do profissional ou empresa envolvida, permitindo-se inferir a essencialidade de seu trabalho a
plena satisfagéo do objeto.

8.3 - Justificativa da notéria especializagao e razdo da escolha do executante (Art. 74, inciso llI, §3° c/c art.
72, inciso VI ambos da Lei 14.133/2021)

8.3.1 - A escolha da Assessoria de FLAVIA CAROLINE DE LIMA LEAO para a prestagdo dos servicos
especializados na area cultural, abrangendo atividades de planejamento, execugao, acompanhamento e
prestacdo de contas de projetos e agdes culturais do Municipio se justifica em raz&o de sua notdria
especializac&o e comprovada experiéncia técnica na area objeto da contratago.

8.4 — Da subcontratagao

8.4.1 - E manifestamente vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuagé&o de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

9 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1 - Condicoes de execucao

9.1.1 - A execugéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
9.1.1.1 - Inicio da execucao do objeto: 5 dias Uteis da emissdo da ordem de servico;

9.1.1.2 - Os pagamentos ser&o efetuados mensalmente, de acordo com o cronograma de entrega, sendo o ultimo
pagamento condicionado a entrega do relatério final, nos termos da legislagédo pertinente.

9.2 - Local e horario da prestacao dos servicos
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9.2.1 - Os servicos serdo prestados no Municipio de Claudio/MG, e remotamente, haja vista que muitos
processos sdo eletrénicos. No entanto, ser&o realizadas quantas visitas forem necessarias ao municipio para
cumprimento do objeto, sem énus excedente para o contratante.

9.2.2 - Os servigos serdo prestados ao longo de 12 (doze) meses.

9.3 - Rotinas a serem cumpridas

9.3.1 - A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

9.3.1.1 - Além do cumprimento das obrigagdes constantes deste Termo de Referéncia e dos documentos que lhe
dao suporte, deveréo ser elaborados relatérios parciais mensais e relatorio final detalhando as descobertas,
analises e recomendacdes.

9.4 - Materiais a serem disponibilizados

9.4.1 - N3o se constatou a necessidade de disponibilizagéo de materiais para a execugdo do objeto contratual,
contudo, a contratada devera atender as recomendagdes do Gestor do Contrato, com esteio na legislagcéo cabivel,
a fim de atender satisfatoriamente a necessidade administrativa.

10 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

10.1 - A contratagdo sera formalizada pelo Municipio de Claudio por intermedio de instrumento contratual, ou
emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95
da Lei n® 14.133, de 2021.

101.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, a minuta do
contrato sera parte integrante destes instrumentos para fins de observancia dos requisitos previstos no art. 92
nova lei.

10.2 - A execugéo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) nomeados, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput e Decreto Municipal n® 296/2023).

10.3 - A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
11.1 - Do recebimento
11.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, pelos fiscal(is), mediante termos

detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a,
da Lei n® 14.133).

11.2 - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do recebimento provisorio, pelo
gestor do contrato, apos a verificagao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagédo mediante
termo detalhado.

11 3- No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.
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11.4 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

11.5 - O recebimento provisério ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela segurancga
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

12 - LIQUIDAGAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidac&o, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

12.2- As Notas Fiscais deverado ser emitidas em moeda corrente do pais, em 03 (trés) vias, bem como os recibos,
se for o caso. Além dos dados de praxe, também devera constar o n° do processo, n° do pregéo, BANCO,
AGENCIA E NUMERO DA CONTA, para pagamento e as seguintes informagées:

Razao Social: Prefeitura Municipal de Claudio

Enderego: Av. Presidente Tancredo Neves,152 — Bairro: Centro
Cidade: Claudio— MG CEP: 35530-000

CNPJ: 18.308.775/0001-94

13.2.1 - Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade; b) a data da emiss&o; c) os dados do contrato e do érgéo contratante; d) o periodo
respectivo de execucdo do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

13.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovacgédo da regularizacéo da situagéo, sem 6nus a contratante;

13.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo mencionada no art. 68 da Lei
n® 14.133/2021.

13.5 - A Administracéo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das condi¢ées de habilitacde -
exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo, no ambito do Municipio de Claudio, proibicao de -
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.6 - Constatando-se, a situacéo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua notificagcéo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

13.7 - N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

13.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescis&o contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

13.9 - Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serédo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
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12 .4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme sec¢éo anterior.

13.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagéo da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I =(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

14.2 - Quando do pagamento, seréa efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

14.2.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

14.2.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, n&o sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

15.2 - Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais poderéo
ser reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante, de indice especifico ou setorial acumulado dos ultimos
doze meses, a ser definido de acordo com a praxe administrativa, exclusivamente para as obrigagées iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade, aplicando as regras previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

15.3 - O reajuste sera realizado mediante simples apostilamento.

16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1 - Forma de selecgéo e critério de julgamento da proposta
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16.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de inexigibilidade de licitagao,
com fundamento na hipétese do art. 74, inciso I, “f", combinado com o art. 6°, inciso XVIII,"f", todos da lei n°

14.133 /21.

16.1.2 - Previamente a celebragdo da contratag&o, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das
condicées para contratagéo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais.

16.2 - Exigéncias de habilitagao
16.2.1 - Para fins de habilitacdo, devera comprovar os seguintes requisitos:

16.3 - Habilitagdo juridica (Os documentos apresentados deverao estar acompanhado de todas as
alteracoes ou da consolidacdo respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada & verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unigo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

16.3.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricéo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacg&o e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidéo ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021;

16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove a qualificagao
como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

16.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

16.4.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

16.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lej;

16.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20086, estara dispensado da prova
de inscric&o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17 - ESTIMATIVA E JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 72, inciso VII da Lei
14.133/2021)

171 - Nos termos do §4° do art. 23 da Lei 14.133/2021, o contratado devera comprovar
previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagbes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacéo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagéo pela
Administragdo, ou por outro meio idéneo.

17.2 - Seguindo tal diretriz, o futuro contratado praticou os seguintes pregos em contratagdes
semelhantes e recentes:

Valor de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais).

18 - ADEQUACAO ORGAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratagé&o correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Claudio.

Estas despesas deverdo ocorrer, pela seguinte dotagao orgcamentaria:

Org&o: 09. ASSESSORIA DE CULTURA E TURISMO
Funcional: 13.392.0020.4040 - GESTAO DAS ATIVIDADES DA ASSESSORIA DE CULTURAE
TURISMO

Elemento: 3.3.90.35 - SERVICOS DE CONSULTORIA
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Ficha: 1595 Recurso: 1500

Detalhamento: 000 Caéd. de Acompanhamento: 0000
Conta Bancaria: - N° de Convénio: -

Resolugéo: -

19 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

19.1 - A contratada é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacées nele contidas
implicara na imediata rescis&o contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2 - Toda a documentagao apresentada neste procedimento e seus anexos s&o complementares entre si, de
modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera considerado
especificado e valido.
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Claudio, 28 de outubro de 2025.
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