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TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO.

1.1 — Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos advocaticios voltados ao
treinamento de servidores na implementacio da Lei n.° 14.133/21.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1 - A Justificativa da necessidade da contratagdo encontra-se pormenorizada em t6pico
especifico do documento de formaliza¢do da demanda

3 - DA NATUREZA DO OBJETO.

3.1 - Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, realizados em trabalhos relativos a treinamento e
aperfeicoamento de pessoal.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO.

Item : Descrigﬁo Unid. ' Quant. | Valor
01 Prestacdo de sérvigos advocaticios UN 01 RS 17.000,00 ,;
~ voltados ao treinamento  de

servidores na implementacdo da
Lein.° 14.133/21.

5 - PRAZO DE VIGENCIA.

5.1 - O prazo de vigéncia da contrata¢do serd 90 (noventa) dias, contados a partir da emissdo do
empenho ou da assinatura do contrato, nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)”

6.1 - A descricdo da necessidade da contratagdo encontra-se pormenorizada em topico
especifico do documento de formalizagdo da demanda.

6.2 - A presente contratagdo sera realizada com fulcro no Art. 74, 111, ‘f* da Lei n.° 14.133/21,
que versa sobre servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
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com profissionais ou empresas de notéria especializa¢do, realizados em trabalhos relativos a
treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA
"C", E ART. 40, §1°, INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021).

7.1 - Os tdépicos a seguir visam apresentar uma visdo abrangente e completa da solugdo
demandada, considerando todo o ciclo de vida do objeto a ser contratado.

7.2 - A presente contratacdo abrangerd o seguinte conteudo programatico:

a) Organizacdo da Administragdo;
b) Principiologia;

c) Agentes Publicos;

d) Modalidades;

e) Fase Interna;

f) Fase externa;

g) Contratos;

h) Responsabilidades.

7.3 - A formagéo continua dos servidores € um pilar fundamental para o bom desempenho dos
procedimentos administrativos, visto que todas as aquisicdes e contratos sdo conduzidos por
estes profissionais. Esta qualificacdo aprimora a competéncia dos servidores na elaboragao,
processamento, analise e fiscalizagdo dos processos e contratos administrativos. Além disso,
servidores capacitados podem atuar como multiplicadores dentro de seus setores, disseminando
o conhecimento adquirido e fortalecendo a eficiéncia institucional. No caso do Municipio de
Claudio, Minas Gerais, foi constatada a necessidade de aprimorar a conducdo dos processos
licitatorios, dispensas e inexigibilidades, comportando desde o planejamento, instrucgdo,
desenvolvimento e finalizacdo da contratacdo. Deste modo, a contratacdo direta de curso de
treinamento para implementagdo da Lei n® 14.133/2021 revelou-se a solugdo mais adequada
para assegurar a capacitacdo especializada dos servidores, com impacto direto na melhoria da
gestdo publica e no cumprimento das exigéncias legais.

7.4 - O objetivo da presente contratacdo € contribuir para a padronizagdo dos procedimentos
administrativos, a mitigag¢do de riscos e o aprimoramento da governanca publica, alinhando as
praticas da administracdo as novas exigéncias legais, além de atualizar os conhecimentos
técnicos, realizar a correta aplicacdo das normas € melhorar a eficiéncia na condug@o dos
processos de contratag@o publica.
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8 - DOS REQUISITOS ESPECIFICOS PARA A CONTRATACAO POR
INEXIGIBILIDADE.

8.1 - Demonstragdo de que se trata de servigos técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual.

8.1.1 - A base legal da contratagéo direta € o inciso III, alinea “f* do art. 74, que preveé a
inexigibilidade de licitagdo para a contratagdo de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, visando o treinamento e aperfeicoamento de
pessoal.

8.1.3 - No caso, a capacitagdo de servidores no que tange a implementagdo da Lei n.°
14.133/21 demanda expertise especifica na legislagdo e nos procedimentos de contratagdes
publicas, ndo podendo ser realizada por qualquer profissional, tratando-se de contetudo
técnico especializado de natureza predominantemente intelectual.

8.2 - Justificativa da inviabilidade de competi¢io:

8.2.1 - Um servigo intelectual, técnico-profissional e especializado nunca serd igual a outro.
Nem o mesmo autor consegue produzir a mesma informagdo do mesmo modo. Logo, esses
servigos nunca poderdo ser comparados e selecionados por meio de um critério objetivo
(como prego e/ou técnica).

8.2.2 - No tema contratagdo ptblica, o treinamento e aperfeigoamento de pessoal ndo sdo de
natureza comum, tampouco padronizados, portanto, ndo sdo presumidamente detidos por
quaisquer profissionais habilitados. Pelo contrario, trata-se de temas bastantes especificos,
com interconexdo, muitas vezes, com VAarios outros assuntos.

8.2.3 - Todos esses aspectos sdo preponderantemente subjetivos, inviabilizando a
especificagdo e, por consequéncia, a licitagio.

8.2.5 - Assim, a contratagdo direta de treiamento e aperfeicoamento de pessoal para
implementacdo da Lei n.° 14.133/21, com fundamento no art. 74, 111, “f’, da Lei n.° 14.133,
de 2021, ¢ possivel quando demonstrada a notéria especializagdo do profissional ou
empresa envolvida, permitindo-se inferir a essencialidade de seu trabalho a plena satisfagdo
do objeto.

8.3 - Justificativa da notéria especializacio e razio da escolha do executante (Art. 74,
inciso III, §3° c¢/c art. 72, inciso VI ambos da Lei 14.133/2021)

8.3.2 - A notoria especializagdo do executante devera ser demonstrada na forma do §3° do Art.
74 da Lei n® 14.133/21, através da demonstragdo de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
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publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, aptos a comprovar que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado
a plena satisfacdo do objeto do contrato.

8.3.2 - No caso, a avaliacdo foi baseada na especializagdo dos profissionais integrantes da
empresa nos temas relacionados ao objeto desta contratagdo, assim como na experiéncia
passada dos profissionais pretendidos com outras entidades governamentais e demais
contratantes.

8.3.3 - A escolha pelo Espago Juridico Martins & Advogados Associados €, portanto,
justificada pela notoria especializagdo do escritério e pelos seus desempenhos anteriores, que
comprovadamente atendem e superam as demandas técnicas e legais exigidas para o
treinamento dos servidores para implementacdo da Lei n.° 14.133/21.

8.3.5 - Essa solida base de conhecimento e experiéncia pratica justifica a contratagdo do
escritério como uma medida estratégica e incontornavel, garantindo que o Municipio de
Claudio/MG beneficie-se de uma capacitagéo realizada com o mais alto nivel de especializacéo
e integridade.

8.4 — Da subcontratacéo

8.4.1 - E manifestamente vedada a subcontratacfio de empresas ou a atuagio de profissionais

distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 - Condicdes de execucao

9.1.1 - A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

9.1.1.1 - Inicio da execug@o do objeto: em até 5 (cinco) dias contados da emissdo da ordem
de servigo;

9.1.1.2 - A carga hordéria estimada para a concluséo deste treinamento compreende:
A) Equipe de Agentes/Licitagdo: 06 (seis) horas;
B) Secretarios: 04 (quatro) horas;

9.1.1.2 - O treinamento sera dividido em curso e pratica, sendo a segunda fase destinada a
criagdo ou aprimoramento do regulamento, plano anual de contrata¢des e instrumentos

padronizados.

9.1.1.3 - A ultima fase estd ligada a criacdo do fluxo de licitagdo nos termos da NLLC,
abrangendo a fase de planejamento e execugao.
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9.2 - Local e horario da prestacio dos servigos

9.2.1 - Os servigos serdo prestados no Municipio de Claudio/MG, local a ser estabelecido pela
Administragéo.

9.2.2 - Os servicos compreendem 02 (duas) visitas presenciais para fins de apresenta¢do dos
cursos, em horario a ser estabelecido pela Administrag@o.

9.5 - Materiais a serem disponibilizados

9.5.1 - Néo se constatou a necessidade de disponibilizagdo de materiais para a execugdo do
objeto contratual, contudo, a contratada deverd atender as recomendagdes do Gestor do
Contrato, com esteio na legislagdo cabivel, a fim de atender satisfatoriamente a necessidade
administrativa.

10 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

10.1 - A contratagéo serd formalizada pelo Municipio de Claudio por intermédio de instrumento
contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro
instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.1.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emiss@o de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento hébil, nos termos do
art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato serd parte integrante destes
instrumentos para fins de observancia dos requisitos previstos no art. 92 nova lei.

10.2 - A execu¢do da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeados, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput e Decreto
Municipal n°® 296/2023).

10.3 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 - Do recebimento
11.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, pelos fiscal(is),

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133).
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11.2 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

11.3- No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e/ou
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugio do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.4 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

I1.5 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢#o, prorrogéveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura de
Claudio, CNPJ n° 18.308.775/0001-94, A. Presidente Tancredo Neves, n°. 152, Centro, Claudio
- MG.

12.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo
contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

12.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus
a contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento ser4 efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da finalizag&o
da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.
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13.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nfo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagio
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, € calculada mediante a aplicac¢do da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I=(6/100) I1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

14.2.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

14.2.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos €
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentagdio de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Tendo em vista o prazo de vigéncia da contratagéo e que o reajuste somente € devido
apos o interregno de um ano, ndo se aplica.

16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1 - Forma de selecio e critério de julgamento da proposta
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16.1.2 - Previamente a celebragéio da contratacdo, a Administra¢do verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

16.2 - Exigéncias de habilitacio
16.2.1 - Para fins de habilitacdo, devera comprovar os seguintes requisitos:

16.3 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdao estar

acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidacio respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI cuja aceitacio ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

16.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020;

16.3.5 - Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar

e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

16.4.1 - Prova de inscri¢@o no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein®5.452, de 1° de maio de 1943;

16.4.5 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

1646 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital]  ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

16.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentagdo de declaragfo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;
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16.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

17 - ESTIMATIVA E JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAQ (art. 72,
inciso VII da Lei 14.133/2021)

17.1 - A estimativa e justificativa do valor da contratagdo encontra-se pormenorizada no
documento denominado “Or¢camento Estimado”, integrante deste termo de referéncia, tendo
sido elaborado em observancia aos parametros contidos no Art. 23 da Lei n.° 14.133/21 e no
Anexo III do Decreto Municipal n.° 296, de 28 de abril de 2023.

18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do(a) Municipio de Claudio.

Estas despesas deverao ocorrer, pela seguinte dotacdo orgamentaria:
Orgéo: 03. ADVOCACIA GERAL
Funcional: 02.262.0003.4.006 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA

ADVOCACIA GERAL

Elemento: 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Ficha: 109 Recurso: 1500
Detalhamento: 000 Cod. de Acompanhamento: 0000
Conta Bancaria: - N° de Convénio: -
Resolucéo: -

19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e
dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade
das informag¢des nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das

sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.
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19.2 - Toda a documentagéo apresentada neste procedimento e seus anexos sio complementares

entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
serd considerado especificado e valido.

Cléaudio, 12 de marco de 2025.

O\QW}SO%\J%

ALEX BR NASCIMEPE‘O RODRIGUES
Advogado Geral do

unicipio

Gestor da Contratagio
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