PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIO

Avenida Presidente Tancredo Neves, 152, Centro, 35530-00, Claudio - MG
Telefone: (037) 3381- 4800 - Telefax: (037) 3381-4823

www.claudio.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 - Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de placas de homenagem em aco
inox, destinadas ao reconhecimento e valorizagio de pessoas que contribuiram de forma relevante
para o desenvolvimento do Municipio e para a Administragdo Ptiblica Municipal.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratagdo se dara em observancia ao principio da padronizagdo, em consonancia com o
disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - Os servigos objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como bens comuns.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

[tem Descrigdo Unid. | Quant.

I PLACAS DE HOMENAGEM EM ACO Unid 50
INOX - 20x16 cm

5-PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratagdo serd 90 (noventa) dias, contados a partir da emissdo do
empenho OU da assinatura do contrato nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A fundamentagio da contrata¢do e de seus quantitativos encontra-se detalhada no documento
de formaliza¢do da demanda, elaborado pelo setor de Recursos Humanos.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO A
ESPECIFICACAO DO SERVICO (ART. 6°, INCISO XXIII, ALINEA "C", E ART. 40, §1°,
INCISO I, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - A solug@o proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de
placas de homenagem em ago inox - 20x16 cm, compreendendo 50 (cinquenta) unidades. Os itens
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serdo destinadas ao reconhecimento e valorizagdo de pessoas que contribuiram de forma relevante
para o desenvolvimento do Municipio e para a Administragdo Publica Municipal.

7.2 - A contratagdo se justifica pela necessidade de disponibilizar placas de homenagem para
reconhecimento formal de pessoas que contribuiram significativamente para o desenvolvimento do
Municipio e da Administragdo Ptblica. A medida visa preservar a memoria institucional, valorizar
os servigos prestados a comunidade e atender ao interesse publico, em conformidade com os
principios da administra¢do publica.

8 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 - Sustentabilidade.

8.1.1 - Os produtos deverdo respeitar normas ambientais e utilizar materiais ecologicamente
corretos sempre que possivel, contribuindo para a redu¢do de impactos ambientais.

8.2 - Da indica¢do de marcas ou modelos e da vedacio de utilizagio de marca/produto na
execucio do servico.

8.5.1 - Na presente contratagdo ndo serdo indicadas marcas ou modelos.

8.5.2 - Também nfo haverd veda¢do quanto ao uso de determinada marca, desde que
atendidas as especificag¢Ges técnicas.

8.6 - Subcontratacio.

8.6.1 - Néo serd admitida subcontratag¢do do objeto contratual.

9 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucio

9.1 - As placas de homenagem deverdo ser entregues devidamente confeccionadas e em perfeitas
condigdes de uso, no local indicado pela Prefeitura de Claudio/MG, observadas as especificagdes e
prazos estabelecidos.

9.2 - A entrega devera ocorrer no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a contar da emissdo da
nota de empenho ou assinatura do contrato.

10 - MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

10.1 - A contratagdo sera formalizada pelo Municipio de Claudio por intermédio de instrumento
contratual, ou emissao de nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento
habil, conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.1.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento hébil, nos termos do art. 95 da Lei n°
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14.133, de 2021, a minuta do contrato serd parte integrante destes instrumentos para fins de
observancia dos requisitos previstos no art. 92 nova lei.

10.2 - A execugdo da contratagio devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) nomeados,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput e Anexo VI do Decreto
Municipal n® 296/2023).

10.3 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administrac@o ou de seus agentes e prepostos.

11 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
11.1 - DO RECEBIMENTO

11.1 - Os servigos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, pelos fiscal(is), mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e
administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133).

11.1.1 - O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagio da prestacdo dos Servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

11.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrec¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a ultima e/ou
unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

11.2.1 - A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

11.3 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do recebimento
provisério, pelo gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do Servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

11.4 - No caso de controvérsia sobre a execugfio do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIO

Avenida Presidente Tancredo Neves, 152, Centro, 35530-00, Claudio - MG
Telefone: (037) 3381- 4800 - Telefax: (037) 3381-4823

www.claudio.mg.gov.br

11.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranca.

11.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

11.7 - Quando a fiscalizagdo e a gestdo do contrato justificadamente forem exercida por um tnico
servidor, caberd a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisério e definitivo do
objeto.

11.8 - O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢o, prorrogéveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura de Claudio,
CNPJ n° 18.308.775/0001-94, A. Presidente Tancredo Neves, n°. 152, Centro, Claudio — MG.

12.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo
contratante atestar a execugdo do objeto do contrato.

12.3 - Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus a
contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias tteis, contados da finalizacdo da
liquidagéo da despesa, conforme se¢io anterior.

13.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nfo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicacdo da seguinte formula:
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EM =1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento € a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensa¢do financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) I=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

14.2.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislagdo vigente.

14.2.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresenta¢do de comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15 - REAJUSTE

15.1 - Os pregos inicialmente contratados so fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

16 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1 - Forma de selecéio e critério de julgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa
de Licitagio pelo Valor (art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021), sob a forma
ELETRONICO, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, global
realizado em um unico item.

16.1.2 - Previamente a celebragdo da contratagdo, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de
san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

16.2 - Exigéncias de habilitacio



PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIO
Avenida Presidente Tancredo Neves, 152, Centro, 35530-00, Claudio - MG
Telefone: (037) 3381- 4800 - Telefax: (037) 3381-4823

www.claudio.mg.gov.br

16.2.1 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

16.3 - Habilita¢fio juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEIL cuja aceitagéo ficard condicionada a verificagio
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

16.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020;

16.3.5 - Sociedade simples: inscri¢io do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagfo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971;

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;
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16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a
qualificac@o como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
16.4.1 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentago de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

16.4.5 - Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

16.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

16.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de declarag@io da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;

16.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

16.5 - Qualificacao Economico-Financeira
16.5.1 - NAO SERA exigido Qualifica¢io Econdmico-Financeira.

16.6 - Qualificacido Técnica
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16.6.1 - Atestados de Capacidade Técnica, com copia acompanhada do original ou
autenticada por cartorio competente, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome e em favor da empresa que ird prestar os servigos, que comprove a
aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristica com o
objeto da licitagdo, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior aos
ora licitados, constante do objeto desta contratagfo.

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1 - O custo estimado da contratagdo encontra-se pormenorizado no Documento denominado

Orgamento Estimado.

18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do(a) Municipio de Claudio.

18.1.1 - A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagio:

Estas despesas deverdo ocorrer, pela seguinte dotagdo orcamentdria:
Orgo: 01.001 - CHEFIA DE GABINETE
Funcional: 4073 - FESTIVIDADES, HOMENAGENS, RECEPCOES, COM. CIVICAS
Elemento: 3.3.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO
Ficha: 21 Recurso: 1500
Detalhamento: 000 Céd. de Acompanhamento: 0000
Conta Bancéria: - N° de Convénio: -
Resolucgéo: -

19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informagdes nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2 - Toda a documentagdo apresentada neste procedimento e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera

considerado especificado e valido.
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Claudio, 17 de junho de 2026.

RAYSSA GAB%IELLY BORGES LIMA

Chefe de Departamento de Recursos Humanos
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