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TERMO DE REFERENCIA
DFD 012/2026/SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

1-OBJETO

1.1 - Contratagédo de professor de teatro para realizagdo de oficina que acontecera no
Centro Cultural Claudio Nogueira de Azevedo, conforme condicdes e especificagdes
contidas neste termo de referéncia.

2 - DA PADRONIZAGAO

2.1 - A contratacdo se dara em observancia ao principio da padronizagdo, em
consonancia com o disposto no inciso IV do art. 19 da Lei 14.133/2021.

3 - DA NATUREZA DO OBJETO

3.1 - Os servicos objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns.

4 - DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO DO OBJETO
Item Descricao Quant. serv Quant. horas

1 Contratagdo de professor de teatro para 1 300
realizacao de oficina que acontecera no Centro
Cultural Claudio Nogueira de Azevedo

5. PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia da contratagéo sera até dia 31 de dezembro de 2026, contados a
partir da emiss@o do empenho nos termos do art. 105 da Lei 14.133/21.

6 - DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(ART. 6°, INCISO XXIlI, ALINEA "B", DA LEI N° 14.133, DE 2021)

6.1 - A Fundamentacdo da Contratagéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do documento de formalizagéo da demanda.

7 - DA DESCRIQAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO A
ESPECIFICAGAO DO SERVIGO (ART. 6° INCISO XXIli, ALINEA "C", E ART. 40, §1°,
INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - As especificacdes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratacédo, foram
definidos por este(s) setor(es) demandante(s), com base em parametros

técnicos obijetivos, para a melhor consecugéo do interesse publico, do qual esta identificado
no final e aprova o presente instrumento e seus anexos.

8 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
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8.1 - Sustentabilidade

8.1.1 - Com relacdo aos critérios de sustentabilidade, os servicos deverdo respeitar as
normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio
ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, bem como promovendo a racionalizacdo de recursos naturais.

9 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
9.1 - A execucéo do objeto seguirad a seguinte dinamica:
9.1.1 - Inicio da execucao do objeto: apos a emissdo da ordem de servico

9.1.3 - Cronograma de realizag&o dos servicos: 03 (trés) aulas realizadas 02 (duas) vezes
por semana, de acordo com cronograma de horarios e dias estabelecidos pela
Secretaria de Cultura e Turismo.

Local e horéario da prestagédo dos servigos:

9.2 - Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: Centro Cultural Claudio Nogueira
de Azevedo, n° 245, Claudio-MG.

9.2.1 - O servigo sera prestado no seguinte horario: Horarios e dias acordados com a
Secretaria de Cultura.

Rotinas a serem cumpridas

9.3 - A execucao contratual observara as rotinas abaixo

9.3.1 - Executar o servico da maneira que foi acordado entre as partes;

9.3.2 - Iniciar e terminar o servigo dentro do prazo estipulado;

Materiais a serem disponibilizados

9.4 - Para a perfeita execugédo dos servigos, a contratada devera disponibilizar os materiais

nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas, como material didatico, entre outros.

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

9.5- O prazo de garantia contratual dos servigcos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo 10 dias, contado a partir do primeiro dia Util subsequente & data do recebimento
definitivo do objeto.

10 - GESTAO DA CONTRATAGAO

10.1 - A contratacdo sera formalizada pelo Municipio de Claudio por intermédio de
instrumento contratual, ou emissdo de nota de empenho de despesa, autorizacdo de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.1.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emissédo de nota de empenho
de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do art. 95 da Lei
n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato sera parte integrante destes instrumentos para fins
de observancia dos requisitos previstos no art. 92 nova lei.
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10.2 - A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
nomeados, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

10.3 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

10.4 - Esta incluso no valor todas as despesas da contratada, como alimentagao e
transporte.

11 - CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
11.1 - DO RECEBIMENTO
11.1 - Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, pelos fiscal(is),

mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133 ).

11.1.1 - O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagédo da prestagéo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

11.2 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorreces resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

11.2.1 - A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

11.3 - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apés a verificagao da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

11.4 - No caso de controvérsia sobre a execucgéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que € pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

11.5 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugé@o do objeto ou no instrumento de

cobranga.

11.6 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.
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11.7 - Quando a fiscalizagéo e a gestdo do contrato justificadamente forem exercida por um
Unico servidor, cabera a ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisorio e
definitivo do objeto.

11.8 - O recebimento provisério e definitivo podera ser substituido por recibo ou outra forma
simples, quando forem suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

12 - LIQUIDAGAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranga deverdo ser emitidos contra a:

Razao Social: Prefeitura Municipal de Claudio

Endereco: Av. Presidente Tancredo Neves,152 - Bairro: Centro
Cidade: Claudio - MG CEP: 35530-000

CNPJ: 18.308.775/0001-94

12.2.1 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao
contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

12.3 - Havendo erro na apresentacéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagcdo da situacédo, sem
6nus a contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

13 - PRAZO DE PAGAMENTO

13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 dias Uteis, contados da
finalizacéo da liquidacédo da despesa, conforme secéo anterior.

13.2 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado n&o tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagéo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:



o

S, PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIO

3 &b

L& R
Y gyt ¥y
o nlminl s
Gt S,

NS )
RELITTT A &

Estado de Minas Gerais

I=(TX)1=(6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para credito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.2 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

14.2.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacao vigente.

14.2.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.2.3 - O pagamento sera mensal e por hora/aula trabalhada.
15 - REAJUSTE

15.1 - Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

15.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante. Acumulado dos
Ultimos doze meses, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade, aplicando as regras previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

15.3 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
16 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
16.1 - Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Dispensa de Licitagdo pelo Valor, sob a forma PRESENCIAL, com adog&o do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO

16.2.1 - Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

16.3 - Habilitagdo juridica (Os documentos apresentados deveréo estar acompanhados de
todas as alteracbes ou da consolidagéo respectiva)

16.3.1 - Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.3.2 - Microempreendedor Individual - MEl Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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16.3.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

16.3.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizac&o de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

16.3.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

16.3.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no Registro onde tem sede a matriz;

16.3.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

16.3.8 - Agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

16.3.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica.

16.4 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista
16.4.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

16.4.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

16.4.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

16.4.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

16.45 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,
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16.4.6 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.4.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

16.4.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

16.5 - Qualificagdo Econdmico-Financeira

16.5.2.1 - certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

16.6 - Qualificagdo Técnica

16.6.5 - O Contratado devera comprovar endereco a até 40km (quarenta quilémetros)
de distancia do municipio de Claudio para a realizacao do servigo.

16.6.4 - O Contratado devera apresentar em seu curriculo a formagao especifica em
Teatro.

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

17.1 - O custo estimado da contratacdo sera realizado concomitantemente a selegéo da
proposta economicamente mais vantajosa conforme previsdo no Decreto Municipal n°
36712023,

18 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Claudio.

18.1.1 - A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Valor: R$ 23.745,00

Estas despesas dever&o ocorrer, pela seguinte dotagao orgamentaria:

Orgao: 09. SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Agao: 13.392.0041.4.041 Desenvolvimento do Programa de Incentivo Cultura

Elemento: 3.3.90.36.00.00.00.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

'Ficha: 1034 Recurso: 1500
Detalhamento: 0000 Céd. de Acompanhamento: 0000
Conta Bancaria: - N° de Convénio: -

Resolucao: -
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19 - INFORMAGOES COMPLEMENTARES

19.1 - As contratadas s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagoes
prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara na imediata rescisao
contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2 - Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um
documento e se omita em outro sera considerado especificado e valido.

Claudio, 02 de marco de 2026

José Rodrigues Balroso dé Araujo

Prefeito do Municipio
Setor Demandante

?\WWQL{)UJ AZas_)

@Ko David Ac?%rﬁ)\t{f/ﬁimarées

Secretario de Cultura e Turismo
Setor Requisitante



