PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DE MINAS - MG

Av.: Arthur da Costa e Silva, n® 70, Centro — Bela Vista de Minas /MG — CEP 35938-000
Fone/Fax: (31) 3853-1271/1272, E-Mail: licitacao@belavistademinas.mg.gov.br

PUBLICACAO DE EDITAL - PREGAO ELETRONICO — REGISTRO DE PRECOS

Processo n° 98/2024

Modalidade Pregdo Eletronico Registro 38/2024

de pregos n°

Tipo Menor preco Global

Dotagfes Orcamentarias | Constante do Edital

Da Este procedimento licitatorio obedecerd, integralmente, a Lei Federal n® 14.133 de
participacéo 01.04.2021 e suas alteracBes; Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006.

Da sessdo publica do Fim do recebimento (propostas e documentos): 30/12/2024 as 09:00min
pregdo eletrénico Inicio da analise das propostas: 30/12/2024 as 09:01min

Fim da andlise das propostas: 30/12/2024 as 09h29min

SESSAO PUBLICA: DIA: 30 DE DEZEMBRO DE 2024

HORARIO DE INICIO DA DISPUTA: 09H30MIN (horério de Brasilia/DF)

Site para realiza¢do do pregéo AMM LICITA https://ammlicita.org.br/

Modo de disputa Disputa Aberto

Tempo de A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
disputa automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos

ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessao publica.

Objeto do Contratagao de servigos especializados para servigos de software para modernizagéo da
gestdo das receitas proprias municipais, com suporte e treinamento dos usuarios da
Secretaria Municipal de Fazenda, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento de acordo com as especificagdes e condi¢des
estabelecidas neste Edital conforme detalhamento no Termo de Referéncia e os anexos
deste edital.

certame

Valor |R$ 103.530,00 ( Cento e trés mil, quinhentos e tinta reais).

Responsavel pelos orcamentos Thaise - Divisdo de Compras.

Edital | O edital com os anexos esta publicado nos sites https://ammlicita.org.br/ e
www.belavistademinas.mg.gov.br para acesso e download por qualquer interessado, sem
onus. N&o seréo fornecidos editais por fac-simile e pelos correios.

Contatos e informagdes: Pregoeira - Telefone (31) 3853-1271 ou 3853-1272.

E-mail: licitacao@belavistademinas.mq.gov.br

Para conhecimento
Lei Federal n°® 14.133/21
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"Art. 83. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente motivada.”

1. PREAMBULO

O Municipio de Bela Vista de Minas, com endereco na Avenida Arthur da Costa e Silva, n° 70,
Bairro: Centro, Bela Vista de Minas/MG, CEP n° 35.938-000, inscrito no CNPJ sob o n°
18.311.043/0001-53, isento de inscri¢do estadual, torna pablica a abertura do Processo Licitatério
n° 95/2024, na Modalidade Pregéo Eletronico n°36/2024, menor pre¢co GLOBAL, regido pela
Lei n® 14.133, de 01/04/2021, Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006, Decreto Municipal n°
785, DE 28 DE DEZEMBRO DE 2023. que regulamenta a nova lei de licitagdes no Municipio
de Bela Vista de Minas/MG e demais condicOes fixadas neste edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

Fim do recebimento (propostas e documentos):30/12/2024 as 09:01
Inicio da andlise das propostas:30/12/2024 as 09h01min

SESSAO PUBLICA: DIA: 30 DE DEZEMBRO DE 2024
HORARIO DE INICIO DA DISPUTA: 09h30min (horario de
Brasilia/DF) ENDERECO ELETRONICO_https://ammlicita.org.br/

2 - DISPOSIQOES PRELIMINARES

2.1 - O pregdo, na forma eletrénica sera realizado em sessdo publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢des de seguranca - criptografia e autenticagéo - em todas as
suas fases através do Sistema de Pregdo, na Forma Eletrnica (licitagdes), endereco eletronico
https://ammlicita.org.br/

2.2 - Os trabalhos serdo conduzidos por servidor (a) pablico(a) do Municipio de Bela Vista de
Minas, nomeado para cargo de Pregoeiro(a), através da Portaria n® 2.609 e equipe de apoio,
mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo
‘Licitagdes” constante da pagina eletrénica https://ammlicita.org.br/.

23 - As comunicagdes referentes ao certame serdo publicadas no site
www.belavistademinas.mg.gov.br, na aba de licitagdes. As demais condi¢cbes constam do
presente edital, seus anexos.

3-0BJETO

3.1 - Contratacdo de servigos especializados para servigos de software para modernizagéo da
gestao das receitas préprias municipais, com suporte e treinamento dos usuarios da Secretaria
Municipal de Fazenda, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento de acordo com as especificagdes e condigdes estabelecidas
neste Edital conforme detalhamento no Termo de Referéncia e os anexos deste edital.

4 - AREA SOLICITANTE
4.1 - Departamento de Planejamento e financas
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4.2-ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO

CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

FUNCIONALIDADES

01 | Todos os cadastros do SOFTWARE devem ser normalizados, ou seja, seus campos devem ser
padronizados, para evitar a duplicidade de dados;

02 | Permitir cadastramento Unico de pessoas fisicas € juridicas com identificagao através de CPF e
CNPJ, respectivamente, utilizando do calculo de algoritmos para validagao;

03 | Possibilitar o processo de unificagao de contribuintes do cadastro imobiliario com o cadastro
econdmico (Nota Fiscal Eletronica) saneando o cadastro e evitando redundancia de informagdes,
possibilitando que as movimentagdes relacionadas acompanhem o contribuinte resultante da
unificacéo;

04 | Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotacdes diarias, mensais ou anuais, conforme
a definicéo da legislacéo;

05 | Possuir um calendario onde seja possivel a definicdo de dias n&o Uteis (sabados, domingos e
feriados municipais, estaduais ou federais);

06 | Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas e Juridicas);
07 | Dispor de editor que permita o fisco personalizar formulas para calculo de todas as naturezas de
receitas. Este mecanismo devera conter minimamente comandos que recuperem automaticamente
informagdes constantes no boletim cadastral, cadastro de logradouros, trechos e tabelas de valores
pré-cadastrados a serem utilizadas como variaveis para calculo, também de possuir operadores
matematicos que possibilitem a realiza¢éo de célculos de subtra¢do, somatério, divisdo,
multiplicagéo e operadores l6gicos que permitam criar condi¢des de execugao dos comandos de
férmulas;

08 | Permitir a emissdo de CND (Certidao Negativa de Débitos), Certiddo Positiva de Débitos e Certidao
Positiva com Efeito de Negativa, efetuando varredura de todos os débitos e ou pendéncias do
contribuinte constantes nos modulos Imobiliario, Econdmico, Divida Ativa e Arrecadacdes Diversas;
09 | Permitir que a validade e autenticidade das Certiddes e demais documentos emitidos pela Internet
possam ser verificados eletronicamente através de codificagdo e /ou protocolo.

10 | Realizar compensacdes e langamentos complementares, administrando os processos de maneira
facil e automatica (por regras configuraveis), permitindo ajustes manuais (indicar com o que
compensar, podendo ser em outros débitos do contribuinte) e gerando informacdes para analise;
11 | Consolidar débitos para a emissdo de "guia Unica", englobando diversos débitos do mesmo
contribuinte, imdvel ou empresa, segundo sele¢do do usuério, inclusive parcial ou total. Rotina que
gera economia ao Municipio com as despesas bancarias (autenticagdes mecanicas) e com papel
(uma unica folha para diversos débitos);

12 | Permitir a emissdo de certiddes como: certiddo de isencdo, certiddo de imunidade / isengao
tributéaria, certiddo do inicio de atividade / paralisac¢éo / finalizagéo, certidao de atividade, certiddo de
enquadramento no recolhimento do ISSQN, todos a partir do CPF ou CNPJ dos contribuintes,
inscricdo municipal inscritos no cadastro municipal;

13 | Possibilitar que a exclus@o de documentos diversos ocorra somente para usuarios com autorizagao
em seu perfil de acesso;

14 | Disponibilizar funcionalidade de atendimento ao contribuinte em tela tnica, visualizando em apenas
uma consulta toda movimentagao existente para o langamento como: langamento, parcelas,
vencimento, inscricdo em divida, nimero do termo de inscricdo em divida ativa, nimero do livro e
folha da divida ativa, nimero da CDA, nimero do processo de Execugao, nimero da guia/acordo de
pagamento, situagao dos acordos/parcelamento permitindo ainda gerar um relatdrio/extrato da
situacdo do contribuinte, objetivando agilizar o atendimento.

15 | Emitir relatorio do desempenho da arrecadacdo dos maiores contribuintes por setor de atividade e
periodo;

16 | Permitir listar os maiores contribuintes do ISS no Simples Nacional;

17 | Atualizar os dados referentes a nova situagéo do débito do contribuinte no Conta Corrente Fiscal,
apds a inscricdo em divida ativa e/ou pagamento do débito;
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18 | Permitir o gerenciamento e controle no ato do parcelamento de quantas vezes o débito ja foi
parcelada (restringindo ou ndo novo parcelamento);

19 | Emitir relatorio de situagéo do parcelamento de divida ativa, relativa as cobrangas emitidas a partir
da Divida Ativa inscrita.

20 | Conter tabelas minimas para o cadastramento no SOFTWARE: loteamentos, bairros, logradouros,
servigos publicos, ocupacdes econdmicas, atividades econdmicas, unidades fiscais, contribuinte
21 | Permitir que no cadastramento Unico de pessoas fisicas seja possivel além do campo CPF seja
possivel selecionar o estado civil, a profissdo e o documento de identidade com campo especifico
para 0 6rgao emissor;

22 | Permitir inserir no cadastro de pessoas, imagem/foto de identificacio do contribuinte;

23 | Permitir o cadastramento e manutencao dos dados de loteamentos e bairros;

24 | Permitir o cadastramento e manutencao dos dados de Logradouros, associando-0s a um bairro € ao
CEP a que pertence;

25 | Possuir funcionalidades de importagao de dados do logradouro e CEP de arquivo fornecido pelos
CORREIOS

26 | O SOFTWARE deve possibilitar a emisséo de relatério para verificagao de alteragdes realizadas nos
cadastros imobiliario e econdmico por usuario/responsavel;

27 | Permitir registrar isengdes, néo incidéncia, imunidades e redugdes de aliquotas e bases de calculo
dos langamentos dos cadastros imobiliario e econémico, de acordo com a legislacao vigente;

28 | Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas fisicas e Juridicas);
29 | Possibilitar configurar o cadastro de contribuintes para exigir ou ndo o preenchimento do CPF/CNPJ
que os identifiquem definindo se pessoa fisica ou juridica;

30 | Possibilitar o gerenciamento de acesso ao sistema por nivel de usuario, vinculando o usuario as
respectivas fungdes de seus setores;

31 | Possui o cadastro de calendario definindo os feriados federais, municipais, estaduais, recessos e
outros eventos de dias nao Uteis de forma a melhorar o gerenciamento de datas de pagamento e
vencimentos;

32 | Possibilitar 0 englobamento e parcelamento de lotes;

33 | Possibilitar registrar e pesquisar débitos em contencioso administrativo;

34 | Permitir a visualizacdo em gréficos dos valores langados e arrecadados;

35 | Integrar com Cadastro, Langamento, Cobranga e Conta Corrente Fiscal para os ajustes devidos em
decorréncia da decisdo do contencioso administrativo;

36 | Os cadastros: imobiliario, econdmico, divida ativa, protocolo/processos, nota fiscal eletrénica,
sistema web devem obrigatoriamente serem interligados de forma que ao fazer incluséo,
manutengao ou exclusdo de um contribuinte, interessado, requerente, comprador, vendedor,
tomador de servico, etc. os mesmos sejam disponibilizados em todas as pesquisas e consultas do
SOFTWARE de forma automatica sem necessidade de qualquer forma de integracao;

37 | Permitir a consulta/identificacdo das guias emitidas pelo sistema web;

38 | Possuir mecanismos de blogueio de acesso ao sistema apds trés tentativas com erro;

39 | Permitir a emiss&o do edital de convocacao para ciéncia da cobranga de Contribuico de Melhoria;
40 | Prover sigilo absoluto quanto as informagdes pessoais de cada cidaddo\contribuinte cadastrado no
sistema, permitindo que somente o proprio cidadao\contribuinte tenha acesso aos seus proprios
dados;

41 | Possuir ferramenta que permita a abertura de chamados de suporte técnico a partir da interface do
sistema, por parte dos usuarios, de modo que 0s mesmos possam descrever 0s problemas
existentes e 0s responsaveis possam acompanhar, em cada caso, as solucdes para cada problema;
42 | Permitir monitorar todas as etapas de resolu¢do de um chamado de suporte técnico

Desde a sua abertura, cada resposta apresentada até o “de acordo” final por parte do usuario que
realizou a abertura do chamado;

43 | Atender integralmente ao estatuido na resolugéo IBGE/CONCLA N° 01 de 25/06/1998 atualizada
pela resolugdo CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o detalhamento do CNAE (Codigo de
Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas);

44 | O software devera ter op¢ao propria onde o0 municipio possa gerar a lista dos permissionarios afim
de cumprir a solicitagio do TSE/TRE.

45 | Possuir ferramenta que permita a restri¢ao e a liberagdo de emissao de CND, via sistema tributario
ou via portal do cidaddo podendo estipular um periodo para tal restricdo ou liberagéo, sendo
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obrigatorio que o usuario justifique tal acéo.

CONTA CORRENTE FISCAL

FUNCIONALIDADES

01 | Efetuar os registros de langamento e pagamento de todas as obrigacdes fiscais, inclusive aquelas
decorrentes de a¢des fiscais, sejam listados os langamentos e pagamentos relativos a cada imével
de sua propriedade;

02 | Permitir que todos os débitos de contribuinte (pessoa fisica, juridica ou imdvel) possam ser
agrupados para consulta e emissao de extratos da posi¢éo financeira, referente ao exercicio corrente
e anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra (em aberto ou divida ativa);
03 | Nos extratos de contribuinte proprietario assegurar que também sejam listados os lan¢camentos e
pagamentos relativos a cada imével de sua propriedade;

04 | Apurar o saldo em conta corrente, nos casos de pagamento apds o vencimento, levando-se em
conta os acréscimos legais devidos em fungéo do periodo transcorrido entre a data de vencimento e
de pagamento;

05 | Permitir o registro e controle de parcelamentos, do numero de parcelas e dos pagamentos referentes
as mesmas;

06 | Permitir registrar na Conta Corrente a inscricdo do débito em Divida Ativa;

07 | Permitir a emisséo de certiddes negativas ou positivas, com livre configuragio do seu texto;

08 | Emitir relatorio de controle de inadimpléncia, por contribuinte, imével ou inscricdo econdmica;

09 | Permitir registrar na Conta Corrente as guias geradas para o contribuinte, ap6s inscri¢do em divida
ativa;

10 | Permitir o registro da de valores pagos a maior, alterando a posi¢éo da guia indicando que houve
€sse pagamento a maior para aquela guia;

11 | Emitir relatério de andlise gerencial da cobranga, por langamento e contribuinte, consolidando as
guias emitidas e situacio quanto ao pagamento;

12 | Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma consolidada, todos os langamentos efetuados, com
os respectivos valores, datas de vencimento e pagamento, mesmo aqueles advindos de exercicios
anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra (em cobranga ou em divida
ativa), permitindo a consulta parametrizada de extratos da posicao financeira, destacando os
acréscimos legais dos valores principais;

CADASTRO IMOBILIARIO

FUNCIONALIDADES

01 | Todas as tabelas devem possuir graus de interdependéncia com uma ou mais tabelas, conforme
necessidades cadastrais. Exemplos: Os iméveis séo vinculados aos logradouros que tem vinculo
com bairro e assim sucessivamente;

02 | Gerenciar no momento de gravagdo do cadastro/imével a validagdo entre os campos. Nao permitir
gravar um imével edificado sem informar a area edificada. Deve apresentar mensagens
padronizadas de inconsisténcias cadastrais;

03 | Permitir emiss&o de relatérios do cadastro imobiliario em formato TXT ou CSV e ou PDF com filtros
por caracteristicas/campos do cadastro;

04 | Possibilitar a montagem Boletim de Cadastro Imobiliario, de acordo com o formulério de cadastro
utilizado e permitir inserir outros campos que o cadastro julgar necessario;

05 | Permitir cadastro da Planta Genérica de Valores (Conforme legislagdo do municipio);

06 | Registrar alteracdes no cadastro/BCl deverdo ser registradas automaticamente no historico do
imovel;

07 | Possuir funcionalidade de cadastro imobiliario;

08 | Natela do cadastro de iméveis, indicar a ocorréncia de alteragdes anteriores do imével informando
data e hora da situacao;

09 | Permitir a consulta de todos os dados de histérico da situacédo anterior do imével quando existir;
10 | Possibilitar simulagdes de célculos de tributos ANUAL — Individual ou em lote;

11 | Comparaco entre lancamentos tributérios por exercicio;

12 | Comparagdo de dados de langamento do IPTU por imével, entre exercicios

13 | Simulagédo de langamento tributario por imdvel (Prévia de valor) contendo: Todos os fatores, pesos e
parémetros utilizados no célculo;
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14 | Comparar graficamente valores langados e arrecadados por tributo, por exercicio;

15 | Permitir a parametrizacdo em roteiros de calculo conforme legislagao e regulamentagéo de cada
tributo;

16 | Definicdo dos padrdes cadastrais e férmulas de calculo dos tributos: Permitir a administracdo dos
vencimentos do IPTU/TSU, suspendendo incidéncia de multas/juros e/ou corregdes nos casos de
impugnagao do langamento, enquanto perdurar a andlise processual, de acordo com o Cddigo
Tributario Municipal;

17 | As Inscrigbes cadastrais imobiliarias devem seguir o padréo definido pela Prefeitura no seguinte
Layout: 2-2-3-4-4, sendo 02 (dois) digitos para o Distrito, 02 (dois) digitos para o Setor, 03 (trés)
digitos para a quadra, 04 (quadro) digitos para o lote, e 04 (quatro) digitos para a unidade.

18 | Codificagdo das inscrigdes atuais vinculadas as anteriores, com manutengéo do histérico de
inscricdes cadastrais.

19 | Permitir a consulta dos débitos tributarios nos casos de desativacao/excluséo da inscricao
imobiliaria;

20 | Permitir calculos de IPTU/TSU individual ou por intervalo de inscrigdes ou contribuintes, tanto para o
exercicio atual quanto para os anteriores;

21 | Geragao automatica de Certiddes de Cadastro Imobiliario, Alvaras de Licenca para Construgéo e
Habite-se extraindo os dados das inscri¢des imobiliarias/BCI, no layout definido pelo Cadastro
Imobiliario;

22 | Manter relatdrios de auditoria, permitindo a verificacdo de informagdes cadastrais em datas
anteriores e criticas do cadastro por usuario, por data, efc.

23 | Permitir a alteracdo de inscrigdes imobiliarias para acertos de sequéncia logica, ndo permitindo a
utilizagao de codigo ja existentes, vinculando os langamentos tributarios anteriores a nova inscrigao.
24 | Realizar a roteirizagao dos célculos dos tributos de acordo com a legislag&o tributéria, inclusive
referente aos exercicios anteriores

25 | Conter procedimentos/rotinas necessarias para evitar erros de cadastramento no momento da
inclusdo e alteragéo dos registros, estabelecendo chaves primarias e codificagao Unica aos registros
nas tabelas;

26 | O cadastro de imdveis devera permitir a vinculagéo de corresponsaveis;

27 | Permitir que seja cadastrado o endereco de localizagao e de correspondéncia do imdvel,
independente do enderego constante no cadastro do contribuinte, facilitando o envio de notificacdes
e de cobrancas.

28 | Possibilitar a anulagdo de Divida Ativa com registro do motivo da anulagéo;

29 | Permitir localizar no cadastro de imdveis com pesquisa por inscricao cadastral, nome proprietario,
bairro e logradouro de localizagao;

30 | Permitir a emiss&o das guias de arrecadagdo em cota Unica ou dividido em parcelas, respeitando o
valor minimo por parcela e maximo de parcelas previstos na legislagdo municipal e contendo codigo
barras em padréo FEBRABAN;

31 | Permitir a unificagdo de contribuintes em duplicidade, possibilitando que as movimentagdes
relacionadas acompanhem o contribuinte resultante da unificagao; informando, antes da unificag&o,
as quais médulos estéo vinculados os contribuintes;

32 | Permitir a alterag&o de inscri¢do cadastral para realizagdo de acertos na sua sequéncia légica, ndo
permitindo a utilizacdo de codigos ja existentes no cadastro para evitar duplicidades.

33 | Permitir a possibilidade de integrag&o entre o software tributario e a base de informagdes cadastrais
georreferenciadas;

34 | Permitir pesquisa de alterag¢des do imovel, especificando o campo modificado, informagéo anterior,
informaco atual, data, hora e nome do usuario que a efetuou;

35 | Conter rotinas de critica de informagdes cadastrais necessarias a identificagéo de erros de
cadastramento no momento da incluso e alteragao, observando inclusive a vinculagao entre as
diversas informacdes cadastrais;

36 | Na transferéncia de proprietario de imovel apresentar na tela campo informando a existéncia de
débito do imovel inclusive o inscrito em divida ativa, com possibilidade de néo permitir a
transferéncia de imoveis com débitos;

37 | Possibilitar a transferéncia de iméveis com débito por nivel de usuério/responsavel pela
transferéncia;

38 | Emitir relatdrio com quantidade de inclusdes, baixas e alteragdes de situacio cadastral efetuadas no
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periodo;

39 | Possuir relatdrio dos imdveis possibilitando o filtro de caracteristicas do cadastro como: iméveis por
utilizacdo, imdveis prediais, imoveis por ocupacdo, imoveis lote vago e qualquer outra marcagdo do
cadastro. Os relatérios devem ser gerados em PDF, TXT ou CSV;

40 | Permitir na transferéncia de proprietario de imével a transferéncia de débitos existentes informando
inclusive se esta inscrito em divida ativa;

41 | Permitir excluir/vincular corresponsaveis do imével no momento da transferéncia do imével;

42 | Permitir a vinculag&o (inclus&o e exclus&o) de imagens da fachada e ou croqui PDF ao cadastro de
imoveis;

43 | Permitir a unificagdo e desmembramento de terrenos;

44 | Permitir a geracdo de relatorio que conste todas as inscrigdes econdmicas, por inscrigoes,
logradouros, atividades econdmicas.

45 | Possibilitar a qualquer momento registrar historico no cadastro imobiliario sobre qualquer fato sobre
0 mesmo;

46 | Possibilitar a emissdo de documentos a partir do nome, CPF/CNPJ e inscri¢do cadastral, como:

- Certiddo de isencao;

- Certiddo de imunidade;

- Certiddo de numeracao;

- Certido de valor venal;

47 | Permitir o cadastro da localizagao geodésica do imdvel;

48 | O sistema desejado deve prever a integragdo com o sistema de georreferenciamento para troca de
informacoes e atualizagao cadastral;

49 | Possuir rotina de consulta e listagem com identificacdo dos campos alterados nos cadastros a partir
da integracéo com o sistema de georreferenciamento;

50 | Permitir consulta e listagem dos iméveis que néo receberam informagdes do sistema de
georreferenciamento com a identificagdo de no minimo:

- Inscri¢do cadastral;

— Proprietario/responsavel Nome/CNPJ-CPF;

- Enderego completo de localizagéo;

- Ocupacao;

— Area do lote;

51 | Permitir através de integragao o acesso aos documentos, imagens e fotos vinculadas ao imével no
georreferenciamento;

CADASTRO MOBILIARIO/EMPRESAS

FUNCIONALIDADES

01 | O BCE (Boletim do Cadastro Econdmico) devera permitir a inclus@o de todos os itens necessarios
para a defini¢do e caracterizagdo da inscri¢do econdmica, sendo adequada ao Cédigo Tributario
Municipal e necesséria geragdo de inscri¢do sequencial automatica;

02 | Permitir ao usuario administrar, criar novos campos para utilizagdo no cadastro econémico;

03 | Permitir o cadastramento de inscrigdes municipais de pessoas fisicas e juridicas;

04 | Permitir o cadastramento e a manutengdo de um cadastro que contenha as ocupagdes econémicas
de acordo com o CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupagdes) e suas aliquotas;

05 | Permitir a emiss&o de relatério de atividades econémicas cadastradas.

06 | Permitir a emissdo de relatorios customizados em formato TXT dos dados do cadastro econémico,
permitindo selecionar as informacdes que irdo compor o TXT.

07 | Emitir relatorio com quantidade de inclusdes, baixas e alteragdes de situagéo cadastral efetuadas no
periodo;

08 | Permitir que seja cadastrado o endereco de localizagéo e de correspondéncia no BCE, facilitando o
envio de correspondéncias;

09 | Permitir a geragéo de relatdrio que conste todas as inscrigdes econdmicas, por nimero de inscri¢éo,
nome, atividade econdmica, endereco de localizacdo e nome fantasia;

10 | Permitir a geracdo de arquivo TXT com todos os dados constantes no cadastro econdmico;

11 | O cadastro de atividades econdmicas deve estar preparado para receber os dados do CNAE
(Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas);

12 | O BCE devera conter ainda a campo para inclusdo de sdcios das empresas, que também sdo
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responsaveis pelos créditos tributarios;

13 | Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando destacar a
atividade principal e as secundarias;

14 | Permitir a vinculagdo de ocupagdes econdmicas, de acordo com o CBO (Codigo Brasileiro de
Ocupacdes) para inscricdes de autbnomos.;

15 | Permitir a vinculagdo do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no SOFTWARE através
do cadastro Unico de pessoas;

16 | Permitir registrar a situagdo da inscri¢do econdmica: Ativa, Inativa, baixada, bloqueada, suspensa, e
sob fiscalizacéo;

17 | Permitir anexar arquivos/imagens ao cadastro econémico;

18 | Possibilitar a emisséo de Alvara de localizacdo e funcionamento;

19 | Gerar relatorio de empresas vinculados a determinado contador;

20 | Possuir um Cadastro Econémico abrangente onde seja possivel criar campos para gerenciar
informagdes complementares ao cadastro;

21 | Atender integralmente a legislagéo vigente que prevé o detalhamento do CNAE (Cédigo de
Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas);

22 | Permitir identificar no momento do cadastramento dos integrantes do quadro societério da empresa,
a existéncia de débitos anteriores do socio;

23 | Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econémicas, estruturadas por cédigo, grupos,
parametros para calculo, aliquotas e langamento dos tributos em cada atividade econémica;

24 | Permitir a visualizagdo do historico de enquadramento das empresas no simples nacional;

25 | Permitir o calculo automatico do ISSQN fixo, levando em conta periodos proporcionais e tabelas com
faixas de valores por atividades ou grupo de atividades de qualquer natureza, prevendo também
descontos parametrizaveis;

26 | Possuir rotinas de enquadramento de contribuintes para célculo do valor do imposto conforme seja
fixo ou variavel;

27 | Permitir, que a partir da identificagao do contribuinte, do fornecimento da base de calculo e do
periodo de apuragéo, seja emitida a guia de recolhimento do ISSQN variével;

28 | Permitir que a partir do acesso ao cadastro econémico seja possivel localizar as empresas por: -
Logradouro de localizagao; - Nome do Contribuinte; - CNPJ/CPF, - Bairro de Localizag&o e Inscri¢io
Municipal,

29 | Permitir pesquisar o contribuinte no BCE / cadastro econdmico por inscricdo, nome, data da baixa e
CNPJ;

30 | Permitir a emisséo de certiddes como: certiddo de isencao, certiddo de imunidade / isengdo
tributaria, certiddo do inicio de atividade / paralisacéo / finalizagao, certiddo de atividade, certiddo de
enquadramento no recolhimento do ISSQN, todos a partir do CPF ou CNPJ dos contribuintes,
inscricdo municipal inscritos no cadastro municipal;

31 | Emitir relatorios e permitir consultas por chave do contador que detalhe as empresas prestadoras de
servigo, comerciais e industriais vinculadas a cada contador e valor da arrecadac&o no periodo;

32 | Permitir registrar os enquadramentos e desenquadramentos de Microempresas, Empresas de
Pequeno Porte (EPP), de acordo com a legislagio vigente;

33 | Permitir a inclus@o de anexos (PDF) ao cadastro econdmico;

34 | Permitir que a partir do acesso ao cadastro econdmico seja possivel executar outras atividades sem
necessidade de abrir novas opgdes de sistema e novos logins, como: - Langamentos/recalculo; -
Emisséo de segunda de via de guias e atualizagdo; Emiss&o de documentos (Alvaras e certiddo);
35 | Permitir a integracdo do sistema tributério interno da prefeitura com o sistema de Nota Fiscal de
Servigos Eletronica, demonstrando que ao gravar um novo cadastro e/ou atualizar as informagdes
cadastrais de um cadastro ja existente, seja comprovado essa insergdo (inscrigdo, contribuinte,
enderego, atividades) ou alteracdo (exemplo: endereco, atividade econémica), em tempo real.
SIMPLES NACIONAL

01 | Permitir registrar o enquadramento das empresas como optantes pelo Simples Nacional;

02 | Gerenciar as operagdes de enquadramentos e desenquadramento de microempresas e empresas do
Simples Nacional a partir da importacéo de arquivos de eventos PER/PERMEI da RFB;

03 | O sistema devera ter funcionalidade de importagdo do arquivo PGDAS, extraindo apenas as
informagdes correspondentes ao municipio;

04 | Possibilitar ao usuario a identificacdo de informagdes do arquivo PGDAS como: - Data de geragédo do
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arquivo — Nome do arquivo — Data de processamento do arquivo — Quantidade de guias geradas —
Inconsisténcias quando ocorrer;

05 | Apobs o processamento do arquivo DAS o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos processados
com arquivo de LOG do processamento.

06 | O sistema deverd permitir a importacdo do arquivo INCONSISTENCIA disponibilizado pela RFB

07 | Apobs o processamento do arquivo INCONSISTENCIA o sistema deve demonstrar a lista dos
arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

08 | O sistema deverd permitir a importacdo do arquivo DASNSIMEI disponibilizado pela RFB

09 | Apobs o processamento do arquivo DASNSIMEI o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

10 | O sistema devera permitir a importacéo do arquivo DASPGMEI disponibilizado pela RFB.

11 | Apds o processamento do arquivo DASPGMEI o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

12 | O sistema devera permitir a importacdo do arquivo DASSENDA disponibilizado pela RFB.

13 | Apds o processamento do arquivo DASSENDA o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

14 | Possibilitar a importacao do arquivo DEFIS disponibilizado para o ente federado no site da Receita
Federal;

15 | Apds o processamento do arquivo DEFIS o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

16 | O sistema devera permitir a importacdo do arquivo DIVIDAATIVAPGFN disponibilizado pela RFB.
17 | Apds o processamento do arquivo DIVIDAATIVAPGFN o sistema deve demonstrar a lista dos
arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

18 | O sistema devera permitir a importacdo do arquivo de EVENTOS requisitado no site da RFB e
disponibilizado um dia ap6s a requisi¢éo

19 | Apés o processamento do arquivo de EVENTOS, o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

20 | Deveré dispor de mecanismo para importa¢do do Arquivo das empresas estabelecidas no Municipio
disponibilizado pela Receita Federal. Ao importar o arquivo devera avaliar se as empresas
relacionadas no arquivo possuem pendéncias financeiras ou cadastrais, e no mesmo momento gerar
automaticamente um arquivo no layout da RFB com a relacéo das empresas com pendéncias.

21 | O sistema devera ter funcionalidade de importagéo do arquivo INSCOBRA, extraindo apenas as
informagdes correspondentes ao municipio sobre o débito inscrito pelo ente;

22 | O sistema devera permitir a importacao do arquivo MEI, referente as empresas abertas no municipio
disponibilizado pela RFB;

23 | Apbs o processamento do arquivo de MEI, o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

24 | O sistema deveréa permitir a importagéo do arquivo PAG, referente ao valor pago do DAF607 de
todos os impostos, disponibilizado pela RFB.

25 | Apos o processamento do arquivo de PAG, o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

26 | O sistema devera permitir a importacdo do arquivo PARCSNESP disponibilizado pela RFB.

27 | Apos o processamento do arquivo de PARCSNESP, o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

28 | O sistema devera permitir a importacdo do arquivo PARCSN disponibilizado pela RFB

29 | Apos o processamento do arquivo de PARCSN, o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

30 | O sistema devera permitir a importacdo do arquivo PGDASD2018 disponibilizado pela RFB.

31 | Apos o processamento do arquivo de PGDASD2018, o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

32 | O sistema devera permitir a importacdo do arquivo PGDASD-DAS disponibilizado pela RFB.

33 | Apos o processamento do arquivo de PGDASD-DAS, o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.

34 | O sistema devera permitir a importacdo do arquivo PGDASD disponibilizado pela RFB

35 | Apbs o processamento do arquivo de PGDASD, o sistema deve demonstrar a lista dos arquivos
processados com arquivo de LOG do processamento.
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36 | Ap6s aimportagdo do arquivo de EVENTOS, o sistema deve possuir listagem que demonstre 0s
CNPJs Basicos (RFB) que NAO possuem inscricio municipal na Prefeitura.

37 | Alistagem dos CNPJs Basicos (RFB) que NAO possuem inscrigdo municipal na Prefeitura deve
permitir selecionar o tipo da saida no minimo, em PDF, XML, JSON, TXT e CSV indicando o tipo de
separador.

38 | Ap6s aimportacdo do arquivo de EVENTOS, o sistema deve possuir listagem que permita ao fisco
identificar divergéncia de informagdes do cadastro da prefeitura com o arquivo importado
disponibilizado pela RFB, com no minimo os seguintes filtros:

Cadastros alinhados na Prefeitura e RFB
Né&o optante (Pref.) x MEI (RFB)

MEI (Pref.) x Ndo optante (RFB)

N&o optante (Pref.) x Simples (RFB)
Simples (Pref.) x Ndo optante (RFB)
Simples (Pref.) x MEI (RFB)

MEI (RFB) x Simples (RFB)

39 | Alistagem do cruzamentos de dados dos CNPJs Basicos (RFB) cruzando com os dados existentes
na prefeitura deve permitir selecionar o tipo da saida no minimo, em PDF, XML, JSON, TXT e CSV
indicando o tipo de separador.

40 | Ap6s a importagao do arquivo de eventos a prefeitura deve possuir uma opgéo que filtre os eventos
indicando um CNPJ basico do contribuinte.

41 | Ap6s a importagao do arquivo de eventos a prefeitura deve possuir uma opgéo que liste os CNPJs
Basicos (RFB) com evento de excluséo.

42 | Ap6s a importagao do arquivo de eventos a prefeitura deve possuir uma opgao que permita listar as
tabelas basicas do arquivo de eventos, tais como: Evento, Natureza do Evento, tabela TOM e UA.

43 | O sistema deve permitir listar informagdes de banco, data do pagamento, valor pago e numero do
PGDAS apés a importacdo do arquivo INCONSISTENTE.

44 | O sistema deve permitir listar informag6es da entrega da declaragéo apds a importagéo do arquivo
DASNSIMEI.

45 | O sistema deve permitir listar informagdes da apuragao declarada indicando o periodo € o valor do
periodo apos a importacdo do arquivo DASNSIMEL.

46 | O sistema deve permitir listar informag6es por CNAE indicando se paga ICMS, ISS ou ambos apés a
importacéo do arquivo DASNSIMEI.

47 | O sistema deve permitir listar informag6es da receita bruta, apés a importagéo do arquivo
DASNSIMEL.

48 | O sistema deve permitir listar informagdes das DAS geradas, apo6s a importagao do arquivo
DASPGMEI, indicando o contribuinte, competéncia, nimero da guia paga, valor pago, detalhando
principal, juros e multa.

49 | O sistema deve permitir listar informag6es por CNAE indicando se paga ICMS, ISS ou ambos apds a
importagéo do arquivo DASPGMEI.

50 | O sistema deve permitir listar informagdes das empresas x socios demonstrando o valor da
participagéo por sdcio, apds a importagéo do arquivo DEFIS.

51 | O sistema deve permitir listar os contribuintes, o tributo, a situagao do débito, a identificagdo do
tributo e o valor inscrito, apés a importagéo do arquivo DIVIDAATIVAPGEN.

52 | Possuir opgao que permita listar as empresas que ndo foram encontradas na base da prefeitura apds
a importagdo do arquivo MEI, referente as empresas abertas no municipio.

53 | O sistema deve permitir listar as informagdes do pagamento dos valores transferidos para o Banco
do Brasil, referente ao pagamento do DAF607, demonstrando a data da arrecadagao, nimero do
DAS, cédigo do banco, codigo da agéncia, nimero da remessa e valor do DAS, ap6s a importagéo
do arquivo PAG.

54 | O sistema deve possuir mecanismo para listar as declarages retificadas com divergéncia de
valores, podendo filtrar se a divergéncia foi no valor acumulado ou declarado e selecionar para
demonstrar somente os valores a maior, @ menor, os iguais (sem divergéncia), apés a importagao do
arquivo PGDASD2018.

55 | O sistema deve possuir mecanismo para listar a receita bruta total por periodo, com indicagdo da
empresa, periodo o valor da receita, ap6s a importacao do arquivo PGDASD2018.

56 | O sistema deve possuir mecanismo para listar a receita bruta total por periodo e aliquota, com
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indicagao da empresa, periodo, aliquota o valor da receita, apds a importa¢do do arquivo
PGDASD2018.

57

O sistema deve possuir mecanismo para listar a receita bruta total por periodos anteriores, com
indicagao da empresa, periodo, o valor da receita no periodo, apds a importagéo do arquivo
PGDASD2018.

58

O sistema deve possuir mecanismo que permita se existir no municipio empresas que recolhem pelo
ISSQN fixo anual com indicagado da empresa, apds a importacdo do arquivo PGDASD2018.

LANCAMENTOS/COBRANGAS

FUNCIONALIDADES

01

Todos os langamentos efetuados para o contribuinte/inscricdo devem ser registrados e apresentados
na conta corrente fiscal do contribuinte detalhando obrigacao, valores e vencimentos;

02

Controlar e emitir de langamentos, possibilitando os calculos e atualizagdes conforme a legislagdo
especifica de cada tributo;

03

Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigac&o principal e acréscimos legais (juros, multas e
correcdo monetaria);

04

Possibilitar configuragao dos célculos e lancamentos conforme legislagdo municipal;

05

Registrar o cadastro de vencimentos dos langamentos anuais;

06

Permitir a emiss&o do edital de convocacgéo para ciéncia de Notificagdo de Langamento da
Contribuicao de Melhoria possibilitando a edi¢do do modelo do documento;

07

Emitir Guia de Recolhimento de tributo em um documento Unico, imprimindo cédigo de barras no
padréo FEBRABAN, pelo valor total ou em quotas observando restricbes para valor minimo;

08

Permitir o langamento de tributos, prevendo a possibilidade de incluir na mesma emissao, valores de
imposto e taxas;

09 | Possibilitar a emiss&o de guias no modelo COBRANCA bancéria (em qualquer modalidade/ Carteira
com e sem registro) de acordo com contratos entre o Municipio e agentes arrecadadores;

10 | Possibilitar uso de modelos de guias por tipo de Imposto (no minimo trés modelos de guias), de
forma que o documento identifique o setor emissor e ou tipo de cobranca (dividas / langamentos /
taxas);

11 | Permitir o registro de devolugdes de Notificagéo de Langamento em fung&o da néo localizagéo do
contribuinte;

12 | Permitir a emissao de guias com possibilidade de destinagao para o enderego de correspondéncia
ou endereco de localiza¢do dos cadastros imobilidrio/econdmico;

13 | Possibilitar simulagdes dos langamentos dos tributos / taxas anuais (IPTU, TLLF, ISSQN e outros);

14 | Emissdo de extrato do Conta Corrente Fiscal com todos os langamentos para o contribuinte;

15 | Geracgdo e envio de lista de langamento para registro e cobranga em conta bancaria do contribuinte,
lista débitos;

16 | Permitir o cancelamento de langamento obrigando informag&o da justificativa;

17 | Permitir a alteragdo de mensagem da guia no momento da impressao individual;

18 | Permitir que os dados das cobrangas possam ser disponibilizados em arquivo texto para impressao
em gréfica terceirizada;

19 | Possibilitar a emissao geral de guias permitindo ordenar por contribuinte, endereco ou inscri¢éo;

20 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guias;

21 | Ter mecanismos de alteracdo de mensagem na emissdo de segunda via de guias;

22 | Nos extratos de posi¢ao financeira do contribuinte, que seja proprietario de mais de um imével,
assegurar que também sejam listados os langamentos e pagamentos relativos a cada imovel de sua
propriedade;

23 | Permitir o parcelamento, reparcelamento e desparcelamento de débitos de qualquer natureza,
inclusive os inscritos em divida ativa e ndo executados, com a criagao de regras parametrizaveis
aplicadas no controle destas operagdes, possibilitando a emisséo de guias de recolhimento e dos
termos de parcelamento, realizando a gestéo integral da carteira;

24 | Permitir o parcelamento em uma mesma guia de langamentos e débitos inscritos em divida ativa;

25 | Possuir mecanismo de classificagao de receita por tributo de acordo com o plano de contas da
receita do exercicio contabil, sendo que deve ser possivel classificar quanto seu exercicio de origem,
situagdo e percentual de rateio;

26 | Possuir relatério de controle dos langamentos por ano, més, tributo e conta orcamentéria;
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27 | Devera dispor de mecanismo que possibilite realizar o registro bancario dos boletos de cobranga,
através de integrag@o com a Instituicdo Financeira via WebService. Deve ser implementado
mediante assinaturas de contratos com instituicéo financeira;

28 | Deveré dispor de mecanismo que possibilite realizar o cancelamento do registro bancério dos
boletos de cobranga, através de integragéo com a Instituicdo Financeira via WebService;
IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA - IPTU

01 | FUNCIONALIDADES

02 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores de m2 para edificagéo e terreno;

03 | Permitir a simulag&o dos langamentos;

04 | Permitir a comparagao da simulagio com lancamento de exercicios anteriores;

05 | Permitir a impresséo as guias por sele¢do de Inscricdo ou bairro com possibilidade de ordenacéo;

06 | Permitir a emisséo da guia com definico de qual enderego deve constar na guia, enderego do
contribuinte, de localizagéo do imével ou o endereco do contribuinte/proprietario;

07 | Possibilitar o cancelamento de langcamento com justificativa;

08 | Possibilitar o recalculo do imposto, possibilitando informar a justificativa;

09 | Possibilitar a prorrogagao em lote das guias;

10 | Possibilitar a alteragao do vencimento das guias em lote;

11 | Permitir a simulagdo do valor venal do imovel e simulagao do valor do IPTU dos iméveis
isentos/imunes;

12 | Possuir listagem dos dados do langamento contendo os dados da inscrigéo, contribuinte e valor
langado;

13 | Possibilitar a listagem dos langamentos com informagdes do pagamento, identificando inscrigao,
proprietario, guia, valor langado, valor pago, data do pagamento e local do pagamento;

14 | Possuir estatistica de langamento e arrecadago por bairro, filtrando um bairro ou todos;

15 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo do imposto aproveitando as
caracteristicas de cada imdvel de acordo com o que prevé a legislagdo municipal;

16 | Possibilitar a comparacéo de langamentos entre exercicios diferentes discriminando as informac6es
usadas na apuracao do valor venal do imével;

17 | Possuilistagem dos dados do langamento que conste, contribuinte, inscri¢do, tributo e valor langado,
permitindo filtros por langamento, contribuinte, inscri¢do e periodo de langamento da guia;

18 | Possibilitar o cadastro de mensagem padrdo para as guias;

19 | Permitir a geragdo de arquivo texto contendo as informagdes do langamento e cobranga do
IPTU/TSU do exercicio para que as guias de arrecadagéo sejam impressas em graficas
terceirizadas, gerando também arquivo em PDF com o layout de impressao vinculado ao TXT
contendo a descrigdo do campo, inicio e fim do campo (colunas do arquivo), tamanho observagéo e
outras informagdes porventura julgadas necessérias;

20 | Emitir relatério com os dados do valor venal apurado por imével;

21 | Permitir a prefeitura cadastrar e vincular nimeros da loteria para sorteio premiado do IPTU com
distribuicdo de prémios;

22 | Permitir que a prefeitura cadastre o sorteio, informando a data da publicagéo, a data do sorteio, a
quantidade de cupons e nimeros por cupons;

23 | Possibilitar que o nimero do cupom e 0s nimeros gerados por cupons sejam vinculados a cada
cadastro enviado para impressdo em grafica;

24 | Possibilitar que a prefeitura emita relatério dos valores pagos referente a cota Unica do langamento
vinculado ao sorteio premiado;

25 | Permitir que o fisco ap6s o sorteio cadastrar os nimeros sorteados na loteria;

26 | Possibilitar a prefeitura auditar o sorteio e apurar os contribuintes vinculados aos numeros sorteados;
IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISSQN
FUNCIONALIDADES

01 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo de imposto;

02 | Permitir a simulagao dos langamentos para conferéncia;

03 | Possui listagem das guias de langamento;

04 | Permitir a emissé@o em lote das guias de langamento;

05 | Discriminar na guia atividade principal da inscri¢ao;
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06 | Possibilitar configuragdo para lancamento ANUAL de ISSQN fixo de acordo com a legislagéo
vigente;

07 | Possibilitar o langamento por uniprofissional em conformidade com legislagdo municipal;

08 | Possibilitar o cadastro de vencimentos com ou sem descontos;

09 | Permitir o langamento com proporcionalidade em fun¢io a data do cadastro / inicio da atividade;

10 | Permitir o lancamento em funcéo da estimativa registrada no cadastro;

11 | Permitir a importacdo das guias do PGDAS;

12 | Possibilitar o registro das guias e pagamentos do DAF 607;

13 | Possibilitar a listagem de dados do langamento e arrecadagao por bairro;

14 | Emitir demonstrativo da arrecadagao do ISS por atividade econdmica, por periodo de exercicios;

15 | Emiss&o de listagens dos maiores contribuintes do ISSQN;

16 | Permitir listar os lan¢camentos por atividade;

17 | Possuilistagem dos dados do langamento que conste, contribuinte, inscri¢éo, tributo e valor langado,
permitindo filtros por langamento, contribuinte, inscri¢do e periodo de lancamento da guia;

18 | Possibilitar o cadastro de mensagem padréo para as guias;

19 | Geracgdo e envio de lista de langamento para registro e cobranga em conta bancaria do contribuinte,
lista débitos;

20 | Permitir o cancelamento de langamento obrigando informacéo da justificativa;

21 | Permitir a alteracio de mensagem da guia no momento da impressao individual;

22 | Permitir que os dados das cobrangas possam ser disponibilizados em arquivo texto para impresséo
em gréfica terceirizada;

23 | Possibilitar a emissdo geral de guias permitindo ordenar por contribuinte, endereco ou inscrigao;

24 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guias;

25 | Ter mecanismos de alteragdo de mensagem na emissdo de segunda via de guias;

26 | Permitir cadastrar, emitir, excluir, € imprimir os seguintes documentos fiscais (a exclusdo somente
sera autorizada ap6s a incluséo de justificativa em campo préprio):
requerimentos para notas fiscais avulsas;
Notas fiscais avulsas;

27 | Emitir relatério das Notas Fiscais avulsas emitidas e canceladas.

28 | Permitir que no cadastro da empresa seja possivel indicar o percentual correspondente a cada sédio;
TAXAS DIVERSAS
FUNCIONALIDADES

01 | Emissao das guias de arrecadagao das taxas diversas e pregos publicos previstos na Legislagao
Municipal;

02 | Propiciar a gestéo do atendimento, manter histérico no banco de dados dos servigos realizados para
cada pessoa.

03 | Emitir guias de recolhimento em padr&o bancario, inclusive com a emissé@o da guia com 0s
acréscimos legais para débitos vencidos.

04 | Conter rotinas para definigdo de acesso e permissao, de forma individual para cada usuario,
definindo qual o tipo de taxa/cobranga pode emitir;

05 | Permitir definir regras de célculo e valores.

06 | O modulo de taxas diversas e pregos publicos, devera ser integrado ao Cadastro Técnico Municipal,
para a manutencdo da integridade das informagdes e confiabilidade dos dados.

07 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores para célculo das taxas;

08 | Possibilitar parametrizagéo e apuracao de valores a partir de pardmetros, sem necessidade do
usuario informar valores das taxas;

09 | Possibilitar a configuragéo dos vencimentos para (dia atual, dia seguinte, Ultimo dia util do més ou
dia fixo);

10 | Possibilitar parcelar cobranga avulsa em virtude do limite de valores de recebimento dos agentes
arrecadadores (lotérica);

11 | Possibilitar em caso de parcelamento informar datas para o mesmo dia, ou vencimentos
consecutivos, ou vencimento a cada 30 dias;

12 | Possibilitar o cadastro de mensagem padréo para as guias;

13 | Permitir o cancelamento das guias gravadas indevidamente sendo obrigatério informar a justificativa;
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14 | Permitir se necessario gravar as guias com identificagio do cadastro imobiliario e ou econdmico;

15 | Na emissé&o de guias permitir configurar a obrigatoriedade de informar o cadastro econdémico ou
imobiliario em fungdo da taxa a ser cobrada;

16 | Possuilistagem dos dados do langamento que conste, contribuinte, inscri¢ao, tributo e valor langado,
permitindo filtros por langamento, contribuinte, inscricdo e periodo de langamento da guia;

17 | Possibilitar configurar valores de tarifa de forma fixa na guia, sem necessidade de digitacdo pelo
usuério;

18 | Permitir a alteragdo de mensagem da guia no momento da impressao individual;

19 | Possibilitar a emissao de segunda via de guias;

20 | Ter mecanismos de alteragdo de mensagem na emissdo de segunda via de guias;

21 | Possuir modelo de guia especifico para emisséo de taxas diversas;

ITBI
FUNCIONALIDADES

01 | Controle das guias de arrecadagéo de ITBI, bem como registro dos valores e dados delas.

Caracteristicas minimas:

- Controlar Guia ITBI Urbana.

- Controlar Guia ITBI Rural.

- Emitir o Boleto de Pagamento.
- Extrato do contribuinte.

02 | Possuir cadastro de avaliadores;

03 | Permitir o cadastro de avaliagdo do imével identificando o responsavel pela avaliacéo;

04 | Permitir a avaliagio de iméveis urbanos com identificacdo do Imével/lnscrigdo e adquirente;

05 | Possibilitar que o usuario escolha em nome de quem que a guia sera gravada, transmitente ou
adquirente;

06 | Permitir que ao informar um imdvel existente no cadastro seja apresentado na tela os dados de
localizag&o do imével e o proprietério atual (transmitente);

07 | Apresentar mensagem informativa da existéncia de débitos de divida ativa ao selecionar uma
inscricdo imobiliaria para efetuar a avaliacao;

08 | Paraimoveis com débito possibilitar transferéncia a partir de funcionalidade especifica que pode ser
disponibilizada para servidor responsavel;

09 | Permitir que seja cadastrado o valor venal do terreno e da construgdo em campos distintos,
apurando automaticamente o valor do imével (resultado da soma);

10 | Permitir que seja vinculada a avaliagao o valor venal do imdvel utilizado no calculo de IPTU;

11 | Possibilitar o cadastro de valores de avaliacdo em conformidade com as regras de avaliagdo do ITBI;

12 | Possibilitar uma simulagdo com dados atuais do imdvel para uso do valor do imével simulado na
gravagdo da avaliacéo;

13 | Permitir que o avaliador inclua informag8es complementares, caracteristicas do imovel que
influenciaram na avaliagéo do imével;

14 | Possibilitar excluir uma avaliag8o gravada, a exclus&o é permitida para o avaliador gue criou;

15 | Possibilitar que a guia de ITBI seja gravada com base nos valores da avaliagdo efetuada;

16 | Permitir que ao selecionar a avaliag&o o usuario visualize a informagdo complementar gravada no
cadastro de avaliagao;

17 | Permitir o cadastro de aliquotas diferenciadas, para recursos proprios e financiados de acordo com a
legislagdo municipal;

18 | Possibilitar a cobranca de demais taxas juntamente com a guia de ITBI;

19 | Calcular os valores das demais taxas, com base em tabelas parametrizaveis de valores trazendo de
forma automatica o valor referente as taxas de acordo com definigdo do municipio;

20 | Permitir que na mensagem da guia sejam apresentados dados da avaliagdo do imdvel, tais como:
avaliador, valor terreno e edificagéo, transmitente e adquirente data da avaliagdo e aliquota utilizada
para calculo do ITBI e ou dados do cartério;

21 | Utilizar dados da guia de cobranga do ITBI para atualizagdo cadastral dos dados do novo proprietério
a partir da quitacao da guia de ITBI no sistema;

22 | Permitir o cadastro de propriedade rural com informagdes basicas (matricula, proprietario, area);

23 | Possibilitar a gravagéo da avaliagédo da propriedade rural;

24 | Possibilitar descrever informagdes complementares que compde o valor da transacio da
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propriedade;

25 | Possuir funcionalidade para obrigar ou ndo o preenchimento de informagdes ao gravar a avaliagao
para propriedade rural;

26 | Emitir relatorio das avaliagdes efetuadas de forma sintética e analitica;

27 | Permitir a selecio das avaliacdes efetuadas por um determinado avaliador;

28 | Permitir a selecao por parte do usuério se sera demonstrada todas as avaliagdes ou somente a
Ultima avaliacdo efetuada para o imével;

29 | Possuir funcionalidade para cancelamento de uma avaliacao;

30 | Permitir atribui¢do de direitos de acesso a funcionalidade de cancelamento apenas para usuarios
especificos;

31 | Permitir a selecdo da ordenacéo do relatério se seré por data de avaliagéo, por avaliador ou por
inscricdo imobiliaria;

32 | Na saida do relatdrio das avaliagdes efetuadas permitir a visualizagdo em campos distintos do valor
venal do terreno e da edificacao;

33 | Possibilitar que na geragéo do ITBI ocorra incluséo, excluséo ou manutencao dos corresponsaveis
do imovel;

34 | Permitir incluir mais de uma unidade imobili&rio do mesmo proprietério que pertence a mesma
transacgao imobilidria;

35 | Realizar a transferéncia automatica de proprietario das unidades imobiliarias vinculadas a guia de
ITBI apds a quitagdo da guia;

36 | Permitir que no ato da emiss&o da guia de ITBI seja definido se ira ou ndo haver incidéncia do
imposto;

37 | Nao havendo incidéncia de ITBI devera ser gerada a guia para recolhimento com as taxas sem a
cobranca do imposto;

DIVIDA ATIVA
FUNCIONALIDADES

01 | Mddulo para a realizacéo das fungdes executivo-fiscais da Divida Ativa nas areas administrativa e
judicial;

02 | O modulo de divida ativa deve permitir a integragdo com outros modulos ou software de Tributos, a
fim de promover a consisténcia e seguranca das informagdes e possibilitar que as consultas de
débitos dos contribuintes retratem a real situacéo do contribuinte em relacéo ao Fisco Municipal;

03 | Possuir rotinas de inscrigdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e nao pagas,
registradas na Conta Corrente Fiscal;

04 | Serintegrado com a Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das inscri¢des dos langamentos em
Divida Ativa;

05 | Permitir a configuracdo do texto da certiddo com as respectivas fundamentagées legais;

06 | Permitir a configuragao do texto da do termo de inscrigdo em divida ativa com as respectivas
fundamentacdes legais;

07 | Permitir a gravagéo e emissdo da Certiddo de Divida Ativa, de acordo com a Lei 6.830/1980 - Lei de
Execucdo Fiscal e Cédigo Tributario Municipal (Lei 1627/2004);

08 | Permitir que a Certidao de Divida Ativa possa ser preparada de forma a englobar os diversos débitos
de um mesmo contribuinte, discriminando a base legal e a fundamentacio do débito;

09 | Possibilitar a emissdo de CDA individual ou em lote para dividas além dos ultimos 5 anos que
possuem termo de reconhecimento de divida juntamente com débitos dos ultimos 5 anos;

10 | Permitir que seja informado no SOFTWARE o numero do processo de execugo fiscal, vinculando-o
as devidas Certiddes de Divida Ativa;

11 | Possibilitar o cancelamento da Certiddo de Execucao ou certidao de protesto de Divida Ativa com a
obrigatoriedade de registrar o motivo do cancelamento;

12 | Possuir relatorio dos contribuintes com certiddo e/ou sem certiddo em divida;

13 | Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado contribuinte, podendo
especificar um imével ou inscricdo municipal

14 | Efetuar a gravacéo e impresséo do Termo de Inscrigdo em Divida Ativa de acordo com a Lei Federal
6.830/1980 — Lei de Execucéo Fiscal e Codigo Tributario Municipal (Lei 1627/2004);

15 | Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa de um contribuinte, bem como a

impressao da guia de arrecadacéo das parcelas, de acordo com as regras estabelecidas na
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Legislagdo Municipal.

16

Permitir que inscri¢des em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja informada uma
justificativa para tal acéo;

17

Possuir mecanismos de emisséo de segunda via de certidao;

18

Permitir a impresséo das inscri¢des em Divida Ativa canceladas a fim de que seja realizado o
langamento contabil no patrimonial;

19

Possuir relatérios de contribuintes com parcelamento e/ou reparcelamento em Divida Ativa
detalhando valores principais e 0s encargos, quantidade de parcelas do parcelamento e quantidade
de parcelas pagas;

20 | Permitir a geragéo de guia de recolhimento de Divida Ativa geral e/ou individual;

21 | Permitir a inclusdo dos valores de custas judiciais, na guia de cobranga/parcelamento de Divida
Ativa;

22 | Permitir que em um s6 parcelamento sejam reunidos todos os débitos de um mesmo contribuinte
passiveis de cobranga;

23 | Permitir a renegociacéo dos parcelamentos, refazendo os calculos de encargos moratérios, de
acordo com a legislagdo municipal, levando em consideragao as parcelas ja quitadas;

24 | Possibilitar configuracdo de mensagem para informar se o débito esta sendo reparcelado varias
Vezes;

25 | Permitir que os dados das cobrangas possam ser disponibilizados em arquivo texto para impressao
em gréfica terceirizada;

26 | Permitir o cadastro de texto de abertura do livro de divida ativa e o vinculo ao responsavel do livro;

27 | Permitir a gerag&o do livro da Divida por exercicio. Geragao do livro da Divida complementar.
Impresséao do livro de divida ativa com todas as informagdes previstas na legislacéo tributria;

28 | Possibilitar na geracdo de guias de divida para cobranga em massa, seja possivel filtrar os débitos
com ou sem CDA por intervalo de contribuintes ou exercicios € ainda sele¢do de valor minimo de
cobranca;

29 | Permitir o cancelamento e reativagio de guias de Divida Ativa;

30 | Gerar relatdrios graficos estatisticos da Divida Ativa;

31 | Possibilitar a anulagio da divida ativa por prescrigao;

32 | Permitir simulagdo de parcelamento de divida dentro das condigdes estabelecidas em lei municipal
facilitando a negociacdo com o contribuinte;

33 | Possuir configuragéo de cobrangas de divida ativa com valor minimo para pessoa fisica e ou juridica
€ ainda quantidade méxima de parcelas;

34 | Registrar na conta corrente fiscal todos os langamentos efetuados para o sujeito passivo, detalhando
a situagéo do langamento, situacéo da divida (se em protesto, execugdo, com ou sem
parcelamento);

35 | Possibilitar a geracdo de CDA vinculada a respectiva guia para Protesto;

36 | Permitir a manutengao das CDAS incluindo e ou excluindo débitos da CDA;

37 | Gerar relatdrios dos contribuintes com CDA de protesto;

38 | Gerar relatorios dos contribuintes com processo de execucdo fiscal registrado no sistema;

39 | Possibilitar a configuragéo do texto da Peticdo com fundamentacao legal;

40 | Permitir incluir na Peticdo uma ou mais certiddes do contribuinte;

41 | Permitir a gravagdo de peticdo para execucao fiscal;

42 | Permitir o cancelamento da Peticdo com registro de justificativa;

43 | Possibilitar a geragdo de arquivo (compactado) contendo o documento peti¢do e os documentos das
respectivas certiddes que compdem a peticéo para envio ao PJE;

44 | Possuir relatério do saldo atual de divida ativa por tributo;

45 | Possuir relatério dos contribuintes em divida possibilitando selecionar os tipos de débitos e exercicio;

46 | Possuir relatérios de Dividas anuladas agrupadas ou detalhadas com a justificativa da anulagéo;

47 | Permitir registrar no sistema o nimero do processo de execugao fiscal;

48 | Possuir relatdrio de dividas executadas;

49 | Permitir o registro/cancelamento do processo de execugao fiscal;

50 | Possuir mecanismos de emisséo de segunda via da petigéo;

51 | Possuir funcionalidade de atualizagdo de CDA para data futura;

52 | Possibilitar configuracdo para que na atualizagio de CDA sejam excluidos da mesma de forma
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automatica os débitos para os quais tenham ocorrido quitacéo;

53 | Emissao do Termo de Reconhecimento e Parcelamento de Divida com texto e fundamentagéo
configuravel pelo usuario;

54 | Emitir notificagbes de débito geral, individual ou por grupo, relativas a todos os tributos e divida ativa
por diversos filtros, em layout configuravel e com cddigo de barras para recolhimento, evitando,
desta forma, possivel deslocamento do contribuinte a Prefeitura ou a necessidade de emiss&o de
multiplos documentos.

55 | Possuir integragdo com o Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das inscricdes dos
langamentos em Divida Ativa;

56 | Possuir consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e corregao monetaria),
por contribuinte, inscricdo imobiliaria ou econdmica;

57 | Possibilitar configuracdo de texto para emisséo de carta de notificacdo de débito de Divida Ativa;

58 | Permitir a emisséo de correspondéncia / notificagdo aos contribuintes notificando-os dos valores
inscritos em Divida Ativa;

59 | Gerenciar a devolugao de correspondéncias, em fun¢éo da néo localiza¢do do
contribuinte\destinatario;

60 | Emitir relatdrio das cartas de notificacdes emitidas, podendo selecionar um periodo de gravagéo,
podendo ordenar o relatorio de forma ascendente ou descendente por data de gravacao, nimero da
notificagdo, CPF/CNPJ do contribuinte, nome do contribuinte e valor impresso;

61 | Possibilitar o vinculo de um ou mais responsaveis com ou sem imagem da assinatura na emisséo
dos documentos como:

- Termo de Inscri¢do em Divida Ativa;

- Certiddo de Divida Ativa;

- Comunicado de Notificacéo de Divida Ativa;

- Termo de Parcelamento e Reconhecimento de Divida Ativa;
- Peticdo de Divida Ativa;

62 | Permitir a emisséo de relatorio que liste os maiores devedores de langamento e divida ativa dos
Ultimos 5 anos filtrando se langamento, divida ou ambos, atualizando o débito;

63 | Permitir emitir relatdrios por filtro de exercicio dos contribuintes com CDA, separando os
contribuintes com execugao fiscal, com protesto ou somente os com CDA emitida, podendo atualizar
0s débitos;

64 | Permitir a emiss&o de relatério dos contribuintes sem certiddo de divida ativa filtrando se
langamento, divida ou ambos, atualizando o débito;

65 | Possuir funcionalidade para atualizagéo da peticdo automaticamente quando atualizar uma CDA que
esteja vinculado a peticéo;

67 | Permitir a consulta da movimentac&o da divida ativa por tributo e periodo;

68 | Possuir funcionalidade de consulta dos dados da divida ativa por periodo e conta orgamentaria;
ARRECADACAO
FUNCIONALIDADES

01 | Permitir a baixa no SOFTWARE dos valores arrecadados pelos CNPJ's cadastrados no regime de
recolhimento SIMPLES NACIONAL, capturados através do arquivo retorno DAF607 do Banco do
Brasil (Instituicdo Financeira Centralizadora dos repasses da arrecadacdo do SIMPLES NACIONAL);

02 | Permitir a baixa em duplicidade, ficando o contribuinte com crédito;

03 | Permitir que a extin¢do do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita através da
captacéo e processamento de arquivos texto disponibilizados pelos agentes arrecadadores
conveniados com a Administrag&o, vinculados a tesouraria.

04 | Emitir relatério dos registros ndo processados pela rotina automatica de exting&o de crédito tributario,
modalidade pagamento, relatando o motivo de tal ocorréncia.

05 | Permitir que a extin¢do do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa ser feita de forma
manual quando ndo for possivel 0 processamento automatico.

06 | Permitir que seja impresso relatdrio que auxilie na conciliagdo dos créditos extinguidos, podendo ser
emitido por data de crédito, data de pagamento, data do lote ou data de contabiliza¢do, podendo
ainda serem selecionados todos ou um agente arrecadador especifico;

07 | Possuir opgao para cadastro das contas or¢camentarias e fichas de receitas para classificagdo dos

langamentos;
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08

Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual, dos pagamentos, seja
identificado se o vencimento da guia de arrecadac&o coincidiu com um dia ndo util, e prorrogar
automaticamente a parcela de arrecadacéo para o préximo dia Util, conforme calendario tributario;

09

Permitir que seja impresso um relatério, por agente arrecadador, com toda a classificagao dos
créditos recebidos, para que sejam realizados os registros contabeis;

10

Permitir que a classificacdo contabil dos créditos extintos, possa ser feita de forma automatica no
SOFTWARE da tesouraria;

11

Permitir a cobranga das diferengas e/ou encargos moratérios previstos em lei, que porventura sejam
decorrentes dos repasses a menor ou recebimentos incorreto por parte do agente arrecadador;

12

Possibilitar a geracao automatica de parcela complementar, apds o pagamento efetuado a menor
com a parametrizagao do limite da diferenca;

13

Permitir selecionar todos ou um agente arrecadador especifico para geragéo de dados para
contabilizacdo;

14

Permitir o cadastro de contas or¢camentarias para vinculagdo aos tributos langados;

15

Processar a baixa, classificando a receita de forma automatica, de acordo com o Plano de Contas
contabil do Municipio;

16

Permitir a integragdo com o sistema contabil de modo que toda receita prépria do municipio possa
ser contabilizada automaticamente gerando um arquivo com a movimentagao das receitas por
banco;

17

Disponibilizar os dados que se fizerem necessario através de arquivo em formato TXT em leiaute
definido pelo sistema de Administracdo Tributéria, para que o sistema de Gestao Fiscal da Prefeitura
possa classificar as receitas diarias;

18

O processamento do arquivo de arrecadacgao deve apontar eventuais diferengas a maior ou menor
nos valores devidos e pagos;

19

Emitir relatério dos registros ndo processados de forma automatica ou manual pela rotina de
recepgao dos arquivos enviados pelos agentes arrecadadores classificando os motivos do ndo
processamento;

20

Permitir a emiss&o de graficos do Sistema de Arrecadagdo de Tributos que permitam uma visdo
gerencial do mesmo;

21

Emitir relatério dos dados da arrecadagdo podendo selecionar por data de crédito, data de
pagamento para um ou mais agente arrecadador;

22

Emitir relatério dos dados da arrecadagdo podendo selecionar por tributo individual ou todos, por
conta orcamentario para um ou mais agente arrecadador;

23

Possuir relatério quantitativo da forma de pagamento por data de crédito e banco, de acordo com os
apontamentos no arquivo de arrecadacéo padro FEBRABAN;

24

Possuir rotina que permita a integracdo mediante exportagéo de dados, para o sistema
contabil\financeiro do municipio, através de arquivos em formato digital com layout parametrizavel,
gerando os langamentos contabeis da receita arrecadada e classificada, sem que haja a
necessidade de retrabalho.

GESTAO DO PROTESTO DE CDA

FUNCIONALIDADES

01

O sistema de Protesto de CDA devera possibilitar que a aplicagéo faga interacdo entre o sistema
tributario existente na prefeitura com sistemas das entidades/empresas responsaveis pelos registros
do titulo junto aos cartorios;

02

Permitir a integragdo com IEPTB para operacionalizagao on-line de protesto da CDA. A conexao com
os cartorios deve acontecer de forma automatica, através de WEBSERVICE seguindo as definigdes
do CRA e suas atualizacdes;

03

Possibilitar a gravagdo de CDA gravando automaticamente a guia para os mesmos débitos da CDA,;

04

Permitir gravar a CDA com uma data de atualizagdo e informar uma data diferente para o vencimento
da guig;

05

Permitir 0 envio do Titulo/guia para protesto eletronicamente e ou via webservice;

06

A remessa a ser enviada para o cartério devera ser devidamente consistida segundo os padrdes
estabelecidos no leiaute para protesto de titulos da FEBRABAN, e devera ter um prazo para efetuar
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0 servigo de protesto do contribuinte — conforme definido em convénio entre a prefeitura e 0 IEPTB;

07 | O sistema deveré ser totalmente configuravel para permitir flexibilidade de convénio entre a
prefeitura e o cartorio;

08 | Permitir a consulta através da WEB das remessas enviadas com o devido status;

09 | O controle e gestdo dos prazos de tentativa de notificagao e o horario de sincronizagdo entre o
software e o cartério é acordado no convénio entre a prefeitura e o |IEPTB;

10 | Permitir registrar/enviar arquivos de desisténcia;

11 | Permitir registrar/enviar arquivos de cancelamento;

12 | Possibilitar o envio de guias para protesto individual e em lote;

13 | Possibilitar a gravacdo de CDA com vinculo a guia para registro do protesto manual;

14 | Devera ter opcdo propria que permita que a prefeitura envie a “Autorizagéo de Cancelamento do
Protesto”, apos o titulo estar protestado e o contribuinte negociar e efetuar o pagamento do débito
com o fisco.

15 | Permitir a consulta da CDA e demonstrar todas as ocorréncias do titulo.

16 | Permitir que seja possivel identificar na conta corrente fiscal que determinado débito foi enviado para
Protesto.

17 | Nao permitir que até que o titulo/guia esteja vencida a mesma seja atualizada ou cancelada pelo
usuério.

18 | Possibilitar que ap6s o vencimento o usuario da prefeitura consiga anular e gerar um parcelamento
para o contribuinte para negociar 0 débito protestado.

CONTROLE DE PROCESSOS - PROTOCOLO
FUNCIONALIDADES

01 | Registrar a abertura de processo identificando o requerente e ou interessado pelo nome, CPF/CNPJ,
RG, enderego e informacbes adicionais;

02 | Registrar e acompanhar, de modo atualizado e com facil acesso, todos os requerimentos,
reclamagdes e processos administrativos e fiscais;

03 | Gerar recibo de comprovagao da protocolizagdo da solicitagdo com identificagdo do requerente, data
da solicitagdo, assunto e prazo para execugao;

04 | Permitir que o requerente possa ficar andnimo quando ele assim desejar;

05 | Permitir a identificacdo do custo das providéncias a serem adotadas em decorréncia de solicitagao
dos cidad&os quando as mesmas exigirem execucdo de obras ou servicos;

06 | Permitir consulta ao processo fornecendo informagdes sobre 0 andamento e o local que se encontra;

07 | Permitir a configuragao/cadastro de 6rgdos/secretarias, locais de abertura e tramitagao dos
protocolos;

08 | Possuir tabela parametrizavel para codificagdo da classificagdo dos documentos do municipio
considerando assunto, prazo de tramitagdo e demais detalhnamentos conforme necessidades das
diversas areas;

09 | Possibilitar que o sistema (médulo) seja disponibilizado nos diversos setores da administragéo via
rede;

10 | Permitir o cadastramento prévio de informagdes com o objetivo de agilizar o registro, controle e
manutencao dos processos, sendo eles: requerente, assunto, dia ndo util, usuério;

11 | Permitir o mapeamento dos trAmites dos processos, conforme o0 assunto;

12 | Permitir a numeragao sequencial por local/secretaria € ou numeragéo unica do processo de forma
automatica;

13 | Permitir a alocag&o dos servidores por local, um servidor em mais de um local e definir o responsavel
por local/érgao/secretaria;

14 | Possibilitar na rotina de incluséo de processo a classificagdo dos processos por assunto, visando
identificar os tramites que deverao ocorrer na evolugéo do processo, juntamente com as agdes e
prazos pertinentes a cada setor envolvido;

15 | Permitir a configuragéo do tempo méaximo de permanéncia dos processos nos setores em cada fase
de tramitacgéo;

16 | Permitir o registro da estrutura organizacional da Administracdo com os respectivos
responsaveis, em cada area da administracéo;

17 | Emitir documento de arrecadagéo visando a arrecadagao de taxas diversas;

18 | Permitir a protocolizagdo dos documentos registrando origem, interessado e demais dados de
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identificacdo, CNPJ, CPF, detalhamento do processo e demais informacdes adicionais;

19 | Possuir na rotina de finalizag&o do processo, o registro do desfecho do atendimento, permitindo a
concluséo e o0 arquivamento do processo;

20 | Possibilitar, no arquivamento do processo, a indicagio da localizagéo fisica do mesmo no setor de
arquivo;

21 | Bloquear o encaminhamento/tramitacdo do processo quando 0 mesmo exigir pagamento de guia e a
mesma ndo estiver paga;

22 | Ter mecanismo para que seja liberado a tramitagéo de processo sem pagamento de guia, com
acesso/senha exclusiva;

23 | Possuir rotina de consultas para os processos com opgdes de pesquisas com, no minimo as
seguintes funcionalidades:
- Por requerente;
- Por data de abertura do processo;
- Por conteudo digitado no detalhamento do processo;
- Pelo CPF/CNPJ do interessado;
- Por interessado;
- Por data de finalizagao do processo;
- Por assunto;

24 | Permitir a emiss&o de relatorios que permitam as pesquisas dos processos, com indicagéo do local
ou periodo de:
- Protocolizagéo;
- Finalizagao;
- Vencimento;
- Protocolizados e pendentes de envio.

25 | Gerar graficos demonstrativos da movimentagdo de processos por setor, permitindo a sele¢éo das
categorias desejadas, como processos incluidos, ativos, encerrados e arquivados;

26 | Possuir parametrizagéo de tipos de documentos, situagdes, taxas e interessado internos e externos;

27 | Possibilitar o controle de atendimentos ao contribuinte através do registro dos requerimentos e
previsdo de retorno com emissdo de comprovante;

28 | Permitir o controle de movimentac&o dos processos pelos 6rgdos e entidades cadastradas;

29 | Emitir relatorios de processos tramitados, encerrados por local;

30 | Emitir relatérios dos processos protocolados por periodo;

31 | Permitir a parametrizacdo de informagdes complementares ao processo;

32 | Possuir emisséo de etiqueta com niimero do processo em ordem cronoldgica de cadastro (nimero e
data);

33 | Possuir controle/parametrizacéo de etapas de andamento do processo, sendo obrigatério a
conclusao de uma para prosseguimento para etapa seguinte;

34 | Possuir rotina de tramitagéo eletronica e confirmacao de recebimento de tramitagéo interna,
considerando o documento em “transito” até a confirmacao do recebimento;

35 | Emitir guia de remessa de processos ap0s tramitacao de cada processo para registro e controle
fisico do processo;

36 | Emitir historico de processos, contendo datas, érgaos e responsaveis pelo tramite;

37 | Emitir listagem de processos em transito;

38 | Emitir comprovante de protocolizagao para o interessado no momento da gravagéo do processo,
contendo numero do protocolo, setor, data, nome do requerente, prazo de concluséo ou interessado;

39 | Possibilitar o acompanhamento da tramita¢do do processo e sua situa¢do, mantendo histérico e
parecer eletrbnico;

40 | Permitir juntada de processos (por apensagéo) a um processo existente para tramite unificado;

41 | Permitir a anexacdo de documentos a um processo existente;

42 | Permitir o controle/consulta de processos pendentes de recebimento;

43 | Permitir a inclusao de rotina ou modificagdo de histdrico a um processo, caso seja protocolizado sem
assunto ou faltando alguma informacéo.

44 | Demonstrar em gréficos por situacdo de processos como: vencidos, encerrados e em aberto;

45 | Possibilitar a configuracdo para liberagao ou ndo por contribuinte a emissdo de guias antecipadas
(antes do encerramento da movimentagéo da competéncia);

46 | Possibilitar relatério estatisticos de processos por local;
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47 | Possibilitar o encerramento de processo em lote por local;

48 | Ter opgao especifica que permita ao chefe do setor distribuir para os fiscais, os processos tramitados
para seu setor,

49 | Permitir que o chefe do setor defina por rotina quais os fiscais que executam tal atividade;

50 | Permitir que o fiscal tenha uma area especifica para verificar os processos que foram distribuidos
para sua responsabilidade;

51 | Permitir que o fiscal rejeite algum processo distribuido para sua execugao justificando o porqué da
rejeicao;

52 | Possibilitar o encerramento em lote dos processos abertos;

53 | Possibilitar a mudanga da situacao dos processos em lote;

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA
FUNCIONALIDADES

01 | Aferramenta informatizada desejada pela administragdo deve atender as especificagbes da
ABRASF, e para comprovar que 0 SOFTWARE esta de acordo com o0 modelo se faz necessério a
demonstracdo através da gravacdo de uma Nota Fiscal de Servigos Eletrénica — NFS-e, com dados
fornecidos pela administracdo e validagao do arquivo XML gerado para validagdo do XML contra o
esquema XSD publicado e disponivel no sitio http://www.abrasf.org.br/, através de programa
disponivel gratuitamente, no sitio http:/notepad-plus-plus.org

02 | O software de nota fiscal eletronica devera funcionar integrado ao software tributario, possibilitando a
interoperabilidade dos dados dos cadastros de forma que as informagdes referentes ao cadastro da
empresa como (estagio, regime de recolhimento, enquadramento no Simples Nacional, data de
baixa) sejam replicadas automaticamente sem necessidade de agao por parte do servidor/usuario;

03 | Permitir ao prestador de servigo estabelecido no municipio realizar a solicitagéo de cadastro para
emissdo de NFS-e e liberacdo de senha de acesso de forma on-line;

04 | Permitir o cadastro de forma on-line de prestador de servigo néo estabelecido;

05 | Asolugdo deve, apds deferimento da solicitagdo de cadastro, enviar um e-mail solicitando o
consentimento para comunicagdo por e-mail entre o sistema e o prestador de servigo. Somente
apds a autorizagdo de comunicagéo por e-mail, deve enviar os dados de acesso ao sistema (usuario
e senha de acesso);

06 | Possibilitar ao servidor municipal usuario do sistema realizar cadastro de empresas estabelecidas e
néo estabelecidas quando o contribuinte optar pelo processo presencial;

07 | Permitir que os prestadores fagam a geragéo da Nota Fiscal Eletrnica de servigos de forma on-line
através da rede mundial de computadores;

08 | O sistema para emissdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica deve atender a codificagdo padrao
ABRASF n3o inferior a versdo 2.2;

09 | Possibilitar o prestador de servigo cadastrar seus tomadores de servico;

10 | Permitir a sele¢éo do tomador do servigo por CNPJ/CPF no momento de emiss&do da nota fiscal
eletronica;

11 | Permitir a emissdo de nota fiscal eletrénica para tomadores de servi¢os ndo identificados (PFNI);

12 | Possibilitar que a prefeitura obrigue ou néo o preenchimento do tomador de servigo no ato da
gravagdo da nota fiscal ou permita a emiss&o indicando como PFNI (Pessoa Fisica N&o identificada);

13 | A permissdo para emitir ou ndo a Nota Fiscal Eletrénica para PFNI (Pessoa Fisica Nao identificada)
devera ser autorizada por cadastro econdémico;

14 | Controlar o local de incidéncia do ISSQN de acordo com o domicilio fiscal do prestador e atender as
excegdes do local de incidéncia da lei 116/03;

15 | Permitir o cancelamento de nota fiscal eletrénica, com obrigatoriedade de informag&o do motivo do
cancelamento;

16 | Permitir a emissdo da segunda via da nota fiscal eletrénica com op¢éo de enviar ou ndo para o e-
mail do tomador do servico;

17 | Possuir mecanismos de utilizagdo de WEBSERVICE conforme manual de integragéo da ABRASF
versdo 2.02 item 4.5 e com utilizagio de assinatura digital tipo A1 e A3;

18 | A apuragédo do ISSQN deve ocorrer de forma automatica com base nas informagdes de base de
calculo e aliquotas informados no preenchimento da nota fiscal eletrénica;

19 | Anota fiscal eletrénica deve possuir codificagdo QRCODE de forma a permitir a validagéo de sua

autenticidade;
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20 | Possibilitar consultar os RPS convertidos em nota fiscal eletronica;

21 | A Nota Fiscal Eletrénica devera possuir nimero sequencial por exercicio e prestador;

22 | Permitir os contribuintes converter RPS, em notas fiscais eletrdnicas;

23 | Naconversdo de RPS (Recibo Provisério de Servigo) em notas fiscais eletronicas, o sistema devera
ter funcionalidades que permitam:

- Informar a série do RPS;

- [dentificar o tipo de RPS utilizado (Recibo Provisério de Servigos, RPS Nota Fiscal Conjugada
(mista) ou cupom;

- |dentificar o nimero do RPS;

24 | Na emissao de nota fiscal eletronica para um tomador de servigo substituto tributario, indicar na nota
fiscal eletronica que o imposto ISSQN foi retido pelo tomador;

25 | Permitir aos contribuintes importarem arquivos de RPS emitidos em uma aplicagéo prépria
realizando no seu processamento e a geracao das respectivas notas fiscais eletrénicas;

26 | No ato da importacdo do arquivo em lote do RPS o sistema deveré fazer a validagéo do arquivo,
demonstrando as inconsisténcias existente. Havendo inconsisténcia ndo pode receber o arquivo;

27 | Apbs processar o arquivo de RPS, devera disponibilizar o arquivo com as NFS-e geradas;

28 | Discriminar nas notas fiscais as informagdes discriminativas do valor dos tributos federais, estaduais
€ municipais que influenciam no valor da prestagdo do servigo em conformidade com a lei federal
12.74112;

29 | Possibilitar que prestadores de servigo, optante pelo Simples Nacional ao emitir a Nota Fiscal de
Servicos Eletronica, informar a aliquota que se enquadra conforme as regas do Simples Nacional;

30 | No ato da gravagéo da nota fiscal de servigos eletronica enviar para o e-mail do tomador de servigo o
arquivo da NFS-e nos formatos PDF e XML

31 | Permitir que seja visualizado relagao das notas fiscais eletrénicas emitidas dentro de uma
competéncia, bem como a reimpresséo destas notas a qualquer tempo;

32 | Permitir a configuragao de regras de cancelamento da nota fiscal de servigos eletronica, para que
apds vencimento do ISSQN da competéncia o cancelamento da nota fiscal ocorra com autorizagao
do usuario/servidor;

33 | As notas fiscais eletronicas substituidas devem conter na sua impressao identificacdo destacando
que a mesma se refere a uma nota fiscal eletronica substituida;

34 | As notas fiscais eletronicas gravadas no sistema de forma manual, por webservice, importagéo de
arquivo RPS devem ser langadas automaticamente no livro fiscal do prestador de servicos;

35 | Ter mecanismos que permita ao usuario/servidor acesso a réplica das informagdes dos contribuintes,
para analise de dados e gravagéo de dados a fim de simular situagées relatados pelos contribuintes
e auxiliar no suporte/atendimento;

36 | Ter mecanismos que permita ao usuario/servidor acesso on-line a base do contribuinte de forma a
simular os lancamentos do mesmo e auxiliar na operagdo do SOFTWARE,;

37 | As notas fiscais com ISSQN retido devem ser langadas automaticamente no livro do tomador de
Servicos;

38 | Permitir configuragdo para em caso de imposto retido a nota fiscal eletrénica ndo pode ser langada
na declaragio de servigos tomados do tomador se a declaragio da competéncia estiver encerrada;

39 | Permitir ao prestador de servigo encerrar o livro fiscal;

40 | Apés o encerramento do livro fiscal ndo permitir a inclusdo de novos registros;

41 | Aimpress&o do livro fiscal deve conter o termo de abertura e termo de encerramento para guarda
estabelecido pela legislagdo municipal;

42 | Na emisséo de nota fiscal eletrénica cancelada, destacar na nota a informagao que a nota esta
CANCELADA;

43 | Permitir que o prestador de servigo tenha campo préprio para preenchimento dos dados da fatura;

44 | Permitir que a prefeitura proceda com a reativagao de notas fiscais de servigos eletronica anulada
indevidamente pelo prestador de servico;

45 | Permitir 0 acesso ao sistema com uso do certificado digital;

46 | Permitir o cadastro para acesso ao sistema com certificado digital do tipo e-CPF;

47 | Permitir o cadastro para acesso ao sistema com certificado digital do tipo e-CNPJ;

48 | Possuir mecanismo onde seja possivel vincular o usuario a um certificado digital;

49 | Possuir validagdo que nao permita o vinculo do certificado que néo coincida com os dados do

usuario logado;
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50 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de bloqueio de acesso apds trés tentativas de login com
dados incorretos de senha;

51 | Permitir que a prefeitura libere por cadastro econdmico a edi¢do da inscri¢do estadual e enderego do
tomador para os casos de emisséo de nota fiscal para produtor rural, ndo sendo necessario a edi¢ao
no cadastro do tomador.

52 | O sistema devera ter opgdo propria que o contribuinte proceda com a emissdo da carta de corregéo,
n&o permitindo a edicao de informagdes que influenciem no célculo da nota fiscal.

NOTA FISCAL ELETRONICA AVULSA
FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE devera permitir que a prefeitura faca a emisséo da nota fiscal avulsa para as
empresas autbnomas;

02 | Possibilitar que a prefeitura cadastre os tomadores de servigo para quem sera emitida a nota fiscal
eletrnica avulsa;

03 | Permitir a sele¢do do tomador do servigo por CNPJ/CPF no momento de emissao da nota fiscal
eletrnica avulsa;

04 | Permitir a emisséo de nota fiscal eletrénica avulsa para tomadores de servigos néo identificados
(PEND);

05 | Controlar o local de incidéncia do ISSQN de acordo com o domicilio fiscal do prestador e atender as
excegdes do local de incidéncia da lei 116/03;

06 | Apobs a gravacdo da nota fiscal eletronica avulsa junto com o documento fiscal disponibilizar a guia
para pagamento;

07 | Na emissdo nota fiscal eletronica avulsa e a guia correspondente destacar a informagdo que a nota
esta SEM VALOR FISCAL;

08 | Apbs a quitacdo da guia e registro do pagamento no sistema, ao emitir a nota fiscal eletrénica avulsa
a mesma devera ser emitida sem a tarja SEM VALOR FISCAL;

09 | No ato da baixa da guia correspondente a nota fiscal eletrénica avulsa, proceder com o envio da nota
fiscal por e-mail para o tomador de servico;

10 | Apds a quitagéo da guia correspondente a nota fiscal eletronica avulsa, ao emitir sua segunda via a
mesma deve sair sem a informagdo de SEM VALOR FISCAL;

11 | Anota fiscal eletrénica deve possuir codificagdo de validagao de forma a permitir a validagdo de sua
autenticidade;

12 | Ter op¢do que permita ao fisco proceder com o cancelamento da baixa de uma parcela baixa
indevidamente pelo SOFTWARE de emiss&o de nota fiscal avulsa;

13 | Ao proceder o cancelamento da baixa devera ter campo préprio para informar a justificativa;

14 | O SOFTWARE deve ter opgao prépria para cancelamento da nota fiscal eletrnica avulsa;

15 | O SOFTWARE deve ter campo especifico para indicar o motivo do cancelamento da nota, com
justificativas padronizadas e um campo livre para digitacéo;

16 | A guia emitida vinculada a nota fiscal eletronica avulsa deve ter indicagdo de que nota fiscal se refere
o DAM;

17 | O SOFTWARE deve possuir mecanismo que permita ao fisco copiar a nota fiscal eletronica avulsa,
facilitando o trabalho do fiscal para ndo ter que digitar todas as informagdes todo més referente a um
servico rotineiro;

18 | Ter opgéo propria que permita ao fisco emitir a segunda via tanto da nota fiscal eletrénica avulsa
quanto das guias emitidas;

AIDF — AUTORIZACAO DE DOCUMENTO FISCAL
FUNCIONALIDADES

01 | Permitir o controle de atendimento de solicitagdes realizadas pelo contribuinte como :

- Liberagao de AIDF de RPS;
- Liberagdo de AIDF NFS-¢;

02 | Permitir que o contribuinte solicite de forma on-line a Autoriza¢do para emissao de Nota Fiscal
Eletrénica;

03 | Permitir a solicitagdo on-line de Autorizagéo para impressdo do Recibo Provisorio de Servigos;

04 | Aferramenta de solicitagdo de AIDF deve manter o controle de todas as solicitagdes efetuadas pelo

sistema;
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05 | Possuir mecanismos que possibilite a autorizagdo ou néo por parte da prefeitura para emisséo de
nota fiscal eletrdnica, registrando os motivos;

06 | Permitir que o administrador do sistema/prefeitura indefira o pedido de AIDF informando o motivo do
indeferimento;

07 | Permitir que o contribuinte consulte o motivo do indeferimento da AIDF;

08 | Possibilitar a pesquisa de histérico da liberacdo de AIDF’s de RPS e NFS-¢;

GESTAO E REQUISITOS DE CADASTROS
FUNCIONALIDADES

01 | Possuiridentificagdo no cadastro da empresa definir o tipo de contribuinte como (cartério, eventual,
Contribuinte Prestador normal e Bancos) para tratativas de fiscalizagdo, enquadramento ao item lista
de servico e apuracdo do ISSQN;

02 | Possuir identificagdo no cadastro da empresa que defina se 0 mesmo € emissor de Nota Fiscal
Eletrénica;

03 | No cadastro da empresa, as informagdes basicas (tais como inscri¢do, dados do contribuinte,
enderego, atividade econdmica), devem vir preenchidas automaticamente apés a insergao do
cadastro no sistema tributario interno da prefeitura demonstrando que a integragéo ocorre ON-LINE;

04 | Permitir que o administrador da empresa habilite e desabilite 0 acesso de usuarios as informacdes
da sua empresa;

05 | Permitir definir o nivel de acesso de cada usuario do sistema;

06 | Possuir cadastro de prestador com todas as informacfes necessarias para emissao da nota fiscal;

07 | Permitir que o usuario/administrador do sistema possa inserir/alterar as aliquotas da lista de servigo;

08 | Possuir registro das tabelas de emolumentos dos cartérios e atualizar sempre que divulgado novos
valores pelo TIMG/MG;

09 | Possibilitar ao prestador de servigo através de seu login e senha, importar imagem do logotipo da
empresa, que seré apresenta nas Notas Fiscais Eletronicas;

10 | Permitir que no cadastro de cada empresa seja possivel informar as atividades e qualificar como
principal € as secundarias;

11 | Possibilitar ao prestador de servigo o cadastramento de seus tomadores de servigo de forma a
facilitar a identificagéo e agilidade no processo de emisséo da nota fiscal eletronica;

12 | Na emissdo da Nota Fiscal permitir a identificagdo dos tomadores de servigo, como segue:

-Pessoa Fisica ndo Identificada;
-Pessoa Fisica (dentro ou fora do municipio) Identificada — através do CPF;
-Pessoa Juridica (dentro ou fora do municipio) Identificada — através do CNPJ;

13 | Possuir ferramenta que possibilite o cadastro e controle de obras (construgéo civil);

14 | Apds o cadastramento da empresa, gerar e enviar para o e-mail do responsavel a senha de acesso;

15 | Possuir ferramenta que possibilite o cadastro do plano de contas COSIF e/ou plano de Contas
Proprio;

16 | Dar a possibilidade que contadores possam se auto cadastrar no sistema e utiliza-lo ap6s liberagéo
por intermédio de um servidor com direito de acesso para esta atividade (senha que permita esta
operagao);

17 | Os contadores, através da utilizagdo de sua senha de contador, poderao ter acesso ao sistema para
gerenciar as obrigagdes principais e acessorias de cada um de seus clientes (contribuintes), sendo
que os lancamentos efetuados terdo indicagdo de quem os efetuou (contador e/ou contribuinte);

18 | Possuir mecanismos quer possibilite o servidor municipal publicar informagdes / mensagens de
orientacdo e ou comunicado contribuinte como painel informativo;

19 | Permitir o cadastro das cotagdes/indice de moeda para calculo da corre¢éo monetéria;

20 | Possuir cadastro de calendério onde seja possivel a definicdo de dias néo Uteis (sabados, domingos
e feriados municipais, estaduais ou federais);

21 | Permitir a prorrogacdo de vencimento pelo usuario/servidor municipal;

22 | Permitir a atualizagdo das guias informando um novo vencimento com célculo automético de
correcao, juros e multa por atraso;

23 | Permitir definir mensagens com instrugdes para pagamento e recebimento a ser impressa nas guias
de arrecadacéo;

24 | Possibilitar a definigdo do vencimento da obrigagéo principal — vencimento das guias de ISSQN

Préprio e Retido;
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25 | Possibilitar o usuario/servidor identificar os contribuintes com ou sem movimentagao mensal e sem
encerramento da competéncia;

26 | Possibilitar identificar os contribuintes com competéncia encerrada como valores de ISSQN apurado
€ sem geracdo de guia;

27 | Permitir ao usuério/servidor gerenciar o encerramento em lote das movimentagdes apés a data legal
de encerramento;

28 | Permitir ao usuério/servidor a gravagao de guias em lote ou individual para os contribuintes com
valor de ISSQN apurado e sem guia na competéncia;

29 | Permitir o controle de atendimento de solicitagdes realizadas pelo contribuinte como : - Liberacdo de
AIDF de RPS;
- Liberagao de AIDF NFS-¢;
- Solicitagao de Retificagéo;
- Solicitagdo de Cancelamento de NFS-¢;
- Solicitaglo de cancelamento de guia;

30 | Possibilitar a emisséo de relatério das Atividades CNAE vinculadas ao item lista de servigo da lei
116/03 e 157/2016;

31 | Relatério que permita ao fisco identificar 0 més de inicio da emisséo da NFS-¢;

32 | Permitir a emisséo de relatério dos maiores emissores de notas fiscais de servigos eletronicas, por
valor e quantidade de notas emitidas por um determinado periodo pelos prestadores de servigos;

33 | Possibilitar a configuragéo de informagdes adicionais que irdo aparecer na Nota Fiscal de Servigos
eletronica;

34 | Permitir a emiss&o de relatdrio dos dados referente das notas fiscais emitidas por competéncia;

35 | Permitir emiss&o de relatério com os dados das notas fiscais canceladas e o motivo do seu
cancelamento;

36 | Listagem dos contribuintes que retificaram a sua declaragdo em uma determinada competéncia;

37 | Permitir a visualizacdo das notas fiscais emitidas por prestador de servico visualizando o corpo da
nota fiscal na integra emitida pelo sistema;

38 | Listagem das escrituragdes efetuadas apontando ISSQN Retido;

39 | Listagem das Notas Fiscais por prestador e periodo;

40 | Listagem das Notas Fiscais por Tomador e periodo;

41 | Listagem das empresas optantes pelo Simples Nacional;

42 | Listagem das empresas definidas como Substitutas tributérias;

43 | Possibilitar o usuario emitir listagem das acdes efetuadas;

44 | Listagem das empresas estabelecidas/ndo estabelecidas no municipio;

45 | Listagem das empresas por atividade;

46 | Possibilitar visualizar as guias geradas por contribuinte e sua situagéo das guias como (pagas,
canceladas ou ativas );

47 | Permitir listar e identificar as declaragdes realizada pelos contadores;

48 | Listagem de empresas autorizadas a emitir nota fiscal eletrénica;

49 | Listagem das divergéncias encontradas no cruzamento automatico das informagdes prestadas pelo
prestador com aquelas prestadas pelo tomador de servico;

50 | Emissao do livro Fiscal por prestador de Servigo com link para visualizago do corpo da nota fiscal;

51 | Emissao de relatorio das empresas com declaracdo de Ndo Faturamento;

52 | Preservar a seguranga das informaces garantindo o sigilo de acesso de todos os usuérios
habilitados com uso de senha prdpria e intransferivel;

53 | Permitir a importagao de arquivos de periodos dos contribuintes do Simples Nacional.

54 | Permitir a importagdo de arquivos contendo os eventos dos contribuintes do Simples Nacional.

55 | Permitir a consulta e visualizag&o dos periodos e eventos dos contribuintes enquadrados no Simples
Nacional.

56 | Permitir o cruzamento de dados do arquivo de eventos x cadastro da prefeitura com saida em
formato XML, PDF, JASON, CSV e TXT.

57 | Permitir o cruzamento de dados das divergéncias de Informagdes entre os dados da RFB x dados da
Prefeitura com saida em formato XML, PDF, JASON, CSV e TXT.

58 | Permitir o cruzamento de dados dos histéricos de eventos através do arquivo da RFB com saida em
formato XML, PDF, JASON, CSV e TXT.

59 | Possibilitar listar contribuintes identificados como exclusdo no arquivo de eventos da RFB com saida
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em formato XML, PDF, JASON, CSV e TXT.

60 | Permitir a importar arquivos PGDAS com os dados das guias geradas pelas empresas do simples
Nacional;

61 | Possuir apontamento do item lista de servigo no livro fiscal,

62 | Possuir mecanismos de auto cadastro para contribuintes de fora do municipio com o enquadramento
por tipo de contribuinte (construgéo Civil, Contribuinte Eventual, Contador );

63 | Permitir por parte do servidor municipal o reenquadramento do tipo de contribuinte dos cadastros
realizados pelos contribuintes na funcionalidade de auto cadastro;

64 | Possibilitar ao usuario/servidor da prefeitura a autorizar o prestador de servigos alterar o local de
incidéncia do imposto em virtude de legislagdo municipal mesmo que o sistema acuse as definicbes
de local de incidéncia definida na Lei 116/2003;

65 | Possibilitar ao usuario/servidor da prefeitura autorizar ao prestador de servigo a indicar se 0 ISSQN &
exigivel, imune e isento conforme necessidades da administracdo atender a legislagdo municipal;

66 | Permitir a emiss&o de relatério que demonstre o valor do faturamento mensal por empresas e
atividade;

67 | Possibilitar que ao efetuar a consulta do cadastro econémico o sistema possua links para consultar o
cartdo do CNPJ da empresa na RFB e consulta do mesmo para verificar seu enquadramento no
simples nacional,

68 | O SOFTWARE devera ter opgéo que permita a emisséo de relatdrio dos valores Cobrado e Pago por
Origem das Guias demonstrando o valor langado e pago por modulo e por tipo de guia se NFS-e ou
pelo Simples Nacional;

69 | O SOFTWARE devera ter op¢éo que permita a emissao de relatério dos valores de ISSQN por Notas
Fiscais Emitidas demonstrando o valor do servico, base de calculo, valor do ISSQN e valor do
ISSQN Retido de um determinado contribuinte, podendo agrupar por tipo de informagé&o utilizada no
ato do preenchimento da nota;

70 | O SOFTWARE devera ter opgéo que permita a emisséo das notas fiscais que tiveram retencéo de
outros impostos, podendo filtrar as notas validas, canceladas ou substituidas;

71 | Permitir emissdo de relatorio das Empresas do municipio que recolhem ISSQN fora dele indicando o
item da lista de servico;

72 | Possibilitar listar as Empresas que declararam reducéo na base de calculo do ISSQN incluindo o
item da lista de servico;

73 | O software deve possibilitar a emissao de relatorios das notas Canceladas/Substituidas por
Competéncia

74 | O sistema deve possibilitar o cumprimento da obrigagéo estabelecida pelo TRE/TSE listando as
notas emitidas por periodo para candidatos e partidos politicos.

75 | Permitir que o fisco insira ocorréncias no livro fiscal do prestador/tomador de servigos, como forma
de demonstrar levantamentos efetuados.

76 | O sistema deveréa permitir a configuragéo do sistema onde estabelega prazo para substituido da
nota fiscal;

77 | Permitir que na substituigdo da nota fiscal a prefeitura defina se a substituicio seréa através de
solicitagéo ou de forma online por parte do contribuinte.

78 | Possibilitar a configuragdo dos campos que ndo poderdo ser alterados no ato da substituicdo da nota
fiscal.

79 | O sistema devera ter opgéo propria onde seja possivel o processamento da baixa do arquivo SIAFI,
fazendo o langamento dos dados da declaragéo de servigos tomados e da guia de arrecadagéo
conforme dados disponibilizados no arquivo.

CONSTRUCAOQ CIVIL
FUNCIONALIDADES

01 | Permitir o cadastro de obra contendo no minimo campos para informar o nimero do alvara expedido
pela prefeitura (quando houver) responsavel técnico, nome do proprietario da obra, ART;

02 | Permitir o cadastro do material gasto na obra com identificagdo do fornecedor, nimero da nota e
valor.

03 | Permitir que os prestadores do médulo Construgao Civil fagam a geragdo da Nota Fiscal Eletronica
de servicos através da rede mundial de computadores;

04 | O sistema devera possuir mecanismos para sele¢do do tomador de servigos através do CNPJ/CPF;
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05 | O sistema devera permitir a emissao de nota para tomadores de servigos ndo identificados (PFNI);

06 | Possibilitar que a prefeitura obrigue ou ndo o preenchimento do tomador de servigo no ato da
gravagao da nota fiscal ou permita a emisséo indicando como PFNI (Pessoa Fisica Nao identificada);

07 | A permisséo para emitir ou ndo a Nota Fiscal Eletronica para PFNI (Pessoa Fisica Nao identificada)
devera ser autorizada por cadastro econdmico;

08 | O sistema devera apresentar mecanismos de busca automatica das atividades vinculadas ao
prestador de servico;

09 | N&o permitir a sele¢&o de um local de incidéncia de ISSQN diferente do domicilio do prestador do
servigo quando o item selecionado néo esteja cadastrado na excegao do local da incidéncia do
ISSQN, conforme definido pela lei 116/03;

10 | Permitir o cancelamento de Nota Fiscal Eletronica emitida, informando o motivo do seu
cancelamento;

11 | Permitir a cada prestador ter seu cadastro de tomadores;

12 | O sistema devera efetuar o calculo automatico do ISSQN com base nas informaces digitadas da
base de calculo e aliquota;

13 | Permitir a emissdo da segunda via da Nota Fiscal Eletronica;

14 | A Nota Fiscal Eletronica devera possuir nimero randémico de forma a permitir pesquisas futuras de
autenticidade;

15 | O sistema devera apresentar dispositivos que permitam os contribuintes converter individualmente,
em notas fiscais eletronicas os RPS (Recibo Provisorio de Servigos), que foram emitidos de forma
proviséria, em situacdes de contingéncia;

16 | Na converséo de RPS (Recibo Provisorio de Servico) em notas fiscais eletrénicas, o sistema devera
ter funcionalidades que permitam:

- Informar a série do RPS;

- [dentificar o tipo de RPS utilizado (Recibo Provisério de Servigos, RPS Nota Fiscal Conjugada
(mista) ou cupom;

- [dentificar 0 numero do RPS

- Permitir a consulta da conversio de RPS em nota;

17 | Ao emitir a nota fiscal de servigos eletronica para um tomador definido pelo municipio como
substituto tributario ja proceder com a dedugio do valor do ISSQN devido por ele;

18 | O sistema devera apresentar dispositivo que permitam os contribuintes importarem o arquivo em lote
dos RPS’s emitidos em uma aplicagdo propria de sua empresa para processamento e geragéo das
respectivas NFS-g;

19 | No ato da importagao do arquivo em lote do RPS o sistema devera fazer a validagao do arquivo,
demonstrando as inconsisténcias encontradas no arquivo;

20 | Ao importar o arquivo em lote do RPS, ndo ocorrendo erros o programa devera disponibilizar o
arquivo das respectivas NFS-e geradas;

21 | O sistema devera apresentar funcionalidades para langamentos das retengdes federais no ato da
emissao da nota fiscal;

22 | Possibilitar que prestadores de servico, optante pelo Simples Nacional ao emitir a Nota Fiscal de
Servigos Eletronica, seja disponibilizado a lista de aliquotas do simples conforme definido pelo
Comité Gestor do Simples Nacional;

23 | Para os tomadores de servigos que possuam em seu cadastro 0 e-mail preenchido, o sistema devera
enviar automaticamente por e-mail com identificagdo da prefeitura, um link para acesso direto aos
dados da nota;

24 | Permitir que para prestadores com atividade de construgéo civil, seja vinculado o codigo da obra,
previamente cadastrado no sistema a nota fiscal;

25 | Permitir que seja visualizado o historico de todas as notas emitidas dentro de uma competéncia
selecionada, bem como a reimpressao destas notas a qualquer tempo, com GRANDE DESTAQUE
as notas que eventualmente forem canceladas (do tipo tarja diagonal colorida com informagéo
CANCELADA);

26 | Permitir a prefeitura definir prazo para cancelamento da nota fiscal de servigos eletronica, de forma
que ao vencer 0 ISSQN da competéncia a nota fiscal gerada ndo possa ser cancelada;

27 | Permitir a reimpressao das notas fiscais substituida a qualquer tempo, com GRANDE DESTAQUE
da informacao SUBSTITUIDA;

28 | No ato da gravacgéo da nota fiscal de servigos eletrénica enviar para o e-mail cadastrado do tomador
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de servigo o arquivo da NFS-e nos formatos PDF e XML

29 | Possuir campo especifico para que o prestador de servigo, cumpra a obrigatoriedade da lei federal
12.741/12 discriminado o valor dos tributos federais, estaduais e municipais que influenciam no valor
da prestacao do servico;

30 | As notas fiscais geradas deverdo ser lancadas automaticamente no livro fiscal;

31 | Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento ndo permitir a inclusdo de novos
registros, onde ap6s o seu encerramento impressao do livro fiscal sera demonstrado o termo de
encerramento para guarda do livro conforme estabelecido pela legislacdo municipal;

32 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragao;

33 | O acesso ao sistema deve ser de forma modular demonstrando para o usuario / contribuinte somente
as opgdes de enquadramento da empresa, exemplo, uma empresa somente emissora de NFS-e nao
pode visualizar a opcéo de cadastro de obra que é especifico do mddulo construcao civil.
CONTADOR
FUNCIONALIDADES

01 | Possibilitar a solicitagdo de auto cadastro, que deve ser autorizado ou ndo por um usuario/servidor
municipal;

02 | Os contadores, através da utilizagéo de sua senha de contador, poderéo gerenciar as obrigagdes
principais e acessorias de cada um de seus clientes, sendo que os langamentos efetuados teréo
indicacdo de quem os efetuou (contador e/ou contribuinte);

03 | Permitir que os contadores possam solicitar via internet a emissao de AIDF -
de seus clientes;

04 | Possibilitar ao contador realizar o cadastro de seus clientes e estes cadastros devem ser autorizados
ou ndo pelo cliente/contribuinte ou usuario/servidor da prefeitura;

05 | Possibilitar ao contador que apenas com um Unico acesso ele possa realizar suas atividades para
qualquer um dos seus clientes cadastrados;

06 | Possibilitar ao contador identificar a competéncia para os langamentos de cada um de seus clientes;

07 | Ter mecanismos de encerramento de competéncia/movimentacdo por empresa;

08 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracao;

09 | Garantir que ap6s o encerramento, as alteragdes/corre¢des sejam realizadas com declaragéo
retificadora;

10 | Possibilitar a visualizagdo/impressédo do resumo da declaragdo por competéncia e cliente;

11 | Possibilitar a visualizagao e impressédo do resumo da declaragdo por competéncia ou cliente;

12 | Permitir a emissdo antecipada de guias (antes da data do vencimento / encerramento), com
indicacdo do prestador;

13 | O sistema devera dar a possibilidade de emissdo de boletos automaticos ao encerramento de
escrituragdo deduzindo os valores gerados em guia antecipada;

14 | Possuir ferramenta que permita a emisséo do livro fiscal conforme dados da declara¢éo por
prestador de servico;

15 | Permitir que o livro possa ser encerrado e ap6s 0 encerramento ndao permitir a incluséo de novos
registros onde apos o seu encerramento na sua impressdo sera demonstrado o termo de
encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal;

16 | Possuir opgéo para que o prestador de servico cumpra com sua obrigagao acessoria € registre a sua
declaragéo de néo faturamento quando a empresa ndo possuir movimentagdo no més;

17 | O acesso ao sistema deve ser modular demonstrando para o usuario somente as opgdes de
enquadramento da empresa, por exemplo, a op¢ao disponibilizada para o contador nao deve permitir
que o mesmo faga emiss&o de nota fiscal, enquanto prestador de servico para alguma empresa, isso
¢, o contador ndo pode ter opgao para emissdo de nota fiscal no lugar dos seus clientes, sendo essa
acao de responsabilidade do prestador de servigo.

DECLARACAOQ ELETRONICA DE SERVICOS PRESTADOS
FUNCIONALIDADES

01 | Toda declaraco de servigos deve ocorrer com identificacdo da competéncia;

02 | As notas fiscais eletrénicas deverdo ser automaticamente langadas na DES do prestador;

03 | O sistema devera possuir mecanismos para encerramento da declaragéo de servigos
prestados/tomados por competéncia;

04 | Acorrecdo de uma declaracdo encerrada deve ocorrer apenas com declarago retificadora;
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05 | O sistema devera possuir mecanismos retificagdo da declaragao de servigos prestados/tomados por
competéncia;

06 | Possibilitar a visualizago/impressao do resumo da declaragéo por competéncia;

07 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracao;

08 | Permitir a emisséo de boletos antecipado para pagamento (antes do encerramento da DES), com
indicacdo do prestador;

09 | O sistema devera dar a possibilidade de emisséo de boletos automaticos ao encerramento de
escrituragdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta escrituragéo e abatendo
valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item anterior;

10 | Possuir ferramenta que permita a emisséo do livro fiscal conforme dados da declaragéo;

11 | Permitir que as empresas definidas pelo fisco como plano de salde emitam a nota fiscal e o valor do
ISSQN néo seja destacado na nota, onde sua apuragéo seré de acordo com informagdes
declaratérias;

12 | Ter op¢do especifica que permita que os planos de salde ao proceder com o encerramento da
declaragao indiquem os atos cooperados e ndo cooperados e o calculo do ISSQN seja calculado de
acordo com as informagdes declaradas pelo contribuinte;

13 | Ao emitir o livro fiscal para empresas enquadradas como plano de salde, seja demonstrado quadro
informativo dos dados declarados antes do fechamento da competéncia;

14 | Permitir ao servidor/fiscal realizar manuten¢do na Declaragao do contribuinte quando diante de
divergéncias identificadas na fiscalizacdo;

15 | Possuir mecanismos que registre observacao no livro fiscal contendo a justificativa, data, hora e
usuario que realizou a alteracao;

16 | Ap6s agravagao da guia, seja ela antecipada ou apds o encerramento da declaragdo, a mesma devera
ser integrada na conta corrente do contribuinte do sistema tributario interno da prefeitura. Esta
demonstragao devera ser em tempo real comprovando a integragao online do sistema de Nota Fiscal
de Servicos Eletrdnica e o Sistema tributario interno da Prefeitura.

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS
FUNCIONALIDADES

01 | Toda declaragdo de servigos deve ocorrer com identificagdo da competéncia;

02 | Permitir a escrituragéo dos servigos tomados, por digitagao, identificando o nimero da nota, data de
emissao, série, situacdo da nota, exigibilidade do ISSQN, base de célculo, aliquota, valor do ISSQN;

03 | Possuir mecanismo de controle e encerramento das declaragdes;

04 | Permitir que ap6s o encerramento da declaragao sua corre¢do ocorra apenas com declaragao
retificadora;

05 | O sistema devera possuir mecanismos para encerramento da declaragdo de servigos
prestados/tomados por competéncia;

06 | Possibilitar a visualizagao/impressao do resumo da declaragéo por competéncia;

07 | O sistema deveréa dar a possibilidade de emissao de guias dos valores de ISSQN retido;

08 | Aemisso do livro fiscal deve conter todos os dados lancados na declaragéo;

09 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;

10 | Apds agravagao da guia, seja ela antecipada ou apds o encerramento da declaragdo, a mesma devera
ser integrada na conta corrente do contribuinte do sistema tributério interno da prefeitura. Esta
demonstracao deverd ser em tempo real comprovando a integracéo online do sistema de Nota Fiscal
de Servicos Eletrdnica e o Sistema tributario interno da Prefeitura.

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DOS CARTORIOS
FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE deve ter todas as suas funcionalidades via web;

02 | Possibilitar a selegio do periodo de competéncia para langamento;

03 | Permitir identificar o tipo de estabelecimento de servicos notariais € de registros;

04 | Permitir que para cada tipo de estabelecimento de servigos notariais e de registros, seja
demonstrado os codigos dos atos para identificagdo do servigo prestado com o valor dos
emolumentos;

05 | Permitir que na escrituragdo seja identificado a quantidade de documentos referente a cada ato

06 | Na declaragao dos servigos prestados por atos praticados os valores do ISSQN devem ser apurados
automaticamente conforme a tabela de emolumentos do TIMG;

07 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;
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08

Permitir que apds o encerramento da declaragao sua corre¢do ocorra apenas com declaragéo
retificadora;

09

O sistema devera dar a possibilidade de emiss&o de boletos de pagamento avulso, para antecipagéo
do pagamento antes do fechamento da declaragao;

10

O sistema devera dar a possibilidade de emissdo de boletos automaticos apds o encerramento de
escrituragdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta escrituragao e abatendo
valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item anterior;

11

Preservar a seguranga das informagdes garantindo o sigilo de acesso dos servidores municipais e
funcionérios dos cartérios, devidamente habilitados para desempenhar tal funcéo através de senha
prépria e intransferivel;

12

Possibilitar a emissao do livro fiscal demonstrando todos os dados declarados;

Permitir que o livro possa ser encerrado e ap6s o encerramento ndo permitir a inclusio de novos
registros onde apds o seu encerramento na sua impresséo seré demonstrado o termo de
encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal;

13

Permitir a escrituragdo dos atos praticados através de Importagéo de arquivo XML (modelo:
SISNOR).

14

Apobs a gravagéo da guia, seja ela antecipada ou apds o encerramento da declara¢do, a mesma
devera ser integrada na conta corrente do contribuinte do sistema tributario interno da prefeitura.
Esta demonstracdo devera ser em tempo real comprovando a integragao online do sistema de Nota
Fiscal de Servigos Eletronica e o Sistema tributario interno da Prefeitura.

15

O acesso ao sistema deve ser modular demonstrando para o usuario somente as opgdes que a
empresa se enquadra, exemplo, uma empresa enquadrada como cartério nao pode visualizar a
opcao de emissdo de NFSE uma vez que cartdrio ndo emite nota fiscal.

FUNCIONALIDADES

01

O SOFTWARE devera consistir todos os campos nos arquivos enviados pelo banco apontando os
erros e informando as mensagens de acordo com o0 manual da versao 2.3 ou superior disponibilizado
pela ABRASF, sendo a vers&o exigida de acordo com a necessidades de fiscaliza¢do da
Administragao;

02

O SOFTWARE deve preservar a seguranga das informag6es garantindo o sigilo de acesso dos
servidores municipais e dos funcionarios das institui¢des financeiras, devidamente habilitados para
desempenhar tal fungdo através de senha prépria e intransferivel;

03

O SOFTWARE deve ter op¢ao que possibilite 0 envio do arquivo referente ao médulo de
informagdes comuns aos municipios, contendo todas as contas de resultado credoras com
vinculagdo das contas internas a codificagdo do COSIF e seu respectivo enquadramento das contas
tributaveis pela Lei Complementar n® 116/03 e 157/16;

04

O SOFTWARE deve importar os dados do arquivo referente ao Médulo 3 - Informagdes Comuns aos
Municipios e apontar em caso de erros, as descrigdes contidas no Modelo Conceitual da ABRASF
tais como:

- Cddigo e descri¢éo do erro;

- Motivo do erro;

- Solug&o para a corregéo do erro;

- Informag&o sobre a localizagéo do erro);

05

Importar os dados do arquivo referente ao Mddulo 2 — Apuragdo Mensal do ISSQN e apontar em
caso de erros, as descrigdes contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais como:

- Cédigo e descri¢ao do erro;

- Motivo do erro;

- Solug&o para a corregéo do erro;

- Informac&o sobre a localiza¢do do erro);

06

O SOFTWARE deve permitir o envio do médulo Apuragdo mensal do ISSQN, contendo o
demonstrativo da apuragao por subtitulo, da receita tributavel mensal por aliquota e seu imposto
devido;

07

Permitir o envio do registro que demonstre a apuragéo do ISSQN mensal a recolher com as devidas
dedugdes e ajustes na receita declarada, tais como incentivos autorizados em lei e depositos
judiciais;

08

Possibilitar o envio do arquivo do modulo demonstrativo contabil contendo o balancete analitico
mensal das contas de resultados por CNPJ de cada dependéncia da institui¢o localizada no
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municipio com a movimentagédo das contas no periodo solicitado pela legislagdo municipal;

09

O SOFTWARE deve permitir ao usuério/servidor acompanhar as declaragdes efetuadas de todos os
maddulos do modelo conceitual ABRASF;

10

Apbs importacéo do balancete 0 SOFTWARE deve possibilitar cruzar as informagdes do balancete
analitico mensal nos mesmos moldes do arquivo enviado ao Banco Central do Brasil com os dados
importados na apuragdo mensal;

11

Possibilitar o envio do arquivo do modulo demonstrativo das partidas de langamentos contabeis
contendo as informacdes do razéo analitico ou ficha de langamento;

12

O SOFTWARE deve gerar protocolo de envio e aceite dos arquivos caso os dados enviados sejam
validados no padrdo ABRASF;

13

Permitir ao fisco municipal emitir listagem do plano geral de contas dos Bancos com identificagdo
das contas declaradas como tributaveis;

14

Possibilitar a emissao de relatério contendo dados do balancete analitico mensal importado pelas
instituicbes financeiras;

15

O SOFTWARE deve emitir relatério com os dados da identificacdo de servigos de remuneragéo
variavel por institui¢do financeira/Banco;

16

O SOFTWARE deve emitir relatério dos dados das tarifas de servigos da instituicio financeira/Banco;

17

Possibilitar a emissao de relatério dos dados dos cddigos de tributacdo DESIF de acordo com o
manual da ABRASF;

18

Possibilitar a consulta e andlise da fungdo de cada conta do Plano de Contas enviadas pelas
instituicdes financeiras/Bancos no arquivo de Informacdes Comuns;

19

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor avaliar marcar como TRIBUTAVEL contas do plano
de contas de cada instituicdo financeira/banco enviada como nao tributavel no arquivo de
informagbes comuns;

20

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor reenquadrar ao item lista de servigos contas do
plano de contas de cada instituicio financeira/banco enviada como TRIBUTAVEL no arquivo de
informagdes comuns;

21

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validacéo as contas
reenquadradas bem como as justificativas do reenquadramento;

22

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validagio as contas que 0s
usuarios/servidores marcaram como tributaveis para apuragdo de ISSQN bem como as justificativas
de enquadramento como tributavel;

23

O SOFTWARE deve apurar de forma automatica saldo a recolher de ISSQN referente a divergéncias
apontadas no cruzamento dos dados enviados nos médulos de apuragdo mensal do ISSQN e
demonstrativo contabil levando em consideragao as contas avaliadas e marcadas como tributaveis e
ou reenquadramento;

24

Possibilitar confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo fisco como passiveis
de tributagdo gerando relatério dos valores devidos e ndo declarados;

25

O SOFTWARE deve permitir configuracdes para atender as rotinas atuais da Administragao;

26

O SOFTWARE devera dar a possibilidade de emiss&do de boletos automaticos ao encerramento de
escrituragdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta escrituragéo e abatendo
valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item anterior;

27

O SOFTWARE devera dar a possibilidade de emiss&o de boletos de pagamento avulso, para
antecipacdo do pagamento antes do fechamento da declaracao;

28

Permitir que apds o encerramento da declaragao sua corre¢do ocorra apenas com declara¢do
retificadora;

29

O SOFTWARE deve emitir o livro fiscal contendo os dados das contas, item lista de servigo, valores
e aliquotas importados nos arquivos de apura¢do mensal modelo ABRASF; conforme dados da
declaracio;

30

Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o encerramento impega a inclusdo de novos
registros. Apds o encerramento, na impressao do livro, sera demonstrado o termo de encerramento
para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela legislagdo municipal;

31

O SOFTWARE deve permitir ao fisco municipal identificar as institui¢des financeiras que néo
efetuaram a declaragdo de servicos prestados e ou tomados;

32

O SOFTWARE deve ser capaz de emitir relatério das declaracdes efetuadas pelas instituicdes
financeiras por competéncia;

31


mailto:licitacao@belavistademinas.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DE MINAS - MG

Av.: Arthur da Costa e Silva, n® 70, Centro — Bela Vista de Minas /MG — CEP 35938-000
Fone/Fax: (31) 3853-1271/1272, E-Mail: licitacao@belavistademinas.mg.gov.br

33 | O SOFTWARE deve permitir a Administracdo municipal atualizar as guias de ISSQN informando um
novo vencimento para uma instituicao financeira especifica;

34 | O SOFTWARE deve permitir a configuracdo do dia do vencimento do DAM (documento de
arrecadacdo municipal) do ISSQN;

35 | O SOFTWARE deve permitir configurar mensagens para serem apresentadas no DAM (documento
de arrecadacéo municipal), exemplo: instrugdes para pagamentos;

36 | O SOFTWARE deve calcular a corregdo monetaria dos boletos em atraso de acordo com o indice
usado pela administrag&o municipal;

37 | O SOFTWARE deve ter um painel informativo que permita o cadastro de mensagens para as
instituicbes financeiras do municipio;

38 | O SOFTWARE deve possuir fungao que permita ao usuario/servidor prorrogar o vencimento a guia
de ISSQN;

39 | O SOFTWARE deve ter mecanismos de declaragao de servi¢os tomados através de importagéo
arquivo com layout prdprio do software;

40 | O SOFTWARE deve permitir a declaragdo manual dos servigos tomados, identificando o prestador,
item lista de servigo, valor dos servigos e aliquota;

41 | Deve possuir opgdo para demonstragdo dados da declaragao dos servigos tomados pelas
instituicbes Financeiras;

42 | O sistema deve ter calendario pelo qual se possa definir dias néo Uteis (finais de semana - sabados,
domingos; feriados municipais, estaduais ou federais; outros);

43 | Possibilitar visualizar o conta corrente fiscal da institui¢do financeira com todas as guias geradas e
sua situagdo de pagamento;

44 | O SOFTWARE deve listar as instituigdes financeiras/Bancos com valor de ISSQN apurado e
pendentes de geragdo de guia;

45 | Possuir mecanismos para que o usuario/servidor possa fazer o encerramento da movimentagéo e
geragao de guias nos casos em que as instituigdes financeiras /Bancos tenham valores pendentes
de geracao de guia;

46 | Permitir a emissédo de diversos relatérios gerenciais para o apoio ao trabalho da fiscalizagéo nas
autuagdes das instituigdes financeiras / Bancos;

47 | O SOFTWARE devera possuir fungao para captar as declaragdes enviadas pelas instituicdes
financeiras, com auditoria prévia, apontando indicios suficientes para o inicio de uma fiscalizagéo;

48 | Permitir ao fisco municipal marcar e alterar contas no plano de contas informado pelos bancos
quando, ap6s a analise do mesmo, o fisco julgar procedente, permitindo inclusive incluir informagdes
sobre o trabalho efetuado para a referida analise;

49 | Possibilitar a emissdo de relatério dos dados declarados pelas instituicdes financeiras através do
modulo das partidas dos lancamentos contabeis;

50 | Possuir opgao para emisséo de relatdrio que liste as instituigdes financeiras com dedugéo na base
de calculo do ISSQN para solicitagdo de esclarecimentos;

51 | Possibilitar a emissdo de relatério dos dados dos cddigos de tributagdo DESIF de acordo com o
manual da ABRASF;

52 | Relatério que demonstre o valor a recolher pela fiscalizagao, indicando as divergéncias encontradas
pela marcagdo de contas como tributdveis pelo fisco;

53 | Possuir chat interno para usuarios do sistema DESIF, para suporte e atendimento pela equipe de
suporte do SOFTWARE;

54 | Permitir consulta dos dados da declaragéo dos servigos tomados pelas Instituicdes
Financeiras/Bancos;

55 | O SOFTWARE deve ter funcionalidade para identificagéo dos valores declarados como crédito e a
débito por exercicio ou competéncia;

56 | O SOFTWARE pretendido deve auxiliar na fiscalizagéo pretérita dos Gltimos 5 permitindo o envio de
arquivo no modelo conceitual ABRASF dos médulos:

- Mddulo 1 - Demonstrativo Contabil;
- Médulo 2 - Apuragéo Mensal do ISSQN;
- Médulo 3 - Informagdes Comuns aos Municipios;
- Mddulo 4 - Demonstrativo das Partidas dos Lancamentos Contabeis;
57 | Permitir o envio das contas de resultado credoras e a descricao detalhada da natureza das

operagdes registradas nos subtitulos dos ultimos anos, possibilitando encaminhar arquivo para cada
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periodo estabelecido na legislacao;

58 | Deve disponibilizar fungéo para envio das contas de resultado credoras e a descri¢do detalhada da
natureza das operacdes registradas nos subtitulos dos Ultimos 5 anos, possibilitando encaminhar
arquivo para cada periodo estabelecido na legislacéo;

59 | Possuir relatério que demonstre o valor a recuperar referente a divergéncia de aliquota em
declaragdes efetuadas pelos bancos em exercicios anteriores, divergentes com a legislagao
municipal;

60 | Possibilitar identificar o montante a ser recuperado a partir de anélise das contas tributaveis
realizadas pelos usuarios/servidores em até 6 meses ap6s a implantacio do software;

61 | O SOFTWARE deve apontar as divergéncias de enquadramento dos COSIFs entre instituicbes
financeiras/bancos do municipio;

62 | O SOFTWARE deve ter banco de dados de forma que o usuario/servidor possa consultar
informagdes sobre contas oferecidas como tributaveis em outros municipios que utilizem o mesmo
SOFTWARE e que estdo como néo tributaveis em seu municipio;

63 | Possibilitar que o fisco visualize a divergéncia entre aliquotas, apds o banco importar os dados
pretéritos e as aliquotas utilizadas para pagamento do ISSQN n&o estejam de acordo com a
legislag@o vigente;

64 | Os arquivos importados referente as competéncias atuais deverao ser bloqueadas no ato da
importagéo apresentando o erro EM046 - Aliquota ISSQN informada esté errada. Nao existe essa
aliquota para o cédigo de tributagao informado com vigéncia no més e ano dessa declaragéo. Tipo
de registro, identificagdo da dependéncia, més-ano da declaracéo, codigo de tributagao e aliquota
informados;

65 | Permitir a emisséo de relatério que demonstre o cruzamento entre os registros balancete analitico
mensal x apuragdo mensal do ISSQN e apresentar de forma clara a divergéncia encontrada entre os
arquivos;

66 | Permitir ao fisco emisséo de relatério que demonstre a Tabelas de Tarifas de Servigos ndo
Consideradas Tributaveis pelo Banco;

67 | Ter opgao propria que permita ao fisco efetuar o cruzamento do ESTBAN x Balancete Analitico
Mensal;

68 | Possibilitar ao fisco emissao de relatério que efetue o Cruzamento do Balancete x Demonstrativo
Partidas;

69 | O SOFTWARE devera ter op¢éo que cruze o PGCC dos bancos do municipio com outros municipios
e demonstre as contas ausentes no PGCC, possibilitando ao fisco notificar as institui¢des financeiras
por falta de envio de informagéo;

70 | O SOFTWARE devera ter op¢éo que cruze o PGCC dos bancos do municipio com outros municipios
e demonstre as divergéncias de enquadramento com o cod_trib_desif;

71 | O SOFTWARE devera ter op¢éo que cruze o PGCC dos bancos do municipio com outros municipios
e demonstre as divergéncias de enquadramento com o COSIF;

72 | O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcag&o das contas do
PGCC dos bancos do seu municipio baseado em informagdes prestadas pelos bancos em outros
municipios;

73 | O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagédo das contas
marcadas pelo fisco em outros municipios e efetuar a marcagéo de forma automatica no PGCC das
instituicbes do seu municipio ficando destacado como contas marcadas pelo fisco;

74 | Permitir ao fisco emiss&o de relatério que demonstre as contas declaradas na apuragéo mensal e
que ndo foram enviadas como tributaveis no Plano Geral de Contas;

75 | Listagem do Plano Geral de contas das instituigdes financeiras onde através dele a fiscalizagéo
possa identificar as contas de resultado credoras ndo enviadas pelo banco como tributaveis e
possuam atividade de prestacdo de servico;

76 | Possibilitar a emissdo de relatério dos dados dos cddigos de tributagdo DESIF de acordo com o
manual da ABRASF;

77 | Permitir ao fisco municipal emitir listagem para controle da entrega das declarag6es por parte das
instituicdes financeiras;

78 | Possuirindicagao do item da lista de servigos que a conta bancaria esta vinculado no momento que
que o servidorffiscal estiver procedendo com a auditoria;

79 | O sistema devera ter opgao propria que seja possivel em uma Unica tela proceder com a avaliagdo
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de contas tendo uma visdo da movimentagéo do balancete analitico mensal, com a descri¢do das
contas e todas as informagdes necessarias para sua auditoria fiscal.

80 | Ap6s agravacdo da guia, seja ela antecipada ou ap6s o encerramento da declaragao, a mesma devera
ser integrada na conta corrente do contribuinte do sistema tributario interno da prefeitura. Esta
demonstracdo devera ser em tempo real comprovando a integragdo online do sistema de Nota Fiscal
de Servicos Eletrdnica e o Sistema tributario interno da Prefeitura.

81 | O acesso ao sistema deve ser modular demonstrando para o usuario somente as opgdes que a
empresa se enquadra, exemplo, uma empresa enquadra como instituicdo financeira nao pode
visualizar a opcéo de emiss@o de NFSE uma vez que banco ndo emite nota fiscal.

82 | O sistema deve estar preparado com o Novo plano de contas do COSIF, que foi regulamentado pelo
Banco Central com inicio em vigor desde janeiro de 2025, permitindo manter o plano de contas COSIF
antigo para declaracdes anteriores e o novo para novas declaragdes enviadas, apos o inicio da
vigéncia.

FISCALIZACAO ELETRONICA
FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE deve permitir vincular o fiscal a sua secretaria/érgéo podendo um mesmo fiscal ser
vinculado em mais de uma secretaria;

02 | Possibilitar o cadastro de procedimento/atividades/acdes de cada motivo de Fiscalizagao;

03 | O SOFTWARE deve permitir o cadastro de procedimentos para execugao para cada motivo da
Fiscalizacao;

04 | Possibilitar o cadastro de responsavel para cada secretaria/érgaos, o sendo este responsavel pela
assinatura da Ordem de Servico - OS;

05 | Permitir a abertura Ordem de servigos, sendo elas geradas por um protocolo (solicitagéo do
contribuinte), dentincia ou uma atividade extraordinaria/rotina;

06 | O SOFTWARE deve possibilitar a abertura de Ordem de Servigo - OS por item lista de servigo,
gerando uma OS para cada contribuinte vinculado ao item lista de servigos;

07 | O SOFTWARE deve permitir vincular o motivo/assunto a Ordem de Servico - OS;

08 | Permitir a abertura da Ordem de Servigo possibilitando selecionar o tipo da ordem de servigo de
acordo com cadastro do item anterior;

09 | O SOFTWARE deve permitir vincular um ou mais procedimentos na abertura da Ordem de Servigo -
OS do motivo/assunto selecionado;

10 | O SOFTWARE deve permitir no ato da abertura da Ordem de Servigo - OS selecionar as atividades
a serem fiscalizadas ou contribuinte; identificando o fiscal responsavel pela sua execugo;

11 | E obrigatério que 0 SOFTWARE exija a indicagéo de Fiscal responsavel pela Ordem de Servigo —
OS;

12 | Permitir vincular todos os fiscais atuantes nos servicos/procedimentos da Ordem de Servico - OS;

13 | O SOFTWARE deve possibilitar que no cadastro de atividades/procedimentos seja informado o
codigo de servico da tabela de pontuagéo e o prazo para execucao;

14 | Na abertura da Ordem de Servigo - OS ao selecionar o assunto calcular a data prevista para
conclus&o de acordo com os prazos estabelecidos em cada procedimento;

15 | Permitir que na abertura da OS seja possivel informar o nimero do processo que deu origem a essa
ordem de servico;

16 | O SOFTWARE devera enviar um e-mail para o fiscal responsavel apos confirmagao de concluséo da
Ordem de Servico - OS;

17 | O SOFTWARE devera enviar um e-mail de alerta para o fiscal responsavel pela Ordem de Servigo -
OS quando o seu prazo estiver sendo alcangado/vencendo e a mesma nao estiver em aberto;

18 | O SOFTWARE devera possuir mecanismos para que o Fiscal registro informagdes vinculadas a sua
Ordem de Servigo — OS, como agéo realizada, data e ocorréncia;

19 | O SOFTWARE deve possibilitar a emissao da 2° via da Ordem de Servigo - OS;

20 | O SOFTWARE deve permitir cancelamento da Ordem de Servigo — OS pelo Fiscal responsavel
exigindo o motivo do seu cancelamento;

21 | Permitir que o responsavel pela secretaria/érgdo prorrogue a data prevista de conclusdo da Ordem
de Servico - OS;

22 | O SOFTWARE desejavel deve permitir os langamentos referentes as DAP’s dos cartérios com a

codificagdo dos respectivos atos, quantidades e distingédo automatica dos valores dos emolumentos
para apuragédo do ISSQN;
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23 | O SOFTWARE desejavel deve permitir ao Fiscal bloquear a competéncia do contribuinte quando o
mesmo estiver sob fiscalizacao;

24 | O SOFTWARE deve impedir langamentos por parte do contribuinte na declara¢do, quando a mesma
estiver bloqueada para Fiscalizacao;

25 | O SOFTWARE deve apresentar mensagem de orientagao ao contribuinte quando o mesmo tentar
fazer langamentos, encerrar, retificar ou alterar dados de uma competéncia que estiver
marcada/bloqueada para fiscalizacéo;

26 | Permitir ao fiscal a confirmag&o dos procedimentos executados em uma Ordem de Servigo - OS,
podendo inserir observagdes em cada procedimento;

27 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de registro de encerramento/conclusao da Ordem de
Servico - OS;

28 | Permitir cadastrar os itens da tabela de produtividade fiscal de acordo com a lei/decreto indicando os
pontos positivos e negativos de cada item;

29 | O SOFTWARE deve apurar valor da produtividade fiscal de acordo com os motivos/assuntos de
fiscalizacdo e as atividades/procedimentos da Ordem de Servigo — OS;

30 | Permitir o controle de pontuacao por fiscais que compdem a Ordem de Servico - OS;

31 | Permitir o controle da gratificagdo por Produtividade Fiscal da Fiscalizagdo de diversas
secretarias/érgaos da Prefeitura em conformidade com Leis e regulamentos que a instituiram;

32 | Permitir a elaboragao e emissdo dos Autos de infragdo e imposi¢éo de multa, incluindo a
fundamentacao legal;

33 | Permitir a emisséo e elaboracio do Termo de Inicio da Agdo Fiscal — TIAF;

34 | Possibilitar a emiss&o de documentos diversos necessarios para a execugéo da Ordem de Servigo —
0S;

35 | Possibilitar a emiss&o da segunda via de documentos gravadas para o processo de fiscalizagao;

36 | Permitir vincular imagem da assinatura digital do fiscal, para impressao da assinatura nos
documentos;

37 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos préprio de envio de e-mail, para envio de notificagdes e
documentos fiscais;

38 | Emitir listagem da tabela de produtividade fiscal;

39 | Permitir consultar extrato das ordens de servigo por fiscal;

40 | Possibilitar ao responsavel pelo setor listar as Ordem de Servigo - OS em atraso;

41 | Permitir que o responsavel pelo setor fazer langamentos/corregdes de pontos do Fiscal mediante a
analise de servicos executados/ndo executados de uma Ordem de Servico - OS especifica;

42 | Permitir a emiss&o de relatério que comprove a pontuacao efetuada pelo fiscal no periodo
selecionado para pagamento da Gratificacao;

43 | Permitir o cadastro de formulario / questionario de fiscalizacéo;

44 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de comunicagao on-line ao contribuinte quanto a
notificagdes/fiscalizacdo em andamento;

45 | Possuir cadastro de assuntos para comunicacao/notificacdo on-line;

46 | Permitir o cadastro de motivo de comunicagéo/notificagdo com prazo para leitura e resposta;

47 | Possibilitar o controle das comunicagdes/notificagbes com confirmaco de leitura e/ou respondidas;

48 | O SOFTWARE deve possibilitar indicar sera comunicado/notificado contador, contribuinte ou os dois
para leitura e resposta as  comunicagdes/notificagdes;

49 | Ao gerar uma comunicagao/notificacdo on-line o SOFTWARE notificar o contribuinte e o contador
atual da empresa;

50 | O SOFTWARE deve permitir a confirmag&o de leitura e ou envio de resposta tanto pelo contribuinte
quanto por seu contador;

51 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos que bloqueie automaticamente a competéncia do
contribuinte, quando o0 mesmo estiver com comunicagao/notificagéo on-line sem confirmagao de
leitura;

52 | O SOFTWARE deve permitir o gerenciamento do envio comunicagdes/notificagdes que pode ser on-
line pelo sistema com ou sem envio de e-mail;

53 | O SOFTWARE deve possibilitar anexar documentos de apoio a fiscalizagéo quando da geragéo de
comunicagdes/notificacdes on-ling;

54 | O SOFTWARE devera permitir a emissdo em arquivo CSV as Informagdes da OS por Fiscal,

podendo selecionar um intervalo de Ordem de servigos.
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55 | Permitir abertura automatica de notificagéo on-line para o contribuinte ao solicitar cancelamento de
NFS-¢;

56 | Permitir o contribuinte anexar documentos em resposta a notificacdo de cancelamento de NFS-¢;
PORTAL CIDADAO
FUNCIONALIDADES

01 | Permitir cadastrar cidadao e empresa para acesso aos servigos disponibilizados pela
Administragdo Municipal;

02 | Permitir liberagdo ou indeferimento do cadastro de cidad&o e empresa pela Administragdo Municipal;

03 | Permitir recuperagao e alteragéo da senha de acesso pelo cidadéo e empresa.

04 | Permitir arquivos para downloads com a finalidade de orientar cidad&o e empresa, contendo
requisitos e dados gerais sobre 0s servigos prestados pela Administracdo Municipal;

05 | Permitir solicitagao de abertura de Protocolo;

06 | Permitir liberacdo de funcionalidades com ou sem necessidade de fazer login;

07 | Possibilitar que a emissdo do protocolo seja efetuada somente com login e senha;

08 | O sistema devera validar se o login/senha logado para abertura de processo WEB esteja vinculado
ao requerente;

09 | Possuir integracdo com o sistema de Processos da prefeitura, onde ao informar o CPF/CNPJ do
requerente, 0 mesmo existindo na base de dados da prefeitura ja preencha com os dados existentes
no cadastro da prefeitura;

10 | sistema de Protocolo WEB devera ter integragdo total com o sistema de processos da prefeitura,
disponibilizando as rotinas que podem ser solicitadas via portal do cidadao;

11 | Permitir que o cidaddo detalhe as informacdes da solicitagdo no protocolo WEB;

12 | Possibilitar que ao gerar o protocolo via WEB seja possivel anexar documentos ao requerimento;

13 | Permitir que o servidor ao anexar documento ao processo marcar se 0 mesmo deve ser visivel ou
n&o no ambiente web para o contribuinte.

14 | Permitir consulta aos documentos inseridos ao processo pelo servidor da prefeitura

15 | Possibilitar a impresséo do recibo de abertura do protocolo via WEB que podera ser consultado
posteriormente por op¢éo especifica através do portal do cidad&o;

16 | Aimpresséo do recibo de abertura devera ter QRCODE onde ao validar o documento pela imagem
do QRCODE sgja direcionado para a consulta da situagéo do protocolo com as informagdes ja
preenchidas em tela.

17 | O sistema devera ser configuravel permitindo que se o CPF/CNPJ informado NAO existir na base de
dados da prefeitura, 0 mesmo devera fazer uma solicitagéo de inclusdo de requerente com a
inclusdo de anexos necessarios para que a prefeitura faca essa liberagao;

18 | O sistema devera ter opgéo especifica que defira ou indefira a solicitagdo de novo requerente, onde
se deferido 0 mesmo devera ser inserido na base de dados da prefeitura;

19 | Permitir acompanhamento de Protocolo pelo cidadao e empresa, seja requerido no Portal do
Cidadé&o seja no Protocolo Geral;

20 | Permitir verificar a autenticidade de documentos e relatérios emitidos através do Portal do Cidadéo;

21 | Permitir cadastramento de senha de acesso ao portal pelo servidor municipal de forma segura;

22 | Permitir recuperacéo e alteracdo da senha de acesso pelo servidor;

23 | Permitir a emiss&o de guias em aberto;

24 | Permitir a emiss&o de guias em atraso com cobranga de acréscimos legais;

25 | Permitir a emiss&o de guias em aberto de divida ativa;

26 | Permitir a emiss&o de extrato de débitos, geral, econdmico e/ou do imdvel.

27 | Permitir a emisséo de certiddes Negativa, Positiva e Positiva com Efeito de Negativa;

28 | Permitir a emisséo e verificacdo de autenticidade da Certiddo Negativa de Débito;

29 | Permitir a emiss&o de segunda via do Alvara de Localizagdo com QRCODE;

30 | Permitir a emisséo do Alvara de Localizago validando se a cobranga do Alvara esta quitada;

31 | Permitir a verificagdo de autenticidade do Alvara de Localizagéo;

32 | Permitir a verificagio/emissao de valor venal do imével;

33 | Permitir que o administrador(a) do imével, logado no portal cidadao realize a emisséo de guias e
documentos dos iméveis;

34 | Permitir que o cidaddo\contribuinte realize consultas detalhadas sobre os seus proprios débitos e

pagamentos, mesmo aqueles gerados em exercicios anteriores, informando em que fase da
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cobranga de cada débito se enquadra (em cobranga ou em divida ativa), permitindo a consulta ou
emissao de extratos da posicdo financeira;

35 | Permitir que o contribuinte visualize seus débitos em aberto ou pagos, e, quando exigiveis e
vencidos devem ser mostrados ja com valor atualizado
ITBI WEB
FUNCIONALIDADES

1 Permitir que através do portal o cidadao faga solicitagao/declaracio para geragéo do ITBI urbano ou
rural;

Na solicitagéo do ITBI, disponibilizar campo para informagdes referente ao imével seja ele urbano ou
rural.

2 Possibilitar a avaliagéo da solicitagdo do ITBI, permitindo ao fisco DEFERIR, INDEFERIR a
solicitacao;

3 Permitir ao fiscal/servidor informar a justificativa em caso de indeferimento;

4 Permitir que na emisséo da solicitacdo do ITBI através da WEB seja possivel indicar o tipo do imével,
se urbano ou rural;

5 Permitir que ao indicar que o tipo do imével é urbano, seja possivel indicar o nimero da inscrigao
imobiliaria, integrando com o sistema tributario e trazendo as informagdes correspondentes;

6 Possibilitar que ao selecionar o tipo de imdvel igual a Rural, se prefeitura possuir o cadastro de
propriedade rural, seja possivel indicar a matricula da propriedade integrando-se com o sistema
tributario;

7 Ao selecionar que tipo de imével igual a Rural se municipio ndo possuir o cadastro de propriedade
rural ter um campo descritivo para detalhar os dados do imével rural;

8 Possibilitar que através da WEB seja possivel indicar a Natureza da transmissao, se sera compra e
venda, cessdo de direito, permuta, entre outros;

9 Possibilitar que através da WEB seja possivel selecionar se a transmissao é: integral ou parcial e
quem é o adquirente principal se o transmitente ou adquirente;

10 | Permitir informar na solicitagdo do ITBI, informar os valores referente aos recursos préprios e
financiados para calculo do ITBI baseado nessas informagoes;

11 | Possibilitar que na solicitagdo do ITBI WEB seja possivel vincular mais de uma unidade imobiliria do
mesmo transmitente em uma transacao;

12 | Possibilitar a configuragdo para transferéncia automatica das unidades imobiliarias apds quitacdo da
guia de ITBI;

13 | Indicar na solicitagdo do ITBI o cartério e os dados cartoriais, tais como livro, folha e informagéo
descritiva que constara na guia de transmisséao de ITBI;

14 | Ao informar o CPF/CNPJ do adquirente e ou adquirente, buscar informagdes no cadastro de pessoas
da prefeitura e permitir a atualizacdo dos dados;

15 | Se os dados informados do transmitente e/ou adquirente indicados n&o existirem na base de dados
da prefeitura, permitir o cadastramento das informagdes necessarias para emissdo da solicitagdo de
ITBI;

16 | Permitir a anexar documentos na solicitagdo do ITBI;

17 | Permitir de forma configuravel a definicdo de documentos obrigatérios para solicitagio de ITBI;

18 | Apresentar um quadro resumo dos valores que serdo cobrados apés autorizagao do fisco da guia de
ITBI;

19 | Gerar recibo/protocolo de solicitagdo do ITBI WEB com identificagdo de nimero, inscrigio
CPF/CNPJ;

20 | Apresentar mensagem informativa quando da gravagéo de uma nova solicitagdo para 0s mesmos
dados inscri¢do, CPF/CNPJ ainda sem deferimento da prefeitura;

21 | Permitir que seja possivel o cancelamento da solicitag@o do ITBI antes da resposta por parte do
fisco, sendo obrigatério a justificativa;

22 | Permitir que ap6s o indeferimento por parte do fisco, seja possivel consultar o parecer/justificativa da
do indeferimento na consulta da solicitacéo online do ITBI;

23 | Permitir ap6s o deferimento da solicitagdo, a impresséo da guia para pagamento e da guia de
transmisséo;

24 | Possibilitar que na solicitagéo de ITBI seja possivel indicar o cartério responsavel pela transferéncia

do imével, podendo indicar se 0 mesmo esta estabelecido SIM ou NAO:
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25

Na opgéo do item anterior se o cartério néo for estabelecido no municipio, permitir o cadastro dos
dados do cartério;

26

Na autorizacdo do ITBI por parte do fisco, possibilitar que o fisco marque se tera ou nao incidéncia
do ITBI;

27

Para solicitagdo com deferimento e isengéo de IPTU gerar a guia com a cobranga das taxas sem
imposto;

28

Permitir que a prefeitura configure rotinas e locais de tramitagéo da solicitagdo de avaliagéo de ITBI,
e s permitir a emissao da guia apos ser tramitada por todos os locais que procedam com a anélise
do ITBI,

29

Permitir que o fisco edite alguns dados e valores antes de deferir a avaliagao solicitada pelo
contribuinte;

30

Possibilitar que a prefeitura parametrize se sera necessario a inclusdo de algum documento para o
caso do imével ser indicado como financiado;

31

Na solicitagdo do ITBI se imével marcado como financiado, obrigar que seja informado o valor do
financiamento;

32

Para calculo do ITBI efetuar o calculo do imposto de acordo com as aliquotas do municipio de
acordo com 0 recurso;

33

Permitir que na autoriza¢do do ITBI por parte do fisco seja possivel definir se ird ou ndo disponibilizar
a guia de informacéo do ITBI;

34

Possibilitar que o fisco defina na autorizagao de solicitacdo do ITBI se a guia de Informacéo s6
podera ser impressa pelo cidadao na consulta apds a guia de ITBI estar quitada.

35

Apos o deferimento por parte do fisco da solicitagdo de ITBI efetuar a gravagao da guia do imposto e
disponibiliza-la ao contribuinte na parte da consulta.

36

Permitir que o cidaddo acompanhe sua solicitacdo de ITBI através do nimero do protocolo;

37

Na consulta da solicitagao do ITBI tenha opgdes de consulta apresente opgdes além do nimero do
protocolo (inscrigdo, imével, CPF);

38

Possibilitar que a guia de informagéo do ITBI seja impressa por QRCODE e com assinatura
digitalizada por parte da prefeitura;

39

Permitir que a prefeitura defina se a guia de Informagao sera assinada pela Prefeitura ou pelo
cartério mudando o quadro de assinaturas do documento impresso ap6s a definicéo;

40 | Permitir que o fisco determine a quantidade de dias para vencimento da guia de ITBI apés a
autorizacéo;

41 | Na solicitagéo do ITBI se imovel igual a Rural, ter uma opgéo que busque os dados da propriedade
pela matricula;

42 | Permitir através de configuracéo, apds deferir a solicitagéo atualizar a matricula do imdvel no
cadastro imobiliario de acordo com a matricula informada na solicitagdo do ITBI;

43 | Permitir que o usuario com senha possa dar manutengao na solicitagao de ITBI apds a mesma estar
deferida;

44 | Possibilitar que o fisco altere a situagdo da solicitagdo de ITBI permitindo que o contribuinte inclua
novos documentos que se faz necessario para andamento do processo;

45 | Ao gravar a solicitagdo do ITBI seja apresentado um codigo de autenticidade, onde seja possivel a
consulta por este codigo;

46 | Permitir que a solicitacdo de ITBI quando gerada seja distribuida automaticamente entre os fiscais;

47 | O sistema de ITBI online deve ter uma opgéo de o responsavel pelo setor de ITBI indique para quais
fiscais deve ser feita a distribuicdo automatica, indicando se o fiscal avalia somente imdveis urbanos,
rurais ou ambos;

48 | Permitir que o responsavel pelo setor de ITBI, possa alterar o fiscal de uma avaliagdo distribuida
automaticamente.

49 | Possibilitar que na tela de gestdo das solicitagdes de ITBI pendente de avaliagdo, seja apresentado
de cor diferenciada as solicitacdes em atraso;
ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE VIA WEB
FUNCIONALIDADES

01 | Disponibilizar na WEB link da pagina da prefeitura, prestagéo de servigos ao cidaddo permitindo que

0 mesmo possa executar fungdes pertinentes sem ter que se deslocar a Prefeitura possibilitando
disponibilizar servigos com acesso publico e ou privado;
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02 | Consultas a processos/protocolo demonstrando no minimo:
- Data da abertura;
- Data prevista para atendimento;
- Situac&o - aberto ou encerrado;
- Tramitagdes/movimentagoes;
- Descricdo da justificativa inserida pelo usuario/servidor do municipio;
- Visualizar anexos disponibilizados pela prefeitura nas tramitac6es do processo;

03 | Permitir ao contribuinte a emissdo de CND - certiddo negativa de débito, certidao positiva de débitos
e ou certiddo positiva com efeito de Negativa;

04 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guias de taxas diversas, IPTU, ISSQN de acordo com
definigdes da Administracéo;

05 | Permitir a atualizagao de guias em atraso dos lancamentos de IPTU, ISSQN, TLLF, e taxas diversas,
conforme legislagdo municipal;

06 | Possibilitar a emissdo de segunda via das parcelas de acordo/parcelamento de divida ativa;

07 | Permitir a atualizagao de guias de acordo / parcelamento de divida ativa;

08 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guia de ITBI;

09 | Nao permitir que as guias de ITBI pagas até a data de vencimento sejam atualizadas por atraso;

10 | Possuir funcionalidades para disponibilizagdo de documentos/orientagdes de procedimentos para
download;

11 | Possibilitar a emissdo de taxas diversas com calculo automatico de valores;

12 | Permitir liberacdo de emissao de documento Alvara de acordo com validagdes especificas como
(langamento do Alvaré Quitado e ou liberagéo por parte do servidor e ainda verificagéo de existéncia
de débitos ou ndo);

13 | Permitir aimpressdo do Alvara com assinatura digitalizada;

14 | Possibilitar a consulta de autenticidade do Alvara de Localizagdo e funcionamento emitido pelo
portal;

15 | Possibilitar consulta do valor venal do imdvel;

16 | Possibilitar na consulta do valor venal do imdvel, a sele¢do de exercicio atual, exercicio especifico ou
0s Ultimos 5 anos;

17 | Permitir a consulta do extrato por contribuinte e ou cadastro imobiliario / econdmico em médulo
privado/restrito;

18 | Permitir que o cidadao consulte os dados da certiddo de divida ativa de débitos oriundos de protesto;

19 | Permitir a emissdo de documentos diversos pelo portal disponibilizados pela prefeitura;

20 | Permitir a emisséo pelo portal de segunda via de documentos diversos disponibilizados pela
prefeitura;

21 | Possibilitar que todos os documentos emitidos pelo portal apresentem assinatura digitalizada;

22 | Possibilitar que os documentos diversos emitidos pelo portal apresente autenticagdo por QRCODE;

23 | Permitir que o cidaddo visualize através do portal o espelho contendo os dados do imével;

24 | Possibilitar que o cidadao altere através do portal do cidad&o o enderego de correspondéncia do
imovel;

25 | Possibilitar que seja possivel através do portal do cidaddo a abertura do processo/protocolo;

26 | Permitir que a prefeitura defina quais as rotinas estardo disponiveis para abertura do protocolo
através do portal do cidadé&o;

27 | Permitir que ap6s a abertura do processo pelo portal do cidadao, seja possivel o chefe do setor
distribuir para os fiscais vinculados a execucgao daquela rotina;

28 | Possibilitar que o fisco parametrize as orientagdes para cada rotina orientando o contribuinte na
abertura do processo;

29 | Possibilitar que o fisco inclua um detalhamento para o processo permitindo a edi¢cdo antes da
gravagdo do processo;

30 | Permitir que seja inserido no ato da abertura do processo anexos necessarios ao andamento do
protocolo;

31 | Possibilitar que a prefeitura defina se é obrigatdrio a existéncia do cadastro na base da prefeitura ou
se realiza o cadastro se ndo existir;

32 | Se prefeitura definir que néo cadastra o requerente quando néo existir na base de dados 0 mesmo
deve fazer um cadastro que sera analisado pelo fisco obrigando anexar documentos;

33 | Permitir que o fisco altere a situagao do processo exigindo a inclusdo de novos anexos por parte do
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contribuinte através da opcéo de consulta.

34 | Ter opcao especifica onde seja possivel a geragao da negociagéo de divida ativa por parte do
contribuinte de dividas nédo executadas e protestadas, podendo o municipio limitar a quantidade de
exercicios a serem demonstrados.

35 | Na emissdo da negociagdo de divida ativa via portal do cidadao, o sistema deve seguir as regras
estabelecidas pelo municipio, como quantidade de parcelas, valor minimo por parcelas, dentre
outros.

36 | AS guias negociadas de divida ativa via portal, ao serem integradas com o conta corrente fiscal
devera possuir uma indicagdo de gque a mesma foi emitida pelo portal e indicar o usuario.

37 | Ter opgao propria onde seja possivel emitir a lista de inscrices imobiliaria e econdmica por
contribuinte.

DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - DTE

Portal de servigos e comunicacdes eletronicas da Secretaria Municipal de Fazenda

01 | Possuir cadastro do endereco eletrénico do contribuinte;

02 | Realizar na solugéo a comunicag&o entre a prefeitura e o contribuinte sem a necessidade de
instalacao de plugins;

03 | Permitir através da comunicagao online cientificar o sujeito passivo de quaisquer tipos de atos
administrativos;

04 | Permitir através da comunicagéo online encaminhar notificagdes, intimagdes e decisdes de
processos administrativos;

05 | Permitir através da comunicacéo online encaminhar Autos de Infracdes e Termos de Notificagdes
Fiscais

PROCURACAO ELETRONICA

01 | Ter opgao propria onde a prefeitura cadastre os tipos de servigo que o contador possa realizar no
lugar do contribuinte, exemplo emiss&o de CND, alteracéo contratual, dentre outros

02 | O contribuinte deve ter opgao prdpria que com login e senha ele indique o0s tipos de servigos que o
contador pode fazer no seu lugar.

03 | Ap6s a marcacdo das agdes que o contador pode efetuar no lugar do contribuinte o sistema deve
gerar uma procuracdo de forma eletronica.

04 | O sistema devera permitir que o contribuinte a qualquer momento edite a procuragdo, dando ou
tirando direitos ao contador.

05 | A prefeitura devera ter opgao propria onde seja possivel consultar se o contador possui uma
procuragao vélida e ainda registrar as agdes efetuadas em atendimento no balcéo relacionado
aquela procuragéo e contribuinte;

06 | A procuraco gerada deve ser possivel a visualizagdo da mesma em PDF.

07 | O sistema deve possuir mecanismo que ao desvincular o contador ao cadastro do contribuinte a
procuracao ativa seja automaticamente revogada.

TRANSPORTE PUBLICO
01 | Permitir que o cadastro de n°® do 6nibus, linha e tarifa.

02 | Permitir que o contribuinte que possua marcagao de “Transporte Publico” deve ter acesso a tela de
escrituragao especifica contendo as seguintes informagdes: N° do 6nibus (previamente cadastrados),
linha e tarifa, n® inicial da catraca, n° final da catraca, n° total de giros, atividade, valor da tarifa,
faturamento, valor do imposto.

03 | O sistema deve gerar relatério gerencial tanto para o contribuinte quanto para o auditor com as
seguintes informagdes. Valor total faturado, valor total de imposto, valor total de passageiros
transportados com os seguintes filtros: Periodo, dnibus/Linha.

INSTITUIGAO DE ENSINO



mailto:licitacao@belavistademinas.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DE MINAS - MG

Av.: Arthur da Costa e Silva, n® 70, Centro — Bela Vista de Minas /MG — CEP 35938-000
Fone/Fax: (31) 3853-1271/1272, E-Mail: licitacao@belavistademinas.mg.gov.br

01 | Permitir o cadastro de clientes do contribuinte (alunos, responsaveis educacionais e financeiros);

02 | Permitir os langamentos de cursos do cliente, indicando tipo de curso, duragéo, valor do curso,
descontos e bolsas, com data de inicio e fim, para fins de controle;
03 | Permitir a emiss@o em massa de notas fiscais através de rotina de agendamento no sistema;

04 | Possuir a funcionalidade de envio da nota fiscal por e-mail (link ou PDF) ap6s o processamento da
massa de dados agendada;

5 - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES.

5.1 - E facultado a qualquer interessado a apresentac&o de pedido de esclarecimentos sobre
0 ato convocatério do pregéo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de até 3 dias Uteis
anteriores a data fixada para abertura das propostas.

5.1.1 - Os esclarecimentos pretendidos serdo dirigidos ao Pregoeiro, preferencialmente através
de e- mail licitacao@belavistademinas.mg.gov.br ou Plataforma https://ammlicita.org.br

5.1.2 - N&o serdo respondidos questionamentos orais (através de telefone).

5.1.3 - Os esclarecimentos deverdo ser prestados no prazo de 24 horas, a contar do recebimento
da impugnagao.

514 - No campo “mensagens” serdo disponibilizadas, além das respostas, outras
informacdes que o(a) Pregoeiro(a) julgar importantes, razdo pela qual os interessados
devem consultar o site com frequéncia.

5.2 - E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providéncias ou de
impugnacdo ao ato convocatorio do pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo
de até 3 dias Uteis anteriores a data fixada para abertura das propostas.

52.1 - A impugnacdo ou pedido de providéncias serd dirigido ao(a) pregoeiro(a)
preferencialmente atraves da plataforma https://ammilicita.org.br/.

5.2.2 - A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacdo sera proferida pela
autoridade subscritora do ato convocatério do pregao no prazo de 24 horas, a contar do
recebimento da peca indicada por parte da autoridade referida, que, além de comportar
divulgacdo, devera também ser juntada aos autos do PREGAO.

5.2.3 - Qualquer modificagdo no edital exige divulgacdo pela mesma forma que se deu o texto
original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracdo ndo afetar a formulacéo das propostas.

5.2.4 - Adecisdo do(a) Pregoeiro(a) sera divulgada no site do Municipio, aba licitagéo,
para conhecimento de todos os interessados.

6 - LOCAL ONDE PODERA SER EXAMINADO O EDITAL E SER ADQUIRIDO

6.1 - O edital encontra-se disponivel na internet, nos  sites
www.belavistademinas.mg.gov.br e https://ammlicita.org.br/ para acesso e download
por qualquer interessado, sem dnus, independentemente de qualquer pagamento. Ndo sera
fornecido edital por fac-simile e pelos correios.

7 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO
7.1 - Poderdo participar desta licitacdo empresas individualmente cujo objeto social seja
compativel com o objeto licitado, e em condigdes de atender todas as exigéncias deste pregao,
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constantes deste Edital, termo de referéncia e seus Anexos, e que estejam devidamente
credenciadas, através do site https://ammlicita.org.br/

7.1.1 - Para participacdo na licitacdo, 0s interessados deverdo credenciar-se
diretamente ao Portal LICITAR DIGITAL (https://ammlicita.org.br//), até horario fixado neste
Edital para apresentacéo da proposta e inicio do pregéo.

7.1.2 - Qualquer duvida em relacdo ao acesso no sistema operacional podera ser esclarecida
através da empresa Portal: https://ammilicita.org.br/.

7.2 - O licitante que cumprir 0s requisitos legais para qualificagdo como microempresa
(ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006, e que ndo esteja sujeito a quaisquer dos impedimentos do paragrafo 4° do art.
3° da Lei Complementar n°® 123/2006, devera declarar, em campo proprio, no sistema
eletronico, sua condi¢do de ME ou EPP.

7.2.1 -0 licitante que deixar de assinalar o campo da Declaracdo de ME/EPP néo tera
direito a usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

7.2.2 - Os licitantes deverdo também declarar, em campo proprio do sistema eletrénico,
quando do registro de sua proposta comercial, gue cumprem plenamente 0s requisitos de
habilitacdo e que sua proposta atende as exigéncias do edital.

7.3 - Os licitantes dever&o comprovar JUNTAMENTE COM A DECLARACAO ANEXO Ill a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte mediante a apresentacao de:

a - Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, declaracdo de
enquadramento arquivada ou a certidao simplificada expedida pela Junta Comercial, ou
equivalente, da sede da pequena empresa,

b - Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, declaracdo de enquadramento
arquivada ou a Certiddo de Breve Relato do Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
ou equivalentes, da sede da pequena empresa.

¢ - O licitante optante pelo Regime do Simples Nacional devera apresentar Declaracao
de Opcao pelo “Simples Nacional”.

OBS: O licitante que apresentar declaracédo falsa respondera por seus atos, civil,
penal e administrativamente.

7.3.1 - O documento comprobatério do enquadramento do licitante como ME ou EPP
deve ser apresentado junto a proposta, pelo detentor da proposta de menor preco na disputa
do pregéo.

7.4 - N&o sera admitida nesta licitacdo a participacdo de empresas nas seguintes condicdes:
7.4.1 — Concordatarias ou em processo de faléncia, sob concurso de credores,
consorcio? em dissolugdo ou em liquidacéo;

7.4.2 — Que estejam temporariamente suspensas de participar em licitagdo e impedidas de
contratar com o Municipio de Bela Vista de Minas, ou, ainda, que tenham sido declaradas
inidéneas para licitar ou contratar com Administragéo Publica;

7.4.3 — Que estejam controladas, coligadas ou subsidiarias entre si; estrangeiras que néo
funcionam neste Pais.

7.4.4 - Que incorram na vedacdo estabelecida na Lei 14.133/21.

7.5 - A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante
que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades cabiveis.

8 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA
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O credenciamento das empresas interessadas a participar deste Pregdo ocorrera
no sitio https://ammlicita.org.br/

1 NOTA EXPLICATIVA: O tratamento diferenciado relativo as ME e EPP sera conferido as sociedades
cooperativas, nos termos da Lei n® 11.488, de 15/06/2007.

2 NOTA EXPLICATIVA: Considerando que é ato discricionario da Administracdo diante da avaliacdo de
conveniéncia e oportunidade no caso concreto; e considerando que existem no mercado diversas empresas com
potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste
edital, entende-se que é conveniente a vedagdo de participagdo de empresas em “consorcio” no Pregdo em tela.

8.2 - Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregéo deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, informando- se a respeito do
funcionamento e regulamento do sistema.

8.2.1. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacéo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema ou ao Municipio responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

9. PROPOSTA COMERCIAL (ELETRONICA E DIGITADA)

9.1 - Aproposta com o valor dos itens e demais informacdes, deverdo ser inseridas em campo
proprio, no sistema eletrénico, até a data e horarios marcados para abertura das propostas,
vedados a identificacdo do titular da proposta até a conclusdo da fase de lances.

9.1.1 - N&o serdo aceitas propostas com valores unitarios e totais maiores que 0
estimado pela Prefeitura Municipal de Bela Vista de Minas.

9.1.2 - Os valores deverdo ser expressos em moeda corrente do pais, com 2 (duas) casas decimais.
9.1.3 - A proposta e os lances deverdo referir-se ao valor total para a execugdo da
integralidade do objeto, ndo se admitindo propostas para sua execucgao parcial.

9.1.4 - O objeto devera estar totalmente e estritamente dentro das especificacdes contidas neste edital.
9.2 - Alicitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

9.3 - O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, detentor da proposta de
menor preco, deverd encaminhar ao(a) Pregoeiro(a), via e-mail, e em original, se for
solicitado pelo(a) Pregoeiro(a), na forma e prazos descritos abaixo:

9.3.1 - Proposta comercial expressa, ajustada ao prego final, conforme Modelo do Anexo II,
ou em modelo prdprio, desde que contenha todas as informagdes ali previstas, com descri¢do
completa do objeto, indicacdo do valor global do objeto, identificacdo da empresa
proponente, n° do CNPJ ou CPF, endereco, numeros de telefone e fac-simile, e-mail e
assinatura do seu representante legal ou credenciado, devidamente identificado e
qualificado, sem emendas, borrbes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes,
prejuizo ao Municipio ou ndo impedir a exata compreensao de seu contetdo.

9.3.2 - Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo e de que a proposta
atende as exigéncias do edital, conforme modelo constante do Anexo IV;

9.3.3 - Documento de condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte conforme
disposto no item 7.3 deste edital;

9.3.4 - Documentos comprovando o poder de representacéo do signatario da proposta, caso ndo
seja socio da empresa do licitante, sendo procuracdo, se publica ou com firma reconhecida, e
procuracdo e documento de identidade, se particular.

9.4 — A Proposta devera ter prazo de validade de no minimo de 60 (sessenta) dias a contar da

43


mailto:licitacao@belavistademinas.mg.gov.br
https://bll.org.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DE MINAS - MG

Av.: Arthur da Costa e Silva, n® 70, Centro — Bela Vista de Minas /MG — CEP 35938-000
Fone/Fax: (31) 3853-1271/1272, E-Mail: licitacao@belavistademinas.mg.gov.br

data de sua apresentacao;

9.4.1 - Caso esse prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta comercial, ele
sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

9.4.2 - Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem convocagao
para a contratagdo, os licitantes ficam liberados dos compromissos assumidos.

9.4.3 - Se, por motivo de forca maior, a adjudicag@o ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada a prorrogacéao de sua
validade a todos os licitantes classificados, por igual prazo, no minimo, caso persista o interesse
deste Municipio.

9.4.4 - A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do subitem
anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva proposta.

9.5 — Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo dos mesmos, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

9.6 — Nos precos cotados deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias a execugao do
objeto desta licitagdo sem qualquer 6nus para o Municipio, tais como: fretes, tributos,
encargos sociais e previdenciarios.

9.7 — A omissao de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacao do objeto deste
sera interpretada como ndo existente ou ja incluida nos precos, ndo podendo a licitante pleitear
acréscimo apds a abertura das propostas.

9.8 — A licitante deveréa fazer constar em sua proposta, a marca do produto ou a procedéncia de
forma clara e sem abreviatura, sob pena de desclassificacao do item.

9.8.1 - A cotacdo de duas marcas, dois modelos ou duas procedéncias para 0 mesmo item ou
opcional de modelos, marcas ou procedéncias, gerara a desclassificagdo do item.

10 - CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1- O critério de julgamento serd o de Menor precgo representado pelo menor
preco global desde que observadas as especificacdes e demais condicbes
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Acdrddo 7086/2023 Primeira Camara (Tomada de Contas Especial, Relator Ministro Benjamin
Zymler)

Responsabilidade. Contrato administrativo. Superfaturamento. Solidariedade. Proposta de preco.
Orcamento estimativo.

As empresas que oferecem propostas com valores acima dos praticados pelo mercado, tirando
proveito de orcamentos superestimados elaborados pelos 6rgaos publicos contratantes, contribuem
para o superfaturamento dos servicos, sujeitando-se a responsabilizacdo solidaria pelo dano
evidenciado.

10.2- Sera desclassificada a proposta comercial que:

10.2.1 - n&o se refira a integralidade do objeto;

10.2.2 - ndo atenda as exigéncias estabelecidas neste edital ou em diligéncia;

10.2.3 - apresentar proposta final com pre¢o superior ao preco maximo estipulado no edital;

10.3 - Tenha suas amostras consideradas em desacordo com as especificacdes deste Edital
e da legislacdo aplicavel, ou que ndo sejam entregues no prazo determinado, sem justificativa
aceita pela Pregoeira.
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10.3.1 - Para apresentar amostra (se solicitado) devera seguir o que consta no anexo |
(termo de referéncia) deste edital.

10.4- Apresente preco simbdlico, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de
mercado acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais
e instalagbes de propriedade do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragéo; ou superestimados ou, ainda, manifestamente inexequiveis.
10.4.1 - Sera considerada irrisoria a proposta que ndo apresente valor minimo necessario
para cobrir 0s custos com salarios, encargos sociais e trabalhistas, insumos e tributos incidentes;
10.4.2 - Se o (a) Pregoeiro (a) entender que o preco € inexequivel, fixara prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seu preco por meio de planilha de custos
elaborada pelo proprio licitante, sujeita a exame pela Administracdo, e contratacbes em
andamento com precos semelhantes, além de outros documentos julgados pertinentes pelo(a)
Pregoeiro(a);

10.4.3 - Nao havendo a comprovacdo da exequibilidade do preco, a proposta sera
desclassificada, sujeitando-se o licitante as sancdes legais;

10.5- N&o indique expressamente a marca, conforme especificagdes do Anexo | (exceto
quando for servigo).

10.6- Na andlise das propostas néo sera considerada qualquer oferta de vantagem.

10.7 - Quaisquer erros de soma e/ou multiplicagdo apurados nos itens componentes da
planilha de precos seréo corrigidos pelo(a) Pregoeiro(a);

10.8 - Seréo corrigidos os valores dos precos unitarios ou do preco total do item,
conforme a divergéncia apurada, de forma a prevalecer, sempre, o valor total menor ou igual
ao valor do lance ofertado na sessdo do Pregdo ou o valor negociado com o(a) Pregoeiro(a),
apos diligéncia e mediante expressa anuéncia do licitante.

10.8.1 - Apds anuéncia do licitante, a corre¢do sera consignada em ata de julgamento.

10.9.2 - Seréo desconsiderados os valores a partir da quinta casa decimal.

10.10 - O(a) Pregoeiro(a) podera, no julgamento das propostas e da documentacao,
desconsiderar evidentes falhas formais sanaveis e que ndo afetem o seu contetdo.

10.11 - As propostas e documentacdo apresentadas poderdo ser submetidas a apreciacao
da area solicitante para verificacdo do atendimento ao objeto licitado, mediante parecer
fundamentado.

11 - PARTICIPACAO E PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAQ

11.1- A participagdo no Pregdo Eletrdnico dar-se-4 pelo acesso ao
sitehttps://ammlicita.org.br/ e subsequente registro da Proposta Comercial por meio do
sistema eletronico, observada a data e horério limite estabelecidos no caput deste Edital.
11.1.1 - O acesso ao sistema e encaminhamento da proposta deve ser feitos pelos licitantes na
pagina inicial do site https://ammlicita.org.br/, op¢éo “Acesso ao Usuario”.

11.2- Na data e hora estabelecidas neste edital, a sessdo publica do Pregdo Eletronico sera
iniciada, com a abertura e divulgacéo das Propostas Comerciais, sendo avaliada a aceitabilidade
das mesmas pelo(a) Pregoeiro(a), mantido o sigilo estabelecido pelo sistema.

11.3- Realizado 0 acesso a sessdo do pregéo, no dia e hora definidos para a realizagdo da
sessdo, 0 sistema apresentara a relacao das licitagdes para as quais o fornecedor teve propostas
classificadas.
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11.4 - Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deveréo estar conectados
ao sistema para participar da etapa de lances, exclusivamente pelo meio eletronico, observado
0 horério de duragdo e as regras estabelecidas neste edital, vedada a identificacdo do titular do
lance.
11.4.1 - Durante a sessdao publica, a comunicacdo entre o(a) Pregoeiro(a) e os licitantes
ocorrerd exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema
eletronico.
11.4.2 - AlegacBes posteriores ndo serdo aceitas, caso o licitante ndo efetue lances.
11.5 - A cada lance ofertado o licitante sera imediatamente informado pelo sistema
sobre seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.
11.5.1 - Neste Pregdo o modo de disputa adotado € o aberto, assim definido no inciso | art.
31°do Decreto n.° 10.024/2019.
11.5.2 - O intervalo de diferenca entre os lances devera ser de, no minimo, R$ 100,00 (cem
reais), tanto em relacao aos lances intermediarios, quanto em relagéo do lance que cobrir a
melhor oferta.
11.6- O licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor registrado, desde
que seja inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer outro valido para o item ou
lote.

11.7- Permanecera valida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na hipétese de o
licitante ndo encaminhar lances, sendo considerada para a classificagao final.

11.8- Se os licitantes ndo ofertarem lances sera verificada a conformidade da proposta de menor
preco em relacdo ao valor estimado da contratagao.

11.9- Problemas na operacdo do sistema deverdo ser comunicados pelos licitantes,
imediatamente ao provedor: https://ammlicita.org.br/

11.10 - Havendo desconexao do(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa de lances, o sistema
eletrbnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para recepcdo de lances. O(a)
Pregoeiro(a), quando possivel, continuard a gerenciar a sessdo, sem prejuizo dos atos
realizados.

11.11- Se a desconexao do pregoeiro durante a etapa de lances persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessdo serd automaticamente suspensa, sendo reiniciada apenas ap6s
comunicagdo expressa aos participantes, informando data e horario para continuacéo da disputa.
11.12 - Se proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por ME ou EPP, e
houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento) superior
ao melhor preco, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2°, da Lei Complementar n°
123/06.

11.13 - Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

11.13.1 - A ME ou a EPP mais bem classificada sera convocada, para no prazo de 5 (cinco)
minutos, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada classificada em 1°
lugar no certame, sob pena de preclusao do exercicio do direito de preferéncia.

11.13.2 - Caso a ME ou EPP mais bem classificada, em situagdo de empate ficto, utilize seu direito
de preferéncia, sera classificada em primeiro lugar e dar-se-a prosseguimento a sessao.

11.13.3 - Se a ME ou EPP mais bem classificada ndo exercer o seu direito de preferéncia, na
forma do subitem anterior, serdo convocadas as demais ME ou EPP remanescentes, cujas
propostas estiverem no limite estabelecido no item 11.13.2, na ordem de classificacdo, para
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0 exercicio do direito de preferéncia.

11.13.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, 0 sistema realizara sorteio, entre essas empresas, para definir a
que primeiro podera apresentar novo lance.

11.13.5 - N&@o havendo ME ou EPP, em situacdo de empate ficto, que utilize o direito de
preferéncia, prosseguir-se-4 a sesséo observando-se a classificagdo da etapa de lances.
11.13.6 - Seré classificado em primeiro lugar o licitante que, ao final da etapa de lances, apds
aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n® 123/06, ofertar 0 menor
preco.

11.14 - Encerrada a etapa competitiva, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar, via “chat’,
diretamente com o licitante que tiver apresentado o lance de menor preco, para que possa
ser obtida melhor proposta, bem como decidir sobre sua aceitagao.

11.15 - Os licitantes, a qualquer momento, apos finalizada a disputa do item ou lote,
poderdo registrar seus questionamentos para o(a) Pregoeiro(a) via Sistema, por meio do
‘chat’. Todas as mensagens constarao do histérico da “Ata de Sessao do Pregao’.

11.16 - Os guestionamentos formulados pelos licitantes serdo respondidos no link “Enviar Mensagens’.
11.17 - Quando necessario, o(a) Pregoeiro(a) podera estabelecer prazo para que o
licitante demonstre a exequibilidade de seus precos por meio de documentos.

11.18 - A documentacé&o de habilitacdo e declaracdes, prevista na clausula 12 deste edital, e o
documento comprobatorio do enquadramento do licitante como ME ou EPP_deverao ser anexadas em
campo proprio do sistema POR TODOS OS LICITANTES até o dia e hordrio definido no “quadro
resumo” deste edital e sendo aceitavel a oferta de menor prego, sera analisada SOMENTE a
documentagéo do licitante classificado em primeiro lugar.

Observacdes:

1° Caso a empresa néo faca a insercdo dos documentos em campo proprio do sistema implicara na
desclassificacdo da empresa.3

2° Se julgar necessatrio 0 preqoeiro podera solicitar que tais documentos sejam encaminhados também no
prazo_maximo de 24 (vinte e quatro) horas apos encerrada a sessdo do Pregéo, para o e-mail
licitacao@belavistademinas.mgq.qov.br (limite de 25 MB por e-mail).

11.18.1 - Impugnado algum documento pelos demais licitantes, o detentor do menor pre¢o
devera produzir prova de sua exatiddo, em prazo a ser definido pelo(a) Pregoeiro(a) para
cumprimento da diligéncia.

11.18.2 - Os documentos originais poderdo ser solicitados, por determinacdo do(a)
Pregoeiro(a), quando julgar necessario, para apresentacdo em 2 (dois) dias Uteis, com vistas
a confirmacdo da autenticidade.

11.18.3 - Os prazos acima poderdo ser prorrogados, a pedido do licitante, com justificativa
aceita pelo(a) Pregoeiro(a), desde que apresentado requerimento no prazo inicialmente
concedido.

11.19 - Apds a disputa de precos e habilitacdo dos fornecedores, o pregoeiro dara oportunidade
para manifestacdo de intengdo de interpor recurso estabelecendo prazo de no maximo
15 min. para envio, via sistema da manifestacdo em recorrer (A apresentacéo do recurso devera
ocorrer conforme clausula 18 deste edital).

11.19.1 - O licitante, cuja proposta comercial tenha sido desclassificada antes da etapa de
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lances, interessado em recorrer, também devera manifestar a sua inteng&o de interpor recurso.
11.20 - Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro, ressaltando-
se que poderdo constar ainda as assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

12 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

12.1- O licitante, classificado provisoriamente em primeiro lugar, em cada item ou lote,
deverd apresentar na forma e prazos previstos no item 11.18 deste edital, a documentacéo abaixo
relacionada:

3 Decreto Federal n° 10.024/19

Art. 19. Caber4 ao licitante interessado em participar do pregéo, na forma

eletronica: (...)

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, 0s documentos de habilitagdo e a
proposta e, quando necessario, os documentos complementares;

3Decreto Municipal n° 414/19

Art. 26 Apos a divulgacdo do edital no sitio eletronico, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por
meio do sistema, concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sessdo
publica.

12.2- HABILITACAO JURIDICA

12.2.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;

12.2.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor4, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

12.2.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

12.2.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagcdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

12.2.5 - Cédula de Identidade dos Sdcios.

12.3- HABILITACOES FISCAL E TRABALHISTA

12.3.1 - Comprovante de inscrigdo no CNPJ.

12.3.2 - Prova de regularidade com INSS (seguridade social), e tributos federais e divida ativa
da unido (certidao conjunto);

12.3.3 - Prova de regularidade com FGTS (fundo de garantia por tempo de servigo);

12.3.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal;

12.3.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;

12.3.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT).

Nota: sdo validas para comprovacao de regularidade as certiddes positivas com efeito de negativas
expedidas pelos respectivos 6rgaos.

12.4- QUALIFICACAO ECONOMICA - FINANCEIRA
12.4.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial, Concordata
expedida pelo FORO de domicilio da proponente, dentro do prazo de validade previsto na
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mesma, referente a data de abertura desta licitacdo, admitindo-se certiddes digitais.

12.4.2-Nas hipGteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante apresentar
comprovante da homologagao/deferimento pelo juizo competente do plano de Recuperagéo
Judicial/Extrajudicial em vigor.

12.5- Balango Patrimonial e demonstracdes contabeis dos Ultimos exercicios sociais
(2022 e 2023), apresentados na forma da lei, assinado por profissional devidamente e
regularmente habilitado (contador), registrado no Conselho Regional de Contabilidade — CRC, que
comprovem a boa situagdo financeira da licitante, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisorios, admitida, quando aquelas pegas de escrituragao contabil estiverem
encerradas h&d mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta, a
atualizacdo pelo INDICE GERAL DE PRECOS — DISPONIBILIDADE INTERNA - IGP-
DI, publicado pela Fundacéo Getdlio Vargas — FGV ou por outro indicador que o venha a
substituir;

125.1 - Documento assinado por profissional legalmente habilitado (contador)
demonstrando que a empresa apresenta “indice de Liquidez Geral (LG)’, “indice de
Solvéncia Geral (SG)’ e “Indice de Liquidez Corrente (LC)”, segundo os valores e formulas de
célculo abaixo indicados:

a) Serdo considerados aceitos, na forma da lei, o balanco patrimonial e demonstracfes
contabeis assim apresentados:

4NOTA EXPLICATIVA: O contrato social consolidado dispensa a apresentagéo do contrato original e
das alteracOes anteriores, devendo ser apresentadas alteracGes posteriores ainda ndo consolidadas.

a.1.) Sociedades regidas pela Lei n® 6.404/76 (Sociedade Anbnima — S/A):

V' registrados e arquivados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;
v" publicados em Diario Oficial; e

v" publicados em jornal de grande circulacéo; ou

v

por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.

a.2) Sociedades por cotas de responsabilidade limitada (LTDA):

v" por fotocdpia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em
outro Orgéo equivalente; ou

v" por fotocdpia do Balanco e das Demonstra¢des Contabeis devidamente
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante.

v" Apresentada por meio do sistema publico de escrituracéo digital-SPED, sendo comprovada
a autenticacéo dos livros pelo recibo de entrega emitido pelo SPED, de acordo com 0
disposto no art. 78-A do decreto n° 1.800/1996 com a redacéo determinada pelo decreto n°
8.683/2016

a.3) Sociedade criada no exercicio em curso:
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v" por fotocdpia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
comercial da sede ou domicilio da licitante.

125.2 A comprovacdo da boa situacéo financeira da licitante sera atestada por documento
assinado por profissional legalmente habilitado demonstrando que a empresa apresenta “indice de
Liquidez Geral (LG)’, “Indice de Solvéncia Geral (SG)’ e “Indice de Liquidez Corrente (LC)’, segundo
os valores e formulas de célculo abaixo indicados:

indice de Liquidez Corrente (ILC) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela formula abaixo:

ILC=AC
PC
indice de Solvéncia Geral (SG) IGUAL OU SUPERIOR A 1,00, calculado pela formula abaixo:
SG = AT
- PC+PELP
indice de Liquidez Geral (ILG) IGUAL OU SUPERIOR a 1,00, calculado pela formula a seguir:
ILG= ACARLP
- PCPELP

Onde: AC = Ativo Circulante
PC = Passivo Circulante
ARLP = Ativo Realizavel a Longo Prazo

PELP = Passivo Exigivel a Longo Prazo
AT = Ativo Total

b.1) Para fins de célculo dos indices referidos anteriormente, as licitantes deverdo utilizar duas
casas apos a virgula, desconsiderando-se as demais, sem arredondamento;

h.2) As formulas acima apontadas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de
calculos juntado ao balango, devidamente assinado pelo contador da licitante;

h.3) Se necessaria a atualizacdo do balanco e do patriménio liquido, devera ser
apresentado, juntamente com o0s documentos em apreco, 0 memorial de calculo
correspondente.

b.4) JUSTIFICATIVA iNDICES CONTABEIS - os indices financeiros indicados neste edital sdo
usuais de mercado e ndo caracterizam restricdo a participagdo, de acordo com a jurisprudéncia
do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (Representacdo n. 775.293. Rel.
Conselheira Adriene Andrade. Sessdo do dia 17/03/2009; Recurso Ordinério 808.260. Rel.
Conselheira Adriene Andrade. Sessdo do dia 01/06/2011 Tribunal Pleno).

12.5.3 -. Comprovacdo, na data de abertura da licitagio, CAPITAL SOCIAL ou PATRIMONIO
LIQUIDO, apurado no balango do Gltimo exercicio e validado por profissional habilitado,
de, no minimo, equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da licitagcdo, de acordo
com o artigo 69, 84°, da Lei n® 14.133/2021 (exigida somente no caso de a licitante ndo
atender aos indices Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral).

12.5.4 - Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve a licitante

apresentar comprovante da homologacéo/deferimento pelo juizo competente do plano
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de Recuperacéo Judicial/Extrajudicial em vigor.

12.6- DECLARACOES

12..1 - Declaragéo de cumprimento no disposto no artigo 27, V, da Lei 14.133 (inciso XXXIIl do
art. 7° da Constituicdo Federal (modelo anexo 1V).

12.7.2 - Comprovacdao de inexisténcia de fato impeditiva para contratar e licitar
com a Administracao Publica (modelo anexo V).

12.7.3- Fica facultada a utilizagdo dos modelos constante dos anexos.

12.7.4 - Os documentos de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por cépias simples,
copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da Administragdo, ou por meio de publicagdo
em 6rgdo da imprensa oficial.

12.7- DOS DOCUMENTOS

12.7.1 - O (a) Pregoeiro(a) e a equipe de apoio efetuardo consulta ao site da Receita Federal
para certificacdo sobre a regularidade da inscricdo da empresa no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ, em observancia a legislacdo pertinente, confirmando, ainda, a
autenticidade dos demais documentos extraidos pela internet, junto aos sites dos 6rgaos
emissores, para fins de habilitagéo.

12.7.2 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ ou CPF e endereco
respectivo, observando-se que:

12.7.2.1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz;
12.7.2.2 - Se o licitante for a filial, todos 0s documentos deverdo estar em nome da filial;
12.7.2.3 - se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial%;

12.7.24 - serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.7.3 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo
expedidor, deverdo ser datados dos ultimos 180 (noventa) dias até a data de abertura da sessdo
inaugural.

13 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

13.1.1 - Condigoes de execucao

13.1.2 - Inicio da execugao do objeto 10 (DEZ) dias apds a assinatura do contrato.

13.1.3 Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: Para os tramites administrativos, verifica-
se a necessidade de nomeagao de uma comissao técnica para avaliagao dos sistemas numa
prova de conceito durante o certame, conforme definido no art. 17, §3° da Lei 14.133/21, bem
como equipe de fiscalizagdo do contrato.

13.1.4 Apos a realizagdo do certame deve ocorrer a realizagdo de empenho(s) e assinatura de
contrato e respectiva emissao de portaria nomeando equipe de fiscalizagéo.

5> NOTA EXPLICATIVA: Embora a matriz e a filial sejam estabelecimentos de uma mesma pessoa
juridica, o direito tributario confere tratamento especifico aos diferentes estabelecimentos empresariais,
considerando cada um deles um domicilio tributario. Logo, se a filial for a empresa a ser contratada para
executar o objeto, o documento de regularidade fiscal deve ser apresentado em nome e de acordo com o seu
CNPJ.
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13.1.5 As atividades de gestéo e fiscalizagdo (técnica e administrativa) da execugéo contratual
serdo desempenhadas por servidores designados pela autoridade competente, observadas as
diretrizes da legislacao pertinente.

13.1.6 Local e horario da prestacdo de servigo: oito horas didrias em dias Uteis, conforme
calendario da entidade contratante, com os servigos sendo prestados na sede da contratante.
13.1.7 Apds a conclusao dos treinamentos iniciara a etapa de operagao assistida pelo prazo de até

60 (sessenta) dias.

13.2 - Materiais a serem disponibilizados:
Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituigdo quando necessario.

13.3 - A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Os softwares desejados pela administracdo municipal devem ser instalados em data-center e
gerenciar as informagdes pertinentes a:

- Administragdo  tributdria  (Cadastro  Técnico  Municipal, Conta corrente fiscal,
Langamentos/cobrangas, Gestao do IPTU, Gesto do ISSQN, Taxas Diversas, ITBIl, Atendimento
Web e Arrecadacéo e Divida Ativa)

- Cadastro Imobiliario;

- Cadastro Mobiliario/Empresas;

- Divida Ativa;

- Gestao de Protesto CDA online integrado ao IEPTB;

- Gestao de processos/protocolos;

- Gest&o de contribuintes unificado;

- Nota Fiscal Eletronica de Servigos on-line;

- Declaragéo Eletronica de Servigos Prestados e Tomados on-line;

- Declaragao de ISSQN bancario, modelo ABRASF 2.3 ou superior;

- Declaragao de ISSQN de Cartorios;

- Fiscalizag&o eletronica com controle de produtividade;

- ITBI WEB

- Portal cidadao/Atendimento Web

- Domicilio Tributario Eletronico

Além do software sera necessario:

- a disponibilidade de um Data Center com Alta Performance e Balanceamento de Carga,
disponivel durante as 24 horas dos 7 dias da semana, com reconhecidos critérios de seguranca

fisica (prote¢do contra fogo, fornecimento ininterrupto de energia, protegdo contra agua e
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protegao contra furto) e seguranga tecnoldgica (detec¢do de invasdo) de forma que atenda o
disposto nos itens 8.3.1, 8.3.2, 11.1, 11.2.1,11.2.2, 11.2.3, 12.3 da NBR - Norma da Associa¢éao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ISO/IEC 27002/2013.

14.0 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
14.1 O custo estimado total da contratagdo é do valor estimados, conforme custos unitarios
apostos em anexo no estudo técnico preliminar.
14.2 O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde ao valor estimado na
cotacao.
14.3 O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas.
14.4 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua
alocacéo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

16 - DA REVISAO DOS PRECOS
16.1 -0 prazo de validade da proposta sera de 60 dias a partir da data da reunido da sesséo
de abertura da licitagdo, observado o disposto na Lei 14.133/21.
16.2 - Para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre 0s
encargos do contratado e a retribuicdo do Municipio para a justa remuneracdo do objeto
licitado, objetivando a manutencdo do equilibrio econdémico-financeiro inicial do Contrato, na
hipotese de sobreviverem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugao do ajustado, ou ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinéria e
extracontratual.

16.3 - A simples apresentacdo de notas fiscais de aquisicdo, por si 0, ndo justificara a concessao
de reequilibrio contratual.

17 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

17.1- As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo & conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio.

17.2 - A contratagao sera atendida pela seguinte dotag&o:

[) Gestao/Unidade: 02.03.01

[) Fonte de Recursos: 1.500.000.0000

1) Programa de Trabalho:04.123.0405.2014.
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00

17.3- A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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18- RECURSO ADMINISTRATIVO
18.1 - A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao
de licitantes, a anulag&o ou revogacao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133,
de 2021.
18.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.
18.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitagao do licitante:
18.3.1. a intengéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
18.3.2. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagao ou inabilitago;
18.3.3. na hipdtese de adogéo da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n® 14.133, de
2021, o prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimag&o da ata de
julgamento.
18.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (irés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
18.5. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.
18.6. O prazo para apresentacgao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacéo da interposicéo do recurso, assegurada a
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
18.7. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
18.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
18.9 - Os recursos e ou contrarrazes poderao ser dirigidos ao Pregoeiro preferencialmente através da
plataforma https:// ammlicita.org.br.
19- ADJUDICACAO
19.1- A falta de manifestacao imediata e motivada da inten¢do de interpor recurso, por parte da(s)
proponente(s), importard na decadéncia do direito de recurso, competindo ao Pregoeiro adjudicar
0 objeto do certame a proponente vencedora.
19.2- A adjudicacdo serd de competéncia da Prefeita Municipal sempre que ocorrer a interposicao de
recurso administrativo, independentemente do resultado do julgamento.

20- HOMOLOGACAO

20.1- Compete & autoridade competente homologar 0 PREGAO.

20.2. A partir do ato de homologacéo sera fixado o inicio do prazo de convocacao da proponente
adjudicataria para assinar o contrato, respeitada a validade de sua proposta.

20.3 - Apbs a homologacdo da licitagdo, o registro de precos observard, entre outras, as
seguintes condicoes:

a) Seré incluido, na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar 0s bens com
precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacéo do certame;

b) O preco registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no sitio
www.belavistademinas.mg.gov.br e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro
de precos;

¢) A ordem de classificagéo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas contratagdes;
21- FORMA DE UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
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21.1- O prazo para assinatura da Ata é de até 05 (cinco) dias, contados da data da intimag&o,
sob pena de o adjudicatario decair do direito de fazé-lo e incorrer em multa.
a. - Decorrido o prazo de assinatura da Ata sem manifestacéo do adjudicatério, é facultado ao
Municipio convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo, em
igual prazo e nas mesmas condicOes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto aos
precos, devidamente atualizados, se for 0 caso, ou revogar a licitagéo.
b. - A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratagdes
que deles poderdo advir, facultando-se a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicao
pretendida, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em
igualdade de condicdes.
c. - A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao
ou entidade da Administracdo que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante prévia
consulta ao 6rgdo gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem.
d. - O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 12 (doze) meses e podera
ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.
e. - Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢des
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, independente dos
guantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento ndo prejudique as
obriga¢des anteriormente assumidas.
21.7- As aquisicbes ou contratacdes adicionais realizadas por ADESAO n&o poderéo
exceder, por 6rgao ou entidade, 50% dos quantitativos dos itens registrados na ata de
registro de precos para o 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes.
21.8- As aquisicdes ou contratacdes adicionais realizadas por ADESAO n&o poderdo
exceder, por orgdo ou entidade, 50% dos quantitativos dos itens registrados na ata de
registro de precgos para o0 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes.

22 -DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
a. -0 registro do fornecedor seré cancelado quando:

I — Descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos;

ii.— N&o retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao, sem justificativa aceitavel.
22.1.3- N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;
22.1.4 — Sofrer sancéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/21.
b. - O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudiqgue 0 cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados.

i.— Por razdo de interesse plblico ou a pedido do fornecedor.

23- DIVULGAGCAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAQ

23.1. O resultado final do PREGAO sera publicado no Diario Oficial do Municipio de Bela
Vista de Minas e no site www.belavistademinas.mg.gov.br sendo esta de responsabilidade do
Municipio.

24~ PRAZOS E CONDICOES DE ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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a. - O prazo para assinatura da Ata é de até 05 (cinco) dias, contados da data da
intimacg&o, sob pena de o adjudicatario decair do direito de fazé-lo e incorrer em multa.
b. - Decorrido o prazo de assinatura da Ata sem manifestacéo do adjudicatario, € facultado

ao Municipio convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo, para fazé-lo, em
igual prazo e nas mesmas condicoes propostas pela primeira classificada, inclusive quanto aos
precos, devidamente atualizados, se for 0 caso, ou revogar a licitagéo.

C. - A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragdo a firmar as
contratacfes que deles poderdo advir, facultando-se a realizagéo de licitacao especifica para a
aquisicdo pretendida, sendo assegurada ao beneficiario do registro a preferéncia de
fornecimento em igualdade de condigGes.

d. - A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
6rgdo ou entidade da Administracdo que ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante
prévia consulta ao 6rgdo gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem.

e. - O prazo maximo de vigéncia da ata de registro de precos é de 12 (doze) meses,
vedada sua prorrogagao.
f. - Caberé ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢des

nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, independente dos
guantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento ndo prejudique as
obriga¢des anteriormente assumidas.

g. - As aquisicbes ou contratacdes adicionais realizadas por ADESAO n&o poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, 50% dos quantitativos dos itens registrados na ata de registro
de precos para 0 6rgdo gerenciador e 6rgaos participantes.

h. - O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder,
na totalidade, ao dobro do guantitativo de cada item registrado na ata de registro de pregos para
0 6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgdaos nao
participantes que aderirem.

25- SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

a. — Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

25.1.2 - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

25.1.3 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial.

251..4 - ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apos a negociagao.

251..5 - recusar- se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel.

25.1.6 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

25.1.7 —deixar de apresentar amostra

apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacoes do edital;

25.1.8. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

25.1.9. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administrac&o;

25.1.10.apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitacao

25.1.11.fraudar a licitagdo

25.1.12.comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
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25.1.13.agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

25.1.14.induzir deliberadamente a erro no julgamento;

25.1.15.apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

25.1.16. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

25.1.17. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

25.2.  Comfulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragao poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

25.2.1. adverténcia;

25.2.2. multa;

25.2.3. impedimento de licitar e contratar e

25.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicéo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

25.3.  Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

25.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

25.3.2. as peculiaridades do caso concreto

25.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

25.3.4. 0s danos que dela provierem para a Administragdo Publica

25.3.5. aimplantacé@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

25.4.  Assanc0es de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

25.5.  Naaplicacdo da sancdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao.

25.6. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infraces administrativas relacionadas nos itens 25.1.1, 25.1.2 e 25.1.8, quando néo se justificar a
imposi¢éo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgdo ou entidade,
pelo prazo méximo de 3 (trés) anos.

25.7.  Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infracfes dispostas nos itens 25.1.10, 25.1.11,
25.1.12,

25.1.16 e 25.1.17, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos itens 25.1.1, 25.1.2 e 25.1.8
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sanc¢éo de impedimento de licitar
e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

25.8.  Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no
item

25.1.8. caracterizard o descumprimento total da obrigagéo assumida e o sujeitara as penalidades e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do drgéo ou entidade promotora da licitacao.

25.9.  Aapuracdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandaré a instauracéo de processo
de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15
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(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

25.10.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancles de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

25.11.  Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
25.12. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

25.13. A aplicacdo das sancfes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigag&o de reparacéo integral dos danos causados.

26. DO PAGAMENTO

26.1 O pagamento dos materiais serd feito mediante a apresentagdo da respectiva nota fiscal.

26.2 O pagamento sera efetuado em conta corrente da Contratada em 10 (dez) dias, a partir da
conferéncia e liquidagé@o da nota fiscal/fatura.

217. DAS OBRIGAQC)ES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

27.1  S&o obriga¢des do Contratante:

27.2  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

27.3  Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

27.4  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

27.5 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

27.6  Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021,

27.7  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

27.8  Aplicar ao Contratado as sang0es previstas na lei e neste Contrato;

27.9  Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

27.10 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamagbes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

27.11 A Administracdo terd o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

27.12 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
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pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX.

27.13 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

27.14  Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, 82°, da Lein®14.133, de 2021.

27.15 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados & execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

28.0BRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI & XVII)
O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucado do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
28.1 Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execucao do contrato.

28.2 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

28.3 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art.137, 1I);

28.4  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
comhabilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes
de boa técnica e a legislacéo de regéncia;
28.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
noprazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigcos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
28.6  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com
0Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
28.7 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta,colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
28.8 Quando n&o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ousede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
28.9  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacfes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
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Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

28.10 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

28.11 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execuc¢do do empreendimento.

28.12 Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
28.13  Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

28.14  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as
determinacOes dos Poderes Pablicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e DisciplinaSubmeter previamente, por escrito, ao Contratante,
para analise e aprovacgdo, quaisquer mudancas nos metodos executivos que fujam as especificagdes
do memorial descritivo ou instrumento congénere.

28.15 Né&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

28.16  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigOes exigidas para habilitacdo na licitaao;

28.17  Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
leipara pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
asreservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

28.18 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
anico);

28.19 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
28.20  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
desua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso 0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
Il,d, daLein®14.133, de 2021;

28.21  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do Contratante;

Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia, no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucédo
do objeto;

28.22  Fornecer 0s materiais, obrigatoriamente de acordo com as especificagdes descritas na
Requisicdo de Compras, bem como no prazo e no quantitativo nele estabelecidos, responsabilizando-
se pela substituicdo do mesmo na hipotese de se constatar, quando no recebimento pela organizacéo,
estarem em desacordo com as referidas especificacdes;

28.23 Retirar, transportar, substituir, reparar, corrigir e remover, no todo ou em parte, 0s produtos
em que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, avarias e/ou defeitos, bem como providenciar
a substituicdo do mesmo;
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28.24 Possuir Alvara da Vigilancia Sanitéria atualizado.

28.25 A empresa deverd possuir o devido Alvara de Licenca de Funcionamento e autorizacao do
Corpo de Bombeiros.

28.26  Assumir total responsabilidade por danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentes
da execucgdo dos servigos, isentando-o de todas as reclamacgdes que possam surgir, sejam elas
resultados de atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou
ajustadas na contratacéo dos servicos.

29- PARTICIPAGOES DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

29.1 - Para os fins do disposto neste edital a expressao Pequena Empresa serve para se referir a Microempresa e
a Empresa de Pequeno Porte, definidas no art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123/06, cuja conforme disposto no
item 7.3 deste edital.

29.2 - Conforme inciso | do Art. 48 da Lei Complementar 123/06 esta licitagao é destinada exclusivamente
a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, CUJA CONDICAQ DEVERA SER COMPROVADA
NA SESSAQ PUBLICA DO PREGAQ ELETRONICO NA FASE DE ANEXAR DOCUMENTOS, ATRAVES DA
APRESENTACAQ DA CERTIDAO SIMPLIFICADA EMITIDA PELA JUNTA COMERCIAL QU OUTRO DOCUMENTO
EQUIVALENTE

30 - DISPOSICOES FINAIS

301 - A autoridade competente do Municipio de Bela Vista de Minas podera anular e revogar a presente
licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, ou anular por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante parecer
escrito do pregoeiro, devidamente fundamentado.

30.2 - -Na anélise da documentagdo e no julgamento das propostas comerciais, o(a) Pregoeiro(a) poderd, a seu
critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgéos ou de profissionais especializados.

30.3 - E facultado ao Pregoeiro ou  autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instruco do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informacdo que deva constar no ato da sessdo publica.

304 -Edispensavel o "termo de contrato" e facultada & substituigio por outros instrumentos habeis, tais como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugéo de servico, a critério do Municipio
de Bela Vista de Minas e independentemente de seu valor, nos casos de compra com entrega imediata e integral
dos bens adquiridos, dos quais n&o resultem obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

30.5 - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga
da contratado.

30.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragéo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do
resultado do processo licitatorio.

30.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio € incluir-se-a

o0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

30.8 -0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais néo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

30.9  -- Emcaso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.
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31. DO FORO

31.1- As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, ser&o processadas e julgadas na Justica Comum, no Foro da cidade de Nova Era/MG,
com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que sejam, salvo nos casos previstos no art. 102, inciso
|, alinea “d” da Constituigdo Federal.

32 - ANEXOS

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Modelo de Proposta Comercial;

ANEXO Il - Modelo de Declaragéo de condigdes de ME, EPP ou equiparada;
ANEXO IV - Modelo pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo;
ANEXO V - Modelo de Fato Impeditivo da Habilitagao;

ANEXO VI - Modelo de Declaragéo de Emprego de

Menor;

ANEXO VII - Minuta da Ata de Registro de Pregos;

ANEXO VIII - Minuta de Contrato

Bela Vista de Minas, 06 de dezembro de 2024.

Assinado de forma digital por

SAMANTHA APARECIDA SAMANTHA APARECIDA DE

DE AVILA C AVILA C
MAGALHAES:06781676 MAGALHAES:06781676644
644 Dados: 2024.12.06 07:45:23
-03'00'
Samantha Aparecida de Avila Costa Magalhaes Eva Donizete de Souza
Prefeita Municipal Diretora do Departamento de Planejamento

e Finangas
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA — TR
PROCESSO N° 95/2024

[ 1— CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacao de servicos especializados para servigos de software para modernizacdo da gestao
das receitas préprias municipais, com suporte e treinamento dos usuarios da Secretaria Municipal
de Fazenda, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

O SOFTWARE desejado pela administracdo municipal deve ser instalado em datacenter e
gerenciar as informacgdes pertinentes a:

- Administragéo tributaria:

- Cadastro Técnico Municipal (cadastro de contribuintes, Cadastro Imobiliario, Cadastro
Mobiliario/Empresas)

- Conta corrente fiscal,

- Langamentos/cobrancgas,

- IPTU,

- ISSON,

- Taxas Diversas,

- gestdo do ITBI,

- Atendimento ao cidadao

- Arrecadacdo de tributos, e

- gestdo da Divida Ativa

- Gestéo de Protesto CDA online integrado ao IEPTB,;

- Gestéo de processos/protocolos;

- Gestao de contribuintes unificado;

- Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos;

- Declaragéo Eletronica de Servigos Prestados e Tomados;

- Declaracgédo de ISSQN bancario, modelo ABRASF 2.3 ou superior;

- Declaragdo de ISSQN de Cartérios;

- Fiscalizacao eletrénica com controle de produtividade;

- Gestédo do ITBI via WEB

- Portal cidadao/Atendimento ao cidadao via Web

- Domicilio Tributéario Eletrénico

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de servico de luxo, conforme Decreto
Municipal n°® 715/2023 (Regulamento de Bens de Consumo e de Luxo).

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 1 ano contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 15 anos, na forma do artigo 114 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da
contratacao.
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A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP.

Data de publicacdo no PNCP.

Id do item no PCA.

Classe/Grupo.

Identificador da Futura Contratacao.

A descri¢ao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Sustentabilidade:
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, ndo ha
outros critérios e requisitos a serem atendidos quanto a este ponto

Da exigéncia de carta de solidariedade
Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, seré exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Subcontratacéo
N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéo

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Caracteristicas Técnicas

Caracteristicas do datacenter

Disponibilidade de um Data Center com Alta Performance e Balanceamento de Carga, disponivel
durante as 24 horas dos 7 dias da semana, com reconhecidos critérios de seguranca fisica
(protecao contra fogo, fornecimento ininterrupto de energia, protecédo contra agua e protecéo
contra furto) e segurancga tecnolégica (deteccéo de invaséo) de forma que atenda o disposto nos
itens 8.3.1, 8.3.2,11.1,11.2.1, 11.2.2, 11.2.3, 12.3 da NBR — Norma da Associa¢ao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) ISO/IEC 27002/2013.

Disponibilizacéo de Servidores de Internet, Aplicativos e Banco de Dados, com componentes
redundantes que oferecam alta disponibilidade, protecdo contra virus, spywares e demais pragas
virtuais gerando copias de seguranga que garantam o armazenamento dos dados em local seguro.
O trafego para o servidor de backup nao deve concorrer com o trafego externo;

Disponibilidade de Links de comunicacao de alto desempenho com banda compativel com a
demanda necessaria ao atendimento dos contribuintes do Municipio, com garantia de alta
disponibilidade e desempenho e conexdes com certificagcdo segura e criptografadas no transporte

das informacdes (https). Devem atender, via web, aos contribuintes da contratante, tomadores de
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servigos, contadores e colaboradores da contratante.

Deverd ser disponibilizado relatérios periddicos que possibilite o Municipio a realizar o
acompanhamento do consumo dos recursos de hardware e consumo de banda disponibilizados
pelos servicos de Data Center.

Requisitos de Ambiente

A licitante deve disponibilizar aos cidadéos e a Administracdo Municipal, equipamentos de alta
performance e que assegure alta disponibilidade, com tolerancia a falhas, balanceamento de carga
e contingéncia operacional, devendo atender aos seguintes requisitos:

a. Ambiente climatizado;

b. Sala Cofre

c. Deteccao de invasao;

d. Protecédo contra agua (local ndo sujeito a inundacdes) e fogo (detecgéo precoce e combate);

e. Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night);

f. Fornecimento ininterrupto de energia elétrica garantidos por grupo motor-gerador e/ou no-breaks.

Requisitos de Monitoragédo do Ambiente

a. Operagéo do ambiente de servidores;

b. Operacédo de Backup diario;

c. Monitoragéo 24x7 dos servidores;

d. Monitoracdo e Operacao 24x7 do ambiente de firewalls;

e. Monitoragdo 24x7 do Backbone Internet;

f. Disponibilizagéo de Relatérios on-line de Status dos recursos hospedados e recursos de
Infraestrutura, servidores e equipamentos de rede.

Requisitos de Tecnologia
a. A solucéo deveré oferecer funcionalidades em ambiente WEB para acesso via browser (no
minimo Internet Explorer e Mozilla Firefox).

b. O sistema de gestao do ISSQN devera oferecer funcionalidades Web para acesso, visando a
simplicidade, funcionalidade e interoperabilidade entre redes de ambientes heterogéneos e, ao
mesmo tempo, aproveitar os ativos existentes no Municipio.

c. A definicdo da utilizacdo da tecnologia WEB visa promover a integragédo social com os
contribuintes, operando de modo transparente, simples e funcional, através da tecnologia e
infraestrutura oferecidas pela Internet para acesso aos sistemas on-line servicos de Gestao de
Receitas fornecidos pela Prefeitura aos contribuintes, além de minimizar a perda de produtividade
do Municipio para administracdo de seus servi¢os. O sistema de gestdo do ISSQN deve oferecer
servidores, infraestrutura de rede, seguranca, recuperacdo de dados, gerenciamento e
monitoracdo, destacando-se:

Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do Data Center;

Servidor web com redundéancia de fonte de alimentacéo, interface de rede e discos;

Servidor de banco de dados com redundancia de fonte de alimentacao, interface de rede e discos;
Licenca do sistema operacional Windows 2012 Server ou Linux para ambos os servidores;

Licenca de software agente de monitoracdo de todos os servidores, inclusive processos e recursos
computacionais;

Licenca de software antivirus para todos os servidores;

Reserva minima de 500 GB em disco para backup;
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Rede de dados exclusiva para backup e monitoracdo dos servicos;

Acesso a Internet com links redundantes de no minimo de 20 Mbps de largura de banda dedicada.
Firewall Clusterizado com Balanceamento de Carga em 3 Camadas, Load Balance no Banco de
Dados Distribuido e na camada WEB;

Conexdes SSL, com Certificacdo Segura e Criptografada do Transporte das Informacdes HTTPS;

d. Atendimento dos usuarios em suas duvidas referentes aos trabalhos de sua responsabilidade,
com indicacao das solu¢Bes de problemas técnicos, assim como as instru¢des sobre como
implantar a solugéo indicada em cada um dos Softwares.

e. Acesso através de senha personalizada com dispositivo do tipo CAPTCHA (analise identificador
a de utente computador robd e humanos);

f. Possuir campo para identificagdo do usuario e senha criptografada;

g. Ambiente de homologagéao: disponibilizar um ambiente nas mesmas condi¢cdes do ambiente de
producdo, com os sistemas integrados para customizagfes, implementagdes e testes, que se
fagcam necessarios para atender as necessidades do cliente;

Caracteristicas gerais

a. Prover o controle efetivo do uso dos Softwares contra a violagdo dos dados ou de acessos
indevidos as informacdes através de senhas, permitindo configuragédo das permissdes de acesso
individualizadas por usuario, grupo de usuarios e fungéo, rastrear os programas e funcionalidades
executados por cada usuario;

b. Ser compativel com ambiente multiusuério, permitindo a realizagéo de tarefas concorrentes;

c. Assegurar a integracdo de dados dos softwares garantindo que a informacao seja alimentada
uma unica vez, compartilhando os arquivos e tabelas entre suas partes: sistemas, modulos ou
funcgoes;

d. Possuir teste de consisténcia dos dados de entrada, evitando que erros sejam cometidos pelo
usuario, sempre que possivel;

e. Possuir alertas sobre risco ao executar fungdes, solicitando a confirmacao do usuario;

f. Mecanismos de impedimento de altera¢bes de informacdes/ programacdes que ndo possam ou
ndo devam ser alterados;

d. Acesso através de senha personalizada com dispositivo do tipo CAPTCHA (analise
identificadora de computador/rob6é e humanos);

e. Cadastro de contribuinte unificado/sincronizados em todos os softwares tributarios;

g. Possuir mecanismos que permitem controle e blogueio da arrecadacgéo destinados a impedir a
realizacdo de lancamentos em periodos j& encerrados, ressalvados 0s casos de corre¢cado
necessaria,;

h. Possuir atualizagédo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso dos usuarios as
informacg0fes atualizadas imediatamente ap0s a transacdo, de modo que os relatoérios reflitam essas
atualizacdes também online;

i. Registrar nas atualiza¢g@es efetuadas sobre cadastros e movimentacdes, o codigo do operador e
data da operacao;

j. Manter histérico de alteracdes e logs de transacao nas tabelas de maior relevancia dos
softwares;

|. Rotinas automaticas de backup e restore claras, com minimo de duas cépia, a facilitar
procedimentos relativos a seguranca e preservacao dos dados; assim como documentacao para
facilitar os procedimentos;

m. Utilizar ano que permita configuracéo (dd/mm/aaaa);

n. Gerar relatorios, com selecéo e classificacdo de dados escolhidos pelo usuario compativel com

0s sistemas aplicativos da solugéo;
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0. Integracao total dos sistemas e ou médulos e fungdes;

p. Possuir padronizagéo do uso de teclas de fungéao, em todos os Softwares, de forma a facilitar o
seu aprendizado e operacao;

g. Permitir a visualizacéo dos relatérios em tela, gravacéo opcional dos mesmos em arquivos (pdf
ou txt) e selecdo da impressora da rede desejada.

r. Prover o controle efetivo do uso dos Softwares contra a violagdo dos dados ou de acessos
indevidos as informacgdes através de senhas, permitindo configuragédo das permissdes de acesso
individualizadas por usuério, grupo de usuarios;

s. Cumprir a LGPD - Lei Geral de Protecéo de dados em todos 0s processos que envolvem
tratamento dos dados do titular: na coleta, producao, recepcao, classificacéo, utilizacéo, acesso,
reproducéo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacéo,
avaliagdo ou controle da informacé&o, modificacdo, comunicacéo, transferéncia, difuséo ou
extragao.

CARACTERISTICAS DO SOFTWARE

CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

FUNCIONALIDADES

01 | Todos os cadastros do SOFTWARE devem ser normalizados, ou seja, seus
campos devem ser padronizados, para evitar a duplicidade de dados;

02 | Permitir cadastramento Unico de pessoas fisicas e juridicas com identificacédo
através de CPF e CNPJ, respectivamente, utilizando do céalculo de algoritmos para
validacao;

03 | Possibilitar o processo de unificagédo de contribuintes do cadastro imobiliario com o
cadastro econdmico (Nota Fiscal Eletrénica) saneando o cadastro e evitando
redundancia de informac0fes, possibilitando que as movimentagdes relacionadas
acompanhem o contribuinte resultante da unificacao;

04 | Permitir o cadastramento de unidades fiscais e suas cotagfes diarias, mensais ou
anuais, conforme a definicdo da legislacao;

05 | Possuir um calendario onde seja possivel a definicdo de dias nédo lteis (sabados,
domingos e feriados municipais, estaduais ou federais);

06 | Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas
fisicas e Juridicas);

07 | Dispor de editor que permita o fisco personalizar férmulas para calculo de todas as
naturezas de receitas. Este mecanismo devera conter minimamente comandos
gue recuperem automaticamente informacdes constantes no boletim cadastral,
cadastro de logradouros, trechos e tabelas de valores pré-cadastrados a serem
utilizadas como variaveis para céalculo, também de possuir operadores
matematicos que possibilitem a realiza¢éo de célculos de subtracdo, somatorio,
divisdo, multiplicacdo e operadores légicos que permitam criar condi¢cdes de
execucdo dos comandos de férmulas;

08 | Permitir a emissdo de CND (Certiddo Negativa de Débitos), Certiddo Positiva de
Débitos e Certidao Positiva com Efeito de Negativa, efetuando varredura de todos
os débitos e ou pendéncias do contribuinte constantes nos médulos Imobiliario,
Econdmico, Divida Ativa e Arrecadacfes Diversas;

09 | Permitir que a validade e autenticidade das Certidées e demais documentos
emitidos pela Internet possam ser verificados eletronicamente através de
codificacdo e /ou protocolo.

10 | Realizar compensacdes e lancamentos complementares, administrando os
processos de maneira facil e automéatica (por regras configuraveis), permitindo
ajustes manuais (indicar com o que compensar, podendo ser em outros débitos do
contribuinte) e gerando informagfes para analise;

11 | Consolidar débitos para a emisséo de "guia Unica", englobando diversos débitos
do mesmo contribuinte, imével ou empresa, segundo selecdo do usuario, inclusive
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parcial ou total. Rotina que gera economia ao Municipio com as despesas
bancérias (autenticagbes mecénicas) e com papel (uma Unica folha para diversos
débitos);

12

Permitir a emissao de certidbes como: certiddo de isencéo, certidao de
imunidade / isencao tributaria, certiddo do inicio de atividade / paralisa¢ao /
finalizag&o, certiddo de atividade, certiddo de enquadramento no recolhimento do
ISSQN, todos a partir do CPF ou CNPJ dos contribuintes, inscricdo municipal
inscritos no cadastro municipal;

13

Possibilitar que a exclusdo de documentos diversos ocorra somente para USUarios
com autorizacdo em seu perfil de acesso;

14

Disponibilizar funcionalidade de atendimento ao contribuinte em tela Unica,
visualizando em apenas uma consulta toda movimentacao existente para o
lancamento como: langamento, parcelas, vencimento, inscricdo em divida, nimero
do termo de inscricdo em divida ativa, nimero do livro e folha da divida ativa,
namero da CDA, numero do processo de Execucgdo, numero da guia/acordo de
pagamento, situacdo dos acordos/parcelamento permitindo ainda gerar um
relatério/extrato da situacao do contribuinte, objetivando agilizar o atendimento.

15

Emitir relatorio do desempenho da arrecadacdo dos maiores contribuintes por
setor de atividade e periodo;

16

Permitir listar os maiores contribuintes do ISS no Simples Nacional,

17

Atualizar os dados referentes a nova situagéo do débito do contribuinte no Conta
Corrente Fiscal, ap6s a inscricdo em divida ativa e/ou pagamento do débito;

18

Permitir o gerenciamento e controle no ato do parcelamento de quantas vezes o
débito ja foi parcelada (restringindo ou ndo novo parcelamento);

19

Emitir relatério de situacdo do parcelamento de divida ativa, relativa as cobrancas
emitidas a partir da Divida Ativa inscrita.

20

Conter tabelas minimas para o cadastramento no SOFTWARE: loteamentos,
bairros, logradouros, servigcos publicos, ocupacfes econbmicas, atividades
econdOmicas, unidades fiscais, contribuinte

21

Permitir que no cadastramento Unico de pessoas fisicas seja possivel além do
campo CPF seja possivel selecionar o estado civil, a profissdo e o documento de
identidade com campo especifico para o érgdo emissor;

22

Permitir inserir no cadastro de pessoas, imagem/foto de identificacdo do
contribuinte;

23

Permitir o cadastramento e manutencéo dos dados de loteamentos e bairros;

24

Permitir o cadastramento e manutencéo dos dados de Logradouros, associando-
0s a um bairro e ao CEP a que pertence;

25

Possuir funcionalidades de importagéo de dados do logradouro e CEP de arquivo
fornecido pelos CORREIOS

26

O SOFTWARE deve possibilitar a emisséo de relatério para verificacao de
alteracdes realizadas nos cadastros imobiliario e econémico por
usuario/responsavel;

27

Permitir registrar isen¢fes, ndo incidéncia, imunidades e redu¢des de aliquotas e
bases de calculo dos lancamentos dos cadastros imobiliario e econémico, de
acordo com a legislacéo vigente;

28

Permitir a consulta aos dados gravados no cadastro de contribuintes (pessoas
fisicas e Juridicas);

29

Possibilitar configurar o cadastro de contribuintes para exigir ou ndo o
preenchimento do CPF/CNPJ que os identifiquem definindo se pessoa fisica ou
juridica;

30

Possibilitar o gerenciamento de acesso ao sistema por nivel de usuario, vinculando
0 Usuario as respectivas funcdes de seus setores;

31

Possui o cadastro de calendério definindo os feriados federais, municipais,
estaduais, recessos e outros eventos de dias ndo Uteis de forma a melhorar o
gerenciamento de datas de pagamento e vencimentos;

32

Possibilitar o englobamento e parcelamento de lotes;
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33

Possibilitar registrar e pesquisar débitos em contencioso administrativo;

34

Permitir a visualizacdo em graficos dos valores lancados e arrecadados;

35

Integrar com Cadastro, Lancamento, Cobranca e Conta Corrente Fiscal para os
ajustes devidos em decorréncia da decisdo do contencioso administrativo;

36

Os cadastros: imobiliario, econdmico, divida ativa, protocolo/processos, nota fiscal
eletrbnica, sistema web devem obrigatoriamente serem interligados de forma que
ao fazer inclusdo, manutencao ou exclusdo de um contribuinte, interessado,
requerente, comprador, vendedor, tomador de servico, etc. 0s mesmos sejam
disponibilizados em todas as pesquisas e consultas do SOFTWARE de forma
automatica sem necessidade de qualquer forma de integracao;

37

Permitir a consulta/identificacdo das guias emitidas pelo sistema web;

38

Possuir mecanismos de bloqueio de acesso ao sistema ap0s trés tentativas com
erro;

39

Permitir a emissdo do edital de convocacéo para ciéncia da cobranca de
Contribuicdo de Melhoria;

40

Prover sigilo absoluto quanto as informagfes pessoais de cada
cidadao\contribuinte cadastrado no sistema, permitindo que somente o proprio
cidadao\contribuinte tenha acesso aos seus proéprios dados;

41

Possuir ferramenta que permita a abertura de chamados de suporte técnico a
partir da interface do sistema, por parte dos usuarios, de modo que 0s mesmos
possam descrever 0s problemas existentes e 0s responsaveis possam
acompanhar, em cada caso, as solu¢des para cada problema,;

42

Permitir monitorar todas as etapas de resolu¢cdo de um chamado de suporte
técnico

Desde a sua abertura, cada resposta apresentada até o “de acordo” final por parte
do usudério que realizou a abertura do chamado;

43

Atender integralmente ao estatuido na resolugdo IBGE/CONCLA N° 01 de
25/06/1998 atualizada pela resolugdo CONCLA N° 07 de 16/12/2002 que prevé o
detalhamento do CNAE (Cddigo de Classificacdo Nacional de Atividades
Econbmicas);

44

O software deverd ter opgéo propria onde o municipio possa gerar a lista dos
permissionarios afim de cumprir a solicitacdo do TSE/TRE.

45

Possuir ferramenta que permita a restricdo e a liberacdo de emissao de CND, via
sistema tributério ou via portal do cidaddo podendo estipular um periodo para tal
restricdo ou liberacdo, sendo obrigatério que o usuario justifique tal acao.

CONTA CORRENTE FISCAL

FUNCIONALIDADES

01

Efetuar os registros de langcamento e pagamento de todas as obrigagdes fiscais,
inclusive aquelas decorrentes de acdes fiscais, sejam listados os lancamentos e
pagamentos relativos a cada imovel de sua propriedade;

02

Permitir que todos os débitos de contribuinte (pessoa fisica, juridica ou imével)
possam ser agrupados para consulta e emisséo de extratos da posicao financeira,
referente ao exercicio corrente e anteriores, informando em que fase da cobranca
0 débito se enquadra (em aberto ou divida ativa);

03

Nos extratos de contribuinte proprietario assegurar que também sejam listados os
lancamentos e pagamentos relativos a cada imovel de sua propriedade;

04

Apurar o saldo em conta corrente, nos casos de pagamento apds o0 vencimento,
levando-se em conta os acréscimos legais devidos em funcdo do periodo
transcorrido entre a data de vencimento e de pagamento;

05

Permitir o registro e controle de parcelamentos, do numero de parcelas e dos
pagamentos referentes as mesmas;

06

Permitir registrar na Conta Corrente a inscricdo do débito em Divida Ativa;

07

Permitir a emissao de certiddes negativas ou positivas, com livre configuragéo do
seu texto;

08

Emitir relatério de controle de inadimpléncia, por contribuinte, imovel ou inscricdo
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econdmica;

09

Permitir registrar na Conta Corrente as guias geradas para o contribuinte, apés
inscricdo em divida ativa,

10

Permitir o registro da de valores pagos a maior, alterando a posi¢ao da guia
indicando gue houve esse pagamento a maior para aquela guia;

11

Emitir relat6rio de analise gerencial da cobranca, por langamento e contribuinte,
consolidando as guias emitidas e situacdo quanto ao pagamento;

12

Gerar na conta corrente do contribuinte, de forma consolidada, todos os
lancamentos efetuados, com os respectivos valores, datas de vencimento e
pagamento, mesmo aqueles advindos de exercicios anteriores, informando em
gue fase da cobranca o débito se enquadra (em cobranca ou em divida ativa),
permitindo a consulta parametrizada de extratos da posicao financeira, destacando
0s acréscimos legais dos valores principais;

CADASTRO IMOBILIARIO

FUNCIONALIDADES

01

Todas as tabelas devem possuir graus de interdependéncia com uma ou mais
tabelas, conforme necessidades cadastrais. Exemplos: Os imdveis séo vinculados
aos logradouros que tem vinculo com bairro e assim sucessivamente;

02

Gerenciar no momento de gravagdo do cadastro/imével a validagéo entre os
campos. N&o permitir gravar um imovel edificado sem informar a area edificada.
Deve apresentar mensagens padronizadas de inconsisténcias cadastrais;

03

Permitir emissao de relatérios do cadastro imobiliario em formato TXT ou CSV e
ou PDF com filtros por caracteristicas/campos do cadastro;

04

Possibilitar a montagem Boletim de Cadastro Imobiliario, de acordo com o
formulério de cadastro utilizado e permitir inserir outros campos que o cadastro
julgar necessario;

05

Permitir cadastro da Planta Genérica de Valores (Conforme legislagéo do
municipio);

06

Registrar alteragcdes no cadastro/BCl deveréo ser registradas automaticamente no
historico do imével;

07

Possuir funcionalidade de cadastro imobiliario;

08

Na tela do cadastro de imdveis, indicar a ocorréncia de alteraces anteriores do
imovel informando data e hora da situacao;

09

Permitir a consulta de todos os dados de histérico da situacéo anterior do imovel
quando existir;

10

Possibilitar simulacdes de célculos de tributos ANUAL — Individual ou em lote;

11

Comparacao entre lancamentos tributérios por exercicio;

12

Comparacao de dados de lancamento do IPTU por imével, entre exercicios

13

Simulagéo de langamento tributario por imével (Prévia de valor) contendo: Todos
os fatores, pesos e pardmetros utilizados no célculo;

14

Comparar graficamente valores lancados e arrecadados por tributo, por exercicio;

15

Permitir a parametrizacdo em roteiros de célculo conforme legislagéo e
regulamentacéo de cada tributo;

16

Definicdo dos padrdes cadastrais e formulas de calculo dos tributos: Permitir a
administragdo dos vencimentos do IPTU/TSU, suspendendo incidéncia de
multas/juros e/ou correcdes nos casos de impugnacao do langamento, enquanto
perdurar a analise processual, de acordo com o Cédigo Tributario Municipal;

17

As Inscricbes cadastrais imobiliarias devem seguir o padrédo definido pela
Prefeitura no seguinte Layout: 2-2-3-4-4, sendo 02 (dois) digitos para o Distrito, 02
(dois) digitos para o Setor, 03 (trés) digitos para a quadra, 04 (quadro) digitos para
o lote, e 04 (quatro) digitos para a unidade.

18

Coadificacdo das inscrices atuais vinculadas as anteriores, com manutencao do
histérico de inscricdes cadastrais.

19

Permitir a consulta dos débitos tributarios nos casos de desativagdo/excluséo da
inscricdo imobiliaria;
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20

Permitir calculos de IPTU/TSU individual ou por intervalo de inscri¢des ou
contribuintes, tanto para o exercicio atual quanto para os anteriores;

21

Geracdo automdtica de Certiddes de Cadastro Imobiliario, Alvaras de Licenca para
Construcéo e Habite-se extraindo os dados das inscri¢cdes imobiliarias/BCI, no
layout definido pelo Cadastro Imobiliario;

22

Manter relatérios de auditoria, permitindo a verificacdo de informacdes cadastrais
em datas anteriores e criticas do cadastro por usuario, por data, etc.

23

Permitir a alteracdo de inscri¢cdes imobiliarias para acertos de sequéncia légica,
ndo permitindo a utiliza¢éo de codigo ja existentes, vinculando os lancamentos
tributarios anteriores a nova inscricao.

24

Realizar a roteirizacao dos célculos dos tributos de acordo com a legislacdo
tributaria, inclusive referente aos exercicios anteriores

25

Conter procedimentos/rotinas necessarias para evitar erros de cadastramento no
momento da incluséo e alteracdo dos registros, estabelecendo chaves primérias e
codificacdo Unica aos registros nas tabelas;

26

O cadastro de imdveis devera permitir a vinculacdo de corresponsaveis;

27

Permitir que seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia do
imoével, independente do enderego constante no cadastro do contribuinte,
facilitando o envio de notificacbes e de cobrancas.

28

Possibilitar a anulacédo de Divida Ativa com registro do motivo da anulacao;

29

Permitir localizar no cadastro de iméveis com pesquisa por inscricdo cadastral,
nome proprietario, bairro e logradouro de localizacao;

30

Permitir a emisséo das guias de arrecadagdo em cota Unica ou dividido em
parcelas, respeitando o valor minimo por parcela e maximo de parcelas previstos
na legislacdo municipal e contendo cddigo barras em padrdao FEBRABAN;

31

Permitir a unificagdo de contribuintes em duplicidade, possibilitando que as
movimentacdes relacionadas acompanhem o contribuinte resultante da unificacao;
informando, antes da unificacao, as quais modulos estdo vinculados os
contribuintes;

32

Permitir a alterac&@o de inscricdo cadastral para realizacdo de acertos na sua
sequéncia logica, ndo permitindo a utilizacdo de codigos ja existentes no cadastro
para evitar duplicidades.

33

Permitir a possibilidade de integracdo entre o software tributario e a base de
informagfes cadastrais georreferenciadas;

34

Permitir pesquisa de altera¢des do imével, especificando o campo modificado,
informacdo anterior, informacéo atual, data, hora e nome do usuario que a efetuou;

35

Conter rotinas de critica de informacgfes cadastrais necessarias a identificacdo de
erros de cadastramento no momento da incluséo e alteragéo, observando inclusive
a vinculacdo entre as diversas informacg0es cadastrais;

36

Na transferéncia de proprietario de imével apresentar na tela campo informando a
existéncia de débito do imdvel inclusive o inscrito em divida ativa, com
possibilidade de ndo permitir a transferéncia de imoéveis com débitos;

37

Possibilitar a transferéncia de iméveis com débito por nivel de usuario/responsavel
pela transferéncia,

38

Emitir relatério com quantidade de inclusdes, baixas e altera¢des de situacao
cadastral efetuadas no periodo;

39

Possuir relatério dos imoveis possibilitando o filtro de caracteristicas do cadastro
como: imoveis por utilizacdo, imoveis prediais, imdveis por ocupacao, imoveis lote
vago e qualquer outra marcacao do cadastro. Os relatérios devem ser gerados em
PDF, TXT ou CSV;

40

Permitir na transferéncia de proprietario de imével a transferéncia de débitos
existentes informando inclusive se esté inscrito em divida ativa;

41

Permitir excluir/vincular corresponsaveis do imével no momento da transferéncia
do imével;

42

Permitir a vinculacao (inclusdo e exclusdo) de imagens da fachada e ou croqui
PDF ao cadastro de imoveis;
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43

Permitir a unificacdo e desmembramento de terrenos;

44

Permitir a geracéo de relat6rio que conste todas as inscricdes econémicas, por
inscricdes, logradouros, atividades econdmicas.

45

Possibilitar a qualquer momento registrar histérico no cadastro imobilidrio sobre
qualquer fato sobre o mesmo;

46

Possibilitar a emissdo de documentos a partir do nome, CPF/CNPJ e inscrigdo
cadastral, como:

- Certidao de isencéo;

- Certidao de imunidade;

- Certiddo de numeracéo;

- Certidao de valor venal;

47

Permitir o cadastro da localizacdo geodésica do imovel,

48

O sistema desejado deve prever a integragdo com o sistema de
georreferenciamento para troca de informacdes e atualizacdo cadastral,

49

Possuir rotina de consulta e listagem com identificacdo dos campos alterados nos
cadastros a partir da integracdo com o sistema de georreferenciamento;

50

Permitir consulta e listagem dos iméveis que ndo receberam informacgdes do
sistema de georreferenciamento com a identificagdo de no minimo:

— Inscricdo cadastral;

— Proprietario/responsavel Nome/CNPJ-CPF;

— Endereco completo de localizacao;

— Ocupacéo;

— Area do lote;

51

Permitir através de integracao o acesso aos documentos, imagens e fotos
vinculadas ao imovel no georreferenciamento;

CADASTRO MOBILIARIO/EMPRESAS

FUNCIONALIDADES

01

O BCE (Boletim do Cadastro Econémico) devera permitir a inclusédo de todos os
itens necessarios para a definicdo e caracterizagdo da inscricdo econémica, sendo
adequada ao Cdédigo Tributario Municipal e necesséria geracdo de inscricdo
sequencial automatica;

02

Permitir ao usuario administrar, criar novos campos para utilizacéo no cadastro
econdmico;

03

Permitir o cadastramento de inscricbes municipais de pessoas fisicas e juridicas;

04

Permitir o cadastramento e a manutengdo de um cadastro que contenha as
ocupacdes econdmicas de acordo com o CBO (Cadastro Brasileiro de Ocupacdes)
e suas aliquotas;

05

Permitir a emissao de relatério de atividades econdbmicas cadastradas.

06

Permitir a emissao de relatérios customizados em formato TXT dos dados do
cadastro econdmico, permitindo selecionar as informacdes que irdo compor o TXT.

07

Emitir relatério com quantidade de inclusdes, baixas e altera¢des de situacao
cadastral efetuadas no periodo;

08

Permitir que seja cadastrado o endereco de localizacdo e de correspondéncia no
BCE, facilitando o envio de correspondéncias;

09

Permitir a geracéo de relatdrio que conste todas as inscrigdes econémicas, por
namero de inscricdo, nome, atividade econémica, endereco de localizacdo e nome
fantasia;

10

Permitir a geragéo de arquivo TXT com todos os dados constantes no cadastro
econdmico;

11

O cadastro de atividades econdmicas deve estar preparado para receber os dados
do CNAE (Cadastro Nacional de Atividades Econémicas);

12

O BCE deveré conter ainda a campo para inclusédo de socios das empresas, que
também sao responsaveis pelos créditos tributarios;

13

Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias;
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14

Permitir a vinculacdo de ocupac¢bes econémicas, de acordo com o CBO (Cédigo
Brasileiro de Ocupacdes) para inscrices de autbnomos.;

15

Permitir a vinculacdo do contador ao BCE, sendo este previamente inserido no
SOFTWARE através do cadastro Unico de pessoas;

16

Permitir registrar a situagéo da inscricdo econdmica: Ativa, Inativa, baixada,
bloqueada, suspensa, e sob fiscalizacao;

17

Permitir anexar arquivos/imagens ao cadastro econdmico;

18

Possibilitar a emissdo de Alvard de localizacdo e funcionamento;

19

Gerar relatério de empresas vinculados a determinado contador;

20

Possuir um Cadastro Econémico abrangente onde seja possivel criar campos para
gerenciar informacfes complementares ao cadastro;

21

Atender integralmente a legislacéo vigente que prevé o detalhamento do CNAE
(Cdédigo de Classificacdo Nacional de Atividades Econémicas);

22

Permitir identificar no momento do cadastramento dos integrantes do quadro
societario da empresa, a existéncia de débitos anteriores do sécio;

23

Possuir tabelas parametrizaveis com as atividades econbmicas, estruturadas por
codigo, grupos, parametros para calculo, aliquotas e lancamento dos tributos em
cada atividade econdmica,;

24

Permitir a visualizacdo do historico de enquadramento das empresas no simples
nacional;

25

Permitir o calculo automatico do ISSQN fixo, levando em conta periodos
proporcionais e tabelas com faixas de valores por atividades ou grupo de
atividades de qualquer natureza, prevendo também descontos parametrizaveis;

26

Possuir rotinas de enquadramento de contribuintes para célculo do valor do
imposto conforme seja fixo ou variavel;

27

Permitir, que a partir da identificacdo do contribuinte, do fornecimento da base de
calculo e do periodo de apuragéo, seja emitida a guia de recolhimento do ISSQN
variavel;

28

Permitir que a partir do acesso ao cadastro econémico seja possivel localizar as
empresas por: - Logradouro de localizacdo; - Nome do Contribuinte; - CNPJ/CPF, -
Bairro de Localizacdo e Inscricdo Municipal;

29

Permitir pesquisar o contribuinte no BCE / cadastro econdmico por inscrigéo,
nome, data da baixa e CNPJ;

30

Permitir a emissdo de certidbes como: certiddo de isencéo, certiddo de
imunidade / isencéo tributaria, certiddo do inicio de atividade / paralisacao /
finalizag&o, certidao de atividade, certiddo de enquadramento no recolhimento do
ISSQN, todos a partir do CPF ou CNPJ dos contribuintes, inscricdo municipal
inscritos no cadastro municipal;

31

Emitir relatérios e permitir consultas por chave do contador que detalhe as
empresas prestadoras de servigo, comerciais e industriais vinculadas a cada
contador e valor da arrecadacdo no periodo;

32

Permitir registrar os enquadramentos e desenquadramentos de Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte (EPP), de acordo com a legislacdo vigente;

33

Permitir a inclusdo de anexos (PDF) ao cadastro econémico;

34

Permitir que a partir do acesso ao cadastro econémico seja possivel executar
outras atividades sem necessidade de abrir novas opc¢des de sistema e novos
logins, como: - Langamentos/recalculo; - Emissdo de segunda de via de guias e
atualizacdo; Emissdo de documentos (Alvaras e certidao);

35

Permitir a integrac@o do sistema tributério interno da prefeitura com o sistema de Nota Fiscal de
Servigos Eletronica, demonstrando que ao gravar um novo cadastro e/ou atualizar as informagdes
cadastrais de um cadastro j& existente, seja comprovado essa inser¢do (inscrigdo, contribuinte,
endereco, atividades) ou alteragdo (exemplo: endereco, atividade econdmica), em tempo real.

SIMPLES NACIONAL

01

Permitir registrar o enquadramento das empresas como optantes pelo Simples
Nacional;
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02

Gerenciar as operacdes de enquadramentos e desenquadramento de
microempresas e empresas do Simples Nacional a partir da importacéo de
arquivos de eventos PER/PERMEI da RFB;

03

O sistema deverd ter funcionalidade de importacao do arquivo PGDAS, extraindo
apenas as informagdes correspondentes ao municipio;

04

Possibilitar ao usuério a identificacdo de informacdes do arquivo PGDAS como: -
Data de geracdo do arquivo — Nome do arquivo — Data de processamento do
arquivo — Quantidade de guias geradas — Inconsisténcias quando ocorrer;

05

ApOs o processamento do arquivo DAS o sistema deve demonstrar a lista dos
arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

06

O sistema devera permitir a importacao do arquivo INCONSISTENCIA
disponibilizado pela RFB

07

Apos o processamento do arquivo INCONSISTENCIA o sistema deve demonstrar
a lista dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

08

O sistema devera permitir a importagdo do arquivo DASNSIMEI disponibilizado
pela RFB

09

ApOs o processamento do arquivo DASNSIMEI o sistema deve demonstrar a lista
dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

10

O sistema devera permitir a importagdo do arquivo DASPGMEI disponibilizado
pela RFB.

11

ApOs o processamento do arquivo DASPGMEI o sistema deve demonstrar a lista
dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

12

O sistema devera permitir a importagdo do arquivo DASSENDA disponibilizado
pela RFB.

13

ApOs o processamento do arquivo DASSENDA o sistema deve demonstrar a lista
dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

14

Possibilitar a importacdo do arquivo DEFIS disponibilizado para o ente federado no
site da Receita Federal;

15

ApOs o processamento do arquivo DEFIS o sistema deve demonstrar a lista dos
arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

16

O sistema devera permitir a importagdo do arquivo DIVIDAATIVAPGFN
disponibilizado pela RFB.

17

ApOs o processamento do arquivo DIVIDAATIVAPGFN o sistema deve demonstrar
a lista dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

18

O sistema devera permitir a importagdo do arquivo de EVENTOS requisitado no
site da RFB e disponibilizado um dia ap6s a requisicao

19

Apbs o processamento do arquivo de EVENTOS, o sistema deve demonstrar a
lista dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

20

Devera dispor de mecanismo para importa¢do do Arquivo das empresas
estabelecidas no Municipio disponibilizado pela Receita Federal. Ao importar o
arquivo devera avaliar se as empresas relacionadas no arquivo possuem
pendéncias financeiras ou cadastrais, e N0 mesmo momento gerar
automaticamente um arquivo no layout da RFB com a relacdo das empresas com
pendéncias.

21

O sistema deveré ter funcionalidade de importagdo do arquivo INSCOBRA,
extraindo apenas as informacdes correspondentes ao municipio sobre o débito
inscrito pelo ente;

22

O sistema devera permitir a importacédo do arquivo MEI, referente as empresas
abertas no municipio disponibilizado pela RFB;

23

Apos o processamento do arquivo de MEI, o sistema deve demonstrar a lista dos
arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

24

O sistema devera permitir a importacdo do arquivo PAG, referente ao valor pago
do DAF607 de todos os impostos, disponibilizado pela RFB.

25

Apos o processamento do arquivo de PAG, o sistema deve demonstrar a lista dos
arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

26

O sistema deverd permitir a importacdo do arquivo PARCSNESP disponibilizado
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pela RFB.

27

Apos o processamento do arquivo de PARCSNESP, o sistema deve demonstrar a
lista dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

28

O sistema devera permitir a importacao do arquivo PARCSN disponibilizado pela
RFB

29

Apbs o processamento do arquivo de PARCSN, o sistema deve demonstrar a lista
dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

30

O sistema devera permitir a importacao do arquivo PGDASD2018 disponibilizado
pela RFB.

31

ApOs o processamento do arquivo de PGDASD2018, o sistema deve demonstrar a
lista dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

32

O sistema devera permitir a importacao do arquivo PGDASD-DAS disponibilizado
pela RFB.

33

Apbs o processamento do arquivo de PGDASD-DAS, o sistema deve demonstrar a
lista dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

34

O sistema devera permitir a importagdo do arquivo PGDASD disponibilizado pela
RFB

35

Ap0s o processamento do arquivo de PGDASD, o sistema deve demonstrar a lista
dos arquivos processados com arquivo de LOG do processamento.

36

Apos a importacdo do arquivo de EVENTOS, o sistema deve possuir listagem que
demonstre os CNPJs Basicos (RFB) que NAO possuem inscricdo municipal na
Prefeitura.

37

A listagem dos CNPJs Basicos (RFB) que NAO possuem inscricio municipal na
Prefeitura deve permitir selecionar o tipo da saida ho minimo, em PDF, XML,
JSON, TXT e CSV indicando o tipo de separador.

38

Apbs a importacao do arquivo de EVENTOS, o sistema deve possuir listagem que
permita ao fisco identificar divergéncia de informacdes do cadastro da prefeitura
com o arquivo importado disponibilizado pela RFB, com no minimo os seguintes
filtros:

Cadastros alinhados na Prefeitura e RFB

N&o optante (Pref.) x MEI (RFB)

MEI (Pref.) x N&o optante (RFB)

N&o optante (Pref.) x Simples (RFB)

Simples (Pref.) x Nao optante (RFB)

Simples (Pref.) x MEI (RFB)

MEI (RFB) x Simples (RFB)

39

A listagem do cruzamentos de dados dos CNPJs Basicos (RFB) cruzando com os
dados existentes na prefeitura deve permitir selecionar o tipo da saida no minimo,
em PDF, XML, JSON, TXT e CSV indicando o tipo de separador.

40

Apbs a importacao do arquivo de eventos a prefeitura deve possuir uma opgao que
filtre os eventos indicando um CNPJ basico do contribuinte.

41

Apos a importacao do arquivo de eventos a prefeitura deve possuir uma opgao que
liste os CNPJs Basicos (RFB) com evento de exclusao.

42

ApOs a importacao do arquivo de eventos a prefeitura deve possuir uma opcéo que
permita listar as tabelas basicas do arquivo de eventos, tais como: Evento,
Natureza do Evento, tabela TOM e UA.

43

O sistema deve permitir listar informagdes de banco, data do pagamento, valor
pago e numero do PGDAS apds a importacdo do arquivo INCONSISTENTE.

44

O sistema deve permitir listar informag@es da entrega da declaracéo apos a
importacéo do arquivo DASNSIMEI.

45

O sistema deve permitir listar informacdes da apuracéo declarada indicando o
periodo e o valor do periodo apés a importacdo do arquivo DASNSIMEI.

46

O sistema deve permitir listar informagdes por CNAE indicando se paga ICMS, ISS
ou ambos apés a importacdo do arquivo DASNSIMEI.

47

O sistema deve permitir listar informacdes da receita bruta, apés a importacdo do
arquivo DASNSIMEI.
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48

O sistema deve permitir listar informacdes das DAS geradas, ap0s a importagcao
do arquivo DASPGMEL, indicando o contribuinte, competéncia, nimero da guia
paga, valor pago, detalhando principal, juros e multa.

49

O sistema deve permitir listar informacdes por CNAE indicando se paga ICMS, ISS
ou ambos apo6s a importacdo do arquivo DASPGMEI.

50

O sistema deve permitir listar informacgfes das empresas x sécios demonstrando o
valor da participacdo por sdcio, ap6s a importacdo do arquivo DEFIS.

51

O sistema deve permitir listar os contribuintes, o tributo, a situacéo do débito, a
identificac@o do tributo e o valor inscrito, apés a importacdo do arquivo
DIVIDAATIVAPGFN.

52

Possuir opcdo que permita listar as empresas que ndo foram encontradas na base
da prefeitura apds a importacédo do arquivo MEI, referente as empresas abertas no
municipio.

53

O sistema deve permitir listar as informacfes do pagamento dos valores
transferidos para o Banco do Brasil, referente ao pagamento do DAF607,
demonstrando a data da arrecadacao, numero do DAS, codigo do banco, cddigo
da agéncia, numero da remessa e valor do DAS, ap6s a importagdo do arquivo
PAG.

54

O sistema deve possuir mecanismo para listar as declaracdes retificadas com
divergéncia de valores, podendo filtrar se a divergéncia foi no valor acumulado ou
declarado e selecionar para demonstrar somente os valores a maior, a menor, 0s
iguais (sem divergéncia), apds a importacédo do arquivo PGDASD2018.

55

O sistema deve possuir mecanismo para listar a receita bruta total por periodo,
com indicacao da empresa, periodo o valor da receita, ap6s a importacdo do
arquivo PGDASD2018.

56

O sistema deve possuir mecanismo para listar a receita bruta total por periodo e
aliquota, com indicagcédo da empresa, periodo, aliquota o valor da receita, apos a
importacéo do arquivo PGDASD2018.

57

O sistema deve possuir mecanismo para listar a receita bruta total por periodos
anteriores, com indicacdo da empresa, periodo, o valor da receita no periodo, apés
a importacéo do arquivo PGDASD2018.

58

O sistema deve possuir mecanismo que permita se existir no municipio empresas
gue recolhem pelo ISSQN fixo anual com indicacdo da empresa, apos a
importacdo do arquivo PGDASD2018.

LANCAMENTOS/COBRANCAS

FUNCIONALIDADES

01

Todos os langamentos efetuados para o contribuinte/inscricdo devem ser
registrados e apresentados na conta corrente fiscal do contribuinte detalhando
obrigacéo, valores e vencimentos;

02

Controlar e emitir de langamentos, possibilitando os calculos e atualizagbes
conforme a legislacao especifica de cada tributo;

03

Possuir rotinas parametrizaveis de calculo da obrigagdo principal e acréscimos
legais (juros, multas e correcao monetaria);

04

Possibilitar configurag@o dos célculos e langamentos conforme legislagcéo
municipal;

05

Registrar o cadastro de vencimentos dos lancamentos anuais;

06

Permitir a emissao do edital de convocacéo para ciéncia de Notificacdo de
Lancamento da Contribuicdo de Melhoria possibilitando a edicdo do modelo do
documento;

07

Emitir Guia de Recolhimento de tributo em um documento Unico, imprimindo
cédigo de barras no padrdao FEBRABAN, pelo valor total ou em quotas observando
restricbes para valor minimo;

08

Permitir o langamento de tributos, prevendo a possibilidade de incluir na mesma
emisséo, valores de imposto e taxas;

09

Possibilitar a emissdo de guias no modelo COBRANCA bancéria (em qualquer
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modalidade/ Carteira com e sem registro) de acordo com contratos entre o
Municipio e agentes arrecadadores;

10 | Possibilitar uso de modelos de guias por tipo de Imposto (no minimo trés modelos
de guias), de forma que o documento identifique o setor emissor e ou tipo de
cobranca (dividas / lancamentos / taxas);

11 | Permitir o registro de devolucdes de Notificacdo de Langamento em funcédo da ndo
localizacdo do contribuinte;

12 | Permitir a emissdo de guias com possibilidade de destinacdo para o endereco de
correspondéncia ou endereco de localizacdo dos cadastros imobilidrio/econdmico;

13 | Possibilitar simulacdes dos langamentos dos tributos / taxas anuais (IPTU, TLLF,
ISSQN e outros);

14 | Emisséo de extrato do Conta Corrente Fiscal com todos os lancamentos para o
contribuinte;

15 | Geracgdo e envio de lista de lancamento para registro e cobranga em conta
bancaria do contribuinte, lista débitos;

16 | Permitir o cancelamento de lancamento obrigando informacéo da justificativa;

17 | Permitir a alteracdo de mensagem da guia no momento da impresséo individual,

18 | Permitir que os dados das cobrancas possam ser disponibilizados em arquivo
texto para impressao em gréfica terceirizada,

19 | Possibilitar a emissdo geral de guias permitindo ordenar por contribuinte, endereco
ou inscricao;

20 | Possibilitar a emisséo de segunda via de guias;

21 | Ter mecanismos de alteracdo de mensagem na emissdo de segunda via de guias;

22 | Nos extratos de posicao financeira do contribuinte, que seja proprietario de mais
de um imével, assegurar que também sejam listados os lancamentos e
pagamentos relativos a cada imoével de sua propriedade;

23 | Permitir o parcelamento, reparcelamento e desparcelamento de débitos de
gualquer natureza, inclusive os inscritos em divida ativa e ndo executados, com a
criacao de regras parametrizaveis aplicadas no controle destas operagdes,
possibilitando a emisséo de guias de recolhimento e dos termos de parcelamento,
realizando a gestdo integral da carteira;

24 | Permitir o parcelamento em uma mesma guia de lancamentos e débitos inscritos
em divida ativa;

25 | Possuir mecanismo de classificacdo de receita por tributo de acordo com o plano
de contas da receita do exercicio contabil, sendo que deve ser possivel classificar
guanto seu exercicio de origem, situacdo e percentual de rateio;

26 | Possuir relatorio de controle dos lancamentos por ano, més, tributo e conta
orcamentaria;

27 | Deveré dispor de mecanismo que possibilite realizar o registro bancario dos
boletos de cobranca, através de integracao com a Instituicdo Financeira via
WebService. Deve ser implementado mediante assinaturas de contratos com
instituicdo financeira;

28 | Devera dispor de mecanismo que possibilite realizar o cancelamento do registro
bancario dos boletos de cobranca, através de integracdo com a Instituicdo
Financeira via WebService;

IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE PREDIAL E TERRITORIAL URBANA —
IPTU

01 | FUNCIONALIDADES

02 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores de m2 para edificacdo e terreno;

03 | Permitir a simulacdo dos lancamentos;

04 | Permitir a comparacao da simulacdo com lancamento de exercicios anteriores;

05 | Permitir a impresséo as guias por selecéo de Inscricdo ou bairro com possibilidade
de ordenacéo;

06 | Permitir a emissdo da guia com definicdo de qual endereco deve constar na guia,

endereco do contribuinte, de localizacdo do imével ou 0 endereco do
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contribuinte/proprietario;

07 | Possibilitar o cancelamento de lancamento com justificativa,

08 | Possibilitar o recalculo do imposto, possibilitando informar a justificativa;

09 | Possibilitar a prorrogacdo em lote das guias;

10 | Possibilitar a alteracdo do vencimento das guias em lote;

11 | Permitir a simulagéo do valor venal do imével e simulagéo do valor do IPTU dos
iméveis isentos/imunes;

12 | Possuir listagem dos dados do lancamento contendo os dados da inscricéo,
contribuinte e valor lancado;

13 | Possibilitar a listagem dos langamentos com informagdes do pagamento,
identificando inscricdo, proprietério, guia, valor lancado, valor pago, data do
pagamento e local do pagamento;

14 | Possuir estatistica de lancamento e arrecadacéo por bairro, filtrando um bairro ou
todos;

15 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo do imposto
aproveitando as caracteristicas de cada imdével de acordo com o que prevé a
legislacdo municipal;

16 | Possibilitar a comparacao de lancamentos entre exercicios diferentes
discriminando as informacfes usadas na apuracdo do valor venal do imovel;

17 | Possui listagem dos dados do langamento que conste, contribuinte, inscri¢cao,
tributo e valor langado, permitindo filtros por lancamento, contribuinte, inscricdo e
periodo de lancamento da guia;

18 | Possibilitar o cadastro de mensagem padrao para as guias;

19 | Permitir a geragdo de arquivo texto contendo as informagdes do langamento e
cobranca do IPTU/TSU do exercicio para que as guias de arrecadacao sejam
impressas em gréficas terceirizadas, gerando também arquivo em PDF com o
layout de impresséao vinculado ao TXT contendo a descrigdo do campo, inicio e fim
do campo (colunas do arquivo), tamanho observacao e outras informacgdes
porventura julgadas necessarias;

20 | Emitir relatério com os dados do valor venal apurado por imovel,

21 | Permitir a prefeitura cadastrar e vincular nimeros da loteria para sorteio premiado
do IPTU com distribuicdo de prémios;

22 | Permitir que a prefeitura cadastre o sorteio, informando a data da publicacéo, a
data do sorteio, a quantidade de cupons e nimeros por cupons;

23 | Possibilitar que o0 nimero do cupom e 0s nimeros gerados por cupons sejam
vinculados a cada cadastro enviado para impressdo em gréfica;

24 | Possibilitar que a prefeitura emita relatério dos valores pagos referente a cota
Unica do lancamento vinculado ao sorteio premiado;

25 | Permitir que o fisco apds o sorteio cadastrar os nimeros sorteados na loteria,;

26 | Possibilitar a prefeitura auditar o sorteio e apurar os contribuintes vinculados aos
ndmeros sorteados;

IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISSON
FUNCIONALIDADES

01 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para céalculo de imposto;

02 | Permitir a simulacdo dos lancamentos para conferéncia,;

03 | Possui listagem das guias de lancamento;

04 | Permitir a emissdo em lote das guias de lancamento;

05 | Discriminar na guia atividade principal da inscricao;

06 | Possibilitar configuracéo para lancamento ANUAL de ISSQN fixo de acordo com a
legislacéo vigente;

07 | Possibilitar o langamento por uniprofissional em conformidade com legislacdo
municipal;

08 | Possibilitar o cadastro de vencimentos com ou sem descontos;

09 | Permitir o langamento com proporcionalidade em funcédo a data do cadastro / inicio

da atividade;
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10 | Permitir o lancamento em funcdo da estimativa registrada no cadastro;

11 | Permitir a importacdo das guias do PGDAS;

12 | Possibilitar o registro das guias e pagamentos do DAF 607;

13 | Possibilitar a listagem de dados do lancamento e arrecadacéo por bairro;

14 | Emitir demonstrativo da arrecadacéo do ISS por atividade econémica, por periodo
de exercicios;

15 | Emissédo de listagens dos maiores contribuintes do ISSON;

16 | Permitir listar os lancamentos por atividade;

17 | Possui listagem dos dados do langcamento que conste, contribuinte, inscri¢éo,
tributo e valor langado, permitindo filtros por lancamento, contribuinte, inscricdo e
periodo de lancamento da guia;

18 | Possibilitar o cadastro de mensagem padrdo para as guias;

19 | Geracgdo e envio de lista de lancamento para registro e cobranga em conta
bancaria do contribuinte, lista débitos;

20 | Permitir o cancelamento de lancamento obrigando informacao da justificativa;

21 | Permitir a alteracdo de mensagem da guia no momento da impressao individual,

22 | Permitir que os dados das cobrancas possam ser disponibilizados em arquivo
texto para impressao em gréfica terceirizada;

23 | Possibilitar a emisséo geral de guias permitindo ordenar por contribuinte, enderecgo
ou inscricao;

24 | Possibilitar a emisséo de segunda via de guias;

25 | Ter mecanismos de alteracdo de mensagem na emissdo de segunda via de guias;

26 | Permitir cadastrar, emitir, excluir, e imprimir os seguintes documentos fiscais (a
exclusao somente sera autorizada apos a inclusao de justificativa em campo
proprio):
requerimentos para notas fiscais avulsas;

Notas fiscais avulsas;

27 | Emitir relatério das Notas Fiscais avulsas emitidas e canceladas.

28 | Permitir que no cadastro da empresa seja possivel indicar o percentual
correspondente a cada sédio;

TAXAS DIVERSAS
FUNCIONALIDADES

01 | Emissao das guias de arrecadacdo das taxas diversas e precos publicos previstos
na Legislacdo Municipal;

02 | Propiciar a gestéao do atendimento, manter histérico no banco de dados dos
servicos realizados para cada pessoa.

03 | Emitir guias de recolhimento em padréo bancario, inclusive com a emissdo da guia
com 0s acréscimos legais para débitos vencidos.

04 | Conter rotinas para definicdo de acesso e permissao, de forma individual para
cada usuario, definindo qual o tipo de taxa/cobranca pode emitir;

05 | Permitir definir regras de calculo e valores.

06 | O modulo de taxas diversas e pregos publicos, deverd ser integrado ao Cadastro
Técnico Municipal, para a manutencéo da integridade das informacgdes e
confiabilidade dos dados.

07 | Possuir tabelas parametrizaveis de valores para célculo das taxas;

08 | Possibilitar parametrizacéo e apuracdo de valores a partir de par@metros, sem
necessidade do usuario informar valores das taxas;

09 | Possibilitar a configuracdo dos vencimentos para (dia atual, dia seguinte, ultimo dia
Gtil do més ou dia fixo);

10 | Possibilitar parcelar cobranca avulsa em virtude do limite de valores de
recebimento dos agentes arrecadadores (lotérica);

11 | Possibilitar em caso de parcelamento informar datas para o mesmo dia, ou
vencimentos consecutivos, ou vencimento a cada 30 dias;

12 | Possibilitar o cadastro de mensagem padrdo para as guias;
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13 | Permitir o cancelamento das guias gravadas indevidamente sendo obrigatério
informar a justificativa;

14 | Permitir se necessario gravar as guias com identificacdo do cadastro imobiliario e
ou econdmico;

15 | Na emissao de guias permitir configurar a obrigatoriedade de informar o cadastro
econdmico ou imobiliario em funcdo da taxa a ser cobrada;

16 | Possui listagem dos dados do lancamento que conste, contribuinte, inscricao,
tributo e valor langado, permitindo filtros por lancamento, contribuinte, inscricao e
periodo de lancamento da guia;

17 | Possibilitar configurar valores de tarifa de forma fixa na guia, sem necessidade de
digitacdo pelo usuario;

18 | Permitir a alteracdo de mensagem da guia no momento da impresséo individual,

19 | Possibilitar a emisséao de segunda via de guias;

20 | Ter mecanismos de alteracdo de mensagem na emissao de segunda via de guias;

21 | Possuir modelo de guia especifico para emissao de taxas diversas;

ITBI
FUNCIONALIDADES

01 | Controle das guias de arrecadacéo de ITBI, bem como registro dos valores e
dados delas. Caracteristicas minimas:
- Controlar Guia ITBI Urbana.

- Controlar Guia ITBI Rural.
- Emitir o Boleto de Pagamento.
- Extrato do contribuinte.

02 | Possuir cadastro de avaliadores;

03 | Permitir o cadastro de avaliacdo do imovel identificando o responséavel pela
avaliacao;

04 | Permitir a avaliacdo de iméveis urbanos com identificagdo do Imével/Inscricéo e
adquirente;

05 | Possibilitar que o usuério escolha em nome de quem que a guia sera gravada,
transmitente ou adquirente;

06 | Permitir que ao informar um imdvel existente no cadastro seja apresentado na tela
os dados de localizagdo do imovel e o proprietério atual (transmitente);

07 | Apresentar mensagem informativa da existéncia de débitos de divida ativa ao
selecionar uma inscricdo imobilidria para efetuar a avaliacéo;

08 | Para imoveis com débito possibilitar transferéncia a partir de funcionalidade
especifica que pode ser disponibilizada para servidor responsavel;

09 | Permitir que seja cadastrado o valor venal do terreno e da constru¢cdo em campos
distintos, apurando automaticamente o valor do imovel (resultado da soma);

10 | Permitir que seja vinculada a avaliagéo o valor venal do imovel utilizado no célculo
de IPTU;

11 | Possibilitar o cadastro de valores de avaliacdo em conformidade com as regras de
avaliacédo do ITBI;

12 | Possibilitar uma simulacdo com dados atuais do imével para uso do valor do
imovel simulado na gravacao da avaliacao;

13 | Permitir que o avaliador inclua informac6es complementares, caracteristicas do
imovel que influenciaram na avaliagdo do imovel;

14 | Possibilitar excluir uma avaliagdo gravada, a exclusao é permitida para o avaliador
que criou;

15 | Possibilitar que a guia de ITBI seja gravada com base nos valores da avaliacdo
efetuada;

16 | Permitir que ao selecionar a avaliacao o usudrio visualize a informacéo
complementar gravada no cadastro de avaliacao;

17 | Permitir o cadastro de aliquotas diferenciadas, para recursos proprios e
financiados de acordo com a legislacdo municipal;

18 | Possibilitar a cobranca de demais taxas juntamente com a guia de ITBI,
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19 | Calcular os valores das demais taxas, com base em tabelas parametrizaveis de
valores trazendo de forma automética o valor referente as taxas de acordo com
definicdo do municipio;

20 | Permitir que na mensagem da guia sejam apresentados dados da avaliacdo do
imovel, tais como: avaliador, valor terreno e edificacdo, transmitente e adquirente
data da avaliacdo e aliquota utilizada para célculo do ITBI e ou dados do cartério;

21 | Utilizar dados da guia de cobranca do ITBI para atualiza¢do cadastral dos dados
do novo proprietario a partir da quitacdo da guia de ITBI no sistema;

22 | Permitir o cadastro de propriedade rural com informac¢8es bésicas (matricula,
proprietério, area);

23 | Possibilitar a gravacdo da avaliacdo da propriedade rural;

24 | Possibilitar descrever informacgdes complementares que compde o valor da
transacao da propriedade;

25 | Possuir funcionalidade para obrigar ou ndo o preenchimento de informacdes ao
gravar a avaliacdo para propriedade rural;

26 | Emitir relatério das avaliacdes efetuadas de forma sintética e analitica;

27 | Permitir a selecdo das avaliacOes efetuadas por um determinado avaliador;

28 | Permitir a selecao por parte do usuério se sera demonstrada todas as avaliagcbes
ou somente a Ultima avaliacdo efetuada para o imével;

29 | Possuir funcionalidade para cancelamento de uma avaliacéo;

30 | Permitir atribuic&o de direitos de acesso a funcionalidade de cancelamento apenas
para usuarios especificos;

31 | Permitir a selecdo da ordenacgé&o do relatério se sera por data de avaliacao, por
avaliador ou por inscricdo imobiliaria;

32 | Na saida do relatério das avaliagcdes efetuadas permitir a visualizacdo em campos
distintos do valor venal do terreno e da edificacao;

33 | Possibilitar que na geracéo do ITBI ocorra incluséo, exclusdo ou manutencéo dos
corresponsaveis do imovel;

34 | Permitir incluir mais de uma unidade imobiliario do mesmo proprietario que
pertence a mesma transacao imobiliaria;

35 | Realizar a transferéncia automatica de proprietario das unidades imobiliarias
vinculadas a guia de ITBI apés a quitacdo da guia,

36 | Permitir que no ato da emisséo da guia de ITBI seja definido se ira ou ndo haver
incidéncia do imposto;

37 | Nao havendo incidéncia de ITBI devera ser gerada a guia para recolhimento com
as taxas sem a cobranca do imposto;

DIVIDA ATIVA
FUNCIONALIDADES

01 | Mddulo para a realizacao das fungdes executivo-fiscais da Divida Ativa nas areas
administrativa e judicial;

02 | O modulo de divida ativa deve permitir a integracdo com outros médulos ou
software de Tributos, a fim de promover a consisténcia e seguranca das
informac0des e possibilitar que as consultas de débitos dos contribuintes retratem a
real situacdo do contribuinte em relacdo ao Fisco Municipal;

03 | Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas
e ndo pagas, registradas na Conta Corrente Fiscal;

04 | Ser integrado com a Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das inscri¢cdes
dos lancamentos em Divida Ativa;

05 | Permitir a configuracéo do texto da certiddo com as respectivas fundamentacdes
legais;

06 | Permitir a configuracdo do texto da do termo de inscricdo em divida ativa com as
respectivas fundamentacées legais;

07 | Permitir a gravacdo e emissdo da Certidao de Divida Ativa, de acordo com a Lei

6.830/1980 — Lei de Execucéo Fiscal e Cadigo Tributario Municipal (Lei
1627/2004);
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08 | Permitir que a Certidao de Divida Ativa possa ser preparada de forma a englobar
os diversos débitos de um mesmo contribuinte, discriminando a base legal e a
fundamentacao do débito;

09 | Possibilitar a emissao de CDA individual ou em lote para dividas além dos Ultimos
5 anos que possuem termo de reconhecimento de divida juntamente com débitos
dos dltimos 5 anos;

10 | Permitir que seja informado no SOFTWARE o nimero do processo de execucao
fiscal, vinculando-o as devidas Certiddoes de Divida Ativa;

11 | Possibilitar o cancelamento da Certiddo de Execugéo ou certiddo de protesto de
Divida Ativa com a obrigatoriedade de registrar o motivo do cancelamento;

12 | Possuir relatorio dos contribuintes com certidao e/ou sem certidao em divida;

13 | Permitir que sejam consultados todos os débitos de um determinado contribuinte,
podendo especificar um imével ou inscricdo municipal;

14 | Efetuar a gravagéo e impresséo do Termo de Inscricdo em Divida Ativa de acordo
com a Lei Federal 6.830/1980 — Lei de Execucao Fiscal e Cédigo Tributério
Municipal (Lei 1627/2004);

15 | Permitir o parcelamento dos débitos inscritos em Divida Ativa de um contribuinte,
bem como a impresséo da guia de arrecadacéo das parcelas, de acordo com as
regras estabelecidas na Legislacdo Municipal.

16 | Permitir que inscricbes em Divida Ativa sejam canceladas, exigindo que seja
informada uma justificativa para tal acao;

17 | Possuir mecanismos de emissdo de segunda via de certidao;

18 | Permitir a impressao das inscricdes em Divida Ativa canceladas a fim de que seja
realizado o lancamento contabil no patrimonial;

19 | Possuir relatérios de contribuintes com parcelamento e/ou reparcelamento em
Divida Ativa detalhando valores principais e 0os encargos, quantidade de parcelas
do parcelamento e quantidade de parcelas pagas;

20 | Permitir a geracao de guia de recolhimento de Divida Ativa geral e/ou individual;

21 | Permitir a incluséo dos valores de custas judiciais, na guia de
cobranca/parcelamento de Divida Ativa;

22 | Permitir que em um sé parcelamento sejam reunidos todos os débitos de um
mesmo contribuinte passiveis de cobranca;

23 | Permitir a renegociacao dos parcelamentos, refazendo os calculos de encargos
moratorios, de acordo com a legislagdo municipal, levando em consideracdo as
parcelas ja quitadas;

24 | Possibilitar configuragdo de mensagem para informar se o débito estd sendo
reparcelado varias vezes;

25 | Permitir que os dados das cobrangas possam ser disponibilizados em arquivo
texto para impressao em gréfica terceirizada;

26 | Permitir o cadastro de texto de abertura do livro de divida ativa e o vinculo ao
responsavel do livro;

27 | Permitir a geracao do livro da Divida por exercicio. Geragéo do livro da Divida
complementar. Impresséo do livro de divida ativa com todas as informacdes
previstas na legislacao tributaria;

28 | Possibilitar na geracéo de guias de divida para cobranca em massa, seja possivel
filtrar os débitos com ou sem CDA por intervalo de contribuintes ou exercicios e
ainda selecao de valor minimo de cobranca;

29 | Permitir o cancelamento e reativacao de guias de Divida Ativa;

30 | Gerar relatérios gréaficos estatisticos da Divida Ativa;

31 | Possibilitar a anulacdo da divida ativa por prescricao;

32 | Permitir simulag&o de parcelamento de divida dentro das condi¢des estabelecidas
em lei municipal facilitando a negociacdo com o contribuinte;

33 | Possuir configuracéo de cobrancas de divida ativa com valor minimo para pessoa
fisica e ou juridica e ainda guantidade maxima de parcelas;

34 | Registrar na conta corrente fiscal todos os langcamentos efetuados para o sujeito

passivo, detalhando a situacdo do lancamento, situacdo da divida (se em protesto,
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execucdo, com ou sem parcelamento);

35 | Possibilitar a geracdo de CDA vinculada a respectiva guia para Protesto;

36 | Permitir a manutencdo das CDAS incluindo e ou excluindo débitos da CDA,;

37 | Gerar relatérios dos contribuintes com CDA de protesto;

38 | Gerar relatérios dos contribuintes com processo de execucéo fiscal registrado no
sistema;

39 | Possibilitar a configurac&o do texto da Peticdo com fundamentacéo legal;

40 | Permitir incluir na Peticdo uma ou mais certidbes do contribuinte;

41 | Permitir a gravacdo de peticdo para execucao fiscal;

42 | Permitir o cancelamento da Peticdo com registro de justificativa,;

43 | Possibilitar a geracdo de arquivo (compactado) contendo o documento peticéo e
os documentos das respectivas certiddes que compdem a peticdo para envio ao
PJE;

44 | Possuir relatério do saldo atual de divida ativa por tributo;

45 | Possuir relatério dos contribuintes em divida possibilitando selecionar os tipos de
débitos e exercicio;

46 | Possuir relatérios de Dividas anuladas agrupadas ou detalhadas com a justificativa
da anulacao;

47 | Permitir registrar no sistema o nimero do processo de execucao fiscal;

48 | Possuir relatério de dividas executadas;

49 | Permitir o registro/cancelamento do processo de execucao fiscal;

50 | Possuir mecanismos de emisséo de segunda via da peticéo;

51 | Possuir funcionalidade de atualizacdo de CDA para data futura;

52 | Possibilitar configuracdo para que na atualizacdo de CDA sejam excluidos da
mesma de forma automatica os débitos para os quais tenham ocorrido quitacao;

53 | Emisséo do Termo de Reconhecimento e Parcelamento de Divida com texto e
fundamentacgé&o configuravel pelo usuario;

54 | Emitir notificacdes de débito geral, individual ou por grupo, relativas a todos os
tributos e divida ativa por diversos filtros, em layout configuravel e com cédigo de
barras para recolhimento, evitando, desta forma, possivel deslocamento do
contribuinte a Prefeitura ou a necessidade de emisséo de multiplos documentos.

55 | Possuir integracdo com o Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das
inscricbes dos langcamentos em Divida Ativa;

56 | Possuir consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e
correcdo monetaria), por contribuinte, inscricdo imobiliaria ou econémica;

57 | Possibilitar configuracao de texto para emissao de carta de notificacdo de débito
de Divida Ativa;

58 | Permitir a emisséo de correspondéncia / notificacdo aos contribuintes notificando-
os dos valores inscritos em Divida Ativa;

59 | Gerenciar a devolucdo de correspondéncias, em funcéo da néo localizacdo do
contribuinte\destinatario;

60 | Emitir relatério das cartas de notificagfes emitidas, podendo selecionar um periodo
de gravacgédo, podendo ordenar o relatério de forma ascendente ou descendente
por data de gravagdo, numero da notificagdo, CPF/CNPJ do contribuinte, nome do
contribuinte e valor impresso;

61 | Possibilitar o vinculo de um ou mais responsaveis com ou sem imagem da
assinatura na emissao dos documentos como:

- Termo de Inscricdo em Divida Ativa,;
- Certidao de Divida Ativa;
- Comunicado de Notificagcdo de Divida Ativa,;
- Termo de Parcelamento e Reconhecimento de Divida Ativa;
- Peticdo de Divida Ativa;
62 | Permitir a emissao de relatorio que liste os maiores devedores de langamento e

divida ativa dos ultimos 5 anos filtrando se lancamento, divida ou ambos,
atualizando o débito;
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63

Permitir emitir relatorios por filtro de exercicio dos contribuintes com CDA,
separando os contribuintes com execucéo fiscal, com protesto ou somente 0s com
CDA emitida, podendo atualizar os débitos;

64

Permitir a emissao de relatério dos contribuintes sem certidao de divida ativa
filtrando se lancamento, divida ou ambos, atualizando o débito;

65

Possuir funcionalidade para atualizagéo da peticdo automaticamente quando
atualizar uma CDA gue esteja vinculado a peticao;

67

Permitir a consulta da movimentacdo da divida ativa por tributo e periodo;

68

Possuir funcionalidade de consulta dos dados da divida ativa por periodo e conta
orcamentaria,;

ARRECADACAO

FUNCIONALIDADES

01

Permitir a baixa no SOFTWARE dos valores arrecadados pelos CNPJ’s
cadastrados no regime de recolhimento SIMPLES NACIONAL, capturados através
do arquivo retorno DAF607 do Banco do Brasil (Instituicdo Financeira
Centralizadora dos repasses da arrecadacdo do SIMPLES NACIONAL);

02

Permitir a baixa em duplicidade, ficando o contribuinte com crédito;

03

Permitir que a extingao do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa
ser feita através da captagdo e processamento de arquivos texto disponibilizados
pelos agentes arrecadadores conveniados com a Administracéo, vinculados a
tesouraria.

04

Emitir relatorio dos registros ndo processados pela rotina automatica de extingao
de crédito tributério, modalidade pagamento, relatando o motivo de tal ocorréncia.

05

Permitir que a extingcao do crédito tributario, na modalidade de pagamento, possa
ser feita de forma manual quando ndo for possivel o processamento automatico.

06

Permitir que seja impresso relatorio que auxilie na conciliagdo dos créditos
extinguidos, podendo ser emitido por data de crédito, data de pagamento, data do
lote ou data de contabilizagédo, podendo ainda serem selecionados todos ou um
agente arrecadador especifico;

07

Possuir opcao para cadastro das contas orcamentarias e fichas de receitas para
classificacdo dos langcamentos;

08

Permitir que durante o processamento, tanto automatico quanto manual, dos
pagamentos, seja identificado se o vencimento da guia de arrecadacao coincidiu
com um dia n&o util, e prorrogar automaticamente a parcela de arrecadagéo para o
proximo dia util, conforme calendario tributario;

09

Permitir que seja impresso um relatério, por agente arrecadador, com toda a
classificagcdo dos créditos recebidos, para que sejam realizados os registros
contabeis;

10

Permitir que a classificacéo contabil dos créditos extintos, possa ser feita de forma
automatica no SOFTWARE da tesouraria;

11

Permitir a cobranga das diferencas e/ou encargos moratorios previstos em lei, que
porventura sejam decorrentes dos repasses a menor ou recebimentos incorreto
por parte do agente arrecadador;

12

Possibilitar a geracao automatica de parcela complementar, apés o pagamento
efetuado a menor com a parametrizacdo do limite da diferenca,

13

Permitir selecionar todos ou um agente arrecadador especifico para geracéo de
dados para contabilizacéo;

14

Permitir o cadastro de contas orcamentarias para vinculacdo aos tributos lancados;

15

Processar a baixa, classificando a receita de forma automatica, de acordo com o
Plano de Contas contabil do Municipio;

16

Permitir a integracdo com o sistema contabil de modo que toda receita prépria do
municipio possa ser contabilizada automaticamente gerando um arquivo com a
movimentacdo das receitas por banco;

17

Disponibilizar os dados que se fizerem necessario atravées de arquivo em formato
TXT em leiaute definido pelo sistema de Administracdo Tributéria, para que o
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sistema de Gestdo Fiscal da Prefeitura possa classificar as receitas diérias;

18 | O processamento do arquivo de arrecadacao deve apontar eventuais diferencas a
maior ou menor nos valores devidos e pagos;

19 | Emitir relatério dos registros ndo processados de forma automatica ou manual pela
rotina de recepcéo dos arquivos enviados pelos agentes arrecadadores
classificando os motivos do ndo processamento;

20 | Permitir a emissao de graficos do Sistema de Arrecadacao de Tributos que
permitam uma visao gerencial do mesmo;

21 | Emitir relatério dos dados da arrecadacéo podendo selecionar por data de crédito,
data de pagamento para um ou mais agente arrecadador;

22 | Emitir relatério dos dados da arrecadacao podendo selecionar por tributo individual
ou todos, por conta orcamentdario para um ou mais agente arrecadador;

23 | Possuir relatorio quantitativo da forma de pagamento por data de crédito e banco,
de acordo com os apontamentos no arquivo de arrecadacédo padro FEBRABAN,;

24 | Possuir rotina que permita a integracdo mediante exportagéo de dados, para o
sistema contabil\financeiro do municipio, através de arquivos em formato digital
com layout parametrizavel, gerando os langamentos contabeis da receita
arrecadada e classificada, sem que haja a necessidade de retrabalho.

GESTAO DO PROTESTO DE CDA
FUNCIONALIDADES

01 | O sistema de Protesto de CDA devera possibilitar que a aplicacdo faca interagéo
entre o sistema tributario existente na prefeitura com sistemas das
entidades/empresas responsaveis pelos registros do titulo junto aos cartorios;

02 | Permitir a integracdo com IEPTB para operacionalizacdo on-line de protesto da
CDA. A conexao com os cartorios deve acontecer de forma automatica, através de
WEBSERVICE seguindo as definicdes do CRA e suas atualizactes;

03 | Possibilitar a gravacdo de CDA gravando automaticamente a guia para 0s mesmos
débitos da CDA;

04 | Permitir gravar a CDA com uma data de atualizacdo e informar uma data diferente
para o vencimento da guia;

05 | Permitir 0 envio do Titulo/guia para protesto eletronicamente e ou via webservice;

06 | Aremessa a ser enviada para o cartério devera ser devidamente consistida
segundo os padrdes estabelecidos no leiaute para protesto de titulos da
FEBRABAN, e devera ter um prazo para efetuar o servico de protesto do
contribuinte — conforme definido em convénio entre a prefeitura e o IEPTB,;

07 | O sistema devera ser totalmente configuravel para permitir flexibilidade de
convénio entre a prefeitura e o cartério;

08 | Permitir a consulta através da WEB das remessas enviadas com o devido status;

09 | O controle e gestado dos prazos de tentativa de notificacdo e o horario de
sincronizacao entre o software e o cartério € acordado no convénio entre a
prefeitura e 0 IEPTB;

10 | Permitir registrar/enviar arquivos de desisténcia,

11 | Permitir registrar/enviar arquivos de cancelamento;

12 | Possibilitar o envio de guias para protesto individual e em lote;

13 | Possibilitar a gravacdo de CDA com vinculo a guia para registro do protesto
manual;

14 | Devera ter opgao prépria que permita que a prefeitura envie a “Autorizagao de
Cancelamento do Protesto”, apds o titulo estar protestado e o contribuinte negociar
e efetuar o pagamento do débito com o fisco.

15 | Permitir a consulta da CDA e demonstrar todas as ocorréncias do titulo.

16 | Permitir que seja possivel identificar na conta corrente fiscal que determinado
débito foi enviado para Protesto.

17 | N&o permitir que até que o titulo/guia esteja vencida a mesma seja atualizada ou

cancelada pelo usuario.
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18 | Possibilitar que apds o vencimento o usuario da prefeitura consiga anular e gerar
um parcelamento para o contribuinte para negociar o débito protestado.
CONTROLE DE PROCESSOS - PROTOCOLO
FUNCIONALIDADES

01 | Registrar a abertura de processo identificando o requerente e ou interessado pelo
nome, CPF/CNPJ, RG, endereco e informacfes adicionais;

02 | Registrar e acompanhar, de modo atualizado e com facil acesso, todos o0s
requerimentos, reclamacfes e processos administrativos e fiscais;

03 | Gerar recibo de comprovacéo da protocolizacdo da solicitacdo com identificac&o
do requerente, data da solicitacdo, assunto e prazo para execucao;

04 | Permitir que o requerente possa ficar anbnimo quando ele assim desejar;

05 | Permitir a identificacdo do custo das providéncias a serem adotadas em
decorréncia de solicitacdo dos cidaddos quando as mesmas exigirem execucéo de
obras ou servicos;

06 | Permitir consulta ao processo fornecendo informagdes sobre o andamento e o
local gue se encontra;

07 | Permitir a configuracdo/cadastro de 6rgdos/secretarias, locais de abertura e
tramitacdo dos protocolos;

08 | Possuir tabela parametrizavel para codificagéo da classificagdo dos documentos
do municipio considerando assunto, prazo de tramitacao e demais detalhamentos
conforme necessidades das diversas éreas;

09 | Possibilitar que o sistema (mddulo) seja disponibilizado nos diversos setores da
administracdo via rede;

10 | Permitir o cadastramento prévio de informag¢des com o objetivo de agilizar o
registro, controle e manutencao dos processos, sendo eles: requerente, assunto,
dia ndo util, usuario;

11 | Permitir o mapeamento dos tramites dos processos, conforme 0 assunto;

12 | Permitir a numeracao sequencial por local/secretaria € ou numeracédo Unica do
processo de forma automatica;

13 | Permitir a alocag&o dos servidores por local, um servidor em mais de um local e
definir o responsavel por local/érgdo/secretaria;

14 | Possibilitar na rotina de inclusdo de processo a classificacdo dos processos por
assunto, visando identificar os tramites que deverdo ocorrer na evolucdo do
processo, juntamente com as acdes e prazos pertinentes a cada setor envolvido;

15 | Permitir a configuracéo do tempo maximo de permanéncia dos processos nos
setores em cada fase de tramitacdo;

16 | Permitir o registro da estrutura organizacional da Administracdo com os
respectivos responsaveis, em cada area da administracao;

17 | Emitir documento de arrecadacéo visando a arrecadacao de taxas diversas;

18 | Permitir a protocolizacdo dos documentos registrando origem, interessado e
demais dados de identificagdo, CNPJ, CPF, detalhamento do processo e demais
informacdes adicionais;

19 | Possuir na rotina de finalizacdo do processo, o registro do desfecho do
atendimento, permitindo a conclusdo e o arquivamento do processo;

20 | Possibilitar, no arquivamento do processo, a indicacao da localizacao fisica do
mesmo no setor de arquivo;

21 | Bloguear o encaminhamento/tramitacdo do processo quando o mesmo exigir
pagamento de guia e a mesma hao estiver paga;

22 | Ter mecanismo para que seja liberado a tramitacao de processo sem pagamento
de guia, com acesso/senha exclusiva;

23 | Possuir rotina de consultas para os processos com opgdes de pesquisas com, no

minimo as seguintes funcionalidades:

- Por requerente;

- Por data de abertura do processo;

- Por conteldo digitado no detalhamento do processo;
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- Pelo CPF/CNPJ do interessado;

- Por interessado;

- Por data de finalizac&o do processo;
- Por assunto;

24 | Permitir a emissao de relatorios que permitam as pesquisas dos processos, com

indicacao do local ou periodo de:

- Protocolizac¢éo;

- Finalizacéo;

- Vencimento;

- Protocolizados e pendentes de envio.

25 | Gerar graficos demonstrativos da movimentacéo de processos por setor,
permitindo a selecdo das categorias desejadas, como processos incluidos, ativos,
encerrados e arquivados;

26 | Possuir parametrizacao de tipos de documentos, situa¢des, taxas e interessado
internos e externos;

27 | Possibilitar o controle de atendimentos ao contribuinte através do registro dos
requerimentos e previsao de retorno com emissao de comprovante;

28 | Permitir o controle de movimentag&o dos processos pelos 6rgaos e entidades
cadastradas;

29 | Emitir relatorios de processos tramitados, encerrados por local,

30 | Emitir relatérios dos processos protocolados por periodo;

31 | Permitir a parametrizacdo de informa¢cfes complementares ao processo;

32 | Possuir emissao de etiqueta com nimero do processo em ordem cronolégica de
cadastro (nUmero e data);

33 | Possuir controle/parametrizacéo de etapas de andamento do processo, sendo
obrigatério a conclusdo de uma para prosseguimento para etapa seguinte;

34 | Possuir rotina de tramitacdo eletrénica e confirmacgéo de recebimento de
tramitacao interna, considerando o documento em “transito” até a confirmacao do
recebimento;

35 | Emitir guia de remessa de processos apos tramitacdo de cada processo para
registro e controle fisico do processo;

36 | Emitir histérico de processos, contendo datas, 6rgdos e responsaveis pelo tramite;

37 | Emitir listagem de processos em transito;

38 | Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da gravagao
do processo, contendo nimero do protocolo, setor, data, nome do requerente,
prazo de concluséo ou interessado;

39 | Possibilitar o acompanhamento da tramitagdo do processo e sua situagao,
mantendo histoérico e parecer eletrénico;

40 | Permitir juntada de processos (por apensacao) a um processo existente para
tramite unificado;

41 | Permitir a anexacdo de documentos a um processo existente;

42 | Permitir o controle/consulta de processos pendentes de recebimento;

43 | Permitir a inclusé@o de rotina ou modifica¢éo de histérico a um processo, caso seja
protocolizado sem assunto ou faltando alguma informacéao.

44 | Demonstrar em graficos por situacao de processos como: vencidos, encerrados e
em aberto;

45 | Possibilitar a configuracdo para liberacdo ou ndo por contribuinte a emisséo de
guias antecipadas (antes do encerramento da movimentacdo da competéncia);

46 | Possibilitar relatorio estatisticos de processos por local;

47 | Possibilitar o encerramento de processo em lote por local;

48 | Ter opgéao especifica que permita ao chefe do setor distribuir para os fiscais, 0s
processos tramitados para seu setor;

49 | Permitir que o chefe do setor defina por rotina quais os fiscais que executam tal
atividade;

50 | Permitir que o fiscal tenha uma &rea especifica para verificar os processos que

foram distribuidos para sua responsabilidade;
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51

Permitir que o fiscal rejeite algum processo distribuido para sua execucao
justificando o porgué da rejeicao;

52

Possibilitar o encerramento em lote dos processos abertos;

53

Possibilitar a mudanca da situacdo dos processos em lote;

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

FUNCIONALIDADES

01

A ferramenta informatizada desejada pela administracdo deve atender as
especificacbes da ABRASF, e para comprovar que o SOFTWARE esta de acordo
com o modelo se faz necessério a demonstracdo através da gravagédo de uma
Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e, com dados fornecidos pela
administracdo e validacéo do arquivo XML gerado para validacdo do XML contra o
esquema XSD publicado e disponivel no sitio http://www.abrasf.org.br/, através de
programa disponivel gratuitamente, no sitio http://notepad-plus-plus.org

02

O software de nota fiscal eletrdnica devera funcionar integrado ao software
tributario, possibilitando a interoperabilidade dos dados dos cadastros de forma
gue as informacdes referentes ao cadastro da empresa como (estagio, regime de
recolhimento, enquadramento no Simples Nacional, data de baixa) sejam
replicadas automaticamente sem necessidade de agdo por parte do
servidor/usuério;

03

Permitir ao prestador de servigco estabelecido no municipio realizar a solicitacéo de
cadastro para emissdo de NFS-e e liberacdo de senha de acesso de forma on-line;

04

Permitir o cadastro de forma on-line de prestador de servico ndo estabelecido;

05

A solucédo deve, apés deferimento da solicitagcdo de cadastro, enviar um e-malil
solicitando o consentimento para comunicacdo por e-mail entre o sistema e o
prestador de servico. Somente apds a autorizagdo de comunicagdo por e-mail,
deve enviar os dados de acesso ao sistema (Usuario e senha de acesso);

06

Possibilitar ao servidor municipal usuario do sistema realizar cadastro de
empresas estabelecidas e ndo estabelecidas quando o contribuinte optar pelo
processo presencial,

07

Permitir que os prestadores fagam a geragéo da Nota Fiscal Eletrénica de servigos
de forma on-line através da rede mundial de computadores;

08

O sistema para emisséo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica deve atender a
codificacdo padrdo ABRASF ndo inferior a verséo 2.2;

09

Possibilitar o prestador de servico cadastrar seus tomadores de servico;

10

Permitir a selecdo do tomador do servigco por CNPJ/CPF no momento de emissdo
da nota fiscal eletrénica;

11

Permitir a emisséo de nota fiscal eletrénica para tomadores de servigos ndo
identificados (PFND);

12

Possibilitar que a prefeitura obrigue ou ndo o preenchimento do tomador de
servigo no ato da gravacgédo da nota fiscal ou permita a emisséo indicando como
PFENI (Pessoa Fisica Nao identificada);

13

A permissdo para emitir ou ndo a Nota Fiscal Eletronica para PFNI (Pessoa Fisica
Nao identificada) deverda ser autorizada por cadastro econdémico;

14

Controlar o local de incidéncia do ISSQN de acordo com o domicilio fiscal do
prestador e atender as excec¢bes do local de incidéncia da lei 116/03;

15

Permitir o cancelamento de nota fiscal eletrénica, com obrigatoriedade de
informacé&o do motivo do cancelamento;

16

Permitir a emissao da segunda via da nota fiscal eletrénica com opcéo de enviar
ou ndo para o e-mail do tomador do servico;

17

Possuir mecanismos de utilizacdo de WEBSERVICE conforme manual de
integragdo da ABRASF verséo 2.02 item 4.5 e com utilizagdo de assinatura digital
tipo Al e A3;

18

A apuracao do ISSQN deve ocorrer de forma automatica com base nas
informac@es de base de calculo e aliguotas informados no preenchimento da nota
fiscal eletrénica;
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19

A nota fiscal eletrénica deve possuir codificacdo QRCODE de forma a permitir a
validacdo de sua autenticidade;

20

Possibilitar consultar os RPS convertidos em nota fiscal eletronica;

21

A Nota Fiscal Eletrdnica devera possuir nimero sequencial por exercicio e
prestador;

22

Permitir os contribuintes converter RPS, em notas fiscais eletrbnicas;

23

Na conversdo de RPS (Recibo Provisorio de Servigo) em notas fiscais eletrénicas,
o sistema devera ter funcionalidades que permitam:

- Informar a série do RPS;

- Identificar o tipo de RPS utilizado (Recibo Provisério de Servicos, RPS Nota
Fiscal Conjugada (mista) ou cupom;

- ldentificar o nimero do RPS;

24

Na emissao de nota fiscal eletronica para um tomador de servigo substituto
tributario, indicar na nota fiscal eletrénica que o imposto ISSQN foi retido pelo
tomador;

25

Permitir aos contribuintes importarem arquivos de RPS emitidos em uma aplicacdo
prépria realizando no seu processamento e a geragao das respectivas notas
fiscais eletronicas;

26

No ato da importacdo do arquivo em lote do RPS o sistema deveré fazer a
validacdo do arquivo, demonstrando as inconsisténcias existente. Havendo
inconsisténcia ndo pode receber o arquivo;

27

Apoés processar o0 arquivo de RPS, devera disponibilizar o arquivo com as NFS-e
geradas;

28

Discriminar nas notas fiscais as informacdes discriminativas do valor dos tributos
federais, estaduais e municipais que influenciam no valor da prestacéo do servigo
em conformidade com a lei federal 12.741/12;

29

Possibilitar que prestadores de servigo, optante pelo Simples Nacional ao emitir a
Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica, informar a aliquota que se enquadra conforme
as regas do Simples Nacional;

30

No ato da gravacgédo da nota fiscal de servigos eletrénica enviar para o e-mail do
tomador de servico o arquivo da NFS-e nos formatos PDF e XML;

31

Permitir que seja visualizado relagdo das notas fiscais eletronicas emitidas dentro
de uma competéncia, bem como a reimpressao destas notas a qualquer tempo;

32

Permitir a configuragcéo de regras de cancelamento da nota fiscal de servigos
eletrbnica, para que apés vencimento do ISSQN da competéncia o cancelamento
da nota fiscal ocorra com autorizacao do usuario/servidor;

33

As notas fiscais eletrénicas substituidas devem conter na sua impressao
identificacdo destacando que a mesma se refere a uma nota fiscal eletrénica
substituida;

34

As notas fiscais eletrénicas gravadas no sistema de forma manual, por webservice,
importac&o de arquivo RPS devem ser langcadas automaticamente no livro fiscal do
prestador de servicos;

35

Ter mecanismos que permita ao usuario/servidor acesso a réplica das informacdes
dos contribuintes, para analise de dados e gravacédo de dados a fim de simular
situacdes relatados pelos contribuintes e auxiliar no suporte/atendimento;

36

Ter mecanismos que permita ao usuario/servidor acesso on-line a base do
contribuinte de forma a simular os langcamentos do mesmo e auxiliar na operacao
do SOFTWARE;

37

As notas fiscais com ISSQN retido devem ser langadas automaticamente no livro
do tomador de servicos;

38

Permitir configuragéo para em caso de imposto retido a nota fiscal eletrénica néo
pode ser lancada na declarac&o de servigcos tomados do tomador se a declaracao
da competéncia estiver encerrada;

39

Permitir ao prestador de servico encerrar o livro fiscal,

40

Apéds o encerramento do livro fiscal ndo permitir a inclusdo de novos registros;

41

A impresséo do livro fiscal deve conter o termo de abertura e termo de
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encerramento para guarda estabelecido pela legislacdo municipal;

42 | Na emissao de nota fiscal eletrbnica cancelada, destacar na nota a informacéo que
a nota estd CANCELADA;

43 | Permitir que o prestador de servi¢o tenha campo préprio para preenchimento dos
dados da fatura;

44 | Permitir que a prefeitura proceda com a reativacdo de notas fiscais de servigos
eletrbnica anulada indevidamente pelo prestador de servico;

45 | Permitir o acesso ao sistema com uso do certificado digital;

46 | Permitir o cadastro para acesso ao sistema com certificado digital do tipo e-CPF;

47 | Permitir o cadastro para acesso ao sistema com certificado digital do tipo e-CNPJ;

48 | Possuir mecanismo onde seja possivel vincular o usuario a um certificado digital;

49 | Possuir validacdo que ndo permita o vinculo do certificado que ndo coincida com
os dados do usuario logado;

50 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de bloqueio de acesso apos trés
tentativas de login com dados incorretos de senha;

51 | Permitir que a prefeitura libere por cadastro econdmico a edigéo da inscri¢céo
estadual e endereco do tomador para os casos de emisséo de nota fiscal para
produtor rural, ndo sendo necessario a edicdo no cadastro do tomador.

52 | O sistema devera ter opcao propria que o contribuinte proceda com a emissao da
carta de correcao, ndo permitindo a edicdo de informacdes que influenciem no
calculo da nota fiscal.

NOTA FISCAL ELETRONICA AVULSA
FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE deveréa permitir que a prefeitura faga a emissdo da nota fiscal
avulsa para as empresas autonomas;

02 | Possibilitar que a prefeitura cadastre os tomadores de servigo para quem sera
emitida a nota fiscal eletronica avulsa;

03 | Permitir a selecao do tomador do servigo por CNPJ/CPF no momento de emisséo
da nota fiscal eletronica avulsa;

04 | Permitir a emissao de nota fiscal eletrénica avulsa para tomadores de servicos ndo
identificados (PENI);

05 | Controlar o local de incidéncia do ISSQN de acordo com o domicilio fiscal do
prestador e atender as excecdes do local de incidéncia da lei 116/03;

06 | ApOs a gravacao da nota fiscal eletrénica avulsa junto com o documento fiscal
disponibilizar a guia para pagamento;

07 | Na emissdao nota fiscal eletrbnica avulsa e a guia correspondente destacar a
informacdo que a nota esta SEM VALOR FISCAL;

08 | ApoOs a quitacdo da guia e registro do pagamento no sistema, ao emitir a nota
fiscal eletrénica avulsa a mesma deverd ser emitida sem a tarja SEM VALOR
FISCAL,

09 | No ato da baixa da guia correspondente a nota fiscal eletrénica avulsa, proceder
com o envio da nota fiscal por e-mail para o tomador de servico;

10 | Apds a quitacdo da guia correspondente a nota fiscal eletrénica avulsa, ao emitir
sua segunda via a mesma deve sair sem a informacéo de SEM VALOR FISCAL;

11 | A nota fiscal eletrdnica deve possuir codificacdo de validacédo de forma a permitir a
validacdo de sua autenticidade;

12 | Ter opcao que permita ao fisco proceder com o cancelamento da baixa de uma
parcela baixa indevidamente pelo SOFTWARE de emisséo de nota fiscal avulsa,;

13 | Ao proceder o cancelamento da baixa devera ter campo préprio para informar a
justificativa;

14 | O SOFTWARE deve ter opgao propria para cancelamento da nota fiscal eletrénica
avulsa;

15 | O SOFTWARE deve ter campo especifico para indicar o motivo do cancelamento
da nota, com justificativas padronizadas e um campo livre para digitacéo;

16 | A guia emitida vinculada a nota fiscal eletrénica avulsa deve ter indicacdo de que
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nota fiscal se refere o DAM;

17 | O SOFTWARE deve possuir mecanismo que permita ao fisco copiar a nota fiscal
eletrbnica avulsa, facilitando o trabalho do fiscal para ndo ter que digitar todas as
informac®es todo més referente a um servico rotineiro;

18 | Ter opgéo propria que permita ao fisco emitir a segunda via tanto da nota fiscal
eletrénica avulsa quanto das guias emitidas;

AIDF — AUTORIZACAO DE DOCUMENTO FISCAL
FUNCIONALIDADES

01 | Permitir o controle de atendimento de solicita¢des realizadas pelo contribuinte
como :

- Liberacdo de AIDF de RPS;
- Liberacdo de AIDF NFS-g;

02 | Permitir que o contribuinte solicite de forma on-line a Autorizagéo para emissao de
Nota Fiscal Eletrénica;

03 | Permitir a solicitagcdo on-line de Autorizagdo para impressao do Recibo Provisoério
de Servicos;

04 | A ferramenta de solicitacdo de AIDF deve manter o controle de todas as
solicitacdes efetuadas pelo sistema,;

05 | Possuir mecanismos que possibilite a autorizagdo ou n&do por parte da prefeitura
para emissao de nota fiscal eletrbnica, registrando os motivos;

06 | Permitir que o administrador do sistema/prefeitura indefira o pedido de AIDF
informando o motivo do indeferimento;

07 | Permitir que o contribuinte consulte o motivo do indeferimento da AIDF;

08 | Possibilitar a pesquisa de histérico da liberacao de AIDF’s de RPS e NFS-¢;
GESTAO E REQUISITOS DE CADASTROS
FUNCIONALIDADES

01 | Possuir identificagdo no cadastro da empresa definir o tipo de contribuinte como
(cartorio, eventual, Contribuinte Prestador normal e Bancos) para tratativas de
fiscalizacdo, enquadramento ao item lista de servico e apuracdo do ISSON;

02 | Possuir identificagdo no cadastro da empresa que defina se 0 mesmo é emissor de
Nota Fiscal Eletrénica;

03 | Possuir mecanismo que permita o reenvio de senha;

04 | Permitir que o administrador da empresa habilite e desabilite 0 acesso de usuarios
as informacdes da sua empresa;

05 | Permitir definir o nivel de acesso de cada usuario do sistema;

06 | Possuir cadastro de prestador com todas as informacgfes necessarias para
emisséo da nota fiscal;

07 | Permitir que o usuéario/administrador do sistema possa inserir/alterar as aliquotas
da lista de servico;

08 | Possuir registro das tabelas de emolumentos dos cartérios e atualizar sempre que
divulgado novos valores pelo TIMG/MG;

09 | Possibilitar ao prestador de servico através de seu login e senha, importar imagem
do logotipo da empresa, que sera apresenta nas Notas Fiscais Eletrbnicas;

10 | Permitir que no cadastro de cada empresa seja possivel informar as atividades e
gualificar como principal e as secundarias;

11 | Possibilitar ao prestador de servico o cadastramento de seus tomadores de servico
de forma a facilitar a identificacéo e agilidade no processo de emisséo da nota
fiscal eletrbnica;

12 | Na emissdo da Nota Fiscal permitir a identificacdo dos tomadores de servico,
como segue:
-Pessoa Fisica nao Identificada;
-Pessoa Fisica (dentro ou fora do municipio) Identificada — através do CPF;
-Pessoa Juridica (dentro ou fora do municipio) Identificada — através do CNPJ;

13 | Possuir ferramenta que possibilite o cadastro e controle de obras (construcéo civil);
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14 | Apds o cadastramento da empresa, gerar e enviar para o e-mail do responsavel a
senha de acesso;

15 | Possuir ferramenta que possibilite o cadastro do plano de contas COSIF e/ou
plano de Contas Préprio;

16 | Dar a possibilidade que contadores possam se auto cadastrar no sistema e utiliza-
lo apds liberacéo por intermédio de um servidor com direito de acesso para esta
atividade (senha que permita esta operacao);

17 | Os contadores, através da utilizacdo de sua senha de contador, poderao ter
acesso ao sistema para gerenciar as obrigacfes principais e acessorias de cada
um de seus clientes (contribuintes), sendo que os lancamentos efetuados ter&o
indicacdo de quem os efetuou (contador e/ou contribuinte);

18 | Possuir mecanismos quer possibilite o servidor municipal publicar informacoées /
mensagens de orientacdo e ou comunicado contribuinte como painel informativo;

19 | Permitir o cadastro das cotagBes/indice de moeda para calculo da correcéo
monetaria;

20 | Possuir cadastro de calendéario onde seja possivel a definicdo de dias néo uteis
(sabados, domingos e feriados municipais, estaduais ou federais);

21 | Permitir a prorrogacao de vencimento pelo usuario/servidor municipal;

22 | Permitir a atualizacdo das guias informando um novo vencimento com célculo
automatico de correcao, juros e multa por atraso;

23 | Permitir definir mensagens com instrucdes para pagamento e recebimento a ser
impressa has guias de arrecadacéao;

24 | Possibilitar a definicdo do vencimento da obrigag&o principal — vencimento das
guias de ISSON Préprio e Retido;

25 | Possibilitar o usuério/servidor identificar os contribuintes com ou sem
movimentacdo mensal e sem encerramento da competéncia;

26 | Possibilitar identificar os contribuintes com competéncia encerrada como valores
de ISSQN apurado e sem geracéo de guia;

27 | Permitir ao usuario/servidor gerenciar o encerramento em lote das movimentacdes
apos a data legal de encerramento;

28 | Permitir ao usuario/servidor a gravacao de guias em lote ou individual para os
contribuintes com valor de ISSQN apurado e sem guia ha competéncia,;

29 | Permitir o controle de atendimento de solicitacdes realizadas pelo contribuinte
como : - Liberacdo de AIDF de RPS;

- Liberag&o de AIDF NFS-e;

- Solicitacdo de Retificacéo;

- Solicitacdo de Cancelamento de NFS-g;
- Solicitacdo de cancelamento de guia;

30 | Possibilitar a emisséo de relatério das Atividades CNAE vinculadas ao item lista de
servico da lei 116/03 e 157/2016;

31 | Relatério que permita ao fisco identificar 0 més de inicio da emisséo da NFS-e;

32 | Permitir a emisséo de relatorio dos maiores emissores de notas fiscais de servigos
eletrbnicas, por valor e quantidade de notas emitidas por um determinado periodo
pelos prestadores de servicos;

33 | Possibilitar a configuracéo de informacgdes adicionais que irdo aparecer na Nota
Fiscal de Servicos eletrbnica;

34 | Permitir a emissao de relatorio dos dados referente das notas fiscais emitidas por
competéncia;

35 | Permitir emissado de relatério com os dados das notas fiscais canceladas e o
motivo do seu cancelamento;

36 | Listagem dos contribuintes que retificaram a sua declaragdo em uma determinada
competéncia;

37 | Permitir a visualizacdo das notas fiscais emitidas por prestador de servico
visualizando o corpo da nota fiscal na integra emitida pelo sistema;

38 | Listagem das escrituracbes efetuadas apontando ISSQON Retido;

39 | Listagem das Notas Fiscais por prestador e periodo;
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40 | Listagem das Notas Fiscais por Tomador e periodo;

41 | Listagem das empresas optantes pelo Simples Nacional;

42 | Listagem das empresas definidas como Substitutas tributarias;

43 | Possibilitar o usuério emitir listagem das acoes efetuadas;

44 | Listagem das empresas estabelecidas/néo estabelecidas no municipio;

45 | Listagem das empresas por atividade;

46 | Possibilitar visualizar as guias geradas por contribuinte e sua situacdo das guias
como (pagas, canceladas ou ativas );

47 | Permitir listar e identificar as declaracdes realizada pelos contadores;

48 | Listagem de empresas autorizadas a emitir nota fiscal eletrénica;

49 | Listagem das divergéncias encontradas no cruzamento automéatico das
informac0®es prestadas pelo prestador com aquelas prestadas pelo tomador de
servico;

50 | Emisséo do livro Fiscal por prestador de Servico com link para visualizagéo do
corpo da nota fiscal;

51 | Emissao de relatério das empresas com declaracao de Nao Faturamento;

52 | Preservar a seguranca das informagfes garantindo o sigilo de acesso de todos os
usudrios habilitados com uso de senha prépria e intransferivel;

53 | Permitir a importacdo de arquivos de periodos dos contribuintes do Simples
Nacional.

54 | Permitir a importacdo de arquivos contendo os eventos dos contribuintes do
Simples Nacional.

55 | Permitir a consulta e visualizacdo dos periodos e eventos dos contribuintes
enguadrados no Simples Nacional.

56 | Permitir o cruzamento de dados do arquivo de eventos x cadastro da prefeitura
com saida em formato XML, PDF, JASON, CSV e TXT.

57 | Permitir o cruzamento de dados das divergéncias de Informacfes entre os dados
da RFB x dados da Prefeitura com saida em formato XML, PDF, JASON, CSV e
TXT.

58 | Permitir o cruzamento de dados dos histéricos de eventos através do arquivo da
RFB com saida em formato XML, PDF, JASON, CSV e TXT.

59 | Possibilitar listar contribuintes identificados como exclusdo no arquivo de eventos
da RFB com saida em formato XML, PDF, JASON, CSV e TXT.

60 | Permitir a importar arquivos PGDAS com os dados das guias geradas pelas
empresas do simples Nacional,

61 | Possuir apontamento do item lista de servico no livro fiscal;

62 | Possuir mecanismos de auto cadastro para contribuintes de fora do municipio com
0 enquadramento por tipo de contribuinte (construgéo Civil, Contribuinte Eventual,
Contador );

63 | Permitir por parte do servidor municipal o reenquadramento do tipo de contribuinte
dos cadastros realizados pelos contribuintes na funcionalidade de auto cadastro;

64 | Possibilitar ao usuario/servidor da prefeitura a autorizar o prestador de servigcos
alterar o local de incidéncia do imposto em virtude de legislagdo municipal mesmo
gue o sistema acuse as definicdes de local de incidéncia definida na Lei 116/2003;

65 | Possibilitar ao usuério/servidor da prefeitura autorizar ao prestador de servico a
indicar se 0 ISSQN é exigivel, imune e isento conforme necessidades da
administracdo atender a legislacdo municipal;

66 | Permitir a emissao de relatorio que demonstre o valor do faturamento mensal por
empresas e atividade;

67 | Possibilitar que ao efetuar a consulta do cadastro econémico o sistema possua
links para consultar o cartdo do CNPJ da empresa na RFB e consulta do mesmo
para verificar seu enquadramento no simples nacional,

68 | O SOFTWARE devera ter opcao que permita a emissao de relatorio dos valores
Cobrado e Pago por Origem das Guias demonstrando o valor lancado e pago por
madulo e por tipo de guia se NFS-e ou pelo Simples Nacional;

69 | O SOFTWARE deveré ter opcao que permita a emisséo de relatério dos valores
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de ISSQN por Notas Fiscais Emitidas demonstrando o valor do servico, base de
célculo, valor do ISSQN e valor do ISSQN Retido de um determinado contribuinte,
podendo agrupar por tipo de informacéao utilizada no ato do preenchimento da
nota,;

70 | O SOFTWARE deveré ter op¢ao que permita a emissdo das notas fiscais que
tiveram retencdo de outros impostos, podendo filtrar as notas validas, canceladas
ou substituidas;

71 | Permitir emissao de relatério das Empresas do municipio que recolhem ISSQN
fora dele indicando o item da lista de servico;

72 | Possibilitar listar as Empresas que declararam reducdo na base de calculo do
ISSON incluindo o item da lista de servico;

73 | O software deve possibilitar a emisséo de relatérios das notas
Canceladas/Substituidas por Competéncia

74 | O sistema deve possibilitar o cumprimento da obrigacdo estabelecida pelo
TRE/TSE listando as notas emitidas por periodo para candidatos e partidos
politicos.

75 | Permitir que o fisco insira ocorréncias no livro fiscal do prestador/tomador de
servicos, como forma de demonstrar levantamentos efetuados.

76 | O sistema devera permitir a configuracdo do sistema onde estabeleca prazo para
substituicdo da nota fiscal;

77 | Permitir que na substituicdo da nota fiscal a prefeitura defina se a substituicdo sera
através de solicitacdo ou de forma online por parte do contribuinte.

78 | Possibilitar a configuracdo dos campos que nao poderédo ser alterados no ato da
substituicdo da nota fiscal.

79 | O sistema devera ter opcao propria onde seja possivel o processamento da baixa
do arquivo SIAFI, fazendo o lancamento dos dados da declaracdo de servicos
tomados e da guia de arrecadacdo conforme dados disponibilizados no arquivo.
CONSTRUCAO CIVIL
FUNCIONALIDADES

01 | Permitir o cadastro de obra contendo no minimo campos para informar o nimero
do alvara expedido pela prefeitura (quando houver) responsavel técnico, nome do
proprietario da obra, ART,;

02 | Permitir o cadastro do material gasto na obra com identificagéo do fornecedor,
namero da nota e valor.

03 | Permitir que os prestadores do médulo Construgéo Civil fagam a geracao da Nota
Fiscal Eletrdnica de servicos através da rede mundial de computadores;

04 | O sistema devera possuir mecanismos para selecao do tomador de servigos
através do CNPJ/CPF;

05 | O sistema devera permitir a emissado de nota para tomadores de servicos nao
identificados (PENI);

06 | Possibilitar que a prefeitura obrigue ou n&o o preenchimento do tomador de
servico no ato da gravacao da nota fiscal ou permita a emisséo indicando como
PENI (Pessoa Fisica Ndo identificada);

07 | A permissdo para emitir ou ndo a Nota Fiscal Eletrénica para PFNI (Pessoa Fisica
Nao identificada) devera ser autorizada por cadastro econdmico;

08 | O sistema devera apresentar mecanismos de busca automatica das atividades
vinculadas ao prestador de servico;

09 | Nao permitir a selecao de um local de incidéncia de ISSQN diferente do domicilio
do prestador do servico quando o item selecionado ndo esteja cadastrado na
excecéo do local da incidéncia do ISSQN, conforme definido pela lei 116/03;

10 | Permitir o cancelamento de Nota Fiscal Eletrénica emitida, informando o motivo do
seu cancelamento;

11 | Permitir a cada prestador ter seu cadastro de tomadores;

12 | O sistema deverd efetuar o calculo automatico do ISSQN com base nas

informac®es digitadas da base de célculo e aliquota;
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13

Permitir a emissdo da segunda via da Nota Fiscal Eletrbnica;

14

A Nota Fiscal Eletrénica devera possuir numero randémico de forma a permitir
pesquisas futuras de autenticidade;

15

O sistema devera apresentar dispositivos que permitam os contribuintes converter
individualmente, em notas fiscais eletrénicas os RPS (Recibo Provisério de
Servicos), que foram emitidos de forma proviséria, em situacdes de contingéncia;

16

Na conversdo de RPS (Recibo Provisério de Servico) em notas fiscais eletrbnicas,
o sistema devera ter funcionalidades que permitam:

- Informar a série do RPS;

- Identificar o tipo de RPS utilizado (Recibo Provisério de Servicos, RPS Nota
Fiscal Conjugada (mista) ou cupom;

- Identificar o nimero do RPS

- Permitir a consulta da conversao de RPS em nota,

17

Ao emitir a nota fiscal de servigos eletrdnica para um tomador definido pelo
municipio como substituto tributério ja proceder com a dedugé&o do valor do ISSQN
devido por ele;

18

O sistema devera apresentar dispositivo que permitam os contribuintes importarem
o arquivo em lote dos RPS’s emitidos em uma aplicagao prépria de sua empresa
para processamento e geracdo das respectivas NFS-e;

19

No ato da importacao do arquivo em lote do RPS o sistema devera fazer’ a
validacdo do arquivo, demonstrando as inconsisténcias encontradas no arquivo;

20

Ao importar o arquivo em lote do RPS, n&o ocorrendo erros o programa devera
disponibilizar o arquivo das respectivas NFS-e geradas;

21

O sistema devera apresentar funcionalidades para lancamentos das retencdes
federais no ato da emissao da nota fiscal;

22

Possibilitar que prestadores de servigo, optante pelo Simples Nacional ao emitir a
Nota Fiscal de Servigos Eletrbnica, seja disponibilizado a lista de aliquotas do
simples conforme definido pelo Comité Gestor do Simples Nacional;

23

Para os tomadores de servi¢cos que possuam em seu cadastro o e-mail
preenchido, o sistema devera enviar automaticamente por e-mail com identificacdo
da prefeitura, um link para acesso direto aos dados da nota;

24

Permitir que para prestadores com atividade de construgéo civil, seja vinculado o
codigo da obra, previamente cadastrado no sistema a nota fiscal,

25

Permitir que seja visualizado o histérico de todas as notas emitidas dentro de uma
competéncia selecionada, bem como a reimpressao destas notas a qualquer
tempo, com GRANDE DESTAQUE as notas que eventualmente forem canceladas
(do tipo tarja diagonal colorida com informacdo CANCELADA);

26

Permitir a prefeitura definir prazo para cancelamento da nota fiscal de servigos
eletrbnica, de forma que ao vencer 0 ISSQN da competéncia a nota fiscal gerada
nao possa ser cancelada;

27

Permitir a reimpresséo das notas fiscais substituida a qualquer tempo, com
GRANDE DESTAQUE da informag&o SUBSTITUIDA;

28

No ato da gravacao da nota fiscal de servigos eletrdnica enviar para o e-mail
cadastrado do tomador de servico o arquivo da NFS-e nos formatos PDF e XML

29

Possuir campo especifico para que o prestador de servigo, cumpra a
obrigatoriedade da lei federal 12.741/12 discriminado o valor dos tributos federais,
estaduais e municipais que influenciam no valor da prestacéo do servico;

30

As notas fiscais geradas deverdo ser lancadas automaticamente no livro fiscal;

31

Permitir que o livro possa ser encerrado e apds 0 encerramento ndo permitir a
inclusdo de novos registros, onde apds o0 seu encerramento impresséao do livro
fiscal sera demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro conforme
estabelecido pela legislacdo municipal;

32

Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;

CONTADOR

FUNCIONALIDADES
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01 | Possibilitar a solicitacdo de auto cadastro, que deve ser autorizado ou ndo por um
usuario/servidor municipal;

02 | Os contadores, através da utilizacdo de sua senha de contador, poderéo gerenciar
as obrigacdes principais e acessorias de cada um de seus clientes, sendo que 0s
langcamentos efetuados terdo indicagéo de quem os efetuou (contador e/ou
contribuinte);

03 | Permitir que os contadores possam solicitar via internet & emissao de AIDF —
de seus clientes;

04 | Possibilitar ao contador realizar o cadastro de seus clientes e estes cadastros
devem ser autorizados ou ndo pelo cliente/contribuinte ou usuario/servidor da
prefeitura;

05 | Possibilitar ao contador que apenas com um Unico acesso ele possa realizar suas
atividades para qualquer um dos seus clientes cadastrados;

06 | Possibilitar ao contador identificar a competéncia para os lancamentos de cada um
de seus clientes;

07 | Ter mecanismos de encerramento de competéncia/movimentacao por empresa;

08 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;

09 | Garantir que apés o encerramento, as alteragdes/correcdes sejam realizadas com
declaracao retificadora;

10 | Possibilitar a visualizag&o/impressao do resumo da declaragéo por competéncia e
cliente;

11 | Possibilitar a visualizacdo e impressao do resumo da declaragéo por competéncia
ou cliente;

12 | Permitir a emisséo antecipada de guias (antes da data do vencimento /
encerramento), com indicacdo do prestador;

13 | O sistema devera dar a possibilidade de emissao de boletos automaticos ao
encerramento de escrituracdo deduzindo os valores gerados em guia antecipada;

14 | Possuir ferramenta que permita a emisséo do livro fiscal conforme dados da
declaracao por prestador de servico;

15 | Permitir que o livro possa ser encerrado e ap0s o encerramento ndo permitir a
inclusdo de novos registros onde apds o0 seu encerramento na sua impressao sera
demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro fiscal conforme
estabelecido pela legislagdo municipal,

16 | Possuir opcao para que o prestador de servico cumpra com sua obrigacéo
acessoria e registre a sua declaracdo de néo faturamento quando a empresa néo
possuir movimentacdo no més;

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS PRESTADOS
FUNCIONALIDADES

01 | Toda declaracdo de servicos deve ocorrer com identificacdo da competéncia;

02 | As notas fiscais eletrénicas deverdo ser automaticamente lancadas na DES do
prestador;

03 | O sistema devera possuir mecanismos para encerramento da declaracéo de
servicos prestados/tomados por competéncia,;

04 | A correcdo de uma declaragcédo encerrada deve ocorrer apenas com declaracao
retificadora;

05 | O sistema devera possuir mecanismos retificacdo da declaracao de servicos
prestados/tomados por competéncia;

06 | Possibilitar a visualizacdo/impresséo do resumo da declaracdo por competéncia;

07 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;

08 | Permitir a emissao de boletos antecipado para pagamento (antes do encerramento
da DES), com indicacao do prestador;

09 | O sistema devera dar a possibilidade de emisséo de boletos automaticos ao

encerramento de escrituracdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a
esta escrituracdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de
gue trata o item anterior;
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10 | Possuir ferramenta que permita a emisséo do livro fiscal conforme dados da
declaracao;

11 | Permitir que as empresas definidas pelo fisco como plano de salde emitam a nota
fiscal e o valor do ISSQN néo seja destacado na nota, onde sua apuragao sera de
acordo com informacdes declaratérias;

12 | Ter opgéo especifica que permita que os planos de salde ao proceder com o
encerramento da declaracao indiquem os atos cooperados e ndo cooperados e 0
célculo do ISSQN seja calculado de acordo com as informac¢des declaradas pelo
contribuinte;

13 | Ao emitir o livro fiscal para empresas enquadradas como plano de saude, seja
demonstrado quadro informativo dos dados declarados antes do fechamento da
competéncia,;

14 | Permitir ao servidor/fiscal realizar manutencdo na Declaracdo do contribuinte
guando diante de divergéncias identificadas na fiscalizacéo;

15 | Possuir mecanismos que registre observacao no livro fiscal contendo a
justificativa, data, hora e usuério que realizou a alteracéao;

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS TOMADOS
FUNCIONALIDADES

01 | Toda declaracdo de servicos deve ocorrer com identificacdo da competéncia;

02 | Permitir a escrituracao dos servigcos tomados, por digitacéo, identificando o nimero
da nota, data de emissao, série, situacdo da nota, exigibilidade do ISSQN, base de
célculo, aliquota, valor do ISSQN,;

03 | Possuir mecanismo de controle e encerramento das declaracdes;

04 | Permitir que ap6s o encerramento da declaragédo sua corre¢do ocorra apenas com
declaracao retificadora;

05 | O sistema devera possuir mecanismos para encerramento da declaragéo de
servicos prestados/tomados por competéncia;

06 | Possibilitar a visualizac@o/impresséo do resumo da declaracdo por competéncia;

07 | O sistema devera dar a possibilidade de emisséo de guias dos valores de ISSQN
retido;

08 | A emissdo do livro fiscal deve conter todos os dados lancados na declaracéo;

09 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DOS CARTORIOS
FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE deve ter todas as suas funcionalidades via web;

02 | Possibilitar a selecéo do periodo de competéncia para lancamento;

03 | Permitir identificar o tipo de estabelecimento de servicos notariais e de registros;

04 | Permitir que para cada tipo de estabelecimento de servi¢os notariais e de
registros, seja demonstrado os codigos dos atos para identificacdo do servico
prestado com o valor dos emolumentos;

05 | Permitir que na escrituracéo seja identificado a quantidade de documentos
referente a cada ato

06 | Na declaracdo dos servigos prestados por atos praticados os valores do ISSQN
devem ser apurados automaticamente conforme a tabela de emolumentos do
TIMG;

07 | Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaracéo;

08 | Permitir que ap0s o encerramento da declaragédo sua corre¢do ocorra apenas com
declaracao retificadora;

09 | O sistema devera dar a possibilidade de emisséo de boletos de pagamento avulso,
para antecipacéo do pagamento antes do fechamento da declaracéo;

10 | O sistema deveréd dar a possibilidade de emissdo de boletos autométicos apos o

encerramento de escrituracdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a
esta escrituracdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de
gue trata o item anterior;
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11

Preservar a seguranca das informacg8es garantindo o sigilo de acesso dos
servidores municipais e funcionérios dos cartorios, devidamente habilitados para
desempenhar tal funcao através de senha propria e intransferivel,

12

Possibilitar a emissao do livro fiscal demonstrando todos os dados declarados;

Permitir que o livro possa ser encerrado e apds 0 encerramento ndo permitir a
inclusdo de novos registros onde apds o0 seu encerramento na sua impressao sera
demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro fiscal conforme
estabelecido pela legislacdo municipal;

13

Permitir a escritura¢éo dos atos praticados através de Importagédo de arquivo XML
(modelo: SISNOR).

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE ISSQN BANCARIO

Trata-se de um documento fiscal de existéncia exclusivamente digital e tem por
objetivo registrar a apuracdo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISSQN e as operagdes das Instituicbes Financeiras e equiparadas, autorizadas a
funcionar pelo Banco Central - BACEN, obrigadas a utilizar o Plano de Contas das
Instituicbes do Sistema Financeiro Nacional — COSIF.

FUNCIONALIDADES

01

O SOFTWARE deverd consistir todos 0s campos nos arquivos enviados pelo
banco apontando os erros e informando as mensagens de acordo com o manual
da versao 2.3 ou superior disponibilizado pela ABRASF, sendo a versao exigida de
acordo com a necessidades de fiscalizacdo da Administracao;

02

O SOFTWARE deve preservar a seguranca das informag6es garantindo o sigilo de
acesso dos servidores municipais e dos funcionarios das instituigdes financeiras,
devidamente habilitados para desempenhar tal funcéo através de senha propria e
intransferivel;

03

O SOFTWARE deve ter opgdo que possibilite o envio do arquivo referente ao
maédulo de informacdes comuns aos municipios, contendo todas as contas de
resultado credoras com vinculagédo das contas internas a codificacdo do COSIF e
seu respectivo enquadramento das contas tributaveis pela Lei Complementar n°
116/03 e 157/16;

04

O SOFTWARE deve importar os dados do arquivo referente ao Médulo 3 -
Informacdes Comuns aos Municipios e apontar em caso de erros, as descricées
contidas no Modelo Conceitual da ABRASF tais como:

- Cadigo e descricdo do erro;

- Motivo do erro;

- Solucao para a correcédo do erro;

- Informacdao sobre a localizacdo do erro);

05

Importar os dados do arquivo referente ao Modulo 2 — Apuracao Mensal do ISSQN
e apontar em caso de erros, as descrigcdes contidas no Modelo Conceitual da
ABRASEF tais como:

- Cadigo e descricdo do erro;

- Motivo do erro;

- Solucéo para a correcdo do erro;

- Informacéo sobre a localizacdo do erro);

06

O SOFTWARE deve permitir o envio do médulo Apuracao mensal do ISSQN,
contendo o demonstrativo da apuracao por subtitulo, da receita tributavel mensal
por aliquota e seu imposto devido;

07

Permitir o envio do registro que demonstre a apuracéo do ISSQN mensal a
recolher com as devidas deducdes e ajustes na receita declarada, tais como
incentivos autorizados em lei e depositos judiciais;

08

Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo contébil contendo o
balancete analitico mensal das contas de resultados por CNPJ de cada
dependéncia da instituicdo localizada no municipio com a movimentacao das
contas no periodo solicitado pela legislacdo municipal;

09

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor acompanhar as declaracdes
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efetuadas de todos os modulos do modelo conceitual ABRASF;

10

Ap0s importacdo do balancete 0 SOFTWARE deve possibilitar cruzar as
informac@es do balancete analitico mensal nos mesmos moldes do arquivo
enviado ao Banco Central do Brasil com os dados importados na apuracao
mensal,

11

Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo das partidas de
langcamentos contébeis contendo as informacg@es do razdo analitico ou ficha de
lancamento;

12

O SOFTWARE deve gerar protocolo de envio e aceite dos arquivos caso os dados
enviados sejam validados no padrdo ABRASF,;

13

Permitir ao fisco municipal emitir listagem do plano geral de contas dos Bancos
com identificacdo das contas declaradas como tributaveis;

14

Possibilitar a emissao de relatério contendo dados do balancete analitico mensal
importado pelas instituicbes financeiras;

15

O SOFTWARE deve emitir relatério com os dados da identificagédo de servigos de
remuneracao variavel por instituicao financeira/Banco;

16

O SOFTWARE deve emitir relatério dos dados das tarifas de servigos da
instituicdo financeira/Banco;

17

Possibilitar a emisséo de relatorio dos dados dos codigos de tributagdo DESIF de
acordo com o manual da ABRASF;

18

Possibilitar a consulta e andlise da funcdo de cada conta do Plano de Contas
enviadas pelas instituicdes financeiras/Bancos no arquivo de Informagodes
Comuns;

19

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor avaliar marcar como
TRIBUTAVEL contas do plano de contas de cada institui¢céo financeira/banco
enviada como néo tributavel no arquivo de informac¢des comuns;

20

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor reenquadrar ao item lista de
servicos contas do plano de contas de cada institui¢do financeira/banco enviada
como TRIBUTAVEL no arquivo de informacdes comuns;

21

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validacéo as
contas reenquadradas bem como as justificativas do reenquadramento;

22

O SOFTWARE deve permitir ao usuario/servidor listar para controle e validacéao as
contas que os usuarios/servidores marcaram como tributaveis para apuracédo de
ISSQN bem como as justificativas de enquadramento como tributavel;

23

O SOFTWARE deve apurar de forma automatica saldo a recolher de ISSQN
referente a divergéncias apontadas no cruzamento dos dados enviados nos
moddulos de apuracdo mensal do ISSQN e demonstrativo contabil levando em
consideracdo as contas avaliadas e marcadas como tributaveis e ou
reenquadramento;

24

Possibilitar confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo fisco
como passiveis de tributacdo gerando relatorio dos valores devidos e nao
declarados;

25

O SOFTWARE deve permitir configuracdes para atender as rotinas atuais da
Administracao;

26

O SOFTWARE deveré dar a possibilidade de emisséo de boletos autométicos ao
encerramento de escrituracdo normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a
esta escrituracdo e abatendo valores gerados anteriormente via boletos avulsos de
gue trata o item anterior;

27

O SOFTWARE deveré dar a possibilidade de emisséo de boletos de pagamento
avulso, para antecipacdo do pagamento antes do fechamento da declaracéo;

28

Permitir que apés o encerramento da declaracdo sua correcéo ocorra apenas com
declaracao retificadora,;

29

O SOFTWARE deve emitir o livro fiscal contendo os dados das contas, item lista
de servico, valores e aliquotas importados nos arquivos de apuracédo mensal
modelo ABRASF; conforme dados da declaracéo;

30

Permitir gue o livro possa ser encerrado e apds 0 encerramento impeca a inclusdo
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de novos registros. Apds o encerramento, na impressao do livro, sera
demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro fiscal conforme
estabelecido pela legislacdo municipal;

31 | O SOFTWARE deve permitir ao fisco municipal identificar as instituicbes
financeiras que ndo efetuaram a declaracdo de servicos prestados e ou tomados;
32 | O SOFTWARE deve ser capaz de emitir relatorio das declaracdes efetuadas pelas
instituicdes financeiras por competéncia;

33 | O SOFTWARE deve permitir & Administracdo municipal atualizar as guias de
ISSQN informando um novo vencimento para uma instituicdo financeira especifica,;
34 | O SOFTWARE deve permitir a configuracéo do dia do vencimento do DAM
(documento de arrecadacdo municipal) do ISSON;

35 | O SOFTWARE deve permitir configurar mensagens para serem apresentadas no
DAM (documento de arrecadagdo municipal), exemplo: instrucdes para
pagamentos;

36 | O SOFTWARE deve calcular a corre¢cdo monetéaria dos boletos em atraso de
acordo com o indice usado pela administracdo municipal;

37 | O SOFTWARE deve ter um painel informativo que permita o cadastro de
mensagens para as instituicdes financeiras do municipio;

38 | O SOFTWARE deve possuir funcdo que permita ao usuario/servidor prorrogar o
vencimento a guia de ISSON;

39 | O SOFTWARE deve ter mecanismos de declaracdo de servigos tomados através
de importacdo arquivo com layout proprio do software;

40 | O SOFTWARE deve permitir a declaragdo manual dos servi¢cos tomados,
identificando o prestador, item lista de servico, valor dos servicos e aliquota;

41 | Deve possuir opcéo para demonstracdo dados da declaracdo dos servigos
tomados pelas instituicbes Financeiras;

42 | O sistema deve ter calendario pelo qual se possa definir dias ndo uteis (finais de
semana - sdbados, domingos; feriados municipais, estaduais ou federais; outros);
43 | Possibilitar visualizar o conta corrente fiscal da instituicao financeira com todas as
guias geradas e sua situacdo de pagamento;

44 | O SOFTWARE deve listar as instituicdes financeiras/Bancos com valor de ISSQN
apurado e pendentes de geracao de guia;

45 | Possuir mecanismos para que o usuario/servidor possa fazer o encerramento da
movimentacao e geracdo de guias nos casos em que as instituicdes financeiras
/Bancos tenham valores pendentes de geracdo de guia;

46 | Permitir a emissao de diversos relatérios gerenciais para 0 apoio ao trabalho da
fiscalizacdo nas autuacdes das instituicbes financeiras / Bancos;

47 | O SOFTWARE devera possuir fungédo para captar as declara¢des enviadas pelas
instituicdes financeiras, com auditoria prévia, apontando indicios suficientes para o
inicio de uma fiscalizacao;

48 | Permitir ao fisco municipal marcar e alterar contas no plano de contas informado
pelos bancos quando, apos a analise do mesmo, o fisco julgar procedente,
permitindo inclusive incluir informacdes sobre o trabalho efetuado para a referida
analise;

49 | Possibilitar a emissao de relatorio dos dados declarados pelas instituicbes
financeiras através do méodulo das partidas dos lancamentos contabeis;

50 | Possuir opgéo para emisséo de relatorio que liste as instituicdes financeiras com
deducdo na base de calculo do ISSQN para solicitacdo de esclarecimentos;

51 | Possibilitar a emisséo de relatério dos dados dos codigos de tributacdo DESIF de
acordo com o manual da ABRASF;

52 | Relatério que demonstre o valor a recolher pela fiscalizagéo, indicando as
divergéncias encontradas pela marcacdo de contas como tributaveis pelo fisco;
53 | Possuir chat interno para usuarios do sistema DESIF, para suporte e atendimento
pela equipe de suporte do SOFTWARE;

54 | Permitir consulta dos dados da declarag&o dos servicos tomados pelas Instituicoes
Financeiras/Bancos;
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55 | O SOFTWARE deve ter funcionalidade para identificacdo dos valores declarados
como crédito e a débito por exercicio ou competéncia;

56 | O SOFTWARE pretendido deve auxiliar na fiscalizac&o pretérita dos ultimos 5
permitindo o envio de arquivo no modelo conceitual ABRASF dos modulos:

- Médulo 1 - Demonstrativo Contabil;

- Médulo 2 - Apuracao Mensal do ISSQN;

- Médulo 3 - Informagdes Comuns aos Municipios;

- Médulo 4 - Demonstrativo das Partidas dos Lancamentos Contabeis;

57 | Permitir o envio das contas de resultado credoras e a descricdo detalhada da
natureza das operacdes registradas nos subtitulos dos ultimos anos, possibilitando
encaminhar arquivo para cada periodo estabelecido na legislacao;

58 | Deve disponibilizar fungéo para envio das contas de resultado credoras e a
descricdo detalhada da natureza das operacdes registradas nos subtitulos dos
altimos 5 anos, possibilitando encaminhar arquivo para cada periodo estabelecido
na legislacao;

59 | Possuir relatorio que demonstre o valor a recuperar referente a divergéncia de
aliquota em declarac6es efetuadas pelos bancos em exercicios anteriores,
divergentes com a legislacdo municipal;

60 | Possibilitar identificar o montante a ser recuperado a partir de analise das contas
tributaveis realizadas pelos usuarios/servidores em até 6 meses apés a
implantacdo do software;

61 | O SOFTWARE deve apontar as divergéncias de enquadramento dos COSIFs
entre instituicbes financeiras/bancos do municipio;

62 | O SOFTWARE deve ter banco de dados de forma que o usudrio/servidor possa
consultar informag@es sobre contas oferecidas como tributaveis em outros
municipios que utilizem o mesmo SOFTWARE e que estdo como nao tributaveis
em seu municipio;

63 | Possibilitar que o fisco visualize a divergéncia entre aliquotas, apds o banco
importar os dados pretéritos e as aliquotas utilizadas para pagamento do ISSQN
nao estejam de acordo com a legislacao vigente;

64 | Os arquivos importados referente as competéncias atuais deverdo ser bloqueadas
no ato da importacéo apresentando o erro EM046 - Aliquota ISSQN informada
esta errada. Nao existe essa aliquota para o cédigo de tributa¢éo informado com
vigéncia no més e ano dessa declaracdo. Tipo de registro, identificacdo da
dependéncia, més-ano da declaracdo, cédigo de tributacéo e aliquota informados;
65 | Permitir a emissao de relatério que demonstre o cruzamento entre 0s registros
balancete analitico mensal x apuragdo mensal do ISSQN e apresentar de forma
clara a divergéncia encontrada entre 0s arquivos;

66 | Permitir ao fisco emisséo de relatério que demonstre a Tabelas de Tarifas de
Servigos ndo Consideradas Tributaveis pelo Banco;

67 | Ter opcao propria que permita ao fisco efetuar o cruzamento do ESTBAN x
Balancete Analitico Mensal;

68 | Possibilitar ao fisco emissao de relatdrio que efetue o Cruzamento do Balancete x
Demonstrativo Partidas;

69 | O SOFTWARE deveré ter opgao que cruze o PGCC dos bancos do municipio com
outros municipios e demonstre as contas ausentes no PGCC, possibilitando ao
fisco notificar as instituicbes financeiras por falta de envio de informacéao;

70 | O SOFTWARE deveré ter opgao que cruze o PGCC dos bancos do municipio com
outros municipios e demonstre as divergéncias de enquadramento com o

cod trib desif;

71 | O SOFTWARE devera ter opcao que cruze o PGCC dos bancos do municipio com
outros municipios e demonstre as divergéncias de enquadramento com o COSIF;
72 | O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a
marcacao das contas do PGCC dos bancos do seu municipio baseado em
informac@es prestadas pelos bancos em outros municipios;

73 | O sistema devera possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a
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marcacao das contas marcadas pelo fisco em outros municipios e efetuar a
marcacao de forma automatica no PGCC das instituicbes do seu municipio ficando
destacado como contas marcadas pelo fisco;

74 | Permitir ao fisco emissdo de relatério que demonstre as contas declaradas na
apuracdo mensal e que ndo foram enviadas como tributaveis no Plano Geral de
Contas;

75 | Listagem do Plano Geral de contas das instituicdes financeiras onde através dele a
fiscalizacdo possa identificar as contas de resultado credoras ndo enviadas pelo
banco como tributaveis e possuam atividade de prestacao de servico;

76 | Possibilitar a emisséo de relatério dos dados dos codigos de tributacdo DESIF de
acordo com o manual da ABRASF;

77 | Permitir ao fisco municipal emitir listagem para controle da entrega das
declaracdes por parte das instituicdes financeiras;

78 | Possuir indicacdo do item da lista de servigos que a conta bancéria esta vinculado
no momento gque que o servidor/fiscal estiver procedendo com a auditoria;

79 | O sistema devera ter opcao propria que seja possivel em uma Unica tela proceder
com a avaliacdo de contas tendo uma visdo da movimentacdo do balancete
analitico mensal, com a descricdo das contas e todas as informacdes necessarias
para sua auditoria fiscal.

FISCALIZACAO ELETRONICA

FUNCIONALIDADES

01 | O SOFTWARE de possuir tabelas de cadastros como:

- Cadastro de fiscais;

- Cadastro de documentos;

- Cadastro de secretarias/6rgaos;

- Cadastro de categoria de Ordem de Servigo - OS;

- Cadastro de tabela de pontuagédo com assunto/servigco e pontuacao;

- Cadastro de motivos/assuntos de fiscalizagao;

- Cadastro de atividades/procedimentos da Ordem de Servico — OS;

02 | O SOFTWARE deve permitir vincular o fiscal a sua secretaria/6rgdo podendo um
mesmo fiscal ser vinculado em mais de uma secretaria;

03 | Possibilitar o cadastro de procedimento/atividades/a¢cbes de cada motivo de
Fiscalizacao;

04 | O SOFTWARE deve permitir o cadastro de procedimentos para execucao para
cada motivo da Fiscalizacéo;

05 | Possibilitar o cadastro de responsavel para cada secretaria/érgaos, o sendo este
responsavel pela assinatura da Ordem de Servico - OS;

06 | Permitir a abertura Ordem de servi¢os, sendo elas geradas por um protocolo
(solicitacao do contribuinte), dentncia ou uma atividade extraordinaria/rotina;

07 | O SOFTWARE deve possibilitar a abertura de Ordem de Servigo - OS por item
lista de servico, gerando uma OS para cada contribuinte vinculado ao item lista de
servicos;

08 | O SOFTWARE deve permitir vincular o motivo/assunto a Ordem de Servico - OS;
09 | Permitir a abertura da Ordem de Servico possibilitando selecionar o tipo da ordem
de servico de acordo com cadastro do item anterior;

O SOFTWARE deve permitir vincular um ou mais procedimentos ha abertura da
Ordem de Servico — OS do motivo/assunto selecionado;

10 | O SOFTWARE deve permitir no ato da abertura da Ordem de Servico - OS
selecionar as atividades a serem fiscalizadas ou contribuinte; identificando o fiscal
responsavel pela sua execucao;

11 | E obrigatério que o SOFTWARE exija a indicaco de Fiscal responséavel pela
Ordem de Servico — OS;

12 | Permitir vincular todos os fiscais atuantes nos servigos/procedimentos da Ordem
de Servico - OS;

13 | O SOFTWARE deve possibilitar gue no cadastro de atividades/procedimentos seja
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informado o cddigo de servico da tabela de pontuacdo e o prazo para execucao;
14 | Na abertura da Ordem de Servico - OS ao selecionar o assunto calcular a data
prevista para conclusao de acordo com o0s prazos estabelecidos em cada
procedimento;

15 | Permitir que na abertura da OS seja possivel informar o nUmero do processo que
deu origem a essa ordem de servico;

16 | O SOFTWARE devera enviar um e-mail para o fiscal responsavel apés
confirmacao de conclusédo da Ordem de Servico - OS;

17 | O SOFTWARE devera enviar um e-mail de alerta para o fiscal responséavel pela
Ordem de Servico - OS quando o seu prazo estiver sendo alcancado/vencendo e a
mesma nao estiver em aberto;

18 | O SOFTWARE devera possuir mecanismos para que o Fiscal registro informacdes
vinculadas a sua Ordem de Servico — OS, como acéo realizada, data e ocorréncia,;
19 | O SOFTWARE deve possibilitar a emisséo da 22 via da Ordem de Servico - OS;
20 | O SOFTWARE deve permitir cancelamento da Ordem de Servi¢co — OS pelo Fiscal
responsavel exigindo o motivo do seu cancelamento;

21 | Permitir que o responsavel pela secretaria/6rgéo prorrogue a data prevista de
conclusdo da Ordem de Servico — OS;

22 | O SOFTWARE desejavel deve permitir os lancamentos referentes as DAP’s dos
cartorios com a codificagdo dos respectivos atos, quantidades e distingéo
automatica dos valores dos emolumentos para apuracdo do ISSQN;

23 | O SOFTWARE desejavel deve permitir ao Fiscal bloquear a competéncia do
contribuinte guando o mesmo estiver sob fiscalizacao;

24 | O SOFTWARE deve impedir langcamentos por parte do contribuinte na declaragéo,
guando a mesma estiver bloqueada para Fiscalizacéo;

25 | O SOFTWARE deve apresentar mensagem de orientacdo ao contribuinte quando
0 mesmo tentar fazer langamentos, encerrar, retificar ou alterar dados de uma
competéncia que estiver marcada/bloqueada para fiscalizacao;

26 | Permitir ao fiscal a confirmacé&o dos procedimentos executados em uma Ordem de
Servigo - OS, podendo inserir observacdes em cada procedimento;

27 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de registro de encerramento/concluséo
da Ordem de Servico - OS;

28 | Permitir cadastrar os itens da tabela de produtividade fiscal de acordo com a
lei/decreto indicando 0s pontos positivos e negativos de cada item;

29 | O SOFTWARE deve apurar valor da produtividade fiscal de acordo com os
motivos/assuntos de fiscalizacdo e as atividades/procedimentos da Ordem de

Servico — OS;
30 | Permitir o controle de pontuacéo por fiscais que compdem a Ordem de Servigo -
OS;

31 | Permitir o controle da gratificacdo por Produtividade Fiscal da Fiscalizacdo de
diversas secretarias/6rgdos da Prefeitura em conformidade com Leis e
regulamentos que a instituiram;

32 | Permitir a elaboracéo e emisséo dos Autos de infracdo e imposicédo de multa,
incluindo a fundamentacao legal;

33 | Permitir a emissao e elaborac@o do Termo de Inicio da Acao Fiscal — TIAF;

34 | Possibilitar a emissdo de documentos diversos necessarios para a execugao da
Ordem de Servico — OS;

35 | Possibilitar a emissdo da segunda via de documentos gravadas para o0 processo
de fiscalizacao;

36 | Permitir vincular imagem da assinatura digital do fiscal, para impresséao da
assinatura nos documentos;

37 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos proprio de envio de e-mail, para envio
de notificacdes e documentos fiscais;

38 | Emitir listagem da tabela de produtividade fiscal,

39 | Permitir consultar extrato das ordens de servico por fiscal;

40 | Possibilitar ao responsavel pelo setor listar as Ordem de Servico - OS em atraso;
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41 | Permitir que o responsavel pelo setor fazer lancamentos/correcées de pontos do
Fiscal mediante a analise de servigcos executados/ndo executados de uma Ordem
de Servico - OS especifica;

42 | Permitir a emissédo de relatério que comprove a pontuacao efetuada pelo fiscal no
periodo selecionado para pagamento da Gratificacao;

43 | Permitir o cadastro de formulério / questionario de fiscalizacao;

44 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos de comunicacao on-line ao contribuinte
guanto a notificacdes/fiscalizacdo em andamento;

45 | Possuir cadastro de assuntos para comunicacao/notificacdo on-line;

46 | Permitir o cadastro de motivo de comunicacao/notificacdo com prazo para leitura e
resposta;

47 | Possibilitar o controle das comunicacfes/notificacbes com confirmacéo de leitura
e/ou respondidas;

48 | O SOFTWARE deve possibilitar indicar serd comunicado/notificado contador,
contribuinte ou os déis para leitura e resposta as comunicacfes/notificacoes;

49 | Ao gerar uma comunicacao/notificagdo on-line o SOFTWARE notificar o
contribuinte e o contador atual da empresa,;

50 | O SOFTWARE deve permitir a confirmacéo de leitura e ou envio de resposta tanto
pelo contribuinte guanto por seu contador;

51 | O SOFTWARE deve possuir mecanismos que blogueie automaticamente a
competéncia do contribuinte, quando o mesmo estiver com
comunicacao/notificacdo on-line sem confirmacéo de leitura,

52 | O SOFTWARE deve permitir o gerenciamento do envio comunicagfes/notificacdes
gue pode ser on-line pelo sistema com ou sem envio de e-mail;

53 | O SOFTWARE deve possibilitar anexar documentos de apoio a fiscalizagcéo
guando da geracao de comunicacdes/notificacdes on-line;

54 | O SOFTWARE deveréa permitir a emissdo em arquivo CSV as Informacdes da OS
por Fiscal, podendo selecionar um intervalo de Ordem de servicos.

55 | Permitir abertura automatica de notificagcao on-line para o contribuinte ao solicitar
cancelamento de NFS-¢;

56 | Permitir o contribuinte anexar documentos em resposta a notificagdo de
cancelamento de NFS-e;

PORTAL CIDADAO

FUNCIONALIDADES

01 | Permitir cadastrar cidadéo e empresa para acesso aos servigos disponibilizados
pela

Administracdo Municipal;

02 | Permitir liberag&@o ou indeferimento do cadastro de cidadao e empresa pela
Administracdo Municipal,

03 | Permitir recuperacao e alteracdo da senha de acesso pelo cidaddo e empresa.

04 | Permitir arquivos para downloads com a finalidade de orientar cidaddo e empresa,
contendo requisitos e dados gerais sobre os servigos prestados pela
Administracdo Municipal,

05 | Permitir solicitacdo de abertura de Protocolo;

06 | Permitir liberacé@o de funcionalidades com ou sem necessidade de fazer login;

07 | Possibilitar qgue a emissdo do protocolo seja efetuada somente com login e senha,
08 | O sistema devera validar se o login/senha logado para abertura de processo WEB
esteja vinculado ao requerente;

09 | Possuir integracdo com o sistema de Processos da prefeitura, onde ao informar o
CPF/CNPJ do requerente, 0 mesmo existindo na base de dados da prefeitura ja
preencha com os dados existentes no cadastro da prefeitura;

10 | sistema de Protocolo WEB devera ter integracéo total com o sistema de processos
da prefeitura, disponibilizando as rotinas que podem ser solicitadas via portal do
cidadao;

11 | Permitir que o cidaddo detalhe as informacdes da solicitacdo no protocolo WEB,;
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12 | Possibilitar que ao gerar o protocolo via WEB seja possivel anexar documentos ao
requerimento;

13 | Permitir que o servidor ao anexar documento ao processo marcar se 0 mesmo
deve ser visivel ou hdo no ambiente web para o contribuinte.

14 | Permitir consulta aos documentos inseridos ao processo pelo servidor da
prefeitura

15 | Possibilitar a impresséao do recibo de abertura do protocolo via WEB que podera
ser consultado posteriormente por opcdo especifica através do portal do cidadao;
16 | A impresséo do recibo de abertura devera ter QRCODE onde ao validar o
documento pela imagem do QRCODE seja direcionado para a consulta da
situacdo do protocolo com as informacdes ja preenchidas em tela.

17 | O sistema devera ser configuravel permitindo que se o0 CPF/CNPJ informado NAO
existir na base de dados da prefeitura, o mesmo devera fazer uma solicitacdo de
inclusdo de requerente com a inclusdo de anexos necessarios para que a
prefeitura faca essa liberacéo;

18 | O sistema deveré ter opgao especifica que defira ou indefira a solicitagdo de novo
requerente, onde se deferido 0 mesmo devera ser inserido na base de dados da
prefeitura;

19 | Permitir acompanhamento de Protocolo pelo cidad&o e empresa, seja requerido no
Portal do Cidadao seja no Protocolo Geral;

20 | Permitir verificar a autenticidade de documentos e relatérios emitidos através do
Portal do Cidadao;

21 | Permitir cadastramento de senha de acesso ao portal pelo servidor municipal de
forma segura,;

22 | Permitir recuperacéo e alteracdo da senha de acesso pelo servidor;

23 | Permitir a emissdo de guias em aberto;

24 | Permitir a emissdo de guias em atraso com cobranca de acréscimos legais;

25 | Permitir a emissao de guias em aberto de divida ativa;

26 | Permitir a emissao de extrato de débitos, geral, econémico e/ou do imbvel.

27 | Permitir a emissado de certiddes Negativa, Positiva e Positiva com Efeito de
Negativa,;

28 | Permitir a emissao e verificacdo de autenticidade da Certiddo Negativa de Débito;
29 | Permitir a emissao de segunda via do Alvara de Localizacdo com QRCODE;

30 | Permitir a emissao do Alvara de Localizacao validando se a cobranca do Alvara
esta quitada;

31 | Permitir a verificacdo de autenticidade do Alvara de Localizacao;

32 | Permitir a verificacdo/emisséo de valor venal do imobvel;

33 | Permitir que o administrador(a) do imével, logado no portal cidadao realize a
emissao de guias e documentos dos imoveis;

34 | Permitir que o cidadao\contribuinte realize consultas detalhadas sobre os seus
proprios débitos e pagamentos, mesmo aqueles gerados em exercicios anteriores,
informando em que fase da cobranca de cada débito se enquadra (em cobranca
ou em divida ativa), permitindo a consulta ou emissdo de extratos da posicéo
financeira;

35 | Permitir que o contribuinte visualize seus débitos em aberto ou pagos, e, quando
exigiveis e vencidos devem ser mostrados ja com valor atualizado

ITBI WEB

FUNCIONALIDADES

1 Permitir que através do portal o cidadédo faca solicitacdo/declaracdo para geracao
do ITBI urbano ou rural;

Na solicitagdo do ITBI, disponibilizar campo para informacdes referente ao imovel
seja ele urbano ou rural.

2 Possibilitar a avaliacdo da solicitacdo do ITBI, permitindo ao fisco DEFERIR,
INDEFERIR a solicitacéo;

3 Permitir ao fiscal/servidor informar a justificativa em caso de indeferimento;
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Permitir que na emissao da solicitacdo do ITBI através da WEB seja possivel
indicar o tipo do imével, se urbano ou rural,

5 Permitir que ao indicar que o tipo do imével é urbano, seja possivel indicar o
namero da inscricao imobiliaria, integrando com o sistema tributario e trazendo as
informagdes correspondentes;

6 Possibilitar que ao selecionar o tipo de imovel igual a Rural, se prefeitura possuir o
cadastro de propriedade rural, seja possivel indicar a matricula da propriedade
integrando-se com o sistema tributario;

7 Ao selecionar que tipo de imovel igual a Rural se municipio ndo possuir o cadastro
de propriedade rural ter um campo descritivo para detalhar os dados do imével
rural;

8 Possibilitar que através da WEB seja possivel indicar a Natureza da transmissao,
se serd compra e venda, cessao de direito, permuta, entre outros;

9 Possibilitar que através da WEB seja possivel selecionar se a transmissao é:
integral ou parcial e quem € o adquirente principal se o transmitente ou adquirente;
10 | Permitir informar na solicitacdo do ITBI, informar os valores referente aos recursos
proprios e financiados para célculo do ITBI baseado nessas informacdes;

11 | Possibilitar que na solicitag@o do ITBI WEB seja possivel vincular mais de uma
unidade imobilidria do mesmo transmitente em uma transacao;

12 | Possibilitar a configuragdo para transferéncia automatica das unidades imobiliarias
apos quitacdo da guia de ITBI;

13 | Indicar na solicitagéo do ITBI o cartério e os dados cartoriais, tais como livro, folha
e informacdo descritiva gue constara na guia de transmissao de ITBI;

14 | Ao informar o CPF/CNPJ do adquirente e ou adquirente, buscar informagdes no
cadastro de pessoas da prefeitura e permitir a atualizacdo dos dados;

15 | Se os dados informados do transmitente e/ou adquirente indicados néo existirem
na base de dados da prefeitura, permitir o cadastramento das informacgdes
necessérias para emissao da solicitacdo de ITBI;

16 | Permitir a anexar documentos na solicitacdo do ITBI;

17 | Permitir de forma configuravel a definicdo de documentos obrigatérios para
solicitacéo de ITBI;

18 | Apresentar um quadro resumo dos valores que serdo cobrados ap0s autorizacao
do fisco da guia de ITBI;

19 | Gerar recibo/protocolo de solicitagdo do ITBI WEB com identificagdo de numero,
inscricdo CPF/CNPJ;

20 | Apresentar mensagem informativa quando da gravacdo de uma nova solicitacédo
para os mesmos dados inscricdo, CPF/CNPJ ainda sem deferimento da prefeitura;
21 | Permitir que seja possivel o cancelamento da solicitacdo do ITBI antes da resposta
por parte do fisco, sendo obrigatério a justificativa,;

22 | Permitir que apos o indeferimento por parte do fisco, seja possivel consultar o
parecer/justificativa da do indeferimento na consulta da solicitacdo online do ITBI;
23 | Permitir apds o deferimento da solicitacdo, a impressado da guia para pagamento e
da guia de transmissao;

24 | Possibilitar que na solicitacao de ITBI seja possivel indicar o cartério responsavel
pela transferéncia do imével, podendo indicar se 0 mesmo esta estabelecido SIM
ou NAO:;

25 | Na opc¢éo do item anterior se o cartorio ndo for estabelecido no municipio, permitir
o cadastro dos dados do cartorio;

26 | Na autorizagdo do ITBI por parte do fisco, possibilitar que o fisco marque se tera
ou nao incidéncia do ITBI;

27 | Para solicitacdo com deferimento e isencdo de IPTU gerar a guia com a cobranca
das taxas sem imposto;

28 | Permitir que a prefeitura configure rotinas e locais de tramitacdo da solicitacdo de
avaliacdo de ITBI, e s6 permitir a emissdo da guia apds ser tramitada por todos os
locais que procedam com a andlise do ITBI;

29 | Permitir que o fisco edite alguns dados e valores antes de deferir a avaliacdo
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solicitada pelo contribuinte;

30 | Possibilitar que a prefeitura parametrize se serd necessario a incluséo de algum
documento para o caso do imével ser indicado como financiado;

31 | Na solicitacdo do ITBI se imével marcado como financiado, obrigar que seja
informado o valor do financiamento;

32 | Para célculo do ITBI efetuar o calculo do imposto de acordo com as aliquotas do
municipio de acordo com 0 recurso;

33 | Permitir que na autorizacéo do ITBI por parte do fisco seja possivel definir se ir4 ou
nao disponibilizar a guia de informacéo do ITBI;

34 | Possibilitar que o fisco defina na autorizacéo de solicitagéo do ITBI se a guia de
Informacéo s6 podera ser impressa pelo cidadéo na consulta apds a guia de ITBI
estar quitada.

35 | Apos o deferimento por parte do fisco da solicitacéo de ITBI efetuar a gravagéo da
guia do imposto e disponibiliza-la ao contribuinte na parte da consulta.

36 | Permitir que o cidaddo acompanhe sua solicitacéo de ITBI através do niumero do
protocolo;

37 | Na consulta da solicitacdo do ITBI tenha opc¢des de consulta apresente opcoes
além do nimero do protocolo (inscricdo, imoével, CPF);

38 | Possibilitar que a guia de informacéo do ITBI seja impressa por QRCODE e com
assinatura digitalizada por parte da prefeitura;

39 | Permitir que a prefeitura defina se a guia de Informacao sera assinada pela
Prefeitura ou pelo cartério mudando o quadro de assinaturas do documento
impresso apés a definicdo;

40 | Permitir gue o fisco determine a quantidade de dias para vencimento da guia de
ITBI apos a autorizacao;

41 | Na solicitagcdo do ITBI se imével igual a Rural, ter uma opcao que busque os dados
da propriedade pela matricula;

42 | Permitir através de configuracéo, apos deferir a solicitagdo atualizar a matricula do
imovel no cadastro imobiliario de acordo com a matricula informada na solicitacédo
do ITBI;

43 | Permitir que o usuario com senha possa dar manutencao na solicitacdo de ITBI
apo6s a mesma estar deferida;

44 | Possibilitar que o fisco altere a situagéo da solicitagdo de ITBI permitindo que o
contribuinte inclua novos documentos que se faz necessario para andamento do
processo;

45 | Ao gravar a solicitacdo do ITBI seja apresentado um cddigo de autenticidade, onde
seja possivel a consulta por este c6digo;

46 | Permitir que a solicitagdo de ITBI quando gerada seja distribuida automaticamente
entre os fiscais;

47 | O sistema de ITBI online deve ter uma opgéo de o responsavel pelo setor de ITBI
indique para quais fiscais deve ser feita a distribuicdo automatica, indicando se o
fiscal avalia somente imdveis urbanos, rurais ou ambos;

48 | Permitir que o responsavel pelo setor de ITBI, possa alterar o fiscal de uma
avaliacao distribuida automaticamente.

49 | Possibilitar que na tela de gestao das solicitagdes de ITBI pendente de avaliacao,
seja apresentado de cor diferenciada as solicitacbes em atraso;

ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE VIA WEB

FUNCIONALIDADES

01 | Disponibilizar na WEB link da pagina da prefeitura, prestacdo de servi¢os ao
cidadao permitindo que o mesmo possa executar fungdes pertinentes sem ter que
se deslocar a Prefeitura possibilitando disponibilizar servicos com acesso publico e
ou privado;

02 | Consultas a processos/protocolo demonstrando no minimo:

- Data da abertura;

- Data prevista para atendimento;
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- Situacao — aberto ou encerrado;

- Tramitagdes/movimentagoes;

- Descricao da justificativa inserida pelo usuario/servidor do municipio;

- Visualizar anexos disponibilizados pela prefeitura nas tramitacées do processo;
03 | Permitir ao contribuinte a emissdo de CND - certidao negativa de débito, certidao
positiva de débitos e ou certidao positiva com efeito de Negativa;

04 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guias de taxas diversas, IPTU, ISSQN de
acordo com definicdes da Administracdo;

05 | Permitir a atualizac&o de guias em atraso dos lancamentos de IPTU, ISSQN,
TLLF, e taxas diversas, conforme legislacdo municipal,

06 | Possibilitar a emissdo de segunda via das parcelas de acordo/parcelamento de
divida ativa;

07 | Permitir a atualizacao de guias de acordo / parcelamento de divida ativa;

08 | Possibilitar a emissdo de segunda via de guia de ITBI,;

09 | Nao permitir que as guias de ITBI pagas até a data de vencimento sejam
atualizadas por atraso;

10 | Possuir funcionalidades para disponibilizacdo de documentos/orientacdes de
procedimentos para download,;

11 | Possibilitar a emissdo de taxas diversas com calculo automatico de valores;

12 | Permitir liberacdo de emissdo de documento Alvara de acordo com validagfes
especificas como (langamento do Alvara Quitado e ou liberacao por parte do
servidor e ainda verificacdo de existéncia de débitos ou ndo);

13 | Permitir a impressado do Alvara com assinatura digitalizada;

14 | Possibilitar a consulta de autenticidade do Alvara de Localizacdo e funcionamento
emitido pelo portal;

15 | Possibilitar consulta do valor venal do imével;

16 | Possibilitar na consulta do valor venal do imovel, a selecéo de exercicio atual,
exercicio especifico ou os Ultimos 5 anos;

17 | Permitir a consulta do extrato por contribuinte e ou cadastro imobiliario /
econdmico em médulo privado/restrito;

18 | Permitir que o cidaddo consulte os dados da certiddo de divida ativa de débitos
oriundos de protesto;

19 | Permitir a emissédo de documentos diversos pelo portal disponibilizados pela
prefeitura;

20 | Permitir a emissao pelo portal de segunda via de documentos diversos
disponibilizados pela prefeitura;

21 | Possibilitar que todos os documentos emitidos pelo portal apresentem assinatura
digitalizada,

22 | Possibilitar que os documentos diversos emitidos pelo portal apresente
autenticacdo por QRCODE;

23 | Permitir que o cidadao visualize através do portal o espelho contendo os dados do
imovel;

24 | Possibilitar que o cidadao altere através do portal do cidaddo o enderecgo de
correspondéncia do imével,

25 | Possibilitar que seja possivel através do portal do cidadédo a abertura do
processo/protocolo;

26 | Permitir que a prefeitura defina quais as rotinas estardo disponiveis para abertura
do protocolo através do portal do cidadéao;

27 | Permitir que apos a abertura do processo pelo portal do cidadao, seja possivel o
chefe do setor distribuir para os fiscais vinculados a execucdo daquela rotina;

28 | Possibilitar que o fisco parametrize as orientagdes para cada rotina orientando o
contribuinte na abertura do processo;

29 | Possibilitar que o fisco inclua um detalhamento para o processo permitindo a
edicdo antes da gravacdo do processo;

30 | Permitir que seja inserido no ato da abertura do processo anexos necessarios ao
andamento do protocolo;
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31 | Possibilitar que a prefeitura defina se € obrigatorio a existéncia do cadastro na
base da prefeitura ou se realiza o cadastro se ndo existir;

32 | Se prefeitura definir que ndo cadastra o requerente quando ndo existir na base de
dados 0 mesmo deve fazer um cadastro que sera analisado pelo fisco obrigando
anexar documentos;

33 | Permitir que o fisco altere a situacéo do processo exigindo a inclusdo de novos
anexos por parte do contribuinte através da opc¢ao de consulta.

34 | Ter opcéo especifica onde seja possivel a geracdo da negociagdo de divida ativa
por parte do contribuinte de dividas ndo executadas e protestadas, podendo o
municipio limitar a quantidade de exercicios a serem demonstrados.

35 | Na emisséo da negociacao de divida ativa via portal do cidadao, o sistema deve
seguir as regras estabelecidas pelo municipio, como quantidade de parcelas, valor
minimo por parcelas, dentre outros.

36 | AS guias negociadas de divida ativa via portal, ao serem integradas com o conta
corrente fiscal devera possuir uma indicagéo de que a mesma foi emitida pelo
portal e indicar o usuario.

37 | Ter opcao propria onde seja possivel emitir a lista de inscricdes imobiliaria e
econdmica por contribuinte.

DOMICILIO TRIBUTARIO ELETRONICO - DTE

Portal de servicos e comunicacdes eletrbnicas da Secretaria Municipal de Fazenda
01 | Possuir cadastro do endereco eletrénico do contribuinte;

02 | Realizar na solugédo a comunicagéo entre a prefeitura e o contribuinte sem a
necessidade de instalacdo de plugins;

03 | Permitir através da comunicacédo online cientificar o sujeito passivo de quaisquer
tipos de atos administrativos;

04 | Permitir através da comunicacédo online encaminhar notificacfes, intimacdes e
decisbes de processos administrativos;

05 | Permitir através da comunicacgdo online encaminhar Autos de Infracdes e Termos
de Notificagcbes Fiscais

PROCURACAO ELETRONICA

01 | Ter opcao propria onde a prefeitura cadastre os tipos de servigo que o contador
possa realizar no lugar do contribuinte, exemplo emissédo de CND, alteragcdo
contratual, dentre outros

02 | O contribuinte deve ter opcao propria que com login e senha ele indique os tipos
de servicos que o contador pode fazer no seu lugar.

03 | ApoOs a marcacgdo das agfes que o contador pode efetuar no lugar do contribuinte
0 sistema deve gerar uma procuracao de forma eletrénica.

04 | O sistema devera permitir que o contribuinte a qualquer momento edite a
procuracdo, dando ou tirando direitos ao contador.

05 | A prefeitura devera ter opcéo prépria onde seja possivel consultar se o contador
possui uma procuracao valida e ainda registrar as acdes efetuadas em
atendimento no balcéo relacionado aquela procuragéo e contribuinte;

06 | A procuracao gerada deve ser possivel a visualizacdo da mesma em PDF.

07 | O sistema deve possuir mecanismo que ao desvincular o contador ao cadastro do
contribuinte a procuracao ativa seja automaticamente revogada.

TRANSPORTE PUBLICO
01 | Permitir que o cadastro de n°® do 6nibus, linha e tarifa.
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02 | Permitir que o contribuinte que possua marcagao de “Transporte Publico” deve ter
acesso a tela de escrituracdo especifica contendo as seguintes informacdes: N° do
Onibus (previamente cadastrados), linha e tarifa, n° inicial da catraca, n° final da
catraca, n° total de giros, atividade, valor da tarifa, faturamento, valor do imposto.

03 | O sistema deve gerar relatério gerencial tanto para o contribuinte quanto para o
auditor com as seguintes informacd@es. Valor total faturado, valor total de imposto,
valor total de passageiros transportados com os seguintes filtros: Periodo,
Onibus/Linha.

INSTITUICAO DE ENSINO
01 | Permitir o cadastro de clientes do contribuinte (alunos, responsaveis educacionais
e financeiros);

02 | Permitir os lancamentos de cursos do cliente, indicando tipo de curso, duracéo,
valor do curso, descontos e bolsas, com data de inicio e fim, para fins de controle;
03 | Permitir a emissdo em massa de notas fiscais através de rotina de agendamento
no sistema;

04 | Possuir a funcionalidade de envio da nota fiscal por e-mail (link ou PDF) ap6s o
processamento da massa de dados agendada,;

DA PRESTACAO DOS SERVICOS

UNIDADES DE IMPLANTACAO
O Sistema Integrado de Gestao Tributaria é parte integrante do sistema estruturante da Secretaria
de Fazenda.

INFRAESTRUTURA

A Prefeitura Municipal ficara responsavel pela adequacao dos locais de utilizagéo do sistema pelos
seus usuarios no ambito da Gestdo Municipal. A adequacédo compreende a rede Idgica e elétrica,
mobiliario, microcomputadores, impressoras, link de internet e demais insumos necessarios para o
perfeito funcionamento do Sistema de Gestao Municipal.

SEGURANCA
O sistema deverda permitir o cadastro dos logins e das senhas dos usuarios que terdo acesso as
suas funcionalidades. Devera permitir o cadastro de grupos de acesso € a vinculacdo de usuarios
cadastrados a cada grupo. Devera permitir o cadastro e a manuteng¢éo dos madulos,
funcionalidades e de todas as a¢fes pertinentes a essas funcionalidades, bem como das telas do
sistema, para que seja possivel permitir ou negar acesso a cada uma delas. Devera permitir ainda
o cadastro dos demais componentes das telas que porventura necessitem de acesso restrito a
determinados grupos ou usuarios.
O sistema devera permitir o gerenciamento dos acessos dos usudrios, permitindo o
estabelecimento de quais médulos, programas e acdes de programa cada usuario ou grupo de
usuarios podera acessar.
Para cada usuario, devera permitir liberar determinadas funcionalidades, além daquelas ja
permitidas para o grupo ao qual o usuario pertence.
Devera possibilitar ao administrador do sistema o pleno controle sobre as atividades dos usuérios,
tais como: controle de acesso, criacdo de senhas, restricdo de acfes, programas ou moédulos.
Deverd permitir consultas aos histéricos de acessos realizados pelos usuarios e historico de
alteracdes realizadas nos modulos liberados para cada usuério, possibilitando desta forma a
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identificacdo de quais campos e valores foram alterados e consultados em um determinado dia e
hora. O sistema devera também possibilitar o bloqueio temporario de usuérios ou grupos por
intervalo de datas.

SERVICOS DE IMPLANTACAO

A implantacdo do Sistema Integrado de Gestédo Tributéria deverd compreender, para cada médulo,
a execucao das seguintes fases: Instalacdo, Parametrizacdo, Migragdo de Dados (caso
necessario) e Integracao.

A Prefeitura Municipal se compromete a fornecer todas as informacoes requeridas pela
CONTRATADA, em relagdo a estrutura organizacional e localizacao dos usuarios, bem como em
relacdo aos processos de trabalho e aos procedimentos gerais atualmente utilizados.

A CONTRATADA deveré considerar durante o processo de implantacdo do sistema, a gestao das
mudangas que ocorrerdo nos processos atuais, tanto no que concerne aos fluxos de trabalho, com
a revisdo das etapas de cadastramento das informac¢des, quanto no que concerne a qualificacédo
dos recursos humanos e mudangas das responsabilidades dos usuérios.

A CONTRATADA, com a participacdo da equipe de gestdo a ser designada pela Secretaria de
Fazenda, devera realizar um levantamento detalhado destas mudancas, objetivando uma
adequada adocao de medidas necessérias para a reducao/eliminagdo dos riscos existentes para o
sucesso da implantacéo.

O processo de implantacdo do sistema devera prever uma forte interacdo entre a equipe da
CONTRATADA e a equipe de gestédo da Prefeitura para a identificacdo dos problemas encontrados
e para a discusséo das acdes recomendadas para suas resolucoes.

A empresa adjudicada devera apresentar no prazo de até 05 (CINCO) dias a demonstracao do
sistema tributario presencial.

INSTALACAO

A CONTRATADA devera realizar a instalacdo de todo o mddulo do Sistema no Ambiente
Tecnoldgico realizando todos os testes, deixando-o em pleno funcionamento e aptos para as
parametrizacdes e customizacgdes iniciais que serdo necessarias em cada médulo.

PARAMETRIZACAO

A CONTRATADA devera realizar todas as parametrizacées necessarias nos médulos do Sistema
de Gestdo do ISSQN, bem como o cadastramento das informac¢des bésicas (usuarios, fluxos,
orgamentos, etc) necessarias para inicio das atividades.

O cadastramento dos usuarios, administradores da Prefeitura Municipal, devera ser habilitado para
futuros cadastramento de usuarios dos sistemas.

INTEGRACAO

Nesta fase do processo de implantacdo, a CONTRATADA devera realizar a integracédo dos
mabdulos existentes que tenham alguma relagdo com o sistema proposto.

A CONTRATADA sera responsavel por codificar todos os programas de integracao de dados do
seu sistema e a Prefeitura Municipal ficara responsavel por realizar ou contratar a codificacdo nos
Sistemas existentes.

A conferéncia dos dados oriundos da integracdo entre os sistemas sera de responsabilidade da
Prefeitura Municipal, que informaré as ndo-conformidades oriundas de erros nos programas de
integracdo a CONTRATADA, para as providéncias de corre¢cdes nos seu Sistema.

SERVICOS CONTINUOS

Durante toda a vigéncia contratual a CONTRATADA devera prestar servicos de consultoria em
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processos, manutencgdo do sistema, treinamento dos usuarios e suporte técnico/operacional,
conforme as especificacdes a seguir.

CAPACITAGAO DOS FUNCIONARIOS

A CONTRATADA deveré dar treinamento de capacitacéo a todos os funcionarios envolvidos na
utilizacdo do Sistema, inclusive ao pessoal de Tl da Prefeitura.

Entende-se por capacitacdo, a transferéncia de conhecimentos, relativos a utilizacdo do Software
instalado, para as pessoas indicadas.

A CONTRATADA devera apresentar na época da capacitacdo um Plano de Capacitacao para 0s
Usuarios Finais, abrangendo os niveis funcionais e gerenciais.

Os Planos de Capacitagdo devem conter os seguintes requisitos minimos:

Nome e objetivo de cada mddulo de capacitacao;

Publico alvo;

Conteudo programatico;

Conjunto de material a ser distribuido em cada capacitacao, incluindo apostilas, documentagéo
técnica, etc;

Carga horaria de cada modulo da capacitagdo, ndo inferior a 10 horas por usuario/turma;
Avaliacdo de aprendizado, na forma escrita, podendo ser discursiva ou de mdltipla de escolha, a
ser aplicada ao final da capacitacao;

Recursos utilizados no processo de capacitagdo (equipamentos, softwares, filmes, slides, livros,
fotos, etc.).

As turmas devem ser dimensionadas por médulo, sendo que cada turma devera ter no maximo 20
participantes, exceto nos casos de palestras e reunides.

A CONTRATADA devera apresentar proposta para a realizagdo das capacitacdes, considerando:
Caberd a CONTRATADA realizar a Instalacao do Sistema para capacitacao, incluindo-se a
utilizacdo de base de dados de exemplo;

As despesas relativas a participacdo dos instrutores e de pessoal préprio, tais como: hospedagem,
transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da CONTRATADA;

Caberd a CONTRATADA fornecer Certificado de Participag@o aos participantes que tiverem
comparecido a mais de 70% das atividades de cada curso e obtido aproveitamento minimo de 70%
na avaliagédo de aprendizado;

Garantia que apresentard, a época da capacitacdo, o curriculo de cada instrutor, para andlise e
aprovacao prévia pela CONTRATANTE.

Caberd & CONTRATADA ministrar o devido refor¢co, sem nenhum 6nus adicional para a
CONTRATANTE.

Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd providenciar alteracdes no
programa de capacitagdo, incluindo recursos, instrutores, conteudo, etc.

A capacitacao sera ministrada nas dependéncias da Prefeitura Municipal ou na sede da
contratada.

O treinamento devera ser presencial para o setor requisitante.

MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

Os servicos de suporte dos sistemas tém como finalidade a sua parametrizacdo, orientacédo e
assessoria, quando necessario, para que 0s mesmos atinjam os objetivos desejados quanto ao
seu funcionamento, de acordo com as necessidades da Prefeitura.

A CONTRATADA deverd registrar as solicitacdes de atendimento por parte da CONTRATANTE,

contendo data e hora da solicitacdo, a descricdo do problema e uma numeracéao de controle
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(fornecida pela CONTRATADA). Para cada problema, uma Unica solicitagdo devera ser
protocolada, através de ferramenta disponibilizada pela CONTRATADA.

As solicitacGes de atendimento deverédo ser respondidas 8 CONTRATANTE de acordo com os
prazos estabelecidos na Tabela de Prioridades, no que diz respeito ao tipo de problema reportado
e/ou implementacdes solicitadas.

Devera ser garantido ao cliente o tempo de inicio dos trabalhos necessarios para a correcao das
falhas do software de acordo com as prioridades estabelecidas na Tabela de Prioridades, a contar
da abertura do chamado técnico.

Ocorrendo atraso no atendimento ou atendimento fora dos paradmetros estabelecidos acima, ou
ainda, ndo havendo restabelecimento de quaisquer das funcdes relacionadas aos mdédulos do
Sistema, sera descontada, do valor mensal devido, uma parcela para cada hora em que o médulo
ficar indisponivel;

A parcela a ser descontada resulta da divisédo do valor mensal devido pelo nimero de horas

Do respectivo més, seguida da multiplicacdo pelo numero de horas em que o médulo ficou
indisponivel;

TABELA DE PRIORIDADES
PRIORIDADE | SISTEMA
Interrupcéo da BASE DE DADOS, de acesso

TEMPO DE INICIO E
RESOLUCAO

Inicio: 30 (trinta) minutos;

P1 go sistema de formg gue impeca a~ut|I|zagao Resolucao: 3 (trés) horas.
e qualguer dos médulos da solucao.
Interrupcéo ou correcdo de problemas no Inicio: 4 (quatro) horas;
P2 sistema que impecga o atendimento ao Resolugéo: 24 (vinte e
publico. guatro) horas.
P3 Correcao de erros do sistema em geral. 5 (cinco) dias uteis.

A prestacdo dos servigos de manutencéo dos Softwares se dard nas seguintes modalidades:
Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do Software, podendo a critério da
empresa, limitar-se a substituicdo da copia com falhas por uma coépia corrigida;

Adaptativa, visando adaptacfes para adequar o Software as alteracdes da Legislacdo ou as
Instrug6es Normativas e demais Regulamentos fixados pelos 6rgéos fiscalizadores da
CONTRATANTE, mesmo que impliguem em alteracéo ou desenvolvimento de novos relatorios,
telas, funcgdes, rotinas ou ainda, altera¢cdes na estrutura de arquivos do Software, de modo que sua
implementacéo ocorra a tempo de ser atendida a determinag&o contida na lei, decreto ou
regulamento pertinente;

Evolutiva, que visa garantir a atualizacdo do Software, mediante aperfeicoamento das funcdes
existentes ou adequacao as novas tecnologias, obedecendo aos requisitos contratados.
Entende-se por atendimento técnico os servicos prestados através de meios de comunicacéo
(telefone - fixo e mével e atendimento remoto) assessorias técnicas, para identificagdo de
problemas ligados diretamente ao uso do Software, sendo:

Atendimento técnico “in loco” - Esse atendimento serd feito por técnico da CONTRATADA, nas
dependéncias da CONTRATANTE.

Atendimento técnico remoto - Esse atendimento serd feito por técnico da CONTRATADA, por meio
de ferramenta especifica, definida pela CONTRATANTE e se dara através da conexao de
equipamento da CONTRATADA com equipamento da CONTRATANTE, nos momentos acordados.
O suporte e manutencgéo dos sistemas devem ser executados durante toda a vigéncia do Contrato.
Deverd ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no horéario das 08 as
18 horas de segunda a sexta-feira.
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No caso de parada de qualquer dos sistemas no ambiente de producédo o atendimento de suporte
devera estar garantido nas 24 (vinte e quatro) horas do dia, obedecendo a Tabela de Prioridades.
O atendimento a solicitacao de suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o
devido suporte sobre o sistema/mddulo, com relacdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faca.

Ferramentas que possibilitem o monitoramento e corre¢cdo do desempenho do sistema, em termos
de utilizacao e tempos de resposta para 0s usuarios, deverao fazer parte do contrato de
manutencgado e suporte.

Nos servigos de manutencao deverdo estar incluidos: a atualizacao de versfes dos softwares
licitados; a correcdo, eletrénica e/ou manual, de erros/falhas de programacéo das versées em uso,
garantindo a operacionalidade dos mesmos com as funcionalidades descritas, bem como
mantendo as parametrizacdes e customizacdes ja efetuadas.

TESTE DE CONFORMIDADE

A licitante vencedora devera apresentar no prazo de até 05 (CINCO) dias, contadas do horario de
finalizacdo da sessao, o software disponibilizado para realizacao da gestédo Tributaria.

A avaliagdo acerca da exatiddo, cumprimento e conformidade com as especificagfes e
caracteristicas minimas e demais exigéncias no Termo de Referéncia acontecera durante a
realizacdo de Teste de conformidade do software, conforme a seguir:

A — Os requisitos técnicos do software demonstrados pelo licitante no Teste de Conformidade
serdo avaliados pela Comissao Técnica de Avaliacdo (CTA), criada exclusivamente para esta
finalidade, cujos membros serdo escolhidos livremente e designados pela Secretaria de Fazenda.
B - O Teste de conformidade do software devera ser feito em local e data estabelecida pelo
Pregoeiro, que disponibilizara um equipamento com acesso a internet, bem como arquivos para
importagéo, conforme disposto neste Termo.

C - Os demais licitantes serdo formalmente comunicados do local, data e hora designados, a fim
de indicarem, se assim o desejarem e até o prazo estabelecido na comunicagéo, os fiscais
(méaximo de 1 para cada sistema) que participardo do Teste de Conformidade.

D - Sera entregue um envelope ao representante da licitante, contendo quais 0s requisitos serédo
objeto de demonstracgéo.

E - A escolha dos requisitos a serem demonstrados constantes no envelope citado no item sera
feita por critério exclusivo da Comisséo Técnica de Avaliacao.

F - A demonstracao sera realizada na sequéncia de requisitos estabelecidos no envelope.

G — Apenas os membros da Comissao técnica de Avaliacdo poderao fazer perguntas ou solicitar
esclarecimentos ao representante do licitante enquanto o mesmo estiver demonstrando o requisito.
H — ApGs o encerramento da secéo de avaliagéo sera concedido o prazo de 05 (CINCO) dias Uteis
para o fiscal presente apresentar memorial sobre a demonstracéo feita pelo licitante vencedor,
desde que manifeste a intencdo neste sentido ao final da secéo.

| — Havendo a intenc¢éo do fiscal presente em apresentar o memorial, a Comissédo deliberara a
conformidade ou ndo do sistema demonstrado, apds o encerramento do prazo previsto no item
anterior, em até 05 (CINCO) dias uteis.

J — N&o havendo a intencéo do fiscal em apresentar o memorial, ou ndo havendo fiscal na secéo, a
Comisséo podera deliberar imediatamente ap0s o encerramento dos trabalhos ou no prazo
maximo de 05 (CINCO) dias uteis.

K — No caso de classificacao do licitante, o Pregoeiro ou a autoridade competente adjudicara o
objeto da licitacéo.

L - O ndo atendimento de pelo menos um requisito constante no envelope ensejard em
desclassificagéo do licitante.

M - No caso de desclassificacdo do licitante, o Pregoeiro convocara a 22 melhor oferta proposta,
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sendo aplicivel todas as disposi¢cdes na busca da proposta mais vantajosa.

Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, devera, obrigatoriamente, ser assinada pelo pregoeiro, pela Comisséo Técnica de
Avaliacdo e pelos licitantes presentes, ressaltando-se que podera constar ainda as assinaturas da
equipe de apoio, sendo-lhe facultado este direito.

| MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condi¢Bes de execucao
5.1.1 A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica
5.1.2 Inicio da execucao do objeto 10 ( DEZ) dias apés a assinatura do contrato.

Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho: Para os tramites administrativos, verifica-se a necessidade
de nomeacédo de uma comissao técnica para avaliacdo dos sistemas numa prova de conceito
durante o certame, conforme definido no art. 17, 83° da Lei 14.133/21, bem como equipe de
fiscalizag&o do contrato.

Apoés a realizacdo do certame deve ocorrer a realizagdo de empenho(s) e assinatura de contrato e
respectiva emisséo de portaria nomeando equipe de fiscalizacéo.

As atividades de gestao e fiscalizagdo (técnica e administrativa) da execugdo contratual seréo
desempenhadas por servidores designados pela autoridade competente, observadas as diretrizes
da legislacao pertinente.

Local e horario da prestacdo de servico: oito horas diarias em dias uteis, conforme calendério da
entidade contratante.

Cronograma de realizacdo dos servicos:

Conversao 30 dias
Implantagdo do modulo 15 dias
Treinamento 30 dias

Ap0s a conclusdo dos treinamentos iniciaréa a etapa de operacgéo assistida pelo prazo de até 60
(sessenta) dias.

5.2 Local da prestacéo dos servicos

Os servicos serdo prestados na sede da contratante.

5.3 Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execucéo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério.

5.4 Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
Os softwares desejados pela administracdo municipal devem ser instalados em data-center e
gerenciar as informacdes pertinentes a:
- Administracéo tributaria (Cadastro Técnico Municipal, Conta corrente fiscal,
Lancamentos/cobrancas, Gestdo do IPTU, Gesto do ISSQN, Taxas Diversas, ITBI, Atendimento
Web e Arrecadacéo e Divida Ativa)
- Cadastro Imobiliario;
- Cadastro Mobiliario/Empresas;
- Divida Ativa;
- Gestéo de Protesto CDA online integrado ao IEPTB,;
- Gestao de processos/protocolos;
- Gestao de contribuintes unificado;
- Nota Fiscal Eletrénica de Servigos on-line;
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- Declaracéo Eletrénica de Servicos Prestados e Tomados on-line;

- Declaragéo de ISSQN bancério, modelo ABRASF 2.3 ou superior;

- Declaracéo de ISSQN de Cartérios;

- Fiscalizacao eletrénica com controle de produtividade;

- ITBI WEB

- Portal cidad&o/Atendimento Web

- Domicilio Tributario Eletrénico

Além do software sera necessario:

- a disponibilidade de um Data Center com Alta Performance e Balanceamento de Carga,
disponivel durante as 24 horas dos 7 dias da semana, com reconhecidos critérios de seguranca
fisica (protecao contra fogo, fornecimento ininterrupto de energia, prote¢éo contra 4gua e protecdo
contra furto) e seguranca tecnoldgica (deteccao de invasao) de forma que atenda o disposto nos
itens 8.3.1, 8.3.2,11.1,11.2.1, 11.2.2, 11.2.3, 12.3 da NBR — Norma da Associa¢ao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) ISO/IEC 27002/2013.

- a disponibilizacéo de Servidores de Internet, Aplicativos e Banco de Dados, com componentes
redundantes que oferecam alta disponibilidade, protec&o contra virus, spywares e demais pragas
virtuais gerando copias de seguranga que garantam o armazenamento dos dados em local seguro.
O trafego para o servidor de backup nao deve concorrer com o trafego externo;

- a disponibilidade de Links de comunicacao de alto desempenho com banda compativel com a
demanda necessaria ao atendimento dos contribuintes do Municipio, com garantia de alta
disponibilidade e desempenho e conexdes com certificacdo segura e criptografadas no transporte
das informacdes (https). Todas estas exigéncias se fazem necessario para atender, via web, aos
contribuintes do municipio, tomadores de servi¢os, contadores e servidores usuarios dos sistemas.

5.5 Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 819, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)
O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

| MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
As comunicacgfes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.
O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢fes aplicaveis, dentre
outros.
A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para o
Municipio na Portaria Municipal n°® 2609/2024 (Regulamento Pregoeira).
6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados, conforme prevista na Lei n°® 14.133, de 2021,
art. 117, 81°,e na Portaria Municipal n® 2609/2024 (Regulamento Pregoeira).
Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao, na Portaria
Municipal n°® 2609/2024 (Regulamento Pregoeira).
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O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso ( Portaria Municipal n°® 2609/2024 Regulamento
Pregoeira).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Portaria
Municipal n°® 2609/2024 Regulamento Pregoeira).

O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual na
Portaria Municipal n° 2609/2024 (Regulamento Pregoeira).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Portaria Municipal n°
2609/2024 Regulamento Pregoeira).

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢Bes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario competéncia na Portaria Municipal n® 2609/2024 (Regulamento Pregoeira).

Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Portaria Municipal n® 2609/2024
(Regulamento Pregoeira).

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de
adequac0Oes do contrato para fins de atendimento da finalidade do Municipio (Portaria Municipal n°
2609/2024 (Regulamento Pregoeira).

O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢des de habilitacao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Portaria
Municipal n® 2609/2024 (Regulamento Pregoeira).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Portaria Municipal n°
2609/2024 (Regulamento Pregoeira).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Portaria Municipal n° 2609/2024 (Regulamento Pregoeira).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogacao contratual
(Portaria Municipal n°® 2609/2024 (Regulamento Pregoeira).

O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagfes sobre a consecucéo dos
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objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo (Portaria Municipal n° 2609/2024 (Regulamento
Pregoeira).

O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigco para
representa-lo na execucado do contrato.

A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo
menor prego.

Exigéncias de habilitagdo
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

-Habilitacao juridica

-Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

-Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -

MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor Individual

- CCMELI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada

- EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobat6rio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020.

Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
Agricultor familiar: Declaracéo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros

documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
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Agrério, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificacao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniéo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;
Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipais relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipais do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e Municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econbmico-Financeira
Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo, ou de sociedade
simples;
Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstragéo
de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Néo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) /(Passivo Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacéo capital minimo ou patrimdnio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da
contratagcdo ou valor total estimado da parcela pertinente.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
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habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, 86°)

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deveréd ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

7.28 Solicitar atestado

Comprovacéo de aptiddo para execucédo de servico de complexidade tecnolédgica e operacional
eguivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacéao de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

[ ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO |

O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde ao valor estimado na cotacéo.
O custo estimado da contratag&o possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apés o julgamento das propostas.

A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratagdo e sua alocacdo
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

| ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestéo/Unidade: 02.03.01

Fonte de Recursos: 1.500.000.0000

Programa de Trabalho:04.123.0405.2014.

Elemento de Despesa: 3.3.90.40.00

A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

- OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
Sao obrigacdes do Contratante:

-Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢0es assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;
-Receber 0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

-Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

-Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato e o cumprimento das obrigac¢Oes peloContratado;
-Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de

2021;
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-Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo, forma e
condices estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

-Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

-Cientificar o 6rgao de representacgdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

-Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucao do
presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

-A Administracdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

-Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de XXXXXX.

-Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracédo de
descumprimento de clausulas contratuais.

-Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°, da Lein°®14.133, de 2021.

-A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

- OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

- O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢éo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

-Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na
execucao do contratoA indica¢do ou a manuten¢do do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio daatividade.
-Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.137, 11);
-Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgesde
boa técnica e a legislacéo de regéncia;
-Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, noprazo
fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou dos materiais empregados;
-Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com 0Cddigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a ----
-Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
-N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
-Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o
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contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos:

6) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

7) certid@o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

8) certiddes que comprovem aregularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ousede do contratado;
9) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

10) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac@es previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacoes trabalhistas,
sociais, previdencidrias, tributérias e as demais previstas em legislacéo especifica, cujainadimpléncia
nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executadade acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as
determinacg@es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condicdes de seguranga, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovac¢do, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigéo de
aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdoCumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato,
areserva de cargos prevista em leipara pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como asreservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafonico);
Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos desua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11,
d, daLein®14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia, no Edital, seus anexos e sua proposta,

assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
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objeto;

Fornecer 0s materiais, obrigatoriamente de acordo com as especificacdes descritas na Requisi¢ao de
Compras, bem como no prazo e no quantitativo nele estabelecidos, responsabilizando- se pela
substituicdo do mesmo na hipotese de se constatar, quando no recebimento pela organizacéo, estarem em
desacordo com as referidas especificagdes;

Retirar, transportar, substituir, reparar, corrigir e remover, no todo ou em parte, 0s produtos em que se

verifiquem danos em decorréncia do transporte, avarias e/ou defeitos, bem como providenciar a substituicao

do mesmo;
Possuir Alvara da Vigilancia Sanitaria atualizado.

A empresa devera possuir o devido Alvara de Licenca de Funcionamento e autoriza¢do do Corpo de
Bombeiros.

Assumir total responsabilidade por danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentesda
execucao dos servigos, isentando-o de todas as reclamacgdes que possam surgir, sejam elas
resultados de atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou
ajustadas na contratacédo dos servicos.

Bela vista de Minas 14 de novembro de 2024.

Eva Donizete de Souza
Diretora do Departamento de Planejamento e Finangas
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ANEXO Il
MODELO DE
PROPOSTA

MUNICIPIO DE BELA VISTA DE MINAS -
MG PREGAO ELETRONICO NUMERO Ne
36/2024 PROCESSO N. °95 /2024
OBJETO: Registro de Precos para eventual de materiais de escritorio, com a finalidade de atender as
necessidades dos Departamentos Municipais de Bela Vista de Minas.
Raz&o Social do Licitante:
CNPJ/CPF:
Endereco:
E-mail:
Telefone / Fax:
Representante: Nome:
Identificacao:
Qualificacéo:
Assinatura:

Os itens deverdo ser anexados de acordo com o Edital.

ITEM Descricao Unid | QUANT.| VALOR | VALOR
UNITARIO | TOTAL
01
02
Valor total estimado RS................. poee (ceremrere s )

DECLARAMOS que os pregos incluem todos os custos diretos e indiretos, encargos tributarios,
transportes, encargos trabalhistas, dentre outros.

Finalmente, declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitagdo em
causa e nossa plena concordancia com as condi¢des estabelecidas no Edital da licitagdo e seus
Anexos.

Esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contadas a partir da presente data.

Prazo de Entrega: Conforme Edital

Condicbes de Pagamento: Conforme Edital.
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, de de 2024

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO 11l
MODELO DE DECLARACAO DE CONDICOES DE ME, EPP OU EQUIPARADA.

PREGAO ELETRONICO NUMERO N°36/2024
PROCESSO N.°95 /2024

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador do Documento de Identidade n°
, inscrito no CPF sob o n°® DECLARA, sob as penas da
Lei, que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n.°
123/2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei e
que cumpre 0s requisitos legais para qualificagdo como:

() Microempresa, ME, () Empresa de Pequeno Porte, EPP, definida no art. 3° da Lei Complementar

n.° 123/2006;
() Sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, tendo auferido, no ano-calendario anterior,
receita bruta correspondente aos limites definidos no inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n°® 123,
de2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo cooperados.

(Assinalar a condicdo da empresa)
() Declaro que a empresa possui restri¢ao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1°, da Lei Complementar n°. 123/06, para regulariza¢éo, estando ciente
que, do contrério, decaira o direito a contratacéo, estando sujeita as san¢des previstas no art. 156, da
Lei Federal n® 14.133/2021.
(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

, de de 2024

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

PREGAO ELETRONICO N°36 /2024
PROCESSO N.°95 /2024

A Empresa ,com inscrigdo no CNPJ n.° , sediada na
vem declarar sob as penas da Lei, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo, e que até a presente data, ndo existem fatos supervenientes e impeditivos para sua
participagdo no processo licitatdrio n.° /2024, do Municipio de Bela Vista de Minas/MG e que ndo pesa contra
si declaracdo de inidoneidade expedida por Orgao da Administracdo Publica de qualquer esfera de
Governo, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

) de de 2024

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAQ DE EMPREGO DE MENOR

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

PREGAO ELETRONICO N°36 /2024
PROCESSO N.°95/2024

A Empresa , com inscricdo no CNPJ n.° , sediada na
vem declarar sob as penas da Lei, que ndo emprega em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos ou em qualquer trabalho menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

, de de 2024

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)

12¢


mailto:licitacao@belavistademinas.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELA VISTA DE MINAS - MG

Av.: Arthur da Costa e Silva, n® 70, Centro — Bela Vista de Minas /MG — CEP 35938-000
Fone/Fax: (31) 3853-1271/1272, E-Mail: licitacao@belavistademinas.mg.gov.br

ANEXO VI

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO

CONTRATANTE:
O MUNICIPIO DE BELA VISTA DE MINAS - MG, pessoa juridica de Direito Pablico, com sede na,

............................................. , Neste ato representado pelo Prefeito, ............c.cevnen., denominado
SIMPLESMENTE CONTRATANTE.

CONTRATADO:
, pessoa juridica de direito privado, com sede na , CEP
, CNPJ n° , neste ato designada CONTRATADA.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - PRESSUPQOSTOS JURIDICOS - ADMINISTRATIVOS:
1.1. A presente Ata decorre de procedimento licitatorio n°_/2024, modalidade Pregdo Eletronico
registro de pregos n.°_/2024 do dia ....../....../[2024, julgado em ....... [.....12024 e homologado em

........ [......12024, regido pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 11.462, de 31 de
marco de 2023.

2 - CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO:
2.1 - Contratagdo de servigos especializados para servigos de software para modernizagéo da gestao das
receitas proprias municipais, com suporte e treinamento dos usuarios da Secretaria Municipal de Fazenda,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento de acordo
com as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Edital conforme detalhamento no Termo de
Referéncia e os anexos deste edital.

3- CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1 - 0O prego registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e méaximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:
3.2. Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pre¢os consta como anexo a esta
Ata.

CLAUSULA QUARTA - VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS (VIGENCIA)
4.1. A presente ata de registro de precos tera validade de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual
periodo, mediante anuéncia do fornecedor, contados da data de sua publica¢do na Imprensa Oficial do
Municipio de Bela Vista de Minas.

CLAUSULA QUINTA - DO RESPONSAVEL PELA ATA
5.1. A execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor, designado pelo Contratante.

CLAUSULA SEXTA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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6.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgaos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual,
distrital e municipal que néo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de
precos na condicdo de ndo participantes, observados 0s seguintes requisitos:

6.2.1. apresentacdo de justificativa da vantagem da adesdo, inclusive em situacbes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

6.2.2. demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

6.2.3. consulta e aceitacdo prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

6.3. A autorizacdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada apos a aceitagdo da
adesao pelo fornecedor.

6.3.1. O 6rgédo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a
execucao de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

6.4. ApoOs a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, 0 6rgédo ou entidade ndo participante
devera efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

6.5. O prazo de que trata 0 subitem anterior, relativo & efetivacdo da contratacdo, poderd ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita
pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de
registro de precos.

6.6. O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pre¢os da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para 0s quais ndo tenha quantitativo registrado.

Dos limites para as adesdes

6.7. As aquisices ou contratacfes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por
cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de precos
para o gerenciador e para 0s participantes.

6.8. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo
de cada item registrado na ata de registro de precos para o gerenciador e 0s participantes,
independentemente do nimero de dérgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de
registro de pregos.

6.9. Para aquisicdo emergencial de medicamentos e material de consumo meédico-hospitalar por 6rgéos
e entidades da Administracdo PuUblica federal, estadual, distrital e municipal, a adesdo a ata de registro
de pregos gerenciada pelo Ministério da Salde ndo estara sujeita ao limite previsto no item 6.7.

6.10. A adesdo & ata de registro de precos por 6rgdos e entidades da Administracdo Publica estadual,
distrital e municipal poderéa ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao
limite de que trata o item 4.7, desde que seja destinada a execu¢do descentralizada de programa ou
projeto federal e comprovada a compatibilidade dos precos registrados com os valores praticados no
mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021.

Vedagdo a acréscimo de quantitativos
6.11. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

CLAUSULA SETIMA - VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
A validade da Ata de Registro de Precos serd de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util
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subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante aanuéncia do fornecedor, desde que comprovado 0 preco vantajoso.
7.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos terd sua vigéncia estabelecida no proprio

instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

7.1.2. Na formalizacdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

7.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 7.2. devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

7.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pre¢os poderao ser alterados, observado o art. 124
daLein®14.133, de 2021.

7.4. Apds a homologacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, deverdo ser observadas as seguintes
condices para formalizagéo da ata de registro de precos:

7.4.1. Serdo registrados na ata 0s pre¢os e 0s quantitativos do adjudicatério, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital ou no aviso de contratagdo direta e se obrigar nos limites dela;

7.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:
7.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificacdo da licitacéo; e

7.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

7.4.3. Serd respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou dos fornecedores
registrados na ata.

7.5. O registro a que se refere o item 7.4.2 tem por objetivo a formag&o de cadastro de reserva para 0 caso
de impossibilidade de atendimento pelo signatério da ata.

7.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo agqueles que mantiverem sua proposta original.

7.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 7.4.2.2
somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipoteses:

7.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os, no prazo e nas condi¢oes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagao direta; e

7.8. O prego registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores seré divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

7.9. Apods a homologagéo da licitagdo ou da contratagéo direta, o licitante mais bem classificado ou o
fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena
de decair o direito, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

7.9.1. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administrag&o.

7.10. A ata de registro de pre¢os sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
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Sistema de Registro de Pregos.

7.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e nas condi¢oes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, e observado o disposto no item 7.7, observando o
item 7.7 e subitens, fica facultado a Administracao convocar os licitantes remanescentes do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo
primeiro classificado.

7.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 7.4.2.1, aceitar a contrata¢do nos termos
do item anterior, a Administragdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos
do edital ou do aviso de contratacéo direta, podera:

7.12.1. Convocar para negociagao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos precos
foram registrados sem reducéo, observada a ordem de classificacdo, com vistas a obtencdo de preco
melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatério; ou

7.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacéo de melhor condicao.
7.13. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢fes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo
especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.

CLAUSULA OITAVA - ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

8.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos
registrados, nas seguintes situagoes:

8.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;
8.1.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

8.1.3. Na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de reajustamento
ou repactuacao sobre 0s precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;

8.1.3.2. No caso da repactuacéo, poderé ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratagéo.

CLAUSULA NONA - NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

9.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o drgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducéo do preco
registrado.

9.1.1. Caso néo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidades
administrativas.

9.1.2. Na hipGtese prevista no item anterior, 0 gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus pre¢os aos valores de
mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.
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9.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora procederd ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

9.1.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 0rgdos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de precos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor ndo
poder cumprir as obrigacGes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteragdo do preco registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

9.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentagao
comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacéo as
condi¢des inicialmente pactuadas.

9.2.2. N&o hipdtese de ndo comprovacao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o prego
registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera cumprir
as obrigacOes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das
sanges previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacéo aplicavel.

9.2.3. Na hipdtese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, 0
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus pregos registrados.

9.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procederda ao
cancelamento da ata de registro de precos e adotard as medidas cabiveis para a obtencdo da
contratagao mais vantajosa.

9.2.5. Na hipétese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 9.2 e no item 9.2.1, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora atualizaré o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

9.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado
contratos decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteracdo do preco registrado, para que
avaliem a necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA - REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

10.1. As quantidades previstas para os itens com precos registrados nas atas de registro de precos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os drgdos ou as entidades
participantes e néo participantes do registro de precos.
10.2. O remanejamento somente podera ser feito:

10.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade participante; ou

10.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante.
10.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar serd
considerado participante para efeito do remanejamento.
10.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgdo ou entidade participante para 6rgéo ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n® 11.462, de 2023.

10.5. Competira ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
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reducéo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que
haja prévia anuéncia do 6rgdo ou da entidade que sofrer reducéo dos quantitativos informados.

10.6. Caso o remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou
de Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente do
remanejamento dos itens.

10.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicacdo pelo 6rgdo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicdo das quantidades para a execucéo descentralizada sera por meio do remanejamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E
DOS PRECOS REGISTRADOS

11.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
11.1.1. Descumprir as condi¢Bes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
11.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracao sem justificativa razoavel;
11.1.3. N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, § 2°, do
Decreto n® 11.462, de 2023; ou
11.1.4. Sofrer sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de
2021.
11.1.4.1. Na hipétese de aplicacdo de sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156
da Lein®14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante
decisao fundamentada, decidir pela manutencédo do registro de prec¢os, vedadas contratacdesderivadas
da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancao.
11.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do
6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
11.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o0 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de
classificacéo.
11.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata
de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:
11.4.1. Por raz&o de interesse publico;
11.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
11.4.3. Se n&o houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o preco de mercado se
tornar superior ou inferior ao prego registrado, nos termos dos artigos 26, 8 3° e 27, § 4°, ambos do
Decreto n®11.462, de 2023.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital ou no aviso de contratagéo direta.
12.1.1. As sangBes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pre¢os

que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem assinado a
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ata.

12.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimentodo
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n® 11.462, de 2023), excetonas
hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgdos ou entidade
participante, caso no qual cabera ao respectivo érgao participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°,
inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

12.3. O orgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

CLAUSULA DECIIMA TERCEIRA - PAGAMENTO
13.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a esta Ata.
CLAUSULA DECIIMA QUARTA- CONDICOES GERAIS
14.1. As condicBes gerais de execucao do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as
obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL OU AVISO DE CONTRATACAO
DIRETA.
14.2. Justos e contratados firmam a presente ata de registro de pregos, em trés vias de igual teor e

forma na presenca de duas testemunhas, para que produza os efeitos legais.

Bela Vista de Minas, de de 2024.

CONTRATANTE CONTRATADA.
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE BELA
VISTA DE MINAS, ESTADO DE MINAS GERAIS E A
EMPRESA ... , PARA O
FORNECIMENTO DE ......ccoooovviiviiiiiinnn,

PROCESSO NUMERO N° /2024
PREGAOQ N° /2024

CONTRATANTE:

O MUNICIPIO DE BELA VISTA DE MINAS, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito piblico
interno, CNPJ: 18.311.043/0001-53 com sede na Avenida Arthur da Costa e Silva n° 70, Centro, Bela
Vista de Minas/MG, neste ato representado pelo prefeito Municipal, Senhora Samantha Aparecida de
Avila Costa, de ora em diante denominado SIMPLESMENTE CONTRATANTE.

CONTRATADO:
, pessoa juridica de direito privado, com sede na , CEP
, CNPJ n° , neste ato designada CONTRATADA.

CLAUSULA PRIMEIRA - PRESSUPOSTOS JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
1.2. O presente instrumento decorre de procedimento licitatorio n°_/2024, modalidade Pregdo Eletrénico
- Registro de Precos n°_do dia_/ /2024, julgado em .......[.....| e homologado em
........ leccid........., regido pelo disposto na Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
2. Contratagdo de servigos especializados para servicos de software para modernizagdo da gestdo das
receitas proprias municipais, com suporte e treinamento dos usuarios da Secretaria Municipal de Fazenda,
nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento de acordo
com as especificagbes e condigdes estabelecidas neste Edital conforme detalhamento no Termo de
Referéncia e os anexos deste edital.
CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1 -0 valor total da contratagdo é de R$.......... (. ).
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.
3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
depender&o dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA QUARTA - VALIDADE DO CONTRATO
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4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .......ccccoeevvvvvrrriennnn. contados do(a).......cccceereeeriennnen. ,
prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de

que as condicGes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacéo

com o contratado.

CLAUSULA QUINTA - DO RESPONSAVEL PELO CONTRATO
5.1. O presente contrato tera como responsavel indicado para fiscalizacdo e fiel cumprimento deste
contrato.

CLAUSULA SEXTA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl eXVIII)
6.1. O regime de execucdo contratual, 0s modelos de gestdo e de execucdo, assim como 0S prazos e
condicbes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - SUBCONTRATACAO
7.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA OITAVA - PAGAMENTO ()
8.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢des a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA NONA - REAJUSTE (art. 92, V)
9.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgamento estimado, em_/ / (DD/MM/AAAA).

9.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do indice (indicar o indice a
ser adotado), exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.5. Nas aferi¢Oes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(éo), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer

forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(&o) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacio entdo em vigor.
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9.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.8. O reajuste seré realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

30.10 S4ao obrigacdes do Contratante:
30.11Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

30.12 Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;
30.13Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;
30.14 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;
30.15Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021;
30.16Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucgéo do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

30.17 Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;
30.18 Cientificar 0 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
30.19 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.
30.20 A Administragdo tera o prazo de XXXXXXX, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.
30.21 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de XXXXXX.
30.22 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo
de descumprimento de clausulas contratuais.
30.23 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso
do art. 93, §82° da Lei n°® 14.133, de 2021.
30.24 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
30.25 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢Oes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucédo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:
30.26 Manter preposto aceito pela Administracao no local da obra ou do servi¢o para representa-lo na
execucao do contrato.
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30.27 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.
30.28 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11);
30.29 Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgdesde
boa técnica e a legislacéo de regéncia;
30.30 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servi¢os nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
30.31 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado
a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
30.32 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
30.33 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores -
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos:

11) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
12) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
13) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do

domicilio ousede do contratado;

14) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

15) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;
30.34 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac@es previstas em Acordo, Convencéo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere a responsabilidade ao Contratante;
30.35 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.
30.36  Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos & execucdo do empreendimento.
30.37 Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executadade
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.
30.38 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
30.39 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.
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30.40  Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.
30.41 Na&o permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
30.42 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicOes exigidas para habilitacdo na licitacéo;
30.43  Cumprir, durante todo o periodo de execug¢éo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116);
30.44 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
anico);

30.45 Guardar sigilo sobre todas as informag@es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
30.46  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

30.47  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a do Contratante;

Cumprir fielmente o que estipula este Termo de Referéncia, no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto;

30.48 Fornecer os materiais, obrigatoriamente de acordo com as especificacdes descritas na
Requisicdo de Compras, bem como no prazo e no quantitativo nele estabelecidos, responsabilizando- se
pela substituicdo do mesmo na hipdtese de se constatar, quando no recebimento pela organizagéo, estarem
em desacordo com as referidas especificacdes;

30.49 Retirar, transportar, substituir, reparar, corrigir e remover, no todo ou em parte, 0s produtos em
que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, avarias e/ou defeitos, bem como providenciar a
substituicdo do mesmo;

30.50 Possuir Alvara da Vigilancia Sanitaria atualizado.

30.51 A empresa devera possuir o devido Alvaré de Licenca de Funcionamento e autorizagdo do
Corpo de Bombeiros.

30.52  Assumir total responsabilidade por danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentes
da execugdo dos servigos, isentando-o de todas as reclamagbes que possam surgir, sejam elas
resultados de atos de seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou
ajustadas na contratacao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, Xl e XIII)
13.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

Oou
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13.1. A contratagdo conta com garantia de execugdo, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, em
valor correspondente a X% (XXXX por cento) do valor inicial/total/anual do contrato.

Oou
13.1. A contratagé@o conta com garantia de execucgéo do contrato, nos moldes do art. 96, combinado

com art. 101, ambos da Lei n® 14.133, de 2021 em valor correspondente a X% (XXXX por cento) do
valor total/anual do contrato, acrescido do valor dos bens abaixo arrolados, dos quais o contratado sera

depositario:

TEM 1 .............. Valor

[TEM 2 ............. Valor
TOTAL ... Valor total

13.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apélice devera ter validade durante a vigéncia
do contrato E/OU por XXXXXX dias ap6s o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor
mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

13.3. A apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificaces referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

13.4. Sera permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicOes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto.

13.5. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida apos a fiel
execucdo do contrato ou ap6s a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracao e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

13.6. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracéo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem
de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administracao.

13.7. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, 0 pagamento de:

- Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigagdes nele previstas;

- Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

- Obriga¢Bes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas
pelo contratado, quando couber.

13.8. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos o0s eventos indicados
neste contrato, observada a legislacdo que rege a matéria.

13.9. No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Caodigo Civil.

13.10. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

13.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de .......... (......) dias Uteis,
contados da data em que for notificada.
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13.12. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.

13.13. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo contratante quanto ao

inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137,
§ 4°, da Lein.° 14.133, de 2021).

13.14. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice,

sua caracterizagdo e comunicagao poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que

justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de

seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

13.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para a

liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo do

contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as clausulas do

contrato;

13.16. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante

com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢fes a contratada.

13.17. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no Edital

e neste Contrato.

13.18. Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/21, a presente

contratagcdo possui previsao de garantia contratual do bem a ser fornecido, incluindo manutencéo e

assisténcia técnica, conforme condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

13.19. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto prevista

especificamente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

- Der causa a inexecucao parcial do contrato;

- Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

- Der causa a inexecucao total do contrato;

- Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

- Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

- Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

- Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

- Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucéo parcial do contrato, sempre que nao se

justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

- Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d"

do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave

(art. 156, 8 4°, da Lein® 14.133, de 2021);

- Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas "b", "c" e "d", que

justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

- Multa:

- moratoria de ....% (. por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de ...... () dias;
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- moratoria de .....% (.....por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
méaximo de ....% (.......... por cento), pela inobservéancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementagéo
ou reposicdo da garantia.

14.3. O atraso superior a XXXXXX dias autoriza a Administracéo a promover a extingdo do contrato por

descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da

Lein 14.133, de 2021.

14.4. A aplicacdo das sances previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacédo

de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 8§9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

14.5. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)

14.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n° 14.133, de

2021).

14.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de XX (XXXX) dias, a contar da data do recebimento da

comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

14.9. A aplicag@o das sancdes realizar-se-& em processo administrativo que assegure o contraditorio e

a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.

158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de

declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.10. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

- A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

- As peculiaridades do caso concreto;

- As circunstancias agravantes ou atenuantes;

- Os danos que dela provierem para o Contratante;

- A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacfes dos

orgaos de controle.

14.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei

n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito

procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com

abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato

ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de

direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

14.13. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo da

sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de

publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
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de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021)
14.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.
14.15. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0rgdo ora contratante.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

15.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que iSso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

15.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacéo do cronograma
fixado para o contrato.

15.3. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou néo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

15.4. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o contratante, quando esta nao
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais
lhe oferece vantagem.

15.5. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a
notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

15.6. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2 (dois) meses da data
da comunicacao.

15.7. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.8. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.9. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.10. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracéo subjetiva.

15.11. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

- Balango dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

- Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

- IndenizagOes e multas.

15.12. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lein.°14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacéo abaixo discriminada:
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Gestéo/Unidade:

Fonte de Recursos:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

Plano Interno:

Nota de Empenho:
16.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)
17.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios geraisdos contratos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - ALTERAGOES

18.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

18.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

18.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO (art. 92, §1°)

19.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Nova Era, para dirimir os litigios que decorrerem da execucéo deste
Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, dalLei n°
14.133/21.

19.2 - E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento, em trés vias de igual teor
e forma, depois de lido e conferido pelas testemunhas abaixo, para que produza os efeitoslegais.

Bela Vista de Minas, de 2024. Municipio de

Bela Vista de Minas

CONTRATANTE CONTRATADA.
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