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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Registro de preco para contratacdo especializada na prestacao de servigos de
buffet, decoracéo, e mobiliario de camarim, compreendendo o fornecimento de alimentos,
bebidas ndo alcodlicas, mobiliario, utensilios, materiais ornamentais e disponibilizacao de
equipe de apoio qualificada, destinados a viabilizacdo de eventos institucionais, culturais,
educacionais e sociais promovidos pela Prefeitura Municipal de Bela Vista de Minas.

| - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente demanda fundamenta-se na necessidade imperativa de dotar a Administracao
Publica Municipal de Bela Vista de Minas de infraestrutura logistica e operacional adequada
para a realizagdo de suas agendas oficiais e institucionais. A pratica de realizar eventos,
tais como conferéncias municipais, solenidades de inauguragao, recepg¢des institucionais e
acgdes voltadas aos setores educacional e social, é recorrente e essencial para o
cumprimento das metas das Secretarias de Administracao, Educacao, Saude, Assisténcia
Social, Cultura e Gabinete Municipal.

A necessidade desta contratagao sustenta-se nos seguintes pilares:

o Eficiéencia Administrativa e Economicidade: A opg¢ao pelo fornecimento sob
demanda permite que o Municipio utilize recursos apenas quando houver eventos
efetivamente agendados. Isso elimina gastos com a manutencédo de uma estrutura
fixa de pessoal (cozinheiros, garcons e decoradores) e evita o risco de desperdicio
de alimentos e materiais ornamentais, em estrita observancia ao principio da
economicidade.

« Decoro e Imagem Institucional: Os eventos institucionais sdo instrumentos
fundamentais de dialogo entre o Poder Publico e a sociedade civil. A oferta de
servicos de buffet e decoragao condizentes com a natureza de cada ato reforca a
imagem de zelo, profissionalismo e organizacdo da Administracdo Municipal perante
autoridades, palestrantes e, primordialmente, os cidaddos atendidos pelos
programas municipais.

« Especializagao e Segurang¢a Juridica: A complexidade dos itens (alimentos,

bebidas, mobiliario e decoracao tematica) exige competéncia técnica que transcende
1
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a capacidade operacional interna da Prefeitura. A terceirizacdo assegura que a
manipulagdo de alimentos siga rigorosas normas de vigilancia sanitaria (RDC n°
216/2004 da ANVISA) e que a montagem de estruturas obedeca a padrdes de
segurancga e estética profissional.

o Padronizagao e Competitividade: A estratégia de divisdao do objeto em lotes visa
garantir a especialidade e a qualidade na entrega, assegurando que o agrupamento
nao prejudique a competitividade, mas sim promova a padroniza¢gado necessaria para

0 sucesso das cerimdnias publicas.
Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada em buffet, decoragcao e mobiliario de

camarim apresenta-se como a solugdo mais vantajosa para garantir o acolhimento

adequado e a viabilizagao das atividades finalisticas do Municipio de Bela Vista de Minas.

AREA REQUISITANTE

Area Requisitante Responsavel
Secretaria Municipal de Administragao Erlaine das Dores Catarino Silva
Gabinete Municipal Maria Fernanda Teixeira Silva
Secretaria Municipal de Saude Joseane Maria Fonseca Silva
Secretaria Municipal de Assisténcia Social Adriana Dos Santos Matos
Secretaria Municipal de Educacéao Walkiria Luci de Souza
Secretaria Municipal de Esporte/ Cultura Augusto Taveira Basilio

Il - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A presente contratagédo esta em conformidade com o planejamento institucional do
Municipio de Bela Vista de Minas/MG, a despesa decorrente se encontra contemplada na
Lei Orgcamentaria Anual (LOA) para o exercicio de 2026.

Tal alinhamento assegura que a contratacdo proposta atenda as metas e
prioridades da Administragdo, garantindo a execugao de politica publica voltada a

modernizagao da gestao e a reestruturagdo administrativa do Municipio.
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ll. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos aqui elencados definem os padrées minimos de qualidade, seguranga e

logistica que a empresa contratada devera observar para o atendimento das demandas da

Prefeitura Municipal de Bela Vista de Minas.

3.1 Recursos Humanos e Conduta

A contratada devera alocar profissionais qualificados (gargons, copeiros, cozinheiros e

auxiliares), devidamente uniformizados e identificados, apresentando postura condizente

com o ambiente institucional.

Identificagao Prévia: Fornecimento, com antecedéncia minima de 48 horas do
evento, de planilha contendo nome completo, CPF e RG de toda a equipe e
condutores de veiculos.

Substituicao: Responsabilidade integral da contratada pela substituicdo imediata
de qualquer profissional em caso de auséncia ou conduta inadequada.

Proporcdao Minima: Manutencdo de, no minimo, 02 gargons para cada 25

convidados em servigos de almogo ou jantar, garantindo a eficiéncia do atendimento.

3.2. Qualidade e Segurancga Alimentar (Critérios Sanitarios)

A execugao deve seguir rigorosamente a RDC n° 216/2004 da ANVISA e as normas de

vigilancia sanitaria local.

Gestao de Amostras (Contraprova): Realizacdo compulsoria da coleta de
amostras de todos os alimentos e bebidas servidos (sélidos e liquidos), identificadas
e armazenadas sob refrigeragdo por, no minimo, 72 horas apods o evento para fins
de seguranga epidemioldgica.

Qualidade dos Insumos: Utilizacdo de produtos de primeira qualidade e marcas
reconhecidas, sendo vedado o uso de embalagens danificadas ou com validade
proxima ao vencimento.

Restricoes Alimentares: Garantia de adaptagdes no cardapio para dietas especiais
(veganos, celiacos ou intolerantes a lactose) sem Onus adicional ao Municipio,

quando solicitado.

3.3. Logistica e Infraestrutura
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o Materiais e Utensilios: Fornecimento de toda a infraestrutura necessaria, incluindo
talheres de inox, tagas de vidro, pratos de louga e guardanapos de tecido para
almocos e jantares. Itens descartaveis serdo permitidos apenas em coffee breaks.

o Transporte: O deslocamento dos alimentos deve ocorrer em veiculos utilitarios
higienizados e equipados com recipientes térmicos que garantam a manutengao da
temperatura de seguranga até o consumo.

« Prazos de Montagem: Toda a estrutura (buffet e decorag&o) deve estar totalmente
montada e pronta para servico com, no minimo, 30 minutos de antecedéncia ao
horario previsto para o inicio do evento.

3.4. Decoragao e Mobiliario

« Estado de Conservagao: O mobiliario (mesas, cadeiras tipo "Tiffany", sofas e
tapetes) deve estar em perfeitas condicbes, sem arranhdes, manchas ou
instabilidades que comprometam a estética ou a seguranga dos usuarios.

« Arranjos Florais: Utilizacdo exclusiva de flores naturais, nobres e frescas. Os
modelos deverao ser submetidos a aprovagao da fiscalizagdo com 48 horas de
antecedéncia.

 Responsabilidade Técnica: Para estruturas de maior complexidade, como toldos,
a contratada devera apresentar projeto com Anotagao de Responsabilidade Técnica
(ART) e garantir que a montagem seja acompanhada por profissional qualificado.

3.5. Sustentabilidade e Gestao de Residuos

A contratada sera responsavel pelo recolhimento e destinacdo adequada de todos os
residuos gerados durante o servi¢o, entregando o local limpo e organizado imediatamente
apés o encerramento das atividades. A execucdo devera observar as diretrizes de

sustentabilidade vigentes para minimizar o impacto ambiental da prestagao do servigo.
IV - CONDICOES DE ENTREGA

A execucgao do objeto desta contratacdo ocorrera de forma parcelada, acompanhando o
cronograma de eventos institucionais das Secretarias requisitantes, observando-se os
seguintes requisitos de logistica e entrega:

4.1. Local de Prestacao dos Servigos: Considerando a diversidade das agcbdes promovidas

pelo Municipio, os servigos de buffet, decoragdo e montagem de mobiliario serédo prestados
4
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em locais variados, que serao definidos e comunicados a Contratada no ato de cada
solicitagao (ordem de servigo). A execugao podera ocorrer em:

e Dependéncias internas de prédios publicos municipais;

o Espacos abertos, pragas ou ginasios localizados no territério do Municipio de Bela
Vista de Minas;

e Locais privados locados ou cedidos para fins de eventos institucionais.

4.2. Alinhamento com o Demandante e Fiscalizagao: O planejamento logistico de cada
evento, o que inclui o layout da montagem, o posicionamento do mobiliario e a
definicdo exata dos pontos de servigo, devera ser obrigatoriamente alinhado entre a
Contratada, a Secretaria Demandante e o Fiscal do Contrato com antecedéncia minima de
48 (quarenta e oito) horas da realizagdo do evento.

4.3. Prazos de Instalagao e Retirada:

« Montagem: A Contratada devera garantir que toda a infraestrutura (moéveis,
decoracgao e buffet) esteja plenamente instalada e operacional com, no minimo, 01
(uma) hora de antecedéncia ao inicio previsto para o evento, ou conforme horario
especifico estipulado pelo Fiscal.

e Retirada: A desmontagem e o recolhimento dos materiais deverao ocorrer
imediatamente apds o encerramento do evento, ou em prazo acordado com o
responsavel pelo local, sendo de inteira responsabilidade da Contratada a limpeza e
a remocgao de residuos decorrentes do servigo.

4.4. Comunicacao e Solicitagdo: As demandas serdo formalizadas por meio de
Requisicdo de Fornecimento, encaminhadas eletronicamente (e-mail ou aplicativo de
mensagem oficial), onde constaréo o enderego exato, a data, o horario e o quantitativo de
publico estimado. A Contratada devera confirmar o recebimento da demanda de imediato,
vinculando-se aos locais e horarios determinados pela Administracio.

4.5. Custos Logisticos: O prego adjudicado por lote devera contemplar todos os custos
de frete, carga, descarga, deslocamento de pessoal e materiais para qualquer ponto dentro
dos limites territoriais do Municipio de Bela Vista de Minas, ndo sendo admitida a cobranga

de taxas de entrega adicionais.

4.2 RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO CONTRATUAL E GESTAO CONTRATUAL
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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
FISCAL Maria Fernanda Teixeira Silva MATRICULA 2972
GESTOR | Erlaine das Dores Catarino MATRICULA 3478

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
FISCAL Alessandra Pena Santiago Barcelos MATRICULA 2684
GESTOR Walkiria Luci de Souza MATRICULA 3479

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE
FISCAL Ester Lara Silva Costa MATRICULA 3489
GESTOR | Augusto Taveira Basilio MATRICULA 3475

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
FISCAL Jussandra José de Barros Pessoa MATRICULA 500
GESTOR | Josiane Maria Fonseca Silva MATRICULA 3560

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
FISCAL Gabriel dos Santos MATRICULA 3485
GESTOR | Adriana dos Santos Matos MATRICULA 3482

V. ESTIMATIVA DAS QUANTITADES PARA A CONTRATAGAO

A contratagdo sera realizada por Lotes, com fornecimento sob demanda, visando atender
as necessidades das Secretarias Municipais de Administracdo, Educacio, Assisténcia
Social e Gabinete.

Por tratar-se de uma estimativa para Registro de Precos, as quantidades descritas n&o
constituem compromisso de compra integral pela Administragdo. O Municipio reserva-se o
direito de solicitar os servicos de acordo com sua real necessidade, sem que caiba
indenizagao a contratada por quantitativos ndo utilizados.

Os itens constantes da tabela de especificacdo do objeto especificam os recursos humanos,

materiais, alimentacao, entre outros servigos, que poderao ser solicitados em conjunto ou
6
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isoladamente, dependendo da necessidade do CONTRATANTE, com vistas a realizagao
ou a complementacdo de realizagdo de eventos. Tal solicitagdo somente ocorrera sob
demanda e para a realizagdo exclusiva dos servigos de eventos vinculados a Presidéncia,
bem como de agdes internas com participacéo dos parlamentares servidores.
LOTE 1
ITEM | DESCRICAO ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
01 Fornecimento de alimentos
Servico de | e bebidas ndo alcodlicas R$52,2200 | R$31.332,00
Coquetel de | para eventos institucionais. Pessoa 600
Recepcéo e | O cardapio sugerido é
Boas-Vindas basicamente composto de:
(Welcome café,tipos de sucos
Coffee) naturais de frutas, 3 (trés)

tipos de refrigerantes (2
tradicionais e 1 light e/ou
zero), Aperitivos de
entrada, 10 (dez) tipos de
salgados, bolos,
sanduiches, canapés e
doces, observadas as
peculiaridades do evento
proposto e em
concordancia com Fiscal
de Contratos. Cada
Coquetel de servico de
recepcdo e boas vindas
devera ter duracdo de 60
(sessenta) minutos,
podendo ser alterado o
periodo conforme
acordado com 0
demandante e todo o
detalhamento acertado

com a Fiscal de Contratos
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com até 48 (quarenta e
0ito) horas de

antecedéncia.

Toda a equipe, assim como
a montagem de mesas de
alimentos deverdo estar
prontos com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia
do horario previsto para o
inicio do servico. A equipe
de trabalho sera ajustada
de acordo com o]
guantitativo de convidados.
Todo o material necessario
ao servico devera estar
incluido no pre¢o sem énus
adicional. Toda a equipe
devera ser habilitada para a
funcdo e devera se
apresentar uniformizada. O
método de medida adotado

sera “por pessoa”.

02

Almocol/jantar
institucional
tipo

buffet

Fornecimento de alimentos
e bebidas nado alcodlicas
para almogo ou jantar
institucional e jogos de
jantar  (prato, conjunto
talheres e taca. O servico
devera ser do tipo “buffet”.
O cardapio

sugerido: 2 (dois) tipos de
saladas,

arroz, 2 (dois) tipos de
legumes, um tipo de carne
vermelha, um tipo de carne

de ave ou peixe, um tipo de

Pessoa

600

R$70,3333

R$42.199,98
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massa e uma opgéo
vegetariana. O cardapio
sugerido para as
sobremesas: de frutas
laminadas e duas opcles
de doces (tortas, pudins,
pavés, mousses e
compotas). As bebidas
sugeridas: agua mineral
(com e sem gas), 3 (trés)
tipos de refrigerantes (2
tradicionais e 1 light e/ou
zero).

2 (dois) tipos de sucos de
frutas naturais. As bebidas
deverdo estar
acondicionadas em jarras
de vidro e/ou garrafas, se
necessario, térmicas, e,
guando preciso,
refrigeradas
suficientemente para seu
ideal consumo, sendo
entdo, servidos em seus
caracteristicos copos e/ou
tacas de vidro devidamente
higienizados.

Ao final de cada evento, na
saida, deverdo servir cafés,
chas e acompanhamentos
adequados. Os alimentos
deverdo estar frescos e
prontos para 0 consumo.
Toda a equipe, assim como
a montagem de mesas de
alimentos, devera estar
pronta com 30 (trinta)

minutos de antecedéncia
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do horério previsto para o
inicio do evento.

A equipe de trabalho sera
ajustada de acordo com o
guantitativo de convidados
sem perder de vista a
qualidade no servico e
considerando a presenga
minima de 1 (um) copeiro,
1 (um) auxiliar de cozinha,
2 (dois) gargons para cada
grupo de 25 (vinte e cinco)
convidados, e quando no
cardapio houver alimentos
a serem finalizados no
local, far-se-& necesséria a
presenca de cozinheiro.
Toda a equipe devera ser
habilitada para a funcdo e
devera se apresentar
uniformizada.

Todo o material necessario
ao servico devera estar
incluido no pre¢o sem énus
adicional.

A CONTRATADA devera
fornecer planilha contendo
dados das equipes (nome
completo e documento

de identidade/CPF),
veiculos e equipamentos a
serem utilizado.

O método de medida

adotado sera “por pessoa”.
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LOTE 2

SERVICO DE DECORACAO

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Arranjos

florais médios

Médio

folhagens e flores, com as

Arranjo com

seguintes  caracteristicas
minimas:

a) medindo entre 30 cm e
50cm de altura;

b) montados com flores
naturais, nobres e frescas,
ndo sendo aceitas flores
murchas ou danificadas.
Observac8es: o modelo do
devera

arranjo ser

apresentado para a
aprovacao do
CONTRATANTE

antecedéncia minima de 48

com

(quarenta e oito) horas e a
entrega devera ser em até 3
(trés) horas do inicio do

evento.

unid

100

R$ 495,0000

R$
49.500,00

02

Vaso

ornamental
grande para
area de

circulacao

Vaso ornamental grande
para decoracdo das areas
de circulacdo, com planta
natural e cachepds.

Observac8es: o modelo do

vaso devera ser
apresentado para a
aprovacao do
CONTRATANTE com

antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas e a
entrega deverd ser em até 3

(trés) horas do inicio do

unid

100

R$ 141,8750

R$
14.187,50

11
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evento.

Jogo de Mesa | Locacédo jogo de mesa C/6
C/6 Lugares lugares almoco/jantar, unid 250 R$ 186,6667 R$
composto por: 1 mesa 46.666,68
estrutura em ferro com
tampdo em madeira com
toalha, 6 cadeiras de ferro
tipo “Tiffany” s/ brago sem
capa em tecido.
Observacoes: a
instalacdo, assim como o0s
materiais de fixacdo, deve
fazer parte do preco
contratado.

Devera ser entregue no
primeiro dia util anterior ao

evento, sem onus adicional

Locacéo de | Locacéo de Mesas
Mesa retangulares em madeira
Retangular em | para buffet com no minimo unid 20 R$ 116,6667 R$
Madeira e | 3 metros incluido toalha 2.333,33
toalha de | longa, em tecido nobre,
mesa acabamento fino para cobrir

a mesa.

Os modelos serdo

aprovados a cada pedido
pelo Gestor do Contrato ou
Fiscal de Contratos.

Observacéo:

Os itens devem estar em
bom estado de
conservagao (bainhas
perfeitas, sem fios puxados,
sem desgastes aparentes),
sem manchas e compativel

com o tamanho da mesa.

12
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As cores serdo definidas
pelo Gestor do Contrato ou
Fiscal de Contratos.

Os itens deverdo ser
entregues no primeiro dia
util anterior ao evento, sem

custos adicionais.

LOTE 3

SERVICO DE MOBILIARIO CAMARIM

ITEM

DESCRICAO

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Tapetes
Decorativos

Grandes

Tapete decorativo, com as
seguintes caracteristicas
minimas:

a) tipo persa ou pelo alto;

b) grande 2m x 2,5m ou 3m
X 2m, para composi¢ao
de ambientes, tais como
salas VIP e lounges.

Observacfes: medidas e
estampas a serem
submetidas a aprovacéo do
Gestor do Contrato ou Fiscal
de Contratos. Os itens
deverdo ser entregues no
primeiro dia util anterior ao
evento,

sem custos

adicionais.

unid

10

R$
225,0000

R$
2.250,00

02

Arara de

roupas

Arara com 1,5m e pelo

menos 10 (dez) cabides;

Diaria

10

R$
203,3333

R$
2.250,33

VALOR TOTAL

oitenta e dois centavos).

R$ 190.502,82 (Cento e novena mil, quintettos e dois reais e

13
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LOTE 1 - SERVICO DE BUFFET:

EspecificacOes dos recursos humanos.

- Os recursos humanos alocados a prestacao dos servicos deverao apresentar-se com

discricdo e sobriedade, postura correta, cabelos presos ou com penteado discreto.

- A CONTRATADA devera fornecer, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e o0ito)

horas, planilha com os turnos e os seguintes dados dos profissionais: nome completo,
namero e tipo do documento de identificacdo, nimero do cadastro de pessoa fisica
(CPF) e telefone celular de cada profissional por ela contratado.

- No preco da diaria referente & jornada de trabalho dos profissionais alocados na
realizacdo dos eventos, deverdo estar incluidas as despesas com uniforme, transporte,

alimentacao, impostos e demais custos incidentes sobre o servico.

- E de responsabilidade da CONTRATADA a substituicio imediata dos profissionais a
servico do evento, na sua auséncia ou dispensa, que nao estejam correspondendo as
necessidades da organizacdo do evento em até 2 (duas) horas apds notificacdo da
CONTRATADA.

- Os profissionais deverao se apresentar pontualmente no horario indicado pelo Gestor
Contratual ou Fiscal de Contrato, sob pena de, em caso de atraso, haver glosa dos

valores da diéria.

Especificacdo do servico de alimentacéo.

- O material utilizado no servico devera ser disponibilizado em quantidades suficientes
para reposicdo sempre que o local de realizacdo n&o dispuser de copa com pia para
higienizacao dos utensilios.

- O material utilizada para o servigo deverd ter qualidade compativel com o proposto
no evento, devendo ser apresentado ao gestor de contrato ou fiscal de contrato, para
aprovacao prévia, com a necessaria antecedéncia de acordo com o porte do evento,
e sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA, inclusive no que diz respeito a
avarias e a extravios. Nao serdo aceitos copos, pratos e talheres descartaveis em

almoco ou jantar, sendo permitido somente em coffee breaks.

- Com o objetivo de adequagao dos servigos a cada evento, poderdo ser exigidas
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degustacdes para aprovacao dos cardapios, em datas e local a serem estabelecidos

pelo Gestor Contratual ou Fiscal de Contrato, com 6nus para a CONTRATADA.

- Os cardapios poderdo contemplar restrices alimentares, tais como: menu vegano,
doenca celiaca, intolerancia a lactose, alergia a frutos do mar, alergia a ovo, entre

outras, sem que isso onere o valor do servi¢o contratado.

- A CONTRATADA devera disponibilizar todo o material e 0os servigcos necessarios a
realizacdo de coffee breaks/ welcome coffee, almog¢o ou jantar institucional, tais como:
cestas individuais, copos (em cristal e/ou vidros finos, conforme definido pelo
CONTRATANTE quando do pedido do evento), talheres, loucas, pratarias, (balde de
gelo, bandejas, réchauds, etc), inclusive, materiais para servico, limpeza

(guardanapos, gelo, caixas térmicas e outros).

- Para as refei¢cdes para equipe de apoio e lanche, quando necessério, as embalagens

e utensilios descartaveis ja deverdo estar incluidos no preco sem 6nus adicional.

- Os precos da prestacdo de servicos de alimentacdo ja estardo inclusos no custo
deste subitem. Os precos devem incluir todos os tributos, como taxas de servicos e

impostos.

- Para transporte de alimentos, os produtos deverdo ser acondicionados em
recipientes térmicos apropriados. N&o serdo recebidos alimentos que estiverem em
desacordo com suas condicdes de receita (frias ou quentes) ou acondicionados de

maneira incorreta;

- O transporte dos alimentos devera ser feito em veiculo utilitario em estado impecéavel
de limpeza, com compartimentos apropriados para o transporte de alimentos,

conforme legislacéo vigente.
LOTE 2 - SERVICO DE DECORAQAO
Mobilidrio de Decoracao

- Os moveis colocados a disposicdo do CONTRATANTE deverdo estar em bom
estado de conservacdo e manutencdo, seguir um mesmo padrdo de forma que o

ambiente se apresente harmonioso e agradavel, ndo podendo apresentar:
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a) Arranhdes visiveis;

b) Vidros trincados ou quebrados;

c) Marcas de ferrugem ou revestimentos descascados;

d) Instabilidades;

e) Estruturas descoladas ou quebradas;

f) Qualquer defeito que apresente aparéncia desagradavel, bem como coloque em

risco a seguranca dos USUarios

A CONTRATADA estara obrigada ao descarregamento e a montagem do respectivo

objeto e ambientes. Nao serdo aceitas pecas com quaisquer avarias, estando

obrigada, a CONTRATADA, a substituicdo imediata de pecas avariadas.

DOS ARRANJOS E VASO DE FLORES.

a)

d)

O Fornecimento de flores naturais devera atender aos eventos do Poder
Executivo, realizados em suas dependéncias ou em locais externo no Municipio

de Bela Vista de Minas.

Os locais de entrega dos arranjos serao indicados pelo Gestor ou Fiscal de

Contratos, por ocasido de cada solicitagao.

Quando da realizacdo de eventos nas dependéncias do Poder Executivo, os
arranjos de flores deverado ser entregues de acordo com o local acordado com

o responsavel pelo contrato.

A entrega do objeto podera ocorrer em quaisquer dias da semana, nos periodos
matutino, vespertino e/ou noturno, podendo também ocorrer aos sabados,

domingos e feriados, conforme solicitacdo do Poder Executivo.

Para o fornecimento de arranjos de flores nos eventos programados, os pedidos

deverao ser efetuados pelo Gestor ou Fiscal de Contrato.

LOTE 3 — SERVICO DE MOBILIARIO PARA CAMARIM
Compreende a locacao de itens destinados a composicao de salas e areas de apoio para

autoridades e palestrantes.
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« Composicao de Ambiente: Fornecimento de tapetes decorativos grandes (tipo

persa ou pelo alto), e araras para roupas com cabides.

« Entrega: Os itens deste lote deverdo ser entregues no primeiro dia util anterior ao

evento, sem custos adicionais para o Municipio.

VI - LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado foi realizado com o objetivo de identificar a existéncia de
fornecedores capazes de atender a demanda do Municipio, bem como balizar os custos

estimados para a contratagcao de servigos de buffet, decoracdo e mobiliario de camarim.

- Metodologia de Pesquisa e Fontes Consultadas: A analise de precos para este Estudo
Técnico seguiu os parametros estabelecidos no Art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021,
priorizando fontes que refletem a realidade do mercado publico e privado regional. Foram

consultadas:

e Painel de Precos e Banco de Precos em Saude (Governo Federal): Consulta a
contratacdes similares realizadas por outros érgaos da Administracdo Publica direta e
indireta, buscando referéncias de precos adjudicados em processos recentes.

- Pesquisa Direta com Fornecedores: Solicitacdo de orcamentos junto a empresas
especializadas no setor de eventos, buffet e decoracéo, visando captar as variacoes de
custos de insumos alimenticios e logistica de transporte para a regido de Bela Vista de

Minas.

- Midias e Sites Especializados: Consulta a tabelas de precos de referéncia e sites de
dominio amplo que ofertam itens de mobiliario e decoracéo, para fins de conferéncia da

exequibilidade dos valores.
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Andlise de Viabilidade e Competitividade: A analise identificou um mercado amplo e
competitivo para o objeto pretendido. Os servigos de buffet e decoracdo s&o considerados
servigcos comuns, cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos pelo edital por meio de especificacdes usuais de mercado.

Precos Médios Praticados: A pesquisa demonstrou que a divisdo do objeto em lotes
(Buffet, Decoragdo e Mobiliario de Camarim) é a estratégia mais adequada para atrair um
maior numero de licitantes, garantindo a economia de escala e a competitividade

necessaria ao certame.

Atualizacdo na Fase Interna: Ressalta-se que, conforme o rito processual, sera realizada
uma nova e definitiva pesquisa de precos na fase de elaboracdo do Termo de Referéncia,
incluindo pregos publicos atualizados e orcamentos diretos, para consolidar o valor maximo

aceitavel da licitagdo, em estrita observancia ao ordenamento juridico vigente.

Estimativa de Custos: Com base nos dados coletados preliminarmente, a Administracédo
elaborou uma planilha de estimativa inicial de custos, que se encontra em anexo a este
estudo. Tais valores refletem a média ponderada das fontes consultadas, considerando
todas as despesas diretas e indiretas (tributos, fretes, encargos trabalhistas e materiais)

necessarias para a execucao completa do objeto.
JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP)

A analise de mercado e de viabilidade técnica considerou diferentes estratégias de
contratacdo para o atendimento das demandas de buffet e decoragdo. A escolha pelo

Sistema de Registro de Precos (SRP) fundamenta-se nos seguintes pontos:

Para chegar a conclusédo da vantajosidade do SRP, a Administracdo avaliou as seguintes

opcoes:

Contratacdo Direta/Global (Sem SRP): Esta op¢do exigiria que o Municipio definisse
datas e locais exatos para todos os eventos do ano de uma so6 vez. Dada a imprevisibilidade
de agendas oficiais e demandas sociais, esse modelo geraria aditivos contratuais

frequentes ou desperdicio de recursos caso eventos fossem cancelados.
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Contratacdes Fragmentadas (Dispensa): Realizar uma contratacdo para cada evento
isolado feriria o principio da economia de escala e poderia configurar fracionamento
indevido de despesa, além de aumentar o custo administrativo com multiplos processos

licitatorios.

Sistema de Registro de Precos (Opcéao Escolhida): Mostrou-se a solugcao mais eficiente,
pois permite a selecdo de fornecedores e o congelamento de pre¢os por 12 meses, sem a

obrigatoriedade de contratacdo imediata ou total do quantitativo.

A escolha pelo Sistema de Registro de Precos fundamenta-se na natureza do objeto e na
dindmica das atividades institucionais do Municipio, uma vez que a imprevisibilidade da
agenda oficial e das demandas sociais impede a definicdo de um cronograma rigido com
datas e locais exatos no momento da licitacdo. Este modelo oferece a flexibilidade
necessaria para que as Secretarias de Administracdo, Educacdo e Assisténcia Social
realizem solicitacdes sob demanda, garantindo que o pagamento ocorra apenas pelo
servico efetivamente prestado e evitando o desperdicio de recursos publicos com estruturas
fixas ou estoques de alimentos pereciveis. Além de transferir integralmente a
responsabilidade logistica e sanitaria para a contratada, o registro prévio de especificacdes
e precos assegura a economia de escala e a padronizacdo da qualidade em todos os
eventos, conferindo maior celeridade administrativa e zelo ao decoro institucional de Bela

Vista de Minas

Com base na pesquisa de mercado e na analise técnica, conclui-se que a contratagao
apresenta vantajosidade econdmica e pertinéncia técnica, sendo imprescindivel para
assegurar a qualidade, a tempestividade e a efetividade dos resultados esperados pela

Administragdo Municipal de Bela Vista de Minas/MG.

JUSTIFICATIVA PARA A REGIONALIZACAO (LOTE 1):

A estratégia de modelagem desta licitacdo foi estruturada por meio da divisdo do
objeto em lotes independentes, visando ampliar a competitividade e garantir a
especialidade técnica em cada segmento do atendimento publico. Com base nessa
premissa e com o objetivo de fomentar o desenvolvimento econdmico local e regional,

estabelece-se a aplicagdo da margem de preferéncia e a regionalizacdo restrita
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exclusivamente para o Lote 1 (Servico de Buffet e Alimentacdo), mantendo-se os Lotes 2
(Decoracéo) e 3 (Mobiliario) sob as regras gerais de ampla concorréncia. Essa distingdo
técnica fundamenta-se estritamente na Lei Municipal n°® 768/2023 do Municipio de Bela
Vista de Minas, a qual confere amparo legal para que contratacées de natureza alimenticia
e de servigos operacionais imediatos sejam direcionadas para o fortalecimento do mercado
interno municipal e regional. A opgao por regionalizar apenas o lote de refeicdes apoia-se
em critérios de eficiéncia logistica, controle rigoroso de vigilancia sanitaria e no
cumprimento direto dos principios norteadores da administracéo publica local, visto que o
fornecimento de alimentos frescos, o Welcome Coffee e os almocgos/jantares institucionais
demandam agilidade operacional imediata e equipes prontas com antecedéncia no local do
evento, fatores que sao intrinsecos a contratacéo de fornecedores regionais. Por outro lado,
0S servicos constantes nos lotes de decoracdo e mobiliario de camarim envolvem o
fornecimento de materiais duraveis, locacdes de longo prazo e arranjos ornamentais cujas
dindmicas de mercado ndo sofrem 0s mesmos impactos pereciveis que o lote de
alimentacao, permitindo que empresas de qualquer localidade concorram em igualdade de
condicBes sem prejuizo ao interesse publico ou ao cronograma das solenidades oficiais.
Desse modo, o direcionamento regional exclusivo do Lote 1 cumpre estritamente os
ditames da legislagdo municipal vigente, atua como indutor do desenvolvimento
socioecon6mico da nossa regiao e resguarda a eficacia e a salubridade dos servicos de
buffet essenciais as agendas das Secretarias Municipais, sem causar qualquer barreira

indevida a concorréncia global nos demais eixos do certame

VIl - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A metodologia utilizada na realizacdo das pesquisas de precos teve como
orientagao os critérios elencados no Art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, que dispde sobre os
procedimentos basicos para elaboracdo das pesquisas de precos. A lei recomenda a
utilizacao de parametros a serem empregados de forma combinada ou ndo, conforme o
caso concreto. Para fins de orgamentagao e andlise de vantajosidade da solugao, foram
priorizados os parametros previstos:

1. Painel de Precos/Banco de Precos disponiveis no PNCP
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2. Contratagdes similares de outros entes publicos;
3. Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagao.

Também foi realizada analise critica dos pregos coletados, verificando a
razoabilidade da afericdo do preco médio, com a desconsideragao dos pregos inexequiveis
ou excessivamente elevados.

O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 190.502,82 (Cento e noventa mil

quinhentos e dois reais e oitenta e dois centavos) para o periodo de 12 (doze) meses.

Vil - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucgao consiste na contratagédo de empresa especializada para a prestagao de
servigos integrados de buffet, decoragdo e mobiliario, operando sob o Sistema de Registro
de Precos, com fornecimento rigorosamente sob demanda. O objetivo central € prover
toda a infraestrutura logistica e operacional necessaria para a realizagdo de eventos
institucionais, culturais, educacionais e sociais das Secretarias de Administragao, Gabinete,
Educacgao e Assisténcia Social de Bela Vista de Minas.

A solugdo abrange nédo apenas o fornecimento de alimentos e materiais
decorativos, mas a gestdao completa do servigo, incluindo a disponibilizacdo de recursos
humanos qualificados, materiais de consumo, utensilios de alto padréo, transporte e
logistica de montagem e desmontagem. A execucdo sera disparada por meio de
Requisicbes de Fornecimento, que poderao ser encaminhadas de forma célere via e-mail
ou aplicativos de mensagens, conforme a necessidade da agenda oficial do Municipio.

solucao é dividida em eixos que garantem a completude dos eventos:

« Alimentagao e Buffet: Fornecimento de coffee breaks, welcome coffees, almogos e
jantares institucionais. A solucdo exige que a contratada apresente cardapios
variados, incluindo opg¢des para restricdes alimentares (vegano, intolerantes a
lactose, celiacos) sem custos adicionais, mantendo o padrao de qualidade e higiene
exigido pela ANVISA.

« Ambientagao e Decoragao: Ornamentagdo completa dos espagos com arranjos de

flores naturais e frescas, mobiliario de alto padrdao (como cadeiras Tiffany e mesas
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de madeira) e elementos cenograficos (painéis, fundos de palco e tapetes
decorativos).

Mobiliario de Apoio (Camarim): Estruturagcdo de areas reservadas para
autoridades e palestrantes, contemplando tapetes e araras, garantindo o conforto e

o decoro institucional necessario.

Qualidade e Fiscalizagao da Execucgao

Para resguardar o Municipio, a solugao prevé mecanismos rigidos de controle:
Aprovacao Prévia: Todos os cardapios, modelos de arranjos e layouts de mobiliario
devem ser submetidos a aprovacgao da Fiscalizagdo do Contrato com antecedéncia
minima de 48 horas de cada evento.

Responsabilidade Técnica: A execugao deve ser acompanhada por responsavel
técnico qualificado, e toda a equipe de apoio (gargons, copeiros e auxiliares) deve
estar devidamente uniformizada e habilitada.

Prontiddo e Higiene: A montagem deve estar concluida com 30 minutos de
antecedéncia do horario previsto, utilizando obrigatoriamente utensilios de vidro,
cristal ou louga em refeicbes completas, vedado o uso de descartaveis em almogos

e jantares.

Resultados Esperados

Com a implementacao desta solugao, pretende-se alcangar beneficios diretos em
termos de economicidade, eficiéncia e padronizagdo. A Administracdo Municipal
deixara de gerir estoques pereciveis e equipes fixas de servigos, transferindo os
riscos de armazenamento e logistica para a contratada e pagando exclusivamente
pelos servicos demandados e efetivamente prestados em conformidade com o

padrao de exceléncia estabelecido.

IX- JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

O parcelamento do objeto € a regra para as licitagbes, embora somente obrigatério se
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houver vantagem para a Administracao.

O caso em estudo trata da aquisicdo de servico de fornecimento de buffet tipo coffee
break, almoco/jantar, locacdo de decoracao, e mobiliario de camarim para eventos. A
disputa por lotes tem o objetivo de padronizar as caracteristicas referentes aos itens,
visto que num mesmo evento nao se poderia ter diferentes modelos de mesas e cadeiras,

por exemplo, ou ainda, varios tipos de arranjos de flores.

O agrupamento dos itens faz-se necessario haja vista a economia de escala, a eficiéncia
na fiscalizagdo de um Unico contrato e os transtornos que poderiam surgir com a
existéncia de varias empresas para a execucgao e supervisao do servico a ser prestado
em um Uunico ambiente na realizacdo de um evento de acordo com requisitos e

guantitativos disposto no presente estudo.

X - RESULTADOS PRETENDIDOS

Espera-se conseguir melhores precos, qualidade e eficiéncia no atendimento,
operacionalidades nos procedimentos, esperam com o Pregao Eletrénico, promover a
economicidade bem como responder eficaz e eficiente a demanda e as necessidades
da Prefeitura de Bela Vista de Minas, da sociedade e do servidor.

Xl - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE
SERVIDORES OU DE EMPREGADOS PARA FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

Para assegurar a viabilidade da contratacdo e a exceléncia na execucado dos
servicos de buffet e decoragdo, a Administracdo Municipal adotara as seguintes
providéncias antes da assinatura do ajuste:

Designacdo de Fiscais e Gestores: A autoridade competente formalizara a
designagao do Gestor e do Fiscal do Contrato (titulares e suplentes), observando o principio
da segregacao de fungdes. Os agentes designados serao responsaveis por acompanhar o
cumprimento das metas, prazos e padroes de qualidade estabelecidos, garantindo que a

execucao esteja em estrita conformidade com o edital.
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Verificagao de Regularidade Continuada: A Administragdo mantera a verificagao
constante da regularidade juridica, fiscal e trabalhista da empresa vencedora. Antes de
cada solicitagdo de servico, sera realizada consulta aos cadastros de sancdes e
inidoneidade para garantir que a contratada permanece apta a prestar servigcos ao Poder
Publico.

Fluxo de Requisicdo Sob Demanda: Fica estabelecido que todas as demandas
das Secretarias de Educacao, Assisténcia Social e Gabinete serdo centralizadas e
coordenadas pela Secretaria de Administracdo. Nenhuma prestacao de servigo podera ser
iniciada sem a prévia autorizacdo do orgdo gerenciador e a respectiva reserva

orcamentaria, garantindo o controle financeiro rigoroso do Municipio.

XIl - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

As contratagbes correlatas sdo aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si; ja as contratagdes interdependentes s&o aquelas que, por
guardarem relagao direta na execugéo do objeto, devem ser contratadas juntamente para
a plena satisfagcao da necessidade da Administracdo. Portanto, apds verificagao dos itens
a serem contratados, observou-se que se faz necessaria a realizacdo de demais

contratagdes correlatas e ou interdependentes ao objeto pretendido.

Xlll - DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A prestacdo de servicos de buffet e decoracdo gera impactos ambientais de baixa
magnitude, concentrados principalmente na geracao de residuos soélidos e no consumo de
recursos naturais. Para mitigar tais efeitos, a contratada devera observar as seguintes

diretrizes:

Gestdo de Residuos Solidos: O principal impacto identificado € a geracao de residuos
organicos (restos de alimentos) e reciclaveis (embalagens, plasticos e papéis). A contratada

sera integralmente responsavel pela coleta, triagem e destinacéo final adequada de todos
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os residuos gerados durante a montagem, execucdo e desmontagem dos eventos,
garantindo que os locais de prestacdo de servicos sejam entregues rigorosamente limpos
e livres de detritos.

Reducao do Uso de Descartaveis: Como medida de mitigacao, a solucao privilegia o uso
de materiais duraveis e reutilizaveis, como loucas, vidros, cristais e talheres de metal,
especialmente em almocos e jantares institucionais. O uso de materiais descartaveis deve
ser restrito ao minimo necessario (como em coffee breaks rapidos), devendo-se priorizar,

sempre que possivel, itens biodegradaveis ou reciclaveis.

Eficiéncia Hidrica: Durante a manipulacdo de alimentos e higienizacao de utensilios, deve-
se adotar praticas que evitem o desperdicio de agua potavel, observando as normas de

sustentabilidade ambiental.

Controle de Emissdes e Ruidos: O transporte de materiais e alimentos devera ser
realizado por veiculos que atendam as normas vigentes de emissdo de gases poluentes e
gue estejam em bom estado de conservacédo, minimizando o impacto ambiental no trajeto

até os locais de evento no Municipio.

Logistica Reversa e Sustentabilidade: A Administracdo recomenda que a contratada
priorize a aquisicdo de insumos de fornecedores que adotem préaticas sustentaveis e
embalagens com menor impacto ambiental, promovendo a responsabilidade compartilhada

pelo ciclo de vida dos produtos utilizados na execuc¢éo do objeto.

XIV - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A \VIABILIDADE
RAZOABILIDADE DA CONTRATAGAO

Diante dos elementos técnicos e juridicos apresentados neste estudo, conclui-se
que a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de buffet,
decoracao e mobiliario € plenamente viavel e razoavel. A estratégia fundamenta-se na

necessidade de assegurar a infraestrutura logistica indispensavel para as agendas
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institucionais das Secretarias de Administragao, Educacao, Assisténcia Social e Gabinete,
garantindo o decoro publico e o acolhimento adequado da populagéo.

A escolha pelo Sistema de Registro de Pre¢os demonstra-se como a opgao de
maior eficiéncia administrativa e economia de escala, uma vez que permite ao Municipio de
Bela Vista de Minas atender demandas imprevisiveis e recorrentes sem a obrigacédo de
desembolso imediato ou manutencdo de estoques pereciveis. O modelo garante que o
pagamento ocorra estritamente sobre os servigos efetivamente demandados e conferidos,
eliminando riscos de desperdicio de recursos publicos.

Portanto, os beneficios esperados, aliados as rigorosas diretrizes de fiscalizagao e
aos mecanismos de mitigagdo de riscos sanitarios e ambientais aqui estabelecidos,
confirmam que a solugcdo proposta esta em total consonancia com os principios da
economicidade, eficacia e interesse publico, sendo este Estudo Técnico Preliminar

favoravel ao prosseguimento do certame licitatorio.

Bela Vista de Minas, 21 de maio de 2026.
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