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EDITAL DE LICITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°: 046/2024

PREGAO ELETRONICO N°: 018/2024

OBJETO: REGISTRO DE PRECOS PARA LOCAGCAO DE MAQUINAS
COPIADORAS/IMPRESSORAS (MULTIFUNCIONAL DIGITAL) E SERVICOS DE IMPRESSAO
PARA ATENDIMENTO DE TODOS OS SETORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO
ACIMA, NOS TERMOS DO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

CONTRATANTE / GESTOR: SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRACAO

DATA E HORARIO DA SESSAQ: 03/07/2024 as 9h (horario de Brasilia)

LINK DISPUTA: https://rioacima.licitapp.com.br

DATA LIMITE IMPUGNAGCOES /ESCLARECIMENTOS: 30/06/2024

TIPO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO LOTE

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ENDERECOS: https://rioacima.licitapp.com.br, e/ou www.prefeiturarioacima.mg.gov.br

PUBLICIDADE DO EDITAL: Site www.prefeiturarioacima.ma.gov.br
Diéario Oficial de Minas Gerais
PNCP - Portal Nacional de Contratacdes Publicas;

INFORMAGOES: E-mail: licitacao@prefeiturarioacima.mg.gov.br
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EDITAL DE LICITACAO N° 22
PREGAO ELETRONICO N° 018/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 046/2024

PREAMBULO

O MUNICIPIO DE RIO ACIMA, Estado de Minas Gerais, com endereco a Rua Afonso Pena, n°
333, Centro, Rio Acima/MG, CEP 34300-000 inscrito no CNPJ sob o n°® 18.312.108/0001-85, por meio
do Setor de Licitagdes, torna publica a abertura do Processo Licitatério n° 046/2024, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICO, pelo critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL que
reger-se-a pelas Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, Lei Complementar de n° 123 de 14 de
dezembro de 2006, pelo Decreto Municipal n°® 468 de 06/02/2024 e, ainda, pelo estabelecido no
presente Edital e seus anexos.

1. A sessdo virtual do pregdo eletrdnico sera realizada no seguinte endereco:
https://rioacima.licitapp.com.br no dia 03 de julho de 2024, as 9 horas , sendo que todas as referéncias
de tempo observam o horario de Brasilia.

2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo pregoeiro do Municipio de Rio Acima, Nelciney Maximiano e
equipe de apoio integrada pelos servidores Ariadna Santos Machado e Alexandre Carvalho Santos
designados pela Portaria 603/2024, publicada em 15/04/2024

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto o Registro de Precos para locagdo de maquinas
copiadoras/impressoras (multifuncional digital) e servigos de impressdo para atendimento de todos o0s
setores da Prefeitura Municipal de Rio Acima, nos termos do Anexo | - Termo de Referéncia.

2. DAPARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregdo pessoas juridicas que atenderem a todas as exigéncias constantes
deste Edital e seus anexos, inclusive quanto & documentacdo, previamente cadastradas na Plataforma
de Licitagdes https://rioacima.licitapp.com.br.

2.2. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste pregdo deverdo ter
conhecimento acerca do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢es detalhadas para a
correta utilizacdo do sistema.

2.3. N&o poderdo participar deste Pregéo:

2.3.1. Se encontrarem em processo de faléncia, de dissolucdo, de fuséo, de cisdo ou de incorporagéo;
2.3.2. Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com o Municipio, tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a
Administracéo Publica;

2.3.3. Sejam estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa e judicialmente;

2.3.4. Mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.3.4.1. Avedacdo do item anterior se estende para eventuais empresas subcontratadas.

2.3.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista;

2.3.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si.

2.6. O licitante devera fazer em campo préprio do sistema eletronico a descricao detalhada do servigo
ofertado ou colocar a expressao "de acordo com o edital".

2.7. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema eletrénico que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo, que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do edital e que
observa a proibigdo prevista no art. 7°, XXXIII, da Constitui¢cdo Federal, sob pena de inabilitacdo, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas em topico especifico deste edital.

2.8. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar em
campo proprio do sistema eletrdnico que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n.
123/2006 para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

2.9. Declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, & conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o licitante
as sangoOes previstas neste edital.

3. SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatdrio serdo enviados ao Pregoeiro, até
3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, ficando o Pregoeiro
responsavel por disponibilizar resposta aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, podendo o0 mesmo requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos.

3.2. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera solicitar a impugnacdo do ato convocatorio do pregdo, cabendo o pregoeiro julgar e responder
a impugnacdo em até 3 (trés) dias Gteis.

3.3. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis
pela elaboragdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de dois dias Uteis,
contado da data de recebimento da impugnagao.

3.4. Acolhida a impugnacéo contra o edital, serd definida e publicada nova data para realizacdo do
certame.

Os pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes deverdo ser enviados por meio da plataforma
https://rioacima.licitapp.com.br. No site citado serdo disponibilizadas, além das respostas, outras
informacdes que o Pregoeiro julgar importantes, razdo pela qual os interessados devem consultar o site
com frequéncia.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. O Pregdo Eletronico serd realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante condi¢des
de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.
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4.2. Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados na participacdo do Pregdo Eletronico deverdo
dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da
Plataforma de LicitacGes.

Para iniciar o cadastro no sistema eletrénico de pregdo, serd necesséario o registro do fornecedor
(EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue:

a) Acessar o painel pregdo eletrénico em http://resendecosta.licitapp.com.br//;

b) Selecionar a opcdo (ENTRAR), caso ndo possua acesso, escolher a opcdo (ainda ndo tenho
cadastro, assim, sera direcionado para a pagina http://resendecosta.licitapp.com.br/novoUsuario). Feito
isto, preencher os dados necessarios e incluir os documentos solicitados pelo sistema.

OBS: Lembrando que nesse primeiro momento o cadastro sera referente a empresa (fornecedor).
c) Apos a finalizagdo do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login para acessar o sistema;

d) Em seguida preencher o nome e e-mail do representante (USUARIO) que ird dar andamento no
sistema, automaticamente um CONVITE sera enviado para o e-mail informado, para que o
representante (USUARIO) faca a inclusdo das informagdes necessérias e inicie a operacionaliza¢do do
sistema.

OBS: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usuario (representante para Sessdo), sera
necessario fazer o login: com a opcéo Fornecedor, CNPJ e senha. Cabe lembrar que o representante
da empresa na sessdo eletronica devera fazer o login com a opcéo Usuario, CPF e Senha, pois, € neste
login que sera anexada a documentacdo, proposta, declaragdes e enviados os lances eletrdnicos da
empresa que o credenciou.

4.2. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a
este Pregéo.

4.3. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao
6rgdo promotor da licitacdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do
acesso.

4.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a realizacdo das
transagdes inerentes ao pregao eletrénico

4.4.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitac&o.

4.5. Caberd ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo onus decorrente de eventuais perdas diante da inobservancia de mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5. APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS

5.1. Apo6s a divulgacdo do Edital, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, a
proposta de preco com a descrigdo do objeto ofertado e o preco até a data e o horério estabelecidos
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para o acolhimento das propostas, quando encerrar-se-a automaticamente a etapa com abertura da
sessdo publica.

a) O envio da proposta, nos termos do disposto no item 5.1, ocorrera por meio de chave de acesso e
senha.

b) O licitante declarara, em campo préprio do sistema, 0 cumprimento dos requisitos para a habilitagdo
e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

¢) Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta inserida no sistema, até a abertura da sessao
publica.

* Alteracdo so € possivel desde que a proposta inserida nao tenha sido assinada, "Apés assinatura do
comprovante de participagdo NAO poderd mais INCLUIR, ALTERAR ou EXCLUIR propostas e ou
documentagdes para este processo.

e) Na etapa de apresentacdo da proposta pelo licitante, observado o disposto no item 5.1, ndo havera
ordem de classificacdo das propostas, 0 que ocorrerd somente apos o encerramento da fase de lances;

f) Os documentos que compBem a proposta do licitante melhor classificado serdo disponibilizados
para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico somente ap6s o encerramento do envio de lances.

g) Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos
no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado ap6s o encerramento
do envio de lances, observado o prazo de, no minimo, 02 horas, contado da solicitagdo no sistema pelo
pregoeiro

h) Durante a sessdo publica, a comunicagdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrerd exclusivamente
mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrdnico.

I) Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrébnico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
qualquer mensagem emitida pelo sistema ou por estar desconectado do sistema, inclusive quanto ao
ndo encaminhamento de documento afeto ao certame.

6. DAPROPOSTA COMERCIAL

6.1. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor total ofertado, ja
considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execugdo do
objeto.

6.2. O licitante deverd promover no sistema o preenchimento dos seguintes campos:
6.2.1. O valor unitério e total do lote;

6.2.2. O preco devera ser expresso em moeda corrente nacional, admitindo-se ap6s a virgula somente
02 (duas) casas decimais, discriminado em algarismo arabico, considerando inclusos no preco os
valores dos impostos, taxas, transporte, seguro, carga e descarga, encargos trabalhistas, sociais,
sindicais, remuneracdes, e outras despesas, se houver.

6.2.3. Descricdo detalhada do objeto, conforme Anexo | - Termo de Referéncia, indicando no que for
aplicavel nimero de série, prazo de validade ou garantia, numero de registro ou inscricdo do bem no
6rgéo competente.
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6.2.4. Em caso de divergéncia entre a descricdo do objeto indicada no sistema e a descri¢do do Edital
prevalecera esta ultima.

6.3.E expressamente vedada & identificacdo do proponente no registro das propostas, importando na
desclassificacdo da proposta, sem prejuizo das san¢des previstas nesse Edital, salvo quando se tratar de
marca e fabricante, ocasido em que seré divulgado pelo sistema somente ap6s o encerramento da fase
de lances.

6.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacédo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificagdo da proposta, sem
prejuizo das sanc@es previstas nesse Edital.

6.6. O As propostas terdo validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no predmbulo deste Edital.

6.7. A apresentacdo da proposta implicara na plena aceitacdo das condicOes estabelecidas neste Edital
e seus Anexos.

6.8 As propostas cadastradas pelos licitantes no sistema eletrénico que descumprirem as exigéncias do
edital quanto a forma de sua apresentacdo e/ou apresentarem erros que prejudiquem a oferta de lances
e 0 carater competitivo do certame, também serdo desclassificadas mediante decisdo fundamentada do
pregoeiro.

6.9. A verificagdo da conformidade das propostas poderd ser feita exclusivamente em relacdo a
proposta mais bem classificada.

6.10. Conter prazo de prestacdo de servicos de 10(dez) dias Uteis a contar do recebimento da
Autorizagdo de servicos.

7. ABERTURA DA SESSAO E DAS PROPOSTAS

7.1. No dia e horério estabelecidos no preambulo deste edital, em ambiente exclusivamente eletrénico,
sera realizada sessdo para a abertura eletrénica, passando o pregoeiro a avaliar a sua aceitabilidade,
sempre de acordo com o teor deste edital e seus anexos, bem como dos diplomas legais antes
mencionados.

7.2. Serdo, desde logo, desclassificadas as propostas:

a) que ndo atendam as exigéncias do ato convocatério da licitagao;

b) que estejam em desacordo com o Anexo I;

¢) que oferecam precos ou vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;
d) com oferta de precos em patamares manifestamente inexequiveis.

7.3. A desclassificacdo das propostas sera sempre fundamentada e registrada no sistema.
8. ETAPACOMPETITIVA

Obs.: O critério de julgamento empregado na selecdo da proposta mais vantajosa para a
administracdo sera 0 de MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE.
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8.1. Classificadas as propostas, 0 Pregoeiro dard inicio a fase competitiva, oportunidade em que o0s
licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrdnico.

8.2. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessdo publica e as regras estabelecidas neste Edital.

8.3. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema, observado, o intervalo minimo de diferenca de valor de R$ 50,00 (cinquenta reais), que
incidird tanto em relagcdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta.

8.4. N&o serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro.

8.5. Seréa adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o0 modo de disputa ABERTO, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

8.5.1. Aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes, conforme o
critério de julgamento adotado no edital

8.6. A etapa inicial de lances terd duracdo de dez minutos e, aplOs isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessao publica, culminando com a defini¢do do vencedor e classificacao final.

8.7. A prorrogacgdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive
guando se tratar de lances intermediarios.

8.8. O licitante podera uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze)
segundos ap6s o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

8.9. Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no item 8.6 a sessdo publica sera
encerrada automaticamente.

8.10. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automética pelo sistema, o pregoeiro podera,
assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da
consecucdo de melhor preco, mediante justificativa

8.10.1. Apds encerramento da etapa competitiva, 0 pregoeiro negociard com a licitante que apresentou
o lance de menor valor a fim de obter condigdes mais vantajosas.

8.11. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenaré e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.12. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

8.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

8.14. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.
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8.15. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo publica seré& suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas 24 (vinte e quatro)
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro(a) aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgacéo.

8.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

8.17. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

8.17.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

8.17.1.1. Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;

8.17.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigac@es previstos nesta Lei;

8.17.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

8.17.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgdos
de controle.

8.18. Persistindo o0 empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens produzidos por:
8.18.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou
entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

8.18.1.2. Empresas brasileiras;

8.18.1.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

8.18.1.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

8.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro encaminhara, pelo sistema
eletrbnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacao em condigdes diferentes das previstas no edital.

8.20. A negociacdo serd realizada por meio do sistema e poderd ser acompanhada pelos demais
licitantes

8.21. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

SE solicitado pelo Pregoeiro, a Licitante Vencedora da Fase Competitiva que trata o item 8,
deste edital, tera o prazo maximo de até 1 (uma) horas, para envio da proposta, via sistema em
formato digital, adequada ao Gltimo lance ofertado apds a negociacdo de que trata o subitem
8.20.

8.22. Ap0s a negociacdo do preco, 0 Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

8.23. Ser& considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas as
disposicGes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar o MENOR PRECO.

8.24. Serd desclassificada a proposta que ndo atender as exigéncias deste edital;
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8.25. Da sessdo publica do Pregdo, seré lavrada ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo de outros,
0 registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacdo, da anélise da documentacao exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos.

8.26. DA PROVA DE CONCEITO PARA SOLUCAO DE BILHETAGEM

8.26.1. Prova de Conceito — POC consiste na validacdo das informacdes da Proposta - Nivel de
Atendimento aos Requisitos da PROPONENTE classificada em primeiro lugar na etapa de lances, a
partir da observagdo do funcionamento pratico da Solucdo ofertada, demonstrado pela
PROPONENTE, sem 6nus ao Municipio.

8.26.2. O Licitante declarado vencedor da etapa de lances devera encaminhar através da solicitacdo
do Pregoeiro, catadlogos, folders, certificados ou manuais elaborados pelo fabricante, ou
documento extraido de consulta realizada pela Internet na pagina oficial do fabricante,
devendo neste caso, ser indicado o endereco eletronico do fabricante, em idioma
portugués ou coma devida traducao.

8.26.3. A prova DE CONCEITO sera realizada pela equipe técnica do departamento de informatica da
PMRA.

8.24.4. O Pregoeiro podera deliberar sobre a realizacdo de um breve intervalo e estipular um tempo
minimo para execucdo de pequenas diligéncias ou corre¢do de incidentes circunstanciais derivados de
fatores externos.

8.25.5. Todo questionamento devera ser dirigido ao pregoeiro e esse ao verificar a validade do mesmo
ird interpor a Comissao Técnica Avaliadora.

8.26.6. A PROPONENTE que ndo cumprir os requisitos do Termo de Referéncia (Anexo | do Edital)
sera desclassificada pela Comissao Técnica Avaliadora.

8.26.7. Sera classificado para a etapa de habilitacdo o Licitante que atender a todas as exigéncias
contidas neste Edital e efetuar a demonstracdo técnica, apresentando as condi¢cdes minimas de
funcionalidade previstas no Termo de Referéncia (Anexo I)

9. DA FASE DE JULGAMENTO:

9.1. Encerrada a etapa de negociacéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condicGes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei
n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.3 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacgdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
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9.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, a Pregoeira diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de servicos
similares, dentre outros.

9.3.2. O licitante ser& convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificagao.
9.3.3. Constatada a existéncia de san¢éo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condicéo de
participacéo.

9.4. Caso atendidas as condicdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitacdo.

9.5. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

9.5.1. Contiver vicios insanaveis;

9.5.2. Ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no termo de referéncia;

9.5.3. Apresentar prego acima do estimado para contratacéo;

9.5.4. Néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

9.5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

10. HABILITACAO
10.1. Apo6s convocagdo, no prazo maximo 60 (sessenta) minutos, prorrogavel a critério do pregoeiro, a

empresa devera anexar ao sistema eletrénico https://rioacima.licitapp.com.br, toda a documentagéo
abaixo relacionada:

10.2. HABILITACAO JURIDICA:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

b.1) No caso de sociedades por acdes, devera estar acompanhado da documentacdo de eleicao de seus
administradores.

b.2) O contrato social consolidado dispensa a apresentagdo do contrato original e das alteracdes
anteriores, devendo ser apresentadas alteragdes posteriores, ainda ndo consolidadas.

c) Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto podera ser
substituido pelo Certificado da Condic&o de Micro Empreendedor Individual — CCMEI;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo ou entidade competente;

e) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

10.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitacéo;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014.
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¢) Certificado de Regularidade de Situacéo perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS
ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicilio da empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

11.4. REGULARIDADE TECNICA

a) Atestado de Capacidade Técnica, em nome da empresa licitante, fornecido por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, comprovando a execucao de servigos similares e/ou compativeis com o
objeto da licitacéo.

b) Comprovacgdo de aptidao para a prestacdo dos servigos similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.5. QUALIFICACAO ECONOMICO - FINANCEIRA

a) Certiddo de Faléncia emitida por 6rgdo competente com data de emissdo de até 3 (trés) meses da
data de abertura da sessdo, quando ausente indicacao expressa de prazo de validade na certid&o.

a.1) No caso de certiddo de recuperacdo judicial positiva, a licitante devera, juntamente da certiddo,
sob pena de inabilitacdo, apresentar comprovacao de que o plano de recuperacdo expressamente prevé
a participacdo da empresa em contratacGes publicas, bem como que referido plano foi homologado
judicialmente.

11.6. Declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em outras normas, devendo utilizar o modelo
Anexo a este edital;

11.7. Declaragdo de que a proposta econdémica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos eventuais termos de ajustamento de
condutas vigentes na data de entrega das propostas.

11.8. Havendo a necessidade de envio de documentos para a confirmacdo daqueles exigidos neste
edital e ja apresentados, ou, ainda, de envio de documentos ndo juntados, mas que comprovem que 0
licitante atende as condicOes de aceitabilidade da proposta e de habilitacdo, o licitante sera convocado
a encaminha-los, via sistema eletrénico, no prazo fixado pelo pregoeiro, sob pena de desclassificacdo
ou de inabilitacdo, prazo durante o qual, a sessdo sera suspensa.

11.9. O Pregoeiro poderd, na andlise dos documentos de habilitagdo, sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao.

11.10. O pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidGes para
verificar as condigdes de habilitagdo dos licitantes.
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11.11. As declaragdes exigidas neste edital poderdo ser supridas mediante manifestacdo expressa do
licitante no chat do sistema https://rioacima.licitapp.com.br.

11.12. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, o
seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

11.13. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em
nome do licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se
que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz; ou

b) se o licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o0 executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser apresentada
com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

12. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

12.1. Os documentos que compdem a habilitacdo do licitante melhor classificado, somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de
lances.

12.2. O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da
qualificacdo do licitante ou a compreensdo do contetdo de sua proposta ndo importara seu afastamento
da licitacdo ou a invalidagdo do processo.

12.3. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver davida de autenticidade, salvo
imposigéo legal.

12.4. Os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

12.5. As ME, MEI e EPP deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitagdo, inclusive
os documentos comprobatdrios da regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estes apresentem
alguma restricéo.

12.5.1. Havendo restricdo na comprovagéo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo Publica.

12.5.2. A prorrogacao do prazo para a regularizacdo fiscal e trabalhista dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao pregoeiro.

12.5.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco dias Uteis inicialmente
concedidos.

12.5.4. A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto neste item, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

12.6. Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacdo do pregdo
eletronico; inexistindo esse prazo, reputar-se-do validos por 90 (noventa) dias, contados de sua
expedicdo, ressalvadas as excecdes previstas no edital.
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12.7. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital, sera inabilitado,
e 0 pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e procedera a habilitacdo do licitante seguinte, na
ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento, sucessivamente, se necessario, até apuracdo de
uma proposta que atenda ao Edital, para declarar o licitante vencedor.

12.8. O pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtencédo de melhor preco.
13. INTERPOSICAO DE RECURSOS

13.1. Qualquer licitante podera, no prazo de até 20 (vinte) minutos, de forma imediata ap6s o término
do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

13.2. Nao sera admitida intencdo de recurso de carater protelatdrio, fundada em mera insatisfacdo do
licitante, ou baseada em fatos genéricos.

13.3. Em caso de manifestacdo, sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razoes
do recurso.

13.4. . Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazoes, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data final do prazo do recorrente.

13.5. O acolhimento do recurso importard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Departamento de Compras e
LicitacOes, sito a Rua Afonso Pena, 333 - centro — Rio Acima / MG, mediante prévio agendamento
através do e-mail ouvidoria@uprefeiturarioacima.com.br.

14. DAADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

14.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

15. DAATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias, contados a
partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital.

15.2. A Ata de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo a firmar contratacdes nas quantidades
estimadas, podendo ocorrer licitagdes especificas para 0s servigos do objeto, obedecida a legislacéo
pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia dos servigcos, em igualdade de
condicdes.

15.3. O direito de preferéncia de que trata o subitem anterior podera ser exercido pelo beneficiario do
registro, quando a Administracdo optar pela contratacdo do objeto cujo preco esta registrado, por outro
meio legalmente permitido, que ndo a Ata de Registro de Pregos, e 0 preco cotado neste, for igual ou
superior ao registrado.
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15.4. A Administracdo monitorard, pelo menos trimestralmente, 0s precos dos servi¢os, avaliara o
mercado constantemente e podera rever os precos registrados a qualquer tempo, em decorréncia da
reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos bens registrados.

15.5. A Administragdo convocard o prestador de servigos para negociar o pre¢o registrado e adequé-lo
ao preco de mercado, sempre que verificar que o preco registrado esta acima do preco de mercado.

15.6. Caso seja frustrada a negociacdo, o prestador de servicos serd liberado do compromisso
assumido.

15.7. Em qualquer hipotese os pregos decorrentes da revisdo ndo poderdo ultrapassar aos praticados no
mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor originalmente constante da
proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época do registro.

15.8. Seré considerado prego de mercado, os precos que forem iguais ou inferiores a média daqueles
apurados pela Administracdo para determinado Item.

15.9. Néo havendo éxito nas negocia¢es com o primeiro colocado, a Administragdo poderéd convocar
os demais fornecedores classificados ou revogar a Ata de Registro de Pregos ou parte dela.

15.10. As alteragdes de pregos oriundas da revisdo dos mesmos, no caso de desequilibrio da equacao
econdmico-financeira, serdo publicadas trimestralmente no Diario Oficial.

16. DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

16.1. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos qualquer 6rgdo ou entidade da Administracao que
ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao 6rgdo gerenciador, desde que
devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas no que couber, as condi¢cBes e as regras
estabelecidas no art. 85 da Lei 14.133/21.

16.2. Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precgos, observadas as condigdes nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo dos servicos, independente dos quantitativos registrados em
Ata, desde que ndo prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.

16.3. QUALQUER ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DEVERA SER
PREVIAMENTE AUTORIZADA PELO MUNICIPIO DE RIO ACIMA .

16.4. E vedada a participacio de 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de precos com o
mesmo objeto no prazo de validade daquela de que ja tiver participacdo, salvo na ocorréncia de ata que
tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto do edital.

17. PRAZOS, CONDICOES DE EXECUCAO E DO PAGAMENTO.

17.1. A empresa adjudicataria dara inicio aos servicos contratados, em até 10 (dez) dias Uteis seguintes
ao recebimento da autorizagdo de execucdo, oportunidade em que serd lavrado o competente termo.

17.2. A Secretaria de Administracdo, através do DETINF unidade requisitante da presente licitacdo,
sera a responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos, com competéncia para rejeita-
los, no todo ou em parte, caso ndo estejam sendo executados de acordo com as condigdes contratuais e
a qualidade minima exigida.
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17.3. O pagamento sera realizado em até 30 dias apds a execucdo dos servi¢os e do atesto da Nota
Fiscal.

17.4. As medicgdes dos servigos serdo apurados mensalmente, sendo a apuracdo a ser realizada no
altimo dia atil do més.

17.5. Os pagamentos dos servicos, objeto da presente licitacdo, efetivamente realizados, serdo
processados através de ordem ou depoésito bancario, em conta corrente indicada, obrigatoriamente,
pela contratada.

18. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

18.1. Ficara impedido de licitar e de contratar com a Administracdo Municipal pelo prazo de até cinco
anos, sem prejuizo das multas previstas no Anexo Il — Minuta do Contrato e das demais cominagdes
legais, garantido o direito a ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta:

| - ndo assinar o contrato;

Il - ndo entregar a documentacdo exigida no edital;
Il - apresentar documentacéo falsa;

IV - causar o atraso na execucdo do objeto;

V - ndo mantiver a proposta;

VI - falhar na execuc¢édo do contrato;

VII - fraudar a execucdo do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidéneo;

IX - declarar informacdes falsas; e

X - cometer fraude fiscal.

15.1.1. As sangdes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores do
Municipio de Rio Acima / MG.

19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1. Por se tratar de licitagdo para REGISTRO DE PRECOS, a adequacdo orgamentaria sera
verificada no momento da contratacéo.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS
20.1. A ata da sessdo publica ficara no sistema eletrénico.

20.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horério
de Brasilia - DF.

20.3. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

20.4. Caso o adjudicatario ndo forneca o objeto do certame de acordo com a sua proposta ou se recuse
a entrega-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para a
prestacdo dos servicos.

20.5. Qualquer solicitagdo de prorrogacao de prazo para execucdo dos servicos, decorrentes desta
licitacdo, somente serd analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente
fundamentada.
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20.6. Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em fornecer os servicos, dentro do
prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-
0 as penalidades legalmente estabelecidas.

20.7. A sessdo publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e qualquer
informacéo, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro.

20.8. Caso haja necessidade de adiamento da sessdo publica, serd marcada nova data para continuagao
dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.

20.9. Da sessdo publica do Pregéo, sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo de outros,
0 registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificacdo, da analise da documentacao exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos.

20.10. Na hipotese acima referida, serd convocado novo adjudicatario, observada a ordem de
classificagéo nesta licitagdo.

20.11. Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos aqueles
listados pelo art. 137 da Lei 14.133/21.

20.12. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e ap0s decorrido prazo para impugnacgao
ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou discordancia de seus termos.

20.13.E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior em qualquer fase do julgamento promover
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e a afericdo do preco
ofertado, bem como solicitar a Orgéos competentes a elaboragio de pareceres técnicos destinados a
fundamentar as decisoes.

20.14.E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela ap6s aberta a sesséo do pregao.

20.15. A presente licitacdo somente podera ser revogada por razfes de interesse publico, decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, em todo ou em parte, por ilegalidade de
oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente comprovado.

20.16. O licitante tera o prazo de 20 minutos para manifestar intencdo de recurso na plataforma
eletrbnica.

20.17. O licitante terd o prazo de até 1 (uma) hora para assinar a proposta final no sistema de pregdo
eletronico.

20.18. O resultado que sobrevier ao procedimento licitatorio ser4 publicado no site Oficial do
Municipio.

20.19. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), link https://rioacima.licitapp.com.br e endereco eletrénico
www.prefeiturarioacima.mg.gov.br.

20.20. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital deverdo ser
objeto de consulta, pelo provedor https://rioacima.licitapp.com.br ou
licitagho@prefeiturarioacima.mg.gov.br.
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20.21 Fazem parte integrante deste Edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Modelo Proposta;

ANEXO Il - Modelo de declaracdo unificada
ANEXO IV - Minuta de Ata de Registro

Rio Acima - MG, 18 de junho de 2024.

Assinado de forma digital

FERNANDO PAIVA o rERNANDO PAIVA DE

DE BRITO:03611711616
, Dados: 2024.06.18 14:30:18
BRITO:03611711616 =2

FERNANDO PAIVA DE BRITO
Secretario Municipal de Administracao
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.

1.1. Registro de Precos para Locacdo de maquinas copiadoras/impressoras (multifuncional digital) e
servicos de impressdo para atendimento de todos os setores da Prefeitura Municipal de Rio Acima.

LOTE UNICO

ITEM

UND

QTD

DESCRICAO

01

SERV

50

LOCACAO DE IMPRESSORA/COPIADORAS

(MULTIFUNCIONAL) MONOCROMATICA A4 LASER OU LED,

com as seguintes caracteristicas:

- Funcionalidades: Impresséo, cépia, digitalizacéo.

- Tecnologia de impressao: Lase ou LED

- Velocidade de impressdo: no minimo de 40 PPM EM A4

- Primeira pagina: maximo 8 segundos

- Resolucdo Impressédo: Minimo de 1200 x 1200 dpi

- Ciclo de trabalho mensal: até 50.000 paginas

- Processador: minimo de 800 MHZ

- Linguagem: Emulacdo PCL6, postscript, impressédo direta PDF

- Tela: tela de toque LCD ou LED com no minimo 3,5.”

- Conectividade: USB 2.0 de alta velocidade.

- Rede Ethernet 10/100/1000.

- Memoria: Minimo de 512MB

- Bandejas de entrada de papel: Multiuso no minimo 50

folhas, bandeja 2 nominimo 250 folhas;

- Duplex: Automatico cOpia e impressao;

- Bandeja de saida de papel: no minimo 150 folhas

- Tamanhos do papel: Oficio, carta, A4, A5, A6.

- Tipos de papel: Papel comum, colorido, timbrado, pré-impresso,
reciclado.

- Peso do papel: Minimo 64 a 199 g/m2 no méaximo.

- Resolucgdo da cépia: no minimo de 600 x 600 DPI, reducao/
ampliacdode 25% a 400%

- Méximo de copias: até 99 copias.

- Alimentador automatico de originais dupla, com passagem

Unica para 50 fls.

- Resolucdo de digitalizacdo minima de 200X200 DPI.

- Compatibilidade do sistema operacional: Windows, Mac, Linux

- Energia: voltagem CA 127V, 50/60Hz
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02 | SERV 05 LOCACAO IMPRESSORA/COPIADORASMULTIFUNCIONAL
COLORIDA A3 - LASER OU LED, com as seguintes
caracteristicas minimas:

- Funcionalidades: Impresséo, copia, digitalizagéo.
- Tecnologia de impressao: Laser ou LED.
- Velocidade de impressao: no minimo de 25 PPM
- Primeira pagina: no maximo 9 segundos
- Qualidade: Minimo de 1.200 x 1.200 DPI
- Ciclo de trabalho mensal: até 50.000 paginas
- Processador: minimo de 800 MHZ
- Linguagem: Emulacé@o PCL, postscript, impressao direta PDF;
- Tela: tela de toque LCD ou LED com no minimo 3,0”
- Conectividade: USB 2.0 de alta velocidade. Rede Ethernet
10/100/1000.
- Memoria: Minimo de 2 GB
- Bandejas de entrada de papel: Multiuso no minimo 100
folhas;
- bandeja 2 no minimo 250 folhas.
- Duplex: Automatico cépia e impresséo.
- Bandeja de saida de papel: no minimo 250 folhas
-Tamanhos do papel: SRA3 / A3, Oficio, carta, A4, A5, A6,
envelopes.
- Tipos de papel: Papel comum, colorido, timbrado, pré-
impresso, reciclado,envelopes, etiquetas, cartdes,
transparéncias.
- Peso do papel: Minimo 60 a 300 g/m2 no maximo.
- Resolucdo da copia: no minimo de 600 x 600 DPI,
reducdo/ampliacéo de 25%a 400%.
- Méaximo de copias: até 999 copias.
- Alimentador automatico de originais dupla com passagem
Unica para 80 Fls.
-Compatibilidade do sistema operacional: Windows, Mac, Linux
- Energi~a: voltagem CA 127V, 50/60Hz.
03 | SERV 05 LOCACAO DE IMPRESSORA COLORIDA A4 - LASER

OU LED, com as seguintescaracteristicas minimas:

- Funcionalidades: Impresséo,

- Tecnologia de impresséo: Laser ou LED.

- Velocidade de impressdo: Cores: até 22 ppm Preto : até 22
ppm

- Primeira pagina: no maximo 11 segundos preto

- Qualidade: Minimo de 600 x 600 dpi

- Ciclo de trabalho mensal: até 30.000 paginas

- Processador: 1 GHZ
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- Conectividade: Ethernet 10/100 BaseTX, USB 2.0 de alta
velocidade (tipo B),Wireless 802.11 b/g/n.

- Membéria: 256 Mb padréo.

- Bandejas de entrada de papel: Bandeja principal 250 folhas.

- Bandeja de saida de papel: ho minimo 150 folhas

- Tamanhos do papel: Oficio, carta, A4, A5, A6, envelopes.

- Tipos de papel: Papel comum, papel leve, papel pesado,
papeldo, etiquetas (etiquetas de papel), envelope, papel

colorido, papel timbrado, pré-impresso, grosso, brilhante,

corrugado/algodao, reciclado.

- Compatibilidade do sistema operacional: Windows, Mac,
Linux.

- Energia: voltagem CA 127V, 50/60Hz

04

SERV

10

LOCACAO DE IMPRESSORA/COPIADORAS
MONOCROMATICA A4 - LASER OU LED, com as
seguintescaracteristicas minimas:

- Funcionalidades: Impresséo.

- Tecnologia de impressdo: LASER / LED Monocromaética

- Velocidade de impressado: 30 PPM EM A4

- Primeira pagina: maximo 8.5 segundos

- Resolucédo Impressédo: Minimo de 2400 x 600 dpi

- Padréo de impresséo frente e verso: Sim

- Ciclo de trabalho mensal: até 10.000 paginas

- Processador: minimo de 266 MHZ

- Linguagem: PCL6 (PCL XL Classe 3.0)

- Tela: LCD

- Conectividade: Wireless 802.11 b/g/n, Hi-Speed USB 2.0,
Ethernet 10/100 Base-TX, Wi Fi Direct.

- Memoria: Minimo de 32 MB

- Bandeja de entrada de papel: 250 folhas;

- Bandeja de saida de papel: 100 folhas

- Tamanhos do papel: Carta, Oficio, Executivo, A4, A5, A6, B5,
B6.

- Tipos de papel: Comum, Bond, Envelopes, Etiquetas.
- Peso do papel: Minimo 60 a 105 g/m2 no méximo.

- Compatibilidade do sistema operacional: Windows, Mac,
Linux.

- Energia: voltagem CA 127 V, 50/60Hz

05

UND

1.500.000

COPIA REPROGRAFICA PRETA E BRANCA, TAMANHO A4,

06

UND

300.000

COPIA REPROGRAFICA COLORIDA, TAMANHO A3 E A4.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato ser& de 12 meses contados da assinatura do documento, na forma
do artigo 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Il. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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2.1. A opcdo pela contratacdo dessa modalidade de servico com a atualizacdo tecnoldgica dos
equipamentos (ampliacdo da capacidade de producdo dos mesmos) se deu pelos seguintes beneficios e
fatos:

2.1.1. Atualizacdo e unificacdo do atual parque de impresséo;

2.1.2. Gerenciamento e otimizacdo dos custos de impressao;

2.1.3. Aprimoramento da qualidade dos servicos;

2.1.4. Reducéo de perdas de material utilizado nas impressoes;

2.1.5. Melhoria do atendimento ao usuario final;

2.1.6. Eliminagdo da necessidade de aquisicdo, gerenciamento e armazenamento de suprimentos de
impress&o;

2.1.7. Disponibilizacdo de equipamentos tecnoldgicos atualizados, em quantidade suficiente e
adequados ao desenvolvimento das atividades da Prefeitura Municipal de Rio Acima / MG;

2.1.8. As quantidades foram estimadas com base na demanda de cada Secretaria e seus
Departamentos;

2.1.9. A metodologia de registro de precos atende as necessidades da Administragcdo tendo em vista a
caracteristica do servigo, no qual ndo se pode prever de forma exata a quantidade de copias a serem
realizadas. Tal metodologia proporciona a Administracdo ajustar os quantitativos a serem empenhados
conforme a demanda de cada Secretaria, 0 quantitativo pode ser sensibilizado, inclusive, por politicas
de economia de recursos no ambito de cada Departamento;

2.1.10. O agrupamento dos itens tem como objetivo facilitar o controle e fiscalizagéo contratual.

2.1.11. A especificacdo dos equipamentos foi elaborada de forma a atender as necessidades das
Secretarias e tendo como referéncia o contrato anterior de servigos de reprografia.

I11. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

V. ESPECIFICA(;C)ES TECNICAS E QUANTIDADES DOS SERVICOS A SEREM
PRESTADOS:

4.1. A detentora da ata deverd implantar uma solucdo completa de aluguel de impressoras, que
contemple o fornecimento de equipamentos conforme o item 2.2 - ESPECIFICACOES TECNICAS
DOS EQUIPAMENTQOS, com recursos de impressao, copia e digitalizacdo, incluindo substituicdo de
pecas, componentes e fornecimento de cartuchos, sem fornecimento de papel, além de manutengdo
preventiva e corretiva;

4.2. Servicos de suporte e manutencdo deverao ser fornecidos a partir do momento que a nova solucéo
entrar em operacdo nas dependéncias das unidades administrativas, indiferentemente da emisséo do
Termo de Aceitacdo do Equipamento (documento emitido pelo MUNICIPIO que declara a validagio
do equipamento entregue no ambiente solicitado de forma qualitativa e quantitativa) de forma que a
solucdo e o servigo de impressao ndo sejam submetidos a riscos durante o processo de validagéo;

4.3. Todos os atendimentos nas unidades administrativas deverdo ser realizados por profissionais da
detentora da ata devidamente identificados com cracha. Assim como todos os atendimentos precisam
de acompanhamento de um profissional do Municipio

4.4. Todos os modelos de equipamentos propostos, antes de serem enviados para seus destinos finais,
deverdo ser homologados pela Diretoria de Tecnologia da Informacdo, de forma a certificar que o
equipamento teve as suas caracteristicas técnicas e funcionais validadas.

4.5. No caso de evolucdo de modelos ou substituicdo por descontinuidade da linha de producéo dos
equipamentos, os novos deverdo também ser homologados pela Diretoria de Tecnologia da
Informacéo, devendo a detentora da ata fornecer carta com as devidas justificativas, informando a
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descontinuidade do referido modelo e qual 0 modelo substituto, para analise preliminar e parecer do
Municipio.

4.6. Os equipamentos disponibilizados pela DETENTORA DA ATA devem ser identificados pela
prépria empresa com etiquetas ou outros meios de identificagdo, de modo a diferencié-los dos demais
equipamentos congéneres pertencentes a contratante;

4.7. Todos os equipamentos devem ter disponiveis os drivers e firmwares aplicaveis no site do
fabricante;

4.8 Todos os equipamentos devem ser fornecidos com manuais em formato digital;

4.9. Todos os componentes necessarios ao pleno funcionamento dos equipamentos, inclusive itens que
ndo tenham sido descritos explicitamente no edital sdo de responsabilidade da detentora da ata.

4.10. Os equipamentos deverdo estar segurados durante a vigéncia da ARP , sendo total
responsabilidade da detentora da ata, ficando ressalvada, no entanto que a franquia do seguro, sera de
responsabilidade detentora da ata, cujo valor ndo excederdA R$ 500,00 (Quinhentos reais) por
ocorréncia.

4.11. A Licitante devera apresentar declaracdo que apresentard Certificado da Corretora de Seguros
responsavel pelo seguro dos equipamentos no ato da assinatura do Contrato.

4.12. Riscos Minimos Cobertos:

a) Danos causados por incéndio, queda de raio, explosdo, vendaval, furacéo, ciclone e danos elétricos,
acidentes naturais;

b) Roubo e/ou Furto qualificado.

c) Durante a vigéncia da ata, a substituicdo do Equipamento decorrente de dano, furto e/ou roubo sera
[limitado.

d) No caso de ocorréncia de dano, furto e/ou roubo do Equipamento, 0 Municipio devera:

e) Reportar o ocorrido, ao servi¢o de atendimento ao cliente da contratada;

f) Encaminhar em até 02 (dois) dias corridos, contados a partir da ocorréncia supramencionada o
Boletim de Ocorréncia.

g) A contratada disponibilizara & contratante em substituicdo ao equipamento objeto do sinistro por
outro de modelo/configuracdo equivalente aquele equipamento anteriormente disponibilizado, no
prazo de até 10 dias uteis, a contar do recebimento dos documentos solicitados no item “5.3.1.2.4”
acima.

4.12. Riscos ndo cobertos:

a) Danos causados por guerra, revolucao, rebelido;

b) Lucros cessantes;

d) Extorséo, apropriacdo indébita, estelionato, praticados contra a contratante por seus funcionarios ou
prepostos, arrendatarios ou cessionarios, quer agindo por conta prépria ou mancomunados com
terceiros;

e) Transporte dos equipamentos, nos casos de mudanca de endereco por solicitacdo da contratante;

f) Desaparecimento inexplicavel do equipamento;

g) Danos no equipamento ou desaparecimento causados por negligéncia da contratante;

h) Operagdes de reparos, ajustamentos, montagem, servicos em geral de manutencéo, salvo se ocorrer
incéndio ou explosdo e nesse caso respondera somente pela perda ou dano causado por tal incéndio ou
exploséo.

i) Desgaste natural causado pelo uso, deterioracdo gradativa, vicio préprio, defeito latente, desarranjo
mecanico, corrosdo, incrustacdo, ferrugem e umidade.

4.13. Servico MENSAL de logistica reversa para destinacao final de residuos e insumos.

4.14. Treinamento dos usudrios para utilizarem os equipamentos que serdo instalados, assim como
capacitacdo nos sistemas que estiverem dentro do escopo da contratacdo (software de monitoramento
de parque de impressoras, software de bilhetagem e tarifagdo de impressdo, etc.).

4.15. Das Manutencdes Preventivas e Corretivas
a) Manutencdo Preventiva: Compreende a inspecdo regular, limpeza total e atualizacOes, testes e
revisdes, visando proporcionar um funcionamento eficiente, seguro e econémico das impressoras;
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b) Manutencdo Corretiva: Compreende qualquer servico que envolva reparo e substituicdo de
componentes relacionados ao equipamento contratado, com o objetivo de sanar defeitos decorrentes
do uso normal das impressoras, realizando os procedimentos de testes necessarios apos 0s reparos € a
troca de componentes;

4.15.1. As manutencBes preventiva e corretiva dos equipamentos, bem como as solicitacbes de
servicos e esclarecimentos de duvidas, serdo de responsabilidade da detentora da ata, sem qualquer
Onus ao Municipio devendo o servico ser realizado de segunda a sexta dentro do horario de expediente
do Municipio que sera das 8h as 17h, podendo a PMRA, a qualquer tempo, alterar o horéario de
atendimento, sendo a detentora da ata previamente notificada;

4.15.2. Serdo de responsabilidade da detentora da ata a definicdo e execu¢do do ciclo de manutencao
preventiva programada dos equipamentos instalados nas unidades administrativas da Prefeitura
Municipal de Rio Acima e suas Secretarias Municipais. A detentora da ata deve monitorar 0s
equipamentos e determinar quando devera ser realizada a manutencdo preventiva programada de
forma que o servico se mantenha disponivel o maior tempo possivel,

4.15.3. A manutencdo preventiva programada deve ser realizada conforme recomendacgdes dos
fabricantes para cada modelo de equipamento, devendo a detentora da ata seguir de forma rigorosa as
especificagdes técnicas dos fabricantes;

4.15.4. Em situagOes de substituicdo de equipamentos de forma temporéaria (solugdo de contorno) para
manutenc¢do corretiva, além dos casos atribuidos a mau uso, acidente, causas naturais, etc., estes
somente poderdo ser substituidos por equipamentos de mesma marca € modelo do equipamento
anterior ou superior;

4.15.5. Em situagBes de substituicdo definitiva de equipamentos, estes somente poderdo ser
substituidos por equipamentos em perfeito funcionamento, de mesma marca e modelo do equipamento
anterior ou superior;

4.15.6. Nos casos de defeitos atribuidos a mau uso, acidente, furto ou roubo, é responsabilidade da
detentora da ata a reposi¢cdo do equipamento, desde que solicitado pelo fiscal técnico do Contrato,
dentro do Acordo de Nivel de Servigo e a elaboragdo de um relatério técnico detalhado, apresentando
o defeito constatado e os custos para reparo e/ou reposi¢do do equipamento/componente;

4.15.7. Os equipamentos que apresentarem numero de reparos superior a 05 (cinco), quando for o
mesmo equipamento, sendo estes de responsabilidade da detentora da ata, dentro de um periodo de
120 (cento e vinte) dias, deverdo ser trocados por equipamentos novo-seminovos da mesma marca e
modelo do equipamento anterior ou superior, sem qualquer 6nus para 0 Municipio;

4.16. Solucéo de Gestéo dos Servigos:

a) A detentora da ata devera disponibilizar uma Central de Manutencéo e Suporte para a prestacdo de
servicos de suporte e manutencdo, sejam eles de qualquer natureza, dentro do horéario de expediente. A
Central de Manutencédo e Suporte sera o ponto Unico de contato de relacionamento operacional com a
Prefeitura Municipal de Rio Acima;

b) A detentora da ata devera disponibilizar para acionamentos da Central de Manutencédo e Suporte um
canal de comunicacdo telefénico e meio eletrénico para o registro de chamados de qualquer natureza.
Opcionalmente a0 MUNICIPIO utilizara 0 meio que seja mais conveniente para a mesma;

¢) Os chamados abertos na Central de Manutencdo e Suporte deverdo receber a seguinte qualificacdo
de natureza:

4.17. Solicitacdo De Servico:

a) Quando forem necessarios acionamentos para solicitacdo de alteracdes de configuracdo, instalacdo
de novo equipamento, remanejamento de equipamentos, melhorias nos servicos, reposicdo de
cartuchos/tintas e outras atividades que ndo se qualificam como Manutengéo Preventiva, Manutencdo
Corretiva ou Duvida;

b) Reposicdo de cartucho/tinta:

Compreende qualquer servico que envolva a troca/substituicdo de cartuchos e tintas para as
impressoras com sistemas de bulkink/tanque de tinta, sendo essa troca efetuada periodicamente assim
que for necessario para o continuo uso e realizacdo das tarefas de cada equipamento, ou seja, assim
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gue o0 equipamento apresentar niveis baixos de tintas ou até mesmo defeito em cartuchos utilizados
pela mesma, sendo que a troca seja realizada pela DETENTORA DA ATA,;

c) Duvida/Orientacéo:

Quando os membros e servidores precisam de auxilio para elucidar davidas técnicas ou operacionais.
d) Para todos os acionamentos da Prefeitura Municipal de Rio Acima para a DETENTORA DA ATA,
deverd ser gerado um chamado por meio da Central de Manutencdo e Suporte, que servirdo como
referéncia para consultas futuras, gerenciamento do contrato de servicos e acompanhamento de
Acordo de Niveis de Servico. O chamado devera conter as seguintes informacdes:

. Data, hora e minuto da abertura do chamado;

. Nome completo e contato do responsavel pelo atendimento da DETENTORA DA ATA

. Nome completo do solicitante do MUNICIPIO

. Nome completo do solicitante do MUNICIPIO

. Natureza do chamado;

. NUmero do protocolo;

. Estimativa de atendimento

e) A Central de Manutencdo e Suporte devera efetuar a abertura de chamado de qualquer natureza
imediatamente guanto solicitado pela PMRA, onde a sua abertura e fornecimento de protocolo néo
poderao levar tempo superior a 5 (cinco) minutos;

f) Devera ser eleito pela detentora da ata um canal Unico de contato (integrante da equipe da detentora
da ata com a funcdo de gerente de conta) para que todos os acionamentos a detentora da ata sejam
centralizados, quando os meios padrfes ndo atenderem os requisitos de nivel de servigos ou ndo forem
passiveis de tratamento pela Central de Manutengdo e Suporte;

g) Em todos os casos, a data e hora inicial de referéncia para a contabilizagdo dos Acordos de Niveis
de Servico € a de registro do chamado na Central de Manutenc¢éo e Suporte;

h) Para todos os chamados abertos na Central de Manutencédo e Suporte devem ser enviados e-mails na
abertura, mudangas de status e fechamento do chamado, para enderecos eletrdnicos informados pela
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO ACIMA,;

i) A Central de Manutencdo e Suporte deve possibilitar abertura de nimero ilimitado de chamados de
qualquer natureza.

~NoO o~ WNRE

4.18. Do Fornecimento de Suprimentos e Pecas:

a) Todas as pegas e consumiveis (inclusive aqueles entendidos como kit de manutencdo, fusores, rolos,
cilindros, reveladores), deverdo ser originais ou compativeis dos equipamentos;

b) A detentora da ata sera responsavel pela logistica de entrega de suprimentos e pecas em todas as
unidades administrativas e tera de contemplar a gestdo de estoque de suprimentos em quantidades
suficientes para atender a demanda;

c) A solicitacdo de suprimentos podera ser feita mediante requisicdo do Municipio através da Central
de Manutenc&o e Suporte, sendo que cada entrega devera possuir um chamado de SOLICITACAO DE
SERVICO associado;

d) Seréa aceita pelo MUNICIPIO, a disponibilizagdo de suprimentos extras junto as administracdes das
unidades, para fins de atendimentos aos Acordos de Niveis de Servico;

e) A detentora da ata sera responsavel pela destinacdo ambiental correta para todos os recipientes dos
suprimentos, pecas e materiais utilizados nos equipamentos, obedecendo a legislacdo e orientacdes
relativas ao compromisso com o meio ambiente.

) Suporte e Manutengéo dos Equipamentos:

g) A detentora da ata devera, durante a execucdo dos servicos de manutencdo ou instalacdo de
equipamentos, manter o ambiente de trabalho em perfeitas condi¢Bes de higiene e seguranca;

h) Os prazos para atendimento dos chamados de suporte e manutengdo de equipamentos conforme
naturezas de operagéo

4.19. DAENTREGA DOS EQUIPAMENTOS
a) Os equipamentos serdo solicitados conforme parcelado conforme necessidade do Municipio,
mediante a emissdo de ordem de servico.
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b) Os equipamentos deverdo ser entregues no endereco informado na OS, onde serd recebidos e
conferidos, o prazo da entrega deverd ser de 20 dias, podendo ser prorrogdveis por mais 20 dias
mediante justificativa.

¢) O prazo para a instalacdo dos equipamentos serd de 10 dias apds a emissdo da autorizacdo de
Servico.

d) Tendo em vista a prote¢cdo a saude do usuario, bem como a necessaria confiabilidade dos
equipamentos que utilizem a tecnologia laser com uso de toners, 0s modelos propostos devem atender
as normas internacionais de seguranca a saude da IEC (International Electrotechnical Commission)
reconhecidas para aplica¢do no Brasil pela ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

e) As despesas decorrentes de transporte dos equipamentos para manutencdo dentro do periodo de
vigéncia contratual serdo de responsabilidade da detentora da ata.

f) Todos os equipamentos deverdo ser novos, de primeiro uso, acondicionados em embalagem original
lacrada que sera aberta na presenca de funcionarios designados pela Prefeitura para o recebimento dos
equipamentos. Deverdo estar em perfeitas condicbes de funcionamento, atender aos padrdes de
mercado e deverdo satisfazer as especificagdes e recomendacdes do fabricante e fornecedor.

g) As unidades departamentais, ou ilhas de impressdo, deverdo funcionar em rede, permitindo que o
usuario de uma determinada unidade possa, a qualquer momento, no caso de defeito ou paralisagdo da
sua unidade servidora, direcionar as suas impressdes para uma segunda unidade mais proxima.

h) Todas as impressoras e multifuncionais, para efeito de auditoria, deverdo possuir recurso de
contabilizag&o de volumes impressos pelo proprio hardware, incluso ainda o software de gestédo, para
confirmacdo dos quantitativos informados nos relatorios. Todo equipamento que necessite de
transformador e/ou estabilizador para garantia do seu correto funcionamento deverad ser fornecido
transformador e/ou estabilizador pela detentora da ata.

4.20. MATERIAIS ASEREM DISPONIBILIZADOS PELA DETENTORA DA ATA.

a) Os custos envolvidos no processo de distribuicdo de equipamentos serdo de responsabilidade da
detentora da ata.

b) A Detentora da ata devera fornecer os equipamentos e demais recursos computacionais (hardware e
software) necessarios para o perfeito gerenciamento do servigo de impressao.

c) Os servicos deverdo ser prestados de forma continua, sem interrupcGes e em horario comercial.
d) A detentora da ata deverd manter no almoxarifado do MUNICIPIO no minimo 2(dois) toners
reservas por equipamento instalado.

e) A detentora da ata devera fornecer insumos/ pecas e consumiveis originais do fabricante do
equipamento ndo sendo aceito Compativel/genérico ou remanufaturado, antecipadamente aos seus
términos, de forma a impedir a interrupcao dos servicos de impressao e a realizacdo dos atendimentos
gerados a partir dos chamados efetuados pelo contratante.

f) A detentora da ata deverd disponibilizar ferramenta na web que permita a abertura das ordens de
servicos de qualquer natureza, permitindo o acompanhamento detalhado dos incidentes e requisigdes
em aberto ou finalizadas, bem como, todos os status até a conclusdo das mesmas.

g) Executar os servicos fielmente, de acordo com especificacbes do edital de licitagdo, ndo sendo
admitidas quaisquer alteracfes sem prévio conhecimento e aprovacao por parte da Prefeitura.

h) Deverdo estar incluidos todos os custos referentes a prestacdo de servicos, inclusive mao de obra;
manutencdo; administracdo; materiais operacionais; fornecimentos de materiais de consumo, quais
sejam: tonalizadores nas cores desenvolvidas pelo fabricante, foto-receptor, revelador, grampos e
materiais de limpeza dos equipamentos; transporte; ferramentas; impostos, taxas e licencas;
emolumentos; lucro da detentora da ata e o que mais for necessario para a perfeita execucdo do
contrato;

i) Visando manter a integridade do equipamento, a qualidade e a origem dos suprimentos / pecas
com o equipamento sera de responsabilidade total do prestador de servicos.

J) Néo divulgar dados ou informagdes, nem fornecer cdpias de relatérios e documentos a terceiros sem
a prévia autorizagdo, por escrito, da administracdo da Prefeitura;
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1) Assumir inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos servigos, pela confiabilidade e
efetividade dos trabalhos que executar;

m) A DETENTORA DA ATA devera fornecer todos 0s insumos e suprimentos necessarios ao
funcionamento dos equipamentos originais do fabricante do equipamento ofertado, além de quaisquer
pecas de substituicdo, de maneira que nenhum equipamento pare de funcionar. Caso a falta de
reposicdo de insumos, suprimentos ou pecas ocasione a paralisacdo de algum equipamento, sera
descontado do valor mensal do contrato, o valor proporcionalmente ao periodo durante o qual o
equipamento ficou inutilizavel (o valor a ser descontado POR DIA de nédo utilizacdo do equipamento
serd calculado com base na quantidade média de Numero de copias/Impressdes efetivamente
Extraidas no més).

Férmula para calculo do desconto por dia:

Valor do Desconto por dia = NIE / NIt/ 30 * NDP * VC Onde:

NIEt: Somatdria do NUmero de Impressdes efetivamente Extraidas. NIt : Namero de Impressoras
NDP: Numero de Dias Parados VVC: Valor da Cépia

4.21. BILHETAGEM, CAPTURA DE CONTADORES E MONITORAMENTO DOS
EQUIPAMENTOS IMPRESSAO.

a) BILHETAGEM

- O software de bilhetagem oferece um sistema com os seguintes recursos:

- Das caracteristicas gerais: Monitora e contabiliza os trabalhos de impressdo a medida que forem
impressos, registrando os seguintes dados:

- (Nome do documento impresso; Data e hora da impressdo; Impressdo em cores ou em preto;

- Aplicativo que gerou a impressdo; Impressdo em uma ou duas faces; Nome do usuério ou da
aplicagdo; Impressora que realizou a impressdo; Dominio ou Centro de Custo/Departamento do
usuério que realizou a impressdo).

- Sobre os tipos de relatérios: Relatdrio por usuario; por impressora; por fila de impressdo; por
computadores; por centro de custos; analise geral; OLAP; grafico de volume de impressao;
digitalizagdes;

- Registra as informac0es supracitadas para trabalhos de impressao e cdpias, sendo que para o Gltimo
se aplica aos equipamentos que suportem este recurso de contabilizacdo;

- Possibilidade de bilhetagem realizada de trés formas:

- Agentes embarcados na propria impressora ou multifuncional com a habilidade de contabilizar os
trabalhos de impressdo e copias, gerar um log e transmiti-lo para nuvem de impressfes corporativa;

- Agentes externos ndo embarcados, mas com a habilidade de se comunicar e se integrar diretamente
com as impressoras e multifuncionais, extraindo-lhes a contabilizacdo dos trabalhos de impressao
registrados por estes dispositivos;

- Agentes de contabilizacéo de Spool de impresséo.

- O sistema permite a utilizacdo de perfis de usuarios distintos minimamente para:

- Usudrios comuns, os quais visualizam exclusivamente as informacdes de suas proprias impressoes;

- Usuérios com atribuicdo de gerencia, 0s quais visualizam além de suas prdprias impressdes as
impressGes dos (centros de custo) e de seus respectivos usuarios sob sua algada/gerencia ou todos 0s
centros de custos;

- Possui ferramenta que lhe permite realizar andlises avancadas, cruzando diversos dos dados
disponiveis de contabilizagdo das impressdes, dando-lhe total flexibilidade de interagir e na medida
em que ordene/cruze as informagfes obtenha de forma dindmica novos resultados gerados pelos
respectivos cruzamentos de dados;

- Possibilidade de obter andlises resumidas e estatisticas do perfil de impresséo dos (centros de custo)
sob sua alcada, como por exemplo, usuérios e centros de custo que mais imprimem, impressoras
mais utilizadas, distribuicéo, aplicativos que mais imprimem e composi¢do dos trabalhos;

- Perfil de acesso exclusivo para os gestores das estruturas - que Ihes permitam:
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- Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatorios a informacéo das estruturas sob sua
alcada que mais utilizam os servigos de impresséo;

- Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatérios as informagdes dos usuarios sob
sua alcada que mais utilizam os servigos de impressao;

- Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatérios a projecdo para 0 més corrente o
consumo dos servigos de impressdo, em tempo de tomar agdes que lhe permitam de forma preventiva
racionalizar o consumo destes servicos;

- Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatérios a informacéo de impacto ambiental
gerado no periodo através dos trabalhos de impresséo.

- Administrar as cotas dos usuarios sob sua al¢ada para: Adicionar cota; Remover cota;

- Dado a rotatividade de usuarios e a consequente necessidade permanente de atualizagdo das
estruturas, poder-se-a cria-las e manté-las atualizadas a partir de:

- Integracdo com o Active Directory — AD ou estruturas LDAP sendo um reflexo dos seus grupos; OU
- Integracdo com o Active Directory — AD ou estruturas LDAP sendo um reflexo das OUs —
Unidades Organizacionais; OU

- Integracdo com o Active Directory — AD ou estruturas LDAP sendo um reflexo de um campo de
propriedade do usuario a critério da contratante; OU

- Seja consequéncia da importacdo em lote de arquivos exportados por sistemas internos, como por
exemplo, de RH que ja contém a estruturas; OU

- Criacdo manual dentro da aplicacéo;

- Para fins de definigao dos custos de referéncias das impressoes:

- O sistema permite a atribuicdo de custos aos trabalhos de impressdo minimamente para diferenciar
Ccustos;

- Ainda sobre tipo ou tecnologia da impressora e/ou multifuncional em que:

- Possui suporte a criacdo de grupos de impressoras de forma que todas as impressoras pertencentes a
um mesmo grupo utilize as mesmas regras de custo;

- Para fins de controle e limitagdo da quantidade de impressdes por cotas, para fins de controle e de
medidas ativas de reducdo de custo o sistema permite a utilizacdo de cotas individuais de impress&o,
minimamente com 0s seguintes recursos:

- Os grupos de usuarios poderdo refletir a estrutura de grupos do dominio LDAP ou Active Directory;
ou

- Os grupos poderdo ser criados manualmente dentro do sistema;

- O usuario recebedor de cotas estara sujeitos as regras de cotas do(s) grupo(s) ao(s) quais/qual
pertence;

- Quando pertence a mais de um grupo as suas cotas serdo o acumulado das cotas que recebeu de seus
respectivos grupos;

- De criacéo e atribuicdo de créditos; os créditos poder ter:

- Datas de expiracdo distintas para um mesmo Usuario;

- Regras de recorréncia de atribuicdo automatica de créditos - baseada em dias minimamente e com a
possibilidade de encerrar adicdo de créditos em data pré- definida.

- Pode ofertar um relatério de extrato de cotas, no qual serdo listadas todas as transa¢des do usuario;

- Pode ofertar um relatério listando todos os débitos dos usuarios, quando for o caso;

- Pode informar ao usuario quando a cota chegar a um determinado nivel percentual do total de cota
disponivel, podendo inclusive notificar terceiros, como por exemplo, um gestor que o percentual for
atingido;

- Possibilita a personalizagdo do e-mail que sera enviado aos responsaveis;

- Pode permitir que o controle de cotas em até 3 (trés) niveis de controle de avisos para 0s usuarios,
sendo que cada nivel atingido devera avisar o seu responsavel legal;

- Possibilita a recusa de impressdes quando alcangado o limite de quota do usuario;

- Permite que as métricas de cotas possam ser configuradas por custos (monetario), paginas ou cor;

- As definiges de cotas por cor podem ser atribuidas para P&B ou Color.
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b) CAPTURA DE CONTADORES E MONITORAMENTO DOS EQUIPAMENTOS

- Deve oferece um sistema com 0s seguintes recursos:

- Coleta de contadores monocromaticos e coloridos de equipamentos conectados via rede;

- Coleta do contador geral de equipamentos conectados via USB (contador fisico diretamente do
hardware);

- Coleta de contadores de impressdo, copia, digitalizacdo e formatos de papel, separadamente,
conforme modelo de equipamento disponibilizar, em equipamentos conectados via rede;

- Coleta de suprimentos e seus respectivos niveis em equipamentos conectados pela rede;

- Coleta de informacdes sobre pecas;

- Coleta de alertas de manutencdo, conectados via rede ou USB, que ocorrem no par- que como: toner
baixo, vida util de pegas préximo do fim, problemas no equipamento, etc.;

- Regras de alertas customizadas para geracdo de alertas com base em producdo de paginas;

- Relatério de producdo de péginas por periodo customizado (impressoes e copias);

- Relatorio de produgdo de paginas digitalizadas;

- Relatdrio de fechamento mensal com os custos a serem cobrados de cada cliente/ contrato;

- Graficos interativos;

- Quantidade ilimitada de usuérios, tanto colaboradores do provedor, quanto do cliente final, com
acesso permissionado no sistema;

- Alertas do sistema indicando paradas no monitoramento;

- NotificagOes por e-mail

- Identificagdo automatica das trocas de suprimentos que estdo ocorrendo no parque;

- Possibilidade de formalizagdo de trocas no sistema de forma manual ou automatica;

- Controle e otimizacdo de estoque de suprimentos e pecas no provedor, com 0s técnicos e em cada
cliente;

- Acesso aos principais indicadores de uso de suprimentos como: midias de impressao, nivel real
estimado, previsdo de troca, percentual de cobertura e eficiéncia.

- O quantitativo médio de coOpias que servird como pardmetro para a contratacdo, estabelecido
levando-se em consideracdo os dados obtidos no consumo de coOpias dos equipamentos atuais
utilizados nas unidades do Municipio.

- Férmula para célculo do preco mensal devido por equipamento: Preco devido por equipamento =
(NIEt *VC) + LE

Onde:

NIET: Somatdria do Numero de Impressdes efetivamente extraidas no periodo. LE: Valor da locacéo
do equipamento

VC: Valor da Cépia

- Os descontos mencionados ndo impedem a aplicagdo de quaisquer sangdes previstas neste Termo de
Referéncia.

4.22. VISITA/VISTORIA TECNICA E DECLARACAO DE DISPENSA DE VISTORIA:

a) Antes de apresentar sua proposta, a LICITANTE devera analisar todos os documentos do edital,
sendo recomendada a vistoria dos equipamentos a serem manutenidos e visita aos locais onde estes
estdo instalados.

b) A LICITANTE podera visitar os locais a serem instalados os equipamentos, em companhia de
servidor designado para este fim, até 01 (um) dia Gtil anterior a data fixada para a abertura da sessdo
publica, com o objetivo de se inteirar das condi¢bes e do grau de dificuldades existentes, mediante
prévio agendamento, realizado pela Diretoria de Tecnologia da Informacédo da PMRA, atestando pos-
vistoria textualmente o seguinte:
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¢) Que a LICITANTE visitou os locais que poderdo ser objeto de prestacdo do servico e que tomou
conhecimento de todas as informacdes peculiares e condigbes para o cumprimento das obrigacfes
assumidas relacionadas ao objeto desta licitagéo.

d) Caso a LICITANTE opte por ndo realizar a visita/vistoria no(s) local(is), firmara declaracdo na qual
dispense a necessidade de visita/vistoria, assumindo todo e qualquer risco por sua decisdo e se
comprometendo a prestar fielmente o servico nos termos do Edital, do presente Termo de Referéncia e
dos demais anexos que compdem o processo licitatorio

e) Toda e qualquer despesa com a visita/vistoria correrd por conta da LICITANTE

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

5.1. A ata de registro deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial;

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim;

5.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. FISCALIZACAO

5.5.1. A execucdo dos servicos da ata de registro de precos devera ser acompanhada e fiscalizada por 1
(um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n® 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribui¢ao
5.5.2. O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas & execucdo da ata de
Registro de precos, determinando o que for necessario para a regularizacdo das falhas ou dos defeitos
observados.

5.5.3. O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

5.5.4. O fiscal exercera todos os atos necessarios a verificagdo do cumprimento do TR e das
EspecificacOes, tendo livre acesso a todas as partes do servico, inclusive depésitos de materiais; para
isto, deverdo ser mantidos em perfeitas condigdes, a juizo da fiscalizagdo todos os locais necessarios a
vistoria dos servigos em execug&o.

5.5.5. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno
da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com informac@es relevantes para prevenir
riscos na execucéo contratual.

5.5.6. O fiscal da Ata de Registro acompanhara a execucdo dos servicos, para que sejam cumpridas
todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a
Administracéo.

5.5.7. O fiscal Ata de Registro anotara no histérico de gerenciamento da prestacao de servicos todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°,

5.5.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificacGes para a correcdo
da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

5.5.9. O fiscal informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for
0 caso;

5.5.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor;
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5.5.11. O fiscal Ata de Registro comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da ata de registro
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

5.6. GESTOR DO CONTRATO

5.6.1. O gestor da Ata de Registro coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequaces do contrato para fins de atendimento da finalidade da administrag&o;

5.6.2. O gestor da Ata de Registro acompanhard os registros realizados pelo fiscal dos servigos, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

5.6.3. O gestor da Ata de Registro acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidac&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

5.6.4. O gestor da Ata de Registro tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sangOes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso;

5.6.5. O gestor da Ata de Registro devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo;

5.6.6. O gestor da Ata de Registro devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacéo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo
e gestdo nos termos do contrato.

5.7. CRITERIOS DE LIQUIDACAO E PAGAMENTO

I. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacéo.

Il. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) 0 prazo de validade;

b ) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

I1l. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, sem Gnus ao contratante;

IV. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.8. Prazo de pagamento

I. O pagamento seré efetuado no prazo de até 30 (dez) dias Uteis contados da finalizag¢do da liquidagao
da despesa.

Il. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo prestador de servicos.

I11. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.
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6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

No entanto, em consonancia com a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 — Art. 24 optou-se pela ndo
divulgacdo dos valores, mantendo em sigilo com objetivo de evitar que as propostas/lances gravitem
em torno dos orcamentos fixados pela administracdo. Essa medida deve se mostrar particularmente
eficaz, levando o competidor a oferecer um prego realmente competitivo e dentro do limite de sua
capacidade de executar a avenca com uma lucratividade adequada. Ampliando assim, a
competitividade do certame e propiciando melhores propostas para administracdo. Salientamos ainda,
que ndo havera prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes
necessarias para a elaboracédo das propostas.

Termo de Referéncia elaborado por: Leonardo Maia Galdino — Matricula n°: 5187
Ciente: Fernando Paiva de Brito — Secretario Municipal de Administracdo
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

1. OBJETO: Registro de precos para locagcdo de maquinas copiadoras/impressoras (multifuncional
digital) e servicos de impressdo, para atendimento de todos os setores da Prefeitura Municipal de Rio

Acima, nos termos do Anexo | - Termo de Referéncia.

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N° 018/2024

MENOR PRECO POR ITEM (preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razdo Social

CNPJ:

Endereco:

Telefone :

E-mail

Nome do Representante Legal

Identidade do Representante Legal

Dados Bancarios

ITEM | QTD | UND | ESPECIFICACAO

VALOR | VALOR
MENSAL | TOTAL

01

02

03

Valor Total

R$

Valor total da proposta por extenso:

Prazo de Validade da Proposta: 60 dias

Prazo de Execucao de servigo

OBSERVACOES:

(no prego proposto, que constituird a uUnica e completa remuneracdo, deverdo
ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos diretos e
indiretos, obrigacOes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como
quaisquer outras obrigacGes inerentes ao fornecimento do objeto, ndo sendo
admitidos pleitos de acréscimos a qualquer titulo.)

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
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ANEXO 111 - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

A empresa, , inscrita no CNPJ n° , através de seu
representante abaixo assinado, para fins de participacdo no PROCESSO LICITATORIO N°.
/2024, PREGAO ELETRONICO N°. /2024, DECLARA:

() Declara que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forgado, nos termos do inciso 111 e IV do art.1° e no inciso 111 do art.5° da Constituigdo Federal.

() Declara que o proponente tem pleno conhecimento do objeto licitado e anuéncia das exigéncias
constante do edital e seus anexos;

() Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

() Declara que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nédo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

() Declara que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital, referentes ao a este pregéo.

() Declara, sob as penas da Lei, que a empresa nao ultrapassou o limite de faturamento e cumpre 0s
requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei
Complementar.

() Declara que, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, est4 ciente do
cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que, se aplicado ao numero de funcionarios da minha empresa, atendo as regras
de acessibilidade previstas na legislacéo.

() Declara que concorda com a realizacdo de eventuais descontos de impostos nos termos da
legislagdo vigente.

() Declara que nos pregos propostos estdo incluidas todas as despesas necessérias ao cumprimento
total do objeto da presente licitacdo, sem qualquer 6nus para Administragdo Municipal, tais como
tributos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer outros énus que por ventura possam recair sobre o
fornecimento do objeto da presente licitacdo.

() Declara, para fins do disposto neste Edital de Pregéo Eletronico, sob as penas da lei, em especial o
art. 299 do Caodigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar deste Pregdo Eletronico foi elaborada de maneira
independente por nés e o contetdo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo
Eletronico, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;
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ANEXO 1V - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° [ 000/2024]
PROCESSON° /2024

OBJETO: LOCACAO DE IMPRESSORAS
VALOR: [R$..........]

EMPRESA:

O MUNICIPIO DE RIO ACIMA-MG, CNPJ: 18.312.108/0001-85, neste ato representado por
Fernando Paiva de Brito, SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, doravante

denominado ORGAO GERENCIADOR celebra com a empresa.........c.cocvvevvveenene. , inscrita no CNPJ
1] B T , sediada Na ..ooceeeeevviie e, , Na cidade de .......ccceevvevvieeinnnnnn, ...,
neste ato representada Por ..........cococevverenerennns (nome e fungdo na Detentora), doravante denominada

DETENTOR, a presente Ata de Registro de Pre¢os- ARP, documento vinculativo e obrigacional, com
forca de compromisso em que se registram os precos e as condigdes a serem praticadas, nos termos
das disposicOes legais aplicaveis, especialmente a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no
Decreto n.° 3.060, de 04 de janeiro de 2024, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de
pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /2024, Processo Licitatorio n.°
...12024, mediante as seguintes disposicdes:

01. DO OBJETO (art. 92, 1 e 1)
I. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para Locacdo de Maquinas

copiadoras/impressoras (multifuncional digital) e servicos de impressdo com fornecimento de insumos
(tintas), Manutencdo Corretiva, Manutengdo Preventiva, cabecas de Impressdo e demais componentes
para o perfeito funcionamento das mesmas, exceto papel.

02. DOS PRECOS, ESPECIFICAC()ES E QUANTITATIVOS.
I. O valor (estimado) desta Ata de Registro é de R$ ..................... R ).

ITEM | UND | QTD | DESCRICAO VALOR | VALOR
MENSAL | TOTAL

Il. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
prestacdo de servicos, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

I1l. Em cada prestacdo de servigos decorrente desta Ata, serdo observadas as disposi¢des da legislacio
pertinente, assim como as clausulas e condicBes constantes do Edital do Pregdo n° /2024, que
integra o presente instrumento de compromisso.

IV. Em cada prestacdo de servicos, 0 preco unitario a ser pago sera o constante das propostas
apresentadas, no Pregdo n® __ /2024 pelas empresas detentoras da presente Ata, as quais também a
integram.

03. DAVALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

I. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses a partir da sua assinatura, permitida
a prorrogacao por igual periodo desde que comprovado o preco vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei
14.133/21.
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I1. Nos termos do art. 83 da Lei Federal 14.133/21, durante o prazo de validade desta Ata de Registro
de Precos, o municipio ndo sera obrigado a adquirir os materiais nela registrados.

I11. Ocorrendo qualquer das hipdteses previstas no art. 137 da Lei Federal 14.133/21, a presente Ata de
Registro de Precos serd, cancelada, garantidos, as suas detentoras, o contraditério e a ampla defesa.

04. DAUTILIZACAO DAATA DE REGISTRO DE PRECOS
. A presente Ata de Registro de Precos podera ser utilizada, para o servigos do respectivo objeto, por
todos os Orgdos da Administracdo direta e indireta do Municipio.

05. DA PRESTACAO DE SERVICOS E FISCALIZACAO.

5.1. DAS SOLICITACOES:

5.1.1. De conformidade com a demanda do Municipio de Rio Acima/MG, serdo efetuadas as
solicitacOes dos servicos de forma parcelada, mediante empenho prévio.

5.2. PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO
5.2.1. As impressoras deverdo ser instaladas prazo maximo 10 (dez) dias Uteis, apés a ordem de
Servico.

5.3. DAEXECUCAO:

5.3.1. Os servigos da presente ARP serdo acompanhados por servidor designado para tanto,
denominado de conferente, que tem as seguintes funcoes:

a) Analisar quantitativamente e qualitativamente os servicos que estdo sendo prestados.

b) Responder o checklist de acompanhamento dos servicos realizados.

c¢) Funcéo de conferente sera executada por qualquer servidor, autorizado pelo Gestor.

d) A Administracdo Publica podera se recusar 0s servigos prestados, caso este esteja em desacordo
com a proposta oferecida no momento do certame, circunstancia esta que serd devidamente registrada
e que caracterizara a mora do adjudicatério.

e) O Municipio se reserva o direito de ndo receber os produtos, em desacordo com o previsto neste
instrumento referencial, no edital e na ARP, podendo cancelar o contrato em decorréncia da sua
inexecucdo parcial ou total, sem prejuizo das demais cominac@es legais aplicaveis.

f) Os itens licitados terdo que estar dentro das normas de legislacéo vigente de qualidade/técnica.

5.4. DAFISCALIZACAO:

5.4.1. Os servicos serdo fiscalizados na sua execugdo por servidor designado da Administracdo, que
registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia ser4 encaminhada
ao fornecedor, objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas;

5.4.2. Caberd a Secretaria Municipal solicitante proceder a fiscalizacdo e o acompanhamento da
execucdo da presente Ata de Registro de Precos, na parcela que Ihes couberem, designando servidores
de sua confianca, por ato do Secretario Municipal para tanto.

5.4.3. Na auséncia de qualquer do agente indicado acima, ficara o Secretario Municipal de
Administracdo, automaticamente incumbido das obrigacGes de fiscalizar e acompanhar os demais atos
da prestacao dos servigos;

5.4.4. Ao Fiscal incumbira:

a) Para supervisionar os trabalhos do Conferente;

b) Para instruir as atribui¢cGes do conferente na conferéncia dos bens;

¢) Pela interlocucdo com o preposto da detentora.

d) Pelo recebimento dos servicos;

e) Pelo encaminhamento da nota fiscal para pagamento;

f) Por manter os registros no processo de fiscalizacao;

g)Registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja coOpia sera
encaminhada a contratada, objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas.

g) Para prestar todas as informagdes necessarias para que o Gestor elabore o Laudo ou aplique
penalidades ao fornecedor.
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5.4.5. Ao fiscal incumbird registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio,
cuja cOpia serd encaminhada a Signataria, objetivando a imediata correcdo das irregularidades
apontadas.

5.4.6. O Fiscal sera responsavel de requerer informagdes do andamento da prestacdo dos servicos e
esclarecimentos sempre que achar pertinente, e comunicar a contratada quaisquer fatos ou
anormalidades que possam ocorrer prejudicando o andamento e/ou resultado final da prestacdo dos
Servicos.

5.4.7. A agio/omissdo total ou parcial do Orgdo Fiscalizador ndo eximira a Signatéria de total
responsabilidade de executar dos servicos, com toda a cautela e boa técnica.

5.4.8. As exigéncias e a atuagdo da fiscalizacdo pela Prefeitura Municipal de Rio Acima em nada
restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da signataria, no que concerne a execucao do
objeto.

06. DO PAGAMENTO

I. O pagamento sera efetuado mensalmente pelos servigos executados no prazo de até 30 (trinta) dias
apos a apresentagdo da Nota Fiscal, do relatério de execugdo dos servigos e do visto do fiscal,
comprovando a execucao dos servicos nas condigdes estabelecidas neste TR.

Il. A Nota Fiscal /Fatura Discriminativa devera ser apresentada apds a conferéncia do relatério de
medicéo, e

IV. A liquidacgdo da despesa devera ocorrer em até 10 (dez) dias a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, podendo ser excepcionalmente prorrogado, justificadamente,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

V. O prazo para a solugdo, pelo beneficiario, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, suspenderd os prazos de liquidagéo.

VI. O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronolégica das datas de suas exigibilidades,
cabendo a beneficiaria/detentora da ata de registro de precos manter durante toda a execucao do
objeto, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢es de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacao.

VII. Ndo sera efetuado qualquer pagamento a detentora da ata enquanto houver pendéncia de
liquidacdo da obrigacéo financeira em virtude de penalidade.

VIII. O precgo referido registrado inclui todos os custos e beneficios decorrentes da prestacdo dos
servicos, de modo a constituirem a Unica e total contraprestagao.

IX. O Municipio podera sustar o pagamento a que a detentora da Ata tenha direito, enquanto nédo
sanados os defeitos, vicios ou incorre¢des resultantes dos servigos.

X- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento ndo justificados, provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua apuracao se fara
desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, mediante aplicacdo da seguinte formula:

EM=NxVPxI

onde:

EM = Encargos moratorios;

VP = Valor da parcela em atraso;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento (vencimento) e a do efetivo pagamento;

I = indice de compensagéo financeira, assim apurada: | = (TX/ 100)
30
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TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.

7. DAS OBRIGAGCOES DO DETENTOR DA ATA

I. Garantir que os equipamentos possuam softwares revestidos das licencas de uso necesséarias para a
utilizagdo da contratante;

Il. Garantir a manutencdo dos equipamentos, disponibilizando para tanto uma central de atendimento
ao Municipio, durante 24(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive sabados,
domingos e feriados, através do namero tipo 0800, por meio do qual a contratada prestara assisténcia
remota ou, se necessario for, local, sem limitacdo de quantidade.

I11. Caso se verifique a necessidade de atendimento local do técnico, sera realizada com a solugéo do
problema da seguinte forma: Em até 6 (horas), sempre em horério comercial, ap6s o chamado

IV. Cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em especial no que se refere a
implantacdo, operacao e niveis de servico;

V. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

VI. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigédo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

VII. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

VIII. Reparar quaisquer danos diretamente causados a0 MUNICIPIO ou a terceiros por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo dos
servicos pelo Municipio;

IX. Apds a rescisdo contratual, a Detentora da ata terd o prazo de 30 (trinta) dias para recolher os
equipamentos colocados a disposi¢do do Municipio.

X. O prazo disponibilizado a Detentora da ata para recolhimento dos equipamentos ndo obriga o
MUNICIPIO a zelar pela sua conservagio ou gera quaisquer obrigacdes pecuniérias por eventual
utilizagdo dos mesmos, podendo a detentora da ata utilizar de meios de acesso remoto para bloguear o
funcionamento dos equipamentos.

XI. Providenciar seguros dos equipamentos durante a vigéncia da ata.

XII. Apresentar a atualizagdo, a cada 180 dias, da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT)
referida na Lei n°® 12.440 de 07.07.2011.

XI1I1. Manter durante o periodo de execucdo do objeto, as condi¢des de regularidade junto ao FGTS,
INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, bem como as condigGes de qualificacdo exigidas
na licitag&o.

08. DAS PENALIDADES

8. 1. Incorre em infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracBes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021 e Decreto de n° 384, quais sejam:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I11 - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

VIII - deixar de manter as condicdes de habilitacdo durante o prazo do contrato;
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VII - permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

VIII - deixar de devolver eventuais valores recebidos indevidamente ap0s ser devidamente notificado;
IX - tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais a qualquer pessoa;

X - deixar de observar a legislagdo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

XI — Prestar servico do objeto em desacordo com as especificacbes, condi¢cbes e qualidades
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem improprio para o fim a que
se destina;

XII - ofender agentes publicos no exercicio de suas fungdes;

XII - induzir a administracdo em erro;

XIV - apresentar proposta inexequivel com finalidade de tumultuar o procedimento;

XV - deixar de demonstrar exequibilidade da proposta quando exigida pela administrag&o;

XVI- subcontratar servigo em contrato em que nao ha essa possibilidade;

XVII - deixar de manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para
representar o contratado na execu¢do do contrato;

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficard
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) de adverténcia gue consiste em comunicacdo formal ao infrator do descumprimento de uma
obrigacéo do edital, da Ata de Registros de Precos ou da inexecucdo parcial do contrato quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) de multa, ao infrator que, injustificadamente, descumprir a legislacdo, clausulas do edital ou
clausulas contratuais, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor de referéncia do certame ou do contrato nos termos estabelecidos nos
respectivos instrumentos, devendo ser observados, preferencialmente, os seguintes percentuais e
diretrizes:

| - multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na entrega de material ou
execucdo de servicos, até o limite de 10% (dez por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de
atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a
parcela correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

Il - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacdo do certame ou do valor da
contratagdo em caso de recusa do infrator em assinar o contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente;

I11 - multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor de referéncia do certame, nas hip6teses constantes do
item 10.1, subitens I, IV, V, X111, XIV e XV, deste edital;

IV - multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicac&o, nas hipdteses constantes do item
10.1, subitens XVI, XVII, XVIII, XX, XXI, XXIII, XXIV, XXV, XXVI, XXVII, XXXI, XXXIII,
XXXVII e XXXIX deste edital;

VI - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de referéncia do certame, nas hipdteses constantes do
item 10.1, subitens 11, I, VI, VILVII, X, X, XI, X, XXIX, XXX, XXXIV e XXXV deste Edital;
VI - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacdo, nas hipoteses constantes do item
10.1, subitens XIX, XXII, XV, XXXII, XXXVI, XXXVII e XL, deste edital,

VII - multa indenizatoria, a titulo de perdas e danos, na hipotese de o infrator ensejar a rescisdo do
contrato e sua conduta implicar em gastos a administracao, superiores aos contratados.

c) de impedimento de licitar e contratar que impedira o infrator de participar de licitagdo e contratar
com a administracao:

| - por até 01 (um) ano, caso o infrator:

a) deixe de entregar a documentacao exigida para o certame;

b) ndo mantenha a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

C) enseje o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto do certame sem motivo justificado;

Il - por até 02 (dois) anos, caso o infrator:

a) apresente declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou preste declaragdo falsa
durante o mesmo ou durante a execuc¢do do contrato;

b) dé causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a administracéo, ao funcionamento
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dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - por até 03 (trés) anos, caso o infrator:

a) ndo celebre o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

b) fraude o certame ou pratique ato fraudulento na execu¢do do contrato;

c) dé causa a inexecucao total do contrato.

d) de Declaragdo de Inidoneidade de contratar com a Administracdo Publica, seréa aplicada por prazo
ndo superior a 6 (seis) anos, nas seguintes hipbteses:

| - por periodo de 3 (trés) a 4 (quatro) anos, no caso de praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos do certame;

Il - por periodo de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos, nos casos de:

a) fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

b) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

I11 - por periodo de 5 (cinco) a 6 (seis) anos, nos casos de:

a) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/13;

b) dar causa a inexecucéo total do contrato, por ato doloso que cause lesao ao erario.

8.3. Na aplicacéo das sancdes sera observado Decreto n° 384.

8.4. Seré considerada falta grave e caracterizada como falha em sua execucéo, o ndo recolhimento das
contribuigdes sociais da Previdéncia Social, que podera dar ensejo a rescisdo do contrato, sem prejuizo
da aplicagdo de sancdo pecunidria e do impedimento para licitar e contratar com a Administracéo, nos
termos da Lei 14.133/2021.

9. DO CANCELAMENTO DAATA DE REGISTRO DE PRECOS

I - A presente Ata de Registro de Precos poderéa ser cancelada, de pleno direito:

Pela Administracdo, quando:

A - a detentora ndo cumprir as obrigacdes constantes desta Ata de Registro de Precos;

B - a detentora néo retirar qualquer Ordem de Servico, no prazo estabelecido, e a Administragdo néo
aceitar sua justificativa;

C - a detentora der causa a rescisdo administrativa da ARP decorrente de registro de pregos;

D - em qualquer das hip6teses de inexecucao total ou parcial da ARP decorrente de registro de precos,
se assim for decidido pela Administracao;

E - 0s pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

F - por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela Administragéo;

A comunicacdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos neste item, sera feita
pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante ao
processo de administracdo da presente Ata de Registro de Pregos.

No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a comunicagéo sera feita por
publicacdo no érgdo encarregado das publicac@es oficiais do Municipio, considerando-se cancelado o
preco registrado a partir da publicacéo.

Pela detentora, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovarem estar impossibilitadas de
cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de Precos, ou, a juizo da Administracdo, quando
comprovada a ocorréncia de qualquer das hip6teses previstas no art. 117, 8 2° 1 a IV da Lei 14.133/21.

A solicitacdo das detentoras para cancelamento dos precos registrados deverd ser formulada com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a aplicacdo das penalidades
previstas na Clausula VIII, caso ndo aceitas as razdes do pedido.

I - Ocorrendo o cancelamento da Ata de Registro de Precos pelos motivos constantes nas letras “A” a
“D” do item I, é facultado a administracéo:

a) convocar os demais licitantes integrantes do cadastro reserva para que manifestem interesse em
assumir o remanescente do objeto, pelo preco registrado na ata cancelada.

b) Na hipétese de ndo haver cadastro de reserva ¢ facultado a Administragdo Municipal:
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b.1) convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificacdo, para negocia¢do do
valor;

b.2) sendo o valor negociado igual ou inferior ao orcamento atualizado, fixar prazo para apresentacédo
dos documentos de habilitacdo, na forma do edital;

b.3) assinar nova ARP, estando a licitante habilitada.

10. DAAUTORIZACAO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS
I. Os servicos do objeto da presente Ata de Registro de Pregos serdo autorizadas, caso a caso, pela
secretaria requisitante.

11. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA
I. O dispéndio financeiro decorrente da aquisicdo objeto deste Termo de Referéncia decorrerd das
dotagBes orcamentarias da Secretaria requisitante, a ser indicada no momento da compra.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Integram esta Ata, o edital do Pregdo n®__ /2024 e as propostas das empresas classificadas no
certame supranumerado.

12.2. Fica eleito o foro da Comarca de Nova Lima/MG para dirimir quaisquer questdes decorrentes da
utilizacao da presente Ata.

12.3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 14.133/21 e demais normas
aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-do os principios gerais de direito.

Rio Acima/MG, __ de de 2024,

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DETENTOR DA ATA

Nome Representante
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DELIBERACAO E INSTRUCOES PARA CADASTRO NO SISTEMA LICITAPP

1. Para iniciar o cadastro no sistema eletrénico de pregdo, sera necessario o registro do fornecedor
(EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue:

a) Acessar o painel pregdo eletrénico em https://rioacima.licitapp.com.br/

b) Selecionar a opcdo (ENTRAR), caso ndo possua acesso, escolher a opg¢do (ainda ndo tenho
cadastro, assim, serd direcionado para a pagina http Novo Usuario). Feito isto, preencher os dados
necessarios e incluir os documentos solicitados pelo sistema.

OBS: Lembrando que nesse primeiro momento o cadastro sera referente a empresa (FORNECEDOR).

c) Apos a finalizacdo do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login para acessar o sistema;

d) Em seguida preencher o nome e e-mail do representante (USUARIO) que ird dar andamento no
sistema; automaticamente um CONVITE serd enviado para o e-mail informado, para que o
representante (USUARIO) faga a inclusio das informages necessarias e inicie a operacionalizagio do
sistema.

OBS: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usuario (Representante para Sessdo), sera
necessario fazer o login: com a opcdo FORNECEDOR, CNPJ e SENHA.

INSTRUCOES PARA PARTICIPACAO EM PREGAO ELETRONICO
Para CADASTRAR A PROPOSTA e enviar a documentacao (certiddes/proposta escrita/declaragdes) o
representante da empresa deverd logar com a opcdo Usuario/Representante, utilizando o CPF e Senha,
pois, é com este perfil que sera anexada a documentacdo, PREENCHIDA A PROPOSTA e enviados 0s
lances eletrénicos da empresa que o credenciou.

OBSERVACOES:

1 - Havendo um representante cadastrado, este podera participar de quaisquer pregfes nesta prefeitura
municipal e em outras que utilizam esta plataforma, porém, sempre que a empresa quiser cadastrar um
novo usuario (Representante para a Sessdo), serd necessdrio fazer o login: com a opgdo
FORNECEDOR, CNPJ e SENHA.

2 - Ao acessar a plataforma de pregdo eletrdnico, disponivel em https://rioacima.licitapp.com.br/ o
USUARIO notaré que ao lado esquerdo da tela, estdo disponibilizados manuais (tutorial), que poderéo
ser examinados a qualquer momento para consulta e saneamento de davidas.

3 - Apds cadastrar a proposta eletrnica e anexar as documentagdes de habilitacdo e a proposta formal,
o representante da licitante devera ASSINAR o COMPROVANTE DE PARTICIPACAO até o dia e
horario previsto para o fim do recebimento de proposta/documentos de habilitagdo, denominado “FIM
DE RECEBIMENTO DE PROPOSTA/DOCUMENTOS DE HABILITACAO”.

4. 0 COMPROVANTE DE PARTICIPACAO se encontra no canto superior direito da tela. O n&o
cadastramento de todas as informagfes, bem como a ndo assinatura do COMPROVANTE DE
PARTICIPACAO impossibilitara a participagdo no certame. Apés assinatura do COMPROVANTE DE
PARTICIPACAO a licitante ndo conseguira alterar, incluir ou excluir documentos ou proposta de
pregos.
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ATENCAQ: AO INSERIR A PROPOSTA.

No provedor LicitApp, é possivel a alteragdo da proposta até o0 momento em que ndo foi realizada a
assinatura da proposta.

Conforme manual de acesso a plataforma, na péagina 10, que também é um documento publico,
disponivel no site LicitApp; ao inserir a proposta e assina-la o licitante fica ciente que ndo pode mais
alterd-la e concorda com os seguintes dizeres:

"Apos assinatura do comprovante de participacdo NAO poderd mais INCLUIR, ALTERAR ou
EXCLUIR propostas e ou documentagdes para este processo. Deseja realmente assinar?"

Assim sendo, se este documento ndo foi assinado é possivel a alteracdo da proposta, caso contréario,
ndo é mais possivel.

Observacao:

Em caso de ligacdo é importante que a licitante evite se identificar ou identificar a empresa,
assegurando assim o relevante sigilo de sua participag&o.

- Ao final da sesséo, o licitante vencedor deve assinar a proposta realinhada no sistema, para validagdo
dos lances ofertados.
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