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EDITAL DE LICITACAO

OBJETO: Registro de Precos para contratacdo de empresa especializada em tecnologia da
informacdo para prestacdo de servicos de solucdo integrada de outsourcing de impressoras
multifuncionais contemplando fornecimento de equipamentos com manutencdo preventiva e
corretiva, insumos originais do fabricante do equipamento ofertado (toner, cilindro, revelador,

demais pecas, etc) para a prefeitura de Rio Acima.

PREGAO ELETRONICO

N° 036/ 2024

Data limite receber proposta: 03/10/2024 as 08h55min
Abertura proposta: 03/10/2024 as 09h00
Data limite impugnacgéo: 29/09/2024

LOCAL: Site https://rioacima.licitapp.com.br

PROCESSO N° SRP
SIM

081/2024

Ampla
Concorréncia
SIM

VALOR TOTAL

SIGILOSO

PROVA DE CONCEITO

SIM

Modo de disputa: ABERTO

Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO DO LOTE

Pedidos de Esclarecimentos
Diretamente pela plataforma de Licitacdes

https://rioacima.licitapp.com.br,

Impugnacdes
Diretamente pela plataforma de Licitagbes

https://rioacima.licitapp.com.br,

PUBLICIDADE DO EDITAL: Portal Nacional de Contratagfes Publicas — PNCP; Site da PMRA —
www.prefeiturarioacima.mg.gov.br e Diario Oficial de Minas Gerais.
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EDITAL DE LICITAGAO N° 041 - PRESTACAO DOS SERVICOS
PREGAO ELETRONICO — REGISTRO DE PRECOS N° 036/2024
PROCESSO LICITATORIO N° 081/2024

O MUNICIPIO DE RIO ACIMA, Estado de Minas Gerais, com endereco a Rua Afonso Pena,
n°® 333, Centro, Rio Acima/MG, CEP 34300-000 inscrito no CNPJ sob o n°® 18.312.108/0001-
85, por meio da Secretaria Municipal de Administracdo, torna publica que fard realizar
licitacdo na modalidade PREGAO NA FORMA ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO que
reger-se-a pelas Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021, Lei Complementar de n°® 123
de 14 de dezembro de 2006, pelo Decreto Municipal n°® 468 de 06/02/2024 e, ainda, pelo
estabelecido no presente Edital e seus anexos

1. A sessdo virtual do pregdo eletrbnico sera realizada no seguinte endereco:
https://rioacima.licitapp.com.br no dia 03 de outubro de 2024, as 09h00, sendo que todas as
referéncias de tempo observam o horario de Brasilia.

2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo pregoeiro do Municipio de Rio Acima, Nelciney
Maximiano e equipe de apoio integrada pelos servidores Ariadna Santos Machado e
Alexandre Carvalho dos Santos designados pela Portaria 650/2024, publicada em
18/06/2024

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto 0 REGISTRO DE PRECOS PARA SERVICOS DE
SOLUCAO INTEGRADA DE OUTSOURCING DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS
CONTEMPLANDO FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS COM MANUTENQAO
PREVENTIVA E CORRETIVA, INSUMOS ORIGINAIS DO FABRICANTE DO
EQUIPAMENTO OFERTADO (toner, cilindro, revelador, demais pecas, etc) para a prefeitura
de Rio Acima, nos termos do Anexo IV - Termo de Referéncia.

1.2. Em caso de discrepancia entre as especificacdes deste objeto descritas no sistema
https://rioacima.licitapp.com.br e as constantes deste edital, prevalecerdo as constantes
deste edital.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregdo as empresas que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto & documentacao.

2.2. Para participagéo na licitagdo, os interessados deverdo credenciar-se diretamente no
através do site https://rioacima.licitapp.com.br.

2.2.1. Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste pregao
deveréo ter conhecimento acerca do seu funcionamento e regulamento e receber instrucdes
detalhadas para a correta utilizag&do do sistema.

2.3. Nao poderéo participar deste pregédo os interessados que:

2.3.1. Se encontrarem em processo de faléncia, de dissolucéo, de fusdo, de cisdo ou de
incorporacao;
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2.3.2. Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com o Municipio, tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica;

2.3.3. Sejam estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa e judicialmente;

2.3.4. Mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

2.3.4.1. Avedacdo do item anterior se estende para eventuais empresas subcontratadas.

2.3.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes anélogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

2.3.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre Si.

2.4. O licitante interessado devera encaminhar proposta exclusivamente por meio do
sistema eletrnico até a data e o horario marcados para abertura da sessdo, quando entao
se encerrara automaticamente a etapa de envio da proposta.

2.5. O licitante devera consignar na forma expressa no sistema eletrbnico o valor total
ofertado para cada item (resultado da multiplicacdo do valor unitario pela quantidade), ja
inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes da execucdo do
objeto.

2.6. O licitante devera fazer em campo proprio do sistema eletrénico a descricdo detalhada
do produto ofertado ou colocar a expressao "de acordo com o edital”.

2.7. O licitante deverd declarar em campo proprio do sistema eletrbnico que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, que sua proposta esta em conformidade com as
exigéncias do edital e que observa a proibicdo prevista no art. 7°, XXXIII, da Constituicdo
Federal, sob pena de inabilitagdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas em
tépico especifico deste edital.

2.8. O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar em campo proéprio do sistema eletrénico que atende aos requisitos do art. 3° da Lei
Complementar n. 123/2006 para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei.

2.9. Declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, & conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
sujeitara o licitante as sangdes previstas neste edital.

3. SOLICITACAO DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1. Os pedidos de esclarecimentos e os registros de impugnacdes referentes a este
processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro até 03 (trés) dias Uteis anteriores a
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data fixada para abertura da sesséo publica, exclusivamente por meio eletrdnico, no portal:
https://rioacima.licitapp.com.

3.2. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera solicitar a impugnacéo do ato convocatdrio do pregdo, cabendo o pregoeiro
julgar e responder a impugnacao em até 2 (dois) dias uteis.

3.3. A impugnacao ndo possui efeito suspensivo e cabera ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracdo do edital e dos anexos, decidir sobre a mesma no prazo de
trés dias Uteis, contados da data de recebimento da impugnagéo.

3.4. A concessédo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro.

3.5. Acolhida a impugnacéo contra o edital, serd definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, se for o caso.

3.6. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas
no sistema eletrénico em até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da
abertura do certame.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1. Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em patrticipar do Pregdo Eletrénico
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, ambas intransferiveis e de
responsabilidade Unica do Usuério, obtidas junto ao provedor https://rioacima.licitapp.com.br.
Devem ser observados e seguidos, inclusive, os seguintes aspectos:

a) Remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de
habilitacdo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares.

b) Responsabilizar-se formalmente pelas transac¢des efetuadas em seu home, assumir como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
Municipio por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

c) Acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

d) Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

e) Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso, pessoal e intransferivel, para
participar do pregao na forma eletrénica;

f) Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse
proprio.

4.2. O credenciamento do licitante ou de seu representante perante o provedor do sistema
implicara responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncdo de capacidade técnica
para realizacdo das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.
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4.3. O licitante responsabilizar-se-4 por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, assim
como os lances inseridos durante a sesséo publica.

4.4. Todos os custos decorrentes do credenciamento no provedor, da elaboracdo e
apresentacao de propostas e habilitacdo, serdo de responsabilidade do licitante.

5. DO REGISTRO DA PROPOSTA

5.1. Ap6s a publicagdo do edital, os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do
sistema, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessao publica.

a) A etapa de que trata o item 5.1 serd encerrada com a abertura da sessao publica. (VER
MANUAL)

b) O envio da proposta, nos termos do disposto no item 5.1, ocorrerd por meio de chave de
acesso e senha.

c) O licitante declarard, em campo proprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

d) Na etapa de apresentagdo da proposta pelo licitante, observado o disposto no item 5.1,
ndo havera ordem de classificagdo das propostas, o que ocorrera somente apos o
encerramento da fase de lances;

e) Os documentos que compBem a proposta do licitante melhor classificado seréo
disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico somente apds o
encerramento do envio de lances.

f) Os documentos complementares a proposta, quando necessarios a confirmagao daqueles
exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante melhor classificado
apés o encerramento do envio de lances, observado o prazo de, no minimo, 02 horas,
contado da solicitagéo no sistema pelo pregoeiro.

g) Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletrénico.

h) Cabe ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrdnico durante a sessao
publica do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou por estar desconectado do
sistema, inclusive quanto ao ndo encaminhamento de documento afeto ao certame.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. A licitante devera registrar sua proposta no sistema eletrénico, observando as diretrizes
do Anexo | do Edital — Relacdo dos Itens do Processo, bem como a indicacdo do valor

unitario de cada item.

6.1.1. Em caso de divergéncia entre a descricdo do objeto indicada no sistema e a descricdo
do Edital prevalecera esta ultima.

6.1.2. A cotacdo deverd ser em moeda corrente nacional com no maximo 02 (duas) casas
decimais apos a virgula.
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6.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no servigo, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de
Custos e Formacéo de Precos, conforme anexo | deste Edital.

6.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualguer outro pretexto.

6.4. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicbes
nelas contidas, em conformidade com o que disp6e o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de fornecer nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

6.5. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgéo.

6.6 As propostas cadastradas pelos licitantes no sistema eletrbnico que descumprirem as
exigéncias do edital quanto a forma de sua apresentagdo e/ou apresentarem erros que
prejudiqguem a oferta de lances e o carater competitivo do certame, também serdo
desclassificadas mediante decisdo fundamentada do pregoeiro.

6.7. A verificagdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relagdo a proposta mais bem classificada.

6.8. Conter prazo de inicio dos servigos de no méaximo 20(vinte) dias Uteis apds a emisséo
da NAF.

7. DA ABERTURA DA SESSAO

7.1. No dia e hora indicados no predmbulo deste edital, o pregoeiro abrira a sessao publica
na internet.

7.2. Os licitantes interessados poderao participar da sessao publica na internet, por meio do
uso dos recursos de acesso ao sistema eletronico.

7.3. A comunicacgédo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrera mediante troca de mensagens,
em campo proprio do sistema eletrdnico.

7.4. Antes do inicio da fase competitiva, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas e
desclassificara aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
no edital.

7.5. Os licitantes deverdo acompanhar as operagfes no sistema eletrénico durante a sessao
publica deste pregéo, ficando responsaveis pelo 6nus decorrente da perda de negodcios
diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de desconexao.

8. ETAPA COMPETITIVA

8.1. Aberta a etapa competitiva, os representantes das licitantes deverdo estar conectados
ao sistema na sala virtual de disputa para participar da sessao de lances.
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8.1.1. Os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

8.2. O intervalo minimo de diferenca de valores sera de 100,00(cem,) reais.
8.3. O lance devera ser ofertado pelo valor do LOTE;
8.4. O procedimento seguird de acordo com o0 modo de disputa aberto.

8.4.1. MODO DE DISPUTA ABERTO: os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogacdes, conforme o critério de julgamento adotado no edital

8.5 A etapa inicial de lances tera duragéo de (10) dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessdo publica, culminando com a definicdo do vencedor e
classificagéo final.

8.6. A prorrogacao automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

8.7. O licitante podera uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apds o0 registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

8.8. Na hipo6tese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no item 8.6 a sesséo
publica sera encerrada automaticamente.

8.9. Encerrada a sessao publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o pregoeiro
podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances,
em prol da consecuc¢éo de melhor preco, mediante justificativa

8.9.1. ApGs encerramento da etapa competitiva, 0 pregoeiro negociara com a licitante que
apresentou o lance de menor valor a fim de obter condigbes mais vantajosas.

8.10. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

8.11. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

8.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o0 sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

8.14. A etapa de envio de lances na sesséo publica durard dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragéo da sesséo publica.
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8.14.1. . A prorrogacdo automética da etapa de envio de lances, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nos dltimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

8.14.2. Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no item X.1 e X.1.1, a
sessao publica serd encerrada automaticamente.

8.14.3. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, nos termos
do item 8.14.1, o pregoeiro, podera, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol
da consecucao do melhor preco, mediante justificativa.

8.15. Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), sera assegurado o reinicio da
disputa aberta, para definicdo das demais colocagodes.

8.16. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste edital e ja apresentados.

8.17. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 10 (dez) minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apés
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicag¢do do fato, da nova data e horario aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacéo.

8.18. LANCES INTERMEDIARIOS: Serdo considerados lances intermediarios os de valores
iguais ou superiores ao menor ja ofertado, tendo em vista o critério de julgamento menor
valor global do lote.

8.19. CRITERIOS DE DESEMPATE: O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando,
convocadas pelo Pregoeiro, as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar
novos lances.

8.20. Se a proposta mais bem classificada néo tiver sido ofertada por microempresa — ME,
micro empreendedor individual (MEI) ou empresa de pequeno porte — EPP e houver
proposta apresentada por ME, MEI ou EPP até 5% (cinco por cento) superior a melhor
proposta, estara configurado o empate previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar n°.
123/2006.

8.20.1 Ocorrendo o0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

8.20.1.1 a ME, MEI ou a EPP mais bem classificada sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) minutos apds o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de preco inferior
aquela considerada classificada em 1° lugar no certame, sob pena de preclusao do exercicio
do direito de desempate;

8.20.1.2 apresentada nova proposta, nos termos do subitem anterior e atendidas as
exigéncias habilitatorias, serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregéo;

8.20.1.3 néo sendo vencedora a ME, MEI ou EPP mais bem classificada, na forma do
subitem anterior, serdo convocadas as demais ME, MEI e EPP remanescentes cujas
propostas estejam dentro do limite estabelecido no caput desta condicdo, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.
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8.20.2 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas ME, MEI e EPP que se
encontrarem no limite estabelecido no caput desta condicdo, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro poderé apresenta melhor oferta.

8.21. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos na condicdo anterior, 0 objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 1° lugar na etapa de lances.

8.22. Sera considerado vencedor, o licitante que ao final da disputa de lances, observadas
as disposicdes da Lei Complementar n°. 123/2006, ofertar o MENOR PRECO GLOBAL DO
LOTE.

8.23. A classificacdo dar-se-a pela ordem crescente de precos propostos e aceitaveis. Sera
declarado vencedor a LICITANTE que apresentar a proposta de acordo com as
especificacfes deste edital, com o preco de mercado e que ofertar o MENOR PRECO DO
LOTE.

8.24. Sera desclassificada:
a) a proposta que ndo atender as exigéncias deste edital;
b) a proposta que apresentar pre¢co excessivo ou manifestamente inexequivel.

8.25. Da sessdo publica do Pregdo, sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais
apresentadas, na ordem de classificacdo, da analise da documentacdo exigida para
habilitacdo e dos recursos interpostos.

8.26. A sessdo publica ndo serd suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e
qualquer informacéo, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro.

8.27. Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, serd marcada nova data
para continuagdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, os licitantes
presentes.

8.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢des
diferentes das previstas no edital.

8.28.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.27.2. Os licitantes terdo 01 (uma) horas contado da solicitagdo do pregoeiro no sistema,
para envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociacao.

9. DA FASE DE JULGAMENTO

9.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, conforme previsto no art. 14 da Lei n°
14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.3 do edital, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

9.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
s6cio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

9.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, a Pregoeira diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagéo.

9.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condigéo de participacao.

9.4. A licitante classificada sera submetida a PROVA DE CONCEITO PARA SOLUCAO DE
BILHETAGEM

9.4.1. Prova de Conceito — POC consiste na validacdo das informacdes da Proposta - Nivel
de Atendimento aos Requisitos da PROPONENTE classificada em primeiro lugar na etapa
de lances, a partir da observacdo do funcionamento pratico da Solucdo ofertada,
demonstrado pela PROPONENTE, sem 6nus ao Municipio.

9.4.2. O Licitante declarado vencedor da etapa de lances devera encaminhar através da
solicitacdo do Pregoeiro, catalogos, folders, certificados ou manuais elaborados pelo
fabricante, ou documento extraido de consulta realizada pela Internet na pagina oficial do
fabricante, devendo neste caso, ser indicado o endereco eletrénico do fabricante, em idioma
portugués ou com a devida traducéo.

9.4.3. A prova de CONCEITO sera realizada pela equipe técnica do departamento de
informética da PMRA.

9.4.5. O Pregoeiro podera deliberar sobre a realizagdo de um breve intervalo e estipular um
tempo minimo para execucdo de pequenas diligéncias ou correcdo de incidentes
circunstanciais derivados de fatores externos.

9.4.6. Todo questionamento devera ser dirigido ao pregoeiro e esse ao verificar a validade
do mesmo ira interpor a Comissao Técnica Avaliadora.

9.4.7. APROPONENTE que n&o cumprir os requisitos do Termo de Referéncia (Anexo | do
Edital) sera desclassificada pela Comissao Técnica Avaliadora.

9.5. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacéo.
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10. DA FASE DE HABILITACAO

10.1. Os documentos necessérios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante
de realizar o objeto da licitacdo, deverdo ser enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de até 60 (sessenta) minutos apds a convocacdo do pregoeiro, anexar no
sistema eletrdnico, & documentacao abaixo relacionada. (podendo ser prorrogavel a critério
do pregoeiro)

10.2. HABILITACAO JURIDICA:
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado.

b.1)No caso de sociedades por acdes, devera estar acompanhado da documentagédo de
eleicdo de seus administradores.

b.2) O contrato social consolidado dispensa a apresentagdo do contrato original e das
alteracbes anteriores, devendo ser apresentadas alteracbes posteriores, ainda néo
consolidadas.

c) Em se tratando de Micro Empreendedor Individual — MEI, o Contrato Social ou Estatuto
podera ser substituido pelo Certificado da Condicao de Micro Empreendedor Individual —
CCMEI,

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgao ou entidade competente;

e) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

10.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) atualizado,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo;

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido e prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme
Portarias MF 358 e 443/2014.

c) Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS ou documento equivalente que comprove a regularidade.

d) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, referente ao domicilio da
empresa.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), provando a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
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11.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentar Atestado de capacidade técnica emitido por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que comprovem a prestacdo de servicos anteriores com as
caracteristicas semelhantes ao licitado; atestado(s) devera(do) conter identificacdo do
signatério, claramente identificada a razéo social e o CNPJ do licitante

11.5. QUALIFICACAO ECONOMICO - FINANCEIRA

a) Certiddo de Faléncia emitida por 6rgdo competente com data de emisséo de até 3 (trés)
meses da data de abertura da sessdo, quando ausente indicacdo expressa de prazo de
validade na certid&o.

a.1l) No caso de certidao de recuperacéo judicial positiva, a licitante devera, juntamente da
certiddo, sob pena de inabilitagcdo, apresentar comprovagédo de que o plano de recuperagéo
expressamente prevé a participacdo da empresa em contratagdes publicas, bem como que
referido plano foi homologado judicialmente.

11.6. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas,
devendo utilizar o modelo Anexo a este edital;

11.7. Declaracao de que a proposta econémica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos eventuais
termos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas.

11.8. Havendo a necessidade de envio de documentos para a confirmacdo daqueles
exigidos neste edital e ja apresentados, ou, ainda, de envio de documentos nao juntados,
mas que comprovem que o licitante atende as condi¢des de aceitabilidade da proposta e de
habilitagdo, o licitante ser4 convocado a encaminha-los, via sistema eletrénico, no prazo
fixado pelo pregoeiro, sob pena de desclassificagdo ou de inabilitagdo, prazo durante o qual,
a sessao sera suspensa.

11.9. O Pregoeiro poderd, na analise dos documentos de habilitacdo, sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacéo.

11.10. O pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certid@es para verificar as condicdes de habilitacdo dos licitantes.

11.11. As declaracdes exigidas neste edital poderdo ser supridas mediante manifestacédo
expressa do licitante no chat do sistema https://rioacima.licitapp.com.br.

11.12. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessado publica para a realizacao de
diligéncias, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

11.13. Sob pena de inabilitagcdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco
respectivo, observando-se que:

a) se o licitante for matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz; ou
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b) se o licitante for filial, todos os documentos deverao estar em home da filial,

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, a documentacdo devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12. DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

12.1. Os documentos que compdem a habilitacdo do licitante melhor classificado, somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apdés o
encerramento do envio de lances.

12.2. O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericédo
da qualificacdo do licitante ou a compreensdo do conteudo de sua proposta ndo importara
seu afastamento da licitacdo ou a invalidagédo do processo.

12.3. O reconhecimento de firma somente serd exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposicéo legal.

12.4 Os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

12.5. As ME, MEI e EPP deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a
habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que estes apresentem alguma restricao.

12.5.1. Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a
critério da Administracao Publica.

12.5.2. A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal e trabalhista dependera de
requerimento, devidamente fundamentado, a ser dirigido ao pregoeiro.

12.5.3. Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado dentro dos cinco dias Uteis
inicialmente concedidos.

12.6.4. A nao regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto neste item, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

12.6. Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para realizacdo do
pregdo eletrénico; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validos por 90 (noventa) dias,
contados de sua expedicdo, ressalvadas as excecdes previstas no edital.

12.7. Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste Edital,
serd inabilitado, e 0 pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e procedera a habilitagdo
do licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento,
sucessivamente, se necessario, até apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, para
declarar o licitante vencedor.

12.8. O pregoeiro negociara diretamente com o proponente, para obtencédo de melhor preco.
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13. INTERPOSIGCAO DE RECURSOS

13.1. Qualquer licitante poder4, no prazo de até 20 (vinte) minutos, apds o término do
julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo proprio do
sistema, manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade
superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

13.2. Nao sera admitida intencdo de recurso de carater protelatério, fundada em mera
insatisfacdo do licitante, ou baseada em fatos genéricos.

13.3. Em caso de manifestacdo, serd concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para
apresentar as razdes do recurso.

13.4. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazfes, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data final do prazo do recorrente.

13.5. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6. Os autos permanecerdao com vista franqueada aos interessados no Departamento de
Compras e Licitagdes, sito & Rua Afonso Pena, 333 - centro — Rio Acima / MG, mediante
prévio agendamento através do e-mail ouvidoria@uprefeiturarioacima.com.br.

14. CLASSIFICACAO / ADJUDICACAO/HOMOLOGACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos 0s recursos
administrativos, o objeto do processo licitatério sera adjudicado e encaminhado a autoridade
superior para homologacao do procedimento.

14.2. Ap6s a homologacao da licitacéo, sera formalizado a ata de registro ou contrato.
15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado o resultado da licitagdo, a Secretaria, respeitada a ordem de classificacédo
e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados para
assinatura da Ata de Registro de Precos que, ap0s cumpridos os requisitos de publicidade,
teré efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas.

15.2. A Ata de Registro de Precos ndo obriga a Administracdo a firmar contratacdes nas
guantidades estimadas, podendo ocorrer licitacbes especifica para aquisicdo do obijeto,
obedecida a legislacdo pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia
de fornecimento, em igualdade de condicoes.

15.3. O direito de preferéncia de que trata o subitem anterior podera ser exercido pelo
beneficiario do registro, quando a Administragdo optar pela aquisicdo do objeto cujo preco
esta registrado, por outro meio legalmente permitido, que ndo a Ata de Registro de Precos, e
0 preco cotado neste, for igual ou superior ao registrado.

15.4. O preco registrado e os respectivos fornecedores serdo divulgados no Diério Oficial e
ficardo disponibilizados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

15.5. A Administracdo monitorard, pelo menos trimestralmente, os precos dos produtos,
avaliarda o mercado constantemente e poderéa rever os precos registrados a qualquer tempo,
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em decorréncia da reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve os
custos dos bens registrados.

15.6. A Administrac@o convocara o fornecedor para negociar o preco registrado e adequa-lo
ao preco de mercado, sempre que verificar que o preco registrado esta acima do preco de
mercado.

15.7. Caso seja frustrada a negociacdo, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido.

15.8. Antes de receber o pedido de compra e caso seja frustrada a negocia¢éo, o fornecedor
podera ser liberado do compromisso assumido, caso comprove mediante requerimento
fundamentado e apresentacdo de comprovantes (notas fiscais de aquisicdo de matérias-
primas, lista de precos de fabricantes, etc.), que ndo pode cumprir as obrigagdes assumidas,
devido ao pregco de mercado tornar-se superior ao preco registrado.

15.9. Em qualquer hipétese os precos decorrentes da revisdo ndo poderdo ultrapassar aos
praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor
originalmente constante da proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época do
registro.

15.10. Sera considerado preco de mercado, os precos que forem iguais ou inferiores a
média daqueles apurados pela Administracao para determinado Item.

15.11. Nao havendo éxito nas negociagbes com o primeiro colocado, a Administracao
podera convocar os demais fornecedores classificados ou revogar a Ata de Registro de
Precos ou parte dela.

15.12. As alteragbes de precgos oriundas da revisdo dos mesmos, no caso de desequilibrio
da equacao econémico-financeira, seréo publicadas trimestralmente no Diario Oficial.

15.13. O 6rgéo convocaré o interessado para, a cada contratacdo, no prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de decair do direito, sem prejuizo das sancdes previstas no Edital e na Ata de
Registro de Pregos:

a) Efetuar a retirada da Nota de Empenho ou instrumento equivalente; ou

b) Assinar o contrato.

15.14. Esse prazo poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
fornecedor e aceita pela Administracao.

15.15. Seréa permitido o registro de mais de um fornecedor, desde que aceitem cotar o objeto
em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratacdo de acordo
com a ordem de classificagéo.

16. DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

16.1. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos qualquer 6rgdo ou entidade da
Administracdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao 6rgéo
gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas no que couber,
as condicles e as regras estabelecidas no art. 85 da Lei 14.133/21.

16.2. Caberad ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou n&o da prestacdo dos servicos,
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independente dos quantitativos registrados em Ata, desde que ndo prejudique as obrigacdes
anteriormente assumidas.

16.3. QUALQUER ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DEVERA SER
PREVIAMENTE AUTORIZADA PELO MUNICIPIO DE RIO ACIMA .

16.4. E vedada a participacdo de 6rgdo ou entidade em mais de uma ata de registro de
precos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de que j& tiver participacdo, salvo
na ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto do edital.

17. PRAZOS, CONDICOES DE EXECUGCAO E DO PAGAMENTO.

17.1. A empresa adjudicataria dara inicio aos servigcos contratados, em até 20 (vinte) dias ao
recebimento da autorizacao de execuc¢do, oportunidade em que sera lavrado o competente
termo.

17.2. A Secretaria de Administracdo, através do DETINF unidade requisitante da presente
licitacdo, sera a responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos, com
competéncia para rejeita-los, no todo ou em parte, caso ndo estejam sendo executados de
acordo com as condi¢des contratuais e a qualidade minima exigida.

17.3. O pagamento sera realizado mensalmente em até 30 dias ap0s a execugdo dos
servicos e do atesto da Nota Fiscal.

17.4. As medicOes dos servicos serdo apurados mensalmente, sendo a apuracdo a ser
realizada no ultimo dia util do més.

17.5. Os pagamentos dos servigos, objeto da presente licitagdo, efetivamente realizados,
serdo processados através de ordem ou depdsito bancario, em conta corrente indicada,
obrigatoriamente, pela contratada.

18. DAS INFRAQC)ES ADMINISTRATIVAS E SANQC)ES

18. 1. Incorre em infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021 e do Decreto de n°384.

18.2. Na aplicacédo das sanc¢des sera observado Decreto Municipal n® 384

19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1. Por se tratar de licitacdo para REGISTRO DE PRECOS, a adequacdo or¢camentaria
sera verificada no momento da contratacao.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. A ata da sesséo publica ficara no sistema eletrénico.

20.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarédo o horario de Brasilia - DF.

20.3. A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratacao.
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20.4. Caso o adjudicatario ndo forneca o objeto do certame de acordo com a sua proposta
OuU se recuse a entrega-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificacéo, para o fornecimento.

20.5. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para execucdo dos fornecimentos,
decorrentes desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do
prazo para tal e devidamente fundamentada.

20.6. Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em fornecer os servicos,
dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigacéo
assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

20.7. A sessdo publica ndo serd suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e
qualquer informacgédo, acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro.

20.8. Caso haja necessidade de adiamento da sesséo publica, serd marcada nova data para
continuagéo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.

20.9. Da sessdo publica do Pregao, sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e verbais
apresentadas, na ordem de classificagdo, da analise da documentagdo exigida para
habilitacdo e dos recursos interpostos.

20.10. Na hipétese acima referida, ser4 convocado novo adjudicatario, observada a ordem
de classificagdo nesta licitagao.

20.11. Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos
agueles listados pelo art. 137 da Lei 14.133/21.

20.12. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apos decorrido prazo para
impugnagdo ndo serdo aceitas alegagcdes de desconhecimento ou discordancia de seus
termos.

20.13.E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo e a
afericio do preco ofertado, bem como solicitar a Orgdos competentes a elaboragéo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decises.

20.14.E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sessdo do
pregao.

20.15. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, em todo ou em
parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.

20.16. O licitante tera o prazo de 20 minutos para manifestar intencdo de recurso na
plataforma eletrénica.

20.17. O licitante terd o prazo de até 1 (uma) hora para assinar a proposta final no sistema
de pregao eletrdnico.

20.18. O resultado que sobrevier ao procedimento licitatorio serd publicado no site Oficial do
Municipio.
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20.19. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas (PNCP), link https://rioacima.licitapp.com.br e enderecgo eletrdnico
www.prefeiturarioacima.mg.gov.br.

20.20. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente Edital
deverdo ser objeto de consulta, pelo provedor https://rioacima.licitapp.com.br ou
licitacAo@prefeiturarioacima.mg.gov.br.

20.21 Fazem parte integrante deste Edital:

Anexo | - Modelo Proposta;

Anexo Il - Modelo de declaracéo unificada
Anexo Il - Minuta de Ata de Registro
Anexo |V - Termo de Referencia

Rio Acima - MG, 18 de setembro de 2024.

Assinado de forma digital por

FERNANDO PAIVA DE rernanpo paiva DE
BRITO:03611711616  BRITO:03611711616

Dados: 2024.09.18 11:41:06 -03'00'

Fernando Paiva de Brito
Secretéario Municipal de Administracéo
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PREFEITURA
RIO ACIMA

ANEXO | - PREGAO ELETRONICO N° 035/2024
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
1. OBJETO: REGISTRO DE PREGCOS PARA LOCAGAO

COPIADORAS/IMPRESSORAS  (MULTIFUNCIONAL DIGITAL) E
IMPRESSAO.

DE MAQUINAS
SERVICOS DE

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N°

MENOR PRECO DO LOTE (preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

Razao Social

CNPJ:

Endereco:
Telefone :

E-mail

Nome do Representante Legal

Identidade do Representante Legal

Dados Bancéarios

L |ITEM |QTD |UND | ESPECIFICACAO VALOR | VALOR
@] UNIT TOTAL
T 01
E 02
1
Valor Total R$
Valor total da proposta por extenso:
Prazo de Validade da Proposta: 60 dias
Prazo de Execucgéo de servigo
OBSERVACOES:
(no preco proposto, que constituird a Unica e completa remuneragéo,
deverdo ser computados o lucro e todos os custos, inclusive impostos
diretos e indiretos, obrigacbes tributarias, trabalhistas e
previdenciarias, bem como quaisquer outras obrigacdes inerentes ao
fornecimento do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de acréscimos a
qualquer titulo.)
Data e local.
Assinatura do Representante Legal da Licitante
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ANEXO Il = PREGAO ELETRONICO N° 035/2024

DECLARACAO UNIFICADA

A empresa, , inscrita no CNPJ n° , atravé; de
seu representante abaixo assinado, para fins de participacdo no PROCESSO LICITATORIO
No. /2024, PREGAO ELETRONICO N°. /2024, DECLARA:

() Declara que ndo possui em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢cado, nos termos do inciso Il e IV do art.1° e no inciso Il do art.5° da
Constituicdo Federal.

() Declara que o proponente tem pleno conhecimento do objeto licitado e anuéncia das
exigéncias constante do edital e seus anexos;

( ) Declara sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitagdo no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

( ) Declara que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

( ) Declara que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
bem como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital,
referentes ao a este pregao.

( ) Declara, sob as penas da Lei, que a empresa nao ultrapassou o limite de faturamento e
cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, sendo apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos
42 ao 49 da referida Lei Complementar.

( ) Declara que, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991, esta
ciente do cumprimento da reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que, se aplicado ao nimero de funcionarios da
minha empresa, atendo as regras de acessibilidade previstas na legislacao.

( ) Declara que concorda com a realizagéo de eventuais descontos de impostos nos termos
da legislacao vigente.

( )Declara que nos precos propostos estdo incluidas todas as despesas necessérias ao
cumprimento total do objeto da presente licitacdo, sem qualquer dnus para Administracdo
Municipal, tais como tributos, encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer outros 6nus que
por ventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitagdo.

( ) Declara, para fins do disposto neste Edital de Pregéo Eletrdnico, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada para participar deste Pregéo Eletrénico foi elaborada de maneira
independente por nés e o contetado da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou
de fato do Pregéo Eletrdnico, por qualquer meio ou por qualquer pessoa,

P. Eletr. n® 035- Locagao de Impressoras Pagina 20 de 39




G

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO ACIMA-MG @
SETOR DE LICITACOES E COMPRAS PREFEITURA

ANEXO Il - PREGAO ELETRONICO N° 035/2024
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° [ 000/2024]
PROCESSO N° /2024

OBJETO: LOCACAO DE IMPRESSORAS
VALOR: [R$.......... ]

EMPRESA:

O MUNICIPIO DE RIO ACIMA-MG, QNPJ: 18.312.108/0001-85, neste ato regresentado por
Fernando Paiva de Brito, SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, doravante

denominado ORGAO GERENCIADOR celebra com a empresa...........ccccccceveueeen... , inscrita
NO CNPJ sSob 0 N® ..ovvivviieeeeeeeeenn, , sediada Na ..ooeeevieeee , ha cidade de
............................. /......, neste ato representada por ................cccceeeeeenn.. (NOMe e fungéo na

Detentora), doravante denominada DETENTOR, a presente Ata de Registro de Pregos- ARP,
documento vinculativo e obrigacional, com forca de compromisso em que se registram 0s
precos e as condi¢cbes a serem praticadas, nos termos das disposi¢des legais aplicaveis,
especialmente a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n.° 3.060, de 04
de janeiro de 2024, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregéo, na
forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /2024, processo licitatério n.°
...12024, mediante as seguintes disposi¢oes:

01. DO OBJETO (art. 92, I e I)

I. A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para locacdo de maquinas
copiadoras/impressoras (multifuncional digital) e servicos de impressdo com fornecimento
de insumos (tintas), Manutencdo Corretiva, Manutencéo Preventiva, Cabecas de Impresséao
e demais componentes para o perfeito funcionamento das mesmas, exceto papel.

02. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

O valor (estimado) desta Ata de Registro € de R$ ..................... (ceeeeee e ).
II No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes do fornecimento do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.
lll. Em cada prestacdo de servigos decorrente desta Ata, serdo observadas as disposicdes
da legislagdo pertinente, assim como as clausulas e condi¢cdes constantes do Edital do
Pregao n°__ /2024, que integra o presente instrumento de compromisso.
IV. Em cada f cada prestacdo de servicos, 0 preco unitario a ser pago sera o constante das
propostas apresentadas, no Pregdo n°® /2024 pelas empresas detentoras da presente
Ata, as quais também a integram.
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03. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

I. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses a partir da sua
assinatura, permitida a prorrogacdo por igual periodo desde que comprovado o preco
vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei 14.133/21.

II. Nos termos do art. 83 da Lei Federal 14.133/21, durante o prazo de validade desta Ata de
Registro de Precos, o municipio ndo sera obrigado a adquirir os materiais nela registrados.
lll. Ocorrendo qualquer das hipoteses previstas no art. 137 da Lei Federal 14.133/21, a
presente Ata de Registro de Precos serd, cancelada, garantidos, as suas detentoras, o
contraditério e a ampla defesa.

04. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

I. A presente Ata de Registro de Precos podera ser utilizada, para o servigos do respectivo
objeto, por todos os 6rgaos da Administragéo direta e indireta do Municipio.

05. DA FORMA DE ENTREGA, FORNECIMENTO, RECEBIMENTO E FISCALIZACAO.

5.1. DAS SOLICITACOES:

5.1.1. De conformidade com a demanda do Municipio de Rio Acima/MG, seréo efetuadas as
solicitagBes dos servigos de forma parcelada, mediante empenho prévio.

5.2. PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

5.2.1. As impressoras deverdo ser instaladas prazo maximo de 20 (vinte) dias, apés a
ordem de servico.

5.4. DO RECEBIMENTO:

5.4.1. Os servicos da presente ARP seréo recebidos por servidor designado para tanto,
denominado de conferente, que tem as seguintes funcgoes:

a) Analisar quantitativamente e qualitativamente os servigos que estdo sendo prestados.

b) Responder o checklist de acompanhamento dos servigos realizados.

c) Funcéo de conferente sera executada por qualquer servidor, autorizado pelo Gestor.

d) A Administracdo Publica podera se recusar os servicos prestados, caso este esteja em
desacordo com a proposta oferecida no momento do certame, circunstancia esta que sera
devidamente registrada e que caracterizara a mora do adjudicatario.

e) O Municipio se reserva o direito de ndo receber os produtos, em desacordo com o
previsto neste instrumento referencial, no edital e na ARP, podendo cancelar o contrato em
decorréncia da sua inexecucao parcial ou total, sem prejuizo das demais cominacgdes legais
aplicaveis.

f) Os itens licitados terdo que estar dentro das normas de legislacdo vigente de
qualidade/técnica.

5.5. DA FISCALIZACAO:

5.5.1. Os servicos serdo fiscalizado na sua realizacdo por servidor designado da
Administracdo, que registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio,
cuja coOpia sera encaminhada ao fornecedor, objetivando a imediata correcdo das
irregularidades apontadas;

5.5.2. Caber4d a Secretaria Municipal solicitante proceder a fiscalizacdo e o
acompanhamento da execucéo da presente Ata de Registro de Precos, na parcela que lhes
couberem, designando servidores de sua confianca, por ato do Secretario Municipal para
tanto.

5.5.3. Na auséncia de qualquer do agente indicado acima, ficard o Secretario Municipal de
Administracdo, automaticamente incumbido das obrigacBes de fiscalizar e acompanhar os
demais atos do fornecimento;

5.5.4. Ao Fiscal incumbira:

a) Para supervisionar os trabalhos do Conferente;

b) Para instruir as atribuicdes do conferente na conferéncia dos bens;
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c¢) Pela interlocucdo com o preposto da detentora.

d) Pelo recebimento dos servicos;

e) Pelo encaminhamento da nota fiscal para pagamento;

f) Por manter os registros no processo de fiscalizagao;

g)Registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia serd
encaminhada a contratada, objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas.
g) Para prestar todas as informacdes necessarias para que o Gestor elabore o Laudo ou
apligue penalidades ao fornecedor.

5.5.5. Ao fiscal incumbird registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatério, cuja copia sera encaminhada a Signatéria, objetivando a imediata corre¢do das
irregularidades apontadas.

5.5.6. O Fiscal sera responsavel de requerer informagdes do andamento do fornecimento e
esclarecimentos sempre que achar pertinente, e comunicar a contratada quaisquer fatos ou
anormalidades que possam ocorrer prejudicando o andamento e/ou resultado final do
fornecimento.

5.5.7. A acdo/omiss&o total ou parcial do Orgéo Fiscalizador ndo eximira a Signatéaria de total
responsabilidade de executar o fornecimento, com toda a cautela e boa técnica.

5.5.8. As exigéncias e a atuacao da fiscalizagdo pela Prefeitura Municipal de Rio Acima em
nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da signataria, no que concerne
a execucédo do objeto.

06. DO PAGAMENTO

I. O pagamento sera efetuado pelos servicos realizados no prazo de até 30 (trinta) dias
apos a execucdo, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal, do relatério de execug¢do dos
servicos e do visto do fiscal, comprovando a execucdo dos servicos nas condicdes
estabelecidas neste TR.

II. A Nota Fiscal /Fatura Discriminativa devera ser apresentada apds a conferéncia do
relatério de medicéo, e

[ll. A liquidag&o da despesa devera ocorrer em até 10 (dez) dias a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, podendo ser excepcionalmente
prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

IV. O prazo para a solugéo, pelo beneficiario, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, suspendera os prazos de
liquidacéo.

V. O pagamento das faturas seguird a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, cabendo a beneficiaria/detentora da ata de registro de pregcos manter durante
toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas
as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

VI. Nao sera efetuado qualquer pagamento a detentora da ata enquanto houver pendéncia
de liquidacao da obrigacao financeira em virtude de penalidade.

VIl. O preco referido registrado inclui todos o0s custos e beneficios decorrentes do
fornecimento, de modo a constituirem a Unica e total contraprestacgéo.

VIII. O Municipio poderd sustar o pagamento a que a detentora da Ata tenha direito,
enquanto nao sanados os defeitos, vicios ou incorrecdes resultantes do fornecimento.

IX- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento n&o justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de atualizacédo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que 0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao
més, mediante aplicacao da seguinte formula:

EM=NXxVPxI

onde:
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EM = Encargos moratérios;
VP = Valor da parcela em atraso;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento (vencimento) e a do efetivo
pagamento;
| = indice de compensacao financeira, assim apurada:
| = (TX/100)
30
TX = Percentual da taxa de juros de mora mensal definida no edital/contrato.

7. DAS OBRIGACOES DO DETENTOR DA ATA

I. Garantir que 0s equipamentos possuam softwares revestidos das licengas de uso
necessarias para a utilizacao da contratante;

II. Garantir a manutencdo dos equipamentos, disponibilizando para tanto uma central de
atendimento ao Municipio, durante 24(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por
semana, inclusive sabados, domingos e feriados, através do numero tipo 0800, por meio do
qual a contratada prestara assisténcia remota ou, se necesséario for, local, sem limitacao de
gquantidade.

lll. Caso se verifique a necessidade de atendimento local do técnico, sera realizada com a
solucdo do problema da seguinte forma: Em até 6 (horas), sempre em horario comercial,
apo6s o chamado

IV. Cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em especial no que se
refere a implantacéo, operacgéo e niveis de servico;

V. Prestar os servi¢cos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas,
com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

VI. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

VII. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

VIII. Reparar quaisquer danos diretamente causados ao MUNICIPIO ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
relagcdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao dos servigos pelo Municipio;

IX. Apbs a rescisdo contratual, a Detentora da ata tera o prazo de 30 (trinta) dias para
recolher os equipamentos colocados a disposi¢cao do Municipio.

X. O prazo disponibilizado a Detentora da ata para recolhimento dos equipamentos n&o
obriga 0 MUNICIPIO a zelar pela sua conservacdo ou gera quaisquer obrigacoes
pecuniarias por eventual utilizacdo dos mesmos, podendo a Detentora da ata utilizar de
meios de acesso remoto para bloquear o funcionamento dos equipamentos.

XI. Providenciar seguros dos equipamentos durante a vigéncia da ata.

XIl. Apresentar a atualizacé@o, a cada 180 dias, da Certiddo Negativa de Débito Trabalhista
(CNDT) referida na Lei n° 12.440 de 07.07.2011.

XIll. Manter durante o periodo de execucao do objeto, as condi¢cbes de regularidade junto ao
FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual, e Municipal, bem como as condi¢6es de
gualificacdo exigidas na licitacéo.

08. DAS PENALIDADES
8. 1. Incorre em infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracoes

previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021 e Decreto de n° 384, quais sejam:
| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;
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Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

[Il - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

VIII - deixar de manter as condi¢des de habilitagdo durante o prazo do contrato;

VII - permanecer inadimplente apos a aplicacdo de adverténcia;

VIII - deixar de devolver eventuais valores recebidos indevidamente apds ser devidamente
notificado;

IX - tolerar, no cumprimento do contrato, situacao apta a gerar ou causar dano fisico, lesao
corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

X - deixar de observar a legislacdo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

XI - Prestar servigo do objeto em desacordo com as especificacdes, condigbes e qualidades
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem improéprio para o
fim a que se destina;

Xl - ofender agentes publicos no exercicio de suas fungdes;

XIlI - induzir a administragdo em erro;

XIV - apresentar proposta inexequivel com finalidade de tumultuar o procedimento;

XV - deixar de demonstrar exequibilidade da proposta quando exigida pela administragao;
XVI- subcontratar servico em contrato em que ndo ha essa possibilidade;

XVII - deixar de manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo
para representar o contratado na execugao do contrato;

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

a) de adverténcia que consiste em comunica¢éo formal ao infrator do descumprimento de
uma obrigacdo do edital, da Ata de Registros de Precos ou da inexecucdo parcial do
contrato quando nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) de multa, ao infrator que, injustificadamente, descumprir a legislacao, clausulas do edital
ou clausulas contratuais, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor de referéncia do certame ou do contrato nos
termos estabelecidos nos respectivos instrumentos, devendo ser observados,
preferencialmente, 0s seguintes percentuais e diretrizes:

| - multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso na entrega de
material ou execucao de servicos, até o limite de 10% (dez por cento), correspondente a até
30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no
documento fiscal;

Il - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacédo do certame ou do valor
da contratagdo em caso de recusa do infrator em assinar o contrato, ou recusar-se a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente;

[ll - multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor de referéncia do certame, nas hipéteses
constantes do item 10.1, subitens I, IV, V, XIlI, XIV e XV, deste edital;

IV - multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicagdo, nas hipGteses
constantes do item 10.1, subitens XVI, XVII, XVIII, XX, XXI, XX, XXIV, XXV, XXVI, XXVII,
XXX, XXX, XXXVIII e XXXIX deste edital;

VI - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de referéncia do certame, nas hipéteses
constantes do item 10.1, subitens II, Ill, VI, VII,,VIII, X, X, XI, X, XXIX, XXX, XXXIV e
XXXV deste Edital;
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VI - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacdo, nas hipéteses
constantes do item 10.1, subitens XIX, XXII, XVIII, XXXII, XXXVI, XXXVII e XL, deste edital;
VII - multa indenizatéria, a titulo de perdas e danos, na hip6tese de o infrator ensejar a
rescisdo do contrato e sua conduta implicar em gastos a administracdo, superiores aos
contratados.

c) de impedimento de licitar e contratar que impedira o infrator de participar de licitacdo e
contratar com a administracao:

| - por até 01 (um) ano, caso o infrator:

a) deixe de entregar a documentacao exigida para o certame;

b) ndo mantenha a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

C) enseje o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto do certame sem motivo
justificado;

Il - por até 02 (dois) anos, caso o infrator:

a) apresente declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou preste
declaracao falsa durante 0 mesmo ou durante a execuc¢ao do contrato;

b) dé causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a administracdo, ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

Il - por até 03 (trés) anos, caso o infrator:

a) nao celebre o contrato, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
b) fraude o certame ou pratique ato fraudulento na execucgdo do contrato;

c) dé causa a inexecucéo total do contrato.

d) de Declaracéo de Inidoneidade de contratar com a Administracdo Publica, sera aplicada
por prazo ndo superior a 6 (seis) anos, nas seguintes hipoteses:

| - por periodo de 3 (trés) a 4 (quatro) anos, no caso de praticar atos ilicitos com vistas a
frustrar os objetivos do certame;

Il - por periodo de 4 (quatro) a 5 (cinco) anos, nos casos de:

a) fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

b) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

[l - por periodo de 5 (cinco) a 6 (seis) anos, nos casos de:

a) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/13;

b) dar causa a inexecucao total do contrato, por ato doloso que cause leséo ao erario.

8.3. Na aplicacao das sancdes sera observado Decreto n° 384.

8.4 Sera considerada falta grave e caracterizada como falha em sua execu¢do, o ndo
recolhimento das contribuicdes sociais da Previdéncia Social, que poderd dar ensejo a
rescisdo do contrato, sem prejuizo da aplicacdo de sancdo pecuniaria e do impedimento
para licitar e contratar com a Administracédo, nos termos da Lei 14.133/2021.

9. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

| - A presente Ata de Registro de Precos podera ser cancelada, de pleno direito:

Pela Administracdo, quando:

A - a detentora ndo cumprir as obrigacdes constantes desta Ata de Registro de Precos;

B - a detentora nao retirar qualquer Ordem de Servico, no prazo estabelecido, e a
Administracdo ndo aceitar sua justificativa,

C - a detentora der causa a rescisdo administrativa da ARP decorrente de registro de
precos;

D - em qualquer das hipoteses de inexecuc¢do total ou parcial da ARP decorrente de registro
de precos, se assim for decidido pela Administracéo;

E - os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado;

F - por razbes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela
Administracao;
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A comunicacdo do cancelamento do preco registrado, nos casos previstos neste item, sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se o
comprovante ao processo de administracdo da presente Ata de Registro de Precos.

No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco da detentora, a comunicagéo
sera feita por publicacdo no érgdo encarregado das publicacdes oficiais do Municipio,
considerando-se cancelado o preco registrado a partir da publicagéo.

Pela detentora, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovarem estar
impossibilitadas de cumprir as exigéncias desta Ata de Registro de Precos, ou, a juizo da
Administracao, quando comprovada a ocorréncia de qualquer das hipéteses previstas no art.
117,82°lalV daLei 14.133/21.

A solicitacdo das detentoras para cancelamento dos precos registrados devera ser
formulada com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, facultada a Administracdo a
aplicacdo das penalidades previstas na Clausula VIII, caso ndo aceitas as razdes do pedido.
Il - Ocorrendo o cancelamento da Ata de Registro de Precos pelos motivos constantes nas
letras “A” a “D” do item I, € facultado & administracéo:

a) convocar os demais licitantes integrantes do cadastro reserva para que manifestem
interesse em assumir o remanescente do objeto, pelo preco registrado na ata cancelada.

b) Na hipétese de ndo haver cadastro de reserva € facultado a Administragdo Municipal:

b.1) convocar os licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificagdo, para
negociacao do valor;

b.2) sendo o valor negociado igual ou inferior ao orcamento atualizado, fixar prazo para
apresentacdo dos documentos de habilitacao, na forma do edital;

b.3) assinar nova ARP, estando a licitante habilitada.

10. DA AUTORIZACAO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

I. O servico do objeto da presente Ata de Registro de Precos serdo autorizadas, caso a
caso, pela secretaria requisitante.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

I. O dispéndio financeiro decorrente da prestacdo de servicos decorrerd das dotacdes
orcamentarias da Secretaria requisitante, a ser indicada no momento da compra.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Integram esta Ata, o edital do Pregdo n°__ /2024 e as propostas das empresas
classificadas no certame supranumerado.

12.2. Fica eleito o foro da Comarca de Nova Lima/MG para dirimir quaisquer questdes
decorrentes da utilizagdo da presente Ata.

12.3. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 14.133/21 e demais
normas apliciveis. Subsidiariamente, aplicar-se-8o os principios gerais de direito.

Rio Acima/MG, __ de de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Fer,nando Paiva de Brito
Orgéo Gerenciador

Razéao Social
Nome Representante
Detentor da Ata

P. Eletr. n® 035- Locagao de Impressoras Pagina 27 de 39




&

g

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO ACIMA-MG @&
SETOR DE LICITACOES E COMPRAS PREFEITURA

ANEXO IV — PREGAO ELETRONICO
TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUGAD

0 presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os itens, especificacfies técnicas, com fornecimento de
equipamentos, sistema de gerenciamento de impressies efetivamente realizadas, manutengao preventiva e corretiva dos
equipamentos com substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados na manutencgéo e fornecimento de insumos, e
demais condigdes gerais de atendimento, a fim de permitir a contratagdo de empresa especializada em servigos de tecnologia
da informacg&o para Outsourcing de impresséo para o Municipio de Rio Acima - MG.

2. JUSTIFICATIVA
21 A opcdo pela contratagio dessa modalidade de servigo com a atualizagdo tecnoldgica dos equipamentos
(ampliacdo da capacidade de producio dos mesmos), se deu pelos sequintes beneficios e fatos:

211, Atualizagdo e unificacdo do atual parque de impressao;

212. Gerenciamento e otimizagdo dos custos de impressao;

213. Aprimoramento da qualidade dos servicos;

214, Redugdo de perdas de material utilizado nas impressoes;

215. Melhoria do atendimento ao usuério final;

216. Eliminacdo da necessidade de aquisicdo, gerenciamento e armazenamento de suprimentos de impressao;

217. Disponibilizacdo de eguipamentos tecnoldgicos atualizados, em quantidade suficiente e adeguados ao
desenvolvimento das atividades da Prefeitura Municipal de Rio Acima / MG;

218. As guantidades foram estimadas com base na demanda de cada Secretaria e seus Departamentos;

21.9. Ametodologia de registro de precos atende as necessidades da Administracio tendo em vista a caracteristica
do servico, no gual ndo se pode prever de forma exata a quantidade de copias a serem realizadas. Tal
metodologia proporciona a Administracao ajustar os quantitativos a serem empenhados conforme a demanda
de cada Secretaria, o quantitativo pode ser sensibilizado, inclusive, por politicas de economia de recursos no
ambito de cada Departamento;

2110. 0 agrupamento dos itens tem como objetive facilitar o controle e fiscalizagdo contratual.

2.11. A especificagao dos equipamentos foi elaborada de forma a atender as necessidades das Secretarias e tendo
como referéncia o contrato anterior de servicos de reprografia.

3. OBJETO

REGISTRO DE PRECDS PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAD PARA
PRESTACAQ DE SERVICOS DE SOLUCAD INTEGRADA DE OUTSOURCING DE IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAIS CONTEMPLANDO
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS COM MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA, INSUMOS ORIGINAIS DO FABRICANTE DO
EQUIPAMENTO OFERTADO (TONER, CILINDRO, REVELADOR, DEMAIS PECAS, ETC) PARA A PREFEITURA DE RIO ACIMA em
conformidade com as especificaciies neste TERMO DE REFERENCIA, e nas condicies ora estabelecidas.

3.1. DETALHAMENTO DO LOTE

Equipamentos novos de primeiro uso em linha de fabricagéo:

Item Dascrigdo Marca/Modelo | Quant. Tipo | VrUnit | Vr Mensal Vr Anual
o1 MULTIFUNCIONAL MONO A4 LASER OU LED, UNID RS RS RS
MINIMO 40PPM 70 - - -
MULTIFUNCIOMAL LASER OU LED COLOR RS RS RS
0z MINIMO DE 50 PPM A4 10 UNID - - -
03 MULTIFUNCIONAL COLORIDA A4 INKJET UNID RS RS RS
MINIMO DE 24 PPM 12 - - -
04 MULTIFUNCIOMAL COLORIDA A3 LASER, OU UNID RS RS RS
LED 30 PPM 10 - - -
05 | PLOTTER COLORIDA JATO DE TINTA AD o1 UNID _R$ _R$ _R$
06 | TECNICO RESIDENTE COM VEICULO o1 UNID _RS _R$ _RS
Totais mensais & anuais -» _RS _R$
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Item Descrigdo Serv Quant. Total | Tipo | Vr Unit | Vr Mensal | Vr Anual
Impressio/copia monocromatica A4 RS RS RS
02 {papel ndo incluso) serv 1.500.000 UNID | _ - -
o9 |Impressdo/copia colorida A4 (papel ndo serv 300.000 | unio | B® RS RS
incluso) - - - -
Impressdo em plotter colorido/m2 RS RS RS
10 (papelirolo incluso) serv 2.000 UNID|_ - -
Totais mensais e anuais -» _R$ _RS
RS
Total Geral Global -

32. CENARIO PROPDSTD

3.2.1. A Prestadora dos servigos de Locacdo de Impressora devera fornecer as impressoras, 0s suprimentos, o
sistema de gerenciamento do servigo e a manutencgdo das impressoras com reposicao de pecas. 0 custo do
servico serd um valor fixo por equipamento e um valor variavel mensal das impressies pagando-se por
folhas impressas.

322 Dado gue o escopo da contratacio ndo prevé o fornecimento de papel pela contratada, é salutar que a
Administragao, quando for adguirir os papéis para impressdo, observe as especificagfes dos eguipamentos
para evitar compras incompativeis com os dispositivos.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO

0 critério de julgamento adotado devera ser o de MENOR PRECO GLOBAL por lote, entendemos que a acarretara em perdas
de produtividade e elevacdo do custo final decorrente de investimentos de varias empresas, pois se trata de servicos
dependentes.

5. TIPOS DE EQUIPAMENTOS
Equipamentos novos de primeiro uso em linha de fabricagao:

Devera trabalhar com tensdo de alimentacdo de 110 Volts. Caso o equipamento trabalhe com tensdo de alimentagéo de
220 Volts, a CONTRATADA devera prover adequado dispositivo para a conversao de tensao.

Devera vir acompanhada de cabo de forga, estabilizador ou equipamento equivalente, manual em portugués e todos
acess0rios necessarios a plena operacéo. Os cabos de conexao a rede elétrica deverdo seguir o padrdo NBR 14134 (exige
se o fornecimento de adaptador se o cabo for do padrio antigo 2P+T).
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01

02

MULTIFUNCIONAL A4 LASER/LED MONOCROMATICA

Funcionalidades: impresséo, copia, digitalizag&o, unidade ush de facil acesso

Tecnologia impressao laser/ led

Velocidade de impress&o minima de 40 ppm A4

Velocidade impresséo primeira pagina até 7.0 segundos

Resolucéo impresséo 1200x1200 dpi

Tela de toque minimo 3 57

Linguagem emulacéao pcl 6, PS

Conectividade usb e rede 10/100/1000 e wifi

Processador minimo de 1.0ghz

Memadria minima de 512MB

Bandeja padréo de papel 250 folhas, multi uso 60 folhas

Saida de papel minima 150 folhas

Frente verso automatico impress&o, copia e scanner

Alimentador automatico de originais passagem unica para 50 folhas

Tipos de papel: envelope, comuns, grosso, etiqueta e reciclado

Tamanho de papel: oficio, A4, A5 Carta

Peso papel: minimo 64 a 200 g/m?* no maximo

Resolucéo de copia 600x600 dpi

Ampliacio e reducéo de 25% a 400%

Copias multiplas de até 99 copias

Resolucéo digitalizacdo minimo 600dpi

MULTIFUNCIONAL A4 LASER/LED COLORIDA

Funcionalidades: impress&o, copia, digitalizac&o, unidade usb de facil acesso

Tecnologia impressao laser/ led

Velocidade de impress&o minima de 50 ppm A4

Velocidade impresséo primeira pagina até 7.0 segundos

Resolucdo impressao 1200x1200 dpi

Tela de toque minimo 77

Linguagem emulacéo pcl 6, PS, impresséo direta pdf

Conectividade padréo usb e rede 10/100/1000 e wifi

Processador minimo de 1.2ghz

Memaoria minima de 2 GB

Bandeja padréo de papel 520 folhas, multi uso 100 folhas

Saida de papel minima 250 folhas

Frente verso automatico impresséo, copia e scanner

Alimentador automatico de originais passagem unica para 80 folhas minimo

Tipos de papel: envelope, comuns, grosso, etiqueta e reciclado

Tamanho de papel: oficio, A4, A5, Carta

Peso papel: minimo 60 a 220 g/m?® no maximo

Resolucéo de copia 600x600 dpi

Ampliacéo e reducéo de 25% a 400%

Copias multiplas de até 99 copias

Resolucio digitalizacdo minimo 600dpi
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03

MULTIFUNCIONAL A4 INKJET COLORIDA

Funcionalidades: impressé&o, copia, digitalizac&o, unidade usb de facil acesso

Tecnologia impresséao inkjet

Velocidade de impresséo minima de 25 ppm cor e mono A4

elocidade impressé&o primeira pagina até 6.0 segundos

Resolucéo impresséo 1200x1200 dpi

Tela de minimo 4,3"

Linguagem emulacéo pcl 6, PS

Conectividade usb e rede 10/100/1000 e Wifi

Processador minimo de 600 MHZ

Memoria minima de 2 GB

Bandeja padréao de papel de 250 folhas, multi uso 80 folhas minimo

Saida de papel minima 150 folhas

Frente verso automatico impresséo, copia e scanner

Alimentador automatico de ariginais duplex para minimo 50 folhas

Tipos de papel: envelope, comuns e grosso

Tamanho de papel: oficio, A4, AS e Carta

Peso papel: minimo 64 a 250 g/m?

Resolucéo de copia 600x600 dpi

Ampliacio e reducéo de 25% a 400%

Copias multiplas de até 999 copias

Resolucéo digitalizacdo minimo 600dpi

|04

MULTIFUNCIONAL A3 LASER/LED COLORIDA

Funcionalidades: impresséo, copia, digitalizac&o

Tecnologia impresséao laser/ led

Velocidade de impress&o minima de 26 ppm A4 mono e cor

Tempo aquecimento : 7 segundos ou menos .

Resolucdo impresséo 1200x1200 dpi

Tela de toque minimo 7 Polegadas ™

Linguagem emulacéo pcl 6, ps.

Conectividade usb e rede 10/100/1000

Processador minimo de 1.0ghz

Memdria minima de 2 GB

Bandeja padréo de papel 2 de 550 folhas, multi uso 100 folhas minimo

Saida de papel minima 250 folhas

Frente verso automatico impressao, copia

Alimentador automéatico de originais para 100 folhas

Tipos de papel: envelope, comuns, grosso, etiqueta e reciclado

Tamanho de papel: A4, AS SRA3 e A3

Peso papel: minimo 60 a 300 g/m?

Resolucdo de copia 600x600 dpi

Ampliacéo e reducéo de 25% a 400%

Copias multiplas de até 99 copias

Resolucao digitalizacdo minimo 600dpi
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MULTIFUNCIONAL A1/AD 36” LASER/LED / INKJET

Descrigao: Multifuncional Color AD/A1

Plotter, nova, em linha de produgéo;

Funcionalidades: Impresséo, copia, digitalizac&o e envio digital em Grande formato com unidade
USB de facil acesso;

Tecnologia de Impresséao: Jato de Tinta ou Laser;

Velocidade de Impresséo: (tamanho de pagina AQ) 00:40

Qualidade: Até 2400 x 1200 dpi otimizados;

Cortador de Midia: Cortado Linear;

05 | Drivers compativeis: HP/GL/2, HP

Conectividade: USB 2.0 de alta velocidade, Rede: Ethernet 10/100/1000 e wifi
Memoria: No minimo 1GB;

Bandejas de Entrada: Por rolo (Um rolo, carregamento superior e folha solta cortada)
Bandejas de Saida: Saida frontal, cesto;

Tamanho do Papel: AD (84 1 x 1189 cm) e ATl;

Fonte de Alimentacg&o: 110 volts: 110 a 127 VCA;

Eficiéncia Energética: ENERGY STAR®

Largura maxima do rolo: No minimo 36" ou 91,4 cm;

Sistemas Operacionais Compativeis: Windows e MAC

Pedestal e Fornecimento de rolo de papel incluso.

TECNICO RESIDENTE COM VEICULO

Técnico residente exclusivo, com veiculo durante hordrio comercial de 8:00 as 18:00 para atendimentos diversos, sendo
gue o espaco fisico, mobilidrio e ramal telefénico serdo disponibilizados pela CONTRATANTE. Equipamentos para uso
proprio do técnico residente deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA (computadores, ferraomentas, impressoras,
veiculo, etc.).

06

Demais requisitos:

* Instalacdo e configuragdo do ambiente de impressao.

+ Fornecimento dos insumes necessarios ao funcionamente do parque de impressdo proposto.

+  Monitoramento continuo de disponibilidade dos equipamentos e servigos.

»  Servico MENSAL de logistica reversa para destinacdo final de residuos e insumos.

+ Treinamento dos usuarios para utilizarem os equipamentos que serdo instalados, assim como capacitacio nos
sistemas que estiverem dentro do escopo da contratacdo (software de monitoramento de parque de impressoras,
software de bilhetagem e tarifacdo de impressao, etc.).

51 DAS RESPONSABILIDADES DOS SERVIGOS:
5.11. DO SEGUROD
5111 0Osequipamentos deverdo estar segurados durante a vigéncia do contrato, sendo a contratacao de total
responsabilidade da contratada, ficando ressalvada, no entanto que a franguia do seguro, sera de
responsabilidade da contratante, cujo valor ndo exceders R$ 500,00 (Quinhentos reais) por ocorréncia.
A Licitante devera apresentar declaracdo gue apresentara Certificado da Corretora de Seguros responsavel pelo
seguro dos equipamentos no ato da assinatura do Contrato.
5.112. Riscos Minimos Cobertos:
51121 Danos causados por incéndio, queda de raio, explosdo, vendaval, furacdo, ciclone e danos
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elétricos, acidentes naturais;

51122, Roubo e/ou Furto qualificado.

51123, Durante a vigéncia do presente contrato, a substituicdo do Equipamento decorrente de dang,
furto efou roubo sera Ilimitado.

5112.4  Nocaso de ocorréncia de dano, furto e/ou roubo do Equipamento, a contratante devera:

511241  Reportar o ocorrido, ao servigo de atendimento ao cliente da contratada;

511242 Encaminhar em até 02 (dois) dias corridos, contados a partir da ocorréncia
supramencionada o Boletim de Ocorréncia.

511243 A contratada disponibilizard & contratante em substituicio ao equipamento objeto do
sinistro por outro de modelo/configuragdo  equivalente aguele  equipamento
anteriormente disponibilizado, no prazo de até 10 dias Uteis, a contar do recebimento dos
documentos solicitados no item "5.11.2.4.2".

5..2. Riscos ndo cobertos:

5.12.1. Danos causados por guerra, revolucao, rebelido;

512.2. Lucros cessantes;

512.3. Extorsdo, apropriacdo indébita, estelionato, praticados contra a contratante por seus funcionarios ou
prepostos, arrendatarios ou cessionarios, quer agindo por conta prdpria ou mancomunados com
terceiros;

5.1.2.4. Transporte dos equipamentos, nos casos de mudanga de endereco por solicitagao da contratante;

5.1.25. Desaparecimento inexplicavel do equipamento;

5.12.6. Danos no equipamento ou desaparecimento causados por negligéncia da contratante;

5.12.7. Operacbes de reparos, ajustamentos, montagem, servigos em geral de manutencao, salvo se ocorrer
incéndio ou explosdo e nesse caso responderd somente pela perda ou dano causado por tal incéndio
ou explosao;

5.1.2.8. Desgaste natural causado pelo uso, deterioracdo gradativa, vicio préprio, defeito latente, desarranjo
mecénico, corrosao, incrustacio, ferrugem e umidade.

SERAD OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

6.1 Utilizar de maneira adequada o equipamento disponibilizado em carater de locacdo, sendo expressamente proibida
sua comercializacio, cessdo, locacéo, sublocagdo ou transferéncia a terceiros;

6.2. Nao instalar qualguer software ndo revestido de todas as permissoes e licengas de uso;

6.3. Nao alterar, ndo copiar, ndo excluir efou ndo fazer engenharia reversa de qualquer software existente no
equipamento locado;

6.4. Nao efetuar e ndo permitir que terceiros facam qualquer intervencéo ef/ou modificagdo de quaisquer pardmetros
de configuragdo do equipamento instalado pela contratada, inclusive reparos e manutencdo no referido
eguipamento.

6.5. Informar a contratada, qualquer ocorréncia que possa comprometer o servico de locacdo;

6.6, Prover e manter todas as condigles necessarias para assegurar a integridade e funcionamento do equipamento
instalado em suas dept_endéncias; _

6.7. Responsabilizar-se pela guarda e conservacao do equipamento locado pela contratada, mantendo-se como fiel
depositaria deste, obrigando-se, em caso de perda, extravio, dano ou destruigdo, ainda que parcial, a ressarcir a
contratada pelos valores de mercado atualizado dos mesmos, nas hipdteses ndo cobertas pelo seguro;

6.8. Permitir, desde que previamente agendado, o livre acesso de funcionérios da contratada e/ou seus subcontratados,
devidamente identificados, ao enderego que consta o equipamento locado para a realizagdo de vistorias,
manutencao e ou retirada do mesmao;

6.9. Reconhecer gue o equipamento pode ser eventualmente afetado por motivos técnicos, em razio de reparo e/ou
manutencao podendo acarretar na troca de equipamento;

6.10. Arcar com todas as despesas decorrentes de sua propria solicitagio de mudanca de endereco de instalagio do
equipamento, inclusive, pelo transporte do referido equipamento, bem como, a instalacdo do(s) equipamento(s)
locado(s) no novo endereco;

611, Indicar pessoals) responsavel (is) pelo recebimento do equipamento no ato da contratagéo;

7. SERAQ OBRIGACOES DA CONTRATADA:

71, Sem prejuizo das demais obrigagbes assumidas por forga deste edital, a contratada obrigar-se-a:

7). Garantir que o equipamento fornecido & contratante, por objeto deste Contrato, possua softwares revestidos
das licengas de uso necessarias para a utilizagdo da contratante;

712, Garantir a manutencdo do equipamento, disponibilizando para tanto uma central de atendimento a
contratante, durante 24(vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive sabados, domingos
e feriados, através do ndmero tipo 0800, por meio do qual a contratada prestara assisténcia remota ou, se
necessario for, local, sem limitagdo de guantidade.

7.13. Caso se verifigue a necessidade de atendimento local do técnico, sera realizada com a solugdo do problema
da sequinte forma:
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7131, Em até 3 (trés) dias Uteis, sempre em horario comercial;
7132. Caberd ao setor usuario do equipamento providenciar chamado junto & contratada para manutencéo
de hardware efou software quando necessario.
8. DAS ENTREGA
8.1. A entrega sera realizada, mediante a emissao de ordem de servigo, e 0s equipamentos deverdo ser entregues no
endereco de prestacdo do servigo, onde serdo recebidos e conferidos, no prazo de 20 dias prorrogaveis por mais
20 dias mediante justificativa.
9. BILHETAGEM, CAPTURA DE CONTADORES E MONITORAMENTO DOS EQUIPAMENTOS IMPRESSAD.
9.1 BILHETAGEM

0 software de bilhetagem oferece um sistema com os seguintes recursos:

Das caracteristicas gerais: Monitora e contabiliza os trabalhos de impressdo a medida que forem impressos,
registrando os sequintes dados: (Nome do documento impresso; Data e hora da impressao; Impressao em cores
ou em preto; Aplicativo que gerou a impresséo; Impressdo em uma ou duas faces; Nome do usuério ou da aplicagfo;
Impressora gue realizou a impressdo; Dominio ou Centro de Custo/Departamento do usudrio gue realizou a
impressao).

Sobre os tipos de relatdrios: Relatdrio por usuario; por impressora; por fila de impress3o; por computadores; por
centro de custes; andlise geral; OLAP; grafico de volume de impressdo; digitalizagoes;

Registra as informacfes supracitadas para trabalhos de impresséo e cdpias, sendo gue para o Ultimo se aplica
aos equipamentos que suportem este recurso de contabilizagao;

Possibilidade de bilhetagem realizada de trés formas:

» Agentes embarcados na propria impressora ou multifuncional com a habilidade de contabilizar os
trabalhos de impressdo e capias, gerar um log e transmiti-lo para nuvem de impressdes corporativa;

* Agentes externos nao embarcados, mas com a habilidade de se comunicar e se integrar diretamente
com as impressoras e multifuncionais, extraindo-lhes a contabilizagdo dos trabalhos de impresséo
registrados por estes dispositivos;

* Agentes de contabilizacao de Spool de impressao.

0 sistema permite a utilizacdo de perfis de usuarios distintos minimamente para:

«  Usudrios comuns, 0s quais visualizam exclusivamente as informactes de suas proprias impressies;

+ Usudrios com atribuicdo de gerencia, os guais visualizam além de suas proprias impressies as
impressoes dos (centros de custo) e de seus respectivos usudrios sob sua algada/gerencia ou todos os
centros de custos;

»  Possui ferramenta gue Lhe permite realizar anélises avangadas, cruzando diversos dos dados disponiveis
de contabilizacdo das impressdes, dando-lhe total flexibilidade de interagir e na medida em que
ordene/cruze as informacBes obtenha de forma dindmica novos resultados gerados pelos respectivos
cruzamentos de dados;

+ Possibilidade de obter analises resumidas e estatisticas do perfil de impressao dos (centros de custo)
sob sua algada, como por exemplo, usuarios e centros de custo gue mais imprimem, impressoras mais
utilizadas, distribuigao, aplicativos gue mais imprimem e composigao dos trabalhos;

Perfil de acesso exclusivo para os gestores das estruturas - que Lhes permitam:

«  Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatorios a informacao das estruturas sob sua
alcada que mais utilizam os servigos de impressao,

»  Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatdrios as informacfes dos usuarios sob sua
alcada que mais utilizam os servigos de impressao;

» Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatdrios a projecdo para o més corrente o
consumo dos servigos de impressao, em tempo de tomar agdes que lhe permitam de forma preventiva
racionalizar o consumo destes servigos,

»  Extrair de forma direta, sem a obrigatoriedade de gerar relatrios a informag&o de impacto ambiental
gerado no periodo através dos trabalhos de impressao.

Administrar as cotas dos usudrios sob sua algada para: Adicionar cota; Remover cota;

Dado & rotatividade de usudrios e a consequente necessidade permanente de atualizagdo das estruturas, poder-
se-3 cria-las e manté-las atualizadas a partir de:
+ Integracdo com o Active Directory - AD ou estruturas LDAP sendo um reflexo dos seus grupos; OU
+ |Integracdo com o Active Directory - AD ou estruturas LDAP sendo um reflexo das OUs - Unidades
Organizacionais; OU
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s Integragdo com o Active Directory - AD ou estruturas LOAP sendo um reflexo de um campo de
propriedade do usuério a critério da contratante; OU

= Seja consequéncia da importacdo em lote de arquivos exportados por sistemas internos, como por
exemplo, de RH gue ja contém a estruturas; OU

s Criagdo manual dentro da aplicacao;

Para fins de definicao dos custos de referéncias das impressoes:
0 sistema permite a atribuigao de custos aos trabalhos de impressao minimamente para diferenciar custos;
Ainda sobre tipo ou tecnologia da impressora efou multifuncional em que:

s Possui suporte a criagdo de grupos de impressoras de forma que todas as impressoras pertencentes a
um mesmo grupo utilize as mesmas regras de custo;
Para fins de controle e limitacdo da quantidade de impresstes por cotas, para fins de controle e de medidas ativas
de redugao de custo o sistema permite a utilizagdo de cotas individuais de impressao, minimamente com os
seguintes recursos:
» (s grupos de usuarios poderdo refletir a estrutura de grupos do dominio LDAP ou Active Directory; OU
* (s grupos poderao ser criados manualmente dentro do sistema;
« [ usuério recebedor de cotas estara sujeitos as regras de cotas do(s) grupo(s) ao(s) quais/qual pertence;
* ([uando pertence a mais de um grupo as suas cotas serdo o acumulado das cotas que recebeu de seus
respectivos grupos;

De criaco e atribuicdo de créditos; os créditos poder ter:

» [Datas de expiracio distintas para um mesmo usuario;

» Regras de recorréncia de atribuicdo automatica de créditos - baseada em dias minimamente e com a
possibilidade de encerrar adicdo de créditos em data pré- definida.

= Pode ofertar um relatério de extrato de cotas, no qual serfo listadas todas as transacgfes do usudrio;

s Pode ofertar um relatdrio listando todos os débitos dos usudrios, quando for o caso;

s  Pode informar ao usuario guando a cota chegar a um determinado nivel percentual do total de cota
disponivel, podendo inclusive notificar terceiros, como por exemplo, um gestor que o percentual for
atingido;

»  Possibilita a personalizagdo do e-mail que serd enviado ans responsaveis;

= Pode permitir que o controle de cotas em até 3 (trés) niveis de controle de avisos para os usudrios, sendo
gue cada nivel atingido deverd avisar o seu responsével legal;

s Possibilita a recusa de impressies quando alcancado o limite de quota do usuario;

= Permite que as métricas de cotas possam ser configuradas por custos (monetario), paginas ou cor;
* Asdefinigbes de cotas por cor, podem ser atribuidas para P&B ou Color.

92. CAPTURA DE CONTADORES E MONITORAMENTO DOS EQUIPAMENTOS
Deve oferece um sistema com os seguintes recursos:

« Coleta de contadores monocromaticos e coloridos de equipamentos conectados via rede;

o Coleta do contador geral de equipamentos conectados via USB (contador fisico diretamente do
hardware);

o Coleta de contadores de impressdo, copia, digitalizacdo e formatos de papel, separadamente, conforme
modelo de equipamento disponibilizar, em equipamentos conectados via rede;

» Coleta de suprimentos e seus respectivos niveis em equipamentos conectados pela rede;

s Coleta de informacBes sobre pegas;

+ Coleta de alertas de manutencdo, conectados via rede ou USB, que ocorrem no par- que como: toner
baixo, vida Util de pecas proxima do fim, problemas no equipamento, etc;

* Regras de alertas customizadas para geragio de alertas com base em produgéo de paginas;

« Relatdrio de producdo de paginas por periodo customizado (impressies e capias);

« Relatdrio de produgéo de paginas digitalizadas;

s Relatdrio de fechamento mensal com os custos a serem cobrados de cada cliente/ contrato;

s Gréaficos interativos;

e (Quantidade ilimitada de usuarios, tanto colaboradores do provedaor, quanto do cliente final, com acesso
permissionado no sistema;

s Alertas do sistema indicando paradas no monitoramento;

+  NotificagBes por e-mail

« |dentificacdo automatica das trocas de suprimentos que estdo ocorrendo no pargue;

*  Possibilidade de formalizag3o de trocas no sistema de forma manual ou automética;
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« Controle e otimizacdo de estoque de suprimentos e pegas no provedor, com os técnicos e em cada cliente;
= Acesso aos principais indicadores de uso de suprimentos como: midias de impressao, nivel real estimado,
previsdo de troca, percentual de cobertura e eficiéncia.

9.3. DO ESTABELECIMENTO DO PRECO MENSAL DEVIDO

0 quantitativo médio de copias que servird como pardmetro para a contratacdo, estabelecido levando-se em
consideracdo os dados obtidos no consumo de copias dos equipamentos atuais utilizados nas unidades da
CONTRATANTE.

Formula para calculo do pregco mensal devide por egquipamento: Prego devido por equipamento = (MIEE * V) + LE
Onde:

MET: Somatoria do Numero de Impressdes efetivamente extraidas no periodo. LE: Valor da locagdo do equipamenta
VC: Valor da Copia

Os descontos mencionados ndo impedem a aplicagde de quaisguer sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

9.4 ALOCAGAO DOS EQUIPAMENTOS:

9.4.1. 0 prazo para a instalagfo dos equipamentos serd de 10 dias apds a emissdo da autorizacdo de fornecimento.

9.4.2. Tendo em vista a protegdo & salde do usuério, bem como a necessaria confiabilidade dos equipamentos que
utilizem a tecnologia laser com uso de toners, os modelos propostos devem atender as normas internacionais
de seguranca a salde da IEC (International Electrotechnical Commission) reconhecidas para aplicacdo no
Brasil pela ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas).

9.4.3. As despesas decorrentes de transporte dos equipamentos para manutencio dentro do periodo de vigéncia
contratual serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

9.4.4. Todos os equipamentos deverdo ser novos, de primeiro uso, acondicionados em embalagem original lacrada
que sera aberta na presenca de funcionarios designados pela Prefeitura para o recebimento dos
equipamentos. Deverdo estar em perfeitas condigdes de funcionamento, atender aos padries de mercado e
deverao satisfazer as especificages e recomendagoes do fabricante e fornecedor.

9.4.5. As unidades departamentais, ou ilhas de impresséo, deverdo funcionar em rede, permitindo que o usuério de
uma determinada unidade possa, a qualquer momento, no caso de defeito ou paralisacao da sua unidade
servidora, direcionar as suas impressfes para uma sequnda unidade mais préxima.

9.4.6. Todas as impressoras e multifuncionais, para efeito de auditoria, deverdo possuir recurso de contabilizagdo
de volumes impressos pelo préprio hardware, incluso ainda o software de gestdo, para confirmagdo dos
guantitativos informados nos relatdrios.

9.4.7. Todo equipamento que necessite de transformador efou estabilizador para garantia do seu correto
funcienamento deverd ser fornecido transformador e/ou estabilizador pela CONTRATADA.

9.5. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATADA
951 0s custos envolvidos no processo de distribuicdo de eguipamentos serdo de responsabilidade da

CONTRATADA. | , , o
95.2. A CONTRATADA devera fornecer os eguipamentos e demais recursos computacionais (hardware e software)

necessarios para o perfeito gerenciamento do servigo de impressao.

9.5.3. Os servigos deverdo ser prestados de forma continua, sem interrupgies e em horario comercial.

95.4. A CONTRATADA devera manter no almoxarifado da CONTRATANTE no minimo 2(dois) toners reservas por
equipamento instalado.

95.5. A CONTRATADA devera fornecer insumos/pecas e consumiveis originais do fabricante do equipamento ndo
sendo aceito Compativel/genérico ou remanufaturado, antecipadamente aos seus términos, de forma a
impedir a interrupgao dos servicos de impressao e a realizagao dos atendimentos gerados a partir dos
chamados efetuados pelo contratante.

9.5.6. A CONTRATADA devera disponibilizar ferramenta na web gue permita a abertura das ordens de servicos de
qualquer natureza, permitindo o acompanhamento detalhado dos incidentes e requisicoes em aberto ou
finalizadas, bem como, todos os status até a conclusdo das mesmas.

95.7. Executar os servigos fielmente, de acordo com especificagtes do edital de licitagdo, ndo sendo admitidas
quaisquer alteragfes sem prévio conhecimento e aprovacdo por parte da Prefeitura.

95.8. Deverdo estar incluidos todos os custos referentes & prestagdo de servigos, inclusive mao de obra;
manutengado; administragao; materiais operacionais, fornecimentos de materiais de consumo, quais sejam:
tonalizadores nas cores desenvolvidas pelo fabricante, foto-receptor, revelador, grampos e materiais de
limpeza dos equipamentos; transporte; ferramentas; impostos, taxas e licengas, emolumentos; lucro da
CONTRATADA e o gque mais for necessario para a perfeita execucio do contrato;

95.9. Visando manter a integridade do equipamento, a qualidade e a origem dos suprimentos / pegas com o
equipamento sera de responsabilidade total do fornecedor.

9.5.10. Nao divulgar dados ou informacdes, nem fornecer capias de relatorios e documentos a terceiros sem a prévia
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autorizacao, por escrito, da administracao da Prefeitura;

95.11. Assumir inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos servicos, pela confiabilidade e efetividade dos
trabalhos gue executar;

95.12. A CONTRATADA deverd fornecer todos os insumos e suprimentos necessarios ao funcionamento dos
equipamentos originais do fabricante do equipamento ofertado, além de quaisquer pecas de substituigdo, de
maneira que nenhum eguipamento pare de funcionar. Caso a falta de reposigao de insumos, suprimentos ou
pecas ocasione a paralisagdo de algum equipamento, sera descontade do valor mensal do contrato, o valor
proporcionalmente ao periodo durante o qual o equipamento ficou inutilizavel (o valor a ser descontado POR
DIA de ndo utilizagio do equipamento serd calculado com base na quantidade média de Nimero de
copias/impresses efetivamente Extraidas no més).

Formula para calculo do desconto por dia:

Valor do Desconto por dia = ME /Nt /30 *NOP * VC

Onde:

NIEE: Samatdria do Nimero de Impressdes efetivamente Extraidas. Nit : Nimero de Impressoras
NOP: Ndmero de Dias Parados VC: Valor da Copia

9.6. SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVAS

961 A CONTRATADA devera fornecer a sua equipe técnica todos os materiais e ferramentas necessarias para a
manutencado e reparacgao dos equipamentos de impressao.

9.6.2. A CONTRATADA poderé realizar a manutengao preventiva, a seu critério, quando entender necessario, sem
onus adicional para a CONTRATANTE, desde que esta seja informada com antecedéncia minima de 2 dias Uteis.

96.3. Os equipamentos deverdo receber manutengao “on site” sempre que:

9.6.4. For necessario substituir componentes do equipamento por desgaste ou quebra do mesmo.

9.4.5. Surgirem falhas ou defeitos na impressao/capia (riscos nas copias, dreas brancas, etc)

9646, Necessidade de intervenciies para limpeza interna

9.6.7. Demais problemas que seja possivel manutencdo “on site” sem perda de produtividade.

9.6.8. Quando a manutengdo "on site” ndo for possivel, a CONTRATADA devera instalar um equipamento reserva,
com as mesmas caracteristicas do substituido, a fim de ndo causar interrupgies aos servigos prestados pela
CONTRATANTE.

9.69. Reposicdo de suprimentos utilizados até o fim, devido & falha no servico ou reposigo continua antes de seu
término - 20 horas Gteis.

9.610. Atendimento de chamados de manutencdo corretiva de qualguer equipamento pertencente & solugéo - 16
horas teis.

9.6.11. Restabelecimento do perfeito funcionamento do servidor de impressao e software de gerenciamento da
solucdo em caso de falha - 20 horas (teis.

9.612. Restabelecimento  das perfeitas condicbes de funcionamento do equipamento de cdpia/
impressao/digitalizacio/fax em manutencdo corretiva - 03 dias Uteis apds atendimento ae chamado.

solugdo em caso de falha - 20 horas Uteis.
9.612. Restabelecimento  das  perfeitas condiges de funcionamento do equipamento de cdpia/
impresséo/digitalizacéo/fax em manutencéo corretiva - 03 dias Gteis apds atendimento ao chamado.
9.6.13. Substituicdo imediata de equipamento de cdpia/impressdo/digitalizacdo/fax sem capacidade plena de
funcionamento por outro com caracteristicas semelhantes e em perfeito estado de funcionamento - Superior
a de 02 (duas) vezes o mesmo defeito em intervalo de 30 (trinta) dias.
10. DOCUMENTAGAD TECNICA

10.1. No dia da realizacio da PROVA DE CONCEITO PARA SOLUCAO DE BILHETAGEM o licitante devera fornecer
documentacao técnica referente aos equipamentos ofertados.

10.2. Devera apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a empresa licitante prestou ou esta prestando, com resultados satisfatdrios, servigos
pertinentes e compativeis em caracteristicas com o objeto deste edital (LOCACAD DE IMPRESSORAS).

10.3. Deverdo ser apresentados catalogos, folders, certificados ou manuais elaborados pelo fabricante, ou documento
extraido de consulta realizada pela Internet na pagina oficial do fabricante, devendo neste caso, ser indicado o
endereco eletronico do fabricante, em idioma portugués ou com a devida tradugdo.

. DOTACOES ORCAMENTARIAS

As despesas decorrentes das obrigacies assumidas com a presente licitacdo correrdo a conta da das dotactes informadas
por cada drgdo interessado no processo praprio de contratacao.

12. SECRETARIAS REQUISITANTES
Secretaria Municipal de Administraco (SEMAD)
Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ)
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Secretaria Municipal de Obras e Transportes (SEMOT)
Secretaria Municipal de Educacgdo (SEMED)
Secretaria Municipal de Salde (SMS)

Secretaria Municipal de Acdo Social (SEMAS)
Secretaria Municipal de Meio Ambiente (SEMMA)
Secretaria Municipal de Seguranga Publica (SEMSP)
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura (SETUC)
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer (SEMEL)
Gabinete do Prefeito (GAE)

Procuradoria Geral do Municipio (PGM)

DELIBERACAO E INSTRUCOES PARA CADASTRO NO SISTEMA LICITAPP

1. Para iniciar o cadastro no sistema eletrbnico de pregado, serd necessario o registro do
fornecedor (EMPRESA) e seus respectivos representantes, conforme segue:

a) Acessar o painel pregao eletrbnico em https://rioacima.licitapp.com.br/

b) Selecionar a opcdo (ENTRAR), caso ndo possua acesso, escolher a op¢éo (ainda néao
tenho cadastro, assim, serd direcionado para a péagina http Novo Usuario). Feito isto,
preencher os dados necessarios e incluir os documentos solicitados pelo sistema.

OBS: Lembrando que nesse primeiro momento o cadastro sera referente a empresa
(FORNECEDOR).

c) Apos a finalizagdo do cadastro principal (FORNECEDOR), fazer o login para acessar o
sistema;

d) Em seguida preencher o nome e e-mail do representante (USUARIO) que ira dar
andamento no sistema; automaticamente um CONVITE sera enviado para o e-mail
informado, para que o representante (USUARIO) faca a inclusdo das informacdes
necessarias e inicie a operacionalizacao do sistema.

OBS: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usuéario (Representante para
Sessdo), sera necessario fazer o login: com a opcdo FORNECEDOR, CNPJ e SENHA.

INSTRUCOES PARA PARTICIPACAO EM PREGAO ELETRONICO

Para CADASTRAR A PROPOSTA e enviar a documentacdo (certidbes/proposta
escrita/declaracdes) o0 representante da empresa devera logar com a opcéo
Usuario/Representante, utilizando o CPF e Senha, pois, € com este perfil que sera anexada
a documentacdo, PREENCHIDA A PROPOSTA e enviados os lances eletrdnicos da
empresa que o credenciou.

OBSERVACOES:
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1 - Havendo um representante cadastrado, este podera participar de quaisquer pregdes
nesta prefeitura municipal e em outras que utilizam esta plataforma, porém, sempre que a
empresa quiser cadastrar um novo usuario (Representante para a Sesséo), ser necessario
fazer o login: com a opcdo FORNECEDOR, CNPJ e SENHA.

2 - Ao acessar a plataforma de pregdo eletrbnico, disponivel em
https://rioacima.licitapp.com.br/ 0 USUARIO notara que ao lado esquerdo da tela, estdo
disponibilizados manuais (tutorial), que poderdo ser examinados a qualquer momento para
consulta e saneamento de davidas.

3 - Apds cadastrar a proposta eletrbnica e anexar as documentacdes de habilitacdo e a
proposta formal, o representante da licitante devera ASSINAR o COMPROVANTE DE
PARTICIPACAO até o dia e horario previsto para o fim do recebimento de
proposta/documentos de habilitacdo, denominado “FIM DE RECEBIMENTO DE
PROPOSTA/DOCUMENTOS DE HABILITACAQO".

4. O COMPROVANTE DE PARTICIPACAO se encontra no canto superior direito da tela. O
ndo cadastramento de todas as informacdes, bem como a n&o assinatura do
COMPROVANTE DE PARTICIPACAO impossibilitara a participacdo no certame. ApoOs
assinatura do COMPROVANTE DE PARTICIPACAO a licitante ndo conseguira alterar, incluir
ou excluir documentos ou proposta de precos.

Link para ajuda:

https://ajuda.licitapp.com.br/wiki/index.php?title=FAQ - D%C3%BAvidas_Frequentes
Alteracdo na proposta sO é possivel até 0 momento em que nao foi realizada a assinatura.
Conforme pode-se verificar no manual de acesso da plataforma, na pagina 10,que também
€ um documento publico, disponivel no site LicitApp; ao inserir a proposta e assina-la o
licitante fica ciente que ndo pode mais altera-la e concorda com os seguintes dizeres:

"Apods assinatura do comprovante de participacdo NAO podera mais INCLUIR, ALTERAR ou
EXCLUIR propostas e ou documentacdes para este processo. Deseja realmente assinar?"

Assim sendo, se este documento nao foi assinado é possivel a alteracdo da proposta, caso
contrario, ndo é mais possivel.

Observacédo: Em caso de ligacédo é importante que a licitante evite se identificar ou identificar
a empresa, assegurando assim o relevante sigilo de sua participacao.
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