PREFEITURA
PARA DE MINAS

TERMO DE REFERENCIA

Orgio responsavel: Prefeitura Municipal de Para de Minas
Requisitante: Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social
Solicitacio de Compras n° 989/2024

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa para fornecimento de pecas (01 mola mestre, 02 bucha mola e 01
pino centro) para Veiculo Automotor Micro-6nibus marca VOLARE modelo Marcopolo
placa PWI-9632, incluindo prestacdo de servico de mao de obra oficina mecanica (para
substitui¢do das pegas) e alinhamento, pertencente a frota da Secretaria Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social do municipio de Para de Minas/MG.

1.2. Os bens e servigos sdo classificados como comuns uma vez que os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 12.464/2022.

1.4. A presente contratagdo ndo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual tendo em vista
que o mesmo nao foi elaborado para o ano corrente, no entanto, estd alinhada com os demais
instrumentos de planejamento da Administracao.

1.5. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n.° 14.133/2021.
2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se a presente solicitagdo tendo em vista a necessidade da contratagdo para
substituicdo das pecas por desgaste devido ao tempo de uso do veiculo, utilizado para
transporte de criancas, adolescentes, jovens, adultos e idosos atendidos nos Projetos e
Programas Sociais da Secretaria e também de servidores publicos lotados na Secretaria
Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social que realizam atendimentos em todo o
municipio de Pard de Minas/MG. A prestacdo dos servigos solicitados, se torna necessaria
para troca das pegas, em razdo de ser servicos especializados para a troca das pecas. A
paralisagao do veiculo por falta das pegas solicitadas causa transtorno e descontinuidade dos
servicos e projetos sociais essenciais disponibilizados por esta Secretaria aos atendidos e as
suas familias, compreendidos entre as pessoas de grande vulnerabilidade social do municipio
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de Pard de Minas/MG. Trata-se de contratagdo com entrega das pegas e prestagdo de servigos
de forma imediata e de uma tnica vez.

2.2. A contratagdo em tela serd efetivada via Dispensa de licitagdo, com base no artigo 75,
I, dado o baixo valor econdmico do objeto e por se tratar de entrega e prestacdo de servigos de

forma tUnica e imediata, tendo em vista que o valor se encontra dentro do limite estabelecido

pela Lei n.® 14.133/2021.

3. ESPECIFICACAO E VALOR DA CONTRATACAO

ITEM CATMAT/

ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANTIDADE

VALOR

VALOR

CATSER

DE MEDIDA

UNITARIO

TOTAL

Cod. 54235-1 — Peca
Veiculo Automotivo —
Feixe de Molas: MOLA
MESTRE

PECA

01

R$ 1.980,00

R$ 1.980,00

Cod. 22952-1 - BUCHA
MOLA

PECA

02

R$ 200,00

R$ 400,00

Céd. 54235-2 — Peca
Veiculo Automotivo —
Feixe de Molas: PINO

CENTRO

PECA

01

R$ 40,00

R$ 40,00

Céd. 633-1 - MAO DE
OBRA OFICINA
MECANICA

SERVICO

01

RS 600,00

R$ 600,00

Cod. 38306-1 -
ALINHAMENTO

SERVICO

01

R$ 200,00

R$ 200,00

3.1. O custo total da contratagdo ¢ de R$ 3.220,00 (trés mil, duzentos e vinte reais), conforme
pesquisa de preco anexa.

3.2. O quantitativo solicitado foi verificado conforme necessidade, uma vez que as pegas a
serem adquiridas serdo substituidas devido a desgaste por uso continuo do veiculo.

ESPECIFICACOES TECNICAS:

Nao se aplica.

4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo em tela se dard pelo MENOR VALOR POR ITEM, adotando-se portanto o

principio do parcelamento, conforme disposto no artigo 40, § 2°, da Lei n® 14.133/2021.
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4.2. A contratagdo por item mostra-se viavel tendo em vista se tratar de objeto divisivel,
contribuindo para o aproveitamento das peculiaridades do mercado com vistas a

economicidade, ampliando a competi¢ao e evitando a concentragdo de mercado.

4.3. Destaca-se, no entanto, que a entrega dos itens e a prestacdo dos servigos sendo realizada
num Unico estabelecimento, evita dispéndio com varios deslocamentos do veiculo para
estabelecimentos diversos, resultando na economia com outros desgastes do veiculo e, ainda,
despesas desnecessarias com combustivel, uma vez que o deslocamento unico do veiculo para
a unica empresa fornecedora agiliza o processo de substituicdo das pegas e dos servigos a
serem prestados, garantindo eficiéncia, eficacia e economicidade na contratagdo realizada.

Ressalta-se, ainda, a urgéncia da contratacdo, uma vez que o veiculo ¢ imprescindivel para o
transporte e locomog¢do de atendidos nos Projetos e Programas Sociais e também de
servidores publicos lotados na Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social,
que realizam atendimentos especializados as pessoas em situa¢do de grande vulnerabilidade
social e suas familias. A entrega dos itens solicitados e os servigos a serem prestados sera de

forma unica e imediata.

5. JUSTIFICATIVA DE NAO ELABORACAO DO ETP E MAPA DE RISCOS

5.1. Por se tratar de fornecimento e prestagdo de servigos comuns, na qual existe a
possibilidade de aferi¢do dos padrdes de desempenho e qualidade pretendidos mediante as
informacdes contidas neste termo de referéncia, considerando ainda o Decreto Municipal n.°

13.388/2024, entendemos pela desnecessidade do estudo técnico preliminar.

5.2. A elaboracdo de um mapa de riscos para este tipo de contratacdo ¢ desnecessaria uma vez
que se trata de aquisicdo e prestacdo de servico de forma Uinica e com entrega imediata. Nao
temos como indicar responsabilidades futuras, uma vez que a entrega € o servico a ser

prestado serdo realizados de uma tnica vez.
5.3. Além disso, o art. 72 da Lei n.° 14.133/2021, nos traz que:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que
compreende 0s casos de inexigibilidade
e de dispensa de licitagcdo, devera ser instruido

com os seguintes documentos:

I - documento de formaliza¢do de demanda e, se

for o caso, estudo técnico preliminar,
3
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analise de riscos, termo de referéncia, projeto

basico ou projeto executivo,

5.4. Portanto, com base nas caracteristicas do objeto e no aspecto discricionario conferido a
Administragdo pelo artigo supracitado, entende-se que o objeto enseja a prescindibilidade do

mapa de riscos.

6. DA DISPENSA DE PUBLICACAO DE AVISO

6.1. Conforme prevé o art. 4°, § 5° do Decreto Municipal n.° 13.484/2024, a presente
contratagdo estd dispensada de publicacdao de aviso, devido ao baixo valor da aquisi¢ao e do
servigo a ser prestado, por se tratar de entrega imediata que ndo acarreta obrigacdes futuras ao
Contratado, e devido a realizacdo de ampla pesquisa de mercado pela Secretaria Requisitante,

conforme demonstrado no Relatorio de pesquisa de precos.

7. RAZAO DE ESCOLHA DO FORNECEDOR

7.1. Na tentativa de se efetivar a contratacdo mais vantajosa para a Administracdo, foi
realizada ampla pesquisa de mercado, conforme demonstrado no Relatorio de Pesquisa de

Precos.

7.2. A empresa JULIO DE MELO VILELA E CIA LTDA — AUTO MECANICA PADRE
LIBERIO, CNPJ n.° 08.601.980/0001-90, foi a que apresentou a MELHOR proposta com
MENOR VALOR POR ITEM e também MENOR VALOR GLOBAL, considerada portanto a

proposta mais vantajosa.

7.3. Além do preco, foram consideradas outras varidveis na escolha do fornecedor, conforme
segue:

7.3.1. O fornecedor ja esta devidamente cadastrado na Administra¢ao desde 2021.

7.3.2. A Administracdo ja realizou contrata¢des anteriores com este fornecedor € 0 mesmo
atendeu com éxito as suas demandas.

7.3.3. Além disso, os produtos fornecidos sdo de boa qualidade, o fornecedor possui boa
reputacao e credibilidade no mercado, entrega produtos ou servigos dentro do prazo acordado,

presta um bom atendimento ao cliente e suporte pos-venda.
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8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1. Para demonstracdo da qualificacdo minima necessaria do fornecedor foram anexados aos
autos os documentos habilitatorios constantes no Decreto Municipal n.® 13.484/2024.

9. DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DO FORNECIMENTO
9.1. O fornecimento e a prestagao dos servicos serdo realizados por execug¢do indireta.

9.2. Os itens e o servigo deverdo ser entregues de forma imediata, apoés o recebimento da
Solicitagdo de Fornecimento, em estrita conformidade com as exigéncias contidas neste
Termo de Referéncia.

9.2.1. Os itens e o servigo deverdo ser entregues diretamente no veiculo automotor MICRO-
ONIBUS, marca VOLARE, modelo MARCOPOLO placa PWI-9632, pertencente a frota da
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, localizada na Rua do Acre,
n.° 84 — bairro Sao José, nesta cidade.

9.3. A CONTRATADA devera executar o objeto utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execugdo do fornecimento e da prestagdao do servigo, conforme ordem

de solicita¢do emitida pela Secretaria requisitante.
10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

10.1. A fiscalizagdo decorrente desta contratacdo, sera acompanhada e fiscalizada pela
servidora Vania Neli de Lima, lotada na Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social, nos termos do artigo 117 da Lei n.° 14.133/2021, que devera

cumprir o disposto no Decreto n°® 12.723/2022.

10.2. A gestora da contratacdo, serd a servidora Adriana Silva Naime Moura, lotada na
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, com atribuigdes
administrativas e a fun¢do de administrar todas as ocorréncias decorrentes da contratagao,

desde sua concepgao até a finalizacao, conforme disposto no Decreto n°® 12.723/2022.
11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
11.1. O recebimento do objeto decorrente da referida contratagdo, se dara por servidor ou

comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias desta contratagao.
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11.2. Os bens serao recebidos no ato da entrega, acompanhado da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pela responsavel pela fiscalizagdo da contratacdo, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

11.3. Os bens e servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

11.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

11.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias da contratacao.

11.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao

do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andlise prévia a liquida¢dao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

11.8. O recebimento do objeto ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do fornecimento, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao

da contratagao.
12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. Os custos com a presente contratacdo correrdo por conta das seguintes dotagdes

orcamentarias:

02.010.08.122.0001.2143.3.3.90.30.00 — 474 (Recurso Proprio — 1.500.000.0000)
02.010.08.122.0001.2143.3.3.90.39.00 — 479 (Recurso Proprio — 1.500.000.0000)
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13. PRAZO DE VIGENCIA

13.1. Considerando o baixo valor econdmico e por tratar-se de contratagdo de entrega Unica e
imediata, o contrato serd substituido por nota de empenho ou documento equivalente,
conforme dispde o artigo 95, [ e 11, da Lei n.° 14.133/2021.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até¢ 30 (trinta) dias, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronoldgica prevista
no artigo 142 da Lei n.° 14.133/21.

14.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
Orgdo contratante atestar a execugdo do objeto da contratagio.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n.° 14.133/2021.

14.4. O pagamento somente serd efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certidoes Negativas de Débitos
Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

14.4.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

14.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até¢ que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4& apds a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

14.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante depdsito
em conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela Contratada, ou por

outro meio previsto na legislagdo vigente.

14.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
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14.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

14.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.10. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada
pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada na contratagao.

15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. A CONTRATADA obriga-se a:

15.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, no prazo e local indicados pela
Administragcdo, em estrita observancia as especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas constantes neste
Termo;

15.1.2. Entregar o objeto devidamente acompanhado, ainda, quando for o caso, do manual do
usuario, com uma versao em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
15.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os
artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

15.1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no
prazo maximo de 02 (dois) dias, o produto com avarias ou defeitos;

15.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da
presente contratagdo;

15.1.6. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega e prestagdo dos servicos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

15.1.7. Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas neste Termo;

15.1.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto
nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia;

15.1.9. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho

do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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15.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao

de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao da contratagdo.
16. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

16.1.1. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario e demais
condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

16.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens e servigos
recebidos com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

16.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

16.1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido e servigos prestados, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

16.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,

no prazo e na forma estabelecidos nesse termo.

16.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo da presente contratacdo, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

17. DA GARANTIA DA PROPOSTA

17.1. Nao sera exigida, no momento da apresentacdo da proposta, a comprovacao do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitagao.

18. DA GARANTIA DO CONTRATO

18.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n.°
14.133, de 2021.

19. DA GARANTIA DO PRODUTO

19.1. Os itens em questdo ficam amparados pelas garantias do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n.° 8.078/1990).
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20. DA SUBCONTRATACAO
20.1. Nao sera admitida a subcontratagao.

21. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE
DESTINA

21.1. Conclui-se que a contratacdo ¢ adequada para o atendimento da necessidade a que se
destina, pois responde efetivamente a demanda identificada, oferecendo uma solugdo que
atende aos requisitos definidos. Além disso, apresenta um custo-beneficio favoravel,

demonstrando que os recursos serdo utilizados de maneira eficiente e eficaz.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. O Municipio de Pard de Minas/MG, reserva-se no direito de impugnar o fornecimento e
a prestacdo dos servicos, que se encontrarem em desacordo com as especificagdes contidas

neste Termo de referéncia.

22.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei n.°
14.133/2021.

22.3. Fica eleito o foro da Comarca de Parda de Minas/MG como Unico € competente para
dirimir quaisquer demandas da presente contratacao, por mais privilegiado que outro possa
ser.

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratacio de
todas as informacodes necessarias ao fornecimento e a prestacio dos servicos, estando
presentes os elementos necessarios a identificacio do objeto e todos os critérios para
contratacio de forma clara e concisa, além de cumprir com o determinado na legislacio.

Para de Minas, 13 de setembro de 2024.

Emanuel Geraldo Alves Pinto
Servidor Responsavel pela elaboracao

Junia Marcia Lauar Nery Campos Ferreira
Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social
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