TERMO DE REFERENCIA

Orgio responsavel: Secretaria Municipal de Gestio Piiblica
Solicitacdo de Compras n° 917/2024

1. DO OBJETO

1.1. Fornecimento de materiais limpeza de ar condicionado para atender as demandas de todas as
Secretarias da Prefeitura.

1.2. Os bens sdo classificados como comuns uma vez que os padrdoes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais
de mercado.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 12.464/2022.

1.4. A presente contratagdo nao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual tendo em vista que
o mesmo nao foi elaborado para o ano corrente, no entanto, estd alinhada com os demais
instrumentos de planejamento da Administragao.

1.5. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei n. 14.133/2021.
2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A realizacao de manutengdes corretivas e preventivas nos sistemas de ar-condicionado dos
prédios da prefeitura ¢ uma medida essencial para assegurar o adequado funcionamento dos
equipamentos, a continuidade dos servigos publicos e o bem-estar de servidores e cidadaos.

2.2. Diante de tal necessidade e tendo em vista que atualmente ndo temos contrato vigente para a
prestacdo destes servigos, a Prefeitura de Pard de Minas capacitou os seus servidores para o
atendimento desta demanda, conforme PRC 91/2024, Dispensa 12/2024, Contrato n°® 99/2024.

2.3. No entanto, para que haja o devido aproveitamento da capacitacdo ministrada aos servidores,
faz-se necessaria a aquisi¢cdo de materiais para a efetiva realizacdo dos servigos.

2.4.A aquisi¢do de materiais para a manutencdo de ar-condicionado ¢ um investimento
necessario para assegurar a eficiéncia, a economia, a sustentabilidade e a continuidade dos
servicos prestados.
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2.5. Foi realizado levantamento dos itens necessarios e ficou constatado que nao existem
processos ou atas vigentes que contemplem estes itens, tampouco processos licitatorios em
andamento.

2.6.Nao havia a previsibilidade de tal demanda quando da realizagdo dos processos licitatorios
anteriores que poderiam abranger estes itens.

2.7.Dado o baixo valor da aquisi¢ao, entendemos como invidvel a realizagdo de processo
licitatdrio para a aquisi¢ao dos itens.

2.8. A contratacdo em tela serd efetivada via Dispensa de licitacdo, com base no artigo 75, II ,

dado o baixo valor econdmico do objeto e por se tratar de entrega Uinica e imediata. Este valor
encontra-se dentro do limite estabelecido pela Lei 14.133/2021.

3. ESPECIFICACAO E VALOR DA CONTRATACAO

ITE| CODIGO |QTDE DESCRICAO DO Valor Unitario Valor Total
M SERVICO OU
MATERIAL
TRINCHA 3 9,90 R$ 49,50
1 |52819-250993| 5 POLEGADAS
ESCADA DE ALUMINIO 247 R$ 1.235,00
2 54176 5 DE NO MINIMO 7
DEGRAUS
PARAFUSADEIRA 186,91 RS 934,55
3 54183 5
ESGUICHO PARA 49 RS 245,00
4 53176-1 5 | LAVADORA DE ALTA
PRESSAO
LAVADORA ALTA 470 R$ 2.350,00
5 54173 5 [PRESSAO 1200 W DE 127
0oU 220
ENGATE RAPIDO PARA 3,5 RS 17,50
6 54188-1 5 MANGUEIRA
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DESINCRUSTANTES 5 29,5 RS 88,50
7 54179 3 LITROS
BORRIFADOR 10 R$ 100,00
8 54184 10
JOGO DE 119,9 RS 599,50
9 52789-1 5 FERRAMENTAS COM
BITS
BOLSA PARA 89,9 RS 449,50
10 S2779-1 S FERRAMENTAS
5 METROS DE 27,25 RS 136,25
MANGUEIRA
11 54174 5 COMPATIVEL
LAVADORA DE ALTA
PRESSAO
DIMMER 50 R$ 250,00
CONTROLADOR 3000W
12 54172-1 5 BIVOLT
COLETOR DE 139,9 RS 699,50
RESIDUOS PARA AR-
13 54177 5 CONDICIONADO DE
9.000 A 30.000 BTUS
FLANELAS 2,90 R$ 29,00
14 54178 10
BACTERICIDAS 5 60,18 R$ 300,90
15 |52955-612086 5 LITROS
TORNEIRA PLASTICA 8,80 RS 44,00
16 53230-7 5
DETERGENTE 13,7 R$ 41,10
17 53782-3 3 SLITROS
BALDE REFORCADO 10,90 R$ 109,00
18 53503-3 10
19 54189 5 BICO DE TORNEIRA 4,90 RS$ 24,50
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PARA ENGATE
RAPIDO

RS 7.703,30
Total

3.1. O custo total da contratacdo ¢ de R$ 7.703,30 (sete mil, setecentos e trés reais e trinta
centavos), conforme pesquisa de preco anexa, Anexo I e Mapa Comparativo de Valores.

3.2. Para defini¢do do quantitativo, foi analisado o nimero de servidores que utilizardo os
materiais bem como a expectativa de consumo dos mesmos com uma margem prudente de
aumento evitando desabastecimento e paralisagdo dos servigos.

4. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo em tela se darda pelo MENOR VALOR DO ITEM, adotando-se portanto o
principio do parcelamento, conforme disposto no artigo 40, § 2°, da Lei 14.133/2021.

4.2. A contratagdo por item mostra-se viavel tendo em vista se tratar de objeto divisivel,
contribui para o aproveitamento das peculiaridades do mercado com vistas a economicidade,
amplia a competicao e evita a concentracdo de mercado.

5. JUSTIFICATIVA DE NAO ELABORACAO DO ETP E MAPA DE RISCOS

5.1. Por se tratar de um fornecimento comum, na qual existe a possibilidade de aferi¢ao dos
padrdes de desempenho e qualidade pretendidos mediante as informagdes contidas neste termo
de referéncia, considerando ainda o Decreto Municipal 13.388/2024, entendemos pela
desnecessidade do estudo técnico preliminar.

5.2. A elaboragdo de um mapa de riscos exige tempo, esfor¢co e recursos financeiros. Em
ambientes onde os recursos sao escassos ou onde ha outras prioridades mais urgentes, torna-se
impraticavel ou pouco eficiente dedicar recursos a elaboragdo de um mapa de riscos para este
tipo de contratacdo.

5.3. Além disso, o art. 72 da Lei 14.133/2021, nos traz que:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagcdo, devera ser
instruido com os seguintes documentos.
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I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto
basico ou projeto executivo,

5.4. Portanto, com base nas caracteristicas do objeto e no aspecto discriciondrio conferido a
Administracdo pelo artigo supracitado, entende-se que o objeto enseja a prescindibilidade do
mapa de riscos.

6. DA DISPENSA DE PUBLICACAO DE AVISO

6.1. Conforme prevé o art. 4°, § 5° do Decreto Municipal 13.484/2024, a presente contratacdo
esta dispensada de publicagdo de aviso, devido ao baixo valor da aquisi¢do, podendo ocorrer a
prorrogacdo de vigéncia do contrato, caso cumpra os requisitos do artigo 107, se tratar de entrega
imediata que ndo acarreta obrigagdes futuras ao Contratado, e devido a realizagdo de ampla
pesquisa de mercado pela Secretaria Requisitante, conforme demonstrado no Relatorio de
pesquisa de precos.

7. RAZAO DE ESCOLHA DO FORNECEDOR

7.1. Na tentativa de se efetivar a contratagdo mais vantajosa para a Administragdo, foi realizada
pesquisa de mercado, conforme demonstrado no Relatorio de pesquisa de precos, no Anexo I,
no Mapa Comparativo de Precos e nos Orgamentos obtidos no Banco de Prego.

7.2. A Empresa local Comércio Materiais Constru¢ao Paraense Ltda, CNPJ: 21.782.990/0001-
37, ofertou o melhor valor referente ao item Parafusadeira, totalizando R$934,56.

7.2.1. A Empresa local Centrofer Eletro Conexdes Ltda, CNPJ: 10.562.092/0001-57, ofertou os
melhores pregos referentes aos itens SM de Mangueira compativel com a Lavadora, Esguicho
para Lavadora de Alta Pressdo, Escada de Aluminio, Torneira Plastica, Bico de Torneira para
engate Rapido e Engate Rapido, totalizando: R$ 1.822,25.

7.2.2. A Empresa local Limpran, CNPJ: 05.884.102/0001-30, ofertou o melhor preco referente
ao produto Flanelas, totalizando: R$ 29,00.

7.2.3. A Empresa local Atacadio da Limpeza, CNPJ: 11.866.723/0001-94 apresentou os
melhores pregos referentes aos produtos Borrifadores, Desincrustantes e Detergente de 5 Litros,
totalizando: R$ 229,60.
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7.2.4. A Empresa Belo Horizontina Bonafer Ferragens e Ferramentas Eireli, CNPIJ:
08.576.203/0001-32, apresentou os melhores pregos referentes aos produtos Trincha 3
polegadas, Lavadora de Alta Pressdo, Jogo de Ferramentas com Bits, Bolsa para Ferramentas,
Dimmer, Coletor de Residuos para ar Condicionado ¢ Baldes reforcados, totalizando: R$
4.507,00.

7.2.5. A Empresa Belo Horizontina Dufrio, CNPJ: 01.754.239/0019-49, apresentou o melhor
valor referente ao produto Bactericida, totalizando: R§ 300,94.

7.2.6. As Empresas citadas acima foram as que apresentam a proposta de menor valor por item,
consideradas portanto as propostas mais vantajosas.

7.3. Além do prego, foram consideradas outras varidveis na escolha dos fornecedores, conforme
Relatorio de Pesquisa de Precos anexada.

7.4. Além disso, os produtos fornecidos sdo de boa qualidade, os fornecedores possuem boa
reputacdo e credibilidade no mercado, entrega os produtos dentro do prazo acordado, prestam um
bom atendimento ao cliente e suporte pos-venda e ainda possuem localizagdo estratégica e
eficiente, o que contribui para a redugdo de custos de transporte e prazos de entrega.

8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.1. Conforme dispde o artigo 70, III, da Lei 14.133/2021, fica dispensada totalmente a
apresentacdo da documentagdo de habilitacdo, tendo em vista se tratar de contratagdo para
entrega imediata e de valor inferior a %4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para
compras em geral.

9. DO REGIME DE EXECUCAO, LOCAL E DA FORMA DO FORNECIMENTO
9.1. O fornecimento dos materiais sera realizado por execu¢ao indireta.

9.2. Os itens deverdo ser entregues em até 10 dias apds o recebimento da Solicitagdo de
Fornecimento, em estrita conformidade com as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

9.3. A CONTRATADA devera executar o objeto utilizando-se dos materiais e equipamentos
necessarios a perfeita execucdo do fornecimento dos materiais, conforme ordem de solicitagdo
emitida pela Secretaria solicitante.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
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10.1 A fiscalizagdo decorrente desta contratagdo, serd acompanhada e fiscalizada pelo servidor
Aram Bastos Francisco, lotado na Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura, nos termos do
artigo 117 da Lei 14.133/2021, que devera cumprir o disposto no Decreto n° 12.723/2022.

10.2. O gestor da contratagdo, serd o servidor Alex Vagner Costa da Silva lotado na Secretaria
Municipal de Gestao Publica, com atribuigdes administrativas e a fun¢do de administrar todas as
ocorréncias decorrentes da contratagdo, desde sua concep¢do até a finalizagdo, conforme
disposto no Decreto n® 12.732/2022.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1. O recebimento do objeto decorrente da referida contratagdo, se dard por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias desta contratacdo;

11.2. Os servigos serdo recebidos no ato da entrega, acompanhado da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pela fiscalizagdo da contratagdo, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

11.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

11.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apods a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

11.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias da contratagao.

11.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do

objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
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11.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢dao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

11.8. O recebimento do objeto ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga
do fornecimento/servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo da
contratacao.

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. Os custos com a presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotagdo or¢amentaria:
68-02.003.04.122.0001.2014.3.3.90.39.00.

13. DO PAGAMENTO

13.1. O contrato sera substituido por nota de empenho tendo em vista o baixo valor do objeto.
13.1.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
finalizacao da liquidagdo da despesa, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronoldgica prevista no artigo 142
da 14.133/21.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgio
contratante atestar a execu¢ao do objeto da contratagao.

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/202.1

13.4. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certiddes Negativas de Débitos
Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

13.4.1. O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.
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13.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeg¢a a liquidacao da despesa, o pagamento ficara
pendente até¢ que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apOs a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, nao acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

13.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, mediante deposito em
conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro
meio previsto na legislacao vigente.

13.7. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

13.8. A Contratante nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura nao tenha sido acordada na contratagao.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA
14.1. A CONTRATADA obriga-se a:

14.1.1. A efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia as especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas constantes neste
Termo;

14.1.2. O objeto deve estar acompanhado, ainda, quando for o caso, do manual do usudrio, com
uma versao em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

14.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12,13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

14.1.4. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagdo de, a critério da
Administragdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo
maximo de 10 (dez) dias o produto com avarias ou defeitos;

14.1.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitagao;
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14.1.6. Comunicar a Administracao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

14.1.7. Manter, durante toda a execu¢do da contratagao, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas neste Termo;

14.1.8. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condig¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

14.1.9. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

14.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagcdo de garantia e
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo da contratacao.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

15.1.1. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario e demais
condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

15.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento

definitivo;

15.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

15.1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

15.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e na forma estabelecidos nesse termo;
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15.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao da presente contratagdo, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

16. DA GARANTIA DA PROPOSTA

16.1. Nao serd exigida, no momento da apresentacdo da proposta, a comprovagdo do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitagao.

17. DA GARANTIA DO CONTRATO

17.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

18. DA GARANTIA DO PRODUTO

18.1. Os itens em questao ficam amparados pelas garantias do Codigo de Defesa do Consumidor
(Lei 8.078/1990).

18.2. A substituicdo do produto acarretara a renovacdo da garantia por igual prazo.

18.3. A CONTRATADA deve possuir canal de comunica¢do para abertura dos chamados de
garantia, comprometendo-se a manter registros dos mesmos, constando a descri¢do do problema.

19. DA SUBCONTRATACAO
19.1. Nao sera admitida a subcontratagao.

20. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA

20.1. Conclui-se que a contratacdo ¢ adequada para o atendimento da necessidade a que se
destina pois responde efetivamente a demanda identificada, oferecendo uma solugdo que atende
aos requisitos definidos. Além disso, apresenta um custo-beneficio favoravel, demonstrando que
os recursos serao utilizados de maneira eficiente e eficaz.

11

Documento assinado digitalmente - 3XJ-59Z-3P5-YRQ
Acesse verificador.betha.cloud e insira o cédigo acima.



21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. O Municipio de Para de Minas/MG, reserva-se no direito de impugnar o
fornecimento/servigo prestado, se esses ndo estiverem de acordo com as especificacdes contidas
neste Termo de referéncia.

21.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021.

21.3. Fica eleito o foro da Comarca de Para de Minas/MG como Unico e competente para dirimir
quaisquer demandas da presente contratacdo, por mais privilegiado que outro possa ser.

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratacio de
todas as informacées necessarias ao fornecimento/prestacio do servico, estando presentes
os elementos necessarios a identificacdo do objeto e todos os critérios para contratacio de
forma clara e concisa, além de cumprir com o determinado na legislacio.

Para de Minas, 29 de agosto de 2024.

Marina Leite Oliveira Heidenreich
Assessora de Gabinete
(Responsavel pela elaboracao)

Sérgio Raimundo Marinho
Secretario Municipal de Gestao Publica
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Data de criagdo do documento: 25/09/2024 as 08:50:31

Assinantes

v/ Marina Leite Oliveira Heidenreich
Assinou em 25/09/2024 as 08:50:32 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, Marina Leite Oliveira Heidenreich, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se
refere aos tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacdes pelos Entes
Publicos.

v/ Sergio Raimundo Marinho

Assinou em 25/09/2024 as 10:14:45 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF ##*.662.376-**

Eu, Sergio Raimundo Marinho, estou ciente das normas descritas na Lei n2 14.063/2020, no que se refere aos
tipos de assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacdes pelos Entes Publicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o cédigo abaixo:

3XJ 59Z 3P5 YRQ



