Prefeitura Municipal de lgaratinga

Estado de Minas Gerais

CNPJ: 18.313.825/0001-21

TERMO DE REFERENCIA

1- Unidade Requisitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.

2 - OBJETO: Contratacao de curso completo de licitagbes e contratos na lei 14.133/21
para os funcionarios do Municipio de IGARATINGA - MG

3. ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVO E ESTIMATIVA DE CONSUMO

ITEM | QUANT. DESCRIGAO V. UNIT. V. TOTAL
Curso completo de
licitagcbes e contratos na lei

01 01 14.133/21 para 0s 10.200,00 10.200,00

funcionarios do Municipio
de IGARATINGA - MG

4 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE DA CONTRATAGAO

A Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, conhecida como a nova Lei de Licitacbes e
Contratos Administrativos, trouxe significativas mudancas e inovacdes em relacdo a
forma de conducdo dos processos licitatérios no Brasil. Tais modificagbes impactam
diretamente a gestdo publica, exigindo dos servidores municipais um entendimento
aprofundado da nova legislacdo para a correta execucdo de seus trabalhos,
minimizando riscos e garantindo o cumprimento da legislacéo vigente.

Neste sentido, a contratacdo de um curso completo sobre a Lei 14.133/21 se faz
necessdaria para capacitar os servidores do Municipio de lgaratinga - MG, com o
objetivo de:

1. Adequacdo a Nova Legislacdo: A nova Lei de Licitacbes e Contratos
estabelece novos procedimentos, regras e critérios que precisam ser
compreendidos e aplicados de forma correta para evitar falhas administrativas e
prejuizos ao erario publico.

2. Capacitacdo Técnica: O curso visa proporcionar o dominio técnico das novas
normas e procedimentos estabelecidos pela Lei 14.133/21, preparando o0s
servidores para realizar, de forma eficiente e segura, todos o0s processos de
licitagdo e contratagdo publica.

3. Eficiéncia e Transparéncia na Administracédo Publica: A correta aplicacédo da
lei contribui para a transparéncia e a boa gestdo dos recursos publicos,
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fundamentais para garantir que as contratacbes publicas sejam
realizadas de forma eficiente e livre de irregularidades.

4. Compliance e Conformidade Legal: O curso também auxiliara na adequacéo
do Municipio a governanca e ao compliance necessarios para evitar problemas
legais, como a nao observancia das regras previstas pela nova lei, que pode
gerar responsabilizacdo dos gestores publicos.

5. Desenvolvimento Profissional dos Servidores: Além de atender a uma
necessidade de adaptacdo a nova legislacdo, a capacitacdo contribui para o
desenvolvimento continuo e aprimoramento profissional dos servidores
municipais, promovendo a valorizagcdo do quadro funcional e a melhoria da
qualidade do servi¢o publico prestado a populagéo.

Portanto, a contratacdo de um curso especializado em Licitacdes e Contratos na Lei
14.133/21 para os servidores municipais de Igaratinga € de extrema importancia, tanto
para garantir o cumprimento das exigéncias legais quanto para melhorar a eficiéncia e
a transparéncia nos processos licitatorios e contratuais da administracdo publica
municipal.

5- CONDIGOES GERAIS DE CONTRATAGAO

5.1 - O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo nos
termos do art. 22, § 2° do Decreto Municipal n°. 1843/2023.

5.2 O prazo de vigéncia da contratacao € até 31.12.2025, contados da assinatura do
contrato.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A solucéo proposta para a capacitacado dos servidores municipais de lgaratinga, com o
objetivo de adequa-los a nova Lei de LicitacGes e Contratos (Lei n°® 14.133/21), abrange
todas as fases necessérias ao longo do ciclo de vida do objeto, desde a concepc¢éo da
necessidade até a implementacdo dos conhecimentos adquiridos, com foco na
efetividade e sustentabilidade da formagéo.

1. Planejamento e Levantamento de Necessidades:

A primeira etapa consiste na identificacdo das necessidades formativas dos
servidores municipais que atuam diretamente em processos de licitacdo e
contratos administrativos. Esse levantamento sera realizado por meio de analise
dos cargos, funcbes e responsabilidades dos servidores, buscando entender
quais areas especificas da Lei 14.133/21 necessitam de maior énfase no curso
(por exemplo, modalidades de licitacdo, fiscalizacdo de contratos, gestao de
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contratos administrativos, etc.). Isso garantirA que o conteudo seja
alinhado as necessidades reais da administracao publica municipal.

2. Selecao do Fornecedor de Capacitagéo:

A proxima fase envolve a contratacdo de um fornecedor qualificado para a
execucao do curso. Este fornecedor deve ser especializado na &area de licitacdes
e contratos publicos, com experiéncia comprovada na aplicacdo da Lei
14.133/21, preferencialmente oferecendo um programa completo que cubra
todos os aspectos da legislacdo. A escolha seré realizada por meio de processo
licitatorio, conforme as exigéncias da propria Lei 14.133/21, garantindo
transparéncia e igualdade de condi¢des para os fornecedores.

3. Execucédo da Capacitacao:

A capacitacado sera realizada em madulos teoricos e préticos, utilizando métodos
de ensino que incentivem a interacdo e a aplicacdo pratica dos conceitos
abordados. O curso abrangera os seguintes pontos principais:

Introducéo a Lei 14.133/21 e seus principais aspectos;
Modalidades de licitacdo e seus procedimentos;

Contratos administrativos: elaboracao, execucéao e fiscalizacao;
Gestao de riscos em licitacdes e contratos;

Controle, transparéncia e compliance nas licitagdes publicas.

0O O O O O

Ser4 dada prioridade a estudos de caso praticos que envolvem situacdes
comuns no cotidiano da administracdo publica, garantindo que os servidores
possam aplicar os conhecimentos adquiridos de maneira eficiente em suas
funcoes.

4. Acompanhamento e Avaliacdo da Capacitacao:

Durante a execucdo do curso, sera realizado acompanhamento constante do
desempenho dos participantes, com a realizacdo de avaliacées periddicas para
medir o grau de aprendizado e identificar eventuais lacunas no conteudo
ministrado. Esse monitoramento permitira ajustes no processo de ensino,
garantindo que todos os servidores se beneficiem de forma igualitaria.

5. Implementacdo Pratica dos Conhecimentos:

Apés a conclusdo do curso, serd promovida a implementagdo dos
conhecimentos adquiridos pelos servidores no dia a dia da administracdo
publica. Para isso, os participantes poderédo atuar em processos de licitacdo e
gestdo de contratos, com supervisdo e orientacdo continua de profissionais
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especializados, a fim de garantir que as boas préaticas ensinadas no
curso sejam aplicadas corretamente e de forma consistente.

6. Feedback e Melhoria Continua:

Ao final da capacitacdo, sera realizada uma avaliacdo final do curso, onde os
servidores poderdo fornecer feedback sobre o conteiddo e a didatica do
programa. A partir dessas avaliacdes, sera possivel realizar ajustes para futuros
treinamentos, criando um ciclo de melhoria continua. Além disso, a gestédo
municipal podera acompanhar os resultados da capacitacdo, verificando se
houve efetiva aplicagdo dos conhecimentos e melhorias nos processos
licitatorios e contratuais.

7. Manutencéo e Atualizacao:

A Lei de Licitagbes e Contratos pode passar por atualizacdes e alteragdes ao longo
do tempo. Nesse sentido, sera importante planejar a realizagcdo de cursos de
atualizacdo periédica, garantindo que os servidores estejam sempre alinhados as
mudancas legislativas e as melhores préaticas do setor publico. Essas atualizacbes
podem ser oferecidas em formato de workshops ou seminéarios, conforme a
evolucdo da legislacéo.

Ao longo de todas essas fases, a solugdo proposta visa garantir a qualidade e a
eficiéncia na capacitacdo dos servidores municipais de Igaratinga, permitindo nao
apenas o cumprimento da Lei 14.133/21, mas também promovendo a transparéncia, a
eficiéncia e a boa governanca na administracdo publica municipal.

6 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratacdo de um curso completo sobre Licitagdes e Contratos Administrativos,
conforme a Lei n°® 14.133/21, devera observar uma série de requisitos técnicos, legais e
administrativos para garantir sua eficacia e a conformidade com as exigéncias da
legislacdo vigente. Esses requisitos sdo essenciais para assegurar que 0 processo seja
realizado de maneira transparente, eficiente e legal. A seguir estdo os principais
requisitos da contratacao:

1. Especificacao do Objeto

O curso deve ser claramente especificado em termos de seu conteddo programatico,
abordando os principais aspectos da Lei 14.133/21, como:

e Modalidades de licitacdo (pregdo, concorréncia, convite, etc.);
e Procedimentos administrativos de licitacdo e contratacéo;
o Gestdo de contratos administrativos;
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o Fiscalizacdo de contratos;
Garantias, sancdes e penalidades;
Planejamento e execuc¢do de contratos publicos;
Compliance e transparéncia nas contratacdes publicas.

O contetdo deve ser adequado as necessidades dos servidores publicos do Municipio
de lgaratinga e focado em préticas que possam ser imediatamente aplicadas no
contexto administrativo municipal.

2. Qualificagao do Fornecedor

O fornecedor do curso (instituicdo ou empresa contratada) deve atender aos seguintes
critérios:

Experiéncia Comprovada: O fornecedor deve ter experiéncia comprovada na
realizacdo de treinamentos e capacitacdes relacionadas a Lei 14.133/21 e a
gestao de processos licitatérios e contratuais no setor publico.

Corpo Docente Qualificado: Os instrutores devem ser profissionais
especializados, com amplo conhecimento tedrico e pratico na area de licitagcdes
e contratos administrativos, de preferéncia com certificagdes ou experiéncia
comprovada no setor publico.

Capacidade Técnica: O fornecedor deve demonstrar sua capacidade técnica
para atender a demanda do municipio, incluindo a infraestrutura necessaria para
a realizacdo do curso (presencial ou a distancia) e os recursos pedagdgicos
adequados.

3. Modalidade de Ensino

Y

O curso deve ser oferecido em uma modalidade que se adeque a realidade do
municipio e dos servidores, podendo ser:

Presencial: Se a capacitacdo for presencial, o fornecedor deve garantir que as
instalacdes sejam adequadas, com ambiente confortavel, recursos audiovisuais,
materiais didaticos impressos ou digitais, entre outros.

EAD (Educacdo a Distancia): Caso o curso seja oferecido na modalidade
online, o fornecedor deve garantir uma plataforma de ensino que seja acessivel,
de facil navegacéao e suporte técnico durante todo o processo de aprendizagem.
Hibrido: Uma combinacdo de modalidades presenciais e online também pode
ser considerada, se for a melhor alternativa.

4. Carga Horéria e Duragéo

A carga horaria total do curso deve ser adequada para garantir que todos os temas
relevantes sejam abordados de forma completa e eficiente. Aléem disso, a duracdo do
curso deve ser compativel com o ritmo de aprendizado dos servidores municipais,
podendo ser dividido em modulos para facilitar o acompanhamento.
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5. Certificacao

Ao final do curso, os servidores que cumprirem 0s requisitos de presenca e avaliacao
deverdo receber um certificado de conclusédo, com especificacdo clara do conteudo
abordado e carga horaria. O certificado serd um instrumento de validacdo da
capacitacao dos servidores, que podera ser utilizado para fins de registro profissional e
de melhoria no desempenho das atividades no servi¢o publico.

6. Metodologia e Avaliacao

O curso deve utilizar metodologias pedagogicas adequadas para garantir a assimilacao
do conteddo pelos participantes, como estudos de caso, simulacdes de processos
licitatérios e contratuais, exercicios praticos e avaliacdes periddicas. A avaliacdo dos
participantes sera importante para medir o desempenho e a eficacia do curso,
identificando areas que necessitam de reforco e garantindo que o0s objetivos do
treinamento sejam atingidos.

7. Acompanhamento e Suporte

O fornecedor deve oferecer suporte durante todo o periodo do curso, com canais de
comunicacdo para esclarecimento de duavidas, acompanhamento do progresso dos
alunos e atendimento a eventuais dificuldades. Esse suporte pode ser fornecido por
meio de tutoriais, chats ao vivo, foruns de discusséo e e-mails.

8. Custo e Condi¢gbes de Pagamento

O preco do curso deve ser compativel com o mercado, e a proposta do fornecedor
deve detalhar todos os custos envolvidos, incluindo:

e Custos de inscricdo por servidor ou por turma;
o« Custos adicionais com materiais didaticos, recursos tecnolégicos ou
deslocamento (se aplicavel).

9. Garantias e Responsabilidades

O fornecedor deve garantir a qualidade do curso, cumprindo os termos do contrato e
assegurando que os objetivos educacionais sejam atingidos. Além disso, deve garantir
gue o conteudo estard atualizado conforme a legislacédo vigente, incluindo eventuais
modificacdes ou alteracdes na Lei 14.133/21.

10. Prazo de Execucéo

O curso deve ser executado dentro de um prazo razoavel, conforme cronograma
definido no contrato. Esse prazo deve permitir que os servidores completem o curso
sem comprometer suas atividades cotidianas, sendo adequado as suas agendas de
trabalho.
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11. Aspectos Legais e Contratuais

A contratacao do fornecedor deve obedecer as disposi¢des da Lei n° 14.133/21, com a
formalizacdo de um contrato administrativo que contemple todas as clausulas
necessarias, como:

Objeto do contrato (curso de capacitacéo),
Valor e condi¢bes de pagamento,

Prazos e formas de execucéo,
Penalidades por inadimplemento,
Garantias do fornecedor.

12. Responsabilidade pela Divulgacéao

A responsabilidade pela divulgacdo do curso e pela comunicacdo com os servidores
também deve ser explicitada. O municipio podera, por exemplo, realizar a inscricdo dos
servidores ou permitir que eles se inscrevam diretamente, conforme o modelo do curso
contratado.

Esses requisitos asseguram que o curso de Licitagbes e Contratos Administrativos,
conforme a Lei 14.133/21, atenda aos objetivos de capacitacdo dos servidores
municipais de Igaratinga, além de garantir que o processo de contratacdo seja
realizado de forma transparente, eficaz e dentro da legalidade.

7.1. SUSTENTABILIDADE:

7.1.1. O objeto da presente contratacdo devera obedecer a todos os critérios de

sustentabilidade constantes das normas legais que regulamentam a matéria.

A empresa contratada devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental. Destaca-se, as recomendacdes contidas na da Instrucdo Normativa
SLTI/MP N° 01, de 19 de janeiro de 2010; da Resolugdo CONAMA N° 362, de 23 de
junho de 2005; da Resolugdo CONAMA N° 416, de 30 de setembro de 2009, bem
como da Resolucdo CONAMA N° 340, de 25 de setembro de 2003, para que seja
assegurada a viabilidade técnica e o adequado tratamento dos impactos ambientais

especificos.

A Contratada devera respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela

Associagao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos soélidos.

7.2. NAO INDICAGCAO DE MARCA
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7.2.1 Nao ha indicagao de marcas para a presente constatagao.

7.4. DA SUBCONTRATACAO
7.4.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
7.5 DA GARANTIA DA CONTRATACAO

7.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da

Lei n° 14.133, de 2021, pelas razbées constantes do Estudo Técnico Preliminar. A

empresa fornecera teste de 7 dias gratis. Garantia ndo se aplica para o objeto da

presente contratacao.
8. FORMAS DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1.1 Condigoes de entrega

8.1.1.1. O treinamento devera ser na sede da contratada deve ser disponibilizado em
até 03 dias corridos apos a emissdo da Ordem de Servigo/Nota de Autorizagdo de

Fornecimento.

8.1.1.2 O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor)

9. DA GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensido do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3 As comunicagdes entre 0 municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

9.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

Prefeitura Municipal de lgaratinga

Estado de Minas Gerais

CNPJ: 18.313.825/0001-21

9.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacgdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando

houver, do método de aferigcdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
9.6 Fiscalizacao

9.6.1 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme dispée o art. 117 da Lei n°.
14.133/2021.

9.7 Fiscalizacao Técnica

9.7.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

9.7.2 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

9.7.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para

a corregao;

9.7.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.7.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

9.7.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a

prorrogacao contratual.
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9.8 Fiscalizagao Administrativa

9.8.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

9.8.2 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia;
9.9 Do gestor do contrato

9.9.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequacgcdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

9.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem

a sua competéncia.

9.9.2 O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢gdes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de

riscos eventuais.

9.9.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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9.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sangdes, a ser
conduzido pela comissado de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.9.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

9.9.6 O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO (RECEBIMENTO) E DE PAGAMENTO

10.1 Recebimento

O recebimento do curso se refere ao momento em que 0 municipio, por meio dos
responsaveis pela contratacao, valida a execuc¢éo do servigo prestado pelo fornecedor.
Para garantir que o curso tenha sido realizado de acordo com as condi¢cGes acordadas
no contrato, as seguintes etapas devem ser seguidas:

o Execucdo do Curso: O fornecedor deve fornecer o curso conforme o conteudo
programatico previamente aprovado e de acordo com a modalidade acordada
(presencial). A execucdo devera seguir o cronograma estipulado, com o
cumprimento das datas e horarios estabelecidos.

o Participacéo dos Servidores: O Municipio de Igaratinga devera garantir a
participacéo dos servidores designados no curso, assegurando que a
capacitacdo ocorra sem interrup¢des ou contratempos. Caso 0 curso seja
realizado na modalidade presencial, sera necessario que os servidores estejam
presentes em todas as aulas.

o Avaliacéo do Curso: O fornecimento do curso seré avaliado em funcéo do
desempenho dos servidores e da aderéncia do contetdo as necessidades de
capacitacao.

« Documentacdo de Conclusdo: Apos a finalizacdo do curso, o fornecedor
devera fornecer os certificados de conclusdo para os servidores que
atenderem aos requisitos de presenca e desempenho. Os certificados devem
ser entregues ao Municipio de forma formal, comprovando a participacédo e a
conclusao de todos os requisitos do curso.

10.2 PAGAMENTO A VISTA
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10.2.1 O pagamento a vista é uma condi¢do acordada entre o
Municipio de Igaratinga e o fornecedor para a realizacdo do curso. Esse tipo de
pagamento implica que o valor total do curso sera quitado de uma Unica vez.
10.2.2 Caso a prestacao de servigos seja recusada ou o documento fiscal apresente
incorregcao, o prazo de pagamento sera contado a partir da data da regularizagédo do

fornecimento ou do documento fiscal, a depender do evento.

10.2.3 Os pagamentos sdo realizados por meio de transferéncia bancaria, raz&o pela
qual a empresa devera informar nas Notas Fiscais seus dados bancarios e o numero

da Ordem de Compra que vier a ensejar o(s) futuro(s) fornecimento(s).

10.2.4 Para recebimento dos pagamentos a empresa contratada fica obrigada a manter
atualizadas as certificagdes de regularidade para com o INSS, FGTS, CNDT e com a

Fazenda Municipal de sua sede, Estadual e Federal.

10.2.5 - A Nota Fiscal devera ser entregue pelo contratado, diretamente ao
representante da Administragdo Municipal (fiscal), que somente atestara o recebimento
dos servigos e liberagdo da referida Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas
todas as condi¢gdes pactuadas pela empresa contratada e por conseguinte o

recebimento definitivo;
10.2.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

10.2.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

10.2.8 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos

e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

11.1. Nao se aplica - O fornecedor sera selecionado por meio de inexigibilidade.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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Exigéncias de habilitagao

11.2 Para fins de habilitagdo, devera comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
11.2.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.2.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

11.2.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

11.2.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

11.2.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

11.2.6 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.2.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista
11.3 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

11.3.1 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
11.3.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.3.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.3.4 Prova de inscricdio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.3.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou distrital; (Certiddo Negativa
de Débito);

11.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital (Certiddo Negativa

de Débito);

11.3.6 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacdo de declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econdmico-Financeira

11.4 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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Qualificagao Técnica

11.9 Comprovacgao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou
com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente, quando for o caso.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
12.1 Valor (R$): R$10.200,00 (dez mil, duzentos reais).

12.2 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

12.3 Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice
INPC, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

12.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.5 No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

12.6 Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

12.7 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em
substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

12.8 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo
novo indice oficial, para reajustamento do pregco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

reajuste sera realizado por apostilamento.

13. OBRIGAGOES DAS PARTES

13.1  SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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13.1.1. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou
gestor do contrato ou Autoridade Superior previstos no art. 137, Il, da Lei n°® 14.133, de

2021 e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles solicitados;

13.1.2 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

13.1.3 Cumeprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo de forma exclusiva os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execugao do objeto;

13.1.4 Efetuar a prestacdo dos servigos em perfeitas condicdes, conforme
especificacoes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica¢gdes referentes a:

marca, procedéncia e prazo de validade (quando for o caso);

13.1.5 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracido ou a

terceiros em razao da execucgao do contrato;

13.1.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes

resultantes de sua execugéo ou de materiais nela empregados;

13.1.7 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de interrupcao do site, os motivos que impossibilitem o cumprimento

do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

13.1.8 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢des assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

13.1.9 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de

fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em

sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto
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quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, “d”, da Lei
n° 14.133, de 2021;

13.1.10 Cumprir com as determinagdes estabelecidas pelo Ministério do Trabalho,

relativas a seguranga e medicina do trabalho;

13.1.11 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, comerciais,
fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, devendo apresentar, de imediato,

quando solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento e quitagao;

13.1.12 Obrigar-se pela selegdo, treinamento, habilitagdo, contratagdo, registro
profissional de pessoal necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades

exigidas pelas Leis Trabalhistas, Sociais e Previdenciarias.

13.1.13 Providenciar afastamento imediato, do(s) local(is) de execug¢do do servigo
objeto deste Contrato, de qualquer empregado cuja permanéncia seja considerada
inconveniente pela CONTRATANTE.

13.1.14 Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus

empregados, no desempenho dos servigos objeto do presente Contrato.

13.1.15 Manter, na direcdo dos servicos, representante ou preposto capacitado e

idbneo que a represente, integralmente, em todos os seus atos.

13.2 SAO OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

13.2.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste termo de referéncia

€ Seus anexos;

13.2.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade da prestacdo dos
servigos recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes neste Termo de

Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo, se for o caso;

13.2.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na prestacdo de servigos, para que seja substituido,

reparado ou corrigido;
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13.2.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da

Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;

13.2.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente a prestagdo de
servigos do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus
anexos, observada a ordem cronologica para cada fonte diferenciada de recursos, nos
termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021, se for o caso;

13.3. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14 - DAS PENALIDADES

14.1 Ao fornecedor responsavel pelas infracbes administrativas dispostas no
art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, serdo aplicadas as seguintes
sangdes, observado o devido processo legal e assegurados o contraditério e a ampla
defesa:

14.1.1 adverténcia;

14.1.2 multa;

14.1.2.1 compensatoria;

14.1.2.2 de mora.

14.1.3 impedimento de licitar e contratar;

14.1.4 declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.2 A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracdo a converta
em compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao
cumulada de outras sangdes previstas neste instrumento.

14.3 As sangbes previstas nos itens 1411, 1413 e 14.1.4 poderédo

ser aplicadas cumulativamente com a prevista no item 14.1.2.1.
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14.4 - A sancao de adverténcia sera aplicada como instrumento de
dialogo e
correcdo de conduta nas seguintes hipoteses, quando ndo se justificar a
imposi¢cao de penalidade mais grave:
14.4.1 — Descumprimento de pequena relevancia;
14.4.2 — Inexecugao parcial de obrigagao contratual.
14.5 A sangdo de multa compensatéria sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infracbes administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor contratado, observando-se os seguintes
parametros:
14.5.1 - de 0,5% (cinco décimos por cento) a 1% (um por cento) do valor contratado,
para aquele que:
14.5.1.1 deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;
14.5.1.2 ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
15.5.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do
adjudicatario em efetuar o reforgco de garantia contratual;
14.5.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, em
caso de inexecucgao parcial do contrato;
14.5.4 - 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de:
14.5.4.1 apresentacédo de declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame
ou declaracgao falsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;
14.5.4.2 fraude a licitagcdo ou pratica de ato fraudulento na execugao do contrato;
14.5.4.3 comportamento inidéneo ou fraude de qualquer natureza;
14.5.4.4 pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
14.5.4.5 prética de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
14.5.4.6 entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne impréprio ao uso
a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes

contratadas;
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14.5.4.7 dar causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave
dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.5.4.8 dar causa a inexecucgao total do objeto do contrato.
14.6 quando os contratos ainda nao tiverem sido assinados, o percentual das multas
incidira sobre o valor estimado da contratacio.
14.7 - O valor da multa de mora ou compensatoria aplicada sera:
14.7.1 retido dos pagamentos devidos pelo érgéo ou entidade, inclusive pagamentos
decorrentes de outros contratos firmados com o contratado;
14.7.2 descontado do valor da garantia prestada;
14.7.3 pago por meio de Documento de Arrecadagédo Municipal;
14.7.4 cobrado judicialmente.
14.8 — Sera aplicada a sang¢dao de impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Municipal, pelo prazo maximo de trés anos, quando nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, observando-se o0s
parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infragdes:
14.8.1- dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.8.2 dar causa a inexecucao total do contrato;
14.8.3 - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
14.8.4 - ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
14.8.5 - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
14.8.6 - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado.
149 - Sera aplicada a sancdao de declaragcdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administracdo Publica direta e indireta, de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, observando se 0s

parametros estabelecidos, aos responsaveis pelas seguintes infragdes:
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14.9.1 - apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o
certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

14.9.2 - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

14.9.3 - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.9.4 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

14.9.5 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013;

15. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.
15.2 A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
02.001.04.122.12. 2010-3.3.90.39 — ficha 20

IGARATINGA — MG, 19 de fevereiro de 2025.

Edson Junio Guimaraes

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTIRAGAO



