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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 

Pelo presente instrumento, encaminhe-se à consideração do Setor de Compras e 

Licitações, Documento de Formalização da Demanda – DFD para contratação de aquisição de 

troféus e medalhas, que serão utilizados em campeonatos promovidos pela Secretaria de esportes, 

lazer e turismo em 2026, conforme consta em ata o calendário esportivo apresentando ao 

Conselho municipal de esportes. 

1. Identificação da demanda 

Considerando o contexto de promoção da prática esportiva, percebe-se a necessidade da 

atuação da política pública municipal de esportes, especificamente pela Secretaria de Esportes, 

na organização e realização de campeonatos esportivos, bem como na compra de troféus e 

medalhas para premiação dos participantes.  

As atividades esportivas oferecem oportunidades valiosas para o desenvolvimento físico, 

mental e social dos indivíduos. A prática esportiva não só promove a saúde e o bem-estar, mas 

também contribui para a integração social, a formação de valores como o respeito, a disciplina e 

o trabalho em equipe, além de oferecer alternativas positivas de lazer e ocupação do tempo livre. 

Neste sentido, a realização de campeonatos esportivos proporciona um espaço para, além da 

competição saudável, incentivar a participação da comunidade em fazer/praticar atividade física 

e promover a inclusão social por meio do esporte. Além disso, a premiação com troféus e 

medalhas é uma forma de reconhecer e valorizar o esforço e o desempenho dos participantes, 

incentivando o engajamento e o aprimoramento das habilidades esportivas. 

Setor Demandante 

Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo. 
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Desta forma, a Secretaria de Esportes deve atuar em consonância com as diretrizes da política 

nacional de esportes, promovendo a realização de campeonatos em diferentes modalidades 

esportivas, proporcionando oportunidades de competição e lazer para a comunidade, e garantindo 

a premiação adequada aos participantes como forma de estímulo e reconhecimento. 

2. Quais as consequências da falta do suprimento da demanda 

A falta do suprimento da demanda na organização e realização de campeonatos esportivos, 

bem como na compra de troféus e medalhas, pode acarretar diversas consequências negativas: 

 Desmotivação dos participantes: A ausência de campeonatos esportivos e de premiação 

pode desmotivar os praticantes de esportes locais, reduzindo o engajamento e a 

participação nas atividades esportivas. 

 Prejudicar oportunidades de desenvolvimento: Os campeonatos esportivos proporcionam 

oportunidades valiosas para o desenvolvimento físico, mental e social dos participantes, 

incluindo o aprimoramento das habilidades esportivas, a promoção do trabalho em equipe 

e o desenvolvimento de valores como a disciplina e a superação. 

 Impacto na integração social: Os eventos esportivos são importantes espaços de convívio 

e integração social na comunidade. A falta de campeonatos pode prejudicar o 

fortalecimento dos laços sociais e a coesão comunitária. 

 Diminuição do reconhecimento e incentivo: A premiação com troféus e medalhas é uma 

forma de reconhecer e valorizar os esforços e conquistas dos participantes. A falta dessa 

premiação pode diminuir o incentivo para o desenvolvimento esportivo e o 

reconhecimento dos talentos locais. 

 Impacto na imagem da Secretaria de Esportes: A falta de oferta de campeonatos 

esportivos e de premiação pode refletir negativamente na imagem da Secretaria de 

Esportes, demonstrando falta de comprometimento com a promoção do esporte e o bem-

estar da comunidade. 

 Potencial aumento do sedentarismo: A falta de oportunidades para a prática esportiva 

pode contribuir para o aumento do sedentarismo na comunidade, o que pode acarretar 

problemas de saúde relacionados à inatividade física. 
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Em resumo, a falta do suprimento da demanda pode resultar em impactos negativos 

significativos no desenvolvimento esportivo, na integração social e no bem-estar da comunidade. 

3. Demonstração da previsão da contratação no plano de contratações anual 

Compra prevista conforme Plano de Contratações Anual – PCA, com número do DFD 

15/2024. 

4. Dados gerais sobre a Contratação/Compra 

● Quantidade: 1500 Medalhas em acrílico transparente, 800 Medalha fundida em liga 

metálica, 100 troféus de primeiro lugar, 100 troféus de segundo lugar, 100 troféus de terceiro 

lugar e 100 troféus em MDF. 

● Prioridade da Demanda:  Alta 

● Prazo de Entrega:  Até 7 dias após emissão da ordem de compra. 

● Local de Entrega: Rua Benedito Valadares,  nº 243, Bairro: Centro, Florestal/MG.  

● Horário de Recebimento:  De segunda a sexta feira, de 08h às 12h e de 13h às 16 hs. 

 Condições da Entrega/Prestação do Serviço. 

● A entrega dos produtos deverá ser realizada pela empresa vencedora, no local indicado 

pela Administração Pública, no prazo estabelecido no contrato, mediante recebimento da NAF 

(Nota de Autorização de Fornecimento) do departamento de Compras, acompanhada da nota 

fiscal para conferência, que ocorrerá no ato da entrega no local de recebimento por funcionário 

competente, sendo que a responsabilidade da entrega será conta e risco da empresa adjudicado. 

● Os troféus e medalhas deverão ser entregues em embalagens adequadas, que preservem 

a qualidade e integridade dos produtos. 

● Os produtos deverão estar em perfeitas condições de uso. 

● Para Atender o interesse público, cada produto, ao ser entregue, deve estar de acordo com 

que foi solicitado, sob pena de não ser aceito e vir a fornecedora a responder civil e criminalmente 
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por declaração falsa, tudo conforme a forma, condição, característica e nas quantidades 

enunciadas no edital, ditando as demais regras e integrando o presente. 

4. Legislação Aplicável: 

● Lei nº 14.133/2021 (Lei de Licitações e Contratos Administrativos). 

5. Dimensionamento do serviço/objeto a ser contratado 

5.1. Para o atendimento da demanda pretende-se contratar/adquirir 1500 Medalhas em acrílico 

transparente, 800 Medalha fundida em liga metálica, 100 troféus de primeiro lugar, 100 troféus 

de segundo lugar, 100 troféus de terceiro lugar e 100 troféus em MDF, discriminados 

detalhadamente na tabela a seguir: 

Item Descrição 
Unidade de 

medida 
Qtde 

Valor 

unitário 
Valor total 

1 

Medalha em acrílico transparente, com 

diâmetro de 70mm e centro revestido em 

resina e personalizado com arte a ser 

feita pela empresa vencedora a partir de 

informações repassadas pela Secretaria 

de Esportes e aprovada pela Secretaria. 

Espessura de 2 mm. Fita de cetim 

personalizada com 3,0 cm de largura. 

Cor: A definir. 

Unidade 1500 R$ 8,00 
R$ 

12.000,00 

2 

Medalha fundida em liga metálica, com 

o tamanho de 100 mm de diâmetro e 

centro Personalizado. Espessura de 3 

mm. Metalizada na cor PADRÃO. 

Suporte para fita com 2,5 cm de largura. 

A medalha com de fita de cetim, Cor: A 

definir com 2,5 cm de largura 

Unidade 800 R$ 15,00 
R$ 

12.000,00 

3 

Troféu 35 cm – Troféu com base 

retangular de madeira, medindo 18 cm x 

15 cm, e altura de 35 cm em formato 

acrílico, corpo: peca em acrílico, formato 

de acordo com arte fornecida pela 

secretaria de esportes. Obs.: arte(s) 

Unidade 100 R$75,00 R$7.500,00 
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5.2. Justificativa 

Os troféus e medalhas serão solicitados de maneira fracionada, uma vez que a seguinte 

requisição será para a realização de eventos de modalidades diferentes, sendo eles: Torneio de 

futsal adulto e juvenil, torneio de voleibol feminino e masculino, caminhada/corrida, Torneio de 

Handebol, Torneio de Basquetebol, Interação do projeto Virando o Jogo, dentre outros. 

exclusiva(s) alusiva(s) ao evento(s) 

criado(s) a partir de informações que 

serão cedidas pelo solicitante. 

4 

Troféu 25 cm – Troféu com base 

retangular de madeira, medindo 15 cm x 

12 cm, e altura de 25 cm em formato 

acrílico, corpo: peca em acrílico, formato 

de acordo com arte fornecida pela 

secretaria de esportes. Obs.: arte(s) 

exclusiva(s) alusiva(s) ao evento(s) 

criado(s) a partir de informações que 

serão cedidas pelo solicitante. 

Unidade 100 R$65,00 R$ 6.500,00 

5 

Troféu 15 cm – Troféu com base 

retangular de madeira, medindo 12 cm x 

8 cm, e altura de 15 cm em formato 

acrílico, corpo: peça em acrílico, formato 

de acordo com arte fornecida pela 

secretaria de esportes. Obs.: arte(s) 

exclusiva(s) alusiva(s) ao evento(s) 

criado(s) a partir de informações que 

serão cedidas pelo solicitante. 

Unidade 100 R$55,00 R$5.500,00 

6 

Troféu personalizado em MDF, feito 

com corte e gravação a laser. 

Tamanho: 10cm 

Material: MDF formicado 6mm, MDF 

3mm. 

O troféu pode ser produzido em branco 

(sem nenhuma gravação), gravado 

(gravação a laser) ou adesivado (com 

adesivo colorido). 

Unidade 300 R$15,00 R$4.500,00 
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A seleção de troféus e medalhas foi baseada em uma análise cuidadosa das demandas e 

expectativas de participantes, levando em consideração a diversidade de modalidades esportivas 

e o número estimado de competidores. A quantidade proposta foi estimada em um número 

máximo de participantes nos eventos, visando garantir que todos os participantes se sintam 

reconhecidos e motivados a continuar se dedicando ao esporte, contribuindo para o 

desenvolvimento pessoal e coletivo dos envolvidos. O quantitativo requisitado poderá ser 

ajustado conforme a quantidade de inscrições efetivadas nos respectivos campeonatos. 

6. Descrição da solução possível 

Estima-se que solução para suprir a necessidade descrita é a seguinte: 

7. Indicação dos integrantes da equipe de planejamento da contratação 

7.1. Nome do servidor: Rondinelli Pereira da Silva Matrícula: 15534 

Lotação: Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo. 

e-mail: selt@florestal.gov.com.br 

Responsável por: Planejar as ações da Secretaria de Esportes. 

 

A aquisição/contratação do objeto troféus e 

medalhas por meio de licitação, tendo em 

vista que se trata de bem comum cujos 

padrões de desempenho e qualidade podem 

ser concisa e objetivamente definidos no 

objeto do edital, em perfeita conformidade 

com as especificações usuais praticadas no 

mercado. 

Objeto Provável 

Equipamento/Permanente  

Material de consumo x 

Obra  

Serviço 

Comum  

Contínuo  

Engenharia  

Outro: 
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8. Indicação dos integrantes da equipe de gestão e fiscalização do contrato 

8.1 Em atenção ao disposto no Decreto n° 109, 23 de março de 2023 e IN n°001/2024 da 

Secretaria de Administração e Planejamento do município de Florestal, será indicada os seguintes 

servidores para realizarem a gestão e fiscalização do contrato. 

8.1.1 Nome do servidor: Gustavo Henrique de Vasconcelos Silveira  

Matrícula: 1881-0 

Lotação: Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo. 

e-mail: selt@florestal.gov.com.br 

Responsável por: Acompanhar e fiscalizar a prestação dos serviços. 

9. Indicação da estrutura orçamentária 

9.1. Para custeio da presente contratação, será utilizada a seguinte estrutura orçamentária: 

Ficha/Fonte: 142/1500; 143/1500; 144/1500. 

 

Florestal, 29 de agosto de 2025. 

 

 

____________________________________ 

Rondinelli Pereira da Silva 

Secretário Municipal de Esporte, Lazer e Turismo 
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