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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de empresas para fornecimento, de forma parcelada, de materiais de
construcao, elétrico, hidraulico, ferramentas e pintura, com base na tabela SINAPI, para

atender as demandas das Secretarias do Municipio de Leandro Ferreira - MG.

1.2. Poderdo credenciar -se o0s interessados, pessoas juridicas especializadas,

considerando os seguintes ramos de atividade, assim compreendidos o comércio de:
1.2.1. Material de construgao (cimento; areia; brita, ferro, madeiras e afins);

1.2.2. Material hidraulico (cano soldavel, tubo de esgoto, torneira e afins);

1.2.3. Material elétrico (fios; disjuntores; lampadas; e afins);

1.2.4. Ferramentas e ferragens (enxada, alicate, discos e afins);

1.2.5. Tintas e Material de Pintura (tintas, solventes, pinceis e afins).

1.2.6. Para todos os efeitos deste procedimento, considera-se que o objeto possui natureza

exclusiva de fornecimento de bens comuns.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Atender a manutencao e conservacao de iméveis e patrimbénio publico, para melhor
desempenho das atividades e seguranca dos envolvidos. Faz -se necessario adquirir estes
materiais para conserto, para utilizagcdo nos servicos de manutengdo, construcéo,

recuperacao e conservacao nas ruas, bocas de lobo e demais espacgos publicos sob
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responsabilidade da municipalidade, assim como dos imoveis onde estdo situados os

diversos 6rgéaos da administragdo, unidades de saude, unidades escolares, entre outros.

2.2. O uso da tabela SINAPI justifica -se pelo fato da constante variagao de valores sofridos
pelo objeto desta licitagdo, bem como, que a tabela SINAPI € uma publicagdo que ja
dispéem sobre os pregos praticados no mercado, gerida de forma compartilhada entre

Caixa e IBGE e divulgada mensalmente custo e indice da construgao civil.

2.3. AAdministracdo Municipal entende que a aquisicdo com desconto na Tabela SINAPI

€ a melhor solugao visto que:

2.3.1. Os precos da Tabela SINAPI sao atualizados periodicamente, fazendo que as

aquisi¢cdes oriundas deste processo estejam com o valor atualizado de mercado.

2.3.2. Atabela possui a maioria dos itens utilizados na construgao civil e, portanto, também
utilizados para a manutengao de iméveis, permitindo a aquisicdo da maioria dos itens

necessarios.

2.3.3. Garantindo assim a qualidade no atendimento e conservagao do patrimdnio publico,
considerando que a necessidade de zelar pelos bens publicos utilizando de todos os meios
ao seu alcance para protegé-los, sabendo que as aquisicdbes dos materiais sao

imprescindiveis para manutencao preventiva e corretiva dos prédios publicos.

2.3.4. A presente contratagdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar —
ETP constante dos autos do Processo Administrativo n® 41/2026, cujas conclusdes
demonstraram a viabilidade e vantajosidade da adog¢do do credenciamento para o

fornecimento dos materiais objeto deste Termo de Referéncia.

3. DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO.
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3.1. O objeto deste edital € o credenciamento de empresas para fornecimento, de forma
parcelada, de materiais de construcao, elétrico, hidraulico, ferramentas e pintura, com base

na tabela SINAPI, para atender as demandas das Secretarias Municipais.

3.1.1. Poderao efetuar as aquisi¢des dos materiais de construcao, elétrico, hidraulico,
ferramentas e pintura, todas as unidades administrativas do Municipio de Leandro Ferreira

- MG, assim compreendidas as secretarias fundos e fundagdes.

3.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

3.3. Na hipotese de inexisténcia do item pretendido na tabela SINAPI, a Administracéao
realizard pesquisa de precos complementar mediante obtencdo minima de 03 (trés)
cotacdes validas entre fornecedores do ramo pertinente, observando:

| — compatibilidade técnica do item;

Il — especificacBes equivalentes;

lll — formalizacdo documental nos autos;

IV — vedacao de direcionamento;

V — observancia aos principios da economicidade, impessoalidade e transparéncia.

Paragrafo Primeiro — A escolha do fornecedor observara o menor preco obtido dentre os
credenciados aptos ao fornecimento do item.

Paragrafo Segundo — Todas as pesquisas realizadas deverdo integrar formalmente os
autos administrativos da contratacao.

3.3.1. A identificacdo do item correspondente na tabela SINAPI devera observar rigorosa
compatibilidade entre:

| — descri¢cao técnica;

Il — unidade de medida;

Il — especificagcdes do material,

IV — caracteristicas de desempenho;

V — padrao de qualidade exigido pela Administracéo
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3.3.2. Cabera ao fiscal técnico da contratacao validar previamente o enquadramento do
item na tabela SINAPI, sendo vedada substituicdo unilateral de cédigos, composi¢des ou
especificacdes pela credenciada.

3.3.3. Havendo divergéncia entre a descri¢cao constante da tabela SINAPI e a necessidade
administrativa, prevalecera a especificagéo técnica definida pela Administracdo Municipal.

3.3.4. Nao sera admitido fornecimento de item similar sem prévia autorizacao formal do
fiscal do contrato.

3.3.5. As pesquisas de pregos complementares realizadas para itens ndo constantes na
tabela SINAPI observarao integralmente os critérios, parametros e metodologias previstos
no Decreto Municipal n°® 413/2025, especialmente quanto:

| — diversificacdo das fontes;

Il — formalizacdo documental;

[l — analise critica dos pregos coletados;

IV — desconsideragao de precos inexequiveis ou excessivos;

V — elaboragdo de mapa comparativo de precos.

3.4. Em casos de mais de um material semelhante nas tabelas, a Credenciada devera
solicitar a Secretaria solicitante, qual item devera ser fornecido. O prazo de vigéncia da
contratacao € de 12 meses. contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da

Lei n® 14.133, de 2021.

3.5. O termo de adesao oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagédo a vigéncia da contratagao.

3.6. As condigdes de entrega observarao integralmente as disposi¢cdes constantes do Item

6 deste Termo de Referéncia.

3.7.1. A distribuicdo das demandas observard sistema de rodizio objetivo entre os
credenciados aptos, obedecendo:

| — ordem cronoldgica de credenciamento;

Il — disponibilidade operacional do fornecedor;

lll — capacidade de atendimento da demanda;

IV — regularidade fiscal e contratual no momento da convocacéo.
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3.7.2. A recusa injustificada ao atendimento da demanda implicara perda da vez no rodizio,
sem prejuizo da aplicacéo das sancdes cabiveis.

3.7.3. Apos atendimento da ordem de fornecimento, o credenciado retornaré ao final da
fila de distribuic&o.

3.7.4. Todas as convocacdes, recusas, atendimentos e redistribuicbes deverdo ser
formalmente registradas nos autos administrativos e no sistema eletronico utilizado pela
Administracéao.

3.7.5. Em situacdes emergenciais devidamente justificadas, podera a Administracao
convocar fornecedor diverso da ordem ordinaria de rodizio, mediante motivacao expressa
nos autos.

3.8. Para o fornecimento dos materiais, equipamentos e ferramentas, o credenciado, ao
receber a solicitagdo de um material, devera consultar o valor do mesmo na TABELA
SINAPI - DESONERADA e aplicar no minimo o percentual de desconto previsto neste
edital. O valor resultante desta operagao sera o preco final a ser faturado para a unidade

solicitante.

3.8.1. Amovimentagao da fila de rodizio sera registrada em controle administrativo proprio,
garantindo transparéncia, rastreabilidade e observancia ao principio da isonomia entre os

credenciados.

3.9. Em havendo a possibilidade, poderéo os credenciados ofertar descontos superiores a

previsto no edital.

3.10. Os materiais fornecidos deverao atender integralmente as normas técnicas aplicaveis
da ABNT, INMETRO e demais 6rgaos reguladores competentes.

3.11. N&o serao aceitos materiais:

| — recondicionados;

Il — fora de linha;

lIl — com avarias;

IV — com especificagcdes inferiores as exigidas pela Administracéo;
V — sem certificacdes obrigatérias.
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3.12. A Administracdo podera rejeitar, total ou parcialmente, materiais entregues em
desacordo com as especificagbes técnicas, sem prejuizo das sancdes administrativas
cabiveis.

3.13. A substituicdo dos materiais rejeitados devera ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, as expensas da contratada.

4. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

4.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 350.000,00 (trezentos e cinquenta mil
reais), conforme demonstrado nos custos unitdrios constantes no Estudo Técnico

Preliminar — ETP.

4.1.1. A estimativa apresentada encontra-se devidamente justificada, tendo sido elaborada
com base em levantamento de mercado e em valores praticados em certames licitatorios

realizados no exercicio de 2025.

4.2. As licitantes vencedoras nado poderao fornecer materiais/produtos pertencentes aos
itens que ndo se sagraram credenciadas (Exemplo: credenciado do Item 1 — Material de
Construgao, ndo pode fornecer material elétrico, hidraulico, ferramentas e ferragens e

material de pintura.)

4.3. Os valores a serem praticados pelos fornecedores deverao ser calculados com base
na TABELA SINAPI — DESONERADA. Conforme tabela abaixo:

ITEM PRODUTO PERCENTUAL DE DESCONTO MINIMO
MATERIAIS DE 5% (Cinco por cento) do valor da TABELA
1 CONSTRUCAO, ELETRICO, | SINAPI — DESONERADA
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HIDRAULICO,
FERRAMENTAS E PINTURA
COM BASE NA TABELA
SINAPI

4.3.1. Os precos sofrerdo reajustes, conforme atualizacdo da TABELA SINAPI -

DESONERADA, sobre o custo atualizado para o Estado de Minas Gerais.

4.3.2. Atabela SINAPI vigente para o Estado de Minas Gerais, disponivel no sitio eletrénico

oficial da Caixa Econébmica Federal.

4.4. No caso de algum material equipamento ou ferramenta, nao estar disponivel na tabela,

deveréao os fornecedores seguir o previsto no Termo de Referéncia.
4.4.1. As empresas credenciadas, poderao ofertar descontos superior ao previsto.

4.4.2. Os descontos superiores ofertados pelas empresas credenciadas deverao ser
formalmente registrados no momento da elaboragcdo dos orgamentos e/ou da solicitagéo
dos materiais, passando a vincular a respectiva contratagao.

4.4.3. Os materiais fornecidos deveréao:

| — atender as normas técnicas da ABNT,;

Il — possuir padréo de qualidade compativel com o mercado;

lIl — ser novos, originais e de primeiro uso;

IV — estar acondicionados adequadamente;

V — possuir garantia do fabricante, quando aplicavel.

Paragrafo Primeiro — Sera vedado o fornecimento de materiais recondicionados,
reutilizados, danificados ou fora das especificagdes técnicas exigidas.

Paragrafo Segundo — A Administracao podera rejeitar, total ou parcialmente, os materiais
em desacordo com as exigéncias do Termo de Referéncia.

(37) 3277-1331/ 3277-1279
Praga Bom Despacho, 50, Centro « Leandro Ferreira/MG - CEP.: 35.657-000

gabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.mg.gov.br, licitacao@leandroferreira.mg.gov.br,
administracao@leandroferreira.mg.gov.br, contabilidade@leandroferreira.mg.gov.br, tesouraria@leandroferreira.mg.gov.br



AN\

MUNICIPIO DE
/$¥\ LEANDRO FERREIRA

LEANDRO FERREIRA Estado de Minas Gerais

]

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Os materiais a serem adquiridos se enquadram como bens comuns, pois 0s padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de

especificagdes usuais de mercado.

5.2. O prazo de garantia/validade para os itens (argamassas) e o item (cal hidratada),
constantes na planilha de especificagcao dos produtos, sera de 12 meses, considerando que
o material foi fabricado no més da entrega ou dois meses antes. Para o item (cimento) a

validade sera de 90 dias considerando que o material foi fabricado no més da entrega.

5.3. Os bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a

garantir a maxima proteg¢ao durante o transporte e o armazenamento.

5.4. Observancia as normas técnicas, elaboradas pela ABNT, para afericao e garantia da
aplicagado dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos

materiais utilizados.
5.5.—- REQUISITOS DE HABILITACAO

5.5. HABILITAGAO JURIDICA

5.5.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus atuais administradores, ou Registro

Comercial, no caso de empresa individual, ou;

5.5.2 Inscri¢ao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de

diretoria em exercicio, ou;
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5.5.3 Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo

orgao competente, quando a atividade assim o exigir;
5.5.4 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
5.6. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

5.6.1 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa

da Unido e Regularidade com o Instituto Nacional de Seguro Social — INSS.

5.6.2 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio do proponente;
5.6.3 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio do proponente;
5.6.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

5.6.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, disponibilizada no site do Tribunal

Superior do Trabalho (www.tst.gov.br/certidao).

5.7. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

5.7.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
ou certiddo negativa de recuperacao judicial ou extrajudicial, de acordo com a Lei
11.101/2005

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condic¢des de Entrega

6.1 O prazo de entrega dos materiais € de 10 (dez) dias corridos, contados da emissao da

autorizacao de fornecimento emitida pelo setor de notas.

6.2 As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigdes: Conforme a
necessidade e quantidade solicitada pelas Secretarias do Municipio de Leandro Ferreira -
MG.
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6.3 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

6.4 Os produtos deverdo ser entregues no enderego constante na Autorizagdo de

Fornecimento.

6.5 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega n&o podera ser

inferior a 12 MESES, do prazo total recomendado pelo fabricante.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

6.6. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, 3 meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento

definitivo do objeto.

6.7. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo

restante.

6.8. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢gdes, mesmo depois de expirada a vigéncia

contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

7.4. O 6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢ao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

7.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato

destinado por cada secretaria, ou pelos respectivos substitutos.

7.7.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for

necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

7.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregao da execucao do contrato, determinando prazo para a

correcao.
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7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato.

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a

prorrogacgao contratual.

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencido das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagado de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagao da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao.

7.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.
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7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia.

7.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancgdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou

prorrogacgao contratual.

7.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.12. A fiscalizacdo contratual observara as disposi¢cdes do Decreto Municipal n°
418/2025 e sera exercida por servidor formalmente designado pela autoridade
competente.

Compete ao fiscal:

| — conferir quantitativos;

Il — validar compatibilidade com a tabela SINAPI;

IIl — verificar qualidade e conformidade dos materiais;
IV — rejeitar materiais em desacordo;

V — promover registro das ocorréncias contratuais;
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VI — atestar o recebimento definitivo somente apds verificacdo integral da conformidade
do objeto.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de
sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da

notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do

atendimento das exigéncias contratuais.
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8.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para

os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.
Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias corridos para fins de liquidacéo, na forma desta secgao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos

valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;
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e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a

comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutencdo das
condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de

contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

igual periodo, a critério do contratante.

8.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.
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8.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.
Prazo de pagamento

8.18.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do INDICE NACIONAL DE PRECOS AO
CONSUMIDOR AMPLO (IPCA) de corregao monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao

aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serédo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagao vigente.

8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencio tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida.
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9. DA SUBCONTRATAGCAO

9.1. N&o sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento deste exercicio.

Leandro Ferreira/mg, na data da assinatura eletrénica.

Danilo Jose Rodrigues

Secretario Municipal de Transporte, obras e servigos.

Nivaldo Rodrigues de Carvalho

Prefeito Municipal
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Matriz de Risco

RISCO
IDENTIFICADO

PROBABILIDA
DE

IMPACTO

RESPONSAVE
L

MEDIDAS
PREVENTIVAS
IMITIGADORA
S

Oscilacao
excessiva dos
precos dos
insumos

Alta

Alto

Contratante

Atualizacao
periodica da
tabela SINAPI;
monitoramento
de mercado;
revisao
administrativa
guando
necessario.

Divergéncia
entre item
fornecido e
codigo SINAPI
utilizado

Média

Alto

Contratada/Fisc
al

Conferéncia
técnica prévia;
validacao pelo
fiscal; exigéncia
de
compatibilidade
técnica integral.

Fornecimento
de materiais de
baixa qualidade

Média

Alto

Contratada

Exigéncia de
conformidade
com normas
ABNT e
INMETRO;
fiscalizacao
técnica;
rejeicao formal
dos materiais
inadequados.

Desabastecime
nto de materiais

Média

Alto

Contratada

Manutencéo de
estoque
minimo; rede
alternativa de
fornecedores;
comunicacéao
prévia de
indisponibilidad
e.
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MEDIDAS
PREVENTIVAS
RISCO PROBABILIDA RESPONSAVE | /MITIGADORA
IDENTIFICADO | DE IMPACTO L S
Atraso na Média Médio Contratada Definicao
entrega objetiva de
prazos; controle
de ordens de
fornecimento;
aplicacao de
sancdes
administrativas.
Entrega parcial | Média Médio Contratada Controle de
sem recebimento;
autorizacao exigéncia de
autorizacao
formal da
Administragao.
Sobrepreco em | Média Alto Contratante Pesquisa
itens n&do complementar
constantes na conforme
SINAPI Decreto
Municipal n°
413/2025;
mapa
comparativo;
validacéo de
precos.
Escolha Média Alto Fiscal/Contrata | Validacdo
inadequada de da técnica
item similar na obrigatéria;
tabela SINAPI especificacao
detalhada do
objeto; parecer
técnico quando
necessario.
Favorecimento | Baixa Alto Contratante Sistema formal
indevido na de rodizio;
distribuicao das controle
demandas eletronico;
registro das
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MEDIDAS
PREVENTIVAS
RISCO PROBABILIDA RESPONSAVE | /MITIGADORA
IDENTIFICADO | DE IMPACTO L S
convocacoes;
observancia da
impessoalidade
Descumpriment | Média Alto Contratante Controle
o do rodizio administrativo
entre formal;
credenciados fiscalizacdo do
gestor
contratual,
auditoria
periodica.
Fraude Baixa Alto Contratada Conferéncia
documental ou documental;
falsidade de diligéncias;
informacdes consulta aos
sistemas
oficiais;
aplicacao de
sancoes legais.
Fornecedor Média Médio Contratada Exigéncia de
sem gualificacéo
capacidade técnica
operacional compativel;
fiscalizacéo
continua da
execucao
contratual.
Entrega de Média Médio Contratada Vedacao
marca diversa expressa a
sem substituicéo
autorizacao sem anuéncia
formal;
fiscalizacéo do
recebimento.
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MEDIDAS
PREVENTIVAS
RISCO PROBABILIDA RESPONSAVE | /MITIGADORA
IDENTIFICADO | DE IMPACTO L S
Recebimento Média Alto Fiscal Capacitacao
inadequado dos dos fiscais;
materiais checklist de
recebimento;
conferéncia
guantitativa e
gualitativa.
Falha na Média Alto Contratante Designacao
fiscalizacao formal de fiscal
contratual e gestor;
observéancia do
Decreto
Municipal n°
418/2025;
controles
internos
continuos.
Aquisicdo de Média Médio Contratante Controle de
guantitativos consumo;
superiores a planejamento
necessidade das secretarias;
autorizacao
formal das
requisicoes.
Fracionamento | Baixa Alto Contratante Controle
indevido de centralizado
demandas das
solicitacoes;
supervisao do
setor de
compras e
licitacdes.
Inexecucao Baixa Alto Contratada Aplicacéo das
contratual sancdes

previstas na Lei
n°® 14.133/2021;
convocacao de
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MEDIDAS
PREVENTIVAS
RISCO PROBABILIDA RESPONSAVE | /MITIGADORA
IDENTIFICADO | DE IMPACTO L S
credenciado
subsequente.
Paralisacdo do | Média Alto Contratada Existéncia de
fornecimento multiplos
credenciados;
substituicdo
imediata pelo
préximo
fornecedor
apto.
Conflito de Baixa Alto Contratante Observancia do
interesses entre Decreto
agentes Municipal n°
publicos e 418/2025;
fornecedores declaracéo de
auséncia de
conflito;
fiscalizacao
interna.
Judicializacao Baixa Alto Contratante Fundamentaca
do o0 técnica
procedimento robusta;
observéancia da
Lei n°®
14.133/2021;
parecer juridico
prévio.
Fragilidade no | Média Alto Contratante Atualizacéo do
planejamento ETP; revisao
da contratacao periodica das
demandas;
integracao
entre setores
requisitantes.
Auséncia de Média Médio Contratante Controle
rastreabilidade informatizado;
das aquisigbes registro integral
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MEDIDAS

PREVENTIVAS
RISCO PROBABILIDA RESPONSAVE | /MITIGADORA
IDENTIFICADO | DE IMPACTO L S

das ordens de
fornecimento e
recebimentos.

Reequilibrio Baixa Médio Contratante/Co | Monitoramento
econdmico- ntratada constante da
financeiro tabela SINAPI;
excessivo analise técnica
individualizada
dos pedidos.
Descontinuidad | Média Médio Contratada Comunicacéao
e de fabricacéo prévia,;
de materiais autorizacao
administrativa
para
substituicao
equivalente.
Utilizagao Média Alto Contratante/Fis | Capacitacao
inadequada da cal técnica;
tabela SINAPI validacéo

administrativa
dos cddigos e
composicoes
utilizados.

Danilo José Rodrigues

Secretario Municipal de Transporte, Obras e Servigos
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