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TERMO DE REFERENCIA

1- UNIDADES:

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Responsavel pela formalizacdo da demanda: Ana Carolina de Lacerda

Setor Requisitante: Controladoria Geral

Responsavel pela formalizag¢ao da demanda: Cicera Conceicao Alves Teixeira

Setor Requisitante: Procuradoria Geral

Responsavel pela formaliza¢ao da demanda: Nayara Maring Severino Gomes

Setor Requisitante: Secretaria do Gabinete

Responsavel: Romario de Sousa Ricardo
Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Agropecuaria, Meio Ambiente, Industria e
Comércio

Responsavel: José Geraldo Teixeira

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Responsavel: Carlos Corréa de Lacerda Junior

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Educagdo

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Obras e Servigos

Responsavel: Danilo José Rodrigues
Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

Responsavel: Daniela Cristina Alves Rodrigues

. (37) 32771331/ 3277-1279
& Praca Bom Despacho, 50, Centro - Leandro Ferreira/MG « CEP.: 35.657-000

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://leandroferreira.flowdocs.com.br/public/assinaturas/ASE4A81925B940C2BA7E27C269D88B80

Processo 278/2026. Assinado por 10 pessoas: DANILO JOSE RODRIGUES, ROMARIO DE SOUSA RICARDO, DANIELA CRISTINA ALVES RODRIGUES e mais 7

@ gabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.mg.gov.br, licitacao@leandroferreira.mg.gov.br,
adminis

A

i



A\

MUNICIPIO DE
LEANDRO FERREIRA

Estado de Minas Gerais

LAR™ g
LEAHDRO FERREIR,

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Saude e Saneamento

Responsavel: Stethanie Antonia Alves Silva

2-OBJETO:

2.1. Detalhamento do objeto:

CONTRATACAO EVENTUAL E FUTURA DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO, SOB DEMANDA, DE SERVICOS DIVERSOS DE MANUTENCAO,
CONSERVACAO, REPARACAO, ADEQUACAO E APOIO OPERACIONAL, MEDIANTE
DISPONIBILIZACAO DAS CATEGORIAS PROFISSIONAIS NECESSARIAS E
MENSURACAO POR HORA-HOMEM EFETIVAMENTE EXECUTADA, SEM
VINCULACAO NOMINAL DOS PROFISSIONAIS E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA, PARA ATENDIMENTO DAS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS E
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA/MG.

2.2. Valor proposto:

Propde-se uma contratagdao de R$ 1.367.902,80 (Um milhao, trezentos e sessenta e sete mil,

novecentos e dois reais e oitenta centavos).

2.3. Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

Nos termos da Lei n° 14.133/2021, o objeto da presente contratacdo enquadra-se como servigo
comum, por consistir na prestagao de servigos especializados de mao de obra, remunerados por
hora efetivamente trabalhada (hora-homem), cujos padroes de desempenho, qualidade e
execucdo sdo usuais no mercado e podem ser objetivamente definidos no edital e em seus
anexos.

A contratacdo compreende a disponibilizacdo de profissionais pertencentes a diversas
categorias da construcdo civil e areas técnicas correlatas, conforme especificagdes constantes
da planilha orcamentaria, ndo havendo fornecimento de materiais por parte da contratada. Os
custos referenciais da mao de obra foram obtidos com base nas tabelas oficiais do SINAPI,

observando-se as composicoes e encargos aplicaveis.
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Em razdo da padronizacdo dos servicos, da possibilidade de definicdo objetiva das
especificagdes técnicas e da ampla oferta de empresas aptas a sua execu¢ao no mercado, o

objeto caracteriza-se como servigco comum, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.4. Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

O objeto serd executado sob o REGIME DE EMPREITADA POR PRECO UNITARIO,
com remuneragao das horas efetivamente prestadas e aferidas pela fiscalizagao, com base nos

precos unitarios contratados por categoria profissional.

A natureza do servico ¢ d¢ CONTRATACAO POR ESCOPO, considerando tratar-se de
servigos nao continuos, com objetos claramente delimitados, cujo resultado esta vinculado a
entrega final de um conjunto de atividades previstas de forma detalhada neste Termo de
Referéncia, no memorial descritivo, nas planilhas or¢gamentarias e demais elementos técnicos.
Cada demanda encaminhada a contratada sera, assim, executada como uma intervengao de
escopo definido, delimitada pela respectiva Ordem de Servigo. E a frequéncia e a recorréncia
dessas intervengdes ao longo da vigéncia contratual — e nao a continuidade de uma unica
prestacdo ininterrupta — que fundamenta a adog¢do do Sistema de Registro de Pregos, nos
termos do item 6.6 deste Termo de Referéncia, ndo havendo incompatibilidade entre a natureza
por escopo de cada intervengao e a necessidade permanente e frequente que justifica o registro

de pregos.
A opcao pelo regime de empreitada por preco unitario justifica-se pelas seguintes razoes:

1) O objeto contempla diversas categorias profissionais mensuraveis

individualmente por hora trabalhada;

2) O pagamento sera efetuado proporcionalmente as horas efetivamente prestadas e

aferidas, eliminando custos fixos desnecessarios;

3) O modelo permite flexibilidade na gestdo contratual, adequando a alocagdo de mao

de obra a demanda real de cada secretaria;

4) Assegura maior transparéncia no acompanhamento da execu¢do, com controle

rigoroso das horas prestadas.

. (37) 32771331/ 3277-1279
& Praca Bom Despacho, 50, Centro - Leandro Ferreira/MG « CEP.: 35.657-000

@ gabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.mg.gov.br, licitacao@leandroferreira.mg.gov.br,
adminis

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://leandroferreira.flowdocs.com.br/public/assinaturas/ASE4A81925B940C2BA7E27C269D88B80

Processo 278/2026. Assinado por 10 pessoas: DANILO JOSE RODRIGUES, ROMARIO DE SOUSA RICARDO, DANIELA CRISTINA ALVES RODRIGUES e mais 7

A

i



A\

MUNICIPIO DE
LEANDRO FERREIRA

Estado de Minas Gerais

2.5. Prazo de Execuciao e Vigéncia

O prazo de execucido dos servicos sera definido em cada contratacio realizada pelo
Municipio de Leandro Ferreira/MG, observadas as caracteristicas do objeto e as condi¢des

estabelecidas na respectiva Ordem de Servigo.

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,
podendo ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade para
a Administracio e desde que haja previsdo no edital, nos termos do art. 84 da Lei n°

14.133/2021.

Os contratos administrativos eventualmente celebrados em decorréncia da Ata de
Registro de Precos poderdo ser prorrogados, desde que atendidos os requisitos legais,
mediante justificativa técnica e demonstracio do interesse publico. A possibilidade de
prorrogagdo prevista neste instrumento refere-se exclusivamente aos contratos administrativos

dela decorrentes, ndo se confundindo com a vigéncia da propria Ata de Registro de Precos.

As condicdes especificas relativas aos prazos de execugdo, a vigéncia contratual, as hipoteses
de prorrogacdo, bem como as situagdes de suspensdo, paralisacdo ou interrup¢do da execucao,
serio estabelecidas no contrato administrativo ou instrumento equivalente que formalizar

cada contratacio.

3. ESPECIFICACOES, QUANTITATIVO E ESTIMATIVA DE CONSUMO

A defini¢do das quantidades para a contratacio dos servigos de mao de obra especializada (hora-
homem) foi baseada no levantamento de necessidades formalizado pelas Secretarias e unidades
administrativas do Municipio de Leandro Ferreira/MG, consolidado no Estudo Técnico
Preliminar e no Documento de Formalizagdo de Demanda que instruem o presente processo,
tomando por base as tabelas referenciais.

Os quantitativos estimados ndo geram obrigacdo de contratagdo integral por parte da
Administragdo, sendo facultado ao Municipio de Leandro Ferreira/MG contratar apenas as
especialidades e quantidades que efetivamente necessitar, respeitados os limites registrados na

ata.
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A estimativa de quantitativos de postos de trabalho e de horas-homem por categoria profissional
foi elaborada com base em levantamento técnico consistente das necessidades manifestadas
pelas Secretarias e unidades administrativas municipais, estando a respectiva memoria de
calculo, com os critérios, parametros e fontes adotados, detalhada no Estudo Técnico Preliminar

que instrui o presente processo.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentagdo da contratacdo, bem como a justificativa dos quantitativos necessarios,
encontra-se detalhada nos Estudos Técnicos Preliminares ¢ no Documento de Formalizacao de
Demanda, os quais acompanham este Termo de Referéncia. Em sintese, trata-se da contratacao
de empresa especializada na prestagao de servicos de mao de obra (hora-homem) para atender

as demandas das Secretarias e unidades administrativas do Municipio de Leandro Ferreira/MG.

O Municipio de Leandro Ferreira/MG nao dispde, em seu quadro permanente, de profissionais
especializados em quantidade suficiente para atender a diversidade e a variabilidade das
demandas de manutengdo e conservagdo das instalagcdes publicas. O carater imprevisivel e
continuo dessas necessidades torna inviavel a abertura de processo licitatorio especifico para

cada intervengdo pontual.

A contratacdo por hora-homem resolve essa limitacdo estrutural ao permitir que a
Administragdo acesse, sob demanda, profissionais de diversas especialidades, pagando
exclusivamente pelas horas efetivamente trabalhadas. Esse modelo elimina custos fixos, adequa
a forca de trabalho a demanda real de cada secretaria e garante conformidade com as normas

técnicas e com a Lei n° 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugao escolhida para atendimento da necessidade da Administragdo consiste na prestacao
de servigos de mao de obra especializada (hora-homem), para atendimento as demandas das
Secretarias e unidades administrativas do Municipio de Leandro Ferreira/MG.

Com fundamento nos principios da economicidade e eficiéncia estabelecidos pela Lei n°
14.133/2021, a presente contratagdo justifica-se pela necessidade de atender demandas

recorrentes, porém de natureza imprevisivel, dos diversos setores da Administragdo Municipal

. (37) 32771331/ 3277-1279
& Praca Bom Despacho, 50, Centro - Leandro Ferreira/MG « CEP.: 35.657-000

Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://leandroferreira.flowdocs.com.br/public/assinaturas/ASE4A81925B940C2BA7E27C269D88B80

Processo 278/2026. Assinado por 10 pessoas: DANILO JOSE RODRIGUES, ROMARIO DE SOUSA RICARDO, DANIELA CRISTINA ALVES RODRIGUES e mais 7

@ gabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.mg.gov.br, licitacao@leandroferreira.mg.gov.br,
adminis

A

i



' A\
MUNICIPIO DE
LEANDRO FERREIRA '

Estado de Minas Gerais

de Leandro Ferreira/MG. A imprevisibilidade das necessidades, associada a urgéncia frequente
da prestacdo dos servigos, torna inviavel a abertura de processos licitatorios especificos para
cada demanda, tornando este modelo a alternativa mais adequada para garantir pronta-resposta

e gestdo eficiente.

A execucao do objeto foi estruturada considerando o ciclo de vida completo dos servigos, desde
a identificacdo da necessidade até a sua conclusdo. As demandas surgem de forma eventual e
imprevista em qualquer Secretaria ou unidade administrativa municipal, sendo
subsequentemente formalizadas por meio de ordens de servico especificas, com base em
escopos € precos previamente pactuados no instrumento contratual. Esse modelo assegura
celeridade para o inicio da prestacdo dos servigos, permitindo o pronto atendimento por meio
do fornecimento de mao de obra especializada nas diversas categorias profissionais necessarias,
tais como pedreiro, servente, carpinteiro, armador, eletricista, encanador, pintor, soldador,
mestre de obras, motorista, tratorista, técnico em seguranca do trabalho, entre outras fungdes
relacionadas, conforme especificado no Anexo/Planilha de Composi¢do de Precos deste Termo

de Referéncia, sem atritos burocraticos.

As vantagens dessa abordagem refletem-se na otimiza¢do de recursos, na padronizagao dos
servicos e na capacidade de atender demandas multidisciplinares de forma integrada. Ao
centralizar a gestdo em um Unico instrumento contratual, o Municipio de Leandro Ferreira/MG
assegura ndo apenas a economicidade e a reducdo de custos transacionais, mas também a
aplicagdo uniforme das normativas técnicas e legais, em especial aquelas relacionadas a
seguranca do trabalho e a qualificacdo da mao de obra. Dessa forma, a contratagao configura-
se como medida essencial para a continuidade e a qualidade das obras e servigos de engenharia
executados no ambito municipal, bem como para a manuten¢ao da infraestrutura publica e a
continuidade dos servigos prestados a populacdo, estando em plena conformidade com as
diretrizes da Lei n° 14.133/2021 ¢ com o Estudo Técnico Preliminar que fundamenta esta

contratacao.

Ao considerar o ciclo de vida do objeto, a presente contratagdo contempla ndo apenas o
atendimento pontual das demandas, mas também os efeitos e beneficios esperados em médio e
longo prazo. A qualificagdo exigida para os profissionais contratados privilegiara a execugao

técnica adequada dos servigos, reduzindo a necessidade de retrabalho e manutencao corretiva.
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O objeto ora especificado foi concebido com base em critérios de economicidade,
funcionalidade, seguranga e sustentabilidade, considerando todas as fases relacionadas a
prestacdo dos servigos de mao de obra especializada, desde a contratacdo até a execucdo
conforme a necessidade da Administragdo, respeitando os principios da boa governanga publica

e assegurando a qualidade técnica adequada ao atendimento das demandas.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada devera possuir capacidade técnica, operacional e administrativa
compativel com a execucao do objeto, demonstrando aptidao para disponibilizar, de forma
continua e tempestiva, profissionais qualificados nas categorias previstas na planilha

orcamentaria, observadas as exigéncias de habilitacdo estabelecidas no edital.

Os profissionais disponibilizados deverdo possuir a qualificagdo técnica compativel com as
atividades a serem desempenhadas, atendendo as exigéncias legais e regulamentares aplicaveis

ao exercicio de cada profissdo, inclusive quanto a inscricdo em conselhos de fiscalizacdo

profissional, quando obrigatoria.

\

Compete exclusivamente a contratada a gestdo da mado de obra empregada, incluindo
recrutamento, selecdo, contratacdo, substitui¢do de profissionais, supervisdo, pagamento de
salarios, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e fundiarios, bem como o cumprimento
integral das normas de medicina e seguranca do trabalho, especialmente as Normas

Regulamentadoras expedidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

A contratada devera fornecer gratuitamente aos seus empregados todos os Equipamentos de
Protecao Individual (EPIs) e, quando cabivel, os Equipamentos de Protecao Coletiva (EPCs),
responsabilizando-se pelo treinamento, fiscalizagdo do uso, substituicdo dos equipamentos

danificados e cumprimento das exigéncias previstas nas Normas Regulamentadoras aplicaveis.

Os profissionais deverdo apresentar-se devidamente uniformizados e identificados, quando
exigido pela Administracdo, mantendo conduta compativel com o ambiente de trabalho e

observando as normas internas dos locais de execucao dos servigos.
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A substituicdo de profissionais que apresentem desempenho insatisfatorio, comportamento
incompativel ou auséncia injustificada devera ocorrer em prazo compativel com a continuidade

dos servigos, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.

A medi¢ao dos servigos sera realizada exclusivamente com base nas horas efetivamente
trabalhadas e devidamente autorizadas, mediante controle de frequéncia e atesto do fiscal do
contrato, ndo gerando a Administragdo obrigacdo de contratacdo de quantitativos minimos de

horas além daqueles efetivamente demandados.

A execucao dos servicos ocorrera sob demanda da Administracdo, nos locais indicados pela
fiscalizacao contratual, observando-se os horarios previamente definidos, sem caracterizagao

de subordinagdo direta entre os empregados da contratada e a Administragdo Publica.

A contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢des de habilitagao e
qualificacdo exigidas na licitagdo, bem como atender integralmente as obrigacdes previstas na
Lei n° 14.133/2021, na legislagdo trabalhista, previdenciaria, tributaria e nas demais normas

aplicaveis.

A contratada executard os servicos com autonomia técnica, administrativa e gerencial, sendo
integralmente responsavel pela direcdo, supervisdo e gestao de seus empregados, inexistindo
vinculo empregaticio ou relacdo de subordinagdo entre os profissionais disponibilizados ¢ a
Administragdo Publica. As ordens de servigo serdo dirigidas exclusivamente ao preposto da

contratada, competindo-lhe distribuir e coordenar a execu¢do das atividades.

Os riscos identificados como inerentes a execucdo da presente contratacdo, bem como as
respectivas medidas de prevengao, mitigacdo e alocagdo entre as partes, encontram-se tratados
na Matriz de Riscos que integra os autos do processo administrativo, elaborada em
conformidade com o art. 22 da Lei n° 14.133/2021 e com a Instru¢cdo Normativa Seges/ME n°

05/2021, no que couber.

Complementarmente, e sem prejuizo das demais disposicoes desta Secio, aplicam-se as
seguintes regras quanto a gestao de postos de trabalho, a seguranca do trabalho e aos

encargos trabalhistas, previdenciarios e fundiarios dos profissionais alocados:

O saldo de horas-homem registrado para cada categoria profissional poderd ser remanejado

entre as diferentes categorias constantes da planilha or¢amentdria, mediante solicitagdao
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fundamentada da Secretaria ou unidade administrativa demandante e autorizagdo da
fiscalizacdo, desde que ndo implique alteracio do valor global contratado nem

descaracterizacdo do objeto.

Constatada, ao longo da execugdo contratual, subestimativa ou superestimativa relevante dos
quantitativos originalmente previstos para determinada categoria profissional, a situagao devera
ser formalmente registrada pela fiscalizacdo, que avaliard a necessidade de remanejamento de
saldo, nos termos do item anterior, ou, sendo o caso, de alteracdo contratual, observados os

limites e procedimentos legais aplicaveis.

Constitui obrigacdo exclusiva da Contratada o cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias e relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) referentes aos
profissionais alocados na execug¢do dos servigos, ainda que ndo haja vinculagdo nominal destes
ao contrato, respondendo a Contratada, em carater exclusivo, por qualquer descumprimento

dessas obrigacdes perante os 6rgaos competentes e perante os proprios trabalhadores.

A fiscalizagdo do contrato exigird, periodicamente e sempre que julgar necessario, a
apresentacdo de documentos comprobatérios do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias e relativas ao FGTS pela Contratada em relacdo aos profissionais alocados,

podendo condicionar a liquidagao de despesas a comprovagao da regularidade.

A Contratada respondera integralmente por qualquer acidente de trabalho ocorrido na execugao
dos servigos, competindo-lhe adotar todas as providéncias administrativas exigidas perante os
orgdos competentes e encaminhar a fiscalizagdo, no prazo regulamentar, a Comunicacdo de

Acidente de Trabalho (CAT) registrada junto a Previdéncia Social.

A Contratada devera observar e fazer cumprir, por parte de seus profissionais, a integralidade
das Normas Regulamentadoras de Seguranga e Satde no Trabalho expedidas pelo Ministério
do Trabalho e Emprego aplicaveis as atividades desenvolvidas, sem prejuizo das demais

obrigacdes ja estabelecidas neste Termo de Referéncia quanto ao fornecimento de EPI e EPC.

A Contratada devera, sempre que possivel, manter a continuidade dos profissionais alocados
em cada Secretaria ou unidade administrativa, comunicando previamente a fiscalizacdo técnica
eventual substituicdo, ressalvadas as hipdteses de urgéncia ou de determinagdo da propria

Administragao.
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A disponibilizacdo dos profissionais solicitados pelas Secretarias ou unidades administrativas,
nas categorias e nos quantitativos demandados, devera ocorrer no prazo maximo estabelecido
no item 7.1.1 deste Termo de Referéncia, sujeitando-se a Contratada, em caso de

descumprimento, as sangdes previstas na Se¢do 15.

E vedada a subordinacao direta dos profissionais disponibilizados as chefias das Secretarias ou
unidades administrativas, competindo exclusivamente a Contratada, por meio de seu preposto,

a defini¢do das rotinas de trabalho e a subordinag@o técnica e administrativa da equipe alocada.

6.1. Sustentabilidade

A contratada devera adotar treinamento para que seus prestadores de servigos pratiquem
politicas de boas praticas de sustentabilidade na execu¢do dos servigos, orientando seus
profissionais quanto ao descarte adequado de residuos gerados nas atividades, a minimizacao

de poluicao sonora e ao uso responsavel dos recursos envolvidos.

6.2. Subcontratacgao

Seréd permitida a subcontratagdo parcial, limitada a até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
total do contrato, para execucao de atividades previstas no escopo do objeto. A subcontratagao

ndo desobriga a contratada de sua responsabilidade técnica integral perante a Administragao.

6.3. Garantia da Contratacao

Com fundamento no art. 96, caput, da Lei n°® 14.133/2021, que atribui a autoridade competente
a faculdade de exigir garantia em cada caso, ndo sera exigida garantia da contratagdo, dada a
baixa complexidade do objeto, a execu¢do sob demanda, sem local de execugdo previamente
definido, e a remuneragdo exclusiva pelas horas efetivamente executadas e atestadas pela
fiscalizacdo, em conformidade com o Termo de Justificativas Técnicas Relevantes € com a

minuta do Edital.

6.4. Vistoria Prévia
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A avaliacao prévia do local de execucdo dos servicos ¢ considerada dispensavel na fase
licitatéria, considerando que o objeto consiste no fornecimento de mao de obra especializada
sob demanda, sem local de execu¢do previamente definido. Nao serd exigida declaracdo de

dispensa de vistoria.

6.5. Participacio de Empresas em Consorcio e Nao Adoc¢ao de Reserva de Cotas

Nao serd admitida, neste certame, a participacdo de empresas organizadas em consorcio. A
vedacao fundamenta-se no poder discricionario da Administragdo Publica previsto no caput do
art. 15 da Lei n® 14.133/2021, verificando-se ampla oferta de empresas no mercado com plena
capacidade técnica e operacional para executar os servigos de forma individual.

A presente licitacdo serd de livre concorréncia, sem reserva de cota para Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, conforme Lei Complementar n® 147/2014, sendo assegurado, como
critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas € empresas de pequeno
porte.

6.6. Justificativa para Adocao do Sistema de Registro de Precos

Sera adotado o Sistema de Registro de Pregos, com fundamento no art. 85, II, da Lei n°
14.133/2021, considerando a necessidade permanente e frequente de mao de obra especializada
pelas Secretarias e unidades administrativas do Municipio de Leandro Ferreira/MG e a
dificuldade de prever, com antecipacdo, as quantidades e especialidades necessarias a cada
intervengdo. O SRP promove uma contratagdo mais enxuta, menos onerosa a Administragao e
mais célere conforme a necessidade eventual de cada Secretaria ou unidade administrativa.

A opcao pelo Sistema de Registro de Precos revela-se a mais vantajosa a Administracao,
conferindo flexibilidade para contratagdes parceladas e sucessivas, sem imobilizacdo de
recursos € sem obrigacdo de consumo integral do quantitativo registrado, em consondncia com
os arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021. O modelo prestigia a vantajosidade administrativa ao
permitir que a Administracao contrate apenas o estritamente necessario, no momento oportuno,
com pregos previamente referenciados na tabela SINAPI, assegurando-se a compatibilidade dos
valores com os praticados no mercado e a plena rastreabilidade da formagdo de pregos, em
atendimento as exigéncias dos orgdos de controle externo. Reitera-se, ainda, que os

quantitativos registrados na ata possuem carater meramente estimativo, nao gerando direito
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subjetivo a contratacdo nem garantia de demanda minima em favor da contratada, a teor do art.
83 da Lei n® 14.133/2021, segundo o qual a existéncia de precos registrados ndo obriga a

Administragdo a contratar.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. Condicoes de Execuc¢io do Objeto

A execugdo do objeto contratado observara padroes técnicos, legais e operacionais compativeis
com a natureza dos servigos de mao de obra especializada, garantindo o atendimento integral
as normas vigentes, a legislacdo aplicavel e as condigdes pactuadas neste Termo de Referéncia.

7.1.1. Inicio da execucio

A execugao contratual devera ter inicio no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da
data de recebimento da Ordem de Servigo, apds o cumprimento de todas as condicdes
precedentes, tais como assinatura do contrato.

7.1.2. Métodos e procedimentos de execuciao

A contratada devera empregar/contratar profissionais habilitados, e todos os profissionais
deverdo estar devidamente equipados com Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI) e,
quando aplicavel, Equipamentos de Prote¢ao Coletiva (EPC), observando rigorosamente as
normas técnicas da ABNT e as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e

Emprego.

7.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos

A contratada deverd apresentar, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis a contar da
assinatura do contrato, o cronograma de execu¢ao dos servigos, compativel com a Ordem de

Servigo e o prazo fixado pelo municipio no ato de sua solicitagao.
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7.1.4. Condig¢oes para a contrataciao

Tendo em vista que a contratacdo objeto desta Ata de Registro de Precos se destina a prestacao
de servigos remunerados exclusivamente pelas horas efetivamente trabalhadas, sem vinculacao
nominal dos profissionais e sem dedicacao exclusiva de mao de obra, ndo sera exigido que os
profissionais que executardo os servicos mantenham com a contratada vinculo empregaticio
sob o regime da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), cabendo a contratada definir a
modalidade de vinculo a ser adotada com cada profissional — vinculo empregaticio regido pela

CLT ou contrato civil de prestagao de servicos autbnomos —, observada a legislagao aplicavel.

A liberdade de escolha da modalidade de vinculo ndo afasta, ndo reduz e ndo transfere a
Administragdo, em nenhuma hipotese, a integral e exclusiva responsabilidade da contratada
pelo cumprimento das obrigacgdes trabalhistas, previdenciarias, fundiarias e fiscais incidentes
sobre a relacdo mantida com cada profissional, nos termos do art. 121, caput e § 1°, da Lei n°
14.133/2021, em harmonia com a Se¢ao 6, o subitem 9.2.13 e o subitem 15.1.13 deste Termo

de Referéncia e com o Memorial Descritivo.

No ato de cada contratacdo decorrente da Ata de Registro de Precos, a contratada devera
apresentar comprovagao do vinculo entre o profissional que realizara o servigo € a empresa,
mediante apresentagdao de Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou de contrato de
prestacdo de servigos, sem que tal comprovagao configure vinculagdo nominal do profissional

a0 contrato.

7.2. Rotinas a serem cumpridas

A execucao contratual observara as seguintes rotinas obrigatorias, cuja observancia sera objeto
de verificagdo periddica por parte da fiscalizagdo: registro diario das atividades e horas
trabalhadas por categoria profissional; reunides técnicas com a fiscalizagdo para apresentagao
de avangos e dificuldades; emissao de relatérios fotograficos periddicos contemplando os
servicos executados; comunicagdo formal prévia de qualquer paralisacdo, alteracdo ou
imprevisto técnico; ado¢do continua de medidas de seguranca do trabalho; e respeito aos

horarios de execugao autorizados.
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7.3. Profissionais a serem disponibilizados

Para a perfeita execugdo dos servigos contratados, a contratada devera disponibilizar
profissionais devidamente habilitados, nas categorias solicitadas pela Administragdo Municipal
por meio das respectivas Ordens de Servigo, fornecendo toda a mao de obra, ferramentas e
equipamentos necessarios. Nao caberd a contratada o fornecimento de materiais, sendo este de

responsabilidade do municipio contratante.

7.4. Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

A contratada devera considerar, no dimensionamento de sua proposta técnico-financeira, as
seguintes premissas: os servicos poderdo ser executados nos perimetros urbano e rural do
Municipio de Leandro Ferreira/MG; a contratada podera ser acionada para atender a mais de
uma Secretaria ou unidade administrativa simultaneamente; o prazo de atendimento apos o
recebimento da Ordem de Servigo ¢é de até¢ 10 (dez) dias uteis; ¢ todos os custos relativos a
deslocamento, EPIs, EPCs e encargos trabalhistas dos profissionais deverao estar incluidos nos

precos unitarios propostos.

7.5. Especificaciao da garantia do servico

Em razdo da natureza da contratagdo, cuja remuneragdo ocorrera por hora efetivamente
trabalhada, ndo serd exigida garantia contratual especifica sobre os servigos prestados. Todavia,
a contratada permanecera integralmente responsavel pela adequada execu¢ao das atividades,
devendo assegurar que os servigos atendam as especificacoes técnicas, aos padroes de qualidade
e aos resultados estabelecidos no Termo de Referéncia e no memorial descritivo/roteiro de

atividades apresentado pelo municipio.

Constatada, durante a fiscalizacdo ou no recebimento dos servicos, a execu¢dao em
desconformidade com as especificacdes contratuais ou a insuficiéncia técnica da prestacao, a
contratada deverd, sem qualquer Onus adicional para a Administracdo, providenciar a

substituicdo do profissional ou a complementacdo/refazimento dos servigos necessarios,
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mediante disponibilizagdo de profissional com qualificagdo compativel, pelo tempo necessario
a regularizagdo das inconformidades.

7.6. Uniformes

A contratada devera fornecer uniformes completos a todos os seus empregados que atuarem na
execugdo contratual, compativeis com as fungdes desempenhadas e as condi¢des climaticas
locais, sem qualquer 6nus ao trabalhador, indicando a informagao "a servigo do Municipio de

Leandro Ferreira/MG".

7.7. Procedimentos de transicio e finalizacao do contrato

Ao término do contrato, a contratada devera apresentar relatorio técnico de encerramento,
contendo registro das atividades realizadas, horas prestadas por categoria profissional, situagao

consolidada das medig¢des e demais informagdes pertinentes a execucao contratual.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliag¢do da execucdo do objeto para fins de pagamento serd realizada com base nos
resultados efetivamente alcancados, conforme estabelecido nesta se¢do ¢ nos documentos
técnicos que compdem o contrato, podendo ser utilizado, se aplicavel, Instrumento de Medigao

de Resultado (IMR), nos termos do §1° do art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

8.1.1. O critério de medicdo sera baseado em precos unitarios, dada a possibilidade ser
mensurados por unidades de medida, cujo valor total do contrato € o resultante da multiplicacao
do preco unitario pela quantidade e tipos de unidades contratadas. Portanto, ¢ especialmente
aplicavel aos contratos que podem ser divididos em unidades autonomas independentes que

compdem o objeto integral pretendido pela Administragao.

8.2. A medicdo sera realizada pela fiscaliza¢ao designada pela Administragdo Publica, com base
no cronograma fisico-financeiro aprovado e nos registros de execugao dos servicos (assinados
pelo fiscal e responsavel da empresa), constando a quantidade de profissionais e o periodo de

atuacdo. Serdo emitidos relatdrios circunstanciados contendo a aferi¢do da conformidade dos
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servicos executados com a intervengdo, o memorial descritivo, as especificagdes técnicas e

demais obrigagdes contratuais.

8.3. A aferi¢do serd mensal ou ao final de cada etapa definida contratualmente, mediante

apresentacao de boletim de medigao pela contratada, acompanhado dos seguintes documentos:

8.3.1. Planilhas de medicao dos servigos efetivamente executados no periodo, com indicagao

dos percentuais fisicos realizados;
8.3.2. Relatorio fotografico com registros das atividades executadas;
8.3.3. Notas fiscais correspondentes aos servigos medidos;

8.3.4. Comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, conforme exigido para a

liquidagao da despesa;

8.3.5. Documentacdo comprobatdria da origem legal dos materiais empregados, quando

aplicavel (ex.: produtos florestais, agregados reciclados, etc.).

8.4. Sera admitida a retencdo ou glosa parcial no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo da aplicacdo de outras san¢des contratuais e legais, caso se constate

que a contratada:

8.4.1. Deixou de produzir os resultados acordados;

8.4.2. Executou os servigos em desconformidade com as especificacdes ou com qualidade
inferior a exigida;

8.4.3. Deixou de utilizar os materiais, equipamentos e recursos humanos previstos, ou 0s

utilizou em quantidade ou qualidade inferior a contratada.

8.5. O pagamento somente sera autorizado apds validacdo da medicdo pela fiscalizagdo,
observado o prazo maximo legal de 30 (trinta) dias para sua efetivagdao, conforme disposto

no art. 141 da Lein® 14.133/2021, a contar da data do atesto do documento fiscal.

8.6. Nao sera devido qualquer pagamento por servigos executados sem a devida autorizagdo
formal da fiscalizagdo, tampouco serdo reconhecidos como devidos servigos realizados fora do

escopo contratado ou em desacordo com os prazos, padroes € metas estabelecidos.
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8.7. A utilizagdo de instrumentos de medi¢ao de desempenho nao exclui a adogao de outros
mecanismos de verificacdo da execu¢do contratual, como auditorias, vistorias, testes de

desempenho e avaliagdes perioddicas.

8.8. Havendo necessidade de correcdes, complementagdes ou necessidade de refazer ou reparar
os servicos prestados, os custos decorrentes correrdo por conta exclusiva da contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de glosas nos pagamentos e de outras medidas previstas na legislagdo

vigente.
8.9. Condicoes de recebimento:

8.9.1. Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando

verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.9.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em

relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.9.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ltima
e/ou tnica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam

vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.9.4. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisorio.

8.9.5. Os servicos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o
atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir

do recebimento provisorio.
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8.9.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

8.9.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das

penalidades.

8.9.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
notificando o Contratado para emissao de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.9.9. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os

fins do recebimento definitivo.

8.9.10. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo

do contrato.
8.10. Da Liquidacao

8.10.1. A Liquidacao seré efetuada no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da data

da entrega definitiva do servigo e respectivo aceite do Contratante.

8.10.2. Para fins de liquidac¢do, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

8.10.2.1. O vencimento;

8.10.2.2. A data da emissao;

8.10.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;
8.10.2.4. O periodo respectivo de execucao do objeto;

8.10.2.5. O valor a pagar; e
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8.10.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.10.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da

regularizagao da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.10.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente deverd ser acompanhado da

comprovagdo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
8.11. Do Pagamento

8.11.1. O pagamento serd efetuado pela Tesouraria, por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que a Contratada indicar,
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir,

com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

8.11.2. A Administracdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme

disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.11.3. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores
devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de

pagamento até a data de sua efetiva realizacao, de acordo com a variagdo do IPCA-E.

8.11.4. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao

aplicavel.

8.11.5. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de
custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.11.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
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9.1. Regras Gerais:

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas
avengadas e as disposicoes da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n° 14.133,

de 2021.

9.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

9.1.3. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.1.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis,

dentre outros.

9.1.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores
e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos

substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser
observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar

a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangoes.
9.2. Da Fiscalizacao do Contrato

9.2.1. O fiscal do contrato prestard apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com

informagdes pertinentes as suas competéncias, aliado ao fiscal do Municipio.
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9.2.2. O fiscal da execugdo do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n°® 14.133,

de 2021.

9.2.3. O fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer

inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corregao.

9.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil
para a adogao das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.2.5. O fiscal do contrato comunicard imediatamente ao gestor do contrato quaisquer

ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas.

9.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execuc¢ao do contrato para que sejam cumpridas as
condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao,
com a conferéncia das notas fiscais e das documentacgdes exigidas para o pagamento e, apds o

ateste, que certifica o recebimento provisorio.

9.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacao tempestiva ou a prorrogagao

contratual.

9.2.8. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais.

9.2.9. A fiscalizagdao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na
execucao do objeto, ai incluidas imperfei¢des de natureza técnica ou aquelas provenientes de

vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

9.2.10. O fiscal do contrato avaliara, durante as visitas rotineiras as dependéncias das
Secretarias e unidades administrativas, as condigdes de seguranca dos postos de trabalho,
verificando a utilizacdo de Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e o cumprimento das
Normas Regulamentadoras (NR) de Seguranca e Saude no Trabalho aplicaveis as atividades

desenvolvidas.
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9.2.11. Constatada irregularidade em relagao as normas de seguranga do trabalho, a Contratada
sera notificada para regularizacdo imediata; persistindo a irregularidade, serd instaurado
processo administrativo para apuracao de responsabilidade e eventual aplicagdo das sangdes

previstas na Seg¢ao 15.

9.2.12. Em caso de acidente de trabalho envolvendo profissional alocado na execucao dos
servigos, o fiscal do contrato exigira da Contratada a ado¢do dos procedimentos administrativos
cabiveis perante os 6rgdos competentes, bem como o encaminhamento da Comunicacdo de

Acidente de Trabalho (CAT) registrada junto a Previdéncia Social.

9.2.13. O fiscal do contrato exigira da Contratada, periodicamente, a apresentacao de
documentos comprobatérios do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e

relativas ao FGTS quanto aos profissionais alocados na execu¢ao dos servicos.

9.2.14. Constatada rotatividade excessiva de profissionais que comprometa a qualidade dos
servicos, o fiscal do contrato notificara a Contratada, exigindo a apresentacao de plano de agao

corretivo e, se necessario, a substitui¢do do preposto responsavel pela gestdo da equipe alocada.

9.2.15. Constatados indicios de subordinagao direta dos profissionais as chefias das Secretarias
ou de pessoalidade na prestacao dos servigos, o fiscal do contrato notificara a Contratada para
adequacdo imediata da forma de execugdo, sob pena de instauragdo de processo de rescisdao

contratual.

9.2.16. Constatada interrup¢do ou insuficiéncia na disponibiliza¢do, pela Contratada, dos
profissionais nas categorias e nos quantitativos demandados pelas Secretarias dentro do prazo
estabelecido, o fiscal do contrato notificara a Contratada para imediata regularizagdao, sem

prejuizo da aplicacao das sangdes contratuais cabiveis.
9.3. Da Gestao do Contrato
9.3.1 O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes.

9.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou
terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato ¢ as medidas

adotadas, e informaré a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo do

contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que
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obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos

eventuais.

9.3.4. O gestor do contrato coordenard a autuacdo da rotina de acompanhamento e de
fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os registros
formais da execucao, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes

e das prorrogagdes contratuais.

9.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instru¢do processual e
ao envio da documentacao pertinente ao setor de contratos para formalizacao da celebracao de

aditivos, prorrogagdes, reajustes, repactuacdes ou rescisdes contratuais.

9.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

9.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3°

do art. 174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor

competente para tal.

9.4. Especificacoes e normas técnicas:

O setor técnico de Engenharia do Municipio de Leandro Ferreira/MG adota como diretrizes
gerais para a execu¢do dos servicos de mao de obra as Normas ABNT, as Normas
Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego (em especial NR-6, NR-18 e NR-35)
e demais normas federais, estaduais e municipais aplicaveis. Os profissionais a serem
empregados, bem como os métodos executivos, deverao obedecer rigorosamente as prescricoes
dessas normas, sem prejuizo das demais disposicdes técnicas constantes deste Termo de

Referéncia.
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10. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS E DO PRECO:

10.1. O contrato a ser firmado poderd ser alterado nos casos previstos no art. 124 e seguintes
da Lei 14133/2021 e legislagdes pertinentes com a apresentacdo das devidas justificativas
adequadas a este processo no interesse da administracao publica.

10.1.1. Os acréscimos e supressdes contratuais observarao os limites estabelecidos no Art. 125
da Lei n° 14.133/2021, aplicaveis aos servi¢os de engenharia, podendo alcangar até¢ 25% do
valor inicial atualizado do contrato, mediante justificativa técnica e autorizacdo da
Administragdo. Em situagdes excepcionais, ¢ desde que devidamente motivado e acordado

entre as partes, a Administragdo podera promover ajustes dentro dos limites legais.
10.2. Da regulamentacio de preco relativa a aditivos quantitativos:

10.2.1. Caso durante a execu¢do do objeto se fagca necessario firmar termos aditivos com
servicos novos ou previamente existentes na planilha orcamentaria, serdo observados os
seguintes requisitos:
10.2.1.1. Para itens que ja estejam contemplados no contrato, os pre¢os unitarios serdo os
mesmos ja contratados, constantes da proposta vencedora.
10.2.1.2. Para itens novos a serem incluidos na planilha orgamentaria da obra, a inclusao
dos itens devera atender ao que segue:
a) Caso o SINAPI contemple o servico e todos os seus insumos também sejam
novos, o preco unitario devera corresponder ao encontrado naqueles sistemas, aplicando-
se sobre este 0 mesmo desconto dado pelo vencedor com relagdo ao orgamento base do
Municipio de Leandro Ferreira/MG. O desconto a ser considerado sera o maior ofertado na
categoria ja existente na planilha or¢amentaria, na qual se enquadrar o novo insumo ou

servigo.

b) Caso o SINAPI contemple o servigo e algum de seus insumos ja esteja presente
nas composi¢des dos outros servigos apresentados pela CONTRATADA, o custo deste
insumo sera o mesmo apresentado na proposta vencedora, o qual também esta condicionado
ao limite maximo orcado pelo 6rgdo. Os demais insumos receberdo o mesmo tratamento

recomendado na alinea “a)”.

¢) No caso da alinea “b)”, quando nas composi¢cdes apresentadas pela
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CONTRATADA seja observado a atribui¢cdo de dois ou mais preg¢os para 0 mesmo insumo,

prevalecera o menor.

d) Caso o item ndo seja contemplado pelo SINAPI serdo usadas como base para
formagdo dos novos precos as composi¢des de Planilhas reconhecidas, cujos custos dos
insumos serdao alimentados da forma apresentada a seguir, adotando a mesma ordem como

escala de prioridade:

1) utilizando aqueles apresentados na proposta vencedora;

2) utilizando aqueles constantes da tabela de insumos do SINAPI aplicando o
mesmo desconto dado pelo vencedor com relagdo ao orgamento base do
Municipio de Leandro Ferreira/MG;

3) Quando o item nao se enquadrar em nenhuma das situagdes anteriores o prego
adotado sera o menor dentre os obtidos em trés cotagdes no mercado, sem

aplicacao de BDI;
10.3.Regulamentac¢io dos precos de servigos:

10.3.1. Nos precos cotados deverdo estar inclusos materiais, mao de obra, encargos sociais €
trabalhistas, todos os equipamentos, instrumentos, ferramentas € maquinario necessarios ao
desenvolvimento dos trabalhos, enfim, quaisquer outras despesas necessarias a realizagdo dos

Servigos.
10.4.Atualizacao de valores contratuais:

10.4.1. O contrato podera ser reajustado, com base no indice IPCA (indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo) ou outro que venha substitui-lo.

10.4.2. A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data do
or¢amento estimado (09/07/2026) ou da data da tltima repactuagao.

10.4.3. O contrato podera ser reajustado ap6s o transcurso de 12 (doze) apds a data do
or¢amento estimado.

10.4.4. O reajuste sera realizado mediante apostilamento.

10.4.5. O reajuste fica condicionado ao requerimento por parte da CONTRATADA.
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10.4.6. E importante salientar que, em caso de atraso no cronograma exclusivamente gerado
por impericia, negligéncia, imprudéncia e/ou erro de planejamento da CONTRATADA, o
reajuste s sera aplicado as medi¢des do saldo do cronograma inicialmente aprovado e ndo ao
saldo do contrato.

10.4.7. E assegurado o direito ao reequilibrio econdmico-financeiro, devendo a solicitagdo estar
devidamente embasada na Lei e com as justificativas cabiveis ao pleito, que sera devidamente
analisada pelo fiscal e gestor do contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogio do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL.

11.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta:

11.2.1. A proposta comercial devera ser inserida no sistema eletronico, em campo proprio e

conter minimamente as seguintes informagdes:

11.2.1.1. Descri¢ao completa e detalhada das categorias profissionais propostas, com indicagado

da respectiva base de referéncia (SINAPI), conforme planilha anexa;

11.2.1.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas tais
como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem

sobre o fornecimento;

11.2.1.3. Validade minima da proposta de 90 (noventa) dias contados da data de abertura da

sessdo publica estabelecida no predmbulo do instrumento convocatorio.

11.2.1.4. Todos os pregos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em

algarismos com duas casas decimais ap6s a virgula.

11.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por mandatario,
deverdo ser encaminhados, também a procuragdo e copia da carteira de identidade do

mandatario subscritor.
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11.2.3. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n® 14.133, de 2021, as propostas

que:
11.2.3.1. Contiverem vicios insanaveis;

11.2.3.2. Nao obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no instrumento

convocatorio € no Termo de Referéncia;

11.2.3.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do or¢amento

estimado para a contratacao;
11.2.3.4 - Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

11.2.3.5 - Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do instrumento

convocatorio, desde que insanavel.

11.3. Exigéncias para validacio da proposta

11.3.1. A proposta apresentada devera conter:

11.3.1.1. proposta de precos (planilha sintética) em formato .PDF assinado, bem como em

arquivo editavel do Excel ou similar;

11.3.1.2. planilha de composicdes unitarias (com TODAS as composi¢des de custos) em

formato .PDF assinado, bem como em arquivo editdvel do Excel ou similar;

11.3.1.3. Cronograma fisico-financeiro: ndo sera exigida do licitante a apresentagdo de
cronograma fisico-financeiro na proposta, uma vez que o objeto sera executado sob
demanda e os prazos de execu¢do serdo definidos individualmente em cada Ordem de
Servigo (item 2.5 deste Termo de Referéncia), cabendo a contratada apresentar a

programacao de execugdo de cada demanda na forma do subitem 7.1.3;

11.3.1.4. Composi¢ao de BDI, em formato .PDF assinado, bem como em arquivo editavel

do Excel ou similar.
11.3.2. Especificagoes:
11.3.2.1. A PROPOSTA DE PRECOS, a qual sera apresentada em uma via, na lingua

portuguesa, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, contendo assinatura e carimbo
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do representante legal da licitante na Gltima pagina, devendo ser elaborada obrigatoriamente
de acordo com as especificagdes técnicas e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia
bem como especificacdes dos fabricantes, normas técnicas pertinentes e conter ainda as

seguintes indicagoes:

11.3.2.1.1. A proposta devera conter preco unitario e total fixo e irreajustavel, em
moeda corrente nacional, com todos os custos incidentes, tais como: salario, onus
tributarios, fiscais, parafiscais, trabalhistas e sociais, seguro, transporte e Equipamentos

de Protecio Individual e Coletiva (EPI/EPC) necessarios a execuciao dos servicos;

11.3.2.1.2. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data

da entrega das propostas;

11.3.2.2. Para as propostas que omitirem o seu prazo de validade, fica estabelecido que

este prazo é o estipulado neste Termo de Referéncia;

11.3.2.3. Nos precos oferecidos deverao estar inclusas todas as despesas decorrentes
de impostos, taxas, seguros, contribuicdes e obrigacées sociais, trabalhistas, previdencidrias,
Anotagdo de Responsabilidade Técnica - ART junto ao CREA/MG, demais encargos cabiveis
e outros; Nome, identidade, CPF, profissao e endereco do(s) representante legal da empresa que

assinara o Contrato, na hipotese de vencedora do certame.

11.3.2.4. Nao se admitird proposta que apresente preco global ou unitario simbélicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de mercado, ou com pregos
manifestamente inexequiveis, podendo para tanto, exigir-se por ocasido da analise de precos, a
demonstracdo da viabilidade dos mesmos, através de documentacdo que comprove que oS
custos sao coerentes com os de mercado. Nao se admitira propostas que apresente prego global,

unitarios ou etapas maiores que o pre¢o or¢ado pelo Municipio de Leandro Ferreira/MG.

11.3.2.5. A planilha da proposta devera ser, em suas colunas de preco com BDI e preco

total, truncada com 2 (dois) casas conforme padrao TCU.

11.3.2.6. Nao serao validadas propostas que possuam formulas adicionais para correcao

de valores (+0,01 ou -0,01), ou apresentagdes mesclas de arredondamento e truncamento.

11.3.2.7. Os valores propostos deverdo conter APENAS duas casas decimais.
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11.3.2.8. Para facilitar a avaliacdo das propostas, sugere-se que o licitante apresente todas
as planilhas conforme os modelos apresentados pelo Municipio de Leandro Ferreira/MG, nao

sendo este, critério para desclassificagdo, apenas sugestdo para facilitar a avaliacdo destas.

11.3.2.9. As planilhas serdo disponibilizadas em arquivo Excel no site, para facilitar a
composi¢ao da proposta. Caso alguma nao esteja disponibilizada, podera ser solicitada pelo e-
mail [e-mail do setor de licitagdes/engenharia do Municipio de Leandro Ferreira/MG a ser

indicado no edital] com cépia para orientaeng.consultoria@gmail.com.

11.3.2.10. Cabe ao licitante a responsabilidade de conferir todas as formulas e somatorios
das planilhas do orgamento proposto pelo Municipio de Leandro Ferreira/MG. E necessario que
o licitante insira nas suas proprias planilhas, as formulas de somatérios ou outras que nao

constarem nas planilhas modelo.

11.3.2.11. Junto a proposta devera ser apresentado planilha das composi¢des analiticas de
custo de todos os servigos constantes nas planilhas or¢amentarias, a planilha orcamentaria e a

composic¢ao de BDIL.

11.3.2.11.1.  Caso a proposta inicial seja com o mesmo valor or¢cado pela administracdo, ndao
serd necessaria a apresentagao das composi¢des junto com o envio inicial, sendo

devido o envio apenas da proposta realinhada.
11.3.2.12. Deverao ser respeitados os coeficientes constantes nas bases disponiveis.

11.3.2.13. Em caso de erros SANAVEIS, seré aberto diligéncia para corregéo dos erros.
Em caso de reincidéncia dos erros apontados em parecer, a empresa podera ser desclassificada,

dada analise do pregoeiro e do engenheiro/arquiteto responsavel pela fiscalizagao.
11.3.3. Dos Precos:

11.3.3.1. Os precos das unidades definidas na relagdo quantitativa serdo aqueles
contratados, e cobrirdo todos os custos previstos na composi¢ao, detalhamentos, memoriais e
regulamentagdo de precos e também todas as despesas indiretas e diretas previstas nos

documentos técnicos disponibilizados como referéncia para este processo, incluindo BDI.

11.3.3.2. Os pregos contratados, GLOBAL E UNITARIOS, estardo limitados

superiormente pelo preco or¢ado pelo 6rgdo, que figurardo como pregos maximos. O licitante
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que apresentar em sua proposta valores superiores ao limite aqui estabelecido sera

desclassificado do certame.

11.3.3.3. A medicdo dos servigos sera feita de acordo com os critérios preestabelecidos
na regulamentagdao de precos e especificacdes, conforme o regime de execucdo e bases de

referéncias adotados.

11.3.3.4. As composi¢des analiticas de custos unitarios deverao ser apresentadas junto a
proposta e deverdo conter todas as composi¢des de formagao dos precos presentes no orcamento
proposto, sendo que além das bases e codigos de referéncia, devera ser mencionado também a
itemizagdo conforme a planilha orcamentaria. Podera ser solicitado a qualquer momento da

avaliagdo, as composic¢des auxiliares para melhor avaliar as composi¢des principais.

11.3.3.5. Para apresentacdo das composi¢des de custos, devera ser adotada planilha com
todas as informacgdes pertinentes ao servigo, como especificacdes, unidades, quantidades custo
e preco com BDI, indices e quaisquer outras informacdes que otimize sua avaliagdo. Caso
ocorra  alguma  davida, esta poderd ser encaminhada via e-mail para

engenharia@leandroferreira.mg.gov.br e licitagdo@leandroferreira.mg.gov.br.

11.3.3.6. Nas colunas de formagao de preco com BDI e do valor total, as formulas deverao

ser truncadas com 2 casas conforme padrao TCU.

11.3.3.7. Juntamente a proposta em PDF, a licitante, para fins de apreciagdo e avaliacdo
do setor técnico de engenharia, devera apresentar todos os arquivos das planilhas em formato
Excel ou outro meio digital, identificado com nome do licitante e 0 n° do respectivo processo
licitatorio. (Este item ndo substituira a proposta formal em PDF e ndo tem -carater

desclassificatorio).

11.3.3.8. Nos termos do art. 59 da Lei n® 14.133/2021, quando a proposta apresentada
contiver valores que suscitem fundada divida quanto a sua exequibilidade, a licitante
podera ser instada a demonstrar a viabilidade de sua execu¢do, mediante a apresentacdo de
documentos e informacdes capazes de comprovar que dispde de condigdes técnicas,
operacionais e econdmico-financeiras para executar o objeto nas condi¢des ofertadas. Para fins
de comprovag¢do da exequibilidade, poderdo ser apresentados, dentre outros documentos,

contratos anteriormente executados com caracteristicas semelhantes, notas fiscais,
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demonstrativos de produtividade, acordos ou convengdes coletivas aplicaveis, bem como
quaisquer outros elementos idoneos que evidenciem a viabilidade da proposta. A documentacao
apresentada sera submetida a andlise técnica da Administragdo, que decidira
fundamentadamente acerca de sua aceitacdo ou nao. Entende-se como indicio de

inexequibilidade, descontos que excederem 25% do total orcado pela administracdo.
11.3.4. Condicoes de Aceitabilidade das Composicoes de Custo:

11.3.4.1. As composi¢des de custo devem ser apresentadas na forma analitica contendo
as composicoes de cada item da planilha or¢amentaria de forma a deixar claro os coeficientes

e demais informagdes relativas a formagao dos precos;

11.3.4.2. Os coeficientes de materiais (se aplicaveis) e miao de obra nao poderio ser
alterados:
11.3.4.3. Nao serao aceitas alteracoes ou exclusdoes de materiais, insumos, parcelas,

mao de obras ou indices de materiais em relacdo as composigdes de referéncia;

11.3.4.4. Havendo alterac¢des no coeficiente de produtividade, a fiscaliza¢do podera exigir

justificacdo/comprovacao de executabilidade dos mesmos, sob pena de desclassificagao.

11.3.4.5. O desconto devera ser aplicado preferencialmente de forma linear em todos
os itens. Em caso de apresentacao de desconto descontinuo, o mesmo sera analisado de forma
rigorosa pela fiscalizag¢do, para verificar sua distribuicdo e prevenir possiveis abandonos da

prestacdo de servigos.

11.3.4.6. Conforme indicado no subitem anterior, relativo a presun¢do de
inexequibilidade por intermédio de desconto elevado, em caso de descontos iguais ou
superiores a 25%, a apresentagdo do desconto devera ser aplicada de forma linear sobre todos

os servigos da planilha.

11.3.4.7. Licitantes que apresentarem composi¢des nao condizentes com a base utilizada

serdo desclassificadas;

11.3.4.8. Todas as composicdes de custo deverdo demonstrar a mesma itemizagdo e
descrigao dispostas na planilha orcamentaria, além de mostrar o custo total do servico e o prego

com BDI;
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11.3.4.9. Para a aceitabilidade das composicoes, serdo analisadas primeiramente todas as
composi¢des da curva “A” de servigos, ou seja, a porcentagem aproximada de 80% do

orcamento. As demais composicdes serdo avaliadas por amostragem;

11.3.4.10. Os servicos considerados importantes pela equipe técnica que avaliara as
propostas, que nao estiverem dispostos na relacdo de composi¢des da curva "A" tratada nos

subitens anteriores, serdo avaliados posteriormente a estes;

11.3.4.11. No caso de o primeiro colocado ser desclassificado por erros ou equivocos que
nao se dispuseram a corrigir em tempo habil, o segundo colocado sera avaliado utilizando as

mesmas diretrizes de avaliacdo do primeiro colocado e assim consecutivamente;

11.3.4.12. As demais composi¢des que ndo foram abrangidas pelos critérios de
amostragem e de relevancia técnica tratados nos subitens anteriores, serdo consideradas aceitas;
porém, se ao longo da execucdo dos servigos, a FISCALIZACAO encontrar erro nestas, as
mesmas serdo desconsideradas; passando a valer desde entdo, as composi¢Oes originais
apresentadas nos bancos referenciais constantes no orcamento proposto do certame, aplicado o
desconto linear em todos os insumos. Quanto ao preco final do servigo, este ndo podera ser

modificado.

11.3.4.13. Caso as composicoes analiticas sejam apresentadas de forma deficiente sera

realizada diligéncia para complementagao.

11.3.4.14. Os erros de digitacdes e/ou aritméticos e simplesmente de ordem, desde que
esses, ndo alterem o valor do item e consequentemente o valor global da proposta para acima

do valor protocolado, sdao passiveis de corregao.

11.3.4.15. Caso as corregdes solicitadas ndo sejam realizadas no prazo estabelecido na

diligéncia a proposta serd considerada invalida e a empresa inabilitada.

11.3.5. Beneficios e Despesas Indiretas - BDI

11.3.5.1. E a taxa percentual que incide sobre todos os pregos unitarios compostos pela
mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, materiais e equipamentos incluindo os atributos e
fretes incidentes. Salvo condi¢des expressas ao contrdrio, remunera as despesas a seguir
relacionadas:
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11.3.5.2. Despesas indiretas, estas formando os seguintes itens a seguir listados:

e Administracdo Central

e Seguros/Imprevistos

e Despesas Financeiras

e PIS (Programa de Integracao Social)
e ISS (Imposto Sobre Servico)

e COFINS
e Lucro
e CPRB
11.3.5.3. Seré exigido do Licitante Vencedor na apresentagdo da proposta de pregos o

demonstrativo detalhado da composi¢do do percentual adotado para o item "BONIFICACAO
E DESPESAS INDIRETAS — BDI”, inclusive com relagdo as parcelas que o compde, conforme

modelo anexo.

11.3.5.4. Do licitante vencedor podera ser exigido a Composi¢do analitica detalhada do

BDI apresentado na proposta.

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Embora a legislagcdo estimule o parcelamento do objeto quando técnica e economicamente
viavel, nos termos do art. 40, VI, e do art. 47 da Lein® 14.133/2021, tal medida deve ser afastada
quando a divisdo comprometer a eficiéncia da execucdo contratual, aumentar os custos
administrativos ou dificultar o atendimento da necessidade publica, conforme orientagao da
Stimula n°® 247 do Tribunal de Contas da Unido. O objeto da presente contratagdo compreende
um conjunto de 40 (quarenta) categorias profissionais da construgdo civil e areas técnicas
correlatas, com elevado grau de interdependéncia operacional, cuja execucdo exige
disponibilidade simultanea de profissionais de diferentes especialidades, mobilizagao rapida

das equipes e gestdo integrada dos recursos humanos.

A divisao do objeto em lotes distintos ou a contratacdo de multiplas empresas tende a gerar
dificuldades operacionais relevantes, especialmente quanto a coordenagdo das equipes,

compatibilizacdo dos cronogramas, definicdo de responsabilidades, substituicao de
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profissionais, fiscalizagdo dos servigos, conferéncia das medigdes e gerenciamento das ordens
de servico emitidas pela Administragdo Municipal. Na pratica, uma mesma intervengao pode
demandar, de forma sucessiva ou concomitante, servicos de pedreiro, eletricista, encanador,
carpinteiro ¢ demais profissionais especializados, de modo que a existéncia de diversos
contratos para atendimento dessas demandas aumentaria significativamente o risco de atrasos,
paralisacdes, conflitos de responsabilidade e descontinuidade, além de impor maior

complexidade administrativa ao gerenciamento contratual.

A centralizacdo da execu¢ao em um Unico contratado permite que a mobilizacdo das equipes
ocorra de forma coordenada, proporcionando maior agilidade no atendimento das solicitagoes,
padronizagdo dos procedimentos executivos, uniformidade dos servigos prestados e melhor
controle sobre a qualidade da execugdo, reduzindo o tempo de resposta e aumentando a
eficiéncia operacional da contratacdo. A fragmentagdo do objeto, por sua vez, implicaria
multiplicagdo de contratos, fiscais, medi¢des, procedimentos administrativos, faturamentos e
controles de execu¢do, aumentando os custos indiretos da gestdo contratual sem beneficio

técnico ou econdmico proporcional para a Administragao.

Verifica-se, ainda, que o mercado dispoe de empresas especializadas na prestacao integrada dos
servicos de mao de obra objeto desta contratagdo, ndo se identificando restri¢ao indevida a
competitividade decorrente da adogdo do lote unico. Diante dessas circunstancias, conclui-se
que a adog¢do de lote unico representa a solugdo tecnicamente mais adequada e
administrativamente mais eficiente para o atendimento das necessidades das Secretarias e
unidades administrativas do Municipio, razao pela qual a presente licitagao sera realizada em
LOTE UNICO, abrangendo todas as categorias profissionais constantes da planilha

orcamentaria anexa a este Termo de Referéncia.

13. HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, a licitante devera apresentar a seguinte documentagao:
13.1. Habilitacao Juridica:

a) Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela assinatura da Proposta

Comercial.
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Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no
caso de sociedade de agdes, acompanhado de documentos de eleicao ou designacao de

seus administradores.

Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade nao empresaria, acompanhado de prova da diretoria em

exercicio.

Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no Pais.

13.1.1. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagao respectiva.

13.2. Habilita¢ao Fiscal, Social e Trabalhista:

a)

b)

d)

Inscri¢cao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa

Juridica (CNPJ)

Inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual.

Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera
efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas

administrados, bem como das contribui¢gdes previdencidrias e de terceiros.

Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia

por Tempo de Servigo - FGTS.
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f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da
Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio

de 1943.

g) Comprovacao da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos

de negativas.
13.3. Qualificacao Economico-Financeira:

13.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo
(art. 5° inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

13.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°

14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

13.4. Qualificacdo Técnica:

13.4.1. Em atenc¢do ao disposto no art. 67 da LF 14.133/2021, com fins a comprovagdo da

qualificacdo técnica, serdo exigidos:

13.4.2. Prova de inscri¢do ou registro da empresa licitante e dos profissionais vinculados a

empresa licitante, indicados como responsaveis Técnicos, junto ao Conselho Regional de

Engenharia e Agronomia de Minas Gerais — CREA/MG ou Conselho de Arquitetura e

Urbanismo de Minas Gerais — CAU/MG, que comprove atividade relacionada com o objeto;

a) No caso de a empresa licitante ou o responsavel técnico ndo serem registrados ou
inscritos no CREA ou CAU do Estado de Minas Gerais, deverao ser providenciados os
respectivos vistos deste 6rgao regional por ocasido da assinatura do contrato.

13.4.3. Para atendimento a qualifica¢do técnico-profissional e operacional, serd exigido a

comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através de atestado,

acompanhado da respectiva Certidao de Acervo Técnico - CAT registrada, nos Conselho
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Regional de Engenharia — CREA / Conselho de Arquitetura e Urbanismo - CAU, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome do responséavel técnico e da empresa
licitante, devidamente registrado na entidade profissional competente, demonstrando que o
mesmo executou diretamente obra de caracteristica/grau de complexidade similar ou superior

ao objeto desta licitagdo, necessariamente abrangendo:

ITEM REFERENTE SERVICO

SIMILARIDADE AO | EXECUCAO DE SERVICOS DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA,
OBJETO SOB DEMANDA, MEDIANTE DISPONIBILIZACAO DE
PROFISSIONAIS PARA REALIZACAO DE SERVICOS DE
MANUTENCAO, CONSERVACAO, REPARACAO, ADEQUACAO,
INSTALACAO, APOIO OPERACIONAL E ATIVIDADES
CORRELATAS, INDEPENDENTEMENTE DA NOMENCLATURA
ADOTADA NO CONTRATO OU ATESTADO, DESDE QUE
DEMONSTRADA A COMPATIBILIDADE DAS ATIVIDADES
DESEMPENHADAS COM O OBJETO DA CONTRATACAO.

13.4.4. Os profissionais cujos atestados forem apresentados para a qualificacdo técnico-
profissional comporao necessariamente a equipe técnica, o que nao impede a inclusao de outros
profissionais a critério da licitante.
13.4.5. O(s) membro(s) da equipe técnica sera(ao) formalmente indicado(s) pela licitante,
conforme declaracdo anexa no Edital, devendo ser feita a comprovagao do vinculo profissional
entre licitante e profissional através da apresentagdo alternativa dos seguintes documentos:

a) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;

b) Copia da folha do Livro de Registro de Empregados;

¢) Copia do Ato Constitutivo em vigor, em caso de sécio ou diretor;

d) Copia do Contrato de Prestagao de Servigos;

e) Carta de Compromisso Profissional na qual o profissional declare expressamente sua

concordancia com a inclusdo de seu nome na equipe técnica (este item ndo se aplica ao

RT integrante do quadro societario da licitante).
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13.4.6. Declaracao de Responsabilidade Técnica indicando o nome, CPF e nimero do registro
no CREA ou CAU do responsavel técnico que acompanhara a execugdo dos servicos de que
trata o objeto, devidamente assinada pelo representante legal da empresa e responsavel técnico
indicado.

13.4.7. Declaracao emitida pelo licitante em que conste, que tem pleno conhecimento das
condi¢cdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, que por se tratar de uma ata que
atende a diversas secretarias, podera ter que atender simultaneamente a todas elas, assumindo
total responsabilidade por este fato e que ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos
futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com a contratante.

13.4.8. O(s) nome(s) constante(s) na(s) certiddo(des) de acervo técnico apresentada(s)
devera(2o) ser do(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) na declaragdo de responsabilidade
técnica para o acompanhamento da execugao do objeto.

13.4.9. No decorrer da execucao do servico, os profissionais de que trata este subitem poderao
ser substituidos, nos termos do art. nos termos do art.67 § 6° da lei 14133, por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que a substitui¢do seja aprovada pela administracao
ap6s comprovacao documental nos mesmos termos do edital.

13.4.10. A contratada devera fornecer uma relagdo da equipe técnica.

13.4.11. A licitante deverd comprovar que dispde, em seu quadro permanente ou
mediante vinculo contratual formal, de profissional legalmente habilitado para a execugdo dos
servigos, que atuara como responsavel técnico pelos trabalhos, com formag¢do em Engenharia

Civil e registro ativo e regular no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA).

13.4.12. A exigéncia de qualifica¢do técnico-profissional fundamenta-se na natureza técnica e

especializada do objeto.

13.4.12.1. Eventuais documentos estranhos as exigéncias estabelecidas ndo serdo objeto de
analise ou apreciagdo pela Administracdo Publica, ndo podendo ser invocados como
fundamento para suprimento de exigéncias, complementacao de documentagdo ou alegacdes

futuras de prejuizo, omissdo ou cerceamento de defesa.

13.5. A Administragdo poderd, a seu critério e mediante decisdo devidamente motivada,

promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo de
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contratagdo, inclusive quanto aos documentos apresentados pelos licitantes para fins de

habilitagao.

13.5.1. As diligéncias limitar-se-d0 a fatos existentes a data de abertura do certame e ndo
poderdo ser utilizadas para inclusdo de novos documentos ou para suprir auséncia de

documentos exigidos.

13.5.2. E facultada, ainda, a apresentagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds o
protocolo das propostas, exclusivamente para fins de atualiza¢do, desde que o contetdo do

documento permanega inalterado.

13.5.3. O nao atendimento a diligéncia no prazo assinalado pela Administragdo implicara o

prosseguimento do certame com o exame dos autos na condi¢do em que se encontram.

14. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

14.1. Do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com

0 contrato € seus anexos;
b) Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou

substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da

efetiva prestacao de servico, objeto do Termo de Referéncia.

e) Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta

comercial do Contratado.

f) Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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g) Solicitar o reparo, a correcao, a remocao ou a substitui¢do dos servigos prestados em

que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

h) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servico

prestado, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento;

1) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo

Contratado.

j) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro

feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.
1) Aplicar ao Contratado as san¢des regulamentares.

m) Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por

meio dos documentos pertinentes.
n) Disponibilizar local adequado para a realizagao do servico.

0) A Administragcio ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
14.2. Do Contratado:

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus
anexos, nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do

objeto.

b) Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representd-lo na

execucao contratual;

c) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo

de Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990;
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d) Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com

a devida comprovagao;

e) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e

prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

f) Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do Termo
de Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo

de regéncia;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou dos materiais nela

empregados;

h) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo
com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

1) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou
do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal

n° 14.133, de 2021;

j) Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e

pagamento.
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p)

Q)

t)

MUNICIPIO DE
LEANDRO FERREIRA

Estado de Minas Gerais

A\

Responsabilizar-se pela garantia dos servigos prestados, dentro dos padroes adequados
de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo

em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes

assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na contratacao.

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante ¢ ndo podera onerar o

objeto do contrato;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto

contratual.

Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas

ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,

conforme art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas,

conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do

contrato;

Paralisar, por determinag¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas

ou bens de terceiros
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u) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei

Federal n°® 14.133, de 2021.

v) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranga do contratante;

w) Alocar os empregados necessarios, com habilitacio e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo

atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

x) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709,
de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso

por for¢a da execugdo deste contrato;

y) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

z) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo

ou instrumento congénere.

aa) Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

bb) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgado, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere;

cc) Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a

saude no trabalho;
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dd)Nao submeter os trabalhadores a condicdes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

ee) Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realiza¢ao de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de
Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n® 6.481, de 12 de junho de
2008;

ff) Receber e dar o tratamento adequado a dentncias de discriminagdo, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho;

gg) Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificacdo, na contratacdo direta;

hh) Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao contratual, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

ii)) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, com a indicacao dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

j)) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execu¢do do
objeto;

kk) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagcdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

11) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

mm) Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante;

nn) Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de crach;

00) Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que

adentrardo no 6rgao para a execucao do servigo;
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pp) Observar os preceitos da legislacao sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional;

qq) Atender as solicitacdes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacgdes relativas a execugdo do servigco, conforme descrito nas
especificagdes do objeto;

1r) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
Contratante;

ss) Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
os a ndo executarem atividades ndo abrangidas na contratagdo, devendo o Contratado
relatar ao Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio
de fungao;

tt) Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante;

uu) Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos
orgdos, se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes
hidrossanitarias, elétricas ¢ de comunicagao;

vv) Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas de
atuagdo previstas no Termo de Referéncia, em plena validade;

WW) Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e
demais documentos e autorizagdes exigiveis, na forma da legislacdo aplicavel;

xx) Elaborar o Diario de Obra, incluindo diariamente, pelo Engenheiro preposto
responsavel, as informacgodes sobre o andamento do empreendimento, tais como, nimero
de funcionarios, de equipamentos, condi¢des de trabalho, condigdes meteoroldgicas,
servigos executados, registro de ocorréncias e outros fatos relacionados, bem como os
comunicados a Fiscalizacdo e situacao das atividades em relagdo ao cronograma
previsto.

yy) Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido
nas especificacdes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos
ou com vicio de construgdo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissao

do Termo de Recebimento Definitivo;
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zz) Observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da
construgdo civil estabelecidos na Resolug¢ao n® 307, de 05/07/2002, com as alteragdes
posteriores, do Conselho Nacional de Meio Ambiente - CONAMA, conforme artigo 4°,
§§ 2° e 3°, da Instrugao Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, nos seguintes termos:

14.3. Dos tramites da contrataciao

Antes do inicio dos servigos e para que seja feita a emissao do contrato devera ser enviado pela

secretaria ao fiscal e por consequente do fiscal a Contratada, os documentos a seguir:

|.  Anexo A - Projeto de engenharia/arquitetura (se aplicavel);

[I.  Anexo B - Memorial de calculo;

[ll.  Anexo C - Planilha or¢amentaria de contratagdo dos servicos, inclusive em formato .xls

(Excel);

IV.  Anexo D — Composig¢do do BDI;

V. Anexo E — Cronograma fisico-financeiro do contrato;

VI.  Anexo F - Relatorio fotografico de antes do inicio dos servigos com localizagdo e

coordenadas geograficas;

VIl.  Anexo G — Requisi¢do para elaboragdo de contrato de prestagdo de servigos dentro da
ata de registro de precos; acompanhada dos Anexos A, B, C, D, E, F, e o ato de

nomeacao dos fiscais;

VIIl.  Ato de nomeagao dos fiscais do contrato, que podem ser os mesmos da ata ou ndo, mas

precisam ser nomeados novamente por contrato (conforme modelo municipal).
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e Apds o envio dos documentos acima, o setor responsavel devera elaborar e publicar
o contrato no Didrio Oficial Municipal e efetuar o langamento do contrato no sistema

de gestdo publica municipal.

e O agente responsavel pelo controle, antes de realizar a solicitagdo de contratacao
através do Anexo G, devera conferir o saldo remanescente de sua Ata, para garantir

que tenha saldo disponivel para tal.

e O agente responsavel pela elaboragdo e publicagdo do contrato, antes de o fazer,
devera gerar o contrato no sistema (evoca-se que o langamento no sistema ¢ a inica
forma de resguardar o saldo) e realizar o langamento dos seus quantitativos,
conferindo assim se ha realmente saldo disponivel e, em caso positivo, proceder com
a conclusdo deste, garantido o resguardo do citado saldo. Em caso de ndo haver

saldo de algum item, devera reportar ao solicitante de imediato para revisao.

e Assim, apds conclusdo dos tramites anteriores e consequente publicacdo do
contrato, este estara apto a emissdo de autorizagdo para inicio da execucao,

conforme segue.

e O municipio devera fazer o langamento das medigdes dos servigos contratados no

SICOM.

14.4. Da autorizacao de inicio e andamento dos servicos.

14.4.1. A autorizacdo de inicio da execucdo dos servicos sera realizada através da NAF

(nota de autorizagao de fornecimento).

14.4.2. Ap6s a publicagdo do contrato gerado exclusivamente para os servigos descritos
nos documentos integrantes, devera ser emitida NAF global, referente ao contrato

publicado.

14.4.3. A NAF global serd emitida diretamente pelo responsavel pela elaboragao e

publicacao do contrato, assim que este for publicado. Apos feito, devera ser enviado ao
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solicitante/fiscal/gestor, o contrato assinado, acompanhado de sua publicagdo e sua

NAF global, através de e-mail, informando-os que este esta apto a ser iniciado.

14.4.4. Em caso de ndo recebimento da NAF global, o fiscal do contrato devera solicitar

sua emissdo diretamente ao responsavel pela emissdo e publicacdo do contrato.

14.4.5. Em caso de ndo emissdo automatica da NAF global, o fiscal do contrato devera
solicitar sua emissao utilizando a Requisicdo para emissao de NAF global conforme

modelo disponivel.

14.4.6. Ap6s todos os corretos tramites, o contrato e a NAF global serdo enviados pelo
fiscal a contratada, juntamente aos demais anexos necessarios & completa compreensao
dos servigos, dando assim autorizagdo para inicio da execu¢do no prazo estipulado no

contrato.

14.4.7. A execugdo dos servigos tera seu prazo definido no cronograma que integra o

contrato e serd orientada pelos demais documentos técnicos ja citados.

14.4.8. Devera ser emitido um contrato por localidade, contemplando todos os servicos
a serem realizados. Os contratos serdo emitidos por local e divididos por empresa
contratada, caso os servigos sejam inerentes a mais de um lote, sendo estes de empresas

distintas.

14.4.9. E imperioso citar a obrigatoriedade da emissdo de anotagdo de responsabilidade
técnica (ART) ou registro de responsabilidade técnica (RRT) por parte da contratada
referente a execugdo dos servicos, logo no recebimento da autoriza¢ao. Os servigos nao

poderdo ser iniciados sem a resguarda da ART.

e Apos finalizados os passos anteriores com a confirmagao do recebimento da autorizagao

por parte da contratada, deve-se proceder com os tramites a seguir:

14.4.10. Realizar reunido ¢ visita das partes ao local de execugdo para apresentagdo e

conhecimento dos servicos e seus locais de execucao e dirimir quaisquer diividas quanto
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a execugao e procedimentos técnicos, praticos ou administrativos, além de proceder com

a apresentagdo dos agentes e contatos que gerenciaram o contrato.

14.4.11. Nomear os prepostos que realizardo as comunicagdes entre as partes e serao

responsaveis pelo acompanhamento dos trabalhos e tramites burocraticos.

14.4.12. A execugdo devera ser realizada com mao de obra especializada ¢ devidamente

paramentada com protecao individual e inclusive coletiva quando for o caso.

14.4.13. Todos os servigos deverdo ser acompanhados por responsavel técnico da
contratante que sera responsavel por toda seguranga e qualidade dos servigos

executados.

14.4.14. Todas as custas referentes a ferramentas, EPI’s, EPC’s, mio de obra, materiais,
impostos e encargos € quaisquer outros custos ou insumos necessarios a completa
execucao dos servigos contratados serdo unica e exclusivamente de responsabilidade da

contratada.

14.4.15. O contrato podera ser executado em medi¢do Unica ou por etapas, conforme

necessidade e defini¢des do cronograma que rege o objeto.

14.4.16. O fiscal técnico fotografara todas as etapas da execugao dos servigos e elaborara
as memorias de calculo necessarias, dando embasamento para o fiscal administrativo
elaborar os demais documentos (anexos) pertinentes as medi¢cdes e pagamentos,

conforme segue:

14.4.16.1.  Boletim de medicdo: deverdo ser elaboradas as medi¢des conforme modelo,
contendo quantidades, valores unitarios e totais dos servigos executados na etapa, o
periodo e local de execucao, contendo as assinaturas dos agentes de gestao e fiscalizacdo

da contratante, do representante legal,

14.4.16.2. Relatorio fotografico (durante a execu¢do): Os relatorios serdo elaborados

periodicamente para comprovar a execucdo, identificando claramente o numero do
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boletim de medi¢do a que se refere, a localidade conforme contrato, o tipo de servigo
executado e o local da sua execu¢do conforme projeto e demais documentos técnicos,
constar coordenadas geograficas e serem devidamente assinados pelo fiscal técnico,

responsavel técnico pela execugdo e demais fiscais e gestores do contrato.

14.4.16.3. O fiscal devera recolher os comprovantes de pagamento e juntar a pasta que
devera ser montada a partir do contrato até sua medigao final e ser finalizado com os
termos de recebimento que serdo descritos a seguir. Toda documentagdo devera ser
encaminhada ao responsavel pelo processo licitatorio que arquivard os documentos na
pasta do certame para posterior prestagao de contas. Tais documentos, assim como todo
0 processo, deverdo permanecer arquivados no Municipio pelo periodo de 20 (vinte)

anos.

14.4.16.4. Em caso de medigao tnica ou tltima medigdo, deve-se proceder além do que ja

foi descrito acima, também com a elaboracao e envio dos seguintes documentos:

14.4.16.4.1. Relatorio fotografico (apds a execugdo dos servigos) - este devera ser elaborado
conforme os demais, todavia, demonstrando os servigos finalizados. E importante
fotografar os mesmos locais constantes no relatério elaborado antes do inicio da

execugdo para que se possa comprovar as alteracoes realizadas.

14.5. Da finalizacao dos servicos.

Ao fim da execucao de todos os servigos contratados, o fiscal procedera com medicao final com

o recebimento total do objeto, conforme se segue:

I.  Boletim final de medigdo com a quantidade e valor dos servigos executados, numero do
contrato especifico, devidamente assinado pelo fiscal técnico, responsavel técnico pela
execugao e gestor do contrato para a liquidagao dos servigos contratados; conforme modelo
do Municipio de Leandro Ferreira/MG (Responsabilidade de elaboragao:
CONTRATADA);
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Il.  Termo de aceite dos servigos: apds a aferi¢do da completa e satisfatoria execugao de todos
os servigos contratados, o fiscal técnico, junto aos demais agentes do contrato, emitira termo
de recebimento provisoério atestando a conformidade dos servigos com as prescri¢des

contratuais.

O aceite provisorio terd vigéncia de 30 (trinta) dias e sua validade deverd estar contida nele. No
decorrer dos 30 (trinta) dias, os servicos executados deverdo ser acompanhados quanto a
estabilidade, aderéncia, possibilidade de sinistros e quaisquer outros vicios advindos da
prestagao de servigos. O procedimento posterior dependera do resultado do acompanhamento,

e seguira da seguinte forma:

e Em caso de aparecimento de vicios ou quaisquer inconsisténcias durante o periodo
de recebimento provisorio, o gestor devera proceder por meio de comunicagdo
oficial a contratada, o relato dos problemas e a solicitagdo de reparos e/ou corregoes,

em tempo determinado conforme estipulado em contrato.

® ApoOs a solugdo realizada pela contratada e ndo havendo mais o que se corrigir,
estando em pleno funcionamento, os servigos poderao ser recebidos definitivamente

conforme item abaixo.

e Em caso de rentincia por parte da contratada, o caso devera ser levado a instancia

superior para que seja solucionado diante a legislacdo vigente.

e Termo de aceite definitivo: ao fim do prazo de vigéncia do termo de aceite
provisoério, ndo sendo identificados vicios, falhas ou prejuizos de qualquer natureza
nos servigcos prestados, este serdo recebidos definitivamente pelos agentes do
contrato, finalizando assim o ciclo de vida da citada contratacdo, passando este a

vigorar em garantia.

15. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o

contratado que:
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15.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagao;

15.1.2. Der causa a inexecug¢do parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragdo

ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
15.1.3. Der causa a inexecucao total da contratagao;
15.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

15.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

15.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

15.1.8. Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a contratacdo e

execugdo do contrato;

15.1.9. Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao da contratacao;
15.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
15.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.

15.1.13. Deixar de cumprir, no todo ou em parte, as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias ou
relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) referentes aos profissionais

alocados na execucao dos servicos, ainda que sem vinculagdo nominal destes ao contrato;

15.1.14. Deixar de disponibilizar, no prazo estabelecido, os profissionais nas categorias € nos
quantitativos solicitados pelas Secretarias ou unidades administrativas, ou promover
rotatividade excessiva de profissionais que comprometa a qualidade e a continuidade dos

Servigos.

15.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sangoes:
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15.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecucgao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art. 156

da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

15.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
15.1.2 a 15.1.7, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme

disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

15.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 15.1.8 a 15.1.12, bem como nos subitens 15.1.2 a 15.1.7, que justifiquem
a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n°

14.133, de 2021).
15.2.4. Multa:

15.2.4.1. Moratoéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

15.3. As sangdes previstas nos subitens 15.2.1, 15.2.2 e 15.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de

2021.

15.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da

Lei Federal n® 14.133, de 2021.

15.5. A aplicagao das sangdes previstas neste instrumento nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°, art.

156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

15.6. Antes da aplica¢do da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°

14.133, de 2021.

15.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagao enviada pela autoridade competente.
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15.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento

de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n° 14.133, de 2021, na aplicacao das

san¢des serdo considerados:

15.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
15.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

15.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

15.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagoes dos 6rgaos de controle.

15.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art.

159 da referida Lei de Licitagdes.

15.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste documento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia,

conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

15.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
aplicacdo da sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela

aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
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(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

15.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133, de

2021.

15.14. Os débitos do contratado para com a Administra¢do contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora

contratante.
16. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de RS 1.367.902,80 (Um milhao, trezentos e
sessenta e sete mil, novecentos e dois reais e oitenta centavos), conforme planilha
or¢amentaria abaixo, tendo sido adotado o percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI)
de 23,21% (vinte e trés virgula vinte e um por cento), cuja composi¢ao analitica consta do

Anexo de Composicao de BDI deste processo.

ITEM DESCRICAO Ii)N QUANT Ul\‘IIIﬁ‘ngM TOTAL
) BDI
1.1 égidﬁﬁfgﬁE%%hﬁ&CARGos H 250.00 R$ 38.73 R$ 9.682,50
1.2 éJOIiLDIDAIJNEgE];]%ﬁ[%ADOR COM ENCARGOS I 250.00 RS 31.98 RS 7.995,00
13| ENCARGOS COMPLIMENTARES no| s0o0 | RSB0 | Rs2150000
1.4 gé&?ggﬁ%%igg RMAS COM ENCARGOS H 500.00 RS 38.14 R$ 19.070,00
1.5 éé[ﬁjﬁNEgEﬁggﬁglNTElRo COM ENCARGOS H 1000.00 RS 31.46 R$ 31.460,00
1.6 égﬁgfﬁ&l;?TcAggsENCARGos H 400.00 RS 38.25 R$ 15.300,00
1.7 21{1%2%22% %%ai{%ﬁ&%gg ALICA COM H 600.00 R$ 30.38 R§$ 18.228,00
1.8 g%?ﬁﬁ}gﬁgﬁ&gggARGos H 3000.00 RS 39.02 R$ 117.060,00
1.9 éﬁﬁg{f}g}igigg?ll{o COM ENCARGOS H 3000.00 RS 32.05 R$ 96.150,00
10| AZULEIISTA OU LADRILHEIRO COM W | o000 | Rsaise | RS3720600
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L | AURTIAR DE AL HISTA COMENCARGOS H | 90000 | R$29.04 RS 26.136,00
L1 | o e COM H | 20000 | RS34.59 RS 6.918,00
L | A e e 1#ADO COMENCARGOS | 120000 | R$33.83 RS 40.596,00
L1 | e CARGOS H | 155000 | RS39.58 RS 61.349,00
115 | AURTIAR DEPLEIRICISTACOMENCARGOS | 155000 | R$32.66 RS 50.623,00
L6 | o e ConpL N0 [IDRALHICO H | 130000 | RS38.25 RS 49.725,00
AUXILIAR DE ENCANADOR OU BOMBEIRO
1.17 | HIDRAULICO COM ENCARGOS H | 130000 | RS31.45 RS 40.885,00
COMPLEMENTARES
LIs | R e FNCARGOS H | 70000 | R$38.73 R$ 27.111,00
L1y | AUNIIAR DE SERRALHIEIRO COM ENCARGOS 700.00 | R$31.98 RS 22.386,00
120 | PINTOR COM ENCARGOS COMPLEMENTARES 240000 | R$41.17 RS 98.808,00
121 | A e o COMENCARGOS 240000 | RS 34.40 RS 82.560,00
122 | O e o RS COM H | 45000 | R$29.32 RS 13.194,00
123 | G LR ENCARGOS H | 30000 | R$30.19 RS 9.057,00
124 | (OOERMESDILIZADOR COMENCARGOS H | 50000 | RS39.02 RS 19.510,00
T v A H | 35000 | R$33.79 RS 11.826,50
126 | M g RGOS H | 30000 | RS38.26 RS 11.478,00
1.27 gg%%ﬁg{}fﬁgg”m{o COMENCARGOS |y 1 35000 | R$40.62 RS 14.217,00
128 | NESTRE OF ODRAS COM ENCARGOS H | 15000 | RS$108.28 RS 16.242,00
129 | R e TR0 H | 15000 | RS28.46 RS 4.269,00
1.30 zﬁ%ﬂﬁ&?ﬁ&%mos H | 120000 | R$29.05 RS 34.860,00
131 | B g 08 H | 46000 | R$40.57 RS 18.662,20
132 | o RN CARGOS H | 80000 | R$37.77 RS 30.216,00
133 \C’g\/{R{fL%%%%TCSR%gNCARGOS H | 60000 | RS$31.49 RS 18.894,00
134 g%%ﬁghf&h% fgg?RGOS H | 73000 | R$37.62 RS 27.462,60
135 | L o T oA e O H | 20000 | RSS58.73 RS 11.746,00
1.36 %EERA‘%]é%I; 885252;/4%5%11&(8:0M H | 100000 | RS53.95 RS 53.950,00
137 | s TV ELADORA COM H | 1000.00 | RS 5635 RS 56.350,00
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OPERADOR DE PA CARREGADEIRA COM

1.38 ENCARGOS COMPLEMENTARES H 1000.00 R$ 44.05 R$ 44.050,00
OPERADOR DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
1.39 COM ENCARGOS COMPLEMENTARES H 1000.00 RS 49.99 R$ 49.990,00
MOTORISTA DE CAMINHAO COM ENCARGOS
1.40 COMPLEMENTARES H 1000.00 R$ 41.18 R$ 41.180,00
VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO R$ 1.367.902,80

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo

or¢amentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orcamentaria Anual relativa ao

exercicio financeiro vigente. A indicacdo da disponibilidade de créditos or¢amentarios, para

fins de demonstragdo das despesas decorrentes da presente contratacdo, serd apresentada na

formalizagao do contrato ou outro instrumento habil.

Leandro Ferreira/MG, data da

(assinado e datado eletronicamente)

Edson Tadeu de Souza

Engenheiro Civil — CREA 82.447/D

assinatura eletronica.

Aprovamos o presente Termo de Referéncia e encaminho para as devidas providéncias.

Ana Carolina de Lacerda
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Cicera Conceicao Alves Teixeira

Controladora Geral do Municipio
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Nayara Maring Severino Gomes
Procuradora Juridica Geral do Municipio

Romario de Sousa Ricardo
Chefe de Gabinete

José Geraldo Teixeira
Secretario Municipal de Agropecuaria, Meio Ambiente, Indistria e Comércio

Carlos Corréa de Lacerda Junior
Secretario Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

Secretaria Municipal de Educacio

Danilo José Rodrigues
Secretario Municipal de Obras e Servicos

Daniela Cristina Alves Rodrigues
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

Stefhanie Antonia Alves Silva
Secretaria Municipal de Saiide e Saneamento
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