PREFEITURA MUNICIPAL DE MARTINHO CAMPOS 4 MARTINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS .. CAMPOS
i‘ﬂ\\%

PROCESSO N° 16/2026

PREGAO ELETRONICO SRP N° 03/2026

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2021, LEI COMPLEMENTAR n° 123/06 E DECRETO
MUNICIPAL N° 141/2023.

OBJETO: REGISTRO DE PREGOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIGAO DE
MATERIAIS DE PAPELARIA, DESTINADOS A ATENDER AS DEMANDAS
OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS MUNICIPAIS
DO MUNICIPIO DE MARTINHO CAMPOS/MG.

INTERESSADO: Prefeitura Municipal de Martinho Campos — Secretaria Municipal de
Educagado, Saude, Esporte Lazer e Turismos, Administragdo, Obras, Meio Ambiente,
Cultura.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: 08:00 HORAS de 13/02/2026 ATE AS 13:00 HORAS
de 02/03/2026.

DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 02/03/2026

ABERTURA DAS PROPOSTAS: 13:30 HORAS

REFERENCIA DE '[EMPQ: Horario de Brasilia. 3
LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.licitardigital.com.br

PORTARIA 91/2025 — 16 DE ABRIL DE 2025: Pregoeiro Municipal: Luiz Filipe da Fonseca
Afonso.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 763.118,91 (Setecentos e sessenta e trés
mil, cento e dezoito reais e noventa e um centavos).

TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

MODO DE DISPUTA: ABERTO

ESCLARECIMENTOS:
Diretamente pela plataforma de licitagbes — www.licitardigital.com.br > Edital PE
03/2026 - esclarecimentos.

Telefones: 0800 037 1270- Ramal 1009
Horario de funcionamento: 12:00 as 18:00 horas.

Praga Governador Valadares, n°709 — Centro — Martinho Campos — Minas Gerais — CEP 35.606-000
Fone: 0800 037 1270- Ramal 1009 - E-mail: licitacao82@yahoo.com.br
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EDITAL DE LICITAGAO — NORMAS
PROCESSO N° 16/2026
PREGAO ELETRONICO SRP N° 03/2026
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

1 - PREAMBULO

1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE MARTINHO CAMPOS/MG, por intermédio da
Divisdo de Compras e Licitagbes, realizara a Licitagcdo na Modalidade Pregao Eletrénico
SRP, em sessdo publica a ser realizada na Plataforma de Licitagées Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO | deste edital.

1.2 - Os trabalhos serdo conduzidos pelo Sr. Luiz Filipe da Fonseca Afonso, Pregoeiro
Municipal, designado pela Portaria n® 91/2025, e pela Equipe de Apoio, integrada por: Vania
Maria Silva, Oziel Luiz da Silva e Lorena Arruda Silva, designados através do Decreto n°
29/2025, e suas modificacbes posteriores, anexado aos autos do procedimento e regido
pelas Leis n° 14.133/21, Lei Complementar n° 123/06, Decreto Municipal n° 141/2023,
e demais normas pertinentes e pelas condigdes estabelecidas pelo presente Edital.

1.3 - O Edital e seus Anexos poderdao ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura
Municipal de  Martinho  Campos/MG, através do enderegco  eletrénico
https://www.martinhocampos.mg.gov.br, na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital, através
do endereco eletrdbnico www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura
Municipal de Martinho Campos/MG, em dias e horarios de expediente, a partir da data de
sua publicagao.

1.4 - Toda e qualquer alteragcdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata,
adendo, suspensao ou revogacgao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no
endereco eletrdbnico www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal e,
https://www.martinhocampos.mg.gov.br.

1.5 - A Administracédo nao se responsabilizara caso o pretenso licitante ndo acesse o e-mail
informado ou nao visualize a alteracdo no Site supracitado consequentemente
desconhecendo o teor dos Avisos publicados.

2- OBJETO

2.1. Constitui objeto da presente licitacdo: REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E
EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA, DESTINADOS A ATENDER
AS DEMANDAS OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVAS DAS DIVERSAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE MARTINHO CAMPOS/MG, conforme
especificagdes constantes na planilha, cronograma, memorial descritivo e projeto, anexos
a este edital.

3 - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1 Poderao participar deste Pregdo as empresas legalmente constituidas e que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificagdo exigidos neste Edital e seus
Anexos.

3.2 Nao poderao participar do presente certame a empresa:

3.2.1 — Empresa suspensa de participar de licitagcdo e impedida de contratar com o
Municipio, durante o prazo da san¢ao aplicada;

3.2.2 — Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida sua
reabilitacéo;
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3.2.3 — Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio, durante o prazo da sang¢ao
aplicada;

3.2.4 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razado do disposto no art.
72, 8§ 8° V, da Lei n.° 9.605/1998;

3.2.5 — Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei
n.° 8.429/1992;

3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9°, §1°, da Lei
n.° 14.133/2021;

3.2.6.1 - Entende-se por “participacao indireta” a que alude o art. 9° §1°, da Lei n.°
14.133/2021 a participagao no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no
mencionado dispositivo legal figure como sdcia, pouco importando o seu conhecimento
técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagdo no processo licitatorio.
3.2.7 — Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

3.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o
objeto deste Pregéo;

3.2.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolu¢ao ou faléncia;

3.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas
que tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econdmico em comum;

3.2.11 - Consdércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigéo.

3.3 — Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitagbes, o
qual podera ser realizado em www.licitardigital.com.br.

3.4 - A observancia das vedagdes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

4. DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 - Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério
deste Pregao, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br,
no local especifico dentro do processo licitatorio em analise - cabendo ao PREGOEIRO
decidir sobre a peticdo no prazo de 02 (dois) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacéao contra o Ato Convocatorio, sera designada nova
data para a realizacdo do Certame.

4.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que nao o fizer até o 3° (terceiro) dia util que anteceder a data de
realizacdo da sessao publica do Pregéo, hipétese em que tal comunicagao nao tera efeito
de recurso.

4.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do Certame.

5 - DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

5.1 - O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condigdes de segurancga (criptografia e autenticagdo) em todas as suas fases.

5.2 - Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados na participagdo do Pregao
Eletronico deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas através do sitio da Plataforma de Licitagdes da Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).
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5.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qualquer transacado efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio de Martinho Campos/MG, ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da
licitagdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.
5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de capacidade técnica
para a realizagédo das transagdes inerentes ao pregéao eletronico.
5.5 - A participacéo no Pregao Eletrénico se dara por meio da digitagdo da senha pessoal
do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de pregos e documentos de
habilitagdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horario
limite estabelecido.
5.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas neste Edital.
57 - COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARAGOES:
( ) Declaro que nao incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal
n°® 14.133/21.
( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art.
63, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/21.
( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n°® 14.133/21.
() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela
veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.
( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/21.
() Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condicdes locais para
o cumprimento das obrigac¢des objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI,
da Lei Federal n® 14.133/21;
() Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que
nao emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir
dos 14 (quatorze) anos, na condigao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII,
do art. 7°, da Constituicao Federal/88.
() Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do
art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal/88.
( ) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢bes e multas
previstas neste ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa,
conforme a Lei Complementar n° 123/2006, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.
() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos

5.8 - A declaracéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o licitante
as sancoes previstas em lei e neste Edital.
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6 — DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
6.1 - Os licitantes encaminhario, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta com a descri¢ao do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.
6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacédo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

6.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

6.5 - Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

6.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagcado dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

6.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso
publico apés o encerramento do envio de lances.

6.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados
pelo licitante mais bem classificado apds o encerramento do envio de lances no prazo
definido pelo pregoeiro, de no maximo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo, podendo
ser prorrogado.

6.9 - Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.

6.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentagao original ou a copia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da
solicitagdo do pregoeiro, via sistema.

6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

6.11 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducao para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chaf’ a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

6.13 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

7 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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7.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:
7.1.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;
7.1.2 - Marca dos produtos ofertados.
7.1.3 - Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a
especificagao do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo
de garantia etc.
7.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
7.3 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.
7.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.
7.6 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas.
7.7 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o constante
na plataforma do pregao Eletronico, devera ser considerado o descritivo do Edital.
7.8 - Os documentos listados no item da HABILITACAO poderdo ser anexados no sistema
juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessao publica.

8 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1 - Os licitantes poderéo encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a
PROPOSTA, A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, ANTES DA ABERTURA DA
SESSAO PUBLICA, a seguir informada:

8.1 - DA HABILITAGAO JURIDICA

8.1.1 - Registro comercial no caso de firma individual;

8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracao (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por a¢des, acompanhados de documentos
que comprovem a eleicao de seus administradores;

8.1.3 - Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicao da diretoria em exercicio;

8.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.5 — Documento de identidade do representante legal.

8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ,
que também servira para fins de comprovacao do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Unidao e prova de regularizagdao perante o instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
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da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual, Cartao de Inscrigao Estadual,
(se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF -
FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de
estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera
aceita a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.
h) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

i) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

j) Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacéo judicial ou extrajudicial (Lei
n° 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 30
(trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao;

Nota 01 - A verificagcdo pelo érgao ou entidade promotora do certame nos sitios eletronicos
oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para
fins de habilitagao.

Nota 02 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-
se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.

Nota 03 — Sera aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de
Contas da Uni&o), no Acordao n® 1211/2024:

Acordao 1211/2024 Plenario (Representagao, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues)
Licitacao. Habilitagcao de licitante. Documentacdo. Documento novo. Vedacgao. Definicdo. A
vedacao a inclusdao de novo documento, prevista no art. 43, § 3° da Lei 8.666/1993 e no
art. 64 da Lei 14.133/2024 (nova Lei de Licitagdes), ndo alcanga documento ausente,
comprobatério de condi¢ao atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que
nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitacédo e da proposta, por equivoco
ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro”.

9 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

9.1 - A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

9.2 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
que contenham vicios insanaveis ou que nao apresentem as especificacbes técnicas
exigidas no Projeto Basico.
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9.3 - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.4 - A desclassificagcdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

9.5 - A ndo desclassificagao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

9.6 - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

9.8 - O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo.
9.9 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

9.10 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

9.11 - O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagcao aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um) por cento.

9.12 - Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa
“aberto”, em que os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

9.13 — A etapa de lances da sessé&o publica tera duragao de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de durac&o da sessao publica.

9.14 - A prorrogacéo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo
de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.15 - Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente.

9.15.1 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor

9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagéo automatica pelo sistema,
podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da sessédo publica de lances, em prol da consecucédo do melhor preco.

9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deveréo ser desconsiderados pelo Pregoeiro.

9.18 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

9.19 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

9.20 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo
dos lances.

9.21 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacgao.

9.22 - Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Praga Governador Valadares, n°709 — Centro — Martinho Campos — Minas Gerais — CEP 35.606-000
Fone: 0800 037 1270- Ramal 1009 - E-mail: licitacao82@yahoo.com.br



mailto:licitacao82@yahoo.com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARTINHO CAMPOS 4 MARTINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS # 1; CAMPOS

S

9.23 - Em relacgédo a itens n&o exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123,
de 2006.
9.24 - Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
9.25 - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada,
no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao
automatica para tanto.
9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou nado se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.
9.27 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.
9.28 - A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagao, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133/21, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servicos:
9.29.1 - Avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigag¢des previstos nesta Lei;
9.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos orgaos de controle.
9.29.4 - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgao ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagcao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do
Estado em que este se localize;
9.29.5 - Empresas brasileiras;
9.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
9.29.7 - Empresas que comprovem a pratica de mitigagcéo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.
9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.
9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢des
diferentes das previstas neste Edital.
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9.32 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

9.33 - Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessido de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No
entanto quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitara ao licitante
melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.34 - Apds a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagcao e julgamento
da proposta.

10 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
10.1 - Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos.
10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua
proposta, os percentuais das contribuigdes previstas no art. 176 da Instrugcdo Normativa
RFB n. 971, de 2009, em razdo do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de
desclassificacao.
10.3 - Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao pre¢co maximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.
10.4 - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.
10.5 - Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessédo publica somente podera
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;
10.6 - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena
de nao aceitacado da proposta.
10.7 - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagao escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo
Pregoeiro.
10.8 - Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-se os que
contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio
e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico,
sob pena de nao aceitacédo da proposta.
10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
10.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificacdo de um unico item do lote implicara na
desclassificagdo da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente sera aceita se
atender aos requisitos para todos os itens que compdem o lote.
10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat’ a
nova data e horario para a sua continuidade.
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10.11 - O Pregoeiro devera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengado de
melhor prego, vedada a negociagdo em condigdes diversas das previstas neste Edital.
10.12 - Também nas hipdteses em que o Pregoeiro nao aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido pregco melhor.

10.13 - A negociacgao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes pelo “chat’.

11 — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO
11.1 - Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO POR ITEM, observados
o valor maximo aceitavel, os prazos para fornecimento, as especificagcdes técnicas,
parametros minimos de desempenho e qualidade e demais condi¢cbes definidas neste
Edital.
11.2 - O Pregoeiro anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior
vantajosidade imediatamente apos a fase de aceitagdo das propostas ou, quando for o
caso, apos negociagao e decisao pelo Pregoeiro acerca da aceitagado do lance de menor
valor/ mais vantajoso.
11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade n&o for aceitavel ou se o licitante
desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro podera examinar a proposta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedera a verificagcdo das condigdes
habilitatérias do proponente, na ordem de classificagdo, ordenada e sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.
11.4 - No caso de discordancia entre valores numeéricos e por extenso, prevaleceréo estes
ultimos e, entre precos unitarios e totais, os primeiros.
11.5 - Serao desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou
da legislagdo em vigor.
11.6 - Serao rejeitadas as propostas que:
11.6.1 - Sejam incompletas, isto é, ndo conterem informagao(des) suficiente(s) que
permita(m) a perfeita identificacdo do material licitado;
11.6.2 - Contiverem qualquer limitagdo ou condigdo substancialmente contrastante
com o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequiveis, por decisdo do
Pregoeiro.
11.7 - Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor precgo e valor estimado para a aquisigao do bem.
11.7.1 - Da sesséo, o sistema gerara ata circunstanciada, na qual estarao registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.
11.8 - Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitagao
pela autoridade competente.
11.9 - Apds a habilitagao, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com
a capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificagdo econémico-financeira, qualificacao
técnica e/ou inidoneidade, em razao de fatos supervenientes ou somente conhecidos apos
o julgamento.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)
121 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada
automaticamente pelo sistema de pregao eletrénico.
12.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores
entre os itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando nao for possivel
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matematicamente a divisao dos valores de forma proporcional, devera o fornecedor
atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo
determinado pelo Pregoeiro.
12.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizacdo de proposta manual
diretamente na plataforma para que o fornecedor faga o preenchimento do(s)
valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso entenda necessario.
12.2. Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-malil
licitacao82@yahoo.com.br a indicagao do banco, numero da conta e agéncia, para fins de
pagamento, isso no prazo de 2 (duas horas);

13 - DO RECURSO

13.2 - A falta de manifestagdo imediata e motivada da inteng¢do de interpor recurso, no
momento da sessdo publica deste Pregéo, implica decadéncia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a LICITANTE VENCEDORA.

13.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da intengao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso.

13.3.2 - A falta de apresentagcdo das razbes de recurso, em campo proprio do sistema,
também importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicagao
do objeto da licitacdo a LICITANTE VENCEDORA.

13.4 - A recorrente que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razées do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais
LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em
igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
13.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14 — DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

14.1 - O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicéo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
regular decis&o dos recursos apresentados.

14.2 - Apéds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

15 — DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
15.1 - Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora sera convocada via sistema
eletrbnico e e-mail a assinar o Contrato, que obedecera ao modelo anexo, no prazo de 5
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(cinco) dias uteis contados da convocagao emitida pelo Setor, sob pena de decair do direito
a contratacao.

15.2 - O subitem acima devera ser desconsiderado caso seja outra a decisdo da autoridade
competente que ndo a homologagao do processo licitatério ou outra for sua decisao.

15.3 - Caso a licitante vencedora ndo atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejara a
aplicagao das sangdes estabelecidas no item sang¢des administrativas deste instrumento,
reservando-se o0 CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas
pela primeira classificada, inclusive quanto ao prego, ou revogar a licitagao,
independentemente das sangdes previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

16 — DO PRAZO PARA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1- O contrato decorrente deste edital possuira prazo e regras conforme especificado na
minuta contratual.

16.2 - Se a empresa vencedora deixar de executar os servigos ou entrega dos produtos
dentro das especificagdes estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou
regularizacéo do servigo ou produto rejeitado e o tempo despendido podera ser computado
para aplicagao das penalidades previstas neste instrumento.

17 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
17.1 - Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:
17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter
durante o periodo de vigéncia do contrato/servigo, e-mail institucional, oficial, atualizado,
vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o0 CONTRATANTE, para
realizacdo de contratos, adendos, renovagdes, notificagdes, oficios e todos demais atos
administrativos.
17.2 - Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item DAS
CONDIGOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
17.3 - Efetuar a entrega dos produtos quando solicitados no prazo maximo de 15 (quinze)
dias contados do recebimento da ordem de empenho, e de acordo com as especificagdes
contidas no TR, comunicando imediatamente a secretaria requisitante sobre qualquer fato
impeditivo de seu cumprimento;
17.4 - Manter, durante a vigéncia do contrato, em conformidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas nesta licitagao,
devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer esta
contratacao.
17.5 — Executar a prestacao de servicos objeto desta licitacdo, arcando com eventuais
prejuizos causados ao Municipio de MARTINHO CAMPOS, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades nos servigos.
17.6 - Acatar e respeitar as normas administrativas do Municipio de MARTINHO CAMPOS
no decurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.
17.7 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribui¢des que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.
17.8 - Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer irregularidade
que venha a ser encontrada no fornecimento dos servigos.
17.9 - E dever da empresa vencedora/contratada manter durante o periodo de vigéncia do
contrato/servico, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para
executar os contatos oficiais com o Municipio de Martinho Campos, para realizagdo de
contratos, adendos, renovagoées, notificacoes, oficios e todos demais atos administrativos.
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17.10 - A contratada sera responsavel por executar integralmente o objeto do contrato,
conforme especificagbes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e demais
documentos que compdem a licitagdo, observando sempre os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e qualidade na prestagao do servigo, conforme previsto nos arts.
5°e 6° da Lein® 14.133/2021.

17.11 - Sao responsabilidades especificas da contratada:

17.11.1 - Fornecer todos os materiais de papelaria conforme as especificagdes técnicas,
quantidades e condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos.

17.11.2 - Garantir a qualidade, procedéncia e integridade dos produtos entregues,
observando padrbes minimos exigidos pela Administragao.

17.11.3 - Efetuar as entregas dentro dos prazos definidos, no local indicado pela
Administragcdo Municipal, responsabilizando-se pelo transporte, descarregamento e
manuseio dos itens.

17.11.4 - Substituir, as suas expensas e no prazo determinado, quaisquer materiais que
apresentem defeitos, avarias, incompatibilidade com as especificagdes ou divergéncias de
quantidade.

17.11.5 - Manter sigilo sobre informagcées e documentos fornecidos ou gerados no
cumprimento do contrato, garantindo a protegdo de dados sensiveis e respeitando a
legislacdo aplicavel, especialmente a Lei Geral de Protegcédo de Dados (Lei n® 13.709/2018).
17.11.6 - Disponibilizar profissionais capacitados, sempre que necessario, para
acompanhamento e esclarecimento de duvidas relativas a execucdo do contrato,
atendendo as solicitagdes da Administragao.

17.12 - A contratada respondera civil e administrativamente por quaisquer danos causados
a Administragdo ou a terceiros em decorréncia do descumprimento de suas obrigagdes
contratuais, nos termos dos arts. 86 a 89 da Lei n° 14.133/2021.

18 - DO CONTRATO

18.1 - Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da empresa cuja proposta
foi declarada vencedora sera convocado via sistema eletrénico e e-mail para firmar/assinar
o contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (lll e IV), no prazo de 5
(cinco) dias uteis contados da convocagao emitida pelo Setor Responsavel, sob pena de
decair do direito a contratacéao.

18.1.1 - Caso o adjudicatario ndo apresente situagédo regular no ato de assinatura do
contrato ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagao para celebrar o contrato.

18.2 - O contrato celebrado podera ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art.
137 a 139 da Lei 14.133/21.

19 — DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

19.1 - O regime juridico desta contratagao confere ao contratante as prerrogativas do Art.
104 da Lei n® 14.133/21.

19.2 - Constituem obrigagdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei
n.° 14.133/21, as especificadas no Edital.

19.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;

19.4 - Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

19.5 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;

19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual,;
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19.7 - Cumprir com as demais obrigagbes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato.

20 — DA FISCALIZACAO
20.1 - A entrega do servico e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo
fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio da Secretaria Municipal de Cultura, que
acompanhara os servicos prestados, de acordo com o determinado, controlando os prazos
estabelecidos para entrega do mesmo e apresentagao de fatura, notificando a empresa
vencedora a respeito de quaisquer reclamacdes ou solicitacdes havidas.
20.2 - Resguardada a disposi¢cao do subitem precedente, a fiscalizagdo representara o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicdes:
a) Definir o objeto desta licitagédo, caracterizado por especificagdes e referéncias
necessarias ao perfeito entendimento pelos licitantes;
b) Receber o servigo, verificando a sua conformidade com as especificagdes
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade,
marca (se for o caso), etc.;
c) Assegurar a empresa vencedora acesso as suas dependéncias, por ocasido da
entrega da mercadoria;
d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s)
mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificagdes exigidas;
e) Coletar, se julgar necessario, amostra(s) de todos os itens, para realizagado de
analise;
f) Comunicar oficialmente a empresa vencedora quanto a rejeicao do(s) servigo(s);
g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) servigo(s) entregue(s) ao que foi solicitado;
h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obriga¢des assumidas;
i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela empresa vencedora,
de condigdes previstas neste instrumento;
j) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no
tocante ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento;
k) Solicitar a aplicagdo, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa
vencedora;
) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de
cancelamento de multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE;
m) No exercicio de suas atribuigdes fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricdes
de qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes
relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

21. DO PAGAMENTO
21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o
30° (trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentagado da
Nota Fiscal correspondente, com a aceitagao e atesto do responsavel pelo recebimento do
mesmo, observando-se ainda a ordem cronoldgica de pagamentos, nos termos do art. 141
da Lei n°® 14.133/21.
21.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizagdo que somente atestara a realizacdo dos
servicos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.
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21.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos
a aceitacdo dos servigos prestados pela fiscalizagdo do Municipio de Martinho
Campos/MG e cumprimento pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.
21.1.3 - Para execugao do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do
Municipio de Martinho Campos/MG, informando o numero de sua conta corrente e
agéncia Bancaria, bem como o numero da Ordem de Compra.
21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impegam a liquidagao da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente
até que o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do
documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de Martinho
Campos/MG.

21.2 - A critério da Administragcao poderao ser descontados dos pagamentos devidos, os

valores para cobrir despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de

responsabilidade da CONTRATADA.

21.3 — O Municipio de Martinho Campos/MG podera sustar todo e qualquer pagamento do

preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso

verificadas uma ou mais das hipéteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito

a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagcbes exaradas pelo 6rgao

fiscalizador do Municipio de Martinho Campos/MG.

b) Nao cumprimento de obrigagcdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido

até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugao do servigo ou paralise os mesmos

por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Martinho Campos/MG.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Martinho Campos/MG quer

proveniente da execugao deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais

clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

21.4 - Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso

no pagamento por culpa do Municipio de Martinho Campos/MG, os valores devidos serao

acrescidos de encargos financeiros de acordo com o indice de variagédo do INPC do més

anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro indice que venha lhe substituir,

desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

21.5 - A despesa decorrente desta licitagao correra por conta da seguinte dotacao:

02.03.01.04.122.0020.2138.33903000
Ficha 42 — Fonte 1.500.000.0000

02.05.01.12.122.0022.2155.33903000
Ficha 69 — Fonte 1.500.000.1001

02.05.01.12.361.0023.2158.33903000
Ficha 81 — Fonte 1.500.000.1001

02.05.05.12.365.0023.2160.33903000
Ficha 93 — Fonte 1.500.000.1001

02.06.01.08.122.0026.2025.33903000
Ficha 107 — Fonte 1.500.000.1001

02.06.01.08.243.0030.2033.33903000
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Ficha 124 — Fonte 1.500.000.0000

02.06.04.08.245.0030.2033.33903000
Ficha 172 — Fonte 1.500.000.0000 — 1.660.000.0000 — 2.660.000.0000

02.08.02.10.301.0038.2198.33903000
Ficha 219 — Fonte 1.500.000.1002 — 2.600.000.0000 — 2.621.000.0000

02.08.02.10.301.0040.2203.33903000
Ficha 229 — Fonte 1.500.00.1002 — 2.621.000.0000

02.09.02.13.391.0045.2218.33903000
Ficha 276 — Fonte 1.500.000.0000

02.10.03.04.122.0046.2220.33903000
Ficha 296 — Fonte 1.500.000.0000

02.17.01.04.122.0050.2232.33903000
Ficha 335 — Fonte 1.500.000.0000

02.18.01.18.122.0054.2238.33903000
Ficha 353 — Fonte 1.500.000.0000

NOTA 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento podera ser feito através
do envio dos documentos para o e-mail: compras.pmmc@hotmail.com

22 - SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA
ou ndo veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos
legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sangdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio de
Martinho Campos/MG, na entrega da mercadoria/prestacao do servigo/execucao da obra,
ainda que inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situagdes que acarretem prejuizo a Administragao,
na entrega da mercadoria/prestacdo do servigo/execugcado da obra, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicio/reposicao.

¢) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execugao
imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que
inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar de
entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que
inicial, intermediario ou de substituicio/reposicao.

e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei
14.133/21;

22.2 - As penalidades acima relacionadas ndo séo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagao por analogia e de acordo com a
Lei n°® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

22.3 - As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.4 - EXTENSAO DAS PENALIDADES
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22.4.1 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar e contratar com o CONTRATANTE podera ser também, aplicada, sem prejuizo
das sancdes penais e civis, aqueles que:

22.4.1.1 - Retardarem a execugao do pregao;

22.4.1.2 — Demonstrar em nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;
22.4.1.3 - Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

23 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

23.1 - O Objeto contratado tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
meio de Termo Aditivo conforme art. 105 e segs., da Lei Federal n° 14.133/21 e suas
sucessivas alteragdes posteriores.

24 - DO REAJUSTAMENTO

24 .1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precgos, no
prazo inferior a 01 (um) ano.

24.2 - Decorrido o prazo acima estipulado, os pregos unitarios serao corrigidos
monetariamente pelo INPC (IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por forga de
determinagao governamental.

24.3 - A aplicacao do indice dar-se-a de acordo com a variagdo acumulada do INPC (IBGE)
ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

25 - DA AMPLIAGCAO E /OU REDUGAO

25.1 - O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

26 — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

26.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

26.1.1 - Descumprir as condi¢des da ata de Registro de Pregos;

26.1.2 - Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

26.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse publico.
26.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente
do Orgéo Gerenciador.

26.1.3.2 - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Prego na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugao contratual,
decorrentes de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados.

27 - DISPOSICOES GERAIS

27.1 — Homologada a licitacdo o adjudicatario recebera autorizacdo de fornecimento ou
instrumento equivalente.

27.2 — Caso o adjudicatario nao preste o servigo ou fornega o(s) bem(s), objeto do certame,
de acordo com a sua proposta, serao convocados os licitantes remanescentes, observada
a ordem de classificagao, para execucao do servigo.

27.3 - E facultado ao PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase
do julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a érgédos competentes a elaboragao
de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.
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27.4 — Qualquer solicitagdo de prorrogacdo de prazo para execugao dos servigos,
decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada se apresentada antes do decurso do
prazo para tal e devidamente fundamentada.
27.5 — Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatario em prestar os servicos,
dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigagao
assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas
27.6 — Na hipotese acima referida sera convocado novo adjudicatario, observada a ordem
de classificacdo nesta licitacao.
27.7 — Constituem motivos para rescisdo do contrato ou instrumento equivalente, todos
aqueles listados pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139.
27.8 — A AUTORIDADE COMPETENTE podera nas mesmas condigdes contratuais,
realizar acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, conforme estabelecido no art. 125.
27.9 — Sera dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como
dos documentos de habilitagdo apresentados na sessao.
27.10 - A contratacdo dos itens requisitados para cada evento devera ser precedida da
requisicao especifica ndo ficando necessariamente obrigado o CONTRATANTE a contratar
todos os itens constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de forma fracionada
ao mesmo.
27.11 - E vedado & contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem
autorizacao expressa da Administracao.
27.12 - A presente Licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em
parte, por ilegalidade de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente comprovado.
2713 - O PREGOEIRO, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacao e proposta, desde que n&o contrariem a
legislagao vigente e ndo comprometam a lisura da licitagéo, sendo possivel a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢gdo do processo.
27.14 — E vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela apds aberta a sess&o
do pregéo.
27.15 - Informacgdes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a
presente Licitacao serao prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma
de licitagcdes Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).
27.16 - Integram o Presente Edital:

a) Anexo | - Termo de Referéncia;

b) Anexo Il - Modelo de Proposta;

b) Anexo lll - Minuta da ARP;

c) Anexo IV - Minuta do Contrato.
27.17- Interessados poderdo adquirir copia do Edital somente via download do arquivo
através do Portal Eletronico http://www.licitardigital.com.br ou
https://www.martinhocampos.mg.gov.br/
27.18 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢cdes contidas neste Edital e seus
anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrénico de
licitacdo utilizado, submete-a a aceitacdo incondicional de seus termos, independente de
transcricdo, bem como representa o conhecimento do objeto em licitagdo e a observancia
dos preceitos legais e regulamentares que a regem, nao sendo aceita alegagao de
desconhecimento de qualquer pormenor.
27.19 - No caso de eventual divergéncia entre o Edital de Licitagdo e seus anexos,
prevalecerao as disposi¢cdes do primeiro.
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27.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

27.21 - Cada licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo, sendo-lhe exigivel, ainda, em
qualquer época ou oportunidade, a apresentagao de outros documentos ou informacdes
complementares que se fizerem necessarios, a fim de completar a instrugdo do processo,
conforme faculta o Art. 59, § 2° c/c art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/21.

27.22 - E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério
mediante a utilizagcdo de recursos ou de meios meramente protelatorios, sujeitando-se o
autor as sangodes legais e administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/21 e no Cddigo
Penal Brasileiro.

27.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitagao por razdes
de interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte por vicio ou ilegalidade, bem como
prorrogar o prazo para recebimento das propostas e/ou sessédo de lances, desqualificar
qualquer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que
afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere direito a
indenizagao ou ressarcimento de qualquer natureza.

27.24 - As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

27.25 - O Instrumento Convocatodrio € parte integrante do Contrato.

27.26. Informacgdes sobre o andamento da licitagdo poderdo ser obtidas junto a Comissao
de Licitagdes, nos dias uteis, das 12h as 18h ou pelo telefone 3524-9816 e e-mail:
licitacao82@yahoo.com.br. Ainda, poderdo ser acompanhadas as fases através do Portal
Eletrénico http://www.licitardigital.com.br.

Martinho Campos, 11 de fevereiro de 2026.

DE ACORDO

Assinado de forma digital
WILSON CORREA por WILSON CORREA

ALVES AFONSO DE ALvEs AFONSO DE

CARVALHO:522977 CARVALHO:52297764634
Dados: 2026.02.11
64634 15:49:23 -03'00"

AUTORIDADE COMPETENTE
Wilson Corréa Alves Afonso de Carvalho
CPF: XXX.977.646-XX

PREGOEIRO
Luiz Filipe da Fonseca Afonso
Matricula: 6702
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N.° 16/2026
PREGAO ELETRONICO SRP N° 03/2026
TIPO: MENOR PRECO

Setor Requisitante (Secretaria/lUNIDADEade/Depto): Secretarias Municipal de
[Educacao, Cultura, Esporte Laser e Turismo, Saude, Administracdo, Desenvolvimento
Social, Obras, Meio Ambiente.

Responsavel pela Demanda: Joana D'Arc Campos

E-mail: saude@martinhocampos.mg.qov.br

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS
DE PAPELARIA, DESTINADOS A ATENDER AS DEMANDAS OPERACIONAIS E
ADMINISTRATIVAS DAS DIVERSAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE
MARTINHO CAMPOS/MG, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM DESCRICAO QUANT. |UNIDADE | VL. UNIT. | VL. TOTAL

BALOES TAMANHO 7 |IDEAIS PARA
DECORAGAO DE EVENTOS. DIAMETRO DO
BALAO INFLADO 20,5 CM VOLUMEN 4,51
PRODUTO APROVADO PELO INMETRO.
1 | COMPOSICAO: LATEX NATURAL, 5.080 PACOTE | R$8,01 |R$40.690,80
CORANTES ATOXICOS, AGENTES
VULCANIZANTES. PACOTE COM 50
UNIDADEADES, PRODUTO DE BOA
QUALIDADE, CORES DIVERSAS.

BOBINA DE PAPEL KRAFT TAMANHO 45CM
PESO MINIMO DE 1,5KG.

BOBINA DE PAPEL KRAFT, TAMANHO
60CM, METRAGEM: 90 METROS
3 |APROXIMADO, GRAMATURA DO PAPEL 213 UNIDADE | R$ 72,94 | R$ 15.536,22
80GR, PESO DA BOBINA APROXIMADO
5KG.

CAIXA ARTICULADA PARA
4 | CORRESPONDENCIA, COR  CRISTAL, 149 UNIDADE | R$ 34,32 | R$5.113,68
TRIPLA, ACRILICO. MEDIDAS: 10X26X36.
CAIXA  PARA ARQUIVO MORTO-BOX
PEQUENA EM PAPELAO

CANETA ESFEROGRAFICA 0,8MM,
LARGURA DA LINHA 0,4MM, CRISTAL,
AZUL/VERMELHO/PRETO. CORPO
TRANSPARENTE HEXAGONAL, CORPO
TRANSPARENTE COM REFIL NA COR
6 LARANJA, TAMPA TRANSPARENTE E PLUG 274 UNIDADE | R$ 44,00 | R$ 12.056,00
DA MESMA COR DA TINTA, TAMPA
VENTILADA CONFORME PADRAO ISSO,
BOLA DE TUNGSTENIO, ESFERA PERFEITA
E MUITO RESISTENTE, DURABILIDADE:

512 UNIDADE | R$ 49,86 | R$ 25.528,32

152 UNIDADE | R$ 5,00 R$ 760,00
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ESCREVE ATE 2KM. CAIXA COM 50
UNIDADEADES. SIMILAR A MARCA BIC.

CANETA HIDROGRAFICA EM 12 CORES
DIVERSAS, PONTA GROSSA, CORPO
OPACO OU BRILHANTE PRODUZIDO EM
RESINAS TERMOPLASTICAS, PONTA
GROSSA EM POLIESTER, DE
APROXIMADAMENTE 6MM, QUE NAO
AFUNDA SUPORTANDO A PRESSAO
NORMAL DE USO, TAMPA ANTIASFIXIANTE
EM RESINA TERMOPLASTICA NA COR DA
TINTA, TINTA ATOXICA, LAVAVEL A BASE
DE AGUA, CORANTE E UMECTANTE.
7 |DEVERA TER APROXIMADAMENTE 137MM| 1.022 |UNIDADE | R$ 10,00 | R$ 10.220,00
DE COMPRIMENTO. EMBALAGEM EM
ESTOJO PLASTICO RESISTENTE
CONTENDO DADOS DE IDENTIFICACAO DO
FABRICANTE E COMPOSICAO, PRODUTO
DEVERA ESTAR DENTRO DO PRAZO DE
VALIDADE. NA EMBALAGEM DEVERA
CONTER A MARCA DO FABRICANTE E A
INFORMACAO GRAVADA E ESTAR DE
ACORDO COM A NORMA ASTM D 4236 E
CERTIFICADO COMPULSORIO DO
INMETRO.

CAPA PARA ENCADERNACAO TAMANHO
8 |A4 PRETA, ESPESSURA 0,30MM. PACOTE 17 PACOTE | R$ 26,94 | R$ 457,98
COM 50 UNIDADEADES.

CAPA PARA ENCADERNACAO TAMANHO
9 |A4, COR CRISTAL LINE ESPESSURA 17 PACOTE | R$32,40 | R$ 550,80
0,30MM, PACOTE COM 50 UNIDADEADES.

CHAVEIRO PLASTICO COM ETIQUETA

10 | COLORIDO. CAIXA COM 50 UNIDADEADES. | 210 CAIXA | R$32,36 | R$6.795,60
COLA BRANCA LIQUIDA PARA PAPEL

11 | EnEALAGEM BE 1KG 342 |UNIDADE | R$ 12,04 | R$4.117,68
COLA BRANCA 90 GRS DE BOA

12 | QoA IDADE. 5227 |UNIDADE| R$3,72 |R$ 19.444 44

13 | COLA COLORIDA PEQUENA. CAIXACOM 06| 1 155 | UNIDADE | R$8.95 | RS 10.131.40

UNIDADEADES.

COLA GLITER. EMBALAGEM DE
14 | 35GRAMAS, CORES VARIADAS. SIMILAR A 1.182 UNIDADE | R$7,00 | R$8.274,00
MARCA ACRILEX.

COLA P/ ISOPOR E EVA DE 90 GR. COM
15 |CERTIFICADO DE SEGURANCA DO 1.122 UNIDADE | R$5,15 | R$5.778,30

INMETRO.
DUREX FINO COLORIDO. VARIAS CORES

16 TAMANHO: 12MM X 10 MTRS. ’ 1.112 UNIDADE | R$ 1,32 R$ 1.467,84

ELASTICO LATEX 1000GRS. PACOTE
17 | COM1200 UNIDADEADES. 116 PACOTE | R$21,00 | R$ 2.436,00
ENVELOPE PARA CONVITE 114MM X
18 | 162MM, CARTA 80 G/M? CORES VARIADAS, 133 CAIXA | R$36,13 | R$ 4.805,29

CAIXA COM 100 UNIDADEADE.

ENVELOPE PLASTICO 240MM X 330MM.
19 PACOTE COM 50 UNIDADEADES. 342 PACOTE | R$ 27,22 | R$9.309,24

ESPIRAL PARA ENCADERNAGAO 09MM,
20 |COR PRETO. PACOTE COM 50 8 PACOTE | R$ 16,10 R$ 128,80
UNIDADEADES.
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ESPIRAL PARA ENCADERNACAO 14MM,
21 |COR PRETO, PACOTE COM 50 9 PACOTE | R$23,95 | R$ 21555
UNIDADEADES.

ESPIRAL PARA ENCADERNACAO 17MM,
22 |COR PRETO. PACOTE COM 50 8 PACOTE | R$33,50 | R$ 268,00
UNIDADEADES.

EXTRATOR DE GRAMPO TIPO ESPATULA,
FABRICADO EM ACO CROMADO, COM
PONTAS ARREDONDADAS, PROPRIO PARA
EXTRACAO DE GRAMPOS 26/6.
FURADOR/CORTADOR DE PAPEL E EVA
24 |16MM. DESENHOS (ESTRELA, FLOR,| 213 |UNIDADE| R$ 84,60 |R$ 18.019,80
CORACAO).

FURADOR/CORTADOR DE PAPEL E EVA
25 |25MM. DESENHOS (ESTRELA, FLOR,| 213 |UNIDADE| R$ 22,00 | R$ 4.686,00
CORACAO).

GlZ DE CERA ESTACA COR AZUL

26 | EMBALAGEM COM 12 UNIDADEADES. | 300 CAIXA | R$865 | R$259500

JOGO BRINQUEDO PEDAGOGICO — UNO —
27 |JOGO EDUCATIVO, CARTAS TIPO UNO, 63 UNIDADE | R$ 27,05 | R$ 1.704,15
MEDIDAS DAS CARTAS 9,2 X 6 X 1CM
JOGO CARA A CARA, EM MATERIAL
PLASTICO ATOXICO CONTENDO 2
28 | TABULEIROS, 48 MOLDURAS PLASTICAS, 1 133 UNIDADE | R$ 91,44 | R$ 12.161,52
FOLHA COM 48 ROSTOS, 1 FOLHA COM 24
CARTELAS E 1 MANUAL.

JOGO DE BOLICHE. MATERIAL: PLASTICO.
ITENS INCLUSO: 08 PECAS SENDO: 06
PINOS E 2 BOLAS. CARACTERISTICAS
29 |ADICIONAIS: BOLAS COM FUROS PARA 143 UNIDADE | R$ 45,50 | R$ 6.506,50
ENCAIXE DOS DEDOS. DIMENSOES
APROXIMADAS DA EMBALAGEM:
28X28X20CM.

JOGO DE DAMA. TABULEIROS E PECAS EM
MADEIRA, SENDO 24 PECAS. SENDO 24
30 |PECAS, SENDO 12 NA COR VERMELHAE 12 108 UNIDADE | R$ 24,22 | R$ 2.615,76
NA COR PRET. TABULEIRO ABERTO COM
26X26CM (MEDIDAS APROXIMADAS).
JOGO DE MEMORIA — EM MADEIRA, COM
FIGURAS DE ANIMAIS, 24 PECAS. PARA
CRIANCAS A PARTIR DE 3 ANOS,
ACONDICIONADO EM CAIXA DE PAPELAO
MEDINDO APROXIMADAMENTE 24,00 X 5,00
X 18,00CM. SELO INMETRO.

32 | JOGO DESAFIO DO ENCAIXE. 73 UNIDADE | R$ 24,91 | R$ 1.818,43

JOGO EDUCATIVO CARIMBOS LETRAS E
NUMEROS.  CARACTERISTICAS: 40
CARIMBOS EM MADEIRA. CONTENDO.
CONTENDO: 6 CORES DE GIZ DE GERA, 1
33 | ALMOFADA PARA CARIMBO, 1 FRASCO DE| 113 |UNIDADE | R$ 19,00 | R$ 2.147,00
TINTA ATOXICA, 1 BLOCO DE PAPEL, 10
FOLHAS ILUSTRADAS PARA CARIMBAR E
COLORIR.

JOGO INFANTIL. PULA PIRATA, CONTEM NA
EMBALAGEM: 1 PIRATA, 1 BARRIL, 24
34 |ESPADINHAS, 1 CARTELADE ADESIVOE 1| 113 |UNIDADE | R$ 34,99 | RS 3.953,87
CARTA COMO CODIGO DE REALIDADE
AUMENTADA.

23 232 UNIDADE | R$ 1,79 R$ 415,28

31 1.022 UNIDADE | R$ 30,31 | R$ 30.976,82
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JOGO PEGA VARETAS GIGANTE EM
MADEIRA. JOGO COMPOSTO POR 31
VARETAS COLORIDAS, MEDINDO
35 |APROXIMADAMENTE 55CM SENDO 5 143 UNIDADE | R$ 24,00 | R$ 3.432,00
VARETAS AZUL, 10 VARETAS VERMELHAS,
10 VARETAS AMARELAS, 5 VARETAS
VERDES E 1 VARETA NA COR PRETA.
LAPIS DE COR NEO - PEN GRANDE
REDONDO, CARGA INERTE E CERAS. COM
36 |CERTIFICADO DE SEGURANCA DO 2.052 UNIDADE | R$3,05 | R$6.258,60
INMETRO — CAIXA C/12. MELHOR OU IGUAL
AO COMPACTOR.

LIVRO DE PONTO COM 4 ASSINATURAS,
37 | 100 FOLHAS CAPADURA. MEDIDA: 218MM X 161 UNIDADE | R$ 23,47 | R$ 3.778,67
319MM.

PALITOS DE PICOLE DE MADEIRA COM
38 | PONTA REDONDA, MEDIDA: 11,5 X 0,8MM. 213 CAIXA | R$ 266,00 | R$ 56.658,00
CAIXA COM 1.000 UNIDADEADES

PAPEL A4, MEDINDO (210 MM X 297 MM), NA
COR BRANCA, PH ALCALINO, 75 GR/M?
ALVURA MINIMA DE 90%, OPACIDADE
MINIMA DE 87%, UMIDADE ENTRE 3,5% (+/-

1,0), PACOTE/RESMA COM 500 FOLHAS, RS
39 |CAIXA COM 10 PACOTES. com| 82 CAIXA | R$ 23243 | 5o4 546,26
CERTIFICACAO AMBIENTAL FSC (FOREST
STEWADSHIP COUNCIL) OU CERFLOR
INVETRO OU ROTULO ECOLOGICO DA
ABNT.
40 | PAPEL COLOR SETE 1.804 |UNIDADE| R$159 | R$ 2.868,36

PASTA CARTAO DUPLO CLASSIFICADORA
41 |COM ESPIRAL DE PLASTICO, COR VERDE 2.627 UNIDADE | R$8,80 |R$23.117,60
OU CINZA. 480 GRS.

PASTA SUSPENSA PLASTIFICADA, CAIXA
42 COM 50 UNIDADEADES. MARMORIZADA. 524 CAIXA | R$ 118,00 | R$ 61.832,00

PEN DRIVE 32G DE ALTA VELOCIDADE E
43 DE 12 QUALIDADE 200 UNIDADE | R$ 32,00 | R$ 6.400,00

PEN DRIVE 8G DE ALTA VELOCIDADE E

44 DE 12 QUALIDADE 135 UNIDADE | R$ 23,31 | R$ 3.146,85
45 |PINCEL 815 PARA PINTURA N° O 140 UNIDADE | R$ 1,42 R$ 198,80
46 | PINCEL 815 PARA PINTURA N° 10 140 UNIDADE | R$ 1,68 R$ 235,20
47 |PINCEL 815 PARA PINTURA N° 2 140 UNIDADE | R$ 1,55 R$ 217,00
48 |PINCEL 815 PARA PINTURA N° 6 140 UNIDADE | R$ 3,13 R$ 438,20

PINCEL CHATO N° 0 PARA PINTURA
ESCOLAR, TECIDO, AQUARELA, COM
49 |CERDAS BRANCAS IMPORTADAS, CABO 540 UNIDADE | R$ 1,63 R$ 880,20
LONGO ENVERNIZADO, IGUAL OU
SUPERIOR A MARCA ACRILEX.

PINCEL CHATO N° 18 PARA PINTURA
ESCOLAR, TECIDO, AQUARELA, COM
50 |CERDAS BRANCAS IMPORTADAS, CABO 340 UNIDADE | R$3,13 | R$ 1.064,20
LONGO ENVERNIZADO, IGUAL OU
SUPERIOR A MARCA ACRILEX.
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PINCEL DESENHO - KIT DE PINCEIS COM
CABO LONGO, CERDAS FIRMES,
COMPOSTO DE NO MINIMO 5 E MAXIMO 6
PINCEIS, TAMANHO DE 0 (ZERO) A 10
(DEZ), NOS FORMATOS CHATO, LINGUA DE
GATO, CHANFRADO, ADAGA E REDONDO,
PARA UTILIZACAO NA PINTURA COM TINTA
ACRILICA E OLEO.

52 | PINCEL PARA PINTURA CHATO REF. 456/10 340 UNIDADE | R$ 3,71 R$ 1.261,40
53 | PINCEL PARA PINTURA CHATO REF. 456/16 120 UNIDADE | RS 3,07 R$ 368,40
54 | PINCEL PARA PINTURA CHATO REF. 456/24 120 UNIDADE | R$8,44 | R$ 1.012,80

55 | PINCEL PARA PINTURA CHATO REF. 456/4 120 UNIDADE | R$ 6,89 R$ 826,80

PINCEL PARA QUADRO BRANCO 2,0MM
56 |WBM7, CORES: PRETO, AZUL, VERMELHO.| 3.172 |UNIDADE| R$7,20 |R$ 22.838,40
RECARREGAVEL.

PORTA CANETA ACRILICA, COM 3
COMPARTIMENTOS SENDO: CANETA,
57 |PAPEL PARA RECADO E CLIPS. 175 UNIDADE | R$ 25,90 | R$ 4.532,50
DIMENSOES: ALTURA 8CM,
COMPRIMENTO 24CM, LARGURA 7CM.
QUEBRA CABECA, PECAS (PAPELAO), COR
58 |VARIADA, DIMENSOES: 20 X 20CM. COM 20 461 UNIDADE | R$ 27,62 | R$ 12.732,82

51 340 UNIDADE | R$ 19,78 | R$ 6.725,20

PECAS
REGUA 30CM TRANSPARENTE, EM

59 | ACRILICO. 1.182 |UNIDADE| R$559 | R$6.607,38
TABULEIRO - JOGO DE LUDO ESTOJO EM

60 |MDF PECAS PLASTICAS 68 UNIDADE | R$ 61,95 | R$ 4.212,60
27X27CENTIMETROS

61 |TELA PARA PINTURA 15X20 122  |UNIDADE| R$4,00 | R$ 488,00

62 |TELA PARA PINTURA 30X50 122 |UNIDADE | R$ 13,82 | R$ 1.686,04

63 | TESOURA GRANDE CORTE (PARA TECIDO) 177 UNIDADE | R$ 19,78 | R$ 3.501,06

TINTA ACRILICA BRILHANTE PARA TELA
64 250ML CORES VARIADAS 510 UNIDADE | R$ 40,34 | R$ 20.573,40

TINTA PARA CARIMBO EMBALAGEM DE
40ML, CORES: VERMELHO, PRETO E AZUL.
TINTA PARA TECIDO, CORES VARIADAS

66 | EMBALAGEM DE 37ML SIMILAR A ACRILEX. | 830  |UNIDADE| R$507 | RS 4.208,10

65 181 UNIDADE | R$6,00 | R$ 1.086,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 142/2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato/ata de registro de precos, conforme disposto no artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A aquisicdo de material de papelaria revela-se necessaria para assegurar a
continuidade e a eficiéncia das atividades administrativas desenvolvidas pelas diversas
Secretarias Municipais. Tais materiais sao essenciais para a execuc¢ao de rotinas internas,
elaboracdao de documentos oficiais, registros, controles administrativos, atividades
educativas, atendimentos ao publico e demais procedimentos que exigem suporte fisico e
documental.
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2.2. Observa-se que o consumo de itens de papelaria € recorrente e continuo, dada sua
natureza de material de uso comum e indispensavel. As unidades administrativas
enfrentam, atualmente, reducao significativa dos estoques, o que pode comprometer o
desempenho das atividades essenciais, causar atrasos em processos internos e prejudicar
a prestagao dos servigos publicos a comunidade.

2.3. Além disso, nao ha alternativa economicamente viavel ou tecnicamente adequada que
substitua o uso de materiais de papelaria para grande parte das demandas operacionais,
razao pela qual a reposicédo regular desses itens é imprescindivel. A centralizagdo da
aquisicao, por meio de processo licitatério, permite maior eficiéncia na gestdo de
suprimentos, padronizagao dos itens adquiridos, melhor controle de estoque e obtencio de
pre¢cos mais vantajosos, garantindo economicidade ao erario.

2.4. Diante do exposto, justifica-se plenamente a necessidade desta contratagao,
assegurando que a Administragdo disponha de materiais adequados para manter a
regularidade e a qualidade de suas atividades administrativas e finalisticas.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. Asolucao pretendida consiste na contratacdo para aquisicao de materiais de papelaria,
conforme especificacdes e quantidades que serdo detalhadas neste Termo de Referéncia,
com o objetivo de atender de forma padronizada e continua as demandas das diversas
Secretarias Municipais da Prefeitura de Martinho Campos/MG.

3.2. Entre os principais resultados esperados, destacam-se:

3.2.1. Garantia de abastecimento continuo: Assegurar que todas as unidades
administrativas disponham de materiais de papelaria suficientes para a execucao regular
de suas atividades, evitando interrupgdes, atrasos e prejuizos aos servigos publicos.

3.2.2. Padronizacao dos materiais utilizados: Promover a uniformidade dos itens adquiridos,
garantindo compatibilidade, qualidade e racionalizagdo do uso, o que contribui para melhor
gestao e controle de estoque.

3.2.3. Otimizacéo dos recursos publicos: Obter melhores condi¢gdes de preco e qualidade,
por meio de processo licitatorio transparente, competitivo e eficiente, permitindo economia
ao erario e contratagdes alinhadas ao planejamento institucional.

3.2.4. Aprimoramento da gestao de suprimentos: Possibilitar um planejamento mais preciso
do consumo e da reposi¢cao de insumos, fortalecendo os mecanismos de controle e
reduzindo desperdicios e aquisicdes emergenciais.

3.2.5. Aumento da eficiéncia administrativa: Viabilizar a execug¢ao das atividades internas
com agilidade e organizacdo, utilizando materiais adequados que proporcionem maior
produtividade e qualidade nas operagdes administrativas e pedagdgicas.

3.2.6. Atendimento as demandas das Secretarias: Suprir as necessidades especificas de
cada unidade, de forma alinhada as exigéncias operacionais de cada setor, garantindo que
os materiais atendam adequadamente as finalidades de uso.

3.3. Com isso, o processo de aquisigao contribuira diretamente para o aprimoramento dos
servigos prestados a populagido, assegurando que os 6rgaos municipais disponham dos
recursos materiais necessarios para o desempenho eficiente de suas atividades.
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3.3. ApOs a analise das necessidades administrativas, da estimativa de demanda, das
opgoes disponiveis no mercado e dos riscos associados ao processo de contratagao,
conclui-se que a aquisicao de materiais de papelaria por meio de licitagdo na modalidade
Pregao Eletrénico, na forma de Registro de Pregos, € plenamente viavel e adequada para
atender as demandas das Secretarias Municipais.

3.4. A solugao proposta demonstra-se tecnicamente compativel com a natureza dos itens,
classificados como bens comuns, cujas especificagbes s&o objetivas e amplamente
disponiveis no mercado, possibilitando competitividade e obtencdo de condi¢cbes
vantajosas para a Administragcdo. Ademais, a adog¢ao do Sistema de Registro de Pregos
confere flexibilidade, economicidade e eficiéncia, permitindo contratagdes conforme a
necessidade real e evitando a aquisicdo em excesso ou o0 desabastecimento das unidades.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A aceitacao dos materiais de papelaria fornecidos estara condicionada a verificagao do
atendimento integral as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e
as condicdes pactuadas no contrato. A Administragdo somente considerara aceitos os itens
que cumprirem, cumulativamente, os seguintes critérios:

4.1.1. Conformidade com as especificagdes: Os produtos entregues deverao corresponder
exatamente as descricées, marcas (quando permitido), modelos, dimensdes, gramaturas,
composi¢coes e demais caracteristicas técnicas previstas no edital e em seus anexos.
Qualquer divergéncia ensejara a rejeigao total ou parcial dos materiais.

4.1.2. Qualidade e integridade dos itens: Todos os materiais deverao ser novos, de primeiro
uso, nao podendo apresentar danos, deformacdes, sinais de uso, falhas de fabricacéao,
rasuras, manchas, embalagens violadas ou qualquer defeito que comprometa sua
funcionalidade.

4.1.3. Prazos e condi¢des de entrega: Serdo aceitos apenas os itens entregues dentro dos
prazos estabelecidos pela Administracdo e em condi¢bes adequadas de transporte e
acondicionamento, garantindo sua integridade fisica e operacional.

4.1.4. Documentacao fiscal valida: Cada entrega devera estar acompanhada da nota fiscal
correspondente, contendo a descricdo correta dos itens, cdodigo, quantidade e valor,
devidamente compativeis com a proposta vencedora. Divergéncias entre a documentagao
e 0 material entregue acarretarao rejeicao da entrega.

4.1.5. Atendimento as normas técnicas: Sempre que aplicavel, os materiais deverao
atender as normas ABNT ou outras regulamentacdes exigidas para o item. Produtos em
desacordo com padrdes técnicos obrigatorios serao recusados.

4.1.6. Conferéncia quantitativa e qualitativa: A aceitagao sera formalizada apés conferéncia
realizada pelo setor competente, que verificara quantidade, qualidade e conformidade
técnica. Havendo inconsisténcias, o fornecedor sera notificado para substituir ou
complementar os itens, sem 6nus a Administragao.

4.1.7. Garantia e substituicdo imediata: Serao aceitos somente materiais que atendam as
condigcdes de garantia e reposicao previstas no contrato. Produtos defeituosos ou nao
conformes deverao ser substituidos imediatamente pela fornecedora.4.5. A contratada sera
responsavel por garantir que todos os produtos entregues estejam em perfeito estado de
conservagao e conformidade com as especificagdes solicitadas, ficando sujeita a rejeigao,
substituicdo ou penalidade em caso de descumprimento dos padrdes estabelecidos.
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4.2. Assim, os requisitos de desempenho e qualidade ora definidos asseguram a obtencao
de resultados satisfatérios, garantindo a Administragdo Publica produtos de alto padrao,
coerentes com o planejamento e economicamente vantajosos, em estrita observancia ao
interesse publico.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. O prazo para entrega dos produtos quando solicitacdo sera de até 15 (quinze) dias,
contados do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, emitido pela
Secretaria requisitante, conforme endereco indicado na Ordem de Fornecimento, de
segunda a sexta feira das 08 as 16:00 horas.

5.2. Os materiais, serdo recebidos pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do objeto/contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste documento de formalizacdo de demanda e na
proposta.

5.3. Os materiais recebidos, poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste documento de formalizacdo de
demanda e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6érgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do
plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucado da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancgdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

6.7.1 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°);
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6.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a corregao.

6.7.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao
gque demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢édo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.7.5 O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva
ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequacbdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9.1 O gestor do contrato acompanharéa a manutengdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

6.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

6.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagédo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao
contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagées sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Liquidagao:

7.1. ApoOs a entrega da nota fiscal ou documento equivalente, o prazo para a liquidacao sera
de até 15 (quinze) dias. O setor competente da Administracéo realizara a verificagdo da
conformidade da nota fiscal com os produtos fornecidos e os elementos essenciais
exigidos.

7.2. Se houver erro na apresentacao da nota fiscal ou documento, ou qualquer outra
circunstancia que impeca a liquidagcao, a Administragcao suspendera o pagamento até que
as correg¢des necessarias sejam providenciadas pela contratada.

7.3. A nota fiscal devera ser acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal da
contratada, que sera verificada por meio de consulta online ao SICAF ou, caso nao seja
possivel, por meio de consulta aos sites oficiais de regularidade fiscal.

Prazo de Pagamento:

7.4. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a conclusao da
liuidacdo da despesa, caso a nota fiscal esteja correta e em conformidade com as
condicdes estabelecidas no contrato.

7.5. A liquidagdo da despesa devera ocorrer em até 15 (quinze) dias a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, podendo ser
excepcionalmente prorrogado, justificadamente, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. Caso ocorra atraso no pagamento por parte da Administragdo, o valor devido sera
corrigido monetariamente a partir do término do prazo de pagamento até a data da
efetivacdo do pagamento, utilizando-se o indice INPC (indice Nacional de Precos ao
Consumidor).

Forma de Pagamento:
7.7. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, com crédito na conta
bancaria indicada pela contratada, de acordo com os dados fornecidos no momento da
assinatura do contrato.

7.8. Se houver erro na apresentacao da nota fiscal ou documento, ou qualquer outra
circunstancia que impeca a liquidacao, a Administragcao suspendera o pagamento até que
as correg¢des necessarias sejam providenciadas pela contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de Selegao e Critério de Julgamento da Proposta

A estratégia de contratacdo dar-se-a pelo procedimento de licitagdo, na modalidade
PREGAO sob sua forma ELETRONICA, conforme estabelecido na Lei n°® 14.133, de 2021.
O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO POR ITEM, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.
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Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagcao fiscal, social e trabalhista.

8.1. HABILITAGAO JURIDICA:

8.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢éo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

8.1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

8.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus
administradores;

8.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;

8.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto
de autorizacéo;

8.1.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacgao respectiva;

8.1.9. Copia da cédula de Identidade do(s) sécio(s) ou proprietario, contendo o numero
de CPF.

8.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
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8.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452/1943;

8.2.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde
a empresa for sediada;

8.2.7. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a
empresa for sediada;

8.2.8. Caso o licitante detentor do menor precgo seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito
de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao,
sob pena de inabilitagéo.

8.3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA.

8.3.1. Certiddo Negativa de faléncia, de concordata, de recuperagdo judicial ou
extrajudicial (Lein® 11.101/2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
prépria Certidao;

8.3.2. No caso de certiddo positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacgao de que o respectivo plano de recuperacgao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. Objetivando a instrugdo do processo, informamos que foram realizadas consultas e
pesquisa de precos através de orcamentos realizados através de empresas do ramo
localizadas na nossa regiao, conforme anexo orgcamentos em anexo, sobre 0s precos
praticados para o objeto desta licitacdo, estimando-se o montante em VALOR TOTAL
ESTIMADO: R$ 763.118,91 (Setecentos e sessenta e trés mil, cento e dezoito reais e
noventa e um centavos).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio de Martinho Campos.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

02.03.01.04.122.0020.2138.33903000
Ficha 42 — Fonte 1.500.000.0000

02.05.01.12.122.0022.2155.33903000
Ficha 69 — Fonte 1.500.000.1001

02.05.01.12.361.0023.2158.33903000
Ficha 81 — Fonte 1.500.000.1001
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02.05.05.12.365.0023.2160.33903000
Ficha 93 — Fonte 1.500.000.1001

02.06.01.08.122.0026.2025.33903000
Ficha 107 — Fonte 1.500.000.1001

02.06.01.08.243.0030.2033.33903000
Ficha 124 — Fonte 1.500.000.0000

02.06.04.08.245.0030.2033.33903000
Ficha 172 — Fonte 1.500.000.0000 — 1.660.000.0000 — 2.660.000.0000

02.08.02.10.301.0038.2198.33903000
Ficha 219 — Fonte 1.500.000.1002 — 2.600.000.0000 — 2.621.000.0000

02.08.02.10.301.0040.2203.33903000
Ficha 229 — Fonte 1.500.00.1002 — 2.621.000.0000

02.09.02.13.391.0045.2218.33903000
Ficha 276 — Fonte 1.500.000.0000

02.10.03.04.122.0046.2220.33903000
Ficha 296 — Fonte 1.500.000.0000

02.17.01.04.122.0050.2232.33903000
Ficha 335 — Fonte 1.500.000.0000

02.18.01.18.122.0054.2238.33903000
Ficha 353 — Fonte 1.500.000.0000

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. DAS OBRIGAGOES ENTRE AS PARTES

11.1 DO FORNECEDOR:

11.1.1. Efetuar a entrega dos objetos desta contratacédo no prazo estipulado, de acordo com
as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e demais condi¢cdes estabelecidas
no Edital, e comunicar imediatamente o representante legal do Contratante, na hipétese de
ocorréncias de qualquer fato impeditivo de seu cumprimento.

11.1.2. Manter, durante a vigéncia da contratagdao, em conformidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer esta contratagao,
bem como reapresentar os documentos com prazo de validade expirado.

11.1.3. Executar a entrega dos objetos contratados, arcando com eventuais prejuizos
causados ao MUNICIPIO DE MARTINHO CAMPOQOS, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades dos servigos.

11.1.4. Acatar e respeitar as normas administrativas do MUNICIPIO DE MARTINHO
CAMPOS no decurso do desenvolvimento do objeto ora contratado.

11.1.5. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribui¢des que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto.
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11.1.6. Reparar, corrigir, total ou parcialmente, as suas expensas qualquer irregularidade
que venha a ser encontrada no fornecimento dos servigos.

11.1.7. E dever da empresa vencedora/contratada manter durante o periodo de vigéncia do
contrato/servigo, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para
executar os contatos oficiais com o Municipio de Martinho Campos, para realizagao de
contratos, adendos, renovacoes, notificagdes, oficios e todos demais atos administrativos.

11.1.8. A contratada sera responsavel por executar integralmente o objeto do contrato,
conforme especificagbes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia e demais
documentos que compdem a licitacdo, observando sempre os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e qualidade na prestagao do servigo, conforme previsto nos arts.
5°e 6° da Lein® 14.133/2021.

11.1.9. Sao responsabilidades especificas da contratada:

11.1.9.1. Fornecer todos os materiais de papelaria conforme as especificagdes técnicas,
quantidades e condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos.

11.1.9.2. Garantir a qualidade, procedéncia e integridade dos produtos entregues,
observando padrbes minimos exigidos pela Administragao.

11.1.9.3. Efetuar as entregas dentro dos prazos definidos, no local indicado pela
Administragcdo Municipal, responsabilizando-se pelo transporte, descarregamento e
manuseio dos itens.

11.1.9.4. Substituir, as suas expensas e no prazo determinado, quaisquer materiais que
apresentem defeitos, avarias, incompatibilidade com as especificagdes ou divergéncias de
quantidade.

11.1.9.5. Manter sigilo sobre informacées e documentos fornecidos ou gerados no
cumprimento do contrato, garantindo a prote¢do de dados sensiveis e respeitando a
legislacao aplicavel, especialmente a Lei Geral de Protegcédo de Dados (Lei n® 13.709/2018).

11.1.9.6. Disponibilizar profissionais capacitados, sempre que necessario, para
acompanhamento e esclarecimento de duvidas relativas a execucdo do contrato,
atendendo as solicitagdes da Administragao.

11.1.10. A contratada respondera civil e administrativamente por quaisquer danos
causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia do descumprimento de suas
obriga¢des contratuais, nos termos dos arts. 86 a 89 da Lei n® 14.133/2021.

11.2 DO MUNICIPIO:

11.2.1. A Prefeitura Municipal de Martinho Campos, na qualidade de contratante, sera
responsavel pelo acompanhamento, fiscalizagcdo e gestdo do contrato, zelando pelo
cumprimento das disposigdes legais e contratuais, conforme previsto nos arts. 6°, 7°, 67 e
72 da Lei n® 14.133/2021.

11.2.2. Sao responsabilidades especificas da contratante:

11.2.2.1. Receber os materiais entregues, procedendo a conferéncia das quantidades e
especificagdes, registrando irregularidades quando houver.

11.2.2.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, verificando a conformidade
dos materiais entregues com as especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
podendo aplicar san¢gbes em caso de descumprimento.
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11.2.2.3. Emitir ordens de fornecimento ou requisi¢cdes de materiais de forma clara e
tempestiva, garantindo que a contratada tenha condi¢cbes de cumprir 0s prazos
estabelecidos.
11.2.2.4. Efetuar o pagamento pelos servicos ou produtos entregues, nos prazos e
condicbes estabelecidos em contrato, desde que atendidas todas as exigéncias
contratuais e legais.
11.2.2.5. Fornecer suporte e esclarecimentos a contratada sobre procedimentos
administrativos e documentais relacionados a execugao do contrato.
11.2.2.6. Assegurar o cumprimento das normas legais, incluindo legislagao fiscal,
trabalhista e de protegdo de dados, bem como os principios da Administragdo Publica
previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021.
11.2.2.7. Notificar formalmente a contratada sobre quaisquer falhas, descumprimentos
ou necessidades de ajustes na execucao.
11.2.3. A contratante, por meio de seu gestor ou fiscal designado, tem autoridade para
requisitar ajustes, exigir a substituicdo de materiais ndo conformes e formalizar notificagdes
a contratada, garantindo o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais.

Martinho Campos - MG, 27 de janeiro de 2026.

Secretaria Municipal de Educacéao
Joana D'Arc Campos

Empresa:

CNPJ:
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e,

ESTADO DE MINAS GERAIS # 1 CAMPOS
Endereco:
Telefone:
Nome do Representante
Legal:
Data:
ITEM | QTD. UNID DESCRICAO VL. UNIT. VL TOTAL

Declaro que nos pregos propostos estdo incluidos todos os tributos, encargos sociais, e
quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da
presente licitagcdo e que estou de acordo com todas as normas do Edital de Licitacdo e seus

anexos.

Valor Total da Proposta:

Validade da Proposta (minimo 60

dias):

Condic¢des de Entrega:

Conforme Edital

Local de Entrega:

Conforme Edital

Assinatura:

ANEXO I

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

PROCESSO N.° 16/2026

MODALIDADE PREGAO ELETRONICO N° 03/2026

TIPO: MENOR PRECO
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No dia de , do ano de , 0 Municipio de Martinho Campos, por intermédio do

Prefeito Municipal, Sr. Wilson Corréa Alves Afonso de Carvalho, inscrito no CPF/MF sob o

., residente e domiciliado na Zona Rural do Municipio de Martinho Campos/MG, no uso
de suas atribui¢des legais, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, e demais normas legais
aplicaveis, em face da classificagcdo da proposta apresentada no Pregao Eletronico SRP
n° 03/2026, RESOLVE registrar o preco ofertado pelo Fornecedor Beneficiario

, Endereco , inscrito no CNPJ sob o n° ,E-mail
, telefone , representado pelo , com autorizagao
constante do Processo n° 16/2026, homologado em de de 20

mediante o disposto na Lei n. 14.133/21 e alteracbes posteriores, o decreto municipal n°
141/2023 de 30/11/2023 que regulamento o Sistema de Registro de Pregos no municipio,
em conformidade com as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA DOCUMENTAGAO

1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Precos, independente de
transcrigdo, o Pregdo Eletrénico n° 03/2026, seus anexos, a proposta da CONTRATADA
datada em de de 20, e todos os demais documentos
referentes ao objeto contratual, que ndo contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Constitui o objeto do presente instrumento REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA
E EVENTUAL AQUISICAO DE MATERIAIS DE PAPELARIA, DESTINADOS A ATENDER
AS DEMANDAS OPERACIONAIS E ADMINISTRATIVAS DAS DIVERSAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DO MUNICIPIO DE MARTINHO CAMPOS/MG conforme
quantidades e especificacdes indicados na CLAUSULA TERCEIRA deste instrumento e no
Pregao Eletrénico n°. 03/2026.

2.2 - A entrega de objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o Anexo DO OBJETO
do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento, independente de
transcrigéo.

PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteracdo nos servigos ora contratados somente
podera ser efetivada mediante prévia e expressa autorizacédo por escrito do Municipio de
Martinho Campos/MG.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO REGISTRADO

3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame, o valor para a prestacao
de servigo objeto da presente ata de registro de pregos ocorrera conforme o valor unitario
abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um ano:

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE | UNIDADE | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

3.2 - No preco contratado estio incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas
que venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais,
instalagdo, perdas, mao de obra, equipamento, encargos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a completa execugao dos servicos.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
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4.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrao a conta das dotagoes
orgamentarias para o orgamento do presente ano a seguir relacionadas e aquelas que
vierem a ser previstas para os exercicios seguintes:

02.03.01.04.122.0020.2138.33903000
Ficha 42 — Fonte 1.500.000.0000

02.05.01.12.122.0022.2155.33903000
Ficha 69 — Fonte 1.500.000.1001

02.05.05.12.361.0023.2158.33903000
Ficha 81 — Fonte 1.500.000.1001

02.05.05.12.365.0023.2160.33903000
Ficha 93 — Fonte 1.500.000.1001

02.06.01.08.122.0026.2025.33903000
Ficha 107 — Fonte 1.500.000.0000

02.06.01.08.243.0030.2033.33903000
Ficha 124 — Fonte 1.500.000.0000

02.06.04.08.245.0027.2042.33903000
Ficha 172 — Fonte 1.500.000.0000, 1.660.000.0000, 2.660.000.0000

02.08.02.10.301.0038.2198.33903000
Ficha 219 — Fonte 1.500.000.1002, 2.600.000.0000, 2.621.000.0000

02.08.02.10.301.0040.2202.33903000
Ficha 229 — Fonte 1.500.00.1002, 2.621.000.0000

02.09.01.13.122.0041.2216.33903000
Ficha 270 — Fonte 1.500.000.0000

02.09.02.13.391.0045.2218.33903000
Ficha 276 — Fonte 1.500.000.0000

02.10.03.04.122.0046.2220.33903000
Ficha 296 — Fonte 1.500.000.0000

02.17.01.04.122.0050.2232.33903000
Ficha 335 — Fonte 1.500.000.0000

02.18.01.18.122.0054.2238.33903000
Ficha 353 — Fonte 1.500.000.0000

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO E DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO
5.1 - O prazo para entrega dos produtos quando solicitagado sera de até 15 (quinze) dias,
contados do recebimento da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, emitido pela
Secretaria requisitante, conforme endereco indicado na Ordem de Fornecimento, de
segunda a sexta feira das 08 as 16:00 horas.

5.2 - Os materiais, serdo recebidos pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do objeto/contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacbes constantes neste documento de formalizacdo de demanda e na
proposta.

5.3 - Os materiais recebidos, poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste documento de formalizagdo de
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demanda e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado
a partir da data de sua publicagao, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos
do art. 84 da Lei n® 14.133/21.

§ 1° - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera definida
nos instrumentos convocatérios, observado o disposto no art. 105 da Lei n°® 14.133/21.

§ 2° - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado dentro
do prazo de validade da ata de registro de pregos.

§ 3° - O pedido de prorrogagao de prazo para realizagdo dos servigos somente sera
conhecido pelo Municipio de Martinho Campos/MG caso o0 mesmo seja devidamente
fundamentado e entregue no Setor de Licitagdo, antes de expirar o prazo inicialmente
estabelecido.

6.2 - Se a CONTRATADA deixar de executar os servigcos dentro das especificagcboes
estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizacdo do
servigo/objeto rejeitado e o tempo despendido podera ser computado para aplicagéo das
penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1 - Além das obrigagdes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:
7.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter durante
o periodo de vigéncia do contrato/servico, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente
e operacional, para executar os contatos oficiais com 0 CONTRATANTE, para realizacao
de contratos, adendos, renovacdes, notificacbes, oficios e todos demais atos
administrativos.
7.2 - Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item DAS CONDIGOES
PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
7.3 - Efetuar a entrega dos produtos quando solicitados no prazo maximo de 15 (quinze)
dias contados do recebimento da ordem de empenho, e de acordo com as especificagbes
contidas no TR, comunicando imediatamente a secretaria requisitante sobre qualquer fato
impeditivo de seu cumprimento;
7.4 - Manter, durante a vigéncia do contrato, em conformidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas nesta licitagao,
devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer esta
contratacgao.
7.5 — Executar a prestacdo de servigos objeto desta licitagdo, arcando com eventuais
prejuizos causados ao Municipio de MARTINHO CAMPOS, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades nos servicos.
7.6 - Acatar e respeitar as normas administrativas do Municipio de MARTINHO CAMPOS
no decurso do desenvolvimento do objeto ora licitado.
7.7 - Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais, taxas comerciais, tributos e
contribui¢des que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do objeto;
7.8 - Sao responsabilidades especificas da contratada:
7.8.1 - Fornecer todos os materiais de papelaria conforme as especificacbes técnicas,
quantidades e condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos.
7.8.2 - Garantir a qualidade, procedéncia e integridade dos produtos entregues, observando
padrdes minimos exigidos pela Administracéo.
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7.8.3 - Efetuar as entregas dentro dos prazos definidos, no local indicado pela
Administragcdo Municipal, responsabilizando-se pelo transporte, descarregamento e
manuseio dos itens.

7.8.4 - Substituir, as suas expensas e no prazo determinado, quaisquer materiais que
apresentem defeitos, avarias, incompatibilidade com as especificagdes ou divergéncias de
quantidade.

7.8.5 - Manter sigilo sobre informacées e documentos fornecidos ou gerados no
cumprimento do contrato, garantindo a prote¢gdo de dados sensiveis e respeitando a
legislacdo aplicavel, especialmente a Lei Geral de Protegcédo de Dados (Lei n® 13.709/2018).
7.8.6 - Disponibilizar profissionais capacitados, sempre que necessario, para
acompanhamento e esclarecimento de duvidas relativas a execugdo do contrato,
atendendo as solicitagdes da Administracao.

7.9 - A contratada respondera civil e administrativamente por quaisquer danos causados a
Administracdo ou a terceiros em decorréncia do descumprimento de suas obrigagbes
contratuais, nos termos dos arts. 86 a 89 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1 - O regime juridico desta contratagcdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.
104 da Lei n® 14.133/21.

8.2 - Constituem obrigagcdes do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.°
14.133/21, as especificadas no Edital.

8.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os servigos do objeto deste Contrato;

8.4 - Emitir as ordens de servigos a empresa vencedora, de acordo com as necessidades,
respeitando os prazos para atendimentos;

8.5 - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
licitante vencedor;

8.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual;

8.7 - Cumprir com as demais obrigagdes constantes no Edital e outras previstas no
Contrato.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGCAO

9.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo
fiscalizados pelo Municipio de Martinho Campos/MG, por intermédio da Secretaria
Municipal de Obras e Servicos, que acompanhara a entrega do produto/prestagcdo do
servigo, de acordo com o determinado, controlando os prazos estabelecidos para entrega
do mesmo e apresentagao de fatura, notificando a empresa vencedora a respeito de
quaisquer reclamacgdes ou solicitagdes havidas.

9.2 - Resguardada a disposi¢cao do subitem precedente, a fiscalizacdo representara o
Municipio de Martinho Campos/MG e tera as seguintes atribuig¢des:

a) Definir o objeto desta licitagdo, caracterizado por especificagdes e referéncias
necessarias ao perfeito entendimento pelos licitantes.

b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificagbes
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade,
marca (se for o caso), etc.

c) Assegurar a CONTRATADA, acesso as suas dependéncias, por ocasiao da entrega
da mercadoria.

d) Agir e decidir em nome do Municipio de Martinho Campos/MG inclusive, para rejeitar
a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificagdes exigidas.

e) Comunicar oficialmente 8 CONTRATADA quanto a rejei¢cdo do(s) produto(s).
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f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado.

g) Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso das obrigagées assumidas.

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela CONTRATADA, de
condicdes previstas neste instrumento.

i) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a CONTRATADA, no tocante ao
fiel cumprimento do disposto neste instrumento.

j) Solicitar a aplicagao, nos termos deste instrumento, de multa(s) a CONTRATADA.

k) Instruir o(s) recurso(s) da CONTRATADA no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do Municipio de Martinho Campos/MG.

l) No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a FISCALIZACAO, sem restricdes
de qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacgdes
relacionados com o objeto deste instrumento, pelo mesmo julgado necessarios.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO
10.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o
30° (trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentagao da
Nota Fiscal correspondente, com a aceitacéo e atesto do responsavel pelo recebimento do
mesmo, observando-se o art. 141, da Lei 14.133/21.
10.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizagcdo que somente atestara a realizagao dos
servigos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA,
todas as condigbes pactuadas.
10.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos a
aceitagao dos servigos prestados pela fiscalizagao do Municipio de Martinho Campos/MG
e cumprimento pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.
10.1.3 - Para execuc¢ao do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio de
Martinho Campos/MG, informando o numero de sua conta corrente e agéncia Bancaria,
bem como o numero da Ordem de Compra.
10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impe¢cam a liquidagao da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até que
0 mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a regularizacéo da situagao ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo
acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de Martinho Campos/MG.
10.2 - A critério da Administragdo poderao ser descontados dos pagamentos devidos, 0os
valores para cobrir despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.
10.3 — O Municipio de Martinho Campos/MG podera sustar todo e qualquer pagamento do
preco ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso
verificadas uma ou mais das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito
a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinagbes exaradas pelo 6rgao
fiscalizador do Municipio de Martinho Campos/MG.
b) Ndo cumprimento de obrigagdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara
retido até que a CONTRATADA atenda a clausula infringida.
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugao do servigo ou paralise os
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Martinho
Campos/MG.

Praga Governador Valadares, n°709 — Centro — Martinho Campos — Minas Gerais — CEP 35.606-000
Fone: 0800 037 1270- Ramal 1009 - E-mail: licitacao82@yahoo.com.br

41


mailto:licitacao82@yahoo.com.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE MARTINHO CAMPOS A MARTINHO
ESTADO DE MINAS GERAIS . CAMPOS
i‘ﬂb}u

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Martinho Campos/MG quer
proveniente da execugao deste instrumento, quer de obrigagdes de outros contratos.
e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as
demais clausulas e obrigac¢des estabelecidas neste instrumento.
10.4 — Os pagamentos efetuados a CONTRATADA nao o isentardo de suas obrigagdes e
responsabilidades vinculadas a execugdo deste contrato, especialmente aquelas
relacionadas com a qualidade e validade dos produtos fornecidos.
10.5 - Respeitadas as condigdes previstas neste instrumento, nos casos de eventuais
atrasos de pagamento ndo justificados, provocados exclusivamente pela Administracéo, o
valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuragao se fara desde
a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo da seguinte formula:
I= (TX/100)
EM=1x N x VP, onde:
| = indice de atualizacao financeira;
TX = Percentual da taxa de juros de mora anual,
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

10.6 — Em hipotese alguma havera pagamento antecipado.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA —-DO REAJUSTAMENTO

11.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de pregos, no
prazo inferior a 01 (um) ano.

11.2 - Decorrido o prazo acima estipulado, os pregos unitarios serdo corrigidos
monetariamente pelo INPC (IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por forga de
determinagao governamental.

11.3 - A aplicagao do indice dar-se-a de acordo com a variacdo acumulada do INPC (IBGE)
ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA -DA AMPLIAGAO E DA REDUGAO

12.1 - O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado
que:
a) der causa a inexecugao parcial da Ata de Registro de Pregos;
b) der causa a inexecugao parcial da Ata de Registro de Pregos que cause grave dano
a Administragao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total da Ata de Registro de Precos;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagcdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao da
Ata de Registro de Pregos;
f) praticar ato fraudulento na execucéo da Ata de Registro de Precos;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sangdes:

.  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial da Ata de Registro
de Precgos, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art.
156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
lll. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima desta Ata de Registro de
Precos, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
IV. Multa:
(1) moratéria de 1,5% (um e meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 05 (cinco) dias;
a. O atraso superior a 05 (cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a extingado
da Ata de Registro de Pregos por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(2) compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Ata de Registro de
Precos, no caso de inexecugao total do objeto;
13.3 - A aplicagao das sancgdes previstas nesta Ata de Registro de Pregos nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigagéo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021).
13.4 - Todas as sanc¢des previstas nesta Ata de Registro de Pregos poderao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
13.4.1 - Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de
2021).
13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n° 14.133, de 2021).
13.4.3 - Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacgao enviada pela autoridade competente.
13.5 - A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.6 - Na aplicagdo das sanc¢des serao considerados (art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de
2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos érgaos de controle.
13.7 - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados
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como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

13.8 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

13.9 - O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacao da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

13.10 - As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
13.11 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido o6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com 0 mesmo orgao ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

14.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

14.1.1 - Descumprir as condigbes da ata de Registro de Pregos;

14.1.2 - Nao retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administragao, sem justificativa aceitavel;

14.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse publico.

§1° - O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditério e
a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgdo
Gerenciador.

§2° - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Prego na ocorréncia
de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugao contratual, decorrentes
de caso fortuito ou de for¢a maior devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA -DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS
OMISSOS

15.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposicdes expressas regida pela
Lei n°® 14.133/21, Decreto Municipal n® 141/2023 e, ainda, aplicando-lhe supletivamente os
principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito privado.

15.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteragdes, recorrendo-
se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICAGAO
16.1 - Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagao deste instrumento nos termos
e condicdes previstas na Lei n® 14.133/21.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Martinho Campos - MG para dirimir as questdes
decorrentes deste instrumento ou de sua execugdo, com renuncia expressa de qualquer
outro por mais privilegiado que seja.

17.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente
instrumento contratual, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para que produza seus
juridicos efeitos.

Martinho Campos/MG, xx de xx de 2025.

MUNICIPIO DE MARTINHO CAMPOS
CNPJ 18.315.234/0001-93
WILSON CORREA ALVES AFONSO DE CARVALHO
PREFEITO MUNICIPAL

EMPRESA
CNPJ xxxx
XXXXX
REPRESENTANTE LEGAL

TESTEMUNHAS:
NOME: CPF:
NOME: CPF:
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