
 

 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - DFD 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA Nº 11/2025-SEMEX 

1 – IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO REQUISITANTE 

 
Secretaria: Secretaria Municipal do Executivo. 
 

 
Unidade/Setor/Departamento: Secretaria Municipal do Executivo /Gabinete do Prefeito 
 

 
Servidor responsável pela demanda:  Thais Fernanda Albuquerque Lima 
 

 
E-mail (institucional): gabinete@baraodecocais.mg.gov.br 
 

 
Telefone (institucional): (31) 3837-7660 

 

2 – IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO 

 
Objeto: Contratação de treinamento imersivo para desenvolvimento de competências de liderança, 
inteligência emocional, gestão estratégica e humanizada de equipes no serviço público, visando 
aprimoramento da performance individual e coletiva e fortalecimento da cultura organizacional. 
 

 
Justificativa da necessidade da contratação: A contratação do objeto justifica-se pela necessidade de 
capacitação especializada em liderança, inteligência emocional e gestão estratégica voltada à administração 
pública, especialmente para o Prefeito e a Secretária Municipal do Executivo. Considerando os desafios da 
gestão municipal, a complexidade das demandas administrativas e a necessidade de tomadas de decisão 
estratégicas e humanizadas, verifica-se que o desenvolvimento dessas competências exige métodos e 
técnicas avançadas, com aplicação prática e vivencial, que somente podem ser oferecidos por instituição com 
comprovada experiência e reconhecida qualificação na área de treinamento e desenvolvimento humano. O 
treinamento proposto visa aprimorar a performance da liderança municipal, promover uma gestão mais 
eficaz, engajada e colaborativa, bem como fortalecer a cultura organizacional e a comunicação institucional, 
contribuindo diretamente para a melhoria dos serviços públicos e para o alcance de resultados consistentes 
e sustentáveis. 

Utilização do catálogo de padronização: 

☒ Os produtos ou serviços a serem adquiridos, constam do catálogo de padronização. 

☐ Na presente contratação não serão utilizados os produtos ou serviços do catálogo de padronização, pelas 

razões abaixo expostas: 

(Justificativa): 

☒ O objeto solicitado não consiste em características de luxo, nos termos do Decreto Municipal. 

☐ Justificativa para a aquisição de produtos de luxo (quando for o caso): 
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DESCRIÇÕES E QUANTIDADES 
 
 ITEM 
 

CÓDIGO 
CATSER 

DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO 
UNID. DE 
MEDIDA 

QTDE 

 
01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
17663 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CURSO APERFEIÇOAMENTO / ESPECIALIZAÇÃO 
PROFISSIONAL  
 

Treinamento imersivo – Desenvolvimento de 
Liderança, Inteligência Emocional e Gestão 
Estratégica – Treinamento Diamond. 

 
Participante 

 
 
 

 
02 

 

O custo estimado total da contratação é composto por 2 (dois) participantes, no valor de R$ 4.136,00 (quatro 
mil cento e trinta e seis reais) cada, totalizando o valor de R$ 8.272,00 (oito mil duzentos e setenta e dois 
reais). 

 

3 – INFORMAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS 

Recurso: X Municipal    ☐ Estadual      ☐ Federal 

Dotação: 02.02.01 04.122.0411.2017 3.3.90.39 
 

Fonte de Recurso: 1500 

Origem do Recurso: Próprio / Não Vinculado 

Outras informações necessárias: (Convênios, Emendas e etc.) 

 

4 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

 
Prazo de entrega/execução:  O Treinamento Diamond será realizado nos dias 07 a 09 de novembro de 2025, 
com carga horária de 32 horas distribuídas em 3 dias, em imersão total, conforme proposta apresentada. 
 
 

 
Local(is) e horário(s) de entrega/execução: O Treinamento Diamond será realizado de forma presencial, no 
Hotel Fazenda Vale Imperial, localizado em Petrópolis/RJ, conforme programação definida pelo Instituto 
VOCÊ. A imersão terá início na sexta-feira, com check-in e jantar de abertura às 19h00, e se estenderá até o 
domingo, com término previsto para às 17h00, totalizando 32 (trinta e duas) horas de capacitação intensiva 
distribuídas ao longo dos três dias de atividades. 
 

 
Prazo de garantia/forma de garantia (se houver): O prazo de garantia contratual dos serviços é aquele estabelecido 

na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor).  
 



 

 
 

 
Exigências de requisitos específicos: treinamento de pessoal/apresentação de catálogo de 
produtos/exigência de amostras (se for o caso): Não se aplica. 
 

Houve contratações anteriores? 

☒ Sim 

☐ Não 

Observações da contratação anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: (número do processo, 

modalidade, número do contrato): 

 

 Processo Licitatório nº 98/2024  

- Inexigibilidade nº 34/2024  
- Objeto: Contratação de serviço técnico especializado em aperfeiçoamento pessoal, nos termos do art. 74, 
inc. III, alínea "f" da Lei nº 14.133/2021, a ser realizado por meio de inscrição em Curso Presencial de 
Capacitação "TransfereGov" - Passo a Passo Completo - 100% Prático: Atualizado Conforme Previsto no art. 
184-A da Lei nº 14.133, de 2021 - Aplicar-se-á o Seguinte Regime Simplificado; Portaria Conjunta nº 33 de 
2023 - n° 28 e 29 de 2024.  
- CONTRATO Nº 08-012/2024 - NOVA VISÃO GESTÃO PÚBLICA CONSULTORIA E CONSURSOS LTDA  
Link: https://www.baraodecocais.mg.gov.br/detalhe-da-licitacao/info/inex-34-2024/71408  
 
Processo Licitatório nº 72/2024  
- Inexigibilidade nº 23/2024  
- Objeto: Capacitação para os servidores da Prefeitura Municipal de Barão de Cocais sobre a nova Lei de 
Licitações (Lei n° 14.133), a ser realizado nos dias 19, 20 e 21 de junho.  
- CONTRATO Nº 06-021/2024 - INTEC- INSTITUTO DE PESQUISA, GESTÃO E TECNOLOGIA  
Link: https://www.baraodecocais.mg.gov.br/detalhe-da-licitacao/info/inex-23-2024/71380  
 
Processo Licitatório nº 56/2024  
- Inexigibilidade nº 17/2024  
- Objeto: Contratação do curso "Formação de agentes de contratação, pregoeiros e equipe de apoio" ofertado 
pela ASSOCIAÇÃO MINEIRA DE MUNICÍPIOS com o objetivo proporcionar aos servidores da Prefeitura 
Municipal de Barão de Cocais/MG as competências técnicas e habilidades práticas necessárias para conduzir 
os procedimentos licitatórios de forma eficaz, transparente e em conformidade com a legislação vigente.  
- CONTRATO Nº 05-019/2024 - ASSOCIAÇÃO MINEIRA DE MUNICIPIOS - AMM  
Link: https://www.baraodecocais.mg.gov.br/detalhe-da-licitacao/info/inex-17-2024/71367  
 
Processo Licitatório nº 35/2024  
- Inexigibilidade nº 09/2024  
- Objeto: Contratação dos cursos de capacitação online: CREDENCIAMENTO NA LEI Nº 14.133/2021 E NA LEI 
Nº 13.303/2016 CABIMENTO, PROCEDIMENTO E POLÊMICAS" e A PESQUISA E A ESTIMATIVA DE PREÇOS NO 
PROCESSO DE CONTRATAÇÃO PÚBLICADE ACORDO COM A LEI Nº 14.133/2021, A IN Nº 65/2021 E O TCU", 
ofertados pela empresa ZÊNITE INFORMAÇÃO E CONSULTORIA S/A, com o objetivo de capacitar os servidores 
da Prefeitura Municipal de Barão de Cocais/MG.  
- CONTRATO_04-001-2024_-_ZENITE_EDITORA_  
Link: https://www.baraodecocais.mg.gov.br/detalhe-da-licitacao/info/inex-9-2024/71349  



 

 
 

 
Servidor indicado1 para auxiliar nos ETP’s: Bruno Gean Gonçalves Rosa – Secretário Adjunto do Executivo 
 

 
Fiscal(is) indicado(s) (nome completo):  Raquel Torres Martins - Auxiliar Administrativa. 

 
Gestor indicado (nome completo): Thais Fernanda Albuquerque Lima - Secretária Municipal do Executivo 
 

 
Legislação específica sobre o objeto (se houver): Não se aplica.  

 

Procedimento auxiliar: 

Registro de Preços  ☐ Sim   ☒   Não 

Adesão (carona)  ☐ Sim     ☒ Não 

☐ Órgão/entidade gerenciadora federal. 

☐ Órgão/entidade gerenciadora estadual. 

☐ Órgão/entidade gerenciadora distrital. 

Credenciamento ☐ Sim     ☒ Não 

☐ Outro: _________________. 

 

Prazo de Vigência do Objeto: 

☐ Vigência de 12 meses. 

☐ Vigência de 24 meses. 

☒ Outro: até 09/11/2025. 

Contratação de objeto continuado: 

☐ Sim     ☒  Não 

ENCAMINHAMENTO PARA SUPERINTENDÊNCIA DE LICITAÇÕES 

 
Em conformidade com a legislação aplicável, encaminhamos o presente Documento de Formalização 
Demanda - DFD acompanhado do ETP à Superintendência de Licitações para análise da contratação e demais 
providências cabíveis. 
 
Barão de Cocais, 27 de outubro de 2025. 
 
 

 
Thais Fernanda Albuquerque Lima 
Secretária Municipal do Executivo 

 
 

 
Raquel Torres Martins 
Auxiliar Administrativa 

Fiscal do Contrato 
 
                                                                      

 

1 Servidor que seja especializado no objeto e possa contribuir no planejamento da contratação. 



 

 
 

RECEBIMENTO PELA SUPERINTENDÊNCIA DE LICITAÇÕES 

 
RECEBO O PRESENTE Documento de Formalização da Demanda de acordo com a solicitação e documentos 
anexos, considerando a Instrução Normativa 18/2023. 
 
Após analisada a Solicitação da Demanda, verificamos: 
 

☐ Que a demanda se encontra alinhada com os instrumentos de planejamento e que o objeto não contém 
classificação direcionada a uma única marca ou empresa e nem possui características de luxo.  
 

☐ Que o objeto precisa ser melhor especificado/detalhado ou corrigido para que não se caracterize produto 
de categoria de luxo nos termos do Decreto Municipal.  

☐ A necessidade de DEVOLUÇÃO da solicitação da demanda à unidade solicitante, pelos motivos expostos: 
 
Forma indicada da contratação: 

☐ Dispensa de Licitação; 

☐ Pregão; 

☐ Concorrência. 
________________________________, ____ de ________ de 20___. 

Superintendente de Licitações 
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