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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA N2 03/2026/SMEX

1 - IDENTIFICAGAO DO ORGAO REQUISITANTE

Secretaria: Secretaria Municipal do Executivo

Unidade/Setor/Departamento: Secretaria Municipal do Executivo

Servidor responsdvel pela demanda: Bruno Gean Goncalves Rosa

E-mail (institucional): gabinete@baraodecocais.mg.gov.br ‘ Telefone (institucional): (31)3837-7660

2 - IDENTIFICACAO DO OBJETO

Objeto: Locacdo de imdvel para realizagdo da Festa do Servidor Publico.

Justificativa da necessidade da contratagao: A Administracdo Municipal, por meio da Secretaria do
Executivo, promove anualmente a Festa do Servidor Publico, evento institucional realizado ha mais de
20 anos e que integra o calendario do municipio como uma oportunidade de valorizacdo e
reconhecimento dos servidores que contribuem para o funcionamento da administragdo publica. A
continuidade dessa celebracdo demanda a utilizacdo de um espaco adequado, uma vez que o municipio
nado dispde de imdvel préprio capaz de atender as exigéncias do evento. O imdvel a ser locado deve
apresentar localizagdo estratégica, de facil acesso para servidores de diferentes localidades, além de
oferecer amplo espaco fisico que permita receber de forma segura e confortavel o publico esperado. E
igualmente necessdrio que a area disponha de condicdes adequadas para a montagem de palco,
sonorizac¢do, iluminacgdo, praca de alimentacdo e atividades recreativas, bem como de estrutura que
garanta seguranca e acessibilidade. Assim, a contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar um
ambiente apropriado e seguro para a realizagdo da festa, preservando sua relevancia histdrica e
institucional e garantindo o reconhecimento devido aos servidores municipais.

Utilizagao do catdlogo de padronizagao:
Os produtos ou servigcos a serem adquiridos, constam do catdlogo de padronizagao.

[0 Na presente contratagdo ndo serdo utilizados os produtos ou servigos do catalogo de padronizacdo,
pelas razoes abaixo expostas:

(Justificativa):

Xl O objeto solicitado ndo consiste em caracteristicas de luxo, nos termos do Decreto Municipal.

[ Justificativa para a aquisicdo de produtos de luxo (quando for o caso):
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DESCRIGOES E QUANTIDADES

CODIGO - ~
ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO DA UNID. DE
CATMAT OU ~ QTDE.
PRESTACAO DO SERVICO MEDIDA
CATSER
01 4316 Locagdo de Imdvel Servico 01

3 — INFORMACOES ORCAMENTARIAS

Recurso: X Municipal [ Estadual [ Federal
Dotagdo:

02.02.01 04.122.0411.2018 3.3.90.39

Fonte de Recurso: 1.500 e 2.500

Origem do Recurso: Préprio / Ndo Vinculado

Outras informago6es necessarias:(Convénios, Emendas e etc.): Ndo

4 — OBSERVACOES GERAIS

Prazo de entrega/execucdo: O evento sera realizado no dia 23/10/2026, sendo que a locacdo devera
compreender o dia do evento até o dia 24/10/2026, as 12h, de forma a possibilitar a realizacdo do
evento e a montagem e desmontagem da estrutura utilizada.

Local(is) e horario(s) de entrega/execucio:
O imével a ser locado devera estar situado dentro do perimetro urbano do Municipio de Bardo de
Cocais/MG.

Prazo de garantia/forma de garantia (se houver):
Ndo se aplica

Exigéncias de requisitos especificos: treinamento de pessoal/apresentacio de catalogo de
produtos/exigéncia de amostras (se for o caso):
Nao se aplica

Houve contratagdes anteriores?

Sim [ Ndo

Observag6es da contratagdo anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos: (nimero do processo,
modalidade, nimero do contrato):

Processo Administrativo: 154/2025

Numero da licitagdo: 66/2025
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Objeto: Locacdo do imével Esporte Clube Jabaquara, destinado a realizacdo da Festa do Servidor Publico
Municipal de Bardo de Cocais/MG - Edi¢do 2025.

Servidor indicado? para auxiliar nos ETP’s: Bruno Gean Goncalves Rosa — Secretdrio Adj. do Executivo

Fiscal(is) indicado(s) (nome completo): Raquel Torres Martins — Auxiliar Administrativo

Gestor indicado (nome completo): Thais Fernanda Albuquerque Lima — Secretaria Municipal do
Executivo. A indicacdo da gestora justifica-se pela necessidade de assegurar o acompanhamento
administrativo da contratacdo, considerando a organiza¢do interna e o quadro de pessoal da Secretaria

Municipal do Executivo.

Legislagdo especifica sobre o objeto (se houver): Lei Federal n. 8.245/1991.

Informacdes auxiliares? (se for o caso): N3o se aplica.

Informacdes auxiliares® (se for o caso):

Procedimento auxiliar:
Registro de Pregos [ Sim @ N3o
Adesdo (carona) [ Sim @ Nao

O Orgdo/entidade gerenciadora federal.

O Org3o/entidade gerenciadora estadual.

O Orgdo/entidade gerenciadora distrital.
Credenciamento [ Sim @ Nao
[ Outro:

Prazo de Vigéncia do Objeto:

[ Vigéncia de 12 meses.

U Vigéncia de 24 meses.

Outro: De 23/10 até as 12h00 do dia 24/10.
Contratagao de objeto continuado:

O Sim @ N3o

L Servidor que seja especializado no objeto e possa contribuir no planejamento da contratagao.

2 . - e . - . . O
Outras informagdes que possam auxiliar no planejamento da contratagdo, pontos de melhorias que possam ser sugeridas em relag¢do a

contratagdo anterior.

3 Outras informagées que possam auxiliar no planejamento da contratagdo, pontos de melhorias que possam ser sugeridas em relagdo a

contratagdo anterior.
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ENCAMINHAMENTO PARA SUPERINTENDENCIA DE LICITAGOES

Em conformidade com a legislacdo aplicavel, encaminhamos o presente Documento de Formalizagdo
Demanda - DFD acompanhado do ETP a Superintendéncia de LicitacGes para andlise da contratagdo e
demais providéncias cabiveis.

Bardo de Cocais, data da ultima assinatura eletronica.

Assinado de forma
= . digital por BRUNO
BARAO GEAN GONCALVES

-u DE COCAIS R0sA:01531490603
Dados: 2026.10.14
18:23:48 -03'00'

Bruno Gean Gongalves Rosa
Secretdrio Adjunto do Executivo

Documento assinado digitalmente

ub RAQUEL TORRES MARTINS
g Data: 14/10/2026 19:33:02-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Raquel Torres Martins
Fiscal do Contrato - Auxiliar Administrativa
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RECEBIMENTO PELA SUPERINTENDENCIA DE LICITACOES

RECEBO O PRESENTE Documento de Formalizacdo da Demanda de acordo com a solicitagcdo e
documentos anexos, considerando a Instru¢do Normativa 18/2023.

Apds analisada a Solicitagdo da Demanda, verificamos:

0 Que a demanda se encontra alinhada com os instrumentos de planejamento e que o objeto ndo
contém classificagdo direcionada a uma Unica marca ou empresa e nem possui caracteristicas de luxo.

1 Que o objeto precisa ser melhor especificado/detalhado ou corrigido para que ndo se caracterize
produto de categoria de luxo nos termos do Decreto Municipal.

O A necessidade de DEVOLUCAO da solicitagdo da demanda a unidade solicitante, pelos motivos
expostos:

Forma indicada da contratagdo:
1 Dispensa de Licitagao;

LI Inexigibilidade de Licitagdo;
(1 Pregdo;

L] Concorréncia.

, de de20__ .

Superintendente de Licita¢des
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