Prefeitura Municipal de Lagoa da Prata
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS

A Secretaria Municipal de Saude, vem, por intermédio deste, apresentar demanda
para compra de curso de capacitacdo para servidora do Setor de Liquidacao, sobre
“RETENCOES OBRIGATORIAS NOS PAGAMENTOS EFETUADOS PELO SETOR
PUBLICO”, a fim de trazer conhecimento acerca de um tema tdo importante e
essencial, para conduzir as atividades inerentes as liquidagdes de NF e empenhos
do Municipio de Lagoa da Prata, através de Processo de Compra nos termos da Lei
14.133/21.

1. Objeto:

Contratacdo do Curso Online — “Retenc¢des Obrigatorias nos pagamentos
efetuados pelo setor publico para servidores da Contabilidade do FMS.

2. Justificativa da Compra:

A contratagdo tem por objetivo orientar servidores publicos diretamente envolvidos
em liquidacdo de Notas Fiscais para pagamento, mediante conferéncia das
mesmas, quanto ao correto destaque de tributos e impostos e retencdo dos
mesmos. O curso € de grande importancia para trazer conhecimento técnico e
tedrico sobre o tema, uma vez que os servidores do FMS liquidam as despesas
realizadas pelas Secretarias Municipais de Saude e de Assisténcia Social.

O curso de capacitacdo serd realizado pela AMM — Associacdo Mineira de
Municipios, nos dias 27 e 28 de outubro de 2025, com duracdo de 16 horas,
ministrado de forma Online.

3. Especificacdo dos bens/servigos

VALOR
UNITARIO VALOR

ITEM QTDE. DESCRICAO PREVISTO TOTAL

Contratacdo do  Curso
Online - “‘Retencdes
01 02 Obrigatérias nos|  R$ xxxx R$ xxxx
pagamento efetuados pelo
Setor Publico.

4. CondicOes e prazos de entrega ou execucao:

O item descrito acima devera estar disponivel apds a assinatura do contrato ou
recebimento da AF.
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5. Condicdes e prazos de pagamento:

O prazo para o pagamento sera de apo0s a entrega de Nota Fiscal, no local
indicado.

6. Fiscal do Contrato:

A fiscalizacdo do contrato ficar4 por conta da seguinte servidora:

e Aline Kelen Otaviano Lima

7. Deveres do contratante e do contratado:

DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Efetuar o pagamento dos itens fornecidos e/ou servi¢os prestados;

b) Fiscalizar se os itens entregues estdo em conformidade com o solicitado no
edital;

c) Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para efetuar a troca daqueles
que forem considerados de mé& qualidade;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto contratual entregue em desacordo
com o previsto neste contrato, justificando as razées da recusa.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Entregar os itens, de acordo com as especificagcdes constantes neste Termo
de Referéncia;

b) Garantir a boa qualidade dos itens ofertados, efetuando a troca daqueles
que forem considerados de méa qualidade pela Administracao;

c) Arcar com as responsabilidades fiscais, trabalhistas, tributaria e demais
encargos que vierem a incidir sobre objeto deste contrato;

d) Responder por qualquer dano ou prejuizo causado ao Municipio ou a
terceiros, por acdo ou omissdo culposa ou dolosa de seus prepostos,
subcontratados e/ou decorréncia da entrega do objeto, apds apuracdo de
responsabilidades;

e) Manter, durante a vigéncia do contrato, de acordo com as obrigacbes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

8. Dotacdo orgcamentaria:

‘ 12.002.10.122.1201.8029.3.3.90.39 — Ficha 826

9. Dos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais:
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Compromete-se a contratada a arcar com as responsabilidades fiscais,
tributarias e trabalhistas que incidirem sobre o objeto.

10. Das sancades:

O descumprimento total ou parcial das obrigagcées assumidas pela contratada,
sem justificativa aceita pela Prefeitura Municipal de Lagoa da Prata,
resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar nas
seguintes sangoes:

a) Multa de mora no percentual correspondente a 1% (um por cento) calculada
sobre o valor total estimado da nota de empenho, por dia de atraso, até o limite
de 20 (vinte) dias, caracterizando a inexecugéao parcial,

b) Suspensédo temporaria do direito de licitar e contratar com a Administracdo
Municipal de Lagoa da Prata;

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragédo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicado, ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade;
d) Adverténcia escrita.

e) Caso venha desistir de fornecer os itens, além de outras cominacdes legais,
a multa sera de 20% (vinte por cento) sobre o valor do total do empenho.

A multa devera ser recolhida aos cofres publicos do Municipio de Lagoa da
Prata, via Tesouraria Municipal, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data de recebimento da notificagédo enviada pela Prefeitura Municipal
de Lagoa da Prata, sendo que podera ser automaticamente descontada dos
créditos que a empresa tiver junto ao Municipio, devendo ser aplicadas por ato
do Secretario Municipal de Administracéo, facultada a defesa da Contratada,
no prazo de 05 (cinco) dias uteis da abertura da vista ao processo.

As sancdes aqui previstas séo independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis,
previstas na lei 14.133/21, inclusive a responsabilizacdo da empresa
contratada por eventuais perdas e danos causados a Administracéo.

Em qualquer hipdtese e aplicacdes de sancdes sera assegurado a contratada
o contraditorio e a ampla defesa, conforme disposto no Lei 14.133/21.

11. DA EXTINCAO DO CONTRATO

Todos os casos de extingédo contratual serdo formalmente motivados nos autos,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.
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A inexecucéo total ou parcial do CONTRATO enseja a sua extingdo, com as
consequéncias a seguir previstas no artigo 137 da Lei Federal n.° 14.133/21.
A extincdo contratual podera ser:

a) Determinada por Ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, conforme o
artigo 138 da Lei Federal n.° 14.133/21.

b) Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizacdo escrita e
fundamentada pelo CONTRATANTE, reduzida a termo no processo de
licitacdo, desde que haja conveniéncia do CONTRATANTE.

c¢) Judicial, nos termos da legislagéo.

Constituem motivos para extingdo do Contrato, todos aqueles previstos no art.
137, da Lei Federal n.° 14.133/21.

Em caso de extincdo contratual, sem que haja culpa do CONTRATADO, sera
este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados, quando os houver
sofrido, com direito a:

a) Devolucao de garantia se houver.

b) Pagamentos devidos pela execucdo do CONTRATO até a data da rescisao.

Lagoa da Prata, 22 de setembro de 2025.

Sabrina Elen de Novaes
Secretaria Municipal de Fazenda
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