PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
ESTADO MINAS GERAIS

EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 25/2026

CONTRATANTE: Municipio de Lagoa da Prata-MG, por meio de Processo Licitatorio
97/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE
SERVICOS DE ORGANIZACAO, ORNAMENTACAO E PROMOCAO DE EVENTOS
(SEMINARIO EDUCACIONAL).

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: Conforme Termo de Referéncia

DATA DA SESSAO PUBLICA: 27/05/2026 as 08:30 (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR VALOR POR LOTE

MODO DE DISPUTA: ABERTO

PREFERENCIA
Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e equiparadas. NAO

EM CASO DE DIVERGENCIA ENTRE AS ESPECIFICACOES DO OBJETO
DESCRITAS NA RELACAO DE ITENS DO SITE
WWW.LICITARDIGITAL.COM.BR E AS ESPECIFICACOES CONSTANTES NO
EDITAL, O LICITANTE DEVERA OBEDECER AS DESCRICOES DO TERMO DE
REFERENCIA E ANEXO VIII DESTE EDITAL.




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
ESTADO MINAS GERAIS

MUNICIPIO DE LAGOA DA PRATA-MG
PREGAO ELETRONICO 25/2026
(Processo Administrativo n°97/2026)

Torna-se publico que o Municipio de Lagoa da Prata-MG, por meio da Geréncia de Licitagoes,
Compras e Gestao de Contratos, sediada a Rua Joaquim Gomes Pereira, 225, bairro Centro, na
cidade de Lagoa da Prata -MG, 35590-022, realizara licitagio, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagdes
aplicaveis e, ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1-DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagio ¢ a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM PRESTACAO DE SERVICOS DE ORGANIZACAO, ORNAMENTACAO E
PROMOCAO DE EVENTOS (SEMINARIO EDUCACIONAL).

2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no portal eletronico https://icitar.digital/, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.2.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

2.3. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.3.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.3.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.3.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.3.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1.976, concorrendo entre si;

2.3.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

2.3.6. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.3.7. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
2.3.8. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.3.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucao do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que
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possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme §1° do artigo 9° da Lei Federal n°
14.133/2021.

2.4. O impedimento de que trata o item 2.3.4. serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizac¢ao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.5. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.6. Serad permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de gestao
operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das
atividades de coordenacao e supervisao do objeto contratual, e desde que a execugdo ocorra
obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer intermediagdo ou subcontratacao.
2.6.1. Em sendo permitida a participagdao de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas € empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao
disposto no art. 34 da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007.

3-DAAPRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas
e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o prego/ percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2.1. Sera exigida a apresentacao de documentos de habilitagdo somente da licitante vencedora
da etapa de propostas;

3.2.1.1. Apo6s finalizado o julgamento das propostas, o Pregoeiro convocara a licitante
vencedora para que apresente os documentos de habilitacio no prazo de 2 (duas) horas,
seguindo- se o disposto no item 7 deste Edital.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:

3.3.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.3.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal;

3.3.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso III do artigo 5° da Constitui¢do Federal,
3.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que:

3.5.1. Cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123/2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus artigos 42 a 49,
observado o disposto nos §§1° ao 3° do artigo 4° da Lei Federal n° 14.133/2021;

3.5.1.1. No item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacao do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.1.2. Nos itens em que a participa¢do ndo for exclusiva para microempresas € empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.5.2. No ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo celebrou contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.3. ou 3.5. sujeitard o licitante as sangdes
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da
sessdo publica e na fase de envio de lances.

3.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecerd as seguintes regras:

3.10.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. Valor superior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; €

3.11.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na forma
do item 3.10. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

3.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

3.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.
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4 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

4.1.1. Valor unitario e total do servigo;

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
a contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto.

4.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

4.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.
4.6.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

4.6.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas deste Municipio, quando participarem de licitagdes publicas;

4.7. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizac¢do pelo Tribunal de Contas, e, ap6s o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do artigo 71, inciso IX, da Constituicao
Federal; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis € da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobre
prego na execucao do contrato.

4.8. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servigo € as
respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificacao Brasileira de Ocupagdes — CBO.
4.9. A empresa contratada serd exclusivamente responsavel pelo eventual 6nus financeiro
decorrente do cometimento de erro ou fraude no enquadramento sindical, por repactuagao ou
por for¢a de decisdo judicial, em razdo da necessidade de se proceder ao pagamento de
diferencas salariais e de outras vantagens, ou ainda por intercorréncias na execucao dos servicos
contratados, resultante de adog¢ao de instrumento coletivo do trabalho inadequado.

5- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,
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anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o(a) Pregoeiro(a)
e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou menor valor registrado pelo
sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 0,01.

5.9. O procedimento seguira de acordo com o modo ABERTO.

5.10. Sera adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “ABERTO”,
em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.10.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apos isso, sera prorro-
gada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessdo publica.

5.10.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorro-
gacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente

5.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenard e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.14. No caso de desconexao com o(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.
5.15. Quando a desconexao do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas 24
(vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacao.

5.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.17. Em relagdo a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
propria as microempresas € empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/2006.

5.17.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdao consideradas empatadas com a primeira colocada.
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5.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica
para tanto.

5.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao
se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.18. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

5.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no artigo 60 da Lei Federal n° 14.133/2021, nesta ordem:

5.18.1.1. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.18.1.2. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.18.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgdos de controle.

5.18.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens € servicos
produzidos ou prestados por:

5.18.2.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
5.18.2.2. Empresas brasileiras;

5.18.2.3. Empresas que invistam em pesquisa € no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.18.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187/20009.
5.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, o(a) Pregoeiro(a) podera negociar condi¢des mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.

5.19.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do grupo
exigira prévia pesquisa de mercado e demonstragao de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade
e serdo observados os seguintes precos unitarios maximos como critério de aceitabilidade:
5.19.1.1. Valor unitério estimado pela Administracdo para cada item que compde o grupo.
5.19.2. Nao sera admitida a previsao de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.19.3. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociacao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.19.4. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.19.5. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.



PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
ESTADO MINAS GERAIS

5.19.6. O(a) Pregoeiro(a) solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.19.7. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitago
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20. Apos a negociacao do preco, o(a) Pregoeiro(a) iniciara a fase de aceitagdo e julgamento
da proposta.

6 — DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condig¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no artigo 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, legislagao correlata e no item 2.4. do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura
contratagdao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/autenticar_certidao.php).

6.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por for¢a da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429/1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacio previamente a uma eventual
desclassificagao;

6.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condig¢do de participagao.

6.4. Caso atendidas as condig¢des de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.
6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens deste edital.

6.6. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e
a compatibilidade do prego em relacdo ao maximo estipulado para contratagdao neste Edital e
em seus anexos.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. Contiver vicios insanaveis;

6.7.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para
a contratagio;

6.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
6.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.
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6.8. E indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento)
do valor or¢ado pela Administragdo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so serd considerada apos diligéncia
do Pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.8.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

7 — DA FASE DE HABILITACAO

7.11. Os licitantes deverao encaminhar, por meio do sistema, simultaneamente os documentos
de habilita¢do e a proposta com o preco ou percentual de desconto;

7.11.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.2. A verificagdo dos documentos exigidos para a presente licitagdo somente sera feita em
relacdo ao licitante vencedor.

7.12. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicao ou a
apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.12.1. Complementagao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
7.12.2. Atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento
das propostas.

8. HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI (ou Sociedade Limitada Unipessoal — SLU): ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

8.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;
8.1.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;
8.1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

8.1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lein® 5.764, de 1971;
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8.1.8. No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa
RFB n° 971, de 2.009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

8.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.2.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Divida Ativa, tributos administrados
pela Receita Federal e Previdéncia Social).

8.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
proponente, ou outra equivalente, na forma da lei — Certidao Negativa de Tributos Municipais;
8.2.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
proponente, ou outra equivalente, na forma da lei — Certidao Negativa de Tributos Estaduais;
8.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte estadual ou municipal se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.2.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

8.2.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais, estaduais ou federais,
relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de
declaracao do respectivo 6rgao fiscal, ou outro equivalente, na forma da lei.

8.2.9. O licitante detentor do menor prego, qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte, devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresente alguma restri¢do, sob pena de
inabilitagdo.

8.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo, ou
de sociedade simples;

8.3.2. Certidao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II.

8.4. DECLARACOES

8.4.1. Declaragdo geral constante do Anexo III deste instrumento convocatério, devidamente
preenchida e assinada pelo representante legal da licitante.

8.4.2. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma da
lei (artigo 63, inciso I da Lei Federal n® 14.133/2021).

8.4.3. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

8.4.4. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.
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8.5. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

8.6. Na hipodtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto Federal n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.7. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital.

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais ¢ manté-
los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou
aqueles se tornem desatualizados.

8.8.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

8.9. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes, constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.10. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacdo e classificacao.

8.11. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apurac¢ao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
5.19.6.

8.12. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

8.13. Uma vez encerrada a fase de habilitagdo, ndo caberd exclusdo de licitante por motivo
relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o
julgamento.

8.5. QUALIFICACAO TECNICA

O licitante devera apresentar:

8.5.1. Comprovagao de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a
apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
8.5.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.5.1.1.1. Apresentacdo de 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove a prestacdo de servigos de organiza¢do, ornamentagdo e promocao de
eventos;

8.5.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
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8.5.3. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

9 — DOS RECURSOS

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou
inabilita¢do de licitantes, a anulagdo ou revogagao da licitagdo, observara o disposto no artigo
165 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da
ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitagdo do licitante:

9.3.1. A inten¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusado;
9.3.2. O prazo para a manifesta¢ao da intengdo de recorrer serd de 30 (trinta) minutos.

10.3.3. O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitagdao ou inabilitagao;

9.3.4. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata
de julgamento.

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

9.7. O prazo para apresentagcdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
9.8. O recurso e¢ o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

10.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcdes do edital.
10.1.3. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao.

10.1.4. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
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declaragao falsa durante a licitagao.

10.1.5. Fraudar a licitagao.

10.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administrag¢do podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

10.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.3.5. A implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.
10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa serd de 0,5% a 1%
do valor do contrato licitado;

10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4. 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8 a multa sera
de 20% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

10.6. Na aplicacao da san¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7. A sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e
contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Lagoa da
Prata/MG, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6,
10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infra¢gdes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e
10.1.3 que justifiquem a imposic¢ao de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duragdo observard o prazo previsto no art. 156, §5° da Lei n.°
14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
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ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
descrita no item 10.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o
sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou
entidade promotora da licita¢do.

10.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias tteis, encaminharé o recurso com sua motivacao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do
recebimento dos autos.

10.11. Caberé a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicagdo da sang¢ao de declaragdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da
intimacgao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.
10.12. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.13. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagdo integral dos danos causados.

11 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1. O objeto da licitagao sera adjudicado e homologado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Prefeito Municipal de Lagoa da Prata, ap6s constatada a regularidade dos atos praticados.

12 - DA GARANTIA DE EXECUCAO

12.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratagao.

13 - DO CONTRATO
13.1. Apos a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, serd firmado

Contrato.

13.2. O adjudicatario tera o prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Contrato, enviado via e-mail, devendo preferencialmente ser
assinado digitalmente, por meio de ASSINATURA DIGITAL, baseada em certificacdo digital
prevista na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP Brasil, criada pela Medida
Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2.001.

13.2.1. O prazo para assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma tUnica vez, por igual
periodo, quando solicitado durante o seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Administragao.

13.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia.

13.4. Na assinatura do contrato, podera ser exigida a comprovacao das condi¢des de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.
13.5. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administra¢do, sem prejuizo da
aplicacdo das sancdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar
outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apoés a comprovagdo dos requisitos
para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociacao, assinar o contrato.
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14. - DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

551 - 08.001.12.122.0301.4094.3.3.90.39.00 — Recurso 1.500.000.1001
Manutenc¢ao das Atividades Administrativas da Secretaria de Educacao

15- DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao
da Lei Federal n° 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias tteis antes da data
da abertura do certame.

15.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Gltimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

15.3. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: e-mail licitacao@lagoadaprata.mg.gov.br e no portal eletronico
https://licitar.digital/.

15.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos previstos no
certame.

15.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

15.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

16 — DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicac¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horario de Brasilia - DF.

16.4. A homologag¢do do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas e
a Administra¢do ndo serd, em nenhum caso, responséavel por esses custos, independentemente
da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP) e enderegos eletronicos https://licitar.digital/. e
https://www.lagoadaprata.mg.gov.br/portal/editais/1

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
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16.11.1. Anexo I — Termo de Referéncia;

16.11.2. Anexo II — Estudo Técnico Preliminar;

16.11.3. Anexo III — Declaragdes;

16.11.4. Anexo IV - - Declaragao do Art. 2°, Inciso III da Lei Complementar Municipal N. 81,
de 14 de Julho de 2009;

16.11.5. Anexo V- Declaracdo do Art. 50 da Lei Organica Municipal;
16.11.6 Anexo VI - Declara¢ao de cumprimento do objeto;

16.11.7. Anexo VII - Modelo de Proposta de Precos;
16.11.8. Anexo VIII - Minuta do Termo de Contrato;
16.11.9. Anexo IX — Dados para Elabora¢ao de Contrato;

16.11.10. Anexo X — Ficha Cadastral - MEI

Adriana Aparecida Ferreira

Secretaria Municipal de Educacdo
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

A Secretaria Municipal de Educacdo (SEMED), vem por intermédio deste, apresentar demanda
para CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE
SERVICOS DE ORGANIZACAO, ORNAMENTACAO E PROMOCAO DE EVENTOS
(SEMINARIO EDUCACIONAL) a fim de atender real necessidade existente no Municipio de

Lagoa da Prata, através de Processo de Compra.

1. OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada em prestagdo de servigcos de organizagdo, ornamentagao
e promocao de eventos (Seminario Educacional) a ser realizado nos dias 16 e 17 de julho de 2026
no Municipio de Lagoa da Prata / MG, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote

Especificacio / Descrigao

Codigo

Un.

Quant.

Valor
unitario

Valor Total

01

SEMINARIO
EDUCACIONAL

Itens e servicos a serem
disponibilizados pela
empresa:

Locagao/disponibiliza¢ao
de espaco, com no minimo
600 m?, climatizado, com
banheiro feminino e
masculino, cozinha
industrial,

Ornamentagao;
Montagem de 2 stands
definido pela Semed;

Mesa com 6 m de

comprimento para
autoridades;

15 cadeiras para
autoridades cadeiras

compativel com a altura da
mesa, para  visualizar
palestrantes, enfeite de
mesa baixo;

44104

SV

1,00
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Colocar nas mesas garrafas
de 4gua de 500ml (a
principio 15, repor quando
necessario) ¢ 15 tacas na
mesa das autoridades;

Todo local devera ser
cortinado em cores claras,
bege, branco e/ou cinza;

Colocar 5 Arranjos florais
em diferentes pontos do
local, a ser definido pela
SEMED;

Criar um ambiente de
acolhimento, pausa ¢
autorregulacdo para evento
educacional, inspirado na
imagem em anexo, com
estética sofisticada,
moderna e voltada ao
publico adulto. O espago
deve conter:
Backdrop instagramavel
em lona com painel em
fundo azul profundo com
efeito tecnologico
(conexdes e pontos de luz),
contendo a identidade

visual “IV. ~ Conexao
Pedagdgica 2026” e a frase
“Educagao para
Transformacao”.

Arco orginico de baldes
nas cores azul, laranja e
prata, incluindo baldes
grandes transparentes com
luzes internas. Iluminagao
aconchegante com
lampadas pendentes estilo
Edison e corddes de luz
quente.

Espaco lounge de
acolhimento, com:
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Poltronas claras e Puff
redondos nas cores azul e
laranja, - Mesa de
centro redonda com
notebook e xicaras,
-Tapete circular natural,
-Plantas decorativas em

vasos,
Estante com livros e
objetos decorativos,
refor¢ando 0 tema
educacional,

-Fita de LED no chao
delimitando o espacgo, -
Atmosfera confortavel,
convidativa e inspiradora,
voltada para conexao, troca
e bem-estar,
Estilo: elegante, acolhedor,
contemporaneo, menos
infantil e mais
institucional, (imagem
referéncia em anexo);

1 Backdrop com a mesma
imagem do anterior e
baldes, colocado em outro

local, para espaco
instagramavel. (Somente o
Backdrop);

Bandeiras do  Brasil,
Estado de MG e do
Municipio e suporte de
madeira para as bandeiras;

Locutor profissional com:
-Experiéncia comprovada
em eventos institucionais,
-Excelente dicgdo e
dominio da norma culta da
lingua portuguesa,

- Leitura prévia do roteiro
oficial;
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- Postura formal
compativel com evento
institucional publico,

- Vestimenta do locutor
deve ser formal (terno ou
blazer),

- O locutor deverd se
apresentar com no minimo
uma semana de
antecedéncia,

01 pulpito para o
apresentador do evento;

01 Banqueta ou poltrona
para o palestrante;

Criagao de um video sobre
a Educagdo do Municipio
de Lagoa da Prata, com
dados disponibilizadas pela
SEMED, as imagens
deverdo ser feita pelo
cerimonial, com drones ¢
cameras profissionais, para
ser passando no teldao no
inicio do evento, o video
deve ser entregue uma
semana antes do evento
para conferéncia;

Assento para 750

participantes;

Som e microfones
suficientes para todo o
evento.

Telao led 2 x 3 full hd
modelo P6 com video

processador, com
compatibilidade para
apresentagdo de slides,
filmes, videos dos

palestrantes, indispensavel
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a apresentacao dos
palestrantes por slide.

Equipe para
credenciamento, minimo
10 pessoas para
acompanhamento do
evento durante seu tempo
programado.

Equipe para limpeza e
organizacdo do espaco e
banheiros, porteiros,
recepcionistas e time de
boas vidas, minimo 06
pessoas;

O time de boas-vindas
devera estar devidamente
caracterizado como tal,
para  recepcionar  0S
participantes do evento e
devera permanecer no local
durante todo o evento;

01 Espelho Magico

colocado em local
estratégico a ser definido
posteriormente;

Maiquina de papel picado
para  recepcionar  0S
participantes no 2° dia do
evento;

750 Bolsas de TNT
metalizadas e
personalizadas com a logo
do evento, nas cores azul,
prata, dourada e laranja
(25% de cada), no tamanho
2x40x50 cm, modelo em
anexo;
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1500 Copos de papel
biodegradaveis
personalizados com a logo
do evento, de 240 ml ou
mais, modelo em anexo;

750 blocos para anotagao
15 x 21 com 30 folhas (com
a logo do evento na capa,
criar a arte grafica),

750 canetas;
750 folders com o

cronograma do evento
(criar a arte grafica)

Montar as bolsas
colocando os  blocos,
canetas, Ccopos
biodegradaveis e folders
dentro, colocar nos
assentos;

Criagao de 20 crachas em
plastico  especial  para
equipe da SEMED, com
fita  impressa  escrito
Conexdao Pedagogica, e

nomes individuais,
entregue com 15 dias de
antecedéncia para
conferéncia;

Criagdo de arte grafica para
cracha, 750 crachas com
cordao em 4 x 1 papel 250

g,

Criagdo de arte grafica para
convites, 150 convites
impressos 10x15, papel
250g com envelopes

05 copeiras e 08 garcons,
para atender todo o evento.
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1.500 kits de lanches
individuais colocados em
caixinhas de  isopor,
contendo, 02 empadas de
frango com  catupiry
minimo 30 gramas cada, 02
coxinha

de frango minimo 30
gramas cada, 02 pao de
queijo minimo 30 gramas
cada, 01 palha italiana
minimo 40 gramas
embalada em plastico
insulfilm, 01 quiche de
doce de abacaxi minimo 40
gramas (embalado em
plastico insulfilm)

1500 sucos retangulares
200ml sabor péssego ou
uva,

1.500 embalagens
personalizadas (saco Kraft
27x18x9) com logo do
evento, para colocar todo o
lanche, modelo em anexo;

Salgados, frutas, café, suco
e agua disponivel o
suficiente no camarim dos
palestrantes

04 pontos para agua com
bebedouro refrigerado.
Café disponivel o tempo
todo do evento;

Criagdo de 3 VTs de 15
segundos para abertura do
evento ¢ transicdo de
palestrante e redes sociais.

01 videomaker para fotos ¢
videos do evento,
filmagem completa de
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todas as palestras sem
corte, entrega do material
digital apo6s o evento. (Pen

drive)

Sistema de
Credenciamento para
Evento

Contratagdo de servigo
especializado para
credenciamento
eletronico de
participantes, com

sistema informatizado que
permita a identificagdo
rapida dos participantes
mediante  digitagdo  do
numero do CPF, com
impressdo automatica de
etiqueta adesiva para
identificacdo em cracha.
o sistema devera
possibilitar o cadastro
prévio dos participantes,
contendo no minimo os
seguintes dados: nome
completo, CPF, instituigao
de origem e fungao/cargo.

No momento do
credenciamento, 0
participante devera

informar o CPF em
terminal  disponibilizado
pela  organizagdo  do
evento. O sistema deverd
localizar automaticamente
o cadastro correspondente
e realizar o check-in do
participante, emitindo
etiqueta adesiva
personalizada contendo,
no minimo, nome completo
e instituicdo de origem,
para fixagdo em crachd de
identificacdo.

O servigo devera incluir:
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Disponibilizacao
do sistema digital
de
credenciamento
para consulta e
registro dos
participantes;
Configuracao
prévia da base de
dados com os
participantes
inscritos;
Impressao de
etiquetas de
identificacdo para
crachas no
momento do
credenciamento;
Disponibiliza¢ao
de equipamentos
necessarios para
operacio, tais
como
computadores ou
terminais e
impressoras
térmicas de
etiquetas;

Suporte técnico
durante o periodo
de credenciamento
do evento;
Capacidade de
atendimento
simultaneo para
fluxo estimado de
participantes,
garantindo
agilidade no
atendimento e
reducao de filas.
O sistema devera
permitir a geracao
e impressao de
relatorios de
presenca,
contendo a relagao
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dos participantes
credenciados no
evento, com
possibilidade de
exportagdo em
formato PDF ou
planilha eletronica,
por institui¢ao
O sistema devera assegurar
rapidez, confiabilidade e
organizacio no processo
de recepcao dos
participantes, permitindo
controle de presenga e
identificacdo adequada
durante o evento.

Previsao de publico: 750
pessoas.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de natureza nao continuada.

1.3. Os quantitativos estdo discriminados na tabela do item 1.1.

1.4. A presente contratacao adotara como regime de execucao a empreitada por preco global.
1.5. A presente licitagdo sera realizada por Pregao Eletronico.

2. JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Secretaria de Educacao busca assegurar o cumprimento do direito da populagdo de Lagoa
da Prata a educacdo qualidade. Sendo assim, a promoc¢do do semindrio ¢ justificada pela sua
significativa relevancia na esfera educacional, abordando temas alinhados as demandas especificas
de nosso municipio.

2.2. Consideramos esta despesa na area da Educag@o como um investimento crucial na formagao e
aprimoramento de nossos profissionais, uma vez que a constante atualizacdo e a renovagao dos
métodos educacionais sao essenciais para alcangar resultados mais eficazes, refletindo diretamente
na qualidade da aprendizagem dos alunos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Contratacao de empresa especializada em prestacdo de servigos de organizagdo, ornamentagao
e promogao de evento (Seminario Educacional) a ser realizado nos dias 16 ¢ 17 de julho de 2026
no Municipio de Lagoa da Prata / MG.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servigo comum, nao continuado, a ser contratado mediante licitacao, na modalidade

PREGAO, em sua forma eletronica.
4.2. O critério de julgamento serda o de MENOR PRECO POR LOTE.
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4.3. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracao Contratante, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Conforme ETP, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte: logistica de transporte,
montagem, desmontagem, mao de obra, insumos, preparagao e todo e qualquer material necessario
para o fornecimento do servico.

6. GARANTIA DA CONTRATACAO

6.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. Nao serd admitida a subcontratagdao do objeto licitatdrio.

8. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

8.1.1. Organizagdo, ornamenta¢do, manutencao do espaco locado pela contratada para a realizagdo
do seminario;

8.1.2. Produg¢do, acondicionamento, embalagem, transporte, carga e descarga de veiculos.

8.1.3. Produgdo prévia dos alimentos/lanches que serdo distribuidos nos 02 (dias) de evento.
8.1.3.1. Todo e qualquer material, utensilio, vasilha, entre outros, necessarios para a confecgao dos
lanches estdo a cargo da empresa contratada.

8.1.4. Distribuicao dos lanches e bebidas em pelo menos 04 (quatro) pontos diferentes.

8.1.5. Manutengao das bebidas e alimentos pereciveis em meio gelado por refrigerador ou freezer
até a sua distribuicdo.

8.1.6. Disponibilizacao de mao-de-obra para a distribuicao dos lanches e bebidas.

8.1.7. Montagem, desmontagem, transporte e demais logisticas necessarias a realizagao do evento.
8.1.8. Montagem, desmontagem, transporte e logistica para o evento, bem como, fornecimento de
todo material necessario para a execugao do servico.

8.2. A execucao dos servicos serd iniciada as 06 horas da manha dos dias 16 e 17 de julho de 2026.
8.3. Os servigos serdo prestados no espaco locado e/ou disponibilizado pela contratada.

8.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substitui¢gdo quando necessario.

8.5. A contratada devera enviar para Secretaria Municipal de Educacao situada a Rua Alagoas, 363,
Bairro Marilia, uma amostra das artes dos videos e dos Kits lanches uma semana antes para
aprovagao da coordenagdo pedagbgica.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
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ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber.

9.6. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

9.7. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.8. Cientificar o 6rgao de representacao judicial do Municipio para ado¢do das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspec¢des técnicas apds o
recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

9.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei 14.133 de 2021.

9.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condigdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saide no
trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocag¢do dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado ao municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

10.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.7. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.
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10.8. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.9. Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

10.10. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

10.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

10.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacgdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

10.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 133 da Lei 14.133
de 2021.

10.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

10.18. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

11. ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

12. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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12.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
12.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

12.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(a) servidor(a) ocupante
do cargo de Chefe de Setor Pedagogico, ou, na falta deste, pelo(a) ocupante do cargo de Diretor
Geral. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), sendo indicado a servidora Cliaudia Aparecida
Teixeira

12.7 Nos termos do art. 117 da Lei 14.133 de 2021, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a prestagdo dos servicos e/ou entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados.

12.8. A verificacdo da adequacdo da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.9. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei 14.133
de 2021.

12.10. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
deles, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.11. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos art. 117 da Lei 14.133 de 2021.

12.12. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacao de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 115
e 156 da Lei 14.133 de 2021.

12.13. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distin¢cdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes
relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.14. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucao do objeto.

12.15. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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12.16. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

12.17. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagao
de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

12.18. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.19. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

12.20. O fiscal técnico podera realizar avalia¢do didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos.

12.21. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei 14.133 de 2021.

13. DOS CRITERIOS DE MEDICAO PARA FATURAMENTO
13.1. A afericao da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
13.1.1. Execucao total ou parcial dos servigos.

14. CONFORMIDADE DA EXECUCAO

14.1. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.1.1. Nao produziu os resultados acordados;

14.1.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

14.1.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

15. DO RECEBIMENTO

15.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

15.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdao de penalidades.

15.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo executado e
materiais empregados, com a consequente aceitagao.
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15.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

16. DO PAGAMENTO

16.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 dias (dez) dias, contados a partir do
recebimento definitivo da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.2 Considera-se ocorrido o recebimento definitivo da Nota Fiscal quando o 6rgdo contratante
atestar a conformidade da qualidade e quantidade do material de acordo com especificado no
Termo de Referéncia e proceder a aceitacao.

16.2.1 A Nota Fiscal ou Fatura devera constar:

a) Descricao sucinta do objeto;

b) Numero e ano do empenho;

c) Numero e ano da ordem de servigo;
d) Numero do processo licitatorio;

e) Numero do contrato;

f) Periodo do servigo executado.

16.2.2 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada dos documentos de
comprovacao da regularidade fiscal, quais sejam:

a) Certificado de Regularidade do FGTS;

b) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Estaduais;
c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

d) Certidao Negativa de Débitos de Tributos Federais;
e) Certidao Negativa de Débitos Municipais.

16.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal, dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagao financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.

16.3.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

16.3.2. Quando do pagamento, podera ser efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

16.3.3. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser encaminhada, em formato digital (PDF), para os e-mails
almoxarifadosemed@lagoadaprata.mg.gov.br e educacdo@lagoadaprata.mg.gov.br e/ou entregue
na sede da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, situada & Rua Alagoas, n° 363,
Bairro Marilia, Lagoa da Prata/MG, no horario de 07:00 as 11:00 e 12:00 as 17:00, de segunda a
sexta-feira (exceto feriados).

17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

17.2. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estao
previstos no edital.

17.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

17.3.1. Comprovacgdo de aptidao para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

17.3.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

17.3.1.1.1. Apresentagdo de 1 (um) atestado fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove a prestagdo de servigos de organizacdo, ornamentagdo e promog¢ao de
eventos;

17.3.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente;

17.3.3. O licitante disponibilizaré todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

18. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO.

18.1. O custo estimado da contratagdo ¢ de R$ 266.666,67 (duzentos e sessenta e seis mil,
seiscentos € sessenta e seis reais € sessenta e sete centavos).

19. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

551 - 08.001.12.122.0301.4094.3.3.90.39.00 — Recurso 1.500.000.1001
Manutencao das Atividades Administrativas da Secretaria de Educacio

Encaminhe-se para analise e providéncias decorrentes.

Lagoa da Prata, 19 de margo de 2026.

ADRIANA APARECIDA FERREIRA
Secretaria Municipal de Educacio

33




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
ESTADO MINAS GERAIS

ANEXO II - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. OBJETO

Seguindo a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de Licitagdes e
Contratos Administrativos, descrevemos a necessidade de contratagdo de empresa especializada
em prestacdo de servigos de organizagdo, ornamentacdo e promog¢do de eventos (Semindrio
Educacional).

2. INTRODUCAO |
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2.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a promocao de certame licitatério visando a contratagdo de empresa
especializada em prestagdo de servigos de organizagdo, ornamentagdo € promog¢ao de eventos
(Seminario Educacional) a ser realizado nos dias 16 € 17 de julho de 2026 no Municipio de Lagoa
da Prata / MG.

2.2. O objetivo principal do presente Estudo Técnico Preliminar ¢ analisar detalhadamente a
necessidade da proposta de eventual contratacdo e identificar no mercado a melhor solugdo para
supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administragao Publica.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1. A promocao do semindrio € justificada pela sua significativa relevancia na esfera educacional,
abordando temas alinhados as demandas especificas de nosso municipio.

3.2. Consideramos esta despesa na area da Educa¢do como um investimento crucial na formagao
e aprimoramento de nossos profissionais, uma vez que a constante atualizacdo e a renovacao dos
métodos educacionais sdo essenciais para alcangar resultados mais eficazes, refletindo diretamente
na qualidade da aprendizagem dos alunos.

3.3. O evento esta programado para ocorrer nos dias 16 e 17 de julho de 2026, em Lagoa da Prata
/ MG.

| 4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Poderao participar do certame empresas cujo ramo de atividade contemple a organizacao,
ornamentagdo € promog¢do de eventos tais como feiras, congressos, exposi¢cdes, semindrios,
formaturas e outros afins e que ndo possuam registro de sancao que impeca sua contratagdo, bem
como estejam devidamente regulares com as Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal,
com o INSS, com o FGTS e com a Justica do Trabalho;

4.2. Sera concedido tratamento diferenciado para as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte
e para o Microempreendedor Individual, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123/2006.

4.3. Ndo poderdo participar desta licitacdo os interessados:

a) Que estejam proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislacao vigente;

b) Que nao atendam as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

c) Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 14 da Lei n°® 14.133, de 2021;
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e) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolugdo ou
liquidagao;

f) Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.4. Os servigos deverdo ser prestados na cidade de Lagoa da Prata/MG, conforme condigdes e
locais informados no Termo de Referéncia.

4.5. O periodo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A contratacdo pretendida enquadra-se como servigos comuns, uma Vvez que suas
especificacdes no mercado sdo usuais, ou seja, rotineiramente (habitualmente) utilizadas para a
sua caracterizagdo, na medida em que os fornecedores ou prestadores de servigos estdo
acostumados a tratar, ndo sendo, portanto, algo incomum, nos termos do art. 6°, inciso XIII da Lei
n° 14.133/2021.

5.2. Considerando que a contratacao em estudo ndo se enquadra nos casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, o Pregdo Eletronico ¢ a modalidade licitatéria mais adequada, conforme
versa o art. 6°, inciso XLI da Lei de Licitagdoes e Contratos Administrativos.

5.3. Os servigos deverao ser prestados conforme itens 6 e 7 deste estudo.

5.4. Prestar os servigos nas condi¢des, qualidade, prazo e locais indicados pela Administragdo, em
estrita observancia das especificacdes do Edital e da Proposta, acompanhado da respectiva nota
fiscal constando detalhadamente os servigos executados.

5.5. Quando necessario, a critério da Administragdo, a contratada devera substituir, reparar,
corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, 0 Servigos e/ou materiais que estiverem em
desacordo com as especificagdes do Termo de Referéncia.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DE VALORES DA CONTRATACAO

6.1 Conforme previsto no artigo 18, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, foi realizado o levantamento de
mercado e encontrado o preco médio de mercado, adotando-se o critério de média aritmética dos
orgamentos obtidos, conforme mapa comparativo de pregos em anexo neste processo
administrativo.

. ~ .~ [ 1. Valor Valor
Lote | Especificacido / Descricio | Codigo | Un. | Quant. unitario Total
SEMINARIO

01 EDUCACIONAL 44104-1 | SV |01
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Itens e servicos a serem
disponibilizados pela
empresa:

Locagdo/disponibilizagdao

de espaco, com no minimo
600 m?, climatizado, com
banheiro feminino e

masculino, cozinha
industrial;

Ornamentagao;
Montagem de 2 stands
definido pela Semed,;

Mesa com 6 m de
comprimento para
autoridades;

15 cadeiras para autoridades
cadeiras compativel com a
altura da mesa, para
visualizar palestrantes,
enfeite de mesa baixo;

Colocar nas mesas garrafas
de 4gua de 500ml (a
principio 15, repor quando
necessario) e 15 tagas na
mesa das autoridades;

Todo local devera ser
cortinado em cores claras,
bege, branco e/ou cinza;

Colocar 5 Arranjos florais
em diferentes pontos do
local, a ser definido pela
SEMED;

Criar um ambiente de
acolhimento,  pausa e
autorregulacdo para evento
educacional, inspirado na
imagem em anexo, com
estética sofisticada,
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moderna e voltada ao
publico adulto. O espaco
deve conter:
Backdrop instagramavel
em lona com painel em
fundo azul profundo com
efeito tecnologico
(conexdes e pontos de luz),
contendo a identidade visual
“IV Conexdao Pedagogica
2026” ¢ a frase “Educacdo
para Transformagdo™.
Arco organico de baldes
nas cores azul, laranja e
prata, incluindo baldes
grandes transparentes com
luzes internas. Iluminacio
aconchegante com
lampadas pendentes estilo
Edison e corddes de luz

quente.
Espaco lounge de
acolhimento, com:

Poltronas claras e Puff
redondos nas cores azul e

laranja, - Mesa de centro
redonda com notebook e
Xicaras,

-Tapete circular natural,
-Plantas decorativas em

vasos,

Estante com livros e
objetos decorativos,
refor¢ando 0 tema
educacional,

-Fita de LED no chao
delimitando o espago, -
Atmosfera confortavel,
convidativa e inspiradora,
voltada para conexao, troca

e bem-estar,
Estilo: elegante, acolhedor,
contemporaneo, menos

infantil e mais institucional;
(imagem referéncia em
anexo);
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1 Backdrop com a mesma
imagem do anterior e
baldes, colocado em outro

local, para espago
instagramavel. (Somente o
Backdrop);

Bandeiras do Brasil, Estado
de MG e do Municipio e
suporte de madeira para as
bandeiras;

Locutor profissional com:
-Experiéncia comprovada
em eventos institucionais,
-Excelente dic¢ao e dominio
da norma culta da lingua
portuguesa,

- Leitura prévia do roteiro
oficial;

- Postura formal compativel
com evento institucional
publico,

- Vestimenta do locutor
deve ser formal (terno ou
blazer),

- O locutor devera se
apresentar com no minimo
uma semana de
antecedéncia,

01 pulpito  para o
apresentador do evento;

01 Banqueta ou poltrona
para o palestrante;

Criagao de um video sobre a
Educagdo do Municipio de
Lagoa da Prata, com dados
disponibilizadas pela
SEMED, as imagens
deverao ser feita pelo
cerimonial, com drones e
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cameras profissionais, para
ser passando no teldao no
inicio do evento, o video
deve ser entregue uma
semana antes do evento para
conferéncia;

Assento para 750

participantes;

Som e microfones
suficientes para todo o
evento.

Teldao led 2 x 3 full hd
modelo P6 com video

processador, com
compatibilidade para
apresentacdo  de  slides,
filmes, videos dos
palestrantes, indispensavel a
apresentacao dos

palestrantes por slide.

Equipe para
credenciamento, minimo 10
pessoas para
acompanhamento do evento
durante seu tempo
programado.

Equipe para limpeza e
organizacdo do espaco e
banheiros, porteiros,
recepcionistas e time de
boas vidas, minimo 06
pessoas;

O time de boas-vindas
devera estar devidamente
caracterizado como tal, para
recepcionar os participantes
do evento e devera
permanecer no local durante
todo o evento;
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01 Espelho Magico

colocado em local
estratégico a ser definido
posteriormente;

Maiaquina de papel picado

para recepcionar 0s
participantes no 2° dia do
evento;

750 Bolsas de TNT
metalizadas e
personalizadas com a logo
do evento, nas cores azul,
prata, dourada e laranja
(25% de cada), no tamanho
2x40x50 cm, modelo em
anexo;

1500 Copos de papel
biodegradaveis
personalizados com a logo
do evento, de 240 ml ou
mais, modelo em anexo;

750 blocos para anotagao 15
x 21 com 30 folhas (com a
logo do evento na capa, criar
a arte grafica),

750 canetas;

750  folders com o
cronograma do evento (criar
a arte grafica)

Montar as bolsas colocando
os blocos, canetas, copos
biodegradaveis e folders
dentro, colocar nos
assentos;

Criagdo de 20 crachas em
plastico especial para equipe
da SEMED, com fita
impressa escrito  Conexao
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Pedagbgica, e  nomes
individuais, entregue com
15 dias de antecedéncia para
conferéncia;

Criagdo de arte grafica para
cracha, 750 crachas com
corddo em 4 x 1 papel 250 g,

Criagdo de arte grafica para
convites, 150 convites
impressos  10x15, papel
250g com envelopes

05 copeiras e 08 gargons,
para atender todo o evento.

1.500 kits de lanches
individuais colocados em
caixinhas de isopor,
contendo, 02 empadas de
frango com catupiry minimo
30 gramas cada, 02 coxinha
de frango minimo 30
gramas cada, 02 pao de
queijo minimo 30 gramas
cada, 01 palha italiana
minimo 40 gramas
embalada em  plastico
insulfilm, 01 quiche de doce
de abacaxi minimo 40
gramas (embalado em
pléstico insulfilm)

1500 sucos retangulares
200ml sabor péssego ou
uva;

1.500 embalagens
personalizadas (saco Kraft
27x18x9) com logo do
evento, para colocar todo o
lanche, modelo em anexo;

Salgados, frutas, café, suco
e 4gua disponivel o
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suficiente no camarim dos
palestrantes

04 pontos para agua com
bebedouro refrigerado. Café
disponivel o tempo todo do
evento;

Criacdo de 3 VTs de 15
segundos para abertura do
evento ¢ transicdo de
palestrante e redes sociais.

01 videomaker para fotos e
videos do evento, filmagem
completa de todas as
palestras sem corte, entrega
do material digital apos o
evento. (Pen drive)

Sistema de
Credenciamento para
Evento

Contratacdo de  servigo
especializado para

credenciamento eletronico
de participantes, com
sistema informatizado que
permita a identificacdo
rapida dos participantes
mediante  digitacdo  do
numero do CPF, com
impressdo automatica de
etiqueta adesiva para
identificacao em cracha.
O sistema devera
possibilitar o cadastro
prévio dos participantes,
contendo no minimo os
seguintes dados: nome
completo, CPF, institui¢do
de origem e fungao/cargo.
No momento do
credenciamento, o
participante devera informar
o CPF em terminal
disponibilizado pela
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organizacdo do evento. O
sistema deverd localizar
automaticamente o cadastro
correspondente e realizar o
check-in do participante,
emitindo etiqueta adesiva
personalizada contendo, no
minimo, nome completo e
instituicdo de origem, para
fixagdo em cracha de

identificagdo.

O servigo devera incluir:
Disponibilizacao do
sistema digital de
credenciamento para
consulta e registro dos
participantes;

Configuracio prévia da
base de dados com os
participantes inscritos;

Impressao de etiquetas de
identificacdo para crachds

no momento do
credenciamento;
Disponibiliza¢ao de

equipamentos necessarios
para operacio, tais como
computadores ou terminais
e impressoras térmicas de
etiquetas;

Suporte técnico durante o
periodo de credenciamento
do evento;

Capacidade de atendimento
simultdneo  para  fluxo
estimado de participantes,
garantindo agilidade no
atendimento e reducio de
filas.

O sistema devera permitir a
geracdo e impressio de
relatorios de presenca,
contendo a relacdo dos
participantes credenciados
no evento, com
possibilidade de exportagao




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
ESTADO MINAS GERAIS

em formato PDF ou planilha
eletronica, por instituicao

O sistema devera assegurar
rapidez, confiabilidade e
organizacio no processo
de recepcao dos
participantes, permitindo
controle de presenca e
identificacao adequada
durante o evento.

Previsio de publico: 750
pessoas.

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

7.1. A divisdo do objeto por item visa a possivel ampliagdao da quantidade de interessados, revela-
se, em regra, administrativa € economicamente interessante, vez que propicia a ampliacdo da
concorréncia ampla entre os fornecedores, contribuindo para pregos mais baixos.

7.2. O objetivo do parcelamento ¢ o melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado
e ampliar a competitividade, quando este parcelamento ¢ técnica e economicamente viavel e ndo
representa perda de economia de escala.

7.3. Por outro lado, a contratagcdo ora em debate ¢ composta por um conjunto de servigos que, de
acordo com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado, podem
ser agrupados em unico lote. Por isso, o critério de adjudicacdo mais adequado por menor preco
por lote.

8. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

8.1.Contratagdo de 04 (quatro) palestrantes, por Inexigibilidade de Licitagcao, nos termos do art.
74 da Lei 14.133/2021.

9. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO

9.1.A contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de organizagdo, ornamentagdo e
promocao eventos (Seminario Educacional), a ser realizado nos dias 16 e 17 de julho de 2026, esta
de acordo com o planejamento, pois caracteriza-se como contratagao de servicos comuns, previstos
na Lei Orcamentéaria Anual em dotagdo propria para a aquisicdo de materiais de consumo, para
atender as necessidades da Secretaria de Educagao e unidades a ela vinculadas.

10. RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. O Seminario Educacional tem como principal objetivo promover um ambiente de
aprendizado e colaboragdo entre os profissionais da educacdo em Lagoa da Prata, buscando
capacitar e qualificar os educadores, proporcionando-lhes ferramentas e conhecimentos
atualizados para enfrentar os desafios do cenario educacional contemporaneo.
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10.2. Além disso, o evento visa estimular a troca de experiéncias entre os participantes,
incentivando o compartilhamento de praticas pedagogicas bem-sucedidas e a construgao de redes
de apoio dentro da comunidade educacional.

10.3. Acreditamos que, ao fortalecer a rede educacional local e engajar os diversos atores da
comunidade, podemos alcancar melhorias significativas na qualidade da educagdo oferecida e,
consequentemente, no desenvolvimento académico e pessoal dos alunos.

11. PROVIDENCIAS PREVIA AO CONTRATO

As agdes a serem executadas pela Administragdo, anteriores a celebracdo de instrumento
contratual, sdo os tramites burocraticos necessarios para a promog¢ao do certame licitatorio,
desenvolvimento e conclusdo do mesmo.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE
TRATAMENTO

12.1 A contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de organizagao,
ornamentagdo e promoc¢ao de evento (Seminario Educacional) pode gerar impactos ambientais,
ainda que de baixa magnitude. Assim, apresentam-se os principais impactos identificados e as
respectivas medidas mitigadoras:

GERACAO DE RESIDUOS SOLIDOS

Impacto:
Produ¢do de residuos como papéis, plasticos, embalagens, copos descartdveis, materiais de
decoracao e residuos organicos.

Medidas de Tratamento:
e Priorizar o uso de materiais reutilizaveis, reciclaveis ou biodegradaveis;

e Reduzir ou eliminar o uso de descartaveis (copos, pratos, talheres), incentivando materiais
permanentes;

o Implantar coleta seletiva durante o evento, com disponibilizacdo de lixeiras identificadas;
e Destinar adequadamente os residuos, preferencialmente para cooperativas de reciclagem;
e Orientar participantes quanto ao descarte correto.

CONSUMO DE RECURSOS NATURAIS (AGUA E ENERGIA)

Impacto:
Aumento no consumo de energia elétrica (iluminagdo, equipamentos) e agua (sanitarios, limpeza).
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Medidas de Tratamento:

Utilizar equipamentos com maior eficiéncia energética;
Priorizar iluminag¢do natural sempre que possivel;
Desligar equipamentos quando nao estiverem em uso;
Incentivar o uso consciente da dgua;

Evitar estruturas que demandem alto consumo energético desnecessario.

POLUICAO SONORA

Impacto:
Emissao de ruidos decorrentes de equipamentos de som e atividades do evento.

Medidas de Tratamento:

Respeitar os limites legais de emissdao sonora conforme legislacao local;
Evitar uso de som em volumes excessivos;

Planejar horarios compativeis com a legislacdo e com o entorno.

USO DE MATERIAIS DE ORNAMENTACAO

Impacto:
Uso de itens decorativos descartaveis ou de dificil reciclagem (plasticos, tecidos sintéticos,
banners).

Medidas de Tratamento:

Priorizar decoragdo sustentavel (materiais reutilizaveis, naturais ou reciclaveis);
Evitar o uso de itens de uso Unico;
Reaproveitar materiais em outros eventos;

Dar destinacao adequada ao final do evento.

EMISSOES DE GASES E LOGISTICA
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Impacto:
Emissoes de poluentes decorrentes do transporte de materiais, equipe e participantes.

Medidas de Tratamento:

o Planejar logistica eficiente para reduzir deslocamentos;

e Incentivar caronas solidarias ou transporte coletivo;

e Priorizar fornecedores locais, reduzindo distancias de transporte.
GERACAO DE RESIiDUOS ALIMENTARES

Impacto:
Desperdicio de alimentos e geragao de residuos organicos.

Medidas de Tratamento:
o Planejar quantitativos adequados de alimentos;
e Priorizar fornecedores com praticas sustentaveis;
e Destinar sobras aptas para doagao, quando possivel;
e Realizar descarte adequado de residuos organicos.
IMPRESSOES E USO DE PAPEL

Impacto:
Consumo excessivo de papel para materiais de divulgagao, certificados e programagdes.

Medidas de Tratamento:
o Priorizar materiais digitais (convites, programagao, certificados);
e Quando necessario, utilizar papel reciclado;
e Reduzir impressoes ao minimo indispensavel.

12.2 Os impactos ambientais decorrentes da contratagdo sao considerados de baixa relevancia,
desde que adotadas as medidas mitigadoras propostas. A empresa contratada deverd observar
praticas sustentaveis durante todas as etapas do evento, contribuindo para a redu¢do de impactos
ambientais e para a promogao da responsabilidade socioambiental.

13. MAPA DE RISCO
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. . A Classifica¢ |Medida Plano de
Risco Identificado ||Causa Consequéncia |- ¢ . P
ao Preventiva |[Contingéncia
Empresa Exigir Aplicagdao de
Falha na execugdo P . atestados de || P 1S3
. sem Comprometime . penalidades e
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capacidade |[nto do evento L substituigao
contratados . técnica e
técnica ) ~  ||da empresa
qualificagdo
Defini ~
CHnir Readequacgdo
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Atraso na montagem - Atraso no 1nicio de horéarios e
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Nao cumprimento de ||capacitacao e T L.
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. . A Classifica¢ |[Medida Plano de
Risco Identificado [|Causa Consequéncia || ¢ . e A
ao Preventiva ||Contingéncia
Prever coleta
Falta de Ve Reforco  na
~ . . Impacto seletiva e ;.
Geracdo excessiva |[planejament . .y limpeza e
, ambiental Médio uso de o
de residuos 0 . . destinagao
. negativo materiais
sustentavel .. |ladequada
sustentaveis
Mé Rescisdo Clausulas Aplicacdo de
Descumprimento ~ contratual €Iy rs 1 contratuais  |sangdes e
execucao ou ., Me¢édio
contratual prejuizo ao claras e |[nova
abandono . ~
evento penalidades ||contratagdo
Exigir o
Problemas com . ~ . Substituicdo
. ~ Fornecedor |Insatisfacdo oul|,,, .. cumpriment | )
alimentacao (se . . ... IMédio imediata do
inadequado |riscos sanitarios o de normas
houver) L fornecedor
sanitarias
Equipe .
. . Exigir
Falha na |[insuficiente Desoreanizacio eXu{i% o Reforgo
coordenacio do [jou & 39 1A tto q P imediato da
evento despreparad geral tecnica equipe
. qualificada

MONITORAMENTO DOS RISCOS
e O acompanhamento sera realizado pelo Fiscal do Contrato e pela unidade demandante;
e Asocorréncias deverdo ser registradas formalmente;
e Osriscos classificados como alto impacto operacional terdo acompanhamento prioritario;
e A contratada devera adotar medidas imediatas sempre que identificado qualquer desvio.

Os riscos mapeados nao comprometem a viabilidade da contratacdo, sendo plenamente mitigaveis
por meio de planejamento adequado, exigéncias técnicas no Termo de Referéncia e fiscalizagao
efetiva da execucao contratual.

14. DECLARACAO DE VIABILIDADE (OU NAO) DA CONTRATACAO

14.1.Diante do apresentado no presente estudo, declaramos a contratagdo em questdo, técnica e
economicamente viavel, pertinente ao interesse publico, bem como aderente ao planejamento
estratégico da Secretaria Municipal de Educagao.

Encaminhe-se ao Setor de Compras para analise e providéncias decorrentes.
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Lagoa da Prata, 19 de marco de 2026.

Adriana Aparecida Ferreira
Secretaria Municipal de Educacao
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ANEXO III - DECLARACOES

Referéncia: Processo n® 97/2026, Pregao Eletronico n® 25/2026

(nome da licitante), inscrita no CNPJ/CPF sob n°

, situada na , Bairro , ha

cidade de

Por intermédio de seu representante legal ou procurador que abaixo assina ao municipio de Lagoa
da Prata-MG:

a)

b)

e)

Declaro que estou ciente e concordo com as condigdes contidas no edital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

Declaro que ndo emprego menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

Declaro que nao possuo empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituigao
Federal;

Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
Declaro que nao incorro nas condigdes impeditivas do art. 14 da lei 14133/21.

No caso de se enquadrar como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133/2021.

No caso de se enquadrar como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, que no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo
celebrou contratos com a Administracao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

A falsidade da declaracdo sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na Lei n® 14.133/2021, e neste
Edital, sem prejuizo da responsabilizacdo civil e criminal.

Local e data.

Assinatura do representante ou procurador da empresa;

Nome do representante ou procurador da empresa.
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ANEXO IV - DECLARACAO DO ART. 2°, INCISO III DA LEIl COMPLEMENTAR
MUNICIPAL N. 81, DE 14 DE JULHO DE 2009

, inscrita no CNPJ-MF sob o n.°
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
inscrito(a) no CPF-MF sob o n.°

e portador(a) do documento de identidade de n.°

, declara para os fins previstos no art. 2° inciso III da Lei

Complementar Municipal n. 81, de 14 de julho de 2009 que inexiste vinculo decorrente de
matrimonio, unido estavel ou parentesco, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau inclusive entre seus socios e o Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais, Vereadores, ou

servidor da mesma pessoa juridica investido em cargo de dire¢do, chefia ou assessoramento.

Declara ainda estar ciente a Licitante, por meio de seu Representante Legal acima qualificado que
prestar declaragdo falsa caracteriza o crime previsto no art. 299 do Coédigo Penal Brasileiro, e que
por tal crime sera tutelada a responsabilidade, independentemente das san¢des administrativas,

caso se comprove a inveracidade do declarado neste documento.

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO V - DECLARACAO DO ART. 50 DA LEI ORGANICA MUNICIPAL PESSOA
JURIDICA

)

, inscrita no CNPJ-MF sob 0 n.
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
inscrito(a) no CPF-MF sob o n.°

¢ portador(a) do documento de identidade de n.°

, declara para os fins previstos no art. 50 da Lei Organica

Municipal de 27 de dezembro de 2022 que inexiste vinculo decorrente de matrimonio ou parentesco,
afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por adogdo, entre seus socios e o Prefeito, Vice-
Prefeito, Secretarios Municipais, Vereadores, Servidor publico vinculado a secretaria em que se
realizar a contratagdo ou aquisi¢do, ou que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com agente publico que desempenhe funcao na licitagao

ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao de contratos.

Declara ainda estar ciente a Licitante, por meio de seu Representante Legal acima qualificado que
prestar declaracao falsa caracteriza o crime previsto no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro, e que
por tal crime sera tutelada a responsabilidade, independentemente das san¢des administrativas,

caso se comprove a inveracidade do declarado neste documento.

, de de

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO VI - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

Processo Licitatorio n°. 97/2026 Pregao Eletronico n°. 25/2026

A empresa , Inscrita no cnpj sob o n°

, por intermédio de seu representante legal, declara, sob as penas da

lei, que, caso seja declarada vencedora do certame, detém plena capacidade técnica, operacional e

logistica para cumprir integralmente o objeto da presente licitagdo.

Declara, ainda, que se compromete a prestar servicos de recarga de extintores de incéndio e
realizacio de testes hidrostaticos em mangueiras para atendimento das demandas de diversas
secretarias do municipio de lagoa da prata, pelo periodo de 12 (doze) meses, em conformidade

com o termo de referéncia.

LAGOA DA PRATA MG, / /

REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO VII - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

AO

MUNICTPIO DE LAGOA DA PRATA-MG
SETOR DE COMPRAS, CADASTRO E LICITACOES
RUA JOAQUIM GOMES PEREIRA, 425 — CENTRO

Empresa (razdo social),
CNPJ,

Endereco,

Numero de telefone,

Correio eletronico (e-mail).

Vimos apresentar proposta para o Pregao Eletronico n® 25/2026 da Prefeitura Municipal de Lagoa

da Prata-MG, conforme abaixo:

Lote Especificacdo / Descricdo | Codigo | Unidade | Quant. V.a 1,0 r Valor Total
unitario
SEMINARIO
EDUCACIONAL
Itens e servicos a serem
disponibilizados pela
empresa:
Locagao/disponibilizagdao
de espaco, com no minimo
600 m?, climatizado, com
banheiro feminino e
masculino, cozinha
o1 | Mndustrial 44104 SV 1,00
Ornamentacao;
Montagem de 2 stands
definido pela Semed;
Mesa com 6 m de
comprimento para
autoridades;

15 cadeiras para autoridades
cadeiras compativel com a
altura da mesa, para
visualizar palestrantes,
enfeite de mesa baixo;
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Colocar nas mesas garrafas
de 4gua de 500ml (a
principio 15, repor quando
necessario) e 15 tagas na
mesa das autoridades;

Todo local devera ser
cortinado em cores claras,
bege, branco e/ou cinza;

Colocar 5 Arranjos florais
em diferentes pontos do
local, a ser definido pela
SEMED;

Criar um ambiente de
acolhimento,  pausa e
autorregulacdo para evento
educacional, inspirado na
imagem em anexo, com
estética sofisticada,
moderna e voltada ao
publico adulto. O espago
deve conter:
Backdrop instagramavel
em lona com painel em
fundo azul profundo com
efeito tecnologico
(conexdes e pontos de luz),
contendo a identidade visual
“IV  Conexao Pedagogica
2026 e a frase “Educacao
para Transformacgao”.
Arco organico de baldes
nas cores azul, laranja e
prata, incluindo baldes
grandes transparentes com
luzes internas. Iluminacio
aconchegante com
lampadas pendentes estilo
Edison e corddes de luz

quente.
Espaco lounge de
acolhimento, com:
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Poltronas claras e Puff
redondos nas cores azul e
laranja, - Mesa de centro
redonda com notebook e
xicaras,

-Tapete circular natural,
-Plantas decorativas em
vasos,

Estante com livros e

objetos decorativos,
refor¢ando 0 tema
educacional,

-Fita de LED no chao
delimitando o espago, -
Atmosfera confortavel,
convidativa e inspiradora,
voltada para conexao, troca

e bem-estar,
Estilo: elegante, acolhedor,
contemporaneo, menos

infantil e mais institucional;
(imagem referéncia em
anexo);

1 Backdrop com a mesma
imagem do anterior e
baldes, colocado em outro
local, para espaco
instagramavel. (Somente o
Backdrop);

Bandeiras do Brasil, Estado
de MG ¢ do Municipio e
suporte de madeira para as
bandeiras;

Locutor profissional com:
-Experiéncia  comprovada
em eventos institucionais,
-Excelente dicgdao ¢ dominio
da norma culta da lingua
portuguesa,

- Leitura prévia do roteiro
oficial;
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- Postura formal compativel
com evento institucional
publico,

- Vestimenta do locutor
deve ser formal (terno ou
blazer),

- O locutor devera se
apresentar com no minimo
uma semana de
antecedéncia,

01 pulpito  para o
apresentador do evento;

01 Banqueta ou poltrona
para o palestrante;

Criagao de um video sobre a
Educagdo do Municipio de
Lagoa da Prata, com dados
disponibilizadas pela
SEMED, as imagens
deverdo ser feita pelo
cerimonial, com drones e
cameras profissionais, para
ser passando no teldo no
inicio do evento, o video
deve ser entregue uma
semana antes do evento para
conferéncia;

Assento para 750
participantes;

Som € microfones
suficientes para todo o
evento.

Telao led 2 x 3 full hd
modelo P6 com video

processador, com
compatibilidade para
apresentagdo de  slides,
filmes, videos dos

palestrantes, indispensavel a
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apresentagao dos
palestrantes por slide.

Equipe para
credenciamento, minimo 10
pessoas para
acompanhamento do evento
durante seu tempo
programado.

Equipe para limpeza e
organizagdo do espaco e
banheiros, porteiros,
recepcionistas e time de
boas vidas, minimo 06
pessoas;

O time de boas-vindas
devera estar devidamente
caracterizado como tal, para
recepcionar os participantes
do evento e devera
permanecer no local durante
todo o evento;

01 Espelho Magico

colocado em local
estratégico a ser definido
posteriormente;

Maquina de papel picado
para recepcionar 0s
participantes no 2° dia do
evento;

750 Bolsas de TNT
metalizadas e
personalizadas com a logo
do evento, nas cores azul,
prata, dourada e laranja
(25% de cada), no tamanho
2x40x50 cm, modelo em
anexo;
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1500 Copos de papel
biodegradaveis
personalizados com a logo
do evento, de 240 ml ou
mais, modelo em anexo;

750 blocos para anotagdo 15
x 21 com 30 folhas (com a
logo do evento na capa, criar
a arte grafica),

750 canetas;

750  folders com o
cronograma do evento (criar
a arte grafica)

Montar as bolsas colocando
os blocos, canetas, copos
biodegradaveis e folders
dentro, colocar nos assentos;

Criagdao de 20 crachas em
plastico especial para equipe
da SEMED, com fita
impressa escrito Conexao
Pedagogica, e  nomes
individuais, entregue com
15 dias de antecedéncia para
conferéncia;

Criagdo de arte grafica para
cracha, 750 crachas com
corddao em 4 x 1 papel 250 g,

Criagdo de arte grafica para
convites, 150 convites
impressos  10x15, papel
250g com envelopes

05 copeiras e 08 garcons,
para atender todo o evento.

1.500 kits de lanches
individuais colocados em
caixinhas de isopor,
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contendo, 02 empadas de
frango com catupiry minimo
30 gramas cada, 02 coxinha
de frango minimo 30 gramas
cada, 02 pao de queijo
minimo 30 gramas cada, 01
palha italiana minimo 40
gramas  embalada  em
pléstico insulfilm, 01 quiche
de doce de abacaxi minimo
40 gramas (embalado em
pléstico insulfilm)

1500 sucos retangulares
200ml sabor péssego ou
uva;

1.500 embalagens
personalizadas (saco Kraft
27x18x9) com logo do
evento, para colocar todo o
lanche, modelo em anexo;

Salgados, frutas, café, suco
e 4agua disponivel o
suficiente no camarim dos
palestrantes

04 pontos para agua com
bebedouro refrigerado. Café
disponivel o tempo todo do
evento;

Criacdo de 3 VTs de 15
segundos para abertura do
evento e transicdo de
palestrante e redes sociais.

01 videomaker para fotos e
videos do evento, filmagem
completa de todas as
palestras sem corte, entrega
do material digital apos o
evento. (Pen drive)
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Sistema de
Credenciamento para
Evento

Contratagdo de servico
especializado para

credenciamento eletronico
de participantes, com
sistema informatizado que
permita a identificacdo
rapida dos participantes
mediante  digitacdo  do
numero do CPF, com
impressdo automatica de
etiqueta adesiva para
identificacdo em cracha.

O sistema devera
possibilitar o cadastro
prévio dos participantes,
contendo no minimo os
seguintes dados: nome
completo, CPF, instituigdo
de origem e fung¢ao/cargo.
No momento do
credenciamento, o
participante deverd informar
o CPF em terminal
disponibilizado pela
organiza¢do do evento. O
sistema deverd localizar
automaticamente o cadastro
correspondente e realizar o
check-in do participante,
emitindo etiqueta adesiva
personalizada contendo, no
minimo, nome completo e
instituicdo de origem, para
fixacdo em cracha de
identificagdo.

O servigo devera incluir:

e Disponibilizagdo do
sistema digital de
credenciamento
para consulta e
registro dos
participantes;

o Configuracao
prévia da base de
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dados com os
participantes
1nscritos;

e Impressao de
etiquetas de
identificacdo para
crachds no momento
do credenciamento;

e Disponibilizagdo de
equipamentos
necessarios para
operacio, tais como
computadores ou
terminais e
impressoras
térmicas de
etiquetas;

e Suporte técnico
durante o periodo de
credenciamento do
evento,

e Capacidade de
atendimento
simultaneo para
fluxo estimado de
participantes,
garantindo
agilidade no
atendimento e
reducao de filas.

e O sistema devera
permitir a geracgao e
impressao de
relatorios de
presenca, contendo
a relagdo dos
participantes
credenciados no
evento, com
possibilidade de
exportagdo em
formato PDF ou
planilha eletronica,
por institui¢ao

O sistema devera assegurar
rapidez, confiabilidade e
organizacio no processo




PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
ESTADO MINAS GERAIS

de recepcao dos
participantes, permitindo
controle de presenca e
identificag¢do adequada
durante o evento.

Previsiao de publico: 750
pessoas.

Declaro que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, frete
até o destino e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a execuc¢do do objeto da

presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas deste edital e seus anexos.

Pagamento: conforme edital.
Prazo de execuc¢do: conforme edital.

Validade da proposta: dias (minimo 60 dias)

Dados para a(o) Contrato (signatario):
Nome

Estado civil

Identidade
CPF
Nacionalidade
Dados bancarios da proponente para pagamento:
Banco: ; Agéncia n° (nome da agéncia); conta ; operacio

Local e Data;
Representante Legal.
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ANEXO VIII - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

PRC 97/2026 - PREGAO ELETRONICO 25/2026

O Municipio de Lagoa da Prata, com sede na Rua Joaquim
Gomes Pereira n°. 825, Centro, em Lagoa da Prata - MG, inscrito no CNPJ
sob 0 n’ 18.318.618/0001-60 representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Di
Gianne de Oliveira Nunes, e neste ato pela Secretaria Municipal de
Educagdo, a Sra. Adriana Aparecida Ferreira, delegacdo, doravante
denominado CONTRATANTE.

............................................................................. , com sede
o F: PO , n° ... Bairro  .....eeeeeeeeeee. , ha cidade
de ., , CEP ... , Inscrita no CNPJ/MF
) , neste ato representada pelo SeU ........ccceevveeneennee. , 0
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senhor ...................occe.. , portador do CPF N°......cccoevreiiinnn. , E-mail
institucional: , doravante denominada
CONTRATADA.

Tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente
autorizado, que se regera pelas normas da Lei Federal n°. 14.133/21, decorrente do Processo
Licitatério n°. 97/2026, modalidade Pregdo Eletronico n°. 25/2026 e pelas condi¢gdes que

estipulam a seguir.
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE SERVICOS
DE ORGANIZACAO, ORNAMENTACAO E PROMOCAO DE EVENTOS (SEMINARIO
EDUCACIONAL).

PARAGRAFO UNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os
fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condi¢cdes do Instrumento
Convocatorio do n°. 97/2026, Pregdo Eletronico n® 25/2026 bem como a proposta da
CONTRATADA, anexos e pareceres que formam o Processo Licitatorio, independente de

transcricdo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO
2.1. O valor estimado deste contrato ¢ de RS ..cccevvvcenennn. , sendo de R$ .eeeeeeeercvnenenennee ,
correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA.

2.2. O CONTRATANTE podera acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os limites
legais.

2.3. Serao incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer modificagdes, que
venham ser necessarias durante sua vigéncia decorrente de alteragcdes unilaterais do
CONTRATANTE ou por acordo entre as partes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA
3.1. O presente instrumento terd vigéncia até .............coceenenee. , contados a partir da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO
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4.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 dias (dez) dias, contados a partir do
recebimento definitivo da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

4.2. Considera-se ocorrido o recebimento definitivo da Nota Fiscal quando o 6rgao contratante
atestar a conformidade da qualidade e quantidade do material de acordo com especificado no
Termo de Referéncia e proceder a aceitacao.

4.2.1. A Nota Fiscal ou Fatura devera constar:

g) Descri¢do sucinta do objeto;

h) Numero e ano do empenho;

1) Numero e ano da ordem de servigo;

j) Numero do processo licitatorio;

k) Numero do contrato;

1) Periodo do servico executado.
4.2.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada dos documentos de
comprovacao da regularidade fiscal, quais sejam:

f) Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Certidao Negativa de Débitos Tributarios Estaduais;

h) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

1) Certidao Negativa de Débitos de Tributos Federais;

j) Certidao Negativa de Débitos Municipais.
4.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal, dos documentos pertinentes a contratacdo, ou,
ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-4 apds a comprovagao da regularizagdo da situacgao, ndo acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.
4.3.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
4.3.2. Quando do pagamento, podera ser efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
4.3.3. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, nao sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser encaminhada, em formato digital (PDF), para os e-mails
almoxarifadosemed@lagoadaprata.mg.gov.br e educacdo@lagoadaprata.mg.gov.br e/ou entregue
na sede da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, situada a Rua Alagoas, n° 363,
Bairro Marilia, Lagoa da Prata/MG, no horério de 07:00 as 11:00 e 12:00 as 17:00, de segunda a
sexta-feira (exceto feriados).

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO

5.1. Os valores contratuais terdo seus pregos reajustados a cada periodo de 12 (doze), meses, com
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base no IPCA (indice nacional de pregos ao consumidor amplo), calculado pelo IBGE (instituto
brasileiro de geografia e estatistica). Na falta deste a CONTRATANTE, adotara outro indice que
venha a ser regulamentado pelo Governo Federal.

5.1.1. Seré considerado para efeito de reajuste a data da apresentacdo da proposta.

5.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o intervalo minimo de 01 (um) ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

O recurso necessario ao atendimento da despesa correra a conta da seguinte dotagdo orcamentéria:

551 - 08.001.12.122.0301.4094.3.3.90.39.00 — Recurso 1.500.000.1001
Manutencao das Atividades Administrativas da Secretaria de Educacio

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
7.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

7.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

7.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado ao municipio, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

7.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

7.7. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

7.8. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
7.9. Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
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necessario a execugdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

7.10. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

7.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo
as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina.

7.12. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

7.13. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utiliza¢do do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao;

7.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

7.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 133 da Lei 14.133
de 2021.

7.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Contratante;

7.18. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servigos, por servidor ou comissao especialmente
designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigdes estabelecidas
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neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber.

8.6. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

8.7. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

8.8. Cientificar o 6rgdo de representagao judicial do Municipio para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

8.9. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatdrios de inspecdes técnicas apds o recebimento
do servigo e notificagdes expedidas;

8.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei 14.133 de 2021.

8.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem
condi¢des adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e satde no trabalho,

quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

CLAUSULA NONA- DA FISCALIZACAO E DA GESTAO DO CONTRATO:
9.1. O Gestor de contrato ¢ responsavel pela promogao das medidas necessarias a fiel execucao das
condi¢des contratualmente previstas, que sera acompanhada e fiscalizada pelo gestor de cada

Secretaria Municipal, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagcdes assumidas pela CONTRATADA ou nao
veracidade das informagdes prestadas, podera acarretar, resguardados os preceitos legais
pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sancdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio de Lagoa
da Prata, na entrega da mercadoria/prestagdo do servico/execu¢do da obra, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicao/reposigao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso superior
a 10 (dez) dias corridos ou em situagdes que acarretem prejuizo a Administragdo, na entrega da
mercadoria/prestagdo do servigco/execucdo da obra, ainda que inicial, intermedidrio ou de
substituicdo/reposigao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de execugao
imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de entregar
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a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado, ainda que inicial,
intermediario ou de substituicao/reposigao.

¢) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da Lei 14.133/21;
10.2. As penalidades acima relacionadas ndo sdo exaustivas, mas sim exemplificativas, podendo
outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a Lei n°® 14.133/21,
em especial aos artigos 155 a 163.

10.3. As sangdes aqui previstas sd3o independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou

cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO
11.1. A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagdo expressa da

Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

12.1. O presente contrato ¢ regido pela Lei n° 14.133/21, bem como pelas clausulas e condi¢des
constantes no Edital do Pregdo Eletronico n® 25/2026.

12.2. O prazo para resposta de pedido de repactuacgdo de precos, quando juridicamente houver, sera
de até 10 (dez) dias uteis.

12.3. O prazo para resposta de pedido de reequilibrio de pregos, quando juridicamente houver, sera
de até 10 (dez) dias uteis.

12.4. O contratado deverd cumprir as exigéncias de reservas para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz, quando juridicamente houver.

12.5. O modelo de gestdao contratual sera regido pela Lei n.° 14.133/21.

12.6. Os demais casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n°. 14.133/21, recorrendo-se

a analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Lagoa da Prata, com
exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

13.2. E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam
um sO efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE ¢ CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.
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Lagoa da Prata, ___ de de 2026.

MUNICIPIO DE LAGOA DA PRATA

Secretaria Municipal de Educagao

CONTRATADA
Testemunhas:
Testemunhas:
Nome:
Nome:
RG:
RG:

ANEXO IX - DADOS PARA ELABORACAO DE CONTRATO

EMPRESA:

Endereco:

Cidade: Telefone:

CNPJ: Inscrigdo

Contabilidade:

Contato: Tel: e:mail:

NOME:

CPF N°.

RG N°. Data de nascimento

EMAIL:
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Rua/Avenida:

N° Complemento: Bairro:

CEP: Cidade: UF:

TELEFONES:

Comercial: ( )

Celular: ( )

E-mail:

DADOS BANCARIOS:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

(Carimbo e assinatura do responsavel pelas informacdes)

Observacao: Solicitamos a gentileza de preencher este formulario, e entrega-
lo com o envelope da documentaciio. Caso essa empresa seja vencedora, estes
dados facilitardo a elaboracio e assinatura do contrato referente a este
procedimento licitatorio.
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ANEXO X - FICHA CADASTRAL

Preenchimento Obrigatorio para MEI

Nome:
I:'Solteiro - Certidao de Nascimento DCasado - Certiddo de Casamento
Estado Civil:l:lvmvo(a) Divorciado - Certiddao casamento
com averbagao de divércio
I:ISeparado(a) judicialmente
E-mail: Telefone:
Data de Nasc.: DMascuIino PIS:
Sexo:
l:\Fe minino
Naturalidade: CPF:
Endereco: Bairro:
CEP: Cidade: UF:
I:‘Analfa beto
I:IAté 0 59 ano incompleto do ensino fundamental
I:ISO ano completo do ensino fundamental
o |:|Do 69 ao 992 ano do ensino fundamental incompleto
'L
g I:IEnsino fundamental completo
4
- e
2 I:IEnsino médio incompleto
-
g |:|Ensino médio completo
3 I:IEducag'éo superior incompleta
)

I:IEducagéo superior completa
I:I Pds-graduacdo completa
I:'Mestrado completo

I:IDoutorado completo

Observacdo: E obrigatério preencher os campos destacados com a cor azul claro e
marcar com um X as respostas referentes aos campos Estado Civil, Sexo e Grau de

Instrucao.
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