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TERMO DE REFERENCIA

1. Da definicao do objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
assessoria e consultoria em projetos de captacao de recursos junto aos
Ministérios e demais setores publicos, com o objetivo de subsidiar o Municipio
de Conceicao de Ipanema/MG, por meio da Secretaria Municipal de
Administracdo e Financas, na estruturacao, elaboracdo e orientacao de
iniciativas técnicas voltadas a obtencao de financiamentos, transferéncias e
apoios institucionais para execucao de politicas publicas locais.

1.2. O prazo estimado para a execucao dos servicos € de 12 (doze) meses,
contados da assinatura do contrato, prorrogavel conforme o interesse publico e
vantajosidade administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

1.2.1. O servico € enquadrado como continuado, tendo em vista que essa
prestacao de servicos pode trazer diversos beneficios para a organizacao do setor,
otimizacao de processos, melhoria da qualidade de servicos, principalmente
deixar em conformidade as regulamentacoes dos convénios, incluindo servigos,
prestacoes de contas e sistema organizacional e operacional, sendo a vigéncia
anual mais vantajosa, considerando que, se caso houver a necessidade de
inclusdo de mais servicos a serem ofertados para o melhor atendimento da
secretaria de Administracao e Financas, garantindo uma gestao segura e
eficiente.

2. Da fundamentacao da contratacao administrativa

2.1. A fundamentacao da contratacao administrativa nao esta no Estudo Técnico
Preliminar — ETP -, considerando que para esta contratacao direta este
documento nao € obrigatorio (art. 4° do Decreto n°. 07/2025 (Dispoe sobre o
estudo técnico preliminar)).

2.2. A contratacao se justifica pela necessidade de assisténcia técnica estratégica
para formulacao de projetos e acoes estruturantes que viabilizem o acesso a
programas e recursos publicos oferecidos por Ministérios e entidades da
administracao indireta federal e estadual, sobretudo em areas como
infraestrutura, saneamento, desenvolvimento regional, educacdo, saude e
mobilidade urbana.

2.3. O corpo técnico do Municipio nao dispoe de equipe exclusiva para esse fim,
sendo a consultoria um instrumento legitimo e eficiente para elevar a capacidade
institucional e técnica do ente publico, possibilitando a habilitacdo do Municipio
em chamamentos e editais com alta complexidade técnica.

3. Da descricao da solucao como um todo, considerando todo o ciclo de vida
do objeto

3.1. A presente solucao tem por objetivo viabilizar a eficiente elaboracao e
estruturacao de projetos técnicos para captacao de recursos junto aos
Ministérios e demais setores publicos, ampliando a capacidade institucional do
Municipio de Conceicao de Ipanema/MG para atrair investimentos publicos
destinados a implementacdao de politicas publicas estratégicas. Para isso,
pretende-se a contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos de
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assessoria e consultoria técnica em projetos, englobando todas as etapas
relacionadas a identificacao de oportunidades, formatacdo de propostas e
acompanhamento do tramite junto aos 6rgaos da administracao publica direta e
indireta.

3.2. Inicialmente, a empresa contratada sera responsavel por realizar um
mapeamento sistematico das oportunidades de financiamento oferecidas por
orgaos federais e estaduais, como Ministérios, Secretarias Nacionais, autarquias
e fundacoes. Tal levantamento exige expertise na leitura de editais, programas e
instrumentos de fomento publico, considerando-se os marcos legais, os objetivos
estratégicos e os prazos previstos em cada linha de recurso. A adequada
identificacao dessas oportunidades permite que o Municipio atue de forma
proativa e tecnicamente embasada na busca por recursos para investimentos nas
areas de saude, educacao, infraestrutura, agricultura, assisténcia social, entre
outras.

3.3. Além disso, a empresa devera prestar assessoria técnica na concepcao dos
projetos, compreendendo a elaboracdo de documentos como justificativas
técnicas, diagnosticos situacionais, objetivos estratégicos, plano de metas,
indicadores de resultados e orcamentos estimados. Essa etapa € determinante
para garantir a viabilidade e a competitividade das propostas apresentadas,
atendendo de forma precisa as exigéncias dos 6rgaos financiadores e otimizando
as chances de aprovacao e priorizacao dos projetos municipais.

3.4. A atuacao da consultoria incluira também o suporte a formalizacdo dos
processos administrativos internos, com a devida instrucdo técnica dos
expedientes que acompanhardo os projetos a serem protocolados, inclusive
orientando a Administracao quanto a correta tramitacao interna e a
documentacao necessaria. Essa funcdo ¢é essencial para assegurar a
conformidade dos atos com os principios da legalidade, publicidade e eficiéncia,
reduzindo o risco de indeferimentos por falhas documentais ou técnicas.

3.5. A solucao também contempla o monitoramento ativo dos tramites dos
projetos junto aos o6rgaos concedentes. A empresa contratada devera manter
dialogo constante com os setores responsaveis nos Ministérios e demais
instituicoes, atuando como elo técnico entre o Municipio e a esfera federal. A
gestdo da tramitacao é fundamental para garantir o cumprimento de prazos e a
resolucao tempestiva de eventuais diligéncias ou exigéncias complementares.

3.6. A elaboracao de pareceres técnicos especializados faz parte do escopo da
contratacao. Esses pareceres tém por finalidade subsidiar as decisoes
estratégicas da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, fornecendo
analises legais, técnicas e operacionais sobre a aderéncia do Municipio aos
programas identificados, os riscos associados e as medidas recomendadas para
cada etapa do processo de captacao. A producao de notas técnicas bem
fundamentadas contribui para decisdes administrativas mais seguras e
alinhadas as diretrizes legais vigentes.
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3.7. O atendimento sera realizado de forma hibrida, com disponibilidade
permanente para atendimento remoto e presenca fisica semanal na sede da
Prefeitura Municipal, com carga horaria minima de 8 horas por visita. Essa
estrutura de atendimento garante suporte técnico continuo as demandas da
Administracao, promovendo maior agilidade nas respostas, acompanhamento
proximo das acoes e apoio imediato a formulacao de projetos estratégicos.

3.8. Por fim, a solucao proposta traz como um de seus principais beneficios o
fortalecimento da capacidade técnico-institucional do Municipio, permitindo a
construcao de projetos robustos, o acesso a recursos relevantes e a reducao de
custos indiretos com elaboracao de propostas em carater emergencial. Trata-se
de uma medida preventiva e estratégica que visa assegurar maior eficiéncia na
obtencao de recursos publicos, promovendo o desenvolvimento local de forma
planejada, legal e transparente, em beneficio direto da coletividade.

4. Dos requisitos da contratacao administrativa

4.1. A contratacdo administrativa devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade ambiental.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto do contrato administrativo.
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao administrativa em razao do
seu baixo valor.

4.4. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades do objeto a ser contratado
administrativamente, sendo assegurado a licitante o direito de realizacao de
vistoria prévia, acompanhado por servidor(a) publico(a) municipal designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 13:00h as 16:00h.

4.5. Para a vistoria, o representante legal do(a) licitante ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a
realizacao da vistoria.

4.6. A nao realizacao da vistoria nao podera embasar posteriores alegacoes de
desconhecimento das instalacoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacao dos servicos, devendo o(a) Contratado(a) assumir
os onus dos servicos decorrentes.

5. Do modelo de execucao do objeto

5.1. A prestacao dos servicos sera realizada em regime hibrido, compreendendo,
de forma integrada e articulada, atividades desenvolvidas tanto remotamente
quanto presencialmente, de modo a garantir o pleno atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Administracao e Financas de Conceicao
de Ipanema/MG, em consonancia com os principios da continuidade do servico
publico, eficiéncia administrativa e planejamento estratégico da gestao
municipal.

5.2. A empresa contratada devera manter disponibilidade remota permanente,
por meio de canais digitais previamente definidos, como e-mail institucional,
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telefone funcional e plataformas de videoconferéncia, assegurando o suporte
técnico em tempo real, inclusive para resposta a demandas urgentes que
requeiram orientacao imediata sobre oportunidades de captacao de recursos,
envio de propostas, cumprimento de prazos e atendimento a exigéncias dos
orgaos concedentes.

5.3. Além disso, sera exigido o atendimento presencial periodico, o qual devera
ocorrer em intervalos minimos de quinze (15) dias corridos, mediante
agendamento prévio com a Secretaria requisitante. Cada visita presencial devera
ter carga horaria minima de 8 (oito) horas, destinadas a realizacdo de reunioes
técnicas, entrega e apresentacao de relatorios, capacitacao de servidores,
orientacao sobre programas vigentes e acompanhamento de projetos em
andamento.

5.4. Durante os atendimentos presenciais, a empresa devera realizar atividades
especificas em conjunto com os técnicos da Prefeitura, como: definicao de
estratégias de captacado, validacdo de prioridades setoriais, construcao de
cronogramas de submissdao de propostas e avaliacao conjunta de riscos e
oportunidades relativas aos projetos em elaboracao.

5.5. Para fins de controle e afericao da efetiva prestacao dos servicos, sera exigida
a entrega de relatério técnico mensal, contendo o detalhamento das atividades
executadas, oportunidades identificadas, editais analisados, propostas
orientadas, pareceres elaborados e demais acdes desenvolvidas no periodo, o qual
sera submetido a aprovacao da autoridade gestora e servira como requisito para
o atesto da nota fiscal e liberacdo do pagamento mensal.

5.6. O nao cumprimento das atividades previstas neste modelo de execucao,
especialmente a auséncia das visitas presenciais ou a ndo entrega dos relatorios
técnicos, podera ensejar as penalidades previstas em contrato e na Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da rescisao contratual por inexecucao parcial.

5.7. Para a perfeita execucdo dos servicos, o (a) Contratante(a) devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario:

5.7.1. Serao oferecidos os seguintes recursos: computador, acesso a internet,
acesso remoto aos dispositivos de informatica da secretaria municipal de
Administracao e Financas, acesso a login e senha aos sistemas de saude, espaco
fisico para as visitas técnicas e recursos humanos para treinamento e execucao
de servicos quando necessario.

5.8. O prazo de entrega dos servicos € de 10 dias uteis, contados da Ordem de
Fornecimento — OF — em remessa Unica ou parcelado.
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5.9. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, o(a) Contratado(a)
devera comunicar as razoes respectivas com pelo menos 24 (horas) uteis de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado,
ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.10. Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, pelo (a) servidor (a) publico (a) municipal pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato administrativo, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacoes constantes neste
TR e na proposta.

5.10.1. O recebimento provisorio podera ser efetivado no atesto da nota fiscal
pelo (a) servidor (a) publico (a) municipal pelo acompanhamento e fiscalizacao do
contrato administrativo.

5.11. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacoes constantes neste TR e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo do (a)
contratado (a), as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

5.12. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, pelo (a) servidor (a) publico (a) municipal ou comissado, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacao da efetiva prestacao e entrega dos
Servicos.

5.12.1. O recebimento definitivo podera ser efetivado no atesto da nota fiscal pelo
(a) pelo (a) servidor (a) publico (a) municipal ou comissao, apos atesto pelo(a)
responsavel pelo(a) fiscal do contrato administrativo.

5.13. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nado ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se
o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucao do contrato administrativo.

6. Do modelo de gestao do contrato administrativo

6.1. O contrato administrativo devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°. 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (art.
115 da Lei n° 14.133/2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato
administrativo, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(§ 5° do art. 115 da Lei n°. 14.133/2021).
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6.3. A execucao do contrato administrativo devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo (a) fiscal do contrato administrativos, ou pelos respectivos substitutos (art.
117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.4. O (A) fiscal do contrato administrativo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato administrativo, determinando o
que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (§1°
do art. 117 da Lei n°. 14.133/2021).

6.5. O (A) fiscal do contrato administrativo informara a seus superiores, em
tempo habil para a adocao das medidas convenientes, a situacdao que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (§ 2° do art. 117 da Lei
n°. 14.133/2021).

6.6. O Contratado (a) sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes de sua execucao ou de
materiais nela empregados (art. 118 da Lei n°. 14.133/2021).

6.7. O Contratado (a) sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (art. 120 da Lei n°. 14.133/2021).

6.8. Somente o (a) contratado (a) sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato
administrativo (art. 121 da Lei n°. 14.133/2021).

6.9. A inadimpléncia do (a) contratado (a) em relacao aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato administrativo (§ 1° do art.
121 da Lei n°. 14.133/2021).

6.10. As comunicacoes entre a Administracdo e o (a) contratado (a) devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim, tal como: e-mail.
6.11. A Administracdo podera convocar representante do (a) licitante para adocéao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.12. O Contratado (a) devera manter preposto aceito pela Administracao no local
do servico para representa-lo na execucao do contrato administrativo (art. 118
da Lei n® 14.133/2021).

6.13. A indicacao ou a manutencao do preposto do(a) Contratado(a) podera ser
recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo o(a)
contratado(a) designar outro para o exercicio da atividade, no prazo indicado pelo
fiscal.

6.14. Apos a assinatura do contrato administrativo ou instrumento equivalente,
o Contratante podera convocar o representante do(a) Contratado(a) para reuniao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que contera informacoes
acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes
aplicaveis, dentre outros.

7. Dos critérios de medicao e de pagamento
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7.1. A avaliacao da execucao do objeto utilizara a aceite, atesto ou recebimento,
ainda que por e-mail, sem qualquer oposicao, da nota fiscal com a descricao dos
servicos prestados;

7.2. O pagamento sera mensalmente e em até 30 (trinta) dias uteis do
recebimento da nota fiscal, acompanhado da comprovacao de regularidade fiscal,
trabalhista e social;

7.3. O pagamento somente sera realizado mediante a efetiva prestacdo dos
servicos nas condicoes estabelecidas, o que podera ser comprovado por meio de
aceite ou atestado na nota fiscal correspondente;

7.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacao administrativa, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que o(a)
Contratado(a) providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacao da situacao, nao
acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

7.5. O pagamento devido pelo Contratante sera efetuado por meio ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo(a)
contratante, ou, eventualmente, por outra forma que vier a ser convencionada
entre as partes.

7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.7. Paga a importancia discriminada na nota fiscal, o(a) Contratado(a) dara ao
contratante plena, geral e irretratavel quitacao dos valores nela discriminados,
para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo ou forma.

7.8. Todo pagamento que vier a ser considerado contratualmente indevido sera
objeto de ajuste nos pagamentos futuros, quando devidos, ou cobrados
diretamente do(a) Contratado(a).

7.9. Deverao ser excluidas do faturamento todas e quaisquer ocorréncias que nao
forem de responsabilidade do contratante, assim como aquelas que nao
correspondem a bens entregues.

7.10. Os documentos comprobatorios dos pagamentos relativos a tributos,
encargos ou contribuicoes de responsabilidade do(a) Contratado(a), deverao ser
enviados ao contratante mensalmente.

7.11. O(A) Contratado(a) devera entregar os bens acompanhado da
correspondente nota fiscal.

7.12. A nota fiscal devera ser emitida pelo(a) Contratado(a) em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de
natureza fiscal, com destaque, quando exigiveis, das retencoes tributarias ou
previdenciarias.

7.13. Antes de cada pagamento a(o) Contratado(a) sera realizada consulta para
verificar a manutencao das regularidades fiscal, social e trabalhista.

7.14. Constatando-se a situacao de irregularidade do(a) Contratado(a), sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacado ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
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regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do(a) contratado(a), bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato administrativo, caso
o(a) Contratado(a) ndo regularize sua situacao.

7.18. Somente por motivo de economicidade ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pelo(a) Prefeito(a)
Municipal, nao sera rescindido o contrato administrativo em execucao com a
contratada inadimplente.

7.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.20. O(A) Contratado(a) regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123 /2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei.

8. Da forma e critérios de selecao do(a) fornecedor(a)

8.1. O(A) licitante sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
dispensa de licitacao publica (inciso II do art. 75 da Lei n.° 14.133/2021), tendo
como critério de julgamento: menor preco global.

8.2. O modo de disputa sera conjuntamente: fechado e aberto.

8.3. Habilitacao juridica:

8.3.1. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial respectiva;

8.3.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI,

8.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU — ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no pais:
Decreto de autorizacao para funcionamento no Brasil;

8.3.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.3.6. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°. 5.7564/1971.

8.3.7. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — (para licitante pessoa fisica);

8.3.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidacao respectiva.
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8.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

8.4.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

8.4.2. Inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do(a) licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

8.4.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal,

8.3.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

8.4.5. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal,

8.4.6. Prova de regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
de Tempo de Servico — FGTS —, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei (dispensado para licitante pessoa fisica);

8.4.7. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.4.8. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdao da
Republica de 1988 — CRS88;

8.4.9. Declaracao de que no ano-calendario de realizacao da licitacao publica
ainda nao tenha celebrado contratos administrativos com a Administracao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte — EPP;

8.5. Habilitacao técnico-profissional ou técnico operacional

8.5.1. Escolaridade minima exigida do profissional que executara os servicos:
graduacao em Direito, Administracao, Ciéncias Contabeis ou Economia.

8.6. Se o(a) licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o(a) licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.7. Caso o(a) licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao
de certidao ou declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por
meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de
regéncia.

8.8. Apos a entrega dos documentos para habilitacao, nao sera permitida a
substituicao ou apresentacado de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para:

8.8.1. Complementacao de informacoes acerca dos documentos ja apresentados
pelo (a)(s) licitante(s) e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame;

8.8.2. Atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

8.9. Na analise dos documentos de habilitacao, a comissao de licitacdo, apos
provocacao do (a) agente de contratacdo, podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitacao e classificacao.

8.10. Os documentos de habilitacao podera ser:

8.10.1. Apresentada em original, por cépia ou por qualquer outro meio
expressamente admitido pela Administracao;
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8.10.2. Substituida por registro cadastral emitido pela Administracado, desde que
o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposta na Lei n°. 14.133/2021.

9. Da estimativa do valor da contratacao administrativa

9.1. A estimativa do valor da contratacao administrativa sera calculada na etapa
subsequente deste processo administrativo (art. 23 c/c inciso II do art. 72 da Lei
n° 14.133/2021).

10. Da adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes desta contratacao administrativa correrao a conta
de recursos especificos consignados no orcamento geral do Municipio de
Conceicao de Ipanema.

10.2. A contratacdao administrativa sera atendida pela seguinte dotacao
orcamentaria:

Gestao/Unidade: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS.

02 03 04 122 0002 2.011 3 3 90 39 - ficha 55 — Outros Servicos de Terceiros —
Pessoa Juridica — Secretaria Municipal de Administracao e Finanacas.

10.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10.4. Para este contrato ndo havera garantia.

Conceicao de Ipanema/MG, 31 de marco de 2025.

KELLY CRISTINA DE OLIVEIRA SILVA ALEIXO
Secretaria Municipal de Administracao e Financas



