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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de pessoas
juridicas, inclusive Microempreendedores Individuais — MElIs, interessadas em oferecer,
de forma voluntiria e gratuita, cursos, oficinas, palestras, capacitagdes técnicas e
atividades formativas, no ambito dos projetos desenvolvidos pela Secretaria de
Desenvolvimento Sustentavel e Inclusivo, da Inovagao e Competitividade — SEDIC, por
meio do Departamento de Emprego, Renda e Informagdes Estratégicas — DERI,
integrantes do Programa Geragdo JF: Emprego, Renda e Negocios, conforme as
necessidades dos projetos a serem executados.

1.2 O credenciamento nao implicard qualquer repasse financeiro ou Onus para o
Municipio, sendo assegurada, como contrapartida institucional, a divulgagdo dos
parceiros nos canais oficiais da Prefeitura e a emissao de certificados institucionais aos
participantes das atividades.

2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 O credenciamento fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar — ETP, e no disposto
na Lei Federal n° 14.133/2021, no Decreto Municipal n® 15.927/2023 e no Decreto
Municipal n° 16.945/2025.

2.2 A medida visa ampliar a oferta de capacitagdes gratuitas a populagdo, promover a
inclusdo produtiva, estimular a empregabilidade, fortalecer o empreendedorismo local e
fomentar o desenvolvimento econOmico sustentdvel, sem gerar Onus financeiro ao
Municipio.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descricao da solugao como um todo se encontra no Item III do Estudo Técnico
Preliminar.

4 DO PRAZO PARA CREDENCIAMENTO

4.1 O prazo para credenciamento dos profissionais iniciar-se-a partir da data de
publicagdo deste edital no Diario Oficial do Municipio e perdurard até o encerramento
da vigéncia, em 12 meses.

5 REQUISITOS DE CONTRATACAO

5.1 Poderao participar do credenciamento pessoas juridicas, inclusive MEIs, legalmente
constituidas, com atuacdo comprovada nas seguintes areas, entre outras correlatas:

a) Arranjos Produtivos Locais (APLs);

b) Setores tradicionais da economia local;

¢) Tecnologia e Inovacao;

d) Economia criativa;

e) Empreendedorismo, gestao, finangas e marketing;

f) Economia solidaria e inclusao produtiva;

g) Sustentabilidade, transi¢ao energética e desenvolvimento sustentavel;
h) Novas tendéncias e modelos de negdcios aplicaveis a realidade local.
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5.2 O interessado deverd se credenciar nas bases previstas do item 6 deste Termo de
Referéncia.

5.3 O interessado devera apresentar a documentagao prevista no item 10 deste Termo de
Referéncia.

54 A andlise documental sera efetuada pela Comissdo de Avaliacdo legalmente
constituida por portaria para este fim.

5.5 A Comissao de Avaliacao podera solicitar documentagdo, nos casos de documentos
vencidos ou incompletos, estabelecendo prazo de até 05 (cinco) dias uteis para o
atendimento a solicitagdo por parte do credenciado.

5.6 A Comissao de Avaliagdo tera o prazo de at¢ 10 dias uteis para, de forma
fundamentada, deferir ou indeferir o credenciado, em decisdo a ser publicada no Diario
Oficial do Municipio.

5.7 O interessado que tiver sua inscri¢ao deferida, serd convocado para assinar o Termo
de Adesdo ao Credenciamento da SEDIC, de forma virtual ou em data e horario
designados pela Secretaria.

6 DO CREDENCIAMENTO

6.1 O Credenciamento se dard através do preenchimento do formulério eletronico
especifico (PREFEITURA AGIL) **#%|. Além de preencher o formulério, o interessado
também deverd enviar os demais documentos exigidos no item 10 deste Termo de
Referéncia.

6.2 Para fins de protocolo, serd enviada correspondéncia eletronica ao e-mail do
interessado, conforme enderego informado no formulario de credenciamento, como
forma de comprovacao do recebimento do pedido de credenciamento.

6.3 Ao fazer o credenciamento, os interessados aceitam as condi¢des € se obrigam a
cumprir todos os termos deste Edital e seus anexos.

6.4 Para consulta e conhecimento dos interessados o Edital estard a disposi¢do sitio
eletronico da Prefeitura de Juiz de Fora www.pjf.mg.gov.br

6.5 Estardo credenciados a colaborar com as atividades previstas neste edital as pessoas
juridicas, inclusive MEIs que se inscreverem pelo link disponibilizado, apresentarem
corretamente a documentagdo exigida e assinarem o Termo de Adesdo que sera
confeccionado e disponibilizado pela Secretaria de Desenvolvimento Sustentavel e
Inclusivo, da Inovagdo e Competitividade — SEDIC.

7 FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
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7.1 A Comissao de Credenciamento em cada ramo avaliard as seguintes atribuigdes:

a) Possuir CNP]J ativo;
b) Estar em situacdo regular com o Municipio e com a Justica do Trabalho;

c) Comprovar capacidade técnica e experiéncia para execugdo das atividades propostas;

d) Comprometer-se formalmente com a prestacdo gratuita dos servigos, sem qualquer

cobranga direta ou indireta aos participantes.
7.2 O credenciamento ocorrera mediante:
a) Preenchimento de formulario eletronico proprio, disponibilizado no site da Prefeitura

(Prefeitura Agil);
b) Envio da documentacdo exigida, em formato digital.

O envio da documentacdo implicard aceitacdo integral das regras do edital e deste Termo de

Referéncia.
7.3 O credenciamento sera realizado mediante analise documental e técnica, conduzida
por Comissdo de Credenciamento, observando-se os seguintes critérios:
7.3.1 Requisitos eliminatdrios:

a) Apresentacdo completa da documentagao exigida;
b) Comprovag¢do minima de capacidade técnica

7.3.2  Requisitos classificatorios:

a) Tempo de atuacdo no mercado — 1 ponto/ano;

b) Experiéncia comprovada em cursos, oficinas, capacitagdes técnicas e atividades
formativas — 1 ponto/atividade comprovada;

c) Certificacdes técnicas — 1 ponto/certificacao;
d) Parcerias institucionais relevantes — 0,5 ponto/parceria;

Sera formada lista classificatoria por area tematica, atualizada continuamente durante a
vigéncia do edital.
8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 A participacdo dos credenciados serd voluntaria, sem qualquer pagamento,
remuneracao ou repasse financeiro por parte do Municipio.

8.2  As convocagdes ocorrerao conforme a demanda dos projetos, respeitando-se:

a) A adequacao técnica do parceiro ao tema;
b) A alternancia entre os credenciados;
c¢) A disponibilidade informada.

8.3  Os convites serdo encaminhados com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.
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8.4 O credenciado terd 72 (setenta e duas) horas tUteis para confirmar a participacdo e
colaboracdo no projeto para o qual foi convidado, a contar da data de envio do e-mail
com convite de colaboracdo, podendo apresentar sua recusa dentro deste mesmo prazo.

8.5 O credenciado que apresentar 2 (duas) recusas seguidas ou ndo manifestar interesse
ou desinteresse em colaborar, no prazo do item 8.4, fica sujeito ao descredenciamento.

8.6  Este edital ndo prevé um nimero minimo ou maximo de inscri¢des, ndo possuindo,
portanto, limite de vagas para credenciamento.

8.7 Caberad a Comissdo de Credenciamento a fiscalizagdo da execucdo do Objeto deste
Chamamento Publico.

9 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 O credenciado podera ser convidado para uma reunido de alinhamento com a equipe
do DERI, onde recebera instrugdes detalhadas sobre os Objetivos da acdo; Perfil do
publico; Tempo disponivel; Materiais e recursos disponiveis (projetor, internet, ambiente
etc.).

9.2 As atividades poderao compreender:

a) Cursos presenciais ou virtuais;
b) Oficinas praticas;

c) Palestras tematicas;

d) Workshops;

e) Mentorias coletivas;

f) Trilhas formativas.

9.3 O credenciado recebera previamente:

a) Tema;

b) Publico-alvo;

c¢) Carga horéria;

d) Infraestrutura disponivel;
e) Objetivos pedagogicos.

9.4 Apb6s a execugdo, devera ser apresentado relatorio simplificado da atividade,
contendo:

a) Tema;

b) Data;

¢) Local;

d) Publico atendido;

e) Contetido ministrado.
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Nome do palestrante/mentor; Tema; Data, local e horario; Publico presente; Principais
topicos abordados.

9.6 A Comissao de Credenciamento atestara formalmente a realizacdo da atividade,
com base em relatdrio da equipe técnica e eventuais registros fotograficos ou gravagoes.

9.7 Toda a documentacao referente a cursos, oficinas, capacitagcdes técnicas e atividades
formativas (convite, aceite, material utilizado, relatorio de execugdo, avaliacao etc.) sera
arquivada eletronicamente nos sistemas internos da SEDIC, assegurando a transparéncia,
controle e prestacao de contas.

9.8 A SEDIC/DERI emitira certificado de realizacdo de curso em nome da pessoa
juridica, constando Tema, Data, local e horario; Publico presente e Principais topicos
abordados.

9.9 A Prefeitura de Juiz de Fora realizard a divulgacdo dos cursos, oficinas,
capacitagdes técnicas e atividades formativas nos canais oficiais do Municipio.

10 DA DOCUMENTACAO PARA CREDENCIAMENTO

11

10.1 Os documentos obrigatorios para o credenciamento, nos moldes do item 6 deste
edital, sdo:

a) Requerimento de credenciamento;
b) Cartao CNPJ;
c) Declaragao sobre o trabalho de menores;
d) Declarag¢ao da nao ocorréncia de impedimentos;
e) Comprovacao de capacidade técnica (portfolio, atestados, certificados, registros
profissionais);
f) Termo de compromisso de gratuidade.
DO DESCREDENCIAMENTO

11.1 Havera o descredenciamento quando:

a) Por solicitagdao do proprio credenciado;

b) Pela perda das condicdes de habilitacdo;

c) Pela prestag¢do de informagdes inveridicas;

d) Pelo descumprimento das obrigagdes assumidas;
e) Pela recusa injustificada reiterada as convocagoes

12 DA COMISSAO, SELECAO E CLASSIFICACAO

12.1 Sera responsavel pelo acompanhamento do objeto deste Chamamento a Banca
Avaliadora nomeada por meio de Portaria, que, encerrado o prazo para credenciamento,
a Secretaria de Desenvolvimento Sustentdvel e Inclusivo, da Inovagdo e
Competitividade — SEDIC, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, analisard a
documentacgao apresentada pelo interessado e emitira parecer acerca de sua adequagao as
exigéncias deste termo de referéncia.
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12.2 Quando da andlise da documentagdo, caso a Secretaria de Desenvolvimento
Sustentavel e Inclusivo, da Inovacao e Competitividade — SEDIC verifique alguma
desconformidade com os requisitos do termo de referéncia, procederda com a notificagao
do interessado para que, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis proceda a revisao dos
documentos apresentados;

12.3 Apds a analise da documentacdo e, ndo havendo pendéncias ou irregularidades a
serem sanadas pelo credenciado, a Secretaria de Desenvolvimento Econdmico emitira
parecer e convocard o interessado para analise e assinatura do termo adesdo ao
credenciamento.

12.4 Somente sera indeferido o pedido que nao atender os requisitos previstos neste termo
de referéncia, mediante parecer fundamento, expedido pela Secretaria de
Desenvolvimento Sustentavel e Inclusivo, da Inovagao e Competitividade — SEDIC.

13 DOS RECURSOS

13.1 Cabera recurso:
13.1.1  do indeferimento do pedido de credenciamento;
13.1.2  do descredenciamento.

13.2 O recurso devera ser dirigido a Secretaria de Desenvolvimento Sustentavel e
Inclusivo, da Inovagdo e Competitividade (SEDIC) e protocolado através do e-mail
sedic@pjf.mg.gov.br no prazo de 03 (trés) dias corridos, a contar da divulgacdo da
decisdo que for objeto do Recurso.

13.3 Para o protocolo de recursos de documentos via e-mail, a mensagem devera constar o

assunto “INTERPOSICAO DE RECURSO — EDITAL DE CREDENCIAMENTO

XXX/2025-SEDIC”, devendo, obrigatoriamente, constar no corpo da mensagem eletronica
os dados do interessado, sendo nome completo e a razdo social e nimero de registro
junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ (para o caso de pessoa juridica).

13.4 A Secretaria de Desenvolvimento Desenvolvimento Sustentavel e Inclusivo, da
Inovacdo e Competitividade — SEDIC terd o prazo de 15 (quinze) dias corridos para
analisar, instruir seu julgamento e proferir decisao.

14 DA HOMOLOGACAO

14.1 O resultado final do edital de credenciamento serd homologado pelo Secretario
Desenvolvimento e publicado no Diéario Oficial do Municipio, para que os atos
praticados se tornem publicos e sejam validados.

15 DAS OBRIGACOES DO CREDENCIADO

15.1 Executar as praticas relacionadas aos projetos de qualificacdo profissional em
conformidade com o tema solicitado pela Secretaria de Desenvolvimento Sustentavel e
Inclusivo, da Inovacdo e Competitividade — SEDIC, por meio do Departamento de
Emprego, Renda e Informagdes Estratégicas — DERI.

15.2 Manter as mesmas condigdes de habilitagdo do credenciamento durante o periodo de
execucao das atividades e vigéncia deste edital.

15.3 Responder as demandas apresentadas pela SEDIC, no prazo estabelecido no item 8.4
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deste Termo de Referéncia

15.4 Executar as atividades objeto deste credenciamento em local indicado pelo
Departamento de Emprego, Renda e Informagdes Estratégicas — DERI, da Secretaria de
Desenvolvimento Sustentavel e Inclusivo, da Inovagao e Competitividade — SEDIC.

16 DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA DE JUIZ DE FORA

16.1 Enviar aos credenciados propostas de projetos de qualificacdo profissiomal, por meio
de correspondéncia eletronica direcionada ao e-mail cadastrado, com o periodo minimo
de 15 (quinze) dias de antecedéncia da realizagdo dos eventos e projetos, nos moldes do
item 8.4.

16.2 Realizar a analise da documentacdo enviada pelos interessados
no credenciamento, dentro do prazo estabelecido neste edital.

16.3 Fundamentar o pedido que fizer exigéncia de envio de documentagdes
complementares, bem como a decisdo de indeferimento do pedido de credenciamento.

16.4 Analisar e decidir de forma fundamentada os pedidos de recursos.

16.5 Fiscalizar através da Comissdo de Credenciamento a Execucdo do Objeto deste
Edital e atestar a prestacdo de servigos.

17 DAS CONTRAPARTIDAS

17.1 Como contrapartida institucional pela prestacdo voluntaria dos servigos, a Prefeitura de Juiz
de Fora podera oferecer as empresas credenciadas:

I — Divulgacao institucional da marca nos canais oficiais de comunicagdo do Municipio,
incluindo site institucional, redes sociais oficiais, materiais graficos e digitais de divulgagao dos
cursos, oficinas, eventos e projetos;

IT — Insercao da logomarca da empresa parceira nos materiais institucionais relacionados as
acoes desenvolvidas no ambito do Programa Geracao JF, observadas as diretrizes de identidade
visual da Prefeitura;

IIT — Emissao de certificado institucional de parceria, reconhecendo a contribuicdo da empresa
para o desenvolvimento socioecondmico e a qualificacdo profissional da populagao;

IV — Autorizacdo para utilizagao do selo institucional “Empresa Parceira do Desenvolvimento
de Juiz de Fora — Programa Geracao JF: Emprego, Renda e Negocios”, conforme regulamento
proprio;

V — Participacdo em eventos institucionais estratégicos, foruns, seminarios, encontros
empresariais ¢ demais a¢des promovidas ou apoiadas pelo Municipio, conforme conveniéncia
administrativa.

18 DA VIGENCIA

18.1 O Credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da publicagdo do edital,
podendo ser renovado a critério da Administragao, nos limites legais.
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ANEXO I.A

CRONOGRAMA - PREVISAO DE DISTRIBUIGAO DE DEMANDAS -
CREDENCIAMENTO SEDIC

Objetivo: Este cronograma tem o objetivo de apresentar a previsdao de demandas para as empresas
credenciadas que desejam colaborar com a Secretaria de Desenvolvimento Sustentavel e Inclusivo,
da Inovacdo e Competitividade - SEDIC. Essa previsao corresponde, inicialmente, ao ano corrente.
As demandas serdo distribuidas de forma objetiva entre os credenciados, observando o critério da
rotatividade, dentro das areas abrangidas pelo credenciamento.

Atividade Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Novembro Dezembro
Curso X X

Palestra X X X X X
Oficina X X X X X X
Outras atividades

formativas

(mutirdes de
emprego, Espaco
Emprego JF) X X

A estimativa inicial é de realizacdo média de:

e Até 02 (dois) cursos, palestras ou oficinas por més, totalizando até 24 (vinte e quatro) acoes
formativas anuais;

e Acoes adicionais nos periodos de realizacao dos mutirdes de emprego, Espaco Emprego JF e
eventos especiais, podendo elevar este quantitativo conforme demanda.

Cada acdo formativa podera atender, em média, entre 10 e 50 participantes, conforme o tipo de
curso, metodologia aplicada e infraestrutura disponivel, possibilitando um impacto anual estimado
entre 300 e 1.500 cidaddos diretamente beneficiados, podendo esse niimero ser ampliado conforme
adesdo das empresas parceiras.

pag.1
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ANEXO 1B
MODELO DE TERMO DE ADESAO

REGRAS DO EDITAL N.° XX/2026 - CREDENCIAMENTO DE PESSOAS JURIDICAS,
INCLUSIVE MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS - MEIs, INTERESSADAS EM
OFERECER, DE FORMA VOLUNTARIA E GRATUITA, CURSOS, OFICINAS, PALESTRAS,
CAPACITACOES TECNICAS E ATIVIDADES FORMATIVAS, NO AMBITO DOS PROJETOS
DESENVOLVIDOS PELA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL E
INCLUSIVO, DA INOVACAO E COMPETITIVIDADE - SEDIC, POR MEIO DO
DEPARTAMENTO DE EMPREGO, RENDA E INFORMACOES ESTRATEGICAS - DERI,
INTEGRANTES DO PROGRAMA GERACAO JF: EMPREGO, RENDA E NEGOCIOS,
CONFORME AS NECESSIDADES DOS PROJETOS A SEREM EXECUTADOS.

Eu, [nome do representante legal da empresa], CPF [numero do CPF do representante legal],
responsavel legal da [razdo social da pessoa juridica] CNPJ [nimero do CNPJ], venho aderir por
inteiro as regras do Edital de credenciamento n.° XXX/2025 - SEDIC, cujo objeto é o
credenciamento de profissionais interessados em atuar de forma voluntaria e gratuita, na realizagdo
de cursos, oficinas, palestras, capacitacdes técnicas e atividades formativas, no ambito dos projetos
desenvolvidos pela Secretaria de Desenvolvimento Sustentavel e Inclusivo, da Inovacdao e
Competitividade — SEDIC, aceitando-as e comprometendo-me a cumpri-las para todos os efeitos.

Juiz de Fora,

NOME DA PESSOA JURIDICA E SEU REPRESENTANTE LEGAL
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Anexo 1.C

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE DEBITOS
MUNICIPAIS

A empresa com sede
em , CN.PJ. n° ,
DECLARA, sob as penas da lei, e por ser a expressao da verdade, que ndo possui quaisquer débitos
junto ao Municipio de Juiz de Fora/MG.

de de 2026.

Assinatura do responsavel
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Anexo LD

MODELO DE DECLARACAO SOBRE TRABALHO DE MENORES

A empresa com sede em
, Juiz de Fora/MG, C.N.PJ. n°
, por intermédio de seu representante legal
, portador da Cédula de Identidade R.G. n°
e inscrito no CPF sob o n° ,
DECLARA, para todos os fins, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo, a partir dos 14 anos, na condigao de
aprendiz.

Juiz de Fora, de de 20xx.

Assinatura do responsavel legal

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://juizdefora.1doc.com.br/verificacao/1EF5-EA9F-4BC4-DB55 e informe o c6digo 1EF5-EA9F-4BC4-DB55

Assinado por 1 pessoa: IGNACIO JOSE GODINHO DELGADO
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