AGUADEIVOTI

O MAIOR BEM DA VIDA E NOSSO

RESOLUCAO N° 04, DE 11 DE OUTUBRO DE 2023.

Regulamenta o Procedimento Interno de
Compras e Contratacdes no ambito da
Autarquia Agua de Ivoti, nos limites da Lei

Federal n® 14.133/2021.

Adriano Graeff, Diretor Geral da Autarquia Agua de Ivoti, criada pela Lei Municipal
n° 2748 /2013, com autonomia administrativa, no uso de suas atribui¢des legais e considerando
a Nova Lei de Licita¢oes e Contratos Administrativos n° 14.133, de 01 de abril de 2021, com
vigéncia em todo o territério nacional, e, ainda, com o objetivo de atender aos principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse ptublico, probidade
administrativa, igualdade, planejamento, transparéncia, eficicia, segregacdo de fungdes,
motivagdo, vinculacdo ao edital, julgamento objetivo, seguranca juridica, razoabilidade,
competitividade, proporcionalidade, celeridade, economicidade e do desenvolvimento

nacional sustentavel;

CONSIDERANDO a competéncia privativa da Unido para legislar sobre normas gerais
de licitacdo e de contratacdao, em todas as modalidades, para as administra¢cdes publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, Distrito Federal e Municipios, conforme art. 22,

inciso XXVII, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO as ressalvas dos casos especificados na legislacao, as obras, os
servicos, as compras e as alienagdes serdo contratadas mediante processo de licitacdo publica

que assegure igualdade de condicoes a todos os concorrentes;

CONSIDERANDO a necessidade de editar regulamento interno sobre o procedimento

de compras e contrata¢des de qualquer tipo de materiais e/ ou servigos, otimizando o processo
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de desburocratizacdo e atendendo ao principio da economicidade e celeridade em relagao as

compras diretas, é expedido o presente regulamento no dmbito da Autarquia Agua de Ivoti:

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

PCA Plano de Contratagdes Anual

ETP Estudo Técnico Preliminar

TR Termo de Referéncia

SRP Sistema de Registro de Precos
PNCP Portal Nacional de Contrata¢es Pablicas
NLLC Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos n°® 14.133/2021
LGPD Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais

CRFB/88 Constituicao da Reptublica Federativa do Brasil de 1988

CAPITULO 1
DAS REFERENCIAS

Art. 1° Sao referéncias para a presente Resolugdo a CRFB/88, os principios gerais da
Administracdo Publica, as normas de transparéncia e protecao de dados pessoais (LGPD), a

NLLG, jurisprudéncia, doutrina, diretrizes e orientacdes da fiscalizagdo externa e interna.

CAPITULO I1
DA FASE INICIAL DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 2° O planejamento estratégico das compras e contratagdes serdo formalizados pelo

PCA, exceto as situagdes imprevisiveis que ndo possam ser planejadas.

Paragrafo tinico. A elaboracdo do PCA devera ser concluida até o dia 15 de dezembro
de cada exercicio, para utilizagdo no seguinte, sendo publicado no site oficial da Autarquia e

no PNCP.
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Art. 3° Antes de iniciar qualquer processo de compra ou contratagao, deve ser realizada
a verificacdo junto ao Setor Contabilidade sobre a existéncia de dotacdo orgamentaria e saldo
financeiro, exceto quando for utilizado o sistema de registro de precos, ocasido em que a
identificagdo da dotagdo orgamentdria serd necessaria somente para a emissdo da Ordem de

Compra ou Fornecimento.

Art. 4° Nenhuma compra ou contratacdo podera ser realizada sem a emissdo da
Solicitagdo de Compra de Material/Servigos, devidamente preenchida no sistema Multi24h ou

outro que vier a substitui-lo.

Art. 5° Apds a emissdo da Solicitagdo, o requisitante devera preencher o Termo de
Referéncia utilizando o modelo padrao adotado pela Autarquia Agua de Ivoti, o qual podera
ser solicitado ao Setor Administrativo, e, preferencialmente, contemplara os seguintes

requisitos:

I - definicdo do objeto com a quantidade maxima de detalhes, incluidos sua natureza, os
quantitativos e o prazo do contrato;

II - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

I1I - descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IV - requisitos da contratacao;

V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicao de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicao e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor;

IX - estimativa do valor da contratagao;

X - adequagdo orcamentaria (exceto no caso de SRP).
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Art. 6° Quando a demanda pretendida nao ultrapassar o valor de R$ 30.000,00 (trinta

mil reais), o TR podera ser simplificado, contemplando, no minimo, os seguintes requisitos:

I - definicdo do objeto com a quantidade maxima de detalhes, incluidos sua natureza, os
quantitativos e o prazo do contrato;

II - critérios de medigdo e de pagamento;

III - forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

IV - estimativa do valor da contratacio;

V - adequacdo orcamentéria (exceto no caso de SRP).

Art. 7° E dispensado o TR para as compras e contratacdes com valores estimados até
R$ 3.000,00 (trés mil reais), e todas as informagdes necessarias deverao estar contempladas na

Solicitacdo de Compra de Material /Servicos.

Art. 8° Havendo necessidade de aprimorar o conhecimento sobre uma solucdo a ser
alcancada, devera ser utilizado o Estudo Técnico Preliminar - ETP, que servird como base para

a elaboragdo do TR. O ETP devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

I - descricao da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

II - estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memoérias de
calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

III - estimativa do valor da contratagao;

IV - justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao;

V - posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagdo para o atendimento da

necessidade a que se destina.

Art. 9° O ETP e o TR devem ser elaborados pelo Setor Requisitante, sendo entregue ao
Setor Administrativo que, no prazo de até 2 (dois) dias tuteis, salvo os casos de alta

complexidade da demanda, definird sobre o andamento do procedimento ou informara o
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requisitante sobre medidas que precisam ser adotadas para a continuidade do procedimento

de compra ou contratagao.

Art. 10. E vedada a realizagdo de compras de artigos de luxo, nos termos da Resolucao

n° 02/2023.

Art. 11. Quando o objeto da demanda se tratar de obras e/ou servigos de arquitetura e
engenharia, além dos documentos ja citados, o processo inicial deverd ser instruido com

Projeto Basico e todos os documentos técnicos correspondentes.

CAPITULO 111
DAS REGRAS E LIMITES PARA PEQUENAS COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 12. Com base no § 2°, art. 95, da NLLC que conceitua “pequenas compras” quando
o valor ndo exceder R$ 11.441,66 (onze mil, quatrocentos e quarenta e um reais e sessenta e seis
centavos), observando ainda o § 2°, art. 75, da referida Lei que duplica os valores das dispensas
para consoércios, autarquias e fundagdes, e, considerando ainda a necessidade de observar os
principios da desburocratizacdo, celeridade e economicidade, estabelece o seguinte

regramento para a realizacao de pequenas compras ou contratagoes:

Valor Classificacao Documentos Obrigatdrios (no minimo)
Solicitagdio de Compra de Material/Servigos, nota de
De R$ 0,01
RS Compra empenho e documento fiscal do fornecedor. Fica
ate
Direta dispensada a Pesquisa de Precos em razdo do pequeno
1.000,00
valor.
Solicitagdio de Compra de Material/Servigos, Cesta de
De R$ Pesquisa de Precos contemplando ao menos 3 (trés)
Compra
1.000,01 até - comprovagdes de valor praticado no mercado, habilitacao
ireta
R$ 3.000,00 juridica, nota de empenho e documento fiscal do
fornecedor.
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A partir de Processo formal de Dispensa, Solicitacdo de Compra de
R$ 3.000,01 Material /Servigos, Termo de Referéncia, Cesta de Pesquisa
até o limite de Precos contemplando ao menos 3 (trés) comprovacoes
Processo de
das dispensas de valor praticado no mercado, habilitagao juridica, fiscal e
Dispensa
regulado pela trabalhista, nota de empenho e documento fiscal do
Lei n° fornecedor.
14.133.21
CAPITULO IV
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 13. A regulamentagdo da Pesquisa de Precos se dara por ato normativo préprio.

Art. 14. Na hipotese de dispensa da pesquisa de precos em razdo do pequeno valor, o
requisitante tem a responsabilidade de verificar se a compra ou contratagdo pretendida esta
em acordo com o preco praticado no mercado, sob pena de responsabilizagao e ressarcimento

ao erario em caso de configuragdo de sobrepreco.

CAPITULO V
DA DEFINICAO DA MODALIDADE OU COMPRA DIRETA

Art. 15. Fica regulada a competéncia do Setor Administrativo para definir a
modalidade de licitagdo. Poderdo ainda ser utilizados os procedimentos auxiliares de licitacao
de credenciamento, pré-qualificacdo, procedimento de manifestacdo de interesse, sistema de

registro de pregos e registro cadastral.

Art. 16. Com relacdo as compras diretas, o Setor Administrativo definira entre a

dispensa de licitacdo e a inexigibilidade.
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Paragrafo unico. Todas as hipéteses de licitagdo ou compra direta deverdo estar

amparadas pela NLLC.

CAPITULO VI
DO PARECER DA ASSESSORIA JURIDICA OU TECNICO

Art. 17. Fica dispensado o parecer da Assessoria Juridica quando a compra ou

contratagdo direta nao ultrapassar R$ 6.000,00 (seis mil reais).

Art. 18. Independentemente do valor da compra ou contratacdo, o Setor
Administrativo ou o Diretor da Autarquia poderdo requerer o parecer da Assessoria Juridica

quando julgar necessario.

Art. 19. Com relacdo aos processos licitatorios, o parecer da Assessoria Juridica serd
emitido em duas etapas, o primeiro, ap6s a anélise da fase preparatéria do processo licitatério,

o segundo, antes da etapa de Homologagao.

Art. 20. Além do parecer da Assessoria Juridica, o Setor Administrativo ou o Diretor

da Autarquia poderdo requerer parecer técnico, a depender do caso concreto.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 21. Por forca do Paragrafo tnico do art. 168 da NLLC, a autoridade competente
podera invocar a qualquer tempo Assessoramento Juridico, Técnico ou da Unidade Central de

Controle Interno do Municipio, para auxilio na tomada de decisoes.

Art. 22. Considerando o art. 182 da NLLC que regulamenta a atualizacdo anual pelo

indice IPCA-E de todos os valores fixados pela referida Lei, serd aplicado o mesmo indice e na
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mesma periodicidade para os valores definidos na presente Resolugdo, ndo ocorrendo de

forma automatica devendo ser emitida uma nova Resolucao.

Art. 23. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Ivoti, 11 de outubro de 2023.

ADRIANO Assinado de forma

digital por ADRIANO

GRAEFF:47837 GRAEFF:47837608020

Dados: 2023.10.11
608020 14:42:53 -03'00'

Adriano Graeff

Diretor Geral
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